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ABSTRAK 
 

Mita Rahmawati. 2021. 1703518045. Analisis Implementasi Jadwal Retensi Arsip 

Pada Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia. Program Studi D-3 Administrasi 

Perkantoran, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta, Mei 2021. 

 Tujuan Penulisan ini adalah untuk mengetahui pengimplentasian Jadwal 

Retensi Arsip (JRA) pada Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia (LIPI) dalam 

rangka tercapainya pengelolaan arsip yang efektif dan efisien serta mengidentifikasi 

kendala yang terjadi pada pengimplementasian Jadwal Retensi Arsip. Metode yang 

digunakan pada Penulisan ini adalah metode deskriptif analisis dari teori yang 

berkaitan dan tidak berkaitan dengan pendekatan kualitatif. Penulisan ini membahas 

tentang Implementasi Jadwal Retensi Arsip pada Lembaga Ilmu Pengetahuan 

Indonesia (LIPI). 

 Dari hasil penelitian yang dilakukan penulis bahwa implementasi Jadwal 

Retensi Arsip berpengaruh dalam pengelolaan arsip pada Lembaga Ilmu 

Pengetahuan Indonesia (LIPI) karena jadwal retensi arsip dapat menghemat waktu 

pencarian informasi dengan cara mengecilkan jumlah arsip dinamis yang disimpan. 

Untuk itu, maka Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia (LIPI) perlu melakukan 

pendataan pemusnahan arsip untuk arsip yang telah melewati batas waktu yang 

ditetapkan pada Jadwal Retensi Arsip (JRA) Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia 

(LIPI) agar arsip aktif dan inaktif tidak menumpuk pada ruang tempat penyimpanan 

arsip, memberikan pelatihan dan sosialisasi terkait pentingnya manajemen arsip 

elektronik sehingga Sumber Daya Manusia pada Lembaga Ilmu Pengetahuan 

Indonesia berkompeten dan dapat melaksanakan manajemen arsip dengan baik serta 

memanfaatkan aplikasi seperti Microsoft Access, Microsoft Excel, ataupun Google 

Form untuk mendata arsip sehingga meningkatkan efisiensi kerja dan pekerjaan 

akan mudah dikerjakan.  

 

Kata kunci: Arsip, Jadwal Retensi Arsip, Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia 
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ABSTRACT 
 

MITA RAHMAWATI. 2021. 1703518045. Analysis Implementation Of Archives 

Retention Schedule At Indonesia Institute Of Science. DIII of Office 

Administration. Faculty of Economics. State University of Jakarta.  

 

 The scientific paper aims to determine the implementation of the Archives 

Retention Schedule (JRA) at the Indonesian Institute of Sciences (LIPI) in order to 

achieve effective and efficient archive management also to identify the obstacles 

that occur in implementation of the Archives Retention Schedule. The methods used 

in this research is descriptive analysis within qualitative approach by using data 

collection methods from related and inrerrelated theories through observation and 

literature study. This scientific paper is about implementation archives retention 

schedule at Indonesia Institute of Science. 

 From the results of the research conducted by the author, the 

implementation of the Archive Retention Schedule has an effect on archive 

management at the Indonesian Institute of Sciences (LIPI) because the archive 

retention schedule can save information search time by reducing the number of 

dynamic archives stored. For this reason, the Indonesian Institute of Sciences 

(LIPI) needs to collect data on archive destruction for archives that have passed 

the time limit set in the Archive Retention Schedule (JRA) of the Indonesian Institute 

of Sciences (LIPI) so that active and inactive archives do not accumulate in the 

storage space. archives, providing training and socialization related to the 

importance of electronic archive management so that Human Resources at the 

Indonesian Institute of Sciences are competent and able to carry out archive 

management properly and utilize applications such as Microsoft Access, Microsoft 

Excel, or Google Form to record archives to improve work and work efficiency will 

be easy to do. 

 

Keywords: Archives, Records, Archives Retention Schedule, Indonesia Institute Of 

Science 
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