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  BAB IV 

PENUTUP 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan seluruh pembahasan diatas, kesimpulan yang dapat ditarik 

dari penelitian Karya Ilmiah yang Penulis lakukan yaitu: 

1. Penulis telah melakukan penelitian di Kantor Unit Pusat Kearsipan 

Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan sejak tanggal 11 Januari 

sampai dengan 5 Maret 2021 dengan menggunakan metode penelitian 

deksriptif melalui observasi dan studi kepustakaan. 

2. Permasalahan  yang Penulis temukan saat melakukan penelitian adalah: 

Penyimpanan arsip dalam sistem kearsipan elektronik KUPK hanya 

berupa data identitas arsip inaktif karena terkendala saat pemindaian 

dokumen yang prosesnya melalui penyimpanan dalam hard disk dan mesin 

scanner yang tidak mampu melakukan pemindaian dokumen dalam 

jumlah banyak. 

3. Solusi dari permasalahan tersebut dapat di atasi dengan cara berikut ini: 

Memanfaatkan fitur pada aplikasi SKE secara maksimal dengan 

melakukan penyimpanan file arsip secara keseluruhan dalam aplikasi. 

Selanjutnya, hard disk perlu diganti dengan yang baru yang memiliki 

kapasitas penyimpanan besar serta dilakukannya pemeliharaan terhadap 

hard disk tersebut. Kemudian, perlu dilakukan penambahan mesin scanner 

yang dapat memindai dokumen dalam jumlah banyak sekaligus.
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B. Saran 

1. Bagi Perusahaan  

Alangkah baiknya jika perusahaan dapat lebih memanfaatkan penggunaan 

Sistem Kearsipan Elektronik (SKE) secara optimal. Perusahaan dapat 

beralih semaksimal mungkin kepada sistem kearsipan berbasis elektronik 

ini dalam mengelola arsipnya dengan memperhatikan perangkat 

pendukung aplikasi SKE seperti hard disk dan mesin scanner yang harus 

diperbarui dan dipelihara sehingga fungsi fitur dari aplikasi SKE dapat 

berjalan dengan baik. 

2. Bagi Universitas Negeri Jakarta 

Universitas Negeri Jakarta diharapkan untuk memberikan informasi dan 

pelatihan yang tepat untuk mempersiapkan mahasiswa/i agar leluasa untuk 

melaksanakan dan memahami kegiatan perkantoran di bidang kearsipan 

dengan memperdalam pengetahuan mengenai penggunaan sistem 

kearsipan berbasis elektronik guna dapat mengaplikasikannya pada dunia 

luar kampus. 

3. Bagi Mahasiswa/i 

Mahasiswa/i diharapkan dapat memahami pengetahuan dan memiliki 

wawasan yang luas serta skill mengenai penggunaan teknologi terutama 

melaksanakan pekerjaan kearsipan yang sudah berbasis elektronik saat 

berada di suatu perusahaan dan juga mampu memberikan saran atau solusi 

kepada instansi atau universitas dengan menganalisa masalah-masalah 

yang timbul secara tepat. 


