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ABSTRAK 

ANGGRAENI AGUSTIN. 2022. 1703519009. Analisis Sistem Pengelolaan 
Data Kehadiran di Kantor Kelurahan Kayu Putih. Program Studi DIII 
Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. 

 Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui sistem kehadiran yang dikelola 
oleh Divisi Ekonomi Pembangunan di Kantor Kelurahan Kayu Putih. Penelitian 
ini dilakukan di Kantor Kelurahan Kayu Putih sebagai target respon yaitu Staff di 
Divisi Ekonomi Pembangunan Kantor Kelurahan Kayu Putih. Metode yang 
digunakan dalam penelitian ini adalah analisis deskriptif dengan metode 
pengumpulan data melalui studi pustaka, observasi dan wawancara. 

 Hasil yang didapatkan dari penelitian ini adalah Kantor Kelurahan Kayu 
Putih menggunakan sistem kehadiran sidik jari (fingerprint) dan manual. 
Permasalahan yang dihadapi oleh Kantor Kelurahan Kayu Putih dalam mengelola 
data kehadiran yaitu ketika pengelolaan data kehadiran dilakukan secara manual. 
Permasalahan tersebut adalah memakan banyak waktu serta tenaga dan kurang 
efisien bagi Divisi Ekonomi Pembangunan di Kantor Kelurahan Kayu Putih. 
Solusi untuk permasalahan ini adalah mengubah sistem pengelolaan secara 
manual menjadi elektronik sehingga proses pengelolaan data dapat dilakukan 
secara otomatis melalui sistem elektronik tersebut. 

Kata Kunci: Sistem Pengelolaan Data, Manual, Sidik Jari. 
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ABSTRACT 

ANGGRAENI AGUSTIN. 2021. 1703519009. Analysis Of The Attendance 
Data Management System At The Kelurahan Kayu Putih Office. Study 
Program of DIII Office Administration Faculty of Economics State University 
of Jakarta. 

 This research has a purpose to find out of the attendance data 
management system in the development economics division at the Kelurahan 
Kayu Putih Office. The research was conducted at the Kelurahan Kayu Putih 
Office as the response target, namely the staff in the Economic Division of the 
Kelurahan Kayu Putih Office. The method used is descriptive analysis by 
collecting data through literature study and observation. 

 The results obtained from this research are the Kelurahan Kayu Putih 
Office using a fingerprint and manual type attendance system. The problem faced 
by the Kelurahan Kayu Putih Office in managing attendance data is when 
attendance data management is done manually. The problem is that it takes a very 
long time and is less efficient for the Development Economics Division at the 
Kelurahan Kayu Putih Office. The solution to this problem is to change the 
manual management system to electronic so that the data management process 
can be carried out automatically through the electronic system. 

Keywords: Data Management System, Manual, Fingerprint. 

  



 

iii 
 

LEMBAR PERSETUJUAN 

Nama   : Anggraeni Agustin 

No. Registrasi  : 1703519009 

Program Studi  : DIII Administrasi Perkantoran  

Judul   : Analisis Sistem Pengelolaan Data Kehadiran di Kantor 

  Kelurahan Kayu Putih 

 

Menyetujui, 
Koord. Program Studi  
DIII Administrasi Perkantoran 

 
Dosen Pembimbing 

 
 

 

 
 

 
Dr. Christian Wiradendi Wolor, SE., MM Destria Kurnianti, SE, M.Sc 
NIP. 199110182019031014 NIP. 198712042019032011 

 
 

  



 

iv 
 

KATA PENGANTAR 

Puji syukur Penulis panjatkan kehadirat Allah SWT, karena atas limpahan 

karunia-Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan penyusunan Karya Ilmiah ini 

yang berjudul: Analisis Penggunaan Sistem Kehadiran Selama Masa Pandemi 

Covid-19 di Kantor Kelurahan Kayu Putih untuk memenuhi persyaratan dalam 

memperoleh gelar ahli madya Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi 

Universitas Negeri Jakarta. 

 Dalam Penulisan dan penyusunan karya ilmiah ini Penulis mengetahui 

banyak kekurangan baik pada teknis penulisan maupun materi, mengingat akan 

kemampuan yang dimiliki Penulis. Untuk itu kritik dan saran dari semua pihak 

sangat Penulis harapkan demi penyempurnaan pembuaran karya ilmiah ini. 

 Tidak lupa penulis sampaikan ucapan terima kasih kepada pihak-pihak 

yang telah membantu dalam menyelesaikan karya ilmiah, khususnya kepada:  

1. Bapak Dr. Ari Saptono, SE., M.Pd selaku Dekan Fakultas Ekonomi 

Universitas Negeri Jakarta. 

2. Bapak Dr. Christian Wiradendi Wolor, SE., MM selaku Koordinator 

Program Studi DIII Administrasi Perkantoran  Fakultas Ekonomi 

Universitas Negeri Jakarta. 

3. Ibu Destria Kurnianti, SE, M.Sc selaku dosen pembimbing. 



 

v 
 

4. Ibu Tuti Sugihastuti, SE. selaku Lurah Kelurahan Kayu Putih yang telah 

memberikan izin Penulis untuk melakukan observasi di Kantor Kelurahan 

Kayu Putih. 

5. Ibu Indri, SIP. selaku Staff di Divisi Ekonomi Pembangunan. 

6. Seluruh Dosen DIII Adminstrasi Perkantoran yang telah membagikan 

banyak ilmu dan pengalaman selama perkuliahan. 

7. Keluarga serta teman-teman lainnya yang telah memberikan dukungan, 

semangat serta doanya selama proses penyusunan karya ilmiah ini. 

8. Teman-teman seperjuangan DIII Admnistrasi Perkantoran 2019 terkhusus 

Kelas A yang sudah membantu dan menyemangati selama proses 

penyusunan karya ilmiah ini. 

9. Dan pihak-pihak yang tidak dapat penulis sebutkan satu persatu. 

Penulis menyadari bahwa karya ilmiah ini masih jauh dari 

sempurna karena keterbatasan ilmu dan pengalaman yang dimiliki. Oleh 

karenanya, saran dan kritik yang bersifat membangun akan penulis terima 

dengan senang hati. Penulis berharap semoga karya ilmiah ini dapat 

bermanfaat bagi semua pihak yang memerlukan. 

Jakarta, April 2022 

 

Penulis 






