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ABSTRAK 

 

MAURA PUTRI ANJALI. 2022. 1703519058. Analisis Penyusutan Arsip 

Pada Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi DKI Jakarta, Program 

Studi DIII Administrasi Perkantoran, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri 

Jakarta. 

Karya Ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui kegiatan penyusutan arsip 

mencakup kendala yang ada pada Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi 

DKI Jakarta dan memberikan solusi. Metode yang digunakan dalam penelitian ini 

adalah analisis deskriptif dengan metode pengumpulan data melalui observasi, 

wawancara dan studi pustaka. 

Penelitian ini mengungkapkan bahwa kegiatan penyusutan arsip belum 

terlaksana secara maksimal. Kendala yang menghambat kegiatan penyusutan yaitu 

kurangnya pengetahuan dan pemahaman staff mengenai prosedur pemindahan 

arsip,  kurangnya sumber daya manusia (SDM), dan kurangnya perawatan sarana 

mesin penghancur. 

Untuk itu Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi DKI Jakarta perlu 

melakukan kegiatan sosialisasi dan pelatihan kearsipan untuk seluruh staff yang 

ada di unit pengolah, melakukan penambahan sumber daya manusia (SDM) 

arsiparis guna menunjang pelaksanaan tugas, dan penyediaan anggaran agar 

perawatan mesin penghancur dapat dilakukan secara rutin. 

 

 

Kata kunci: Manajemen Arsip, Penyusutan Arsip 
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ABSTRACT  

 

MAURA PUTRI ANJALI. 2022. 1703519058. Analysis of Archive 

Depreciation at Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi DKI Jakarta. 

DIII Office Administration Study Program, Faculty of Economics, Universitas 

Negeri Jakarta. 

This scientific work aims to find out archive depreciation activities 

including the existing constraints on Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi 
DKI Jakarta and provide solutions. The method used in this research is 

descriptive analysis with data collection methods through observation, interviews 
and literature review. 

This research reveals that archive deprecition activities have not been 

carried out optimally. Constraints that hinder depreciation activities are the lack 
of knowledge and understanding of staff regarding archive transfer procedures, 
lack of human resources (HR), and lack of maintenance of shredder facilities. 

For this reason, Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi DKI Jakarta 

needs to carry out socialization and archival training for all staff in the 
processing unit, add archivist human resources (HR) to support the 

implementation of tasks, and provide a budget so that crusher machine 
maintenance can be carried out routinely. 
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