
 

PENYUSUNAN PEDOMAN AKUNTANSI DAN STANDAR 

OPERASIONAL PROSEDUR PADA SIKLUS PENERIMAAN DAN 

PENGELUARAN PADA YAYASAN KARYA MANDIRI 

 

 

MUHAMMAD ARDHIAN ANWAR 

1704520039 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Skripsi ini ditulis untuk memenuhi salah satu persyaratan mendapatkan 

Gelar Sarjana Terapan Akuntansi pada Fakultas Ekonomi Universitas Negeri 

Jakarta  

 

 

 

 

PROGRAM STUDI S.TR. AKUNTANSI SEKTOR PUBLIK 

FAKULTAS EKONOMI 

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 

2024  



 

PREPARATION OF ACCOUNTING GUIDELINES AND STANDARD 

OPERATIONAL PROCEDURES IN THE RECEIPT AND EXPENDITURE 

CYCLE OF THE KARYA MANDIRI FOUNDATION 

 

 

MUHAMMAD ARDHIAN ANWAR 

1704520039 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

This thesis was written to fulfil one the requirements for obtaining a 

Bachelor’s Degree in Applied Accounting at the Faculty of Economics, State 

University of Jakarta  

 

 

 

PUBLIC SECTOR ACCOUNTING STUDY PROGRAM 

FACULTY OF ECONOMICS 

STATE UNIVERSITY OF JAKARTA 

2024  



 

v 

 

ABSTRAK 

Muhammad Ardhian Anwar. 2024. 1704520039. Penyusunan Pedoman Akuntansi 

dan Standar Operasional Prosedur Pada Siklus Penerimaan dan Pengeluaran 

Yayasan Karya Mandiri. Skripsi. Program Sarjana Terapan Akuntansi Sektor 

Publik. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.  

Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis siklus penerimaan dan pengeluaran kas 

yang saat ini diimplementasikan pada Yayasan Karya Mandiri. Selain itu, penelitian 

ini juga bertujuan untuk menyusun pedoman akuntansi dan standar operasional 

prosedur untuk siklus penerimaan dan pengeluaran Yayasan Karya Mandiri. 

Penelitian ini menggunakan Yayasan Karya Mandiri sebagai objek penelitian. 

Yayasan ini merupakan lembaga sosial, keagamaan, dan kemanusiaan yang berada 

di wilayah Curug, Jakarta Timur. Penelitian ini merupakan penelitian berbasis 

proyek dengan menggunakan metode Penelitian dan Pengembangan (R&D) 

kualitatif. Model pengembangan dalam penelitian ini menggunakan model 

(ADDIE) terbatas pada tahap Analisis, Desain, dan Pengembangan. Metode 

pengumpulan data yang digunakan dalam penelitian ini melalui beberapa cara, yaitu 

observasi lokasi penelitian, wawancara pengurus yayasan, dan dokumentasi. 

Metode analisis data yang digunakan dalam penelitian ini terdiri dari reduksi data, 

penyajian data, dan penarikan kesimpulan.  

Hasil penelitian ini berupa modul pedoman akuntansi dan Standar Operasional 

Prosedur (SOP) pada siklus penerimaan dan pengeluaran kas Yayasan Karya 

Mandiri. Pedoman akuntansi ini akan menjadi panduan yang jelas dalam mencatat 

dan mengelola setiap transaksi penerimaan maupun pengeluaran kas yayasan. 

Pedoman ini mencakup definisi, dasar hukum, klasifikasi akun, dan perlakuan 

akuntansi. Sedangkan Standar Operasional Prosedur (SOP) pada siklus penerimaan 

dan pengeluaran kas yayasan ini akan digunakan oleh para pengurus yayasan dalam 

memahami alur proses penerimaan dan pengeluaran kas, meningkatkan 

transparansi dan akuntabilitas, serta efisiensi dalam operasional yayasan. SOP ini 

mencakup langkah-langkah rinci mulai dari proses perencanaan, pelaksanaan, 

hingga pelaporan. Rekomendasi bagi penelitian selanjutnya adalah peneliti 

diharapkan dapat mengembangkan pedoman akuntansi yang lebih komprehensif, 

sehingga mencakup aspek-aspek lain dari manajemen keuangan yayasan yang 

belum terpenuhi dalam penelitian ini, seperti siklus dalam pengelolaan aset hingga 

penyusunan laporan keuangan 

 

Kata Kunci: Akuntansi, Standar Operasional Prosedur, ADDIE, Penelitian dan 

Pengembangan, Yayasan, Pedoman Akuntansi 
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ABSTRACT 

Muhammad Ardhian Anwar. 2024. 1704520039. Preparation of Accounting 

Guidelines and Standard Operating Procedures in The Receipt and Expenditure 

Cycle of the Karya Mandiri Foundation. Thesis. Applied Undergraduate Program 

in Public Sector Accounting. Faculty of Economics. State University of Jakarta. 

This study aims to analyze the cash receipt and expenditure cycle currently 

implemented at the Karya Mandiri Foundation. In addition, this study also aims to 

prepare accounting guidelines and standard operating procedures for the receipt 

and expenditure cycle of the Karya Mandiri Foundation. This study uses the Karya 

Mandiri Foundation as the object of research. This foundation is a social, religious, 

and humanitarian institution located in the Curug area, East Jakarta. This research 

is a project based research using the qualitative Research and Development (R&D) 

method. The development model in this study uses the (ADDIE) model limited to 

the Analysis, Design, and Development stages. The data collection method used in 

this study through several methods, namely observation of the research location, 

interviews with foundation administrators, and documentation. The data analysis 

method used in this study consists of data reduction, data presentation, and drawing 

conclusions.  

The results of this study are in the form of an accounting guideline module and 

Standard Operating Procedure (SOP) on the cash receipt and expenditure cycle of 

the Karya Mandiri Foundation. This accounting guideline will be a clear guide in 

recording and managing every cash receipt and expenditure transaction of the 

foundation. This guideline includes definitions, legal basis, account classification, 

and accounting treatment. Meanwhile, the Standard Operating Procedure (SOP) 

on the cash receipt and expenditure cycle of the foundation will be used by the 

foundation administrators in understanding the flow of the cash receipt and 

expenditure process, increasing transparency and accountability, and efficiency in 

the foundation's operations. This SOP includes detailed steps starting from the 

planning process, implementation, to reporting. Recommendations for further 

research are that researchers are expected to be able to develop more 

comprehensive accounting guidelines, so that they cover other aspects of 

foundation financial management that have not been met in this study, such as the 

cycle in asset management to the preparation of financial reports 

 

Keywords: Accounting, Standard Operating Procedure, ADDIE, Research and 

Development, Foundation, Accounting Guidelines  
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