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BAB IV 

PENUTUP 

 

 

A. Kesimpulan 

       Berdasarkan hasil penelitian di PT Aventis Pharma pada Departemen 

Accounting, penulis dapat menyimpulkan beberapa hal, antara lain: 

1. Penulis melakukan pelaksanaan observasi di PT Aventis Pharma pada 

Divisi Finance Departemen Accounting, jalan Jendral Ahmad Yani, 

Pulomas, Jakarta Timur terhitung sejak tanggal 2 Januari sampai 

dengan 31 Maret 2014. 

2. Tujuan dari penulisan Karya Ilmiah ini adalah untuk mengetahui 

pengelolaan arsip, mengetahui permasalahan yang terjadi dalam 

pengelolaan arsip, dan melakukan upaya dalam pemecahan masalah 

pengelolaan arsip yang terjadi di PT Aventis Pharma pada Divisi 

Finance Departemen Accounting. 

3. Beberapa masalah yang ditemukan oleh penulis ketika melaksanakan 

observasi di PT Aventis Pharma pada Departemen Accounting adalah 

adanya penyimpanan arsip yang kurang tepat dan pelaksanaan 

prosedur peminjaman arsip yang kurang baik.  

4. Dari masalah-masalah yang terjadi diatas yang akan mengakibatkan 

pelaksanaan kearsipan yang dilakukan di PT Aventis Pharma pada 

Departemen Accounting menjadi tidak efektif dan efisien sehingga 
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dapat menghambat kegiatan perusahaan. Upaya yang dilakukan untuk 

mengatasi masalah yang terjadi di PT Aventis Pharma Departemen 

Accounting dapat dilakukan yaitu dengan cara memahami prosedur 

tentang tata cara pengelolaan arsip yang baik dan benar. 

B. Saran 

       Berdasarkan hasil penelitian yang dilakukan di PT Aventis Pharma 

pada Departemen Accounting, penulis memberikan saran-saran: 

1. Sebaiknya seluruh karyawan dalam perusahaan melaksanakan 

penyimpanan arsip melalui bagian administrasi agar dalam menyimpan 

arsip dilakukan dengan langkah-langkah yang benar sesuai dengan 

prosedur. 

2. Sebaiknya perusahaan melaksanakan prosedur peminjaman arsip 

dengan menggunakan formulir peminjaman arsip yang dicatat oleh 

bagian administrasi. 

3. Sebaiknya PT Aventis Pharma menambahkan karyawan untuk bagian 

kearsipan karena karyawan tidak mungkin melakukan dua pekerjaan 

sekaligus dalam sehari dengan pekerjaan yang cukup banyak. 
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