
 

v 

KATA PENGANTAR 

 Puji syukur kehadirat Allah SWT atas segala rahmat dan hidayah-Nya 

sehingga penulis dapat menyelesaikan Karya Ilmiah yang berjudul “Analisis 

Penataan Arsip Pada Direktorat Perencanaan Kepegawaian dan Formasi Badan 

Kepegawaian Negara”. Karya Ilmiah ini membahas permasalahan penataan arsip 

yang penulis temukan selama melakukan penelitian pada Direktorat Perencanaan 

Kepegawaian dan Formasi Badan Kepegawaian Negara. 

 Dalam proses penyusunan Karya Ilmiah ini, penulis banyak mendapatkan 

bantuan, dukungan dan doa dari semua pihak yang terlibat secara langsung 

maupun tidak langsung. Oleh karena itu, pada kesempatan ini secara khusus 

penulis menyampaikan rasa terima kasih kepada: 

1. Dra. Nuryetty Zain, MM, selaku Dosen Pembimbing yang telah membimbing 

dan mengarahkan dalam penyusunan Karya Ilmiah. 

2. Roni Faslah, S.Pd, MM, selaku Ketua Program Studi D3 Sekretari, Jurusan 

Ekonomi dan Administrasi, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta. 

3. Drs. Nurdin Hidayat, MM, M.Si, selaku Ketua Jurusan Ekonomi dan 

Administrasi, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta. 

4. Drs. Dedi Purwana E. S., M.Bus, selaku Dekan Fakultas Ekonomi, Universitas 

Negeri Jakarta. 

5. Seluruh pegawai Badan Kepegawaian Negara (BKN), terutama pada 

Direktorat Perencanaan Kepegawaian dan Formasi yang tidak dapat praktikan 

sebutkan satu persatu. 



 

vi 

6. Bapak Suwardi dan Ibu Rosidah, selaku Orang Tua penulis yang selalu 

memberikan dukungan dan doa. 

7. Ahmad Saifudin, selaku Kakak penulis yang telah memberikan bantuan baik 

berupa materi maupun doa. 

 Penulis menyadari Karya Ilmiah ini tidak luput dari kesalahan dan kekurangan 

baik dari tata bahasa maupun teknik penulisannya. Untuk itu, penulis sangat 

mengharapkan kritik dan saran yang membangun demi penyempurnaan Karya 

Ilmiah ini. Semoga Karya Ilmiah ini dapat memberikan manfaat bagi masyarakat 

luas dan mahasiswa Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas Ekonomi. 

 

Jakarta, Mei 2014 

 

Penulis 

  



 

vii 

DAFTAR ISI 

Halaman 

ABSTRAK ........................................................................................................  i 

ABSTRACT .......................................................................................................  ii 

LEMBAR PERSETUJUAN UJIAN KARYA ILMIAH ...............................  iii 

LEMBAR PENGESAHAN KARYA ILMIAH .............................................  iv 

KATA PENGANTAR ......................................................................................  v 

DAFTAR ISI .....................................................................................................  vii 

DAFTAR LAMPIRAN ....................................................................................  viii 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang Masalah ............................................................  1 
B. Perumusan Masalah...................................................................  3 
C. Tujuan dan Manfaat Penulisan ..................................................  3 

1. Tujuan Penulisan .................................................................  3 
2. Manfaat Penulisan ...............................................................  3 

BAB II KAJIAN TEORETIS DAN METODOLOGI PENULISAN 

A. Kajian Teoretis ..........................................................................  5 
B. Kerangka Berpikir .....................................................................  28 
C. Metodologi Penulisan ................................................................  29 

BAB III PEMBAHASAN 

A. Deskripsi Kasus .........................................................................  31 
B. Analisis Kasus ...........................................................................  33 

BAB IV KESIMPULAN 

A. Kesimpulan ................................................................................  40 
B. Saran-saran ................................................................................  41 

DAFTAR PUSTAKA 

LAMPIRAN  



 

viii 

DAFTAR LAMPIRAN 

Halaman 

Lampiran 1 :  Logo Perusahaan .....................................................................  42 

Lampiran 2 :  Struktur Organisasi ..................................................................  43 

Lampiran 3 :  Surat Permohonan Izin PKL ....................................................  44 

Lampiran 4 :  Surat Penerimaan PKL ............................................................  45 

Lampiran 5 :  Surat Keterangan PKL .............................................................  46 

 


