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BAB IV 

KESIMPULAN 

 

A. Kesimpulan 

1. Karyailmiahiniberjudul“Analisispengelolaanarsippadadivisi Admin & IT 

padaPT GemalaKempaDaya”  

membahastentangbagaimanapengelolaanarsippadaPTGemalaKempaDaya 

2. Observasiuntukpengumpulan data inidilaksanakanpada PT 

GemalaKempaDaya , JalanPegangsaanDua, 1,6 km KelapaGading , 

Jakarta Utara 

3. Permaslahanyang secaraumumpenulistemukanpadaPT 

GemalaKempaDayadalammelaksanakanobservasi di PT 

GemalaKempaDayayaitupadadivisiadmin & 

ITmasihmengalamikendalasepertihilangnyaarsip-

arsipsebagaiakibatdaripeminjamanataupemakaianarsipolehpegawai yang 

jangkawaktunya lama sehinggaarsiplupadikembalikankepada unit 

kearsipan.  PadadivisiAdmin &IT padaPT 

GemalaKempaDayaadanyaketidakjelasantentangprosedur 

yangmengaturpencatatan file yang 

masukkedalamruangkearsipansepertimenyerahkanarsiptanpaadanyabuktita

ndaterima yang menyebabkankegiatankearsipanmenjaditerhambat. 

DidalamruangkearsipanpadadivisiAdmin & 

ITkurangnyaperalatankearsipansepertirakuntukmenyimpanarsipkarenaarsi
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pbertambahterusmenerussehinggamenyebabkanarsip yang 

tidakmendapatkanrakuntukmenyimpankearsipandiletakandilantai.Danpada

divisiAdmin & 

ITkurangadanyakesadaranparapegawaiterhadapperandanfungsikearsipanba

gisuatukantor, sehinggasistempenyimpanan, 

pemeliharaandanperawatanarsipkurangmendapatkanperhatian yang 

semestinya. 

4. Untukmengatasikendala-kendala yang terdapatpada PT 

GemalaKempaDayadiperlukanbeberapacara agar proses 

untukpengelolaanarsipberjalandenganbaik. Agar proses penataanarsippada 

PT GemalaKempaDayadapatberjalandenganlancar.  

 

B. Saran 

1. Agar PT 

GemalaKempaDayadapatmenambahperalatankearsipansepertirakuntukme

nyimpan folder yang berisi file gunamendukungnya proses penataanarsip. 

2. PT GemalaKempaDayasebaiknyamenetapkanprosedurpeminjamanarsip 

agar arsip-arsip yang hilangdapatdiketahuikeberadaannya. 

3. Agar PT GemalaKempaDayadapatmenerapkanprosedurpenyimpananarsip 

agar dapatdiketahuiarsipsedangdiprosesdibagianmana. 
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