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BAB IV 

KESIMPULAN 

 

A. Kesimpulan 

 

1. Karya ilmiah ini berjudul “Analisis Sistem Kearsipan di RS. Anna Medika”. 

Karya ilmiah ini membahas bagaimana sistem kearsipan diterapkan di 

RS.Anna Medika, apakah penerapannya sudah sesuai dengan sistem 

kearsipan yang baik dan benar. 

2. Penulis melaksanakan observasi di RS. Anna Medika jln. Raya Perjuangan 

no.45, Bekasi Utara selama 2 bulan, terhitung sejak tanggal 16 Maret sampai 

24 April 2015. Pelaksanaan observasi bersamaan dengan pelaksanaan Praktik 

Kerja Lapangan (PKL) 

3. Metode yang digunakan penulis dalam penulisan karya ilmiah ini adalah 

deskriptif. Teknik yang dipakai dalam mengumpulkan data adalah observasi 

dan studi pustaka. 

4. Permasalahan yang terjadi di RS. Anna Medika adalah  sistem penyimpanan 

arsip, kurang terampilnya pegawai dalam mencari arsip, tidak ada lembar 

peminjaman arsip dan perlengkapan dan peralatan yang kurang memadai. 

5. Cara mengatasi masalah-masalah yang terjadi di RS. Anna Medika adalah 

menerapkan sistem penyimpanan gabungan. Memberikan pelatihan untuk 

para karyawan agar mengerti tentang kearsipan yang baik dan benar. 

Membuat lembar peminjaman arsip agar tidak terjadi kehilangan arsip 
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B. Saran 

1. Untuk Perusahaan  

 Membuat peraturan mengenai bagaimana prosedur keluar-masuk arsip 

yang baik. 

 Memberikan ruang yang lebih dalam tempat penyimpanan arsip 

 Mempunyai jadwal retensi arsip agar mengurangi arsip yang tidak 

terpakai. 

 Menambah perlengkapan dan peralatan yang dibutuhkan. 

 Diadakan pelatihan khusus dalam bidang kearsipan bagi para pegawai 
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