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ABSTRAK

RIZKY MARIZA. 2013. 8143108227. Analisis Tata Ruang Kantor Pada Law
Firm Ari Yusuf, Singajuru & Partners. Program Studi D3 Sekretari. Jurusan
Ekonomi dan Administrasi. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

Karya ilmiah ini bertujuan untuk memperoleh data mengenai gambaran
tata ruang kantor pada Law Firm Ari Yusuf, Singajuru & Partners. Metode yang
digunakan dalam penelitian ini adalah metode deskriptif analitis, dengan teknik
pengumpulan data melalui observasi dan studi pustaka.

Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa pencapaian tujuan dan sasaran
suatu perusahaan dapat diwujudkan dengan adanya kedudukan dan peranan
kantor. Sehingga mendorong terbentuknya suatu tata ruang kantor yang baik
dalam mencapai efektivitas dan efisiensi pelaksanaan pekerjaan kantor di dalam
suatu perusahaan.

Kata Kunci: Tata Ruang Kantor



ABSTRACT

RIZKY MARIZA. 2013. 8143108227. Analisis Tata Ruang Kantor Pada Law
Firm Ari Yusuf, Singajuru & Partners. Program Studi D3 Sekretari. Jurusan
Ekonomi dan Administrasi. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

This paper has a purpose to know about description office layout in Law
Firm Ari Yusuf, Singajuru & Partners. Research method that used is decriptive
analysis, with searching data through observation and library.

From writing result can concluded that the achievement of goals and
objectives of a company can be realized by the position and role of the office.
Thus encouraging establishment a good office layout to achieve effectiveness and
efficiency of office work in a company.

Key Word: Office Layout



Judul

Nama Peneliti
Nomor Registrasi
Program Studi

Jurusan

Menyetujui,

LEMBAR PERSETUJUAN UJIAN

: Analisis Tata Ruang Kantor Pada
Law Firm Ari Yusuf, Singajuru & Partners
: Rizky Mariza
: 8143108227
: D3 Sekretari

: Ekonomi dan Administrasi

Pembimbing

Roni Faslah, S.Pd, MM Dra. Nurvetty Zain, MM

NIP. 19751015 200312 1 001 NIP. 19550222 198602 2 001

Mengetahui,

Ketua Jurusan Ekonomi dan Administrasi

—

Drs. Nurdin Hidavat, MM, M.Si
NIP. 19661030 200012 1 001

i



LEMBAR PENGESAHAN

Dekan Fakultas Ekonomi — Universitas Negeri Jakarta

T

Dra. Nurahma Hajat, M.Si
NIP. 19531002 198503 2 001

Nama Tanda Tangan Tanggal
Ketua Penguji

Roni Faslah, S.Pd, MM

_ 17 Juom "B
NIP,197TSI0I5 200312 1 0L ciciwane i
Penguji Ahli

B3y
Drs. Nurdin Hidayat, MM, M.Si oy
B R} Juni B
NIP. 19661030 2000121001 ... ... Ll
Dosen Pembimbing
1} Jum "%

Dra. Nuryetty Zain, MM
NIP. 19550222 198602 2 001

...............

iv



KATA PENGANTAR

Dengan memanjatkan puji dan syukur ke hadirat Allah SWT. Atas segala
rahmat dan karunia-Nya pada penulis, akhirnya penulis dapat menyelesaikan
penyusunan karya ilmiah ini yang berjudul: Analisis Tata Ruang Kantor Pada
Law Firm Ari Yusuf, Singajuru & Partners.

Penulisan ini dimaksudkan untuk memenuhi persyaratan dalam mendapat
gelar Ahli Madya pada Program Studi D3 Sekretari, Jurusan Ekonomi dan
Administrasi, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

Penulis menyadari bahwa karya ilmiah ini dapat diselesaikan berkat
dukungan dan bantuan dari berbagai pihak, oleh karena itu penulis berterima
kasih kepada semua pihak yang secara langsung dan tidak langsung memberikan
kontribusi dalam penyelesaian karya ilmiah ini. Secara khusus pada kesempatan
ini penulis menyampaikan terima kasih kepada:

1. Dra. Nuryetty Zain, MM selaku Dosen Pembimbing yang telah mengarahkan
penulis dalam menyelesaikan karya ilmiah ini;

2. Roni Faslah, S.Pd, MM selaku Ketua Program Studi D3 Sekretari;

3. Drs. Nurdin Hidayat, MM, M.Si selaku Ketua Jurusan Ekonomi dan
Administrasi;

4. Dra. Nurahma Hajat, M.Si selaku Dekan Fakultas Ekonomi;

5. Seluruh pihak Law Firm Ari Yusuf, Singajuru & Partners;

6. Ayah, Ibu, dan Saudaraku yang menjadi semangat penulis;



Penulis menyadari bahwa penyusunan karya ilmiah ini masih memiliki
kekurangan. Oleh karena itu, penulis mengharapkan kritik dan saran yang sifatnya
membangun agar dapat menjadi masukan dan pegangan bagi penulis untuk lebih
baik lagi. Semoga karya ilmiah ini dapat memberikan manfaat khususnya bagi

program studi sekretari.

Jakarta, Juni 2013

Penulis

Vi



	Abstrak, Lembar Persetujuan, Lembar Pengesahan, Kata Pengantar, Daftar Isi, Daftar Gambar, Daftar Lampiran
	Lembar Pengesahan
	Lembar Persetujuan

