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ABSTRAK

KURNIA WULANDARI. 2009. 8143098101. Analisis Pengelolaan Arsip
pada Badan Kepegawaian Negara.
Program Studi DIl Sekretari. Jurusan Ekonomi dan Administrasi.

Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

Karya limiah ini bertujuan untuk mengetahui tentang pengelolaan
arsip pada Badan Kepegawaian Negara. Metode yang digunakan dalam
penelitian adalah analisis deskriptif dengan metode pengumpulan data

melalui studi pustaka dan observasi.

Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa sistem penyimpanan arsip
yang rapi sehinnga ketika mencari dokumen yang diperlukan mudah untuk
mencarinya memerlukan waktu yang cepat untuk mencarinya dan kondisi

penyimpanan arsip disimpan di ordner tersimpan di filing cabinet.

Kata Kunci: Pengelolaan, Pengelolaan Arsip



ABSTRACT

KURNIA WULANDARI. 2009. 8143098101. Analysis Management in the
Badan Kepegawaian Negara. Study Program Diploma Il Secretary. Major
of Economic and Administration. Faculty of Economics. University of

Negeri Jakarta.

This paper has a purpose to know analysis management in the Badan
Kepegawaian Negara. Research method that used is descriptive analysis,

with searching data through library and observation.

From the results of the writing can be seen that the neat filing system
so that when searching for needed documents easy to take a quick look to
find it and stored in archival storage conditions ordner feeling stored in the

cabinet.

Key Word: Management, Archive management
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