BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan

1. Karya llmiah ini berjudul “Sistem Kearsiapan Pada Badan
Pengawasan Keuangan Pembangunan (BPKP)”. Membahas
tentang bagaimana sistem penyimpanan arsip yang efektif dan
efisien serta peran pegawai dalam melakukan kegiatan
kearsipan. Observasi untuk pengambilan data ini dilakukan
selama satu minggu di Badan Pengawasan Keuangan
Pembangunan (BPKP), JI. Pramuka Raya No. 33, Jakarta
Timur.

2. Metode yang penulis gunakan dalam penelitian ini adalah
analisis deskriptif dengan bentuk pengumpulan data observasi
dan studi pustaka.

3. Setelah penulis melakukan observasi pada Pusat Informasi
Pengawasan BPKP terjadi kendala yaitu penyimpanan arsip
yang tidak sistematis dan tidak adanya petugas khusus arsip

yang menangani penyimpanan arsip.
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4. Dalam melakukan penyimpanan arsip harus berdasarkan
sistem kearsipan yang ada di perusahaan tersebut sehingga
dalam pencarian arsip dapat mudah dan cepat ditemukan
kembali. Selain itu dalam melakukan penyimpanan arsip setiap
pegawai harus mempunyai peran dan mempunyai pengetahuan
tentang sistem kearsipan yang ada di dalam organisasi
sehingga dalam penyimpanan arsip atau warkat dapat disimpan
dengan mudah. Dan perusahaan harus mempunyai petugas
khusus arsip sehingga tidak mengganggu sistem kerja
kearsipan.

B. SARAN

Agar sistem kearsipan pada Pusat Informasi Pengawasan
dapat dilakukan dengan baik maka penyimpanan arsip dilakukan
dengan menetapkan sistem, prosedur serta metode penyimpanan
arsip yang sesuai dengan aktivitas serta peranan organisasi,
mengusahakan agar penyimpanan arsip secara teratur, tetapi
mudah dicari kembali bila arsip diperlukan . Selain itu perusahaan
harus mempunyai petugas arsip khusus yang mempunyai
pengetahuan dalam menjalani sistem kearsipan sehingga tidak
mengganggu proses kegiatan kearsipan serta mengikutsertakan

para pengelola kearsipan dalam kursus atau diklat-diklat kearsipan.



