BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Berdasarkan penyusunan karya ilmiah ini, maka Penulis dapat menarik

kesimpulan sebagai berikut :

1. Karya ilmiah ini berjudul “Analisis Tata Ruang Kantor Pada Divisi
Pusat Pelatihan dan Kerjasama Internasional Kantor Badan
Kependudukan dan Keluarga Berencana Nasional.”

2. Permasalahan yang terdapat pada instansi anatara lain Kkurang
efektifnya tata ruang kantor, peletakkan peralatan dan perlengkapan
kantor yang kurang tepat, dan lorong antara meja yang sempit.

3. Cara mengatasi masalah — masalah yang terdapat pada instansi antara
lain melakukan penataan ruangan berdasarkan prinsip tata ruang kantor
dengan mengikuti langkah penataan ruang kantor. Ruangan
disesuaikan dengan jumlah unit kerja pada subbagian Divisi PULIN.
Perlu dilakukan penataan ruang kantor dengan memberikan jarak yang
tepat pada setiap meja pegawai agar tersedianya lorong yang efisien,
dan dapat menyimpan peralatan yang tidak digunakan untuk
terlaksananya kegiatan dengan baik sehingga karyawan dapat leluasa

dalam bergerak.
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B. Saran
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Berdasarkan hasil penelitian pada Pusat Pelatihan dan Kerjasama

Internasional BkkbN, Penulis memberikan saran :

a. Perusahaan

1.

Sebaiknya dilakukan penataan ruangan yang tepat untuk
menempatkan bagian — bagian dari setiap subbagian di ruangan
yang sama agar tidak menghambat arus kerja.

Perlu dilakukan perhitungan luas pada suatu ruangan untuk
mengatur jarak penempatan meja kerja antara pegawai yang satu
dengan yang lainnya sehingga terdapatnya lorong yang efisien.
Penempatan ruang perlengkapan alat kantor sebaiknya ditempatkan
berdekatan antara satu dengan yang lainnya agar pekerjaan tidak

menyita waktu yang lama.

b. Prodi / Fakultas Pelaksanaan Kl

Perlu adanya peraturan yang jelas dan baik serta memberikan

waktu lebih untuk mata kuliah penulisan karya ilmiah ini baik dari

fakultas maupun program syudi D3 Sekretari mengenai penulisan

tugas akhir karya ilmiah ini.

c. D3 Sekretari 2015

a.

Untuk mahasiswa yang akan menulis karya ilmiah sebaiknya benar
— benar disiapkan dengan matang untuk  prosesnya.
Mempersiapkan diri dengan bekal ilmu selama perkuliahan. Saat

memilih tempat observasi harus sesuai minat diri Penulis atau
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melakukan konsultasi dengan kaprodi, pembimbing, ataupun
akademik.

Selama menjalankan observasi mahasiswa harus mampu membawa
nama baik Universitas Negeri Jakarta.

Berikan hasil terbaik untuk membuktikan rasa ingin mengetahui,
mempelajari, dan mengerti ilmu baru di tempat observasi. Dapat
memperbaiki kesalahan — kesalahan Penulis sebelumnya dan

semoga bermanfaat.



