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ABSTRAK

RANI DARMASARI. 2014. 8143145186. Analisis terhadap Tata Ruang Kantor
pada Divisi Sekretaris Perusahaan PT. Pegadaian (Persero) Jakarta. Program Studi
D3 Sekretaris, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta.

Laporan Karya llmiah ini dibuat sebagai gambaran penerapan tata ruang
kantor pada divisi Sekretaris Perusahaan PT. Pegadaian (Persero). Pengambilan
data dilakukan pada saat pelaksaan Praktik Kerja Lapangan. Yang dilaksanakan
mulai tanggal 3 Januari 2017 sampai dengan 9 Maret 2017. Perusahaan beralatkan
di JI. Kramat Raya no.62, Jakarta Pusat.

Kecanggihan teknologi mengubah cara berbisnis dalam memberikan layanan
terhadap pelanggan. Untuk itu, perlunya berbagai penyesuaian untuk
mengimbangi kecanggihan teknologi tersebut agar perusahaan dapat beradaptasi
dengan keadaan. proses adaptasi pada kecanggihan teknologi akan meningkatkan
efisiensi operasional dan produktifitas perusahaan. Dalam proses mewujudkan
tujuan perusahaan tersebut, perusahaan perlu menenrapkan perkantoran efektisien
dengan penataan ruang yang sesuai. Untuk menciptakan perkantoran yang efisien,
perusahaan merencanakan penataan ruang kantor serta fasilitas lainnya sebagai
penunjang aktifitas karyawan dalam menjalankan perusahaan. efisiensi suatu
kantor tercipta karena perbandingan cara-cara terbaik dalam usaha untuk
mencapai tujuan perusahaan. untuk perbandingan itu, maka diperlukan suatu
standard yang dijadikan pedoman. Penerapan pedoman dalam perencanaan tata
ruang kantor diharapkan agar kantor tersebut menjadi perkantoran yang efisien,
meningkatkan kinerja karyawan serta menjadi pemicu karyawan untuk bekerja
lebih baik dalam mencapai tujuan perusahaan.

Kata Kunci: Tataruang , PT. Pegadaian (Persero)



ABSTRACT

RANI DARMASARI. 2014. 8143145186. Analisis terhadap Tata Ruang Kantor
pada Divisi Sekretaris Perusahaan PT. Pegadaian (Persero) Jakarta. Program
Studi D3 Sekretaris, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta.

The Report of Scientific Works is created as an overview of office layout on
the division of Corporate Secretary of PT. Pegadaian (Persero). Data collection
is done at the time of the Field Work Practice. Which was implemented from
January 3, 2017 to March 9, 2017. The company located at JI. Kramat Raya
no.62, Central Jakarta.

Technological changes the way business is done in delivering services from
customers. For that, the need for various adjustments to compensate for the
sophistication of these technologies in order to be adapted to the circumstances.
The process of adaptation to technological sophistication will improve the
operational efficiency and productivity of the company. In the process of realizing
the goals of the company, the company needs to apply the efficient office with the
appropriate spatial arrangement. To create efficient offices, the company builds
the layout of office space and other facilities to support employee activities in
running the company. How to work in an effort to achieve company goals. For
that comparison, a standard is required as a guide. Applying efficient planners,
improving employee performance as well as triggering employees to work better
in achieving company goals.
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