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Oleh karena itu, kritik dan saran yang bersifat membangun sangat praktikan
harapkan guna perbaikan dimasa mendatang. Semoga laporan PKL ini dapat
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BAB |

PENDAHULUAN

Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Saat ini, gelar Sarjana tidak menjamin seseorang untuk mendapatkan
pekerjaan. Kondisi seperti ini menuntut calon tenaga kerja di Indonesia untuk
memiliki kemampuan dan pengetahuan yang lebih, sehingga dapat bersaing
dengan calon tenaga kerja yang berasal dari luar Indonesia dalam mencari
lapangan pekerjaan. Menurut Yusuf (2016) fenomena ini terjadi karena Sarjana
yang ada di pasar tenaga kerja saat ini banyak yang tidak memiliki kemampuan
wajib, yang diantaranya adalah kemampuan berfikir Kkritis, kemampuan
berkomunikasi, dan kemampuan menulis sebagai seorang lulusan universitas.

Seorang sarjana dituntut untuk memiliki kemampuan berfikir kritis agar
dapat memeriksa keakuratan dari suatu informasi yang diterima. Selain itu,
kemampuan berkomunikasi dan menulis juga sangat diperlukan. Dengan
memiliki kemampuan berkomunikasi, mereka akan mampu menempatkan diri
mereka dalam suatu organisasi yang saling berinteraksi. Dan dengan
mempunyai kemampuan menulis para Sarjana tersebut akan dapat
menyampaikan informasi yang dapat dicerna oleh berbagai pihak.

Universitas Negeri Jakarta (UNJ) sebagai salah satu universitas yang
memiliki kewajiban untuk menghasilkan Sarjana yang berkualitas dan siap

bersaing di pasar tenaga kerja telah membekali mahasiswanya dengan hard skill



dan soft skill yang telah sesuai dengan standar pendidikan di Indonesia. Hard
skill dan soft skill ini dapat diperoleh mahasiswa melalui kegiatan perkuliahan,
kegiatan berorgansiasi, maupun kegiatan pelatihan yang disediakan oleh
universitas. Selain itu, agar mahasiswa dapat menyesuaikan diri dengan dunia
kerja, UNJ megharuskan mahasiswanya untuk melaksanakan kegiatan Praktek
Kerja Lapangan (PKL).

Kegiatan PKL dilaksanakan dengan tujuan agar dapat menghasilkan
lulusan yang berkualitas dan siap bersaing di dalam dunia dunia kerja. Praktikan
sebagai salah seorang mahasiswa Program Studi S1 Akuntansi UNJ memilih
melakukan PKL di PT Asuransi Bangun Askrida. Praktikan berharap selama
melaksanakan PKL, praktikan dapat memperoleh banyak wawasan dan
pengalaman mengenai dunia kerja, sehingga hal tersebut dapat menjadi bekal

bagi praktikan sebelum memasuki dunia kerja nantinya.

Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan
1. Maksud Praktik Kerja Lapangan

Adapun maksud dilaksanakannya PKL adalah:

a. Mempelajari suatu bidang pekerjaan tertentu yaitu akuntansi.

b. Mengaplikasikan pengetahuan yang selama ini sudah dipelajari di
bangku perkuliahan dengan praktik di lingkungan kerja.

c. Melakukan proses pembelajaran berinteraksi yang baik di dalam suatu

organisasi perusahaan.



2. Tujuan Praktik Kerja Lapangan

Adapun tujuan dilaksanakannya PKL adalah:

a.

Meningkatkan ~ pengetahuan, pengalaman, kemampuan, dan
keterampilan yang dimiliki praktikan.

Memberikan gambaran tentang hubungan antara teori yang diterima di
bangku perkuliahan sehari-hari dengan pengaplikasiannya di dunia
kerja nyata.

Meningkatkan sikap tanggung jawab dan kemaampuan bersosialisasi

praktikan agar siap ketika menghadapi dunia kerja.

Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

Kegiatan PKL ini diharapkan dapat berguna bagi beberapa pihak, yaitu:

1. Bagi Praktikan

Adapun kegunaan dilaksanakannya PKL bagi praktikan adalah sebagai

berikut:

a.

Meningkatkan wawasan, pengetahuan, ilmu, dan pengalaman
praktikan.

Meningkatkan kemampuan bersosialisasi praktikan karena terlibat
langsung dengan kondisi lingkungan kerja yang sebenarnya.

Dapat menyiapkan rencana mengenai pencapaian yang akan diraih

pada masa depan, khususnya terkait dengan pekerjaan



Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Adapun kegunaan dilaksanakannya PKL bagi Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta adalah sebagai berikut:

a.

Menjalin suatu hubungan kerjasama dengan instansi perusahaan agar
lulusan dari Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dapat
dengan mudah diterima untuk memasuki dunia kerja.

Mendapatkan sumber informasi yang akan menjadi acuan mengenai
kompetensi yang dibutuhkan dalam dunia kerja sehingga dapat

meningkatkan kualitas pendidikan.

Bagi PT Asuransi Bangun Askrida

Adapun kegunaan dilaksanakannya PKL bagi PT Asuransi Bangun

Askrida adalah sebagai berikut:

a.

Mampu mempercepat peningkatkan Kkinerja instansi  karena
penambahan tenaga kerja baru.

Dapat mempromosikan mengenai produk yang ditawarkan
perusahaan.

Menjalin kerjasama yang menguntungkan dengan universitas-
universitas di Indonesia termasuk UNJ untuk memperoleh tenaga kerja

yang berkualitas.



Tempat Praktik Kerja Lapangan
Tempat praktikan melaksanakan PKL adalah PT Asuransi Bangun Askrida

Jakarta Timur. PT Asuransi Bangun Askrida menempatkan praktikan di bagian

Akuntansi. Adapun profil lengkap PT Asuransi Bangun Askrida adalah:

Alamat Perusahaan : JI. Pramuka Raya Kav 151
Telepon :(021) 8191212

Fax : (021) 29827215

Website : http://www.askrida.com

Praktikan memilih PT Asuransi Bangun Askrida sebagai tempat PKL
karena praktikan ingin mengetahui lingkungan kerja pada perusahaan asuransi.
Dan alasan praktikan memilih untuk ditempatkan di bagian akuntansi karena
bidang ilmu yang praktikan sedang pelajari saat ini adalah akuntansi, sehingga
praktikan ingin mengaplikasikan ilmu yang praktikan miliki ke dunia kerja.
Dengan memiliki pengalaman sebagai staf akuntansi diharapkan dapat
meningkatkan kualitas diri dan menjadi bekal bagi praktikan untuk memasuki

dunia kerja nantinya.

Jadwal dan Waktu PKL
Jadwal dan waktu pelaksanaan PKL dibagi menjadi tiga tahapan, yaitu:

1. Tahap Persiapan
Praktikan mengurus surat permohonan pelaksanaan PKL di Biro

Administrasi, Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK) Kampus A


http://www.askrida.com/

Universitas Negeri Jakarta. Setelah mengurus surat permohonan
pelaksanaan PKL di BAAK tersebut praktikan mengajukan surat tersebut
kepada PT Asuransi Bangun Askrida Jakarta Timur yang praktikan pilih
sebagai tempat melaksanakan PKL. Pada bulan Mei tahun 2016 PT
Asuransi Bangun Askrida Jakarta Timur memberikan persetujuan bagi
praktikan untuk melaksanakan PKL di Instansi tersebut.

Tahap Pelaksanaan

Pelaksanaan PKL di PT Asuransi Bangun Askrida Jakarta Timur
dilaksanakan selama 48 hari, yaitu mulai tanggal 13 Juni 2016 sampai
dengan tanggal 24 Agustus 2016. Praktikan melaksanakan PKL lima hari
kerja dalam satu minggu, yaitu Senin sampai dengan Jumat dan dilakukan
sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan kepada praktikan, yaitu dimulai
dari pukul 07.30 WIB sampai dengan pukul 16.30 WIB yang berlaku untuk
hari kerja biasa, dan untuk bulan puasa dimulai dari pukul 07.30 WIB
sampai dengan pukul 15.30 WIB.

. Tahap Pelaporan

Praktikan menyusun laporan PKL berdasarkan apa yang telah praktikan
laksanakan di PT Asuransi Bangun Askrida Jakarta Timur. Penyusunan
laporan PKL ini merupakan salah satu syarat untuk menyelesaikan
Program Studi S1 Akuntansi, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri
Jakarta. Data-data yang diperlukan untuk penyusunan laporan ini, praktikan

dapatkan selama melaksanakan kegiatan PKL yang dibimbing oleh



pegawai PT Asuransi Bangun Askrida. Praktikan memulai membuat
laporan PKL pada bulan Oktober 2016. Praktikan menyusun laporan PKL
sesuai pedoman dari Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. Data
yang Praktikan perlukan guna menyusun laporan PKL, Praktikan peroleh

selama pelaksanaan PKL.
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TINJAUAN UMUM TEMPAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Sejarah PT Asuransi Bangun Askrida
PT Asuransi Bangun Askrida, didirikan pada tanggal 2 Desember 1989.

Pendirian perusahaan ini didasari oleh kerjasama antar sesama Bank
Pembangunan Daerah Seluruh Indonesia sejak tahun 1976, namun belum dapat
direalisasikan karena keterbatasan dana serta belum didukung dengan ketentuan
peraturan perundangan yang berlaku. Setelah keluarnya Kebijakan Pemerintah
dibidang keuangan pada tanggal 27 Oktober 1988, dimana diberi peluang dan
kemudahan dalam membuka Lembaga Keuangan Bank dan Non-Bank, maka
gagasan untuk mendirikan perusahaan milik bersama BPD seluruh Indonesia
mulai muncul kembali dengan mengutamakan perusahaan yang bergerak di
bidang asuransi.

Dalam rangka memenuhi aspirasi BPD Seluruh Indonesia dan untuk
mewujudkan pendirian perusahaan milik bersama BPD Seluruh Indonesia
tersebut, maka setelah ditunjuk R. Soehardi untuk mempersiapkan rencana
pendirian perusahaan bersama sama dengan Sekretariat Tim Pembina BPD
Seluruh Indonesia. Setelah melalui beberapa kali Rapat kelompok Kerja Tim
Pembina BPD Seluruh Indonesia dan Rapat Kelompok Kerja Tim Pembina
BPD Seluruh Indonesia tanggal 16/17 Oktober 1989 di Semarang telah

ditetapkan antara lain nama perusahaan adalah PT Asuransi Bangun Askrida.



C.

Sasaran utama dari perusahaan tidak terbatas hanya pada BPD, tapi juga
meliputi perusahaan-perusahaan daerah dan instansi-instansi di lingkungan

Pemerintah Daerah.

Visi dan Misi PT Asuransi Bangun Askrida

1. Visi

Visi PT Asuransi Bangun Askrida adalah menjadi salah satu dari sepuluh
besar perusahaan asuransi nasional yang dikelola secara profesional dan
mempunyai anak perusahaan yang saling menunjang satu sama lain.

Misi

Misi PT Asuransi Bangun Askrida adalah memajukan dan mengembangkan
Askrida agar dapat memberikan manfaat kepada Bank Pembangunan
Daerah dan Pemerintah Provinsi selaku Shareholder, mendorong tumbuhnya
kesadaran berasuransi khususnya dilingkungan Pemerintah Daerah
(PEMDA), dan berusaha menjamin kepentingan kepentingan PEMDA dan
Badan Usaha Milik Daerah (BUMD) serta masyarakat pada umumnya serta

memberi pelayanan yang sebaik-baiknya kepada semua relasi.

Penghargaan Yang Diperoleh

PT Asuransi Bangun Askrida telah banyak mendapatkan penghargaan.

Tabel 1.1 merupakan daftar penghargaan yang telah diperolen PT Asuransi

Bangun Askrida dalam tiga tahun terakhir.
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Tabel 11.1
Penghargaan PT Asuransi Bangun Askrida

Tahun Nama Penghargaan

2014 | 1. Penghargaan asuransi terbaik atas kinerja keuangan 2014 dari
Majalah Infobank.
2. Penghargaan asuransi umum terbaik 2014 aset di atas 1 triliun dari

Majalah Investor.

2015 | 1. Penghargaan terbaik IV asuransi pemerintah 2015 dari majalah
Economic Reviews.

2. Penghargaan asuransi umum syariah terbaik 2015 dari majalah
Investor.

3. Penghargaan perusahaan asuransi pemerintah terbaik 2015 dari
majalah Economic Reviews.

2016 | 1. Top 10 Corp. Communication 2016, Top 10 Risk Management

2016 , dan Top 10 Chief Executive Officier 2016 dari majalah

Economic Review atas Indonesian Insurance Award 2016

2. Insurance Award 2016 yang diselenggarakan oleh Majalah Media
Asuransi sebagai Best General Insurance dengan Ekuitas Rp 500
Miliar-1,5 Triliun.

Sumber: http://www.askrida.com, diakses pada 3 Agustus 2016

D. Struktur Organisasi PT Asuransi Bangun Askrida
PT Asuransi Bangun Askrida menerapkan bentuk struktur organisasi Lini
dan Staf, dimana wewenang perusahaan akan dilimpahkan pada unit kerja yang

berada di puncak struktur organisasi. Rata-rata karyawan di setiap cabang PT


http://www.askrida.com/
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Askrida berjumlah 20 orang. Adanya batasan jumlah karyawan itu diterapkan
agar atasan disetiap cabang dapat lebih mudah mengatur bawahannya, sehingga
meningkatkan peluang untuk mencapai tujuan perusahaan. Gambar 1I. 1

merupakan struktur organisasi PT Asuransi Bangun Askrida.

STRUKTUR ORGANISASI Lampiran |
PT ASURANSI BANGUN ASKRIDA Keputusan Direksi PT Asuransi Bangun Askrida
— Nomor : SK. 208/DIR/2015 Tanggal 24 Juli 2015
I DIREXTUR UTAMA J
T
poeees
: | DIREXTUR PEMASARAN | DIREXTUR  TEKNIK I DIREXTUR  KEUANGAN | DIREKTUR UMUM DAN SOM
:
; T = === T
STAF AHU omsi | omst | | omsi H oms| L] || |
OEXS! PEMASARAN CAPTIVE UNDERWRITING KEUANGAN umMuM e rerusanaan [
H
e ) il H
|
H
el ES ||| ]| == | = ] | ==
Aneks
Bagian Supervisi - segtan Hulum Kerporast e E
Kantor Operasional Bagian Underwriting
| ==
omsi Bagian Arsp dan L] :
PEMASARAN NON CAPTIVE <| I R Pengelooan et | Bisnis '
1 Kredit Non Konsumtif | -
‘Bagian Bank dan Non 1 oms! Unit Pelayanan
Bank oms! MANUSIA omvisi = Konsumen
| Bagian Administrasi AKUNTANSI L.
Akseptas! dan i)
== | = ==
Broker Tagian Auntan!
irmsseleg
s
KLAIM DAN REASURANSI Bagion f
Bagian Ahuntaral DIVIS| KEPATUNAN
! Manajemen dan Petgnshesgen tont ot
e | Lo
omtsi
L iconcniend omst TEKNOLOG! INFORMAS!
INVESTAS! I~
Non Financial Risk
Bagian Pasar Modal
=
Recoveries

Bagian Akuntansi dan
Kevoegen Bagian Fakultatif
PT ASURANSI BANGUN ASKRIDA

Bagian Teknologi Direksi,
L I WILAYAH | l WILAYAH [ WILAYAH I

KANTOR CABANG v
SYARIAH / ULS XANTOR KANTOR KANTOR |

N OPERASIONAL (OPERASIONAL JAWA KALMANTAN &

: SUMATERA e . Direktur Utama Direktur

: ._____________’: ______________

Gambar 11.1

Struktur Organisasi PT Asuransi Bangun Askrida
Sumber: Dokumen PT Asuransi Bangun Askrida, Tahun 2016

E. Divisi Akuntansi PT Asuransi Bangun Askrida

Divisi Akuntansi berfungsi untuk membantu Direktur Keuangan dalam

mengkoordinasikan kegiatan pengelolaan keuangan beserta administrasinya,
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penyusunan laporan keuangan, penyusunan anggaran tahunan (RKAP), dan
bahan penyusunan laporan manajemen.
1. Struktur Organisasi
Divisi Akuntansi pada PT Asuransi Bangun Askrida dipimpin oleh
seorang Kepala Divisi Akuntansi. Gambar 1.2 merupakan struktur

organsisasi Divisi Akuntansi PT Asuransi Bangun Askrida

L Kepala Divisi Akuntansi I
‘ r : . " i —
[ Kepala Bagian Akuntansi Keuangan dan Pelaporan i Eaala Bagian Akuntansi Management dan Anggaraq

1
i 1 I3 -

Kepala Seksi Akuntarisi ] Kepala Seksi Akuntansi Keuangan ; . 5
" dan Pelaporan Daerah dan Anak Kepala Seksi Analisa Laporan N
l Keuangan dan Pelaporan Pusat ] { i Keuangan Kepala Seksi Anggaran

Gambar 11.2
Struktur Organisasi Divisi Akuntansi PT Asuransi Bangun Askrida

Sumber: Dokumen PT Asuransi Bangun Askrida, Tahun 2016
2. Tugas dan Wewenang Pokok
Adapun tugas dan wewenang pokok Divisi Akuntansi adalah:
a. Melakukan analisis terhadap laporan keuangan dan laporan akuntansi

manajemen perusahaan
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Melaksanakan pengendalian dan pengawasan bidang keuangan sesuai
dengan target yang ditentukan

Mengkoordinasikan penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
Perusahaan (RKAP)

Mengevaluasi dan menyampaikan laporan keuangan yang auditable
secara berkala beserta perinciannya sesuai dengan kebijakan akuntansi
kepada direksi

Mengevaluasi dan menyampaikan bahan bahan laporan untuk Rapat
Umum Pemegang Saham kepada direksi

Memeriksa pengajuan Rencana Kebutuhan dan kas kecil

Batasan Tanggung Jawab

Adapun batasan tanggung jawab Divisi Akuntansi adalah:

a.

Terkendalinya kegiatan Akuntansi Manajemen, Keuangan, Sistem
Informasi Keuangan

Terselenggaranya proses keuangan yang akuntabel

Tersusunnya anggaran perusahaan sesuai dengan Kkebijakan yang
ditetapkan oleh Direksi

Tersajinya laporan manajemen yang bermakna bagi Direksi untuk
menyusun kebijakan

Tersusunnya sistem informasi akuntasi dan keuangan yang up to date
Terpenuhinya semua kewajiban dan pertanggungjawaban keuangan

perusahaan kepada pihak yang berwenang
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Terlaksananya penyusunan RKAP yang benar, memadai, dan tepat
waktu

Tersajinya kajian kelayakan investasi dalam surat surat berharga,
akuisisi, merger, dan privatisasi

Dilaksanakannya pengembangan yang berkelanjutan terhadap Sasaran
Mutu Unit Kerja dan Prosedur Mutu Unit Kerja yang mengacu kepada
Kebijakan Mutu Perusahaan yang telah ditetapkan

Terwujudnya suasana kantor yang nyaman dan dapat meningkatkan
produktivitas kerja serta membentuk citra yang baik terhadap
perusahaan

Terwujudnya hubungan yang harmonis dengan lingkungan perusahaan

Batasan Wewenang

Adapun batasan wewenang Divisi Akuntansi adalah:

a.

Mengusulkan perubahan anggaran kepada Direktur Keuangan dan
Umum

Melakukan perubahan nomor rekening

Melakukan perubahan bentuk laporan keuangan

Meneliti dan menandatangani R/K

Mengusulkan mata anggaran kepada Direktur Keuangan & Umum
Menandatangani cek atau giro sesuai ketentuan yang berlaku

Meneliti dan mengusulkan perubahan kebijakan akuntansi kepada

Direktur Keuangan & Umum
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h. Mengkoordinasikan penyusunan Laporan Manajemen Perusahaan

i. Menerima atau menolak perintaan pembayaran dari unit kerja

j.  Mengajukan oembayaran seluruh kewajiban perusahaan (perpajakan,
retribusi, dan dividen) serta pertanggungjawaban keuangan perusahaan
kepada pihak yang berwenang

k. Mengevaluasi dan mengajukan usulan kebanyakan investasi kepada
Direksi

I. Sebagai coordinator dalam pengembangan sistem informasi akuntansi &
keuangan

m. Menyusun dan merevisi sasaran mutu dan prosedur mutu unit kerja

n. Mengusulkan kepada Dlreksi bantuan bina lingkungan kepada
masyarakat di sekitar wilayah perusahaan (Community Development)

0. Mengusulkan kepada Direksi penghapusan piutang macet

Kegiatan Umum Perusahaan

PT Asuransi Bangun Askrida melakukan kegiatan dalam mengembangkan
industri asuransi di Indonesia. Perusahaan asuransi ini menawarkan beberapa
produk asuransi, yaitu:
1. Surety Bond

Surety Bond adalah jenis asuransi yang menjamin kontraktor terhadap
pemilik proyek sesuai dengan persyaratan dalam undangan lelang atau kontrak

bahwa kontraktor sanggup melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan sesuai



16

dengan kontrak yang disepakati. Surety bond menjamin penawaran,
pelaksanaan, pembayaran uang muka, dan pemeliharaan proyek.
2. Kontra Bank Garansi
Kontra Bank Garansi merupakan jenis asuransi yang menjamin kerugian
keuangan yang dialami oleh Bank atas bank garansi yang dikeluarkan, akibat
ingkar janji yang dilakukan oleh pihak kontraktor. Luas jaminannya mencakup
pula kegagalan yang terjadi akibat kesalahan dari kontraktor melaksanakan
tugasnya sesuai isi kontrak kerja.
3. Marine
Marine merupakan asuransi yang menjamin kerugian dengan obyeknya
berupa kapal laut dan barang yang diangkut oleh kapal. Jenis-jenis dari asuransi
marine adalah:
a. Rangka Kapal
Jenis asuransi ini menjamin kerugian atau kerusakan atas rangka dan mesin
kapal yang disebabkan oleh bahaya-bahaya laut, kebakaran, ledakan,
perampokan, dll selama periode asuransi. Luas jaminannya mencakup
kerugian atas kerusakan barang yang diasuransikan yang disebabkan oleh:
1. Bahaya laut sungai danau atau navigasi air lainya.
2. Kebakaran, ledakan.
3. Pencurian dengan kekerasan oleh orang-orang dari luar kapal.
4. Perampokan

5. Kerusakan atau kecelakaan pada instalasi atau reaktor nuklir.
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6. Gempa bumi, letusan gunung berapi atau sambaran petir.

b. Pengangkutan Barang

Jenis asuransi ini menjamin kerugian, kerusakan dan tanggung jawab

terhadap barang dan atau kepentingan yang diangkut dipertanggungkan.

Luas jaminan mencakup kerugian atau kerusakan barang yang

dipertanggungkan yang secara wajar diakibatkan oleh:

1. Kebakaran atau ledakan.

2. Kapal kandas, terdampar, tenggelam atau terbalik.

3. Alat angkut darat, tabrakan atau benturan, terbalik atau keluar rel.

4. Tabrakan kapal dengan kapal, tabrakan atau benturan kapal dengan

benda-benda lain kecuali air.

5. Pembongkaran barang di pelabuhan darurat.

6. Gempa bumi, tsunami, letusan gunung berapi atau sambaran petir.
4.  Aneka

Aneka merupakan asuransi yang menjamin kerugian yang dialami oleh
penyelenggara turnamen golf, akibat pencairan hadiah Hole In One. Dengan
syarat jumlah peserta tidak melebihi jumlah yang tercantum dalam ikhtisar, dan
hanya satu hadiah akan ditawarkan. Suatu hole in one atau hole-in-one terjadi
ketika seseorang pemain/peserta memukul bola langsung dari tee ke dalam
cangkir (lubang) dengan satu pukulan.

5. Asuransi Kendaraan Bermotor
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Asuransi Kendaraan Bermotor merupakan asuransi yang menanggung

resiko atas kerugian dan atau kerusakan pada kendaraan bermotor, berdasarkan

pada syarat dan kondisi yang dicetak dan dicantumkan pada polis. Luas

Jaminan mencakup kerugian atau kerusakan pada kendaraan bermotor yang

secara langsung disebabkan oleh:

a.

Pencurian, termasuk pencurian yang didahului atau yang disertai atau
diikuti dengan kekerasan ataupun ancaman kekerasan.

Sambaran petir.

Dimusnahkannya seluruh atau sebagian kendaraan bermotor atas perintah
pihak yang berwenang dalam upaya pencegahan menjalanya kebakaran itu.
Asuransi General Accident

Asuransi General Accident merupakan asuransi yang menjamin kerugian

dari kecelakaan-kecelakaan yang bersifat umum. Jenis-jenis dari asuransi ini

adalah:

Asuransi Kebongkaran

Asuransi kebongkaran merupakan asuransi yang memberi jaminan dalam
hal permasalahan pengambilan paksa properti dalam sebuah perjanjian dari
seorang yang memiliki hak atas property tersebut.

Travel Insurance

Travel Insurance merupakan asuransi yang menjamin seseorang dalam
melakukan perjalanan baik di dalam negeri maupun luar negeri dalam

jangka waktu tertentu. Resiko yang dijamin:
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1. Penundaan penerbangan

2. Kematian Selain Akibat Kecelakaan (Khusus Tipe Perjalanan
Domestik)

3. Keterbatasan bagasi dalam hal perjalanan internasional

4. Evakuasi medis darurat

Asuransi Kecelakaan Diri

Asuransi kecelakaan diri merupakan asuransi yang menjamin kerugian

yang dialami oleh pemilik property akibat pencurian. Luas jaminan dari

asuransi kecelakaan diri adalah:

1. Keracunan karena menghirup gas atau uap beracun, kecuali karena
kesengajaan.

2. Terjangkit kuman penyakit.

3. Mati lemas.

Asuransi Kredit

Asuransi kredit merupakan asuransi yang menanggung suatu kerugian yang

dialami oleh Kreditur atas kredit macet yang dilakukan oleh debitur.
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Bidang Kerja

Selama melaksanakan PKL di PT Asuransi Bangun Askrida, Praktikan
mendapat pelatihan utama di Divisi Akuntansi. Divisi Akuntansi pada PT
Asuransi Bangun Askrida merupakan divisi yang bertugas untuk mencatat atau
meng-input data yang diterima dan dikumpulkan dari divisi reasuransi, divisi
keuangan, dan divisi underwriting. Sebagai pelatihan tambahan, Praktikan
sering juga mendapatkan tugas-tugas tambahan untuk membantu divisi
keuangan dan divisi pajak.

Pelatihan yang diberikan kepada Praktikan tidak terlalu banyak, karena
semua sistem yang diterapkan oleh PT Bangun Askrida telah terintegrasi
dengan sistem online. Dalam melaksanakan pelatihan, Praktikan selalu
diarahkan dan dibimbing oleh para pegawai PT Asuransi Bangun Askrida.
Apabila Praktikan melakukan kesalahan, maka pegawai pegawai PT Asuransi
Bangun Askrida akan mengkoreksi lalu mencontohkan yang benar kepada
Praktikan.

Bidang pekerjaan yang dilakukan Praktikan selama kegiatan PKL pada
Divisi Akuntansi PT Asuransi Bangun Askrida adalah meng-input rekening
koran PT Asuransi Bangun Askrida, meng-input data bunga deposito, meng-

input data pembentukan deposito, meng-input biaya sewa kendaraan dinas,

20
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membuat memo keperluan alat tulis kantor ke divisi umum per dua minggu, dan
membuat akun bank baru. Sebagai pelatihan tambahan, Praktikan juga
melakukan pekerjaan pada bidang pajak dan keuangan. Bidang kerja yang
dilakukan Praktikan pada bidang pajak adalah mengarsip dokumen dokumen
sesuai dengan instansi dan membuat Surat Keterangan Fiskal dari berbagai
cabang Askrida. Sedangkan pada bidang keuangan, Praktikan diminta untuk
membantu melakukan stock opname terhadap bilyet giro antara bukti fisik
dengan yang ada pada register dan membantu membuat memo tentang internal

perusahaan untuk pemindahbukuan rekening antar cabang

Pelaksanaan Kerja
Dalam kegiatan PKL di PT Asuransi Bangun Askrida yang Praktikan

lakukan selama 48 hari, Praktikan diberikan kesempatan untuk melakukan PKL
di Divisi Akuntansi, namun Praktikan juga diminta beberapa kali untuk
membantu pegawai Divisi Keuangan. Selama menjalani PKL, Praktikan
dibimbing oleh pegawai Divisi Akuntansi yaitu Kak Selvia

Pada awal pelaksanaan PKL, Praktikan diberikan pengenalan mengenai
sistem akuntansi PT Askrida selama kurang lebih 3 minggu dengan
menggunakan sistem dummy Askrida. Sistem dummy Askrida adalah sistem
yang dibuat PT Askrida khusus untuk melatih para peserta magang sebelum

dipercaya untuk membantu pegawai Divisi Akuntansi.
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Perbedaan sistem dummy Askrida dan sistem web online Askrida hanya
terletak pada web nya dan akun yang digunakan, sistem dummy Askrida
menggunakan sistem web latihan yang digunakan hanya untuk latihan dengan
memakai akun peserta magang, sedangkan sistem online Askrida menggunakan
sistem resmi yang digunakan kantor pusat Askrida dan kantor cabang Askrida
seluruh Indonesia dengan akun pegawai Divisi Akuntansi. Tidak semua
pekerjaan yang Praktikan lakukan diizinkan menggunakan sistem online
Askrida. Beberapa pekerjaan hanya boleh Praktikan lakukan melalui sistem
dummy, hal ini dikarenakan perusahaan harus menjaga kerahasiaan data
perusahaan.

Tugas yang diberikan kepada Praktikan selama pelaksanaan PKL adalah:

1. Meng-input Rekening Koran PT Asuransi Bangun Askrida

Untuk tugas ini Praktikan dilatih hanya dengan menggunakan sistem
dummy Askrida. Praktikan pada awalnya mengumpulkan data dari bagian
keuangan berupa bukti-bukti transaksi yang berisikan tanggal transaksi, nomor
akun, deskripsi/uraian transaksi, dan juga saldo per transaksi. Dari data data
tersebut kemudian Praktikan membuka website dummy Askrida untuk meng-
input pada menu jurnal kas bank lalu klik buat dan mengisi berdasarkan data
data yang lengkap, namun Praktikan juga diharuskan mengecek kembali bukti
bukti transaksi berupa slip penerimaan kas dan slip pengeluaran kas. Jika sudah
valid, Praktikan mencocokan hasil input tersebut pada menu buku harian kas

bank lalu mencetak data tersebut sebelum diserahkan ke pembimbing.
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Berikut penjelasan secara terperinci mengenai pekerjaan yang Praktikan

lakukan:

BUKU : BANK MANDIRI KCP CEMPAKA MAS
Untuk Bulan : Juni 2003

Head Office
122108937600 00
NO TANGGAL TRANSAKS| AKUN URAIAN DEBIT KREDIT SALDO
Saldo Awal
Keterangan
1| o206r2003 00 TITIPAN PREMI TOKIO MARINE INDONESIA
2 | 020062003 00 TITIPAN PREM| SARANA LINDUNG USAHA
3 | o7oei2003 00 TITIPAN PREMI SIMAS REINSURANCE BROKERS
4 | 1010612003 00 TITIPAN PREMI MEGA JASA REINSURANCE BROKERS
5 | 10062003 00 TITIPAN PREMI FAKULTATIF
6 | 130612003 00 TITIPAN PREMI JASARAHARJA PUTERA
7 | 130622003 |  D030600008937600001 892100000000 00 BIAYA ADM
8 | 14/062003 | DO030600008937600002 489218937600 00 PREMI ASURANS| ANGSURAN 2-4 PT WASKITA KARYA
s | 1smerz003 o TRANS MANDIRI CEMPAKA MAS- BG
10 | 15/06/2003 | D030600008937600003 489218937600 00 TITIPAN PREMI PT.CARAKA MULYA
1 | 16/06/2003 1 00 TITIPAN PREMI JASARAHARJA PUTERA
12 | 170612003 00 TITIPAN PREMI JASARAHARJA PUTERA
13 | 2000612003 00 KLAIM BANK BPD
14 | 200612003 | DO30600008937600004 892100000000 00 BIAYA ADM BANK
15 | 21/06/2003 00 TITIPAN PREMI PT REINDO
16 | 230612003 00 TRANSFER DANA KE MANDIRI MEGROS BG- 174977
17 | 2310612003 00 TITIPAN PREMI PT SIMAS REINSURANCE BROKERS
18 | 24/06/2003 | DO30600008937600005 489218937600 00 TITIPAN PREMI ASURANSI PT JEMLA FERRY
SALDO PER : 30 Junl 2003 -
rint + 30/06/ 022
Halaman 1 dari 1

Rekening Koran PT Askrida

Gambar 111.1

Mengumpulkan data berupa bukti-bukti transaksi dari bagian keuangan

didampingi oleh pembimbing

Membuka web dummy Askrida lalu masuk ke bagian Akuntansi, pilih panel

Jurnal Kas Bank

Pada panel Jurnal Kas Bank terdapat kolom-kolom awal yang harus diisi

secara lengkap yang terdiri dari Bulan, Tahun, Mata Uang, Jenis Jurnal,

Cabang, Metode
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d. Selanjutnya adalah klik buat, cantumkan Nomor Akun berdasarkan data
yang diterima dan cocokkan sesuai dengan deskripsinya, lalu masukkan
tanggal pada kolom tanggal lalu nominal pada sisi debet atau kredit.
Setelah itu klik simpan

e. Mengecek kembali pekerjaan yang sudah dilakukan dengan cara membuka
menu buku harian kas bank pada panel Akuntansi lalu mencetak data yang
sudah dikerjakan untuk dibandingkan nominalnya. Setelah valid, data
tersebut diserahkan kepada pembimbing.

Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada
Lampiran 7.

2. Meng-input Data Bunga Deposito
Dalam meng-input data bunga deposito, pada awalnya Praktikan hanya

diberikan pelatihan dengan menggunakan sistem dummy Askrida yang

bertujuan agar Praktikan dapat memahami tata cara dalam meng-input bunga
deposito. Setelah menjalani proses pelatihan sebanyak empat kali latihan,

Praktikan diperbolehkan untuk membantu pegawai Divisi Akuntansi PT

Askrida dalam meng-input bunga deposito ke sistem online Askrida.

Praktikan diminta mencocokkan data yang ada di rekening koran dengan
register deposito manual (file excel) yang sudah dibuat oleh pembimbing
sebelumnya, lalu meng-input data yang ada pada rekening koran bunga deposito
ke sistem online PT Asuransi Bangun Askrida melalui menu keuangan bunga

deposito. Pada menu tersebut Praktikan meng-input data bunga deposito secara
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lengkap yaitu nomor seri, nomor rekening, dan tanggal jatuh tempo bunga
deposito tersebut. Lalu mencocokan saldo akhir yang ada pada sistem dengan
yang terdapat pada rekening koran.
Berikut penjelasan secara terperinci mengenai pekerjaan yang Praktikan
lakukan:
a. Praktikan pada awalnya meminta register manual yang berupa file excel
dari pembimbing.
b. Untuk meng-input data dari register manual, masuk ke web Askrida lalu

masuk melalui menu keuangan, lalu masuk ke bunga deposito.

flagin.ctl - Windows Internet Explorer provided by Internet Access PT. ASKRIDA =18 x|
‘dummy.askrida, gin.ctl - Windows Internet Explorer provided by Internet Access PT. ASKRIDA B lm(xI
ij [&] tuce i dummy asidafin i, oo =[] [#2 ][ | Ja Lve search FIR
il Edt View Favortes Tools  Help
7 Favarites ‘qg
foids "l | P - B - [ mh - Page- Safety~ Toos- @- X

ASKRIDA

Home | Change Password | Logout

PT. ASURANSI BANGUN ASKRIDA

E-Learning | User Manual | Download | Manual PDF

Ko-Asuransi 2l passwora Expired : 26/08/2016 (2 Hari) VVARNING .. INI MERI
Realisasi Titipan

AN SISTEL Q@1MY, JANGAHN INPUT DATA TRANSAKSI SESUNGGUHNYA 1} IP 192.168.1.18

. e . rusig =
Premi CJd Sﬁ'ui'nﬂss C100650505005400275 20/06/2010 19/08/2015 19/09/2015 233,333.34 :Ennnz ,?&nnnz BERJANGKA BANK 2l
Realisasi Titipan BALL CAB.TABANAN

Komisi
03.01.00693- pid-  Pki. DEFOSITO
A Titipan Premi =l AV 0350111000517 C100650505005400323 C130750505002300125 20/06/2010 13/08/2015 15/09/2015 250,000.00 Bfr B ps BERIANGKA 89D BALL
- Upload Titipan Premi CAFEM. NGURAH RAT
Monitoring DEFOSITO
2
Pembayaran 03.01.01634- pld- PKL- BERJANGKA BANK
| e oV VI C100850505005400287 20/06/2010 15/08/2015 15/09/2015 asomno.on B PKL L BERIANGKABA o
Pembentukan BPOSITO
Deposito 1 3 -
Bunas beposito © 30102007 4350111000330 C100650505005400326 C130750505001800751 20/06/2010 18/08/2015 19/08/2015 a3zazas B TR BERIANGKA BPD BALI
Pencairan Deposito CAPEM. KAMBOIA
Upload Bunga i - . DEPOSITO
Deposita © o P00 4150113000117 C1 288 C130 4 20/06/2010 19/08/2015 19/09/2015 233,333.34 P KL BERJANGKA BPD BALL
P 2 ko002 AK0002 S otortio
2 Laporan :
Laporan Deposito 03.01.01834- pki-  pxL-  DEPOSITO
Coe e e 0200111001316 C1 300 C130 1 20/06/2010 19/08/2015 18/08/2015 350,002.00  B5o0s Sicoca BEUANGHA 590 BALI
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Gambar [11.2
Menu Bunga Deposito



26

c. Pada panel awal terdapat kolom-kolom awal yang harus diisi secara
lengkap yang terdiri dari bulan, tahun, mata uang, jenis jurnal, cabang, dan
metode pencatatan.

d. Pada panel bunga deposito, masukkan nomor seri keterangan pada kolom
dan cari sesuai transaksi yang ada lalu pilih yang sesuai

e. Setelah itu masukkan nomor rekening, saldo, dan tanggal jatuh tempo

bunga deposito tersebut.
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Gambar [11.3
Menu Bunga Deposito

f.  Praktikan mencocokan saldo akhir yang ada pada sistem dengan yang
terdapat pada rekening koran lalu mencetak data tersebut untuk diberikan

kepada pembimbing
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Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada
Lampiran 8.
3.  Meng-input Data Pembentukan Deposito PT Askrida
Untuk tugas ini, Praktikan hanya diberi pelatihan untuk meng-input ke
sistem dummy Askrida. Praktikan pada awalnya meminta data yang berupa
copy bilyet deposito ke bagian investasi, lalu kemudian setelah mendapatkan
data tersebut Praktikan diminta menyalin data yang ada pada bilyet deposito ke
dalam register pembentukan deposito (file excel) yang meliputi nomor seri
bilyet, nomor rekening bilyet, sumber bisnis (akun deposito bank), tanggal
pembentukan deposito, jangka waktu bunga deposito, dan nominal deposito.
Lalu setelah di register, Praktikan diminta untuk meng-input data pembentukan
deposito tersebut ke sistem dummy Askrida pada menu keuangan pembentukan
deposito.
Berikut penjelasan secara terperinci mengenai pekerjaan yang Praktikan
lakukan:
a. Praktikan meminta data dari bagian investasi berupa copy bilyet deposito
b. Praktikan menyalin data dari bilyet deposito kedalam register yang berupa
file excel, data tersebut meliputi nomor seri bilyet, nomor rekening bilyet,
sumber bisnis, tanggal pembentukan deposito, jangka waktu bunga
deposito, dan nominal deposito.
c. Setelah itu, Praktikan meng-input data dari register ke sistem web dummy

Askrida melalui menu keuangan pada panel bunga deposito.
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d. Pada panel awal terdapat kolom-kolom awal yang harus diisi secara
lengkap yang terdiri dari Bulan, Tahun, Mata Uang, Jenis Jurnal, Cabang,
Metode

e. Selanjutnya Praktikan mengisi jenis nomor akun, uraian, dan nominal

f.  Setelah itu dicetak lalu diberikan kepada pegawai
Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada

Lampiran 9.

4. Membuat Rekapitulasi Pajak Untuk Mengajukan Surat Keterangan
Fiskal dari Berbagai Cabang Askrida
Praktikan diminta untuk mengerjakan rekapitulasi pajak untuk mengajukan

Surat Keterangan Fiskal dari cabang cabang Askrida yang datanya diambil dari

email bagian perpajakan Askrida. Data tersebut berupa file pdf hasil scan SPT

dan SSP per cabang lalu dicocokan dengan bukti transfer pembayaran pajak
masing masing cabang.

Tujuan dilakukannya rekapitulasi pajak ini adalah sebagai syarat untuk
mengajukan Surat Keterangan Fiskal. Surat Keterangan Fiskal adalah surat yang
diterbitkan oleh Dirjen Pajak yang berisi keterangan mengenai pemenuhan
kewajiban perpajakan Wajib Pajak untuk masa pajak pajak dan tahun pajak
tertentu. Surat Keterangan Fiskal ini memiliki tujuan untuk keperluan tender
perusahaan untuk dapat mengikuti penawaran barang/jasa di Instansi

Pemerintah.
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Berikut penjelasan secara terperinci mengenai pekerjaan yang Praktikan
lakukan:

a. Praktikan menerima data dari pegawai yang berupa excel berisikan
pembayaran pajak yang dilakukan oleh kantor cabang pada bulan Mei,
Juni, dan Juli

b. Praktikan memperbaharui data tersebut dengan membuat kolom baru yaitu
untuk bulan Mei, Juni, dan Juli.

c. Praktikan membuka email Bagian Perpajakan Askrida, berisikan email-
email bukti surat pembayaran pajak beserta bukti penerimaan surat dari

kantor cabang.

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KANTOR WILAYAH

KANTOR PELAYANAN PAJAK

Telepon Fi |
~acsimile

BUKTI PENERI‘IMAAN SURAT

nor

»

Nama

PW
Alamat :F :;v:P
s/Thn Paja
Jenia Pajak Ms/Thn Pajak
Petugas penernma
\ J
KP PDIP 3.16 - 96 - iv TR

Gambar 111.4
Bukti Penerimaan Surat
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d. Praktikan mengisi data berdasarkan email masuk dari kantor cabang

tersebut, diberi tanda warna kuning untuk data yang sudah valid, dan merah

yang masih belum ada bukti.

58
59
60|  KantorCabang Padan
61|  NPWP 01.386.462.4-201.001
Tanggal | Jumlah Pajak Tanggal
Jenispajak |Masapajak | onese | JumiahPajakyang) = Tangea
62 Lapor Hanic Dibavar | pembayaran
63| [PPh21/26 Mei 6/17/2016 6/17/2016
6 buni 7/18/2016| 7/1/2015)
65 pult 6/18/2015| 6/10/2015|
67| [pPh23j26  |Mel 6/17/2016 “6/17/2015)
68 Juni 7/18/2016| 7/1/2016/
69 Juli 6/18/2015| .5/10/2015]
71| |PPhdayat(2) |Mei
7 i
7 buli
7
76|  KantorCabang Pekanbaru
77| Newp 01.386.462.4-216.001
Tanggal
Jenis Pajak | Masa Pajak | o ee
7 Lapor
7 PPh 21/26 Mei 6/16/2016 6/16/2016
80 Juni 7/20/2016| 7/20/2016)
81 ult 8/12/2016 8/9/2016
SPT | skp-stP | peB ¥ 7 i
REaDY 2 H O OE M -——+ |

Gambar 111.5
File Excel Rekapitulasi

e. Praktikan menyerahkan data yang sudah diperbaharui per harinya ke
pegawai bagian pajak Askrida
Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada
Lampiran 10.
5. Membuat Akun Bank Baru (Permintaan Dari Cabang Askrida)
Divisi akuntansi menerima email permintaan pembuatan akun bank baru
dari berbagai cabang Askrida dalam bentuk excel. Praktikan diminta untuk
membantu membuat data customer yang baru ke sistem sesuai data yang

dikirim. Kemudian Praktikan diminta untuk membantu membuat akun bank
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baru dibuat pada menu akuntansi-account di sistem web askrida sesuai data

yang dikirimkan lewat email tersebut. Setelah dibuat, data tersebut dikonfirmasi

kembali ke cabang via email.

Berikut penjelasan secara terperinci mengenai pekerjaan yang Praktikan

lakukan:

a. Praktikan menerima data yang berisikan tentang data customer dan akun-

akun permintaan kantor cabang lewat email Askrida bagian Akuntansi.

Langkah 1

" =
Penawaran ety 10 [

Laporan ~ ——

Lagoran Produsi S T — Nokasi Pk [ssedone] +
m Kategon [select ene] = NPWP. ::
Undarmrig Customer Induk ; [ emarganeganan ; [oelect one]
Laporan Produksi Keles Customer : [oslct o) = b o [secione] +
A —— — s "™ ([
Laporan oS . aeone  — ]
e - R > T
Cosing Jeis Bisns Q = Suntew [swectcon] +
P Setus Customer [seect ne] 2 Keunngen (&ctwve)

R ALANAT] a posen

Laporan produksi i

08

Langkah 2

Laporan Biaya

Operasional (RKAP
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AP Hasil Investa Account 1D ::

R Baya .
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-t st : ]

S :

m God [

Pendaan Yolraepd : fi]
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Accounts Accoent No ;E

Accounts Insurance
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Insurance Tools . Gro E :
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o s 3
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Gambar 1.6

Menu Membuat Akun Bank Baru
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b. Praktikan membuka web Askrida, lalu masuk menu Customer
Management, pada menu ini Praktikan melengkapi data-data seperti entity
ID, cabang, kategori, customer induk, kelas customer, nama lengkap, nama
panggilan, status customer, NPWP, kewarganegaraan, pengenal, active
date, dan GL Code berdasarkan data yang sudah Praktikan terima lewat
email sebelumnya

c. Selanjutnya, Praktikan membuka menu Setup, lalu masuk pada panel
Accounts untuk membuka akun baru. Praktikan mengisi kolom kosong
seperti Cabang, Account Header, GL Code, Nama Bank, Account No,
Description, dan No Giro. Setelah semua terisi, Klik refresh lalu klik
simpan
Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada

Lampiran 11.

6. Meng-input Data Perjalanan Dinas dan Biaya Sewa Kendaraan Dinas
Praktikan diminta untuk meng-input data perjalanan dinas dan biaya sewa

kendaraan dinas yang secara garis besar berisi tentang rincian biaya hotel,

akomodasi, dan biaya sewa kendaraan dinas yang dilakukan oleh pihak Askrida.
Berikut penjelasan secara terperinci mengenai pekerjaan yang Praktikan

lakukan:

a. Meminta data rincian biaya perjalanan dinas dan sewa kendaraan dinas ke
bagian SDM

b. Masuk ke web online PT Asuransi Bangun Askrida.
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Masuk ke menu Akuntansi, pilih panel Jurnal Kas Bank.
Klik buat, lalu masukkan tanggal transaksi sesuai dengan data yang
tersedia, setelah itu pilih metode Bank DPD.

Masukkan akun biaya perjalanan dinas atau biaya sewa kendaraan dinas

sesuai yang tertera di data.

Gambar I11.7
Penginputan Biaya Perjalanan Dinas

Untuk memeriksa kembali, masuk menu buku harian kas bank, lalu pilih
transaksi terakhir yang sudah dibuat, jika sesuai dengan nominal yang ada
di data maka data tersebut dapat dicetak untuk kemudian diserahkan ke

pegawai Askrida.
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Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada
Lampiran 12.
7.  Mengarsip Dokumen Sesuai Dengan Instansi

Praktikan diminta untuk mengarsip dokumen dokumen bukti pemotongan
pajak PPh 23. Dokumen-dokumen yang Praktikan susun dan simpan ke dalam
odner diurutkan berdasarkan nama instansi dan tahun pajak tersebut sebelum
diserahkan ke pegawai Askrida. Pengarsipan dapat berfungsi untuk menyimpan
surat-surat perusahaan dengan aman dan tersusun rapi agar mudah untuk
ditemukan jika sewaktu-waktu diperlukan.

Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada
Lampiran 13.
8. Membuat Memo Keperluan Alat Tulis Kantor Ke Divisi Umum Per

Dua Minggu

Praktikan diminta mendata alat tulis kantor yang dibutuhkan pada divisi
akuntansi, lalu kemudian Praktikan diminta membuat memo ke divisi umum.
Setelah itu Praktikan diminta untuk menyerahkan memo yang sudah dibuat ke
divisi umum dan meminta surat tanda terima dan mengambil alat alat kantor
yang dibutuhkan.

Berikut penjelasan secara terperinci mengenai pekerjaan yang Praktikan
lakukan:
a. Praktikan diminta untuk mengecek alat tulis kantor yang mulai menipis

persediannya.
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b. Setelah mendata, Praktikan diminta untuk membuat memo keperluan alat
tulis kantor di word dan mencetaknya
c. Praktikan meminta tanda tangan Kepala Bagian Divisi Akuntansi sebagai
persetujuan.
d. Setelah memo ditandatangani, Praktikan menyerahkan memo ke lantai 7
bagian Divisi Umum dengan tidak lupa meminta tanda terimanya.
Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada
Lampiran 14.
9. Melakukan Stock Opname Terhadap Bilyet Giro Antara Bukti Fisik
dengan Register
Praktikan diminta untuk mengoreksi bilyet giro dari berbagai cabang di
daerah yang dikirim ke kantor pusat dengan mencocokan nomor seri, nominal,
dan juga kantor cabang asal dengan yang ada pada register yang sudah dibuat
oleh pegawai bagian keuangan sebelumnya. Jika ada nomor seri yang tidak
tercantum pada excel, Praktikan menandai baik bukti fisik maupun yang ada di
register untuk ditindak lanjuti oleh pegawai. Dalam hal ini praktikan menemui
suatu masalah yaitu bilyet yang praktikan periksa, tidak tercantum didalam
register. Hal tersebut bisa saja terjadi karena kelalaian pegawai cabang ataupun
kesalahan komunikasi antara pihak bank dan juga pihak Askrida yang belum
mengkomunikasikan pencairan deposito tersebut. Praktikan mengatasi hal ini
dengan melaporkanya ke pegawai pembimbing untuk diproses terlebih lanjut

dengan menghubungi kantor cabang terkait.
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Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada
Lampiran 15.

10. Membuat  Surat  Tentang Internal Perusahaan Untuk

Pemindahbukuan Rekening Antar Cabang

Praktikan diminta untuk membantu pegawai bagian keuangan untuk
membuat surat tentang internal perusahaan untuk pemindahbukuan rekening
antar cabang. Memo yang sudah Praktikan buat disusun berdasarkan kode
kantor cabang yang akan dituju lalu dikirim kepada Kepala Bagian Keuangan
dan Kepala Seksi Penggunaan Dana, serta dikirimkan kepada kantor cabang
yang dituju.

Pemindahbukuan rekening dilakukan oleh kantor pusat PT Askrida dengan
menarik dana dari pendapatan bunga deposito kantor cabang yang terkumpul
pada rekening direksi. Hal ini dilakukan untuk membiayai kebutuhan
operasional kantor pusat, yang biasanya dilakukan satu bulan sekali.

Hasil pekerjaan yang dilakukan Praktikan untuk tugas ini terdapat pada

Lampiran 16.

Kendala Yang Dihadapi

Dalam menyelesaikan pekerjaan, Praktikan mengalami beberapa kendala
seperti:
1. Koneksi internet yang tidak terlalu cepat terkadang mengganggu proses

penginputan dan membuat waktu pengerjaannya menjadi efektif.
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2. Pegawai memiliki kesibukan atas pekerjaannya masing-masing, sehingga
Praktikan terkadang ragu untuk menanyakan hal yang tidak dipahami.

3. Data-data akuntansi perusahaan seperti nomor akun sudah terintegrasi
online sebelumnya maka dibutuhkan waktu lebih banyak bagi Praktikan

untuk memahami data tersebut.

D. Cara Mengatasi Kendala

Dalam mengatasi kendala-kendala yang Praktikan alami selama PKL maka

Praktikan melalukan hal-hal berikut ini:

1. Kesiapan kerja dapat menurut Ward dan Riddle dalam Yosiana (2015)
didenifinisikan sebagai kemampuan dengan sedikit atau tanpa bantuan
menemukan dan menyesuaikan pekerjaan yang dibutuhkan juga dikehendaki.

Sesuai dengan teori ini, Praktikan mempersiapkan diri sebelum memulai
pekerjaan dengan membawa modem sendiri untuk melakukan praktik kerja agar
berjalan dengan baik

2.  Manajemen waktu berdasarkan asertivitas adalah suatu kemampuan untuk
mengkomunikasikan apa yang diinginkan, dirasakan, dan dipikirkan kepada
orang lain namun dengan tetap menjaga dan menghargai hak-hak serta perasaan
orang lain (Dino, 2014).

Sesuai dengan teori ini, Praktikan harus mampu menyesuaikan waktu yang
tepat untuk berinteraksi dengan pegawai tanpa mengganggu hak dan kewajiban

pegawai yang sedang mengerjakan tugasnya. Biasanya Praktikan akan bertanya
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pada saat pegawai kelihatan tidak sedang sibuk atau pada saat jam istirahat.
Namun, bila Praktikan diminta segera untuk mengumpulkan pekerjaan
sedangkan Praktikan menemukan beberapa kendala atau pertanyaan maka
Praktikan akan bertanya pada pegawai lainnya yang sedang tidak sibuk.

Untuk memahami data yang sudah terintegrasi oleh system onlien PT Askrida,
Praktikan harus lebih giat dalam memahami latihan-latihan yang diberikan oleh
pegawai. Tidak malu untuk bertanya dan terus belajar serta bekerja keras
merupakan cara Praktikan untuk mengatasi kendala yang Praktikan temukan

selama pelaksanaan PKL.



BAB IV

KESIMPULAN

Kesimpulan

Universitas Negeri Jakarta memiliki tanggung jawab untuk menghasilkan
lulusan yang berkompeten dan professional sehingga mampu bersaing di dunia
kerja. Maka dari itu di adakan program Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang
dapat memberikan pengalaman dan tambahan ilmu bagi mahasiswa di dalam
dunia kerja. Program ini juga berguna untuk melatih kemampuan mahasiswa
dalam mengambil keputusan dan bersosialisasi di dalam suatu organisasi.

Sebagai mahasiswa Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta, Praktikan mendapatkan banyak pengalaman dan
pengetahuan secara nyata dalam menerapkan ilmu yang diperoleh di bangku
kuliah selama melaksanakan kegiatan PKL. Selain itu kegiatan ini adalah sarana
bagi Praktikan sebagai calon sarjana untuk mengenal dunia kerja nyata
sekaligus mengenal lingkungan dan kondisi kerja yang nantinya akan dihadapi
setelah lulus kuliah.

Berdasarkan uraian Laporan Praktik Kerja Lapangan, maka dapat
disimpulkan sebagai berikut:

1. Kegiatan PKL ini sangat membantu Praktikan dalam memperoleh

pengetahuan dan pengalaman baru untuk bekal saat menghadapi dunia

39



40

kerja yang sesungguhnya seperti prosedur dalam pencatatan rekening koran
pembayaran titipan premi digunakan untuk pendapatan polis yang masih di
proses lalu jika polisnya sudah diterbitkan, akan dicatat pada realisasi
pendapatan premi.

2. PT Asuransi Bangun Askrida sangat menerima baik kehadiran Praktikan
dan bersedia untuk memberikan pengajaran mengenai lingkungan kerjanya.

3. Praktikan menyadari bahwa sikap disiplin terhadap waktu, bertanggung
jawab terhadap pekerjaan, dan mampu berinteraksi dengan lingkungan
pekerjaan adalah sikap-sikap yang harus dimiliki oleh Praktikan selama

melaksanakan PKL.

B. Saran
Berdasarkan kesimpulan diatas, berikut ini adalah saran yang bisa

Praktikan berikan dalam pelaksanaan PKL.:
1. Bagi Praktikan Selanjutnya

Adapun saran bagi Praktikan selanjutnya adalah:

a. Praktikan harus lebih aktif dalam berinteraksi dengan pegawai di
instansi tempat melaksanakan Praktik Kerja Lapangan. Hal tersebut
harus dilakukan agar membangun relasi yang baik serta menimbulkan
rasa kepercayaan pegawai.

b. Memperhatikan bidang kerja sebelum pelaksanaan PKL apakah sesuai

dengan bidang kuliah yang dipelajari sehingga dapat menerapkan ilmu
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yang telah didapat selama masa perkuliahan dan tidak menyulitkan
mahasiswa selama pelaksanaan PKL.
2. Bagi Universitas Negeri Jakarta

Adapun saran bagi UNJ adalah:

a. Meningkatkan kualitas pelayanan BAAK dalam melayani mahasiswa
dengan lebih sigap menyiapkan surat pengantar PKL sehingga
mahasiswa tidak kesulitan dalam mengurus surat-surat yang berkaitan
dengan kegiatan PKL.

b. Menjalin lebih banyak hubungan dengan perusahaan agar dapat secara
langsung menyalurkan mahasiswa yang ingin melaksanakan PKL

3. Bagi perusahaan

Adapun saran bagi perusahaan adalah:

a. Lebih mempersiapkan tugas-tugas yang diberikan kepada Praktikan
sebelumnya sehingga mahasiswa PKL dapat bekerja lebih efektif dan
efisien dalam membantu kinerja perusahaan.

b. Memperbaiki sistem website yang sering down agar pekerjaan para
karyawan dapat berjalan lancer dan kinerja perusahaan menjadi lebih

baik lagi.
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Lampiran 1. Surat Permohonan PKL

DAFTAR NAMA KELOMPOK PKL

44

No. Nama No. Program Studi No. Telepon
Registrasi
1 | Della Victorya 8335132379 S1 Akuntansi 085710268468
2 Immanuel M. Fernando 8335132397 S1 Akuntansi 081285460823

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PR I1: 4895130, PR II : 4893918, PR I11 : 4892926, PR IV : 4893982
BAUK : 4750930, BAAK : 4759081, BAPSI : 4752180
Bagian UHTP : Telepon. 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian HUMAS : 4898486

WM Laman : www.unj.ac.id
Nomor : 1619/UN39.12/KM/2016 31 Maret 2016
Lamp. : 1 lembar
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Divisi SDM

PT. Asuransi Bangun Askrida
JI. Pramuka Raya Kav.151
Jakarta Timur

Kami mohon kesediaan saudara, untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri
Jakarta :

Program Studi . Akuntansi

Fakultas . Ekonomi

Sebanyak . 2 Orang (Della Victorya, dkk) Daftar Nama Terlampir.

Dalam Rangka . Memenuhi Tugas Mata Kuliah Praktek Kerja Lapangan
Pada Bulan Juni s.d. Agustus 2016

No. Telp/HP : 085710268468

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Biro Administrasi
Akademik dan Kemahasiswaan

Tembusan :
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Kaprog Akuntansi

195702161984031001
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Lampiran 2. Surat Konfirmasi PKL

ASKRIDA

PT ASURANSI BANGUN ASKRIDA

Nomor : 349 /SDM/V-2016 Jakarta, 23 Mei 2016

Kepada Yth.
Bapak Drs. Syaifullah
Kepala Biro ADM Akademik dan Kemahasiswaan
Universitas Negeri Jakarta
di—
Tempat

Perihal : Konfirmasi Mahasiswa Praktek Kerja Lapangan (PKL)

Dengan hormat,

Menindaklanjuti surat Bapak No. 1619/UN39.12/M/2016 tanggal 31 Maret 2016 perihal
Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan (PKL), bersama ini kami sampaikan bahwa
pada prinsipnya manajemen menyetujui permohonan Praktek Kerja Lapangan 2 (dua)
orang Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta atas nama Sdri. Della Victorya
(8335132379) dan Sdr. Immanuel Mangasi Fernando (8335132397) Jurusan SI
Akuntansi yang akan ditempatkan pada Divisi Akuntansi.

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, untuk pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan (PKL)
tersebut dapat dilaksanakan selama 3 bulan terhitung mulai tanggal 25 Mei sampai
dengan 24 Agustus 2016, mohon kiranya Bapak dapat menyampaikan informasi tersebut
kepada kedua mahasiswa dimaksud.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
a2, PT. ASURANSI BANGUN ASKRIDA

KANTOR PUSAT :
ASKRIDA TOWER, JI. Pramuka Raya Kav. 151, Jakarta Timur 13120
Telp. (021) 8191212 (Hunting) Fax. (021) 29827215, 29827216, 29827217 E-mail : info@askrida.co.id
Anggota Asosiasi Asuransi Umum Indonesia No. B. 0018.2002



Lampiran 3. Surat Pernyataan PKL

ASKRIDA

PT. ASURANSI BANGUN ASKRIDA

SURAT KETERANGAN
No. &2 /SDM/ VIII-2016

Yang bertanda tangan dibawabh ini :

Nama : Hari Wibowo 2
Jabatan : Kepala Divisi SDM
Alamat : PT. Asuransi Bangun Askrida
Gedung Askrida Tower
JI. Pramuka Raya Kav. 151 - Jakarta Timur
Menerangkan bahwa :
Nama : Immanuel Mangisi Fernando
Nim : 8335132397

Universitas : Universitas Negeri Jakarta

Jurusan : S1 Ekonomi

Telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) selama 2 bulan terhitung mulai
13 Juni s/d 24 Agusuts 2016 pada PT. Asuransi Bangun Askrida Kantor Pusat
untuk kepentingan memenuhi tugas mata kuliah Praktek Kerja Lapangan (PKL)
yang bersangkutan.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Jakarta, 19 Agustus 2016
~%PT. ASURANSI BANGUN ASKRIDA Z

ORANSLEANO T
[

<
KANTOR PUSA

ar1 Wibowo
Kepala Divisi

KANTOR PUSAT :
ASKRIDA TOWER, JI. Pramuka Raya Kav. 151, Jakarta Timur 13120
Telp. (021) 8191212 (Hunting) Fax. (021) 29827215, 29827216, 29827217 E-mail : info@askrida.co.id
Anggota Asosiasi Asuransi Umum Indonesia No. B. 0018.2002
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Lampiran 4. Daftar Hadir
- h

" KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI 4
3 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285

1SO 9001:2008 CERTIFIED
Laman: www.unj.ac.id/fe Ay Yo
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Nama % \MWWQ,\,MHNMHQ‘.
No. Registrasi ; 847‘55\,’7‘35? ...................
Program Studi 3 S\M“‘A*qv‘y‘ .................
Tempat Praktik 3 ?TANVQV\P‘ SQVWI\AV\ ﬁS\(vﬁdc\ -

Alamat Praktik/Telp 4 Pramuuey P\u‘P\ kav. 11

W HARITANGGAL PARAF KETERANGAN ’]
Vad
5

s [ e O e (Aol L

Rabu 22 Juwi goib

O e Al (B e o
J’g. Kawus 1% duni 206

Lol Auwaag, 24 Quai 2o,

& ] awng %0 Juwi 2otk

e B R O s e el

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legali dengan bubuhi cap | i/Per
P




KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeni Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 150 90012008 CERTIFIED

- 5 3 o 4 CERTIFICATE NO.
Laman: www.unj.ac.id/fe SASNNANSEI0

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
... SKS

Nama . ‘W\W\Qﬂ\k&\ M- ?

No. Registrasi

Program Studi

Tempat Praklk - S ims i sreiseals v

2 _ wowv. \$1
Alamat Praktik/Telp RS\U/\(}D\ TO\;\W‘ O\qumg\.m RD\}]D\ 9

KETERANGAN

o 15 du o | g

B Biesotra Yo LR ORIl W
L kowws 1Y Jul 20tk

|, Kowns 14 Juln 20tb e O
(Al BV U Aol R
oSl A TeRk - o e
ot e b
. Rabu 20 Juu 206

4 S e Y R e N T ) S

| 11 !SMV‘,L‘?Q\&“ ...... lb\}o = i Sy
seloser 26 Jull 2ok &L : s\/
............. P e e e A

e o iy c - | |

|
|
|

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legalitas dengan bubuhi cap Instansi/Perusah;




UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 1S0 9001:2008 CERTIFIED
Laman: www.unj.ac.id/fe O aATINO:
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
, — . lmmanue) g
| Q\'U, ......................
I No. Registrasi : $2)3§\-\2\,\9-} Q-. .............
o \ VTS
Program Stud e
Tempat]Pralltilk ?T AW\’GV\?\%QV\O\“V\ P\'S\(ﬁf)@\
Alamat Praktik/Telp P\S\L—V\‘d\(}\‘\b\“(’,rlé\?mm\,{ Ua KD\&O\ Kav- 51
NO HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN
N N T U = QL0
t
b | S0, L B, 0 -
; (Raabu 3 Bousws 2o, 3%
g 20|
4 (SO0, ] hqOsks selh S
s, (B4 S Bushie ak e
o S 3 hqustw 28l ]
...... Ngo{
7 Sc\c\gqﬁﬁft\*&Sb 7‘)\1 ...... :
;| Robv o Aqushe 2ok

........................ 8.7 ...
\Q—CA\AMS U Agushs dotlo r gll/
| B @ hg ane |

.................................................

Jakarta....

Penilai.
Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan (

Mohon legalitas dengan membubuhi capl i/Perusah.




Lampiran 5. Lembar Penilaian PKL

- .

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 1SO 9001:2008 CERTIFIED
Laman: www.unj.ac.id/fe CERIBICATE NO.

IAS/INA/3640

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)

Nama

No.Registrasi

Program Studi

Tempat Praktik R SR S ) V\ﬂ ........... eou- |
Alamat Praktik/Telp Rskvi do Tower 9\ fromuwe MKJ& A s

NO ASPEK YANG DINILAI gl KETERANGAN
i | Retadicasi go | .Keterangan Penilaian :
Skor  Nilai Predikat
" 0
% | ecmiplmm j """" 80-100 A Sangat baik
3 | Sikap dan Kepribadian .85 |01 B Baik
60-69 C Cukup
4 | Kemampuan Dasar 80 — D Kurang
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas 4‘9 2.Alokasi Waktd Prakiik
2 sks : 90-120 jam kerja efektif
6 | Kemampuan Membaca Situasi dan Mengambil q'o Sk 1355195 jaa Keesh SRaKaE
Keputusan
Nilai Rata-rata :
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan :}-S" .....
38 _ 38
8 | Aktivitas dan Kreativitas ?S """""""""""""""""""""
10 (sepuluh)
9 | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas % .....
10 | Hasil Pekerjaan :}o ..... Nitai. Akhir
38 B
Angka bulat huruf
Jumlah ?‘&
Catatan :

Mohon legalitas dengan

icap | i/Per
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Lampiran 6. Daftar Tugas Harian

Nama

LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN
Periode: 13 Juni s/d 26 Agustus 2016

: Immanuel Fernando
: 8335132397
: PT. Asuransi Bangun Askrida

NO

1 Instansi
|
\
i

HARI/ TGL KEGIATAN

PEMBIMBING

Senin, 13 Juni 2016 1. Perkenalan dengan staff beserta,
kadiv dan kabag masing masing
divisi

2. Pemahaman secara garis besar
tentang tugas dan kewajiban divisi

akuntansi dan keuangan

Kak Aprianto

Selasa, 14 Juni 2016 1. Pengenalan menggunakan sistem
dummy PT. Asuransi Bangun
Askrida

2. Pelatihan menggunakan sistem
dummy tersebut dengan dipandu
untuk menginput data rekening

koran Head Office

Kak Aprianto

Rabu, 15 Juni 2016 1. Menginput data rekening koran
bulanan Head Office ke sistem

dummy

Kak Aprianto

dhd

Kamis, 16 Juni 2016 Izin (sakit)

Jum’at, 17 Juni 2016 1. Menginput data rekening koran
bulanan Head Office ke sistem

dummy

Kak Selvia

U"‘/\_')
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Mengkoreksi kesalahan input dan

mencocokan nya dengan total

Senin, 20 Juni 2016

. Mengarsip dokumen dokumen

pajak badan berdasarkan instansi

Kak Rafli 4
g7

Selasa, 21 Juni 2016

. Pelatihan menginput data bunga

deposito Head Office yang ada di
rekening koran berdasarkan
register ke sistem dummy PT.

Asuransi Bangun Askrida -

Kak Sélvia

fos-

Rabu, 22 Juni 2016

Menginput data bunga deposito ,
Head Office ke sistem dummy

PT.Asuransi Bangun Askrida

Kak Selvia

s

Kamis, 23 Juni 2016

. Menginput data bunga deposito

Head Office ke sistem dummy

PT.Asuransi Bangun Askrida

. Mengkoreksi hasil input bunga

deposito bersama pembimbing ‘.

. Memperbaiki kesalahan input pada

sistem dummy dengan

pembimbing

Kak Selvia

-

10

Jumat, 24 Juni 2016

Izin (sakit)

11

Senin, 27 Juni 2016

Membuat memo keperluan alat

tulis kantor

. Menyerahkan memo keperluan atk

ke divisi umum lalu meminta tanda

terima

Kak Selvia

o

12

Selasa, 28 Juni 2016

. Mengambil alat tulis kantor yang

sudah diminta ke divisi umum

Kak Selvia

Ko

-




. Membagikan laporan keuangan

bulanan dari divisi akuntansi ke
semua divisi di PT. Asuransi Bangun

Askrida dan meminta tanda terima

13 Rabu, 29 Juni 2016 . Mengarsip dokumen dokumen Kak Rafli
pajak badan berdasarkan instansi l@d//
14 Kamis, 30 Juni 2016 . Pelatihan menginput data Kak Sefvia
pembentukan deposito ke sistem
dummy bersama pembimbing -

. Menginput data pembentukan &wwt/
deposito kantor cabang -
operasional ke sistem dummy

15 Jumat, 1 Juli 2016 . Menginput data pembentukan Kak Selvia
deposito kantor cabang
operasional ke sistem dummy &y\w ,}-J

. Mengkoreksi hasil input bersama
pembimbing ‘,

16 Senin, 11 Juli 2016 . Menginput data bunga deposito Kak Selvia
bulan Juni kantor cabang
operasional ke sistem didampingi éw\w)/k‘
pembimbing

17 Selasa, 12 Juli 2016 . Menginput data bunga deposito Kak Selvia
bulan Juni kantor cabang .
operasional ke sistem didampingi 4"‘“&
pembimbing

18 Rabu, 13 Juli 2016 . Melakukan stock opname terhadap | Kak Adimas

bilyet giro antara fisik dan dengan

yang ada di data

¥
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19

Kamis, 14 Juli 2016

Melakukan stock opname terhadap
bilyet giro antara fisik dan dengan

yang ada di data

Kak Adimas

20

Jumat, 15 Juli 2016

. Melakukan stock opname terhadap

bilyet giro antara fisik dan dengan

yang ada di data

21

Senin, 18 Juli 2016

Membuat memo tentang internal
perusahaan untuk
pemindahbukuan rekening antar -
cabang

Mengirim memo tersebut ke email

masing masing cabang

Kak Adimas

22

Selasa, 19 Juli 2016

. Menginput biaya sewa kendaraan

dinas kantor cabang operasional
bulan Juni ke sistem PT. Asuransi

Bangun Askrida

Kak Selvia

Al
Vi ¢
P

23

Rabu, 20 Juli 2016

Menginput biaya sewa kendaraan ,
dinas kantor cabang operasional
bulan Juni ke sistem PT. Asuransi

Bangun Askrida

Kak Selvia

o

24

Kamis, 21 Juli 2016

Menginput biaya sewa kendaraan
dinas kantor cabang operasional
bulan Juni ke sistem PT. Asuransi

Bangun Askrida

Kak Selvia

Aot

25

Jumat, 22 Juli 2016

Pengajuan Surat Keterangan Fiskal
dengan merekapitulasi pelaporan
pajak cabang Aceh, Bengkulu,
Jambi,Banjarmasin, dan Bali untuk

bulan Mei dan Juni 2016

Kak Rafli

54
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Senin, 25 Juli 2016

. Pengajuan Surat Keterangan Fiskal

dengan merekapitulasi pelaporan
pajak cabang Bandung, Kendari,
Lampung, dan Manado untuk bulan

Mei dan Juni 2016

Kak Rafli

27

Selasa, 26 Juli 2016

. Pengajuan Surat Keterangan Fiskal

dengan merekapitulasi pelaporan
pajak cabang NTB, Palangkaraya,
Palu, dan Papua untuk bulan Mei-

dan Juni 2016

Kak Rafli

28

Rabu, 27 Juli 2016

. Menginput data bunga deposito

cabang Denpasar bulan Juni ke
sistem PT. Asuransi Bangun Askrida

di damping pembimbing

Kak Selvia

bt

29

Kamis, 28 Juli 2016

. Menginput data bunga deposito

cabang Denpasar bulan Juni ke
sistem PT. Asuransi Bangun Askrida

didampingi pembimbing

Kak Selvia

o

31

Jumat, 29 Juli 2016

. Membuat memo keperluan alat

tulis kantor

. Menyerahkan memo keperluan atk

ke divisi umum lalu meminta tanda

terima

. Mengambil alat tulis kantor yang

sudah diminta ke divisi umum

. Menyerahkan laporan keuangan

dari divisi akuntansi ke semua

kepala bagian dan kepala divisi PT.

Kak Aprianto
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Asuransi Bangun Askrida dan

meminta tanda terima

33 Senin, 01 Agustus 1zin (sakit) -
2016
34 Selasa, 02 Agustus Pengajuan Surat Keterangan Fiskal | Kak Rafli
2016 dengan merekapitulasi pelaporan
pajak cabang Pontianak, Padang, //
Riau, dan Yogyakarta untuk bulan \%
Mei dan Juni 2016 ’
35 Rabu, 03 Agustus Pengajuan Surat Keterangan Fiskal | Kak Aprianto
2016 dengan merekapitulasi pelaporan
pajak cabang Samarinda,
Semarang, Surabaya, dan M
Pekanbaru untuk bulan Mei dan
Juni 2016
36 Kamis, 04 Agustus Menginput data perjalanan dinas , Kak Rafli
2016 pegawai Head Office bulan Mei /,
2016 ke sistem dummy PT. &
Asuransi Bangun Askrida
37 Jum’at, 05 Agustus Menginput data perjalanan dinas Kak Selvia
2016 pegawai Head Office ke kantor
cabang operasional bulan Mei 2016 <
ke sistem dummy PT. Asuransi ik_/
Bangun Askrida didampingi
pembimbing
38 Senin, 08 Agustus Pengajuan Surat Keterangan Fiskal | Kak Rafli
2016 dengan merekapitdlasi pelaporan

pajak cabang Aceh, Pekanbaru,

Jr
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Palembang, dan Jambi untuk bulan

Juli 2016
39 Selasa, 09 Agustus Pengajuan Surat Keterangan Fiskal | Kak Rafli
2016 dengan merekapitulasi pelaporan
pajak cabang Medan, Padang, L/'//
Bengkulu dan Lampung untuk ['
bulan Juli 2016
40 Rabu, 10 Agustus Pengajuan Surat Keterangan Fiskal | Kak Rafli
2016 dengan merekapitulasi pelaporan -
pajak cabang Jakarta, Bandung,
Semarang, dan Yogyakarta untuk r\j%//
bulan Juli 2016
41 Kamis, 11 Agustus Pengajuan Surat Keterangan Fiskal | Kak Rafli
2016 dengan merekapitulasi pelaporan
pajak cabang Serang, Pontianak,
Palangkaraya dan Surabaya untuk \/%
bulan Juli 2016 . o
42 Jum’at, 12 Agustus Pengajuan Surat Keterangan Fiskal | Kak Rafli
2016 dengan merekapitulasi pelaporan /
pajak cabang untuk bulan Juli 2016
43 Senin, 15 Agustus Membuat akun bank baru di sistem | Kak Rafli
2016 web PT. Asuransi Bangun Askrida /LW
44 Selasa, 16 Agustus Menginput biaya sewa kendaraan Kak Se‘l?ia
2016 dinas kantor cabang operasional éﬂwi}d
~
45 Rabu, 17 Agustus LIBUR -
2016
46 Kamis, 18 Agustus Menginput biaya sewa kendaraan

Kak/Selvia "
“'/\__..

¥
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2016 dinas kantor cabang operasional
47 Jum’at, 19 Agustus 1. Menginput biaya sewa kendaraan Kak Selvia
2016 dinas cabang operasional bulan éﬂlw}_—-
48 Senin, 22 Agustus 1. Mengarsip dokumen dokumen Kak Rafli
2016 pajak berdasarkan instansi g&/
A
49 Selasa, 23 Agustus 1. Membuat memo keperluan alat Kak Sétaia
2016 tulis kantor
2. Menyerahkan memo keperluan afk
ke divisi umum lalu meminta tanda i,dw/“-"
terima -
3. Mengambil alat tulis kantor yang
sudah diminta ke divisi umum
4. Membagikan laporan keuangan
bulanan dari divisi akuntansi ke
semua divisi di PT. Asuransi Bangun
Askrida dan meminta tanda terima*
50 Rabu, 24 Agustus 1. Pengajuan Surat Keterangan Fiskal | Kak Rafli
2016 dengan merekapitulasi pelaporan

pajak cabang Aceh, Pekanbaru,
Palembang, dan Jambi untuk bulan

Juli 2016

o B

Pembimbing

e —

X @éi‘w% ‘Adriani
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Lampiran 7. Rekening Koran

‘1 BUKU : BANK MANDIRI KCP CEMPAKA MAS
| Untuk Bulan : Juni 2003

Head Office
I 122108937600 00
| NO TANGGAL TRANSAKSI ~ AKUN URAIAN DEBIT KREDIT ~ SALDO
Saldo Awal
Keterangan -
| 1 r 1t 00 TITIPAN PREMI TOKIO MARINE INDONESIA 70,942,462.00 0.00 70,942,462.00
2 L 600001 00 TITIPAN PREMI SARANA LINDUNG USAHA 4,489,628.00 0.00 75,432,090.00
3 1 00 TITIPAN PREMI SIMAS REINSURANCE BROKERS 4,021,000.00 0.00 79,453,090.00
‘ 4 D 600001 00 TITIPAN PREMI MEGA JASA REINSURANCE BROKERS 43,490,744.00) 0.00 122,943,834.00
5 I 600001 00 TITIPAN PREMI FAKULTATIF 371,875.00 . 000 123,315,709.00
6 [ 7600001 00 TITIPAN PREMI JASARAHARJA PUTERA 424,680,202.00 0.00 547,995,911.00
7 r 600001 | 892 00 BIAYA ADM 0.00 5,000.00 547,990,911.00
8 |1 C 489218937600 00 PREMI ASURANSI ANGSURAN 2-4 PT WASKITA KARYA 198,074,303 62 0.00 746,065,214.62
‘ 5 , 600001 | 2 % TRANSFER KE REKENING MANDIRI CEMPAKA MAS- BG 000, 500,000,000.00) 246,065.214.62
| 10 D 0003 | 489218937600 00 TITIPAN PREMI PT.CARAKA MULYA 8,597,754.00 0.00 254,662,968.62
| 1 [ 7600001 00 TITIPAN PREMI JASARAHARJA PUTERA 9,000,000.00 0.00 263,662.968.62
2|4 [ 600001 00 TITIPAN PREMI JASARAHARJA PUTERA 16,880,374.00 0.00 280,543,342.62
13 C 4 00 PEMBAYARAN KLAIM BANK BPD 4513,725.00 0.00 285,057,067.62
14 | 20/06/2003 | D030600008937600004 | 892100000000 00 BIAYA ADM BANK 0.00 5,000.00 285,052,067.62
15 | 2 I 00 TITIPAN PREMI PT REINDO 86,382,000.00 0.00 371,434,067.62
16 [ 600004 | 2 00 TRANSFER DANA KE MANDIRI MEGROS BG- 174977 0.00 270,000,000.00| 101,434,067.62
17 600004 00 TITIPAN PREMI PT SIMAS REINSURANCE BROKERS 2,401,901.00 0.00 103,835,968.62
8 L 0005 | 489218937600 00 TITIPAN PREMI ASURANSI PT JEMLA FERRY 60,433,000.00 0.00 164,268,968.62
SALDO PER : 30 Juni 2003 | 834,278,968.62| 770,010,000.00| 164,268,968.62
Print Date: 30/06/2016 11:02:12
Halaman | dari |




Lampiran 8. Bunga Deposito

v

«

BANK PEMBANGUNAN DAERAH BALI
TOR CABANG RENON (010}
-

JL RAYA PUPUTAN, NITI MANDALA

03 01 02315-2

Kepada Yth :

010 01.11.016718

122y 05 0057 pp

PT ASURANSI BANGUN ASKRIDA  Dwtla *

PUSAT NIAGA CEMPAKA MAS BLOK M/

REKENING KORAN GIRO

PERIODE : 01-06-2016 S/D 30-08-2016

AFI DEPOSITO 0302009516 ~

280,146581 46 CR

360 IDR INDONESIAN RUPIAH Hal 1 dari 13
[ Tol.Tx Kode Keterangan No. Arsip Mutasi Saido Akhir OPID LTx
o Saldo Sebslumnya 222708674.78
%3 01082016 298 AFI DEPOSITO 0301027152 = AF1.0.085 48333334 CR ¥ 223,192 008.12 CR 01818 012
010672018 289 AFI DEPOSITO 0301028732 = AF10.081 120833334 CRV 24400341 48 CR 01818 012
010672016 298 AFI DEPOSITO 0304029734 AF1-0.082 1.450,000.00 CR ‘f 22585034146 CR 01818 012
| 01/06/2016 298 AFI DEPOSITO m1m7n_e f o AF1.0.023 1.450,000.00 CR 227,300341.48 CR 01818 012
' 01/06/2016 299 AFI DEPOSITO 0301022840 = AF10.118 145000000 CR V/, 228750341.46 CR 01818 014
.. 01062016 283 AFI DEPOSITO 03010226853 « - AF1.0.118 1.450,000.00 CR ‘/ 230,200341.45 CR 01819 014
~ 0106/2016 208 AFI DEPOSITO 0301022718 - AFI0.120 1,450,000.00 CR N © 231850341.46 CR 01819 014
01062016 208 AFI DEPOSITO 0301022721 = AFI0.121 1,450,000.00 CR J 232,100341.46 CR 01818 014
01/06/2016 299 AFI DEPOSITO 0301022732 - AFI-0.122 1.450,000.00 CR 234550,341.46 CR 01818 014
01/06/2016 288 AFI DEPOSITO 0301022744 -~ AFL0123 145000000 CR J 236000341456 CR 01819 014
01/06/2016 298 AFI DEPOSITO 0301022756 = AF10.124 1,450,000.00 CR 4 237 450,341 46 CR 01818 014
01/06/2018 208 AFI DEPOSITO 0301022768 - AFL0125 145000000 CR 23890034146 CR 01818 014
01062016 288 AFI DEPOSITO 0301018828 - AFI-0.138 157083334 CR / 24047117480 CR 01819 015
01006/2016 228 AFI DEPOSITO 0301019830 - AFI0.138 1570833.34 CR 24204200814 CR 01818 015
01/06/2016 283 AF| DEPOSITO 03010188430 '~ AF1.0.140 1,570‘853,34.(3!? v -243 612841 48CR 01818 015
01/06/2018 288 AFI DEPOSITO 0301018855 - AF1.0.141 157083234 CR v 7;15.1&,574 82CR 01818 015
01/068/2016 209 AFi DEPOSITO 0301018867 - AF1.0.142 157083334 CR. ¥ 24875450816 CR 01818 015
0100672016 283 AF| DEPOSITO 0301013452 = AFI.0.155 1320,16BBE CR Y 24808367482 CR 01818 016
. 01082016 208 AFI DEPOSITO 0301002730 « AFI.0.164 483233.34 CR 248567 008.16 CR 01818 017
01/06/2016 299 AFI DEPOSITO 0301022643 - AFI.0.168 1,087 500.00 CR j 248554 508.16 CR 01818 018
01/06/2016 299 AFI DEPOSITO 0301022656 = AF1-0.169 . 966 666.66 CR L50621,17482 CR 01818 018
J" 0106/2016 288 AF! DEPOSITO 0301024710 - Af1.0.182 1891 566.66 CR 4 252312841.48CR 01819 018
F 01/06/2016 208 AFI DEPOSITO 0301024723 = AF1-0.183 1,450,000.00 CR 4 25376284148 CR 01818 019
" 01/06/2016 298 AFI DEPOSITO 0201018281 = AFI-0.202 1232500.00 CR 25499534148 CR 01818 020
01/06/2016 298 AFI DEPOSITO 0301018305 = AFI-0.203 1,232,500.00 CR v 256,227 841,48 CR 01818 020
O106/2016 288 AFI DEPOSITO 0301024318 ~ AFI-OYH}_ 37500000 CR \j)‘ 256502841 48 CR 01818 021
0106/2016 289 AFI DEPOSITO 0301030630 - AFI-0.206 162500000 CR 258,227 p41 48 CR 01818 021
010672016 288 AFI DEPOSITO 0301020843 - AF1.0.227 1525.000.00 CR < 258852841 88 CR 01818 021
01/08/2018 283 AFI DEPOSITO 0301030655 « AFl.0.228 1,625,000.00 CR 4 281 477 B41.4BCR 01818 021
01/06/2016 299 AF| DEPOSITO 0301030667 « AFI0.229 152500000 CR 4 763,102,841 88CR 01818 021
01/08/2016 298 AFI DEPOSITO 0301030711 = AF1-0.230 162500000 CR 4 264727841 48 CR 01818 021
01/068/2016 2883 AFI DEPOSITO 0301012268 = AF1.0.252 25000000 CR 4 4977 841.48CR 01818 022
0106/2016 289 AFI DEPOSITO 0301012278 - AFI-0.253 250,000.00 CR 4 265,227 BA1.48 CR 01818 022
01/06/2016 299 AF| DEPOSITO 0301012281 - AFI0.254 250,000.00 CR J 25477 B41 4B CR 01818 022
0106/2016 299 AFI DEPOSITO 0301012319 + AFI-0.255 250,000.00 CR v 285727841 48CR 01819 022
01/068/2016 299 AFI DEPOSITO 0301012320 - AF1.0.256 250,000.00 CR ~ 265977 84148 CR 01818 022
" 010062016 208 AFI DEPOSITO 0301012438 ~ AF1-0.268 23333334 CR 4 266.211,17482 CR 01818 023
01/06/2016 289 AFI DEPOSITO 0301015417 - AFI1.0.268 1533.}33.3! crR 4 ’257.5445(3.15 CR 01818 023
. 010672016 208 AFI DEPOSITO 0301015429 = AFI0.270 140000000 CR o 269,244 508.16 CR 01818 023
0106/2016 289 AFI DEPOSITO 0301013421 - AFI-0.288 203125000 CR v 7127575816 CR 01818 028
01062016 299 AFI DEPOSITO 0301013444 _ AF1.0.287 1500,000.00 CR ¥ 27277575818 CR 01818 028
0106/2016 208 AF| DEPOSITO 0301008738 « AFI.0.289 1329,166668 CR N 274,1(}4.924.52 CR 01818 027
01062016 293 AFI DEPOSITO 0301008740 « AF1-0.300 1329,188.86 CR ﬂﬁ,m@tﬁ.CR 01818 027
200 AFI DEPOSITO 0301008753 AF1.0.301 132918585 cR ¥ 276,765,256 14 CR- 01818 027
298 AFI DEPOSITO 0301013530 - AFL0.208 145000000 CR v m.?t!;ﬁ;ﬂgﬂ! 01812 028
799 AFl DEPOSITO 0301008412 ~ AFLO32Y 24168686 CR ¥/ 278,54 32480 CR 01819 020
288 AFI DEPOSITO 0301008424 -« AF1.0.322 241 BBE.66 CR 278,596 501 48 R 01818 020
28 AFLO328 1,450,000.00 CR 01818 022

S i

o
[,

y
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Lampiran 9. Pembentukan Data Bunga Deposito

BUKU : BANK BPD BENGKULU CAB SIMPANG BUKIT KABA
Untuk Bulan : Juni 2010

Bengkulu
122101602300 16

Keterangan

Pembentukan Depdsito No: LATIHAN DEPOSITO
1 09/06/2010 C100616161602300001¢ : 111211602300 16 BERJANGKA BPD BENGKULU SIMPANG BUKIT KABA 0.00 600,000,000.00 -600,000,000.00

! SALDO PER : 30 Juni 2010 | 0.00|  600,000,000.00]  -600,000,000.00

Halaman 1 dari 1




Lampiran 10. Rekapitulasi Pajak Untuk Mengajukan SKF
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KANTOR WILAYAH

KANTOR PELAYANAN PAJAK! (1" 771000 i

Telepon : s o Facsimile ;

BUKTI PENERIMAAN SURAT

Nomor :

Nama -07-2016 10:09 N.P.W.P

Alamat . \SURANST BANGD) ‘ N No. PK.P

ARAPADL I ! RT.000 RW.000, wWEmANG E Ms/Thn Pajak .38
Jenis Pajak

> -
AaRgad! JatEX
RS,

Petf..ugas bené’rihﬁap:i:" v je )

KP. PDIP 3.16 - 96 NP
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m HOME ~ INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW  DEVELOPER Signin
& X Cut s v | = = £ ; I B S Sy 20 Y AutoSum + A
‘ Calbi Ju AN EBZ 9 Bt Date E B = i vy #
PtDE%COpy ’ ‘ & C d | F ‘t C‘:I IEBH DEEIIt Format FiIIv Szn&F'd&
aste _ B I g v | By ™ v v [E=E= (:'.E Merge & Center ~ Y, % ) f-U .90 onartional rormatas  Lel NSl EIEE rorma 0l In
+ ¥ Format Painter - g $ o Formatting~ Tablev Styles~ ~+ v~ & Clear~ Filter~ Select
Clipboard M1 Font [F1 Alignment [F1 Number [F1 Styles Cells Editing
F463 % fe || 8/10/2016
A 8 c D E F 4 H I J K L
s [ I
5|
60: Kantor Cabang Padang
61|  NPWP 01.386.462.4-201.001
Tanggal | JumlahPajakyang | Tanggal
Jenis Pajak | Masa Pajak b _] e £
62 | Lapor Harus Dibayar | Pembayaran
63 PPh 21/26 Mei 6/17/2016 193,076,752 |  6/17/2016
64| Juni 7/18/2016) 168,066,573 7/1/2016
65 Juli 6/18/2015 257,198,607 |  6/10/2015
67| [PPh 23/26 Mei 6/17/2016] 1,051,140 |  6/17/2016
68 | Juni 7/18/2016 1,123,026 7/1/2016
69 Juli 6/18/2015 821,216,584 |  6/10/2015
7 |pehaayat(2) |Mei
n| Juni
n Juli
74|
75|
76| KantorCabang Pekanbaru
71| NPWP 01.386.462.4-216.001
Tanggal | Jumlah Pajakyang | Tanggal
Jenis Pajak | Masa Pajak % ,] Ve %
78| Lapor Harus Dibayar  |Pembayaran
73| [PPh 21/26 Mei 6/16/2016| 158,657,758 |  6/16/2016|
80| Juni 7/20/2016 75,768,943 | 7/20/2016
81 Juli 8/12/2016) 12,788,257 8/9/2016,
ST | skeste | e | @ [ i
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Lampiran 11. Akun Bank Baru \\]

Langkah 1

lome Honagement I ;

Penawaran b i f R DT

Laporan £ Cabang T — ok [l «

Laporan Produksi Ketegor T ~ NPwp =:
Underwriting Customer Induk : ~ T : N
Laporan Kelas Customer : [salectone] : e ' S— -
Laporan Produksi ; Z No. Pengenal

et e

-+ Laporan Produksi Namamenlm:‘ :, wow :
Closing R 5 e : " Share Leve| ¢ [selectone]

- Closing o . Keuangan (Acive) : 7]
_ Status Customer : [select one) v

Kaim ALAMAT LA oorumen

Laporan [

Laporan Produksi Aamat PR ; e
Langkah 2

Laporan Bizya : ~
mm CREATE ACCOUNT CATEGORY

W 1 heomtid [ s
~ RKAP Biaya Gobang  ; [FEPERENY .

W! a&avs'“aUﬂm Account Header :

RKAP Biaya ;

= aw [

RKAP Hasd Nolr/ergl : o]

e e ors s 4

sy g Eeseaa

bt Account

Accounts Insurance e :L —l
Insurance Tools No. Giro :E

Vidaitta w
M ST

Documents v Enabe Fag 7

st | (o )




Akun Bank Baru

‘anch 3 ,ﬂ,z_..,, e .
ter : AccountNo « Cortaing » S7CI0

111219701000 1 1 DEPOSITO BFRIANGKA PT. BANK BNT SUTOMO -
122106761000 1 1 RANK PEMFRINTAN PT. BANK SNT SLTOMO

133106701000 1 1 PIUTANG PRFM] LANGS UNG ASURANST PT. BANK BAT SJTOMO
489219701000 1 1 TITIPAN PREM] oT, BANK BNT SUTOMO

dit || View

200.88.00..
200.88.00..
200.88.00.,
200.88.00..
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Lampiran 12. Data Perjalanan Dinas

BUKU : BANK PEMBAYARAN PREMI KO-OUT PAK
Untuk Bulan : Juni 2001
Head Office
122100000100 00
'NO TANGGAL  TRANSAKSI AKUN URAIAN DEBIT KREDIT SALDO
Saldo Awal
T 0
Keterangan
BIAYA HOTEL PERJALANAN DINAS AN. BPK. OKY
1| oaosi2001 | cotosooooo000100001 | 210000000000 00 RACHMAT OKTIAWAN KE JOGIA et 20k 1t bots 1,420,000.00 0.00 1,420,000.00
2 | 03062001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 BY HOTEL AN BP DESSY DLM RANGKA DNS KE SMG 1,410,000.00 0.00 2,830,000.00
BIAYA HOTEL PERJALANAN DINAS AN. BPK. BAMBANG
3 | 03/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 TRUANTO KE JOGIA I L oas Al 1,096,000.00 0.00 3,926,000.00
4 | 03062001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 BY HOTEL AN BP TEPANUS DLM RANGKA DNS KE SMG 1,410,000.00 0.00 5,336,000.00
5 | 10/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 0O BIAYA LISTRIK GD. KANTOR ASKRIDA JL TAMBLONG 502,455.00 1 0.00 5,838,455.00
6 | 15/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 TIKET PP AN. DEKOM DJAMALUDIN MALIK 4,620,000.00 0.00 10,458,455.00
BIAYA HOTEL DIVIS| UNDERWRITING A N DINIARTO
7 | 20/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 DINAS KE SERANG Yt 15 o T 1,554,000.00 0.00 12,012,455.00
8 | 24/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 TIKET PP AN. DJAMALUDIN M 2,300,000.00 0.00 14,312,455.00
9 | 28/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 BY HOVEL BPK DIR KEU ASKRIDA SAAT DNAS K SBY 989,002.00 0.00 15,301,457.00
BIAYA AKOMODAS| TAMU DR ASKRIDA KTR PST DI
10 | 30/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 ROTEL HORIGON TH o S AT PaT L 795,000.00 0.00 16,096,457.00
11 | 30/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 TIKET AN. DJAMALUDIN MALIK 2,320,000.00 0.00 18,416,457.00
PEMBAYARAN KAMAR HOTEL AN. IRWAN DI
12 | 30/06/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 R AN hauan b 588,000.00 0.00 19,004,457.00
PEMBAYARAN KAMAR HOTEL AN. KADIV UMUM (P.ANDI
13 | 30062001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 EURYA0 Dl DR LT LK 1,180,000.00 0.00 20,194,457.00
PEMBAYARAN KAMAR HOTEL AN. KADIV KEUANGAN
14 | 30062001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 (P RONOT) f B e AL KAD 588,000,00 0.00 20,782,457.00
BIAYA AKOMODAS! TAMU DR ASKRIDA KTR PST DI
15 | 3006/2001 | C010600000000100001 | 210000000000 00 HOTEL tORISON Tl o o Noa KTRPST 795,000.00 0.00 21,577,457.00
16 | 03/06/2001 | C010600000000100001 | 822100000000 00 BY HOTEL AN BP TEPANUS DLM RANGKA DNS KE SMG 0.00 1,410,000.00 20,167,457.00
17 | 03/06/2001 | C010600000000100001 | 822100000000 00 BY HOTEL AN BP DESSY DLM RANGKA DNS KE SMG 0.00 1,410,000.00 18,757,457.00
BIAYA HOTEL PERJALANAN DINAS AN. BPK. OKY
18 | 03/06/2001 | CO10600000000100001 | 822100000000 00 RACHMAT OKTIAIAN KE Jom b ot sarc OKY 0.00 1,420,000.00 17,337,457.00
BIAYA HOTEL PERJALANAN DINAS AN. BPK. BAMBANG
19 | 03/06/2001 | CO10600000000100001 | 822100000000 00 TRANTO KE e e L AN, 0.00 1,086,000.00 16,241,457.00
20 | 10/06/2001 | C010600000000100001 | 822100000000 00 BIAYA LISTRIK GD. KANTOR ASKRIDA JL TAMBLONG 0.00 502,455.00 15,738,002.00
21 | 15/06/2001 | C010600000000100001 | 822100000000 00 TIKET PP AN. DEKOM DJAMALUDIN MALIK 0.00 4,620,000.00 11,118,002.00
Halaman 1 dari 2



Lampiran 13. Mengarsip Dokumen

‘
“
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Lampiran 14. Memo Alat Tulis Kantor

Tanggal
Kepada
Dari
Hal

: Yth. Divisi Umum & Sekretariat
: Divisi Akuntansi
: Permintaan ATK

@%—\ -;*5/6.

Bersama ini kami mengajukan permohonan ATK sebagai berikut :

6. Isi Straples Kecil

N

Klip Kecil
Pena Pilot
10. Tipe X (cair)

13. Amplop Kecil Putih

14. Pensil

15. CDRW

16. Rautan Pensil
17. Gunting

18. Flashdisc

19. Stabilo warna (biru, kuning)

20. Ordner bantex

21. Kabel Rol (4 Lubang)
22. Tinta Printer Hitam (Epson L220)

1. Kertas A4 polos
2. Kertas A4 Burung
3. Kertas Hal. 2

4. Kertas Posh It

5. Penghapus pensil

Klip Binder sedang

4 Rim v
1 Rim L
1 Rim
2Buah
2 Buah v
3Bush 24ah /
2 Buah | bdah
2 Buahy/
1 Kotak v
2 Buah v
1 Kotak
*1 Kotak v
2 Lusin
2 buah ©
1buah v
1 buah
2 buah
1 Kotak
1 buah
1buah v

Demikian surat permohonan ini kami buat, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Divisi Akuntansi,

O

Suryadi A
Kepala Bagian
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Lampiran 15. Stock Opname Bilyet
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Lampiran. 16. Surat Pemindahbukuan Antar Cabang

SKRIDA

PT ASURANSI BANGUN ASKRIDA

N

Nomor: 1362/KEU/VII2016 Jakarta, 31 Agustus 2016

Kepada Yth. -
Bank NTB Cabang Utama Pejanggik
Nusa Tenggara Barat ;

Perihal : Transfer Dana

Dengan ini kami harap Saudara dapat memindahbukukan dana dari rekening kami di
Bank NTB Cabang Utama Pejanggik Nusa Tenggara Barat Nomor : 001.21.06349.00.0
sebesar Rp.110.000.000,- (Seratus sepuluh Juta Rupiah) ke rekening PT Asuransi
Bangun Askrida di Bank Mandiri Cabang Cempaka Mas No.rekening 120.0000051099.

Demikian kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasama Saudara kami ucapkan
terima kasih.

. ASURANSI BANGUN ASKRIDA*
Direksi

NS BANGU
< )
:

DIREKSI

=

Direktur Utama Direktur Keuangan

KANTOR PUSAT :
ASKRIDA TOWER, J1. Pramuka Raya Kav. 151, Jakarta Timur 13120
Telp. (021) 8191212 (Hunting) Fax. (021) 29827215, 29827216, 29827217 E-mail : info@askrida.co.id
Anggota Asosiasi Asuransi Umum Indonesia No. B. 0018.2002




Lampiran 17. Kartu Konsultasi Bimbingan

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Meger Jakarta G
Telepon (021) 472122
Laman.

Rawamangun Muka, Jakauie 13220
¥ (021) 4706285
c.id

et ot
TR s

Lot

1. Nama Mahasiswa
2. No.Registrasi

3. Program Studi

4, Dosen Pembimbing

B Jﬁul PKL o e
sy AN

NO| TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING 1 1?:\/)1;:\:!;123‘\3
1 V2201 Bab T Lottar Ralckeong 3‘7“0? oG o \krhubuvgan '
2 2 in 206 ®av T nulison Whod Huku Yedoman TR
319l aon boys T Loksanoon \‘Orju Gl tinct lag el
T 25 20t Dao W (ova mengertos: kendele fombat Aeort =ty
> auyy f20r Lawmgivay \chs\wu\on & caron Growboh, omyiron dimy\ilon = RS T
“lag sy ooy | ¥R . i O or ool Bon doglor gm0 4

30“ on \\)c«%\\r\ “ote) s fongfuron etsebuk

! Res Ahragitan Al gnuly a-
o AN 9 "Q U\Sonr\;j
10 . )
1
12 () £ s

SETUIU UNTUK UAN PKL MA 7%

. Catatan : /
1. Kartu ini dibawa dan ditandatangani oleh Pembimbing pada saat konsultasi
2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PK[.. apabila diperlukan dapat dipergunakan sebagai bukti pembimbingan
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