ANALISIS SISTEM PENYIMPANAN ARSIP PADA DIVISI
PENJUALAN PT CITRA VITA BUANA BEKASI

BUNGA SONYA OCTAVINA
8143136648

Karya Ilmiah ini ditulis untuk memenuhi salah satu persyaratan

mendapatkan Gelar Ahli Madya

PROGRAM STUDI D3 SEKRETARI
FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
2016



ANALYSIS OF ARCHIVES STORAGE SYSTEM AT SALES
DIVISION CITRA VITA BUANA COMPANY BEKASI

BUNGA SONYA OCTAVINA
8143136648

This Scientific Paper is written as partial fulfilment of the requirement for

Diploma Degree

DIPLOMA OF SECRETARY STUDY PROGRAM
FACULTY OF ECONOMICS

STATE UNIVERSITY OF JAKARTA

2016



LEMBAR PENGESAHAN

Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

y

Dr. Dedi Purwana ES. M.Bus
NIP. 19671207 199203 1001

Nama Tanda Tangan Tanggal

Ketua Penguji

= o

Drs. Nurdin Hidayat, MM, M.Si
10-05-16

NIP. 196610302000121001

Penguji Ahli

Roni Faslah, S.Pd, MM l\ g 03-05-b

NIP. 197510152003121001

Dosen Pembimbing

Widya Parimita, SE, M.PA w%/ h‘ 03-09-16

NIP. 197006052001122001

iii



KATA PENGANTAR

Alhamdulillahi rabbil-‘alamin. Segala puji syukur kepada Allah SWT atas
segala nikmat yang selalu dilimpahkan depada hamba-Nya, baik nikmat tanpa
diminta maupun dengan sengaja diminta dari-Nya, sehingga pada akhirnya
Penulis dapat menyelesaikan Karya lImiah dengan baik.

Selama penyusunan Karya llmiah ini, Penulis cukup banyak menghadapi
kesulitan dan hambatan, namun usaha dan bantuan dari dosen pembimbing, rekan-
rekan seangkatan dan pihak-pihak yang telah terlibat baik secara langsung
maupun tidak langsung dalam penyelesaian tugas akhir ini akhirnya Penulis
mampu menghasilkan Karya Ilmiah yang diharapkan.

Selain itu, Penulis ingin menyampaikan ucapan terima kasih kepada semua
pihak yang telah membantu, memberikan dorongan dan semangat dalam
Penulisan karya ilmiah ini antara lain:

1. Widya Parimita, SE., MPA. selaku dosen pembimbing dan Ketua Program
Studi D3 Sekretari yang telah memberikan arahan dan bimbingan kepada
Penulis dalam penyusunan Karya Iimiah.

2. Dr. Dedi Purwana E.S., M.Bus. selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta

3. Orang tua dan keluarga yang selalu menjadi motivasi dan senantiasa selalu
memberikan dukungan dan semangat

4. Ir. Hajar Hernawan selaku Direktur Utama PT Citra Vita Buana



5. Seluruh teman-teman D3 Sekretari yang telah memberikan saran dan
dukungan penuh.

Penulis menyadari dalam menyusun karya ilmiah ini masih terdapat
kekurangan. Oleh karena itu, Penulis mengharapkan kritik dan saran yang
membangun demi kesempurnaan karya ilmiah ini. Penulis berharap hasil
Penulisan ini dapat memberi sumbangsih dalam masalah sistem penyimpanan
arsip pada Divisi Penjualan PT Citra Vita Buana Bekasi.

Akhir kata Penulis berharap semoga laporan ini dapat bermanfaat bagi
mahasiswa dan mahasiswi Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas

Ekonomi dan pihak-pihak yang membutuhkannya.

Jakarta, April 2016

Penulis



