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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Perkembangan dunia kerja dewasa ini semakin maju. Perusahaan-
perusahaan pun semakin selektif dalam memilih karyawan. Karyawan yang
dipilih tentu seseorang yang memiliki pengetahuan, kemampuan, keahlian,
dan berbagai poin-poin penting lainnya. Dengan demikian, perguruan tinggi
semakin berusaha untuk menciptakan lulusan-lulusan terbaik. Mahasiswa
diberikan bekal sebanyak mungkin agar mampu bersaing dengan para pencari
kerja lainnya.

Lulusan-lulusan dari perguruan tinggi sebagian besar belum memiliki
pengalaman bekerja, bahkan banyak yang tidak begitu mengenal dunia kerja.
Perguruan tinggi pun memutuskan untuk melaksanakan kegiatan-kegiatan
yang bertujuan agar mahasiswa bukan hanya mendapat pelajaran di kelas,
namun juga dapat mengenal dunia kerja secara nyata. Mahasiswa akan
mendapat gambaran yang lebih komprehensif. Program-program perkuliahan
tersebut pun ditetapkan dan dilaksanakan oleh mahasiswa. Salah satunya
adalah PKL.

Pengalaman bekerja dapat diperoleh bagi mahasiswa yang melaksanakan
kegiatan PKL. Sebagaimana nama kegiatan tersebut, mahasiswa
melaksanakan praktik dengan cara bekerja di lapangan. Lapangan yang di

maksud adalah tempat kerja yang nyata, yaitu tempat di mana Praktikan, yaitu



mahasiswa yang melaksanakan kegiatan tersebut, bekerja sebagaimana
seorang pegawai atau karyawan di tempat kerja atau perusahaan terkait.

PKL juga bermanfaat untuk pengembangan softskill mahasiswa.
Mahasiswa memperoleh ilmu dan pengalaman yang tidak diperolehnya di
kelas. Bukan hanya mengetahui, mahasiswa bahkan terlibat secara langsung
sehingga dapat memahami berbagai ilmu dan pengalaman yang diperoleh.

Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
(FE UNJ) mengadakan kegiatan PKL yang wajib diikuti dan dilaksanakan
dengan benar oleh seluruh mahasiswanya. Kegiatan PKL juga merupakan
salah satu prasyarat kelulusan.

Praktikan melaksanakan PKL di PT Indotruck Utama yang merupakan
distributor kendaraan besar dan alat berat atau peralatan konstruksi yang
produknya merupakan merek-merek luar negeri dengan alasan ingin
mengetahui mengenai kegiatan perusahaan dan lingkungan kerjanya. Sesuai
dengan dasar pendidikan Praktikan, Praktikan ditempatkan di Departemen

Keuangan dan Akuntansi PT Indotruck Utama.

B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan
1. Maksud PKL
Adapun maksud dilaksanakannya PKL ini adalah sebagai berikut.
a. Memenuhi mata kuliah Praktik Kerja Lapangan dan persyaratan
kelulusan Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas

Negeri Jakarta.



b. Mengaplikasikan ilmu yang telah diperoleh Praktikan selama
berkuliah.

c. Menumbuhkan dan melatih profesionalitas, rasa tanggung jawab, dan
keahlian di dalam diri.

d. Mempelajari kondisi sebuah perusahaan dan kegiatan operasionalnya.

2. Tujuan PKL

Adapun tujuan dilaksanakannya PKL ini adalah sebagai berikut.

a. Memperoleh ilmu baru yang tidak diajarkan selama perkuliahan.

b. Memperoleh pengetahuan dan gambaran mengenai dunia kerja.

c. Memperoleh pengalaman bekerja.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan
Dalam pelaksanaannya, PKL memberikan manfaat bagi mahasiswa,
perusahaan tempat dilaksanakannya PKL, dan perguruan tinggi.
1. Bagi Mahasiswa (Praktikan)

Kegunaan PKL bagi mahasiswa (Praktikan) adalah sebagai berikut.

a. Memberikan  keterampilan dan melatih mahasiswa dalam
melaksanakan program kerja pada perusahaan sesuai dengan
pengetahuan yang diperoleh selama mengikuti perkuliahan.

b. Meningkatkan wawasan dan pengalaman mengenai kondisi nyata
dunia kerja beserta unit-unit kerja.

c. Mengembangkan ilmu yang diperoleh di bangku kuliah dan mencoba

menerapkannya dalam dunia kerja.



d. Mencoba menemukan hal-hal yang tidak diperoleh di bangku kuliah.

e. Melatih dan memotivasi mahasiswa untuk bekerja secara efektif dan
efisien.

2. Bagi PT Indotruck Utama

a. Realisasi tanggung jawab perusahaan.

b. Menjalin hubungan antara perusahaan dengan FE UNJ dalam hal
menyediakan tempat PKL bagi mahasiswa FE UNJ dan menyediakan
lapangan pekerjaan bagi lulusan FE UNJ.

c. Mendapatkan bantuan tenaga dalam melaksanakan kegiatan
operasional perusahaan.

3. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Menjalin hubungan antara FE UNJ dengan PT Indotruck Utama dalam
hal menyediakan tenaga kerja.

b. Mempersiapkan lulusan yang berpengalaman kerja dan siap untuk
terjun ke dunia kerja.

c. Mendapat umpan balik berupa saran atau masukan untuk
menyempurnakan kurikulum sesuai dengan keadaan dan kebutuhan

dalam dunia kerja.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melaksanakan PKL di Kantor Pusat PT Indotruck Utama.

Praktikan ditempatkan pada:



nama perusahaan : PT Indotruck Utama
Kantor Pusat Jakarta

alamat : Jalan Raya Cakung Cilincing Kavling 3A
Semper Timur, Jakarta Utara

Jakarta - 14130

telepon :+62 21 4412168
faximile 1 +62 21 4412166, 4412178
website : www.indotruck-utama.co.id

Praktikan memilih PT Indotruck Utama sebagai tempat PKL karena
ingin mengetahui lebih dalam mengenai PT Indotruck Utama dan kegiatan
operasional perusahaan, yang merupakan salah satu anak perusahaan dari

Indomobil Group dan beroperasi pada penjualan truk dan alat berat.

E. Jadwal dan Waktu Praktik Kerja Lapangan
1. Tahap Persiapan

Pada tahap persiapan PKL, Praktikan mulai dengan mengurus surat
permohonan di Gedung R yang merupakan sekretariat FE UNJ. Sebelum
mengisi surat permohonan, Praktikan menghubungi beberapa perusahaan
mengenai lowongan untuk melaksanakan PKL. Perusahaan-perusahaan
yang dihubungi yaitu: PT Pelabuhan Indonesia Il, PT Wijaya Karya Beton
Daerah Penjualan 111, PT Komatsu Indonesia, dan PT Indotruck Utama.
Dari empat perusahaan yang Praktikan datangi, hanya PT Indotruck Utama

yang masih menerima Praktikan untuk PKL. Surat permohonan yang


http://www.indotruck-utama.co.id/

diperoleh dari gedung R kemuadian diisi dengan tulisan tangan bahwa
praktikan memohon dikeluarkannya surat pengantar dan diminta
persetujuan dari Ketua Program Studi. Surat permohonan yang telah
disetujui oleh Ketua Program Studi selanjutnya diberikan kepada Biro
Akademik Administrasi dan Kemahasiswaan (BAAK) agar surat
pengantar PKL dikeluarkan. Selagi menunggu dikeluarkannya surat
pengantar, Praktikan datang ke PT Indotruck Utama dan menanyakan
perihal PKL. Setelah surat pengantar dikeluarkan, Praktikan mengajukan
lamaran dengan membawa surat pengantar tersebut ke PT Indotruck
Utama. Praktikan kemudian menjalani wawancara pada hari yang sama.
Dalam wawancara, diinformasikan bahwa praktikan diterima untuk
melaksanakan PKL dan akan ditempatkan di bagian yang sesuai dengan
permintaan yakni di Departemen Keuangan dan Akuntansi, serta
diinformasikan pula bahwa tidak ada balas jasa berupa materi dan
ditanyakan kesediaanya terkait hal tersebut. Praktikan menyetujui keadaan
tersebut dan diberitahu kapan hari pertama mulai melaksanakan PKL.
. Tahap Pelaksanaan

Pelaksanaan PKL di PT Indotruck Utama dimulai pada hari Selasa
tanggal 11 Juli 2017, hingga tanggal 8 September 2017. Hari dan jam kerja
praktikan menyesuaikan jam kerja perusahaan, yakni dari hari Senin
sampai hari Jumat dengan jam kerja mulai pukul 8.00 hingga 17.00. Jam

istirahat pada hari Senin sampai hari Kamis yaitu antara pukul 12.00



hingga 13.00, sedangkan jam istirahat pada hari Jumat antara pukul 11.30
hingga 13.30.
. Tahap Pelaporan

Penulisan laporan ini dimulai setelah Praktikan menyelesaikan PKL.
Laporan ini disusun dengan tujuan melengkapi persyaratan kelulusan mata
kuliah Praktik Kerja Lapangan serta Program Studi S1 Akuntansi Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

Praktikan memulai penulisan laporan dengan mengumpulkan data
berupa berkas-berkas yang dibutuhkan untuk menyusun dan
menyempurnakan laporan PKL. Data-data yang dibutuhkan untuk
meenyusun laporan diperoleh pada saat pelaksanaan PKL. Data-data

tersebut kemudian diolah dan disusun sehingga menjadi laporan PKL



BAB Il

TINJAUAN UMUM PT INDOTRUCK UTAMA

A. Sejarah Umum

PT Indotruck Utama adalah anak perusahaan dari Indomobil Group, salah
satu perusahaan manufaktur dan distributor otomotif terbesar di Indonesia.
Perusahaan didirikan pada tahun 1988, dan telah ditetapkan sebagai agen
tunggal dari merek-merek Eropa dan Amerika yang terkenal dan memiliki
nama baik dalam transportasi alat berat, peralatan pelabuhan dan untuk
perawatan peralatan.

Pada awal didirikan yaitu bulan Juni 1988, perusahaan menjadi distributor
Volvo Truck untuk seluruh wilayah Indonesia, kecuali Kalimantan. Lalu pada
tahun 1991 ditetapkan sebagai agen Kalmar. Pada tahun 1996 perusahaan
mulai melakukan penjualan produk Manitou. Di tahun 2006 perusahaan
dietapkan sebagai penjual resmi Mack Truck, dan di tahun 2009 ditetapkan
sebagai penjual resmi Renault Truck.

Ada beberapa merek yang pernah dipegang oleh PT Indotruck Utama,
yaitu: Volvo Construction Equipment (VCE), Volvo Trucks, Renault Trucks,
Kalmar, Manitou, dan Shandong Lingong Construction Machinery (SDLG).
Semua produk ini memiliki penguasaan pasar yang signifikan dan penetrasi
yang besar dalam masing-masing pasar. Mulai pada tahun 2014, terkait
dengan pertumbuhan bisnis yang pesat, PT Indotruck Utama berfokus pada

Volvo Construction Equipment, Volvo Trucks, dan SDLG. Sementara Renault



Trucks, Kalmar, dan Manitou dipegang oleh PT Indo Traktor Utama yang
merupakan anak perusahaan dari PT Indotruck Utama.
1. Visi
PT Indotruck Utama memiliki Visi yaitu menjadi mitra bisnis yang
terpercaya dan handal di dalam industri truk dan alat berat, serta
memberikan nilai lebih pada pelanggan.
2. Misi
Dengan visi tersebut, PT Indotruck Utama mengusung empat misi
sebagai berikut.

a. Berkontribusi dalam pemanfaatan potensi bisnis secara maksimal,
sehingga pendapatan dan profitabilitas perusahaan teteap terjaga,
bersamaan dengan kepedulian terhadap masyarakat.

b. Memberikan solusi total di bidang transportasi untuk memperkuat
kemitraan bisnis dengan pelanggan.

c. Memfokuskan pada layanan pendukung purna jual untuk
memaksimalkan kepuasan dan loyalitas pelanggan.

d. Terus mengembangkan SDM (Sumber Daya Manusia) untuk
meningkatkan profesionalisme dan kompetensi, serta menjadikan
perusahaan sebagai tempat yang nyaman baik untuk bekerja maupun

belajar.
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3. Nilai Budaya Dasar

PT Indotruck Utama menjunjung nilai-nilai budaya dasar yang

dimilikinya untuk menjadi perusahaan yang unggul. Nilai-nilai tersebut

adalah sebagai berikut.

a. Fokus pada Pelanggan
Fokus pada pelanggan memiliki arti pelanggan diperlakukan sebagai
mitra bisnis dan perusahaan selalu proaktif untuk memahami
kebutuhan pelanggannya. pekerjaan dilakukan dengan integritas dan
penuh tanggung jawab untuk membangun kesetiaan pelanggan dan
berusaha untuk melampaui harapan pelanggannya.

b. Mengutamakan Kualitas
Mengutamakan kualitas memiliki arti perusahaan berkomitmen
menyediakan produk dan pelayanan yang terbaik untuk pelanggan
serta bekerja keras untuk mencapai standar kualitas yang tertinggi.

c. Serba Bisa
Serba bisa memiliki arti selalu mencari cara-cara inovatif untuk
memberikan solusi dan membantu pelanggan. Kreatif mencari cara
yang baru dalam melakukan setiap hal dan tertantang untuk melakukan
terobosan.

d. Cepat
Cepat memiliki arti perusahaan menganggap waktu adalah uang,

sehingga seluruh proses kerja dijalankan secara aman dan efisien.
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Menyadari bahwa kini berada di lingkungan yang sangat kompetitif di
mana kecepatan sangat perlu diperhatikan.

e. Kompeten
Perusahaan memahami agar selalu mengasah diri dan terus menerus
belajar untuk mencapai kompetensi yang lebih tinggi guna

meningkatkan kinerja, efisiensi, dan produktivitas.

B. Struktur Organisasi PT Indotruk Utama
Dalam menjalankan aktivitas operasional perusahaan, PT Indotruck Utama
memiliki struktur organisasi yang memiliki tugas dan tanggung jawab pada
masing-masing bagian. Struktur organisasi PT Indotruck Utama terdapat pada

gambar 1.1 di bawah ini.

Dewan Direksi
(Board of
Directors)

Pejabat Eksekutif
Tertinggi
(Chief Executive Officer)

. \ 7 \ 7 N ¢ Departemen
5 . Sumber Daya
épartemen Manusia dan
Dsparterwen Departemen Keuangan dan Pekerjaan Umum
enjula an Purna Jual Akuntansi (Human Resources
(Sales (After Market (Finance and and General
Department) Department) Accounting Affairs
Department) Department)
e —
\ J —— \ /

Gambar I1.1Struktur Organisasi PT Indotruck Utama

Sumber: Dokumen PT Indotruck Utama, Tahun 2017
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Berdasarkan hasil wawancara dan telah dikonfirmasi oleh pembimbing
lapangan Praktikan, berikut ini adalah tugas dan tanggung jawab dari masing-
masing bagian yang terdapat dalam struktur organisasi perusahaan.

1. Dewan Direksi (BOD)

Pada struktur organisasi PT Indotruck Utama, dewan direksi berada di
peringkat teratas. Tugas dan wewenang dewan direksi antara lain sebagai
berikut.

a. Melakukan pengurusan perusahaan sesuai dengn maksud dan tujuan

perusahaan.

b. Melaksanakan tugas dan tanggung jawab dengan itikad baik dan pebuh

kehati-hatian.

c. Melakukan penyusunan rencana kegiatan.

d. Menetapkan dan memlihara kebijakan perusahaan

e. Melaksanakan koordinasi dan pembinaan serta evaluasi terhadap para

bawahan.

2. Pejabat Eksekutif Tertinggi (CEO)

Pejabat eksekutif tertinggi atau CEO melapor dan bertanggung jawab
terhadap dewan direksi. Tugas umum CEO antara lain sebagai berikut.

a. Merencanakan, mengelola, dan menganalisis aktivitas perusahaan.

b. Merencanakan, = mengelola, = mengamati, dan  menganalisis

penganggaran.

c. Mengelola perusahaan sesuai dengan tujuan strategis perusahaan.

d. Mengelola kinerja sumber daya manusia agar berfungsi maksimal.
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e. Mengambil berbagai keputusan strategis berdasarkan analisis data dan
fakta yang telah menjadi rekam jejak perusahaan.

f. Menjaga ketahanan keunggulan kompetitif perusahaan.

g. Membuat kebijakan, prosedur, dan standar organisasi.

h. Menganalisis berbagai masalah perusahaan dan mengoordinasikan
manajemen puncak agar dapat menyelesaikan masalah tersebut.

Departemen Penjualan (Sales Department)

Departemen Penjualan dipimpin oleh seorang Chief Operating Officer
(COO) Machine Sales yaitu Bapak Eka Lovyan dan membawahi beberapa
Sub Departemen, yaitu: Sub Departemen Penjualan Volvo Truck, Sub
Departemen Penjualan Volvo Bus, Sub Departemen Penjualan VCE, dan
Sub Departemen Penjualan SDLG. Departemen penjualan memiliki tugas
antara lain sebagai berikut.

a. Merumuskan strategi penjualan.

b. Membuat dan menentukan anggaran penjualan.

c. Menentukan daerah penjualan yang efisien.

d. Membuat peramalan penjualan.

Departemen Purna Jual (After Market Department)

Departemen Purna Jual dipimpin oleh bapak Tjong Bie dan
membawahi beberapa Sub Departemen, yaitu: Sub Departemen Penjualan
Suku Cadang, Sub Departemen Logistik dan Persediaan, Sub Departemen
Layanan Nasional VCE, dan Sub Departemen Layanan Nasional VTB.

Departemen Purna Jual memiliki tugas antara lain sebagai berikut.
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a. Memberikan layanan spesifik perusahaan antara lain: persetujuan
servis pelanggan, garansi, pelayanan dan pemeliharaan umum,
program konsultasi teknis, layanan servis truk, dan layanan
pengepakan.

b. Memeriksa ketersediaan dan kondisi suku cadang dan fasilitas.

c. Membuat perencanaan dan pengendalian persediaan.

5. Departemen Keuangan dan Akuntansi (Financial and Accounting

Department)

Departemen Keuangan dan Akuntansi dipimpin oleh seorang Chief

Financial Officer (CFO) yaitu bapak Rafael Utomo dan membawahi

beberapa Sub Departemen. Struktur Organisasi Bagian Keuangan dan

Akuntansi terdapat pada gambar I1.2 di bawan ini.

Chief Financial Officer
|
| I | ] 1
Sub Departemen Sub Sub Sub
Keuangan dan SUPZE;;?;;TE:” Departemen| | Departemen || Departemen
Perbendaharaan A : Akuntansi Penggajian Teknologi
. Kredit (Credit . .
(Finance and Control) (Accounting) (Payroll) Informasi
Treasury) (Information
and
Bagian Buku Besar Technology)
. Bagian dan Laporan 9
Bagian Pengendalian |keuangan (Genera
Keuangan, Kas, Piutang T Ledger and
dan Bank (Account Financial
(Finance, Cash, Receiveable Statement)
and Bank) Control)
|| Bagian Utang
(Account Payable)

—IBagian Pajak (Tax)

Gambar I1.1 Struktur Organisasi PT Indotruck Utama

Sumber: Dokumen PT Indotruck Utama tahun 2017
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a. Sub Departemen Keuangan dan Perbendaharaan, dengan tugas antara
lain sebagai berikut.
1) Menentukan kebijakan pembayaran.
2) Mengelola data kreditur.
3) Melakukan pembayaran ke bank.
4) Mengakui terjadinya pembayaran.
5) Melakukan pembayaran tunai.
6) Memegang uang tunai.
b. Sub Departemen Pengendalian Kredit, dengan tugas antara lain sebagai
berikut.
1) Menentukan kebijakan penagihan.
2) Mengelola data debitur.
3) Melakukan penagihan kepada debitur.
c. Sub Departemen Akuntansi, dengan tugas antara lain sebagai berikut.
1) Membuat jurnal atas transaksi yang dilakukan perusahaan.
2) Membuat laporan keuangan.
3) Melakukan pemeriksaan aset perusahaan.
4) Mengelola data kreditur.
5) Mengurus kewajiban pajak perusahaan.
d. Sub Departemen Penggajian, dengan tugas antara lain sebagai berikut.
1) Mengelola data karyawan yang berhubungan dengan penggajian.

2) Menentukan pembayaran gaji.
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e. Sub Departemen Teknologi Informasi, dengan tugas antara lain
sebagai berikut.

1) Melakukan pemeriksaan pada sistem komputer.

2) Memperbaiki kerusakan atau kesalahan yang terjadi pada sistem

komputer dan pada komputer itu sendiri.

3) Memberikan penjelasan mengenai sistem komputer yang

digunakan perusahaan.
6. Departemen Sumber Daya Manusia dan Pekerjaan Umum (Human
Resources and General Affairs Department)

Departemen Sumber Daya Manusia dan Pekerjaan Umum dipimpin
oleh bapak Wahyitno dan membawahi beberapa Sub Departemen, yaitu:
Sub Departemen Sumber Daya Manusia, Sub Departemen Pekerjaan
Umum, Sub Departemen Pengembangan Bangunan dan Jaringan, serta
Sub Departemen cabang-cabang perusahaan. Departemen Sumber Daya
Manusia dan Pekerjaan Umum memiliki tugas antara lain sebagai berikut.
a. Merekrut karyawan baru.

b. Memelihara hubungan antar perusahaan.
c. Mengawasi pemeliharaan aset perusahaan.
d. Mengatur keamanan dan penjagaan.

e. Mengelola aset-aset yang digunakan untuk urusan-urusan umun
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C. Kegiatan Umum PT Indotruck Utama

PT Indotruck Utama bergerak di bidang penjualan truk, bus, dan alat berat
dari merek Volvo dan SDLG, serta produk Belshina yaitu ban. Selain itu,
perusahaan juga menawarkan produk-produk lain seperti sistem pemadam
kebakaran otomatis, peralatan tambahan, dan peralatan bekas. Sebagai
distributor dari merek-merek luar negeri, perusahaan sering tentu melakukan
impor atau pembelian dari luar negeri.

Produk yang ditawarkan oleh perusahaan adalah sebagai berikut.

1. Volvo Construction Equipment, dengan produk yang ditawarkan adalah
peralatan konstruksi atau alat berat. Jenis alat berat tersebut antara lain:
Articulated Haulers, Excavator, Pavers, Pipe Layer, Compactors, Tire
Rollers, dan Wheel Loaders.

2. Truk Volvo dengan berbagai model, antara lain model FMX 370-440-480
HP, model FMX 440-480 HP, model FM 370 HP On Highway, dan model
FH 16 550-610 HP.

3. Bus Volvo dengan berbagai model, antara lain model B7R dan model
BOTL.

4. Alat berat SDLG, dengan berbagai jenis produk antara lain: Wheel Loader
dengan berbagai model, Grader model G9190, Backhoe Loader model
B877, dan Compactor model RS8140.

5. Ban Belshina dengan berbagai model dan ukuran, antara lain: Bel-114,

Bel-310, Bel-124, Bel-108M, dan Bel-F150.
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PT Indotruck Utama juga menyediakan layanan purna jual berkelas dunia
kepada para pelanggannya dalam berbagai sektor operasional seperti
pertambangan, kehutanan, distribusi minyak dan gas, operasi pelabuhan, dan
banyak industri lainnya. PT Indotruck Utama juga telah memperluas jaringan
penjualan dan pelayanannya di seluruh Indonesia, dengan didukung oleh
layanan purna jual yang menyediakan ahli-ahli teknik bersertifikat
internasional, tempat kerja yang dilengkapi berbagai peralatan, jaringan
pemasok suku cadang yang luas, program pelatihan, dan banyak layanan
lainnya. Layanan spesifik perusahaan antara lain: persetujuan servis
pelanggan, garansi, pelayanan dan pemeliharaan umum, program konsultasi

teknis, layanan servis truk, dan layanan pengepakan.



BAB IlI
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktikan ditempatkan di Departemen Keuangan dan Akuntansi PT
Indotruck Utama, khususnya pada Sub Departemen Akuntansi. PT Indotruck
Utama menugaskan Bapak Radix Wisnoe yang menjabat sebagai
pengawas/supervisor pada Sub Departemen Akuntansi sebagai pembimbing
Praktikan dalam melaksanakan kegiatan PKL. Selama melaksanakan kegiatan
PKL di Departemen Keuangan dan Akuntansi PT Indotruck Utama praktikan
diberikan tugas yang berkaitan dengan bidang kuliah Praktikan yaitu
akuntansi. Praktikan harus memahami tugas yang diberikan serta alur
pekerjaan. Praktikan juga harus memahami dokumen-dokumen yang
dikerjakan. Praktikan dituntut untuk teliti dalam melaksanakan tugas-tugas
yang diberikan.

Berikut tugas yang diberikan kepada Praktikan selama pelaksanaan PKL:
1. Menjurnal transaksi pembelian.
2. Menjurnal pembayaran utang terhadap utang-utang yang akan segera

dibayarkan.
3. Melakukan pemeriksaan fisik peralatan.
4. Memperbaharui data aset tetap.

5. Mencetak faktur-faktur pembelian dan bukti penerimaan produk.

19
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B. Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

Dalam pelaksanaan kerja di Departemen Keuangan dan Akuntansi PT
Indotruck Utama, Praktikan harus memahami alur kerja yang digunakan serta
memahami dokumen-dokumen yang dikerjakan. Praktikan diharuskan untuk
teliti dan memahami tugas-tugas yang diberikan.

Praktikan memulai kegiatan PKL pada tanggal 11 Juli 2017 hingga 8
September 2017. Setiap Praktikan diberikan tugas baru, Praktikan dibimbing
terlebih dahulu oleh pegawai yang memberikan dan bertanggung jawab
terhadap tugas tersebut.

Berikut tugas-tugas yang diberikan kepada Praktikan selama melakukan
kegiatan PKL di Departemen Keuangan dan Akuntansi PT Indotruck Utama:
1. Menjurnal transaksi pembelian

Salah satu tugas yang diberikan kepada Praktikan adalah memeriksa
dokumen-dokumen yang merupakan faktur transaki pembelian secara
kredit dan membuat jurnal utang dengan cara memasukan data dari faktur-
faktur tersebut, serta menggandakan dokumen-dokumen yang perlu
digandakan. Dibutuhkan ketelitian dan kehati-hatian dalam melaksanakan
tugas ini. Tugas ini merupakan tugas utama sehingga paling sering
dikerjakan oleh Praktikan.

Hal pertama yang dilakukan adalah memeriksa kelengkapan dokumen
yang akan dikerjakaan. Dalam memeriksa dokumen tersebut, Praktikan
harus mengetahui lampiran apa saja yang ada di dalam setiap dokumen.

Dalam satu dokumen, bisa terdapat hingga sepuluh lampiran. Apabila ada
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yang tidak lengkap, Praktikan menginformasikan hal ini kepada pegawai
yang memberi tugas dan bertanggung jawab dengan pekerjaan tersebut,
agar pegawai tersebut menginformasikan kepada pihak yang berurusan
dengan dokumen tersebut bahwa dokumen yang diterima tidak lengkap.
Jika dokumen lengkap dan tidak ada kekurangan, maka Praktikan
melanjutkan pekerjaan berikutnya yakni memasukkan data-data dalam
dokumen tersebut ke dalam sistem. Pada tugas ini, data yang dimasukkan
akan menjadi jurnal, dengan kata lain Praktikan ditugaskan untuk
membuat jurnal utang.

Sistem yang digunakan untuk menjurnal di PT Indotruck Utama adalah
aplikasi Microsoft Dynamics AX. Praktikan masuk ke dalam sistem
dengan menggunakan nama pengguna dan kata sandi pegawai yang
memberi tugas dan bertanggung jawab dengan pekerjaan terkait. Tampilan
Microsoft Dynamics AX serta pengamanannya terdapat pada Lampiran 9.
Di dalam sistem, ada dua cara dalam menjurnal utang, yaitu: jurnal atas
ekspor impor dan jurnal atas pembelian.

a. Jurnal atas ekspor impor
Dalam jurnal atas ekspor impor, jurnal akan tersusun secara
otomatis dengan hanya memilih biaya-biaya sesuai dengan yang
ditagih dan melengkapi data-data yang kurang. Contoh jurnal ekspor
impor adalah jurnal yang dibuat atas faktur dari PT Transways

Espressindo dan PT Birotika Semesta. PT Birotika Semesta mengirim

barang dari Volvo East Asia Ltd. di Singapura. Faktur atas jasa
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tersebut diberikan kepada PT Indotruck Utama untuk penagihan
pembayaran. PT Transways Ekspressindo memberikan jasa berupa
pengiriman barang ke PT Indotruck Utama. Pembayaran juga
dilakukan secara kredit dan penagihan pembayaran ditandai dengan
diberikannya faktur kepada PT Indotruck Utama. Langkah-langkah
dan penjelasan dalam menjurnal transaksi ekspor impor tersebut adalah
sebagai berikut.

1) Praktikan memulai dengan memeriksa kelengkapan isi dokumen
atas faktur tersebut. Contoh faktur PT Birotika Semesta terdapat
pada Lampiran 10, contoh faktur PT Transways Ekspressindo
terdapat pada Lampiran 12.

a) Dalam faktur PT Birotika Semesta, dokumen yang dikatakan
lengkap terdiri dari:

(1) Halaman awal yang berisi beberapa hal penting antara
lain: nomor faktur, tanggal faktur, tanggal jatuh tempo
pembayaran, rincian penagihan, serta beberapa stempel,
yakni pengesahan dari penerimafaktur, Direktorat Jenderal
Pajak, dan materai teraan. Selain itu, di bagian ini tertulis
Receipt List yang digunakan untuk mencari faktur tersebut
guna membuat jurnal.

(2) Lampiran yang berisikan nama importir beserta NPWP

dan alamatnya, dalam hal ini PT Indotruck Utama.
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(3) Lampiran Surat Ketetapan Pembayaran Bea Masuk, Cukai,
dan/atau Pajak (SPPBCP) dari Kementrian Keuangan
Republik Indonesia Direktoral Jenderal Bea dan Cukai,
yang antara lain berisikan nomor dan tanggal SPPBMCP,
nomor dan tanggal barang, nama importir, eksportir, dan
pengangkut, penetapan bea dan cukai, serta jumlah yang
harus dilunasi.

(4) Bukti Penerimaan Negara.

(5) Penagihan dari Direktorat Jendral Bea dan Cukai (DJBC)
yang berisi kode penagihan, tanggal, dan tanggal jatuh
tempo.

(6) Faktur Pajak.

(7) Konosemen atau Air Way Bill (AWB).

(8) Lampiran faktur-faktur pembelian barang.

b) Dalam faktur PT Transways Ekspressindo, dokumen yang
dikatakan lengkap terdiri dari:

(1) Halaman awal yang berisi rincian penagihan, serta tertulis
Receipt List.

(2) Faktur pajak.

(3) Surat Persetujuan Pengeluaran Barang (SPPB).

2) Setelah memastikan kelengkapan dokumen, Praktikan membuka

aplikasi AX.



3)

4)

5)

6)

7)

8)
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Setelah dibuka, yang keluar terlebih dahulu adalah laman untuk
masuk ke komputer pegawai yang memberikan pekerjaan dan
bertanggung jawab atas pekerjaan ini. Praktikan harus memasukan
nama pengguna dan kata sandi milik pegawai tersebut.

Apabila sudah berhasil masuk, maka tampilan di layar komputer
Praktikan akan seperti tampilan layar komputer pegawai tersebut.
Di tampilan ini, pilih aplikasi AX yang sudah ada di dekstop.
Setelah aplikasi AX telah terbuka, terkadang ada pengamanan
tambahan yang mengharuskan dimasukkannya kembali nama
pengguna dan kata sandi. Jika sudah, maka pilih Export Import di
bagian sebelah kiri laman, setelah itu pilih Import Tax Journal dan
muncullah tampilan laman Import Tax Journal.

Di laman Import Tax Journal, yang pertama diisi adalah kolom
From date, kolom ini menunjukkan bahwa Receipt List yang akan
dicari adalah Receipt List yang bertanggal mulai pada tanggal yang
dimasukkan pada kolom tersebut. Di sebelah kololm From date,
ada kolom To date, kolom ini menunjukkan bahwa Receipt List
yang dicari adalah Receipt List yang bertanggal sampai dengan
tanggal yang dimasukkan pada kolom tersebut.

Setelah tanggal dimasukkan, klik Refresh.

Berikutnya, Receipt List yang tertera di dokumen diketik di kolom

Receipt List. Lalu tekan Enter.
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9) Keluarlah biaya-biaya penagihan di bagian Overview di Import
Fee. Pilih biaya-biaya yang sesuai dengan rincian penagihan yang
tertera di dokumen.

10) Setelah semuanya dipilih, klik Create Journal, maka secara
otomatis jurnal akan terbentuk.

11) Saat jurnal terbentuk, tertulis Batch Number pada pemberitahuan
bahwa jurnal berhasil dibuat. Batch Number ini ditulis dengan
bolpoin pada halaman awal dokumen.

12) Langkah berikutnya adalah melihat jurnal yang telah dibuat,
dengan klik Journal yang ada di sebelah Create Journal, maka
terbukalah laman Overview jurnal yang telah dibuat.

13) Di bagian Description, tulis deskripsi tentang jurnal tersebut, untuk
faktur PT Birotikan Semesta, Description diisi dengan menuliskan
“DHL (nomor faktur/invoice number) AWB (nomor AWB)
SPPBMCP (nomor SPPBMCP); dan untuk faktur PT Transways
Ekspressindo, Description diisi dengan menuliskan
“TRANSWAYS (nomor faktur) (transaksi/jasa yang tertera pada
faktur) (nomor PIB)”.

14) Lalu klik General dan mengisi nomor dan tanggal faktur pajak.

15) Setelah ditulis lengkap, lalu klik Lines untuk membuka jurnal.
Maka terbukalah laman Overview yang menampilkan jurnal. Untuk
jurnal faktur PT Birotika Semesta, bagian yang perlu diperbaiki

atau diisi adalah: pada bagian Date yang menunjukkan tanggal
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dibuatnya jurnal sehingga tanggal yang sudah tertulis yang
biasanya tidak sesuai dengan tanggal dibuatnya jurnal harus
diganti, lalu pada bagian Account yang Account Type-nya adalah
Vendor harus diisi dengan nomor faktur apabila kosong, dan pada
bagian Description ditambahkan nomor faktur kecuali jurnal VAT
karena merupakan PPN jadi yang dimasukkan adalah nomor faktur
pajak. Untuk jurnal faktur PT Transways Ekspressindo, yang perlu
dilakukan di Lines adalah: ubah tanggal pada Date menjadi tanggal
dibuatnya jurnal, mengganti akun pembulatan dengan yang sudah
ditentukan, lalu mengisi nomor akun Transways yaitu 0173 di
bagian Account yang Account Type-nya adalah Vendor dan
mengisi nomor faktur di bagian Invoice yang Account Type-nya
adalah Vendor, memastikan bahwa nomor faktur pajak yang ada di
deskripsi PPN sudah benar, kemudian menghapus semua pajak dan
perhitungannya di kolom-kolom yang ada di bagian bawah, setelah
itu klik Financial Dimension di bagian atas dan isi kolom Business
Unit dengan “200”, terakhir pastikan Total debit dan Total credit
Per Voucher sama dengan total yang tertera pada faktur.

16) Setelah semua yang ada di Overview dperbaharui, berikutnya klik
Invoice. di bagian bawah tertulis Approve by yang kolomnya masih
kosong, maksudnya adalah bahwa dokumen dan jurnal ini telah
disetujui oleh pegawai yang bersangkutan, maka yang perlu

dilakukan adalah mengisi kolom yang kosong tersebut dengan



27

nama pegawai yang bersangkutan. Saat ditulis namanya, maka
yang akan keluar dan tertera di kolom adalah nomor atau kode
pegawai tersebut. Setelah sudah tertulis kodenya, maka klik kolom
Approve yang masih kosong, saat diklik akan muncul tanda
centang. Hal ini dilakukan pada setiap baris jurnal.

17) Langkah terakhir yang dilakukan di sistem adalah melihat
kebenaranatau keabsahan jurnal dengan mengklik Validate, jika
tertulis “Journal is OK” berarti jurnal yang dibuat sudah benar.
Setelah itu, tulis nomor yang tertulis di Voucher.

18) Sebenarnya langkah terakhir adalah mengeposkan atau melakukan
posting jurnal tersebut, namun Praktikan tidak melakukannya
sebab apabila sudah diposkan dan terdapat kesalahan yang terjadi,
kesalahan tersebut tidak dapat diperbaiki dan jurnal harus dibuat
ulang. Jadi Praktikan menyerahkan kembali dokumen guna
diperiksa oleh pegawai yang memberikan pekerjaan dan
bertanggung jawab atas pekerjaan tersebut.

19) Setelah diperiksa, dokumen diberikan kembali kepada Praktikan
untuk digandakan/difotokopi. Faktur PT Birotika Semesta
digandakan setiap lembarnya kecuali lampiran faktur pembelian
barang, sedangkan faktur PT Transaways Ekspressindo hanya
digandakan faktur pajaknya saja.

Untuk faktur PT Birotika Semesta, setelah difotokopi, ada

pemisahan yang perlu dilakukan, yakni pemisahan dokumen untuk
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bagian pajak dan bagian keuangan. Fotokopi dilakukan agar
pegawai bagian keuangan dan bagian pajak masing-masing
mendapat dokumen tersebut dari bagian akuntansi. Bagian
keuangan menerima dokumen dengan halaman depan asli dan
halaman-halaman di dalamnya fotokopian, serta lampiran-lampiran
yang asli. Bagian pajak menerima halaman depan fotokopian
dengan halaman-halaman di dalamnya asli, dikarenakan pegawai
bagian pajak memerlukan bagian dalam yang terkait dengan
perpajakan.

Sedangkan untuk faktur PT Transaways Ekspressindo,
Praktikan perlu melakukan penghitungan PPh 23. Dasar
Pengenaan Pajak (DPP) untuk menghitung PPh 23 ini adalah jasa
yang tertera pada rincian penagihan di halaman awal, namun tidak
semua jasa menjadi DPP. Jasa yang tidak menjadi DPP adalah PIB.
PPh 23 ini mengurangi total pembayaran yang tertera. Setelah
dilakukan penghitungan PPh 23, faktur tersebut beserta fotokopi
faktur pajaknya diberikan kepada bagian pajak. Tampilan
Microsoft Dynamics AX terkait penjurnalan ini terdapat pada
Lampiran 11 dan Lampiran 13.

b. Jurnal atas pembelian
Jurnal atas pembelian dibuat dengan dua cara yang berbeda pula,

yakni:
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1) Membuat jurnal dengan cara mencari nomor Purchase Order (PO)
lalu mengisi bagian-bagian yang ditentukan. Contoh jurnal yang
dibuat dengan cara mencari nomor PO adalah faktur dari PT CSM
Corporatama. Contoh faktur PT CSM Corporatama terdapat pada
Lampiran 14.

PT Indotruck Utama menyewa kendaraan pada PT CSM
Corporatama. Pembayaran dilakukan secara kredit, oleh karena itu
faktur utang diberikan kepada PT Indotruck Utama sebagai tagihan
utang yang harus dibayar.

Penjelasan dan langkah-langkah menjurnal secara otomatis
dengan contoh PT CSM Corporatama dijelaskan sebagai berikut.

a) Masuk ke aplikasi AX dan pilih Accounts payable, di bagian
Common pilih All purchase order sehingga masuk ke halaman
untuk mencari nomor PO.

b) Tulis nomor PO di kolom Purchase order, maka akan muncul
purchase order yang sesuai. Pada kolom Status, harus tertulis
Received, bukan Invoiced, sebab kalau tertulis Invoced berarti
telah dibuat jurnal. Perhatikan juga Total amount yang tertera
di sebelah kanan, yang mana harus sama dengan TOTAL +
VAT yang ada tertulis pada faktur. Setelah itu klik pilihan
Invoice dan kemudian klik Invoice di bagian kiri atas. Sehingga

muncul halaman baru.
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c) Pada halaman ini mulai memasukkan data-data yang ada pada
faktur. Number diisi dengan nomor faktur, Invoice description
diisi  dengan  menuliskan  “SW  KNDRAAN+(nomor
polisi)tperiode peminjaman)+(nama pemakai)”’, Invoice date
diisi dengan tanggal faktur, Tax number diisi dengan nomor
faktur pajak, Date diisi dengan tanggal faktur pajak, dan
terakhir Exchange rate diisi dengan “1”.

d) Setelah semuanya diisi dengan lengkap, klik Close. Dokumen
diserahkan kembali kepada pegawai yang memberikan
pekerjaan dan bertanggung jawab atas pekerjaan tersebut.
Dokumen hasil pekerjaan Praktikan atas tugas ini terdapat
pada Lampiran 15

2) Cara menjurnal pembelian yang lainnya adalah dengan diketik
secara manual contohnya adalah jurnal yang dibuat atas faktur dari

PT Andalan Tama Wahana dan Bet Obaja Tour and Travel. Proses

penjurnalan yang berbeda-berda tersebut dipilih sesuai dengan

dokumen yang dikerjakan.

Langkah-langkah dalam menjurnal faktur PT Andalan Tama
Wahana dan Bet Obaja Tour and Travel serupa, namun karena jasa
yang diberikan oleh kedua perusahaan tersebut berbeda, maka ada
pula perbedaan dalam penjurnalan.

PT Andalan Tama Wahana memberikan jasa berupa

pengiriman barang ke cabang-cabang PT Indotruck Utama. Faktur
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untuk pembayaran diberikan kepada kantor pusat PT Indotruck
Utama yang memuat rincian antara lain mengenai berat dan jumlah
barang yang dikirmkan, biaya pengiriman, dan lokasi tujuan
pengiriman.

Sebelum memasukkan data dan membuat jurnal, terlebih dulu
dilakuukan penghitungan penjumlahan biaya berdasarkan lokasi
tujuan pengiriman. Di dalam satu faktur ada banyak lokasi tujuan
pengiriman, biasanya terdapat beberapa tujuan pengiriman yang
sama namun dibedakan karena beberapa hal, misalnya berat atau
tanggal diterimanya barang. Setelah semuanya dijumlahkan, lokasi
tujuan yang biaya pengirimannya paling besar ditandai. Hal ini
berhubungan dengan penjurnalan nantinya.

PT Bet Obaja Tour and Travel memberikan jasa untuk
perjalanan dinas yang dilakukan pegawai PT Indotruck Utama.
Penagihan pembayaran dilakukan dengan memberikan faktur
kepada PT Indotruck Utama. Faktur yang dikerjakan bisasanya
berupa beberapa kumpulan faktur yang disatukan dan dibuat di satu
jurnal. Penjurnalan sangat rinci, dengan rincian perorangan di
setiap baris jurnal. Oleh karena itu, praktikan menerima faktur
tersebut dari pegawai yang bertanggung jawab terhadap pekerjaan
ini setelah masing-masing nama pegawai yang tertera di dalam
faktur diberikan keterangan dari bagian mana dan di mana

lokasinya.
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Berikut ini adalah langkah-langkah dalam menjurnal pembelian

dengan cara manual, dengan contoh faktur PT Andalan Tama

Wahana dan PT Bet Obaja Tour and Travel.

a)

b)

d)

Dimulai dengan membuka aplikasi AX. Pilih Account Payable,
kemudian di bagian Journals klik Invoice Journal, maka
terbukalah laman untuk mulai memasukkan data untuk
membuat jurnal.

Akan muncul tampilan awal yang berisi daftar jurnal yang
sudah ada. Klik New, maka muncul baris baru untuk membuat
jurnal yang baru. Di baris tersebut ada nama, deskripsi, dan
nomor batch jurnal. Bagian Name ditulis “INV_GEN”, untuk
faktur PT Andalan Tama Wahana, di bagian Description ditulis
“ATW (nomor faktur) KIRIM PART PED: (bulan dan tahun
faktur)”, sedangkan untuk faktur PT Bet Obaja Tour and
Travel, Description ditulis “BET OBAJA (lalu masukan semua
nomor faktur yang telah disatukan, dihubungkan dengan tanda
tambah (+)) TIKET SPPD TERLAMPIR”. Nomor batch jurnal
akan muncul, nomor ini harus ditulis di faktur.

Kemudian klik General untuk ke laman sebelah. Laman ini
adalah tempat memasukkan nomor dan tanggal faktur pajak.
Exchange rate diisi “1”.

Setelah faktur pajak dimasukkan, klik Lines agar masuk ke

laman untuk membuat jurnal.
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e) Setelah masuk ke laman untuk membuat jurnal, akan terlihat
beberapa kolom. Di sini ada perbedaan dalam pengisian antara
PT Andalan Tama Wahana dan Bet Obaja Tour and Travel..

(1) Pengisian dengan faktur PT Andalan Tama Wahana.

(@) Kolom Date dan Voucher sudah terisi dengan
sendirinya, pengerjaan dimulai dari kolom Account
type, yang diisi dengan memilih Account type yang
sudah disediakan. Kolom Account type di baris paling
atas ini diisi dengan Account type “Vendor”. Lalu
kolom Account diisi dengan memasukkan kode dari
pihak pemberi utang, dalam hal ini berarti PT Andalan
Tama Wahana. Cukup dengan menuliskan “Andalan
Tama Wahana” maka akan keluar kode tersebut, lalu
tekan enter. Kemudian di kolom Invoice diisi dengan
nomor faktur. Di kolom deskripsi diisi sama dengan
deskripsi yang ada di tampilan awal. Kemudian masuk
ke kolom Debit dan Credit, yang diisi di baris paling
atas adalah kolom Credit. Kolom Credit ini diisi dengan
Grand Total yang tertulis di faktur. Grand total adalah
total biaya setelah ditambah PPN. Lalu kolom
berikutnya yaitu Offset account type diisi dengan
pilihan yang sudah ada, di sini dipilih “Ledger”. Lalu

kolom sebelahnya yaitu kolom Offset account yang
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merupakan kolom terakhir yang diisi, diisi dengan
“6103021-OTH-(lokasi yang dituju dengan jumlah
biaya paling besar)-200-0200”. “6103021” adalah kode
nama akun terkait, dan “200” serta “0200” adalah kode
untuk unit bisnis terkait. Dengan ini pengisian di baris
pertama telah selesai. Di baris pertama ini dimasukkan
Offset account karena baris pertama akan terpisah
dengan baris kedua dan seterusnya, sebab jumlah di
baris ini telah ditambahkan dengan PPN.

(b) Kemudian dilanjutkan dengan baris kedua. untuk
memunculkan baris kedua, tekan tanda panah ke bawah
yang ada di papan tombol (keyboard). Nomor Voucher
baris kedua akan sama dengan baris seterusnya, dan
berbeda dengan baris pertama dikarenakan pengisian
Offset account tadi. Account type di baris kedua diisi
dengan “Ledger”. “Ledger” dipilih untuk mengisi
kolom kedua dan seterusnya. Lalu kolom Account diisi
sama dengan Offset account yang ada di baris pertama.
Kolom Invoice dikosongkan untuk baris kedua dan
seterusnya, dan kolom Description sama dengan baris
pertama. Di kolom Credit diisi dengan Total yang
tertera di faktur. Lalu kolom Offset account type diisi

dengan “Ledger”.
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(c) Berikutnya mengisi kolom ketiga. Kolom ketiga dan
seterusnya merupakan berisis rincian biaya pengiriman
ke lokasi tujuan yang berbeda. Perbedaan di baris ke
tiga dengan baris seterusnya adalah baris ketiga diisi
oleh lokasi tujuan dengan biaya yang paling besar.
Kolom Description diisi dengan deskripsi yang sama
dengan sebelumnya ditambah nama lokasi tujuan. Cara
mengisi kolom Description baris seterusnya juga sama
dengan cara pengisian pada baris ketiga. Pada kolom
Debit dan Credit, untuk baris ketiga dan seterusnya diisi
pada kolom Debit. Besarnya angka yang ditulis adalah
sesuai dengan hasil penjumlahan dari lokasi tujuan
masing-masing yang sebelumnya telah dihitung.

(2) Pengisian Lines untuk faktur PT Bet Obaja Tour and

Travel.

(a) Pada baris pertama, Account Type diisi dengan memilih
“Vendor”. Kolom Account diisi dengan kode PT Bet
Obaja, kode PT Bet Obaja adalah 0110. Kolom Invoice
diisi dengan memasukkan semua nomor faktur dari
semua faktur yang disatukan. Kolom Description diisi
sama dengan Description yang ada pada nama jurnal di
tampilan awal. Pada kolom Debit dan Credit, kolom

Debit dikosongkan dan kolom Credit diisi dengan
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jumlah dari semua biaya yang ditagih. Lalu kolom
Offset account type diisi dengan memilih “Ledger”, dan
dilakukan sama untuk baris seterusnya.

(b) Pada baris kedua dan seterusnya, Account Type diisi
dengan memilih “Ledger”. Lalu kolom Account diisi
dengan kode-kode berdasarkan nama akun tersebut, dan
data pegawai terkait. Misalnya diisi dengan “6103010-
2300-5915230-300-0300”. Kode “6103010” mewakili
akun “Beban Penjualan-Biaya Perjalanan Dinas”, kode
“2300” dan “5915230” mewakili lokasi “Palembang”,
dan kode “300” dan “0300” mewakili unit bisnis
“Service”. Kolom Invoice diisi dengan nomor faktur.
Apabila dalam satu faktur ada lebih dari satu pegawai
yang tertera, maka nomor faktur yang dimasukkan
dalam kolom Invoice di baris berikutnya tetap sama
tetapi ditambahkan “-1”, “-2”, dan seterusnya, sebab
tidak bisa diisi dengan tulisan yang persis sama. Pada
kolom Description, diisi menulis “BET OBAJA (nomor
invoice) TIKET SPPD TERLAMPIR (nama pegawai
terkait yang tertulis di faktur). Kolom Debit diisi
dengan biaya yang ditagih atas pegawai terkait,

sedangkan kolom Credit dikosongkan.
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f) Sales tax group baris pertama diisi dengan “PPn-JK” untuk PT
Andalan Tama Wahana, sedangkan untuk PT Bet Obaja Tour
and Travel diisi dengan “P-PPn” yang mewakili “PPN
Pembelian”Sedangkan untuk baris kedua dan seterusnya,
bagian Sales tax group dikosongkan.

g) Pada baris pertama, Business unit yang ada pada Financial
dimension diisi dengan kode 200.

h) Setelah semuanya dilakukan, klik Validate. Apabila tertulis
“Journal is OK!”, maka jurnal telah benar dan pekerjaan telah
diselesaikan. Klik Close yang ada di bagian kanan bawah untuk
keluar.

Setelah selesai dijurnal, faktur dikembalikan kepada pegawai yang
memberikan tugas dan bertanggung jawab terhadap tugas tersebut
untuk diperiksa kebenarannya. Dokumen hasil pekerjaan Praktikan
atas tugas ini terdapat pada Lampiran 17 untuk faktur PT Andalan
Tama Wahana dan Lampiran 19 untuk faktur PT Bet Obaja Tour and

Travel.

2. Menjurnal pembayaran utang terhadap utang-utang yang akan
segera dibayarkan

Setelah dilakukan penjurnalan utang atas faktur-faktur pembelian,

semua dokumen yang berupa faktur pembelian tersebut akan diberikan

oleh bagian akuntansi kepada bagian keuangan untuk dikelola, seperti
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misalnya menentukan kapan dilakukannya pembayaran, faktur apa saja
yang pembayarannya harus didahulukan, atau menghubungi kreditur.
Bagian keuangan akan memberikan kembali dokumen-dokumen tersebut
kepada bagian akuntansi. Bagian akuntansi memerlukan dokumen tersebut
untuk membuat jurnal pembayaran. Pembayaran belum dilakukan saat
jurnal dibuat, melainkan setelah jurnal selesai dibuat. Apabila bagian
akuntansi telah selesai membuat jurnal, dokumen diberikan lagi kepada
bagian keuangan yang akan melakukan pembayaran. Bagian keuangan
yang melakukan pembayaran ini juga mengonfirmasi dan selanjutnya
menginformasikan kepada bagian akuntansi yang bertugas menyusun
laporan keuangan, bahwa pembayaran telah dilakukan. Jadi, jurnal
pembayaran yang sebelumnya telah dibuat dapat dikelola untuk
menghapus utang terkait.

Praktikan diberikan tugas untuk menjurnal beberapa pembayaran
hanya kepada Bank DBS. Dokumen yang dijurnal beragam, dokumen-
dokumen yang dijurnal tersebut berasal dari semua transaksi yang
pembayarannya dilakukan secara kredit sehingga menimbulkan utang, jadi
bukan hanya menjurnal pembayaran terhadap jurnal utang yang
sebelumnya dikerjakan oleh Praktikan. Berikut adalah langkah-langkah
dalam membuat jurnal pembayaran dengan contoh pembayaran faktur PT
Birotika Semesta.

a. Masuk ke aplikasi AX dan pilih Account Payable. Klik Payment

journal yang ada di bagian Journals.
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b. Maka muncul tampilan yang menampilkan daftar nama-nama jurnal
pembayaran yang telah dibuat. Klik New di bagian atas untuk
membuat baris baru. Pada baris baru yang telah muncul, isi kolom
Name dengan “DBS1K”. Kolom Description diisi dengan menuliskan
“A/P-(nama kreditur) INV (nomor faktur)” contohnya “A/P-
BIROTIKA SEMESTA-DHL INV D04318843”, apabila ada dua atau
lebih kreditur yang sama, maka penjurnalan dilakukan bersamaan,
sehingga penulisan nomor faktur di Description untuk faktur-faktur
berikutnya hanya ditulis beberapa nomor terakhir dengan dihubungkan
oleh tanda koma (,) dan apabila tidak muat maka ditulis “DLL” di
akhir deskripsi, contohnya “A/P BIROTIKA SEMESTA-DHL INV
D04318843,80,93,83,DLL”. Kolom Receiver diisi dengan nama
kreditur. Tulis nomor yang ada di kolom Journal batch number pada
faktur.

c. Berikutnya, klik General. Bagian yang perlu diisi hanyalah Exchange
Rate yaitu dengan “0”.

d. Kilik Lines, mulai memasukkan data dan membuat jurnal. Penjelasan
berikut dibagi dengan langkah-langkah pada setiap berikut
1) Pada baris pertama, kolom Account type diisi dengan memilih

“Bank”. Kolom Description diisi sama dengan Description yang
ada di tampilan daftar jurnal. Lalu kolom Account diisi dengan
“BDBS1”. Pada kolom Debit dan Credit, yang diisi adalah kolom

Credit dengan besarnya jumlah yang harus dibayar setelah
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dikurangi PPh 23. Kolom Offset account type diisi dengan memilih
“Ledger”.
Pada baris kedua, kolom Account type diisi dengan memilih
“Vendor”. Kolom Description diisi sama dengan kolom pertama,
sebenarnya kolom Description pada baris kedua yaitu baris yang
Account type-nya adalah “Vendor”, diisi dengan menulis “A/P —
(nama kreditur) (nomor faktur)”. Pengisian dapat terlihat sama
dengan baris pertama apabila hanya ada satu faktur untuk satu
kreditur. Akan tetapi, apabila terdapat beberapa faktur akan terlihat
berbeda sebab nomor faktur pada baris pertama yang Account type-
nya “Bank” ada lebih dari satu nomor, sedangkan pada baris kedua
hanya ada satu nomor faktur. Setelah itu, kolom Account diisi
dengan mengetik nama kreditur, contohnya ketik PT Birotika
Semesta, maka akan muncul nomor “0613” yang merupakan kode
dari PT Birotika Semesta. Pada kolom Debit diisi dengan
melakukan settlement, caranya yaitu dengan klik Functions, lalu
klik Settlement, sehingga muncul tampilan yang berisi daftar
tagihan, untuk memilih tagihan dari transaksi yang tepat, cari
dengan memasukkan nomor faktur di kolom Invoice. Maka akan
muncul besarnya tagihan yang sesuai dengan nomor tersebut. Klik
pada kolom Mark hingga tertera tanda centang, lalu klik Close.
Besarnya tagihan merupakan jumlah yang ditagih sebelum

dikurangi PPh 23. Apabila pada faktur tertulis pajak yang
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mengurangi jumlah pembayaran, maka harus dibuat baris untuk
mencatat pajak tersebut, biasanya pajak yang tertulis adalah PPh
23. Terkadang ada masalah yang menyebabkan terjadinya
perbedaan antara angka yang ada dalam daftar tagihan dengan
angka yang muncul pada Lines. Angka yang ada pada daftar
tagihan sama dengan yang tertulis pada faktur. Biasanya saat
mencentang tagihan tersebut di daftar tagihan, akan ada peringatan
bahwa tagihan yang dicentang sudah dikurangi pajak. Untuk
membuatnya menjadi sama, maka hapus semua pajak yang ada di
bagian bawah Lines.

Berikutnya mulai pada baris ketiga, untuk mencatat PPh 23. Kolom
Account Type diisi dengan memilih “Ledger”. Lalu kolom
Description diisi sama dengan kolom sebelumnya (kolom kedua)
ditambah dengan “-PPh 23”. Kolom Account diisi dengan kode
“2160050” yang merupakan kode PPh 23, ada kalanya pajak yang
tertulis bukan PPh 23, maka pada kolom Account dicari nomor
akun yang sesuai dengan pajak yang tertulis. Kolom Credit diisi

dengan besarnya PPh 23 yang sebelumnya telah dihitung.

Setelah semua data dimasukkan, klik Financial dimensions, masukkan

kode “B03” pada Cash flow code.

Terakhir, klik Validate untuk melihat kebenaran jurnal. Apabila sudah

benar, klik Close.
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Setelah selesai dijurnal, faktur dikembalikan kepada pegawai yang
memberikan tugas dan bertanggung jawab terhadap tugas tersebut untuk
diperiksa apakah pekerjaan yang dilakukan Praktikan sudah benar.
Dokumen hasil pekerjaan Praktikan atas tugas ini terdapat pada Lampiran

20.

Melakukan pemeriksaan fisik peralatan

Pemeriksaan fisik aset tetap yang dilaksanakan oleh Praktikan adalah
pemeriksaan peralatan di ruang peralatan (tool room). Contoh peralatan
tersebut antara lain: mandrel, sleeve, puller, sealing ring, adapter,
pressing tool, gauge, plate, cable, dan screw. Kegiatan yang dilakukan
adalah memeriksa kembali peralatan yang ada, dengan cara mencocokkan
pencatatan pada komputer di ruang peralatan, dengan fisik aset yang
benar-benar ada. Apabila suatu peralatan rusak, maka pencatatan di
komputer mengenai peralatan tersebut dihapus, atau jika ada lebih dari
satu peralatan dengan nama dan lokasi yang sama, jumlah yang dicatat
diganti yakni disesuaikan dengan jumlah peralatan yang tidak rusak.
Praktikan juga mencatat peralatan yang ada pada lembaran kertas yang
dipergunakan untuk mencatat pemeriksaan aset tetap, yang perlu dituliskan
adalah nama dan lokasi peralatan. Jika jumlah peralatan yang sama dengan
lokasi yang sama pula lebih dari satu, maka pencatatannya tetap ditulis
satu demi satu bukan dengan mencantumkan jumlahnya, sebab setiap

peralatan akan diberikan kode batang masing-masing. Apabila peralatan
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sedang dipinjam oleh kantor cabang, maka diberi keterangan bahwa
peralatan tersebut sedang dipinjam oleh kantor cabang mana.

Catatan yang ada pada lembaran kertas merupakan data yang nantinya
dimasukkan ke pencatatan di komputer oleh bagian akuntansi. Praktikan
memasukkan data dari catatan yang telah dibuat ke komputer, yakni pada
Microsoft Office Excel. Pemeriksaan aset sebenarnya hanya sampai tahap
ini kemudian dilanjutkan dengan menempelkan kode batang pada setiap
kartu nama peralatan.

Selain pemeriksaan asset, Praktikan juga diberi tugas untuk membuat
kartu nama peralatan beserta lokasinya. Kartu nama dibuat dari pencatatan
yang telah dimasukkan di komputer dengan fungsi-fungsi tertentu,
kemudian dicetak dan dilaminating. Praktikan hanya diberi tugas untuk
mencetak dan melaminating kartu nama yang berisi hingga empat
peralatan dalam satu lokasi. Praktikan pun melaksanakan kegiatan
menempel kartu nama yang sudah siap di rak-rak peralatan di ruang
peralatan. Dokumen hasil pekerjaan Praktikan atas tugas ini terdapat pada

Lampiran 22.

Memperbaharui data aset tetap

Pembaharuan data aset tetap yang dilaksanakan oleh Praktikan
adalah memisahkan aset tetap yang kuantitasnya dicatat lebih dari satu,
yaitu dalam satu baris tertulis suatu aset dengan kuantitasnya dicatat lebih

dari satu. Seperti yang telah dijelaskan sebelumnya, aset tetap dicatat tiap
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satu barang, bukan dengan menuliskan jumlahnya. Tugas Praktikan adalah
membagi aset yang jumlahnya lebih dari satu tersebut menjadi beberapa
baris sesuai dengan kuantitasnya, maka setiap aset dalam satu baris
memiliki kuantitas hanya satu. Dengan pemisahan tersebut, harga aset
yang tercatat pun perlu diubah sesuai dengan pembagiannya. Contohnya,
apabila dalam suatu baris tercatat aset bernama Mandrel dengan kuantitas
tiga buah dan harga Rp. 1.500.000,00, maka dibuat dua baris baru dengan
nama aset yang sama dengan kuantitas setiap baris ditulis satu (1) dan
harga dibagi tiga sehingga menjadi Rp. 500.000 untuk setiap baris.
Dokumen hasil pekerjaan Praktikan atas tugas ini terdapat pada

Lampiran 23.

Mencetak faktur-faktur pembelian dan bukti penerimaan produk
Faktur pembelian yang dicetak adalah faktur pembelian peralatan dari
Volvo East Asia Ltd. bukti penerimaan produk yang dicetak merupakan
bukti penerimaan dari faktur pembelian terkait yang telah dicetak
sebelumnya. Langkah untuk mencetak keduanya hanya dengan membuka
folder yang telah ditentukan, karena komputer Praktikan telah
dihubungkan dengan komputer bagian suku cadang, yang menerima faktur
dan bukti penerimaan produk. Meskipun bagian tersebut yang menerima
dokumen-dokumen tadi, tapi karena bagian akuntansi yang berkepentingan

mengelolanya guna membuat pencatatan, maka bagian akuntansi yang
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mencetak dokumen-dokumen tersebut. Dokumen hasil pekerjaan Praktikan

atas tugas ini terdapat pada Lampiran 24.

C. Kendala yang Dihadapi
Selama melaksanakan PKL di PT Indotruck Utama, Praktikan terkadang
menghadapi beberapa kendala yang menghambat pekerjaan. Kendala tersebut
dapat disebabkan oleh kurangnya pengetahuan, atau kesalahan manusia
maupun sistem. Kendala-kendala yang dihadapi Praktikan selama
melaksanakan PKL antara lain:

1. Masih ada dokumen yang belum lengkap akibat kesalahan pegawai yang
bersangkutan dalam memeriksa dokumen, sehingga Praktikan menunda
perkerjaan terkait dokumen tersebut, dan saat dokumen tersebut dtang
kembali juga harus tetap diperiksa ulang.

2. Pemberian faktur yang tidak tersusun dengan rapi, sehingga menyita
waktu Praktikan dalam menjurnal sebab harus menyusun dokumen
tersebut sampai rapi sesuai dengan urutan yang seharusnya.

3. Adanya hal-hal berbeda yang tidak biasa pada dokumen yang dikerjakan.
Sehingga Praktikan perlu menanyakan hal tersebut kepada pegawai yang
bersangkutan.

4. Kesalahan yang dilakukan oleh pegawai lain dalam memasukkan data
pada sistem. Hal ini dapat membuat Praktikan mengalami kebingungan
karena apa yang seharusnya dikerjakan tidak sama dengan apa yang ada di

sistem.
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5. Kurangnya pengetahuan Praktikan sendiri karena belum pernah
menggunakan sistem yang dipakai oleh perusahaan.

6. Terkadang terjadi kerusakan pada komputer atau mesin pencetak, sehingga
Praktikan tidak dapat mengerjakan pekerjaan dan pekerjaan tertunda.

7. Praktikan tidak diberikan tugas untuk memeriksa atau mengonfirmasi
kedatangan barang yang dikirimkan ke cabang-cabang perusahaan,
melainkan hanya melakukan pencatatan. Hal ini dapat menyebabkan
Praktikan bisa disalahkan apabila terjadi kesalahan berupa bedanya faktur

atas pengiriman barang dengan barang yang benar-benar dikirmkan.

D. Cara Mengatasi Masalah
Kendala-kendala di atas tentunya berusaha ditangani dan
diminimalisasi oleh Praktikan agar tidak terus-menerus menghambat
pekerjaan. Upaya yang dilakukan oleh Praktikan dalam mengatasi masalah
dikarenakan kendala-kendala tersebut antara lain:

1. Untuk dokumen yang tidak lengkap, Praktikan menghubungi pegawai
yang memberikan pekerjaan dan bertanggung jawab terhadap pekerjaan
tersebut agar ia dapat memeriksa sendiri dokumen tersebut atau
menginformasikannya kepada bagian lain yang melakukan pemeriksaan
awal dokumen.

2. Untuk dokumen yang tidak tersusun dengan rapi, Praktikan menyusun

dokumen tersebut dengan menyesuaikan urutan dokumen dengan
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dokumen serupa yang sudah tersusun rapi, kemudian memberitahukan
kepada pegawai yang bertanggung jawab terhadap dokumen tersebut.

. Apabila ada hal-hal yang berbeda dari biasanya sehingga membuat
Praktikan mengalami kebingungan atau bahkan tidak tahu bagaimana
mengerjakannya, Praktikan segera menginformasikan hal tersebut kepada
pegawai yang bertanggung jawab terhadap pekerjaan tersebut.

. Apabila terjadi kesalahan yang dilakukan oleh pegawai lain sehingga
membuat data yang ada pada sistem berbeda dengan yang seharusnya,
Praktikan segera melaporkan hal tersebut kepada pegawai yang
memberikan Praktikan pekerjaan,  sehingga ia  kemudian
menginformasikannya kepada pegawai yang melakukan kesalahan.
Kurangnya pengetahuan dan pengalaman Praktikan yang dapat menghabat
pekerjaan, diminimalisasi dengan cara lebih banyak bertanya dan belajar
mengenai berbagai hal, seperti alur kerja, memahami dokumen-dokumen,
langkah-langkah yang tepat dalam menggunakan sistem, dan sebagainya.

. Praktikan segera memberi tahu kepada siapa pun pegawai yang ada
apabila terjadi kerusakan pada komputer atau mesin pencetak, agar segera
diperbaiki oleh pegawai yang ahli dalam menangani hal tersebut.

. Praktikan harus lebih mengkritisi dan berani untuk meminta tugas atau
pekerjaan lain terkait dengan pekerjaan yang dilakukan sebelumnya untuk
menghindari terjadinya kesalahan, karena Praktikan merupakan calon
akuntan yang mana bertugas menjaga aset dan pengendalian internal

perusahaan.



BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan
Dalam melaksanakan PKL di PT Indotruck Utama, Praktikan dapat
mengambil kesimpulan sebagai berikut.

1. Praktikan mengetahui proses pembuatan jurnal utang atas pembelian
secara kredit pada PT Indotruck Utama, serta beberapa jenis pembelian
khusus seperti penagihan jasa atas impor, jasa pengiriman barang ke
cabang perusahaan, jasa untuk perjalanan dinas, dan sewa.

2. Praktikan mengetahui bagaimana proses menjurnal utang-utang yang akan
segera dibayarkan serta alur dari utang, mulai dari diakuinya utang,
pembayaran atas utang tersebut, hingga dapat dimasukkan dalam laporan
keuangan.

3. Praktikan mengetahui bagaimana pemeriksaan aset yang dilakukan oleh
PT Indotruck Utama terutama pada peralatan, serta bagaimana perusahaan
melakukan penomoran atas asetnya.

4. Praktikan mengetahui bagaimana PT Indotruck Utama melakukan pencatat
atas asetnya.

5. Praktikan mengetahui cara yang dilakukan untuk memeriksa kedatangan
barang yang dipesan, dengan mencocokkan faktur pembelian dengan bukti

penerimaan barang.
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B. Saran
Saran yang dapat Praktikan berikan kepada beberapa pihak yang
berhubungan dengan kegiatan PKL ini, berdasarkan kegiatan PKL yang telah
Praktikan laksanakan, adalah sebagai berikut.
1. Untuk Mahasiswa Lain

a. Mahasiswa lain, terutama calon Praktikan, harus terus memperluas
ilmu dan pengetahuan mengenai bidang pendidikannya.

b. Mempelajari lebih dalam mengenai sistem dan aplikasi-aplikasi yang
ada di komputer, sebab kini berbagai pekerjaan telah mengandalkan
sistem komputer.

c. Mengetahui dengan baik perusahaan yang dituju untuk melaksanakan
PKL.

d. Selalu memperhatikan sikap dan cara berkomunikasi yang baik dengan
para pegawai di perusahaan tempat melaksanakan PKL.

2. Untuk Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Memberikan pengarahan kepada mahasiswa mengenai PKL sebelum
mahasiswa tersebut melaksanakan PKL.

b. Memberikan pengajaran yang lebih mendalam mengenai sistem dan
aplikasi yang ada di komputer.

c. Memberikan berbagai gambaran mengenai perusahaan-perusahaan dan
pekerjaan-pekerjaan yang sesuai dengan bidang pendidikan

mahasiswa.



d.
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Mendampingi mahasiswa selama PKL agar mahasiswa dapat
mempersiapkan data-data yang dibutuhkan dalam membuat laporan

PKL.

3. Untuk Departemen Keuangan dan Akuntansi PT Indotruck Utama

a.

Departemen Keuangan dan Akuntansi PT Indotruck Utama sebaiknya
terus meningkatkan kedisiplinan dan ketelitian para pegawainya.
Memberi penjelasan awal kepada para praktikan berikutnya mengenai
gambaran pekerjaan, kegiatan keseharian, dan alur kerja.

Memberikan tugas dan pekerjaan yang lengkap dalam satu alur

kegiatan beserta hal-hal yang perlu dilakukan.
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Lampiran 1 : Surat Permohonan PKL dari BAAK
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Lampiran 2 : Surat Penerimaan PKL dari PT Indotruck Utama




Lampiran 3 : Struktur Organisasi PT Indotruck Utama

Dewan Direksi
(Board of
Directors)

Pejabat Eksekutif

Tertinggi

(Chief Executive Officer)
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[ Departemen
Departemen Departemen ?\;:mber Daya
. Departemen Keuangan dan anusia dan
Penjualan Purna Jual Akuntansi Pekerjaan
(Saes (After Market (Finance and Umum
bepartment) Department) Accounting (Human
Department) Resources and
\\ General Affairs
Department)
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Lanjutan Lampiran 3 : Struktur Organisasi PT Indotruck Utama




Lampiran 4 : Struktur Organisasi Departemen Keuangan dan Akuntansi

Chief Financial
Officer
[ T | ] ] ]
Sub Departemen Sub Sub Sub Sub
Keuangan dan I?epartzml?n Departemen| |pepartemen D_T_zpli\rtelmgn
Perbendaharaan engendalian Akuntansi - eknologi
Kredit Penggajian Informasi
’ BagianK Bagian Bagian Buku
eljjanggn, kaS, Pengendalian | L Besar dan
an Ban Piutang Laporan
Keuangan
| | Bagian
Utang
Bagian Pajak
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Lampiran 5 : Daftar Hadir PKL
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Lanjutan Lampiran 5 : Daftar Hadir PKL
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Lanjutan Lampiran 5 : Daftar Hadir PKL
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Lampiran 6 : Agenda Kegiatan Harian PKL
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Lanjutan Lampiran 6 : Agenda Kegiatan Harian PKL
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Lanjutan Lampiran 6 : Agenda Kegiatan Harian PKL
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Lanjutan Lampiran 6 : Agenda Kegiatan Harian PKL
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Lanjutan Lampiran 6 : Agenda Kegiatan Harian PKL
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Lampiran 7 : Penilaian PKL




67

Lampiran 8 : Sertifikat PKL
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Lanjutan Lampiran 8 : Sertifikat PKL
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Lampiran 9 : Tampilan awal Microsoft Dynamics AX serta Pengamanan

»@_@- V ITU b Accounts payable » Area page []
il - FO@
< ~
4 Favorites Ranmon o IEmElR s
b My favorites =
4 Tnvoices
4 Accounts payable Allvendars Preregistered vendor invoices
Areapage Vendors on hald Inveice journal
b Common Wendors past due Invoice approval journal
b Jourmals Vendors who are diverse Inveice register
b s 4 Purchase orders Vendor imveice pool excluding pesting details
b Reports A1l purchase orders 4 Payments =
b Periodic Purchase agreements Payrment journal
b Setup Purchsse orders received but not invoiced Payment transfer
Purchase orders assigned to me b Promissary notes
4 Vendor invaices
Open vendor invoices Reports N
Pending wendor invoices
Wendor invoices assigned to me b Wendors
@ ons Vendor invoices assigned to queues that | belong to b Transactions
@ Accounts payable Vendorinvoices due today 4 Status
Vendor inveices past due Invaices not apprived
{4] Accounts receivable Vendor invsices in invoice pool excluding posting Promissory note journal
4 Payments Total accounts payable in the past periods chart
General ledger Payment journals Vendor aging
&5 Budgeting Payment journals assigned ta me Vendor aging mutation
Payment journals assigned to queues that | belong to Vendor aging mutation summary
% Cost accounting ¢ Pl s Vendor balance list
) Vendor postdated checks Vendor balance detail
Q Fixed assete 4 Broker Vendor balance list with credit limit
b Satistics
! Cash and bank management Broker contracts
Broker claims b Promissory notes
E®28 2 “ E 82| JFRoabes b Purchase agreements -

af]

Ax32

Connecting to itu-axappsvrindotruck-utama.co id.

mayasari

Domain: ITU
[ Remember my credentials

Connect asmart card

| Qo | o | it | orere007
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Lampiran 10 : Faktur PT Birotika Semesta (DHL)
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Lanjutan Lampiran 10 : Faktur PT Birotika Semesta (DHL)
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Lanjutan Lampiran 10 : Faktur PT Birotika Semesta (DHL)
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Lanjutan Lampiran 10 : Faktur PT Birotika Semesta (DHL)
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Lanjutan Lampiran 10 : Faktur PT Birotika Semesta (DHL)
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Lanjutan Lampiran 10 : Faktur PT Birotika Semesta (DHL)
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Lanjutan Lampiran 10 : Faktur PT Birotika Semesta (DHL)
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Lanjutan Lampiran 10 : Faktur PT Birotika Semesta (DHL)
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Lampiran 11 : Proses menjurnal faktur PT Birotika Semesta (DHL)

GU' » [ITU+] Accounts payable » Area page %
| Home FOe
@ Accounts payable =
4 Favortes B Accounts recenable =~ oAl -~ &
b Myfavorites |3 General ledger
o Budgeting 4, ”:""““M i
2 Account reregistered vendor invoices
Accounts payable | @) Cost accounting 2
Ava page Invoice journal
=S5 | Fixed assets -
© Common = woice approval journal
e Fl| Coshand bank managemen o s g
- Inquites | Traveland expense Vendor invoice pool excluing posting details
Complisnce and intemal controls 4+ Payments
> Repons | Come! y 1
o Periodic )| Human resources pots Payment journal =
> Setup 8| Payoll eived but not nvoiced Payment tiansfer
i Procurement and sourcing signed to me. b Promissory notes
4] Product information management
| Master planning Reports -
8| Production control b .
E)| Inventory management ssigned to queues that | belong to Vendors
18 Werchouse management Vendor base data
% Trensportation management Vendor phone list
§2 Sales and marketing 4 Transactions
§&  Device management 4 Invoice
@ Home i Vendor invoice transactions
T§| Cosemonsgement ~
G & | ree . Inveice specification
e g + Vender
2] Accountsrecen Coll conter Account statement
S | Retel Vendor rensactions
(= Generalledger & Trade allowance management History by transaction
Project management and accounting Broker open AR invoices
Service management o Status
Data import export framework Invoices not epproved
Organization administration Promissory note journal
Sy adrioion 4 matching details Total accounts payable inthe past periods chart
Pajak Indonesia istory and matching details Vendor aging
Vendor aging mutation
- Vendor aging mutation zummary

Vendor balance list

-0 Maintain vendor invoices Vendor balance detail

' | Ao | o8 | i | 12302017

From dete: | B Todste| | Refresh

falso show cancelled records: [

Overview | Lines | General | Document Handiing |

[77 Import Number Purchase order Receiptslist  Receiptslistdate | Vendoraccount Name PIBK  Amount in transaction currency Amount Currency BL/AWE BL/AWB date  PIB Number P~
PO-170005166 0034 'VOLVO INDONESIA PT. 000 000 UsD TSIN3271880 62207 TsNa2es "
PO-170005790 0094 VOLVO INDONESIA PT 5| 000 000 UsD TSINZ271830 672372007 TSING271880 621
PO-170005751 0094 VOLVO INDONESIA PT 000 000 USD mn92017 n
PO-170005751 0094 VOLVO INDONESIA PT 000 000 USD 4097098515 M0 407098515 n
PO-170003396 0034 VOLVO INDONESIA PT 000 000 USD eukoseinléB78)  7/6/2017 W170804-005459 877,
PO-170005112 0034 VOLVO INDONESIA PT 000 000 UsD 8017 8
PO-170005048 0094 VOLVO INDONESIA PT 000 000 usD 817 8.
PO-170004675 0094 VOLVO INDONESIA PT 000 000 UsD TSING357394 TSING257394 8
‘ " ] '
voice info Tmport fee
[ Invoice Invoice amount Currency New  Delete Joumal
This grid is empty. Overview [Detats]
[71 Charges code  Vendor account Name ImportTaxSta... Description Curtency  Amount in transact... Amount M

This grid is empty.

« < » M || 2]] 9 | Transaction date | o | oR| e | 1273172017 | Close




Lanjuutan Lampiran 11 : Proses menjurnal faktur PT Birotika Semesta (DHL)

%

from dste a6 |B Tedse

o show canceled records I
Oveven [Lnes | Genera | Document Handing |

S e T e e T e R e
DA-001966 PO-170004246 L e 529, 2017 0092 VOLVO EAST ASIA PTE 44295 08237652 USD 63456546 8182017 2170819-003999 819

=

lnvoice info
Ivoice  Invoiceamount Cumncy Jousnal
366524 78943 USD
366266 12678 USD
Nae Jgenlasta, Docigicn Sz rowey
) BROTIKA SEMESTA PT. Dibayar 'BEA MASUKPIB AN 003999 R 720000 umg
o813 BIROTIKA SEMESTA PT Dibayar PPN PIB AU 003999 R 7,697.00000 104
o813 BIROTIKA SEMESTAPT Dibayae PPH PIE AU 003999 DR 152500000 1s25¢
o613 BIROTIKA SEMESTA PT Owbayar BANK CHARGES D04393530 R 4500000 st
0613 BIROTIKA SEMESTA PT. Dibayar 'DOCUMENT CHARGES D04393530 DR 2000000 2L
o BIROTIA SEMESTA PT Oibeyar DUTY HANDUNG CHARGES DI 335%0 o W80 g
0613 SEMESTA PT Oibaysr PR 850,00000 500
o063 EROTIA SEMESTA BT T ibayae o8 12178800 12
T 3 T o T =
0082 VOLVO EAST ASIA PTE Dibayar 'ORDER SURCHARGE INV 366208 uso 897 e
o082 VOLVO EAST ASIA PTE. Dibayar ORDER SURCHARGE INV 367752 uso 1ie
{3 L) '} ’
M4 > E | Neme | R0y | 108 | e | 1273172017 Close
e

Financial dimensions®  Sals tax

Pericd joumal>  Functions™

Balance Total debit Total credit Budget check resdts
Journal om0 soumat [ 639729600 | oumst 539725690 | Per voucher:
Per voucher 000 Per voucher 215500000 | Per voucher: 2135000
Overview [ Geneal | Jinsia] [ Rematance | Hitony 1089,
Tl Oate Voucher Accou  Account Ivoice  Description Desk Credt  Offset accounttype  Offset account
APV-I00U43E  Ledger  1141020-VCE-200 BEA MASUK PIB AW 022932 215500000
LA AWDOIAE  Vesdor 0613 DOMXM... BEAMASUK PIB AN 022932 215500000 Ledger
WU APAROIME  Ledger 1150010 NP AN 022932 29500000 Ledger
LAY AWANOIMN  Vedor 0613 DOMZ4... PPN PIB AN 02932 299400000 Ledger
AT APV ledger 1150020 PPH P AN 022932 7800000 Ledger
LAMT  AWAROIMO  Vedor 0613 OOMM... PPHPIBAN029%2 HO0000 Ledger
LT AT Ledger 4500000 Ledger
AT AWML Vendor 063 DOMM... BANK CHARGES DOM024T 4500000 Ledger
AT AT Ledger DOCUMENT 2000000 Ledger
QAT AR Vendor 0613 DOM0XM... DOCUMENT CHARGES 004420267 200000 Ledger
w2 Ledger 2. 115600 Ledger
AT AWATNNE  Vendor 0613 DOMUM... DUTY HANDLING CHARGES D042 1796000 Ledger
AT AT Ledger 73,0000 Ledger
AT APINOLM  Vendor 0613 DOM02M... BONDED STORAGE DOZI24T 71500000 Ledger
LA AWATOMS  Ledger 1130010 VAT FOR OTHER CHARGES DOMZIL.. w2600 Lesger
LT AVATOLMS  Vendor 0613 DOM2... VAT FOR OTHER CHARGES DOM2... 029600 Ledger -
Tnvoice Sales tax Document
Terms of payment: - Selestax grouge = Document 2504
Oue date van (@ e sales tx grouge < Documentde s
Paym e .
ayment 0 Calculated saes tar smount w
TaxlD numbe - Actuat salestas amount: 2. J— [T
Currency Cash discount Offset account name:
Cumency R |- Cash dcount: = Pesting prtie -
Cach dscount date =
Cash dscount amount: o

i b (2] E | osngaste | Ao | o8| 2| 1230200 | Gose
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Lampiran 12 : Faktur PT Transways Ekspressindo
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Lanjutan Lampiran 12 : Faktur PT Transways Ekspressindo
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Lanjutan Lampiran 12 : Faktur PT Transways Ekspressindo




Lampiran 13 : Proses menjurnal faktur PT Transways Ekspressindo

CostAllocation  Calculate O @

From date: (11207 @@ Todue| | [ Refresh

Also show cancelled records: []

Ouverview [Lines | General | Dacument Handling |
[ import Number Purchase order Receipts list Receipts list...  Vendor account Mame PIEK Amount in Amount Cure.. BLJ,
- ~ [0 o] ., . - - - - -
M-001792 PO-170004208 AL-170003040 B/4/2017 o092 VOLVO EAST ASIA PTE 0 11.696.00 15515965800 USD  WSH:
= 0 B8]

Invoice info Import fee
] uoice Inwoice am...  Curren Hew  Delete | oot ool Journal
This gridis empty. Overvizw | Details
[ ImportTaxsS...  Description Curre...  Amountin transa.. Amount MST
Dibayar PPH PIB AU 102748 IDR 4,457,00000 4,457,000.00
Dibayar FREIGHT PIB AJU 102748 usp 1,735.00 23,122,345.00
Dibayar PEMBULATAN FREIGHT PPIK TRANS INV 008618 DR 5,880,155.00 5,880,155.00
Dibayar PPN 0400181757172352 TRAMS INV 008618 DR 200,025.00 200,025.00
] Dibayar i CUSTOM CLEARANCE TRANS INY 008786 DR 1,730,000.00 1,730,000.00
Dibiayar PEN 0100151757172468 TRANS INV 008736 DR 173,000.00 173,000.00
Dibayar STORAGE SURYA KENCANA GEMILANG TRANS INV 002360(R) IDR 1,000,000.00 1,000,000.00
Dibayar PPN 0100181715905464 TRANS INV 002360(R) IDR 100,000.00 10000000
< I ] I>]

| 0 |10 itu| 952017 [ Close | .

HeMew P Delete | Hlines of Validate i Post™  Sporo T Print 0@

Show user-created only: []

Overview | General | Setup | Blocking | Financial dimensions | History |
] Name Description Journal batch num...  Pos... L. In..
INY_PIB TRANSUAAYS DM.008786 PIB+CUSTM CLR+THREFT +TRUCKING PIB 102748 B-17016695 m] ]

| 2o o | tu| 952017 [ lose |
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Lanjutan Lampiran 13 : Proses menjurnal faktur PT Transways Ekspressindo

3 New

P Delete | Hlines o Validste o Post™ oot PringY

Show user-created only: []

Exchange rate

1.000000000

Fosting layer:

Delete lines after posting: []

Detail level:

Lines limit;

Overview| General |Setup | Blocking | Financial | History |

Identification Journal

Journal batch nurmber: Name: INVPB [

Pajak Indonesia Setup Jaumal type: Vendor invaice recording
Tax Mumber: Description: TRANSWAYS DN.008786 PII
Dite: @l i Posting

| o | 10R [ itu | 572017 [ Close

eNew X Delete | Postv  Validstew  Financial dimensions™  Salestac  Period journal™  Functions™  Inquiries ™ 0@
Balance Tatal debit Total credit Budget check results
ourmal: | 0.00 | Journst | 1.903,000.00 Journsl: | 1.803,000.00 | Pervoucher
Pervoucher 0.00 | Pervouchen| 1.730,000.00 | Pervoucher |

1.730.000.00 |

Overview | General | Cash discount| Invoice | Fixed assets | Remittance | History | 1099

Posting
Fosting profile:
Settlernent type:

Invoice
Invoice:

Due date:
Payment D!
Terms of payment:

Tax ID rumber:
Document

Document;

Document date:

Approve
Approved by:
Approved:

Release date comment;

Worker
None v

Status: Ernplayed
952007 |EB | Personnel number [TU-43982

Position:

Department:

Iv E-mail
Telephone!

20170728-1027
L =

Office location
Office address:

T

RN Ci dity:

1TU-13382
[

Additions| units; 0.000

Charges percentage: | 0.00

Invoice payment release date: ]
C

‘ a

| Ao | 0R | itu| 572017 [ Close



Lanjutan Lampiran 13 : Proses menjurnal faktur PT Transways Ekspressindo

Journal voucher (1 - itu) - Journal: INV_PIB, journal batch number: B-17018695, Journal type: Vendor invoice recordinglournal batch number: B-17016695 == =
Fil SeNew X Delets | Postv  Validatew  Financial dimensions¥  Salestax  Period joumal¥  Functions¥  Inquiries¥  Print O @
Balance Total debit Total credit Budget check results
Journal | 0.00] Journali | 1,903,000.00 | Journali | 1,903,000.00 | Pervoucher
Peruucher: 0.00| Pervoucher:| 1,730,000.00 | Pervoucher: | 1,730,000.00 |

Overview | General | Cash discount | Invoice | Fixed assets | Remittance | History [ 1099 |

[] Date Voucher Acc... Account Invoice Description Debit Credit 0
9/5/2017  [EH] APV-170008273  Ledger 2171023-VCE-200 CUSTOM CLEARANCE TRANS INY 008786 1,730,000.00 Le
9/5/2017 APV-170008273  Vender 0173 008786 CUSTOM CLEARANCE TRANS INV 008786 1,720,000.00 Le
9/5/2017 APV-170008274  Ledger 1150010 PPN 0100181757172468 TRANS INV 008786 172,000.00 Le
9/5/2017 APV-170008274  Vendor 0173 008786-1 PPN 0100151757172466 TRANS INV 008786 175,000.00 Le

Enter account financial dimensions

Select account dimension values for itu

Affiliasi NAFF v | Non Affiliasi

Brands: v

Sales tax

Terms of payment: | D30 ‘v Sales tangr|| BusinessUnit: | 209 v | Part Direct Sales
Due dats oS0 | Itern sales CashFlowCode: v

TaxIDrumber: | 0400011604391345 |v Actualsalef|  ProductGroup: v

Site v
Currency Cash discor
Currency: Commdiscaf| T Y
Cash discol
Cash discol
4 < 127 | Enter financial dimensions for the main account from vendor invoice journal | Ao [ 1or | it | 9/52017 Close |

) Journal voucher (1 - itu) - Journal: INV_PIB, journal batch number: B-17016695, Journal type: Vendor inuoice recordinglournal batch number: B-17016695
FMNew K Delete | Postv  Validater  Financial dimensions™  Salestax  Periodjoumal  Functions™  Inquiries™  Print™

Balance Total debit Total credit Budget check results

Journal: | 0.00] Joural: | 1,803,000.00 | Jaurnt | 1,903,000,00 | Pervoucher

Pervoucher 0.0 Pervouchen | 1.730,000.00 | Pervouchen| 1.730.000.00 |

Overview | General | Cash discount [ Invoice | Fixed assets | Remittance [ History [ 1099 |

[ Date VYoucher Acc...  Account Invoice Description Debit Credit O
9/5/2017 [ APV-170008273  Ledger 2171023-VCE-200 CUSTOM CLEARANCE TRANS INV 008786 1,730,000.00 Le
9/5/2017 APV-70008273  Vender 0173 | os7as CUSTOM CLEARANGE TRANS INV 008786 1,730,00000 Le

9/5/2017 APY-T70008274  Ledger 1150010 PPN 010011757172468 TRANS INV O Le
9/5/2017 APY-170008274  Vendor 0173 008786-1 PEN 01001317571 72468 TRANS 1NV 0 7300000 Le
§ ) Thefollowing messages are ustforyour

\) information and do not require you to take any

action,

2 Posting results for journal batch number B-17016695

130 Joumal is OK.

<[ [ I >
Invoi Sales tax Document
Terms of payment: [ D30 [~ Sales tax group Document: 20170728-10274

[v
Due datei wsRnT | Iterm sales tax groups [v]  Document date: & < w >
Payrent ID: Calculted sales tax smount: 0.00
Account name
0.00

TaxIDnumber: | 0400011604391345 | v Actual sales tax amounts Account name: TRANSWAYS E.

Currency Cash discount Offset account name:

Currency: Cash discount: v Posting profile: GEN [v

Cash discount date:

Cash discount amount: 0.00

19 | Account number for current account type. | Qo | OR|itu| 952017 | Close |
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Lampiran 14 : Faktur PT CSM Corporatama
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Lampiran 15 : Proses menjurnal faktur PT CSM Corporatama

m

GO~

b ITU b Accounts payable b Common b Purchase orders b All purchase orders

[%]

Manage  Receive  Invoice  Retail  IDMS  Warchouse management  Transportation management

lﬂ_ Purchase order | Purchase

General

F¥FOO

e /piomi % e

& Copy from journal

¥ Y

Purchase  Froma | o Request Totals Refresh  Bportto | Genertefrom Attachments
order  sales order change B Cancel Microsoft Excel | template ™
Hew Maintain ‘ Copy ‘ Wiew ‘ List | Attachments |
<
4 Favorites ~| % All purchase orders (Unsaved filter) = ‘Typemf‘"f! ‘W e J Totals [
Currency: DR
b Dyt (£ Purchase orderworkflow [Latest action taken: 8/22/2017 &24.00AM User: Harno Prinadi] Line discount 000
B " =| 0 Purchase arder Vendoraccount  Name Inveice account  Purchase type  Approv Subtotal amount:  3,800,000.00
It
‘ :”“"Xpaya ¢ 6760 - - - - Total discount: 000
LR PO-170006760 0252 CSM CORPORATAMA PT 052 Purchase order Confirm  Charge: 000
2 e Sales tax: 380,000.00
b Yt Round-off: 000
4 Purchase orders Total amount:  4,180,000.00
All purchase orders Cash discount: 000
Purchese sgecments < S
@ Home Latest purchase orders H v
] oot e ‘ : Encumbrance summary B v
mation 2
@ Accounts receivable <] L
PO-170006760
General ledger
Purchase orders PO-170006760
& Budgeting Curency: IDR
MNarne: CSM CORPORATAMA PT
a .
—iic‘“'“‘"““"“’ Line nurnber Item number  Product name Procurernent cateqary  CW quantity  CW unit
E [Ererets 100 7315004 SEW/A KENDARAAN
Ei Cash and bank managem ent
He®28 a6

[9) | Identification of the purchase.

Vendorinvaice | Financials  Review  Process

| Q@ | oR | it | orer20m7

/ g:\:zv @ ]@ Eal @gﬁi ﬂ Allocate Misc Charge @j

Edit Invoice  Header Retriewe Match product  Past Totals  Attachments
view | view | purchase orders  recelpts ©
Meaintain ‘ Hew ‘ Show ‘ Actions Summ..,Attachments

Default quantity for ines: [Product receipt quantity v

LD17080346 : CSM CORPORATAMA PT

a Vendor invoice headler

Yendar Related documents Invoice status details
Invaice account, [ 0252 [+ Purchase arden PO-170007008 (7] Prepayment: [m}
CStv CORPORATANA PT Add another purchase order On hold: O

Matchwariance: o

Product receipt Header budget check results:

Purchase agreement:
Invoice description: | SW KNDRAM B 189 PZS PEDIGIOBL| | oo 000 o
9/5/2017

Invoice identification

Nurnber;

Pajak Indonesia
Tax Murniber. 71766244497

Date 812017 E

Posting date;

=
Inuoice date: s | Exchange rate: 1.000000000000
Due date: 312017 |

LD17080346 | §/31/2017 | §/31/2017 | LDT7080346

Lines 515004 |

| 3,500,00000 |

dpAddline  JRemove | 7 Invoiceline™  Financials”  Inventory™ | Update line ™
[ Budget check results ltem nurnber  ltem name Pr..  Quantity Lnit CW quantity  CW unit Unitprice  Line net amount
7515004 SEWA KENDARAAN 100 LUMPSUM 3,500,000.00 3,500,000.00

Invoice totals B -~
Currency; DR
Subtotal amount; 3,500,000.00
Total discount: 0.00
Charges 0.00
Sales tax: 350,000,00
Invaice amount; 3,850,000.00
Cash discount amount: 0.00
Applied prepayment amaunt: 0.00
More
Related information g~

Purchase order confirmations (1)

Packing slips (1)

The identification number for the item

(BRI
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Lampiran 16 : Faktur PT Andalan Tama Wahana
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Lanjutan Lampiran 16 : Faktur PT Andalan Tama Wahana
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Lanjutan Lampiran 16 : Faktur PT Andalan Tama Wahana




Lampiran 17 : Proses menjurnal faktur PT Andalan Tama Wahana

HeMew K Delete  Hlines  of Validate g Post~  Sppion©

Show user-created only: [

Overview [ General | Setup | Blocking | Financial dimensians | History |

[ Name

Description

Journal batch number
255"

Posted

Ho

Loa

Inuse

INV_GEN

ATV 009517201 7/8TW/ KIRIM PART PEDUULI+AGUSTUS 2017

B-17016255

O

HeMew X Delete | Hlines  f Validate 4 Postw  Cppiounc Print

| o | DR itu | 942017 [ Close

Rz et

Show user-created only: []

Tax Humber:
Date:

Exchange rate:

Journal batch number:

Pajak Indonesia Setup

Overview | General | Setup | Blocking | Financial dimensions | History |

Journal

Name: INVGEN
Journal type Wendor invaice recording
Description: AT 000517201 7/ATW KIRIM PART

i

83012017 [ Posting

1.000000000000|  Posting layer:
Delete lines after posting: []

Detail level:

Lines limit:

| A | or| | 92017 [ close ] .

FEs
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Lanjutan Lampiran 17 : Proses menjurnal faktur PT Andalan Tama Wahana

- MNew 2 Delete | Postw  Validate™  Financial dimensions™  Salestax  Period journalv  Functions¥  Inquiries¥  Print ¥ 0@
Balance Total debit Total credit Rudnet
oumal: | 000 Journat: | 330.235.00] | Account and f i
Pervouchen 000 Pervouchen | 1403462100 | | | Segment Value
Overview | General | Cash discount | Invaice | Fixed assets | Remittance | Histd  endor ne ANDALAN TaMA WAHANA PT
[} Vaucher Acco,, Account Tnvaice Description Debit Credit O
O H APU-170009142  Vendor 0102 QUUET/2017/ATWY  ATW 000517201 7/ATW KIRIM PART PEDAIULI+AGUSTUS 2017 14,034,621.00 Le
942017 APY-170008155  Ledger  6103021-OTH-2000-5915211-200-0200 ATW 009517201 7/ATW KIRIM PART PEDILLI +AGUSTUS 2017 13,835,664.00 Le
02017 APU-17000815  Ledger 6103021-OTH-2000-5015211-200-0200 ATW 000517201 7/ATW KIRIM PART PEDJULI+AGUSTLS 2017 KERINCI 6,796,500.00 Le
o207 APY-170008155  Leddger  6103021-OTH-1300-5015122-200-0200 ATW 00951/201 /AT KIRIM PART PEDJULI +AGUSTUS 2017 SEMARA,. 3,668290.00 Le
942017 APY-170008155  Ledger  6103021-OTH-2300-5915234-200-0200 ATW 00951/2017/ATW KIRIM PART PED:IULI+AGUSTUS 2017 MUARA 392,000.00 Le
02017 APU-17000815  Ledger  6103021-OTH-2300-5015230-200-0200 ATW 00051/2017/ATW KIRIM PART PEDIULI +AGUSTUS 2017 PALEME, 951,552.00 Le
o207 APY-170008155  Leddger  6103021-OTH-5000-5015340-200- 0200 ATV 00951/201 /AT KIRIM PART PED UL +AGUSTUS 2017 BANJAR,.. 1,592,802.00 Le
942017 APY-170008155  Ledger  6103021-OTH-2000-5915210-200-0200 ATW 00951/2017/ATW KIRIM PART PED:IULI+AGUSTUS 2017 PEKANE... 339,840.00 Le
2017 APU-170008155  Ledger  6103021-OTH-1100-5015101-200-0200 ATW 000517201 7/ATW KIRIM PART PEDJULI+AGUSTUS 2017 JAKARTA 15435000 Le
w
Sales tax Dacument
Terms of payment: | D30 [v Sales tax group: PR v Docurment: l:l
Due date: a7 |5 Itern sales tax group: oen [v]  pocument date: l:l ]
Payrnent ID: Callculsted sales taxarnount; | 138,056.00
Accountname
Tax D nurmber: [v Actual sales tax amaunt G| TR
Curreney Cash discount Qffset account name: | Beban Penjualan - Biay
Currency: Cash discount: [v] posting proile GEN [v
Cash discount date: =)
Cash discount amounts 000
| Ao [oR | itu| 942017 | Close

[R=R 92t

S New 2K Delete Post  Validate~  Financial dimensions~  Salestax  Period journal™  Functions~  Inquiries™  Print~ 0@
Balance Total debit Total credit Budget check results
ournal: ‘ cm)| Joumal: ‘ 27,930,295, uu‘ Journal; | 27,030,285, uu‘ Pervaucher.
Davvnuchu“ cm)| Puvnucmr“ m,nza,szwu‘ Pewnuchu:l 14,094, 621, uu‘
Overview | General | Cash discount [ Ivoice | Fixed assets | Remittance | History | o ount and financial dimension details
[ Date Voucher Acco..  Account Srgwe Value Name Debit Credit O
i T APVAITO00NSS  endar, 0102 Maindccount 6103021 Beban Penjualan - Biaya Pengiriman Parts 034, 021.00; Lg
02017 APV-170008155  Ledger  6105021-OTH-2000-59152111 g omH Other 13,805,664.00 Le
op2017 BP-TFO00B1SS  Ledger  6103021-0TH-2000-5915211. g oo JAKRTA 800,00 Le
o4/2017 APV-17000155  Ledger  G10B0E1-OTH-1300-59151221 o - U - JAKARTA BRANCH 230,00 Le
02017 APV-17000155  Ledger  G10301-OTH-1300-5015231 o oo o 00 Pt Direct Sales 000,00 Le
o7 APV-17000155  Ledger  G103021-OTH-2300-5915230: (oo 00 Warchause / Parts 552,00 Le
o4/2017 APYITO0061S5  Ledger  6103021-OTH-5000-5615340 852,00 Le
9/4/2017 APU-I7000815  Ledger  6103021-OTH-2000-5015210-20. e - 1840.00 Le
[ smsa017 APY-170008155  Leddger  6103021-OTH-1100-5015101-200-0200 ATW 009517201 7/ATW KIRIM PART PEDJULI +AGUISTUS 2017 JAKARTA 15435000 Le
< w
Invoice Sales tax Dacument
Terrns of payment: | D30 [v Sales tax group: PP v Dacurnent: l:l
Due date: weenr |5 Itarm sales tax gravp: pen [v]  pocumentast: |:|@
Payment ID: Calculated sales taxamount; | 138,956.00
Accountname
Tax ID nurnbers [v Actual sales tax amounts 138,956.00 account name @l
Curreney Cash discount Qffset account name: | Beban Penjualan - Biay
Currency: Cash discount: [v] Posting proite: GEN [v
Cash discount date: @m
Cash discount amount: 000
| 2o [ 1oR | itu | 9sar2007 Close

= i
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Lampiran 18 : Faktur PT Bet Obaja Tour and Travel




Lanjutan Lampiran 18 : Faktur PT Bet Obaja Tour and Travel
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Lanjutan Lampiran 18 : Faktur PT Bet Obaja Tour and Travel
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Lanjutan Lampiran 18 : Faktur PT Bet Obaja Tour and Travel
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Lampiran 19 : Proses menjurnal faktur PT Bet Obaja Tour and Travel

S New

elete  Lines Validate & Past™ S Print~
Shour user-crested only: [
Overview | General | Setup | Blocking | Financial dimensions | History |
[ Name Description Journal batch number  Posted  Log  Inuse
~ | *0317008786" - ~ Ne
{INV.GEN BET OBAJA 0317008786 + 609+890-+000-+037+960 TIKET SPPD TRLAMPIR B-17016748 (]

| Identification of the journal name.

| Ao | DR | itu | 9672017 Close

- New P Delete  HLines Validate g5 Posty s

Print~

Show user-created only: []

Overview| General | Setup | Blocking | Financial dimensions | History |

\dentification Journal

Journal batch number: Narme: INV_GEN ‘v

Pajak Indonesia Setup ol type: Vendorinvoice recording
Tax Number: [ :l Description: BET OBAJA 0317006766+809+890+

Date: ) Posting

Exchange rate: 0.000000000000|  Fosting layer:

Dietail level:

Delete lines after posting: (]

Lines limit:

| Ao | or| itu | 9/6r2017 Close
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Lanjutan Lampiran 19 : Proses menjurnal faktur PT Bet Obaja Tour and Travel

S New K Delete Post~  Validstew  Financial dimensions~  Salestax  Period journal™  Functions™  Inquiries™  Print~ 0 ®
Balance Total debit Total credit Budget check results
oumali | 5,700,00000 | Joumal: | 75,0000 | Jourmal: | 6451,00000] Pervoucher:
szvnuchu“ J,mu,uuu.uu‘ Pevvnuchu“ z,751,mm.uu‘ Perusucher 6,451,000.00
Overview | General | Cazh discount | Invaice | Fixed assets | Rermittance | History [ 1000 |
[ Date Voucher Acco..  Account Invoice Description Debit Credit O
H [ apv-170008278  Vendor 0110 0717008796+600...  BET OBAIA 0317008786-+009+ 300+ 000+837+060 TIKET SPPD TRLAMPIR 6451,00000 Le
9/5/2017 APV-170008279  Ledger  6103010-1100-5915001-100-0100 0317008786 BET OBAJA 031700876 TIKET SPPD BAMBANG WIBOWO 1,459,000.00 Le
9/5/2017 APV-170008279  Ledger  6103010-1100-5915001-100-0100 0317008796-1 BET OBAJA 031700876 TIKET SPPD PRAEOWO PRIYONGGO 200,000.00 Le
9/5/2017 APV-170008279  Ledger  6103010-2200-5915233-300-0300 0317008786-2 BET OBAJA 031700876 TIKET SPPD EKO HARIADI 399,000,00 Le
9/5/2017 APV-170008279  Ledger  6103010-2300-5915230-300-0300 0317008909 BET OBAJA 0317008786 TIKET SPPD SUYITHO 331,000,00 Le
9/5/2017 APV-170008279  Ledger  6103010-2300-5915230-300-0300 0317008908-1 BET OBAJA 0317008786 TIKET SPPD SUYITHO 362,000.00 Le

Terms of payment: | D30 ‘v
Due date: 052007

Payment ID:

Tax ID number:

Currency

Cunency:

Sales tax Document

Sales tax group: PP v Document: |:|
eern salls tax group: V| Document date: l:l =
Calculated sales tax armount: 0.00

Account name:

Actual sales tax amount:
Account name;

000 BET OBAIA INTERNATI
Offset account name;
[v| Pesting profile: GEN [~
[ |m

Cash discount

Cazh discount:

Cash discount date:

Cash discount amournt: 000

| Ao | oR | itu | 962017 Close

Journal woucher (1 - itu - Journal: INV_GEN, joumal batch number: B-17016748
Fil SMew  FCDelete | Poste  Validstew Financial dimensions~  Salestax  Periodjoumal = Functions~  Inquiries~  Print~
Balance Total debit Total credit Budget check results
Journal: 000 Jo Berietcer
F The following messages are just foryour
vervew e hfatcount]finy \l) informatian and do not reguire you to take any
[ Date Vaucher action. . Description Debit Credit A
9572017 apy-1ooomr | ,"_'f‘j'“’ "I‘“'g;“”““"‘" batch number B-17016738 | [lpy  peT Opasla, 0317008786+809-+890+900+337+960 TIKET SPPD TRLAMPIR 6451,000.00
45,2017 apy-170oerg || | eumatis O BET OBAJA 0317006766 TIKET SPPD BAMBANG WIEOWQ 1,459,000,00
0452017 APV-170008279 BET OBAJA 0317008786 TIKET SPPD PRABOWO PRIYONGGO 200,000.00
0/5/2017 APV-170008279 BET OBAJA 0317008786 TIKET SPPD EKO HARIYADI 399,000.00
9572017 APV-17000827 BET OBAJA 0317008800 TIKET SPRD SUYITNO 331,000.00
572017 PY-17000827 BET OBAJA 0317008809 TIKET SPRD: SUYITNO 362,000.00
o5/2017 APy-170008279 BET OBAJA, 0317008830 TIKET SPPD FERANDG DANIEL 480000.00
os/17 apy-170008279 BET OBAJS, 0317008800 TIKET SPPD KRISNO SIMBOLON 48000000
< W >
0452017 m APV-170008279 o BET OBAJA 0317008800 TIKET SPPD ASMAWVE WIRATAMA, 480,000.00
0/5/2017 APV-170008279 BET OBAJA 0317008900 TIKET SPPD TRI UTOMO! 1,402,000.00
9/5/2017 APV-170008279 BET OBAJA 0317008937 TIKET SPPD RAHMAT ARDIANSY.AH 396,000.00 o
R e rem e st o eee s .
Invoice Document
Temns of payrent: | D30 [ Docurmert: l:|
Due date: w7 |5 Documentdste | @
Payrnent D:
S — | Close the form |unt name
TolD number: v Actual sales tamount: i Account name: BET OBAIA INTERNATI
Currency Cash discount Offset sccount narme:
Currency: Cash discount: [v] posting proite: GEN I¥]
Cash discount date; ]
Cash discount amount: 000
| 7 | Account number for current account type. | o) | 108 | itu | 07672017 Close |
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Lampiran 20 : Proses menjurnal pembayaran utang dengan melakukan settlement

Payment journal (1 - itu) [
Mew 7€ Delete | lines o Validate 4 Post™ Print~ 0@
Show user-created only: []
Overview | General | Setup | Blocking | Financial dimensions [ History |
[ Mame Journal batch n..  Description Receiver Mo. Kuvit. Pl Inuse A
DESIK B-17015784 AP - PRIMA DILGNOSTIKA 701/238/LKPD/VITT KLINIK PRIMA DIAGNOSTIKA, a
DESIK B-17015783 7P - GRATIKAINY GIN/29996/H/1 T PT GRAHA INFORMATIKA NUS... [}
DBSIK B-17015782 AP - ANDESTA MANDIRI IND. INY 20-528/AMI-INV/VIIL/2017 PT ANDESTA MANDIRI INDORE. ] =
DESIK 8-17015781 AfP - ATLASAT SOLUSINDO 1NV Q001212/AS/I/2017 PT ATLASAT SOLUSINDO [}
DBSIK B-17015779 AP - DBS COMMUNICATION INW 014/0817/DBS DBS COMMUNICATION O
DESIK B-17015778 A/ - GRGAN NUSA PERKASA INV 65, 59, 60/INV/VIl/2017 PT GAGAN NUSA PERKASA O
DBSIK 817015777 AFP - HARAPAN BARU INY 103/HBVII/2017 CVHARSPAN BARL [m]
DESIK B-17015776 AP - HARAPAN MANDIRI S INV 3934/HMS/TRAI1/2017 PT HARAPAN MAMDIRI SEJAHT. O
DBSIK 817015774 AfP - INTIKOM BERLIAN INV INV/1 7/07/05777,76,75,74,73, DLL PT INTIKOM BERLIAN MUSTIKA [}
DESIK B-17015773 AP - KHARISMA UTAMA [NV 17386/KCU-FAIA17 CW KHARISMA, UTAMA, O
DBSIK B-17015772 AfP - PRODIA WIDYAHUSADA INV PSH 70613006086-0 PT PRODIA UADYAHLSADA [}
DESIK B-17015771 AP - SYMERGY CAKRA BUAMA INV 10/INW/AIZ01 F/KRY PT SYMERGY CAKRA BUANA a
DESIK B-17015770 AfP - TRITUNGGAL INV 017/TTGA08/2017 TRITUNGGAL m]
MDRIK B-16001551 AP - ASTRAGRAPHIA INV 1700601103-300042- 726548 a
[ MDRIK 8-16002400 PEMINDAH BUKLIAN MANDIRI IDR KE SCB IDR TU SEB 1BR [m]
MDRIK B-16002428 PEMBL ACCL GS B-1388-DF APIPP O
MDRIK 8-16002500 UM SPPD 003/SPPD/SVCCLG/2016 RIZQIN AMIN RIZQIN AMINULLAH [}
MDRIK B-16002 661 TRANSFER ANTAR REKENING, TU UOB O
BCATK 8-16002733 PENGEMBALIAN POT PPH 23 INV 15001631 & 15001629 KALTIM KARINGAL m]
KSTETK B-16003726 Petty Cash Duri Rangau 05 No 024-029 Syaiful Hidayat (Duri Rangau) [m]
BCATK B-16003050 PETTV CASH ITU PKU 915 §/D 228 TU PKU O
DBSK 8-16004030 PEMBAYARAN INVOICE INDO TRAKTOR UTAMA LSD 130.000T6L24/3/... INDO TRAKTOR LTAMA [}
BCATK B-16004180 AP - MULTIIASA PNV 016/1/2016 & 508/41/2015 MULTIJASA PERDANA, O >
4« » ([ B | prine | @ | 10R | usr | itu | 8252017
=
= % S EFB gy

ry

<

Journal voucher (1 -itu) - Journal: DBS1K, journal batch number: B-17017125, Posted: NoJournal type: Yendor disbursement
Fil New 7 Delete Post™  PostDate  Validatev  Financial dimensions™  Salestax  Functions™  Paymentstatus™  Payment proposal ¥ Inquiries™  Print™  Send O @
Balance Total debit Total credit
Journalt 00| Journal: 26384,777.00 | Joumal: 26,242,777.00
Pervoucher: 0.00| Peruoucher 163477700 Pervoucher 26344,777.00
Overview | General | Payment | Paymentfee | Remittance | Bank | Fixed assets | History |
O co. Vaucher Account type Description Account Debit Credit Offsetaccountt.. Offsetaccount ~
ity KDBSI-I70900103  Bank /P - BIROTIKA SEMESTA-DHL D04374737+6209+7517+6645,,, | BDSST 26314435.60 Ledger
it KDBSI-I70S00103  Vender A/P - BIROTIKA SEMESTA-DHL DI4374737 o3 1,394,875.00 Ledger
itu KDESI-170900103  Ledger A/P - BIROTIKA SEMESTA-DHL DI4374737-PPH 23 2160050 2925.00 Ledger
it KDEST-I7000103  Vendar A/ - BIROTIKA SEMESTA-DHL DI4376200 0613 1,356500.00 Ledger =
it KDBSI-170900103  Lecger A/P - BIROTIKA SEMESTA-DHL DIM376209-PPH 23 2160050 230000 Ledger
it KDBSI-170300103  Vendor A/P - BIROTIKA SEMESTA-DHL DO4377517 0613 5,901,652.00 Ledger
it KDESI-I70900102  Lecdger A/ - BIROTIKA SEMESTA-DHL DI4377517-PPH 23 2160050 3,066.00 Ledger
it KDBST-7000103  Vendor A/ - BIROTIKA SEMESTA-DHL DIM376645 0613 911,500.00 Ledger
itu KDBSI-170900103  Ledger /P - BIROTIKA SEMESTA-DHL D(M4376645-PPH 23 2160050 230000 Ledger
it KDESI-I7000103  Vender A/ - BIROTIKA SEMESTA-DHL DM377461 0613 1,434,500.00 Ledger
it KDESI-170900103  Ledger A/ - BIROTIKA SEMESTA-DHL DI4377461-PPH 23 2160050 230000 Ledger
it KDBSI-I70900103  Vender /P - BIROTIKA SEMESTA-DHL DIM37E6M 0613 1,820500.00 Ledger
i KDESHE 70000103 Leciger A/P - BIROTIKA SEMESTA-DHL DI4376644-PPH 23 2160050 230000 Ledger
it KDEST-70300103  Vendor A/P - BIROTIKA SEMESTA-DHL DO4377514 0613 2,256,750.00 Ledger v
< ] >
Curreney: Method of payment: [v Docurment:
Exchange rate; 1000000000000 Payment specification: [+ Documnent date; i
nfolog (13
Reporting Exchange Rates: [ 1,328,400.000001 Payment D! Withholding tax group: v
Account name: Bank DBS IDR Settlernent type: one Sales tax group: P-PPn |v \i(l Tnhfz:f“”af:':‘n"En';jff:;;:j":i‘;;u' ke any
. . . action
Offset account name: Check number Item sales tax group v T ETIIIIE
Posting profile M i Journal is OK.
Prepayment journalvouchen []

A O [

305 PM
9/8/2017
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Lanjutan Lampiran 20 : Proses menjurnal pembayaran utang dengan melakukan
settlement

Transaction rearganizing O @

Fiscal establishment ID;

Latestdate v

Overview | General | Payment | Setttement | Remittance | Cash discount | Financial dimensians | Withholding tax

Ismarked  Mark  Full settlement  Use cash discount  Voucher Account C..  Date Due date Inuoice Posting profile Amount  Pre Pagment.
= Hormal APV-170008340 0613 it 97/2017 9/7/2017 DQ4301758 1,177,000.00 O
[ Hormal £PV-170008341 0613 it %7/2017 9712017 DO4301758-1 1,667,000.00 [m]
[ Hormal APV-170008342 0613 it 772017 72017 DO4301759-2 1,687,000.00 [m]
[ Hommal APV-170008343 0613 it 97/2017 9712017 D04301758-3 45,000.00 [m]
I Hormal £PV-170008344 0613 it %/7/2017 9/7/2017 D04301753-4 20,000.00 [m]
ENE Hormal APV-170008345 0613 itu y7/2017 /72017 DO4301759-5 100,000.00 |
[m I Hormal £PV-170008346 0613 it 97/2017 o/7r2017 DQ4301758-6 12,000.00 [m]
L<I w [>]

Normal v

[ ]
[ 1
[ oo
[ormar ]
[ ]
[ ]

Description: | DUTY HANDLING CHA
| o | DR | usr | itu | 9/82017 Close
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Lampiran 21 Ruang Peralatan / Tool Room
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Lampiran 22 : Pencatatan peralatan di Microsoft Excel dan langkah

pencetakaannya serta hasil setelah dicetak berupa kartu nama aset

Home | Insert Page Layout Formulas Data Review Developer @ -
& cut Calibri S Wrap Text General - ﬂ @ E- E‘ @ PRI ﬂ m
= 23 Copy [ Fin -
Paste B B I erge & Center ~ | (B3 - % |[% 3% éﬂ”miﬁfn’;ai af?;’;f:v 55\1‘ || meen petete Fomat || S é.?[:.af ;T:ﬁ
Clipboard = Font = Alignment T Number ) Styles Cells Editing
8773 e fe| NUT =
A | B | 5 D E F G H 1 J K L M N ol
504 4 ADAPTER 9996931 23 A5
505 5 MEASURING TOOL 9992780 23 A7
506 6 MEASURING TOOL 9992780 23 A7
507, 7 DC. CURRENT 9996523 23B 1
508 8 DC. CURRENT 9996523 2381
509, 9 DIALINDICATOR 0.01-2 9989876 23B 2
510 10 MAGNETIC BASE 9999696 23 B4
511, 11 MAGNETIC BASE 9999696 23 B4
512, 12 INDICATOR TILLING 9999683 23B5
513 13 INDICATORTILLING 9999683 23B S
514 14 ADJ. TOOL 9998645 23B 7
515, 15 MULTIMETER 9996525 23C5
516 16 TORQUE WRENCH 9998081 23 C 6
517, 17 TEMPERATURE SENSOR 9996774 23D 1
518, 18 FIXTURE SPRING LEAVES 9999643 23E2
519/ 19 FIXTURE SPRING LEAVES 9999643 23E2
520 20 PULLER 9998023 24B1
521 21 PULLER 9998661 24 B 2
522, 22 EXTRACTOR 9998542 248 3
523 23 CONNECTOR 9932796 24 B4
524 24 CONNECTOR 9992796 24B4
525, 25 CONNECTOR 9992796 24B4
26, 26 CONNECTOR 9992796 24 B4
W 4 b W| SERVICE TOOL ASSETIT “GA ~¥J [ m

Select destination and press ENTER or choose Paste

F=f
Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review Developer @
B Calibri METR = S wrap Text General - ﬁ @ =m ? @ E sutosum - ﬂ [ﬁ |
123 copy B = (8] Fin -
Pttt Fomat pinter ||| B 4 17|20 A Eidwmerge & Center - | (8- % o |3 )| Condional Format | Cal | Iniet Delete Format |, o Jet® hdd
Clipboard ) Font o Alignment i Number o Styles celis Editing |
| A2 - £ | EXTRACTOR v
[ A B c I E F G H 1 J K L M N o I
1 NamaTools SN LoC
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Lanjutan Lampiran 22 : Pencatatan peralatan di Microsoft Excel dan langkah
pencetakaannya serta hasil setelah dicetak berupa kartu nama aset
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Lampiran 23 : Catatan aset tetap yang diperbaharui

Home | Inset  Pageloyout  Formulas  Data  Review  View  Developer @ - o x
== %t < = A 7 || Fem T CRH | T Autosum v A 3
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Lampiran 24 : Faktur pembelian dan bukti penerimaan produk yang dicetak
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Lanjutan Lampiran 24 : Faktur pembelian dan bukti penerimaan produk yang
dicetak




109

Lampiran 25 : Kartu Bimbingan Penulisan PKL




