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KATA PENGANTAR

Puji syukur praktikan panjatkan atas kehadirat Allah SWT juga kekasih-
Nya Rasulullah SAW yang telah memberikan rahmat dan Hidayah-Nya
kepada praktikan sehingga praktikan memperoleh kesempatan untuk
menyelesaikan Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT. Era Asta
Marin Nusantara.

Laporan PKL ini ditulis untuk memenuhi salah satu persyaratan
mendapatkan Gelar Sarjana, Program Studi S1 Jurusan Akuntansi,
Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta. Laporan ini disusun
berdasarkan hasil praktik yang telah dilakukan mulai bulan Agustus 2017
sampai dengan Oktober 2017 di perusahaan PT. Era Asta Marin Nusantara.

Banyak pihak yang turut terlibat dalam penyusunan laporan ini. Untuk
itu, praktikan menyampaikan ucapan terima kasih kepada:

1. lbu, Novi, Daus dan seluruh keluarga besar yang telah memberikan
bantuan materill dan semangat bagi praktikan;

2. Bapak Drs. Dedi Purwana, E.S., M.Bus selaku Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta

3. Ibu Dr. I Gusti Ketut Agung Ulupui, SE., M.Si Ak selaku Ketua
Koordinator Program studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta.

4. Ibu Dr. Etty Gurendrawati, SE, Akt., M.Si selaku Dosen Pembimbing
yang telah meluangkan waktu untuk membantu praktikan dalam
penulisan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini;

5. Seluruh Dosen UNJ yang telah memberikan ilmu yang bermanfaat
selama praktikan duduk dibangku perkuliahan,

6. Ibu Wirna Widiyanti,SE selaku Manager serta seluruh staff dan
karyawan PT Era Asta Marin Nusantara yang telah banyak membantu
praktikan selama pelaksanaan PKL.

7. Teman-teman di kelas S1 Akuntansi 2016 Alih Program yang selalu

memberikan doa dan semangat.



8. Semua pihak yang tidak bisa disebutkan satu persatu yang telah
banyak memberikan bantuan dan motivasi dalam menyelesaikan

laporan PKL.

Praktikan menyadari sepenuhnya bahwa penulisan laporan PKL ini
jauh dari sempurna, oleh karena itu praktikan mengharapkan kritik dan
saran dari pembaca. Untuk itu praktikan mengharapkan kritik dan saran
agar laporan ini dapat diselesaikan dengan baik. Semoga laporan PKL ini

dapat bermanfaat, baik bagi praktikan maupun pembaca.

Jakarta, November 2017

Praktikan



DAFTAR ISI

Halaman

HALAMAN JUDUL ..ottt [
HALAMAN PERSETUJIUAN ....ooooiiiireeece e i
KATA PENGANTAR ittt i
DAFTAR ISH oottt v
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt vii
DAFTAR GAMBAR ...ttt viii
BAB | PENDAHULUAN
A. Latar Belakang PKL ......cooooiiiiiii e 1
B. Maksud dan Tujuan PKL ........ccccooiieiieieiee e 3
C. Kegunaan PKL ... 4
D. Tempat Praktik Kerja Lapangan ........ccccccoccevivereiiieneenieseeseeseesnnns 5
E. Jadwal dan Waktu Pelaksanaan PKL..........cccoocevviiiniinninin e 5
BAB Il TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL
A. Sejarah Singkat Perusahaan ............cccccovviiveiisiesiiene e 7
B. StruKtur OrganiSasi .......ccceevuervereiieieeieseese e see e se e 8
C. Kegiatan Umum PT. Era Asta Marin Nusantara.............c.ccceceervenne. 15
BAB 111 PELAKSANAAN PKL
A. Bidang PeKerjaan ..........cccceviveiiiii i 21
B. Pelaksanaan PKL ... 22
C. Kendala yang Dihadapi ......cccoccevimiininiiieeeeee e 29
D. Cara mengatasi Kendala ...........ccoccovveiirieiinniieieeee e 29
BAB IV KESIMPULAN DAN SARAN
AL KESIMPUIAN et 31
B. SAIAN e 32
DAFTAR PUST AKA et 34
DAFTAR LAMPIRAN ...ttt 35

Vi



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1: Surat Permohonan Pelaksanaan PKL ...........ccccccoviieiiiennne. 36
Lampiran 2: Surat Persetujuan Pelaksanaan PKL..........c.cccccccviveivinnnee. 37
Lampiran 3: Surat Keterangan PKL........cccccoveiiieiisievieene e 38
Lampiran 4: Penilaian PKL.........ccccoooiiiiiiineiieeesee e 39
Lampiran 5: Daftar Hadir PKL ... 40
Lampiran 6: Rincian Kegiatan Pelaksanaan PKL..........ccccccooceviveivnnnnne. 43
Lampiran 7: Logo PT. Era Asta Marin Nusantara..........c...ccccevevervnseenne. 48
Lampiran 8: Faktur Pajak Masukan ............ccccoeviiiiiinninnenieneee e 49
Lampiran 9: Faktur Pajak Keluaran ..........ccccccooeieniiinniniciencece 50
Lampiran 10: Voucher Pengeluaran Uang.........ccccoocveeevvevesieseeseseeee 51
Lampiran 11: Dokumen Delivery Order (DO) ......cccceovvivereiieieeieeeee 53
Lampiran 12: Dokumen Purchase Order (PO)........cccocevvviieninneeieneee. 54
Lampiran 13: INVOICE .......covieiiiiesie et 55
Lampiran 14: Aplikasi Efaktur-Pembuatan Faktur Pajak Keluaran ........ 57
Lampiran 15: Aplikasi Efaktur-Proses Input Faktur Pajak Masukan ......61
Lampiran 16: Aplikasi E-faktur-Proses Pembuatan SPT PPN ................ 64
Lampiran 17: Proses Pembuatan SPT PPH 21 di ESPT ..o 73

Vii



DAFTAR GAMBAR

Halaman
Gambar 11.1 Struktur Organisasi Perusahaan............cccocveveeviervereseeneenieseennenn, 12
Gambar 11.2 Struktur Organisasi Divisi Keuangan ..........ccccccevvvererieeneenesnennnan, 13

viii



BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Melihat perkembangan ilmu pengetahuan serta teknologi yang sangat
berkembang dengan sangat pesat pada saat ini, membuat kita untuk lebih
membuka diri dalam menerima segala perubahan-perubahan yang terjadi, akibat
kemajuan dan perkembangan tersebut. Seiring dengan perkembangan zaman
yang semakin maju, maka tuntutan akan sumber daya manusia yang terampil dan
memiliki keahlian sangat dibutuhkan. Namun berbagai perusahaan atau instansi
pemerintah tidak serta merta merekrut begitu saja sumber daya manusia yang
dibutuhkan. Perusahaan dan instansi pemerintah akan sangat selektif dalam
merekrut calon pegawai yang akan dipilih. Oleh karena itu, persaingan di dalam
dunia kerja semakin ketat dalam menyeleksi calon pegawainya.

Hal tesebut yang membuat kita semakin menyadari, bahwa sumber daya
manusia merupakan pondasi utama dalam suatu usaha, maka kualitas sumber
daya manusia tentunya harus dikembangkan dengan baik. Dan dengan melihat
sangat ketatnya persaingan di dunia kerja dan juga lapangan pekerjaan yang
tersedia jumlahnya sangat terbatas, sehingga tidak mungkin dapat sepenuhnya
menyerap semua sumber daya manusia baru.

Oleh karena itu, untuk menyikapi masalah tersebut program studi S1 jurusan
Akuntansi, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta mengadakan serta

mewajibkan seluruh mahasiswanya untuk mengikuti program Praktik Kerja



Lapangan (PKL) yang dapat dilakukan di perusahaan, instansi pemerintah
ataupun swasta. Kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini bertujuan agar mahasiswa
dapat memahami keadaan dunia kerja yang sebenarnya dan dapat memberikan
pengalaman yang nantinya akan di jadikannya sebagai suatu acuan dalam
menghadapi persaingan kerja. Tidak menutup kemungkinan bahwa perusahaan
atau instansi pemerintah akan memilih calon karyawannya yang memiliki
keterampilan , rasa tanggung jawab , serta memiliki keahlian di bidangnya.

Salah satu cara untuk mengatasi persaingan yang ada pada saat ini yaitu
lulusan S1 Akutansi di tuntut untuk memiliki kemampuan baik secara akademik
maupun non akademik, serta memiliki keterampilan dalam berbagai aspek yang
berkaitan dengan keterampilan, kepribadian dan ilmu akuntansi itu sendiri.
Praktik Kerja Lapangan juga bertujuan agar mahasiswa lebih mengerti dan lebih
paham akan tuntutan perusahaan yang mempunyai karakter tersendiri dalam

menerima dan menyeleksi calon karyawannya.

B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan
1. Adapun maksud dari diadakannya praktek kerja lapangan ( PKL ) adalah :
a. Sebagai salah satu persyaratan kelulusan Program S1 Akuntansi
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
b. Menerapkan ilmu perpajakan yang sudah didapat di bangku

perkuliahan.



C.

Dengan adanya praktek kerja lapangan dapat memberikan
pengalaman kepada mahasiswa/mahasiswi tentang dunia kerja di

bidang akuntansi yang sesungguhnya.

2. Adapun tujuan dari diadakannya Praktik Kerja Lapangan adalah :

a.

Meningkatkan wawasan pengetahuan, pengalaman, kemampuan
dan keteramilan bagi mahasiswa.

Mendapatkan masukan guna umpan balik dalam usaha
penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan dunia
industri dan kurikulum.

Membina dan meningkatkan kerjasama antara Fakultas Ekonomi-
Universitas Negeri Jakarta yang sesuai dengan tuntutan dunia

industri dan masyarakat.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

1. Kegunaan diadakannya Praktik Kerja Lapangan bagi PT. Era Asta

Marin Nusantara adalah :

a.

Sebagai bentuk kepedulian dan dukungan terhadap dunia
pendidikan untuk turut serta dalam proses pembentukan tenaga
kerja baru yang terampil dan kreatif.

Menumbuhkan kerja sama yang bermanfaat bagi semua pihak yang

terlibat.



c. Dengan adanya pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL),
diharapkan perusahaan mampu meningkatkan hubungan kerjasama
dengan Universitas Negeri Jakarta.

2. Kegunaan diadakannya praktek kerja lapangan bagi praktikan adalah:
a. Belajar mengenal kondisi nyata dunia kerja khususnya di bidang
akuntansi dan perpajakan.
b. Dapat melatih kemampuan akuntansi dan perpajakan mahasiswa di
dalam melaksanakan PKL di bagian keuangan.
3. Kegunaan diadakannya Praktik Kerja Lapangan bagi Fakultas Ekonomi

UNJ adalah :

a. Menjalin hubungan kerja sama antara Perusahaan dengan
Universitas Negeri Jakarta.
b. Sebagai suatu acuan untuk mengevaluasi kurikulum yang di

terapkan agar sesuai dengan kebutuhan dunia kerja.

D. Tempat Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di perusahaan yang
bergerak dalam bidang Industri Kimia. Dalam melaksanakan Praktik Kerja
Lapangan praktikan ditempatkan pada :
Nama Perusahaan : PT Era Asta Marin Nusantara
Alamat : Komplek PIK Penggilingan Blok E no. 31
Penggilingan, Cakung, Jakarta timur

Telepon : (021) 46829801



Fax - (021) 46829802
Website . http://www.eamn.co.id/
Tempat : Divisi Keuangan—-Administrasi Pajak & Keuangan

E. Jadwal dan Waktu Praktik Kerja Lapangan

1. Tahap Persiapan

Sebelum melaksanaan PKL, praktikan mengurus surat permohonan
pelaksanaan PKL di Biro Administrasi, Akademik dan Keuangan (BAAK)
yang ditujukan ke PT Era Asta Marin Nusantara (lihat lampiran 1 hal.36).
Setelah surat permohonan selesai di buat olen BAAK, kemudian dilanjutkan
dengan memberikan langsung surat permohonan PKL ke PT Era Asta Marin
Nusantara. Pada tanggal 08 Agustus 2017 PT Era Asta Marin Nusantara
memberikan surat balasan dan menyetujui praktikan melaksanakan PKL di
PT Era Asta Marin Nusantara, Thk selama 2 bulan yang terhitung mulai
tanggal 08 Agustus 2017 — 10 Oktober 2017 (lihat lampiran 2 hal. 37).
Setelah praktikan selesai melaksanakan PKL maka PT Era Asta Marin
Nusantara memberikan surat keterangan yang menyatakan bahwa praktikan

sudah selesai melaksanakan PKL (lihat lampiran 3 hal. 38)

2. Tahap Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melaksanakan PKL di PT Era Asta Marin Nusantara

dimulai pada tanggal 08 Agustus 2017 sampai dengan 10 Oktober 2017


http://www.eamn.co.id/

yang dilaksanakan setiap hari kerja, pada pukul 08.00 sampai 16.30 WIB.

Sedangan waktu istirahat dari pukul 12.00 sampai dengan 13.00 WIB.

3. Tahap Pelaporan

Praktikan menyusun laporan PKL yang merupakan salah satu syarat
kelulusan Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta. Praktikan mempersiapkan Laporan PKL di mulai dari

pertengahan bulan September dan selesai di bulan November.



BAB |1
TINJAUAN UMUM TEMPAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Sejarah PT ERA ASTA MARIN NUSANTARA

PT. Era Asta Marin Nusantara adalah perusahaan nasional yang
bergerak dalam bidang industry kimia. Didirikan pada tahun 1997, PT. Era
Asta Marin Nusantara menjadi salah satu pemain kunci dalam industri
Pemeliharaan Kimia, yang mendukung perusahaan pelayaran, pembangkit
listrik dan industri utama seperti industri minyak dan gas.

Sejak didirikan PT. Era Asta Marin Nusantara memiliki beberapa
perwakilan wilayah di Medan, Prabumulih, Jambi, Pekanbaru, Cirebon,
Surabaya, Cepu, Balikpapan guna untuk mendukung proses pemasaran agar
bisa menyeluruh ke seluruh Indonesia.

PT. Era Asta Marin Nusantara menjadi agen pembersih industri
untuk Pengolahan Minyak Bakar, Pembersin Umum, Layanan Pengolahan
Air & Limbah, Teknologi Remediasi Lingkungan dan Peralatan Tumpahan
Minyak. PT. Era Asta Marin Nusantara memiliki berbagai jenis chemical
pembersih yang bernama ARMI Chemichal. Nama ARMI sendiri memiliki
filosofi arti yaitu Anak Ranah Minang.

Selain memasarkan produk sendiri (ARMI Chemical), PT. Era Asta
Marin Nusantara juga merupakan agen yang membanggakan produk-
produk berkualitas seperti TEKNO Product, Enretech dan KAJ. Dengan

layanan dan lini produk yang andal, PT. Era Asta Marin Nusantara berusaha



untuk menjadi pemimpin terkemuka dalam industri kimia perawatan dan
terus meningkatkan kualitas layanan dan kualitas produk.

Visi dan Misi PT Era Asta Marin Nusantara

a. VIisi PT Era Asta Marin Nusantara adalah :

Menjadi salah satu perusahaan manufaktur perawatan kimia terkemuka di
Indonesia.
b. Misi PT Era Asta Marin Nusantara adalah :

a) Menjadi perusahaan terpercaya yang selalu mengutamakan kualitas atas
segala hal demi kepuasan pelanggan.

b) Membangun sumber daya manusia nasional untuk memperluas potensi
nasional.

c) Mengembangkan perusahaan dengan manajemen yang sehat dan
menguntungkan.

d) Untuk menjadi mitra bisnis yang sesuai.

e) Menjadi kebanggaan bagi karyawan di perusahaan.

B. Struktur Organisasi

Untuk kelancaran dan keberhasilan suatu perusahaan, maka perlu
dibentuk struktur organisasi dengan tujuan agar dapat terlaksananya tugas
dengan lancar dan baik. Struktur organisasi juga merupakan gambaran susunan
perwujudan oleh tetap hubungan-hubungan, fungsi-fungsi, bagian-bagian dan
posisi-posisi maupun yang memisahkan kedudukan dan wewenang dan

tanggung jawab bagi tiap-tiap karyawan dalam organisasi.



Untuk mendukung pengembangan bisnisnya, PT. Era Asta Marin
Nusantara terus bertumbuh. Pertumbuhan tersebut dengan menjadi agen tunggal
dari beberapa produk impor yaitu Enretech, KAJ, Wildan Paint, Safemate,

Lancer dan Waste & Water Treatment.

@ DIREKTUR UTAMA STRUKTUR ORGANISASI
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Gambar 11.1 : Struktur Organisasi Perusahaan
Sumber: Profil Perusahaan

Berdasarkan struktur organisasi di dalam gambar 1.1 PT. Era Asta
Marin Nusantara dipimpin oleh satu Direktur Utama yang dibantu oleh
Direktur Marketing, Direktur Operasional, Direktur Keuangan, Direktur HRD,
dan Direktur Produksi. Berikut adalah penjabaran tanggung jawab dari masing-

masing direktur :
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1. Direktur Utama

a.

Memimpin jalannya perusahaan secara keseluruhan dan
bertanggung jawab penuh terhadap kelangsungan perusahaan.
Fokus menangani pengembangan portofolio bisnis.

Menetapkan tujuan pokok dan kebijaksanaan umum yang berkaitan
dengan pengembangan serta kemajuan perusahaan secara

keseluruhan.

2. Direktur Bisnis dan Pengembangan

a.

Melakukan perencanaan strategis perusahaan (Pengembangan
usaha) dalam jangka panjang dan pendek berdasarkan visi, misi,
yang telah ditetapkan.

Melakukan pengembangan konsep bisnis yang sesuai dengan
perusahaan, melakukan kajian pengembangan produk-produk baru
sesuai dengan trend di pasaran.

Melakukan evaluasi terhadap kegiatan usaha perusahaan di masa

sekarang dan masa yang akan datang.

3. Direktur Marketing

a. Fokus terhadap melakukan perencanaan strategi pemasaran dengan

memperhatikan trend pasar dan sumber daya perusahaan.

b. Merencanakan marketing research yaitu dengan mengikuti

perkembangan pasar, terutama terhadap produk yang sejenis dari

perusahaan pesaing.



C.

d.

11

Melakukan perencanaan analisis peluang pasar.Melakukan
perencanaan tindakan antisipatif dalam menghadapi penurunan
order.

Merencanakan pengembangan jaringan pemasaran.

4. Direktur Operasional

a.

Merencanakan, melaksanakan dan mengawasi seluruh pelaksanaan
operasional perusahaan.

Membuat standar perusahaan mengenai semua proses operasional,
produksi, proyek dan kualitas hasil.

Mengecek, mengawasi dan menentukan semua kebutuhan dalam
proses operasional perusahaan.

Merencanakan, menentukan, mengawasi, mengambil keputusan dan
mengkoordinasi dalam hal keuangan untuk kebutuhan operasional
perusahaan.

Mengawasi seluruh karyawan apakah tugas yang dilakukan sesuai

dengan standar operasional.

5. Direktur HRD

a.

Fokus Melakukan perencanaan, mengembangkan dan implementasi
strategi pada bidang pengelolaan dan juga pengembangan SDM,
seperti merekrut karyawan, kebijakan, kontrak kerja, konsultasi,
penggajian, peraturan, pelatihan, membangun motivasi, evaluasi dan

lain sebagainya.
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b. Penetapan dan pemeliharaan sistem yang ada dengan tujuan untuk
mengukur aspek penting dari pengembangan sumberdaya manusia.

c. Monitoring, mengukur dan melakukan pelaporan mengenai
masalah, strategi dalam mengembangkan SDM dan pencapaiannya
sesuai kesepakatan.

6. Direktur Produksi

a. Mengawasi proses produksi agar kualitas, kuantitas dan waktunya
sesuai dengan perencanaan yang sudah dibuat.

b. Bertanggung jawab mengatur manajemen gudang agar tidak terjadi
kelebihan atau kekurangan persediaan bahan baku, bahan penolong
maupuan produk yang sudah jadi di gudang.

c. Berinovasi dalam pengerjaan produksi dan memberikan masukan
pada perusahaan yang berkaitan dengan bagian produksi.

7. Direktur Keuangan

a. Fokus pada pengelolaan keuangan Perusahaan serta mengendalikan
operasi keuangan secara terpusat.

b. Dengan memimpin, mengkoordinasi, mengawasi, dan mendata
semua sirkulasi keuangan termasuk pembelian bahan baku, bahan
pembantu, dan penjualan hasil, serta bertanggung jawab pada

pembukuan perusahaan.



13

Struktur organisasi dalam gambar I1.2 menjelaskan secara rinci mengenai

ruang lingkup struktur Divisi Keuangan di PT. Era Asta Marin Nusantara.

DIREKTUR
KEUANGAN
MANAGER
KEUANGAN
|
STAFF KEUANGAN STAFF KEUANGAN ADMIN KEUANGAN
SATU DUA DAN PAJAK

Gambar 11.2 : Struktur Organisasi Keuangan

Sumber: Profil Perusahaan

Berikut adalah penjabaran tanggung jawab Divisi Keuangan secara khusus yang

dibawahi oleh Direktur Keuangan :

1. Manager Keuangan
a. Mengelola fungsi akuntansi dalam memproses data dan informasi
keuangan untuk menghasilkan laporan keuangan yang dibutuhkan
perusahaan secara akurat dan tepat waktu.
b. Mengkoordinasikan dan mengontrol perencanaan, pelaporan dan
pembayaran kewajiban pajak perusahaan agar efisien, akurat,

tepatwaktu, dan sesuai dengan peraturan pemerintah yang berlaku.
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c. Merencanakan, mengkoordinasikan dan mengontrol arus kas
perusahaan.

d. Merencanakan dan mengkoordinasikan penyusunan anggaran
perusahaan, dan mengontrol penggunaan anggaran tersebut untuk
memastikan penggunaan dana secara efektif dan efisien dalam
menunjang kegiatan operasional perusahaan.

e. Merencanakan dan mengkoordinasikan pengembangan sistem dan
prosedur keuangan dan akuntansi, serta mengontrol pelaksanaannya
untuk memastikan semua proses dan transaksi keuangan berjalan
dengan tertib.

2. Staff Keuangan Satu

a. Memeriksa rangkuman kas kecil untuk memastikan penggunaan dan
ketersediaan kas kecil yang efektif.

b. Membuat, memeriksa dan mengarsip faktur, nota supplier serta
membuat laporan hutang dan piutang.

c. Memeriksa laporan rekonsiliasi untuk memastikan data terinput
dengan benar.

3. Staff Keuangan Dua

a. Menginput penerimaan pembayaran dari pelanggan, dan
pembayaran ke supplier dengan tepat waktu dan akurat untuk
memastikan ketepatan waktu dan keakuratan penerimaan maupun

pembayaran.
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b. Meriksa invoice yang telah dibuat agar sesuai dengan dokumen-
dokumen pendukungnya.

c. Melakukan rekonsiliasi perbankan

4. Admin Keuangan dan Pajak

a. Mengelola Kas Kecil secara efektif.

b. Membuat, mencetak tagihan dan surat tagihan untuk memastikan
tagihan terkirim kepada pelanggan dengan benar dan tepat waktu.

c. Membuat SPT masa PPN dan SPT Masa PPH 21.

d. Mengarsip seluruh dokumen transaksi untuk menjaga ketertiban

administrasi dan memudahkan penelusuran dokumen.

C. Kegiatan Umum PT ERA ASTA MARIN NUSANTARA
PT. Era Asta Marin Nusantara adalah perusahaan nasional yang
bergerak dalam industri chemical. PT. Era Asta Marin Nusantara menjadi
salah satu pemain kunci dalam industri kimia, yang mendukung perusahaan
pelayaran, pembangkit listrik dan industri utama seperti industri minyak dan

Adapun berbagai macam produk PT. Era Asta Marin Nusantara, antara lain

a. Fuel Oil Treatment
Merupakan treatment untuk kesempurnaan pembakaran pada bahan

bakar berat dan untuk mencegah korosi pada tangki bahan bakar.
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b. General Cleaner

1. Oil Spill Dispersant
Untuk membersihkan tumpahan minyak pada permukaan air
dan tidak berbahaya terhadap kehidupan hewan air dan
lingkungan serta menggunakan bahan yang tidak
menyebabkan iritasi terhadap kulit.

2. Multipurpose Cleaner
Untuk membersihkan noda-noda minyak, redisu, petro
chemical, lemak binatang dan getah tumbuh-tumbuhan.
Dapat untuk membersihkan tanki minyak, tangki bahan
bakar dan bagian mesin lainnya yang terkena kotoran
minyak.

3. Turbine Cleaner
Untuk membersihkan kotoran karbon dan sisa pembakaran
didalam mesin turbin gas, bias juga dilakukan pembersihan
kompresor pada saat on atau off.

4. Oil Industrial Cleaner
Untuk pencuci/pembersih Rig (onshore dan offshore) dan
membersihkan pipa-piapa instalasi penyulingan minyak.

5. Carbon Remover
Untuk memebersihkan air cooler, turbo charger, nozzle dari

kotoran carbon.
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Electric Cleaner

Untuk membersihkan komponen-komponen elektrik dari
kotoran-kotoran minyak, gemuk serta sisa minyak dan zat
pengotor lainnya.

Motor Cleaner

Untuk membersihkan peralatan mesin dari kotoran minyak,
gemuk, carbon dan bahan pengotor lainnya. Tidak terbakan
dan tidak korosi terhadap semua jenis logam.

Scale Remover

Merupakan bahan pembersih yang sangat efektif untuk
membersihkan kerak-kerak air yang terdapat didalam boiler
maupun pada pipa-pipa boiler yang mengandung unsur
carbonat magnesium dan calcium.

Rust Remover

Merupakan bahan pembersih/penghilang karat pada
permukaan besi baja/logam lainnya.

Hand Cleaner

Bahan pembersih antiseptic untuk membersihkan tangan
dari kotoran minyak, gemuk, carbon dan kotoran sejenis

lainnya.
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11. Oil Filter Cleaner
Untuk menghilangkan kotoran minyak, gemuk, karbon dan
bahan pengotor lainnya yang terdapat pada Kisi-
kisi/komponen filter oli.
c. Oil Treatment

1. Corrosion Inhibitor for Gas
Mencegah terjadinya proses korosi gas pada sumur minyak,
sebagai proteksi terhadap metal, setelah kerak dan oksida
dihancurkan dengan asam dan sebagai pengikat gas H2S
dalam minyak.

2. Scale Inhibitor
Mencegah terjadinya pengerakan dan mencegah dispersant
terhadap lumpur dan kerak.

3. Cooling Water Treatment
Merupakan formula khusus yang secara efektif mengontrol
pembentukan kerak air dan korosi pada sistem air pendingin
sirkulasi tertutup dan mencegah timbulnya korosi dan kerak
air.

4. Demulsifier
Sebagai petroleum demulsifier untuk memisahkan minyak
dengan air dan mencegah emulsi antara minyak dengan air,
sebagai pengadisi lon polyvalent untuk menetralisir asam

kuat.
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5. Oxygen Scavenger
Mencegah korosi yang ditimbulkan oleh oksigen pada sistem
water injection dan memberikan perlindungan terhadap
korosi pada system saluran air panas dan dingin.

6. Pour Point Depressant
Menurunkan viskositas/kekentalan minyak dan menurunkan
angka titik tuang minyak sehingga dapat dialirkan ke saluran
pipa minyak.

7. Liquid Foam
Adalah busa cair pembentuk lapisan (firm) yang merupakan
campuran surfaktan berkandungan fluorin, penyeimbang
busa dan senyawa anti beku yang dapat mematikan api
secara efisien.

8. Oil and Fuels Spill Kits
Spill kits dirancang untuk membersihkan tumpahan cairan di
bengkel, gudang, pompa bensin, kendaraan dinas,
transportasi truk atau dimanapun tumpahan itu ada. Efektif
pada bahan bakar, minyak, cairan hidrolik atau tumpahan
cairan berbasis minyak atau kebocoran yang terjadi di
dikontol, industri, komersial, transportasi atau lingkungan
laut.

Selain memasarkan produknya sendiri, PT. Era Asta Marin Nusantara juga

menjadi agen tunggal untuk alat penanggulangan tumpahan minyak dari KAJ
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seperti Oil Boom, Skimmer, Powerpack, Dispersant Spray, Storage Tank.

Selanjutnya juga menjadi agen tunggal dari SafeMate Antislip.



BAB IlI
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan melaksanakan PKL di PT Era Asta Marin Nusantara selama
dua bulan, dan ditempatkan di Divisi Keuangan khususnya di bagian Admin
Keuangan dan Pajak, Divisi Keuangan terdiri dari Direktur Keuanagan,
Manager Keuangan, Staff Keuangan 1, Staff Keuangan 2 dan Admin
Keuangan dan Pajak. Tugas pokok Divisi Keuangan adalah melakukan
pengelolaan keuangan perusahaan, melakukan transaksi keuangan
perusahaan, mengontrol aktivitas keuangan atau transaksi keuangan
perusahaan, menyiapkan dokumen penagihan invoice atau kwitansi tagihan
beserta kelengkapannya serta memastikan dokumen tersebut sampai ke
pelanggan, memastikan laporan perpajakan tersampaikan sesuai dengan
waktunya. Bidang pekerjaan yang dilakukan oleh praktikan selama
melakukan PKL adalah:
a. Membuat Invoice & Faktur Pajak Keluaran
b. Menginput Faktur Pajak Masukan di Efaktur
c. Mengelola Kas Kecil
d. Membuat Laporan SPT PPN dan SPT PPh 21
B. Pelaksanaan PKL
Dalam proses mengerjakan tugas di PT Era Asta Marin Nusantara

praktikan harus memahami sekali tugas apa yang diberikan serta praktikan
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juga dituntut memiliki keterampilan agar dapat mengerjakan tugas yang
diberikan secara baik, teliti, dan cepat. Praktikan ditempatkan di Divisi
Keuangan bagian Admin Keuangan dan Pajak. Berikut penjelasan lebih
rinci mengenai tugas yang praktikan kerjakan selama PKL di PT Era Asta
Marin Nusantara :

. Membuat Invoice dan Faktur Pajak Keluaran

Secara umum invoice adalah dokumen tagihan yang dibuat oleh
penjual dalam suatu transaksi barang atau jasa yang berisi jumlah
pembayaran dan lain-lain. Invoice dibuat berdasarkan dari barang atau jasa
yang sudah diterima oleh pelanggan. Dokumen yang dibutuhkan dalam
pembuatan invoice adalah Purchase Order (PO) (lihat di lampiran 8 hal. 49)
dan Delivery Order (DO) (lihat di lampiran 9 hal. 50).

Di dalam invoice (lihat di lampiran 10 hal. 51) tercantum data
lengkap perusahaan penagih, nomer invoice, nomer Purchase Order (PO),
nomer DO, data lengkap pelanggan, data barang atau jasa yang dibeli yang
terdiri dari nama barang/jasa, jumlah kuantitas, harga barang, ongkos Kirim
dan total harga, tanggal invoice, dan metode pembayaran. Sistematika
pembuatan invoice ke pelanggan adalah:

1. Menerima Delivery Order (DO) yang diterima dari bagian pengiriman
yang sudah di tanda tangani oleh pelanggan, yang memandakan dimana
barang sudah diterima oleh pelanggan.

2. Membuat invoice berdasarkan DO & PO yang telah diterima.
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3. Setelah invoice selesai dibuat maka invoice tersebut diserahkan ke Staff
Keuangan 2 untuk dilakukan pemeriksaan apakah sudah sesuai atau
belum.

4. Apabila invoice sudah sesuai maka akan diteruskan lagi untu
selanjutnya ditanda tangani oleh Manajer Keuangan.

5. Setelah invoice selesai ditanda tangani maka selanjutnya dibuatkan
faktur pajak nya.

Pajak Pertambahan Nilai (PPN) merupakan pajak yang dikenakan
pada setiap penambahan nilai dari suatu barang dan atau jasa dalam
peredarannya dari produsen ke konsumen. Jadi, setiap transaksi penjualan
barang atau jasa wajib membuat faktur pajak dalam proses penagihannya.
Proses pembuatan faktur pajak sekarang sudah menggunakan sistem E-
Faktur atau faktur pajak elektronik. Faktur Pajak berbentuk elektronik
adalah Faktur Pajak yang dibuat melalui aplikasi atau sistem elektronik
yang ditentukan dan/atau disediakan oleh Direktorat Jenderal Pajak.
Pemberlakuan e-Faktur dimaksudkan untuk memberikan kemudahan,
kenyamanan, dan keamanan bagi Pengusaha Kena Pajak dalam
melaksanakan kewajiban perpajakan khususnya pembuatan Faktur Pajak.
Pengusaha Kena Pajak (PKP) diwajibkan untuk membuat Faktur Pajak
berbentuk elektronik sesuai yang telah ditetapkan. Pajak. Pemberlakuan e-
Faktur dilakukan secara bertahap sejak 1 Juli 2014 kepada PKP tertentu.

PKP yang terdaftar di Kantor Pelayanan Pajak (KPP) Jawa dan Bali wajib
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menggunakan e-Faktur per 1 Juli 2015. Sedangkan pemberlakukan e-
Faktur secara nasional secara serentak dimulai pada 1 Juli 2016.
Langkah-langkah pembuatan faktur pajak di e faktur sangat mudah

(lihat lampiran 11 hal. 53), yaitu:

=

Login dengan user id dan password.

2. Pilih menu faktur keluaran dan administrasi faktur.

3. Lalu pilih rekam faktur pajak baru.

4. Memilih kode faktur pajak 010 atau 030, tanggal, nama pelanggan, lalu
transaksi yang sesuai dengan invoice.

5. Selanjutnya pilih upload faktur pajak.

6. Lalu pilih menu manajemen upload untuk menginput kode captcha dan
password enofa.

7. Setelah kode captcha dan password enofa diinput maka status faktur
pajak menjadi approval sukses.

Faktur pajak yang dibuat di efaktur sudah tidak perlu ditandatangani
lagi oleh penanda tangan faktur pajak karena sudah memiliki barcode dari
sistem DJP. Faktur pajak yang belum di approve tidak dapat di cetak dan
digunakan, sebaliknya jika faktur pajak sudah di approve maka faktur
pajak tersebut sudah sah dan dapat digunakan (lihat lampiran 12 hal. 57).

b. Menginput Faktur Pajak Masukan

Pajak masukan adalah Pajak Pertambahan Nilai (PPN) yang telah

dipungut oleh pengusaha kena pajak pada saat pembelian barang kena pajak

atau jasa kena pajak dalam masa pajak tertentu. Pajak masukan dijadikan


http://id.wikipedia.org/wiki/Pajak_pertambahan_nilai
http://id.wikipedia.org/wiki/Pengusaha_kena_pajak
http://id.wikipedia.org/wiki/Pajak
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kredit pajak oleh pengusaha kena pajak untuk memperhitungkan sisa pajak

yang terutang. Rekanan wajib membuat Faktur Pajak untuk setiap

penyerahan Barang Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak.

Sama seperti halnya faktur pajak keluaran yang harus dibuat di
efaktur, hal tersebut berlaku juga bagi faktur pajak masukan dimana setiap
masa pajaknya praktikan harus selalu melakukan input setiap faktur pajak
masukan ke dalam sistem efaktur. Dokumen yang digunakan hanyalah
faktur pajak masukan yang diterima dari rekanan (lihat lampiran 13 hal. 58).
Langkah-langkahnya juga sangat mudah (lihat lampiran 14 hal. 59), yaitu:
1. Login dengan user id dan password
2. Pilih faktur pajak masukan lalu administrasi faktur masukan.

3. Memilih menu rekam faktur, didalam menu tersebut praktikan harus
menginput nomor faktur pajak, nomor npwp rekanan, tanggal faktur,
masa faktur pajak, dpp dan ppn nya, setelah selesai maka disimpan.

4. Selanjutnya pilih upload faktur pajak.

5. Lalu pilih menu manajemen upload untuk menginput kode captcha dan
password enofa.

6. Setelah kode captcha dan password enofa diinput maka status faktur
pajak menjadi approval sukses.

Faktur pajak masukan yang sudah diinput wajib untuk di upload
untuk mendapat approve dari DJP. Apabila faktur pajak tersebut tidak di
approve maka faktur pajak tersebut tidak bisa digunakan sebagai faktur

pajak di masa tersebut.
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Mengelola Kas Kecil
Kas Kecil (Petty cash) adalah kas yang digunakan untuk melakukan
pembayaran  atas  pengeluran-pengeluaran  kecil — atau  rutin
perusahaan/instansi dan meliputi jumlah yang relatif kecil. Kas kecil
biasanya digunakan untuk membiayai hal-hal yang sifatnya rutin dan relatif
kecil, sedangkan kas besar biasanya digunakan untuk melakukan semua
penerimaan kas dan pengeluaran kas yang jumlahnya relatif besar, misalnya
hutang dagang, biaya gaji, pembelian barang atau alat berat dan lain-lain.
Transaksi yang masuk kategori pengeluaran kas kecil di PT. Era Asta Marin
Nusantara adalah transaksi yang nilainya tidak lebih dari Rp. 1.000.000,- .
Transaksi dibawah Rp. 1.000.000 bisa langsung diproses melalui kas kecil.
Dokumen yang digunakan adalah voucher pengeluaran beserta
lampiran dokumen pendukungnya (lihat lampiran 15 hal. 62). Prosedurnya
yaitu:
1. Karyawan yang akan mengajukan uang dibawah Rp. 1.000.000 bisa
langsung membuat voucher pengeluaran.
2. Setelah menerima voucher maka praktikan mengajukan voucher
tersebut ke manajer keuangan untuk proses persetujuan.
3. Apabiladisetujui maka langkah selanjutnya adalah mengajukan voucher
tersebut ke wakil direktur untuk persetujuan akhir.
4. Jikasudah disetujui maka proses pengeluaran kas kecil dapat dilakukan.
Setiap voucher tansaksi wajib dilampirkan bukti-bukti pendukung

seperti, invoice, nota, bon, kuitansi,dll. Proses pengisian kembali kas kecil
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menggunakan metode dana tetap, dimana setiap pengisian kembali dana kas

kecilnya selalu sama.

. Membuat laporan SPT PPN dan SPT PPH 21
Efaktur memudahkan dalam memproses laporan SPT PPN, dimana
kita tidak perlu repot untuk menghitung selisih antara faktur pajak keluaran
dan faktur pajak masukan. Laporan SPT PPN dan SPT PPH 21 dibuat dan
dilaporkan setiap tanggal 20 bulan berikutnya setelah masa pajaknya
berakhir. Cara yang digunakan dalam membuat juga cukup mudah yaitu
untuk SPT PPN (lihat lampiran 16 hal. 64) yaitu:
7. Login dengan user id dan password.
1. Lalu memilih menu SPT.
2. Pilih Posting untuk memposting seluruh transaksi faktur pajak keluaran
dan faktur pajak masukan.
3. Setelah itu pilih menu Buka SPT.
4. Lalu pilih menu Formulir Lampiran 1111 AB untuk mengisi data
kompensasi kelebihan ppn masa sebelumnya jika ada.
5. Kembali pilih menu SPT lalu Lampiran Induk.
6. Lalu pilih Lampiran 1111 untuk mengisi tanggal pelaporan dan nama
direktur.
7. Lalu simpan file csv dan SPT Induk PPN dalam format pdf untuk proses
pelaporan ke kantor pajak.
Semua data ppn keluaran dan ppn masukan sudah otomatis terhitung

berapa selisih kurang/lebih bayarnya. Apabila sudah selesai maka kita harus
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menyimpan file dalam bentuk csv untuk proses pelaporan ke kantor pajak

dan menyimpan file spt induk dalam pdf untuk menyimpan sebagai

hardcopy.

Selanjutnya proses membuat SPT PPH 21 yaitu dengan sistem juga

yang bernama ESPT PPH 21-26 (lihat lampiran 17 hal. 73). Langkah

pertama yaitu:

1. Login dengan user id dan password.

2. Pilih SPT untuk memilih membuat SPT baru atau melakukan
pembetulan SPT.

3. Pilih Buat SPT Baru

4. Pilih Masa Pajak lalu buka SPT yang telah dibuat.

5. Selanjutnya pilih menu Isi SPT.

6. Pilih Daftar Pemotongan Pajak (1721-1)-Satu Masa Pajak untuk mengisi
data karyawan yang penghasilannya diatas PTKP.

7. Untuk karyawan yang penghasilannya dibawah ptkp hanya perlu diisi
dibagian B. Pegawai tetap dan Penerima Pensiun atau THT/JHT serta
PNS, anggota TNI/Polri, Pejabat Negara dan Pensiunannya yang
penghasilannya tidak melebihi PTKP dan yang diisikan adalah jumlah
total pengahasilan seluruhnya dan jumlah pegawai seluruhnya.

8. Setelah itu input ssp yang sudah dibayarkan melalui bank persepsi,

caranya yaitu:

1) Pilih menu Isi SPT-Daftar SSP/Pbk (1721-1V).
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2) Lalu isi ssp dengan melengkapi nilai kurang bayar untuk pph 21,
nomor NTPN (Nomor Transaksi Penerimaan Negara).

9. Setelah ssp diisi barulah bisa menyimpan file csv untuk lapor ke kantor
pajak dan juga mencetak SPT Induk PPH 21.

C. Kendala yang dihadapi
Selama praktikan menjalani Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT

Era Asta Marin Nusantara, praktikan tidak pernah terlepas dari berbagai

permasalahan yang timbul dan tentunya menjadi faktor penghambat bagi

kelancaran praktikan selama PKL di PT Era Asta Marin Nusantara. Adapun
kendala-kendala yang dihadapi oleh praktikan selama PKL adalah:

1. Sering terjadi keterlambatan pemberian dokumen pendukung untuk
pembuatan invoice dan sering terjadinya revisi dan pembatalan faktur
pajak keluaran;

2. Selalu mendapat faktur pajak masukan saat mendekati batas akhir
penyampaian laporan SPT PPN;

3. Banyaknya voucher pengeluaran petty cash yang sifatnya mendesak
tapi anggaran yang tersedia kurang mencukupi.

4. Sering tidak mendapat informasi mengenai data karyawan baru atau

perubahan data karyawan untuk pembuatan laporan SPT PPH 21.

D. Cara Mengatasi Kendala
Usaha-usaha yang dilakukan Praktikan untuk mengatasi kendala-

kendala yang dihadapi pada saat PKL adalah :
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. Harus selalu aktif menanyakan ke bagian pengiriman mengenai
dokumen pendukung untuk pembuatan invoice dan faktur pajak.

. Harus selalu aktif menanyakan ke bagian pembelian mengenai faktur
pajak masukan yang harus di input di sistem efaktur agar tidak ada
keterlambatan pelaporan SPT PPN.

. Lebih banyak berdiskusi dengan pembimbing dalam proses mengelola
kas kecil agar sesuai dan efektif.

. Harus selalu aktif menanyakan ke bagian HRD apabila ada karyawan

baru atau perubahan data karyawan.



BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan
Kegiatan PKL merupakan suatu media dalam hal pengaplikasian
berbagai macam ilmu yang sudah didapat di bangku perkuliahan ke dalam
dunia kerja yang sebenarnya. Selama praktikan melaksanakan PKL di PT. Era
Asta Marin Nusantara praktikan mendapatkan banyak ilmu pengetahuan yang
baru serta pengalaman baru yang tentunya akan sangat berguna dalam proses
penyesuaian diri untuk menghadapi dunia kerja yang sebenarnya. Praktikan
juga dituntut untuk lebih disiplin waktu, lebih cepat tanggap, lebih bertanggung
jawab serta lebih mandiri dalam menjalankan tugas yang diberikan oleh
pembimbing.
Selama melaksanakan PKL di Divisi Keuangan PT. Era Asta Marin
Nusantara praktikan dapat mengambil beberapa kesimpulan antara lain :

a. Praktikan mengetahui proses perpajakan khususnya PPN dan PPH 21
yang sesungguhnya terjadi di dunia kerja dan tatacara mengelola kas
kecil dengan efektif.

b. Praktikan dapat lebih bertanggungjawab serta lebih menghargai waktu
dalam melaksanakan tugas yang diberikan.

c. Praktikan dapat mengetahui bagaimana suasana dunia kerja yang

sebenarnya.
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d. Bertambahnya pengalaman dan ilmu yang dimiliki praktikan setelah
melaksanakan kegiatan PKL di PT. Era Asta Marin Nusantara
B. Saran
1. Saran bagi praktikan:

a. Praktikan harus lebih mempersiapkan diri lagi baik dalam
akademiknya maupun keterampilan dalam melaksanakan
pekerjaan.

b. Praktikan harus lebih aktif dan cepat tanggap ketika diberikan
tugas oleh pembimbing.

c. Praktikan harus mampu memberikan pendapat yang baik untuk
proses pengeluaran petty cash ke Pembimbing.

2. Saran bagi program studi S1 Akuntansi:

a. Program studi S1 Akuntansi agar menjalin hubungan yang baik
dengan perusahaan swasta maupun instansi pemerintahan agar
proses pelaksanaan PKL dapat berjalan dengan baik di kemudian
hari.

b. Program studi S1 Akuntansi agar dapat membantu mahasiswa
yang belum mendapatkan tempat PKL sehingga bisa
mendapatkan tempat PKL yang sesuai dengan bidangnya.

3. Saran bagi PT. Era Asta Marin Nusantara:
a. PT. Era Asta Marin Nusantara agar terus saling menjalin

hubungan kerja sama dengan universitas-universitas khususnya
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Universitas Negeri Jakarta agar pelaksanaan program PKL dapat
berjalan dengan lancar.

. Untuk bagian yang menerima tagihan dari vendor agar lebih teliti
ketika melihat nomor faktur pajak agar tidak terjadi kesalahan
yang bisa menunda pekerjaan.

Untuk bagian marketing agar dapat berkomunikasi dengan baik
dengan pelanggan mengenai prosedur penagihan agar tidak ada

lagi faktur pajak revisi atau batal.
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Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. Pedoman Praktik Kerja Lapangan. Jakarta:
FE UNJ. 2012.

Sumber dari Internet :

home foreword, www.eamn.co.id ( Diakses tanggal 18 Oktober 2017).



http://www.eamn.co.id/

LAMPIRAN-LAMPIRAN



Lampiran 1: Surat Permohonan Pelaksanaan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI , DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
pus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Kam
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PRI 4895130, PR 11 14893918, PRI : 4892926, PR IV 4893982

BUK : 4750930, BAKHUM : 4759081, BK : 4752180

Bagian UHT : Telepon, 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian Humas : 4898486

L www.unj.ac.id

Nomor
Lamp.
Hal

+1571/UN39.12/KM/2017 7 Agustus 2017

Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. HRD PT. Era Asta Marin Nusantara
JI. Komp. PIK Penggilingan Blok E No.31 Penggilingan
Cakung, Jakarta Timur 10230

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri

Jakarta -

Nama : Reni Agustia

Nomor Registrasi : 8335163721

Program Studi : Akuntansi

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP : 082210149994

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas
mata kuliah pada tanggal 8 Agustus s.d. 10 Oktober 2017,

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
dan Hubungan Masyarakat

R W asmoyo, SH
Tembusan : - L7 NIP. 19630403 198510 2 001

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Prodi Akuntansi

36
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Lampiran 2: Surat Persetujuan Pelaksanaan PKL

PT. ERA ASTA MARIN NUSANTARA

KOMPLEK PIK PENGGILINGAN BLOK E NO. 31 (BK) JAKARTA TIMUR 13940
TELP. (021) 46829801 TELP./FAX. (021) 46829802

SURAT KETERANGAN
Nomor: 108/EAMN.5/SKET/08/2017

Menanggapi surat yang Kami terima nomor 1571/UN39.12/KM/2017 mengenai Permohonan
lzin Praktek Kerja Lapangan di PT. Era Asta Marin Nusantara, maka dengan ini Kami
menyatakan bahwa :

Nama : Reni Agustia

No.Reg 18335163721

Program Studi : Akuntansi

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Telah diterima untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di perusahaan Kami pada tanggal 8
Agustus 2017 s.d 10 Oktober 2017.

Demikian surat keterangan ini Kami sampaikan, atas perhatian Saudari Kami mengucapkan
terimakasih.

Jakarta, 07 Agustus 2017

Hormat Kami
HRD PT. Era Asta Marin Nusantara,

Yusfit Miral

PRODUSEN : ARMI CHEMICAL - PRODUKSI INDONESIA
Bahan Kimia Untuk Pemeliharaan & Pembersih Berbagai Industri dan Perkapalan
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Lampiran 3: Surat Keterangan PKL

PT. ERA ASTA MARIN NUSANTARA

KOMPLEK PIK PENGGILINGAN BLOK E NO. 31 (BK) JAKARTA TIMUR 13940
TELP. (021) 46829801 TELP./FAX. (021) 46829802

T KETERANGAN
Nomor: 117/EAMN.5/SKET/10/2017

Melalui surat ini Kami sampaikan bahwa :

Nama : Reni Agustia

No.Reg : 8335163721

Program Studi : Akuntansi

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Telah menyelesaikan kegiatan Praktek Kerja Lapangan di PT. Era Asta Marin Nusantara pada
tanggal 8 Agustus 2017 s.d 10 Oktober 2017 dengan baik. Semoga ilmu yang diperoleh dapat
bermanfaat.

Demikian surat ini Kami sampaikan, atas perhatian Saudari Kami mengucapkan terimakasih.

Jakarta, 11 Oktober 2017

Hormat Kami,
HRD PT. Era Asta Marin Nusantara

Yusfit Miral

PRODUSEN : ARMI CHEMICAL - PRODUKSI INDONESIA
Bahan Kimia Untuk Pemeliharaan & Pembersih Berbagai Industri dan Perkapalan
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Lampiran 4: Penilaian PKL

FAKULTAS EKONOMI \ /3 -

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telcpon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285 A CROED

Laman: www. fe.unj.ac.id CERTIFICATE NO.
! 36N

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM SARJANA (S1)
Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik £ 1 et Yoy
Alamat Praktik/Telp 1K BIC .
Jber-Yegeeol
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
| raa w AAAAAA 1. Keterangan Penilaian :
% Skor  Nilai Bobot
2 |Kedisiplinan @ - T o Rl e 86-100 A 4
&% 81-85 A- 3,7
g sl 76-80 B+ 33
3 |SikspdanKepribadian @ |..JML..... 71-75 B 3.0
» 66-70 B- 2,7
4 |KemampuanDesar - Sees i D 61-65 C+ 23
* 56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | ....70...... ey O L7
S = 4650 D 1
6 | Kemampuan Membaca  Situasi dan % ...... 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif

3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 99

Nilai Rata-rata :
g | Aktivitas dan Kreativitas 0
9 Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas % 0 (sepuluh)
1o | Hasil Pekerjaan Q? ...... Nilai Akhir :
A A
Angka bulat huruf
Jumlah s T
Jakarta, JKaYLA 10/ 10 2002
Penilai,
L]
(Wi Widiya
Catatan :

Mohon legalitas dengan bubuhi cap
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Lampiran 5: Daftar Hadir PKL

. f}/ " KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI e,
4 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kammpues Unaversitas Negeri Jakarta Gedang &, lalan Bawmnangmn Muka, Jakarta 13220
Telepon (021} 4T2122T4706285, Fanc (021) 4706285
Lamman: wwwfieumj ac id

B 4
L“Jpl

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
2. SKS
Nama -5 eﬂi %l“‘gha
No. Registrasi . 552 51"3?2‘ .....................
Program Studi HKW\W

Tempat Praktik o b
Alamat Praktik/Telp .
Oal -

NO HARITANGGAL PARAF KETERANGAN |

| Selasa, /801 = '

kaby, 981007 W
s | koms Wff2on g

) Jl?hﬂ.q , 0 (8 [013

1

o | S, 2lelon |
10. SB\&&A;D[?»I?DI? 0.7

0| Ve 2y R0y e

4
| S, BRMop
s | Clasa, 29/[21 o 2

Penilai,
Catatan : -
ot ki Rt ot s (Wirna widiyanh |
Mobon legalitas dengan i cap iPerusahaan



“_ ¢, KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI (ST
L iﬁ 3! UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA ‘ >

Lo

REORAT,
3
&
&g

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R. Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www. fe.unj.ac id CERTIICATE NO
LASTNA/

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
eests.. SKS

Nama 3 Rm‘%“sk“ ...................
No. Registrasi . £235163721 s
Program Studi 81 ﬂ'f L i
Tempat Praktik Lo

Alamat Praktik/Telp %r 3

NO HARVTANGGAL PARAF KETERANGAN

4.
s.
6.
7.
8.
9.
o | Kby, Bllwn e o
o | S wfobory e
12 ﬁumk,\S[‘)hon ................. .Y
i | S, g lolen % e
| S, \9l9l 00 w?
15 Vd"u'm[?{m” ................ 154" ......
Jakarta,. SAXaY b, 10/10 [ 013
Penilai,
%::f:li;i dapat diperbanyak sexusi kebutabsn (Wifva W13 (avd )
Mohon legalitas dengan i cap i
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UNI\"L’.RSI TAS NLGE.RI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI
: Kammpuas Universitas Negeri Jnkarta Gedang R, Jalan Rawsmangan Muka, Jakarta 13220
".‘ Tehopon (021) 4T2I2ITAT0GES, Fa (021) 4706285
o Laman: wwow i s nc id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama Bﬂl %"s’ha
No. Registrasi : Eﬂg‘b3"} Rl

Program Studi ﬁ Pi<unta i
Tempat Prakiik : f : santare
Alamat Praktik/Telp A

A
thf) SCeagehl.
NO HARITANGGAL PARAF KETERANGAN

L ek, 2fofwin [
St aslofen 2
A~

b2

3 5910&&:2&(.‘}]1“4 3
o | Wb, 23 fofonn .

6 Mﬁ{;,tjblﬁ)l? &
Sewn 20l

-’v
s | Sasardwlpon
DRI R
10. __\Q\\Y\'.S ! 5 {IDI'IOH !
o ek Unlen A
L e 9/
o | Selass, o] »

Jakarta,, J0KGTEG, 10/10/ 2019

Penilai,

" ().

Format in dapst diperbanyak scsusi kebutuhan (IRt ne. wig\yant )
Mobon legalitas deagan hicap I P h




Lampiran 6: Rincian Kegiatan Pelaksanaan PKL
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Hari, Tanggal Kegiatan Pembimbing
Selasa, 08 Agustus | -Membuat Invoice & Faktur Pajak Ibu Wirna
2017
Rabu, 09 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Kamis, 10 Agustus | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Jumat, 11 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Senin, 14 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Selasa, 15 Agustus | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak

-Membuat SPT PPH 21
Rabu, 16 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak

-Menginput Faktur Pajak Masukan
Jumat, 18 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran
Senin, 21 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna

2017

Pengeluaran
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-Membuat Invoice & Faktur Pajak

Selasa, 22 Agustus | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Rabu, 23 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Kamis, 24 Agustus | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Jumat, 25 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Menginput Faktur Pajak Masukan
Senin, 28 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat SPT PPN Masa Juli 2017
Selasa, 29 Agustus | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Mengecek SPT PPN yang sudah

dibuat
Rabu, 30 Agustus -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak

-Ke Kantor Pajak Jakarta Cakung

Satu untuk laporan masa PPN Juli

2017
Kamis, 31 Agustus | -Membuat Invoice & Faktur Pajak Ibu Wirna

2017
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Senin, 04 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Selasa, 05 -Membuat Invoice & Faktur Pajak Ibu Wirna
September 2017
Rabu, 06 September | -Membuat Invoice & Faktur Pajak Ibu Wirna
2017
Kamis, 07 -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
September 2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Jumat 08 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Senin, 11 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Selasa, 12 -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
September 2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Rabu, 13 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Kamis, 14 -Membuat Invoice & Faktur Pajak Ibu Wirna
September 2017

-Membuat SPT PPH 21
Jumat, 15 -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
September 2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak




46

Senin, 18 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Selasa, 19 -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
September 2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak

-Menginput Faktur Pajak Masukan
Rabu, 20 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran
Jumat, 22 -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
September 2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Senin, 25 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Selasa, 26 -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
September 2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak

-Menginput Faktur Pajak Masukan
Rabu, 27 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Kamis, 28 -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
September 2017 Pengeluaran

-Membuat SPT PPN Masa Agustus

2017
Jumat,29 September | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna

2017

Pengeluaran
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-Ke Kantor Pajak Jakarta Cakung
Satu untuk laporan PPN masa
Agustus 2017

Senin, 02 Oktober -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Selasa, 03 Oktober | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Rabu, 04 Oktober -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak

-Menginput Faktur Pajak Masukan
Kamis, 05 Oktober | -Membuat Invoice & Faktur Pajak Ibu Wirna
2017
Jumat, 06 Oktober -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Senin, 09 Oktober -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna
2017 Pengeluaran

-Membuat Invoice & Faktur Pajak
Selasa, 10 Oktober | -Menerima & Memproses VVoucher Ibu Wirna

2017

Pengeluaran




Lampiran 7: Logo PT Era Asta Marin Nusantara
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Lampiran 8: Dokumen Purchase Order (PO)

PT. SEDAYA MITRA SEJAHTERA
JL. Marina Raya Rukan Ekslusif Blok | No 28,
BGM Pantai Indah Kapuk ,Jakarta Utara 14470
Telp : 5694 6288, 688 621 89, Fax 5694 6289

PURCHASE ORDER

TO:

PO NUMBER 023-17(ERA)
PT. Era Asta Marin Nusantara PO DATE 25 Oct 2017
ATTN: Bu Indra PAYMENT/CURRENCY RP
PH / FAX: 021-46829801/ 46829802 TIME OF DELIVERY 26 Oct 2017
PLACE OF DELIVERY
Price (Rp) /
No Description Qty un::lp Total (Rp)
1 |Enretech Kleen Sweep @10 Kg/Bag 2 Bag 1,250,000 2,500,000
2 |Rust Remover 808 PK @30 Ltr 1 Pail 917,700 917,700
3 |Rust Preventive 818 AK @ 30 Ltr 1 Pail 1,057,770 1,057,770
Sub Total 4,475 470
PPN 10% 447 547
TOTAL 4,923,017
NOTE: ORDERED BY
PT. Sedaya Mitra Sejahtera
Marina Raya Rukan Ekslusif Blok | No 28 RT.011 RW.003 — 9_,
Kamal Muara Penjaringan Jakarta Utara DKI Jakarta 14470 il
NPWP: 02.530.554.1-047.000 (ANNIE)
g~

49



Lampiran 9: Dokumen Delivery Order (DO)

= PT.ERA ASTA MARIN NUSANTARA

KOMPLEK PIK PENGGILINGAN BLOK E NO. 31 (BK) JAKARTA TIMUR 13940
TELP. (021) 46829801 FAX. (021) 46829802

DELIVERY ORDER

SOLDTO Bahan Kimia Untuk NO.
PT SEDAYA MITRA SEJAHTERA pampszs?gh&a’F?;ﬂh as | DATE :
éll 'TT;:R ’;am Rukan Fkslusif Berbagai Industri dan ,_CUSTOMER'S ORDER
oK. P
BMG Pantai Indah Kapuk ~  Perkapalan ol
Jakarta Litars 14470 DATE :
ITEM DESCRIPTION SIZE QUANTITY NO. PROD

1 ENRETECH — KILEEN SWEEP 10 Kg 2 Zak 20 Kg
RECEIVED IN GOOD CONDITION ASTA MARIN NUSANTARA

DATE




Lampiran 10: Invoice

" PT. €RA ASTA MARIN NUSANTARA

KOMPLEK PIK PENGGILINGAN BLOK E NO. 31 (BK) JAKARTA TIMUR 13940
65829802

TELP. (021) 46829801 FAX. (021) 4

P.T. €AA ASTA MARIN NUSANTARA
Account Nou: ...

SOLDTO INVOIGEE no. : 11 28ANVI2017
PT.SEDAYA MITRA SEJAHTERA Quate this number
Jl.Marina Raya Rukan Ekslusif blok.] No.28 for the payment  DATE 21 November 2017
BGM Pantai Indah Kapuk,
Jakarta Utara 14470 ) CUSTOMER'S ORDER
NO. : DATE :

No. DESCRIPTION QUANTITY UNIT PRICE TOTAL PRICE
1.| Enretech Kieen Sweep @10 Kg 2 Zak Rp. 1.250.000,-| Rp. 2.500.000,-
2.| ARMI - 808 PK/Rust Remover 1 Pall Rp. 917.700,-| Rp. 917.700,-
3.| ARMI - 818 AK/Rust Remover 1 Pail Rp. 1.057.770,-| Rp. 1.057.770,-

Jumiah i Rp. 4.475.470,-
Rp. 447.547,-
PPN 10%
4.923.017,-
Total >
Terbilang : Empat Juta Sembilan Ratus Dua Puluh
Tiga Ribu Tujuh Belas Rupiah#
DELIVERY ORDER No. Date : P.T. €RR ASTA MARIN NUSANTRAR
10063 + T0-0B4/DOIIKTI20TT

SHIPTO: N

TERMS OF PAYMENT %_{

Payment should be made by crossed cheque/bank drafitransfer not letter than date ..... p— kT
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PT. ERA ASTA MARIN NUSANTARA

KOMPLEK PIK PENGGILINGAN BLOK E NO. 31 (BK) JAKARTA TIMUR 13940
TELP. (021) 46829801 FAX. (021) 46829802

OFFICIAL RECEIPT Al o
No. PT.SEDAYA MITRA SEJAHTERA
Ji.Marina Raya Rukan Ekslusif blok.| No.28
BGM Pantai Indah Kapuk,
Invoice Jakarta Utara 14470
TT=26NVI2017 2T Novemer 20T |
No. Date :
The sum of = =

Being payment of

Total : EWE
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Lampiran 11: Aplikasi Efaktur — Proses Pembuatan Faktur Pajak Keluaran

E-Faitur Pajak [hrektorat lenderal Pajak - a “
Fie Fablur Dokumen Luin 9T Referensi Managesmest Upload Help

ama: PT EFLA ASTA MARIH MSANTARA /‘ AP /‘
g@mﬁ%ﬂtmnwmnumwm PENGELINGAN e-faktur : L e-faktur

pajok 2014 pojok 2014
M.Mhsc 2000

Ihhbn:[!ullmioe

=S e-1aktur

aaaaaa

2 W

) N

aaaaaaaaaa

ingfp(ce : rr-

= E-Faklur Pajak Derekloral Jenderal Pajak
File [Fabtur| Dokumen Lain $PT Refiensi Manegement Uplosd Help

Payak Keluaran ¥ Administrasi Faktur

Pajak Masizkan 1 Epoa

o et P Keharan 41 Iport ‘ o ‘
s ReturPajrk Magukan * DARAKVERIA) AT, 009 RW.010, PENGERINGAN e-f.aktur \ RV

[ e -84 )

[y r—— pala

aaaaaa

) N ) N

) N
e-faktur

) N

aaaaaaaaaa

i‘ltg‘b("tﬁ‘ )




-
File Faklur Dokumen Lain SPT Referensi Mimagement Uploed Help
-

Far Tl Fe

E-Faktur Pajak Ditektoral lenderal Pajak
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worgi (1| ek fmn |
Massihan ores S Fokus Pk

NomsrSenFane 0 | W0 s

Tefeeenl Falokr

E-Fakiur Pajak Dwektoral lenderal Pajak

BT COOPE. .. D0 6-17.... IIURT |

[t MARINA BAYA BUZAN EXSLUSIF Blak I Ho.28 RT:011 R:003

b
Tetal Recormsy Hieg Tomaeesd |

s =] [0 (=] ]
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o E-Faktur Pajak Drrektorat Jenderal Pajak - o IEH
Fle Faktwr Dokumnen Lain 5PT Releensi rl H
=~

ud Input Faktur

|| Dmen Transsks | Linian Tronsaks | Delal Transais |
7| etad Trerssis

Bt | Abehranss | tapes
|r | : L x

fEomm——sem—

| | Tolal Rucordd|  Hitueg Totsl Recerd
100 |PerHataman |
Lo Mika

‘;, [ g R Draprom

= |[= e
100 |PerHataman| == || < |10 | |

s Retan Fatut

& E-Fakiur Bajak Direktorat lenderal Pajak - IEl

1L RLAR
10,225,500 | . o
10225 x ' oy
6412188 0_}““ ﬂl..._l'llrllfﬁl.?...

Approntl S, 0513/7017 ..




-
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E-Fakiur Pajak Direktorat Jenderal Pajak - aEN

fieue | it o | sk Lo | ik L 70 | i ok Lo | e Ok )

Process Qo | Log

Login User PKP [ * |
Secnon Capicha

E-Faktur Pajak Diteklorat lenderal Pajak - EH

PPEH  Slehs A Torgusl A Keleangan
.

15

H
BB E5E5EE5E535EE 55858

E
i

515 3|3 315 3,3(3(315 3(2 553/3(3 53 3(2 58333




Lampiran 12: Faktur Pajak Keluaran

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Fakiur Pajak : 110.010-17 RR7AA501

Pengusaha Kena Pajak

MNama : PT ERA ASTA MARIN NUSANTARA
Alamat : KOMPLEK PIK BLOK E NO.31 (BARAK KERJA) RT.009 RW.010, PENGGILINGAN , JAKARTA TIMUR
MEWR - 74 930 4= « Ana ann

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Mama : PT. SEDAYA MITRA SEJAHTERA
Alamat :JL. MARIMNA RAYA RUKAN EKSLUSIF Blok | No.28 RT:011 RW:003 Kel KAMAL MUARA Kec PEMJARINGAN
Kota/Kab. JAKARTA UTARA DKl JAKARTA

NPWE ~m —nm = = mammem
No. Mama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harge M&Uﬁﬂmﬂuw
1 EI:I?IEEE%K]L_EEN SWEEF @10RG 2.500.000,00
3 .al;l!élll ]"BE':‘EDETEJ; RUST REMOVER 917.700,00
O o700
Harga Jual / Penggantian 4 475.470,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 4.475.470,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 447.547,00
Tofal PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesual dengan keteniuan yang bardaku, Direkiorat Senderal Pajak mengatur bahwa Fakiur Pajak inl telah ditandatangani
sacara elekionik sehingga lidak diperiukan tanda tangan basah pada Fakiur Pajak inl

JAKARTA TIMUR, 21 Movember 2017

ADRIAN MOECTAR

PEMBETITAHLUAN: Fukiir Pajak ini inish disporksn ke Drskiorst Jendersl Pajak dan lsiss mempaesiss, sersetuns seaus 1 dari 1
dangan ketmmiuen peratorn ¥ang beriaa AN PEP yang Ficiur Poymi yung sk ssusi
dengan keacaan Fang danimtm v imaikad Famal 13 myat (6) L) PPN cikenal sankai

mmweni dergan Pl 14 mysd (4] LI KUP
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Lampiran 13: Faktur Pajak Masukan

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.020-17.0R133134

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT WINTEK INDOWELL NUSA
Alamat : JL.SILIWANGI NO.80, SEPANJANG JAYA , KOTAMADYA BEKASI

NPWP : N2 428/ RaR a_4292 Ann

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. ERA ASTA MARIN NUSANTARA

TIMUR DKI JAKARTA 00000
NPWP : €. oo s v wuriuus

Alamat : KOMPLEK PIK Blok E No.031 RT:009 RW:010 Kel. PENGGILINGAN Kec. CAKUNG Kota/Kab.JAKARTA

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harga Juh:zl::;rgegn:r::am'Uang

1 [ o B 2.800.000,00
Harga Jual / Penggantian 2.800.000,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 2.800.000,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 280.000,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Fakiur Pajak ini telah ditandatangani

secara elektronik sehingaa tidak diperiukan tanda tangan basah pada Fakiur Pajak ini.

RS

RIDWAN HERMANA

PEMBERITAHUAN: Faktur Pajak ini telah dilaporkan ke Dirextorat Jenderal Pajak dan lelah memperoleh persetujuan sesuai
dengan keleniuan peraluran pemajakan yang beriaku. PERINGATAN: PKP yang menerbitkan Fakiur Pajak yang tidak sesuai
dengan keadaan yang dan/atau ' dimaksud Pasal 13 ayat (3) UU PPN dikenai sanksi
sesuai dengan Pasal 14 ayat (4) UU KUP

1

KOTAMADYA BEKASI, 31 Oktober 2017

dari
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Lampiran 14: Aplikasi Efaktur-Proses Input Faktur Pajak Masukan
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Lampiran 15: Voucher Pengeluaran Uang

PT. ERA ASTA MARIN NUSﬂNTﬂRﬂ NOWO';S/OE/ZOJ? .......
: BUKTI PENGELUARAN
[ ] kas [ ] BANK
Diberikan kepada: .G/ MUTA-TAMA Coé(sTre. Tanggal 20/9/20‘?.
NORREND. 5 isssiiss
A/C NO. Uraian (DRIUED)
v 'ﬁW\JM-f#r o
Cek / Bilyet Giro No. Tgl.
Terbilang: # Turh flars By, e, #
Pemohon : Disetujui oleh : Diketahui oleh : Diserahkan oleh :
Ta|

Diterima oleh :
: [9[&6; Tanggal: el3lgels . Tanggal:?‘.q{ﬁ,{l}.m Tanggal: ﬁﬂhﬂq Tanggal: 2ol

L\ AL c= S B virse

()3
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' ——=z4  CV. MITRATAMA LOGISTIC
e TRUCKING SERVICE
— = JI. Raya Penggilingan, Komp. PIK Biok G No. 23

Cakung - Jakarta Timur 13940

Telp. : (021) 0813 17470742 / 0813 8305 6763 e
Fax :(021) 460 2526

KWITANSI
SudahTerimad_ari W&‘m

Banyaknya

Untuk Pembayaran

A Jakarta, 2&/ ,,,,, IREY AP e
e

CV. MITRATAMA LOGISTIC

MANDIRI

BCA
Rek 900000.499.3193 Rek: 6330973905 %“’”
n : Susiyan n : Sabar Waluyo P o I
Mohon Konfirmasi Setelah Pembayaran [, /)ové ;‘bf )
Ke 0813 83056763 / mitratamalogistik@gmail.com
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Lampiran 16: Aplikasi E-faktur-Proses Pembuatan SPT PPN
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File Fabtur Dokumen Lain (ST Refensi Manegement Uplosd Help
4 pagting
B Buka ST
Hama: PTIRA ASTA MARIN N Formule Lampiren *
KPWP: 01305 1151004000
Mamgt: PP AL Formudir indue
Login: ADRIAN MOECTAR
Rloke: Adminstrator
Mkﬂusc 20.0.0
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Ihhbn:[lullm
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E-Faklur Pajak Drekloral Jenderal Pajak
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il Fabtur Dikurmen Lain [SBT Refiei Manugement Uplowd Help

4 Posting
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E-Faklur Pajak Direkioeat Jenderal Paak - a8 n
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Fle Faktur Dckumen Lain SPT Referensi Menugement Upload Help

E-Fallur Pajak Direkloral lenderal Pagak

= Formulir 1111 A8

Nama PHF T ERA ASTA MARIN NUSANTARA
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E-Faklur Pajak Direkloeal lenderal Pajak
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Lampiran 17: Proses Pembuatan SPT PPH 21 di ESPT

Database | PilinSPT | 1siSPT €SV Cetak  Referensi Profil Help

OLABAISIOMN0  Name:PT, ERAASTAMANNMNUSANTARA  Masa Pajakyang sedeng dibuka: skosong>

£ es¥T Mo 2105 Va4
Database  PilinSPT 1siSPT €SV Cetak Referensi Profil Help

OLABAISIOMN0  Name:PT, ERAASTAMANNMNUSANTARA  Masa Pajakyang sedeng dibuka: skosong>




LOLENAISI0M000  Nama:PT, ERA ASTAMARN NUSANTARA  Masa Pajaiyang sedung dibuke Septemiser - 2017 (Normal) Seatus Bis diedt

Database ~ PilihSPT | IsiSPT | SV Cetak  Referensi Profil Help
Daftar Bukti Potong
R R
Daftar Biaya (1721-V)
SPF Induk (1721)
Daftar S5P/PbK (1721-1V)

(0183015100400 Nama: PT. ERA ASTA § - 2017 {Noemal) Status: Bisa diedit
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Database  PilihSPT 1siSPT €SV Cetak Referensi Profil  Help

BAGI PEGAAI NEGERI SIP)
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA POLISI REPUBLIK INDONESIA, PEJABAT NEGARA DAN PENSILNANNYA
Masa Paak . 09- 2017 (o) NPWP Pamolong - 01.839.115.1-004.000

A Pegawai Tetap dan Pemerima Pensien aias THTJHT seria PHS, Anggola TNV, Pej TKP
[Com J[Cewi ]

Pencarian: 'l Milai:

DAFTAR PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGANAI TETAP DAN PENERIMA PENSIUN ATAU
TUNJANGAN HARI TUALAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA IL, ANGGOTA TENTARA

Kode: Uik Jumlah Penghasilan Kode
Papk ko () e o

-
Total Jumiah Penghasian Bnuto (Rp.)  :
e — P [ e ] e ]
B. Pegawai Tetap dan Penerima Pensien ataw THTIJHT serta PHS. Anggota THIPGr,
Jumish pegawsi ¢ [ W Jumish Penghasdan Bruto Pegawai (Rp.)  : q
Jumiah Pensinan ¢ | 0] Jumlah Penghasian bruto pensiunan (Rp.) ¢ | [

C.Jumiah A+ B
Total lumlah Peng Rruto (Rp.) © o Total umlah PPh Dipatong (Rp.) : |

ﬁ AN1S100000  Nam PT,ERA ASTAMARIN NUSANTARA  Wissa Pajuk yang sedang dibuka: September - 017 (Hormal) Status: e diede

.

Database  PilihSPT 1siSPT SV Cetak Referensi  Profil  Help

PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 BAGI PEGAWEAI TETAP DitN PENERINA PENSIUN ATAU
TURMMGAN HARI TUALIAMIRAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEGAWN NEGERI SIPIL, ANGGOTA TENTARA
NASIONAL INDONE S8, ANGGOTA POLIS! REPUBLI INDONE 518, FEJABAT NEGARA DAN FENSIUNANNYA

NPWR { AT TR0 02417 AR

t INDRA
Kode Objek Pajak P 2110001 x| Pegawai Tetap
Jumiah Penghasilan Bruto (Rp.) : 5.500.000
Poh Dipotong (Rp.) : 15008,

Kods Negra Domiih I S |
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Database  PilihSPT  1siSPT €SV Cetak Referensi  Profil  Help

wmmmmmsmmmmmwmwmmmsmmu
TUNJANGAN HARI TUAJAMINAN HARI TUA BERKALA SERTA BAGI PEGANAI NEGERI SIPIL, ANGGO
NASIONAL INDONESIA, ANGGOTA PQUSIREFI.IBUK IIDCIDESH. PEJABAT NEGARA DAN Pﬁuﬂmm\
Masa Pagak - 09 - 2017 (Normal) NPWP Pemotong . 01.839.115.1-004.000
A Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau THTIHT serta PHS, Anggota THIPolr, Pj [Pensi P il THP
Pencarian: | = Niai: | Clear Caei |
| o HPWP
1 |072007535412000 INDRA

4

Total Jumlah Penghasilan Bruto (Rp.) ¢ 5500
Total Jumiah PPh Dipotong (Rp.) | 15
B.Pegawai Tatap dan Penerima Pensiun atau THTIJHT serta PHS, Asggota THMPoir,
Jumiah Pegawai
Jumiah Pensiunan < | [
€. Jumiah A+ B
Total lumiah Penghasilan Bruto (Rp.) : |

Database  PilinSPT IsiSPT €SV Cetak Referensi  Profil  Help

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DANATAU PASAL 26
M&s& Pajek 09- 2017 {Normal)

2110010

2110012
21-100-89

n mmmmuﬂﬂuﬂm

ﬁ A0USI000000 Nz T, 2 ASTAMARIN NUSANTARA  Miasa Pajukyang sedang dibuka: Septemer - 017 (Horma) Seatus: ea diede
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Database  PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

DAFTAR SURAT SETORAN PAJAK (S5P) DANIATAL PEMINDAHBUKUAN (Pbk)
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DANIATAU PASAL 26

SURAT SETORAN PAJAK (SSP) | PEMINDAHBUKUAN (Pbk)
UNTUK PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DANIATAU PASAL 26

E Koda Jenis Setoran
Tanggal SSPfmukti bk 1 RIET v
NTPN/Momor Bukl Pbic
Jumiah PP Disetor

xawm [ [0_7_;

559
§ ik 52 Poh Pl 21 Desnggng Pemerooh

Database  PilinSPT IsiSPT €SV Cetak Referensi  Profil  Help

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DANIATAU PnSA.Lzﬁ
Masa Pajak : 09- 2017 (Normal)

PP PASAL 21 DANATAL PASAL 26 DARI. o o
o oz Do Du 00 Elou Do Ow On 0o On O [wumgm] |
mmu ANGKATZ) il )

ﬁ A0USI000000 Nz T, 2 ASTAMARIN NUSANTARA  Miasa Pajukyang sedang dibuka: Septemer - 017 (Horma) Seatus: ea diede
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SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DANIATAU PASAL 26
Masa Pajak : 09 - 2017 (Normal)
FFh| €. Obick Pajak Final |0, Lampian | E.

ﬁ,mm.m Nam PT, ERA ASTA MARIN NUSANTARA  Wasa Pajak yang sedang dibuks: Septemer - 2017 MNomal) Seatus: Bisa et

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 DANATAU PASAL 26
Masa Pajak - 08 -2017 (Normal)
Objek Pajak Final | 0. Lampiran |E. Py

21 FORMULR 17211 umck Satu Masa Pajak) [ 1] LEMBAR
F12 FORMULR 172 (untok Satu Tahun Pojak] | | LEMBAR
113, FORMULR 17241
14 FORMULIR 17210
715 FORMULIR 17214V
|16 FORMULIR 1721V

[717. SURAT SETORAN PAIAK (S5) DANATAU
BUKTI PEMNDAHBUKAN (Pt}

T8 SURAT KUASA KHUSUS

[ emar

OLENASI 0000 Name PT, 2 ASTAMARIN NUSANTARA  Missa Pajokyang sedang dibukar September - 017 (Horma) Seatus: Bia diede
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w

Database  PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

E. Pemyataan dan Td Pemetong

gan ketentuan belaku, saya
dalsh benar, kngkap dan jelas

. 17.5902.911.4-002.000

© AURLAN MOECTAR
S
¢ JAKARTA

ﬁ.mm;mm Nama: PT, ERA ASTA MASINNUSANTARA  Masa Pajacyang sedang dibuka: September - 3017 (Normal) Status:Biss dicdt

Database  PiihSPT 1siSPT | CSV | Cetak Referensi Profil  Help

ﬁ.mm;mm Nama: PT, ERA ASTA MASINNUSANTARA  Masa Pajacyang sedang dibuka: September - 3017 (Normal) Status:Biss dicdt
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Database PilihSPT IsiSPT €SV Cetak Refercnsi Profil Help

1 dminks S5P,Phi yang dasor Scdak hisn kurang dav Jusioh PPh Tentang Prsticn
Yode e St 8 o €59 Pk s Jeri PP Tenaong,

z e 5 yar i 5T bk v
Ielsh dtaedatngan ke KPP
A

har 37T, Wl Paigh

Masa Pajak yang sedang dibuka: September - 2017 (Nomal) Status:




