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KATA PENGANTAR

Puji serta syukur praktikan panjatkan atas kehadirat Allah SWT yang
telah melimpahkan rahmat-Nya sehingga praktikan dapat melaksanakan
serta menyelesaikan Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada Unit
Pelayanan Pajak Daerah (UPPD) Cilandak Jakarta Selatan tepat pada
waktunya.

Laporan PKL ini dibuat dalam rangka memenuhi sebagian
persyaratan kelulusan untuk memperoleh gelar Ahli Madya pada program
studi S1 Akuntansi, Jurusan Akuntansi, Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta.

Selama penyusunan laporan PKL ini, praktikan mendapat dukungan
serta bantuan dari beberapa pihak sehingga praktikan dapat
menyelesaikan laporan PKL ini. Oleh karena itu, praktikan mengucapkan
terima kasih kepada:

1. Allah SWT atas rahmat, petunjuk, dan ridho-Nya yang telah

diberikan kepada praktikan.

2. Kedua orang tua dan keluarga besar yang telah memberikan doa

dan dukungan moril maupun materil kepada praktikan.

3. Ibu Nuramalia Hasanah, M.Ak., selaku Ketua Program Studi S1

Akuntansi Fakutas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dan juga
selaku Dosen Pembimbing yang telah meluangkan waktu untuk

praktikan dalam membantu penulisan laporan PKL.



4. Seluruh dosen Universitas Negeri Jakarata (UNJ) yang telah
banyak membantu dan memberikan ilmu yang bermanfaat selama
praktikan duduk dibangku perkuliahan.

5. Bapak H. Imron Cholid selaku Kepala Unit Pelayanan Pajak
Daerah (UPPD) Cilandak dan seluruh pegawai Unit Pelayanan
Pajak Daerah (UPPD) Cilandak yang telah membantu praktikan
pada pelaksanaan PKL.

6. Teman-teman mahasiswa S1 Akuntansi 2013 dan semua pihak
yang tidak dapat disebutkan satu persatu yang telah banyak
memberikan praktikan bantuan dan motivasi dalam penulisan
laporan PKL.

Praktikan menyadari bahwa laporan PKL ini tidak luput dari
kesalahan. Oleh karena itu, kritik dan saran yang bersifat
membangun sangat praktikan harapkan agar lebih baik dimasa
mendatang. Semoga laporan PKL ini dapat bermanfaat dan
memberikan dampak yang positif.

Jakarta, 23 Januari 2017

Praktikan



DAFTAR ISl

Halaman

LEMBAR EKSEKUTIF ..o s i
LEMBAR PENGESAHAN ... ii
KATA PENGANTAR ..o 1\
DAFTAR ISH e Vi
DAFTAR GAMBAR ... e viii
DAFTAR LAMPIRAN ...t IX
BAB | PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL .......ccooviiiii e 1

B. Maksud dan TUjuan PKL .......cccooioiiiieieee e 3

C. KegUNAAN PKL ...oiiiiiieiiiieciie ettt nnee e 4

D. TempPat PKL ....ooooiii e 5

E. Jadwal dan Waktu PKL .........cccooiiiiiiee e 5
BAB Il TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Unit Pelayanan Pajak Daerah .............ccccooeviiveiieieccc e, 8

B. Struktur Organisasi Dinas Pelayanan Pajak .............c.ccccccevveiivenenne. 11

C. Struktur Organisasi Unit Pelayanan Pajak Daerah.................c.c........ 13

D. Kegiatan Umum Unit Pelayanan Pajak Daerah .............ccccccceevieennnn 18
BAB |11 PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A, BIdang Kera .....eooiiiiiciie st 20

B. Pelaksanaan Kerja ........ccocieiiiiiie i 21

C. Kendala yang Dihadapi ........cccccoveiiieiieiiiese e 28

D. Cara Mengatasi Kendala ..........cccccooviiininiiin e 28

Vi



BAB IV KESIMPULAN

AL KESIMPUIAN ..o

ST T: 1 o [

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN

vii



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1.1 Struktur Dinas Pelayanan Pajak DKI Jakarta...........
Gambar 1.2 Struktur Organisasi Suku Dinas Pajak Jakarta Pusat

Gambar 11.3 Struktur OrganiSasi ..........ccccevvreririeeieiene s

viii



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1 Lembar Penilaian Praktek Kerja Lapangan...........cccccccevvveveeiveiieenenn, 35
Lampiran 2 Laporan Surat Tugas UPPD Cilandak...........ccccovevininiiinenieniennn, 36
Lampiran 3 Laporan Surat KEPULIUSAN .......c.cceieieiirininieieiee s 37
Lampiran 4 Daftar Hadir Praktek Kerja Lapangan ..........ccccoceveeenenenenesinennnenns 38
Lampiran 5 Daftar Hadir Praktek Kerja Lapangan ...........cccoceoeveienenenesineenenns 39
Lampiran 6 Daftar Hadir Praktek Kerja Lapangan ...........cccoceoereienenenesineeneenns 40
Lampiran 7 Laporan Hasil Penelitian Reklame Baru ..........c.cccccvvvvviiiviieiienenn, 41
Lampiran 8 Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKSD) ........ccccovveiiieiininiiieeenn 42
Lampiran 9 Laporan Hasil PENeltian ..o

Lampiran 10 Kertas Kerja Perhitungan Besarnya Persentasi Pembebasan Sebagian

PBB-P2 ...ttt 44
Lampiran 11 Keputusan Kepala Unit Pelayanan Pajak Daenah Cilandak............. 45
Lampiran 12 Keputusan Kepala Unit Pelayanan Pajak Daenah Cilandak ............ 46
Lampiran 13 Formulir Pelayanan Wajib Pajak............cccoovviiiiiiniiiiice 47
Lampiran 14 Surat Pemberitahuan Objek Pajak PBB-P2.............cccocviiiiininnnnn 48
Lampiran 15 Surat Pernyataan Pemecahan SPPT P-2 .......cccccceviviivviieieccie e, 49
Lampiran 16 Lembar Form Pengisian Permohonan Pecah PBB ..............c.ccue...... 50
Lampiran 17 SPPT PBB-P2 .......ccoiiieieccc et 51
Lampiran 18 Formulir Pelayanan Wajib Pajak...........cccccoveiiiiiiiiiiiic e,



Lampiran 19 Laporan Hasil Penelitian Laporan PBB-P2..........ccccccccoveviiieiiiennenn, 53

Lampiran 20 Laporan SUrat TUQAS.......ccveveieereerieieeseenieseeseesie e e e eeesseesne s 54
Lampiran 21 Input Pelayanan Pengurangan PBB-P2 .........c.cccccccevivieieiiccieenenn, 55
Lampiran 22 Surat Pemberitahuan Izin Magang Mahasiswa ............c.cccccceivvennenn. 56
Lampiran 23 Laporan Kegiatan Harian Praktek Kerja Lapangan.................c........ 57



BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Fenomena meningkatnya pertumbuhan penduduk di Indonesia yang
semakin tinggi maka semakin tinggi juga sumber daya manusia yang dimiliki
Indonesia. Namun dengan tingginya sumber daya manusia tidak memastikan
bahwa sumber daya tersebut memiliki daya saing dengan negara lain. Oleh
karena itu Indonesia harus bersaing dengan negara-negara lainnya untuk
menghasilkan sumber daya manusia yang berkualitas dan mampu bersaing. Hal
tersebut dapat diraih dengan terjun langsung ke dunia kerja maka sumber daya
tersebut akan terlatih dengan sendirinya. Di dunia kerja, seseorang dituntut
tidak hanya mengandalkan ilmu pengetahuan yang dimilikinya, namun ia harus
membekali dirinya dengan keahlian dan keterampilan yang berdaya saing
tinggi agar mampu bersaing dalam dunia yang semakin global seperti saat ini.
Dengan keahlian tersebut seseorang mampu bekerja secara optimal didalam
bidang yang di milikinya dan mampu memberi manfaat baik bagi dirinya
maupun bagi instansi tempat ia bekerja.

Kesiapan adalah segala sesuatu yang harus dipersiapkan dalam
melaksanakan sesuatu untuk mencapai suatu tujuan. Untuk itu kesiapan dalam
memasuki dunia kerja diperlukan pengetahuan tentang gambaran orang-orang
bekerja pada suatu bidang pekerjaan tertentu, (Smyth dan Cerbner dalam

Wright 1985) memberikan batasan dunia kerja pada kelompok kerja yang



memiliki keahlian seperti: eksekutif bisnis, pejabat, pegawai kantor, guru,
hakim, jaksa, pengacara, wartawan, dokter, ilmuan, petugas kepolisian,
personel militer, artis, mandor, perawat, penjual, dan yang tidak memiliki
keahlian seperti: penjahit, penghibur, petani, nelayan, pelayan, dan ibu rumah
tangga.

Mahasiswa lulusan dari perguruan tinggi diharapkan dapat menjadi
penerus bangsa dalam memajukan perekonomian Indonesia. Pada
kenyataannya, lulusan baru dari perguruan tinggi mengalami kesulitan dalam
beradaptasi dengan dunia kerja nyata di suatu perusahaan. Hal ini disebabkan
karena kurangnya kompetensi dan pengetahuan para mahasiswa terhadap
praktik pada dunia kerja nyata, sehingga para mahasiswa tidak mampu
beradaptasi dengan lingkungan kerja dan sulit memenuhi kompetensi yang
dibutuhkan perusahaan atau lembaga pemerintahan. Oleh karena itu,
mahasiswa perlu meningkatkan ilmu pengetahuan, keterampilan, dan
kemampuan dalam beradaptasi dengan dunia kerja nyata yang dilakukan
melalui PKL. PKL adalah sebuah sarana bagi mahasiswa untuk menerapkan
teori-teori yang diterima saat proses pembelajaran di bangku kuliah ke dalam
dunia kerja yang sebenarnya.

Pihak Universitas Negeri Jakarta menetapkan salah satu persyaratan bagi
setiap mahasiswanya untuk mengikuti program PKL sebagai syarat kelulusan,
serta untuk menciptakan lulusan yang berkualitas dan siap bersaing di dalam
dunia dunia kerja. PKL juga merupakan suatu program untuk memberikan

pengalaman kerja lapangan bagi praktikan sekaligus memberikan pengalaman



langsung bersosialisasi di lingkugan masyarakat serta meningkatkan wawasan,
pengetahuan dan keterampilan.

Sebagai mahasiswa S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta, praktikan menjalankan kewajiban untuk melaksanakan kegiatan PKL
pada di Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak, JI. Kaimun Jaya, No. 10
Cilandak 12240, Jakarta Selatan, selama kurang lebih dua bulan atau 40 hari

kerja.

B. Maksud dan Tujuan PKL

Adapun maksud dan tujuan dalam melaksanakan PKL ini antara lain :

1. Maksud PKL
a. Memperluas dan mengembangkan ilmu pengetahuan dan teori yang

diperoleh selama di bangku kuliah untuk diterapkan langsung di dalam
lapangan kerja yang nyata

b. Membandingkan dan menerapkan pengetahuan akademis berupa teori
dan praktik di dalam pekerjaan seperti yang telah didapatkan praktikan
sesuai dengan jurusan yaitu akuntansi

c. Memberikan kontribusi terhadap institusi atau lembaga pemerintahan
dimana praktikan ditempatkan, yaitu Unit Pelayanan Pajak Daerah

Cilandak



2. Tujuan PKL

a. Membekali mahasiswa dengan pengalaman Kkerja sebenarnya yang
belum pernah didapat sebelumnya.

b. Menetapkan disiplin, rasa tanggung jawab, dan sikap profesional dalam
bertugas sehingga menambah pengalaman dalam persiapan untuk terjun
langsung ke dunia kerja yang sesungguhnya.

c. Membina dan meningkatkan kerjasama antara Fakultas Ekonomi — UNJ
dengan instansi pemerintah atau swasta dimana mahasiswa

ditempatkan.

C. Kegunaan PKL
Adapun kegunaan PKL selama praktikan melaksanakan kegiatan di Unit

Pelayanan Pajak Daerah Cilandak antara lain :

1. Kegunaan Bagi Praktikan
a. Mempersiapkan diri menghadapi dunia kerja nyata.

b. Melatih disiplin dan bertanggung jawab dalam melaksanakan tugas.
c. Melatih mahasiswa agar dapat bersosialiasi dalam suatu organisasi dan

bekerja sama dalam suatu organisasi.

2. Kegunaan Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Menjalin dan meningkatkan kerjasama antara Fakultas Ekonomi — UNJ
dengan instansi dimana mahasiswa ditempatkan.
b. Meningkatkan citra Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta yang

mempunyai calon-calon pekerja yang berkualitas.



3. Kegunaan Bagi Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak

a. Adanya kemungkinan untuk menjalin hubungan yang berkelanjutan
antara instansi tempat PKL dengan UNJ.

b. Mendapat tenaga kerja tambahan untuk menyelesaikan pekerjaan.

. Tempat PKL
Praktikan melaksanakan PKL di Instansi Pemerintah Provinsi DKI Jakarta,

yaitu :
Tempat : Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak
Alamat . JI. Kaimun Jaya,No.10 Jakarta Selatan

No. Telepon/Fax :(021) 75917509

E-mail : uppdcilandakl11@gmail.com

uppd cilandak@yahoo.com

Praktikan memilih UPPD Cilandak Jakarta Selatan sebagai tempat
melaksanakan PKL karena letak kantor UPPD Cilandak Jakarta Selatan yang
berdekatan dengan letak rumah praktikan, selain itu, praktikan menganggap
bahwa UPPD merupakan tempat yang tepat untuk melatih kemampuan

praktikan di bidang perpajakan.

. Jadwal Waktu PKL
Praktikan melaksanakan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak

selama kurang lebih 40 hari kerja, yaitu dimulai dari tanggal 18 Juli 2016
sampai dengan 9 September 2016. Pratikan melakukan kegiatan PKL pada

waktu kerja normal yang berlaku di Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak


mailto:uppdcilandak11@gmail.com
mailto:uppd_cilandak@yahoo.com

yaitu pada hari Senin sampai Jumat. Pelaksanaan kegiatan PKL dibagi menjadi

3 tahap, yaitu:

1. Tahap Persiapan
Tahap persiapan adalah langkah pertama dalam pelaksanaan kegiatan

PKL. Pada tahap persiapan ini, praktikan membuat surat izin melaksanakan
PKL dari Universitas Negeri Jakarta untuk diajukan kepada Dinas
Pelayanan Pajak DKI Jakarta pada tanggal 30 Juni 2016. Selanjutnya,
praktikan diberikan surat rekomendasi dari Dinas Pelayanan Pajak untuk
ditempatkan di Unit Pelayanan Pajak Daerah terdekat dari domisiili tempat
tinggal praktikan yaitu di Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak pada
tanggal 1 Juli 2016. Dan pada tanggal 13 Juli 2016 praktikan memberikan

surat rekomendasi tersebut ke Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak.

2. Tahap Pelaksanaan
Pada tahap pelaksanaan, kegiatan PKL dilaksanakan selama kurang

lebih 40 hari kerja. Kegiatan PKL dilaksanakan mulai hari Senin, 18 Juli

2016 sampai dengan hari Jumat, 9 September 2016.

3. Tahap Penulisan Laporan PKL

Pada tahap penulisan laporan PKL dilaksanakan setelah pelaksanaan
kegiatan PKL. Pada tahap ini, praktikan menyusun laporan dari hasil

kegiatan PKL setelah praktikan mendapatkan data-data yang diperlukan



dalam pembuatan Laporan PKL dan praktikan mendapat dosen pembimbing

yang sudah ditentukan untuk berkonsultasi dalam penulisan laporan PKL.



BAB |1

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Dinas Pelayanan Pajak

Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI Jakarta didirikan pada tanggal 11
September 1952 yang pada waktu itu bernama Kantor Urusan Pajak. Sesuai
dengan perkembangannya telah berubah beberapa kali nama maupun struktur
organisasinya yang disesuaikan dengan kondisi pada waktu itu. Sampai dengan
tahun 1966 unit kerja yang menangani pendapatan di Provinsi DKI Jakarta
bernama Urusan Pendapatan dan Pajak sebagai salah satu bagian dari
Direktorat Keuangan Provinsi DKI Jakarta.

Sesuai dengan ketentuan Pasal 49 Undang-undang nomor 5 tahun 1974
tentang pokok-pokok pemerintahan di daerah, yang menetapkan bahwa
pembentukan, susunan organisasi dan formasi Dinas Daerah ditetapkan dengan
Peraturan Daerah sesuai dengan pedoman yang ditetapkan Menteri Dalam
Negeri, maka dikeluarkan Peraturan Daerah nomor 5 tahun 1983 tanggal 6
Oktober 1983 tentang pembentukan susunan organisasi dan tata kerja Dinas
Pendapatan Daerah DKI Jakarta yang sekaligus merubah status dan sebutan
dari Dinas Pajak dan Pendapatan DKI Jakarta menjadi Dinas Pendapatan
Daerah DKI Jakarta. Berdasarkan Keputusan Menteri Dalam Negeri nomor 84
tahun 1995 tentang pedoman organisasi dan tata kerja Dinas Pendapatan

Daerah DKI Jakarta.



Untuk menindak lanjuti Peraturan Daerah Nomor 9 tahun 1995 tersebut,
Gubernur Provinsi DKI Jakarta telah mengeluarkan Keputusan Nomor 1926
tahun 1996 tentang rincian tugas, wewenang dan tanggung jawab seksi-seksi
dan sub-bagian di lingkungan Dinas Pendapatan Daerah DKI Jakarta.
Diberlakukannya Undang-undang nomor 34 tahun 2000 tentang Pajak Daerah
dan Retribusi Daerah sebgai akibat dari semakin luasnya cakupan pemungutan
Pajak Daerah dan Retribusi Daerah secara otomatis merubah kondisi organisasi
perangkat daerah termasuk Dinas Pendapatan Daerah DKI Jakarta. Peraturan
Daerah yang berlaku di DKI Jakarta pun mengalami perubahan.

Pemerintah Daerah membentuk Peraturan Daerah baru mengenai
organisasi daerah yaitu Peraturan Daerah nomor 3 tahun 2001 tentang bentuk
susunan Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah dan Sekretariat DPRD
Provinsi DKI Jakarta. Kemudian pada tahun 2008, Pemerintah Daerah Provinsi
DKI Jakarta mengeluarkan Peraturan Daerah nomor 10 tahun 2008 tentang
Organisasi Perangkat Daerah yang merubah sebutan Dinas Pendapatan Daerah
DKI Jakarta menjadi Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI Jakarta. Untuk
menindak lanjuti Peraturan Daerah nomor 10 tahun 2008 ini, Gubernur sebagai
Kepala Daerah Provinsi DKI Jakarta mengeluarkan Peraturan Gubernur nomor
34 tahun 2009 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pelayanan Pajak
Provinsi DK Jakarta.

Selanjutnya pada tahun 2011, Gubernur Provinsi DKI Jakarta menerbitkan
peraturan yaitu Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta nomor 29 tahun 2011

tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelayanan Pajak Daerah.
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Kemudian setelah kurang lebih 3 tahun berjalan, pada tanggal 24 Desember
tahun 2014, Gubernur Provinsi DKI Jakarta kembali menerbitkan Peraturan
Gubernur nomor 242 tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas
Pelayanan Pajak, dan Peraturan Gubernur nomor 332 tahun 2014 tentang
Pembentukan, Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelayanan Pajak Daerah, yang
sampai sekarang ini dijadikan landasan peraturan mengenai Dinas Pelayanan
Pajak dan Unit Pelayanan Pajak Daerah.

Berdasarkan Peraturan Gubernur nomor 332 tahun 2014, Unit Pelayanan
Pajak Daerah (UPPD) merupakan Unit Pelaksana Teknis Dinas Pelayanan
Pajak Provinsi DKI Jakarta dalam pelaksanaan pemungutan seluruh pajak
daerah sesuai kewenangannya. UPPD mempunyai lingkup wilayah kerja pada
Kecamatan. UPPD dipimpin oleh seorang Kepala Unit yang dalam
melaksanakan tugas dan fungsinya berada di bawah dan bertanggung jawab
kepada Kapala Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI Jakarta. Berikut adalah
Visi dan Misi dari Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI Jakarta:

Visi : Pelayanan yang profesional dalam optimalisasi penerimaan pajak daerah
Misi :

a. Mewujudkan perencanaan pelayanan pajak daerah yang inovatif.

b. Menjamin Kketersediaan peraturan pelaksanaan pajak daerah dan
melaksanakan penyuluhan peraturan pajak daerah serta menyelesaikan
permasalahan hukum pajak daerah.

c. Mengembangkan sistem teknologi informasi dalam kegiatan

pelayanan pajak daerah.
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d. Mengembangkan kualitas dan kuantitas sdm, sarana prasarana
perpajakan daerah, pengelolaan keuangan serta perencanaan anggaran
dan program dinas.

e. Mengoptimalkan pengendalian, monitoring dan evaluasi pelaksanaan
pelayanan pajak daerah.

f. Meningkatkan kualitas pelayanan pajak daerah.

B. Struktur Organisasi Dinas Pelayanan Pajak

Struktur organisasi dari Dinas Pelayanan Pajak Kota Administrasi Jakarta
Pusat tertuang pada Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota
Jakarta Nomor 242 Tahun 2014 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas
Pelayanan Pajak Pasal 4 Ayat 2. Berikut adalah gambar struktur organisasi
Dinas Pelayanan Pajak DKI Jakarta dan juga struktur Suku Dinas Pajak Kota
Administrasi Jakarta Pusat:

Gambar 1.1
Struktur Dinas Pelayanan Pajak DKI Jakarta

KEPALA UNIT KEPALA SUKU DINAS KEPALA UNIT
PELAYANAN PELAYANAN PAJAK PELAKSANA
PAJAK DAERAH DAERAH
TEKNIS
(43 UPPD) (5 SUDIN) (6 UPT)

! SUB BAGIAN
|  TATAUSAHA
|




Gambar 11.2
Struktur Organisasi Suku Dinas Pajak Jakarta Pusat

STRUKTUR ORGANISASI

SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK KOTA ADMINISTRASI JAKARTA PUSAT

KEPALA SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK JAKARTA PUSAT

Adhi Wirananda, 5.50s, M.Si
NIP. 19650209 198503 1003

KA. SUBBAG TATA USAHA

Rudy England Priyono, S.E, MM
NIP. 19750323 199402 1001

|

JABATAN FUNGSIONAL UMUM

1, Agus Pramono, €
NIP. 19790817 199803 1003

2, Seza Asista, AMd
NIP. 19880812 201001 2012

3, Nurhasanah
NIP. 19820512 201412 2003

12

Per 12 Aqustus 2016

KEPALA SEKSI PELAYANAN, PENGAWASAN,

DAN KONSULTASI PAJAK DAERAH

KEPALA SEKS! PENILAIAN, PEMERIKSAAN, DAN
PENETAPAN PAJAK DAERAH

KEPALA SEKSI PENYELESAIAN PENGURANGAN
KEBERATAN DAN BANDING

KEPALA SEKSI PENAGIHAN PAJAK DAERAH

Yoserizal, $.505
NIP. 19730118 199703 1003

Supriyadi, $.50s
NIP. 19611201 199303 1003

Bernado Yulianto, S.H
NIP. 19730710 199603 1003

Hary Wibawa, S.6, MM
NIP. 19760224 199703 1003

|

|

JABATAN FUNGSIONAL UMUM

JABATAN FUNGSIONAL UMUM

JABATAN FUNGSIONAL UMUM

JABATAN FUNGSIONAL UMUM

1, Arie Winarso, S.E
NIP. 19800522 200112 1 005

1. Imam Santosa, Ak, M.Si
NIP, 19680915 198903 1002

1. Amelia \dris, .€
NIP. 19680125 199109 2001

1. Achmad Sofyan, S.Xom
NIP. 19840316 201101 1010

2, Eva Desi Silviani Harahap, S.E
NIP, 19861211 201001 2 031

2. Hery Raharjo, $.50s, MM
NIP. 19720221 199703 1003

2. Melsa Trinita Situmeang, 5.
NIP, 19860906 201101 2024

2. Heru Prasetyo, S.Kom
NIP. 19880817 201101 1010

3, Meirina lkayanti, S.E.
NIP. 19860518 201001 2 026

3, Arie Widya Setiani, S.€
NIP, 19830411 201001 2 036

3. Mardyantono, AMd

NIP, 19850416 201101 1017

3. Mardek Agusta
NIP, 19610817 199603 1001

4, Tri Wahyuni, 5.505
NIP. 19820915 201101 2010

4, Asyari Haryo Kusuma, S.€
NIP, 19890306 201101 1001

5. Ahmad Baihaqi, AMd
NIP, 19870501 201101 1024

6. Adhiyasa, AMd
NIP. 19880820 201101 1009

7. Kaymuddin
NIP, 19701114 201408 1001

Pada Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor

242 Tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pelayanan Pajak,

terdapat penjelasan mengenai struktur dari Dinas Pelayanan Pajak. Pada

peraturan tersebut juga dijelaskan mengenai tugas-tugas apa saja yang harus

dijalankan oleh setiap bagian yang ada di Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI

Jakarta.
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Namun pada tahun 2016, Gubernur Provinsi DKI Jakarta membuat
beberapa perubahan mengenai organisasi dan tata kerja Dinas Pelayanan Pajak.
Perubahan tersebut tercantum dalam Peraturan Gubernur Provinsi Daerah
Khusus Ibukota Jakarta Nomor 44 Tahun 2016 tentang Perubahan atas
Peraturan Gubernur Nomor 242 Tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata Kerja

Dinas Pelayanan Pajak.

. Struktur Organisasi Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak

Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI Jakarta diperbaharui berdasarkan
Peraturan Gubernur No.242 Tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI jakarta, diikuti dengan Peraturan
Gubernur No.332 Tahun 2014 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja
Unit Pelayanan Pajak Daerah (UPPD), Peraturan Gubernur No.312 Tahun
2014 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pajak Kendaraan
Bermotor dan Bea Balik Nama Kendaraan Bermotor (Unit PKB dan BBN-KB)
dan Peraturan Gubernur No.288 Tahun 2014 tentang Pembentukan Organisasi
dan Tata Kerja Unit Pelayanan Penyuluhan dan Layanan Informasi (Humas

DPP). Susunan struktur organisasi UPPD Cilandak adalah sebagai berikut:
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BAGAN SUSUNAN ORGANISASI
UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH

‘ KEPALA UNIT ‘

SUBBAGIAN

L_F\Tl\ USAHA

. ! SATUAN
PF.E-I.“;\]KUH'?\I\II\IA i PELAKSANA |
PELAYANAN | ' PENDATAANDAN 1

| PAJAK DAERAH 1 | PENILAIAN PAJAK !

1 DAERAH

SUB KELOMPOK JABATAN
FUNGESIONAL

|

1

Gambar 1 Bagan Susunan Organisasi UPPD
Berdasarkan Peraturan Gubernur nomor 332 tahun 2014, susunan
Organisasi UPPD, adalah sebagai berikut :

a. Kepala Unit
Kepala Unit mempunyai tugas sebagai berikut :

1. Memimpin dan mengoordinasikan pelaksanaan tugas dan fungsi UPPD.

2. Mengoordinasikan pelaksanaan tugas Subbagian Tata Usaha, Satuan
Pelaksana dan Subkelompok Jabatan Fungsional.

3. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas dan

fungsi UPPD.
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b. Sub bagian Tata Usaha

Subbagian Tata Usaha merupakan Satuan Kerja staf dalam pelaksanaan
administrasi UPPD. Subbagian Tata Usaha dipimpin oleh seorang Kepala
Subbagian Tata Usaha yang berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab
kepada Kepala Unit. Subbagian Tata Usaha mempunyai tugas :

1. Melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran
UPPD sesuai dengan lingkup tugasnya.

2. Mengoordinasikan penyusunan rencana strategis dan rencana kerja dan
anggaran UPPD.

3. Melaksanakan monitoring, pengendalian dan evaluasi pelaksanaan
rencana strategis serta dokumen pelaksanaan anggaran UPPD.

4. Menyusun pedoman, standar dan prosedur teknis UPPD.

5. Melaksanakan kegiatan ketatausahaan dan kerumahtanggaan UPPD.

6. Melaksanakan pengelolaan kearsipan UPPD.

7. Menghimpun, menganalisis dan mengajukan kebutuhan penyediaan,
pemeliharaan serta perawatan prasarana dan sarana kerja pada UPPD.

8. Memelihara keamanan, ketertiban, keindahan, kebersihan dan
kenyamanan kantor UPPD.

9. Melaksanakan koordinasi dan kerja sama dengan kecamatan dan
kelurahan sesuai lingkup wilayahnya.

10. Mengoordinasikan penyusunan laporan keuangan, kinerja dan kegiatan

serta akuntabilitas UPPD.



16

c. Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak Daerah

Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak Daerah merupakan Satuan Kerja lini
UPPD dalam pelaksanaan kegiatan pendataan dan pemeriksaan pajak daerah
sesuai kewenangannya. Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak Daerah dipimpin
oleh seorang Kepala Satuan Pelaksana yang berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Unit. Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak
Daerah mempunyai tugas sebagai berikut:

1. Melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran UPPD
sesuai dengan lingkup tugasnya.

2. Menyusun bahan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPD sesuai
dengan lingkup tugasnya.

3. Memberikan pelayanan informasi dan konsultasi perpajakan daerah.

4. Menerima, meneliti, memvalidasi, merekam pelaporan dan pembayaran
pajak daerah.

5. Melaksanakan perekaman, pengelolaan dan pengamanan basis data pajak
daerah.

6. Menerbitkan, mengukuhkan, mencabut dan menghapus Nomor Pokok
Wajib Pajak Daerah dan Nomor Objek Pajak Daerah.

7. Menerbitkan imbauan pembayaran dan pelaporan pajak daerah.

8. Menghitung, memperhitungkan dan menetapkan pajak terutang.

9. Meneliti, memproses dan mengadministrasikan permohonan pembebasan,
pengurangan, pembetulan, keberatan, pembatalan,  penghapusan,

pengurangan ketetapan pajak dan/atau sanksi administrasi pajak daerah.
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10. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas Satuan

Pelaksana Pelayanan Pajak Daerah.

d. Satuan Pelaksana Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah

Satuan Pelaksana Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah merupakan
Satuan Kerja lini UPPD dalam pelaksanaan kegiatan penagihan pajak daerah
sesuai kewenangannya. Satuan Pelaksana Pendataan dan Penilaian Pajak
Daerah dipimpin oleh seorang Kepala Saluan Pelaksana yang berkedudukan di
bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Unit. Satuan Pelaksana
Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah mempunyai tugas :

1. Menyusun bahan rencana strategis dan rencana kerja anggaran UPPD sesuai
dengan lingkup tugasnya.

2. Melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran UPPD
sesuai dengan lingkup tugasnya.

3. Menyusun bahan pedoman, slandar dan prosedur leknis UPPD sesuai
dengan lingkup lugasnya.

4. Melaksanakan penilaian objek pajak daerah.

5. Melaksanakan pendataan dan pemuktahiran data subjek dan objek pajak
daerah termasuk data geografis/spasial.

6. Melaksanakan pengumpulan informasi data harga jual dan transaksi sebagai
bahan penilaian.

7. Melakukan analisis Nilai Indikasi Rata-rata/Nilai Jual Objek Pajak.

8. Melakukan pembentukan dan penyempurnaan kode dan peta Zona Nilai

Tanah.
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9. Melaksanakan penelitian lapangan dalam rangka penyelesaian permohonan
pembebasan, pengurangan, pembetulan, keberatan, pembatalan,
penghapusan dan perubahan data objek dan subjek pajak daerah.

10. Melakukan penerbitan bidang reklame.
11. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas Satuan

Pelaksana Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah.

e. Subkelompok Jabatan Fungsional

Dalam rangka mengembangkan profesi/keahlian/kompetensi pejabat
fungsional, dibentuk Subkelompok Jabatan Fungsional UPPD sebagai
bagian dari Kelompok Jabatan Fungsional Dinas Pelayanan Pajak.
Subkelompok Jabatan Fungsional dipimpin oleh Ketua Subkelompok
Jabatan Fungsional yang berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab
kepada Kepala Unit. Ketentuan lebih lanjut mengenai Subkelompok Jabatan
Fungsional UPPD diatur dengan Peraturan Gubernur sebagai bagian dari
pengaturan Subkelompok Jabatan Fungsional Dinas Pelayanan Pajak sesuai

dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

D. Kegiatan Umum Instansi

Berdasarkan Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor 332
Tahun 2014 tentang Pembentukan, Organisasi, dan Tata Kerja Unit
Pelayanan Pajak Daerah, UPPD merupakan Unit Pelaksana Teknis Dinas
Pelayanan Pajak dalam pelaksanaan pemungutan seluruh pajak daerah

sesuai kewenangannya kecuali Pajak Kendaraan Bermotor, Bea Balik Nama
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11.

12.

13.
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Kendaraan, Pajak Bahan Bakar Kendaraan Bermotor, Pajak Penerangan
Jalan, dan Pajak Rokok.

Dalam menjalankan tugasnya, UPPD menyelenggarakan fungsi
sebagai berikut:
Penyusunan rencana strategis dan rencana kerja dan anggaran UPPD;
Pelaksanaan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran
UPPD;
Penyusunan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPD;
Pendataan, penilaian, pemeriksaan, penetapan, dan penagihan pajak daerah;
Pendaftaran, pengukuhan, dan penatausahaan subjek dan objek pajak
daerah;
Pelayanan penerimaan permohonan pengurangan dan keberatan pajak
daerah;
Penegakan ketentuan dan peraturan perpajakan daerah;
Pelaksanaan kegiatan ketatausahaan dan kerumahtanggaan UPPD;
Pelaksanaan koordinasi pelayanan pemungutan pajak daerah pada lingkup
kecamatan;
Penyusunan bahan kebijakan teknis pelayanan pemungutan pajak daerah
pada lingkup kecamatan;
Pengelolaan kepegawaian, keuangan, dan barang UPPD;
Pelaksanaan publikasi kegiatan dan pengaturan acara UPPD;
Pelaporan dan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas dan fungsi

UPPD.
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BAB Il1

PELAKSANAAN PKL

A. Bidang Kerja
Pratikan melaksanakan PKL di UPPD Cilandak diberikan kesempatan di

Satuan Pelaksana Pendataan dan Penilaian, Satuan Pelaksana Pelayanan, dan
Subbagian Tata Usaha. Satuan Pelaksana Pendataan dan Penilaian bertugas
dalam kegiatan pelaksana penagihan pajak daerah sesuai dengan
wewenangnya. Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak Daerah merupakan Satuan
Kerja lini UPPD dalam pelaksanaan kegiatan pendataan dan pemeriksaan pajak
daerah sesuai kewenangannya. Subbagian Tata Usaha betugas dalam
pelaksanaan administrasi UPPD sesuai dengan wewenangnya. Dalam tugasnya,
Subbagian Tata Usaha dipimpin oleh Kasubbag Tata Usaha serta Satuan
Pendataan dan Satuan Pelaksana Pendataan dipimpin oleh Kasatpel. Tugas
yang diberikan kepada praktikan secara umum adalah:
1. Melaksanakan tugas di Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak Daerah yaitu:

a. Melakukan pengadminitrasian berkas-berkas yang diminta WP pada

pengurangan PBB-P2

2. Melaksanakan tugas di Satuan Pelaksana Pendataan dan Penilaian yaitu:
a. Melakukan pengukuran objek pajak yang ingin diajukan oleh wajib
pajak

b. Melakukan input data permohonan pengurangan PBB-P2.

20



3. Melaksanakan tugas di Subbagian Tata Usaha yaitu
a. Merekapitulasi surat tagihan PBB-P2, BPHTB, Reklame, dan PAT

b. Merekapitulasi Surat Tugas

. Pelaksanaan Kerja

Selama melaksanakan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak,
praktikan mendapat kesempatan untuk membantu pegawai di Satuan Pelaksana
Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah, Satuan Pelaksana Pelayanan, dan
Subbagian Tata Usaha. Pelaksanaan tugas yang diberikan kepada praktikan
tidak terlalu sulit, karena praktikan mendapat pengarahan dan bimbingan
tentang bagaimana cara melakukan pekerjaan tersebut dengan baik, benar, dan
teliti. Pelaksanaan tugas yang diberikan kepada praktikan antara lain sebagai
berikut:

1. Melaksanakan tugas di Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak Daerah
Praktikan diberikan kesempatan dalam mejalankan tugas sebagaimana

yang telah dilakukan oleh pegawai di Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak
Daerah yakni memberikan pelayanan kepada WP yang ingin membayar
kewajibannya sebagai warga negara. Sebelumnya, praktikan sudah diajarkan
bagaimana cara melayani WP oleh salah satu pegawai di UPPD. Berikut
langkah-langkah yang praktikan . Berikut adalah tugas yang diberikan
kepada praktikan selama berada di Satuan Pelaksana Pelayanan Pajak

Daerah:

20
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a. Melakukan pengadminitrasian berkas-berkas pada pengurangan

PBB-P2

Pengadministrasian berkas bertujuan untuk memudahkan pegawai pajak
dalam mencari SK Pengurangan Pajak apabila akan diambil oleh wajib
pajak dan dalam penyimpanan digudang. Pengadministrasian berkas SK
Pengurangan Pajak dilakukan untuk menyatukan SK Pengurangan Pajak
yang telah selesai dibuat oleh pegawai pajak.

Pada kegiatan ini praktikan mengadministrasikan seluruh SK
Pengurangan PBB-P2 yang sudah selesai dibuat oleh pegawai pajak dengan
bantuan Mi2crosoft Excel. Hasil pekerjaan praktikan dapat dilihat pada
lampiran 10. Adapun langkah-langkah yang dilakukan dalam tugas ini
adalah sebagai berikut:

a. Praktikan menerima berkas-berkas SK Pengurangan PBB-P2 oleh
pegawai, lalu menyusun berkas tersebut sesuai dengan urutan nomor

SK Pengurangan PBB-P2
b. Lalu membuka Microsoft Excel yang berisi data objek pajak. Pada

setiap objek pajak tersebut terdapat informasi berupa nomor pelayanan,

NOP wajib pajak, dan nama wajib pajak.

c. Kemudian, mencari NOP dari wajib pajak yang terdapat dalam SK

Pengurangan Pajak dengan menggunakan (Ctrl+F) dengan mengetik

NOP atau dengan mengetik nama dari objek pajak yang diinginkan.
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d. Setelah pencarian ditemukan, selanjutnya praktikan mencatat nomor SK
Pengurangan PBB-P2 yang sesuai dengan NOP WP yang terdapat
dalam SK Pengurangan Pajak tersebut
Pekerjaan ini dilakukan untuk menyatukan SK pengurangan pajak yang

telah selesai dibuat dan untuk mempermudah karyawan dalam mengambil
berkas pengurangan pajak apabila wajib pajak hendak mengambil dan juga
agar berkas tidak tercampur dengan berkas yang lain. Hasil dari tugas yang
dilakukan oleh praktikan tidak terdapat pada lampiran dikarenakan tidak
diperbolehkannya oleh pegawai dalam mengambil data dari hasil tugas
yang dikerjakan praktikan.

. Melaksanakan tugas di Satuan Pelaksana Pendataan dan Penilaian

Praktikan di percayakan untuk membantu pegawai dibagian Satuan
Penilaian dan Pendataan. Sebelum bertugas praktikan sudah diajarkan
bagaimana cara mengimput dan menghitung pajak berdasarkan
tarifnya.Berikut adalah tugas yang diberikan kepada praktikan selama
berada di Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah:

a. Melakukan pengukuran objek pajak yang ingin diajukan oleh
wajib pajak
1. Pada pengajuan permohonan pengurangan PBB-P2
Saat para wajib pajak mengajukan permohonan Pengurangan
PBB-P2 dibagian Pelayanan, data blangko mereka dikumpulkan
dan diserahkan dibagian Penilaian dan Pendataan untuk dilakukan
Cek Lapangan. Praktikan ditugaskan mengukur dan memfoto

bangunan tersebut. Disini luasnya objek pajak yang diukur akan
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dicocokkan dengan luas objek yang tertera di sertifikat hak milik.
Kondisi bangunan juga menjadi pertimbangan. Apakah dengan
kondisi bangunan tersebut layak diberi pengurangan. Setelah
diukur, semua data dicek kebenarannya. Lalu diserahkan ke
pimpinan UPPD untuk ditandatangani. Pimpinan UPPD akan
memberikan keputusannya apakah permohonan wajib pajak dapat
diterima atau ditolak sesuai dengan persenan pengurangan yang
diajukan pemohon. Hasil dari tugas yang dilakukan oleh praktikan

dapat dilihat pada lampiran 19.

Pada pengajuan permohonan reklame baru

Saat para wajib pajak mengajukan permohonan reklame baru
diPelayanan, data blangko mereka dikumpulkan dan diserahkan di
Satuan Penilaian dan Pendataan untuk dilakukan Cek Lapangan.
Praktikan ditugaskan mengukur dan memfoto papan reklame yang
telah disediakan WP. Disini luasnya objek pajak yang diukur akan
dicocokkan dengan luas objek yang tertera di blangko yang sudah
diisi oleh WP pada saat daftar reklame baru. Setelah diukur, semua
data dicek kebenarannya. Lalu diserahkan ke pimpinan UPPD
untuk ditandatangani. Hasil dari tugas yang dilakukan oleh

praktikan dapat dilihat pada lampiran 7.
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b. Melakukan input data permohonan pengurangan PBB-P2.

Setelah mengukur objek pajak praktikan melakukan pengimputan

yang sebelumnya sudah mendapat bimbingan yang diberikan pegawai

UPPD kepada praktikan, berikut adalah langkah-langkah praktikan

menginput data permohonan pengurangan pokok piutang dan

penghapusan sanksi administrasi tahun pajak sebelum dikelola oleh

Pemerintah Daerah:

a.

Praktikan membuka aplikasi Sistem Informasi Manajemen Pajak
Bumi dan Bangunan (SIMPBB) yang terdapat di komputer UPPD
Klik menu Pelayanan lalu pilih Input Permohonan, lalu akan tampil
formulir Input Permohonan Pelayanan

Praktikan memasukan jenis Status Kolektif, yaitu individu

Praktikan memasukan tanggal diterimanya data permohonan
pengurangan yang diajukan WP, dan tanggal perkiraan data tersebut
selesai di proses, yaitu maksimal satu bulan setelah pengajuan
permohonan

Praktikan memasukan Jenis Pelayanan berupa angka, 08, yang
berarti Pengurangan/Pembebasan Sebagian/Pengenaan

Praktikan memasukan Nomor Objek Pajak (NOP) yang terdiri dari
18 digit dan terdapat di SPPT WP, sehingga akan muncul nama WP

serta alamat Objek Pajak Contoh:
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Praktikan memasukan NOP 31 73 040 003 011 0056 0, dan akan

muncul nama WP, yaitu James, serta alamat Objek Pajak, yaitu di Gang

H. Naim Nomor 7

a.

Praktikan memasukan tahun pajak sesuai dengan permohonan yang
diajukan WP, misalnya WP mengajukan permohonan pengurangan
untuk tahun 2010, maka praktikan akan memasukan tahun 2010
Praktikan memasukan kategori WP. Misalnya mantan pejuang
kemerdekaan. Maka secara otomatis, WP tersebut mendapat
pengurangan sebesar 75% dari sistem sesuai dengan UU yang
berlaku

Praktikan menandai kolom Lampiran Dokumen, contohnya jika
WP melampirkan fotokopi KTP dan fotokopi SPPT, maka
praktikan akan menandai di bagian fotokopi KTP dan fotokopi
SPPT, yang berarti WP hanya melampirkan dokumen tersebut

Klik Simpan, sehingga muncul Nomor Pelayanan, dan praktikan
akan memberikan nomor pelayanan tersebut kepada pegawai
UPPD, nomor pelayanan ini berguna bagi WP untuk memeriksa
apakah permohonan pengurangan yang diajukan sudah selesai di
proses atau belum.

Tugas ini tidak terlalu sulit karena sebelum memulai input data,

praktikan diberikan pengarahan terlebih dahulu serta diberikan

dokumen yang berisi tutorial input pengurangan PBB-P2. Hasil dari

tugas yang dilakukan oleh praktikan dapat dilihat pada lampiran 21.
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Melaksanakan tugas di Subbagian Tata Usaha

Praktikan di percayakan untuk membantu pegawai di Subbagian

Tata Usaha. Sebelum bertugas praktikan sudah diajarkan bagaimana

cara merekapitulasi surat-surat yang masuk ke subbagian tata uasaha.

Berikut adalah tugas yang diberikan kepada praktikan selama berada di

Subbagian Tata Usaha Pajak Daerah:

. Merekapitulasi surat tagihan PBB-P2, BPHTB, Reklame, dan PAT

Praktikan membantu pegawai UPPD untuk merekapitulasi surat tagihan

PBB-P2, BPHTB, Reklame, dan PAT. Langkah langkah yang praktikan

lakukan adalah sebagai berikut:

a.

Praktikan ~ memeriksa  setiap  dokumen  PBB-2  untuk
mengelompokannya berdasarkan bulan dan kecamatannya.
Praktikan ~ memeriksa  setiap  dokumen  BPTHB  untuk
mengelompokannya berdasarkan bulan dan kecamatannya.
Praktikan memeriksa setiap dokumen untuk mengelompokan
manakah data yang termasuk pembetulan, pendaftaran awal,

perpanjangan dan konfirmasi pembongkaran reklame.

. Praktikan memeriksa setiap dokumen PAT untuk

mengelompokannya berdasarkan bulan dan kecamatannya.
Hasil dari tugas yang dilakukan oleh praktikan tidak terdapat
pada lampiran dikarenakan tidak diperbolehkannya oleh pegawai

dalam mengambil data dari hasil tugas yang dikerjakan praktikan.
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b. Merekapitulasi Surat Tugas
Praktikan membantu pegawai Tata Usaha UPPD untuk
merekapitulasi Surat Tugas yang dibuat untuk ditujukan ke pegawai
UPPD kemuadian di disposisi oleh Kepala Unit. Berikut adalah
langakah-langkah pengerjaan yang praktikan lakukan:
a. Praktikan menerima surat yang telah disposisi dari pegawai
b. Kemudian praktikan menggunakan Ms. Excel dalam
merekapitulasi
c. Setelah itu praktikan menyalinnya kedalam Ms. Excel dan
mengurutkannya berdasarkan no surat.
Sebenarnya tugas ini tidak terlalu sulit. Namun ketekunan dan
ketelitian menjadi modal utama dalam pengerjaannya dikarenakan tugas
ini. Hasil dari tugas yang dilakukan oleh praktikan dapat dilihat pada

lampiran 20.

C. Kendala yang dihadapi
Dalam melaksanakan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah (UPPD)

Cilandak Jakarta Selatan, praktikan juga tidak terlepas dari permasalahan
dan kesulitan saat mengerjakan tugas. Permasalahan selama
melaksanakan PKL di UPPD Cilandak Jakarta Selatan adalah sebagai
berikut:

1. Banyaknya tumpukan arsip berkas masing-masing jenis pajak yang

tidak sesuai dengan lokasi kecamatannya, sehingga untuk memilahnya
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membutuhkan waktu yang agak lama, karena harus dikelompokkan
sesuai dengan masing-masing kecamatannya.

2. Kurangnya fasilitas yang memadai. Seperti internet yang hanya
terhubung dengan pegawai UPPB saja.

3. Walaupun akses dari rumah ke kantor tidak jauh, namun jalan yang

dilalui kerap dijumpai kemacetan yang cukup parah.

D. Cara Mengatasi Kendala

Dengan kendala yang dialami praktikan, praktikan mengatasinya
dengan cara:

1. Untuk mempercepat pekerjaan praktikan dalam penginputan berkas
masing-masing pajak. Sebelum memasukan datanya, terlebih dahulu
praktikan mengelompokkan data ini sesuai dengan jenis pajak dan
letak kecamatannya. Karena bila langsung memasukan bersamaan
dengan mengurutkan datanya satu per satu pasti akan lebih lama
proses pengerjaannya.

2. Pratikan membawa laptop serta menyiapkan kuota yang cukup bila
ada saat-saat diperlukan. Apabila praktikan kurang memahami
mengenai pajak daerah, pratikan akan membaca buku pedoman
tentang pajak daerah yang telah diberikan UPPD.

3. Mengusahakan bangun lebih awal agar tidak kesiangan supaya tidak
tejebak macet dijalan. Dan tidak lupa minta restu dari orang tua

sebelum berangkat ke kantor.



BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Praktikan merasa besyukur Tuhan Yang Maha Esa karena telah diberikan
kesempatan untuk PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak, karena
seiring berjalananya kegiatan PKL di UPPD Cilandak tersebut, ternyata
membuat praktikan semakin tertarik terhadap perpajakan daerah, dan praktikan
merasa bahwa pengetahuan praktikan tentang perpajakan daerah juga menjadi
bertambah dibanding sebelumnya. Dalam melaksanakan PKL praktikan
dituntut untuk bersikap disiplin, tanggungjawab, cepat tanggap terhadap
masalah yang dihadapi, dan aktif dalam menjalankan tugas.

Selama pelaksanaan PKL di UPPD Cilandak Jakarta Selatan, praktikan dapat

mengambil kesimpulan, antara lain:

a. Praktikan dapat menjalankan kegiatan operasional di bidang perpajakan
yang dilakukan oleh setiap satuan pelaksana dan subbagian di Unit
Pelayanan Pajak Daerah Cilandak

b. Praktikan mengetahui adanya Sistem Pemungutan Pajak Daerah online
Pemerintah DKI Jakarta dan cara mengaplikasikannya

c. Praktikan mengetahui adanya persyaratan yang dapat diajukan untuk

memperoleh pengurangan pajak
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d. Kegiatan PKL memberikan pengalaman, pengetahuan, wawasan yang baru
kepada praktikan dan juga memberikan gambaran yang jelas mengenai

dunia kerja yang sesungguhnya.

B. Saran
Melalui kegiatan PKL ini, selain diharapakan dapat menerapkan ilmu-
ilmu yang diperoleh selama di bangku perkuliahan, dengan kegiatan ini
mahasiswa juga diharapkan untuk bisa mengembangkan kemampuan
bersosialisasi, beradaptasi, dan bersaing di dunia kerja yang semakin ketat ini.
Berdasarkan pengalaman praktikan selama melaksanakan kegiatan PKL di
UPPD Cilandak Jakarta Selatan terdapat beberapa hal yang harus diperhatikan
oleh pihak-pihak terkait untuk dijadikan masukan dan saran agar proses
kegiatan PKL seperti ini dapat berjalan dengan lebih baik kedepannya, yaitu:
1. Bagi mahasiswa:
a. Mahasiswa harus membiasakan kedisiplinan supaya menjadi tenaga kerja
yang profesional.
b. Mahasiswa harus mampu bersosialisasi dan berkomunikasi dengan baik
agar pekerjaan yang diberikan dapat diselesaikan dengan baik.
c. Mahasiswa harus terus belajar dan mengasah diri agar memiliki

keterampilan dan kemampuan dan dapat bersaing di dunia kerja.
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2. Bagi Fakultas Ekonomi:

a. Memberikan pengarahan dan panduan kepada mahasiswa sebelum
melaksanakan PKL, agar mahasiswa bisa mempersiapkan diri dengan
baik.

b. Melakukan kerjasama dengan instansi dalam mendukung mahasiswanya
untuk menyelenggarakan kegiatan PKL.

c. Selalu mengupdate teori dan ilmu yang diberikan agar tidak ada
perbedaan atau ketinggalan ilmu atau yang didapat di kampus dengan
praktik yang ada di lapangan.

3. Bagi UPPD Cilandak:

a. Kelompokan data sesuai dengan jenis dan alamat kelurahan pajak supaya
memudahkan pegawai saat melakukan penginputan data.

b. Tambahkan beberapa pegawai lagi untuk bekerja di UPPD merupakan
langkah yang tepat, agar dapat membagi-bagi tugas dalam memberikan
pelayanan kepada masyarakat serta dapat meningkatkan kualitas

pelayanan di UPPD Cilandak
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Lampiran 1
Lembar Penilaian Praktek Kerja Lapangan

o ) . KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
{ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Univensitas Negen Jakana Gedung R, Jalan Rewamangun Muka, Jakarta 13220
. Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 IS0 9001 2008 CERTIFIED
¥ ““..“"' > Laman: www.unj ac.id/fe : r:‘l:’r'\(:"\‘;“
PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
....... SKS
Nama A’ch ..... 2, W .. o RS
No.Registrasi 95"6‘ [} Z’RD z
)
Program Studi A W L
Tempat Praktik w‘," QWW VE‘J\ (moraln Slom FAUN
Alamat Praknik/Telp . kea o f"m o CJ(‘»\A'\« wewh /02! 169 9 509
N ——— e N T AP 7 — = o o 1
'NO | ASPEK YANG DINILAI e ! KETERANGAN
l B Kehadian 1 Q g EI Keterangan Penilaian
| { 8, | Skor Nilai Predikat
2 | Kedisiplinan .09 | 80-100 A Sangat baik
3 | Sikap dan Kepribadian Fois 85- ; 70-79 B Baik
i 60-69 ( Cukup
K ! Kemampuan Dasar o go -» | §5-59 D Kurang
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas &0) 2.Alokasi Waktu Praktik

8$ | 2 shs : 90-120 jam kerja efekuif

6 Kemampuan Membaca Situasi dan Mengambil | v X
$ e = o oy I 3 sks : 135-175 jam kerja efektif

| Keputusan |
| wee
> ! Nilai Rata-rata :
7 Partisipasi dan Hubungan Amar Karyawan ‘ i O
8 | Aktivitas dan Kreativitas gg 2 ” 80 ' 88 '
- | 10 (sepuluh) j
9 | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas Wq |
! |
{ o } aae s
10 | Hasil Pekegjaan 90 P‘"‘“ Akhis
[ 1
'\ngl\u bulat | huruf

Jumiah . 830 =
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Lampiran 2

Laporan Surat Tugas UPPD Cilandak

@B 6B Rekap Suret Tugas 206 - 2 September 2016 - Excel 1® -8 X
- HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW sgnin Y
o X .o o= - = BR | B &N N
" Cain ‘RN EFRe 0 Bwwle Genenw . ' W [ T B[ Tawsen Ay i
> Copy * . (L . -~ . l,; 3;‘ "v 7"_ ;da‘ .
st = A = aew E ¢ o s w2 m  Condibonel Formet s Cell A Delete Format nd
s ML - A =1 Merge & Center % WA ‘;m-w- oo | | e ™ S
vonrs J Fant 3 Sugamert n Numoer 3 Stives o toring -
€46 . fo Ruddy Mustafa Kamal, S v
a H < ) £ F % H 1) K o
: SEPTEMBER 2016
5
Surat Tugas tentang F
NO ISt TANGGAL SURAT| NO. SURAT KET [Peniaan Pajak Daerz
s Pelayanan Pagk Dae
8 1 Penelitian Lapangan atas Pendataan Objek Pajak Restoran Bary 01/03/2016 | 1476/-1.722 |R. Moch Anwar K BAc| TV [Zhuma Restoran
] 2 Penelitian Lapangan Atas Pemecahan SPPT PBB-P2 TU__[Slamet Priyono, NOP 31.71.020.001.005.0167.0
3 Penelitian Lapangan Atas Mutasi SPPT PBB-P2 TU__|Slamet Priyonc, NOP 31.71.020.001.005.0166.0Cahyanie H
il __4  Penelitian Lapangan Atas Mutasi dan Pembetulan SPPT PB8- TU__|Tampin Kurniati Siagian, NOP 31.71.020.004.005.0228.0Ny |
12__ 5 Penelitian Lapangan Atas Permohonan Reklame Bary L' e Authentique, LOgO Audi, Baikers Garas
13 6  Penelitian Lapangan Atas Mutasi dan Pemecahan SPPT P8-# TU__[Nurhadi, NOP 31.71.020.001.021.0167.0- Anton Sutikno, N¢
14 7 Penelitian Lapangan Atas Mutasi dan Pemecahan SPPT PBB- TU__|PT Bonauli, NO? 31.71.020.001.013.0360.0- Abdul Rohim N
15 __8 Penelitias Lapangan atas Pendataan Objek Pajak Hotel Baru TU__ |Casa Panorama
16§  Penelitian Lapangan atas Permohonan Mutasi SPPT PBB-P2 TU__|Wayan Pastikayana, NOP 31.71.020.003.025.0504.0
17_10  Penelitian Lapangan atas Permohonan Pendaftaran Baru dan Mutasi SPPT TU__|Habsah, NOP 31.71.020.004.010. NOP 3L.7L4
15 11 Penelitian Lapangan atas Reklame Bary v Prescholl, Lion Air Parcel, MM Juice
19 __12 Penelitian Lapangan atas Permohonan Validasi BPHTB TU__[Suretna Prasetyaningsih31.71.020.001.024.0083.0 -

STIAN STFEB  STMAR  STAPR  STME STAN ST ST AGUST ’0\/ . .




Lampiran 3
Laporan Surat Keputusan
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Rekap Surat Keputusan 2016 25 Jub 2016 - Exce ' ® -
PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVEW  VEW sgnin A
- i S "t = g 2 AuoSum - A,
0 AN EHs o Bwgie h » D F XK e AdE |
. a- e "3 4 Condtonsl Formates Cel lnset Delete Format Sort& Find &
Y A S Oy i h:w\n\mg' Tah- Symr + v e | @OWT g
shgnment § Nemoe 3 >
% 10063
B 8 o 3
LAPORAN SURAT KEPUTUSAN
UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH CILANDAK
SEPTEMBER 2016
NO 181 I ¥ l NO. SURAT DITUJUKAN KEPADA PENGOUN KET
SURAT
F 10055
Pange Kelebihan Pembayaran atay Pagk
Daean Kepada Mastane Seman Rasan 16092016 10056 Mastane Siman Rasan Penaghan (Dna)
NOP 31 71020 002 009 0295 0
Pengurangan Atau Penghagusan Sanks: Administrasi Paak Bum
Perdesaan dan Perkotasn 16092016 10057 Leeman Osaputra, Drs Penaghan (Dwna)
® NOP 3171020 001 006 0243 0
Pengurangan Alau Penghapusan Sanks: Administras: Pagak Bums
dan Perdesaan dan Perkotaan 1610972016 10058 Drs A Toto Soeharso Penagihan (Dina)
50 NOP 31 71.020 003 003 0012 0
Pengurangan Atau Penghapusan Sanks: Administrasi Pagak Bumi
dan Bangunan Perdesaan dan Perkot; 16/09/2016 10059 Yunanen Bismar Swegar Ny Penaghan (Dina)
51 NOP 3171020 002 012 0085 0
Pengurangan Atau Penghapusan Sanks: Administras: Pagak Bums
dan Perdesaan dan Perkotaan 161092016 Yunainen Brsmar Swegar. Ny Penaghan (Dna)
HOP 3171020 007 112 0085 0 10060
SKIAN | SKFEB | SKMAR SKAPR | SKME .

SKJUNI | SKJuu  SK SEPT +
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Lampiran 4
Daftar Hadir Praktek Kerja Lapangan

# 4 KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

'Z. =% UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
3% -ty o FAKULTAS EKONOMI
e Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
: 4 Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 IS0 9001 2008 CERTIFIED
g A.."": p Laman: www.unj.ac id/fe o
. DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Nama 3 Aﬁgwu\o%\“\ ..........
No. Registrasi 3 ’L;‘ol%"& RRreE
Program Swudi S va\vﬁ\% S
Tempat Prakuk Q"“ %%WO‘V‘WM\A Clanda
Alamat Prakuik/Telp ’3“” 3 ko{m/htfok Yo (0 Glondely Ceen} /03' #9 '3403
[NOT  THARVTANGGAL I ~ PARAI “KETERANGAN
1 Semw 29 8aes s 2006 L A
2 | Seles o Bguehs 206 | 2 Ve
i Ralo 31 Agoshs SotC {3 % l
i | Komis |, O\ Sogewiar Qo e
5. | Amal, o Sglwdor 2ote 5 g ‘
6. | Sedun 05 Soglemimrggie o P
. Seesa, OC Soglenme a0le | ez
s | Ralo, OV Soemo 2010 s. .
o Vowls 08 Sylaec 20 L
10. 3’”‘*\. 09 ﬁl—v\awborao!(,’ : 0. 2.
‘ %
V< ] ot A N ) R
12 i 12
13. | 13
14. | 14
s ol e e A A S U RS S 1 1 1S,
R o I e
.lal\nrl;l.w.,q"l soven Zaw
Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai hebutuhan

Mohon | T bubuhi cap | i'Per b
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Lampiran 5
Daftar Hadir Praktek Kerja Lapangan

T ». KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
is v £ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
B, 5 FAKULTAS EKONOMI
N Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Lk Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 1SO 9001:2008 CERTIFIED
g‘.‘ﬁ}n - Laman: www.unj.ac.id/fe v g
v ’lf/‘“

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
... SKS

Nama 3 ACER;M 8*?‘*“‘" .........

No. Registrasi 2 5315'52492. .................
Program Studi 3 S\M“c' ....................

Tempat Praktik : Uh\"\?dwy\ﬂmkcﬂahchk
Alamat Praktik/Telp - e, Waion Jmya 10 (O Clondak Gaced [021- 15911609

62 3¥HI4AS

NO HARI/TANGGAL [ PARAF KETERANGAN w
Kl T e A D TS ..M 11 e
| 1. [Sema a8 32016 .M

N

Qesa D0 2006 ) N H
5. |Ralou, 2008 2016 ‘»M :

, |t zan a0l ML
|6 (Seman, 35 A 30LC =

5

» |
o demal 29 1Y 206 (0 L%
1 Sumie  Napshs 06 Il.% \

l

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legalitas dengan hicap | i/Per




Lampiran 6

Daftar Hadir Praktek Kerja Lapangan

"’\

o b
By Lot
be'e g

W

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negen Jakarta Gedung R, Jalan Rewamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 150 9001 2008 CERTIFIED

CERTIFICATE MO
Laman: www.unj.ac id/fe IASINA SO0

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
... 8KS

Nama - ANQ‘.&hO VK

No. Registrasi . m3‘3 Lm@’-w

Program Studi S "AMkM%“ _

Tempat Praktik - Onik Rloveman Byek Bherab Glondak

Alamat PrakikTelp - s Kaan Jar 0. 10, Clandec ¥g) [0 16917609

i

i
|
1
1
1
1

3

s

B Gogshs e | S
PRENCY TR TR B S |
By (0 Ayshs e |, AR - |

e |, (9 Agushs. lc 10 ‘
S, 21 Mpashsadle S
| Sose 3D Dpsws 306 V.
[ 0«)4),94%\5 WP .. } u,.% ; : |
s 5 g s | gy |
e 20 bosss avie | e © |

HARVTANGGAL PARAF I KETERANGAN j

g
5
PN

R "
e 2 Baxls a0l | - -
S 6 basls Qg

o

| e st

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuni kebutuhan
Mohon legalitas dengan i cap ‘er

Jakarta, Q gglﬂw ‘W" o (G
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Lampiran 7
Laporan Hasil Penelitian Reklame Baru

_+~RINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
2 DINAS PELAYANAN PAJAK

UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH CILANDAK
Il Kaimun Jaya No.10 Cilandak Barat Telp. (021) 75917509
JAKARTA

LAPORAN HASIL

PENELITIAN LAPAN’; N Rli'ELAME BARU
Nomor : ...39>/-1.193-

1. Teks Reklame tre /‘m ¢
2. Alamat Pemasangan .f&. hﬂ‘.‘)ﬁv
3. Ukuran 2.8 mx Lo .mx 4 w= 209 M Cmfd'ux.
4. Tingg : ,1 tn
Persi - -
:Knev'angar : e 6—‘ "é

Pemilik/Penanggung Jawab

i RO g




Lampiran 8

Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKSD)

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
DINAS PELAYANAN PAJAK
JI. Abdul Muis No. 66, Jakarta 10110 Telp. 3865580-85 Fax. 3865788

Nemorior 086777

SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH (SKPD)

PAJAK REKLAME
NOMOR ..o -S11608110802291058
1. Nama Pemilik Reklame ¢ BATAGOR CUEMS
2. Alamat $ e S LB SIMATUPANG 18.0. CILANDAK BARAT
3. NIK/NPWP g %
4. Nomor Pokok Pajak Reklame D ARRIRNTNI0I04
& 5. Isi Teks Rekiame . ... BATAGOR CUPLIS
pap 6. Judul ¢ BATAGOR GUELIS
7. Tempat Pemasangan (JI. No/No. Pol) L
& 8. Wilayah Pemasangan
e [0 G R R
9. Jenis Rekiame
10. Reklame dipasang pada / di
11. Status Reklame PAPAN NON PRODUK
k 12. Tata Letak Pemasangan RUANG NON PEMDA
13. Ukuran Rekiame m= 281
m= 000
8 m= 0,00
PARE m= 000
14. Ketinggian Reklame (dari tanah sampai
a dengan ambang atas bidang rekiame) : ... 5 %.........ccnnn m, melebihi sempadan Jalan ........ ..o
15. Masa Pajok : 380..... harl, 0 detik, kali
16. Jumiah Pemasangan o AN, Lembar ,
& 17. Jangka Waktu Pemasangan : Tanggal 28072016 s/d Tanggal : 2ror-2011
18. Ketetapan Pajak Rekiame :
a. Tarif Pajok D20 %
@ b. Luas Reklame f o S8 ME
1) Rincian Anggaran Biaya (RAB)  :
- 2) Nilai Strategis :
(UL Uraian Ketetapan Jumlah Ketetapan
r 1. Pokok Pajak Rp. 5.128.250,-
2. Kenalkan 25% pasal Rp. 0.~
E 3. Bunga 2% bulan pasal Rp. 0-
Jumlah pajak terhutang Rp. 5.128.250.-
19. Jatuh Tempo Pembayaran e SORE016
(4 20. Pembayaran dilakukan pada : O 1.BPKD 0O 2. Tempat lain yang ditunjuk
Jakarta,1.08-2016
" an. KEPAI:’:gIN;:s'S l’;EKILAVANMjA PAJAK
7~ ellbuw“: V| JAKAm
1. Llembar | Waijib Pajak . KEPALA UNIT PELAYANAN P, DAERA
MORA 2. Lembar Il BPKD / tempat lain yang ditunjuk y
3. Lembar lll Dinas Pengawasan dan Penertiban Bangunan
e 4. Lembar IV Suku Dinas Pelayanan Pajak \ \ -
5. Lemboar V. Unit Pemeriksaan Pojak Rekiame NIP. Ors. Imeon Cholid. A M Si
I;’evhaﬂan 3 Teraan Mesin Cash Register

. Apabila lewat darl tanggal jotuh tempo yang telah di atas, maka
sanksi bunga 2% per bulan dari jumiah pajok terutang.
2. Pembayoron ini sah jika dibubuhi Teraan Cash Register BPKD/tempat lain yong ditunjuk.
3. Pembayaran inl bukan merupakan izin pemasangan / penyelenggaraan rekiame.

| ppp-22




Lampiran 9

Laporan Hasil Penelitian Lapangan BPHTB

43

UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH CILANDAK
SATPEL PENILAIAN & PEMERIKSAAN

Nomor

3.1.DIRI
3.1.1. KTP / KARTU KELUARGA
3.2. PEMINDAHAN HAK

3.2.1. AKTA JUAL BELI

322
323
324
325
326
327

AKTA TUKAR MENUKAR

AKTA HIBAH

AKTA HIBAH WASIAT

WARIS

PEMASUKAN DALAM PERSEROAN
AKTA PEMBAGIAN HAK BERSAMA
3.28. PENUNJUKAN PEMBELI DLM LELANG
329 PELAKSANAAN PUTUSAN HAKIM
3.2.10. PENGGABUNGAN USAHA

3.2.11. PELEBURAN USAHA

3.2.12. PEMEKARAN USAHA

3.2.13. HADIAH

;4 / BPHTB1.722

-27 JULI 2016

31.71.020.004.009.0318.0
KARTIKA RAHAYU, SE, IR, NY

B. PEMERIKSAAN

WONG TJIN TAK
KOTA WISATA BLOK 0.8/12 GUNUNG PUTRI
VALIDASI BPHTB

3201022701710002

DENGA TJIN TAK

LAPORAN HASIL PENELITIAN
LAPANGAN BPHTB

NO.75/2 TRI FIRDAUS AKBARSYAH, SH
SELUAS 98 M? ANTARA KISHIN DOULATRAM

Nomor Pelayanan 169

DATA PENDUKUNG

3.3. PEMBERIAN HAK BARU

3.3.1. KELANJUTAN PELEPASAN HAK
332 DILUAR PELEPASAN HAK

DATA KELUASAN OBJEK PAJAK T mumrm
4.1. LUAS BUMI / BUMI BERSAMA ( 98 W ( 98 M )
4.2. LUAS BANGUNAN / BGN BERSAMA 243 W 243 M
5. STATUS HUTANG PBB P-2 NS
PER RA BIH BAYAR BERDASARKA PD BPHTB
RN - URAIAN LUAS NJOP PBB-P2 Luas x NJOP PBB-P2
Bumi 98 ( 24.625.000 2.413.250.000
Bangunan 243 % 2.625.000 637.875.000
Bumi Bersama - -
Bangunan Bersama - -
NJOP PBB-P2 3.051.125.000
Harga Transaksi/Nilai Pasar/Lelang 3.300.000.000
Nilai Perolehan Objek Pajak (NPOP) 3.300.000.000
Nilai Perolehan Objek Pajak Tidak Kena Pajak (NPOPTKP) 80.000.000
Nilai Perolehan Objek Pajak Kena Pajak (NPOPKP) angka 1 - angka 2 3.220.000.000
Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan Terutang 5% x angka 3 161.000.000
|Pengenaan 50% Waris/Hibah Wasiat/Hak Pengelolaan 50% x angka 4 .
BPHTB yang telah dibayar 161.000.000
BPHTB kurang/lebih bayar .
Sanksi Administrasi 2% perbulan -
BPHTB yang masih harus dibayar NIHIL
Ketua .
3
Agus Supriatna

NIP.197204061993031005




Lampiran 10

Kertas Kerja Perhitungan Besarnya Persentasi Pembebasan Sebagian PBB-P2

~ DINAS PELAYANAN PAJAK

/ JL. KAIMUN J‘AYA NO. 10 CILANDAK 12440 TELP.021-75917509
: SELATAN

o~
) -
4 “ PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH CLLANDAK

FAX.021-75917493 JAKARTA

UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH CTLANDAK

I. IDENTITAS
1. Nama WP : SARDJO
| 2. NOP ¢ 31.71.020.003.026.0029.0

KERTAS KERJA PERHITUNGAN BESARNYA PROSENTASE PEMBEBASAN SEBAGIAN PBB-P2
(PEMBEBASAN SEBAGIAN PBB-P2 UNTUK PURNAWIRAWAN TNI/POLRI SERTA PENSIUNAN PNS ATAU JANDA/DUDANYA)

¥Xenaikan dari tahun sebelumnya

f Xetetapan
Irahun  NJOP Bumi __ mjop Banqunan ___PBB Terutang . _NJOP Bumi___NJOP BNG PBR Terutang _
2015 1.288. 468,000 £9.08¢.00C 1.301.842 3 15 26
2016 1.259.465.000 §9.080.000 1.301.548 o o °
1 » 13

Rata-rata kenaikan

I1I. PERHITUNGAN PROSENTASE USULAN PEMBERIAN PEMBEBASAN SEBAGIAN PBB-P2

No Paktor Pemberian Pembebasan Variabel %t Pemberian Usulan Keterangan
1. Golongan Kepangkatan a. Golongan I, II / Tamtama PNS
yang tercantum dalam b. Golongan III / Bintara 30
SK Peasiun <. Golongan IV / Perwira
2. Memiliki penghasilan diluar a. Tidak memiliki penghasilan lain
(surat perny b. Penghasilan lain < Ga)i Pensiun s
©. Penghasilan lain > Gaji Pensiun
3. Jumlah Tangqungan A > 1 arang
(Berdasarkan KX atau b. 1 .4 3 orang o
keterangan lain) e. tidak ada tanggungan
4. Pertimbangan dari pencliti U Y
(WP mengalami sakit/menanggung v
susml/letzl sakil) b. Tidak o
5. Kondisi Objek Pajak a. Jelek 10
{Berdasarkan peninjauan b. Sedana s 0
lapangan atau keterangan lain) @. Raik / mangat baik a
6. Kenaikan PBB terutang a. ada kenaikan 5 o
b. Tidak ada kenaikan o
Jumlah keseluruhan % Bobot 'dd;; Sebagian FN ) 3s
Jumlah & ian sebagian (maksimal) 7%
Jumlah % pemberian Pembebasan sebaaian (minimal) L}
as
I11. Catatan : PENGURANGAN TAHUN 2015 SEBESAR 25%
1IV. Ketetapan PBB sebelum Pembebasan Sebagian : Rp. 1301545 b N

Ketetapan PBS setelah Pembebasan Sebagian : Rp. 846005

atau 65% dari tabun lalu ta

Jakarta, 03 Agustus 2016

Menyetujui
KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK
DAERAH CILANDAK

Bvi Yani Valentiani
Drs. K. Imcon Cholid A, N.81 NIP 196502091985032003

NIP 195812111981031008

i Petugas Peneliti

493

DINA NOER APRIANI
NIP 198804042011012019

44




Lampiran 11 _ _
Keputusan Kepala Unit Pelayanan Pajak Daenah Cilandak

— -— =

k L g
/ [ -

PEMERINTAH. PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
DINAS PELAYANAN PAJAK

UNIT P CILANDAX
JL. KAIMUN JAYA NO. 10 CILANDAK 12440 TELP.021-75917509 FAX.021-75917493 JAKARTA
r SELATAN

ml-mmfmnnln.wu-lam
_NOMOR 9920 TANUN 2016

TENTANG
PEMBEBASAN SEBAGIAN PAJAK BUMI DAN BANGUNAN PERDESAAN DAN
PERKOTAAN (PBB-P2)

DENGAN RANMAT TUHAN YANG MAHA ESA
mmmmmm.

Menimbang : a. bahwa 9 sebagian Pajak Bumi dan
Bangunan Perde (PBE-P2) atas nama Wajib Pajak SARDJO nomor -
tanggal 03 Maret 2016 yang diterima Uppd Cilandak berdasarkan tanda terima nomor
2016.0011.193.0 tanggal 15 Maret 2016 atas SPPT/SKPD/STPD PBi ¥2 nomor
31.71.020.003.026.0029.0 Tahun Fajak 2016 dan d mb kan hasil
penelitian p yang di 3 dalam L Hasil Fenelitian pembebasan
sebagian PBE-P2 nomor W-Mllf!)OlS/O‘ZO/ZOI‘ tanggal 29 Juli 2016 periu
diterbickan kep atas pe ian PBB-P2 dimaksud:

b. bahwa berdasackan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam hurut a, periu
menetapkan Keputusan Kepala Uppd Cilandak tentang Pembebasan Sebagian Pajak Bumi
dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan;

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Dascah sebagaimana telah ¥

Ibukota Jakarta sebagal Ibukota Negara X Republik I -
3. Undang-undang nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerahs
4. Undang-undang Nomor 12 Tshun 2011 9 o> P Per 9~

3 undang ans

5. Peraturan Daecah Nomor 6 Tahun 2010 tentang Ketentuan Umum Pajask Dascrahs

aturan Daerah Nomor 16 Tahun 2011 tentang Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan dan
Peckotaan;

!+ Peraturan Gubernur Nomor 84 Tahun 2013 Tentang P S an PBB-P2
Veteran Pejuang Kemerdekaan, Veteran Pembela Kemerdekasn, Penerims Tanda Jasa
Bintang Gerilya, Mantan Presiden dan M. Wakil » dan
Mantan Wakil Gubernur, Purnawicawan TNI/POLRI serta Pensiunan Pegawali Negeri Sipil

MEMUTUSKAN
\
Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAX DAERAH CILANDAK TENTANG P! uﬂ!ﬂ
| PAJAK BUMI DAN P AN DAN P AAN (PBB-P2).

45
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Lampiran 12
Surat Keputusan Kepala Unit Pelayanan Pajak Daenah Cilandak

TN

A )

7
KESATU ! Mengabulkan sebagian pembebasan sebagian PBB-P2 terutang yang tercantum dalam
SPPT/SKPD PBB-P2 nomor 31.71.020.003.026.0029.0 Tahun Pajak 2016

a. Wajib Pajak

T Nama 1 SARDJIO
~.NPWPD g -
A‘l\-ﬂt 1 JL MANDALA 11 44 RT.001/02, CILANDAK BARAT, JAKARTA SELATAN

+ 31.71.020.003.026.0029.0
3 JL MANDALA II 44 RT.001/02
Kelutahan : CILANDAK BARAT
tCILANDAK
1 JAKARTA SELATAN
(

Tiga Puluh Lima Persen ) dari PBB-P2 yang terutang.

Kab/Kota
sebesar 35 %

KEDUA : Besarnya PBB-P2 yang harus dibayar atas penetapan sebagaimana dimaksud pada diktum
KESATU adalah sebagai berikut : |
)

1 a. PBB-P2 yang terutang menurut SPPT/SKPD PBB-P2 Rp. 1.301.545

b. Besarnya pembebasan sebagian
( 35 & x Rp. 1.301.545 ) Rp. 455,541

¢. Jumlah PBB-P2 yang terutang

setelah pembebasan sebagian (a-b) Rp. 846.004
(Terbilang/Delapan Ratus Empat Puluh Enam Ribu Empat Rupiah ) -
KETIGA @ Keputusan Kepala Uppd Cilandak ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

pitetapkan di Jakarta
pada tanggal 05 Agustus 2016

KEPALA UNIT PELAYANAN P
CILANDAK

prs. H. Imron Cholid A, M.Si
NIP. 195812111981031008

TG © SIS = M —s e

Tembusan @
1. Inspektur Provinsi DKI Jakarta
2. Kepala Badan Pengelola Keuangan Daerah Provinsi DKI Jakarta

3. Kepala Danas Pelaysnan Paj)ak
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Lampiran 13

Formulir Pelayanan Wajib Pajak

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA DKI JAKARTA
DINAS PELAYANAN PAJAK
UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH UPPD CILANDAK
JL. KAIMUN JAYA NO. 10 CILANDAK 12440
Telepon 021-75917509 Faksimile 021-75917493
~— JAKARTA SELATAN

FORMULIR PELAYANAN WAJIB PAJAK

UPPD CILANDAK
JL. KAIMUN JAYA NO. 10 CILANDAK 12440

1. MOMOP. PELAYAMAM : 2016.0010.0900.0
2. TANGGAL PELAYANAN : 06-06-2016
3. TGL. SELESAI (Perkiraan) : 15-08-2016
4. JENIS PELAYANAN MUTASI OBJEK/SUBJEK
. NOD + 21.71.020.004.0058_0266-0

6. NAMA PEMOHON :  Yunah, Ny.
ALAMAT PEMOHON : Jl Mangga Gang D 22
7. LETAK OBJEK PAJAK : Jl Mangga Gang D 22
KELUBPAHAN * Gandaria Selatan
KECAMATAN : CILANDAK
8. KETERANGAN : MUTASI PECAH PBB THN 2016 (2 BIDANG) A.N YUNAH & MISNIATI CS o

5. DORKUMEN DILAMEIRKAN

X 1. Pengajuan Permohonan 6. Foto Copy IMB 11.Foto Copy SK Pengurangan
2. Surat Kuasa 7. Foto Copy Ak. Jual Beli/Hibah 12.Foto Copy SK Keberatan

x 3. Foto Copy KTP 8. Foto Copy SK Pensiun 13.Foto Copy SKKPP PBB

X 4. Foto Copy Sertifikat Tanah 9. Foto Copy SPPT/STTS 14.Foto Copy SPMKP PBB

x 5. Asli SPPT 10.Asli STTS x 15.Lain-lain

10.CATATAN

CP : 081808000304 : IBU ARIE

PETUGAS PENERIMA BERKAS : Nurcahya Widhiyanti NIP : 198604162014032005

------- Gunting Disini -------mmmm e e

11. NOP : 31.71.020.004.005.0266-0 12. NOMOR PELAYANAN : 2016.0018.090
13. TANGGAL PELAYANAN : 06-06-2016

UPPD CILANDAK 14. TGL. SELESAI (Perkiraan): 15-08-2016

JL. KAIMUN JAYA NO. 10 CILANDAK 12440

15. PETUGAS PENERIMA BERKAS

TANDA PENDAFTARAN Nurcahyd™Widhiyanti
PELAYANAN ot NIP : 198604162014032005

16. URUSAN : MUTASI OBJEK/SUBJEK

17. CATATAN : CP : 081808000304 : IBU ARIE



Lampiran 14
Surat Pemberitahuan Objek Pajak PBB-P2

48

PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA
DINAS PELAYANAN PAJAK

SURAT PEMBERITAHUAN OBJEK PAJAK Selain yang diisi oleh petugas (bagian yang diarsir) diisi oleh Wajib
PBB PERDESAAN DAN PERKOTAAN [Pajak

beri tanda silang pada kolom yang sesuai

PEI.AVA'&Er PAJAK DAERAH

1. JENIS TRANSAKSI 'D'.mw D 2. Pemitakhiran Data D 3, Penghapussn data

IIIIIIIIIIIIIIIIID

A INFORMASI TAM

PROV_ KOTA/KKAB
ClE |l
EEEEE

TUK DATA BARU
P R

B. DATA LETAK OBJEK PAJAK

6. 7. BLOK / KAV/ NOMOI

(511 MIARTEEIAT T T T 1] [TTTTTTT] (ClaNel Io[ TNl 22 TTTT]

8 KELURAHAN

[CIAINDIART AT TSTELAFAAMNI T T T T T T T T 1] @E]

1" KECAMATAN

CLIUANOAR T[T [T T I T T IIIIIT]

12. STATUS m 1. Pemilik [:] 2. Penyewa E] 3. Pengelola D 4. Pemakai D 5. Sengketa

13. PEKERJAAN D 1. PNS®) D 2. TNI/POLRI*) D 3. Pensiunan *) D 4. Badan 5. Lainnya
CMARNARTI T T T T T T I I T I T I LTI I ITITIII ]

16. NAMA JALAN

BLLILMANe[e[lal TTTTTTTTTTT

18. KELURAHAN

(BT AIN[OIA U AL [STELIAITAIN

21. KECAMATAN

CNTUANDIAK [ TTTTTTIT

17. BLOK / KAV / NOMOR

| [eJAIN[G]-To TN[OT-T2[2] T T ]

[T T 11

«j
19. RT 20. RW

| Pl [oIY]

[TTTTTTTI

T N O

22. KOTA /KAB - KODE POS

DI gAdTAl [TAY[2[o] T T 1

23. NPWPD

LITTTTTTTITTTITTTIT]

25. NOMOR KTP

B F[H o6l e2]o[g[e[1[ oo 1]

[TTTTTITTTI]

24. Nomor Telepol

| IOIGHI\BFH-TISHIUI L1

[ [T TTTTTI

26. Email

[TTTT]

D. DATA TANAH

Al

28. ZONA NILAI TANAH

Pl TTTTTT]
El 1. Tanah + Bangunan D

27. LUAS TANAH (W)

[:] D 4. Fasilitas Umum

29. JENIS TANAH 2. Kavling siap bangun 3. Tanah kosong
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Lampiran 15

Surat Pernyataan Pemecahan SPPT P-2

3

SURAT PERNYATAAN
Yang bertanda tangan dibawah ini :
1. Nama SO M‘S"“AT‘ ...... SSaRT SR RSN R R RARAY
2. Tempat Tgl Lahir : UAKARTA&QOQ’IQS ..................................
3. Pekerjaan T e 'Bu ..... RUMAHTANEEF‘ ...................................
4. Alamat : JLMAN%A ....... @ NE ..... DNO ..................
5. No.KTP/NPWP : 313Y4066208S10001 .

Menerangkan dengan sebenar benarnya bahwa :

1. Dokumen yang diberikan ke Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak adalah sesuai dengan

asli yang diterbitkan oleh instansi berwenang sebagai persyaratan dan pertimbangan

Pemecaha

proses permohonan Pendaftaran bar Pembetulan/Mutasi SPPT PBB P-2
atas :

2. Benar hingga saat secara nyata mempunyai suatu hak atas Bumi dan/ atau memperoleh
manfaat atas bangunan

3. Apabila masih terdapat tunggakan Pajak Bumi dan Bangunan ( PBB P-2 ) yang
dimohonkan, saya bersedia melunasi tunggakan Pajaknya terlebih dahulu.

4. Saya akan memberikan dokumen-dokumen tambahan yang dibutuhkan guna kelancaran

proses permohonan yang saya ajukan pada Unit Pelayanan Pajak Daerah Cilandak.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan apabila dikemudiaan
hari pernyataan ini tidak benar, saya bersedia dikenakan sanksi hukum sesuai peraturan

perundang-undangan yang berlaku.
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Lampiran 16
Lembar Form Pengisian Permohonan Pecah PBB

Nomor
Perihal

Yth. : Kepala Unit Pelayanan Pajak Daerah
Cilandak
Jakarta Selatan

Yang bertanda tangan dibawah ini i
Nama NIATEE L ch s

Alamat

Sebagai wajib pajak / kuasa wajib pajak atas objek pajak yang terletak di :
jalan .MANEBA EANE O NO.22 02 pw.. o4

iR 5. I i X o s R A P s eis 4t sk pasatises i assaesdon BN osnasmanssonozsniani MW ssinsysdesiisigaiisssaness
Kelurahan ... EPANDBARIA  SELATAR . kecamatan ... S CANDAK oo
Kota Jakarta Selatan.

05 —.926k. O

Nomor Objek Pajak ( NOP ) 31.71...020 - 904 : )
ECAH

Dengan ini mengajukan permohonan *)

Dengan alasan :

s IS

- Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini dilampirkan
- Surat Kuasa
Fotokopi KTP / KK

—Fotokopi SPPT tahun .......cccceviriienecneinnncciincine

Fotokopi Bukti Pembayaran PBB tahun .........ccccooeniieineicicincinie e

Surat Keterangan dari Kelurahan tentang ..........cccceeeeeecenieneccnnennns

SPOP dan LSPOP

Fotokopi Sertifikat / akta jual beli / ...

FOTOKODEIMBS ...civissiinicsssssnerssiinsiassiosisorsssnshioss 3as5s ss st son ol mS s bt AR S Seod s s G das Somae T e s eaew v sanasans

URNAEEL

] [ Tl = ) | O e o B e O e o e oS PR S i S Xee T R e

Demikian agar dapat dipergunakan sebagai bahan pertimbangan.

Jakarta, .6 TN sty g escsrs i 20 1G.......
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Lampiran 17
SPPT PBB-P2
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Lampiran 18
Formulir Pelayanan Wajib Pajak

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA DKI JAKARTA
DINAS PELAYANAN PAJAK
UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH UPPD CILANDAK

JL. KAIMUN JAYA NO. 10 CILANDAK 12440
Telepon 021-75917509 Faksimile 021-75917493
JAKARTA SELATAN

FORMULIR PELAYANAN WAJIB PAJAK

UPPD CILANDAK
JL. KAIMUN JAYA NO. 10 CILANDAK 12440

1. NOMOP PELAYANMAM : 2016.0018.000.0
2. TANGGAL PELAYANAN : 06-06-2016
3. TGL. SELESAI (Perkiraan) 15-08-2016

4. JENIS PELAYANAN : MUTASI OBJEK/SUBJEK

5. NoP : 31.71.020.004.005 0266-0

6. NAMA PEMOHON ¢  Yunah, Ny.
ALAMAT PEMOHON : Jl Mangga Gang D 22
7. LETAK OBJEK PAJAK : Jl Mangga Gang D 22
KELUPAHAN : Gandaria Salatan
KECAMATAN CILANDAK

8. KETERANGAN MUTASI PECAH PBB THN 2016 (2 BIDANG) A.N YUNAH & MISNIATI CS

B. PENERIMAAN BERKAS

X 1. Pengajuan Permohonan 6. Foto Copy IMB 11.Foto Copy SK Pengurangan
2. Surat Kuasa 7. Foto Copy Ak. Jual Beli/Hibah 12.Foto Copy SK Keberatan

x 3. Foto Copy KTP 8. Foto Copy SK Pensiun 13.Foto Copy SKKPP PBB

X 4. Foto Copy Sertifikat Tanah 9. Foto Copy SPPT/STTS 14.Foto Copy SPMKP PBB

x 5. Asli SPPT 10.Asli STTS x 15.Lain-lain

10.CATATAN

CP : 081808000304 : IBU ARIE

PETUGAS PENERIMA BERKAS : Nurcahya Widhiyanti NIP : 198604162014032005
------- Gunting Disind —--m o e
11. NOP : 31.71.020.004.005.0266-0 12. NOMOR PELAYANAN : 2016.0018.090
13. TANGGAL PELAYANAN : 06-06-2016
14. TGL. SELESAI (Perkiraan): 15-08-2016

UPPD CILANDAK
JL. KAIMUN JAYA NO. 10 CILANDAK 12440

1S8. P GAS PENERIMA BERKAS

Nurca Widhiyanti
PELAYANAN oo NIP : 198604162014032005

17. CATATAN : CP : 081808000304 : IBU ARIE
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Lampiran 19

Laporan Hasil Penelitian Laporan PBB-P2

UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH CILANDAK LAPORAN HASIL PENELITIAN
SATPEL PENDATAAN, PENILAIAN & PEMERIKSAAN LAPANGAN PBB-P2
Nomor Nomor Peiayanan
Tanggal Tanggal Pelayanan
2. WAJIB PAJAK

3. ALAMAT WAJIB PAJAK JL
4. ALAMAT OBJEK
5.LTLB

6. LT/LB BERSAMA

MISNIATI
JL MANGGA GG.D NO. 21
2. HAL PERMOHONAN PEMECAHAN SPPT PBB-P2 Tahun 2016
3. DOKUMEN
3.1.DIRI
3.1.1, KTP/ KARTU KELUARGA NIK : 3174066208510001
3.2. ASAL KEPEMILIKAN

321. SERTIFIKAT SHM No. 5203/Gandaria Selatan Luas 96 M2 An. NY. MISNIATI, CS

1. PEMOHON / WAJIB PAJAK

322 AJB/PPJB =

o 2 =
FOTO BANGUNAN

323 GIRIK
323.1. SURAT RIWAYAT TANAH
3232 SURAT SPORADIK
3233, SURAT TDK SENGKETA
3.3. PERUBAHAN KEPEMILIKAN
3.3.1. AKTA JUAL BELI
332. AKTA HIBAH / HIBAH WASIAT
333, AKTA/SURAT KET. WARIS
334. LELANG
4. DATA KELUASAN OBJEK PAJAK
4.1. LUAS BUMI / BANGUNAN
4.2. L. BUMI/ BGN. BERSAMA

C. KESIMPULAN

Berdasarkan Pasal 3 dan Pasal 5 Peraturan Daerah Provinsi DKI Jakarta Nomor 16 tahun 2011 Tentang Pajak Bumi dan Bangunan Pedesaan
Perkotaan dan Pasal 4 Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor 202 tahun 2012 Tentang Cara Pendaftaran dan Pelaporan serta Pendataan PBB
P2, PEMECAHAN PBB SPPT PBB-P2 atas nama p: hon dapat dipertimbangkan sesuai yang berlaku.

DATA RINCIAN PBB PERBAIKAN PBB PEMECAHAN-1

NOP 31.71.020.002.004.005-0266.0 31.71.020.002.004.005-0266.0 0 T5¢
WAJIB PAJAK YUNAH, NY NY, MISNIATI, CS

ALAMAT WP JL MANGGA GG. D NO. 21 JL MANGGA_GG. D NO. 22

ALAMAT OBJEK JLMANGGA GG.DNOZZ N\ JL MANGGAGO-B\NO. 22

LTB /  50m2/80m2 | /96 m2/96 m2|

LT/LB BERSAMA , ¥ N )

Iryanto Agus Supriatna
\ NIP. 19630207 1986031002 NIP. 197204061993031002

DISPOSISI KA.UPPD: —‘\/\ e,ehn., \m @»7%
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Lampiran 20

Laporan Surat Tugas

LAPORAN SURAT TUGAS
UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH CILANDAK
SEPTEMBER 2018
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Lampiran 21
Input Pelayanan Pengurangan PBB-P2

{7

Momor Pelayanan Tanggal Terima  3011/2015
Status Kolektif B MASSAL / KOLEKTIF Tanggal Perkiraan Selesai  07/12/2015
Status Kolektif t Permohonan

Mo. Surat Permohonan

Jenis Pelayanan

Find|%

NOP K.. MNama

Nama Wajib Pajak/Pemohon 0 IMDIVIDU

Letak Objek Pajak 1 MASSAL / KOLEKTIF

Keterangan

%

4 >
1. Pengajuan Permohona I py SK Pengurangan
[J 2 surat Kuasa Find Cancel by SK Keberatan
[ 3. Fote copy KTP vy SKKPP PEB
[ 4. Foto copy Sertifikat Tanah [0 8. Foto copy SPPTISTTS [ 14. Foto copy SPMKP PBB
[0 s asisePT [ 10 AsisTTS 1 15 Lain-Lain
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Lampiran 22 _
Surat Pemberitahuan Izin Magang Mahasiswa

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

DINAS PELAYANAN PAJAK

JALAN ABDUL MUIS NO. 66 TELP. (021) 3865580 — Ext 5371
JAKARTA PUSAT

Nomor : 329 [-ogy ™ \ ou
Sifat : Biasa B Jole
Lampiran :
Hal : Pemberitahuan Izin Magang Kepada
Mahasiswa Yth  Kepala Unit Pelayanan Pajak
Daerah Cilandak Kota Administrasi
Jakarta Selatan
di
Jakarta
Sehubungan dengan surat Ka Biro Adm. Universitas Negeri Jakarta No.
4286/UN39.12/KM/2016 Tanggal 28 Juni 2016 perihal permohonan magang/praktek
kerja, yang tersebut namanya dibawah ini :
nama . Afif Ridho Syaputra
NIM . 8335132492
jurusan : Akuntansi
instansi : Universitas Negeri Jakarta
dengan ini diberitahukan bahwa pada prinsipnya Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI
Jakarta memberikan izin kepada yang bersangkutan untuk melakukan
magang/praktek kerja terhitung mulai tanggal 18 Juli s.d 31 Agustus 2016 di unit
kerja Saudara. sl
Berkenaan dengan hal tersebut, mohon bantuan Saudara untuk menerima
dan membimbing mahasiswa dimaksud.
Atas bantuan dan kerja samanya diucapkan terima kasih.
Sekretaris Dinas Pelayanan Pajak
Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta
Made {i‘:arjaya
NIP 19690108 199803 1 004
Tembusan :

1. Kepala Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI Jakarta
2. Universitas Negeri Jakarta

Catatan:

1. Jam masuk dan seragam mahasiswa mengikuti atau
menyesuaikan peraturan yang berlaku.

2. Mahasiswa wajib membuat dan mengisi absen pada Unit
tempat Magang/Praktek Kerja

3. Mahasiswa wajib membuat laporan akhir mengenai apa yang
dikerjakan selama 1 (satu) bulan magang kepada Dinas
Pelayan Pajak (Subbag Kepegawaian) untuk pengisian daftar

nilai.
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Lampiran 23

Laporan Kegiatan Harian Praktek Kerja Lapangan

Laporan Kegiatan Harian Praktek Kerja Lapangan

57

No.

Hari, Tanggal

Kegiatan

Pembimbing

Senin, 18 Juli 2016

1. Mempelajari 4 pajak daerah yakni
Pajak Air Tanah, Pajak Reklame,
BPHTB, dan PBB

2. Membuat surat himbauan pembayaran
PBB-P2 tahun 2016 sebelum jatuh
tempo

Pak Rahmat

Selasa, 19 Juli 2016

1. Mempelajari 4 pajak daerah yakni
Pajak Air Tanah, Pajak Reklame,
BPHTB, dan PBB

2. Membuat surat himbauan pembayaran
PBB-P2 tahun 2016 sebelum jatuh
tempo

Pak Rahmat

Rabu, 20 Juli 2016

1. Mempelajari 4 pajak daerah yakni
Pajak Air Tanah, Pajak Reklame,
BPHTB, dan PBB

2. Membuat surat himbauan pembayaran
PBB-P2 tahun 2016 sebelum jatuh
tempo

Pak Rahmat

Kamis, 21 Juli 2016

1. Membuat surat tagihan pajak reklame
2. Membantu staff di bagian pelayanan
melayani wajib pajak agar dapat
menunaikan kewajibannya membayar
pajak

Pak Rahmat

Jumat, 22 Juli 2016

1. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek luas bangunan para
wajib pajak yang ingin memohon
pengurangan pajak PBB-P2 di Lebak
Bulus

2. Membuat surat tagihan Pajak Air
Tanah

Pak Rahmat

Senin, 25 Juli 2016

1. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek luas bangunan para
wajib pajak yang ingin memohon
pengurangan pajak PBB-P2 di Cipete
Selatan

2. Membuat surat tagihan Pajak Air
Tanah

Pak Rahmat

Selasa, 26 Juli 2016

1. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek luas bangunan para
wajib pajak yang ingin memohon
pengurangan pajak PBB-P2 di Cilandak
Barat

2.Membuat catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIM PBB

Pak Rahmat
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Rabu, 27 Juli 2016

1. Membuat catatan pembayaran Pajak
Reklame dengan aplikasi SIM
REKLAME

2. Menghubungi para wajib pajak yang
sudah diselesaikan berkasnya

Pak Rahmat

Kamis, 28 Juli 2016

1. Menghubungi para wajib pajak yang
telah diselesaikan berkasnya

2. Merekapitulasi daftar usulan
penghapusan piutang PBB-P2

Pak Rahmat

10

Jumat, 29 Juli 2016

1. Menghubungi para wajib pajak yang
telah diselesaikan berkasnya

2. Merekapitulasi daftar usulan
penghapusan piutang PBB-P2

Pak Rahmat

11

Senin, 1 Agustus 2016

1. Merekapitulasi surat tagihan Pajak Air
Tanah

Pak Rahmat

12

Selasa, 2 Agustus 2016

1. Merekapitulasi surat tagihan Pajak Air
Tanah

2.Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek luas bangunan para
wajib pajak yang ingin memohon
pengurangan pajak PBB-P2 di Pondok
Labu

Pak Rahmat

13

Rabu, 3 Agustus 2016

1. Merekapitulasi surat tagihan Pajak Air
Tanah

2. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek reklame para wajib
pajak yang ingin memohon pengurusan
perpanjang masa maupun daftar baru
Pajak Reklame di Gandaria Selatan

Pak Rahmat

14

Kamis, 4 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Mencetak tagihan pengurangan PBB
P2 dengan aplikasi SIM PBB

Pak Rahmat

15

Jumat, 5 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Mencetak tagihan pengurangan PBB
P2 dengan aplikasi SIM PBB

Pak Rahmat

16

Senin, 8 Agustus 2016

1. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek ke lokasi para wajib
pajak yang ingin memohon pengurusan
perpanjang masa maupun daftar baru
Pajak Restoran di Cipete Selatan

2. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek ke lokasi para wajib
pajak yang ingin memohon pengurusan
perpanjang masa maupun daftar baru
Pajak BPHTB di Gandaria Selatan

Pak Rahmat
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17

Selasa, 9 Agustus 2016

1. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek ke lokasi para wajib
pajak yang ingin memohon pengurusan
perpanjang masa maupun daftar baru
Pajak BPHTB di Cipete Selatan

2. Mencetak tagihan pengurangan PBB
P2 dengan aplikasi SIM PBB

Pak Rahmat

18

Rabu, 10 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2
2.Merekapitulasi Surat Tagihan BPHTB

Pak Rahmat

19

Kamis, 11 Agustus 2016

1.Membuat surat tagihan Pajak Air
Tanah

2.Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek ke lokasi para wajib
pajak yang ingin memohon pengurusan
perpanjang masa maupun daftar baru
Pajak BPHTB di Cipete Selatan

Pak Rahmat

20

Jumat, 12 Agustus 2016

1.Membuat catatan pembayaran Pajak
Reklame dengan aplikasi SIM
REKLAME

2.Mencetak tagihan pengurangan PBB
P2 dengan aplikasi SIM PBB

Pak Rahmat

21

Senin, 15 Agustus 2016

1. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek ke lokasi para wajib
pajak yang ingin memohon pengurusan
perpanjang masa maupun daftar baru
Pajak BPHTB di Cilandak Barat

2. Melakukan pemeriksaan lapangan
yakni mengecek ke lokasi para wajib
pajak yang ingin memohon pengurusan
perpanjang masa maupun daftar baru
Pajak BPHTB di Pondok Labu

Pak Rahmat

22

Selasa, 16 Agustus 2016

1. Merekapitulasi SKPD BPHTB

2. Membantu staff di bagian pelayanan
melayani wajib pajak agar dapat
menunaikan kewajibannya membayar
pajak

Pak Rahmat

23

Rabu, 17 Agustus 2016

Libur Nasional

24

Kamis, 18 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Merekapitulasi daftar usulan
penghapusan piutang PBB-P2

Pak Rahmat

25

Jumat, 19 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Memeriksa detail pembayaran Pajak
Reklame dengan aplikasi SIM
REKLAME

Pak Rahmat
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Senin, 22 Agustus 2016

60

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

Pak Rahmat

29

Selasa, 23 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

Pak Rahmat

28

Rabu, 24 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

Pak Rahmat

29

Kamis, 25 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Membuat catatan pembayaran Pajak
Air Tanah dengan aplikasi SIM PAT

Pak Rahmat

Jumat, 26 Agustus 2016

1. Merekapitulasi hasil pemeriksaan
lapangan atas PBB-P2

2. Membuat catatan pembayaran Pajak
Air Tanah dengan aplikasi SIM PAT

Pak Rahmat

31

Senin, 29 Agustus 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIM PBB

2. Memeriksa detail pembayaran Pajak
Reklame dengan aplikasi SIM
REKLAME

Pak Rahmat

32

Selasa, 30 Agustus 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIM PBB

2. Memeriksa detail pembayaran Pajak
Reklame dengan aplikasi SIM
REKLAME

Pak Rahmat

33

Rabu, 31 Agustus 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

2. Memeriksa detail pembayaran Pajak
Reklame dengan aplikasi SIM
REKLAME

Pak Rahmat

34

Kamis, 1 September 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

2. Memeriksa detail pembayaran Pajak
Reklame dengan aplikasi SIM
REKLAME

Pak Rahmat

35

Jumat, 2 September 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

2. Memeriksa detail pembayaran Pajak
Reklame dengan aplikasi SIM
REKLAME

Pak Rahmat

36

Senin, 5 September 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

2. Mencetak penunggak pajak PBB-P2
setelah jatuh tempo 31 Agustus 2016

Pak Rahmat
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37

Selasa, 6 September 2016

3. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

4. Mencetak penunggak pajak PBB-P2
setelah jatuh tempo 31 Agustus 2016

Pak Rahmat

38

Rabu, 7 September 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

2. Mencetak penunggak pajak PBB-P2
setelah jatuh tempo 31 Agustus 2016

Pak Rahmat

39

Kamis, 8 September 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

2. Mencetak penunggak pajak PBB-P2
setelah jatuh tempo 31 Agustus 2016

Pak Rahmat

40

Jumat, 9 September 2016

1. Memeriksa catatan pembayaran PBB-
P2 dengan aplikasi SIMPBB

2. Mencetak penunggak pajak PBB-P2
setelah jatuh tempo 31 Agustus 2016

Pak Rahmat

Pembimbing
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