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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang pesat sekarang ini dan
juga adanya peningkatan pertumbuhan ekonomi, menyebabkan setiap orang akan
berusaha mengikuti perkembangan tersebut sehingga akan muncul pesaing yang
lebih kompeten, handal, dan siap bersaing. Dengan adanya perkembangan ilmu
pengetahuan dan teknologi, membuat praktikan untuk lebih mengembangkan
kemampuan diri untuk menghadapi perubahan-perubahan yang terjadi atas
kemajuan ilmu pengetahuan dan teknologi dan untuk siap bersaing dengan sumber
daya manusia yang lain.

Melihat kondisi tersebut, di dalam perguruan tinggi selain memberikan ilmu
pengetahuan berupa teori, memberikan juga keterampilan yang dapat
meningkatkan kemampuan diri melalui kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL).
PKL merupakan kegiatan penerapan dan pengaplikasian ilmu pengetahuan yang
sudah didapat pada bangku perkuliahan oleh mahasiswa pada kondisi dunia kerja
yang sesungguhnya dengan praktik langsung ke perusahaan. Tujuan dari PKL
adalah untuk mengembangkan keterampilan dan etika pekerjaan mahasiswa pada
lingkungan dunia kerja.

Selama melakukan PKL, mahasiswa dituntut untuk lebih aktif, ikut
berpartisipasi dalam menyeselesaikan masalah yang terjadi dengan memberikan

solusi yang terbaik, juga mampu berkomunikasi dengan para karyawan. Oleh



karena itu akan menambah pengetahuan, keterampilan, etika, sikap, kemampuan,
dan tanggung jawab yang dimiliki mahasiswa.

Melalui PKL ini, diharapkan mahasiswa dapat memahami bagaimana kondisi
di dalam dunia kerja sehingga dapat bersaing dengan tenaga kerja yang lain
setelah lulus dari universitas dan tidak menambah pengangguran di Indonesia.
Kegiatan PKL juga bertujuan untuk menghasilkan sumber daya manusia yang
kompeten, handal, dan mampu bersaing, baik dari kualitas pengetahuan dan juga
keterampilannya sehingga mempunyai kemampuan untuk dapat bersosialisasi
dengan baik dengan lingkungan disekitarnya.

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah
Grogol Petamburan. Kegiatan PKL ini dilaksanakan dalam rangka memenuhi
mata kuliah yang diwajibkan dalam jurusan akuntansi di Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta. Mata kuliah ini dilaksanakan pada semester delapan
dengan jumlah dua sks. PKL merupakan salah satu persyaratan untuk lulus

program S1 Akuntansi, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta.

B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan
Adapun maksud dan tujuan diadakanya PKL, yaitu:
1. Maksud diadakannya PKL, antara lain:
a. Menerapkan dan mengaplikasikan ilmu yang telah didapat di bangku
perkuliahan ke dalam dunia kerja yang sebenarnya dengan melakukan

praktik secara langsung;



Mempersiapkan diri untuk memasuki dunia kerja mulai dari berinteraksi,
berkomunikasi, dan bersosialisasi dengan lingkungan kerja;
Mengembangkan sikap mandiri, kreatif, disiplin, tanggung jawab, dan

inisiatif yang dimiliki mahasiswa dalam melaksanakan suatu pekerjaan.

2. Tujuan diadakannya PKL, antara lain:

a.

Menyelesaikan mata kuliah dua sks yaitu Praktik Kerja Lapangan (PKL)
Program S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta;
Meningkatkan wawasan kepada mahasiswa bagaimana pengetahuan dan
pengalaman yang belum diketahui dan tidak didapatkan saat belajar
didalam kelas;

Memberikan pengetahuan serta gambaran kepada mahasiswa tentang
kondisi dunia kerja yang sebenarnya;

Mengembangkan pola pikir dan daya nalar mahasiswa berdasarkan kondisi
nyata di dunia kerja dan dalam masyarakat;

Meningkatkan pengetahuan, keterampilan, wawasan, dan kemampuan
mahasiswa sesuai dengan latar belakang bidang studi;

Mewujudkan sosok praktisi yang memiliki etika yang baik sesuai dengan
profesinya. Mengembangkan pengetahuan dan kemampuan diri
mahasiswa di dunia kerja yang sebenarnya dengan berkembangnya sikap,
etika, dan rasa tanggung jawab untuk mengatasi permasalahan yang
timbul;

Menjalin kerjasama yang baik antara universitas dengan instansi terkait.



C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

Hasil kegiatan PKL di jurusan Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas

Negeri Jakarta, diharapkan memiliki kegunaan antara lain:

1. Bagi Mahasiswa (Praktikan)

a.

Mendapatkan pengetahuan baru dan menambah wawasan dari kegiatan
PKL yang tidak didapatkan didalam kelas;

Mendapatkan gambaran tentang dunia kerja dan praktek dalam bekerja
yang baik dan benar;

Menambah wawasan di dalam dunia kerja, khususnya di bidang
akuntansi perpajakan, sehingga memiliki keterampilan sesuai tuntutan
lapangan kerja;

Melatih sikap, perilaku, dan etika yang diperlukan didalam lingkungan
kerja dan masyarakat;

Melatih sikap kreatif, inisiatif, dan tanggung jawab dalam melakukan
pekerjaan;

Menjadikan mahasiswa lebih aktif dalam mempelajari konsep-konsep
terapan dalam akuntansi yang dapat dimanfaatkan dalam dunia kerja;

Memenuhi salah satu mata kuliah yang diwajibkan.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Menciptakan dan menyediakan lulusan yang mampu bersaing di dunia

kerja;

b. Membina hubungan yang baik antara universitas dan instansi terkait;



c. Membangun hubungan kerja sama antara universitas dengan instansi
terkait agar universitas dapat dikenal di lingkungan di dunia kerja yang
dapat menguntungkan lulusan dari universitas;

d. Menambah wawasan dalam pengelolaan fakultas dalam peningkatan
kualitas proses belajar-mengajar untuk menghasilkan tenaga kerja

yang sesuai dengan kebutuhan perusahaan atau instansi.

3. Bagi Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol Petamburan

a. Menjalin kerjasama yang saling menguntungkan antara universitas
dengan intansi terkait;

b. Membantu pekerjaan operasional karyawan terkait yang bersifat
sehari-hari (tetap) maupun yang bersifat tidak tetap;

c. Membantu mempersiapkan calon tenaga kerja yang handal yang
dibutuhkan dalam dunia kerja;

d. Memperkenalkan kegiatan yang dilakukan oleh instansi terkait kepada
mahasiswa dan universitas;

e. Menjalin hubungan yang baik, sehat, dan dinamis antara Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta (UNJ) dengan Unit Pelayanan Pajak
Daerah Grogol Petamburan;

f. Sebagai sarana untuk memberikan kriteria tenaga kerja yang

dibutuhkan oleh perusahaan/instansi terkait.



D. Tempat Praktik Kerja Lapangan

Praktikan melaksanakan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah (UPP) Grogol
Petamburan. Instansi tersebut dipilih karena sesuai dengan penjurusan pada
program studi S1 Akuntansi, yaitu perpajakan dan untuk lebih mengetahui
bagaimana perlakuan terhadap pajak daerah, tentang apa saja yang menjadi objek
pajaknya dan bagaimana sistem pemungutannya. UPPD Grogol Petamburan juga
memiliki lokasi yang dekat dengan lokasi tempat tinggal praktikan.

Berikut merupakan informasi data instansi tempat pelaksanaan PKL.:

Nama : Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol Petamburan
Alamat : JI. Gelong Baru, Tomang, Jakarta Barat

Telepon Kantor : (021) 2933-2807

Faksimil : (021) 2933-2809

Email : uppdgropet@gmail.com

Selama pelaksanaan PKL praktikan ditempatkan pada bagian Tata Usaha,
Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah, dan Pendataan dan Penilaian Pajak

Daerah.

E. Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan
Waktu pelaksanaan PKL yang telah dilaksanakan mulai pada tanggal 20 Juni
2016 sampai dengan 19 Agustus 2016, bertempat di Unit Pelayanan Pajak Daerah

Grogol Petamburan.



Berikut adalah perincian tahap pelaksanaan PKL.:
1. Tahap Persiapan

Praktikan mengurus surat permohonan pelaksanaan PKL di Biro Administrasi
Akademik dan Keuangan (BAAK) yang ditujukan ke Dinas Pelayanan Pajak
(DPP) DKI Jakarta pada tanggal 6 April 2016 dan selesai dibuat tanggal 11 April
2016. Setelah surat permohonan dibuat dan selesai, kemudian praktikan
memberikan surat permohonan PKL ke DPP DKI Jakarta pada bulan Mei. Setelah
menunggu beberapa hari,pada tanggal 9 Mei 2016 praktikan diberi kabar oleh
pegawai DPP DKI Jakarta, bahwa praktikan ditempatkan di UPPD Grogol
Petamburan untuk melaksanakan kegiatan PKL. Periode persiapan dari bulan 6

April 2016 sampai 9 Mei 2016.

2. Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di UPPD Grogol Petamburan dimulai
pada tanggal 20 Juni 2016 sampai dengan 19 Agustus 2016. PKL dilaksanakan
setiap hari kerja, pada hari senin sampai kamis dimulai pukul 07.30 sampai
dengan pukul 16.00 WIB dan waktu istirahat pada pukul 12.00 sampai dengan
pukul 13.00 WIB. Sedangkan untuk hari jumat kegiatan perkantoran dimulai pada
pukul 07.30 sampai dengan pukul 16.30 WIB dan waktu istirahat pada pukul
11.30 sampai dengan pukul 13.00 WIB.

Selama melaksanakan PKL praktikan sempat melaksanakan PKL pada bulan
Ramadhan yaitu pada tanggal 20 Juni 2016 sampai 1 Juli 2016. Pada bulan

Ramadhan kegiatan efektif perkantoran pada hari senin sampai kamis dimulai



pukul 07.00 sampai dengan pukul 15.00 WIB dan tidak ada istirahat dan pada hari
jumat dimulai pukul 07.00 sampai dengan pukul 15.30 WIB, lebih lama karena

kegiatan shalat jumat.

3. Tahap Pelaporan

Setelah melaksanakan PKL selama 2 bulan, maka praktikan menyusun
laporan PKL untuk menyelesaikan mata kuliah PKL dan sebagai bahan
pertanggungjawaban praktikan telah melaksanakan PKL yang digunakan sebagai
salah satu syarat kelulusan S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta. Praktikan menyusun laporan PKL dimulai pada bulan September 2016

dan selesai pada bulan Desember 2016.



BAB II
TINJAUAN UMUM TEMPAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Sejarah Unit Pelayanan Pajak Daerah

Pembentukan Unit Pelayanan Pajak Daerah merupakan dampak dari otonomi
daerah, dimana pemerintah daerah mendapatkan wewenang yang lebih besar
untuk mengelola dan mengurus rumah tangganya sendiri termasuk juga
keuangannya untuk pembiayaan keperluan pemerintah daerah. Untuk
meningkatkan keuangan pemerintah daerah, dapat diperoleh melalui pajak daerah
dan retribusi daerah. Maka dari itu diberlakukannya Undang-Undang Nomor 28
Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah, dimana pemerintah
daerah mendapatkan wewenang penuh untuk memungut pajak daerah berupa
Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan dan Bea Perolehan Hak Atas

Tanah dan Bangunan.

Dengan diberlakukannya Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009, Fauzi
Bowo pada masa pemerintahannya membentuk Unit Pelayanan Pajak Daerah
dengan mengeluarkan Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta tentang
Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelayanan Pajak Daerah.
Pembentukan Unit Pelayanan Pajak Daerah merupakan hasil dari penataan Unit
Pelaksana Teknis Dinas Pelayanan Pajak dalam rangka pelaksanaan kewenangan

untuk memungut pajak daerah dan retribusi daerah.

Pembentukan Unit Pelayanan Pajak Daerah juga diatur dalam Peraturan

Bersama Menteri Keuangan dan Menteri Dalam Negeri Nomor 213/PMK.07/2010
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dan Nomor 58 Tahun 2010 tentang Tahapan Persiapan Pengalihan Pajak Bumi
dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan sebagai Pajak Daerah dimana pemerintah
daerah harus mempersiapkan sarana dan prasarana, struktur organisasi dan tata
kerja, sumber daya manusia, dan perangkat lainnya (Pasal 7 ayat 1) dalam rangka
pengalihan dan kewenangan untuk melakukan pemungutan Pajak Bumi dan

Bangunan Perdesaan dan Perkotaan.

Peraturan daerah yang mengatur tentang Pajak Bumi dan Bangunan
Perkotaan dan Perdesaan dan Bea Perolehan Hak Atas Tanah dan Bangunan juga
diubah menjadi Peraturan Daerah Provinsi DKI Jakarta Nomor 16 Tentang Pajak
Bumi dan Bangunan Perkotaan dan Perdesaan dan Peraturan Daerah Provinsi DKI

Jakarta Nomor 18 Tahun 2010 Tentang Bea Perolehan Hak Atas Tanah.

1. Visi dan Misi Unit Pelayanan Pajak Daerah

Unit Pelayanan Pajak Daerah (UPPD) Grogol Petamburan memiliki visi dan
misi yang terdapat dalam website resmi Dinas Pelayanan Pajak (dpp.jakarta.go.id)
sebagai berikut:
a. Visi Unit Pelayanan Pajak Daerah (UPPD) Grogol Petamburan

Pelayanan yang professional dalam optimalisasi penerimaan pajak daerah.
b. Misi Unit Pelayanan Pajak Daerah (UPPD) Grogol Petamburan

1) Mewujudkan perencanaan pelayanan pajak daerah yang inovatif

2) Menjamin Kketersediaan peraturan pelaksanaan pajak daerah dan

melaksanakan penyuluhan peraturan pajak daerah serta menyelesaikan

permasalahan hukum pajak daerah
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3) Mengembangkan sistem teknologi informasi dalam kegiatan pelayanan
pajak daerah

4) Mengembangkan kualitas dan kuantitas sumber daya manusia, sarana
prasarana perpajakan daerah, pengelolaan keuangan serta perencanaan
anggaran dan program dinas

5) Mengoptimalkan pengendalian, monitoring dan evaluasi pelaksanaan
pelayanan pajak daerah

6) Meningkatkan kualitas pelayanan pajak daerah

B. Stuktur Organisasi

Adapun struktur organisasi dari Unit Pelayanan Pajak Daerah, yaitu:

BAGAN SUSUNAN ORGANISASI
UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH

’ KEPALA UNIT

|

SUBBAGIAN
TATA USAHA

SATUAN
PELAKSANA
! PENDATAAN DAN
\ PENILAIAN PAJAK !
DAERAH

T J ''''' :

SATUAN '

. PELAKSANA
' PELAYANAN .
PAJAK DAERAH 1
'

SUB KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL

Gambar 11.1
Struktur Organisasi Unit Pelayanan Pajak Daerah
Sumber: Peraturan Gubernur Nomor 332 Tahun 2014
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Struktur Organisasi Unit Pelayanan Pajak Daerah terdiri dari kepala unit yang

langsung dibawahi oleh subbagian serta seksi yang ada yaitu subbagian tata usaha,

satuan pelaksana pelayanan dan penetapan pajak daerah, satuan pelaksana

pendataan dan penilaian pajak daerah, dan satuan kerja subkelompok jabatan

fungsional.

Berikut adalah penjelasan tentang pelaksaan tugas dan fungsi bagian didalam

struktur organisasi Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol Petamburan sebagaimana

diatur dalam Peraturan Gubernur Nomor 63 Tahun 2016:

1. Kepala Unit Pelayanan Pajak Daerah mempunyai tugas:

a.

memimpin dan mengoordinasikan pelaksanaan tugas dan fungsi
UPPD;

mengoordinasikan pelaksanaan tugas Subbagian Tata Usaha, Satuan
Pelaksana dan Subkelompok Jabatan Fungsional,

melaksanakan koordinasi dan kerja sama dengan SKPD/UKPD
dan/atau Instansi Pemerintah/swasta dalam rangka pelaksanaan tugas
dan fungsi UPPD; dan

melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas dan

fungsi UPPD.

2. Subbagian Tata Usaha mempunyai tugas:

a.

menyusun bahan rencana strategis, rencana kerja dan anggaran UPPD
sesuai dengan lingkup tugasnya;
melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran

UPPD sesuai dengan lingkup tugasnya;
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c. mengoordinasikan penyusunan rencana strategis dan rencana kerja
dan anggaran UPPD;

d. melaksanakan monitoring, pengendalian dan evaluasi pelaksanaan
rencana strategis serta dokumen pelaksanaan anggaran UPPD;

e. menyusun bahan pedoman, standar dan prosedur UPPD;

f. melaksanakan pengelolaan kepegawaian, keuangan dan barang UPPD;

g. melaksanakan kegiatan ketatausahaan dan kerumahtanggaan UPPD;

h. melaksanakan pengelolaan kearsipan UPPD;

i. menghimpun, menganalisis dan mengajukan kebutuhan penyediaan,
pemeliharaan serta perawatan prasarana dan sarana kerja pada UPPD;

J. memelihara keamanan, Kketertiban, keindahan, kebersihan dan
kenyamanan kantor UPPD;

k. melaksanakan publikasi kegiatan dan pengaturan acara UPPD;

I. melaksanakan koordinasi dan kerja sama dengan Kecamatan dan
Kelurahan sesuai lingkup wilayahnya;

m. mengoordinasikan penyusunan laporan keuangan, Kkinerja dan
kegiatan serta akuntabilitas UPPD; dan

n. melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas
Subbagian Tata Usaha.

3. Satuan Pelaksana Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah mempunyai
tugas:
a. menyusun bahan rencana strategis dan rencana kerja anggaran UPPD

sesuai dengan lingkup tugasnya;
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. melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran
UPPD sesuai dengan lingkup tugasnya;

menyusun bahan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPD sesuai
lingkup tugasnya

. memberikan pelayanan informasi dan konsultasi perpajakan daerah;
menerima, meneliti dan menatausahakan permohonan pendaftaran
pajak daerah;

menerima, meneliti, memvalidasi dan merekam pelaporan serta
pembayaran pajak daerah;

. melaksanakan perekaman, pengelolaan dan pengamanan basis data
pajak daerah;

. menghitung dan memperhitungkan pajak terutang;

membuat risalah dan nota perhitungan pajak daerah terutang
menatausahakan dan melaksanakan legalisasi bill/bon, tanda
masuk/karcis dan dokumen lain yang dipersamakan;

. mengusulkan pengecualian kewajiban legalisasi penggunaan bill/bon
dan dokumen lain yang dipersamakan;

menatausahakan dan melaksanakan legalisasi peneng pajak reklame;

. menerbitkan, mengukuhkan, mencabut dan menghapus Nomor Pokok
Wajib Pajak Daerah (NPWPD) dan Nomor Objek Pajak Daerah
(NOPD);

. menerima, meneliti dan menerbitkan Surat Keterangan Pajak Daerah;
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0. menerbitkan dan mengadministrasikan Surat Penetapan Pajak Terutang
(SPPT) Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan Perkotaan (PBB-P2),
Surat Ketetapan, Surat Keputusan dan Surat Tagihan Pajak Daerah
termasuk salinannya;

p. menerbitkan imbauan pembayaran dan pelaporan pajak daerah;

g. menerima, meneliti dan  mengadministrasikan  permohonan
pembebasan, pengurangan, pembetulan, keberatan, pembatalan,
penghapusan, pengurangan ketetapan pajak dan/atau  sanksi
administrasi pajak daerah; dan

r. melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas Satuan
Pelaksana Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah.

. Satuan Pelaksana Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah mempunyai

tugas:

a. menyusun bahan rencana strategis dan rencana kerja anggaran UPPD
sesuai dengan lingkup tugasnya;

b. melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran
UPPD sesuai dengan lingkup tugasnya;

c. menyusun bahan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPD sesuai
dengan lingkup tugasnya;

d. melaksanakan pendataan, penilaian dan pemutakhiran data subjek dan
objek pajak daerah termasuk data geografis/spasial,

e. melaksanakan pengumpulan informasi data harga jual dan transaksi;
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f. melakukan pembentukan dan penyempurnaan kode dan peta Zona
Nilai Tanah;

g. melaksanakan verifikasi lapangan dalam rangka penyelesaian
permohonan pembebasan, pengurangan, pembetulan, keberatan,
pembatalan, penghapusan dan mutasi perubahan data objek dan subjek
pajak daerah;

h. melaksanakan verifikasi lapangan dalam rangka permohonan
pendaftaran objek dan subjek pajak daerah;

i. melaksanakan koordinasi pendataan pajak daerah pada unit pelaksana
teknis dalam lingkup Kecamatan sesuai kewenangannya;

J.  melakukan penertiban bidang reklame;

k. menyimpan dan mendokumentasikan dokumen pendataan dan
penilaian pajak daerah; dan

I.  melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas Satuan
Pelaksana Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah.

5. Subkelompok Jabatan Fungsional mempunyai dan melaksanakan tugas

dalam susunan organisasi struktural Unit Pelayanan Pajak Daerah.

C. Kegiatan Umum Unit Pelayanan Pajak Daerah

Tugas pokok dan fungsi Unit Pelayanan Pajak Daerah diatur dalam Peraturan
Gubernur Nomor 63 Tahun 2016 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata
Kerja Unit Pelayanan Pajak Daerah. Tugas pokok Unit Pelayanan Pajak Daerah

yaitu melaksanakan pemungutan pajak daerah sesuai kewenangannya yaitu Pajak
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Bumi dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan, Bea Perolehan Hak Atas Tanah

dan Bangunan, Pajak Reklame, Pajak Restoran dan Pajak Air Tanah.
Untuk melaksanakan tugas pokok, UPPD menyelenggarakan fungsi:

a. penyusunan rencana strategis dan rencana kerja dan anggaran UPPD;

b. pelaksanaan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran UPPD;

c. penyusunan bahan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPD;

d. pemberian informasi perpajakan daerah;

e. pelayanan, pendaftaran, penetapan, penilaian dan pendataan pajak daerah;

f. pendaftaran, pengukuhan dan penatausahaan subjek dan objek pajak daerah;

g. pelayanan permohonan pembebasan, pengurangan, pembetulan, pembatalan,
penghapusan dan keberatan pajak daerah sesuai dengan kewenangannya;

h. penegakan ketentuan dan peraturan perpajakan daerah;

i. pelaksanaan kegiatan ketatausahaan dan kerumahtanggaan UPPD;

j. pelaksanaan koordinasi pelayanan pemungutan pajak daerah pada lingkup
Kecamatan;

k. penyusunan bahan kebijakan teknis pelayanan pemungutan pajak daerah pada
lingkup kecamatan;

I. pengelolaan kepegawaian, keuangan dan barang UPPD;

m. pelaksanaan publikasi kegiatan dan pengaturan acara UPPD; dan

n. pelaporan dan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas dan fungsi UPPD.



BAB Il
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Selama melaksanakan kegiatan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol
Petamburan yang berlangsung selama dua bulan, praktikan ditempatkan pada
bagian Subbagian Tata Usaha, Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah,
dan Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah.

Subbagian Tata Usaha melaksanakan pengadministrasian Unit Pelayanan
Pajak Daerah yang dipimpin oleh Kepala Subbagian TU yang berkedudukan di
bawah dan bertanggung jawab langsung kepada Kepala Unit. Satuan Pelayanan
dan Penetapan Pajak Daerah melaksanakan kegiatan pelayanan langsung kepada
wajib pajak dan menetapkan pajak daerah yang dipimpin oleh Kepala Satuan
Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah. Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak
Daerah melaksanakan pendataan terhadap objek pajak yang berada dalam wilayah
kewenangannya dan melakukan penilaian atas objek pajak tersebut yang dipimpin
oleh Kepala Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah.

Berikut adalah tugas-tugas yang diberikan kepada praktikan selama
melaksanakan kegiatan PKL di UPPD Grogol Petamburan, antara lain:

Subbagian Tata Usaha:

1. Mengadministrasikan dan membuat disposisi untuk dokumen-dokumen

surat masuk dan surat keluar;

2. Mengadministrasikan surat ketetapan.

18
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Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah:
1. Melakukan pengadminitrasian berkas pengurangan pajak;
2. Membantu dalam pengambilan berkas pengurangan pajak, BPHTB, dan
SKPD yang diminta oleh wajib pajak;
3. Melakukan pemisahan dokumen-dokumen pengajuan pengurangan pajak

untuk masyarakat tidak mampu dan untuk veteran atau mantan PNS.

Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah:
1. Mendata daftar objek pajak yang aktif untuk restoran di wilayah
Kecamatan Grogol Petamburan;
2. Mendata daftar objek pajak untuk reklame di pusat perbelanjaan wilayah
Kecamatan Grogol Petamburan;
3. Mendata daftar objek pajak untuk reklame di tempat umum wilayah

Kecamatan Grogol Petamburan.

B. Pelaksanaan Kerja

Dalam pelaksanaan kerja di Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol
Petamburan, praktikan harus mengetahui dan memahami tata cara atau alur kerja
yang biasa dilakukan oleh karyawan dan berkas-berkas yang akan digunakan.
Sehingga praktikan tidak salah dan keliru atas pekerjaan yang dilakukan oleh
praktikan. Praktikan dituntut untuk memiliki pemahaman dan ketelitian yang

cukup dalam mengerjakan tugas-tugas yang diberikan.
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Selama dua bulan praktikan melaksanakan PKL, praktikan ditempatkan ke
divisi yang berbeda selang beberapa minggu. Berikut adalah pembagian waktu

kerja praktikan disetiap divisi:

Tabel 111.1

Jadwal Kerja

Tanggal Divisi

20 Juni 2016 — 1 Juli 2016 Sub Bagian Tata Usaha

Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak

11 Juli 2016 — 29 Juli 2016
Daerah

Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak

1 Agustus 2016 — 19 Agustus 2016 Daerah

Sumber: data diolah oleh penulis

Berikut tugas-tugas yang diberikan kepada praktikan selama melakukan
kegiatan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol Petamburan sesuai dengan
seksi dan subbag:

1. Subbagian Tata Usaha

Pada 2 minggu awal pelaksanaan PKL, praktikan ditempatkan di Subbagian
Tata Usaha. Pada bagian ini, praktikan diberikan tugas sebagai berikut:

a. Mengadministrasikan dan membuat disposisi untuk dokumen-dokumen surat
masuk dan surat keluar
Pada instansi tempat praktikan melaksanakan PKL, banyak menerima

surat masuk dan membuat surat keluar. Agar terkendali dan tersusun dengan
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baik, surat masuk dan surat keluar dicatat dan kemudian diarsipkan sesuai

dengan jenis suratnya dan urutan tanggal dari tanggal yang bernomor kecil

sampai yang besar. Kemudian tempat arsip tersebut diletakkan didalam kabin

khusus untuk surat masuk dan surat keluar agar mudah dalam mencarinya.

Surat masuk dan surat keluar ada berbentuk non fisik yang berasal dari

email dan berbentuk fisik yang berasal dari pihak-pihak yang memiliki

kepentingan. Pengarsipan surat masuk dan surat keluar dilakukan secara

manual dengan menggunakan Microsoft Excel. Berikut adalah cara dari

pengadministrasian dan pengarsipan surat masuk dan surat keluar:

1)

2)

3)

Pertama, praktikan mengecek email apakah ada surat masuk dan apa ada
surat masuk yang diantar ke kantor langsung. Apabila ada yang dari email,
maka praktikan akan mencetak email tersebut. Apabila surat diantar ke
kantor, maka praktikan menerima surat tersebut dengan menandatangani
tanda terima;

Semua surat masuk dan surat keluar selalu praktikan catat dalam Microsoft
Excel di masing-masing dokumen. Dokumen untuk surat masuk dan surat
keluar dipisah agar tidak terjadi kebingungan;

Setelah menerima surat masuk, praktikan mencatat tanggal surat diterima,
tanggal surat tersebut dibuat, isi surat, dan asal surat. Untuk surat keluar,
praktikan mencatat nomor surat, tanggal surat, isi surat, dan ditujukan
kepada surat tersebut. Hasil pekerjaan praktikan dapat dilihat pada

lampiran 8 dan 9;
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5)

6)

7)

8)

9)
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Untuk penomoran surat keluar, nomor awal berasal dari urutan ke berapa
surat tersebut dibuat dan nomor selanjutnya sesuai dengan kode surat yang
sudah diatur dalam buku pedoman tata cara pengadministrasian surat;
Untuk surat keluar, dibuat surat pengantar yang ditujukan kepada
penerima surat tersebut;

Untuk surat masuk, setelah mencatat tanggal surat diterima, tanggal surat
tersebut dibuat, isi surat, dan asal surat, kemudian praktikan membuat dan
mencetak lembar disposisi pada sheet “lembar disposisi” yang sudah di
beri formula dengan rumus excel. Praktikan hanya tinggal memasukan
nomor indeks yang merupakan nomor urutan masuknya surat tersebut dan
bagian yang lainnya akan langsung terisi;

Selanjutnya, surat masuk dan beserta lembar disposisi ditandatangani dan
diberi instruksi oleh Kepala Unit dan kemudian di berikan kepada Kepala
Subbagian Tata Usaha untuk diberikan instruksi lanjutan;

Sebelum didistribusikan ke setiap seksi yang dituju, surat masuk beserta
lembar disposisi dikembalikan ke bagian tata usaha untuk selanjutnya
dibuat lembar K2M dan LPP sesuai instruksi dari Kepala Subbagian Tata
Usaha;

Apabila instruksi berupa K2M, praktikan mencetak lembar kartu kendali
yang berjumlah dua rangkap, lembar putih untuk bagian tata usaha dan
lembar pink untuk seksi yang dituju. Apabila instruksi berupa LPP,
praktikan mencetak lembar pengantar, lembar tersebut diambil kembali

oleh bagian tata usaha;
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10) Saat surat masuk beserta disposisinya didistribusikan, lembar disposisi
harus ditandatangani oleh pegawai seksi yang bersangkutan.
Penandatanganan tersebut bermaksud sebagai barang bukti bahwa
subbagian tata usaha telah menyerahkan surat yang ditujukan kepada seksi
tersebut.

11) Setelah ditandatangani, surat masuk beserta lembar disposisi lembar
pertama dan ketiga diberikan kepada seksi yang bersangkutan dan
praktikan hanya mengambil disposisi lembar kedua dan lembar K2M atau
LPP yang sudah ditandatangi sebagai arsip bagian tata usaha. Apabila
surat tersebut ditujukan untuk bagian tata usaha, maka surat masuk beserta
lembar disposisi dan lembar K2M atau LPP ditindak lanjuti dan diarsipkan
oleh bagian tata usaha.

12) Setelah ditindak lanjut oleh bagian tata usaha, surat masuk tersebut
diarsipkan ke dalam file arsip sesuai jenis dan tanggalnya. Untuk disposisi
lembar kedua dan lembar K2M atau LPP yang ditujukan ke seksi selain
tata usaha, ditaruh didalam laci khusus untuk menyimpan lembar tersebut.
Untuk surat keluar, setelah dibuat lembar pengantar, surat keluar tersebut

sudah bisa diarsipkan ke dalam file arsip sesuai jenis dan tanggalnya.

b. Mengadministrasikan surat ketetapan
Dalam Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol Petamburan, selain
menerima surat masuk dan membuat surat keluar, juga membuat surat

ketetapan berupa Surat Ketetapan Pengurangan Pajak Bumi Dan Bangunan
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Perkotaan Dan Perdesaan dan Surat Ketetapan Pembebasan Sebagian Pajak

Bumi Dan Bangunan Perkotaan Dan Perdesaan. Surat ketetapan tersebut juga

harus diadministrasikan agar mudah dicari apabila membutuhkannya dan agar

tersusun dengan sistematis.

1)

2)

3)

4)

5)

Tata cara pengadministrasian surat ketetapan adalah sebagai berikut:
Pertama, surat ketetapan diterima dari seksi Satuan Pelayanan Dan
Penetapan Pajak Daerah yang berwenang membuat surat ketetapan. Surat
tersebut berjumlah tiga rangkap, satu lembar pertama untuk wajib pajak,
lembar kedua untuk bagian tata usaha, dan lembar ketiga untuk bagian
Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah;

Surat yang diterima tersebut yang sudah ditandatangani oleh Kepala Unit
pada lembar pertama dan sudah diparaf oleh Kepala Subbagian Tata Usaha
dan Kepala Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah pada lembar
kedua;

Setelah diterima oleh praktikan, surat tersebut dicatat ke dalam Microsoft
Excel. Praktikan memasukkan nomor ketetepan surat, tanggal surat, isi
ketetapan surat, dan pengolah surat;

Setelah dicatat ke dalam Microsoft Excel, praktikan men-cap surat
ketetapan tersebut pada lembar pertama. Kemudian praktikan memisahkan
ketiga lembar surat ketetapan tersebut;

Selanjutnya lembar kedua yang untuk bagian tata usaha di arsipkan ke file

arsip untuk jenis surat ketetapan. Untuk lembar pertama dan ketiga
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diserahkan kembali ke bagian Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak

Daerah.

2. Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah

Setelah dua minggu praktikan ditempatkan di bagian Tata Usaha, selanjutnya
praktikan ditempatkan di Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah selama
tiga minggu mulai tanggal 11 Juli 2016 sampai 29 Juli 2016. Berikut adalah tugas
yang diberikan kepada praktikan selama berada di Satuan Pelayanan dan
Penetepan Pajak Daerah:
a. Melakukan pengadminitrasian berkas pengurangan pajak;

Pengadministrasian berkas SK Pengurangan Pajak dilakukan untuk
menyatukan SK Pengurangan Pajak yang telah selesai dibuat oleh pegawai
pajak. Pengadministrasian berkas bertujuan untuk memudahkan pegawai pajak
dalam mencari SK Pengurangan Pajak apabila akan diambil oleh wajib pajak
dan dalam penyimpanan digudang.

Pada kegiatan ini praktikan mengadministrasikan seluruh SK Pengurangan
Pajak yang sudah selesai dibuat oleh pegawai pajak dengan bantuan Microsoft
Excel. Hasil pekerjaan praktikan dapat dilihat pada lampiran 10. Adapun
langkah-langkah yang dilakukan dalam tugas ini adalah sebagai berikut:

1) Praktikan diberi berkas-berkas SK Pengurangan Pajak oleh pegawai, lalu
menyusun berkas tersebut sesuai dengan urutan nomor SK Pengurangan

Pajak;



2)

3)

4)

5)
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Lalu membuka dokumen Microsoft Excel yang berisi data dari objek
pajak. Pada setiap objek pajak tersebut terdapat informasi berupa nomor
pelayanan, NOP wajib pajak, nama wajib pajak, dan nomor box;
Selanjutnya, mulai mencari NOP dari wajib pajak yang terdapat dalam SK
Pengurangan Pajak dengan menggunakan navigasi pembantu pencarian
(Ctrl+F) dengan mengetik NOP atau dengan mengetik nama dari objek
pajak yang dituju;

Setelah pencarian ditemukan, selanjutnya praktikan mencatat nomor SK
Pengurangan Pajak yang sesuai dengan NOP wajib pajak yang terdapat
dalam SK Pengurangan Pajak tersebut;

Kemudian praktikan melihat SK Pengurangan Pajak tersebut termasuk ke
dalam nomor box berapa dan memasukannya ke dalam box sesuai dengan
nomornya yang telah tersedia. Apabila box tidak tersedia maka praktikan
akan mengambil box yang baru lalu menuliskan nomor pada box tersebut.

Pekerjaan ini dilakukan untuk menyatukan SK pengurangan pajak yang

telah selesai dibuat dan untuk mempermudah karyawan dalam mengambil

berkas pengurangan pajak apabila wajib pajak hendak mengambil dan juga

agar berkas tidak tercampur dengan berkas yang lain.

. Membantu dalam pengambilan berkas pengurangan pajak, BPHTB, dan

SKPD yang diminta oleh wajib pajak.

Dalam melaksanakan kegiatan tersebut, terdapat perbedaan dalam

melakukan pekerjaan antara pengambilan berkas pengurangan pajak dengan
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pengambilan berkas BPHTB dan SKPD. Adapun langkah-langkah yang

dilakukan oleh praktikan dalam pengambilan berkas pengurangan pajak, yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

Praktikan menerima bukti pengambilan SK Pengurangan Pajak yang
diberikan oleh wajib pajak;

Untuk pengambilan SK Pengurangan Pajak, praktikan mencari berkas
tersebut terdapat dalam box berapa dilihat dari dokumen Microsoft Excel
yang berisi data wajib pajak yang mengajukan SK Pengurangan Pajak;
Selanjutnya, mulai mencari nomor box dengan menggunakan navigasi
pembantu pencarian (Ctrl+F) dengan mengetik nomor pelayanan atau
dengan mengetik NOP dari wajib pajak yang dituju;

Setelah ditemukan hasil pencarian, apabila nomor SK telah terisi maka
menunjukan bahwa SK Pengurangan Pajak yang dituju telah selesai di
proses oleh pegawai pajak. Namun apabila nomor SK belum terisi maka
menunjukan bahwa SK Pengurangan Pajak yang dituju belum selesai di
proses oleh pegawai pajak;

Setelah mengetahui SK Pengurangan Pajak tersebut terdapat dalam box
berapa, maka praktikan mencari berkas dalam box tersebut. Selanjutnya
praktikan memberikan lembar pertama SK Pengurangan Pajak kepada
wajib pajak dan lembar kedua ditandatangani dan diberi tanggal
pengambilan oleh wajib pajak sebagai bukti bahwa SK Pengurangan Pajak
tersebut telah diambil oleh wajib pajak yang bersangkutan dan disimpan

oleh pegawai pajak. Bukti pengambilan juga disimpan oleh pegawai pajak
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sebagai bukti bahwa SK Pengurangan Pajak telah diambil. Contoh SK
Pengurangan yang telah diambil dapat dilihat pada lampiran 11.

Lalu berkas yang SK Pengurangan Pajak-nya telah diambil, praktikan
masukkan kembali kedalam box awal. Hal ini agar memudahkan pencarian
jika adanya pemeriksaan bukti-bukti SK Pengurangan Pajak maka tidak
kesulitan untuk mencari secara satu per satu box;

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan oleh praktikan dalam

pengambilan berkas BPHTB dan SKPD, yaitu:

1)

2)

Untuk pengambilan BPHTB dan SKPD, praktikan menerima bukti
pengambilan dari wajib pajak melalui pegawai pajak. Lalu praktikan
mencari berkas tersebut di masing-masing box. Untuk mencari dibox mana
berkas tersebut berada, melihat daftar dari nama-nama objek pajak yang
terdapat diatas box BPHTB dan SKPD;

Setelah menemukan berkas yang dimaksud, praktikan memberikan berkas

tersebut ke pegawai pajak.

Melakukan pemisahan dokumen-dokumen pengajuan untuk pengurangan

pajak.

Kategori dalam pengajuan pengurangan pajak terdapat dua peruntukan,

pertama untuk masyarakat kurang mampu dan kedua untuk veteran pejuang

kemerdekaan, veteran pembela kemerdekaan, penerima tanda jasa bintang

gerilya, mantan presiden dan mantan wakil presiden, mantan gubernur dan
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mantan wakil gubernur, purnawirawan TNI/Polri serta pensiunan pegawai

negeri sipil, atau janda/duda-nya.

Setiap kategori memiliki perlakuan dalam pendataan dan proses yang

berbeda. Sehingga untuk memudahkan pegawai pajak dalam memproses dan

mendata pengajuan tersebut, dilakukan pengelompokkan atau pemisahan dari

dokumen pengajuan pengurangan pajak tersebut sesuai dengan kategorinya

masing-masing. Hasil pekerjaan praktikan terdapat di lampiran 12. Adapun

langkah-langkah yang dilakukan antara lain:

1)

2)

3)

4)

Praktikan diberi tumpukan berkas yang berisi campuran dari kedua
kategori tersebut dan tanggal pengajuan yang berbeda;

Selanjutnya praktikan diberi arahan bagaimana cara membedakan berkas
pengajuan pengurangan pajak tersebut. Untuk kategori masyarakat kurang
mampu, terdapat surat keterangan tidak mampu dari kelurahan setempat.
Sedangkan untuk kategori veteran, purnawirawan, pensiunan TNI/Polri
serta PNS dan lain-lain terdapat surat keputusan menteri yang menyatakan
bahwa wajib pajak tersebut memang benar adanya merupakan veteran,
purnawirawan, pensiunan TNI/Polri serta PNS dan lain-lain yang sejenis;
Lalu praktikan mulai mengelompokkan dan memisahkan berkas pengajuan
tersebut sesuai dengan surat keterangan yang terdapat dalam berkas
tersebut yaitu surat keterangan tidak mampu atau surat keputusan menteri;
Setelah selesai mengelompokkan dan memisahkan masing-masing
kategori, selanjutnya praktikan menyusun berkas tersebut sesuai urutan

dari tanggal muda ke tanggal tua dari bulan yang bersangkutan.



30

Pengurutan sesuai tanggal masuk tersebut bertujuan agar pegawai pajak
dapat mengetahui berkas mana yang masuk terlebih dahulu sehingga dapat
diprioritaskan dalam pengerjaannya agar dapat selesai sesuai dengan
tanggal perkiraan selesai pengerjaan;

5) Selanjutnya praktikan memasukkan berkas tersebut ke dalam box. Di
setiap box diberi keterangan kategori pengajuan pengurangan pajak dan
periode tanggal pengajuan berkas.

Pemisahan dokumen sesuai kategori masyarakat kurang mampu dan
veteran atau mantan PNS karena proses yang dilakukan untuk masing-masing
kategori berbeda perlakuannya. Sehingga dengan dilakukannya pemisahan ini
akan mempermudah karyawan dan untuk mempercepat proses pekerjaan

permohonan wajib pajak.

3. Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah

Setelah tiga minggu praktikan ditempatkan di bagian Pelayanan dan
Penetapan Pajak Daerah, selanjutnya praktikan ditempatkan di Satuan Pendataan
dan Penilaian Pajak Daerah selama tiga minggu mulai tanggal 1 Agustus 2016
sampai 19 Agustus 2016. Berikut adalah tugas yang diberikan kepada praktikan
selama berada di Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah:
a. Mendata daftar objek pajak yang aktif untuk restoran di wilayah Kecamatan

Grogol Petamburan

Pada umumnya pendataan untuk pajak restoran dilakukan dengan tinjauan

langsung ke lapangan. Namun di era perkembangan teknologi ini, pendataan
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pajak restoran dapat dilakukan hanya dengan di kantor menggunakan
komputer yang tersedia. Pendataan dengan cara tersebut juga dapat
mempersingkat waktu dan mengurangi biaya karena caranya yang mudah dan
cepat. Mendata daftar objek pajak restoran berguna untuk mengetahui objek
pajak yang masih aktif dan yang sudah tidak aktif sehingga petugas dapat
memberikan Surat Ketetapan Pajak dengan mudah dan tidak kesulitan kepada
objek pajak yang dituju sesuai dengan data yang telah di ambil.

Praktikan diberi tugas untuk mendata restoran yang ada dan masih aktif di
wilayah Kecamatan Grogol Petamburan. Dalam tugas ini menggunakan
Microsoft Excel. Hasil kerja praktikan dapat dilihat pada lampiran 13. Adapun
langkah-langkah yang dilakukan untuk mendata objek pajak restoran adalah
sebagai berikut:

1) Praktikan diberi arahan tentang daerah atau kelurahan mana saja yang
terdapat restoran dan akan praktikan data;

2) Setelah diberi arahan, selanjutnya praktikan membuka Mozilla Firefox
untuk mencari data restoran yang diperlukan. Pencarian data restoran
seperti alamat yang lengkap biasanya diperoleh dari website Zomato;

3) Selanjutnya praktikan mencari lokasi objek pajak yang dimaksud dengan
mengetik lokasi restoran pada search engine atau dalam website zomato;

4) Setelah muncul beberapa restoran didalam satu pencarian lokasi pada
search engine, maka praktikan akan mendata restoran tersebut ke dalam
Microsoft Excel dengan mencantumkan nama restoran, alamat restoran,

nomor telepon restoran, dan di kelurahan mana restoran tersebut.
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5) Selanjutnya hasil pekerjaan praktikan akan dilanjutkan oleh pegawai yang
bersangkutan. Data tersebut akan dicek kembali dalam Sistem
Pemungutan Pajak Daerah Online Pemerintah DKI Jakarta. Apabila
ditemukan restoran yang belum terdaftar dalam sistem, maka pegawai
akan menindaklanjuti dengan memberikan surat kepada restoran tersebut
untuk mendaftarkan restorannya sebagai objek pajak. Untuk restoran yang
sudah terdaftar, pegawai akan mengecek apakah restoran tersebut sudah

membayar pajak atau belum.

b. Mendata daftar objek pajak untuk reklame di pusat perbelanjaan wilayah
Kecamatan Grogol Petamburan.

Mendata objek pajak reklame sekarang ini dapat dilakukan dengan
menggunakan sistem yang sudah terintegrasi dengan kantor pusat. Petugas
dapat menginput data dari objek pajak tersebut sesuai dengan Surat Ketetapan
Pajak Daerah yang dikeluarkan, sehingga data yang ada dalam sistem tersebut
up to date setiap hari nya. Petugas dapat mendata objek pajak tersebut masih
aktif atau sudah tidak aktif lagi melalui sistem ini.

Praktikan diberi tugas untuk mendata objek pajak reklame di pusat
perbelanjaan wilayah Kecamatan Grogol Petamburan. Dalam tugas ini
menggunakan Sistem Pemungutan Pajak Daerah (SP2D). Hasil pekerjaan
praktikan dapat dilihat pada lampiran 14. Adapun langkah-langkah yang
dilakukan untuk mendata objek pajak reklame di pusat perbelanjaan adalah

sebagai berikut:



1)

2)

3)

4)

5)

6)
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Praktikan diberi hardcopy oleh pegawai yang berisikan objek pajak
reklame yang terdaftar sebelumnya;

Kedua, praktikan membuka website dari Sistem Pemungutan Pajak
Daerah. Setelah log-in pilih kategori reklame dalam beranda SP2D, untuk
log-in ke dalam sistem menggunakan username dan password pegawai;
Setelah masuk ke dalam Sistem Informasi Manajemen Reklame (SIM
Reklame), lalu memilih kategori “Laporan” selanjutnya memilih kategori
“Cek Reklame SKPD by Teks & Jalan”. Pemilihan kategori tersebut
ditujukan agar mempersempit hasil pencarian sehingga memudahkan
dalam melakukan pendataan;

Selanjutnya praktikan memasukan teks reklame dan lokasi reklame yang
dimaksud. Jika kedua data tersebut cocok maka akan muncul SKPD dari
objek pajak yang dimaksud;

Setelah muncul hasil pencarian dari objek pajak yang dimaksud, praktikan
memilih tanggal SKPD yang terbaru atau yang berada paling atas untuk
mengecek tanggal pasang reklame tersebut. Tanggal pasang menunjukan
masa aktif reklame tersebut dari awal pembayaran pajak reklame sampai
berakhirnya masa pajak reklame tersebut, dengan jangka waktu satu tahun;
Lalu praktikan memberi tanda dengan menggunakan stabillo apabila objek
pajak tersebut masih aktif. Untuk objek pajak yang sudah tidak aktif maka
praktikan akan memberikan tanda silang. Praktikan juga menuliskan kapan
berakhirnya masa pajak dari tiap-tiap reklame agar petugas dengan mudah

mendata objek pajak tersebut.
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7) Hasil dari pendataan yang dilakukan oleh praktikan selanjutnya diberikan
kepada petugas untuk di lakukan tindak lanjut. Tindak lanjutnya berupa
memberikan surat kepada pemilik reklame untuk segera membayar pajak
yang belum dibayar sebelum masa waktu yang telah ditentukan atau
memberitahu pegawai bahwa reklame tersebut tidak terpakai lagi dan akan
dibongkar oleh pemilik. Apabila pemilik tetap tidak membayar pajaknya
dan tidak memberi tahu pegawai bahwa reklame tersebut akan dibongkar
oleh pemilik, maka pegawai akan membongkar secara paksa terhadap
reklame tersebut. Untuk reklame yang tidak terdaftar dalam sistem, maka
akan diberi surat kepada pemilik reklame untuk mendaftarkan dirinya

sebagai objek pajak.

c. Mendata daftar objek pajak untuk reklame di tempat umum wilayah
Kecamatan Grogol Petamburan.

Praktikan diberi tugas untuk mendata objek pajak reklame di tempat
umum wilayah Kecamatan Grogol Petamburan. Pekerjaan ini dilakukan untuk
mempermudah pegawai dalam mendata objek pajak reklame yang tersebar
diberbagai wilayah dibawah kewenangan Unit Pelayanan Pajak Daerah
Grogol Petamburan. Dalam tugas ini menggunakan Sistem Pemungutan Pajak
Daerah (SP2D) dan Microsoft Excel. Hasil pekerjaan praktikan dapat dilihat
pada lampiran 15. Adapun langkah-langkah yang dilakukan untuk mendata

objek pajak reklame di tempat umum adalah sebagai berikut:



1)

2)

3)

4)

5)

6)
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Praktikan diberi video oleh pegawai yang berisi rekaman reklame yang
berada di tempat umum atau di pinggir jalan. Untuk memudahkan
pencarian dan terdapatnya barang bukti berupa foto reklame tersebut,
maka praktikan akan men-screenshoot dari setiap reklame yang muncul
dalam video;

Kedua, praktikan akan mencatat setiap reklame yang terdapat dalam video
ke dalam Microsoft Excel berupa teks reklame, lokasi pemasangan,
kelurahan, dan jenis reklame;

Selanjutnya, praktikan membuka website dari Sistem Pemungutan Pajak
Daerah. Setelah log-in pilih kategori reklame dalam beranda SP2D, untuk
log-in ke dalam sistem menggunakan username dan password pegawai;
Setelah masuk ke dalam Sistem Informasi Manajemen Reklame (SIM
Reklame), lalu memilih kategori “Laporan” selanjutnya memilih kategori
“Cek Reklame SKPD by Teks & Jalan”. Pemilihan kategori tersebut
ditujukan agar mempersempit hasil pencarian sehingga memudahkan
dalam melakukan pendataan;

Selanjutnya praktikan memasukan teks reklame dan lokasi reklame yang
dimaksud. Jika kedua data tersebut cocok maka akan muncul SKPD dari
objek pajak yang dimaksud;

Setelah muncul hasil pencarian dari objek pajak yang dimaksud, praktikan
memilih tanggal SKPD yang terbaru atau yang berada paling atas untuk

mengecek tanggal pasang reklame tersebut. Tanggal pasang menunjukan
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masa aktif reklame tersebut dari awal pembayaran pajak reklame sampai
berakhirnya masa pajak reklame tersebut, dengan jangka waktu satu tahun;

7) Lalu praktikan memberi tanda dengan memberi warna merah untuk objek
pajak yang sudah habis masa pajaknya dan juga menuliskan kapan
berakhir masa pajaknya, warna kuning untuk objek pajak yang masih aktif
dan belum habis masa pajaknya, dan warna hijau untuk objek pajak yang
tidak terdapat dalam sistem.

8) Selanjutnya hasil pendataan diberikan kepada pegawai untuk dilakukan
tindak lanjut. Tindak lanjutnya berupa memberikan surat kepada pemilik
reklame untuk segera membayar pajak yang belum dibayar sebelum masa
waktu yang telah ditentukan atau memberitahu pegawai bahwa reklame
tersebut tidak terpakai lagi dan akan dibongkar oleh pemilik. Apabila
pemilik tetap tidak membayar pajaknya dan tidak memberi tahu pegawai
bahwa reklame tersebut akan dibongkar oleh pemilik, maka pegawai akan
membongkar secara paksa terhadap reklame tersebut. Untuk reklame yang
tidak terdaftar dalam sistem, maka akan diberi surat kepada pemilik

reklame untuk mendaftarkan dirinya sebagai objek pajak.

C. Kendala Yang Dihadapi
Selama melaksanakan kegiatan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol
Petamburan terdapat beberapa kendala yang praktikan hadapi selama

melaksanakan pekerjaan. Berikut kendala yang dihadapi praktikan:
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1. Sulitnya mendata daftar objek pajak yang masih aktif untuk reklame melalui
video, karena terkadang reklame tersebut terlewat, kurang jelas atau tidak jelas
tulisan reklame, dan terpotong;

2. Selama mendata reklame melalui video, praktikan sulit mengetahui mana
reklame yang dapat atau tidak dapat di tetapkan sebagai objek pajak karena
begitu banyak macam reklame yang muncul dalam video, khusunya untuk
reklame yang berukuran kecil dan reklame yang berbahan kertas apakah
termasuk objek pajak atau tidak;

3. Sulitnya mengetahui reklame yang dimaksud dalam sistem karena begitu
banyak nomor SKPD dan beberapa ukuran berbeda untuk satu nama reklame
sehingga praktikan mengalami kebingungan untuk menetapkan tanggal pasang
reklame tersebut;

4. Kurangnya kerja sama dan komunikasi antar-pegawai yang mengakibatkan
praktikan mengerjakan beberapa pekerjaan di divisi lain sewaktu praktikan
tidak bertugas lagi di divisi tersebut, sehingga membuat pekerjaan praktikan

sedikit terbengkalai.

D. Cara Mengatasi Kendala
Praktikan melakukan beberapa cara untuk mengatasi kendala agar dapat
menyelesaikan pekerjaan dengan baik. Adapun cara untuk mengatasi kendala

yang dihadapi, antara lain:
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. Memperhatikan dengan baik ketika pembimbing memberi arahan atau
informasi tentang bagaimana tata cara pengoperasiannya agar praktikan tidak
salah dan bingung dalam melakukan pekerjaan;

. Praktikan harus aktif bertanya apabila ada yang tidak praktikan mengerti
mengenai pekerjaan yang dilakukan;

. Praktikan harus meningkatkan ketelitian dalam melakukan pekerjaan terutama
dalam mendata objek pajak yang aktif dan masih aktif atau tidak dalam
sistem. Memerhatikan apakah objek pajak tersebut yang dicari atau bukan,
karena jika terdapat kesalahan akan berdampak pada instansi dan wajib pajak;

. Setelah setiap menyelesaikan pekerjaan, praktikan selajutnya melakukan
pemeriksaan dan pengecekan ulang terhadap pekerjaan tersebut apakah sudah

sesuai dengan yang informasikan oleh pembimbing.



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Selama melakukan PKL di Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol Petamburan,

dapat disimpulkan dari kegiatan yang telah dilakukan yaitu:

a.

Praktikan dapat menjalankan kegiatan operasional di bidang perpajakan yang
dilakukan oleh setiap satuan pelaksana dan subbagian di Unit Pelayanan Pajak
Daerah Grogol Petamburan;

Praktikan dapat mengetahui Sistem Pemungutan Pajak Daerah online
Pemerintah DKI Jakarta dan cara mengaplikasikannya;

Mengetahui persyaratan yang diajukan untuk memperoleh pengurangan pajak;
Kegiatan PKL memberikan pengalaman, pengetahuan, wawasan yang baru
kepada praktikan dan juga memberikan gambaran yang jelas mengenai dunia

kerja yang sesungguhnya, yang sangat bermanfaat bagi praktikan.

Saran

Selama melaksanakan kegiatan PKL, terdapat beberapa saran yang diajukan

oleh praktikan untuk pihak yang terkait, yaitu:

1.

Bagi Praktikan:
a. Praktikan harus lebih mempersiapkan diri dari segi akademik maupun

keterampilan dalam melaksanakan PKL;
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b. Praktikan harus menambah ilmu pengetahuan serta wawasan agar sesuai
dengan sesuai bidang pekerjaan yang dikerjakan.
2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta:
a. Memberikan arahan dan gambaran kepada mahasiswa sebelum melakukan
PKL agar mahasiswa lebih siap dalam melaksanakan PKL;
b. Memberikan pembimbing selama kegiatan PKL berlangsung agar
mahasiswa dapat bertanya apabila mengalami kesulitan;
c. Menjalin hubungan yang baik dengan instansi pemerintah maupun
perusahaan swasta agar pelaksaan PKL dapat berjalan lancar kedepannya.
3. Bagi Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol Petamburan:
a. Meningkatkan kerja sama antar pegawai untuk mendukung kegiatan
operasional instansi;

b. Meningkatkan pelayanan pengadministrasian terhadap wajib pajak.
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Lampiran 1: Surat

Permohonan Pelaksanaan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PR I : 4895130, PR I : 4893918, PR IIl : 4892926, PRIV : 4893982
BAUK : 4750930, BAAK : 4759081, BAPSI : 4752180

W Bagian UHTP : Telepon. 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian HUMAS : 4898486

Laman : www.unj.ac.id
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'W
FWM

Nomor
Lamp.
Hal

: 1907/UN39.12/KM/2016 11 April 2016

: Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Dinas Pelayanan Pajak

Gedung Dinas Teknis

JI. Abdul Muis No.66

Jakarta Pusat

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri
Jakarta :

Nama . Anggia Naufalia

Nomor Registrasi : 8335132504

Program Studi . Akuntansi

Fakultas . Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

No. Telp/HP : 081284494476

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas

mata kul

iah pada tanggal 20 Juni s.d. 19 Agustus 2016.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Tembus

1. Dekan Fakultas Ekonomi 7
2. Kaprog Akuntansi \

Kepala Biro Administrasi
Akademik dan Kemahasiswaan

an : Syaifullah

£ 195702161984031001



Lampiran 2: Surat Penerimaan Pelaksanaan PKL

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

DINAS PELAYANAN PAJAK

JALAN ABDUL MUIS NO. 66 TELP. (021) 3865580 — Ext 5371
JAKARTA PUSAT
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Nomor : 1085/-6317 09 WEL 20tk
Sifat : Biasa
Lampiran : -
Hal : Pemberitahuan Magang Kepada
Mahasiswa Yth Kepala Unit Pelayanan Pajak

Daerah Grogol Petamburan Kota
Adm. Jakarta Barat

di
Jakarta
Sehubungan dengan surat Kepala Biro Adm. Akademik dan Kemahasiswaan

Univ. Negeri Jakarta No. 1907/UN39.12/KM/2016 Tanggal 11 April 2016 perihal
permohonan magang/praktek kerja pada unit kerja Saudara, yang tersebut namanya

dibawah ini :
nama . Anggia Naufalia
NIM : 8335132504

jurusan : Akuntansi
instansi  : Universitas Negeri Jakarta

dengan ini diberitahukan bahwa pada prinsipnya Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI
Jakarta memberikan izin kepada yang bersangkutan untuk melakukan Praktek Kerja
Lapangan/Magang selama 2 (dua) bulan terhitung mulai tanggal 20 Juni sd 19
Agustus 2016 di unit kerja Saudara.

Berkenaan dengan hal tersebut, mohon bantuan Saudara untuk menerima
dan membimbing mahasiswa dimaksud.

Atas bantuan dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Tembusan :
1. Kepala Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI Jakarta
2. Universitas Negeri Jakarta

Catatan:

1. Jam masuk dan g hasi: gikuti atau
menyesuaikan peraturan yang beriaku.

2. Mahasiswa wajib mebuat dan mengisi absen pada Unit
tempat Magang/Praktek Kerja

3. Mahasiswa wajib membuat laporan akhir mengenai apa yang
dikerjakan selama magang kepada Dinas Pelavan Paiak




Lampiran 3: Jadwal Pelaksanaan PKL

—

JADWAL PRAKTIK KERJA LAPANGAN

DI UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH

GROGOL PETAMBURAN
TANGGAL NAMA SEKSI
20 Juni 2016
s.d ANGGIA NAUFALIA SUBBAG TATA USAHA
1 Juli 2016
11 Juli 2016 SATUAN PELAYANAN
sd ANGGIA NAUFALIA DAN PENETAPAN PAJAK
29 Juli 2016 DAERAH
1 Agustus 2016 SATUAN PENDATAAN
sd ANGGIA NAUFALIA DAN PENILAIAN PAJAK
19 Agustus 2016 DAERAH

KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK
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Lampiran 4: Rincian Pelaksanaan PKL

—_—

RINCIAN KEGIATAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

DIUNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH

GROGOL PETAMBURAN
Tanggal Uraian Kegiatan PIC Paraf
Subbag Tata Usaha
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk Ibu Riris
20 Juni 2016  |2. Membuat dan menginput disposisi untuk | Wahyuningtyas, (}l,
surat masuk S.Sos ;
3. Mendistribusikan surat masuk
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk Ibu Riris
21 Juni 2016  |2. Membuat dan menginput disposisi untuk | Wahyuningtyas, (}L
surat masuk S.Sos
3. Mendistribusikan surat masuk
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk Ibu Riris
22 Juni 2016 |2, Membuat dan menginput disposisi untuk | Wahyuningtyas, (}K»
surat masuk S.Sos
3. Mendistribusikan surat masuk
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk
2. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
Ibu Riris
23 Juni 2016 ol i kelor Wahyuningtyas,
3. Membuat nomor untuk surat keluar ) OK’
4. Membuat dan menginput disposisi untuk N
surat masuk
5. Mendistribusikan surat masuk
oA i 2016 1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan Ibu Riris 01/
dokumen surat masuk Wahyuningtyas,
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2. Membuat dan menginput disposisi untuk S.Sos
surat masuk
3. Mendistribusikan surat masuk
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk Tbu Riris
27 Juni 2016  |2. Membuat dan menginput disposisi untuk | Wahyuningtyas,
surat masuk S.Sos OL
3. Mendistribusikan surat masuk
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk Ibu Riris
28 Juni 2016 |2, Membuat dan menginput disposisi untuk | Wahyuningtyas,
surat masuk S.Sos OL
3. Mendistribusikan surat masuk
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk Ibu Riris
29 Juni 2016 |2, Membuat dan menginput disposisi untuk | Wahyuningtyas, (}4’
surat masuk S.Sos
3. Mendistribusikan surat masuk
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk Ibu Riris
30 Juni 2016 2. Membuat dan menginput disposisi untuk | Wahyuningtyas,
surat masuk S.Sos GL
3. Mendistribusikan surat masuk
1. Mengadministrasikan dan mengarsipkan
dokumen surat masuk Ibu Riris
1Juli2016  |2. Membuat dan menginput disposisi untuk | Wahyuningtyas, OM—
surat masuk S.Sos
3. Mendistribusikan surat masuk
Satuan Pelayanan dan Penetapan Pajak Daerah
I | Memisahkan dokumen pengajuan untuk Bapak M. Rizal | |
11 Juli 2016 ) M
pengurangan pajak Purnama
12 Juli 2016 | Memisahkan dokumen pengajuan untuk Bapak M. Rizal ﬁ
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pengurangan pajak Purnama
Mengambil dokumen SK Pengurangan, Bapak M. Rizal
13 Juli 2016 ; R 3
BPHTB, dan SKPD Purnama
- 1. Mengambil dokumen SK Pengurangan,
BPHTB, dan SKPD Bapak M. Rizal
14 Juli 2016 )
2. Pengadimistrasian berkas pengurangan Purnama
pajak
Mengambil dokumen SK Pen, ;s Bapak M. Rizal
15 Juli 2016 o R i
BPHTB, dan SKPD Purnama
1. Mengambil dokumen SK Pengurangan,
BPHTB, dan SKPD Bapak M. Rizal
18 Juli 2016
2. Pengadimistrasian berkas pengurangan Purnama
pajak
1. Mengambil dokumen SK Pengurangan,
BPHTB, dan SKPD Bapak M. Rizal
19 Juli 2016 o
2. Pengadimistrasian berkas pengurangan Purnama
pajak
1. Mengambil dokumen SK Pengurangan,
) BPHTB, dan SKPD Bapak M. Rizal
20 Juli 2016
2. Pengadimistrasian berkas pengurangan Purnama
pajak
Mengambil dokumen SK Pengurangan, Bapak M. Rizal
21 Juli 2016 . S g
BPHTB, dan SKPD Purnama
1. Mengambil dokumen SK Pengurangan,
BPHTB, dan SKPD Bapak M. Rizal
22 Juli 2016
2. Menyortir dokumen SK Pengurangan, Purnama
BPHTB, dan SKPD dalam box
n 1. Mengambil dokumen SK Pengurangan,
BPHTB, dan SKPD Bapak M. Rizal
25 Juli 2016 .
2. Menyortir dokumen SK Pengurangan, Purnama
BPHTB, dan SKPD dalam box
1. Mengambil dokumen SK Pengurangan, Bapak M. Rizal
26 Juli 2016 - R p
BPHTB, dan SKPD Purnama
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2. Memisahkan dokumen pengajuan untuk

12 Agustus 2016

umum

Sugiyatno

pengurangan pajak
1. Mengambil dokumen SK Pengurangan,
. BPHTB, dan SKPD Bapak M. Rizal
27 Juli 2016 o %
2. Pengadimistrasian berkas pengurangan Purnama
pajak
Mengambil dokumen SK Pengurangan, Bapak M. Rizal
28 Juli 2016 sam S 5 A
BPHTB, dan SKPD Purnama
Mengambil dokumen SK Pengurangan, Bapak M. Rizal
29 Juli 2016 g ERne 3 ﬂL
BPHTB, dan SKPD Purnama
Satuan Pendataan dan Penilaian Pajak Daerah
. ) Bapak Agus
1 Agustus 2016 | Mendata objek pajak restoran )
Sugiyatno
) ) Bapak Agus
2 Agustus 2016 | Mendata objek pajak restoran p %
Sugiyatno
|- SR | Mo
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak A,
3 Agustus 2016 ] i ¥ p_ e /ls
perbelanjaan Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus
4 Agustus 2016 _ _ /4
perbelanjaan Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame n di tempat Bapak Agus
5 Agustus 2016 ) e a p. o /5
perbelanjaan Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus
8 Agustus 2016 I B ol /4
perbelanjaan Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus
9 Agustus 2016 poiel P ¢ . A
umum Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus
10 Agustus 2016 T d ; . ol
umum Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus
11 Agustus 2016 L € p. .
umum Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus /’
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Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus

15 Agustus 2016 = g P /A
umum Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus

16 Agustus 2016 _ /;
umum Sugiyatno

17 Agustus 2016 | Libur Libur
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus

18 Agustus 2016 IR P ¥ " /b
umum Sugiyatno
Mendata objek pajak reklame di tempat Bapak Agus

19 Agustus 2016 e b % . /‘>

umum

Sugiyatno
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Lampiran 5: Daftar Hadir PKL

m KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN TINGGI 4%

RIA
e

'

%

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: wwsw.unj.ac.id/fe

150'9001:2008 CERTIFIED
CERTIFICATE NO:
IAS/INA/3640

DAFTAR HADIR

PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp

. Arggia. Nowrabia,

NO

HARI/TANGGAL

KETERANGAN

Senin, 20 Juni 2016

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Telopon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (621) 4706285
Laman: www.umj ac.adfe

: % KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakana 13220

1S0 9601 2008 CERTIFIEY
CERTIFICATE NGt
TASANA G

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi

Program Siadi

Tempat Praktik

Alamat Praktik/Telp :
(021)- 29332807 -

NO HARI'TANGGAL [ PARAF

KETERANGAN

1| Senin, B qutgore || /g
Selasa. 19 Jut 2016

‘ B -

i Kamis, 23] Juls sole <

g Jumat, g Juls wle = An@\

| | SH 26 B dns. . o g
I Selasa. 26 Jul ol _/}n@

o | Rabu, 27 Juls sove & s

b /Camz&,ésmadé g : %

Catgiap -
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebotuhan
Niokon iegalitas dengan L i cap § Per
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. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI 45
; UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA g
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285

9‘%i : Laman: wwwunj.ac.id/fe
y l;f’“ DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
<R SKS

Nama i AD%MNQUFMJ‘A
No. Registrasi & %32'5‘52504 ....................
Program Studi . SL Akuntang.
Tempat Praktik UDPD G’ft@Dlpe’faMbw‘N\
Alamat Praktik/Telp  : :néelugbﬁm ,Tomafg

NO HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN

1| Genin.. 2 Anustus dolb . |1 dug..
2 | Selosa, 4 Agustus gole 210G

Ulbur Har Raya
Kemerdexaan -

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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Lampiran 6: Penilaian PKL

e
,,r" "“ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI 4
%ﬁf £ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA :
oy i
A \i;,-/ FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
) 5 Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 150 900} 2008 CERTIFIED
g‘_,i)‘l:.v‘ Laman: www.umj.ac.id/fe i
fe ! e
PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
....... SKS ®
Nama s Aﬂ%mNauFauq ...........
No.Registrasi 23351@2504 SR
Program Studi . 51 Akuntangsi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp Tomorg
| 1 0 P e
NO | ASPEK YANG DINILAI i f(;\?olf) ! KETERANGAN
! ‘} Kehadiran i e ! ?0 Tﬂ‘ﬁ;ﬁﬁm“h;ﬁ;— ok |
? ! v | Skor Nilai  Predikat
2 J‘ Kndisigjn | 7 """ | 80-100 A Sangat baik
{ | = :
3 | Sikap dan Kepribadian ’?U foin g ek
60-69 C Cukup
4 | KemampvanDasar | b 55-59 D Kurang
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas ' ...... DF IS Wiy B -
| 80 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
i K Memb B A -
ji03 z R DM o = ’ """""" | 3 sks: 135-175 jam kerja efektif
Keputusan l |
| i Nilai Rata-rata :
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan { o ;
| 8 | Aktivitas dan Kreativitas |85 | 885 285
i- 10 (sepuluh) ! |
| 9 | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas { 10 |
| f '
[ 10 | Hasil Pekerjaan = 1(? it T AT
' L EnE L8
 Angka bulat ] huruf
| T ot e
|

Jumiah

Catatan :
Mohen legalitas dengan cap




Lampiran 7

—
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. Surat Keterangan PKL

TAVARAYA PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

I

7 ",
\

DINAS PELAYANAN PAJAK
UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH GROGOL PETAMBURAN
JI. Gelong Baru, Tomang Tel. 021-29332807 Fax. 021-29332809

JAKARTA
Nomor 12308 1-082.7 L9 Agustus 2016
Sifat . Penting
Lampiran = -
Hal . Surat Keterangan Kepada

Yth. Kaprodi S1 Akuntansi
Fakuitas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta

di
Jakaria

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Naina . Noer Subchan

NIP : 19711023 199703 1005

Pangkat :Pembina/IVa

Jabatan : Kepala Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol Petamburan
Menerangkan dengan sebenarnya bahwa :

Nama - Anggia Naufalia

NIM : 8335132504

Universitas . Universitas Negeri Jakarta

Telah melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Unit Pelayanan Pajak Daerah Grogol
Petamburan dari tanggal 20 Juni 2016 sampai dengan tanggal 19 Agustus 2016.

Keterangan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.




Lampiran 8: Surat Masuk
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#d9- |7 Surat Masuk - Microsoft Excel o @ =B
Hame Insert Page Layout Farmulas Cata Retviewy Wigw & @ o @ &
=4 Calibri 1 v E=l=lg 0 Gerenl - galnsetr I v A
\ B i &
53 =Ead $-% = Delete + j'
Paste o 0 yles ~ Sort& Find &
- LA v [EIFormat 27 Fitere Select+
Clipboard Mumber Cells Editing
D63 M 3 v
A B C D E F ® H [ [ k'f'
MM TANSGA DITUTIEAN /
OR TANGGAL NOMOR DIKIRIM
1 POREOE SURAT AZAL SURAT LISPOSTET
VRl | DITERIM DaN SURAT Tifercha
2 L Pengolah \
Data Kendaraan Bermotor yang Fepala Unit
. PEWDA | PELAY (Dibantu
1| 605 | 20/06/2018 BelmnDaﬂarlUlmg(BDU) dan |16 Juni 2016 | 29900736 (Pelayanan PKE TAAN | ANAN [tindsklaniu
3 Sutat Pemberitabvan kepada 40 dan BENKE
. . 01 ¥P/PPAT/ | Vuliana Petronels, | FELLY .
. 2| 696 | 20/06/2016 Laporan PFAT Bulan Mei 2016 09 Jund 2016 T AHAN Lrsip PPAT
3l 607 |30mennte Penlgumnanrekap ahsensi bulan 20 Tuni 2016 subbagkepeg.dpp N Tinidak lanjut
5 Juni 2016 (Bzmail cotn segera
a| s |20meranng | Pomem Computer Assisted oy s | tearagags (LB gy nfoken ke
6 Test (CAT) Eepegawaian yﬁ
5| 9 | 20mgrants | ndnemn Computer dssisted oy 1 ontg | 1e0eoszes [FPeBetm | gy 1
7 Test (CAT) T |Kepegawaian ‘yang L
f
9 £,/21/2016
Progress Report Instruks .
1|701 |21/062016 |Gubeue No. S Tahwun 2016 | 21 Jun 2016 pidang pengenal) PERDA Tindsk lanjt
: . {an@yshoo.com | TAAN
10 tentang Pengendalian Fotensi
Insteuksi Cubernur Mo, 89 Tahun PO PR e E
M4 b M| Sheetl | 5M LD /LPP kaM %0 14 20
Ready | |HE@m s =7 (+)




Lampiran 9: Surat Keluar
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@ Ed9- |= Surat Keluar - Micrasoft Excel o @ %
Haome Insert Page Layout Farmulas Data Feview Wiew &3 @ o 8
=4 Calibr 1o Bl=l= g Genenl - elsets I A
2 = — 4] ° Al
CE EE- $-% I Delete - i]'
Paste — 0 0 yles L ~ Sortd Find &
S £ ¥ T v | Fomat | @7 Fiterv Select~
Cliphaard Llignment Murmber Cells Editing
&146 v E1l ¥
A C D E F G =
Fs
q 20/08/2018 Meng-input Surat Keluar
. PT Bank Central Asia
) 1|1589 (1589017223 | 6/10/2016 | Furat Peroheritabman BDU 0 Jend &, Pagran Ky 79
. PT Bank Central Asia
; 2 |1590 (1590017223 | Ar10/2016 | Surat Pemheritahuan BDU 1 Jed & Paman Ky 10
. PT Ioi Painit Indonesia
3 -
. 1301115000722 3 [ 61072018 |Surat Perberitahuan BDU 11 Tl Sl o, 45-46, Jekta
) PT Dunkindn Lestari
) i
: 1592 1592017223 [ 611072016 |Surat Perberitahuan BDU 71 Hayam Wik No 94
. S 1593 (159317223 | 6r10/2016 | Furat Pereheritabman BDU
. Singgih Liraardi
[ -
; 1594159417223 [ 61072016 |Surat Pemberitahuan BOU 71 Dui Ut Raa 25 RT037
. Edwrard Stevenson Susita
7 -
. 1505159500722 3 [ 61072018 |Surat Perberitahuan BDU 7L Tasjung Duen Ut IV Ho 451
) Edward Stevenson Susito
8 i
; 1396 |15960-17223 [ 671072016 |Surat Perberitahuan BDU 71 Tanjung Duen Ut IV Ho 451
" 9 |1597 (159717225 | 6/10/2016 | Furat Peroheritabman BDU
10159815981 7223 | 6102016 |Suat Penberieua BDU [ Lo Fend ones v
M4 H| 5K ‘sheet? /12 b ]
Ready | Sverager 25 Countd sum 1l |[EBIEE 7% (=) {} (+)



Lampiran 10: Box Arsip
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@ d9-0-s Pengurangan PBE Jun-Agustus 2016 - Micrasoft Bxcel o @ B
File Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Date  Rewiew  Wiew A @ o@ &
= Calir o E=i= g Gnenl - A galsetr I :\? }}
ngnfgvxﬂ'éééﬁv%%r 3 Delete * rﬁ ,

VB bA EEY 48 B Qe

Clipboard Fant Alighment Mumber Cells Editing
£z v k v
& B C b E F G H ;

1 MOPEL MOP MM PEMOHON ALAMAT PEMOHON NOSK  BOX

7 (100400080370 51740300030 0501160 MAWL INANG JLDR MARALIWE GG 111 2 7

3 1100400080360 317403000500703450 ASMADI TRISHADI JUFTE ANGKE GRAIMIS4 5 ' 7

4 0160050450 31740300040050L520 ARIAS MULYADI KAy POLRI 408 7

5 01800050550 317403000400600470 HERMIN SET AWaT| kay POLRI 127 7

6 600050520 3174030000 1500240 SOLEH SLJOND KO RASA SAYANG 43 7

7 TI0LA00080620 S1740300020 2901350 ADH) GUNAWAN JUGELONG BARU BARAT ¥ & 7

& [ I0LA00030750 317403000200300070 GASPERS DRS JULETIEN § PARMAN | 5 7

9 101400081250 317403000400300600 SUNTORD Ky POLRI 1241 7

10 01600081070 317403000500700380 FRANS BARNARD JUPTUBAGLIS ANGKE 31 7

11 01600081460 317403000202700350 1 B WAHYLIDI DRS JUMANDALS BARAT 11 45 227 7

12 "m0 A000s 1440 31740300020 2000720 SLAND TALFIK JUMENDALA TIMUR 576-4 27 7

13 01600051480 30 7403000402600330 HERMAN SANTOSO JUSATRIA Y| 94 23l 7

14 00600051500 30 7405000202600120 1§ ADI THIFTO JUTAARAL UIUNG v B-10 2343 7

15 201600051530 50 7405000202900320 ELLYA TIRTO [SHANTI JUGELONG BARU BARAT 11 36 7

16 01600081600 317403000400501040 FARIDA, H) K POLRI AJ01/370 232 7

17 01600081380 317403000201000520 DRS SLTISNA JLPERMATA 09 2384 8

18 01600081870 317403000700700060 EDY SUNARYD JUTANJUNG DUREN UTARA 111 E 234 8

19 01600051590 30 7403000600902090 IVONNE THID JUTANJUNG DUREN DALEM ¥1 7 g

20 01600051560 31 7403000200502210 GANIAR D JLTANJUNG GEDONG 47 230 g

pil :201600082000:31?403000?01?00020 MARUHUM TAMBUNAN JUTANJUNG DUREN BARAT ¥1 21 g 3

A0 AR AR AT A A A AT AN LR S AR AP P L [FEANE TN TR XN o ] AT Il

HO» | Sheetl | Sheet? /Sheetd /3 I£ M|

Readl | EED s (—U—




Lampiran 11 : SK Pengurangan yang telah diambil

59



Lampiran 12: Pemisahan Pengajuan Pengurangan Pajak
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Lampiran 13: Daftar Objek Pajak Aktif Restoran

61

A9 T Daftar Ohjek Pajak Restaran Aqustus 2016 - Micrasoft Excel o B 0
File Home Insert Page Lawout Farmulas Data Review  Wiew [A] O o @ &
& Calibri 1o E= = General - ohhsetr X v r:\? }}
3 B I U~ AN = $7% * Delete - jv’i
e itles ., - Sort& Find &
¥y B A EE ¥ WY v edFormatt 2 Fiftere elect+
Cliphoard Font Alignment Murnber Cells Editing
a1 - fe | Thevailey's and Chloe v
4 B c D =
1 DAFTAR DBJEK PAJAK AKTIF RESTORAN
2 UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH GROGOL PETAMBURAN
3
4 NAMA ALAMAT MO, TELP KELURAHAN
5 | Cafetaria by Mano JI. Tanjung Duren Raya Mo, 1C 087866857893 |TDU
& | Bakmi dvam Lili 166 JI. Tanjung Duren Barat 1 No. 361 021-5609117 |TDU
7 \Green Corner ). Mangza RayaBlok CNao. 86 021-5688333 |TOU
8 Bakmi Bintang Gading Apartemen Mediterania )l Tanjung Duren Raya  |021-30047583 (TDU
9 Warung Bakmi Gerobak Kuning 1. Tanjung Duren Barat 1 No. 12 021-56385884 |TOU
10 A Hwa ). Tubagus Angke, Komp. Duta Mas 021-5676080  |lelambar
11 Atek ). Tubagus Angke, Komp. Duta Mas 021-5649115 |Jelambar
12 Ben Seafood ). Tubagus Angke, Komp. Duta Mas Jelambar
13 Kedai Kopi 88 ). Tubagus Angke, Korp. Duta Mas 021-5678864  |lelambar
14 Wisual Yeggie JI. Tubagus Angke, Korp. Duta Mas 021-70311112 |Jelambar
15 Acin Kitchen ). Tubagus Angke, Komp. Duta Mas 021-5649057  |lelambar
16 RM Galung ). Tubagus Angke, Komp. Duta Mas 185100868623 |lelambar
17 \Ayam Gepuk Sambal Bawang Pak Gembus [Komp. Duta Mas Blok B4 No. 3 1l Tubagus Angke [087785191321 (lelambar
18 KuangFu ). Tubagus Angke, Komp. Duta Mas 021-5678216  |lelambar
19 Abang Adek JI. Mandala Utara Mo.8 021-5657338  |Tomang
20 Cheese Cake Factory ). Tamang Raya No. 41 021-56972777 |Tomang v
M 4 r M| Sheetl /Shest? Sheetd /%] m1 Pm
Ready | |EHE @ g% (=L 3)
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Lampiran 14: Cek SKPD Pajak Reklame

& sV ReKiA : 4
[ http://10.15909/reklame/index.php/login
File Edit View Favortes Tools Help ]
i Favorites | [7] SIM REKLAME DPP DKIJAKARTA B v B v @ v Pager Seyv Took~ @ 7

JAYA RAYA

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN REKLA .
DINAS PELAYANAN PAJAK DKI JAKARTA Login menggunakan

username dan

password pegawai

Login Aplikasi SIM Pajak Reklame

Username

Password

User menggunakan : Internet Explorer 7.0 (di OS : Unknown Windows 0S)

Done & Local intranet | Protected Mode: Off fa v R100% ~

-
-
http://1015.909/reklame/index.
Fie Edt View Favortes Tooks Hep Klik
57 Favorites  [] SIM REKLAME DPP DKL JAKA “ ” B B v @ v Pagev Safetyw Tookv @
— Laporan A
JAVA RAYA 3
SISTEM INFORMAX
DINAS PELAYANAN PAJAI
RIZKY PUSPA SARI [LOGOUT ]
| PEMBAYARAN ” LAPORAN ADMIN H FELAYANAN 1
Pembayaran SKPD Reklame
@ PROSES PEMBAYARAN  (© ONLINE BANK DKY/BPKD
Nomor SKPD
Nama Pemohon
Tanggal Batas Pembayaran . M o m
1235 AKHR>
NO  NO PENETAPAN NOBUKTI KETERANGAN TEKS REKLAME TREGAME  pAReAl
POS . L. LETIEN 5. 23-December- e e UPDATE
1 OLGLDI0NZAIZET GGG on L GOLD'S GV BrANAN ot AVEW  GiEhe
POS I TOLIAKARTA-  23-December- e e UPDATE
2 ULIG00R0002412043 FAULIZIGEASLDS o o ITRUSTBANKELOGO i i AvEw b
3 OLIGIZI30802412628  3LIS202L42160257 oo . REGAL Lowaroly  ZDeemPer oy g UPDATE -

Done €. Local intranet | Protected Mode: Off v R00% v
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& SIMREK

T

e~

<4 [ x | Bt £

File Edit Vien Favorites Tools Help

i Favorites SIM REKLAME DPP DKLIAKARTA

»

B B v @ v Pagev Sefetyv Toolsv @

IAVA RAVA

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN REKLAME

DINAS PELAYANAN PAJAK rr
Klik “Cek SKPD
| PEMBAYARAN ” LAPORAM H
Reklame By Teks
Laporan dan Rekap ”
& Jalan

Cek Status Reklame

- CEK STATUS REKLAME

Cek SKPD Reklame

., CEK SKPD REKLAME BY TEKS & JALAN
., CEK SKPD REKLAME BY NOPOL
, CEK SKPD REKLAME BY KETERANGAN
Surat
PENERBITAN SURAT PERINGATAN SKPD (10 HARI SEBELUM JATUH TEMPO)
PENERBITAN SURAT TEGURAH SKPD (1 HART SETELAH JATUH TEMPO)
PENERBITAN SURAT TEGURAN T
Laporan SKPD/Izin
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ks SKPD YANG DIBAYAR PER TANGGAL TERBIT
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ks SKPD YANG BELUM DIBAYAR PER TANGGAL TERBIT
fls SKPD YANG DIBAYAR PER TANGGAL BAYAR (REALISASI PENERIMAAN)  illy EXCELL REKLAME YANG HABIS
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ALt ennan nanme FlL_rurri1_CUn v ANE NI AVARLZ AL AR TAMARAL RAVAD (AT 2
http://10.15.90.9/reklame/index.php/reportP3D/loadfindSKPDReklame
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SISTEM INFORMASI MANAJEMEN REKLAME etik “Skynindo” pada
DINAS PELAYANAN PAJAK DKI JAKARTA L, B
kolom Teks, klik “Cari
| PENDAFTARAN H PERMOHONAN H NOTA HITUNG ” KETETAPAN H LAPORAN H ADMIN ‘ dan akan muncul hasil
pencarian. Lalu klik SKPD
Find SKPD Reklame
vang terbaru.
4 KEMBALT KE LAPORAN
Teks :|SKYNINDO
Jalan
Notes: Lakukan pencarian dengan huruf besar
NO  NOPENETAPAN PEMILIK TeL PASANG LUAS MUKA NOPOL KETERANGAN oirei e
209UL SKYNINDO MUCHAMAD 20-MAY-16 5d. 1L. SUSILO )
L OUSTZ00R04IENE DANLOGO TAUFICHIDAYAT  lohav-i o4 1 NOB3 Ravanozs W
3 SKYNINDO MUCHAMAD 20-MAY-15 sd. 1L SUSILO )
7 OUSOBII0B02412286 615 pan LoGO TAUFIKHDAYAT  19-mav1s o 1 NOZ3 ravanozs VW
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—@ T ORI E
RIZKY PUSPA SARI [LOGOUT]
| PEMBAYARAN H LAPORAN H ADMIN H PELAYANAN ‘
\
Detail Penetapan N
Rincian dari
4 KEMBALLKE PENETAPAN  CETAK PENETAPAN FORM 16 £ CETAK PENETAPAN FORM 22 1)
SKPD Terbaru
No. Ketetapan 011607200802411646 Tanggal Ketetapan 20-07-2016 m |||k Skynmdo
Nomorator 6367062412016 Nama WP MUCHAMAD TAUFIK HIDAYAT
Teks Reklame SKYNINDO DAN LOGO Alamat Reklame JL. SUSILO RAYA /
Wilayah JAKARTA BARAT Kecamatan GROGOL PERTAMBURAN
Kelurahan GROGOL Lokasi Reklame RUANG NON PEMDA .
Kelas Jalan Protokal C Jenis Reklame PAPAN
Status Reklame TETAP Tata Letak LUAR RUANGAN
Tinggi 10 meter Melebihi Sempadan 0 meter
Ukuran 3.92mX.87m
omxom Fajak Rp. 4.667.438
omxom Tambahan/Denda Rp. 186.698
ImX0im Jaminan Bongkar Rp.0
Total Luas 3.41 meter persegi Jumlah Tagihan Rp. 4.854.136

Done & Local intranet | Protected Mode: Off v B100% v



Lampiran 15: Daftar Objek Pajak Reklame Di Pusat Perbelanjaan
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Salah satu lembar yang berisikan data objek pajak reklame yang seluruhnya

berjumlah 15 lembar.

REKLAME MALL INDOOR CENTRAL PARK YANG BELUM DAFTAR

NO TEKS REKLAME LOKAST MASA BERLAKU IZIN KETERANGAN
1 [PANIN BANK Lt. LG BELUM DAFTAR X
2 [BurGer kanG 16 [eevum oarTaR A moret 1) 7.
3 |coLb STONE it 16 lss.wmmn ) 7] @Ufﬂ/‘t;ﬁ/é
4 |sAMSUNG it.16 BELUM DAFTAR X
5 |BNI ATM GALLERY Lt. LG BELUM DAFTAR X
6 [HOCH HOCHI 1t.16 BELUM DAFTAR X B
7 |NYK PROFESIONAL MAKE-UP Lt 1 - BELUM DAFTAR 1% 3’5“,,42 o0l
8 [SUNZUGOS SNACKS Lt.1G BELUM DAFTAR 19 ‘ﬁw 05
"9 [DESSERT TOWN it. 16 BELUM DAFTAR X
10 [17Asuk Lt 16 BELUM DAFTAR 31 Juli 2ol7
11 (CALAIS Lt. LG BELUM DAFTAR X
12 [SAOUR SALLY 1t 16 BELUM DAFTAR 2p cept 013
13 |HOKA HOKA BENTO Lt. LG BELUM DAFTAR %
14 |GUARDIAN t.16 BELUM DAFTAR X
15 [SHABU SHABU EXPRESS 1t.16 BELUM DAFTAR
16 |MAQUIS KOBE JAPAN it 16 BELUM DAFTAR 31 aqustiss 0I5
17 |MR. PUFF 1t.16 BELUM DAFTAR X )
18 |SHIHLIN TAIWAN STREET SNACKS it.16 BELUM DAFTAR oy Jaruer 017
19 |KIEHL'S 1851 1t.16 BELUM DAFTAR X e
20 [BASKIN ROBBINS Lt LG BELUM DAFTAR A 34 Mesole
21 [SELULAR SHOP Lt. LG BELUM DAFTAR X
2 [NoT ONLY it.16 BELUM DAFTAR X .
2 |Box it 16 IBELUM DAFTAR ;|9 Januar S0I7
24 [3AvA KITCHEN t.16 [eeum oarmar /1 & Mei s017.
25 |MINI MELTS 1t 16 [sa.un DAFTAR X
2 |DAIRY QUEEN it.16 BELUM DAFTAR X
27 [DAILY FRESH 1t. 16 BELUM DAFTAR X 033 3des'i3
28 [KOPI LUWAK it.LG BELUM DAFTAR v 2% 3l es 15
29 |OLIVE VINE Lt. LG BELUM DAFTAR X
30 [SUSHI MORI it.16 BELUM DAFTAR X
31 |CHICKEN BON CHON it 6 [remowre | § Ul 2013
32 [RAMEN HACHIMAKT 116 BELUM DAFTAR 1 54 Mei sole
33 [POINT 2000 1t 16 BELUM DAFTAR X
34 |ATM MANDIRI 1t.16 BELUM DAFTAR X
35 [BACK UP STRAIGHT BACKTOHEALTH |1t LG BELUM DAFTAR X
3 [TELESINDO SHOP Lt L6 BELUM DAFTAR X
37 [HAND'S ON 1t.16 BELUM DAFTAR
38 |PHOTO STUDIO BY FUJI FILM 1t.16 BELUM DAFTAR X
39 |RAZOR BARBERSHOP 1t.16 BELUM DAFTAR X
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Lampiran 16: Daftar Objek Pajak Reklame Di Tempat Umum
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1 TEKS REKLAME LOKASI PEMASANGAN KELURAHAN |KETERANGAN ]

? 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan

3 Ml Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Kain

4 M. Jelambar Utama Raya (Utara) |Jelambar  |Tembok

5 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan =

3 11, Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Kain

7 Prima - Freshmart 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan 19-5ep-16

B Ml Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Kain

C 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan L

10 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan 29-Oct-12

11 Bebelac - Raja Susu 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan 30-5ep-16

12 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan

13 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan

14 Ml Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Kain

15 I, Jelambar Utama Raya (Utara) |Jelambar  |Kain

16 1. Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |Papan 19-har-11

17 ATWMBCA 11, Jelambar Utama Raya (Utara) [Jelambar  |[Papan 31-Dec-16 v

W 4 » | | ], Jelambar Utama Raya (U) " JI, Daan Mogat 3, Tomang Utar] 4 | i | 30

Ready | [EEREES y @)
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Lampiran 17: Kartu Bimbingan
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