ANALISIS KONDISI TATA RUANG KANTOR PADA DIVISI
ACCOUNTING DEPARTMENT PT ISUZU ASTRA MOTOR
INDONESIA, SUNTER JAKARTA UTARA

INDRI NUARISTIANI
8143136669

Karya Ilmiah ini ditulis untuk memenuhi salah satu persyaratan
mendapatkan Gelar Ahli Madya

PROGRAM STUDI D3 SEKRETARI
FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
2016



OFFICE LAYOUT CONDITION ANALYSIS AT ACCOUNTING
DEPARTMENT OF ISUZU ASTRA MOTOR INDONESIA
CORPORATIO, SUNTER, NORTH JAKARTA

INDRI NUARISTIANI
8143136646

This Scientific Paper is written as partial fulfilment of the requirement for

Diploma Degree

DIPLOMA OF SECRETARY STUDY PROGRAM
FACULTY OF ECONOMICS

STATE UNIVERSITY OF JAKARTA

2016



LEMBAR PENGESAHAN

Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Dr. Dedi Purwana ES. M.Bus

NIP. 19671207 199203 1001

Nama

Ketua Penguji

Drs. Nurdin Hidayat, MM, M.Si

NIP. 196610302000121001

Penguji Ahli

Roni Faslah, S.Pd, MM
NIP. 197510152003121001

Dosen Pembimbing

Widya Parimita, SE, M.PA
NIP. 197006052001122001

Tanda Tangan

Tanggal



KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT karena atas berkat dan rahmatnya berupa
kekuatan lahir maupun batin serta semangat yang dilimpahkan kepada Penulis
sehingga penulis dapat menyelesaikan penyusunan karya ilmiah ini yang berjudul:
Analisis Kondisi Tata Ruang Kantor pada Divisi Accounting Department PT

Isuzu Astra Indonesia

Selama penyusunan Karya Illmiah ini, Penulis menemui beberapa
hambatan, namun berkat doa, usaha dan bantuan dari dosen pembimbing, orang
tua, rekan-rekan seangkatan dan pihak yang telah terlibat baik secara langsung
maupun tidak langsung dalam penyelesaian Karya lImiah ini akhirnya Penulis

mampu menyelesaikan Karya limiah ini.

Tak luput juga Penulis menyampaikan rasa terima kasih kepada semua
pihak yang telah memberikan bantuan, semangat, motivasi, serta doa dalam

penyusunan karya ilmiah ini, antara lain:

1. Widya Parimita SE, M.PA selaku Dosen pembimbing Laporan Praktik
KerjaLapangan dan Karya Ilmiah sekaligus Ketua Program Studi D3
Sekretari Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

2. Dr. Dedi Purwana E.S., M.Bus, selaku Dekan Fakultas Ekonomi Negeri

Jakarta.

Vi



3. Ibu Triani selaku Manager Accounting Department PT. Isuzu Astra Motor
Indonesia. karena telah memberikan kesempatan pada Penulis untuk dapat
melakukan Praktek Kerja Lapangan.

4. Bapak Fikih Firmansyah selaku Pembimbing selama menjalankan PKL
dan observasi di Accounting Department senantiasa selalu memberikan
bimbingan kepada Penulis dalam melaksanan Praktek Kerja Lapangandan
Observasi.

5. Para Staff Accounting Department PT Isuzu Astra Motor Indonesia yang
telah membantu Praktikan dalam melaksanakan Praktek Kerja Lapangan.

6. Dwi Purwanto dan Ibu Sri Anik selaku orang tua Penulis yang senantiasa
memberikan doa dan bantuan baik materi maupun dukungan, serta Astika
Dwi Sapta Novita selaku adik Penulis yang selalu memberikan motivasi
dan semangat disaat Penulis mengalami kejenuhan dalam menulis Karya
lImiah ini.

Didalam penulisan karya ilmiah ini tentunya Penulis sadar bahwa karya
ilmiah masih terdapat kekurangan. Maka dengan kerendahan hati Penulis
mengharapkan kritik dan saran yang bersifat membangun. Semoga Karya limiah
ini dapat bermanfaat bagi mahasiswa Universitas Negeri Jakarta khususnya

Fakultas Ekonomi dan masyarakat luas.

Jakarta, April 2016

Penulis

viii



