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LEMBAR EKSEKUTIF 

 

Aldilla Iktiqofajriani 8105141444 mahasiswa aktif dari 
Universitas Negeri Jakarta, Fakultas Ekonomi ,Prodi Pendidikan 
Administrasi Perkantoran tahun 2014. Laporan Praktik Kerja 
Lapangan (PKL) pada SBU Industri bagian Human Resources PT 
Supertending Company of Indonesia  (SUCOFINDO) Jl. Raya Pasar 
Minggu Kav 34J Jakarta Selatan. 

 Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini disusun berdasarkan 
pengalaman melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada bagian 
SBU Industri selama 2 bulan terhitung memulainya kegiatan Praktik 
Kerja Lapangan (PKL) tanggal 13 Juni 2016 sampai 12 Agustus 2016 di 
PT Supertending Company of Indonesian (SUCOFINDO). Jl. Raya 
Pasar Minggu Kav 34J Jakarta Selatan. Tujuan utama dari kegiatan 
Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini adalah untuk meningkatkan wawasan, 
pengetahuan, kemampuan dan keterampilan mahasiswa dalam 
menghadapi dunia kerja. 

 Pelaksanaan kerja yang dilakukan saat Praktik Kerja Lapangan 
(PKL), adalah memproses surat perjalanan dinas dalam sistem 
Enterprise Resource Planing (ERP), merakap absensi karyawan, 
merekap mutasi dan pensiun karyawan SBU Industri, merekap jumlah 
karyawan yang mengundurkan diri di SBU Industri, memonitoring 
pemasukan dan pengeluaran SBU Industri, memonitoring pembuatan 
sertidikat baik bagian kelistikan, barang modal tidak baru, dan 
transportasi . 

 Selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL), terdapat 
beberapa kendala yang dialami diantaranya tata ruang kantor kurang 
nyaman untuk digunakan sebagai ruang kerja.Serta kurang pelatihan 
kerja seperti penginputan sistem Enterprise Resource Planing (ERP) 
serta program rekap absensi karyawan.     

 Penulisan laporan ini bertujuan untuk memenuhi salah satu 
persyaratan akademik untuk mendapatkan gelar Sarjana Pendidikan 
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. 

 Dengan adanya praktik kerja lapangan (PKL) ini, praktikan dapat 
mengambil kesimpulan bahwasanya proses pembelajaran nyata dan 
dapat memenuhi wawasan praktikan guna menghadapi dunia kerja 
yang nyata di masa yang akan datang. Praktikan juga berharap dengan 
adanya laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini menjadi bahan 
evaluasi pelaksanaan PKL baik untuk universitas maupun evaluasi 
perusahaan yang bersangkutan. Dan laporan PKL ini hendaknya 
menjadi penambah wawasan mahasiswa untuk mengenal dunia kerja.  
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KATA PENGANTAR 
 
 
 
 

Puji syukur kehadiran  Tuhan  yang Maha Esa,  karena atas rahmat 

dan kasih-Nya yang luar biasa sehingga kita semua masih diberikan kesempatan 

untuk menjalani kegiatan kita selama ini. Dan juga berterimakasih kepada semua 

pihak yang telah membantu terselesaikannya laporan Praktik Kerja Lapangan 

(PKL) di PT SUCOFINDO (PERSERO) . Laporan ini disusun untuk memenuhi 

salah satu syarat untuk mendapatkan gelar Sarjana Pendidikan pada Fakultas 

Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. 

 
Dalam penyusunan laporan Praktik Kerja Lapangan ini, praktikan telah 

dibantu oleh banyak pihak yang mendorong praktikan untuk menyelesaikan 

laporan ini. Dan pada kesempatan kali ini, praktikan ingin mengucapkan banyak 

terima kasih kepada: 

 
1. Dewi Nurmalasari, MM selaku dosen pembimbing 

2. Darma Rika S, M.SE,   selaku  Ketua  Konsentrasi  Pendidikan 

Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi Universitas Negeri 

Jakarta 

3. Suparno, S.Pd, M.Pd   selaku  Ketua  Program  Studi  S1 

Pendidikan Ekonomi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta 

4. Dr.  Dedi  Purwana  ES,  M.Bus.  selaku  Dekan  Fakultas  

Ekonomi Universitas Negeri Jakarta 

5. Bapak Dr. Suryadenie R.Soemantri, selaku  meneger SBU Industri     

6. Ibu Paulina Tarigan, selaku pembimbing lapangan 
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7. Winda Hasna, selaku rekan kerja yang telah membantu 

pemerolehan data pada saat PKL di PT. SUCOFINDO (PERSERO) 

8. Orang Tua, yang selalu memberikan doa dan motivasi selama 

menjalankan PKL 

9. Seluruh karyawan PT SUCOFINDO (PERSERO) 

 

Praktikan sadar bahwa dalam penulisan laporan ini masih banyak 

kekurangan. Untuk itu praktikan mengharapkan saran dan kritik yang 

membangun.  Semoga  laporan  PKL  ini  dapat  bermanfaat  bagi  banyak pihak. 

 
Jakarta, 20 September 2017 

 
 
 
 
 
 

Praktikan
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