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Praktikan melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada Kantor
Pelayanan Pajak Pratama (KPP) Jakarta Mampang Prapatan selama 40 hari
kerja, sejak tanggal 11 Juli 2016 hingga 31 Agustus 2016.

Praktikan ditempatkan pada seksi penagihan. Selama menjalani praktik,
praktikan mendapat berbagai tugas yang berhubungan dengan pembelajaran
akuntansi yang dipelajari di perkuliahan, tugas-tugas tersebut diantaranya:

1. Melakukan perekaman penghitungan kembali (recalculate) penghapusan
sanksi administrasi pajak karena permohonan wajib pajak dalam Surat
Keputusan

2. Melakukan pemindahbukuan

3. Mencari pelunasan tunggakan (penyesuaian positif akibat tax amnesty)

4. Membuat laporan pengawasan penagihan Mampang Prapatan
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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang pesat sekarang ini,
membuat mahasiswaharus dapat lebih membuka diri dalam menerima perubahan-
perubahan yang terjadi.Semakin berkembang ilmu pengetahuan dan teknologi,
semakin banyak pula persaingan sumber daya manusia.

Perguruan tinggi sebagai tempat untuk menimba ilmu, tidak hanya
memberikan mahasiswanya ilmu berupa teori, tetapi juga berupa keterampilan
dalam praktik.PKL adalah penerapan seorang mahasiswa pada dunia kerja nyata
yang sesungguhnya, yang bertujuan untuk mengembangkan keterampilan dan
etika pekerjaan, serta untuk mendapatkan kesempatan dalam menerapkan ilmu
pengetahuan dan keterampilan yang sudah dipelajari di perkuliahan.Selain itu,
PKL juga sangat bermanfaat untuk menambah softskill dan interaksi mahasiswa
terhadap lingkungan dunia kerja.

Dengan pemberian keterampilan ini, diharapkan mahasiswa dapat bersaing
di dunia kerja ketika mahasiswa tersebut lulus dari perguruan tinggi dan tidak
menambah jumlah pengangguran di Indonesia. Pemberian keterampilan ini juga
ditujukan untuk dapat menghasilkan sumber daya manusia yang unggul dan dapat
bersaing, baik dari segi kualitas intelektual, maupun keterampilannya, dan juga
mempunyai kepekaan yang tinggi terhadap dinamika industri dan organisasi

berdasarkan permasalahan yang ada.



Dalam pelaksanaan PKL, mahasiswa dituntut untuk dapat berorganisasi,
lebih aktif, tanggap terhadap permasalahan, serta mampu berkomunikasi yang
baik dengan karyawan.Kegiatan PKL ini bermanfaat untuk menambah wawasan,

keterampilan, etika, disiplin, kemampuan, dan tanggung jawab.

B. Maksud dan Tujuan PKL
Maksud dari PKL ini adalah:
1.Untuk menyelesaikan mata kuliah PKL dan persyaratan kelulusan Program
Studi S1 AkuntansiFakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
2. Memberikan gambaran umum dan pengalaman baru bagi mahasiswa
mengenai dunia kerja secara nyata
3.Mengembangkan pengetahuan dan keterampilan mahasiswa di dunia kerja.
Salahsatunyayaitu memperkenalkan kerja sama dalam dunia kerja, rasa
tanggung jawab yang harusdimiliki mahasiswa atas dasar prioritas apa
yang harus didahulukan, serta solusi danpengambilan keputusan pada
permasalahan-permasalahan
4.Melatih mahasiswa dalam disiplin terhadap waktu, serta integritas yang

harus dimiliki olehmahasiswa

Tujuan dari PKL ini adalah:
1. Untuk mengaplikasikan ilmu yang telah diperoleh mahasiswa selama
duduk di bangku perkuliahan, tidak hanya sebatas mengetahui teorinya

saja, tetapi dapat mempraktikan secara langsung



2. Meningkatkan wawasan pengetahuan, pengalaman, kemampuan, dan
keterampilanmahasiswa sesuai dengan latar belakang bidang studi

3. Mempersiapkan diri untuk memasuki dunia kerja. Mulai dari berinteraksi,
bersosialisasi, dan menyesuaikan diri dengan dunia kerja

4. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk dapat mengembangkan
sikap disiplin,tanggung jawab, mandiri, kreatif, dan memiliki inisiatif
yang tinggi dalam melakukan suatu pekerjaan

5. Meningkatkan wawasan kepada praktikan agar dapat lebih merasakan
pengalaman-pengalaman yang belum dirasakan sebelumnya

6. Mewujudkan sosok praktisi yang terampil, kreatif, dan jujur, serta mampu

bertanggung jawab terhadap pribadi, masyarakat, bangsa, dan negara

C. Kegunaan PKL
PKL mempunyai manfaat yang sangat besar bagi perusahaan, mahasiswa,
dan perguruan tinggi. Adapun kegunaan PKL tersebut antara lain:
1. Bagi Mahasiswa (Praktikan)
a. Dapat mengenal lebih jauh realita ilmu yang telah diterima di bangku
perkuliahan melalui praktik kerja di lapangan
b. Melatih rasa tanggung jawab dan mentalitas mahasiswa dalam bekerja
c. Menambah wawasan di dalam dunia kerja, khususnya di bidang akuntansi
perpajakan, sehingga memiliki keterampilan sesuai tuntutan lapangan
kerja

d. Memperdalam, meningkatkan keterampilan, serta kreativitas praktikan



e. Menambah wawasan pengetahuan dan pengalaman selaku generasi yang
terdidik untuk siap terjun langsung di masyarakat, khususnya di

lingkungan kerja

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Memberikan gambaran bagi mahasiswa dalam menghadapi dunia Kkerja
yangsebenarnya

b. Membina hubungan baik dengan perusahaan atau instansi yang terkait

c. Mempersiapkan lulusan yang mampu bersaing di dunia kerja

d. Membangun kerja sama antara dunia pendidikan dengan
perusahaansehinggaperguruantinggi lebih dikenal oleh kalangan dunia
usaha

e. Sebagai bahan masukan dan evaluasi program pendidikan di Universitas
Negeri Jakarta (UNJ) untuk menghasilkan tenaga-tenaga terampil sesuai

dengan kebutuhan perusahaan atau lembaga

3. Bagi Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatan
a. Adanya mahasiswa yang melakukan kegiatan PKL dapat membantu
pekerjaan operasional karyawan. Praktikan dapat membantu merekap hasil
data yang diperlukan, baik pekerjaan yang bersifat sehari-hari (tetap)
maupun pekerjaan yang bersifat tidak tetap
b. Menumbuhkan kerjasama yang saling menguntungkan bagi kedua belah

pihak



¢. Membantu mempersiapkan calon tenaga kerja yang berkualitas yang akan
memasuki dunia Kerja, serta secara tidak langsung perusahaan telah
memperkenalkan, dan membuka informasi yang dimilikinya

d. Sebagai sarana untuk memberikan Kriteria tenaga kerja yang dibutuhkan
oleh perusahaan atau lembaga yang terkait

e. Membangun kemitraan agar perusahaan dapat dikenal dalam bidang
akademik dan menjadi contoh instansi yang dapat menunjukkan
integritasnya

f. Untuk dapat menjalin hubungan yang baik, sehat, dan dinamis antara
Fakultas EkonomiUniversitas Negeri Jakarta (UNJ) dengan Kantor

Pelayanan Pajak Mampang Prapatan Jakarta Selatan

D. Tempat PKL

Praktikan melaksanakan PKL pada Kantor Pelayanan Pajak Pratama
Jakarta Mampang Prapatan.Instansi ini dipilih karena bidang kerjanya sesuai
dengan program studi praktikan. Selain itu, praktikan ingin mengetahui lebih
banyak tentang perpajakan, dan bagaimana cara mengaplikasikannya. Kantor
Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatan juga mempunyai lokasi yang

cukup dekat dengan tempat tinggal praktikan.



Berikut ini merupakan informasi data perusahaan tempat pelaksanaan
PKL:

Nama Perusahaan :Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatan

Alamat : Jalan Raya Pasar Minggu No 1, Jakarta Selatan 12780.
Telepon : 021-7990016, 021-7990020

Faximile : 021-7991035

Website -http://www.pajak.go.id

Email : pengaduan@pajak.go.id

E. Jadwal Waktu PKL

Waktu pelaksanaan PKL ini yaitu dua bulan, telah dilaksanakan mulai
tanggal 11 Juli 2016 sampai dengan 2 September 2016, bertempat di Kantor
Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatan.

Berikut adalah perincian tahap pelaksanaan PKL :
1. Tahap Persiapan

Sebelum melaksanakan PKL, praktikan mengurus suratpermohonan
pelaksanaan PKL di Biro Administrasi Akademik dan Keuangan (BAAK) yang
ditujukan ke Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatan. Setelah
surat permohonan dibuat, praktikan memberikan surat permohonan PKL ke
Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatanpada akhir bulan
Juni, hingga akhirnya Praktikan mendapatkan izin untuk melakukan Praktik Kerja
Lapangan pada pertengahan Bulan Juli. Waktu yang dibutuhkan kurang lebih

empat belas hari.



2. Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan PKL di Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta
Mampang Prapatanselama dua bulan, dimulai pada tanggal 11 Juli 2016 sampai
dengan 2 September 2016 yang dilaksanakan setiap hari kerja, dimulai pukul
08.00 sampai dengan pukul 16.00 WIB, dan waktu istirahat dari pukul 12.00

sampai dengan pukul 13.00 WIB.

3. Tahap Pelaporan
Praktikan menyusun laporan PKL selama tiga bulan, tetapi praktikan baru
benar-benar fokus untuk mempersiapkan laporan PKL di bulan Januari 2017 dan

selesai di bulan Februari 2017.



BAB |1

TINJAUAN UMUM TEMPAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A.Sejarah Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatan

Untuk mengimplementasikan konsep administrasi perpajakan modern
yang berorientasi pada pelayanan dan pengawasan, maka struktur organisasi
Direktorat Jenderal Pajak perlu diubah, baik dilevel kantor pusat sebagai pembuat
kebijakan maupun dilevel kantor operasional sebagai pelaksana implementasi
kebijakan.

Sebagai langkah pertama, untuk memudahkan wajib pajak. Kantor Pajak
dibagi atas tiga jenis, yaitu Kantor Pelayanan Pajak (KPP), Kantor Pelayanan
Pajak Bumi dan Bangunan (KPPBB), Kantor Pemeriksaan dan Penyidikan
(Karipka), dilebur menjadi Kantor Pelayanan Pajak (KPP). Struktur yang berbasis
fungsi yang diterapkan kepada KPP dengan sisitem administrasi yang modern
untuk dapat merealisasikan debirokratisasi pelayanan sekaligus melaksanakan
pengawasan terhadap wajib pajak secara lebih sistematis berdasarkan analisis
resiko unit vertikal Direktorat Jenderal Pajak dibedakan berdasarkan segmentasi
Wajib Pajak, yaitu KPP Wajib Pajak Besar, KPP Madya, KPP Pratama. Dengan
pembagian seperti ini, diharapkan strategi dan pendekatan terhadap wajib pajak
pun dapat disesuaikan dengan karakteristik wajib pajak yang ditangani, sehingga
hasil yang diperoleh dapat lebih optimal.

Pada tahap pertama, dibentuk Kantor Wilayah (Kanwil) dan dua Kantor

Pelayanan Pajak Wajib Pajak Besar pada bulan Juli Tahun 2002 untuk



mengadministrasikan 300 Wajib Badan terbesar di seluruh Indonesia sebagai Pilot
Project. Karena program modernisasi yang diterapkan pada Kantor Pelayanan
Pajak Wajib Pajak (KPPWP) besar dianggap cukup berhasil, maka konsep yang
kurang lebih sama dicoba untuk diterapkan pada KPP lain secara bertahap,
dimana sampai akhir tahun 2007, 22 Kanwil dan 202 KPP (3 KPP WP besar, 28
KPP Madya, dan 171 KPP Pratama) telah berhasil dimodernisasi. Pada akhir
Tahun 2006, struktur organisasi KPP Direktorat Jenderal Pajak disempurnakan
bersamaan dengan penerapan administrasi modern.

Pada tahun 2008, seluruh Kkantor diluar Jawa dan Bali akan
dimodernisasikan dengan dibentuknya 128 KPP Pratama untuk menggantikan
seluruh Kantor Pajak yang ada di daerah tersebut. Perbedaan utama antara KPP
Pratama dengan KPP Wajib Pajak Besar maupun Madya antara lain adalah adanya
seksi ekstensifikasi pada KPP Pratama, sehingga dapat dikatakan pula KPP
Pratama merupakan ujung tombak bagi Direktorat Jenderal Pajak untuk
manambah rasio perpajakan di Indonesia.

Kantor Pelayanan Pajak adalah instansi vertikal Direktorat Jenderal Pajak
yang berada di bawah ini dan bertanggung jawab langsung kepada kepala kantor.
KPP Pratama akan melayani Pajak Penghasilan (PPh), Pajak Pertambahan Nilai
(PPN), Pajak Bumi dan Bangunan (PBB), dan Bea Perolehan Hak Atas Tanah dan
Bangunan (BPHTB). Selain itu KPP Pratama juga melakukan pemeriksaan untuk
menguji kepatuhan pemenuhan kewajiban perpajakan, tetapi bukan sebagai
lembaga yang memutuskan keberatan.Struktur organisasi KPP Pratama dibuat

berdasarkan fungsi pajak, bukan jenis pajak.
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Account Representetive (AR) memiliki tugas antara lain memantau
keadaan wajib pajak dan penghubung wajib pajak untuk berkonsultasi.
Keberadaan AR di setiap KPP Pratama merupakan bentuk peningkatan pelayanan
wajib pajak. Dengan perubahan struktur organisasi baru, maka wajib pajak akan
dilayani oleh AR yang telah ditunjuk sehingga akan terjalin saling keterbukaan.

Pembentukan KPP Pratama merupakan bagian program reformasi
birokrasi perpajakan yang sifatnya komprehensif dan telah berjalan sejak tahun
2002.Ditandai dengan terbentuknya Kantor Wilayah (Kanwil) dengan Kantor
Pelayanan Pajak Wajib Pajak Besar.Terbentuknya KPP Pratama ini secara
otomatis menghapus Kantor Pelayan Pajak Bumi dan Bangunan (KPPBB) dan
Kantor Pemeriksaan dan Penyidikan (Karipka).Langkah ini diambil sebagai
bagian dan usaha meningkatkan pelayanan kepada wajib pajak untuk memberikan
pelayanan yang lebih baik dan personal dalam pelaksanaan good governance.

Kantor Pelayanan Pajak Pratama JakartaMampang Prapatan mempunyai
visi dan misi yaitu sebagai berikut:

Visi dan Misi
Visi

Menjadi institusi pemerintah yang menyelenggarakan sistem administrasi

perpajakan yang modern, efektif, efisien dan dipercaya masyarakat, dengan

integritas dan profesionalisme yang tinggi.
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Misi

Menghimpun penerimaan pajak negara berdasarkan Undang-Undang
Perpajakan yang mampu mewujudkan kemandirian pembiayaan Anggaran
Pendapatan Belanja Negara (APBN) melalui sistem Administrasi perpajakan yang
efisien dan efektif.

Demi tercapainya tujuan dan sasaran berdasarkan visi dan misi yang telah
ditetapkan, KPP Pratama Jakarta Mampang Prapatan telah mengambil langkah-
langkah sebagaimana tertuang dalam kebijakan yang dijadikan pedoman,
petunjuk, atau pegangan bagi setiap usaha kegiatan yang dilaksanakan yaitu :

1. Meningkatkan kualitas Pelayanan
2. Mengamankan pencapaian rencana penerimaan pajak

3. Terciptanya masyarakat sadar dan peduli pajak

Tugas

KPP Pratama mempunyai tugas melaksanakan penyuluhan, pelayanan, dan
pengawasan wajib pajak di bidang Pajak Penghasilan, Pajak Pertambahan Nilai,
Pajak Penjualan atas Barang Mewah, Bea Perolehan Hak atas Tanah dan
Bangunan dalam wilayah wewenangnya berdasarkan peraturan perundang-

undangan yang berlaku.
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Fungsi
Dalam melaksanakan tugas KPP Pratama menyelenggarakan fungsi :

1. Pengumpulan, pencarian dan pengolahan data, pengamatan potensi perpajakan,
penyajian informasi perpajakan, penetapan dan penerbitan produk hukum
perpajakan

2.Pengadministrasian dokumen dan berkas perpajakan, penerimaan dan
pengolahan surat pemberitahuan, serta penerimaan surat lainnya.

3. Penyuluhan perpajakan

4. Penatausahaan piutang pajak dan pelaksanaan penagihan pajak

5. Pelaksanaan pemeriksaan pajak

6. Pengawasan kepatuhan kewajiban perpajakan wajib pajak

7. Pelaksanaan konsultasi perpajakan

8. Pelaksanaan intensifikasi dan ekstensifikasi

9. Pelaksanaan administrasi Kantor Pelayanan Pajak
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. Struktur Organisasi
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Gambar 1.1 : Struktur Organisasi KPP Pratama Jakarta Mampang Prapatan.
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Berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 132/PMK.01/2007
tentang organisasi dan tata kerja instansi verifikasi Direktorat Jenderal Pajak,
struktur organisasi Kantor Pelayanan Pajak Pratama (KPPP) Mampang Prapatan
disusun sesuai dengan fungsi yang telah ditetapkan oleh Direktorat Jenderal Pajak
terdiri dari:

1. Sub Bagian Umum dan Kepatuhan Internal
Sub Bagian Umum terdiri dari tiga bagian, yaitu :
a.Tata usaha dan kepegawaian

Tugasnya adalah menyelenggarakan tugas pelayanan di bidang tata usaha

dan kepegawaian dengan cara melakukan pengurusan surat, pengetikan

dan pengadaan, penataan berkas, penyusunan arsip, tata usaha
kepegawaian, dan pengiriman laporan agar dapat menunjang kelancaran
tugas kantor itu sendiri

b.Keuangan

Tugasnya adalah menyusun anggaran dan administrasi keuangan untuk

pembiayaan administrasi kantor dan penggajian para pegawai KPP

Pratama

c.Bagian Rumah Tangga

Tugasnya adalah mengurus segala keperluan rumah tangga dan keperluan

perlengkapan agar dapat menunjang kelancaran tugas Kantor Pelayanan

Pajak.
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2. Seksi Pengolahan Data dan Informasi

Adapun tugas dari seksi ini adalah mengkoordinasikan urusan pengolahan
data dan penyajian informasi, pembuatan monografi pajak, penggalian potensi
perpajakan, serta ekstensifikasi wajib pajak, dan intensifikasi sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Seksi Pengolahan Data dan Informasi mempunyai tugas melakukan
pengumpulan, pencarian, pengolahan data, penyajian informasi perpajakan,
perekaman dokumen perpajakan, urusan tata usaha penerimaan perpajakan,
pengalokasian Pajak Bumi dan Bangunan dan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan
Bangunan, pelayanan dukungan teknis komputer, pemantauan aplikasi elektronik,
pengaplikasian Sistem Manajemen Informasi Objek Pajak (SESMIOP), dan

Sistem Informasi Geografi (SIG), serta penyajian laporan Kinerja.

3. Seksi Pelayanan

Seksi Pelayanan mempunyai fungsi atau tugas yaitu melakukan penetapan
dan penertiban produk hukum perpajakan, pengadministrasian dokumen dan
berkas perpajakan, penerimaan dan pengolahan Surat Pemberitahuan (SPT),
penerimaan surat lainnya, penyuluhan perpajakan, pelaksanaan registrasi WP,

serta melakukan kerjasama perpajakan.
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4. Seksi Penagihan

Seksi Penagihan mempunyai tugas melakukan urusan penatausahaan
piutang pajak, penagihan aktif, usulan penghapusan piutang pajak, penundaan dan
angsuran, tunggakan pajak, serta penyimpanan dokumen-dokumen penagihan.

Selain itu, seksi penagihan juga bertugas untuk mengurus permintaan
pemblokiran harta, mengonfirmasi utang pajak sehubungan dengan kelebihan
pembayaran pajak PPh pasal 25 atau 29 Badan, membuat rencana pengamanan
penerimaan tiap seksi di KPP, mengirimkan data tunggakan pajak nasabah,
menyimpan berkas penagihan WP, dan membuat surat teguran dan surat paksa.

Kurang lebih seksi penagihan bertanggung jawab pada tujuh hal pokok,
yaitu membuat surat teguran, surat paksa, penyitaan, pemblokiran rekening,
penjualan barang sitaan secara lelang, pencegahan wajib pajak untuk ke luar

negeri, dan penyanderaan wajib pajak.

5. Seksi Pemeriksaan

Seksi Pemeriksaan mempunyai tugas melakukan penyusunan rencana
pemeriksaan, pengawasan pelaksanaan aturan pemeriksaan, penerbitan dan
penyaluran Surat Perintah Pemeriksaan Pajak serta administrasi pemeriksaan

perpajakan lainnya.
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6. Seksi Ekstensifikasi
Seksi Ekstensifikasi Perpajakan mempunyai tugas melakukan pengamatan
potensi perpajakan, pendapatan objek dan subjek pajak, dan penilaian objek-objek

pajak dalam rangka ekstensifikasi.

7. Seksi Pengawasan dan Konsultasi I, 11, 111, dan IV

Seksi Waskon masing-masing mempunyai tugas melakukan pengawasan
kepatuhan kewajiban perpajakan wajib pajak, bimbingan himbauan kepada wajib
pajak dan Konsultasi teknis perpajakan, penyusunan profil wajib pajak, analisis
kerja wajib pajak, serta melakukan rekonsiliasi data wajib pajak dalam rangka

melakukan intensifikasi dan melakukan evaluasi hasil banding.

8. Kelompok Jabatan Fungsional
a. Pejabat Fungsional Pemeriksa
Pejabat fungsional pemeriksa melaksanakan tugasnya yaitu berkoordinasi
dengan seksi pemeriksaan dan bertanggungjawab secara langsung kepada
Kepala Kantor KPP Pratama.
b. Pejabat Fungsional Penilai
Pejabat fungsional penilai melaksanakan tugasnya, yaitu berkoordinasi
dengan seksi ekstensifikasi dan bertanggungjawab secara langsung kepada

Kepala Kantor KPP Pratama.
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C. Kegiatan Umum Kantor Pelayanan Pajak Pratama Mampang Prapatan

KPP Pratama Jakarta Mampang Prapatan adalah salah satu kantor
administrasi pajak di area Jakarta Selatan .Waktu beroperasi mulai Senin hingga

Jumat dari pukul 8.00 pagi hingga 16.00 sore.

KPP Pratama Jakarta Mampang Prapatanmelakukan hitung, setor, dan
lapor semua pajak perusahaan secara online.Online pajak adalah sebuah sistem
adminstrasi pajak yang terpadu, dengan prosedur langkah demi langkah.Sistem
OnlinePajak memastikan seluruh laporan akurat, dapat dibaca, dan ringkas sesuai

dengan peraturan pajak Indonesia.

Target penerimaan pajak di tahun 2016 dariKantor Pelayanan Pajak
Pratama Mampang Prapatan adalah 3.19 trilliun, Kantor Wilayah Direktorat
Jenderal Pajak Jakarta Selatan 1 adalah 51,41 trilliun, dan Direktorat Jenderal

Pajak adalah 1.360 trilliun.

KPP Pratama Jakarta Mampang Prapatan memiliki berbagaiseksi.Dimana
setiap seksinya memiliki kegiatan yang berbeda tetapi saling berkaitan.Kegiatan
tersebut rutin dilakukan oleh setiap bagian.Kepala KPP menerima konsep
penerbitanketetapan pajak atau produk hukum serta menelitinya.Kepala subbagian
umum menerima arsip non berkas wajib pajak yang diserahkan oleh seksi-seksi
terkait dengan membuat berita acara, memantau, dan mengawasi pelaksanaan
tugas pemrosesan berkas/arsip.Seksi pengolahan data dan informasi menyusun
laporan kegiatan seksi, menyampaikan laporan kegiatan seksi kepada kepala

kantor. Seksi pelayanan mengusulkan program penyuluhan perpajakan kepada
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kepala kantor. Kepala seksi penagihan menugaskan juru sita pajak untuk membuat
surat teguran, surat paksa, surat perintah melakukan penyitaan (SPMP), dan surat
permintaan, meneliti konsep surat teguran, surat paksa, SPMP, dan surat
permintaan, pemblokiran, serta menyampaikannya kepada kepala kantor untuk
ditetapkan. Kepala seksi pemeriksaan menerima, meneliti, dan memaraf serta
menyampaikan konsep penyesuaian rencana pemeriksaan pajak kepada kepala
Kantor.Kepala seksi pengawasan dan konsultasi menugaskan AR untuk
melaksanakan bimbingan/himbauan kepada wajib pajak atas ketentuan perpajakan
yang berlaku, serta konsultasi teknis perpajakan dari permasalahan Wajib Pajak
yang disampaikan secara lisan maupun tertulis.Kepala seksi ekstensifikasi
perpajakan menyusun laporan Kkegiatan seksi ekstensifikasi KPP.Account
Representativemembuat laporan hasil kunjungan kerja ke lokasi wajib pajak,dan
laporan tindak lanjut hasil kunjungan kerja tersebut, serta menyampaikan ke
kepala seksi pengawasan dan konsultasi (waskon). Operator Console memproses,

menganalisa, dan menyajikan informasi perpajakan
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di Kantor Pelayanan Pajak Pratama
Jakarta Mampang Prapatan yang berlangsung selama dua bulan, Praktikan
ditempatkan di seksi penagihan.Seksi penagihan merupakan satuan kerja KPP
Pratama Jakarta Mampang Prapatan.Praktikan diberikan tugas sebagai teknis dan
juga membantu pekerjaan juru sita negara.

Di bawah ini adalah tugas-tugas yang diberikan kepada praktikan selama
menjalani kegiatan PKL di Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang

Prapatan :

1. Mengantarkan permintaan data utang pajak ke seluruh seksi yang ada
dalam Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatan

2. Melakukan pengarsipan : Mencatat surat masuk dan keluar, serta
menginput disposisi

3. Melakukan perekaman penghitungan kembali (recalculate) penghapusan
sanksi administrasi pajak karena permohonan wajib pajak dalam surat
keputusan

4. Belajar menghitung berbagai sanksi administrasi pajak (denda pasal 7
KUP, bunga pasal 8 (2) atau pasal 8 (2a) KUP, bunga pasal 9 (2a) atau

pasal 9 (2b) KUP, dan denda pasal 14 (4) KUP

20



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

21

Mengelompokkan wajib pajak berdasarkan juru sita negaranya masing-
masing di SIDJP (Sistem Informasi Direktorat Jenderal Pajak)

Scan data Surat Tagihan Pajak (STP), SKP (Surat Ketetapan Pajak), dan
SKPKB (Surat Ketetapan Pajak Kurang Bayar) hasil pemeriksaan dan
verifikasi KPP Pratama Jakarta Mampang Prapatan, serta surat
pemberitahuan pailit, dan lembar pengawasan arus dokumen

Membuat surat untuk pihak eksternal, surat pengantar, dan tanda terima
surat

Membuat data nama-nama wajib pajak yang pindah

Mencari tanggal produk hukum atau tanggal SKP wajib pajak berdasarkan
no. SKSSP di SIDJP.

Melakukan pemindahbukuan

Membuat surat teguran dan surat paksa di SIDJP, kemudian dikirim ke
rumah masing-masing wajib pajak

Menangani berkas SPMP (surat perintah melakukan penyitaan)

Membuat berita acara pemberitahuan surat paksa dan berita acara
pemberitahuan surat perintah melakukan penyitaan)

Menjawab permohonan SPMP (surat perintah melakukan penyitaan) atas
wajib pajak

Mencari pelunasan tunggakan (penyesuaian positif akibat tax amnesty)
Mengirim surat permintaan pemblokiran harta kekayaan wajib pajak ke
semua bank

Membuat laporan pengawasan penagihan Mampang Prapatan
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18. Menindaklanjuti surat dari Kanwil DJP Jaksel I mengenai prognosa
penerimaan Kanwil DJP Jaksel | s.d. Desember 2016
19. Menulis nama WP yang bisa ditegur dari sistem informasi dan monitoring

SIDJP

B. Pelaksanaan Kerja

Dalam pelaksanaan kerja di Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta
Mampang Prapatan, praktikan harus memahami alur kerja yang digunakan dan
memahami berkas-berkas yang akan digunakan selama PKL.Praktikan dituntut
memiliki ketelitian dan pemahaman yang cukup dalam mengerjakan tugas-tugas
yang diberikan.

Praktikan memulai kegiatan PKL pada tanggal 11 Juli 2016 sampai
dengan 02 September 2016 di bagian Seksi Penagihan.

Pada hari pertama, praktikan menemui kepala seksi penagihan untuk
diberikan pengarahan.Setelah itu diperkenalkan kepada pegawai-pegawai yang
ada di seksi tersebut.Praktikan selalu dibimbing terlebih dahulu sebelum diberikan
tugas-tugas oleh para pegawai, maupun kepala seksi.

Berikut tugas-tugas yang diberikan kepada praktikan selama melakukan
kegiatan PKL di Seksi Penagihan:

1. Mengantarkan permintaan data utang pajak ke seluruh seksi yang ada
dalam Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Mampang Prapatan.
Berikut adalah langkah-langkah mencetak permintaan data utang pajak

atau yang biasa disebut DUP :
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a. Buka website SIDJP (Sistem Informasi Direktorat Jenderal Pajak) di

http://sidjp:7777/reports/rwservlet?DFT SISA TGH&p user=304960

b. Input NPWP wajib pajak yang dimintai daftar sisa utang pajaknya

c. Lalu cetak, dan kirimkan ke seksi lain yang meminta data tersebut.
Jika yang meminta data tersebut adalah kantor pajak lain, maka

langkah-langkah yang dilakukan adalah:

a. Membuat disposisi, lalu tulis di buku surat masuk

b. Mengkonfirmasi daftar sisa tagihan pajak yang sudah jatuh tempo dan
belum di SIDJP, lalu dicetak

c. Buat surat jawaban konfirmasi utang pajak

d. Buat surat pengantar

e. Tulis di buku surat keluar

f. Masukkan data sisa tagihan pajak, surat jawaban konfirmasi utang
pajak, serta surat pengantar tersebut ke dalam amplop, lalu diberikan
kepada bagian umum dan kepatuhan internal untuk kemudian
dikirimkan ke kantor pajak yang bersangkutan lewat pos

g. Simpan tanda terima pengiriman surat tersebut

Melakukan pengarsipan

Mencatat surat masuk dan keluar, serta menginput disposisi. Setiap
diterima atau dikeluarkan surat, maka harus dicatat di dalam buku surat
keluar dan buku surat masuk, begitu pula jika ada tamu wajib pajak yang

datang harus dicatat dalam buku tamu.


http://sidjp:7777/reports/rwservlet?DFT_SISA_TGH&p_user=304960
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Jika ada surat yang butuh persetujuan kepala seksi untuk sekedar
pemberitahuan atau membagi tugas ke masing-masing juru sita, harus

dilampirkan disposisi terlebih dahulu.

. Melakukan perekaman penghitungan kembali (recalculate) penghapusan
sanksi administrasi pajak karena permohonan wajib pajak dalam surat
keputusan

Langkah-langkah yang dilakukan adalah :
a. Buka website SIDJP

dihttp://sidjp10.intranet.pajak.go.id:7777/reports/rwserviet?

b. Masukkan username dan password kepala seksi penagihan

c. Kilik aplikasi administrasi

d. Kilik penagihan regular user, lalu Kklik rekapitulasi tunggakan atas
penambahan dan pengurangan

e. Bisa juga lewatklik penagihan super user, laluklik tunggakan pajak,
lalu klik ubah tunggakan pajak, kemudian masukkan selisih kurangnya
Jika pada berkas tersebut tertulis berdasarkan No. 91/PMK.03, maka

sanksi administrasi tersebut dikabulkan penghapusannya, baik sebagian

maupun seluruhnya, sedangkan jika tertulis berdasarkan No.8/PMK.03,

maka sanksi administrasi tersebut tidak dikabulkan penghapusannya.


http://sidjp10.intranet.pajak.go.id:7777/reports/rwservlet
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4. Belajar menghitung berbagai sanksi administrasi pajak (denda pasal 7
KUP, bunga pasal 8 (2) atau pasal 8 (2a) KUP, bunga pasal 9 (2a) atau
pasal 9 (2b) KUP, dan denda pasal 14 (4) KUP

Pasal 7: sanksi administrasi berupa denda sebesar Rp500.000
untuk SPT Masa PPN apabila SPT tidak disampaikan dalam jangka waktu
paling lama dua puluh hari setelah akhir masa pajak.Sanksi administrasi
berupa denda sebesar Rp100.000 untuk SPT Masa lainnya apabila SPT
tidak disampaikan dalam jangka waktu paling lama dua puluh hari setelah
akhir masa pajak.Sanksi administrasi berupa denda sebesar Rp1.000.000
untuk SPT Tahunan Pajak Penghasilan WP badan apabila SPT tidak
disampaikan dalam jangka waktu paling lama empat bulan setelah akhir
tahun pajak. Sanksi administrasi berupa denda sebesar Rp100.000 untuk
SPT Tahunan PPh WP orang pribadi paling lama tiga bulan setelah akhir
tahun pajak paling lama tiga bulan setelah akhir tahun pajak.

Pasal 8 ayat (2) UU KUP.Wajib Pajak membetulkan sendiri SPT
Pasal 8 ayat (2) karena SPT yang sebelumnya mengakibatkan utang pajak
menjadi lebih besar.Sanksi pajaknya yaitu 2%per bulan atas jumlah pajak
yang kurang dibayar, dihitung sejak saat penyampaian SPT berakhir
sampai dengan tanggal pembayaran, dan bagian dari bulan dihitung penuh
1 (satu) bulan.

Pasal 8 ayat (2a) UU KUP. Wajib Pajak membetulkan sendiri
SPT Masa yang mengakibatkan utang pajak menjadi lebih besar. Dua

persen per bulan atas jumlah pajak yang kurang dibayar, dihitung sejak
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jatuh tempo pembayaran sampai dengan tanggal pembayaran, dan bagian

dari bulan dihitung penuh 1 (satu) bulan.

Pasal 9 ayat (2a) UU KUP.Pajak berdasarkan SPTMasa yang
dilakukan setelah tanggal jatuh tempo pembayaran atau penyetoran pajak.
Pasal 9 ayat (2a) UU KUP 2% per bulan dihitung dari tanggal jatuh tempo
pembayaran sampai dengan tanggal pembayaran, dan bagian dari bulan
dihitung penuh 1 (satu) bulan.

Pasal 9 ayat (2b) UU KUP.Pembayaran atau penyetoran pajak
berdasarkan SPT Tahunanyang dilakukan setelah tanggal jatuh tempo
penyampaian SPT Tahunan. 2% per bulan dihitung mulai dari berakhirnya
batas waktu penyampaian SPT Tahunan sampai dengan tanggal
pembayaran, dan bagian dari bulan dihitung penuh 1 (satu) bulan

Pasal 14 (4)

a. 2% (dua persen) dari Dasar Pengenaan Pajak apabila pengusaha yang
telah dikukuhkan sebagai Pengusaha Kena Pajak, tetapi tidak membuat
faktur pajak atau membuat faktur pajak, tetapi tidak tepat waktu

b. 2% (dua persen) dari Dasar Pengenaan Pajak apabila pengusaha yang
telah dikukuhkan sebagai Pengusaha Kena Pajak yang tidak mengisi
faktur pajak secara lengkap sebagaimana dimaksud dalam Pasal 13 ayat
(5) Undang-Undang Pajak Pertambahan Nilai 1984 dan perubahannya,
selain:

1) Identitas pembeli sebagaimana dimaksud dalam Pasal 13 ayat (5)

huruf bUndang-Undang Pajak Pertambahan Nilai 1984 dan
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perubahannya; atau identitas pembeli serta nama dan tandatangan
sebagaimana dimaksud dalamPasal 13 ayat (5) huruf b dan huruf
g Undang-Undang Pajak PertambahanNilai 1984 dan
perubahannya, dalam hal penyerahan dilakukan olehPengusaha
Kena Pajak pedagang eceran;

2) 2% (dua persen) dari Dasar Pengenaan Pajak apabila Pengusaha
Kena Pajak melaporkan faktur pajak tidak sesuai dengan masa

penerbitan faktur pajak

5. Scan data Surat Tagihan Pajak (STP), SKP (Surat Ketetapan Pajak), dan
SKPKB (Surat Ketetapan Pajak Kurang Bayar) hasil pemeriksaan dan
verifikasi KPP Pratama Jakarta Mampang Prapatan, serta surat
pemberitahuan pailit.

Surat-surat yang masuk ke seksi penagihan ini perlu discan terlebih
dahulu sebelum dimasukkan ke gudang, agar mempermudah juru sita
ketika ada wajib pajak yang meminta softcopy bukti surat tagihan pajak
atau surat ketetapan pajak mereka, atau ketika ada seksi lain yang

membutuhkan data ini

6. Membuat surat untuk pihak eksternal, surat pengantar, dan tanda terima
surat.
Ketika seksi penagihan membutuhkan data wajib pajak dari KPP

lain, seksi penagihan perlu membuat surat untuk pihak eksternal,
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dilengkapi dengan surat pengantar yang ditandatangani oleh kepala seksi,
dan sebelum mengirim lewat pos, harus mempunyai tanda terima surat

bahwa surat tersebut sudah dikirim.

Membuat rekonsiliasi harian: Mencari tanggal produk hukum atau tanggal
SKP wajib pajak berdasarkan no. SKSSP di SIDJP.

Dari sini, kita akan mendapatkan data NPWP, Nama WP, No.
produk hukum, jenis produk hukum, tanggal produk hukum, tanggal jatuh
tempo, masa pajak, tahun pajak, sisa nilai SKP, nilai SKP, nilai bayar,

status tagih, tanggal pelunasan, no. surat teguran, dan no. surat paksa

Melakukan pemindahbukuan
Langkah-langkah yang dilakukan adalah :
a. Buka website SIDJP di

:http://sidjp10.intranet.pajak.qo.id:7777/reports/rwservlet?

b. Masukkan username dan password kepala seksi penagihan

c. Kilik aplikasi administrasi

d. KIlik penagihan super user, laluklik tanggungan pajak

e. Kilik ubah pelunasan pajak

f. Klik informasi detail

0. Masukkan data dari berkas untuk penyamaan saldo, jika ada data yang
double (akibat sama-sama melakukan perhitungan dengan DJP

Kanwil), maka isi kolom yang bertuliskan pemindahbukuan xxx tidak


http://sidjp10.intranet.pajak.go.id:7777/reports/rwservlet

9.

10.
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boleh dihapus, yang dihapus adalah yang keterangannya tidak
bertuliskan pemindahbukuan. Jika ada data dalam berkas yang belum

dientry, maka tetap dientry terlebih dahulu agar menghasilkan saldo 0.

Membuat surat teguran dan surat paksa di SIDJP, kemudian dikirim ke
rumah masing-masing wajib pajak. Langkah-langkah membuat surat
teguran atau surat paksa dapat dilihat pada Lampiran 10.

Seksi penagihan hanya mencetak surat teguran dan surat paksa,
yang menginput surat ini adalah waskon 2, 3, dan 4 yang bertugas dalam
segi pemeriksaan, sedangkan waskon 1 bertugas dalam segi fiskal. la

menggali SKB. Tidak menggali potensi penerimaan.

Menangani berkas SPMP (surat perintah melakukan penyitaan)

Sebelum juru sita melakukan penyitaan, juru sita harus memegang
surat perintah melakukan penyitaan. Isi dalam SPMP ini adalah nama
wajib pajak, tanggal surat paksa, no surat paksa, pajak terutang, dan nama
juru sita yang bertanggung jawab.

Pasal 16 PP 135 tahun 2000 tentang tata cara penyitaan dalam
rangka penagihan pajak dengan surat paksa. Besarnya biaya penagihan
pajak adalah Rp 50.000,00 (lima puluh ribu rupiah) untuk setiap
pemberitahuan Surat Paksa dan Rp 100.000,00 (seratus ribu rupiah) untuk

setiap pelaksanaan Surat Perintah Melaksanakan Penyitaan.



11.

12.
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Membuat berita acara pemberitahuan surat paksa, dan surat perintah
melakukan penyitaan. Hasil pekerjaan praktikan dapat dilihat pada
Lampiran 11.

Surat paksa dikeluarkan beserta surat pemberitahuan surat paksa.
Surat ini diantarkan langsung oleh juru sita ke rumah wajib pajak.
Berisikan pada hari, tanggal, bulan, dan tahun berapa surat paksa itu
diantarkan. Siapa nama wajib pajak. Berapa jumlah utang pajak.

Pada kasus surat sita, setelah juru sita menyita segala barang-
barang wajib pajak, maka tiga hari setelahnya, harus dibuat berita acara
pemberitahuan SPMP. Berisikan nama wajib pajak, nama juru sita yang
bertanggung jawab, dan apa saja barang yang disita. Apakah barang

bergerak atau tidak bergerak.Terletak di mana.Berapa kisaran harganya.

Mencari pelunasan tunggakan (penyesuaian akibat tax amnesty).

Penyebab penyesuaian positif adalah pelunasan tunggakan dan
pencabutan permohonan, sedangkan yang menyebabkan penyesuaian
negatif adalah himbauan yang tidak terealisasi, penghentian pemeriksaan
dan bukti permulaan. Hasil pekerjaan praktikan dapat dilihat pada

Lampiran 12



13.

14.

15.
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Mengirim surat permintaan pemblokiran harta kekayaan wajib pajak ke
semua bank.

Ketika wajib pajak berpotensi untuk tidak membayar utang
pajaknya, maka juru sita mengeluarkan surat permintaan pemblokiran
harta kekayaan wajib pajak tersebut ke semua rekening bank yang ia

miliki. Hasil pekerjaan praktikan dapat dilihat pada Lampiran 13

Membuat laporan pengawasan penagihan Mampang Prapatan yang status
tagihnya kurang.

Wajib pajak yang pada suatu periode mempunyai status tagih pajak
kurang bayar akan dimasukkan dalam laporan pengawasan. Kemudian
laporan ini akan dibawa untuk pertanggungjawaban seksi penagihan suatu

KPP di Kantor DJP

Menulis nama WP yang bisa ditegur dari sistem informasi dan monitoring
SIDJP
Sebelum membuat surat teguran, maka terlebih dahulu wajib pajak

yang dapat ditegur dicatat untuk kemudian dibuatkan surat tegurannya.



32

C. Kendala Yang Dihadapi
Selama PKL di Kantor Pelayanan Pajak Pratama Mampang Prapatan
Jakarta Selatan, praktikan dihadapi dengan berbagai kendala. Berikut kendala
yang dihadapi praktikan:
1.Terkendala saat pembimbing menyuruh untuk melakukan sesuatu tugas,
tetapilangkah-langkah pengerjaannya cukuprumit
2.Adanya misskomunikasi antara pembimbing dan praktikan
3.Saat melakukan suatu pengerjaan, terkadang jaringan komputer
mengalamigangguan. Sistem komputer yang kurang efisien menghambat
kinerja praktikandalam segi waktu. Praktikan pun masih perlu banyak

berlatih agar dapatmengoperasikan sistem komputer dengan cepat

D. Cara Mengatasi Kendala
Agar tidak terus menerus terganggu dengan kendala-kendala yang
dihadapi, Praktikan berusaha mengatasi kendala yang ada agar dapat mengerjakan
pekerjaan dengan baik.
Adapun cara mengatasi kendala tersebut adalah:
1.Setiap melakukan pekerjaan dibutuhkan ketelitian yang tinggi. Untuk itu
perlunya dilakukan pengecekan kembali dalam melakukan setiap
tugas.Praktikan juga perlu mencatat langkah-langkah dalam melakukan suatu
pekerjaan agar tidak lupa. Praktikan juga dapat meminta agar pembimbing
memantau terlebih dahulu pekerjaan praktikan, untuk kemudian dibiarkan

mengerjakan tugas secara mandiri.
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2.Ketika pembimbing memberi informasi carapengerjaan sebuah tugas,
praktikanperlu fokus, memperhatikan dengan baik, serta teliti, kemudian
meminta agarpembimbing memantau terlebih dahulu pekerjaan praktikan,
untuk kemudiandibiarkan mengerjakan tugas secara mandiri.Setelah itu,
langkah-langkahpengerjaannya  dicatat. Dan  dikonfirmasi  kepada
pembimbing agar ketikadiminta untuk mengerjakan tugas yang sama di
kemudian hari tidak perlu bertanya kembali kepada pembimbing.

3.Praktikan harus aktif bertanya bagaimana cara mengoperasikan kembalijaringan
yang bermasalah. Selanjutnya, praktikan diberikan tempat dankomputer lain
untuk sementara waktu menunggu beroperasinya jaringan padakomputer
praktikan. Selain itu, praktikan perlu memaksimalkan pengerjaanpenginputan
data, terutama dalam manajemen waktu, agar tidak ada waktuyang terbuang

sia-sia, dan pekerjaan bisa selesai tepat waktu.



BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan
Kegiatan PKL yang dilakukan di KPP Pratama Mampang Prapatan Jakarta
Selatan selama dua bulan memberikan banyak pelajaran yang tidak didapatkan
dibangku perkuliahan seperti pentingnya kedisiplinan yang tinggi, produktif,
memperbaiki sikap, tanggung jawab, sopan santun, dan lain-lain.Dalam hal ini
pembelajaran tersebut sangatlah berguna sebagai bekal dalam menghadapi
lingkungan dunia kerja.
Selama melakukan PKL di KPP Pratama Mampang Prapatan Jakarta
Selatan, praktikan dapat memberikan kesimpulan dari kegiatan yang dilakukan
yaitu :
1.Praktikan dapat menjalankan kegiatan operasional yang berlangsung pada
Seksi Penagihan KPP Pratama Mampang Prapatan Jakarta Selatan, yaitu
bidang perpajakan

2.Praktikan dapat mengetahui dan memahami hubungan kerja antar seksi di KPP
Pratama Mampang Prapatan Jakarta Selatan

3.Praktikan  dapat mengetahui sistem penagihan pajak dan cara
pengaplikasiannya

4.Praktikan dapat melakukan perhitungan sanksi administrasi pajak dan

mengaplikasikannya pada sistem yang telah disediakan ditempat PKL

34
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5.PKL memberikan gambaran yang jelas mengenai dunia kerja yang
sesungguhnya kepada praktikan
6.Praktikan juga dilatih untuk bersikap cermat, berhati-hati, dan penuh analisis

dalam melaksanakan pekerjaan

B. Saran
1. Saran Bagi Praktikan :
a. Praktikan harus lebih mempersiapkan diri dari segi akademik, sikap,
maupun keterampilan agar dapat mendukung pelaksanaan PKL
b. Praktikan harus bisa lebih disiplin terhadap waktu dan penampilan
c. Praktikan harus terus belajar agar memiliki keterampilan sesuai dengan

kebutuhan dunia kerja

2. Saran Bagi Universitas Negeri Jakarta :
a. Memberikan gambaran awal sebelum melakukan kegiatan PKL
b. Universitas Negeri Jakarta menjalin hubungan yang baik dengan
perusahaan swasta maupun instansi pemerintahan agar proses pelaksanaan

PKL dapat berjalan dengan baik dikemudian hari.
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3. Saran Bagi KPP Pratama Mampang Prapatan Jakarta Selatan:
a. KPP Pratama Mampang Prapatan Jakarta Selatanagar dapat
meningkatkanpelayanan dalam pengadministrasian terhadap masyarakat
b. Mengganti beberapa CPU maupun komputer yang sudah tidak layak untuk
digunakan
c. Terus meningkatkan kedisiplinan para pegawai yang bekerja di KPP

PratamaMampang Prapatan Jakarta Selatan
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LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1 — Surat Permohonan Pelaksanaan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PR 1: 4895130, PR I1 : 4393918, PR 11 : 4892926, PRIV : 4893982
BAUK : 4750930, BAAK : 4759081, BAPSI 14752180
Bagian UHTP : Telepon. 4393726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian HUMAS : 4898486
Laman : wwwamnj.acid

Nomor  : 4289/UN39.12/KM/2016 28 Juni 2016
Lamp. -
Hal - Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala KPP Pratama Jakarta Mampang Prapatan
Ji. Raya Pasar Minggu No.1
Jakarta Selatan

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri

Jakarta :

Nama . Dina Aulia

Nomor Registrasi . 8335132495

Program Studi . Akuntansi

Fakultas - Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP . 089637184236

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas
mata kuliah pada bulan Juli s.d. Agustus 2016.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Biro Administrasi
ik dan Kemahasiswaan

Tembusan :
1. Dekan Fakultas Ekonomi \
2. Kaprog Akuntansi

£ 195702161984031001



Lampiran 2 — Jawaban Surat Permohonan Izin PKL

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAKARTA SELATAN |

KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA
JAKARTA MAMPANG PRAPATAN

JALAN RAYA PASAR MINGGU NO.1 JAKARTA 12780
TELEPON (021) 7990016 / 7990020, FAKSIMILE (021) 7991035; SITUS Mmmﬂ

Nomor .5 - SAA/WPJ.04/KP.07/2016 U Juli 2016
Sifat . Segera

Lampiran . Satu Set

Hal . Jawaban Surat permohonan lzin PKL

Yth. Kepala Biro Administrasi
Akademik dan Kemahasiswaan
Universitas Negeri Jakarta

JI. Rawamangun Muka, Jakarta 13220

sehubungan dengan Surat Saudara nomor 4289/UN39.12/KM/2016 tanggal 28 Juni
9016 hal Permohonan |zin Praktik Kerja Lapangan atas nama:

Mahasiswa . Dina Aulia (No. Registrasi 8335132495)
Universitas . Universitas Negeri Jakarta
Fakultas . Ekonomi— Akuntansi

disampaikan bahwa atas permohonan tersebut dapat kami setujui dengan penempatan lokasi
praktik pada Seksi Penagihan mulai tanggal 11 Juli s.d. 31 Agustus 2016.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terimakasin.

Plh: Keépala Kantor

t;érahaningsih /
g08 199310 2 001

Tembusan .
Mahasiswa ybs

KP.: WPJ.04/KP.0701
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Lampiran 3 — Struktur Organisasi Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta
Mampang
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Lampiran 4 — Logo Kantor Pelayanan Pajak

ROARA DANA RAK
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Lampiran 5 — Rincian Kegiatan PKL harian
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Lampiran 6 — Daftar Hadir PKL
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Lampiran 7 — Penilaian PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA |

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedong R, Jalan Rawamangun Muka, Jakaria 13220
Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 150 900) 2008 CERTIFIED
s At AT

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (51)

Jumlah 8y &

....... SKS
Nama :Dma., Pulta .
No.Registrasi 83235132497 .
Program Studi . SIAwyntanst
Tempat Praktik ¢ KPP Praear\na
Alamat Praktik/Telp
T S I g |
NO | ASPEK YANG DINILAI | RANGAN |
'At‘ o _50-100 | s |
1| Kehadiran % | |
| |
95 | Skor Predikat
| 2 Kedisiplinan Bl J‘ 80-100 A Sangat baik |
{5 {
! 3 | Sikap dan Kepribadian ‘ 92 oo Baik i
160-69  C Cuk
i 3 q { ukup ‘
4 | Kemampuan Dasar [l wer | §5-59 D Kurang |
|
| § | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas 9? . P-Alokasi Waki Prakiik : i
| | 9; | 2 sks: 90-120 jam kerja efekiif
! 6 | Kemampuan Membaca Situasi dan Mengambil [ ............ | 35k 135-175 jam kerja efekif {
| { | \
| “ Keputusan | i
| | 9_‘} Niai Rata-rata : ‘
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan ‘ FEHE AT ‘ |
| ! | | = 2
8 | Aktivitas dan Kreativitas | gs- | SQQ‘" 36? |
{ | | 10 (sepuluh)
19 | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas |
i
l 10 | Hasil Pekerjaan s \
| | | Angka bulat | huruf i
| |
[ L 2 |
|
|

Catatan ¢

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusabaan



Lampiran 8 — SPMP (Surat Perintah Melaksanakan Penyitaan)

51

KEMENTERIAN KEUANGAN REFUELIK INDONESIA
DIEEETORAT JENDERAL PAJAK
EANTOR WILAYAH DJP JAKARTA SELATANT
EANTOR PELAYANAN PAJTAK PRATAMA JAKARTA
AAANPANG PRAPATAN

SURAT PERINTAH MELAKSANAKAN PENYITAAN
NOMOR: SIT-0356 WEIM/EP. 07042016

01zh kzrenz Wajib Pajk / Penanzzuns Pajal

Nams : PTTAIGA

NPWE ;o 028783515 5012000

Alamat . GANDAFRIA B OFFICE BUILDTMG LT 2{
UNIT B-C JL. SULTAN [EEANDARMUDA
EEBAYTORAN LANMA UTARA
JAFARTA SELATAM

tzlzh dilzlmizn pemzsihan pajzkden=n Jurz Palsa:
o | Momor Surat Palsa Tanzzal Susat Paksa
1 T TTWETEET T8 | | Febmuan 2018

namun hinzzs szatin bdum jus= melunzs jemlsh pajzk vans masih hems dibayamya, meka s=sns denzn
kstemtuan Pasz] 12 Undanz-undanz Momar 19 Tzhun 2000 tentanz Penazihan Pajzk denzn Znmaf Paksz
dengen ini diperintzhkan kepada :

Wama . FITRA PEFEASA DHAFMAWAN
NIF T 198402 202006021002
Jabatan © Tumusits Pajsk pads Famor Pelayensn Pajak Praems ket Mampen s Prapasn

Untok melzlolcan pemyitzn baran s-teran g (barans berzerak dan atzn barang tidsk berzerak) milik
Wajit Pajzk Penan zznns Pajzk keik vans beradz di tempar Wzjib Pzjzk Penanzzon = Pajzk manpun yans
berada di tangan um=]a.1n

Penyitzan azss dilslmlzn bersama-sama denzan 2 {(doa) aranz saksi, warzs Wegssa Indonssia vang
talzh mencapa nsia 21 {doapoloh szt tzhon atan telzh dewasa dan dapat dipercaya

Barita Acara Pelsbsamzan Sitz supayz diszmpazikan dzlam wakm paling lambar 3 (tiz=) har s=tslzh
pelaksanzzn panyitaan

JAEARTA 03 Azustus 2014
F=pzlz Eantor

Twan Satvasmoko
NIP 197008251991031002
5.5.0.23.07
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Lampiran 9 — Membuat Rekonsiliasi Harian

(& Mozilla Fi

File Edit View Go Bookmarks Tools Help o

@-op- & @ | &0 hitp://appportald.intranet pajek.go.id/portal/index php# [-] ® e [G ‘

> Getting Started [} Latest Headlines

APLIKASI PORTAL DJP

DATA WAJIB PAJAK DATA PENERIMAAN APLIKASI ONLINE + APLIKASI KONFIRMASI + PENGAWASAN v DATA PIHAK KETIGA «
MPN Harian Rekon

Da1a| MPN IDR E“Unn Kerja| 014 KPP PRATAMA JAKARTA MAMPANG PRAPATAN [+ tanggal

BERANDA | FITRA PERKASA DHARMAWAN | LOG OUT

pemt | Semua Pajak
[FIS SEJAHTERA IGEDUNG FORTUNA LT.IV NO 96 NEGARA
1[025088816-008.000 11121100 || 616B67EACT 20160725 874,000(/0003 1607187531531
[BERSAMA [FT 000 JAKARTA SELATAN INDONESLA - MPN
G2
IGD. WISMA MULLS LT 47 SUITE 0008 - BANK
2(J017400441-011.000| [AMAR S SANABIL 411128 403 || 73Bs466NUOIOIEMO 20160701 lo00s 1606327472818
l4702, JAKARTA SELATAN MANDIRI - MPN G2
lGD. WISMA MULLA LT 47 SUITE 0008 - BANK
3||017400441-011.000 [AMARA SANABT l411126/|100 | FCBOESTKT4HTHSMO 20160701 3,308,712 0008 1606327489215
4702, JAKARTA SELATAN MANDIRI - MPN G2
lGD. WISMA MULLA LT 47 SUITE 0008 - BANK
4{J017400441-011.000/ [AMARA SANABIL ls11121/|100 || sF24666111563FFMO 20160701 1.851,292|000s 1606327451914
4702, JAKARTA SELATAN MANDIRI - MPN G2
IGD. GRAFLA ORANGE, IL.
[PACTERA JATIS 3013 - BANK
5 [s66412234-011.000 [MAMPANG PRAP JAKARTA l411121/|100 | F682BTVHBRENKLSL 20160711 55,044,533([3013 16070543407122
IINDONESLA PERMATA - MPN G2,
ISELATAN
|GD. GRAFLA ORANGE, IL.
[PACTERA JATIS 3013 - BANK
6 [s66412234-011.000 [MAMPANG PRAP,JAKARTA l411124/|104 |  B3sESTVECBOQP4TSL 20160711 1,264,592 3013 1607054331813
[INDOMESLA PERMATA - MPN G2,
SELATAN
IGD. WISMA MULLS LT 47 SUITE 1031 - CITIBANK -
7/[017400441-011.000||AMARA SANABIL l411211(j00 | FDEDCO0O3Q) 20160713 36,930|[1031 116070172710551
|4702, JAKARTA SELATAN MPN G2
IGD. WISMA MULLA LT 47 SUITE 0008 - BANK
8[017400441-011.000 |AMARA SANABIL 11211(je00 | sE7DOSTIFISDTUL 20160714 411,187 (0008 116070199087983
4702, JAKARTA SELATAN MANDIRI - MPN G2
lGD. WISM4 MULLA LT 47 SUITE 0008 - BANK
5|jo17100441-011.000/ [AMARA SANABT ls11211js00 | 1aCTDATSENRFEFL 20160714 513,278 j0008 116070199083111| =

Dene




Lampiran 10 — Surat tegur dan surat paksa

DIREKXTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAM DJP

Q DEFARTEMEN KEUANGAN REFUNLIK INDONESIA
KANTOR PELAYANAN FAJAK PRATAMA

Kepada Yth. DIREKTUR
Numa :

NiPwe
Alunal !

M:n-mm‘ e

mmmmwuummmwwhmmm--

— Notar & Tasgp
Jenks ™ STPSKPRIVEKPRETY Tongnl Jovon
Pk Papt SK. Panbwrelan Sk Stk Teomps Teoupan
Wooboratan Petisn Porribwy e Pask
vE— S—— - ,.uh'm g ANS L e
PN Dl Mgl b [T L s T 0N (R
S S—., ' 7, ]
PPN Dl Negerd R w 'zn%ofmﬁqo . AUV (EERTEY
3/20
. > Tumish 37135400

L Y L AT T T S p———p—— p =

Lhatub memcepnh tmdaban posoilinn ot dovgas Surm Fabas bendmarisn Umdang Unedarg Nuswor |19 Talmin
FOFY tarinerg Ponagihan Papak dergen Serat Pakos setagalinans telah dutud dergan Ui Undang Mo 10
Tabvin 2000 (UL FPSE) maka dimints kepads Sandaes mgar mehunast Junieh tinggakon pajak debem wabm 21
Cchuin praluty sonm) Wt sejok dBtes bk anmyn surst saguean (nl

Dalam bl Sasdars selah melusaa tenggaban paak tersebu & ates, dimchon 1 Soudan secens melapodkan
bepachs ki { Seksl Penaglhan |

JAKARTA, 07 Apeil 20
PERUATIAN

PAIAK HARLIN ELUNAR DALAM WAKTL 21 %, Kepula Karmor
{DUA L RATY  MAN SUAK
DITTRIITRANNY A SUIA T THGURAN IN]
SESUDAN DATAS WAKTU £11, TINDAKAN
PUNAGEHAN AKAN IXLANRITKAN DENGAN
PENERBITAN SUNRAT PaKsa

TPl B a1 1AL M 19 b 2000}

1P 0 L WA Kb Wi 361 RMIE 540000

S.50.2304



HKEMEMTERIAN KEUANGAMN REFUBLIE INDONEEIA
DIRSETORAT JENDERAL FAJAK

EANTOR PELATANAN POJAK

SURAT PAKSA
Momoe ... WP, KR T

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YAMG MAHA ESA

KERALA KANTOR PELAYAMAN FlAK
Meri=hsmg kabwm -

Mama VWajib PajakPenanggung Pajsk
NP

Alamalfzmpat Snggs

menungge pajak s=hegsimans eoanium di bewah ini:

B Hamoe & sanage — =
= Tobun Pk ETPISKPRESXPKETEK. Pembetslont T
Pojk EX. Keberian/ Pubuzan Banding *} Re)
Jurish Rip
Dengan iri:

1. me=menrlskan Wi FapkiPenmnggung Pajek uniuk membayar jsminh lunggakan pajak tersetul ke Bank Persepsi®snie Pos dan Girg, diembah
diarigan biaya penaginan deim= walkdy 2 (dus) keli dus peksh empat jam sesudsh pemieritshean Sorat Pakss i

I meseninknkan kepade Juruzsia Pajak yang melzkzanakan Seral Pk ini slau Juusts Pasi e yang dhojuk untuk mefanjubion pelnkeansan
Zumi Pakss unfuk melskukan penpinzn sbss bamng-tamng milik Wajit PajakPenanggeng Pajsk zpsbiin dalam waihs 2 {dun| kali dus puluh expai

o= St Paices ini fdsk dipenshi.

Dileiapicmn di
pads tanggel
Kepais Kamloe,
EERHATIAN

FEJAR HARUS DILUNAS] DALAMWAKTU 2x24

J&M SETELAH MEWERMA SURAT PAKSA ML

SESUDAH EATAS WAKTU ITU, THDAKAN

FENAGIHAN PAJAX AKAN DILANJUTKAN DENGAN

FENYITASN.

|Pasal 42 ayat (1) UL Momor 18 Tahun 1297 NP

sebagaimana telah dubah demgan WU Nomor 131

Taun 3000}




55

Lampiran 11 — Berita acara pemberitahuan surat paksa dan sita

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESLA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

«NM_KANWIL:

«NM_KPP»

BERITA ACAEA FEMBERITAHUAN SUREAT PAKSA

Padz har ini . tangzzEl o bolan .. tzhum .. <o ... 3135 permintasn Kepala Kantor Pelayanan
Pzjak vang 1:r_-:u'_1]1]1 T—:n'.]:at ]..-:dndulzn d.1 «N'.I‘\I RPPa d.1 «KOT}L K_PP:- «K_D _P0%s saya, Jumusita Pajak pada « MM EFPs
bertempat kedndokan di slamat st ALAMAT EFPs

MEMBERITAHUKAN DENGAN RESAII

Espada «KPDwe «NAM_WEPs bent=mpat tingzsl di tALAMAT WP» berkeduduokan sebagd ... .. weeeeno- Bugat Paksa di

sehalikmya ini tertangss] «FLE_DATE» dan saya, Jurnsita Pajak, berdasarkan ketenman Snrat PaLa T—:r;-'h'buT memerintzhlan
kepada Pa_uan==1m= Pajak supaya dalam walom 2 {dus) kali doa poloh smpat jam, memenuhi i5i Snrat Paksa dan oleh karena im
hams menystor ke Bank Persepsi / Eantor Pos dam Giro ... <. sehanyak «CTTRs. «TOTAL=
denmn tidak mengurangi kewszjiban untuk memhayvar bizyad b:a\a ]J-xnaah;m ]JaJal. ini dan'b:a\a selanjumya, dan jika ia tidal
ﬂ:eu:l:a}a: dalam waktn vang telzh ditenfokan, maks harta ba‘u.dan]a baik yang bempa 1:3.11113 berzerak maupan barang fidsk
bergerak akan disita dan dijual dimnka wmoom ( dijuzl languns kepada pembeli dan hasil penjoslannys digonsken nntok
membayar hutang pajak, denda, bungz, dan bizya-bizva yvanz berhnbunsn dengen pelaksanzsn penasihan ini

Zurat Palosz ind dzpat dilanjutkan dengen tindzken PENCEGAHAN dan PENYANDERAAN

Saya, Jorusita Pajak, felsh menyerahlkan salinan Zugat Paksa ind kepada Wajib Pejzk Penangzong Pajzk, dan saya lakukan di
tempat tinggzl / kedudukan orang privadi badan vang menangsins pajzk

Penyerzhan szlinan Sugat Palsz ind dilabmben kepada o bertempat tingsal di
d.h-'-bab].z.'n

Yangz menerima salinan Szt Paksa Jumsitz Pjak

_m!mn NIP

Bizya pelaksanaan Snrat Paksa sehazsi berikut
BizyaHafian Tomsita Bp. ...
Bizya Parjalanan
Jumlzh




KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
‘48" DIREKTORAT JENDERAL FAJAK

«NA_KANWIL»

«NA_KFPe

A
NOMOR : «D0C_NOw

mmmmmm«mﬂmummﬂommm
«T'GL_SPPe vang Demnis wnn 200 395 s Demrssvan Beanbis Indenesia g Wl i sl o
o R HOTA_EFP: achimsag. Jor Tabem, 7oz dinkacma

e e )

o
¥ a I FARSA |+'0.1-I‘.-\Ju.-\x |

a%mmaammmmmﬁmkp%mmmm
TR TR, Taes. Papak Razor laamsan eston. Deveen vened o E0TA K, desgan e 1 M
CHARE T TRSE. sapas. Indonesia, vans whib mencaed wni. 21 (i suleh ) plen i wludkimam dis
R HRRAETE. T )
mm;uéleamwmwmﬁﬂmkﬂ

Famm «NM WP
1 NPWP SHPW P
EREATEE #ALAMAT WP

WHOTA_Whe

ek i Tacenh Pasinas b s badas-rarass ol Wadh Db Tacoems Pk o,
20T SRARRTRS TRAN TEAAGERAF IPF PRSI AT o IeERh

Tomlsb Seinrsh Topssakam,; <TOTALs
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=  Pesviman tidak dapat dibhicamion e -

Frpada Wadh Tk Pesnonrons Prink dislasian. balon:
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I TadasErans b R nrteR S0A0 SRR R SRR BORG aas panlRos Ky Talang cada paapml
e o e va0s o dhasieas Barvles el bapres pepade poainl

Viriran e lismans BRARE — mﬂ%WMMmk"m
FAEE DA SRR S P ——
ﬁmmmmmmm MMMam
TR

Prownines SREY. SRS o e i dests Bl i dlami, Ta0E el eraRaRReRe MR
AR P R

MW i

Temimeas Srei
L.

- Eaya basias forci Papk dammisi Booooooo

- Foaan Desiahann B +

*) comanvans Sk parke

CATATAN:

mmmmm Mwmummmm

57



58

Lampiran 12 — Laporan prognosa pajak disesuaikan akibat tax amnesty

‘Akibat Tax prognosa Akhir

! e s 6.000.000.000
—— 23 s 3,000.000.000
— - =t 14.000.000
2.000.000
213.873310

TR e 40.013.677

[ 3171990288644

N 237.¢
. 18

LLE W IV



Lampiran 13 — Surat Pemblokiran Rekening ke Bank

HEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDOMESIA

DIREXTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR PELAYARAN PAJAK. .o
<<alamat Unit Kerga=>

Komar : e R b
Lampiran
Perihal ©  Pemminizan Pemblokran Ketayaan

Penanggung Fajak yang Tersimpan pada

Bank ....

Kepadatn

Sdr. Pimpinan Bank .

Sesuai dengan wetenftuan Pasal 5 ayal (3) Peraluran Pemerintzh Momaor 135 Tahun 2000 lentang Tat Cara
Penyitaan Dalam Rangka Penagihan Pojok dengan Sumat Paksa jo. Kepulusan Memer Keuangan Momor
SESKNELOH2000 tentang Pembilokiran dan Penyiiaan Harla Kekayaan Penanggung Pajgk yang Tersimpan pada Bank
dalam Rangka Penaginan Pajak dangan Swral Paksa dengan ini gimnta baniuan Saudard untuk melzkukan pembiokican
don pencalatan alas kekayzam benupa deposito berjangiatabungan’ saldo rekening komndgirabentuk lammyd yang
dipersamakan dengan ihs 1) atas nama

Hama e
HFVP oo
Homor Reiening i

Alamat i

untuk dijodkan  sebagai jominon pelnasen wiong pajok sebagaimana dimaksud dalam Sural Paksa Momor

USSP . | . . .| IR
Alzs banhsn dan kerpsama yang baik dari phak Saudara, dicapkan fefma kasin.

Kapala Kanior,

*) Coret yang tak perts
250248
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Lampiran 14 — Surat Ketetapan Direktur Jenderal Pajak atas penyampaian PMK
08 danPMK 91 tentang tata cara pengurangan atau penghapusan sanksi

administrasi




61



62

Lampiran 15 —Rekalkulasi tunggakan atas penambahan dan/atau pengurangan

sanksi administrasi pajak

Frogram Uvas Pentanan Glok Becord Bia Window Pemionges

A ® <D (R AP RRS ?

Menu untuk melakukan Rekalkulas! tunggakan atas penambahan danjatau pengurangan

R ertear DOMEAOTALO1ANS cam

o EEEDEN ] P Natetnnn, | 3049454 00

Vomor Katntapan  DOSE6A TN W01 AN N T [re— 3,045,258 00
Tl Prod Mo SEADGI0TE Now e s |
Tl ATempo OSER-3015 5 P T Sy |

Wostua 177 o st | 5%

TwnPam 2014 s LUNE ey [V
Informast Pasal 1606 Inf J Informasi Uanding

Tyl Permohonan l ‘

Tol Kopwnman  [TAUN01E

Recalculate
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Lampiran 16 — Surat permintaan Data Utang Pajak (sisa tagihan pajak)

. N 3
<« ‘G) o hitp://sidjpl0.intranet.pajak.go.id:7777/reports/rwserviet? P~ x| i OracleAS Reports Servi... %

5% 2| Direktorat Jenderal Pajak -.. ()} http--sicjpl0.intranet.paja... 2| Suggested Sites v

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KANTOR PELAYANAN PAJAK

PRATAMA JAKARTA MAMPANG PRAPATAN

m

DAFTAR SISA TAGIHAN PAJAK

Nama Waijib Pajak : CIPTA STRADA
NPWP - 01.360.728.8-014.000
ALAMAT © JL BANGKA RAYA , PROMENADE NO 20 RT 002 RW 010, JAKARTA SELATAN I
KLU © JASA ARSITEKUR DAN TEKNIK SIPIL SERTA KONSULTASI TEKNIS YBDI
No Nomor "SKP/STP Tanggal SK Tanggal Jatuh Mata Sisa Tagihan Pajak Proses Penagihan Terakhir
Tempo Uang
Keterangan Tanggal
[Sudah Jatuh Tempo
1 00027/106/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 12,414,956.00
2 00057/101/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 703,269.00
3 00058/101/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 1,387,343.00
4 00059/101/10/014/16 20-JUN-16 19JUL-16 IDR 1,345,902.00
5 00060/101/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 1,287,838.00
6 00061/101/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 1,525,638.00
7 00062/101/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 600,573.00
8 00063/101/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 2,045,160.00
9 00064/101/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 1,699.483.00
10 00065/101/10/014/16 20-JUN-16 19-JUL-16 IDR 573,825.00
Sub Total IDR 23,563,987.00
usD 0.00
Belum Jatuh Tempo
1 00255/101/16/014/16 12-JUL-16 11-AUG-16 IDR 778,610.00 A

EN (@R - 0 g



Lampiran 17 — Membuat Surat teguran

Proguam Ltes Pencinan flak B [ieie Windoe Pamionges
N IR I L 1

L KAFTEM TEMDEAMN MO, 10 BT 001 Fre.
01, PELA WAMPANG MANPANG PRAPATAN =

5% £ Direktorat Jenderal Pajak -... (@ http--sidjpl0.intranet,paja.. £ Suggested Sites v

sanar v | e | rtar |

Informas! an Monitonng

Cari Menu
W Keberatan 3
Produk Hukum Yang Bisa Ditegur
@ws Pelayanan
Produk Hukum Yang Bisa Ditegur
=ws TUPRP

Produk Hukum Yang Bisa Ditegur KPP PRATAMA JAKARTA MAMPANG PRAPATAN 01-2016

W Ekstensifikasi Untuk mendapatkan data yang lebih akurat, lakukan Kegiatan Rekalkulasi Tgl Update: 09/08/2016 1514 WIB (waklu server)

§ Datawp

= = - [
Q Pemeril T Show entries. Search

NPWP, Nama WP No Prod. Hukum TglPi Tal Jai Tal 1 Nilai Si; Hilai I
I e st = Sk T B i)
1

1 021436670 014 000 AALTJEBOGA  00074/140A41014/16 27i01/2016 26/02/2016 2014 245780.00  245780.00

Piutang Per Umur Ui
Piutang Per Kualitas

2 021436670 014 000 AALTJEBOGA  0DO75A4DAID14/15 27A012016 250022016 3 2014 20665200  206,85200 o
Data WPN skp salan KULINA
Register WP Pidana

3 021430670 014 000 AALTJEBOGA  00076/140/14/014/16 27/012016 260022016 4 2014 17241400 17241400 0
Register WP Pailit KULINA
REE R AED 4 021430670 014 000 AALTJEBOGA  00077/140/14/014/16 27A0172016 260022016 5 2014  168776.00  168,776.00 o

KULINA
Register Aset
Penyisinan Daluwarsa Hapus 5 021436670 014 000 AALTUEBOGA  00078/140/14/014/16 27/01/2016 261022016 6 2014  160.606.00  160,606.00 ol
KULINA

Daftar Ketetapan tidak dikenal
Register Loader PK MA/ Gugatan © 021436670 014 000 ATUEBOGA  ODD7SMOI40TAIIS ZTDTR0TO 20022018 7 2014 16363400 16383400 o
Register Usul Penghapusan

7 021436670 014 000 AALTJEBOGA  000BO/140/14/014/16 27/0172016 260022016 8 2014  153257.00  153257.00 ol
Daftar Kompensasi dari SKPKPP KULINA
SKPISTP Hasil Verifikasi

§ 021436670 014 000 AALTUEBOGA  000B1/14014/014/15 27/0172016 260022016 10 2014 13136200 13136200 ol
Daftar Piutang KULINA
SKP Hasil Pemeriksaan B
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Lampiran 18 — Produk hukum yang bisa ditegur

H9-™ ¥ Produk Hukum Yang Bisa Ditegur KPP PRATAMA JAKARTA MAMPANG PRAPATAN 05-2016.xls - Microsoft Excel = = x
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer @ - 3 x
=] & cut Calibri -ln - ||A K| (S wrap Text General - ﬂ ﬁ gj = ’E Ll ﬂ tﬁ
~— &3 copy . = =2 (8] Fin -
gt | (B2 [E S A Ssecor (8 < o[58 30 g G| v oo S e e
Clipboard & Font ) Alignment = Number & Styles Cells Editing
| Al ~Q fe | No ]
B C D B F G H 1 J K L M N o P Q R S T u i
1 [N Inpwe Kode KPP Kode Cabi Nama WP No Prod. FTgl Prod. t Tgl Jatuh TMasa Paja Tahun Paj Nilai Nilai Sisa Nilai WP € Mata UangJuru Sita
2 1 13121959 14 0 KRISHNA ' 01054/101 25/05/201 24/06/201 1 2015 | HHHHHHRRE | HHHHHHAE 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
3 2 13121953 14 0 KRISHNA ' 01055/101 25/05/201 24/06/201 2 2015 HHHHHG | HHHHHHH 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
4 3 13121959 14 0 KRISHNA ' 01056/101 25/05/201 24/06/201 3 2015 | HEHEEER SHHHBHHE 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
5 4 13121959 14 0 KRISHNA ' 01057/101 25/05/201 24/06/201 4 2015 HHHHHHRRE | HHHHHHAH 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
6 5 13121959 14 0 KRISHNA 01058/101 25/05/201 24/06/201 5 2015 HEHHHEN HHHHHH 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
7 6 13121959 14 0 KRISHNA ' 00051/107 25/05/201 24/06/201 1 2016 HHHHEHHRR  HHHHHHHE | R IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
B8 7 13121953 14 0 KRISHNA ' 00052/107 25/05/201 24/06/201 3 2006 #HiHHEH | HHHEHHEE R IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
9 8 13121959 14 0 KRISHNA '00702/107 25/05/201 24/06/201 1 2015 HEHHHIER HHHHHHEH S IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
10 9 13121959 14 0 KRISHNA ' 00703/107 25/05/201 24/06/201 2 2015 HHHHHRRE HHHAEHHHE | R IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
11 10 13121959 14 0 KRISHNA 00704/107 25/05/201 24/06/201 12 2015 HEHHHHHE UMY A IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
12 11 13121959 14 0 KRISHNA '01022/101 25/05/201 24/06/201 6 2015 HHHHHRRE  #HHHHHHE | R IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
13 12 13121959 14 0 KRISHNA ' 01023/101 25/05/201 24/06/201 7 2015 HEHHEHH | HHHAEHE b IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
14 13 13121959 14 0 KRISHNA Y01024/101 25/05/201 24/06/201 8 2015 HEHHHIER HHHHHHEH S IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
15 14 13121959 14 0 KRISHNA *01025/101 25/05/201 24/06/201 9 2015 HHHHHRRE HHHAEHHHE | R IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
16 15 13121959 14 0 KRISHNA 01026/101 25/05/201 24/06/201 10 2015 HEHHHHHE UMY A IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
17 16 13121959 14 0 KRISHNA '01027/101 25/05/201 24/06/201 1 2015 #EHHEER SHHHEHHE SR IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
18 17 13121959 14 0 KRISHNA ' 01028/101 25/05/201 24/06/201 12 2015 HEHHEHH | HHHAEHE b IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
19 18 13121959 14 0 KRISHNA Y 00095/101 25/05/201 24/06/201 2 2016 HEHHHER HHHHHEH S IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
20 19 13121959 14 0 KRISHNA ' 00096/101 25/05/201 24/06/201 3 2016 HHHHHRRE HHHAEHHHE | R IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
21 20 23895386 14 0 JESSICA PI00314/107 2/5/2016 1/6/2016 B8 2014 HEtHEHG | SHHEEH 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
22 21 23895386 14 0 JESSICA PI00312/107 2/5/2016 1/6/2016 4 2014 HEHEEER SHHHBHAE 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
23 22 23895386 14 0 JESSICA PI00313/107 2/5/2016 1/6/2016 6 2014 HEHHEHR | SHHHEHHH 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
24 23 23895386 14 0 JESSICA PI00308/107 2/5/2016 1/6/2016 2 2014 HEHHHHR HHHEHAH 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
25 24 23895386 14 0 JESSICA PI00587/107 2/5/2016 1/6/2016 1 2015 | HHHHHHRRE | HHHHHHAE 0 IDR FITRA PERKASA DHARMAWAN
4« » M| Produk Hukum Yang Bisa Ditegur % [ I 0

@ iz ] 7 Lixz|
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Lampiran 19 - Alur dan jadwal pelaksanaan penagihan pajak

Dasar Hukum :
UU No 19 Tahun 2000 ALUR DAN JADWAL
UU No 28 Tahun 2007
PP No 80 Tahun 2007 PELAKSANAAN PENAGIHAN PAJAK
PMK No 24/PMK.03/2008
Permohonan =
Angsuran/Penundaan ;:Ay’:c =
PENAGIHAN
sPss = PUTUSAN
PENGADILAN
v STP
v SKPKB
v SKPKBT {7 har Lo o~
o lam Barang
v SK Pembetulan -> ! 1AHARITOKLUNAS [
v SK Keberatan - \m_lnﬂ
v Putusan :
Banding b e ; + JURUSTA+ 2 SAKS
v Putu PO * PARATE EXECUTIE
san 1(satu) bulan | it BAP SITA
Peninjauan sejak terbit OLEH JURUSITA * BRGBERGERAK & BRG =
Kembali PAJAK Te?é?r?tﬁi?r:“omme
* DIBUAT BAP SP 7 DIPINDAHTANGANKAN : .
v DISEWAKAN 14 hari
7 DIPINJAMKAN
4 DISEMBUNYIKAN
v DIHILANGKAN
DIRUSAK

* PENYITAAN ATAS REK.

BANK & EFEK
SYARAT:
* UTANG PAJAK = Rp100 jt

* DIRAGUKAN ITIKAD BAIK
JANGKA WAKTU:
6 BLN DPT DIPERPANJANG MAX 6 BLN
AKIBAT:
UTANG PAJAK TDK HAPUS &
PENAGIHAN TETAP DILAK SANAKAN

*KEP/ LJIN MENKEU




Lampiran 20 — Lembar konsultasi PKL

= xé! ‘ii’"~‘_ w “l- s o
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