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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Pada era modern saat ini, mencari pekerjaan bukanlah hal yang mudah
baik di perusahaan swasta maupun di instansi-instansi milik pemerintah. Tidak
sedikit masyarakat yang akhirnya membuat dan membuka lapangan pekerjaan
untuk diri sendiri dan orang lain, misalnya seperti membuka sebuah usaha mulai
dari penawaran jasa, memproduksi barang, membuat makanan, hingga toko-
toko kelontong pinggir trotoar sekalipun tak ragu mereka coba untuk mencari
sebuah penghasilan. Namun tidak sedikit pula masyarakat yang justru rela
berbondong-bondong antri mengikuti sebuah acara pembukaan lamaran kerja
besar-besaran yang kita kenal dengan nama “Job Fair” mulai dari kalangan
lulusan SD, SMP, SMA bahkan lulusan Strata 2. Ada pula yang terpaksa
menganggur berbulan-bulan dengan tujuan menunggu panggilan kerja dari
perusahaan-perusahaan atau instansi-instansi yang telah menerima permohonan
lamaran kerja mereka. Padahal seperti yang kita ketahui, penghasilan yang
didapat dari bekerja merupakan hal yang penting untuk memenuhi kebutuhan
sehari-hari.

Hal ini merupakan akibat dari kurangnya jumlah lapangan pekerjaan
yang ada, sehingga tidak mampu menampung jumlah pelamar kerja yang ada.
Menurut data BPS (Badan Pusat Statistik), pada tahun 2015 jumlah lowongan

kerja terdaftar adalah 833.555 orang, sedangkan jumlah pemenuhan tenaga



kerja adalah 742.177 orang. Selain itu, adanya MEA (Masyarakat Ekonomi
ASEAN) juga mengakibatkan sulitnya untuk mendapat pekerjaan karena
adanya persaingan yang ketat dengan tenaga kerja lintas negara. Akibatnya,
jumlah pengangguran pun terus meningkat seiring berjalannya waktu. Oleh
karena itu, kita perlu untuk meningkatkan kemampuan dan keterampilan agar
dapat bersaing dengan baik.

Kemampuan dan keterampilan secara teori dapat kita peroleh selama
kita menempuh pendidikan formal. Namun pada kenyataannya, kemampuan
dan keterampilan yang didapat secara teori tidaklah cukup. Dibutuhkan adanya
pengalaman dari tiap individu yang dapat mengembangkan kemampuan dan
keterampilan yang kita peroleh selama menempuh pendidikan formal. Dengan
kata lain, dibutuhkan adanya wujud nyata untuk mengaplikasikan teori yang
kita miliki kedalam dunia kerja nyata. Untuk mendapatkan hal tersebut,
diperlukan adanya Praktik Kerja Lapangan.

Praktik Kerja Lapangan (PKL) diadakan dengan tujuan
memperkenalkan mahasiswa pada dunia kerja yang sesungguhnya dan
memberikan kesempatan pada mahasiswa untuk mengembangkan ilmu-ilmu
yang sudah diperoleh kedalam sebuah program kerja yang sesungguhnya. Hal
ini dilakukan guna mencetak lulusan yang memiliki kemampuan dan
keterampilan yang tidak hanya bisa teori, tetapi juga dapat mempraktikannya
secara tepat. Selain itu, adanya program PKL merupakan hal yang

menguntungkan bagi perusahaan karena dengan kehadiran praktikan di



lingkungan perusahaan dapat membantu dalam hal meringankan pekerjaan para
pegawai.

PKL juga merupakan salah satu mata kuliah dan syarat untuk
mendapatkan gelar Ahli Madya atau Sarjana Ekonomi di Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta. Jangka waktu minimal dalam pelaksanaan PKL
adalah selama 40 hari kerja. Dengan adanya PKL, diharapkan mahasiswa dapat
mengetahui dan menganalisis keadaan yang ada agar paham mengenai keadaan
dunia kerja secara nyata. Mahasiswa dituntut untuk bekerja dengan cepat dan
tepat selama melaksanakan PKL. Selain itu, PKL diharapkan juga dapat
meningkatkan kualitas pada diri mahasiswa seperti meningkatkan kedisiplinan,
kreativitas, keaktifan, hubungan dengan karyawan, mengambil keputusan, dan
masih banyak lagi. Kualitas diri yang baik pada mahasiswa diharapkan
membantu dalam mencari pekerjaan yang layak di masa yang akan datang.

Sebagai mahasiswa S1 Akuntansi FE UNJ, praktikan juga dituntut untuk
melaksanakan PKL. Dalam melaksanakan PKL ini, praktikan mengirim
permohonan PKL ke dua instansi, dan pada akhirnya praktikan diterima untuk
melaksanakan PKL di Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan,
Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat yang berlokasi di Jalan
Raden Patah I, Kebayoran Baru, Jakarta Selatan. Pada instansi tersebut,
praktikan ditempatkan di bagian Satuan Kerja (Satker) Direktorat Jenderal
Pembiayaan Perumahan selama 45 hari.

Selama praktikan melakukan PKL di Satker, praktikan mendapat

banyak ilmu baru terkait akuntansi pemerintahan dan berbagai aplikasi yang



ada. Hal ini sesuai dengan tujuan adanya PKL yaitu dapat mengembangkan
ilmu-ilmu yang sudah diperoleh ke dalam sebuah pekerjaan yang sesungguhnya
dan dapat mengaplikasikan ilmu yang didapat selama perkuliahan. Contoh
pekerjaan yang praktikan lakukan yaitu input pertanggungjawaban penggunaan
dana APBN dan membuat SPP (Surat Permintaan Pembayaran) serta SPM
(Surat Perintah Membayar) yang menggunakan aplikasi masing-masing.
Diperlukan adanya tingkat ketelitian yang tinggi dalam pengerjaan setiap
pekerjaan yang diberikan oleh Satker, karena hal ini menyangkut dana APBN
yang diberikan oleh pemerintah. Penempatan praktikan di Satker cukup tepat
karena dalam kesempatan ini praktikan ditempatkan dibagian yang berkaitan
pada bidang akuntansi dan bagian ini sedang membutuhkan banyak tambahan
karyawan untuk menyelesaikan berbagai macam pekerjaan yang harus

diselesaikan dalam waktu yang cukup singkat.

B. Maksud dan Tujuan PKL
Adapun maksud dari pelaksanaan PKL adalah:
a. Memenuhi mata kuliah PKL dan persyaratan kelulusan S1 Akuntansi
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
b. Mengaplikasikan ilmu yang didapat dibangku perkuliahan
c. Memberikan gambaran mengenai kondisi dunia kerja nyata terhadap

Praktikan

Adapun tujuan dari pelaksanaan PKL adalah:

a. Menambah wawasan dan pengalaman mahasiswa



b. Meningkatkan kemampuan dan keterampilan yang dimiliki mahasiswa
c. Melatih mahasiswa agar lebih siap menghadapi dunia kerja
d. Memberikan kesempatan bagi praktikan untuk membandingan teori yang

didapat selama kuliah dan dunia kerja nyata

C. Kegunaan PKL

Setelah melaksanakan kegiatan PKL, terdapat kegunaan bagi praktikan,
Fakultas Ekonomi UNJ sebagai tempat praktikan menimba ilmu, dan Ditjen
Pembiayaan Perumahan Kementerian PUPR sebagai tempat Praktikan
melaksanakan PKL. Adapun kegunaannya sebagai berikut:
1. Kegunaan PKL bagi praktikan:

a. Mengenalkan praktikan mengenai kondisi dunia kerja nyata

b. Melatih ketelitian, kedisiplinan, dan tanggung jawab Praktikan

c. Menerapkan ilmu yang praktikan dapat pada saat kuliah di instansi

tempat dimana praktikan PKL
d. Menjalin hubungan baik antara praktikan dengan Ditjen Pembiayaan

Perumahan Kementerian PUPR

2. Kegunaan PKL bagi Fakultas Ekonomi UNJ:
a. Memperkenalkan Fakultas Ekonomi UNJ di Ditjen Pembiayaan

Perumahan Kementerian PUPR



b. Membangun relasi dan kerjasama yang baik dengan Ditjen Pembiayaan
Perumahan Kementerian PUPR untuk dijadikan tempat PKL di masa
yang akan datang

c. Mencetak lulusan yang memiliki daya saing tinggi dan wawasan yang
luas.

3. Kegunaan PKL bagi Ditjen Pembiayaan, Kementerian PUPR:

a. Adanya mahasiswa yang melakukan PKL dapat membantu

meringankan pekerjaan karyawan yang terkait

b. Menjalin hubungan baik dengan Praktikan dan Fakultas Ekonomi UNJ

D. Tempat PKL
Praktikan melaksanakan PKL di instansi pemerintahan yang bergerak
dalam bidang pembiayaan perumahan. Praktikan ditempatkan pada:
Nama . Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan, Kementerian
Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
Alamat . Jalan Raden Patah | No. 1, Kebayoran Baru, Jakarta
Selatan 12110
Telepon : (021) 7245751, 7226601, 7200793

Website . http://pembiayaan.pu.go.id/

Praktikan memilih Kementerian PUPR sebagai tempat praktikan
melaksanakan PKL karena praktikan ingin mengetahui lebih banyak mengenai
sistem dan proses keuangan yang ada di instansi pemerintahan. Praktikan

mengajukan diri untuk ditempatkan pada bagian keuangan dan umum karena


http://pembiayaan.pu.go.id/

praktikan melihat banyaknya bidang yang dimiliki dalam bagian tersebut,
namun praktikan ditempatkan pada Satuan Kerja (Satker) Pembiayaan

Perumahan.

E. Jadwal dan Waktu PKL

Praktikan melaksanakan PKL selama 45 hari dimulai sejak tanggal 20 Juni
sampai dengan 26 Agustus 2016. Hari dan jam kerja praktikan adalah Senin
sampai Jumat dengan jam kerja mulai dari 08.00 — 16.30 WIB. Pelaksanaan
PKL dilakukan saat praktikan sedang libur semester.

Proses pelaksanaan PKL dibagi dalam tiga tahap, yaitu:
1. Tahap Persiapan

Beberapa bulan sebelum pelaksanaan PKL, praktikan mencari informasi
mengenai perusahaan yang dapat menerima praktikan untuk melaksanakan
PKL. Setelah bertanya ke Ditjen Pembiayaan Perumahan Kementerian PUPR
dan KPP Cilandak, Praktikan mengurus surat permohonan PKL ke BAAK (Biro
Administrasi, Akademik dan Kemahasiswaan) dan mengirimnya ke perusahaan
yang bersangkutan. Setelah itu praktikan mendapat konfirmasi dari Ditjen
Pembiayaan Perumahan Kementerian PUPR yang bersedia menerima Praktikan

untuk PKL.

2. Tahap Pelaksanaan



Hari pertama PKL praktikan seharusnya pada tanggal 13 Juni 2016, namun
pada pelaksanaannya praktikan mundur dari rencana awal karena praktikan
masih harus menjalani Ujian Akhir Semester (UAS) pada tanggal 13 Juni 2016.
Akhirnya, pada tanggal 20 Juni 2016 praktikan memulai PKL di Ditjen
Pembiayaan Perumahan Kementerian PUPR. PKL dilaksanakan setiap hari
Senin sampai Jumat mulai dari jam 08.00 — 16.30 WIB. Namun selama bulan
Ramadhan, jam kerja Praktikan dimulai dari jam 08.00 — 15.00 WIB.
Pelaksanaan PKL dilakukan selama 45 hari sampai dengan tanggal 26 Agustus

2016.

3. Tahap Pelaporan

Penyusunan laporan PKL dilakukan praktikan sebagai persyaratan
kelulusan S1 Akuntansi FE UNJ. Pada tahap ini, proses penulisan laporan PKL
dimulai dari pengumpulan data sejak praktikan masih melaksanakan PKL di
Ditjen Pembiayaan Perumahan, Kementerian PUPR. Kemudian data tersebut
diolah saat praktikan telah menyelesaikan PKL dan disusun menjadi sebuah
laporan PKL. Laporan ini disusun mulai dari September 2016 hingga Desember

2016.



BAB |1

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah

Kementerian Pekerjaan Umum dan Kementerian Perumahan Rakyat
bergabung menjadi Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat pada
tahun 2014. Sesuai dengan Peraturan Presiden Nomor 15 Tahun 2015 tentang
Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat, kementerian ini
bertugas untuk menyelenggarakan urusan pemerintah di bidang pekerjaan
umum dan perumahan rakyat untuk membantu Presiden dalam
menyelenggarakan negara. Urusan pemerintah di bidang pekerjaan umum dan
perumahan rakyat seperti pembangunan sarana dan prasarana umum hingga
penyediaan rumah bagi masyarakat diseluruh Indonesia.

Dahulu Kementerian PUPR bernama “Departemen Permukiman dan
Pengembangan Wilayah” (1999 - 2000) dan “Departemen Permukiman dan
Prasarana Wilayah” (2000 - 2004). Departemen Permukiman merupakan
Kementerian Perumahan Rakyat dan menjadi kementerian sendiri selama
kurang lebih 10 tahun. Kementerian Perumahan Rakyat memiliki 4 Deputi, atau
yang sekarang dikenal menjadi Direktorat dan 1 Sekretariat Jenderal. 5 Deputi
tersebut adalah Deputi Pembiayaan Perumahan, Deputi Kawasan, Deputi
Formal, Deputi Swadaya. Pada zaman pemerintahan SBY dimana kedua
Kementerian tersebut bergabung, Deputi Kawasan, Formal, dan Swadaya

digabung menjadi 1 Direktorat yaitu Direktorat Penyediaan Perumahan.
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Sedangkan Deputi Pembiayaan Perumahan menjadi Direktorat Pembiayaan
Perumahan.

Deputi Kawasan, Formal, dan Swadaya memiliki program yang berupa
fisik, seperti rusunawa (rumah susun sewa), rusunami (rumah susun milik), PSU
(fasilitas umum), dan rumah tapak. Sedangkan Direktorat Pembiayaan
Perumahan memiliki program berupa kebijakan atau Rancangan Undang-
Undang. Pada zaman sekarang, selain ada Direktorat Pembiayaan Perumahan
dan Direktorat Penyediaan Perumahan, ada pula Direktorat Bina Konstruksi,
Direktorat Bina Marga, Direktorat Cipta Karya, dan Direktorat SDA (Sumber
Daya Air). Kantor pusat Kementerian PUPR berada di Jalan Pattimura 20,
Kebayoran Baru, Jakarta Selatan.

Direktorat Pembiayaan Perumahan fokus dengan bagaimana caranya
masyarakat memiliki rumah yang layak huni. Masyarakat yang menjadi target
adalah yang tergolong Masyarakat Berpenghasilan Rendah (MBR) dan
Masyarakat Miskin (MM). Kategori MBR adalah masyarakat yang memiliki
penghasilan mulai dari Rp4.000.000 sampai dengan Rp7.000.000. Sedangkan
masyarakat dengan penghasilan dibawah Rp4.000.000 tergolong masyarakat
miskin.

Cara Direktorat Pembiayaan Perumahan dalam membantu masyarakat
adalah dengan mengadakan bantuan BUM (Bantuan Uang Muka), SSB (Subsidi
Selisih  Bunga), KK (Kredit Konstruksi), FLPP (Fasilitas Likuiditas
Pembiayaan Perumahan), dan Hibah. BUM merupakan bantuan bagi

masyarakat berupa bantuan pembayaran uang muka, sedangkan SSB
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merupakan bantuan membayar sebagian bunga dari kredit pembayaran rumah
(5% dari bunga yang dikeluarkan oleh bank). Bentuk bantuan KK misalnya
apabila ada bencana, pemerintah akan memberikan dana untuk merenovasi
rumah. FLPP adalah bentuk bantuan dimana pemerintah akan meminjamkan
uang kepada masyarakat melalui bank dengan bunga yang rendah, dan apabila
masyarakat telah membayar maka uang tersebut akan diputar kembali untuk
membantu orang lain. Bentuk bantuan hibah rencananya akan diterapkan pada
tahun depan.

Program Direktorat Pembiayaan Perumahan yang baru saja disetujui
oleh Pemerintah adalah Undang-Undang TAPERA (Tabungan Perumahan
Rakyat). UU TAPERA mewajibkan setiap pekerja menyisihkan sebagian uang
dari gaji yang diterimanya untuk mempunyai rumah. Apabila pekerja telah
memiliki rumah, maka tabungan tersebut dapat diambil saat ia pensiun. Tugas
Direktorat Pembiayaan Perumahan dalam merancang UU TAPERA adalah
memikirkan bagaimana mekanisme penyaluran UU, siapa targetnya, siapa yang
menyalurkan, pada siapa harus bekerja sama, dan apakah dengan lembaga bank
atau non bank.

Dalam hal pembangunan rumah, Direktorat Pembiayaan Perumahan
bekerja sama dengan Direktorat Penyediaan Perumahan selaku pihak yang
membangun rumah. Proyek terbaru pada tahun 2016 adalah Program Sejuta
Rumah yang tersebar di seluruh Indonesia.

Visi dan misi diperlukan oleh suatu perusahaan guna menjadi pedoman

dalam mengambil keputusan guna mencapai tujuan perusahaan. Visi Direktorat
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Jenderal Pembiayaan Perumahan adalah mewujudkan sistem pembiayaan
perumahan jangka panjang yang berkelanjutan, efisien, dan akuntabel.

Adapun Misi Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan adalah
mengembangkan skema - skema bantuan pembiayaan perumahan sebagai
upaya meningkatkan keterjangkauan MBR untuk menempati hunian yang
layak; meningkatkan jumlah lembaga keuangan yang mendapat fasilitas
bantuan pembiayaan perumahan, sebagai upaya memperluas akses MBR untuk
mendapatkan KPR; mendorong pemanfaatan sumber - sumber pembiayaan,
khususnya pembiayaan jangka panjang, sebagai upaya menciptakan sistem
pembiayaan yang berkelanjutan; mendorong dan meningkatkan investasi
pembangunan perumahan dan kawasan permukiman; dan meningkatkan peran
pemerintah daerah dan pemangku kepentingan lainnya dalam pembiayaan
perumahan.

Lambang perusahaan merupakan suatu identitas perusahaan dimata
masyarakat. Lambang Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
berlukiskan baling-baling. Lambang perusahaan yang terdapat pada lampiran 7
menggambarkan fungsi dan peranan Departemen Pekerjaan Umum dalam
pembangunan dan pembinaan prasarana guna memanfaatkan bumi dan air serta
kekayaan alam bagi kemakmuran rakyat, berlandaskan Pancasila. Terdapat 2
warna dalam lambang ini yaitu kuning (melambangkan keagungan yang
mengandung arti ketuhanan yang maha esa, kedewasaan, dan kemakmuran),
dan bitu kehitam-hitaman (mengandung arti keadilan sosial, keteguhan hati, dan

ketegasan yang bertindak).
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B. Struktur Organisasi

Struktur organisasi menurut Griffin dan Ebert adalah spesifikasi pekerjaan
yang harus dilakukan di dalam organisasi beserta cara-cara mengaitkan pekerjaan
satu dengan lainnya. Struktur organisasi merupakan hal yang penting pada suatu
perusahaan atau instansi. Melalui struktur organisasi, pembagian tugas dan
wewenang menjadi jelas sehingga kegiatan operasional suatu perusahaan dapat
berjalan dengan baik dan dapat mencapai tujuan perusahaan.

Pada struktur organisasi Kementerian PUPR, pimpinan tertinggi adalah
Menteri, dibawah naungan Menteri terdapat Inspektorat Jenderal dan Sekretariat
Jenderal. Inspektorat Jenderal memiliki Setditjen dan 5 bagian, sedangkan
Sekretariat Jenderal memiliki 7 biro. Selanjutnya terdapat 6 Direktorat yaitu
Direktorat Jenderal Sumber Daya Air, Direktorat Jenderal Bina Marga, Direktorat
Jenderal Cipta Karya, Direktorat Jenderal Penyediaan Perumahan, Direktorat
Jenderal Bina Konstruksi, dan Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan. Tiap
Direktorat memiliki Setditjen dan beberapa Sub Direktorat. Lalu terdapat juga tiga
Badan yaitu Badan Pengembangan Infrastruktur Wilayah, Badan Penelitian dan
Pengembangan, dan Badan Pengembangan SDM. Tiap Badan juga memiliki
Setditjen dan beberapa Sub Badan. Terdapat juga Badan Pusat Data dan Teknologi
Informasi. Struktur organisasi Kementerian PUPR dapat dilihat pada lampiran 8.

Struktur organisasi Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan memiliki
pimpinan tertinggi yaitu Direktur Jenderal, dan Direktur Jenderal tersebut berada

dibawah pimpinan Menteri PUPR. Dibawahnya terdapat Sekretariat Direktorat
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Jenderal yang memiliki 4 Bagian yaitu Bagian Anggaran dan Evaluasi, Bagian
Kepegawaian, Organisasi, dan Tata Ruang, Bagian Keuangan dan Umum, dan
Bagian Hukum dan Komunikasi Publik. Selanjutnya terdapat 6 Direktorat yaitu
Direktorat Perencanaan Pembiayaan Perumahan, Direktorat Pola Pembiayaan
Perumahan, Direktorat Pendayagunaan Sumber Pembiayaan Perumahan,
Direktorat Bina Sistem Pembiayaan Perumahan, dan Direktorat Evaluasi Bantuan
Pembiayaan Perumahan. Terdapat juga Kelompok Jabatan Fungsional yaitu Satuan
Kerja (Satker). Struktur organisasi Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan
dapat dilihat pada lampiran 9 dan berikut adalah tugas masing-masing bagian:
1. Sekretariat Direktorat Jenderal

Setditjen memiliki tugas melaksanakan pengelolaan administrasi kepada

seluruh unit di lingkungan Direktorat Jenderal. Terdapat 4 bagian dalam

Setditjen yaitu:

a. Bagian Kepegawaian, Organisasi, dan Tata Laksana

b. Bagian Anggaran dan Evaluasi

c. Bagian Keuangan dan Umum

d. Bagian Hukum dan Komunikasi Publik

2. Direktorat Perencanaan Pembiayaan Perumahan
Direktorat ini bertugas melaksanakan koordinasi dan penyusunan standar dan

keterpaduan perencanaan, strategi pembiayaan dan analisis pasar perumahan,
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kemitraan, pengelolaan data dan informasi, serta pemantauan dan pelaporan di
bidang pembiayaan perumahan. Terdapat bagian Tata Usaha dan 5 bagian
didalam Direktorat ini, yaitu:

a. Bagian Standar dan Keterpaduan Perencanaan

b. Bagian Strategi Pembiayaan dan Analisa Pasar Perumahan

c. Bagian Kemitraan

d. Bagian Data dan Informasi

e. Bagian Pemantauan dan Pelaporan

Direktorat Pola Pembiayaan Perumahan

Direktorat ini bertugas melaksanakan persiapan perumusan kebijakan dan
pelaksanaan kebijakan di bidang pengembangan pola pembiayaan perumahan.
Terdapat bagian Tata Usaha dan 4 bagian didalam Direktorat ini, yaitu:

a. Bagian Perencanaan dan Pelaporan

b. Bagian Pola dan Pembiayaan Rumah Umum

c. Bagian Pola Pembiayaan Rumah Swadaya dan Mikro Perumahan

d. Bagian Pola Investasi Perumahan

Direktorat Pendayagunaan Sumber Pembiayaan Perumahan

Direktorat ini bertugas melaksanakan penyiapan pendayagunaan sumber
pembiayaan perumahan. Terdapat bagian Tata Usaha dan 4 bagian didalam
Direktorat ini, yaitu:

a. Bagian Perencanaan dan Pelaporan

b. Bagian Sumber Pembiayaan Primer

c. Bagian Sumber Pembiayaan Sekunder
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d. Bagian Tabungan Perumahan dan Pembiayaan Lainnya
5. Direktorat Bina Sistem Pembiayaan Perumahan
Direktorat ini bertugas melaksanakan persiapan pemberian bimbingan teknis
dan supervisi di bidang pembiayaan perumahan. Terdapat bagian Tata Usaha
dan 4 bagian didalam Direktorat ini, yaitu:
a. Bagian Perencanaan dan Pelaporan
b. Bagian Pembiayaan Wilayah |
c. Bagian Pembiayaan Wilayah 11
d. Bagian Pembiayaan Wilayah IlI
6. Direktorat Evaluasi Bantuan Pembiayaan Perumahan
Direktorat ini bertugas melaksanakan persiapan pengendalian pelaksanaan
kemudahan dan bantuan pembiayaan perumahan bagi masyarakat
berpenghasilan rendah. Terdapat bagian Tata Usaha dan 4 bagian didalam
Direktorat ini, yaitu:
a. Bagian Evaluasi Wilayah |
b. Bagian Evaluasi Wilayah 11
c. Bagian Evaluasi Wilayah 11l
d. Bagian Evaluasi Wilayah IV
Satuan Kerja merupakan bentuk struktur organisasi fungsional. Struktur
organisasi fungsional menurut Griffin dan Ebert adalah bentuk organisasi yang
wewenangnya ditentukan oleh keterkaitan antara fungsi dan aktivitas kelompok.

Dengan kata lain, terbentuk di sekitar fungsi bisnis dasar seperti pemasaran,
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operasional, dan keuangan. Struktur organisasi Satuan Kerja Direktorat Jenderal
Pembiayaan Perumahan adalah sebagai berikut:

STRUKTUR ORGANISASI SATUAN KERJA PEMBIAYAAN PERUMAHAN
KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT TAHUN 2016

ATASAN LANGSUNG
KUASA PENGGUMNA
ANGGARAN

KUASA PENGGUNA
ANGGARAN

PPK OPERASIONALISAS]
DUKUNGAN MANAJEMEN P;:’::ﬁ:"f’i‘;‘:‘" BENDAHARA
PEMBIAYAAN 1 PERUMAHAN ""| PENGELUARAN "—|
PERUMAHAN
KAUR PERENCANAAN KAUR PERENCANAAN e
a APORA, — 1 AN PELAPORAM | _
DANPELAPO N o € PERINTAH MEMBAYAR
KAURPELAKSANAAN KAURPELAKSANAAMN
AT | S O - PELAKSANAUAKPASE |
PETUGAS PENGELOLA
ADMINISTRASI BELANIA

PEGAWAI (PPABP)

Gambar 11.1 Struktur Organisasi Satker Pembiayaan Perumahan
Sumber: SK Satker
Berikut adalah uraian tugas serta tanggung jawab masing-masing:
1. Kuasa Pengguna Anggaran
Tugas Kuasa Pengguna Anggaran salah satunya adalah memimpin pelaksanaan
rencana kerja yang telah ditetapkan dan tertuang dalam DIPA (Daftar Isian
Pelaksanaan Anggaran). Kuasa Pengguna Anggaran berfungsi untuk menyusun
dan menetapkan rencana kerja Satker; melaksanakan kegiatan sesuai yang
tercantum dalam DIPA dan RKAKL (Rencana Kerja dan Anggaran
Kementerian Negara/Lembaga); memonitor, mengendalikan dan mengevalasi

pelaksanaan kegiatan; menunjang aspek teknis dan administratif kepada semua
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unit di lingkungan Satker; dan meningkatkan kemampuan sumber daya yang
menjadi tanggungjawabnya. Kuasa Pengguna Anggaran bertanggung jawab
terhadap realisasi keuangan dan pencapaian outcome yang telah ditetapkan; dan
terhadap pelaksanaan sistem Akuntansi Keuangan/Barang Milik Negara tingkat
Unit Satuan Kerja.

2. Pejabat Pembuat Komitmen
Tugas PPK salah satunya adalah menandatangani SPK/Kontrak dan SPP (Surat
Permintaan Pembayaran). PPK memiliki tanggungjawab terhadap kebenaran
material SPK/Kontrak dan tanda bukti pertanggungjawaban yang sah lainnya
dan akibat yang timbul dari SPK/Kontrak tersebut; terhadap kerugian keuangan
negara yang timbul akibat tindakan yang dilakukan; dan terhadap realisasi
keuangan dan output kegiatan yang dilaksanakan sesuai rencana kerja yang
ditetapkan dalam DIPA.

3. Pejabat Penanda Tangan Surat Perintah Membayar
PPSPM bertugas menerima dan memeriksa kelengkapan berkas SPP serta
menandatangani SPM. Tanggungjawabnya adalah terhadap seluruh kegiatan
pengujian dan perintah pembayaran yang dilakukan sesuai dengan peraturan
perundang-undangan; dan terhadap kerugian negara yang timbul akibat

tindakannya.

4. Bendahara Pengeluaran
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Bendahara Pengeluaran bertugas menyelenggarakan pembukuan atas semua
transaksi. Bendahara pengeluaran bertanggungjawab atas pengelolaan uang
persediaan dan terhadap kerugian keuangan negara yang timbul akibat
tindakannya.

5. Petugas Pengelola Administrasi Belanja Pegawai (PPABP)

PPABP bertugas mencatat data kepegawaian secara elektronik dan manual yang
berhubungan dengan belanja pegawai, termasuk gaji dan tunjangan.
Tanggungjawabnya adalah untuk membantu PPK dalam pengelolaan
administrasi belanja pegawai.

6. Unit Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Kuasa Pengguna Anggaran (UAKPA)
UAKPA memiliki tugas menyusun laporan realisasi anggaran, neraca, CALK
yang sesuai dengan Standar Akuntansi Pemerintahan. Selain itu juga melakukan
rekonsiliasi terhadap realisasi anggaran.

7. Unit Akuntansi Kuasa Pengguna Anggaran (UAKPB)

UAKPB bertugas menyusun laporan inventarisasi barang tingkat satker,
melakukan rekonsiliasi atas laporan barang milik negara, dan membuat Catatan
Atas Laporan Barang (CALB). UAKPB bertanggung jawab menyusun Laporan

Barang Milik Negara.

8. Urusan Perencanaan dan Pelaporan
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Bagian ini bertugas dan bertanggung jawab mengenai pembuatan dan
pelaksanaan DIPA/RKAKL, serta menganalisa dan mengevaluasi rencana
kegiatan disetiap tahunnya.
9. Urusan Pelaksanaan dan Umum

Bagian ini bertugas untuk menatausahakan Satker, melaksanakan urusan rumah
tangga Satker, dan memverifikasi pertanggungjawaban Satker. Tanggung
jawab bagian ini adalah adanya verifikasi terhadap bukti pembayaran, mengatur
kerumahtanggaan Satker, dan melakukan administrasi perjalanan dinas serta

pengelolaan peralatan.

C. Kegiatan Umum Organisasi
Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan merupakan instansi yang
bergerak dalam bidang pemerintahan. Kegiatan Umum Direktorat Jenderal
Pembiayaan Perumahan adalah membuat dan melaksanakan kebijakan di bidang
pembiayaan perumahan sesuai dengan ketentuan undang - undang.
Kebijakan dan strategi Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan 2015-
2019 sebagai berikut:
1. Pengembangan Regulasi dan Kebijakan untuk Menciptakan Iklim yang
Kondusif
a. Penyusunan RUU Tabungan Perumahan Rakyat (Tapera) atau
mengintegrasikan Tapera dalam sistem SJSN (Sistem Jaminan Sosial
Nasional);

b. Penyusunan RPP (Rencana Pelaksanaan Pembelajaran) dan Raperpres
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(Rancangan Peraturan Presiden) turunan RUU Tapera;

c. Penyusunan RPP turunan UU No. 1 Tahun 2011 tentang Perumahan dan
Kawasan Permukiman;

d. Penyusunan Peraturan Menteri terkait fasilitasi bantuan pembiayaan
perumahan.

Peningkatan Peran Bank BTN yang lebih besar dalam penyaluran bantuan

pembiayaan perumahan

a. Fasilitasi penerbitan peraturan yang dapat mendorong Bank BTN menjadi
Bank yang focus dalam pembiayaan perumahan;

b. Mendorong penempatan dana Taperum (Tabungan Perumahan) PNS, dana
TWP (Tabungan Wajib Perumahan) TNI/ Polri di Bank BTN;

c. Mendorong penempatan dana Haji, Dana Pensiun, Dana Asuransi dan Dana
BPJS di Bank BTN.

Peningkatan peran perusahaan pembiayaan sekunder perumahan (PT.SMF)

a. Peningkatan kerjasama dengan PT SMF dalam rangka peningkatan
kapasitas stakeholders pembiayaan perumahan;

b. Mendorong revisi PerPres No. 1 tahun 2008 juncto 19/2005.

Penyiapan infrastruktur operasionalisasi Tapera atau integrasi tabungan

perumahan rakyat ke dalam SJSN

a. Pembentukan Badan Pengelola Tapera atau mendorong amandemen UU
SJSN dan UU BPJS;

b. Pengembangan pemanfaatan dana Tapera untuk memfasilitasi MBR sektor

informal, penyediaan uang muka dan penyediaan lahan.
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5. Penempatan dana jangka panjang pada instrumen keuangan yang mendukung
pembiayaan perumahan

a. Fasilitasi penerbitan peraturan yang dapat mendorong penempatan dana
Haji, Dana Pensiun, Dana Asuransi, dan Dana BPJS dalam instrumen
keuangan yang mendukung pembiayaan perumahan;

b. Mendorong penempatan dana Taperum-PNS dan Dana TWP TNI/POLRI
untuk mendukung pembiayaan perumahan.

6. Masyarakat Berpenghasilan Rendah (MBR) yang menghuni rumah layak
melalui Fasilitasi Bantuan Pembiayaan Perumahan (KPR FLPP)

a. Penyaluran bantuan pembiayaan perumahan untuk memfasilitasi
pembangunan 900.000 unit rumah umum (rumah tapak, sarusunami, dan
sewa beli);

b. Penyaluran bantuan pembiayaan perumahan untuk memfasilitasi
pembangunan 450.000 unit rumah swadaya;

c. Perluasan kerjasama dengan Lembaga Jasa Keuangan dan instansi terkait
untuk meningkatkan penerbitan KPR FLPP;

d. Pengembangan skema pembiayaan perumahan baik dari sisi demand
maupun supply (kredit konstruksi);

e. Pengembangan skema bantuan pembiayaan perumahan untuk MBR sektor
informal;

f. Pengembangan skema dan pemberian bantuan uang muka sebanyak
476.000 unit untuk kelompok MBR tertentu;

g. Mendorong pembentukan lembaga Multifinance khusus KPR program;
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h. Peningkatan kegiatan bimbingan teknis, khususnya kepada Lembaga
Keuangan Bukan Bank (LKBB) dan Badan Usaha (Pengembang);

i. Pengembangan kelembagaan yang mendukung bantuan pembiayaan
perumahan untuk MBR sektor informal;

J. Pengembangan skema penjaminan KPR-FLPP Rumah Swadaya,;

k. Fasilitasi linkage program antara Lembaga Keuangan Bank / Bukan Bank
(LKB/LKBB);

I. Pemberdayaan LKB/LKBB.

7. Peningkatan peran serta pemda dalam pembiayaan perumahan

a. Peningkatan kegiatan bimbingan teknis kepada Pemda Provinsi, Pemda
Kabupaten dan Pemda Kota;

b. Kerjasama dengan beberapa Kota Metropolitan dan Kota Besar dalam
rangka penyiapan penerbitan obligasi daerah dan penerapan Badan Layanan
Umum Daerah (BLUD) pembiayaan perumahan;

c. Fasilitasi Pemda dalam identifikasi proyek perumahan yang feasible
dibiayai melalui obligasi daerah;

d. Fasilitasi penyiapan penerapan BLUD pembiayaan perumahan khususnya

di kota/ kabupaten yang mempunyai kapasitas fiskal yang memadai.
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Selama pelaksanaan PKL di Direktorat Jenderal Pembiayaan

Perumahan, Kementerian PUPR, Praktikan ditempatkan di Satuan Kerja

(Satker) Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan untuk membantu

pekerjaan dari staf Bendahara Pengeluaran. Tugas dari Bendahara Pengeluaran

adalah:

1. Menyelenggarakan pembukuan atas semua transaksi yaitu Buku Kas Umum
(BKU), Buku Pembantu, Buku Tambahan lainnya;

2. Menandatangani Cek Tunai bersama Kepala Satuan Kerja/Kuasa Pengguna
Anggaran dan menyelesaikan urusan administrasi bank;

3. Melakukan koordinasi dengan Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara
(KPPN) setempat tentang pengelolaan administrasi keuangan satuan kerja;

4. Melakukan Pengamanan Kas dan surat-surat berharga lainnya untuk
mencegah dari perbuatan yang dapat menimbulkan kerugian negara;

5. Menguji kebenaran tagihan pembayaran uang persediaan sesuai dengan
peraturan administrasi keuangan;

6. Melakukan pembayaran Uang Persediaan atas persetujuan Pejabat Pembuat
Komitmen Satuan Kerja untuk Belanja Pegawai dan Belanja Barang yaitu
MAK : 5111 (Belanja Gaji dan Tunjangan PNS), 5121 (Belanja Honor

Tetap), 5122 (Belanja Lembur), 5211 (Belanja Barang Operasional), 5212

24
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(Belanja Barang Non Operasional), 5221 (Belanja Jasa), 5231 (Belanja
Pemeliharaan), 5241 (Belanja Perjalanan) dengan nilai setinggi-tingginya
sebesar Rp50.000.000,- (Lima puluh juta rupiah), kecuali ada ketentuan dari
Kementerian Keuangan;

7. Menyiapkan rincian jumlah pengajuan SPP-UP, SPP-TUP, SPP-GUP, SPP-
GU Nihil serta dokumen-dokumen pendukung lainnya;

8. Menerima dan menyetor ke Rekening Kas Negara atas pajak dan
penerimaan lainnya yang dipungut serta melaporkan tepat waktu kepada
masing-masing instansi yang berkepentingan;

9. Menyelenggarakan tata kearsipan bukti-bukti pembukuan;

10. Membuat laporan keuangan
Adapun tanggungjawab Bendahara Pengeluaran adalah:

1. Terhadap pengelolaan uang persediaan;

2. Secara pribadi atas kerugian keuangan negara yang berada dalam
pengurusannya.

Bidang kerja Praktikan selama melaksanakan PKL di Direktorat
Jenderal Pembiayaan Perumahan, Kementerian PUPR secara garis besar adalah
melakukan pembayaran Uang Persediaan untuk Belanja Pegawai dan Belanja
Barang dan menerima dan menyetor ke Rekening Kas Negara atas pajak dan
penerimaannya. Rincian tugas praktikan adalah sebagai berikut:

1. Melakukan proses input laporan pertanggungjawaban pada aplikasi SILABI
(Sistem Laporan Bendahara Instansi)

2. Membuat database supplier dan kartu pengawasan kontrak (KARWAS)
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3. Membuat SPP (Surat Permintaan Pembayaran) dan SPM (Surat Perintah
Membayar) pada aplikasi SAS (Sistem Aplikasi Satker)

4. Membuat rekap SPM (Surat Perintah Membayar) dan SP2D (Surat Perintah
Pencairan Dana)

5. Membuat rekap pajak

6. Memverifikasi pajak berdasarkan SILABI dan Rekapan Pajak

B. Pelaksanaan PKL

Dalam melakukan tugas di Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan,
Kementerian PUPR, praktikan harus memahami memahami berkas-berkas yang
dikerjakan dan aplikasi-aplikasi yang digunakan. Praktikan harus sangat teliti
dengan tugas yang diberikan karena semua hal yang ada di satker berhubungan
dengan keuangan atau anggaran yang diberikan oleh pemerintah. Praktikan
ditempatkan di Satker sejak tanggal 20 Juni sampai dengan 26 Agustus 2016.

Pada hari pertama PKL, praktikan menemui Kasubag Umum yang
bernama Pak Tris untuk diberikan pengarahan tentang seragam dan jam kerja.
Lalu praktikan menemui Kabag Umum dan Keuangan yang bernama Pak Toto
untuk diberikan pemahaman mengenai bagaimana SAP secara umum.
Selanjutnya, praktikan menemui lbu Nila selaku Kasubag Verifikasi dan
Pelaporan yang merangkap pula sebagai Petugas Pelaksana Unit Akuntansi
Kuasa Pengguna Anggaran di satker. Setelah diberi pemahaman mengenai
bagaimana sistem keuangan secara umum, praktikan diarahkan untuk menemui

Pak Irwan di Satker karena praktikan ditugaskan untuk membantu pekerjaan
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Satker. Pak Irwan merupakan Bendahara Pengeluaran di Satker yang menjadi
pembimbing Praktikan. Di hari itu juga, Pak Irwan memperkenalkan praktikan
kepada seluruh staf Satker dimana praktikan akan ditempatkan.

Satker merupakan pusat pendanaan yang membiayai seluruh kegiatan
operasional di Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan. Selain menjadi
pusat pendanaan, Satker juga bertugas menerima pertanggungjawaban dari
berbagai bagian yang ada di Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan,
Kementerian PUPR yang kemudian di input dalam aplikasi sebagai bentuk
pertanggungjawaban Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan, Kementerian
PUPR terhadap anggaran yang diberikan oleh Kementerian Keuangan dalam
bentuk DIPA (Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran). Aplikasi yang digunakan
bernama SAS (Sistem Aplikasi Satker) yang memiliki berbagai anak aplikasi
seperti, SILABI (Sistem Laporan Bendahara Instansi), Aplikasi Modul Admin,
Aplikasi Modul SPP, Aplikasi Modul SPM.

Kode atau Akun yang terdapat pada Direktorat Jenderal Pembiayaan
Perumahan adalah:

a. 5315 : Setditjen Pembiayaan Perumahan

b. 5316 : Direktorat Perencanaan Pembiayaan Perumahan

c. 5317 : Direktorat Pola Pembiayaan Perumahan

d. 5318 : Direktorat Pendayagunaan Sumber Pembiayaan Perumahan
e. 5319 : Direktorat Bina Sistem Pembiayaan Perumahan

f. 5320 : Direktorat Evaluasi Bantuan Pembiayaan Perumahan
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Berikut tugas-tugas yang diberikan kepada Praktikan selama PKL
berlangsung di Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan, Kementerian
PUPR:

1. Melakukan proses input laporan pertanggungjawaban pada aplikasi

SILABI

SILABI (Sistem Laporan Bendahara Instansi) adalah sebuah aplikasi
pembukuan guna mempermudah pekerjaan bendahara pengeluaran mencatat
pemasukan dan pengeluaran serta Laporan Pertanggungjawaban (LPJ). Dengan
kata lain, aplikasi ini digunakan untuk menginput kwitansi atau rincian dana
yang telah digunakan oleh orang-orang di seluruh bagian yang ada di Direktorat
Jenderal Pembiayaan Perumahan, Kementerian PUPR. Tujuan menginput
rincian dana yang telah digunakan adalah sebagai bentuk pertanggungjawaban
di setiap bagian guna mengurangi uang persediaan yang telah diberikan oleh

kementerian keuangan.

Pada kesempatan ini, Praktikan diberikan tugas untuk menginput kwitansi,
pajak, mentransaksikan pajak (pungut, setor, dan bukti uang muka/rampung),
serta membuat ADK DRPP (Daftar Rincian Permintaan Pembayaran). DRPP
merupakan dasar untuk membuat SPM. Proses input pada aplikasi SILABI
dapat dilihat pada lampiran 11.

Cara menginput kwitansi adalah sebagai berikut:

a. Praktikan membuka e-mail Satker untuk mengunduh file yang telah dikirim

oleh pengguna anggaran di berbagai direktorat.
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Praktikan membuka aplikasi SAS dan log in menggunakan username dan
password yang telah diberikan oleh pembimbing. Username untuk SILABI
adalah silabi.

Selanjutnya praktikan memilih kolom bendahara pengeluaran dan RUH
Kuitansi.

Setelah itu klik “rekam” dan akan muncul “kegiatan” dan “output”.
Kegiatan dan output diisi sesuai dengan kode bagian dan jenis anggaran
yang digunakan (dapat dilihat dari softcopy file yang telah dikirim). Lalu
Klik proses.

Selanjutnya pilih kode yang sesuai dengan yang tertera di file dan isi jumlah
anggaran yang dipakai di kolom “jumlah”. Lalu klik proses. Dengan adanya
kwitansi yang diinput otomatis menambah nilai realisasi dan mengurangi
pagu. Apabila jumlah melebihi sisa uang yang ada, hal ini menandakan
adanya kesalahan dari pihak yang memberi pertanggungjawaban.

Lalu akan muncul form RUH Pembebanan Akun. Input data “nomor akun”
yang merupakan kode setiap direktorat, “untuk pembayaran” yang
merupakan uraian kegiatan, “tanggal” sesuai dengan tanggal transaksi,
“nama penerima” sesuai dengan yang melakukan kegiatan, “NPWP”,
“PPK” sesuai dengan direktorat. Lalu klik simpan.

. Apabila semua input telah selesai dilakukan, kembali ke tampilan awal dan
klik kolom Bendahara Pengeluaran lalu klik posting. Posting adalah
kegiatan menyimpan data yang telah diinput. Posting selalu dilakukan dari

bulan transaksi tersebut diinput (bulan terakhir input) hingga bulan Januari.
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Hal ini sebaiknya dilakukan setiap melakukan 1 kali transaksi, misalnya
input kwitansi atau input pajak, karena menghindari apabila ada keadaan
darurat dan file tidak tersimpan dengan baik maka proses input harus

diulangi dari awal.

Apabila dalam kwitansi terdapat pajak, dapat diinput setelah selesai
menginput kwitansi tersebut. Proses untuk input pajak dalam SILABI dapat
dilihat pada lampiran 12 dan alurnya adalah sebagai berikut:

a. Praktikan membuka aplikasi SAS dan log in menggunakan username dan
password yang telah diberikan oleh pembimbing

b. Selanjutnya praktikan memilih kolom bendahara pengeluaran dan RUH
Pajak. Lalu klik “rekam”.

c. Lalu pilih “kuitansi” dan klik pilih.

d. Setelah itu, ceklis transaksi yang memiliki pajak dan klik pilih.

e. Selanjutnya, akan muncul form RUH Pajak. Pada form ini, isi tanggal sesuai
tanggal transaksi, dan input nominal pajak sesuai dengan nominal dan pasal
yang tertera pada file. Lalu klik simpan dan berikutnya klik ok.

f. Apabila semua input telah selesai dilakukan, kembali ke tampilan awal dan

klik kolom Bendahara Pengeluaran lalu klik posting.

Apabila telah menginput kwitansi dan pajak, selanjutnya Praktikan
melakukan transaksi “pungut pajak” dan “setor pajak”. Proses “pungut pajak”
dan “setor pajak” dapat dilihat pada lampiran 13 dan alurnya adalah sebagai
berikut:

a. Klik kolom bendahara pengeluaran dan RUH Transaksi. Lalu klik “rekam”.
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b. Selanjutnya klik nomor 09 yaitu “pungut pajak’ dan klik pilih.

c. Setelah itu muncul list transaksi bendahara. Ceklis transaksi terakhir lalu
Klik pilih. (dalam transaksi pungut pajak untuk memudahkan penginputan
dilakukan dari yang paling terakhir)

d. Lalu akan keluar form transaksi pungut pajak. Isi tanggal buku dan Kklik
simpan.

e. Ulangi tahap-tahap sampai transaksi pajak sudah selesai dipungut.

f. Apabila transaksi pungut pajak telah selesai, klik nomor 10 yaitu “setor
pajak” dan klik pilih.

g. Ceklis transaksi paling awal, dan isi NTPN (Nomor Transaksi Penerimaan
Negara) serta NTB (Nomor Transaksi Bank) transaksi tersebut. NTPN dan
NTB dapat diisi dengan angka 0 karena pada tahap selanjutnya tidak akan
tampil lagi NTPN dan NTB. Lalu klik pilih.

h. Selanjutnya akan muncul form transaksi setor pajak. Isi tanggal buku lalu
klik simpan dan klik ok.

i. Ulangi tahap-tahap sampai transaksi pajak sudah selesai disetor.

J.  Apabila semua input telah selesai dilakukan, kembali ke tampilan awal dan
klik kolom Bendahara Pengeluaran lalu klik posting.

Setelah transaksi “pungut pajak” dan “setor pajak” telah selesai,
selanjutnya praktikan melakukan transaksi “bukti uang muka/rampung”.
Transaksi ini dilakukan apabila pihak yang memberikan pertanggungjawaban
telah selesai memberikan bukti transaksi dan telah diperiksa oleh staf Satker

yang bertugas untuk memverifikasi bukti-bukti pertanggungjawaban. Cara
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melakukan proses transaksi “bukti uang muka rampung” dapat dilihat pada

lampiran 14 dan berikut alur transaksi “bukti uang muka/rampung”:

a.

b.

C.

Klik kolom bendahara pengeluaran dan RUH Transaksi. Lalu klik “rekam”.
Selanjutnya klik nomor 14 yaitu “bukti uang muka/rampung” dan Klik pilih.
Setelah itu muncul list transaksi bendahara. Ceklis transaksi terakhir lalu
klik pilih. (dalam transaksi bukti uang muka/rampung untuk memudahkan
penginputan dilakukan dari yang paling terakhir).

Lalu akan keluar form transaksi bukti uang muka/rampung. Isi tanggal buku
dan Klik rekening (pilih rekening satker) lalu klik simpan dan ok.

Ulangi tahap 1-4 hingga transaksi telah selesai.

Apabila semua input telah selesai dilakukan, kembali ke tampilan awal dan

klik kolom Bendahara Pengeluaran lalu klik posting.

Setelah seluruh rangkaian transaksi ini telah selesai, maka praktikan akan

membuat ADK DRPP yang selanjutnya akan dibuat SPP dan SPM. ADK akan

dikirim dalam flashdisk atau e-mail untuk diakses pada komputer yang biasanya

memproses pembuatan SPP dan SPM. Berikut adalah tahapan membuat ADK

DRPP yang juga dapat dilihat pada lampiran 15:

a.

b.

C.

Klik kolom bendahara pengeluaran dan RUH DRPP. Lalu klik “rekam”.
Selanjutnya akan keluar form DRPP. Isi tanggal dan lalu enter.

Klik seluruh transaksi yang muncul, lalu klik simpan.

Ulangi sesuai tanggal yang ada pada transaksi yang kita input dalam satu

file.
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e. Setelah selesai semua, klik DRPP yang telah terbentuk satu per satu dan klik
Kirim dan ok.

f.  Apabila semua telah selesai dilakukan, kembali ke tampilan awal dan klik
kolom Bendahara Pengeluaran lalu klik posting.

g. ADK DRPP dapat dilihat pada file di komputer dan dapat di copy

menggunakan flashdisk atau kirim e-mail.

2. Membuat database supplier dan kartu pengawasan kontrak

Database menurut James A. Hall adalah sekumpulan data yang dibutuhkan
perusahaan untuk mendukung proses bisnisnya. Pada Satker, database supplier
terdapat dalam OM SPAN dan SAS Modul Admin. SPAN (Sistem
Perbendaharaan dan Anggaran Negara) mensyaratkan setiap penerima
pembayaran harus didaftarkan data suppliernya terlebih dahulu, sedangkan bagi
pembayaran yang kontraktual, tak hanya data supplier tetapi kontraknya juga
harus didaftarkan ke KPPN. Data Supplier adalah informasi terkait dengan
pihak yang menerima pembayaran dengan menggunakan APBN.

Supplier adalah individu atau perusahaan yang memberikan input kepada
perusahaan yang dibutuhkan untuk menghasilkan barang atau jasa (Gareth dan
Jennifer, 2009:122). Bentuk supplier pada umumnya vyaitu Satker, Penyedia
Barang dan Jasa, Pegawai, dan lain-lain. Dalam berhubungan dengan supplier,
dibutuhkan kontrak yang jelas. Dan dalam mengawasi kontrak tersebut, maka
dibutuhkan Kartu Pengawasan Kontrak atau yang lebih dikenal dengan

KARWAS. KARWAS dibuat untuk tagihan yang dibayarkan bertahap atau
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tagihan yang jumlahnya kurang dari Rp50.000.000. Setelah KARWAS dibuat,

pihak Satker harus mendaftarkan KARWAS tersebut ke KPPN.

Berikut adalah tahapan membuat database supplier dan pembuatan

KARWAS:

a. Buka google chrome, lalu akses website OM SPAN (Online Monitoring
Sistem Perbendaharaan dan Anggaran Negara) dan log in.

b. Setelah itu klik menu, modul komitmen, cari data supplier.

c. Kilik filter data, cari data supplier dengan kode BJ (barang jasa) dan isi
nomor rekening penerima untuk mengecek apakah supplier tersebut sudah
terdaftar atau belum di SATKER PP.

d. Apabila supplier sudah terdaftar di SATKER, klik pdf, lalu print.

e. Buka aplikasi SAS, lalu login dengan menggunakan username ADMIN

f. Klik referensi I, lalu klik supplier

g. Cari nama supplier dan klik tampil tree

h. Klik satker, isi tipe supplier (BJ). Klik enter pada supplier untuk memilih
supplier. Lalu isi NPWP, email satker dan nomor telepon. Lalu klik
tambah alamat.

I. Setelah keluar form alamat, isi alamat sesuai dengan data yang ada.
Kemudian klik simpan alamat dan selanjutnya klik tambah rekening.

J. Setelah isi rekening supplier, klik simpan rekening. Lalu klik simpan

k. Buka aplikasi SAS, lalu login menggunakan username SPP sesuai dengan
PK

I.  Klik pagu dan kontrak, lalu RUH Kontrak dan Tranfer ADK
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m. Setelah keluar listnya, klik rekam
n. Isi format, dokumen (01). Isi tanggal kontrak, nomor kontrak, dan uraian.
Klik sumber dana lalu isi RM, cara pembayaran, detil rincian dan realisasi
diisi dengan nominal. Lalu isi jangka waktu, tanggal mulai, tanggal
penyelesaian dan ketentuan sanksi. Klik simpan.
0. Setelah selesai, print KARWAS dan Realisasi.
Untuk lebih jelasnya, proses pekerjaan pembuatan database supplier dan

KARWAS dapat dilihat pada lampiran 17.

3. Membuat SPP (Surat Permintaan Pembayaran) dan SPM (Surat

Perintah Membayar)

Tipe Pembayaran pada Satker ada dua yaitu UP (Uang Persediaan) dan LS
(Langsung). UP sendiri terbagi dua, yaitu UP (Uang Persediaan) dan TUP
(Tambahan Uang Persediaan). Apabila UP tidak cukup untuk mendanai
kegiatan yang ada, maka boleh mengajukan TUP. Dengan syarat adanya surat
permohonan, rencana kegiatan, dan tinjauan mengenai keuangan yang lalu
sesuai dengan SOP (Standar Operasional Prosedur) Pengelolaan Anggaran
Bidang Pembiayaan Perumahan. Pertanggungjawaban UP maksimal 3 bulan
setelah uang diterima, sedangkan TUP maksimal 1 bulan setelah uang diterima.
UP memiliki sifat revolving, yaitu apabila ada sisa anggaran maka akan masuk
ke anggaran bulan depan. Sedangkan TUP memiliki sifat tidak revolving, yaitu
apabila anggaran tidak habis, maka anggaran tersebut akan dikembalikan ke

pemerintah dengan menggunakan aplikasi yang bernama SIMPONI (Sistem
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Informasi Penerimaan Negara Bukan Pajak Online). Walaupun UP belum
dipertanggungjawabkan, Satker bisa mengajukan TUP. Pembayaran melalui
UP dilakukan untuk pengadaan barang/jasa maksimal Rp50.000.000.
Pembayaran dengan sistem UP menurut PMK-190/PMK.05/2012 adalah
belanja barang, belanja modal, dan belanja lain-lain.

LS juga terbagi menjadi dua, yaitu LS Bendahara dan LS Pihak Kegita
(Rekanan). LS merupakan sistem pembayaran yang langsung masuk ke
rekening pihak yang berkepentingan, berbeda dengan UP yang masuk ke
rekening Bendahara Satker. Pembayaran dengan sistem LS menurut PMK-
190/PMK.05/2012 adalah belanja pegawai, honorarium, langganan daya dan
jasa, perjalanan dinas, dan pengadaan tanah.

SPP (Surat Permintaan Pembayaran) adalah dokumen yang dibuat atau
diterbitkan oleh pejabat yang bertanggung jawab atas pelaksanaan kegiatan dan
disampaikan kepada Pengguna Anggaran atau Kuasa Pengguna Anggaran atau
pejabat lain yang ditunjuk selaku pemberi kerja untuk selanjutnya diteruskan
kepada pejabat penerbit SPM. Sedangkan SPM (Surat Perintah Membayar)
adalah dokumen vyang diterbitkan oleh Pengguna Anggaran atau Kuasa
Pengguna Anggaran atau pejabat lain yang ditunjuk untuk mencairkan dana
yang bersumber dari DIPA. SPP dan SPM diproses menggunakan aplikasi yang

terintegrasi dengan SAS. Tahap pencairan dana dengan

Gambar I11.1 Alur Pencairan Dana
Sumber: Data diolah oleh penulis
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SPM digunakan untuk mencairkan dana di KPPN. Setelah itu, KPPN akan
menerbitkan SP2D (Surat Perintah Pencairan Dana) setelah menerima SPM.
SP2D adalah surat yang dipergunakan untuk mencairkan dana lewat bank yang
ditunjuk setelah SPM diterima oleh BUD (Bendahara Umum Daerah). SP2D
prosesnya paling lama 1 hari kerja.

Tahapan membuat SPP adalah sebagai berikut:

a. Buka aplikasi SAS, lalu login melalui SAS sesuai dengan PPK.

b. Klik SPP, RUH SPP, lalu rekam.

c. Kilik jenis SPM, nomor SPP sesuai dengan PK, lalu pilih kontraktual, dan
klik PILIH. Isi jenis pembayaran, jumlah pengeluaran, cara bayar, dan jenis
dokumen. Klik supplier untuk menggubah tanggal dan nomor kontrak
sesuai BAP.

d. Kilik akun untuk mengisi jumlah potongan. Setelah muncul form, ketik
jumlah potongan lalu kembali

e. Pilih PPK yang akan menandatangani sesuai dengan kontraknya berkaitan
dengan siapa. Lalu klik proses dan simpan.

f. Apabila sudah selesai, print SPP.

Tahapan membuat SPM adalah sebagai berikut:

o

Buka aplikasi SAS, lalu login melalui SAS dengan username SPM.

b. Lalu pilih SPM. Setelah itu klik cetak, batal, dan hapus spm.

o

Klik catat spm.
d. Setelah keluar form, pilih yang hasil transfer, belum diterima.

Isi tanggal dan ubah penulisan PK sesuai dengan SPP. Lalu simpan.

@
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f. Apabila sudah selesai, cetak SPM

SPM yang telah dibuat akan diperiksa dan ditandatangani oleh pejabat
penandatangan SPM. Setelah itu baru dikirim ke KPPN. Untuk lebih jelasnya,
proses pekerjaan pembuatan SPP dan SPM dapat dilihat pada lampiran 19 dan

21.

4. Rekap SPM (Surat Perintah Membayar) dan SP2D (Surat Perintah

Pencairan Dana)

Dalam kegiatan rekap SPM dan SP2D, Praktikan menggunakan Aplikasi
SAS dan Ms. Excel. Rekap pada Ms.Excel dilakukan guna mempermudah staf
Satker apabila mencari data SPM/SP2D bila ada yang memerlukan. Pada
Aplikasi SAS, dilakukan juga pencatatan nomor SP2D. Nomor SP2D diperoleh
dari e-mail yang dikirim oleh KPPN (Kantor Pelayanan Perbendaharaan
Negara).

Proses mencatat nomor SP2D:

a. Praktikan membuka e-mail untuk mengunduh file yang telah dikirim oleh

KPPN.

b. Buka file rekap data SPM dan SPD pada aplikasi MS.Excel dan salin nomor

SP2D yang telah dikirim oleh KPPN.

c. Buka Aplikasi SAS, log in dengan username dan password. Untuk SPM
menggunakan username SPM.
d. Pilih kolom SPM dan klik “Catat Nomor SP2D”.

e. Isi pada kolom No. SP2D dan apabila telah selesai, klik simpan.
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Selanjutnya praktikan merekap SPM. Proses merekap SPM adalah

sebagai berikut:

a.

Buka Aplikasi SAS, log in dengan username dan password. Untuk SPM
menggunakan username SPM.

Buka juga file rekap data SPM dan SP2D pada Ms.Excel.

Pilih kolom SPM dan klik “Cetak SPM”

Apabila telah keluar list-nya, pilih SPM Ulang dan ketik tanggalnya lalu
enter. Setelah itu, klik No. SPM yang akan direkap, klik cetak ke layar, lalu
Klik proses.

Setelah SPM tampil di layar, input akun, tanggal, kepada (uraian), jumlah,
serta pajak yang ada.

Lakukan tahap tersebut hingga selesai dan klik simpan pada MS.Excel

Untuk lebih jelasnya, proses pekerjaan rekap SPM dan SP2D dapat dilihat

pada lampiran 23 dan 25.

5.

Rekap Pajak

Rekap Pajak adalah kegiatan membuat list pajak yang telah dibayarkan ke

bank untuk kemudian diverifikasi dengan pajak yang telah diinput pada aplikasi

SILABI dan setelah itu diinput kedalam Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi

Penerimaan Negara. Rekap pajak dilakukan di Ms. Excel. Rekap pajak

memasukkan NTPN, NTB dan nominal pajak sesuai PPh/PPN yang disetor

serta tanggal setor. NTPN adalah Nomor Transaksi Penerimaan Negara,

sedangkan NTB adalah Nomor Transaksi Bank. Bank yang biasa digunakan
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adalah Bank BTN atau Bank Mandiri. Rekap pajak dilakukan untuk
menghindari adanya selisih pajak antara pajak yang telah diinput di aplikasi
SILABI dan pajak yang akan diinput kedalam Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi
Penerimaan Negara. Rekapan pajak dapat dilihat pada lampiran 26.

Alur pekerjaan praktikan:
1) Praktikan menerima bukti pembayaran pajak dari penyetor pajak

2) Praktikan melakukan input data ke Ms. Excel dengan format tabel sebagai

berikut:
Tabel 111.1 Format Rekap Pajak
Tal
No. No. PPh | PPh | PPh
No. PPN Bayar | Keterangan
NTPN | NTB 22 | 21 | 23
Pajak
1
2

Sumber: Data diolah oleh penulis

6. Memverifikasi pajak berdasarkan SILABI dan Rekapan Pajak
Verifikasi menurut KBBI (Kamus Besar Bahasa Indonesia) merupakan

pemeriksaan tentang kebenaran laporan, pernyataan, perhitungan uang, dan

sebagainya. Verifikasi dilakukan untuk memeriksa kembali apakah terdapat

selisih antara pajak yang diinput dalam aplikasi SILABI dan Aplikasi



41

Konfirmasi dan Koreksi Penerimaan Negara atau tidak. Verifikasi dilakukan
berdasarkan daftar pembayaran UP (Uang Persediaan) yang diinput ke aplikasi
SILABI dan rekapan pajak yang telah dibayarkan ke Bank.

Tahap pertama melakukan verifikasi pajak berdasarkan SILABI dan
Rekapan Pajak yaitu praktikan memegang ordner yang berisi hardcopy data
pajak yang telah diinput ke SILABI dan membuka aplikasi Ms.Excel yang
berisi rekapan pajak atau ordner yang berisi kwitansi pembayaran pajak yang
telah dilakukan di Bank. Setelah itu praktikan mencocokan satu per satu dan
memberikan warna oranye di Ms.Excel apabila pajak tersebut sesuai dengan
data yang diinput ke SILABI.

Terdapat 4 kemungkinan saat melakukan verifikasi:

a. Apabila ada selisih nominal diantara keduanya, harus dilakukan pencarian
nominal yang lebih/kurang untuk mencapai hasil yang sama atau balance.

b. Apabila suatu nominal pajak ada di SILABI dan tidak ada di rekapan pajak,
maka besar kemungkinan pajak tersebut belum dibayarkan sehingga perlu
adanya pembayaran kembali ke Bank sehingga kwitansinya dapat diinput
ke dalam rekapan pajak.

c. Apabila sudah ada di rekapan namun belum ada di SILABI maka terdapat
kekurangan input pada SILABI sehingga perlu adanya penambahan input
dan pengecekan kembali terhadap pembayaran pajak tersebut.

d. Apabila hasil sudah sama, maka terjadi kesesuaian antara yang data yang
telah diinput ke SILABI dan data rekap pajak sehingga dapat diinput ke

Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi Penerimaan Negara.
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Dalam melakukan verifikasi ini, dilakukan juga pemeriksaan kembali

terhadap kwitansi pembayaran pajak yang dikeluarkan oleh Bank.

C. Kendala yang Dihadapi

Selama melaksanakan PKL di Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan,

Kementerian PUPR, Praktikan dihadapkan dengan beberapa permasalahan

yang harus diselesaikan. Masalah tersebut yaitu:

1.

Praktikan sulit memahami SAP (Standar Akuntansi Pemerintahan) dan akun
- akun pemerintahan yang berlaku pada instansi tersebut

Tidak adanya sarana komputer sehingga praktikan kesulitan untuk
melakukan input yang menggunakan software yang hanya bisa di akses

pada komputer tertentu.

Cara Mengatasi Masalah

Dengan adanya kendala yang Praktikan temui, maka dituntun bagi

Praktikan untuk menyelesaikan kendala tersebut dengan cara-cara berikut:

1.

Praktikan mempelajari SAP (Standar Akuntansi Pemerintahan) dan
berinisiatif untuk bertanya serta meminta bimbingan dari pembimbing
sehingga Praktikan dapat mengerjakan tugas dengan baik dan benar.

Praktikan berkomunikasi dengan pembimbing agar diberi fleksibelitas
untuk memakai sarana komputer yang tidak dipakai atau menggunakan

komputer para staf Satker.
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BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Salah satu program agar menghasilkan tenaga kerja yang terampil dan
berpengalaman adalah dengan melaksanakan program PKL (Praktik Kerja
Lapangan). Kegiatan PKL merupakan kegiatan yang mengenalkan mahasiswa
kepada dunia kerja yang nyata dan merupakan tempat untuk mengaplikasikan
ilmu yang didapatkan selama menduduki bangku perkuliahan. Selain itu, dalam
melaksanakan PKL, mahasiswa juga dituntut untuk disiplin, tepat waktu,
tanggap terhadap masalah, dan berlaku aktif di lingkungan kerja.

Selama 45 hari melaksanakan PKL di Direktorat Pembiayaan
Perumahan, Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat, maka
Praktikan dapat mengambil kesimpulan sebagai berikut:

1. Praktikan telah diberi kesempatan untuk membantu di bagian Satuan Kerja
Pembiayaan Perumahan dan membantu staf Bendahara Pengeluaran untuk
mengerjakan pekerjaannya.

2. Praktikan dapat mengetahui bagaimana proses pertanggungjawaban dan
pencairan dana yang dilakukan oleh Satuan Kerja. Selain itu praktikan juga
dapat mengetahui cara mengoperasikan aplikasi SAS.

3. Praktikan dapat mengetahui mengenai lingkungan kerja yang sesungguhnya
dan mendapatkan pengalaman yang sangat berguna untuk masa depan

praktikan.
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B. Saran
Berdasarkan PKL yang telah dilakukan oleh praktikan, terdapat
beberapa masukan yang diharapkan dapat berguna bagi pihak-pihak yang
bersangkutan. Masukan-masukan tersebut adalah:
1. Bagi praktikan lain
a. Sebelum melaksanakan PKL, baiknya memperluas ilmu dan
pengetahuan dibidangnya. Selain itu, sebaiknya juga mempelajari latar
belakang institusi tepat PKL agar mengetahui kerja dan fungsinya.
b. Selalu menjaga nama baik almamater Universitas Negeri Jakarta baik
dengan perilaku dan juga penampilan.
2. Bagi Jurusan Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
a. Pembekalan sebelum melaksanakan PKL penting diadakan agar
mahasiswa yang ingin PKL mengerti mengenai hal-hal apa saja yang
harus dilakukan dan diperhatikan.
b. Menjalin hubungan baik kepada banyak instansi atau perusahaan agar
memudahkan mahasiswa dalam pencarian perusahaan untuk PKL
3. Bagi Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan, Kementerian Pekerjaan
Umum dan Perumahan Rakyat
a. Setiap transaksi yang berkaitan dengan dua aplikasi (SILABI dan
Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi Penerimaan Negara) diharapkan lebih

terintegrasi satu sama lain untuk menghindari adanya selisih nominal.
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Intansi diharapkan terus menjalin kerja sama dengan Universitas Negeri
Jakarta, khususnya Program Studi Akuntansi, guna mempermudah

pelaksaan PKL bagi mahasiswa/i yang ingin PKL dikemudian hari.

DAFTAR PUSTAKA
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Lampiran 1

Surat Permohonan PKL
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KEMENTERIAN RISE

I, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893
BAUK :4750930, BAAK : 4759081, BAPSI : 4752180

854, PR 1:4895130, PR 11 : 4893918, PR I1I : 4892926, PR IV : 4893982

Bagian UHTP : Telepon. 4893726, Bagian Kcuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian HUMAS : 4898486
Laman : www.unj.ac.id
Nomor . : 1018/UN39.12/KM/2016 10 Maret 2016
Lamp. = :1lembar :
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Sekretariat Direktorat Jenderal
Kementerian Pekerjaan Umum dan

Kami mohon kesediaan saudara, u
Jakarta :

Program Studi . Akuntansi (§
Fakultas . Ekonomi

Nama Mahasiswa 1. Hasya N

2. Ellyne R

Dalam Rangka : Memenuhi T|

. Pada tangga

No. Telp/HP . 081315104(

Atas perhatian dan kerjasama Saudar|

Tembusan :
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Kaprog Akuntansi (S1)

Pembiayaan Perumahan
Perumahan Rakyat RI

ntuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri

1)

oviar Gemilang, Noreg. 8335132490
achmania, Noreg. 8335132454

ugas Mata Kuliah Praktek Kerja Lapangan
31, 13 Juni s.d.12 Agustus 2016

38/081283362090

B, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Biro Administrasi
Akademik dan Kemahasiswaan

. Syaifullah
IP 195702161984031001
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Lampiran 2

Surat Penerimaan lzin PKL

KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT
DIREKTORAT JENDERAL PEMBIAYAAN PERUMAHAN

JI. Raden Patah | No. |1, Kebayoran Baru, Jakarta Selatan 12110
Telepon/Fax :/(021) 7245751, 7226601, 7200793

Nomor - HM 05 of -~ Ps/R00 Jakarta, 36 Mei 2016
Sifat : Biasa

Lampiran s

Hal : Persetujuan Izin Praktek Kerja Lapangan

Kepada Yth.

Kepala Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan
Universitas Negeri Jakarta |
di \

Jakarta

Menindaklanjuti surat Kepala Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan nomor
1018/UN39.12/KM/2016 tanggal 10 Maret 2016, perihal Permohonan Izin Praktek Kerja
Lapangan, bersama ini disampaikan bahwa pada prinsipnya kami tidak berkeberatan
menerima para mahasiswa tersebut melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di lingkungan
Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan. Selanjutnya, kami mohon untuk informasi
persetujuan Praktek Kerja Lapangan ini dapat disampaikan kepada para mahasiswa terkait
agar mempersiapkan diri dengan baik.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Sekretaris Direktorat Jenderal
Pembiayaa Perumahan

war Nurwanto
NIP.:196311291992031002

Tembusan Yth.:
1. Direktur Jenderal Pembiayaan Perumahan;
2. Kepala Bagian Keuangan dan Umum,
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Lampiran 3

Surat Keterangan Penyelesaian PKL

KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT
DIREKTORAT JENDERAL PEMBIAYAAN PERUMAHAN

JI. Raden Patah | No. 1, Kebayoran Baru, Jakarta Selatan 12110
Telepon/Fax : (021) 7245751, 7226601, 7200793

SURAT KETERANGAN
Yang Bertandatangan di bawah ini :
Nama : Martanto Boedi Joewono, SE, MM
Jabatan . Kepala Bagian Keuangan dan Umum

Ditien Pembiayaan Perumahan Kementerian PUPR
NIP © 197103231996031002
Alamat : JI. Raden Patah | No. 1 Kebayoran Baru, Jakarta Selatan

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama . 1. Hasya Noviar Gemilang Noreg. 8335132490
2. Iéllyn‘e Rachmania Noreg. 8335132454

Jurusan : Akuntansi (S1)

Fakultas . Ekonomi

Universitas  : Universitas Negeri Jakarta

Telah memenuhi Tugas Mata kuliah Praktek Kerja Lapangan sejak tanggal 20 Juni 2016 s.d 26
Agustus 2016, di lingkungan Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan Kementerian
Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat.

Demikian surat ini dibuat, agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Kepala“‘Bz;agian Keuangan dan Umum

Martanto Boedi Joewono, SE, MM
—NIP. 197103231996031002
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Lampiran 4

Daftar Hadir PKL

,'@ gl UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
K&‘, o / FAKULTAS EKONOMI
s Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
i Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 1SO 9001:2008 CERTIFIED
8 v‘éj‘;ﬁ‘ Laman: www.unj.ac.id/fe et
v v
W DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
2. SKs
Nama
No. Registrasi
Program Studi Py Pp_
: Kementerian
Tempat Praktik z D't) n W'“"‘“,‘)a“" ?Uumhﬂﬂ Raru
Alamat Praktik/Telp :“Raden?u*a'\\“o‘Kebada'a“
NO HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN
1.
25
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
1.
12.
13.
14.
I5.
T
L 2C-V-Qn i
e ~_Jakatd G T
" b peTaT
Cats 2\ Roan, /e
_atatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan 3 "m' / M“L{M)

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan



¢ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI #Z=

iz 5 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
\ S 4 FAKULTAS EKONOMI
h Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
. Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 150 9001:2008 CERTIFIED
B JF);:";‘ Laman: www.unj.ac.id/fe CHRTIFICATE NO:
)
: (/‘ DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
L. sKs
Nama
No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik 4 bbb dub b
Alamat Praktik/Telp J\Radcnpthlno .‘....’Sebayomn Baru
NO HARITANGGAL PARAF KETERANGAN
1L [.Senin, 20 Jum 206 . oXa
2 |.Selasa, 2 Juni 200 29&%
;. | Roby, 22 Jum 2o 5. 3.
o | Kamic, 22 Jum 2006 ] 46%%)
; Pl
s | Jdumat,24 Juni 2006 sé@l}b ;
o | Senn 27 Jumi 206 .. 38
7
8.
9.
| 10.
1. saki’
i | Selwsa, 12 Jdl 206
i5.| Rabu 13 ul, 2006
0, | Kams M4 July 204
is. | Jumak , \S July 200

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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m KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI (52
s y Al UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA :
Wiy FAKULTAS EKONOMI
_~ Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
5 Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 NSNS CECRD
B F P! Laman: www.unj.ac.id/fe O IRCATR
: W/‘v’ DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
2. 5KS
Nama 5
No. Registrasi
Program Studi 3
Tempat Praktik o ")C"?e’“b'ayamve’“mam" Kementenan PaFE
Alamat Praktik/Telp S\Rade"%m‘ 1no1Kebayoran Baru
NO HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN
1| Senwn 3 Agustw 206 T, Wi
. |.Selasa, 9. Agustus 3016 . R
5. | Rabu, 0 Agugos 2006 |5 40gh
B2 9
5. | Jumat 12 Agustus 206 | Kb 7
o | Seon IS Agustus 206 .45,
)
1| Selosa, Ve Agustur 206+ YR
‘ 9
o | Kamis , (8 Agustus 20 o .
o | Jundt, 19 Agutus 206 |, 306,
0. | Seain . sakit
11.
12.
13.
14.
15.
S =
//\w‘u}’*
& = N -3-dol6
s.!ﬂ'l"! ’ §

-
a0

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan W“ ‘\\s“,/ ’
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Lampiran 5

Surat Penilaian PKL

#_%_"\ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOG DAN PENDIDIKAN TINGGI 22
{ y £) UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 5
J FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285

W Laman: www.unj.ac.id/fe
g‘ Flf’i‘ﬂ‘ v
PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
2...5Ks
Nama s HaSyaNOVI(Al’G ..........
No.Registrasi § 8 3}5'31‘{9
Program Studi : | P,
Tempat Praktik ] Dl"léf\pe mbnayaan?erumahon 4 keryereign i
Alamat Praktitrelp - 3).Raden Payah I no 1 kebayoran Bary
NO ASPEK YANG DINILAI SKOR KETERANGAN
& 50-100
1 | Kehadiran g; 1.Keterangan Penilaian :
go Skor  Nilai Predikat
2 [Kedisiplinan 33 """ 80-100 A Sangat baik
3 | Sikap dan Kepribadian ... 071 B Baik
g 0 60-69 C Cukup
4 | Kemampuan Dasar . 55-59 D Kurang

5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas 5 ........ 2.Alokasi Waktu Praktik :

8@ 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
K b ituasi d: L e L
6 emampuan Membaca Situasi dan Mengambil 3 sks ¢ 135175 jam ketja efektif

Keputusan

Bg Nilai Rata-rata :

7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan | ...77.0......

8 | Aktivitas dan Kreativitas | LT
10 (scpuluh)

9 | Kecep Waktu P lesaian Tugas | ...l

SO Nilai Akhir :

10 | Hasil Pekerjaan | 0T
89 A

Angka bulat huruf |

Jumlah

Catatan :

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusuhaan



Lampiran 6

Log Harian PKL

Log Harian
Praktik Kerja Lapangan
Direktorat Pembiayaan Perumahan
Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat

Hari/Tanggal Kegiatan Keterangan

1 Senin, 20 Juni 2016

Perkenalan
Pengarahan PKL

2 Selasa, 21 Juni 2016

Mempelajari SAP

3 Rabu, 22 Juni 2016

Rekap Pajak
Mempelajari SAP

4 Kamis, 23 Juni 2016

Rekap Pajak
Mempelajari mengenai
SATKER PP

N =0 =] = N =

5 Jumat, 24 Juni 2016 1. Mempelajari Aplikasi

SILABI
2. Mempelajari mengenai
SATKER PP

6 Senin, 27 Juni 2016 1. Mendalami Aplikasi

SILABI

2. Menginput kwitansi pada
SILABI

3. Menginput pajak pada
SILABI

7 Selasa, 28 Juni 2016 1. Menginput kwitansi pada

SILABI
2. Menginput pajak pada
SILABI

8 Rabu, 29 Juni 2016 1. Menginput kwitansi pada

SILABI

2. Menginput pajak,
melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka
rampung pada SILABI

9 Kamis, 30 Juni 2016 1. Rekap Pajak

2. Menginput kwitansi pada
SILABI

3. Menginput pajak,
melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka =
rampung pada SILABI 7o

10 | Jumat, 1 Juli 2016

—

Rekap Pajak

2. Menginput kwitansi pada
SILABI

3. Menginput pajak,

-
Oy
4

SATUAN KERJA
PEMBIAYARN PERUMAHAR

|
. NEM
£
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melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka
rampung pada SILABI

11

Senin, 11 Juli 2016

Sakit

12

Selasa, 12 Juli 2016

Menginput kwitansi dan
pajak pada SILABI
Mempelajari cara
membuat database
supplier dan kartu
pengawasan kontrak
Mempelajari cara
membuat SPP
Mempelajari cara
membuat SPM

13

Rabu, 13 Juli 2016

. Membuat database

supplier dan kartu
pengawasan kontrak
Membuat SPP
Membuat SPM LS
Kontrak

14

Kamis, 14 Juli 2016

Membuat SPP

2. Membuat SPM LS

Kontrak

. _Rekap SPM dan SP2D

15

Jumat, 15 Juli 2016

—

. Membuat SPP

2. Membuat SPM LS

Kontrak

16

Senin, 18 Juli 2016

. Rekap Pajak

2. Membuat SPP

w

. Membuat SPM LS

Kontrak

17

Selasa, 19 Juli 2016

. Menginput kwitansi pada

SILABI

. Menginput pajak,

melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka
rampung pada SILABI

18

Rabu, 20 Juli 2016

[

. Rekap Pajak
. Menginput kwitansi pada

SILABI

19

Kamis, 21 Juli 2016

. Menginput kwitansi pada

SILABI

. Menginput pajak,

melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka

/

u\
V=
Ve
3

= SATUAY KERJA
l" PEMBIAYARN PERUMANAN

fod :)
<,
%, &/
%) <
St 1
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rampung pada SILABI

20

Jumat, 22 Juli 2016

—

Membuat SPP

2. Membuat SPM LS

Kontrak

21

Senin, 25 Juli 2016

Memverifikasi pajak
berdasarkan SILABI dan
Aplikasi Pajak

22

Selasa, 26 Juli 2016

. Menginput kwitansi pada

SILABI

Mempelajari cara
membuat DRPP pada
SILABI

Membuat DRPP pada
SILABI dan transfer
dokumen dengan format
dokumen ADK

23

Rabu, 27 Juli 2016

—

Rekap Pajak
Menginput kwitansi pada
SILABI

24

Kamis, 28 Juli 2016

—

Membuat SPP

2. Membuat SPM LS

Kontrak

25

Jumat, 29 Juli 2016

Menginput kwitansi pada
SILABI

26

Senin, 1 Agustus
2016

. Rekap SPM dan SP2D

27

Selasa, 2 Agustus
2016

. Rekap Pajak

28

Rabu, 3 Agustus
2016

. Membuat database

supplier dan kartu
pengawasan kontrak
Membuat SPP
Membuat SPM LS
Kontrak

29

Kamis, 4 Agustus

2016

. Rekap SPM dan SP2D

30

Jumat, 5 Agustus
2016

. Menginput kwitansi pada

SILABI

Menginput pajak,
melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka
rampung pada SILABI

31

Senin, 8 Agustus
2016

—

Membuat SPP
Membuat SPM LS
Kontrak

i)
[

TN

32

Selasa, 9 Agustus

Rekap pajak

* yod

T SATOMKERIA
‘ = | PEMBIAYAAN PHRUMAHAN

P

Aay

2 >
/&
e TORIRR? o o
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2016 2. Rekap SPM dan SP2D
33 | Rabu, 10 Agustus 1. Menginput kwitansi pada
2016 SILABI
34 | Kamis, 11 Agustus 1. Menginput pajak,

2016 melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka
rampung pada SILABI

35 | Jumat, 12 Agustus 1. Menginput kwitansi pada

2016 SILABI

2. Menginput pajak,
melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka
rampung pada SILABI
36 | Senin, 15 Agustus 1. Menginput kwitansi pada
2016 SILABI
2. Menginput pajak,
melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka
rampung pada SILABI
37 | Selasa, 16 Agustus 1. Rekap pajak

2016 2. Menginput kwitansi pada

SILABI
38 Kamis, 18 Agustus Acara lomba dalam
2016 rangka memperingati hari
kemerdekaan
39 | Jumat, 19 Agustus 1. Menginput kwitansi pada
2016 SILABI
2. Menginput pajak,
melakukan transaksi
pungut pajak, setor pajak,
dan bukti uang muka
rampung pada SILABI
40 | Senin, 22 Agustus Izin Sakit
2016
41 Selasa, 23 Agustus 1. Membuat SPP
2016 2. Membuat SPM PTUP
42 | Rabu, 24 Agustus 1. Rekap pajak

2016 2. Menginput kwitansi pada

SILABI
43 Kamis, 25 Agustus 1. Membuat SPP
2016 2. Membuat SPM PTUP

3. Memverifikasi pajak

berdasarkan SILABI dan
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Aplikasi pajak

Jumat, 26 Agustus
2016

. Rekap pajak
2. Memverifikasi pajak

berdasarkan SILABI dan
Aplikasi pajak

. Membuat SPP
. Membuat SPM LS

Kontrak
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Lampiran 7

Logo Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat

Sumber data: www.pu.go.id
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61

Lampiran 8

Struktur Organisasi Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
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Struktur Organisasi Direktorat Jenderal Pembiayaan Perumahan

MENTERI PEKERJAAN UMUM DAN
PERUMAHAN RAKYAT

DIREKTORAT JENDERAL
PEMBIAYAAN PERUMAHAN
SEKRETARIAT
DIREKTORAT JENDERAL
I T T 1
BAGIAN ANGGARAN DAGIANNERCAAWAY, BAGIAN KEUANGAN BAGIAN HUKUM DAN
DAN EVALUASI ‘ ‘ N s DAN UMUM KOMUNIKAS! PUBLIK
DIREKTORAT DIREKTORAT DIREKTORAT DIREKTORAT DIREKTORAT
PERENCANAAN PEMBIAYAAN POLA PEMBIAYAAN PENDAYAGUNAAN SUMBER BINA SISTEM PEMBIAYAAN EVALUASI BANTUAN
PERUMAHAN PERUMAHAN PEMBIAYAAN PERUMAHAN PERUMAHAN PEMBIAYAAN PERUMAHAN
e — e | — =] — ==
Tata Usaha
SUBDIREKTORAT SUBDIREKTORAT SUBDIREKTORAT SUBDIREKTORAT ST
[— STANDAR DANKETERPADUAN | [——  PERENCANAAN DAN —{  PERENCANAAN DAN —  PERENCANAAN DAN — A
EERENCANAAN PELAPORAN PELAPORAN PELAPORAN e L
SUBDIREKTORAT SUBDIREKTORAT SUBDIREKTORAT SUBDIREKTORAT T
|| STRATEGI PEMBIAYAAN DAN —  PoLAPEMBIAYAAN —{  SUMBER PEMBIAYAAN —  SISTEM PEMBIAYAAN —
ANALISA PASAR PERUMAHAN RUMAH UMUM PRIMER WILAYAH | EVatuasImIEaYaHIl
[ SUBDIREKTORAT |
SUBDIREKTORAT
SUBDIREKTORAT POLA PEMBIAYAAN RUMAH e S TEN PEMIBIAVALN SUBDIREKTORAT
KEMITRAAN SWADAYA DAN MIKRO e e EVALUASI WILAYAH Iil
SUBDIREKTORAT
SUBDIREKTORAT il SUMBER TABUNGAN sw?ggrsm&"\gm SUBDIREKTORAT
PERUMAHAN DAN
DATA DAN INFORMASI el i S EVALUASI WILAYAH IV

SUBDIREKTORAT
PEMANTAUAN DAN
PELAPORAN

KELOMPOK

JABATAN FUNGSIONAL

Sumber data: www.pembiayaan.pu.go.id
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Lampiran 11

Proses Input Kwitansi pada SILABI

Login menggunakan

username dan
password

Cetak LP)

Klik “Bendahara

Pengeluaran”, lalu klik B ARAIEENGELUARAN
“RUH Kuitansi”

Tanggal 13 April 2016
—
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@ Aplikasi SAS 2016
Bendahara Pengelusian Monitoring _Referensi Uty _Keluae

O Tangoai [25.97.201

WoKuitansi Tol Kuitansi

13-07-2016_| Uang Transport &.n Haryo Bckti dan Faishal

14-07-2016 | Fotocopy Laporan Bulanan

14-07-2016 | Fotocopy Surat Undangan Rapat

15-07-2016

16-07-2016 | SPPD Surabaya a.n Haryo

18-07-2016 | Uang Transport a.n Tantra dan Faishal

20072016 _|Uang Transport a.n Tantra dan ztirant

13-07-2016 | ROK Penyiapan Penyusunan Rancangan Peraturan Pemer

13-07-2016

15.07-2016 a/n.tho

15-07-2016 | Konsumsi snack Pembahasan Draft SOP KPR

01072016 _|Biaya Sewa Hesin Fotocopy bulan Hel untuk kegiatan
2016 | Transport dan Uang Saku Paket Heeting Fulday rapa

22072016 |Bahon Bakor Bensin Kendoraan 15.978.495

11-07-2016 | Perjalanan Dmas ke Surabaya (iwan Nurwanto) 5078300

>

Tanggal 13 April 2016
—

Input “Kegiatan” sesuai
dengan kode Direktorat

) Apikasi SAS 2016
Bendahara Pengelustan Monitoring _Referensi Uity _Keluse

(& S RUH Pembebanan Akun —

yang ingin diinput

Yode sotier YN ECCTIRI Y eveiavasn pemunsanan
Sendehora [ Bendabara engelaran
Perode @i 24 v
Otangoal |29072038
Mo Kuitansi  Tol Kuitansi Uraian Jumiah  *

003030 |1507-2016 | Pembayaran uang saku rapat di dalam kantor Tanggal 10.500.000
3031 pat Pembahasan Pem 140000
t Pembahasan Pem 1400000

pa
126,000

outout

1400000
n Pelaksanaan Pe 450.000
Proses eatal nasi Persiapan P 45,000,
19536204

C |
s Input “Output” sesuai

.| dengan akun yang terlibat.
Lalu klik “Proses”

[ -

o
Tanggal 13 April 2016

—




@ Aplikasi SAS 2016

Bendahara Pengelustan

Cari akun yang sesuai
dengan transaksi, lalu
masukan jumlah

anggaran yang telah

digunakan

Mer

nitoring Referensi Uty Keluar

153 1 3 3 G 0 T 3 (0 = B

Input pada “Nomor
Akun” sesuai dengan
Direktorat. Lalu
masukan “Untuk
Pembayaran” yang
merupakan uraian
kegiatan

M

tonitoring Referensi Utiity _Keluar

RUH Pembebanan Akun

PEMBLAYAAN PERUMANAN

© 003060 | setditjen

Homor Bukts
MataAnggaran  * 523121 12-5315-994-001-002--A-Belanfa Biaya Pemeliharaan
Sudah TerimaDari  : Pejabat Pembuat Komitmen
Jumish Uang : 990.000
Terblang £ =SSEMBILAN RATUS SEMBILAN PULLUH RIBU RLPIAH™>
Untuk Pembayaran :  peribeian lampu, s ol amgiss, A
- F akartat Tanggal 19062016
Perusahaon Penerima:  Siar Jaya
Nams Penerima P
e © [ 1wan Hursidi
196004211989111001
PenerimaBarang ¢ | sutrisno
196207072007101001

Pajak Simpan

66

Masukan “Tanggal”,
“Nama Penerima”, dan
“NPWP” sesuai dengan
transaksi

i

Input nama “PPK” sesuai
dengan Direktorat, lalu
klik “Simpan”



Lampiran 12

Proses Input Pajak pada SILABI

67

RUH DRPP
Data 899

Cetak 1P)

Setelah Login, klik
“Bendahara

Pengeluaran”, lalu klik
“RUH Pajak”

Tanggal 13 April 2016

PPN PRI PPh22 PRHI3 Pph Lain

Klik “Rekam”
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Apikasi SAS 201

Bendshars Pengalusian Monitoring Referensi _ Utility Kelua

RUH Pajak

EIS B e [y o

Tanggal |0808- o 08082016

MoPajsk  Tanggel o Bukti PPN P21 PPR22 PRI Pph Lain

Kuitansi Bilh | Batal

Pilih “Kuitansi”, lalu
klik “Pilih”

.

Aplikasi S

dshara Pengelusran Monitoring _Referensi Utiity Keluse

xoseswker YA ECIEI Y ©
(PPN | [ ver—
e e

Tanggal | 06082016

Kuitansi

Tol Kuitansi _ Uraian

07-01-2016  Rapat koordinasi persiapan green book

11-01-2016 _ uang saku peserta hiar

11-01-2016  uang transport peserta huar (a/n Ade priad: Dkk )
12012016 snack + makan siang Rapat pembahasen RC
13012016 Workshop Sinkronisasi Kriteria Kesiapan (uang saku p
13012016 Workshop Sinkronisasi Kriteria Kesiapan (uang transp
13012016 Workshop Simkronisasi Kriteria Kesiapan (Paket Meeti
15:01-2016  Snack dan Makan Siang Rapat Pembahasan Konsep ¢

Ceklis transaksi yang

P

memiliki pajak, lalu
klik “Pilih”

Tanggal 13 April 2016

Kops
Ditjen Pe.
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RUH Pajak

Bendahara
Perode

I Masukan tanggal dan s EE
l input nominal pajak

Homor Dokumen 43150
Tanggal
Jumiah
Homor Transalksi 001258
Tanggal

% R Kdakun
PPN | 000 o auan
FRHZT | 0,00 o e
PP 22| 0,00 o amn
PPz o o s

PPl 0 0 o

simpan Batal

Kodesutker  EXIED

Bendahara [ Bere

o ez

o o
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Lampiran 13

Proses Pungut Pajak dan Setor Pajak pada SILABI
N

Bendahara Pengeluatan  Monitoring Referensi _Utity _Keluae
Catat Nomor $P2D
RUH Saldo Awal
RUH Kuitansi
RUH Pajek

INSTALLER
Persedia

RUH DRPP
Data 899

“ 8 Klik “Bendahara

Cetak Buky
Berita Acara

Pengeluaran”, lalu klik
“RUH Transaksi”

ngelvaren Monitodng Refesersi Wity Keluor

Kode Satker g- | oos1zoco: |

Bendahara

Kode Uraisn

Bkt Uang Huka/Ramgung Nomor Kustansi 003131

Bukts Uang Muka/Rampung Nomor Kustansi 003130 {

Bukts Uang Muka/Rampung Nomor Kustansi 003129 |

Bkt Uamg Huke/Rampung Homer Kistansi 003128 |

Bukti Uang Muka/Rampung Nomor Kuitansi 003127 |

Bkt Uang Muka/Rampung Nomor Kuitansi 003126

Bukts Uamg Huka/Rompung Nomor Kistansi 003125 {

Bkt Uang Huks/Rampung Nomor Kustansi 003124 |

Bukti Uang Huka /Rampung Nomor Kustans 003123 |

Bukti Uang Muka/Rampung Nomor Kustans 003122 |

Bukti Uang Muka/Rampung Nomor Kustansi 003121 {

Bukti Uang Muka/Rampung Nomor Kustansi 003120 | 112.200
3515.337.000 Sakdo Kas UM 21328181

° Saldo Kas 5PP o

e — Klik “Rekam”

Sakdo B9 Lain
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LN

Recycle Bin Backup

INSTALLER
Apikasi SAS

endshars Pengelusian Monitoring Refersnsi Uity Kelua

o Transaksi Bendahara
P
Kode Satker BIAYAAN PERUMARAN
e

Micrasct
surat jin 15
Maret 2.

Bendahara
periode

Nodrpp

Jenis Trans aks;

'SP LS Benazhara
Pembayaran 5P LS Bendahara
-08-2016 00706 Setor SPH LS Bendahara

00-2015|0070% sPHUPTUP
Selor Sisa UPTUR

s oot s Ceklis pada jenis

082016 00706
Transaksi UR

Mazila | 082015/ 00706 A Faja
B Pungut Fajar

e transaksi “Pungut

MT 08-2015/ 00707 SPM GUP Nini
: 2K lalu Klik “Pilih”
e Pajak”, lalu klik “Pili
e
Bekam dr Hapus.
Cetak Pejabat

e 8in

INSTALLER
Aplikasi SAS
endahara Pengelusran Monitoring Referensi  Utity  Kelua
Transaksi Bendahara

Kode soker  E30) Il ECECEE| Y -
Bendohora S Perdabars Prngeluare
Periode Bulan | Agustis.

Tangoal | 0s-0-201

Pungut Pajak
P noruk  san urson e
] 11211 PP Homer Kustan: 003154 212178
411122 PP Pasal 22 omor Kstans 0 s22327
411211 PPWNomor Kutansi 003153 Lourara
11122 PP pasal 22 omor atansi o 15200
11211 pownomor Kutans 003152 2om1as
001276 411122 pmpasa 2 omor Kustans 00 nasss

Ceklis dari transaksi
terakhir, lalu klik
“Pilih”

data spm,

ma s e e
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Monitoring Referensi Utiity _ Keluas

Transaksi Bendahara

Isi “Tanggal Buku”
sesuai transaksi, lalu
klik “Simpan”

Kode sutker |00 ) |EXCEE] (Y e imuavann pemusaian

Bendaha

Transalsh Pungut Pajak

Joora2e ]
=
Mo Doksumber | 501,76

Tyl Dok Sumber >

vran [Pungut Pajak #9H Pacal 22 Nomor Kuitans 003192

xoiah —T)

Rekening

HoPembukuan

Tarogal Buku

Ulangi tahap ini
hingga transaksi yang
mengandung unsur
pajak selesai

Monitoring Referensi  Utiiy  Keluas

Transaksi Bendahara

Ulangi tahap awal
seperti transaksi
“Pungut Pajak”

| o1-08-2016 onror
[To1-0s-2016 00707

Bendohara

Kode satker |20 I LY vevveonvaan pemmns

== @hian  Agusts v

Tanggel | 0502018

anggal  ho Buk
01-08-2015 00706

01-08-2016 00706
01-08-2016/ 00706
01-08-2015 00706
01-08-2016 00706
01-08-2016) 00706

[ o1-08-2016 00706

01-08-2016 00706
01-08-2016 00706
01-08-2016 00706

Lalu ceklis pada jenis

Saldo Kas Bank

transaksi “Setor
Pajak”, lalu klik “Pilih”

Kekurangan Usnguka
Saldo Kas Tunal Te
Saldo BP UP

Pun Batal
Saldo Pajak.

Belom  gat  Hapus
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ol
—
P L “ -—
o Transaksi Bendahara
Kode sotker | ETY [ EEESE] [N veviniavann pemumanan
Ceklis dari transaksi oo [l s
s [ E
4 paling awal (atas), lalu
kllk IIPilih” Setor Pajak
P norssk  man v umi e e p
2 001260 411121 Pungut Pajak PPH Pasal 21 Nom 105000 0 T
Comze |1 | et et et sos Isi NTPN dan NTB
i “ 001268 411211  Pungut Pajak PPN Nomar Kuitan 163636
! 01360 (41317 onmms Batak Dowt et 72 I dengan angka O, IalU
= N —
. enter
5

-
INSTALLER ) —
Aplikasi SAS 2
ngelusran Monitoring Referensi Utiiy  Keluas
Transaksi Bendahara

Kode satker |20 I LY vevveonvaan pemmns

Bendohora S Perdabars Prngeluare
Periode. @hian  Agusts v

Tangge 2015

e Setor Pajak
Hopembukuan

Torggalbuks  ECEEETI |

0 Dok Sumber

Tol Dok Sumber 3 0 201

e
Lalu klik “Simpan”

Buku” Sk ——=]

Rekening

10:54 AM
INTL




Lampiran 14

74

Proses Transaksi Bukti Uang Muka/Rampung pada SILABI

Bendahara Pengeluatan  Monitoring Referensi _Utity _Keluae
Catat Nomor $P2D
RUH Saldo Awal
RUH Kuitansi
RUH Pej

RUH DRPP
Data 899
Posting
Cetak Buky
Berita Acara
Cetak 1P)

Pengelusian Monitoring

Kode Uraisn

Rupiah

Klik “Bendahara
Pengeluaran”, lalu klik
“RUH Transaksi”

Bkt Uang Muka/Rampung Nomor Kiatans 003131 {
Bukt Uang Muka/Rampung Nomor Kustansi 063130 {
Bukt Uang Huka/Rampung Nomor Kistansi 003129 |
Bkt Uang Muke/Rampung Nomor Kistans 003128 |

Bukti Uang Muka/Rampung Nomor Kuitansi 003127 |

‘Bukti Uang Muka/Rampung Nomor Kutansi 003126 |

Bukti Uang Muka/Rampung Nomor Kustansi 003125 |
Bkt Uang Huke/Rampung Nomor Kustansi 003124 |
Bukti Uang Huka/Rampung Nomor Kestans 003123 {
Bukti Uang Huka/Rampung Nomor Kustansi 003122 {
Bkt Uang Huka/Rampung Homor Kustansi 003121 {
Bukti Uang Muka/Rampung Nomor Kustansi 003120 |

3702844500

°

7706941257

Saldo Kas UM
Saldo Kas 1PP
Saldo BP LS Bend

Soldo B Lain

1.680.000
560000
112.200.

4356941237

Klik “Rekam”
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Recycle Bin

I RNAN
:

INSTALLER
Apikasi SAS
endshars Pengelusian Monitoring Refersnsi Uity Kelua
Transaksi Bendahara

Kode sutker |00 ) |EXCEE] (Y e imuavann pemusaian
e

e
Micrasct

Ceklis pada jenis

——===" | transaksi “Bukti Uang
. w5 e Muka/Rampung”, lalu
= - o o klik “Pilih”

082015/ 00706

SetorPaje

|

u 08-2015 00707 SPM GUP Nini

01-08-2016] 00707 Bayar Uang Muka
Saldo Kas Bank &

Saldo Kas Tunal B

Saldo BP UP

Saldo Pajak.
CardMindier

Bekam  pde  Hapus
Getak | pejabat

e 8in

INSTALLER
Aplikasi SAS
endahara Pengelusran Monitoring Referensi  Utity  Kelua
o Transaksi Bendahara

Kode soker  E30) Il ECECEE| Y -
Bendohora S Perdabars Prngeluare
Periode Bulan | Agustis.

Tangoal 03032016

/Rampung

Tgl Kuitansi  Uraian

03062016 - Transport
21-07-2016  Rapat
23-07-2016  SPPD Surabaya a.n Harye Bekti
23-07-2016  SPPD Surabaya a.n Faishal Rahman
27.07-2016 _ SPPD Kuningan a.n Tantra Rifal

003162 28-07-2016 _ SPPD Kunimgan a.n Kartika Septiana 1460000

Ceklis dari transaksi
terakhir, lalu klik
“Pilih”

CardMin
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gelusian Manitoring Referensi Uty Kelua
Transaksl Bendatiara

Kode savker |E0Y I [EXCSBIEEY pevtnunvann pemumaan

vendohars [T oo

periode @an | Agusns

Isi “Tanggal Buku”

dan “Rekening”, lalu

= -
o Penbubann

H Hues 2
Torosoltuk (XY klik Simpan
Noboksumber o002
TookSomber 3007 01

vraian [Bukti iang Huka /Rampung Homor Kultans) 003 162 Untul S#PD Kiningan
.0 Kartika Scptiana

)

Ditjen Pe.
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Lampiran 15

Proses DRPP pada SILABI

INSTALLER

Bendahara Pengeluatan  Monitoring Referensi _Utity _Keluae
Catat Nomor $P2D

RUH Saldo Awal

RUH Kuitansi

RUH Pajek

RU)

Data 80P
Posting

Cetak Buky
Berita Acara
Cetak 1P)

Klik “Bendahara
Pengeluaran”, lalu klik
“RUH DRPP”

Tanggal 13 April 2016

bi label da

INSTALLER

Ouiput umian

o0a1es 01082018

o TalKet__Uralan NPW n Jumian
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Tanggallraian

Isi “Tanggal” lalu klik
enter

i . sk s beban cutput i

ranqqal 13 April 2016
= ( 24
b

Ceklis seluruh
transaksi yang

muncul, lalu klik e

“Simpan”




Lampiran 16

Contoh DRPP

79
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Lampiran 17

Proses Membuat Database Supplier dan KARWAS

Akses website OM
SPAN melalui google
chrome, lalu log in

Apabila sudah log in,

klik “Modul
Komitmen”, lalu klik
“Cari Data Supplier”

NRS T Kode Pos Nems Supoter Nama Bk KDNAB - Kode Vaias

Klik “Filter Data”, pilih
“Tipe Supplier” dengan
kode “BJ (Barang dan
Jasa”

Isi “Nomor Rekening
Penerima” untuk mengecek
apakah supplier tersebut
sudah terdaftar/belum pada
SATKER




Cek Data Supplier - Orir X

€« (<] spanint kemenkeu.go.id.

= MENy

Cek Data Supplier

TIPE SUPPLIER 2 PENYEDIABS  NO. REKENING PENERMA 0187600572

Kode KPPN RS Tipe Kode Pos B opme

e dirnd Noma Bank KD NAB - Koda Vatas Nama Penerima
1 237392_12110 HERLIN 5L BANK NEGARA DONESIA SYARAH 1D-1DR HERLIN SUKMARIN ST, MS)
xad8148;
3 237392_13120 HERLIN SUKMARINI, ST. WS BANK NEGARA INDONESIA SYARIAH 1D-10R HERLIN SUKMARIN ST, M5
019 837572.13120 1BU HERLIN S BANK NEGARA NDONESIA SYARIAH 1D-1DR 18U HERLIN SUKMARINI
481485

Apabila supplier sudah
terdaftar di SATKER, klik
“Pdf” dan print

© Pih minimal 1 Data Suppher sebelum melanukan.

FINDAMKEMALAMAN M M 1| W m
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Y UBAHFLTER (3 POF

Nama pemiik Rekening "
byt SWIFT/IBAN NPWP Penerima NIP Penerima

18U HERLIN SUKMARIN
018

1BU HERLIN SUKMARING

U HERLIN SUKMARIN
Tridiery

9 TERANG @ P¥

8 KELUAR

@ ExceL

pilin

o[RBT w1ty ot
e
L
Norer 50
oo
ke
e KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM DAN PE]
Pejabat DIREKIORAT JENDERAL P10
Nesmo stk Feie)
XodaPPK
o
Nt Kt

Jenis Dokumen
Jenis SPM

Kewenangan Pelaksansen
Cara Bayar

Jenis Pembayaran

Sitat Pembayaran

Buka aplikasi SAS kembali,
log in dengan menggunakan
username dan password
untuk admin

Klik “Referensi I”, lalu klik
“Supplier”




Cari nama supplier pada
kolom “Pencarian”, dan
klik “Tampil Tree”

82

Referensill Uity Keluar

2 .

MODUL ADMIN

w| Klik pada kolom “Satker”
== dan otomatis akan
& muncul kode SATKER PP

S Bt

d
— = S
-

i WS
ot isiente..

Isi “Tipe Supplier” dengan
kode BJ. Lalu klik enter pada
“Bendahara/Supplier” untuk
memilih Supplier

BendaharalSuppier
ewe. |
Emal Sater
Telepon
Ste Address
Aamat ~
Tamisah Alsmat
oon

MODUL ADMIN

Isi “NPWP”, “Email Satker”,
dan “Telepon”. Lalu Klik
“Tambah Alamat”
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Referensill Usiity  Kelus

Referensi Suppher

Isi “Alamat”, “Kota”,
“Propinsi”, “Negara”, dan
“Kode Pos”

s 2016

g Isi “Bank Pusat”, “Nama
N Bank”, “Nama Rekening”,
dan “No. Rekening”. Lalu
9l Klik “Simpan Rekening”

8

g & &

i WS
ot isiente..

02

/™

HERLIN SUKMARINL ST., M1

LG T T —

Referensi Suppher

ADAMRACHW

SUSILO ARDI4
P, BANIA PAN o

0279 PT SENTLL DAMAIRESORT

0280 HERLIN SUKMARIN, ST, MSt

Barkusat

(® Bank Dalam Negeri

O Bank Luar egeri

2N

Lalu klik “Tambah
Rekening”

Setelah semua terisi,
klik “Simpan”
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Buka aplikasi SAS kembali,

o v i dan log in menggunakan
Py = ‘ username dan password
KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM DAN PERUI

Q

o | 3 224 untuk SPP sesuai dengan
\ IIPKII

v

Klik “Pagu dan Kontrak”,
lalu klik “R/U/H Kontrak
- | dantranfer ADK”

Pagudankontiak SPP Monitoring Referensi DataKonfiemasi PPNON Ut Peraturan  Keluar

Tornkantak 2016
s soerzonosscesaony [ PERAAM PRI
kst 02

005086

005087

el
‘ 005088
g -
tdecdl e
— 005089
(S

Al 05

E ]

e s e
i




2016

PagudanKontiak SPP Monitoring Referensi Data Konfiemasi

\ —T P &
S\
) T

e
0812010330040, 0001 [ PEBATAMPER MM
@

Rekgma Kontrak

Identitas Kentrak
Dokumen
o Kentrak

Isi (01) pada kolom

@ B s
Dokumen e

—

o)

005088 1. 50

g e

005089
P

..
Isi “Tanggal Kontrak”, “No. [ ———
ve Date: B oo ress

0 0wt O pwrees
o o © s TR

Kontrak”, dan “Uraian
Kontrak”

Y Adcendm ke [ o 4o¢ I o < R
I o-Dok T ook -

T Kontrak - -

Cossngoste [N
ity ——|

] —— |

suenrensornn
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[

16

s
4 *
[®

e ~
Vo din Kotk S99 Monitning Refewri Dt Koo PPNPN i Petaan Kot
-
- 0% 4
: i 1008:2.01.033.080 0001 [ PEVEIAYARN PERUMANAN
& e
2] 1si “Jangka W. | Relg
sl Hta Kontrak
" oA oo e —
N Kantrok Tobun 55.000.000,00 [ N W 0,00 %
Pelaksanaan”, “Tgl e T —
(W sunberoans o
> M I 17’ d " T I B = Fomerulon ] Cosngoste RN
Szl ulal” dan " 18 vt soitd ———
PoraPerbaraanton O Oarteto O Darruto N Por=Perbevoren cotey I
B ” Caraperbayaran O Sehaigs @ sertorey ETEEETEIEY sstenpentoreran 0 RN
@| Penyelesaian” dan o s
el b i [ vy ik P T
— e T [ 5 i
- ”Ketentuan SankSI" Ketentuan Sarksi B ke ik Ll o0 ek S el 5%, Tk a
) T L= e
(S o ==
s e e
£

Tol. Jaminan
T st

Masa Berlaku
T, Berakhenya - -

Isi “RM” pada
“Sumber Dana”.
Lalu pilih “Cara

Pembayaran”, dan
klik “Detil Rincian
dan Realisasi”
untuk mengisi
nominal kontrak
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Lampiran 18

Contoh Kartu Pengawasan (KARWAS)
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Lampiran 19

Proses Membuat SPP

PENEL

Login menggunakan
username dan password
untuk SPP sesuai dengan

Klik “SPP” lalu klik
“RUH SPP”




Isi “Jenis SPM”, lalu
ubah PK pada Nomor
SPP sesuai dengan PK

88

-

2KS) :

nKontrak S9P Montoring  Referes

e ———
Surat Permintaan Pembayaran

v

P e 526 08
I i

Klik pada
“Kontraktual”, lalu klik
“Pilih”. Isi “Jenis
Pembayaran”, “Sifat
Pembayaran”, “
Bayar”, dan “Jenis

Dokumen”

Cara

WD 14 Tahn 235

15N0.DIPA 35,08, L 4008 1272016

Tangol 07122015

97 LanGSUING. womor sep [N oo Tanggel 0508 0%
@ Kmtakun () Vo ot Nomar 00002 |SEPRTAR NP/ S Tonggal 301 56
Kesnea Bendshara Umum fegara, KPP > aRTAY
Pl ‘agar melakukan pembayaran sejumish  Rp. 4.021.875,00
_—
b Bayar o Geo Bk Tohun Anggaran 215
far Pengehsaran

Kegiatan, Output, Fumgsy, Sub fungsi, Program 5515 095 06 01 12
Dulingsr Mansjenen Fenyelengos s Pembisyaar Serumaon

Jemisbelania 52 BEANABAAG
tebon A SR Jens Sontuan 0 FM
Kewensngan Pelsksanasn 15
Unit Organisasi Lokasi
0812 0001 033 08 0154
FEMELAYARN PRI

Klik “Supplier” untuk
mengubah tanggal dan
nomor kontrak sesuai
dengan BAP yang ada

o ot
e WS SRS o)
oS e

9

u e

Surat Permintaan Pembayaran

Jenis SPI4 07 LAEGSUNG.

P 0 0 0 0 0 e

Tanggal 06-06-2016.

(@Kortaktusl O Korwaktial — Momer 000025 |S/SPKITAPK ONP/I/2036 Taogoal 3012016
Kuasa Bendahara Umum Negara, KPP 135 AKARTAY
Pilf agar melakukan pembayaran sejumish  Rp. 402187500

AT

Caro Bayar 2 Grotk

Tabun Anggara  201c

Dasar
0 (A0 15Thun 2035

Jenis Dokumen
01 DPATAMM 036
01PA-033.08.1.9008

REY. 15 MO.DPAG33

Tanggl 07-12-2015

Kegiatan, Output, Fusqs, Sub Fungss, Program 5315 003 06 01 12

Dubungan arsemes Py vin)sicas P o e

Senss Bebana
Beban

0812 0001

52 BELANIA BARMYG

A RUPAHMAN
"

Uit
03308

CEMETAYARN PERNA

Senis Bantuan 0 7

Lokast
0134

Siat Pembayaran < Penbaysan Langaig (5]

ot

[

Cara Penarikan 0 71
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e 0o P
T [\ Ceid 0
| Setelah keluar form

r ini, ket|k]um|ah I T iz em0| e Jois[os Jor [ [sersss
=21 potongan. Lalu klik
g “Kembali”

= i 9P Monitorin g Referensi DataKonfimasi PPAPN Uit Persturan  Keluar
E 9 / - bv

) il 4 3 ‘Surat Pernintaan Pembayaran
- . L 0 0 0 0 0 R
DI Pilih PPK yang bkt tamer 079 [soRTARS OB o
LR

@ menandatangani sesuai
=21 dengan kontrak
2| berkaitan dengan .

Satker Unit Organisasi Lokasi i a w
. . Klik “Proses”, dan
direktorat a pa = iRl s = G !

magQLEHE e 3e



Lampiran 20

Contoh SPP (Surat Permintaan Pembayaran)

90
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Lampiran 21

Proses Membuat SPM

k s censil Referensill RPD Harian (APS) _Utilti
‘. @ >
b b > y

RUH SPM Pengembalian Penermasn
RUHSPM imbalan Bunga »
RUHSPIBBLU

RUHSPM Pengesahan Hibah

Penyesusian P38 BLU

Cetak SPM.
Cetak Daftar Lampiran
Cetak sPT)

Klik “SPM”, dan pilih
cotem “Cetak, Batal, dan Hapus
= 707,201 b sP’
4 mODUUsPM
g F
: Login menggunakan
"= username dan password
untuk SPM

Tanggal 13 April 2016

9

it RPD Harian

Klik “Catat SPM”

Tanggal 13 April 2016
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4.500.000,00

(2| Pilih SPM yang statusnya = ——+
“Hasil Transfer, Belum

==l Diterima”

Tanggal 13 April 2016
el SO

a e e
E pdf pof

g WSS )
. savienss

Isi “Tanggal” dan ubah
penulisan PK sesuai dengan

Surat Pesiotah Pemraysr

pr—; -,  f m— SPP

Vit Bendatiees Uty Fgara, K0P 139 AKARTAY
‘gar melskln permbeyran seymish 4. 4.387.50,00

AT

Cor Bayer 2 crohak st Aiaarn 008
A PP Weaatan OV e Sab i, Propram w318 Jo13 08 01 12
R 30 WAO. 15 Tshun 2035 = e

Vo siksa e
‘ P S
o 01 DIPATAHUN 2016 Tamggal 07-12-015 WPTAH MURNT Jenw Bantuan 0 RM
el DIPA-033.08. 1.400812/2016 ¥ Kantor Pusat
s e Grgariess = T
oo ouon aon o1 54
s
) Y 15N DPASE 08 LR 01 o 2fooo S
3 i
[ Siatpemtayaran 4 Pembareniangarg 151
iy 2 SamberDany 01 RM Caiia Penarikan 0 #M
ALl Vode Pinjaman 00000000
Wereiriood
= - Rekciing e
x| 3 e smon | Jomish Polomg

s Ve e don

- L -

4

Tanggal 13 April 2016
e SO

g S S
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Lampiran 22

Contoh SPM (Surat Perintah Membayar)
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Lampiran 23

Proses Rekap SPM

Catat, Batal dan Hapus SPM

RUH SPM Pengembalisn Penerimasn
RUH SPM imbaan Bunga
RUHSPIBBLY

RUHSPM Pengesahan Hibah

Penyesusian P38 BLU

Cetak SPM
Cetak Daftar Lampiran
Cetak SPT)

Kembali ke tampilan awal SPM,
lalu klik “SPM”. Setelah itu pilih
“Cetak SPM”

Catat Nomor SP2D

Load Master

7075201 b

monuysem

Tanggal 13 April 2016

Klik pada No. SPM yamg
akan direkap, klik “Cetak
Ke Layar” dan klik
“Proses”

Pilih “SPM Ulang”, dan isi
“Tanggal” lalu enter

ftar Surat Perintah Membayar

SATKER _stxst

ToLSPH

_porssprais
porspxy016
boraxar16

porsspx 2015

10082016
10082016
1008-2016
1008216
10082016
10082016
008218
1008-2016
10082015
1008-2016

w012
0812
00912
0812
0812
o812
812
0912
912
00912

T Auosem -

ax (W] Ay
3 R~ by O

borsspearaie i
horesmarms w15 | ez Ioset Delete Format ¢ Sot& Find &
horspeuanis woss | sz =shipnaiie Cherrt e
Thorsexuis woe 016 | w0012 Clproses cens €ating A
N - . o =
|
Jomlah Beuto | N $920 T
[T I
g3
[ | I
[ s | [
1 1 c
[ . 2016 [ sheetio Sheetd | Sheeté | HONOR | Sheets | Sheetl | Sheetz | Sheets | ... i 3
B @ -t +
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KEMENTERIAN PEKERIAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT
SURAT PERINTAH MEMBAYAR
Tanggal : 10-08-2016 _Nomor : 00739/PK1/2016
Kuass Bendahara Urnum Negars, Kantox Pelayanan Pasbendaharaan Hegara JAKARTA V (139)
‘Agar meakukan pembayaran s@umiah Rp. 4021875,
==EMPATJUTA DUA PULUR SATU RIBU DELAPAN RATUS TUJUH PULUR LIMA RUPTAH™

Jenis P4 | 07 | LANGSUNG & Giro Bark Tahun Anggara
Perbayaran Satker Kewerangan Mars Satker
NO. 14 Tahun 2015 400812 kP

Setelah SPM tampil di layar,
isi “Akun”, “Tanggal”,
“Kepada (Uraian)”,
“Jumlah”, dan “Pajak” pada
kolom Ms. Excel

w
(01) DIPAN. DIPA-033.08.1.400812/2016

TANGGAL 07-12-2015 REV.15
HOTHPA (02 D81 AeTa0Y, Fungs, Sub Fungs, BA, UnitEs.1, Program
06 01 0B 08 12

Kegatan, Ouput,
009

Pengeluaran Anggaran

Sonin S Shure

Xan : =TT ¥ B D) ¥) D -
e B - Condiions Fornatas Cot | et e Fomat | 2% i Feaa
- ¥ Format Painter B M Formatting = Table- Styles~ - - - Clear~  Fiter~ Select~
i wi | |owe| wwm | wewm iR it | iz |—1
=
] B e - 1 + 0%

= , - ] B B [ AutoSum =

) o e e T T s B B[ Doty O

W Copy - - - - B
=2 SErEEE | Do 5017 = T [ —————— e o e |
T Format Paintes = o Formating~ Table~ o IR, W Filter= Select -
. oroninn

s wow | |owr|  wwm | wewm R R - I |
£} Pl JTTEEes] Jaiiisd] Joyue ¥ daiizai) LIt B11182 813801 ssuss
5 v PR Y i e —— ] | v
i g p— — e g
- -
-
-

: 1
= & | L | 7
| W | ' AW
—
Ready B E-— +
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Lampiran 24

Contoh SP2D (Surat Perintah Pencairan Dana)

BANK 126000
766012 | - MANDI 674459
MDRI AHAN Rl
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Lampiran 25

Proses Rekap SP2D

@ Aphasi SA5 2016
A P [ SPM Moritoring Referenil Refrensl R9D Haran (APS) Uttt _Peratu
Catat, Bataldan Hapus SPM

RUH SPM Pengembalisn Penerimasn
RUH SPM imbaan Bunga
RUHSPIBBLY

RUHSPM Pengesahan Hibah

Penyesusian P38 BLU

Cetak SPM
Cetak Daftar Lampiran
Cetak SPT)

Catat Nomor SP2D

Klik “SPM”, lalu klik

7Q7. B@ U @ “Catat Nomor SP2D”

Login menggunakan

username dan
password untuk SPM

Tanggal 13 April 2016

~—
& : o O Rion 1 Vit
2 o~ g % e = % | | B Condiioat ot~ ||
% Pt G P Ny | 7 Formiat s Table~ Cells Edting
perey o L2 e - T B cen sy o5 [
@ Apikasi SAS 2016 B - sys
) AL A s 51 tiontaing it Rl 190 Hoian (55 Ut et I
= 1391302007021
a /
’ b . ) / 3 PR ] z
e s v 4
G 0 Pencatatan Nomor SPID’ som [owe| s Nost20
v R ) i SR o v ™ P et
Tanggal$9M: 1097016 Isig 05082016 | O Pembatalan Nomor SP2D. sz | 710 016 e
g 1 sepamec 2016 -
towrs TGN Swver Ksee N xooe lo$D  T9.9D waum ks AR 7 el
oo Goszieen | % oo o T S 7 g p .
corsapes Gosmiomn | % wmmn o S T e p -
}00733PK1/2016 03-08-201 400812 52 4.125.000,00 o1 - DR 1 o s
|00717/PK1/2016 01-08-201 400812 2 4.200,000,00 01 - IOR 1 o 716
womipas sos0iamen | 52 om0 . ®R 1O =
worspans wos201amen | 52 oo w2 R 1 Qg ™
worezpearois s | s wmomn  w ~ = T Db 5is
conspas Gosmiomn | % smomm o e 1 QO =
- wosmnemz | 52 womome o2 R 1O -~ p——
worspamis Gosnmen | oo w - 2] = P
P s e | 52 wmomn o N - Tase
worsprizms st amer | s soomm o RO = i
oo7sprye 030820102 | %2 sowowm 01 - R i 0 T e
P
conspeizms orosaon e | 52 nwone o R 10O
| e nazore
woropes cosmiemz 2 mwemnm o B I
== m 2016
5 memenw 5]
! =
Cekli da kol “pilih” s 2016
eKlIS pada Kolom mnn-, o P
™ P
isi No SP2D. Lalu klik
ISI NO . Lalu Kli m < nazore
o |
us- ” o] 5215000 I rcl
Impan | ss20010 rye— sl
T 1
V2016 [sheatio | sheetr [ shees — @ ¢ [« .
o Select destination and press ENTER or choose Paste B SE - 0%




Lampiran 26

Bukti Pembayaran Pajak dari Bank dan Rekapan Pajak

KCIKCPIKK

JUATE PN I KEMENTERTAN: KEUANGAN

BANK BTN
PENERIMAAN- PAJAK

DATA PEMBAYARAN .
TANGEAL DAN JAM BAYAR « 10/06/2016° 11:41:00 NIE 1001350000107
TANGGAL BUKU 16 HEPN": S2B200A56HGT6HHS
KODE CABANG STAN, & 035757

DATR SETORAN
KO['E BILLING

IILE F

JENIS
1ASA ONRK
NOMOR KET

JUMLAK SETJ% :
TeREILANG

THIS IS A COMPUTER GENERATED MESSAGE AND REQUISES NO SI
MOMASI INI Husu CETAKAN AOMPUTER DAN TIDAK MEMERLURA

00000000 '\‘E .
00 /11-,41»%»‘-.:5=N4;‘ : 105 g

Insert Page Layout Farmulas Data Review
% Cut . = . =t | 3 AutoSum - A
B2 Copy - Arial 11 & =% Wrap Text General | &5) ’;) ’_? € @ Trir- A d /O
Past . N . L « Condi I F Cell [ D lete Fe
" Sramarimg 8 701 e 7| $ % 7 [ 41| St g e v fore | gy LR
Ciipboard 5 Font ® Alignment 5 Number ® styles celis Editing ~
D377 M E N
B | C | D | E | F (€] H | | J K L (<]
1
5
3l REKAP PELAPORAN PAJAK AGUSTUS 2016
A NO No NTPN No NTB PPN PPH22 PPH21 PPH23 TGl Bayar Pajak |Keterangan
362 355 | 29E1AOETFR56IMI0 001350000316 59,659 23 AGUSTUS 2016 |SATKER
363 356|036710ETG4FTAFI0 001350000318 1,068,182 23 AGUSTUS 2016 ISATKER
364 357 |4B5180ETGDP82890 001350000320 160,227 23 AGUSTUS 2016 SATKER
365 358 |8D83BOETGN38Q190 001350000322 895,455 23 AGUSTUS 2016 |SATKER
366 359 | T8E460ETHO9HQI0 001350000324 134,318 23 AGUSTUS 2016 |SATKER
367 360 | COECFOETHINASJIO 001350000326 1,136,364 23 AGUSTUS 2016 ISATKER
368 361|F568A0ETHJ1B1CI0 001350000328 170,455 23 AGUSTUS 2016 ISATKER
369 362 |E75810ETHSBBP590 001350000330 1,445,455 23 AGUSTUS 2016 SATKER
370 363|DCYGBOETISLCGUIO 001350000332 216,818 23 AGUSTUS 2016 |SATKER
37| 364 |99DCI0ETQI022T28 001350000007 50,909 |24 AGUSTUS 2016 BSPP.
372 365|349780ETRP052128 001350000013 363,636 24 AGUSTUS 2016 BSPP J
373 366 |B61560ETQP22QM28 001350000009 163,636 24 AGUSTUS 2016 BSPP.
374 367|908CDOETSBKEHJ28 001350000015 54,545 24 AGUSTUS 2016 BSPP.
375 368|4FA3COETRFM4AB28 001350000011 1,090,909 24 AGUSTUS 2016 BSPP
376! 369
377l e

370
| sune | suu | AcusTus [ [ ] 0|

i M-+ 1%

clijo/®E|E @ € @ e TR




99

Lampiran 27
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