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Accounting dan FinacePT Metindo Erasakti di Bekasi. Program Studi DIII 

Sekretari.Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta. 

 

       Karya Ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui tentang analisis sistem a 

kearsipan pada departemen Accounting dan Finance di PT Metindo Erasakti. Metode 

yang digunakan dalam penelitian ini adalah analisis deskriptif dengan metode 

pengumpulan data melalui studi pustaka, dan observasi. 

Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa dalam pengelolaan sistem kearsipansangat 

diperlukan untuk meningkatkan efektifitas dan efisiensi sehingga mempermudah 

dalam melakukan pekerjaan. 
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Scientific Paper aims to find out about the archival system analysis at the department 

of Accounting and Finance at PT Metindo Erasakti. The method used in this research 

is descriptive analysis with data collection methods through literature, and 

observation. 

       From the results of the writing can be seen that the use of the management of the 

system archive indispensable to improve efective and effeciency, so it can facilittate 

to do the job. 
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