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BAB IV 

KESIMPULAN 

 

 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan penyusunan karya ilmiah ini, maka penulis dapat menarik kesimpulan 

sebagai berikut: 

1. Penyusunan karya ilmiah berjudul “Analisis Sistem Kearsipan pada 

Departemen Accounting dan Finance PT Metindo Erasakti di Bekasi” ini 

memberikan gambaran pengelolaan sistem kearsipan, bagaiman penanganan 

arsip, penyimpanan dan penemuan kembali arsip. Hal ini bertujuan untuk 

meningkatkan kinerja karyawan dalam bekerja. 

2. Observasi dilaksanakan pada departemen Accounting dan Finance PT 

Metindo Erasakti di Bekasi, yang beralamat di Jl. Narogong Km 12,5Bantar 

Gebang, Cikiwul, Bekasi Barat Indonesia (Plant 1). Penulis melakukan 

observasi terhitung sejak tanggal 15 Juni 2015 sampai dengan tanggal 5 

Agustus 2015. 

3. Pada PT Metindo Erasakti ditemukan beberapa masalah antara lain sistem 

kearsipannya meliputi: tidak adanya prosedur-prosedur tertentu dan kesulitan 

dalam menemukan kembali arsip diruang arsip. 
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4. Cara mengatasi masalah-masalah yang muncul dalam instansi adalah 

mengarsipkan dengan sistem kearsipan berdasarkan prosedur-prosedu arsip 

dan sistem klasifikasi serta penyimpanan pada sistem penyimpanan. 

 

B. Saran 

Berdasarkan penyusunan karya ilmiah ini, maka penulis dapat memberikansaran 

sebagai berikut: 

1. Pada saat surat dokumen masuk petugas arsip seharusnya menyusun dokumen 

sesuai prosedur kearsipan yang sesuai agar lebih mudah pada saat 

penyimpanan dan penemuan kembali untuk penginputannya. 

2. Karyawan PT Metindo Erasakti hendaknya memiliki pegangan tentang ilmu 

kearsipan agar mempermudah dalam menangani arsip yang banyak.  

3. Adanya ketersediaan yang cukup untuk fasilitas arsip dan perubahan ruang 

arsip yang lebih memadai guna memudahkan dalam penyimpanan dan 

penemuan kembali arsip. 

 


