
 

iii 
 

ABSTRAK 

 

MEGA LAMBAROSA, 2013. 8143136671. Analisis Sistem Penyimpanan Arsip 

pada Toyota Motor Manufacturing Indonesia, Jakarta Utara. Program Studi D3 

Sekretari. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta. 

 

 Karya Ilmiah  ini bertujuan untuk mengetahui tentang sistem penyimpanan 

arsip pada Toyota Motor Manufacturing Indonesia. Metode yang digunakan 

dalam penelitian ini adalah analisis deskriptif dengan metode pengumpulan data 

melalui studi pustaka, dan observasi. 

 Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa pada Toyota Motor 

Manufacturing Indonesia tidak memiliki sistem penyimpanan arsip. Hal itu dapat 

terlihat dari sulitnya melakukan penyimpanan arsip, banyaknya dokumen yang 

tidak tersusun secara tersistematis dan adanya kesulitan dalam melakukan 

penemuan kembali pada arsip. Kesimpulan dari penulisan ini dapat diketahui 

bahwa di dalam suatu instansi sangat dibutuhkannya sistem penyimpanan yang 

tepat sehingga dokumen dapat dikelola secara efektif dan efisien. 
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ABSTRACT 

 

MEGA LAMBAROSA, 2013. 8143136671. Analisis Sistem Penyimpanan Arsip 

pada Toyota Motor Manufacturing Indonesia, North Jakarta. Program Studi D3 

Sekretari. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta. 

 

Scientific aims to find out about the archive storage system at Toyota 

Motor Manufacturing Indonesia Company. The method used in this study is a 

descriptive analysis of the method of data collection through the library to study, 

and the observation. 

 As the result it can be known that at Toyota Motor Manufacturing 

Indonesia Corporation didn’t have a good archive storage system. It can be seen 

form the archive was hard to save the archive, many documents were not 

arranged systematicallyand there is difficulty to find back the archive. The 

conclusion of this paper can be seen that in the organization need the archive 

storage system which appropriate so the document can be manage effective and 

efficient. 
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