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ABSTRAK

Siska Rahmiati (8105142659). Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
pada Koperasi Pasar Cempaka Putih. Konsentrasi Pendidikan Akuntansi,
Program Studi Pendidikan Ekonomi, Jurusan Ekonomi dan Administrasi,
Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta, Jakarta, 2016. Laporan Praktik
Kerja Lapangan ini dibuat sebagai gambaran hasil pekerjaan yang telah
dilakukan selama PKL dengan tujuan memenuhi salah satu persyaratan akademik
dalam menyelesaikan studi pada Konsentrasi Pendidikan Akuntansi, Program
Studi Pendidikan Ekonomi, Jurusan Ekonomi dan Administrasi, Fakultas
Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta. Koperasi Pasar Cempaka Putih beralamat
di JI. Letjend. Suprapto Nomor 1, Pasar Cempaka Putih, Jakarta Pusat.

Koperasi Pasar Cempaka Putih bergerak dalam bidang simpan pinjam,
dimana dana yang berasal adalah dari nasabah dan anggota, dan dialirkan
kembali untuk nasabah dan anggota. Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan
selama 1 (satu) bulan yang dimulai sejak tanggal 2 s.d.31 Agustus 2016 dengan 6
hari kerja, Senin — Jumat pada pukul 08:00 s.d.16:30 WIB dan hari Sabtu pada
pukul 08:00 s.d 12:00 WIB. Kegiatan yang dilakukan praktikan selama PKL
adalah melakukan penagihan pinjaman harian, menginput laporan hasil tagihan,
melakukan rekapan pada jurnal mutasi nominatif tiap cabang , dan memperbarui
data pinjaman nasabah.

Tujuan dilaksanakan PKL adalah untuk meningkatkan wawasan
pengetahuan, pengalaman, kemampuan dan keterampilan mahasiswa dalam
bidang kerja yang nyata. Selama melaksanakan PKL, praktikan dibimbing oleh
Ibu Emi Giarni selaku Manajer Koperasi Pasar Cempaka Putih, meskipun dalam
pelaksanaan PKL terdapat beberapa kendala yang sering dihadapi, namun
kegiatan PKL dapat berjalan dengan lancar dan berhasil dengan cukup baik.
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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Perkembangan jaman saat ini sangat pesat. Karena banyak masyarakat
yang ingin kebutuhannya dapat tercukupi maka dibutuhkan lembaga yang
dapat membantu meminimalisirkan biaya yang dimiliki oleh masyarakat
namun terbebas dari sanksi. Contohnya lembaga simpan pinjam." Berdasarkan
fenomena ini maka yang dibutuhkan masyarakat adalah adanya usaha simpan
pinjam yang dapat dijadikan sebagai sarana menyimpan uang mereka secara
aman dan juga alternatif meminjam uang dengan risiko yang minimal.
Disinilah peran lembaga yang bergerak dalam unit simpan pinjam dibutuhkan
khususnya koperasi simpan pinjam yang memiliki visi kebermanfaatan bagi
anggota dan masyarakat.

Universitas Negeri Jakarta sebagai salah satu institusi yang
menyelenggarakan kegiatan pendidikan, memiliki tanggung jawab untuk
memfasilitasi pembelajaran mahasiswa agar menjadi lulusan yang kompeten
dan siap bersaing dalam dunia kerja seperti dunia industri, lembaga koperasi
dan lain-lain. Bagi para mahasiswa yang akan terjun ke dunia kerja, sebaiknya
melakukan fase transisi melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada suatu

instansi kantor, dengan tujuan agar mahasiswa yang melaksanakan Praktik

! http:/eprints.perbanas.ac.id/305/1/RANGKUMAN.pdf diakses pada tanggal 25 Oktober 2016



http://eprints.perbanas.ac.id/305/1/RANGKUMAN.pdf

Kerja Lapangan (PKL) tersebut dapat menyerap pengalaman bagaimana
melaksanakan fungsi sebagai pegawai kantor di suatu kantor meliputi
rangkaian tugas sampai dengan tanggung jawab. Pelaksanaan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) jika ditinjau dari aspek mahasiswa adalah sangat penting
dalam rangka proses pengamatan diri bagi mahasiswa sebelum mahasiswa
yang bersangkutan benar-benar terjun dalam dunia kerja sebenarnya.

Dengan Praktik Kerja Lapangan diharapkan mahasiswa dapat
mendapatkan pengalaman disiplin ilmu praktek kerja nyata. Pelaksanaan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) jika ditinjau dari aspek lembaga pendididkan
adalah sangat berguna untuk menggali sumber-sumber informasi dari dunia
usaha dalam rangka lembaga pendidikan menyusun kurikulum yang
dibutuhkan bagi dunia usaha atau perkantoran.

Praktek kerja lapangan ( PKL ) adalah suatu bentuk penyelenggaraan
pendidikan keahlian professional yang memadukan secara sistematik dan
singkron program pendidikan dikampus dalam program penguasaan keahlian
yang diperoleh melalui kegiatan bekerja langsung di dunia kerja, terarah untuk
mencapai suatu tingkat keahlian professional tertentu. Sebagai mahasiswa S1
Fakultas Ekonomi Konsentrasi Pendidikan Akuntansi, Program PKL ini
dapat menjadi pembelajaran melalui pengalaman yang di dapatkan dari

dunia kerja salah satunya di Koperasi Pasar Cempaka Putih.



B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja

Setiap kegiatan yang dilaksanakan tentunya mempunyai maksud dan

tujuan tujuan, adapun maksud dilaksanakannya program Praktek Kerja

Lapangan (PKL) adalah sebagai berikut:

1.

Untuk memenuhi syarat dalam menyelesaikan program pendidikan
Strata 1 di Universitas Negeri Jakarta.

Menambah pengetahuan, wawasan, pengalaman, kemampuan, dan
keterampilan di bidang akuntansi sebelum memasuki dunia kerja.
Mahasiswa diharapkan mampu menyesuaikan diri dengan dunia kerja
yang sesungguhnya sehingga tantangan berupa kualitas, kuantitas dan
kinerja yang berasal dari dunia pendidikan dapat dijawab dan dipenuhi.
Mempelajari bidang kerja pada tempat praktikan PKL yakni pada unit
simpan pinjam di Koppas Cempaka Putih.

Menambah pengetahuan (wawasan) dan keterampilan mahasiswi
dalam bidang koperasi, kesejahteraan anggota, tabungan, maupun

simpan pinjam.

Setelah mengetahui maksud dari PKL, kegiatan PKL ini ada tujuan yang

diharapkan dapat tercapai, yaitu:

1. Menyiapkan diri untuk menjadi sumber daya manusia berkualitas

yang memiliki pengetahuan, keterampilan, serta keahlian yang

sesuai dengan perkembangan zaman.



2. Pengenalan dunia kerja yang akan dilakukan pada unit bidang kerja
tertentu secara nyata.

3. Menambah pengalaman praktikan dan memperkenalkan praktikan
akan dunia kerja sebagai bekal setelah lulus kuliah.

4. Untuk menjalankan kewajiban PKL yang merupakan mata kuliah
prasyarat wajib bagi mahasiswa Program Studi Ekonomi dan
Administrasi konsentrasi Pendidikan Akuntansi Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta

5. Untuk melakukan pengamatan secara langsung kegiatan lapangan
yang berkaitan dengan teori yang telah dipelajari di perkuliahan dan
menerapkan pengetahuan akademis yang telah di dapatkan.

6. Untuk membiasakan mahasiswa terhadap budaya dunia kerja yang
berbeda dengan budaya pembelajaran di kelas dalam tekanan yang
lebih tinggi untuk menyelesaikan pekerjaan dengan tepat waktu.

7. Sarana mahasiswa dalam pengimplementasian materi mata kuliah

dengan dunia kerja sesuai dengan bidang yang ia tekuni di kampus.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
Dalam program PKL ini mahasiswa diharapkan mendapatkan hasil
yang positif dan bermanfaat bagi praktikan, Fakultas Ekonomi serta lembaga

tempat praktik sebagai berikut :



1. Bagi praktikan

a. Sebagai sarana untuk menambah pengetahuan, pengalaman serta
menerapkan ilmu dan pengetahuan yang diperoleh selama
mengikuti perkuliahan. Mahasiswa-mahasiswi dapat
mengakomodasikan antara konsep atau teori yang diperoleh dari
perkuliahan dengan kenyataan operasional dilapangan kerja
sesungguhnya sehingga makna belajar akan lebih tinggi.

b. Sebagai sarana untuk melatih kedisiplinan dan tanggung jawab
dalam menjalankan suatu pekerjaan.

c. Melatih keterampilan mahasiswa program dengan pengetahuan
yang diperoleh selama mengikuti perkuliahan di Fakultas
Ekonomi.

d. Mempersiapkan diri untuk masuk ke dunia Kkerja yang

sesungguhnya.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
a. Mengetahui seberapa besar mahasiswa memahami materi yang
didapatkan selama perkuliahan untuk dapat diterapkan di dunia
kerja.
b. Membuka interaksi antara program studi strata satu Pendidikan
Akuntansi Universitas Negeri Jakarta dengan instansi yang

bersangkutan yaitu Koperasi Pasar Cempaka Putih.



C.

Sebagai bahan masukan dan evaluasi program pendidikan di
Universitas Negeri Jakarta (UNJ) untuk menghasilkan tenaga-
tenaga terampil sesuai dengan kebutuhan perusahaan atau

lembaga.

3. Bagi Instansi

a.

Realisasi dari tanggungjawab sosial lembaga karena telah
memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk melakukan
PKL.

Dapat membantu menyelesaikan pekerjaan sesuai waktu
yang ditentukan dan pekerjaan karyawan menjadi lebih ringan.
Menumbuhkan hubungan kerja sama yang saling menguntungkan
dan menjalin hubungan yang teratur, sehat dan dinamis antara

instansi dengan lembaga perguruan tinggi,

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di Koperasi Pasar Cempaka

Putih dan ditempatkan pada Subbidang Kredit. Berikut adalah data lembaga

tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan dilakukan:

Nama instansi : Koperasi Pasar Cempaka Putih

Alamat

- JI. Letjend. Suprapto No. 1 Pasar Cempaka Pultih,

Jakarta Pusat

Telepon/Fax : (021) 425 55 86



E-mail : koppas_cputih@yahoo.com

Praktikan melaksanakan PKL di Koppas Cempaka Putih pada
Subbidang Kredit. Praktikan melakukan beberapa pekerjaan, seperti
melakukan penagihan pinjaman harian, menginput laporan hasil tagihan,
melakukan rekapan pada jurnal mutasi nominatif tiap cabang , memperbarui

data pinjaman nasabah.

. Alasan praktikan melaksanakan PKL di Koppas Cempaka Putih yaitu
karena lingkungan Kerja tersebut merupakan sarana yang tepat sebagai
implementasi dari pengetahuan yang diperoleh dari bangku perkuliahan
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta serta praktikan ingin memahami

secara mendalam mengenai akuntansi keuangan.

E. Jadwal Waktu PKL
Waktu praktik Kerja Lapangan dilaksanakan selama 1 (satu) bulan.
Terhitung dari tanggal 2 Agustus s.d. 31 Agustus 2016. Dalam melaksanakan
Praktik Kerja Lapangan waktu kerja yang ditentukan oleh Koppas Cempaka
Putih yaitu dengan enam hari kerja dari hari Senin s.d Jumat pukul 08.00 s.d
16.30 WIB dan hari Sabtu pukul 08.00 s.d 12.00. Adapun perincian dalam

tiap tahapan kegiatan tersebut adalah sebagai berikut :



1. Tahap Persiapan

Pada tahap ini praktikan mencari informasi selama bulan Januari-
Februari mengenai tempat instansi/perusahaan yang sesuai untuk praktik
bulan Agustus 2016. Setelah menemukan perusahaan yang sesuai praktikan
meminta surat pengantar dari bagian akademik Fakultas Ekonomi untuk
diberikan pada pihak BAAK UNJ. Setelah mendapatkan persetujuan dari
bagian akademik Fakultas Ekonomi dan BAAK UNJ, praktikan mendapatkan
surat pengantar Praktik Kerja Lapangan (PKL). Pengajuan tersebut dilakukan
pada bulan Maret 2016, surat pengantar tersebut diberikan pada Kepala Biro
Administrasi Keuangan dan Aset Setda dan mendapatkan persetujuan pada

bulan April 2016.

2. Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan selama 1
(satu) bulan, terhitung sejak tanggal 2 Agustus s.d 31 Agustus 2016, dengan

ketentuan jam operasional:

Hari masuk : Senin — Jumat

Jam kerja :08.00 - 16.30 WIB
Waktu Istirahat :12.00 - 13.00 WIB
Hari masuk : Sabtu

Jam kerja :08.00 —12.00 WIB



Pada tanggal 1 Agustus 2016, praktikan dihubungi untuk datang pukul

08.00 untuk memulai PKL. Namun pada tanggal 1 Agustus 2016, praktikan

tidak dapat hadir sehingga PKL dimulai pada tanggal 2 Agustus 2016. Pada

hari pertama PKL, praktikan melakukan tahapan pengenalan dan pembekalan.

Praktikan diberi arahan mengenai beberapa materi, yaitu;

Pengenalan terhadap Koppas Cempaka Putih

Pengenalan terhadap syarat pengajuan pinjaman dan tahapan
peminjaman

Tes untuk mengetahui tingkat pemahaman praktikan terkait angsuran

pinjaman

Tahap Pelaporan

Penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan dilakukan selama bulan

Oktober 2016. Praktikan sudah mengumpulkan data-data yang dibutuhkan

dalam pelaporan PKL selama masih menjalani masa praktik kerja lapangan.

Kemudian data-data tersebut diolah sebaik-baiknya dan diserahkan sebagai

laporan Praktik Kerja Lapangan.
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Tabel 1.1

Jadwal Praktik Kerja Lapangan

Bulan Jan | Feb | Mar | Apr | Mei |Jun |Jul | Agst |Sep | Okt

Tahapan 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016

Pelaksanaan

Pelaporan




BAB |1

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan

Nama Koperasi : KOPPAS CEMPAKA PUTIH
Badan Hukum : 321/BH/PAD/KWK.9/1X/1996
Perubahan : 58/BH/PAD/XI1.1/-1.829.31/V/2010
SIUP :01104/P-01/1.824.271

No. NPWP :1.387.773.3-024

Alamat : Pasar Cempaka Putih

JI. Letjend. Suprapto No.1

Jakarta Pusat

No. Telp/ Fax. 1021 — 425 83 68/ 021 — 425 55 86
Email : www.koppas.cp@gmail.com
VISI :

Menjadi koperasi terpercaya, peringkat sepuluh besar di Indonesia, yang

bermanfaat bagi anggota dan masyarakat.
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MISI :

1. Mengelola simpan pinjam secara professional

2. Mengintegrasikan berbagai peluang dan potensi pengembangan
keuangan dan akuntansi, usaha, permodalan dan sistem, untuk manfaat
bersama.

3. Meningkatkan keahlian, pengetahuan, serta kepribadian, sumber daya
manusia.

4. Memfasilitasi kerjasama dengan pihak lain yang strategis.

Tanggal 9 Agustus 1976 terjadi kebakaran di pasar Cempaka Putih
yang menimbulkan banyak kerugian bagi para pedagang terutama yang
menempati kios Blok C dan sebagian di Blok A. Pedagang yang perduli pada
nasibnya dan sesama pedagang lainnya, mereka saling berbicara bagaimana
mengatasi nasib para pedagang supaya dapat bangkit kembali.

Untuk mewujudkannya timbullah keinginannya untuk membentuk
suatu wadah yang dapat menghimpun semua pedagang pasar Cempaka
Putih, sebagai alat perjuangan bersama, bahu membahu untuk kesejahteraan
bersama. Tanggal 18 Oktober 1976 para pedagang korban kebakaran
mengadakan musyawarah di kantor pasar Cempaka Putih, dengan Kepala
Pasar Cempaka Putih dan dihadiri Kepala Kantor Dirjen Koperasi Jakarta
Pusat.

Dari Hasil musyawarah tersebut terbentuklah KOPERASI dengan

nama K.P.P.C.P (Koperasi Pedagang Pasar Cempaka Putih) yang saat ini

12
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disingkat menjadi “KOPPAS CEMPAKA PUTIH” dan telah diperoleh Hak

Badan Hukum dengan nomor : 321/BH/PAD/KWK.9/1X/1996 pada tanggal

27 September 1996.
Tujuan paling utama :

Memperjuangkan tempat usaha yang baru bagi para pedagang korban

kebakaran

e Untuk mendapatkan tambahan modal

B. Struktur Organisasi Koppas Cempaka Putih

STRUKTUR ORGANISASI

Gambar 11.1 Struktur Organisasi

Sumber : Koperasi Pasar Cempaka Putih



C. Kegiatan Usaha Koperasi Pasar Cempaka Putih
Koperasi Simpan Pinjam atau Unit Simpan Pinjam yang ada dalam
suatu Koperasi adalah suatu badan usaha ekonomi yang bergerak dalam
penyaluran kredit dan penghimpunan dana yang memiliki keunikan tersendiri
dibanding dengan badan usaha yang lain baik itu BKK, BPR maupun lembaga
keuangan lainnya. Koperasi memiliki ciri khas, yaitu kepemilikan oleh
anggota. Modal Usaha dihimpun dari anggota, setiap tahun diwajibkan
menyelengarakan Rapat Anggota Tahunan (RAT) dan sebagainya.?
Adapun kegiatan usaha Koperasi adalah sebagai berikut :
1) Simpanan Pokok
Simpanan pokok merupakan sejumlah uang yang banyaknya atau
nilainya sama bagi setiap anggota koperasi simpan pinjam yang
wajib untuk di bayarkan oleh setiap anggota koperasi ketika masuk
menjadi anggota koperasi.Simpanan pokok ini tidak bisa di ambil
selama yang bersangkutan masih menjadi anggota koperasi.
2) Simpanan Wajib
Simpanan wajib merupakan sejumlah simpanan yang wajib di bayar
olen anggota kepada koperasi dalam jangka waktu dan juga
kesempatan tertentu. Simpanan wajib ini tidak bisa di ambil selama

yang bersangkutan masih menjadi anggota.

? http://stiepena.ac.id/wp-content/uploads/2012/11/pena-vol-1-no-1-hal-63-80.pdf diakses pada tanggal

25 Oktober 2016
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3)

4)

Tabungan

Tabungan koperasi merupakan simpanan yang penyetorannya di
lakukan dengan cara di angsur dan penarikannya hanya bisa di
lakukan oleh yang bersangkutan atau oleh kuasanya dengan
memakai buku tabungan koperasi.

Simpanan Berjangka Koperasi

Simpanan berjangka koperasi merupakan simpanan koperasi yang
disetorkan hanya satu kali dalam jangka waktu tertentu yang sesuai
dengan perjanjian yang dilakukan antara penyimpan dengan pihak
koperasi simpan pinjam yang bersangkutan dan tidak dapat diambil

sebelum jangka waktunya berakhir.

D. Kegiatan Umum Koperasi Pasar Cempaka Putih

Koperasi Pasar Cempaka Putih adalah lembaga koperasi yang

bergerak di unit simpan pinjam syariah. Adapun kegiatan umumnya

adalah sebagai berikut :

1)

2)

Partisipasti Anggota

Anggota melunasi simpanan wajib dan simpanan pokok secara
teratur, anggota menghadiri rapat rutin yang diselenggarakan
koperasi.

Permodalan

Koperasi mengaktifkan simpanan wajib anggota, mengaktifkan

tabungan anggota, memperoleh dana pinjaman dari pasar modal.
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3)

4)

5)

Pemanfaatan Pelayanan

Mampu menyediakan sarana dan bahan kebutuhan masyarakat yang
sesuai dengan kodrat sebagai manusia baik untuk kebutuhan
konsumsi maupun untuk kegiatan produksi bahkan koperasi mampu
berperan untuk membangkitkan inisiatif lokal agar semua
masyarakat dapat meningkatkan peran sertanya dalam proses
pembangunan dan menikmati hasil-hasil pembangunan tersebut.
Pengambilan Keputusan

Pengambilan keputusan dilakukan melalui musyawarah mufakat
yang di adakan koperasi dalam rapat rutin. Dalam kegiatan operasi
sehari - hari yang mengambil keputusan adalah manajer.
Pengawasan

Adanya pengawas koperasi yang aktif dalam mengawasi kinerja
koperasi sehingga tidak menyimpang dari aturan-aturan yang telah

disepakati bersama.
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BAB 111

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktik Kerja Lapangan (PKL) merupakan suatu pengalaman yang
sangat berharga bagi praktikan. Praktikan melaksanakan praktik kerja
lapangan di Koperasi Pasar Cempaka Putih (Koppas Cempaka Putih)
beralamat di Jalan Letjend Suprapto No. 1, Jakarta Pusat. Selama pelaksanaan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini, praktikan diberikan kesempatan untuk
melaksanakan pekerjaan pada subbidang kredit. Dalam subbidang kredit
terdapat empat rincian pinjaman yaitu pinjaman harian, pinjaman mingguan,
pinjaman bulanan, dan pinjaman khusus. Dan juga terdapat pula pinjaman
yang dikategorikan Golongan 3 dan Golongan 4.

Pada dasarnya di subbidang kredit ini deskripsi kerjanya cukup
kompleks karena mencakup pengajuan pembiayaan dari nasabah, persetujuan
permohonan pinjaman, pencairan dana, dan penagihan pinjaman secara
berkala, membuat laporan target penerimaan, data pinjaman bermasalah dan
membuat laporan harian pinjaman. Adapun pekerjaan yang praktikan lakukan
selama satu bulan adalah sebagai berikut:

1. Melakukan penagihan pinjaman harian
2. Menginput laporan hasil tagihan

3. Melakukan rekapan pada jurnal mutasi nominatif tiap cabang
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4. Memperbarui data pinjaman nasabah
B. Pelaksanaan Kerja

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan selama satu bulan,
sejak tanggal 2 Agustus s.d 31 Agustus 2016. Kegiatan ini dilaksanakan
selama hari kerja Senin s.d Sabtu yang setiap Senin-Jumat dimulai pada pukul
08.00 — 16.30 WIB dan pada hari Sabtu dimulai pada pukul 08.00-12.00 WIB.

Pada hari pertama pelaksanaan PKL, praktikan terlebih dahulu
diberikan gambaran tentang struktur dan tugas kerja Koperasi Pasar Cempaka
Putih oleh lbu Emi Giarni selaku Manajer Kantor Pusat Cempaka Putih dan
menjadi pembimbing saat PKL. Selain itu, praktikan diberikan pengarahan
mengenai peraturan yang terdapat di Koppas Cempaka Putih dan dijelaskan
mengenai jenis pinjaman, tahapan permohonan pinjaman, dan persyaratan
pengajuan pembiayaan. Pengarahan yang diberikan kepada praktikan ini
bertujuan untuk menyesuaikan diri dan mengenal lingkungan kerja yang ada,
serta agar praktikan mengetahui ruang lingkup dan batasan kerja yang ada di
subbidang kredit.

Kemudian hari berikutnya praktikan mulai diberikan tes berupa kasus
pinjaman untuk menghitung besarnya angsuran pokok pinjaman, angsuran
margin, total angsuran dan sisa pokok pinjaman. Setelah paham mengenai
perhitungan tersebut, praktikan kemudian diberi beberapa pekerjaan yang akan
dilakukan selama satu bulan ke depan vaitu :

1. Melakukan penagihan pinjaman harian
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a. Praktikan memperoleh daftar nasabah peminjam harian di Koppas
Cempaka Putih dengan lingkup area Pasar Cempaka Putih.

b. Praktikan melakukan penagihan pinjaman harian pada pukul 10.00
WIB dan 14.00 WIB secara berkala untuk lingkup area Pasar
Cempaka Putih. Untuk lingkup area luar Pasar, terdapat bagian
tersendiri yang melakukan penagihan.

c. Mencatat nominal setoran pinjaman nasabah.

2. Menginput laporan tagihan harian
Laporan hasil tagihan menyediakan informasi mengenai besarnya
setoran pinjaman nasabah yang dibayarkan setiap harinya. Dari hasil
penagihan rutin ini dapat diketahui saldo pokok tiap minggu masing-
masing nasabah. Praktikan menginput hasil tagihan pinjaman yang
dilakukan tiap penagih ke dalam sistem buatan pegawai pada
Microsoft Excel. Praktikan menginput pada laporan yang terdiri dari
Unit, Nomor, Nama Nasabah, Jatuh Tempo, Tunggakan, Plafond,
Saldo Pokok, Tanggal Penagihan, Jumlah, Saldo Pokok Per Minggu.
Praktikan menginput sesuai dengan nominal tertagih dengan baik dan

benar.
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3. Melakukan rekapan pada jurnal mutasi nominatif tiap cabang

a. Praktikkan memperoleh data transaksi harian tiap cabang dengan

rincian unit cabang sebagai berikut :

0201 — Cabang Cempaka Sari
0203 — Cabang Gembrong
0204 — Cabang Rawa Kerbo
0301 — Cabang Kranji

0306 — Cabang Sumur Batu
0307 — Cabang Klender SS
0308 — Cabang Pasar Baru
0309 — Cabang Cipulir

0310 — Cabang Tambun

3501 — Cabang Cilincing

b. Praktikan menginput data tersebut dalam jurnal yang terdiri dari

Tanggal, Bukti, Rekening, Nama, Keterangan, Debet, Kredit, Jasa

dan Denda.

c. Selanjutnya praktikan merekap total jasa yang diperoleh tiap

harinya dengan menggunakan rumus SUM pada excel dan

menyetorkan nominal tersebut pada staff yang bersangkutan.
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Gambar I11. 3 Jurnal Mutasi Nominatif Cabang Cempaka Sari

Sumber : Data diolah oleh penulis

4. Memperbarui data pinjaman nasabah

Praktikan mengarsipkan data permohonan pinjaman pembiayaan

nasabah baik secara manual (arsip business file) maupun online (scan

data dan disimpan di Google Drive). Hal ini dilakukan dalam upaya

mencegah adanya data yang hilang. Setelah pengarsipan, dilakukan

pendataan terkait nasabah baru. Praktikan memperbarui data pinjaman

nasabah yang sudah dilunasi maupun belum lunas sesuai dengan

tanggal jatuh tempo yang telah ditetapkan. Dalam hal ini praktikan

menggunakan laporan tagihan harian dan juga data dari cabang untuk



melihat apakah nasabah-nasabah tersebut masih memiliki angsuran
pinjaman atau sudah lunas. Jika sudah lunas, maka data akan
diperbarui dan selanjutnya peminjam akan mendapat surat
pemberitahuan penyelesaian pinjaman. Jika belum lunas akan dihitung
kembali berapakah besarnya angsuran pinjaman yang masih harus
dibayarkan oleh nasabah dan penggolongan pinjaman apakah telah
jatuh tempo, telah memasuki golongan ketiga (diragukan) atau
mungkin golongan keempat. Jika peminjam belum membayarkan
pinjaman Kketika waktu jatuh tempo tiba, maka selanjutnya peminjam
akan memperoleh surat peringatan I. Jika surat peringatan | tidak juga
mendapat respon positif dari peminjam maka akan diterbitkannya surat
peringatan Il. Dan apabila surat peringatan Il peminjam tidak juga
membayarkan angsuran pinjaman dan denda maka akan diterbitkan

surat tugas untuk pengambil alihan pinjaman.
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Gambar I11. 4 Data Nasabah Cabang Cempaka Sari

Sumber : Data diolah oleh penulis

C. Kendala Yang Dihadapi

Adapun kendala yang dihadapi oleh praktikan selama melakukan

Praktik Kerja Lapangan adalah :

1. Data cabang yang begitu banyak namun kurang terorganisir dalam
pengiriman data ke pusat oleh pihak cabang.

2. Kurangnya akses internet sehingga memperlambat Kkinerja
praktikan dalam mengupload file ke google drive dan
mendownload data tiap cabang.

3. Beban pekerjaan yang diberikan bersumber dari beberapa pegawai

dan harus diselesaikan dengan cepat.



4. Jumlah penagih pinjaman kurang sebanding dengan jumlah

nasabah yang harus ditagih.

D. Cara Mengatasi Kendala

Dengan kendala yang di hadapi, praktikan melakukan hal-hal untuk

meminimalisir kendala tersebut dengan cara-cara sebagai berikut :

1. Berkoordinasi dengan pegawai dalam hal merapikan data cabang
terlebih dahulu dan mengingatkan pihak cabang agar mengirimkan
data transaksi sesuai dengan format dan tepat waktu dalam
pengirimannya.

2. Praktikan berupaya untuk membicarakan kendala tersebut dengan
pegawai lain terkait kendala teknis tersebut dan meminta bantuan
pegawai lain yang jaringan internetnya dapat tersambung lancar
untuk bertukar tempat sementara.

3. Praktikan berupaya mengerjakan tugas-tugas menggunakan skala
prioritas dan berusaha menyelesaikan pekerjaan tersebut sesuai
tenggat waktu yang diberikan. Tak jarang pula, praktikan mencoba
mengerjakan dua pekerjaan dalam waktu yang bersamaan,
misalnya saja mengarsip manual dikerjakan pada saat praktikan

sedang mengupload data nasabah ke google drive.

4. Terkait kendala ini, praktikan bekerjasama dengan pegawai bagian

penagihan untuk melaksanakan pekerjaan dalam dua ronde waktu



yakni pada pagi hari dan siang hari. Selain itu praktikan juga
merumuskan rute yang efisien dalam penagihan angsuran pinjaman

terhadap peminjam.
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BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan

Melalui Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada suatu instansi kantor, dengan
tujuan agar mahasiswa memperoleh pengetahuan baru dan dapat menyerap
pengalaman bagaimana melaksanakan fungsi sebagai pegawai kantor di suatu kantor
meliputi rangkaian tugas sampai dengan tanggung jawab. Tentu saja kegiatan Praktik
Kerja Lapangan ini harus sesuai dengan program studi atau bidang konsentrasi
mahasiswa. Dengan Praktik Kerja Lapangan, praktikan dapat mengaplikasikan secara
langsung ilmu yang telah diperoleh selama di bangku perkuliahan dan memperoleh
pengalaman nyata dalam bekerja.

Selama menjalani Praktik Kerja Lapangan, praktikan memperoleh banyak
pengalaman dan pengetahuan yang berkaitan dengan akuntansi khususnya akuntansi
keuangan menengah yaitu pada subbagian akuntansi mempelajari tentang simpan
pinjam. Selama menjalankan kegiatan Praktik Kerja Lapangan, praktikan
menemukan beberapa kendala namun kendala-kendala tersebut dapat diatasi baik
dari diri sendiri maupun pihak luar seperti pegawai yang turut membantu mengatasi
kendala-kendala tersebut. Berikut adalah hasil yang diperoleh praktikan dari

kegiatan Praktik Kerja Lapangan di Koppas Cempaka Putih :
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1. Praktikan dapat mengetahui secara langsung penerapan akuntansi khususnya

akuntansi keuangan menengah yang dipelajari di bangku kuliah.

2. Praktikan mendapatkan pengalaman nyata berada di lingkungan kerja dan
memahami cara bersosialisasi dan berkoordinasi dalam lingkungan kerja.

3. Praktikan dapat lebih mempelajari tanggung jawab dan kedisiplinan dalam
menyelesaikan tugas pekerjaan yang diemban.

4. Praktikan memahami dokumen Kkearsipan nasabah, pendekatan terhadap

nasabah dan keterkaitan hubungan koperasi dengan kesejahteraan anggotanya.

B. Saran
Berdasarkan pengalaman saat menjalankan kegiatan Praktik Kerja Lapangan,
ada beberapa saran yang kiranya praktikan berikan untuk dapat membantu dalam
pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan kedepannya agar lebih baik. berikut ini adalah
saran Yyang bisa praktikan berikan dalam pelaksanakan Praktik Kerja Lapangan
yaitu:
1. Bagi mahasiswa yang akan melaksanakan PKL
a. Mahasiswa harus benar-benar mempersiapkan segala hal yang berkaitan
dengan pelaksanaan PKL, mulai dari mencari tempat PKL hingga
berkonsultasi dengan dosen atau penasihat akademik, sehingga tidak terjadi

kesalahan di kemudian hari.
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b. Mahasiswa yang akan melaksanakan PKL diharapkan segala hal yang
berhubungan dengan PKL dipersiapkan dari jauh — jauh hari seperti
mencari tempat PKL dan berkas — berkas untuk memenuhi syarat PKL.

c. Mahasiswa sebaiknya melakukan survey kepada tempat PKL yang dituju
sebelum membuat surat permohonan izin PKL, untuk memastikan tempat
PKL vyang dipilih benar-benar sesuai dengan bidang konsentrasinya
sehingga dapat memudahkan dalam penyusunan laporan PKL.

d. Mahasiswa harus mampu bersosialisasi pada lingkungan Kerja,
membangun kerjasama yang solid dengan para pegawai maupun pebimbing
PKL agar dapat memahami pekerjaan yang diberikan serta menjalin
hubungan baik dengan para pegawai di tempat PKL untuk dapat
memperoleh informasi dan pengetahuan yang terkait dengan bidang kerja

yang sedang dilakukan.

2. Bagi Universitas
a. Sebaiknya pihak Universitas Negeri Jakarta menjalin kerjasama dengan
pihak perusahaan, baik perusahaan negeri maupun swasta. Hal tersebut
agar memudahkan mahasiswa pada saat akan melaksanakan Praktik Kerja
Lapangan di perusahaan, khususnya mahasiswa Fakultas Ekonomi.
b. Meningkatkan kualitas pelayanan akademik secara menyeluruh khususnya

pada tahap persiapan PKL.
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c. Sebaiknya pihak universitas rutin memberikan pelatihan kepada mahasiswa
yang akan melaksanakan PKL sehingga dapat lebih terampil dalam

menjalankan pekerjaan di tempat PKL.

3. Bagi pihak instansi
a. Memberikan penugasan yang sesuai dengan kemampuan setiap peserta PKL
di Instansi tersebut sehingga peserta PKL dapat melaksanakan tugas nya
dengan baik dan benar.
b. Instansi memberikan bimbingan yang lebih kepada mahasiswa agar dapat

menjalakan tugas dengan baik dalam melaksanakan PKL
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Lampiran 1 : Format Penilaian Seminar PKL
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No. Kriteria Penilaian Interval Skor
Skor
A. Penilaian Laporan PKL
1. | Format Makalah
a. Sistematika Penulisan 0-15
b. Penggunaan bahasa yang baku, baik, dan
benar
2. | Penyajian Laporan
a. Relevansi topik dengan keahlian bidang 0-25
studi
3. | Informasi
a. Keakuratan informasi
b. Relevansi informasi dengan uraian tulisan 0-15
B. Penilaian Presentasi Laporan
1. | Penyajian
a. Sistematika Penyajian
b. Penggunaan Alat Bantu 0-20

c. Penggunaan Bahasa Lisan yang Baik,

Benar, dan Efektif
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Tanya Jawab

a. Ketetapan Jawaban

b. Kemampuan Mempertahankan Argumen

0-20

Jumlah

100

Jakarta,

Penilai

NIP.



()KOPPAS CEMPAKA PUTHH
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Lampiran 3 : Surat Permohonan Izin Praktik Kerja Lapangan

Sikrime 234,
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI/‘&
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA e fuu
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893834, PR 1: 4895130, PR II : 4893918, PR I11 : 4892926, PR [V : 4893982
BAUK : 4750930, BAAK : 4759081, BAPSI : 4752180
W Bagian UHTP : Telepon. 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890336, Bagian HUMAS : 4898486
F‘J‘;/M Laman : www.mj.ac.id
Nomor 4297/UN39.12/KM/2016 20 Juli 2016
Lamp. 1 lembar
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Koperasi Pasar Cempaka Putih
JI. Letjend Suprapto No.1, Pasar Cempaka Putih,
Jakarta Pusat

Kami mohon kesediaan saudara, untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri

Jakarta
Program Studi : Pendidikan Ekonomi
Fakultas . Ekonomi
Sebanyak : 2 Orang (Arti Yuliani, dkk) Daftar Nama Terlampir.
Dalam Rangka : Memenuhi Tugas Mata Kuliah Praktek Kerja Lapangan
Pada Tanggal 1 Agustus s.d. 31 Agustus 2016
No. Telp/HP . 089668953985 S8BT [Sises  Pabvias )

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih

a.n. Kepala BAAK
Kabag. Pendidikan dan Kerjasama

Tembusan : Sasmoyo Sefyaningdyah, S.Sos
1. Dekan Fakultas Ekonomi 7 NIP. 19690930 198902 2 001
2. Kaprog Pendidikan Ekonomi ¢
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Lampiran 4: Surat Penerimaan PKL

il

CEMPAKA PUTIH

Jakarta, 29 Juli 2016

No : 362/Koppas Cp/V11/2016
Lamp i-
Hal : Pemberitahuan

Kepada yth, :
Kabag. Pendidikan dan Kerjasama
Universitas Negeri Jakarta
di
Tempat

Assalamualaikum, Wr.Wb

Menindaklanjuti surat Saudara nomor 4297/UN39.12/KM/2016 tertanggal 20 Juli 2016
perihal Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan, bersama ini kami sampaikan bahwa
Pengurus Koppas Cempaka Putih telah menyetujui penempatan Saudari Siska Rahmiati di
Koppas Cempaka Putih Pusat guna melaksanakan Praktek Kerja Lapangan, yang akan
dimulai pada tanggal 02 Agustus 2016 dan berakhir tanggal 31 Agustus 2016.

Demikian Surat Pemberitahuan ini, atas perhatian dan kerjasamanya kami sampaikan terima
kasih.

Wassalamualaikum, Wr.Wb.

JI. Letjend. Suprapto No. 1 Pasar Cempaka Putih - Jakarta Pusat
Telp. : (021) 425 55 86, E-mail : koppas_cputih@yahoo.com
BH NO. 58/BH/PAD/XI.1/-1.829.31/V/2010



Lampiran 5: Surat Keterangan Telah Selesai PKL

—————————————— -

KOPPAS
CEMPAKA PUTIH

SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : Ir. Burnailis
Jabatan : Ketua I Koppas Cempaka Putih
Alamat : J1. Harapan Mulia III No. 6 Rt. 004 Rw. 005

Harapan Mulia, Kemayoran — Jakarta Pusat

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Siska Rahmiati

NIM : 8105142659

Jenis Kelamin : Perempuan

Pendidikan : Program S1 Pendidikan Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta

Telah melakukan PKL (Praktek Kerja Lapangan) di Koppas Cempaka Putih, terhitung sejak
tanggal 02 Agustus 2016 s/d 31 Agustus 2016.

Demikian Surat Keterangan ini kami buat, untuk dapat dipergunakan seperlunya.

Jakarta, 31 Agustus 2016

Yang menerangkan,
Penguru

JI. Letjend. Suprapto No. 1 Pasar Cempaka Putih - Jakarta Pusat
Telp. : (021) 425 55 86, E-mail : koppas_cputih@yahoo.com
BH NO. 58/BH/PAD/XII.1/-1.829.31/V/2010
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Lampiran 6: Rincian Tugas Harian

38

Hari

Tanggal

Aktivitas

Pembimbing

1. | Selasa

2 Agustus

2016

Membuat tabel pembayaran
angsuran per bulan, pinjaman
35 juta, jangka waktu 24 bulan,
jasa 2,5% efektif (menurun)

Menghitung  biaya provisi
1,25% dari plafon pinjaman

dan materai

Scan data pinjaman akad

mingguan bulan Mei

Ibu Emi Giarni

2. | Rabu

3 Agustus

2016

Mempelajari alur pinjaman di
Koppas Cempaka Putih

Scan berkas pinjaman bulan
Juni 2016

Scan rekomendasi pinjaman
cabang

Scan data rekonsialisasi

Ibu Emi Giarni
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piutang Koppas Cempaka

Putih per 30 Juni 2016

Kamis

4 Agustus

2016

Melakukan  rekapan  pada
jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 3 Agustus 2016
Print dan scan sertifikat tanah

Upload berkas cabang

Cempaka Sari

Ibu Emi Giarni

Jumat

5 Agustus

2016

Melakukan  rekapan  pada
jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 4 Agustus 2016
Merekap data surat keluar
bulan Agustus 2016
Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal 1-4
Agustus 2016

Melakukan penagihan
pinjaman ke Pasar

Meleburkan kertas tak terpakai

Ibu Emi Giarni

Sabtu

6 Agustus

2016

Melakukan  rekapan  pada

jurnal mutasi nominatif tiap

Ibu Emi Giarni
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cabang tanggal 5 Agustus 2016
Menghitung total realisasi
penerimaan tanggal 1-5
Agustus 2016

Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman  harian
tanggal 5 Agustus 2016

Print data nasabah kemudian
mengarsipkan data tersebut
Halal Bihalal di rumah
Manajer Koppas Cempaka

Putih, Ibu Emi

Senin

Ag
ust
us

201

Melakukan  rekapan  pada
jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 6 Agustus 2016
Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal 1-6
Agustus 2016

Mengupload berkas pinjaman
cabang Kranji

Print Laporan Evaluasi

Ibu Emi Giarni
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Perkembangan Pinjaman
Scan berkas pinjaman nasabah

Meleburkan kertas tak terpakai

Selasa

9 Agustus

2016

Melakukan  rekapan  pada
jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 8 Agustus 2016
Menghitung total realisasi
penerimaan tanggal 1-8
Agustus 2016

Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman  harian
tanggal 8 Agustus 2016
Mengupload berkas pinjaman
cabang Gembrong dan Rawa
Kerbo

Menginput laporan
collectability Juli 2016 Cabang

Rawa Kerbo

Rabu

10 Agustus

2016

Melakukan  rekapan  pada
jurnal mutasi nominatif tiap

cabang tanggal 9 Agustus 2016

Ibu Emi Giarni
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Menghitung total realisasi
penerimaan tanggal 1-9
Agustus 2016

Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman  harian
tanggal 8-10 Agustus 2016

Fotocopy  jadwal  cicilan

pembiayaan
9. | Kamis |11 Agustus Melakukan  rekapan pada
2016 jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 10 Agustus
2016
Menghitung  total realisasi | Ibu Emi Giarni
penerimaan  tanggal  1-10
Agustus 2016
Melakukan penagihan
pinjaman
10 |Jumat |12 Agustus Melakukan  rekapan  pada
2016 jurnal mutasi nominatif tiap
Ibu Emi Giarni

cabang tanggal 11 Agustus

2016
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Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal  1-11
Agustus 2016

Mengupload berkas pinjaman
Cabang Klender

Membuat surat pemberitahuan

penyelesaian pinjaman

11. | Sabtu | 13 Agustus Melakukan  rekapan  pada
2016 jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 12 Agustus
2016
Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal  1-12
Ibu Emi Giarni
Agustus 2016
Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman harian
tanggal 11-13 Agustus 2016
Mengupload berkas pinjaman
Cabang Sumur Batu
12. | Senin | 15 Agustus Melakukan  rekapan  pada
Ibu Emi Giarni
2016 jurnal mutasi nominatif tiap




44

cabang tanggal 13 Agustus
2016

Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal  1-13
Agustus 2016

Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman  harian
tanggal 13 Agustus 2016
Mengupload berkas pinjaman
Cabang Pasar Baru

Merekap data surat keluar
bulan Agustus 2016

Mengarsip surat keluar

13.

Selasa

16 Agustus

2016

Melakukan  rekapan  pada
jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 15 Agustus
2016

Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal  1-15
Agustus 2016

Menginput  laporan  hasil

Ibu Emi Giarni
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tagihan  pinjaman  harian
tanggal 15 Agustus 2016
Menginput form  pinjaman
bermasalah (Golongan 4
Macet) bulan Juli 2016
Menginput  laporan  hasil
tagihan bulanan disesuaikan
dengan daftar collectability

cabang

14.

Kamis

18 Agustus

2916

Melakukan  rekapan  pada
jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 16 Agustus
2016

Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal 1-16
Agustus 2016

Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman harian
tanggal 16 Agustus 2016
Mengupload berkas pinjaman

Cabang Cipulir

Ibu Emi Giarni
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Membuat surat pemberitahuan

penyelesaian pinjaman

15. | Jumat | 19 Agustus Melakukan  rekapan  pada
2016 jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 18 Agustus
2016
Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal 1-18
Ibu Emi Giarni
Agustus 2016
Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman harian
tanggal 18 Agustus 2016
Mengupload berkas pinjaman
Cabang Tambun
16. | Selasa | 23 Agustus Melakukan  rekapan pada
2016 jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 22 Agustus
2016 Ibu Emi Giarni

Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal  1-22

Agustus 2016
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Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman harian
tanggal 19, 20, dan 22 Agustus
2016

Melakukan penagihan
pinjaman

Membuat Surat Tugas alih

pinjaman
17. | Rabu | 24 Agustus Melakukan  rekapan  pada
2016 jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 23 Agustus
2016
Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal  1-23
Ibu Emi Giarni
Agustus 2016
Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman harian
tanggal 23 Agustus 2016
Mengarsip data berkas
pinjaman
18. | Kamis | 25 Agustus Melakukan  rekapan  pada | Ibu Emi Giarni
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2016 jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 24 Agustus
2016
Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal 1-24
Agustus 2016
Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman  harian
tanggal 24 Agustus 2016
Melakukan penagihan
pinjaman
Merapikan  data  rekening
nasabah

19. | Jumat | 26 Agustus Melakukan  rekapan  pada
2016 jurnal mutasi nominatif tiap

cabang tanggal 25 Agustus
2016

Menghitung  total realisasi
penerimaan  tanggal  1-25
Agustus 2016

Menginput  laporan  hasil

Ibu Emi Giarni
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tagihan  pinjaman  harian
tanggal 25 Agustus 2016

Scan berkas pinjaman cabang

20. | Selasa | 30 Agustus Melakukan  rekapan  pada
2016 jurnal mutasi nominatif tiap

cabang tanggal 29 Agustus
2016
Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal  1-29
Agustus 2016
Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman  harian Ibu Emi Giarni
tanggal 27 dan 29 Agustus
2016
Melakukan penagihan
pinjaman
Scan data pinjaman akad
mingguan bulan Juli

21. | Rabu | 31 Agustus Melakukan  rekapan  pada | lbu Emi Giarni
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2016

jurnal mutasi nominatif tiap
cabang tanggal 30 Agustus
2016

Menghitung total realisasi
penerimaan  tanggal 1-30
Agustus 2016

Menginput  laporan  hasil
tagihan  pinjaman  harian
tanggal 30 Agustus 2016
Melakukan penagihan
pinjaman

Pergi ke Bank melakukan

transfer dana




Lampiran 7 : Jadwal Kegiatan Praktik Kerja Lapangan

o1

No.

Bulan/Kegiatan | Maret | April

1.

Mei

Juni

Juli

Agust

Sept

Okt

Pendaftaran
PKL

Kontrak dengan
Koperasi untuk
tempat PKL

Surat
Permohonan
PKL ke

Koperasi

Pelaksanaan
Program PKL

Penulisan
Laporan PKL

Penyerahan
Laporan PKL

Koreksi
Laporan PKL

Penyerahan
Koreksi
Laporan PKL

Batas Akhir
Penyerahan
Laporan PKL
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Lampiran 8: Daftar Hadir Praktik Kerja Lapangan

/¢ _"“. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
! UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 1SO 9001:2008 CERTIFIED
130 o}

< diand CERTIFICATE M
Laman: www.unj.ac.id/fe IAS/INA/3640

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama
No. Registrasi

Program Studi

Tempat Praktik

Algmar PrabtdoTelp! 1.2 diiivalailitomlass s8¢
NO HARITANGGAL PARAF | KETERANGAN |
I | Selasa, 2 Paostus 2oic 1 Sk ‘ ‘
2 Raby , 3 Agostes 2018 5 @)
2 | kanais. 4 Agostos 2016 7
O o . e oY i S s ks
4 | Qumat, s Pgostus 201 4 @;
, 6 PAgostes 276
5 |[Shlan G Pasihs Rtk 5 5@4....
6 Senin, & Aju?wi 2516 " %
Sela 9 Agusts 3ol gé
75 |epea e ienlis.... S i A s
i Zav, , /o Agestus 2016 8 5@7
L B
o, |Kamz, 11 Poosis vare 0. b ..
10 Q’.".‘.?‘T.:.Af}.“%ﬂ‘,*uf 2o/b 10.. 2225
Sau+ R .
n [ 200 D L i . SO Sy,
12, | Sen, !5 Agostus 2y 12 @.) i
Selasz, 16 Agocts = g}f ' ‘
13 | Zepmeas oL W - L 3 VOO 13....’.’%’.).... ‘ ‘
.| Jemis, 18 oustus oot W 3|
» |
15, | orar, 19 Agushs 2e0C 1:%& E
i
|

Catatan :

EML.EMEN )

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan (&
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%
5 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

g& FAKULTAS EKONOMI

/{m KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
/ I

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
ui, W Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 |m£¥_¥% CTEER:‘OFED
g‘_,’,F ‘1( o Laman: www.unj.ac.id/fe e
LAl
lx"& DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..Z..SKS

Nama

No. Registrasi

Program Studi :
Tempat Praktik . Koppas  Cempawa Putih

Alamat Praktik/Telp ol I’N'je“d Sprapts /o] (9"?'0“6 Puth //UL/)‘H_C_U(%

NO HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN

1| Selasq.. 23 faestes zek I 5@;

2 | Pebo vy Agusts sot 2 s

5. | famis, a5 Pyses aon 32@7 ......

o | Domer, 26 Mosis sort /o |

5. | Selesm, 3o Powsts 2orh 5.@) .......

6 | Pabu, 31 Posts s o B

7 P A it ey gogeaton Lesavsatsswts

8. | coimmnsrmmrsnmviveirn TR svnsomiss

e I [ T [ T

T0: | s s e RS S i [ —

g L T T e e 2 C———

L2 | s i s s e o S e R — |

132 | s s i s s A S S e 15 PR :

M | s S S TR S E R | 7.

15 |t i essnmrrrerons AR !
| |

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan




Lampiran 9: Daftar Nilai Praktik Kerja Lapangan

/ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
\ 3 FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/ 4706285, Fax: (021) 4706285 150 9001:2008 CERTIFIED
. | 5 CERTIFICATE NO.
Laman: www.unj.ac.id/fe ks

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM SARJANA (S1)
2. sks

Nama 5 S‘SKGIQQL\W'Q+] ...........

No.Registrasi N v L

Program Studi : pend'c“mc’\EV‘M)W'(/JP"‘J’J’ Kan AKM(‘% el )

Tempat Praktik ; .K.".f?f’,‘?f“ Ceml”ch’p“ ‘I"

Alamat Praktik/Telp  : ’M\ene"dgﬂ)”ml"*"’va' [C’“*Mldi Putil, //OL') "13;;;8(;

NO ASPEK YANG DINILAI ] 55(')\4(?;({) KETERANGAN

1 | Kehadiran A 1.Keterangan Penilaian :

1
[ ‘b Skor  Nilai Predikat
Kedisiplinan SOREP, N [ 80-100 A Sangatbaik |

(5]

|
A ! 70-79 Baik 1

3 | Sikap dan Kepribadian B
| 60-69 C Cukup
D

4 | Kemampuan Dasar |0l 55-59 Kurang
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas —_— B ..... 2.Alokasi Waktu Prakiik :

| | 2 sks:90-120 jam kerja efektif
6 | Kemampuan Membaca Situasi dan Mengambil | ..... A

| 3 sks: 135-175 jam kerja efektif |
Keputusan ‘ ‘
| A Nilai Rata-rata : |
! |

7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan ‘ ...........

|
| 8 | Aktivitas dan Kreativitas ‘ ..... A ..... 3 = S ‘
10 (sepuluh) |
9 | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas A |
10 | Hasil Pekerjaan | A ...... DNHarAknirs o o
| | |
! -
| | Angka bulat i huruf |
[ J== |
| |
| Jumlah | reenm— ‘
Catatan :

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan

54
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Lampiran 10: Daftar Struktur Organisasi

2015-2020

PENGURUS
KETUA UMUM

“TRD e il S
e ‘ .
¥
SEKRETARIS NDAHAR}




Lampiran 11 : Tampilan Pinjaman Golongan 3 (Diragukan)
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Filt Home = Inset  Pagelayout  Formulas Data Review  View & g o =i
= ¥ at = *H ﬁj} — F T YL Adosun~ p\?r E‘E
Tahoma = v = Wrap Text General M G : d
&3 copy - | & ¥ = & ﬂJ @il Z
Paste . BIU- el MergediCenter = § - % 0 %) ;% | Conditional Format  Cell | Insert Delete Format Sort & Find &
+ < Fomat Painter - ! e Fomatting” asTable~ Styles |+ v v | @0 Fiere Select~
Clipboard Font Alignment Number Styles Cells Editing
! Security Warning  Automatic update of links has been disabled | Enable Content X
(6 M k1 A
ry
v
A B |C D E H| | ] ¥ z AE AF AG AH BO BU BV BW o
2 BULAN ; AGUSTUS 2016 @
3 GOL. 3: DIRAGUKAN
SALDO TAHUN
g | YANG TAMA 2015 SALDO TAHUN 2016 penvELEsATana| PENVELESATAN
MENA | UNIT|NO.|  HO.REKENING NASABAH TUNGGAKAN|  PLAFOND NPL BULAN JULT NPL 5.d BULAN | TINDAK LANJUT
5 NGANI DESEMBER | JANUARI JUn1 Juua Juix
§ Fa'mﬁmz 1| 0302-138.320820 |E. Suhendi 10 Bulan WIN000 | 17697524 | 17,6324 | 1554588 | 14,384,150 540,538 252674 -
g Faius ﬁmzrl‘um-m.mm . Suhendi 10 Bulan DI000 | 17697824 | 17,4654 | 15540588 | 14,884,150 540,538 29267 B
7 JUMLAH 0,020,000 | 17,697824 | 17346824 | 15524688 | 14,884,150 640538 | 2,462,674
3 JUMLAH 80,000,000 | 64,587,042 | 63,487,042 | 59,400,000 50,400,000 | 63,487,042 | ‘ ‘ o
g Szhero|0304{ 1 | 0304133000038 [Ahmad Yani 12 Buan | 20,000,000 897368 | 8,979,8 5,589,464 589,464 - 2,390,404
1 Seharo|0304| 2 | 0304-133,000023 |Haeruni 1 Buan | 80,000,000 | 88,6272 | 68,62729| 64583549 | 64,583,348 - 3,578,780
1 JUMLAH 100,000,000 | 77,142,597 | 77142587 | 71473413 | 74173413 5,069,184
17
13
i: DATA DIRAGUKAN YANG BELUM DITANGANI PENAGIH
16 Yalie NAMA SALZ?)-][?HUM SALDO TAHUN 2016 PENVELESATANA PENYELESATAN
MENA | UNIT|NO.  HO.REKENING NASABAH TUNGGAKAN(  PLAFOND NPL BULAN JULT NPL s.d BULAN | TINDAK LANJUT
17 NGANT] DESEMBER | JANUARI Junx Jua Juix
18 ﬁmzrl 0302-133.000190 [Ifan AdiBlardo | 11 Buen | 35,000,000 | 19243485 | 19,4348 | 15,168,132 | 15,188,132 - 3,075,364
19 JUMLAH 35,000,000 | 19,243,496 | 19243496 | 16,168,132 | 16,168,132 3,075,364
20 JUMLAH KESELURUHAN 235,020,000 | 178,670,959 | 177,219959 | 162,266,233 | 102225695 | 60040538 | 74,994,264
W ¥ W[ 7 GOL_4 (dtangeni) | 6OL_3 (ditangani) /73 Ml w |
Ready Circular References | \@@E 100% I%J U

v vl marma Srunna GwmntanTa JRman Celooin 04

T




Lampiran 12 : Tampilan Pinjaman Golongan 4 (Macet)

Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View
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I AutoSum ~

=’ cut .. = [ rm— , Ml o o g
chﬂpy- :uma 5 AN = P = Wrap Text Accounting v E %:;d \__‘ﬂ j‘I' _Tf\ _JJ e ‘2‘? 5‘5
¢ a7 227 0 A SEE B $o 8 Dt fa G v Dt o g fad
Clipboard Font Alignment Number Styles Cells Editing
! Security Warning  Automatic update of links has been disabled Enable Content X
Y13 - Jx | =SUM(Y6:Y12) -
=
e
A |B | C D E H 1 J ¥ z AE AF AG AH BS BT BU e
1 LAPORAN EVALUASI PERKEMBANGAN PINJAMAN BERMASALAH E
2 BULAN : AGUSTUS 2016
3 GOL. 4: MACET
YANG NAMA DE[?JIABLE?IOZOIS SALDO TAHUN 2016 PENYELESATAN| PENYELESAIAN
MENA |UNIT|NO.|  No. REKENING nasamay |TUNGGAKAN|  PLAFOND NPLEBULAN | NPLs.d BULAN | TINDAK LANIUT
5 NeAN DESEMBER JANUART Junt JuLx JuLx Juir
g | Intan |0000] 1 0101-132.000104  |Arizon .H 20 Bulan 20,000,000 - - - - - - | Pindsh Rek 148
7 Intan (0000 2 | 0101-134.100050 |Amir Hosen 23 Bulan 5,000,000 - - - - - - | Pindsh Rek 148
8 Intan (0000 3 0101-132.000323  [Iskandar.S 71 Bulan 5,000,000 - - - - - - | Pindah Rek 148
9  Intan (0000| 4 0101-132.130003  |Arizon .H 38 Bulan 10,000,000 6,029,983 6,029,983 6,029,983 6,029,983 - -
10| Intan [0000] 5 | 0101-134.000173 |Mach. Shaleh 86 Bulan 2,000,000 850,000 850,000 770,000 570,000 100,000 180,000
11 Intan |00D0O| & 0101-133.000262  |Waridjan H. 84 Bulan 3,000,000 - - - - - - | Pindsh Rek 148
12 | Intan [0000] 7 | 0102-132.120083 |Noviant 35 Bulan 30,000,000 - - - - - - | Pindah Rek 148
13 JUMLAH 75,000,000 6,909,983 6,879,983 6,799,983 6,699,983 100,000 180,000 -
14 Desi [0201] 1 | 0201132140083 [Avisman [ 2t Bulan 2,000,000 48,412 03412 703,012 593,012 10,000 110,400
15 Desi [0201] 2 | 0201132140097 [deSefioni | 19 Buan 2,000,000 1,436,104 1,426,104 1,366,033 1,356,033 10,000 70,071
16 JUMLAH 4,000,000 2,284,516 2,239,516 2,069,045 2,049,045 20,000 180,471 -
17 MBejo|0204) 1 | 0204132130067 [ErosmartnaSerl 25 Bulan 10,000,000 5,650,000 7,750,000 3,250,000 2,350,000 500,000 5,400,000
18 | M.Bejo [0204( 2 0204-132.400940  [Roikeh 31 Bulan 10,000,000 473,600 273,597 173,597 173,597 - 100,000
19 MBejo[0303) 4 | 0303132000109 |Nurhayati /Rawa| 47 Bulan 5,000,000 - - - - - - | Pindah ek 148
20 MBejo[0303) 5 | 0303-133.000089 [Tata 30 Bulan 15,000,000 - - - - - - | Pindah Rek 148
2 TIMILAH A2 000000 Q122 A00 RN2I25Q7 2471547 2522507 [ ann nan S S0 nnn -
4 4 » M| GOL_4 (ditangani) .~ GOL_3 (ditangani) %2 [laf w
|E@mE 100% [}

Ready Circular References: AB108 |

ALt B
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Lampiran 13 : Tampilan Rekapan Surat Keluar

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
== Cut - = 1 ] Dem P FEE E AutoSum v
Calibri P F'WrapTet General M g (I e | |
LE . S 3o gr- L
Paste BIU- BMergeEiCenter - § © % o | %0 .00 Conditional Format Cell | Insert Delete Format Sort & Find &
-~ < Format Painter = g ’ %2 Furmatting - as Table - Styles= + - - QQ0erT  Fifer- Select~
Clipboard Fl Font 7] Alignment 7] MNumber 7] Styles Cells Editing
E197 - Jx | Nurhayati
A B © D E F H 1 J K L M N 0
565
566
557 NO.| TANGGAL JENIS SURAT NO. SURAT DITUIUKAN ASALSURAT
r

563/ 228| 4/Aug/16 | PEMBPENYTUNGG PEMBY |326/KoppasCp./VII/2016| ~ MROHMAN  |Koppas C.P (sb)
r

569 229| 6/Aug/16 PERNYATAAN - Koppas C.P Fajar Zikrullah
r

579 230| 9/Aug/16 PEMBERITAHUAN 331/Koppas Cp./VIII/2016|  Fajar Zikrullah Koppas C.P
r

571 231| 9/Aug/1e PEMB PENY PIN) 332/Koppas Cp./VII/2016 |  SRISUPRIYATI Koppas C.P
-

573 232 11/Aug/16 PERINGT PENY PINJ 322/Koppas Cp./VIII/2016|  MURNINGSIH Koppas C.P
r

573 234 11/Aug/16 | PEMBPENYTUNGGPIN) |334/Koppas Cp./VIII/2016 | YEFRIA KRISTINA Koppas C.P
r

572 35| 11/Aug/16 | PERINGT PENY TUNGG PEMBY | 335/Koppas Cp./VII|/2016 MARBAWI Koppas C.P (sb)
r

575 236 11/Aug/16 | PANGGILAN II PENY PINJ | 336/Koppas Cp./VIII/2016 MUlIYO Koppas C.P

575'237 11/Aug/16 PERINGT PENY PINJ 337/Koppas Cp./VIIl/2016 IWAN Koppas C.P

577'238 11/Aug/16 |PGLN AKHR PENY TUNGG PINJ| 338/Koppas Cp./VIIl/2016 SELAMET Koppas C.P

578’239 11/Aug/16 | PEMB PENYTUNGGPIN) | 339/Koppas Cp./VIIl/2016 SRISULARTI Koppas C.P
r

579 240 11/Aug/16 | PEMB PENYTUNGGPIN) |340/Koppas Cp./VIIl/2016| MARTATARIGAN | KoppasC.P
r

5gp 281 11/Aug/16 PERINGT Il PENY PINJ 341/Koppas Cp./VIIl/2016 WARTINI Koppas C.P
r

12221 11/anc1R DEMR DENY TIHNGG PINI 242/Knnnas Cn AIL/INTA SHUGIANTO Knnnas P
H 4+ M| DAFTAR ISI SURAT . PERNYATAAN . DESEMBER ~NOVEMBER - OKTOBER , SEPTEMBER AGUSTUS ,JULL “JUNI 'MEI  APRI 'MARET , FEBRUARI 1[4 [}

Ready | |[EEm w00 (=)
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Lampiran 14 : Tampilan Laporan Collectibility

Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View

= ‘* cut Calibri =4 Wrap Text General - ﬁ ﬁ _"__“dl jl:ﬂ | | T Autosum © &V lﬁ
ARy Sl Cund\;;na\ Format  Cell Insert Delete Format ﬂ i S:rt&: Find &

Pavste 3 Format painter B I U- e Merge & Center - § ~ %+ | % 50 A . - (2 Cear™  Fiiter Select~

Clipboard 3 Font 3 Alignment 3 Mumber 3 Styles Cells Editing

23 - F] v

A B C D 3 F G z AA AB AC AD AE | AF AG AH BE | BF BG ;
1 =
2
3
2 No No. Rekening Nama Kali Akad aT Plafond Saldo Pokok Tunggakan Margit Juli | GOL |Angs. Terakhir|
5 6/30/2016 | 7/31/2016 Pokok Jasa Lama
6 1 0201-132,000278 | ALFIYAH. NY 12 | 4/22/2006 422/2007 15,000,000 1,500,000 1,700,000 0 1,700,000 24,849,240| 113 |Bulan | 2.50 1,625,000 4 7/30/2016
72 0201-132,210827 |HENDRI EKA PUTRA 18 | 10/11/2012 | 4/11/2014 20,000,000 4,815,936 4,815,936 0 4,815,936 5,209,612| 32 [Bulan | 2.75 1,661,200 4 12/1/2015
g 3 0201-132,140083 |ARISMAN 4 8/16/2014 | 12/16/2014 2,000,000 703,012 683,012 0 683,012 394,160( 21 |Bulan 1.60 532,000 4 7/30/2016
g "y 0201-132,140087  |HUDOLIL MUTAQIN 10 9/3/2014 7/3/2015 1,000,000 400,000 400,000 0 400,000 130,687 16 [Bulan 160 116,000 4 4/28/2016
w0 5 0201-132,140097 |ADE SEFTANT 0 9/26/2014 7/26/2015 2,000,000 1,386,033 1,356,033 0 1,356,033 252,325( 19 |Bulan 160 232,000 4 7/30/2016
1 6 0201-132,130083  |YULEND YOENARTHA H 24 | 10/21/2013 | 10/21/2015 125,000,000 37,542,200 37,542,200 0| 37,542,200 12,937,308| 17 |Bulan 163 7,270,800 4 7[14/2016
12 7 0201-132,140116  |MUHAMAD SUPRIVADI 12 11f6/2014 11/6/2015 3,000,000 1,248,000 1,248,000 0 1,248,000 356,220 13 [Bulan 160 293,000 4 12/15/2015
13 8 0201-132.140005 |ROIPAH 24 1/8/2014 1/8/2016 30,000,000 18,828,782 18,828,782 0| 18,828,732 7,002,655 20 |Bulan 1.58 1,274,000 4 5/30/2016
14 9 0201-131,160003 |BUDI NGATIIO 8 1/8/2016 3/4/2018 2,000,000 1,038,198 988,158 0 988,198 431,250) 23 [Minggu| 0,93 268,730 2 7/30/2016
15" 1 0201-132.210914 [RUSML. NY 10 6/20/2015 4/20/2016 7,000,000 647,279 47,279 0 47,279 206,143 3 [Bulan 170 819,000 1 7/29/2016
16 " 0201-132.210902 [DASRIL 12 | 5/11f2015 5/11/2016 68,200,000 11,811,000 11,272,632 0| 11,272,632 6,304,711 4 |Bulan 1.60 6,774,533 2 7[13[2016
17 ! 12 0201-131.160023 |DADY 8 5/2/2016 6/27/2016 1,000,000 875,000 875,000 0 875,000 103,125( 11 |Minggu| 0.93 134,375 1 5/31/2016
18 I 13 0201-131,160030 |SAIRI 8 5/23/2016 7/18/2016 10,000,000 6,250,000 2,500,000 0 2,500,000 281,250( 3 |Minggu| 0.93 1,343,730 1 7[23/2016
19 JUMLAH PINJAMAN JATUH TEMPO 286,200,000 87,426,440 82,268,072 o| 82,268,072| 58,458,686 22,349,408
20
21
22
23
24
25
26
27 |7
28 -
M 4 » M| Laporan Penagihan Laporan | IT /¥2 nEN [ 0|

Ready | |@@|E 90% (=) [ )
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Lampiran 15 : Form Permohonan Kredit

Jakarta, ......................... 2...
Kepada Yth. :
Pengurus Koppas Cempaka Putih
Cabang ................ A .
O/ 55 e va s wewavs’s sos e sabssTusiaLcians

Hal : Permohonan Kredit

Bismillahirrohmaanirrohim
Assalanu alatkum Wr. Wh,

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama Pemohon s

Tmpal / Tgl I ahir

Alamat Rumah

Nama Istri / Suami

Pekerjaan

Alamat Toko v e s s SN B e
No. Telp. Rumah/ TOKO : ........ovvuereerrcrimnrinmmssnnsssnisisnnins DL HP. S coiecsiisasnsiossissemmumarssssisyisiiii
Bersama ini dengan mengajukan permohonan pembiayaan yang akan digunakan sebagai berikut :
1. Keperluan : Tambahan modal kerja usaha ....... / Investasi

2. Maksimum Kredit SRR RIS B L e LR e N i)

3. Pembiayean sebelumnyR : Rp. ..coniiisiion Qo

4, Jems Agad Pembiayaan : Harian/ SP(Mingguan)/Khusus/ PAKUM/Subsidi BBM

5. Jangka Waktu E i) PSP Ca RO, SRV (00 & ) Hari / Pekan / Bulan*)

Terlampir kami sampaikan berkas-berkas untuk permohonan, yaitu :
Foto Copy KTP Suami dan Istri

Foto Copy Kartu Keluarga

Surat Keterangan Usaha

Foto Copy Surat Jaminan / Agunan ..............cccoviiinn.

b G

Demikian surat permohonan ini saya buat atas bantuan Bapak/ Ibu, saya ucapkan terima kasih,

Wassalamu alaikum Wr. Wh.

Pemohon
Catatan : *) coret vang tdak perlu
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Lampiran 16 : Surat Tugas

No. /STPCS/ /2014

ang hertandatangan di bawah ini,

Mama

Jabatan

Denaan ini menygaskan kepads:

Mama
Mo, KTP

Alamat

Unfuk melakukan penagihan kepada.;
Mama

Alamat
No.aklakredit -
Jumiah tagihan. - Rp

- (berupatungaakanangsuranselama_ bulan)

Demikian Surat Tugas Penagihanini kami buaf untuk dapat dipgrgunakan sebagaimana
mestinya

Jakarta,

Pemberi Tugas Pengrima Tugas
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Lampiran 17 : Surat Peringatan 11

Jakarta, 04 Amats 20145
Mo - 317Eappas CpoVIL2014
Lamp. - 1{zam) Lemhar
Bapak Fajar Zilonllah
Eshon JemkFaz

B 0020002 Jak=as Barar

Hzl  : Peringatan I, penyelesgion funggakan pinjaman

=l e, e

Salam dap do 'z mensininsi spat i semass Bapaksekelrares dalem lindmnzzn Allsh 3 W.T dan
selaln suksss dalam menialanksn pasha sehapi-han Asmiin

Menindakknind sy kami fendaimip Mo 200Fgppes Cp V2016 fanzzs] 30 M 2016, pepihal,
Parinzatan. penyelsizian mussskan piniarsy Besams suEt ind kemi sampaikan, bahwa,

pinjaman Bapek pada Eappa. Carvpeka Prith menslamd beisdamhaiap pembayaen snzsnen
dan sndah masnk dalam katesns pinjeman macst.

Bemrilont ke s3mpaikan vincian jnmlah vans hams Bapak seleasilan..

»  AnsuEnPoknk& s Fp 2511999 12Bnlan  Bp 30143988
+  AdmEsterlamhatan En 9043194+

Fassalamy glaiium

Harmar Eamd,

1. Bapak Ams 30y
2. Asip




