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ABSTRAK 

 

 

NUR FITRIA HANDAYANI. 2016. 8143136669. Analisis Sistem Penyimpanan 

Arsip pada PT Isuzu Astra Motor Indonesia. Program Studi D3 Sekretari. Fakultas 

Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta. 

Karya ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui tentang sistem penyimpanan 

arsip pada PT Isuzu Astra Motor Indonesia. Metode yang digunakan dalam Karya 

Ilmiah ini adalah metode deskriptif analisis dengan teknik pengumpulan data 

melalui observasi dan studi kepustakaan. 

Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa penyimpanan arsip yang 

diterapkan harus menggunakan sistem penyimpanan arsip yang disesuaikan 

dengan kondisi arsip, dan disediakannya peralatan dan perlengkapan yang 

disesuaikan dengan kebutuhan arsip, serta dilakukannya kegiatan penyusutan arsip 

yang didukung oleh arsiparis yang mampu mengelola arsip dengan baik. Sehingga 

penyimpanan dan penemuan kembali arsip dapat dilakukan dengan mudah dan 

cepat. 
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Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta. 

This scientific paper aims to know about the archives storage system at 

Isuzu Astra Motor Indonesia Corporation. Research method that is used in this 

scientific paper is descriptive analysis by doing observation and collecting data 

through library. 

As the result of the writing, it can be seen that the archives storage that is 

applied should use archives storage system that is in accordance with acrhival 

condition, and the provision of equipment and supplies that fit the needs of 

archives, depreciation and extensive archives activities supported by archivists so 

that archivitist are able to manage the archives properly. 
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