DAFTAR ISl

Halaman
ABSTRAK s i
ABSTRACT e \Y]
LEMBAR PENGESAHAN ... \
KATA PENGANTAR .t vi
DAFTAR IST e viii
DAFTAR LAMPIRAN ..ot X
BAB1 PENDAHULUAN
A. Latar Belakang Masalah ............ccccccoooveiiiie i, 1
B. Perumusan Masalah ...........ccccooiiiiii 4
C. Tujuan dan Manfaat Penulisan
1. Tujuan PenuliSan .........ccoceovieeiiiie e 4
2. Manfaat Penulisan ..., 5
BAB Il KAJIAN TEORETIS DAN METODOLOGI PENULISAN
A. Kajian Teoretis
1. Pengertian Arsip .....cccveoieeeiiiee e 6
2. Pengertian Kearsipan ...........ccccceevvvveiiieeeiineeciie e 7
3. FUNQGST AISID e 8
4. ATISIPACIS .ot 9
5. JENiS-JENIS AISID .cvveiiiiee e 10

viii



6. Sistem Penyimpanan ArSIP ......ccccoeiveenieiiienineenieenn
7. Langkah-langkah Penyimpanan Arsip .........ccccceoevenee.
8. Peralatan dan Perlengkapan Arsip ........c.cccccevvviennenne.
9. Peminjaman ArSID ......ccooveiiieiiieiesiee e
10. PenyusUtan ATSID ....eeoiviiieeiiieniee e
B. Kerangka Berpikir ..........cccooioiiiiiiiiiiiiiieiieece e
C. Metodologi Penulisan
1. Tempat dan Waktu .........cccccooiieiiiiiiiniiecee e
2. MELOUE ..o
BAB |11l PEMBAHASAN
A. DeSKIIPST KASUS ..vveivvieeiiiieiiiiesiiie e st e e sitee e e sneae e
B. ANAlSIS KASUS .......eiiiiiiiiiiiciceee e
BAB IV KESIMPULAN
A KeSIMPUIAN ..o
B. SaAran ...
DAFTAR PUSTAKA et

LAMPIRAN ..o

15

18

21

25

27

29

31

32

34

36

48

49

50

52



DAFTAR LAMPIRAN

Halaman
Lampiran1  Surat Permohonan Izin Praktik Kerja Lapangan ................ 52
Lampiran 2 Surat Jawaban Permohonan Praktik Kerja Lapangan ........ 54
Lampiran 3  Surat Keterangan Praktik Kerja Lapangan .............ccc........ 55
Lampiran 4 Kartu KONSURAST .........cccooveiiiiiiiiiiciic 56
Lampiran5 Logo PT Isuzu Astra Motor Indonesia ...........ccccceevvvveennen. 57
Lampiran 6  Susunan Pemegang Saham PT Isuzu Astra Motor
INAONESIA ..o 58
Lampiran 7 Stuktur Organisasi PT Isuzu Astra Motor Indonesia ......... 59
Lampiran 8  Gedung PT Isuzu Astra Motor Indonesia ............ccccveennee. 60
Lampiran 9  Kondisi Ruangan PT Isuzu Astra Motor Indonesia ........... 61
Lampiran 10 Kondisi Arsip PT Isuzu Astra Motor Indonesia ................. 62



