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BAB IV 

KESIMPULAN 

 

 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan, maka Penulis menarik 

kesimpulan sebagai berikut: 

1. Karya ilmiah ini berjudul Analisis Sistem Penyimpanan Arsip pada PT Isuzu 

Astra Motor Indonesia. 

2. Kasus yang Penulis temui ketika melakukan observasi pada PT Isuzu Astra 

Motor Indonesia yaitu penyimpanan arsip yang tidak beraturan, peralatan dan 

perlengkapan arsip yang tidak lengkap, serta lemari arsip yang penuh. 

3. Solusi yang dapat digunakan untuk menyelesaikan kasus yang terjadi pada PT 

Isuzu Astra Motor Indonesia yaitu dengan cara menyimpan arsip berdasarkan 

jenisnya menurut subjek atau isinya, menggunakan sistem kronologis dan 

menerapkan langkah-langkah penyimpanan arsip yang baik. Selain itu, untuk 

mendukung kebutuhan peralatan dan perlengkapan penyimpanan arsip perlu 

disediakannya guide dan formulir peminjaman arsip. Penyusutan arsip juga 

perlu dilakukan untuk menyelesaikan kasus yang terjadi sehingga 

penyimpanan dan penemuan kembali arsip dapat dilakukan dengan mudah dan 

cepat. 
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B. Saran 

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan, maka Penulis memberikan 

saran, sebagai berikut: 

1. Dalam menyimpan arsip sebaiknya PT Isuzu Astra Motor Indonesia 

mengelompokkan arsip berdasarkan jenisnya menurut subjek atau isinya dan 

menggunakan sistem penyimpanan arsip berdasarkan tanggal serta 

menerapkan langkah-langkah dalam menyimpan arsip yang baik. 

2. PT Isuzu Astra Motor Indonesia sebaiknya menyediakan peralatan dan 

perlengkapan penyimpanan arsip seperti guide dan formulir peminjaman arsip 

sesuai dengan kebutuhan. 

3. PT Isuzu Astra Motor Indonesia juga sebaiknya membuat jadwal yang 

ditetapkan untuk melakukan kegiatan penyusutan arsip secara rutin. 

  


