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KATA PENGANTAR 

 

Puji Syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT, yang telah melimpahkan rahmat 

dan hidayah-nya, sehingga penulis dapat menyelesaikan laporan Praktek Kerja 

Lapangan (PKL) ini tepat pada waktunya. Laporan ini berisikan tentang kegiatan 

yang penulis lakukan pada saat melakukan Praktek Kerja Lapangan di Bagian Biro 

Umum Kementerian Sosial R.I dimulai pada tanggal 15 Februari 2014 sampai 15 

April  2014. bertujuan untuk mencapai salah satu syarat jenjang Diploma III 

Sekretaris pada Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. 

Penulis menyadari bahwa penyusunan laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL)  ini 

tidak akan terwujud tanpa adanya bantuan dan dorongan dari berbagai pihak. Oleh 

karena itu pada kesempatan ini penulis menyampaikan ucapan terima kasih kepada 

yang terhormat : 

1. Drs. Henry Eryanto, MM selaku Dosen Pembimbing yang telah meluangkan 

waktu untuk membimbing, mengarahkan, memberi semangat dan dorongan 

kepada penulis dalam penyusunan laporan magang hingga selesai. 

2. Roni Falsah S.Pd, MM, selaku Ketua Program Studi Diploma 3 Sekretari 

Ekonomi dan Administrasi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.  

3. Drs Nurdin Hidayat, MM.M.Si selaku Ketua Jurusan Ekonomi dan 

Administrasi, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta. 
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4. Drs. Dedi Purwana E.S.M.Bus  selaku Dekan Fakultas Ekonomi, Universitas 

Negeri Jakarta. 

5. Bapak Amus dan Bapak C. Nainggolan selaku pembimbing PKL dan seluruh 

karyawan Kementerian Sosial RI terutama pada bagian biro umum,TU 

Kementerian. 

6. Seluruh Dosen Pengajar D3 Sekretaris  yang telah memberikan ilmu yang 

bermanfaat bagi praktikan. 

7. Kedua orang tua dan keluarga tercinta yang telah memberikan dukungan 

moril, material beserta doa. 

Penulis menyadari bahwa dalam menyelesaikan laporan ini masih banyak 

kekurangan dan kesalahan yang disengaja ataupun tidak disengaja, tak lupa penulis 

mohon maaf yang sebesar-besarnya.Semoga karya tulis ini bermanfaat dan dapat 

memberikan sumbangan yang berarti bagi pihak yang membutuhkan. 

 

Jakarta,  2014 

 

 

Praktikan 
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