
ANALISIS TUGAS SEKRETARIS  PADA DIVISI UNIT 

KONTROL INTERN DIREKTORAT JENDERAL 

PERIMBANGAN KEUANGAN KEMENTERIAN KEUANGAN 

REPUBLIK INDONESIA 

 

 

 
RIBKA SAPTA  RINI GULTOM 

8143136664 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Karya Ilmiah ini disusun Untuk Memenuhi Salah Satu Persyaratan 

Mendapatkan Gelar Ahli Madya  

 

 

 

PROGRAM STUDI D3 SEKRETARI 

FAKULTAS EKONOMI 

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 

2016 

 

  



ANALYSIS OF SECREATRIES DUTIES ON DIVISI UNIT 

KONTROL INTERN DIREKTORAT JENDERAL 

PERIMBANGAN KEUANGAN KEMENTERIAN KEUANGAN 

REPUBLIK INDONESIA 

 

 

 
RIBKA SAPTA RINI GULTOM 

8143136664 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

The Final Paper is Written as Partial Fulfillment of The Requirements For 

Diploma Degree  

 

 

 

 

STUDY PROGRAM OF DIPLOMA SECRETARY 

FACULTY OF ECONOMICS 

STATE UNIVERSITY OF JAKARTA 

2016 

 



 

v 
 

  



 

vi 
 

KATA PENGANTAR 

 

 

Puji syukur kami ucapkan kepada Tuhan Yesus Kristus yang telah 

memberikan rahmat dan karunia-Nya, sehingga Penulis dapat menyelesaikan 

penyusunan Karya Ilmiah pada Divisi Unit Kontrol Intern Direktorat Jenderal 

Perimbangan Keuangan Kementerian Keuangan Republik Indonesia. 

Dalam proses penyusunan Karya Ilmiah ini Penulis cukup banyak 

menghadapi hambatan, namun berkat doa dan usaha Penulis serta bantuan dosen 

dan pihak-pihak yang terlibat baik secara langsung maupun tidak langsung, 

akhirnya Penulis mampu menyelesaikan karya ilmiah dengan baik. 

Ucapan terima kasih yang sebesar-besarnya Penulis tujukan kepada pihak-

pihak berikut yang telah memberi bantuan dan doa kepada Penulis selama proses 

penulisan Karya Ilmiah antara lain: 

1. Susan Febriantina, S.Pd., M.Pd., selaku Dosen Pembimbing Karya Ilmiah. 

2. Widya Parimita, SE., MPA., selaku Ketua Program Studi D3 Sekretari. 

3. Dr. Dedi Purwana E.S., M.Bus., selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas 

Negeri Jakarta. 

4. Bapak H. Gultom dan H. Simanjuntak selaku orang tua Penulis yang 

senantiasa memberikan doa dan motivasi. 

5. Keluarga besar Divisi Unit Kontrol Intern Direktorat Jenderal Perimbangan 

Keuangan Kementerian Keuangan Republik Indonesia. 

6. Sahabat-sahabat terkasih Puput, Risya,Vanny, Sannur, Wanda, Iis, Nadia dan 

Kintan yang selalu meberikan dukungan dan semangat. 



 

vii 
 

 

 

 

Penulis menyadari bahwa Karya Ilmiah ini masih masih belum sempurna. 

Oleh karena itu, kritik dan saran yang membangun diharapkan oleh Penulis demi 

kesempurnaan Karya Ilmiah ini. Semoga Karya Ilmiah ini dapat bermanfaat bagi 

mahasiswa-mahasiswi Universitas Negeri Jakarta dan khususnya Fakultas 

Ekonomi dan pembaca lainnya. 

 

 

       Jakarta, April 2016 

 

       Penulis  

 

  


	2. abstrak-daftar lampiran

