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ABSTRAK 

 

VENNY MARSELLA. 2015. 8143154716. Analisis Peralatan Dan Perlengkapan 

Penyimpanan Arsip Pada Materials Handling Division PT. Traktor Nusantara. 

Program D3 Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi Universitas Negeri 

Jakarta. 

 

Karya Ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui sistem penyimpanan arsip 

pada Materials Handling Division PT. Traktor Nusantara. Metode yang digunakan 

dalam penulisan karya ilmiah ini adalah menggunakan metode analisis deskriptif, 

dengan menggunakan metode pengumpulan data melalui observasi, wawancara dan 

studi pustaka. 

Dari hasil penulisan ini dapat diketahui bahwa untuk menangani masalah 

kurangnya peralatan dan perlengkapan penyimpanan arsip dapat melakukan 

analisis kebutuhan arsip untuk mendapatkan solusi yang tepat. Dan untuk 

menghadapi masalah tersebut dapat dilakukan pengoptimalan penggunaan 

peralatan dan perlengkapan arsip yang sudah ada. 

 

Kata Kunci : Alat, Kantor, Peralatan, Pengarsipan 
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ABSTRACT 

 

VENNY MARSELLA. 2015. 8143154716. Analisis Peralatan Dan Perlengkapan 

Penyimpanan Arsip Pada Materials Handling Division PT. Traktor Nusantara. 

Program Studi D3 Administrasi Perkantoran. Universitas Negeri Jakarta. 

The aim of this scientific paper to know the archive storage system in the 

Material Handling Division of PT. Traktor Nusantara. The method used in writing 

this scientific paper is using descriptive analysis method, by using data collection 

method through observation, interview and literature study. 

From the results of this study can be seen that to deal with the problem of 

lack of equipment and archival storage equipment can perform the needs analysis 

archives to get the right solution. And to deal with these problems can be optimized 

use of equipment and archival equipment that already exists. 
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