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ABSTRAK

NUNING NURAENI UTAMI . 2015. 8143154724. Analisis Sistem Penyimpanan
Arsip Vital Pada Kantor Walikota Jakarta Timur. Program Study DIl Administrasi
Perkantoran , Fakultas Ekonomi, Universitas Negri Jakarta.

Karya ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui sistem penyimpanan arsip vital
serta mengetahui kendala dan solusi yang baik pada Kantor Walikota Jakarta Timur.
Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode analisis deskriptif dengan
melakukan pengumpulan data melalui observasi dan study kepustakaan.

Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa dalam penanganan penyimpanan
arsip vital diperlukan sistem penyimpanan arsip berdasarkan sistem abjad yang baik
dan benar sesuai prosedur agar tidak terjadi kehilangan, kerusakan pada arsip
tersebut.

Kata Kunci: Arsip, Sistem Penyimpanan Arsip



ABSTRACK

Nuning Nuraeni Utami, 2015. 8143154724. Analysis Of Vital Archive System
Storage at The Mayor Office East Jakarta. Diploma of Office Administration Study
Program. Faculty of Economic. State University Of Jakarta.

This paper has a purpose to know about vital archive storage system at Office
Mayor East Jakarta. Research method that used is descriptive analysis, with searching
data through liblary and observation.

From the result of writing can be know in the handling of vital archive storage
required storage system based on the alphabet system is good and correct according
to the procedure to avoid loss, damage to the archive.

Key Word: Archive, Archive storage system
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