BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan
Penulis melakukan observasi pada Kntor Walikota Jakarta Timur yang
beralamat pada JI. Dr. Soemarno No 1 Penggilingan, Cakung. Judul karya
ilmiah ini yaitu “Analisis Sistem Penyimpanan Arsip Vital Pada Kantor

Walikota Jakarta Timur”. ada pula kesimpulan yang dapat diambil dari

penelitian ini antara lain yaitu:

1. Karya ilmiah ini membahas mengenai sistem penyimpanan asip vital pada
Kantor Walikota Jakarta Timur. Sistem penyimpanan arsip vital ini
berfungsi agar dokumen-dokumen penting ini tersimpan dan terjaga
dengan baik serta benar sesuai dengan prosedur.

2. Saat melakukan observasi penulis menemukan masalah yaitu mengenai
tidak adanya sistem penyimpanan arsip vital. Hal tersebut dapat
mengakibatkan hilangnya berkas serta menumpuknya dokumen.

3. Dengan adanya sistem penyimpanan arsip vital yang dilakukan secara
baik dan benar sesuai prosedur dapat memberikan banyak manfaat.
Adanya sistem penyimpanan arsip vital dapat membantu karyawan dalam

peneuan kembali arsip.
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4. Sistem penyimpanan arsip vital ini bersifat abadi, menggunakan sistem
penyimpanan abjad dilakukan untuk membantu karyawan dalam
menyelesaikan pekerjaan penyimpanan arsip, sehingga jika pada saat
dibutuhkan kembali arsip tersebut dapat ditemukan dengan mudah dan
cepat dan dapat mengefisiensi waktu.

B. Saran
Setelah penulis melakukan pengamatan mengenai penyimpanan arsip
pada Kantor Walikota Jakarta Timur, penulis ingin memberikan saran ialah:

1. Untuk Kantor Walikota Jakarta Timur, penulis menyarankan sebaiknya
diadakan sistem penyimpanan arsip vital guna menjaga utuh bukti fisik
yang bersifat abadi , untuk meminimalisir kerusakan atau hilangnya dari
arsip vital tersebut.

2. Bagi program study D3 Administrasi Perkantoran, penulis memberi saran
agar lebih memaksimalkan dalam pengajaran mengenai pembelajaran
yang dianut.

3. Untuk mahasiswa yang ingin menyusun karya ilmiah, disarankan untuk
memahami masalah yang terjadi pada suatu perusahaan, untuk dilakukan
penelitian agar tidak mengalami kebingungan dalam mengerjakan tugas

akhir tersebut.



