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ABSTRAK  

 

NITI SETIANINGRUM. 2015. 8143154292. Analisis Pengelolaan Arsip 

Dinamis Inaktif Pada Lembaga Penerbangan dan Antariksa Nasional 

(LAPAN).  Program Studi DIII Administrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi. 

Universitas Negeri Jakarta.  

Karya ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui tentang pengelolaan arsip dinamis 

inaktif pada Lembaga Penerbangan dan Antariksa Nasional. Metode yang 

digunakan dalam penelitian ini adalah analisis deskriptif dengan metode 

pengumpulan data melalui observasi dan studi pustaka.  

        Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa dalam pengelolaan arsip 

dinamis inaktif pada Bagian Persuratan dan Arsip Lembaga Penerbangan dan 

Antariksa Nasional belum sesuai dengan prosedur pengelolaan arsip yang benar. 

Hal ini dapat dilihat dari sulitnya menemukan arsip inaktif yang dibutuhkan 

karena tidak adanya daftar arsip inaktif yang disimpan. Peralatan dan 

perlengkapan yang digunakan dalam mengelola arsip juga belum memadai. 

Kesimpulan dari penulisan ini dapat diketahui bahwa pengelolaan arsip inaktif 

yang benar sangat diperlukan sehingga memudahkan dalam penemuan kembali 

arsip.  

 

Kata Kunci: Pengelolaan Arsip, Arsip Dinamis Inaktif 
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ABSTRACT 

 

NITI SETIANINGRUM. 2015. 8143154292. Analisis Pengelolaan Arsip 

Dinamis Inaktif Pada Lembaga Penerbangan dan Antariksa Nasional 

(LAPAN).  Program Studi DIII AdministrasiPerkantoran. FakultasEkonomi. 

UniversitasNegeri Jakarta.  

This paper aims to find out about the management of the inactive dynamic archive 

in National Institute of Aeronautics and Space. The method used in this research 

in descriptive analysis with data collection method through observation and 

literature study. 

From the results of the writing can be seen that in the management of inactive 

dynamic archives in Institute of Aeronautics and Space Agency has not 

procedured well.This can be seen from the difficulty of finding the necessary 

inactive archives in the absence of a list of stored inactive archives.Equipment 

used in managing the archive is also inadequate.The conclusion of this writing 

can be seen that the management of the right inactive archive is necessary so as 

to facilitate the rediscovery of the archive. 

  

KataKunci: archives management, inactive dynamic archives. 
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