BAB IV

KESIMPULAN

Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian di Bagian Persuratan dan Arsip

Lembaga Penerbangan dan Antariksa Nasional (LAPAN), penulis dapat

menyimpulkan beberapa hal, antara lain:

1.

Beberapa masalah yang dikemukakan oleh penulis ketika
melaksanakan observasi pada Lembaga Penerbangan dan Antariksa
Nasional adalah kesulitan penemuan kembali arsip inaktif serta
perlengkapan penyimpanan arsip yang kurang memadai.

Dari masalah-masalah yang terjadi dapat mengakibatkan proses
pengelolaan arsip dinamis inaktif di Lembaga Penerbangan dan
Antariksa Nasional menjadi kurang efektif dan efisien. Dalam
mengelola arsip inaktif tidak terdapat daftar arsip inaktif yang
disimpan. Akibatnya, pegawai membutuhkan waktu yang lama untuk
menemukan kembali arsip karena harus membuka banyak box arsip
untuk menemukan arsip yang dicari. Selain itu perlengkapan arsip
yang digunakan kurang memadai. Mesin komputer yang digunakan
dalam membuat daftar arsip inaktif sering mati dengan sendirinya.
Sehingga pegawai menjadi terhambat dalam membuat daftar arsip
inaktif. Pegawai membutuhkan waktu yang lebih lama untuk

menyelesaikan pekerjaan membuat daftar arsip.
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B. Saran-saran
Berdasarkan hasil penelitian pada Lembaga Penerbangan dan
Antariksa Nasional, penulis memberikan saran, yaitu:
a.  Bagi Instansi
Lebih meningkatkan prosedur pengelolaan arsip dinamis
inaktif demi kualitas pelayanan, sebagai berikut:

1. Bagian Persuratan dan Arsip Lembaga Penerbangan dan
Antariksa Nasional hendaknya membuat seluruh daftar pertelaan
arsip dinamis inaktif.

2. Hendaknya dilakukan pemeliharaan secara rutin perlengkapan
yang digunakan dalam pengelolaan arsip.

b.  Bagi Universitas Negeri Jakarta
Perpustakaan perlu menambah buku dengan edisi terbaru
guna membantu mahasiswa dalam menelusuri dan mencari referensi
dalam studi pustaka.
c.  Bagi Mahasiswa

1. Peneliti selanjutnya diharapkan lebih mempersiapkan diri dalam
proses pengumpulan data dan segala sesuatunya sehingga
penelitian dapat dilaksanakan dengan lebih baik

2. Dapat menjadi bahan referensi bagi adik kelas yang akan

melakukan penelitian selanjutnya dan dapat dikembangkan.



