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ABSTRAK

Bagas Gusti Pamungkas. Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada PT.
Daninda Sukses Makmur (www.gigel.id), sebagai Financial Staff. Dilaksanakan
pada tanggal 8 Januari 2018 — 28 Februari 2018. Program Studi S1 Manajemen,

Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta.

PKL bertujuan untuk menambah pengalaman dan pemahaman mahasiswa yang
berguna untuk mempersiapkan diri dalam persaingan dunia kerja dan pemenuhan
mata kuliah pada Program Studi S1 Manajemen, Fakultas Ekonomi, Universitas
Negeri Jakarta. Pada saat PKL praktikan diberikan tugas yaitu: melakukan
pengecekan pembayaran, membuat laporan penjualan, melakukan rekap mutasi
rekening perusahaan, dan menghitung payment gateaway cost. Melalui Program
PKL, praktikan mengetahui bagaimana proses pembuatan invoice dibuat,
mengetahui sistem payment gateaway cost, dan mengetahui bagaimana laporan

keuangan dibuat.

Kata Kunci: Praktik Kerja Lapangan (PKL), Perusahaan startup, finance staff,

laporan penjualan, payment gateaway cost, invoice
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ABSTRACT

Bagas Gusti Pamungkas. Internship report at PT. Daninda Sukses Makmur
(www.gigel.id), as Financial & Accounting Staff. Held from January 8, 2018 —
Februari 28, 2018. Management Undergraduate, Faculty of Economics, State

University of Jakarta.

The internship aims to increase the experience and knowledge of students which
are useful to prepare for the competition of the world of work and to fulfill the
requirements one of the courses at Faculty of Economic, Management
Undergraduate, State University of Jakarta. While doing the internship, Internee
has given task that are : check customer payment, create sales reports, recap
company account mutation, and calculate payment gateaway cost. Through
internship, internee obtain knowledge about the invoice, payment gateaway

system, and know how report sales are made.

Keywords: internship, startup company, Gigel, finance staff, sales report,

payment gateaway cost, invoice
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BAB 1
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Dunia kerja telah berkembang dengan pesat, seiring dengan majunya
teknologi dan informasi. Perusahaan dipaksa untuk mampu bersaing dengan
pesaingnya agar bisa terus bertahan. Untuk bisa bersaing, perusahaan harus
memiliki tenaga kerja yang ahli dan kompeten di bidangnya. Hal ini membuat
perusahaan semakin ketat menyeleksi calon karyawannya dan membuat
persaingan mencari pekerjaan semakin sulit.

Akibatnya, banyak lulusan perguruan tinggi menjadi pengangguran,
karena banyak dari lulusan tersebut tidak memiliki kompetensi yang
dibutuhkan perusahaan. Oleh karena itu, Universitas Negeri Jakarta sebagai
salah satu perguruan tinggi negeri di ibu kota Indonesia, mewajibkan kegiatan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) bagi para mahasiswa. PKL diadakan dengan
maksud untuk mempersiapkan mahasiswa agar bisa beradaptasi dalam dunia
kerja, serta mengaplikasikan pelajaran yang didapatkan semasa kuliah ke
dunia kerja. Dengan adanya PKL, mahasiswa diharapkan memperoleh
pengalaman kerja sebagai bekal dimasa mendatang dan memiliki
keterampilan yang dibutuhkan perusahaan agar mampu bersaing dengan
pencari kerja yang lain.

Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Negeri

Jakarta mewajibkan mahasiswanya untuk melakukan PKL sesuai dengan



bidangnya. Hal ini agar ilmu yang didapatnya semasa kuliah dapat
diimplementasikan dengan optimal di dunia kerja. Praktikan diberikan
kesempatan untuk melaksanakan kegiatan PKL di PT. Daninda Sukses
Makmur. PT Daninda Sukses Makmur merupakan inovator e-commerce
dalam bidang penyewaan mainan anak anak. Melalui websitenya gigel.id, PT
Daninda Sukses Makmur menawarkan solusi bagi masyarakat yang ingin
memberikan anaknya mainan terbaik tanpa harus membeli dengan harga yang

mahal. Di kesempatan ini praktikan di tempatkan sebagai Finance Staff.

Praktikan memilih PT. Daninda Sukses Makmur sebagai tempat
tujuan PKL karena praktikan ingin mengetahui lebih dalam mengenai
perusahaan start-up dan e-commerce. Selain itu, praktikan menyukai
lingkungan kerja start-up karena dinamis dan fleksibel. PT. Daninda Sukses
Makmur merupakan inovator e-commerce dalam bidang penyewaan

perlengkapan bayi.

. Maksud dan Tujuan PKL
Adapun maksud dan tujuan dalam melaksanakan Praktik Kerja

Lapangan (PKL) antara lain:

1. Maksud Praktik Kerja Lapangan
a. Memberikan pengalaman kerja untuk mahasiswa sebagai bekal untuk
melamar bekerja dimasa mendatang
b. Mengerjakan pekerjaan yang diberikan PT Daninda Sukses Makmur

sebagai finance staff



C.

d.

Memberi kesempatan bagi mahasiswa untuk mengembangkan diri
agar menjadi lulusan yang mampu bersaing dalam dunia kerja.

Memberi gambaran bagaimana kondisi sebenarnya dunia kerja.

Tujuan Praktik Kerja Lapangan.

a.

b.

Meningkatkan keterampilan yang dibutuhkan di dunia kerja;
Mengaplikasikan ilmu yang didapatkan selama kuliah pada dunia

kerja, khususnya di bidang keuangan;

. Melatih disiplin dan tanggung jawab mahasiswa dalam menyelesaikan

tugas-tugas yang diberikan oleh perusahaan;

. Mempelajari sistem manajemen keuangan pada perusahaan,

khususnya perusahan startup.

C. Kegunaan PKL

1.

Kegunaan bagi Praktikan

a.

Praktikan mendapat pengalaman kerja di bidang manajemen

khususnya keuangan.

. Praktikan mendapat koneksi kerja di PT Daninda Sukses Makmur

Praktikan memperoleh keterampilan dan kemampuan yang sesuai
dengan pengetahuan yang diperoleh selama mengikuti perkuliahan di
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Praktikan mendapat gambaran bagaimana kondisi di dunia kerja dan

mendapat wawasan bagaimana caranya beradaptasi di dunia kerja.

Kegunaan bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta



a. Meningkatkan citra Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
dalam dunia kerja;

b. Mendapatkan umpan balik (feedback) untuk memperbaiki dan
menyempurnakan kurikulum agar sesuai dengan kriteria yang
dibutuhkan perusahaan/instansi pada umumnya;

c. Membuka kemungkinan kerjasama antara Universitas dan Perusahaan

di kemudian hari

3. Kegunaan bagi PT. Daninda Sukses Makmur
a. Sebagai bentuk komitmen perusahaan dalam pengembangan edukasi;
b. Mendapatkan peluang untuk mendapat tenaga kerja baru langsung dari

universitas;

D. Tempat PKL
Nama Instansi  : PT. Daninda Sukses Makmur (GIGEL)
Alamat : J1 Cisanggiri V no 14 Petogogan, Kebayoran Baru,
Jakarta Selatan.
Telephone : 021- 27518039
Website : www.gigel.id
Gigel (PT. Daninda Sukses Makmur) adalah layanan marketplace di
Indonesia yang menyediakan sewa perlengkapan mainan dan perlengkapan

bayi.



E. Jadwal Waktu Pelaksanaan PKL

Praktikan melakukan PKL di PT Daninda Sukses Makmur selama 38
hari, terhitung dari tanggal 8 Januari — 28 Februari 2018. Dalam

pelaksanaannya, PKL dibagi menjadi tiga tahap, yaitu:

1. Tahap Persiapan

Pada tahap persiapan, praktikan mencari perusahaan yang
menerima lamaran magang dalam posisi finance. Setelah itu, praktikan
menyiapkan berbagai berkas yang diperlukan untuk melamar pekerjaan
seperti curriculum vitae (cv), surat lamaran kerja, dan surat permohonan
PKL yang dibuat oleh pihak kampus. Setelah itu, praktikan mengirim
berkas berkas tersebut melalui website pencari kerja, yaitu techinasia.com.
Dalam waktu beberapa hari, praktikan menerima email dari CEO PT
Daninda Sukses Makmur, yang berisi bahwa lamaran praktikan telah
diterima sekaligus mengundang praktikan untuk melakukan wawancara.
Praktikan pun menghadiri wawancara keesokan harinya. Di hari yang
sama, praktikan mendapat kabar bahwa praktikan diterima magang di PT

Daninda Sukses Makmur sebagai finance staff.

2. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di PT Daninda Sukses
Makmur sebagai finance staff. Praktikan melaksanakan PKL selama dua
bulan atau 38 hari kerja, terhitung sejak tanggal 8 Januari 2018 sampai

dengan 28 Februari 2018.



Praktikan melakukan kegiatan PKL dari hari Senin sampai dengan
Jumat, dimulai dari pukul 09.00 — 17.00 WIB dengan waktu istirahat

selama satu jam yaitu pada pukul 12.00 — 13.00 WIB.

. Tahap Pelaporan

Pada tahap pelaporan praktikan diwajibkan membuat laporan PKL
sebagai bukti telah melaksanakan PKL. Pembuatan laporan ini merupakan
salah satu syarat untuk lulus dalam mata kuliah PKL yang menjadi syarat
kelulusan untuk mendapatkan gelar Sarjana Ekonomi pada Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. Laporan ini berisi hasil pengalaman
praktikan selama bekerja menjadi finance staff di PT Daninda Sukses

Makmur.



BAB II
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan

gioel.

Gambar 1 Logo GIGEL

PT. Daninda Sukses Makmur (Gigel) didirikan oleh Muhammad
Syahdani pada Februari 2016. Latar belakang didirkan Gigel adalah karena
kejelian Muhammad Syahdani terhadap potensi penyewaan perlengkapan dan
mainan anak. Hal ini dikarenakan beliau mengalami sendiri keresahan para
orangtua, dimana membeli peralatan dan mainan anak membutuhkan biaya
yang besar, namun jangka penggunaannya yang pendek. Selain itu, dalam
beberapa kasus orangtua sudah membelikan mainan kepada anaknya dengan
harga yang mahal, namun sang anak tidak menyukai mainan tersebut.
Akibatnya, pengeluaran orangtua menjadi sia-sia karena mainan tersebut
tidak digunakan oleh sang anak. Oleh karena itu, muncul ide di benak Pak

Dani untuk mendirikan perusahaan yang menyediakan penyewaan



perlengkapan dan mainan anak, untuk membantu orangtua yang ingin
menghadirkan fasilitas terbaik untuk sang anak dengan biaya yang relatif
murah bila dibandingkan dengan membeli.
1. Visi dan Misi Perusahaan
Visi: Menjadi perusahaan kid's equipments & toys rental terdepan dalam
memberikan solusi kepada orangtua untuk mengoptimalkan pertumbuhan
sang anak
Misi:
1.  Memberikan pelayanan yang terbaik bagi pelanggan yang ingin
menyewa perlengkapan dan mainan anak di Gigel
ii.  Menyediakan berbagai mainan & perlengkapan anak-anak dengan
kualitas yang tinggi
iii.  Memberikan solusi alternatif bagi orangtua yang kesulitan
menyediakan mainan bagi sang anak dikarenakan mahalnya harga

perlengkapan dan mainan anak dan pemakaian yang relatif singkat



B. Struktur Organisasi
Menurut Stoner, Organisasi adalah suatu pola hubungan-hubungan
yang melalui mana orang-orang di bawah pengarahan manajer mengejar
tujuan bersama. Struktur organisasi dibuat untuk menjalankan perusahaan
sesuai dengan tugas dan fungsinya masing-masing jabatan. Struktur

organisasi secara jelas mampu memisahkan tanggung jawab dan

I

General
Manager

1
1

|
1 1
Customer .
. Warehouse Driver
Sevice

Gambar 2 Struktur Perusahaan PT Daninda Sukses Makmur

wewenang anggotanya.

Struktur organisasi PT Daninda Sukses Makmur dipimpin oleh
seorang direktur bernama Muhammad Syahdani. Beliau adalah pendiri PT
Daninda Sukses Makmur. Direktur membawahi posisi general manager
(GM) yang dipegang oleh Mohamad Tohir. Tugas GM adalah untuk
membantu kerja direktur dengan melakukan koordinasi antar divisi agar

tercipta komunikasi yang baik. Divisi yang dibawahi GM adalah finance &
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HR, operational, marketing, dan IT. Divisi finance & HR adalah divisi
dimana praktikan ditempatkan. Tugas divisi ini mencakup keuangan dan
sumber daya manusia perusahaan. Divisi finance & HR dipimpin oleh Ibu

Metta Apriani Pratiwi selaku kepala finance & HR.

Divisi operasional bertugas untuk mengatur kegiatan operasi
perusahaan. Dalam pelaksanaannya, divisi ini membawahi customer
service, warehouse dan driver untuk menunjang kegiatan operasional.
Customer Service bertugas melayani pertanyaan dan keluhan konsumen,
warehouse bertugas untuk mengecek stok barang dan mempersiapkan
barang barang yang akan disewa pelanggan dan driver bertugas untuk
mengantar barang yang akan disewa ke rumah pelanggan. Divisi

operasional dipegang langsung oleh GM, yaitu Bapak Mohamad Tobhir.

Divisi marketing bertugas untuk menjaring pelanggan baru, dengan
cara mempromosi brand Gigel melalui media social. Selain itu, divisi
marketing bertugas untuk merancang kegiatan promosi Gigel seperti
mencari influencer untuk melakukan endorse, sampai mempromosikan

gigel dengan google ads. Divisi ini dipegang oleh Ibu Rifta Fachria.

Divisi IT di PT Daninda Sukses Makmur fokus pada pemrograman.
Divisi yang dipimpin Bapak Yudi Sadikin ini bertugas untuk membuat
website Gigel yang baru. Rencananya, pada tahun ini Gigel akan pindah ke

website yang baru. Bapak Yudi Sadikin dibantu oleh Bapak Azam, Mulki
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dan Ismail bertugas untuk mendesain dan membangun website Gigel yang

baru.

. Kegiatan Umum Perusahaan

Kegiatan utama PT. Daninda Sukses Makmur adalah menyewakan
perlengkapan & mainan anak kepada orang tua yang ingin menghadirkan
fasilitas terbaik untuk anaknya, namun terbentur masalah finansial dimana
perlatan & mainan anak memiliki harga yang mahal dan jangka waktu
pakai yang sebentar. Selain itu, menyewa perlengkapan & mainan anak
juga mencegah pemborosan akibat membelikan anak mainan, namun anak
tersebut cepat bosan dengan mainan yang diberikan dan meminta mainan

baru.



BAB III

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Selama melakukan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT.

Daninda Sukses Makmur (gigel.id), praktikan ditempatkan di divisi finance.

Tugas yang dilakukan oleh praktikan selama pelaksanaan kegiatan PKL

antara lain:

1.

Menyusun laporan penjualan (sales report);

Menghitung payment gateaway cost;

. Mengecek pembayaran yang telah dilakukan customer;

Melakukan rekap terhadap mutasi rekening perusahaan;

Pelaksanaan Kerja

Selama kegiatan PKL, praktikan di bimbing oleh Ibu Metta Apriani

Pratiwi yang menjabat sebagai Finance & HR Manager. Penjelasan kegiatan

PKL selama dua bulan tertera pada lampiran secara rinci. Berikut ini adalah

penjelasan dari tugas yang diberikan:

1. Menyusun laporan penjualan (sales report)

Pada awal bekerja di PT Daninda Sukses Makmur, Praktikan

mendapat tugas untuk menyusun laporan penjualan. Laporan penjualan PT

Daninda Sukses Makmur terdiri dari 4 bagian, yaitu :
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- Sales, berisi laporan pendapatan sewa yang didapat PT Daninda
Sukses Makmur.

- Petty Cash, berisi laporan keluar masuk kas kecil.

- Other Operational Expenses, berisi laporan pengeluaran
perusahaan

- Other Operational Income, berisi laporan pendapatan

perusahaan selain pendapatan sewa
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7
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Gambar 3 Laporan Sales Gigel

Praktikan merekap laporan penerimaan pendapatan pada tab sales,
mulai dari menghapus penerimanaan yang double, menghapus transaksi
yang dibatalkan pelanggan, hingga melakukan penyesuaian transaksi

karena disocount dan refund.

Pada tab Petty Cash, praktikan melakukan pencatatan transaksi

pengeluaran kas perusahaan yang sifatnya rutin namun nominalnya kecil,
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seperti uang parkir, bensin, pembelian ATK, air minum, dan pengeluaran

kecil lainnya.

H < REPORT GIGEL DESEMBER 2017 - Microsoft Excel
G HOME | INSERT  PAGELAVOUT ~ FORMULAS  DATA  REVEW  VIEW  ADDANS
B X Cut N A a4 _ S |l J
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1 Fomat painter 1B1 T U E - O A = MergedCenter - $ - 96 * % 4 FuDrr"na‘:t‘:jnnga' T Syes-
Clipboard ) Font 5 Alignment 5 Number ) styles
Ad - fe || Tanggal
A 8 c D 3 G
1 Petty Cash Report
2 Dec-17
3
4 Tanggal Transaksi Bon Biaya |lama PIC (Karyawan| Kaskeluar _|kas masuk] saldo akhir
5 | 4/12/3017 4,678,452 | 4,678,452
6 grab bensin toing Rp10,000
7 sampah cisanggir biaya operasional kantor toing Rp150,000
8 5 pax batterai AAA iaya inventor| memet Rp50,000
9 plastik wrap, plastik 16x25 plastik 26x35 _hiaya inventor atik Rp300.000
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12 parkir struk yusuf Rp50.000
13 parkir non struk yusuf Rp30,000
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2
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Gambar 4 Petty Cash
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Editing
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Fadl |
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Pada tab other operational expenses, praktikan mencatat transaksi

semua pengeluaran perusahaan diluar petty cash. Pengeluaran dibagi

berdasarkan rekeningnya, yaitu pengeluaran via Bank Mandiri dan

pengeluaran via BCA. Data pengeluaran praktikan dapatkan dari mutasi

rekening perusahaan.
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H - s REPORT GIGEL DESEMBER 2017 - Microsoft Excel 7 @ - x
FILE HOME  INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW  ADD-INS Sign in
e 3 Cut = m T By {2 X AutoSum - A
o Ebrima P Wrap Text General ’__‘_3,‘1 g‘i kS ;‘X B oY H
Pt L eparter Iu- Vegeaicame ™ $ - % > 8 F(Dnd\tmna\ Formatas Cell  Insert Delete Format Sort& Find &
3 ommatting = Table~ Stylesw  ~ - - Filter = Select =
Clipboard i) Font ) Alignment i) Mumber ] Styles Cells Editing ~
Al = fe No ~
A B c D 3 F G H 1 J K E M 2
No|Ds Descripti N of PIC; i ‘ ZCIHENT,
. lo| Date ription lame ,mquxpe,.1 Rl Mandiri
3 1| 4/12/2017|Biaya renovasi Mang Eko Operasional kantor 9,679,500.00
4| 3] 4/12/2017]Etoll Operasional IDR 500,000
5 | 3| 4/12/2017|Marketing Google Ads Operasional 402477200
6 | 4 4/12/2017|E-toll IDR 500000
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23 12/12/2017|Transfer bensin kurir | Aris Risnandar Biava bensin IDR_200.000 - - =
sales | Petty cash | other operational expenses | other operational income < >
i

Gambar 5 Other Operational Expenses

Terakhir, tab other operational income berisi pemasukan yang
didapat perusahaan selain dari pendapatan sewa. Biasanya pendapatan
yang masuk dalam tab ini adalah pendapatan tambahan biaya ongkos kirim

dan denda yang dibayar konsumen atas kerusakan barang yang disewa.

H &~ : REPORT GIGEL DESEMBER 2017 - Microsoft Excel 7T E - x
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5 [12/12/2017 [ pendapatan Atas Shipping Cost | _ongkir tambahan untuk penjemputan barang sewa FENNY (Customer) 40,000
6 | 13/12/2017 Atas Shipping Cost biaya pemasangan barang sewa JENNIFFER LIE (CUSTOMER) 40,000
7 | 14/12/17 pnda kehilangan / kerusakan baral Denda Cup Holder stroller Intan Kalih Sekarwangi 250,000
8 | 14/12/17 pnda kehilangan / kerusakan bara| Denda kelengkapan stroller hilang JUMRIATI CAROLINA 500,000
9 | 18/12/17 bndakehilangan / kerusakan bara DENDA Charge Handle Bar Joie SUSAN ISMAYA HARDY (CUSTOMER) | 300000 NOTES : DENDA INI SUDAH DIREFUND TANGG/
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13| 27/12/17 pnda kehilangan / kerusakan baral charge pe ian barang terlambat Lola Siregar 494,312
14 28/12/17 pnda kehilangan / kerusakan baral tas pockit kegunting customer FILICIA WILIANI 50,000
1s
16
17
18
19
20
2
2
b} 4] =
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READY FH ol - ————+ 100%

Gambar 6 Other Operational Incomes
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2. Menghitung Payment Gateaway Cost

Payment Gateaway Cost adalah sebuah sistem yang mengotorisasi
proses pembayaran dari pembeli ke penjual. Sistem pembayaran ini
biasanya digunakan dalam dunia eCommerce oleh toko online terpercaya.

Untuk menunjang kemudahan transaksi, Gigel menyediakan
pembayaran melalui kartu kredit. Oleh karena itu, Gigel menggunakan jasa
pihak ketiga untuk menyediakan sistem pembayaran tersebut, dan memilih
PT Midtrans sebagai penyedia jasa payment gateaway. Semua transaksi
yang menggunakan kartu kredit akan ditampung oleh Midtrans, baru
kemudian dikirim ke rekening Gigel dengan biaya potongan. Tugas
praktikan adalah membagi biaya potongan tersebut dengan jumlah
transaksi, dan hasilnya dijadikan acuan sebagai biaya payment
gateaway/transaksi.

Pertama, praktikan membuka website

https://account.midtrans.com/login untuk mengambil data pencairan

payment gateaway cost. Selanjutnya praktikan memasukan username dan
password untuk /ogin. Setelah itu, terdapat data transaksi yang dilakukan
menggunakan kartu kredit seperti jumlah tran saksi dan nominal transaksi.

Praktikan memindahkan data tersebut ke Microsoft excel.


https://account.midtrans.com/login
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Gambar 7 Penghitungan Payment Gateaway Cost

Cara menghitung gateaway payment cost adalah dengan menghitung
selisih antara jumlah yang diterima PT Daninda Suses Makmur dengan Nominal
transaksi, lalu hasil tersebut dibagi jumlah transaksi sehingga praktikan mendapat
hasil payment gateaway cost per transaksi. Nantinya, hasil tersebut akan praktikan

masukan kedalam laporan penjualan

3. Mengecek pembayaran yang telah dilakukan customer
Gigel menyediakan berbagai metode pembayaran, mulai dari
transfer bank hingga kartu kredit. Rekening yang disediakan Gigel untuk
tujuan transfer yaitu BRI, Bank BCA dan Bank Mandiri.
Website gigel.id memiliki berbagai fitur yang membantu pekerjaan
karyawannya. Salah satunya adalah fasilitas backend yang disediakan

untuk merekap semua transaksi yang ada.
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Dalam ketentuannya, pelanggan yang telah melakukan pembayaran
diharuskan melakukan konfirmasi pembayaran melalui website Gigel.
Namun hal ini tidak berlaku bagi pelanggan kartu kredit karena sudah
dilakukan secara otomatis dengan payment gateaway. Setelah melakukan
konfirmasi, praktikan mengecek jumlah uang yang ditransfer dengan
mutasi rekening perusahaan. Jika cocok, maka praktikan mengkonfirmasi
transaksi tersebut untuk diproses tim gudang, dengan cara mengubah status

pembayaran dari “payment confirmed” menjadi “payment accepted’’.

3523 (1561 414
e o o

Day m Year | Day-1 | Month-1 | Year- £ From 2017-08-01 To 2017-08-31
@ ACTIVITY OVERVIEW B DASHBOARD
Sales Orders sit Conversion Rate et Profit
Online Visitors 38
IDR 265,862,150
Active Shopping Carts 10
@sales
IR 15,368,950
© Currently Pending IR 14,000,000
Orde 379 IR 12,000,000
0 3R 10,000,000
3 DR 8,000,000
v Eruuos 0 IDR 6,000,000
@ Notifications IDR 4,000,000

IDR 1,528,180
811,

1070 n 2017 81612017 81212017 811812017 81232017 81311201
»

Gambar 8 Dashboard Gigel

4. Melakukan Rekap Terhadap Mutasi Rekening Perusahaan
Praktikan ditugaskan untuk menyamakan laporan keuangan
terhadap mutasi rekening perusahaan. Jika terdapat ketidaksesuaian antara
laporan keuangan dan mutasi rekening, praktikan diharuskan mencari tau

darimana dana tersebut berasal, atau jika terjadi selisih antara laporan
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keuangan dan mutasi rekening, maka praktikan harus menelusuri mengapa

bisa terjadi selisih.

H 9 = Rekon BCA-Mandiri-Sales September - Microsoft Excel ? B3 - x
I HOME  INSERT  PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW  ADD-INS Signiin
E8 B & aremnse Q[ [0 02 H E B BF B
Normal Page Break P C“:tl p2 mgzglt ND' Feese 19 sEm M,
ormal Page Break Page Custom . . com 100% Zoomto New Armange Freeze witc acros
pgra.uew Laygut Views Gridlines [/} Headings Selection  Window Aug Panes~ Windows = - %
Workbook Views Show Zoom Window Macros -~
A1l - £ | af9/2013 v
A 8 c ) 3 3 H s K L " N o | [=
1 Informasi Rekening - MutasiRekening
3 Mo rekening 5242333000
4 Mama : DANINDA SUKSES MAKMUR PT
5 Peiode OvSrz0T? - 30034207
& KodeMatalang :Fp
5 anggal Transak aband  Debit Kredic Saldo|List
El Salde Awal 22.091,366.38
10 5-Apr| TRSF E-BANKING CR 3108/ TSC{WS35011 238653.00 Eiril srmadile HANAWATY CHANDRA 0 736,853.00 | 22,330,819.38 FOHA Iy sess
11 S-Apr| TRSF E-BANKING CR 08/3135031JET BOK KIDS WENM 0 192/06100 | 22,522,880.38 T oA Iy SesT
12 E—Apr. TRSF E-BANKING CR I0SIF TSCY!WS35011536374.00 #RZTPYISSA HANA THEJO KUSUMO IU—E‘ 596,374.00 | 23.113,254.38 T o#nin nvsesd
13 S-hpr| TRSF E-BANKING CR DI0HFTSCY1WSIS01 243018 00VESSY BACHMID 5275‘ 243018.00 | 23.362,272.38 SBES
14 S-Apr| TRSF E-BANKING CR D03 TSCY1 w5350 41758700 INAIYULIANTY HAND 457‘ 417.587.00 | 23,779,853.38 SBEB
5 -] TRSF E-BANKING LR 09101 35031 FRANSISKA ELVINA H E3 575,002.00|_24,554,861.38 a7
16 S-Apr| TRSF E-BANKING CR 030135031 OEBP AHKBK HENDROTO HALIMMUL 338 3426100 | 24.636.122.38 SE7S
17 S-pr| TRSF E-BANKING CR IOSHFTSCY1wSI5011 165513.00 MELISSA AUDREY TAN 430 65,913.00 | 24,862,035.38 SET4
1 5| TRSF E-BANKING CF 0910135001 GERRY FUTRA SANIAY S 23764100 25099,676.38 673
13 S-Apr| TRSF E-BANKING CR 03/0135031 DBHFYMUHA POLY 338 78309100 | 25.888,767.38 SE72
S-fpr| TRSF E-BANKING C 0310135031 N WUB DRI BERTHA ERNAWATI = 750556300 | 27530,330.38 s671
S-Apr| TRSF E-BANKING CR 03/02 35031 YKEBGMJAK CARMELIA INDAH EFE 338 32251300 | 27.557.143.38 TRy SeT0
S-pr| TRSF E-BANKING CR 09/02 95031 VETKDAXDE FEBRIANTIPUSPITA 938| 520,53%.00 | 28,377,684.38 5669
5-pr| TRSF E-BANKING CF 05102 55031 PERFANJANG SEWA FENCES N PLAYITAT GALIDIA GOESWIN AFD) B 397.852.00 | 26.775,536.38 £
S-Apr| SWITCHING CR TANGGAL :02/03 TRANSFER DR 022 AMOHIKA YLDISTIRA ANDHIKA YLD 338 581.040.00 | 29,356,576.38 5683
S-Apr| TRSF E-BANKING CR 0203/F TSCY\S35011150000.00 GITA RAHMAWATIE 52| 150,000.00 | 29,506,576.38 T #NIA Dends safetyplaymatrabek
S-Apr| TRSF E-BANKING CR 0203/F TSCY1'S3501 365041.00 Sew 2 bouncher Nuna MOUIAN B5| 36504100 | 2387161738 5682
S-pr| TRSF E-BANKING CR 03/02 85031 LISNA LESTARI DANNY LAIDI 338 241180.00 | 30.112,797.38 5681
28 3-Aor| TRSF E-BANKING CF 0Z03(F TSCT{WS35011454653 00 WML WMCOXN AMANDA VIEHA SUFIE 7310] 454 683,00 | a0 S67.450.36 860 Ad
BCA | Mandiri @ 1 v

Gambar 9 Mutasi Rekening Perusahaan

C. Kendala Yang Dihadapi
Berdasarkan kegiatan PKL yang dilaksanakan di PT. Daninda Sukses

Makmur (Gigel) terdapat kendala—kendala yang praktikan temukan dalam

pelaksanaannya.Adapun kendala-kendala yang praktikan hadapi antara lain:

1. Keberadaan Finance Manager yang jarang berada dikantor membuat
praktikan kesulitan jika ingin bertanya dan menemukan kendala dalam
pekerjaan.

2. Jobdesc yang kurang jelas membuat praktikan bingung apa yang harus
dikerjakan. Pada saat awal masuk, praktikan hanya diberitahu untuk
membantu pekerjaan tim finance, namun tidak merinci pekerjaan apa saja

yang harus praktikan selesaikan.
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D. Cara mengatasi Kendala
Meskipun terdapat kendala-kendala dalam pelaksanaan PKL, namun
kendala tersebut tidak menjadi hambatan bagi praktikan. Sehingga kegiatan
PKL dapat berjalan dengan lancar. Dalam mengatasi kendala tersebut

praktikan mengatasinya dengan langkah-langkah berikut:

1. Praktikan terus berinisiatif untuk bertanya jika menemukan kesulitan
dalam pekerjaan. Jika Finance Manager tidak ada di kantor, praktikan
memanfaatkan aplikasi chatting, yaitu whatsapp untuk mencari solusi
terhadap masalah yang praktikan temukan.

2. Aktif dalam lingkungan kantor. Praktikan berusaha meningkatkan
komunikasi kepada Finance Manager, mencari tahu lebih dalam
mengenai jobdesc yang diberikan, serta rutin melaporkan progress
pekerjaan praktikan. Hal ini praktikan lakukan agar praktikan tidak
membuang waktu kerja dan fokus pada pekerjaan yang telah

dipercayakan perusahaan kepada praktikan.



BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan
Setelah melakukan kegiatan PKL di PT. Daninda Sukses Makmur

sebagai staff finance, praktikan mengambil kesimpulan :

1. Praktikan mendapat pengalaman kerja sebagai bekal untuk melamar
bekerja dimasa mendatang.

2. Praktikan berkontribusi terhadap PT Daninda Sukses Makmur dengan
mengerjakan pekerjaan yang diberikan perusahaan sebagai finance staff.

3. Praktikan dapat mengembangkan diri agar mampu bersaing dalam dunia
kerja setelah lulus

4. Praktikan mendapat gambaran bagaimana kondisi sebenarnya dunia kerja

B. Saran
1. Saran Untuk Universitas Negeri Jakarta
a. Kedepannya diharapkan Universitas Negeri Jakarta khususnya
Fakultas Ekonomi menjalin kerja sama dengan perusahaan perusahaan
untuk menyalurkan mahasiswa yang ingin melaksanakan PKL.
Sehingga kedepannya mahasiswa tidak perlu mencari perusahaan
yang membuat persiapan untuk melaksanakan PKL membutuhkan

waktu yang cukup lama. Hal ini juga untuk meminimalisir
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kemungkinan mahasiswa mendapat pekerjaan yang tidak sesuai
dengan jurusannya.

b. .Memberikan kemudahan perijinan untuk mahasiswa yang ingin
melaksanakan PKL

2. Saran Untuk Mahasiswa

a. Mencari informasi tentang perusahaan-perusahaan yang menerima
posisi magang sehingga mahasiswa mempunyai refrensi perusahaan
mana yang ingin mahasiswa tuju untuk melaksanakan PKL

b. Bertanya pada mahasiswa lain yang sudah melaksanakan PKL seputar
kiat kiat dalam beradaptasi di dunia kerja, agar mahasiswa tidak kaget
dengan lingkungan kerja yang jauh berbeda dibanding lingkungan
kampus, dan agar mahasiswa bisa mempersiapkan diri dengan baik
ketika melaksanakan PKL.

c. Aktif di lingkungan kerja dan jangan ragu bertanya apabila
menemukan kesulitan dalam menyelesaikan pekerjaan yang diberikan

d. Jaga sikap dan perilaku, karena mahasiswa yang sedang melakukan
PKL harus menjaga nama baik almameternya.

3. Saran Untuk PT. Daninda Sukses Makmur
Diharapkan bagi PT. Daninda Sukses Makmur (Gigel) untuk
memberikan pekerjaan dan jobdesc yang jelas agar mahasiswa yang
melakukan PKL tahu apa yang harus dikerjakan dan tidak bingung

dengan jobdesc-nya.
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2. Koordinator Prodi Manajemen S1



LAMPIRAN II

SURAT SELESAI PKL

SURAT KETERANGAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama ! Muhammad Syahdani

Jabatan ¥ Direktur

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama ] Bagas Gusti Pamungkas
NIM : 8215155313
Program Studi : S1 Manajemen

Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Adalah benar telah melaksanakan PKL di PT Daninda Sukses Makmur (gigel.id) terhitung mulai
tanggal 8 Januari s.d. 28 Februari 2018.

Demikian surat keterangan ini, agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 4 April 2018

PT Daninda Sukses Makmur

DSM

PT Daninda Suks o~ Maxmur

M. Syahdani
Direktur

V N
PT Daninda Sukses Makmur v.(B D /
Q |



LAMPIRAN III

LEMBAR PENILAIAN

§ é s UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
s FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negen Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 m
'[ol’ »§ Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
B e Laman. wwwfe unj ac.id
Pt
PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
..k SKS
Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp :
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kehadiran 30 1. Keterangan Penilaian :
Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan 0. 86100 A 4
30 81-85  A- 3.7
i e 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | .S 71.75 B 30
O 66-70 B- 27
4 | Kemampuan Dasar 9 ....... 61-65 C+ 23
&& 56-60 C - 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | ....R%.... 5155 C- 17
SR BRERRARRIER 1650 D !
6 | Kemampuan Membaca  Situasi  dan %3 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan
" | Nilai Rata-rata :
8 Aktivitas dan Kreativitas
g | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 10 (sepuluh)
Hasil Pekerjaz
1p, | biesil Pekesjaan Nilai Akhir :
Angka bulat huruf
Jumlah LRI6..
Jakarta, & Agc) 2018
Penilai.
Catatan : ( priani )

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
PT Daninda Sukses Makmur



LAMPIRAN IV

DAFTAR HADIR PKL

4 KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI 455
/4
(&) uahs

ENE: UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
anh FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negen Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
u- ,.( Telepon (021) 4721227/4706285, Fax (021) 4706285
B ¢ ot Laman: www. fe.unj ac.id
v ! M"’

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
k... SKS

gam (’v)‘ \F‘"""'ﬂ‘f“

Nama S
No. Registrasi 4
Program Studi P
Tempat Praktik H ol IR0 ool
Alamat Praktik/Telp : .,

NO

KETERANGAN

Jakarta, 6. A0 200® .
Penilai.

Catatan : > .
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan ' D S csevise ka - f‘)\’\(’ﬂ/ll F 5)

Mohon legalitas dengan i cap Instansi/F
. PT Daninda Sukses Makmur
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI fcl-"%'\_
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negen Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka. Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj ac id

.‘Q(‘—Qv

UQAS

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi

Program Studi

Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp : .

NO HARVTANGGAL KETERANGAN
1. SMA|’19}1:\V¢:\'Z¢/(P ............ '
2. 52[“3’3"’“’“"““’ ...........

. | Gobs 34 e et

L | ko  EER g

s. J”M*l)“rf‘“%u" ..........

o |2 S fobran 200 ,

% se[”""febf“"‘w\{ .......... 7W

o | by ] b 290 ...

o | Yors @b 2 o yng

10. W'jga"‘”%l‘g ........ 10%....

[ I8 B fobuen 26y HW .....

| P, 3 (Bheas Wl 12&‘1

| B Bfebrmn 290 Vi A

14, [f»’““) ..... "gf%“‘"w‘p ...... 14%

15. W'(e“”‘“? ..... ls.l%....
Jakarta, 6..8208. 20lp.........
Penilai.

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusaha

B osw

PT Daninda Sukses Makmur




/)/ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI £

o) !

uQAsS

5 S g UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA P
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 Smmm—
'MLP( Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
E‘.AF “.;, Laman: www fe unj.ac id
4 ! s
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
Nama
No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik ..M
Alamat Praktik/Telp :..95l..5&
NO HARIVTANGGAL PARAF KETERANGAN
1| Rrin 19 febron 208 Lirs.. '
2 | Bl 20 hras2oll ..
5 |feby U febronade 32&»/
o | om0y febema td DA
s |2y feben We | gt
6. Se“'*ﬂf" ....... e Tlg . GM
1. |19 (LY B Lot o
o | Bk 28 Breinay v
Nl L T R R T SR Y e G !
0 | s s S S O s 1055wk
Bl | et sy o s Ilssgsmaenes
B2 | ssesmamsnnnasismensissamisasin 12
] R TP Vuvensvninisas
T4 | simsavnssmeminmsosmmmanssaasnssass 14...
B8 | ssomsnuennsaseomimsnsmnnsrvansreassmsasss st | [ RO
Jakarta, & 20028

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instans

Penilai.

PT Daninda Sukses Makmur






LAMPIRAN V

DAFTAR KEGIATAN HARIAN

No

Hari/Tanggal

Waktu

Kegiatan

1.

Senin, 8 Januari 2018

16.00—16.30

Wawancara

Selasa, 9 Januari 2018

09.00 - 17.00

—

Penempatan PKL
Perkenalan kepada rekan
kerja

Penjelasan Jobdesc oleh
finance manager
Membandingkan laporan
penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
September

Rabu, 10 Januari 2018

09.00 - 17.00

Membandingkan laporan
penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Oktober

Kamis, 11 Januari 2018

09.00 - 17.00

Membandingkan laporan
penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Oktober

Jumat, 12 Januari 2018

09.00 - 17.00

Membandingkan laporan
penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
November

Senin, 15 Januari 2018

09.00 - 17.00

Menghitung payment
gateaway cost bulan
November
Membandingkan laporan
penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
November

Selasa, 16 Januari 2018

09.00 - 17.00

Membandingkan laporan
penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
November

Melakukan pengecekan
pembayaran

Rabu, 17 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
November

Melakukan pengecekan
pembayaran




Kamis, 18 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
November

. Melakukan pengecekan

pembayaran

10.

Jumat, 19 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

11.

Senin,22 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Menghitung payment

gateaway cost bulan
Desember

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
November

. Melakukan pengecekan

pembayaran

12

Selasa, 23 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

13

Rabu, 24 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

14

Kamis, 25 Januari 2018

09.0 —17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

15

Jumat, 26 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember.

16

Senin, 29 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

17

Selasa, 30 Januari
2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

18

Rabu, 31 Januari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan




pembayaran

19

Kamis, 1 Februari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Menyusun laporan

penjualan bulan Januari

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

20

Jumat, 2 Februari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Menyusun laporan

penjualan bulan Januari

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

21

Senin, 5 Februari 2018

09.0 —17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Menyusun laporan

penjualan bulan Januari

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

22

Selasa, 6 Februari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Menyusun laporan

penjualan bulan Januari

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

23

Rabu, 7 Februari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Menyusun laporan penjualan

bulan Januari

. Membandingkan laporan

penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

24

Kamis, 8 Februari 2018

09.00 - 17.00

. Melakukan pengecekan

pembayaran

. Menyusun laporan penjualan

bulan Januari

. Membandingkan laporan




penjualan dengan mutasi
rekening perusahaan bulan
Desember

25 | Jumat, 9 Februari 2018 | 09.00 — 17.00 . Libur
. Melakukan pengecekan
26 | Senin, 12 Februari 2018 | 09.0 — 17.00 pembayaran .
. Menyusun laporan penjualan
bulan Januari
. Melakukan pengecekan
pembayaran
27 Selasa, 13 Februari 09.00 — 17.00 . Menyusun laporan penjualan
2018 bulan Januari
. Menghitung payment
gateaway cost bulan Januari
. Melakukan pengecekan
pembayaran
28 | Rabu, 14 Februari 2018 | 09.00 — 17.00 - Menyusun laporan penjualan
bulan Januari
. Menghitung payment
gateaway cost bulan Januari
. Melakukan pengecekan
pembayaran
9 Kamis, 15 Februari 09.00 — 17.00 . Menyusun laporan penjualan
2018 bulan Januari
. Menghitung payment
gateaway cost bulan Januari
. Melakukan pengecekan
Jumat, 16 Februari B pembayaran
30 2018 09.00 - 17.00 . Menyusun laporan penjualan
bulan Januari
. Melakukan pengecekan
31 | Senin, 19 Februari 2018 | 09.00 — 17.00 pembayaran .
. Menyusun laporan penjualan
bulan Januari
3 Selasa, 20 Februari 09.00 — 17.00 . Melakukan pengecekan
2018 pembayaran
33 | Rabu, 21 Februari 2018 | 09.00 — 17.00 -+ Melakukan pengecekan
pembayaran
34 Kamis, 22 Februari 09.00 — 17.00 . Melakukan pengecekan
2018 pembayaran
35 Jumat, 23 Februari 09.00 — 17.00 . Melakukan pengecekan
2018 pembayaran
36 | Senin, 26 Februari 2018 | 09.00 — 17.00 + Melakukan pengecekan
pembayaran
37 Selasa, 27 Februari 09.00 — 17.00 . Melakukan pengecekan

2018

pembayaran




38

Rabu, 28 Februari 2018

09.00 - 17.00

1.

Melakukan pengecekan
pembayaran
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