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PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Semakin berkembangnya ilmu pengetahuan dan teknologi pada era
modern saat ini membuat semakin sulitnya persaingan yang terjadi pada
dunia kerja. Selain ilmu teori, keterampilan dalam praktik juga sangat
diperlukan oleh mahasiswa agar mahasiswa menjadi Sumber Daya Manusia
(SDM) yang unggul dan berkualitas. Perguruan tinggi sebagai tempat untuk
menimba ilmu tidak hanya memberikan mahasiswa ilmu teori tetapi juga
memberikan mahasiswa keterampilan dalam praktik agar mahasiswa
memiliki nilai lebih dan dapat bersaing.

Praktik Kerja Lapangan (PKL) adalah pelatihan yang dilaksanakan
langsung oleh mahasiswa pada dunia kerja yang relevan dengan keahlian
yang dimiliki mahasiswa dan sesuai dengan ilmu yang pernah didapatkan
dibangku perkuliahan. Praktik Kerja Lapangan dapat digunakan sebagai
sarana untuk melatih mental mahasiswa agar selalu siap dan tanggap dengan
kondisi yang ada di lapangan. Kegiatan Praktik Kerja Lapangan diharapkan
dapat meningkatkan keterampilan yang dimiliki mahasiswa dan juga
menambah bekal untuk mahasiswa di masa mendatang agar dapat menjadi

Sumber Daya Manusia yang unggul dan berkualitas.



Dalam melaksanakan Praktik Kerja Lapangan, mahasiswa dituntut
untuk mampu beradaptasi dengan lingkungan, aktif, tanggap terhadap
permasalahan serta mampu berkomunikasi dengan baik antar karyawan
sehingga dapat menambah wawasan dan relasi.

Program Studi Akuntansi Diploma 1lIl Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta menetapkan salah satu persyaratan bagi setiap
mahasiswa untuk mengikuti program Praktik Kerja Lapangan sebagai syarat
kelulusan, serta untuk menciptakan lulusan yang berkualitas dan siap

bersaing pada dunia kerja.

. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan

Maksud dan tujuan dilaksanakannya kegiatan Praktik Kerja
Lapangan adalah sebagai berikut :
1. Maksud
a. Untuk menyelesaikan mata kuliah Praktik Kerja Lapangan dan
memenuhi persyaratan kelulusan.
b. Menjadi sarana pengenalan lingkungan kerja untuk mahasiswa agar
lebih siap mental saat memasuki dunia kerja yang sesungguhnya.
c. Untuk meningkatkan keterampilan mahasiswa.
2. Tujuan
a. Memenuhi Satuan Kredit Semester (SKS) yang wajib ditempuh

sebagai persyaratan akademis.



b. Mendapatkan pengalaman kerja sebelum memasuki dunia kerja
yang sesungguhnya.

c. Mendapatkan gambaran tentang hubungan antara teori yang
diterima di bangku perkuliahan dengan pengaplikasiannya di dunia

kerja.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

Adapun kegunaan dari kegiatan Praktik Kerja Lapangan adalah sebagai
berikut :
1. Bagi Praktikan
a. Meningkatkan pengetahuan, pengalaman dan keterampilan
praktikan.
b. Sebagai sarana untuk menerapkan ilmu yang diperoleh dari
bangku perkuliahan ke dunia kerja.
c. Sebagai sarana untuk meningkatkan kemampuan bersosialisasi
dan berkomunikasi praktikan.
2. Bagi Program Studi Akuntansi Universitas Negeri Jakarta
a. Menjalin suatu hubungan kerja sama dengan instansi, lembaga
atau perusahaan agar lulusan Program Studi Akuntansi Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dapat dengan mudah di

terima untuk memasuki dunia kerja.



3. Bagi PT Buana Indra Wiguna
a. Menjalin kerja sama antara pihak-pihak yang saling terkait.
b. Ikut berpartisipasi untuk menyiapkan calon tenaga kerja yang

profesional.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Buana Indra
Wiguna yang bertempat di JI. Dr Ratna No. 55F RT 001/RW 08, Jatikramat,
Kota Bekasi. Praktikan memilih PT Buana Indra Wiguna sebagai tempat
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan karena praktikan ingin
meningkatkan keterampilan yang praktikan miliki dan ingin menambah

pengalaman bekerja. Adapun nama beserta alamat lengkapnya, yaitu :

Nama : PT Buana Indra Wiguna

Alamat : JI. Dr Ratna No. 55F RT 001/RW 08, Jatikramat,
Jatiasih, Kota Bekasi, Jawa Barat, 17421.

Telepon : (021) 84993797

Email : tobiwoslaundry@gmail.com



mailto:tobiwoslaundry@gmail.com

E. Jadwal dan Waktu Praktik Kerja Lapangan

Jadwal dan waktu pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan dibagi menjadi tiga

tahapan, yaitu :

1. Tahap Persiapan

Sebelum melaksanakan Praktik Kerja Lapangan, praktikan
membuat surat permohonan izin Praktik Kerja Lapangan di Biro
Akademik Kemahasiswaan dan Hubungan Masyarakat (BAKHUM).
Setelah itu, praktikan mengajukan surat tersebut kepada PT Buana Indra
Wiguna yang praktikan pilih sebagai tempat melaksanakan Praktik
Kerja Lapangan. Pada tanggal 12 Juli 2018 praktikan mendapat
panggilan untuk interview dan setelah itu perusahaan memberikan
persetujuan bagi praktikan untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan

di perusahaan tersebut.

2. Tahap Pelaksanaan

Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di PT Buana Indra Wiguna
dilaksanakan mulai tanggal 12 Juli 2018 — 1 September 2018. Praktikan
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan selama 6 hari kerja dalam satu

minggu. Jam kerja PT Buana Indra Wiguna terdapat pada tabel 1.1.



Tabel 1.1 Jam Kerja PT Buana Indra Wiguna

Keterangan Waktu
Senin - Jumat 09.00 - 17.00 WIB
Sabtu 09.00 - 12.00 WIB
Istirahat 12.00 - 13.00 WIB

Sumber : PT Buana Indra Wiguna (data diolah penulis)

3. Tahap Pelaporan

Praktikan mempersiapkan laporan Praktik Kerja Lapangan ini
dimulai sejak bulan September 2018 dan selesai pada bulan November
2018. Pada penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan ini, praktikan
banyak dibantu oleh dosen pembimbing yang sangat membantu dalam

memberikan kritik dan saran mengenai penulisan yang benar.
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TINJAUAN UMUM TEMPAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Sejarah Perusahaan

1. Latar Belakang Berdirinya Perusahaan

PT Buana Indra Wiguna merupakan perusahaan jasa yang
bergerak dibidang Laundry Dry Cleaning dengan nama “toBiWos
Laundry Dry Cleaning”. PT Buana Indra Wiguna lahir pada tanggal 10
November 2003.

Dengan berbekal pengalaman dibidang jasa sebelumnya yang
dimiliki oleh jajaran manajemennya, maka PT Buana Indra Wiguna
memulai kiprahnya dan siap bersaing dengan laundry — laundry yang
telah ada sebelumnya. Hal lain yang menjadi motivasi dalam
perkembangannya kedepan adalah dapat memberikan harga yang
competitive, hasil dan mutu yang baik serta pelayanan yang prima,
sesuai motto PT Buana Indra Wiguna yaitu "WE CARE”.

PT Buana Indra Wiguna mempunyai tiga workshop/counter.
Workshop pertama berlokasi di JI. Dr Ratna No.55F, Jatikaramat,
Jatiasih, Kota Bekasi, yang dibuka pada akhir tahun 2003. Tiga tahun
kemudian yaitu pada tahun 2006, dibuka workshop ke dua yang
berlokasi di JI.Nusa Indah Blok W No.1 Perumahan Taman Galaxi,

Kota Bekasi.



Melihat perkembangan industri jasa laundry yang semakin
menjanjikan, maka pada tahun 2009 tepatnya pada bulan Februari
2009, workshop yang ke tiga dibuka dan berlokasi di kawasan Lippo
Cikarang JI. Gunung Vanderman Blok E No.15, Lippo Cikarang,

Bekasi.

2. Visi dan Misi
Adapun visi dan misi PT Buana Indra Wiguna adalah sebagai berikut :
Visi : Menjadi laundry yang berstandar internasional dengan skala
nasional.
Misi : Memperkuat brand “toBiWos Laundry Dry Cleaning” agar lebih

dikenal dan diterima oleh masyarakat pada umumnya.

Dalam merealisasikan misi tersebut, maka dilakukan dengan dua cara,

yaitu :

a. Membuka agen — agen yang lokasinya dapat dijangkau oleh
workshop — workshop dengan menggunakan sistem franchise,
dimana PT Buana Indra Wiguna akan mensupervisi secara
berkala baik sistem operasioanal, administrasi dan pemasarannya.

b. Melakukan kerjasama dengan perusahaan — perusahaan yang
lokasinya dapat dijangkau oleh workshop — workshop. Sehingga
“toBiWos Laundry Dry Cleaning” dapat lebih dikenal dan

menjangkau semua pihak.



3. Kepemilikan Perusahaan

PT Buana Indra Wiguna memiliki 3 counter dan 3 agen yang
merupakan milik sendiri, sebagaimana dapat dilihat pada tabel I1.1.
Perusahaan juga memiliki 12 agen yang berbentuk franchise dengan
sistem bagi hasil 70% untuk perusahaan dan 30% untuk agen tersebut.
Daftar agen franchise yang dimiliki perusahaan dapat dilihat pada tabel
[1.2. Selain itu, perusahaan juga memiliki kerjasama dengan 21

corporate, yang dapat dilihat pada tabel 11.3.

Tabel 11.1 Daftar Counter dan Agen PT Buana Indra Wiguna

Counter Agen
Ratna (Pusat) Caman
Galaxy Kuningan
Cikarang Pancoran

Sumber : PT Buana Indra Wiguna (data diolah penulis)

Tabel 11.2 Daftar Agen Franchise PT Buana Indra Wiguna

Agen Agen Agen
Jatibening Interior - Jati Kramat Indo Laundry
Cikunir Kemang Ifi Telkom
Pemda Jatiasih Condet Chris
Pondok Kelapa Persada Kemala Club Gracia

Sumber : PT Buana Indra Wiguna (data diolah penulis)
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Tabel 11.3 Daftar Customer Corporate PT Buana Indra Wiguna

Ratna

Cikarang

PT Bayer Indonesia

PT Ethica Industri Farmasi

PT Abbott Indonesia

PT Astra Zeneca

PT Finusol Prima Farma

PT Metropark Condominium

Indah

PT Taisho Pharmaceutical Indonesia

PT Sarana Pratama

Pengembangan Kota

PT Grha 165

PT Sari Enesis Indah

Hotel Balairung

CV Eclant Prima

The Green Hotel

Hotel Grand Zuri

Galaxy

Hotel Zuri Express

PT Smart Thk

PT Menarini Indria

PT Soho Industri Pharmasi

Harper Hotel

Cabin Hotel

Hotel L’imperial - Spatel

Sumber : PT Buana Indra Wiguna (data diolah penulis)

B. Struktur Organisasi Perusahaan

Struktur Organisasi adalah suatu susunan komponen-komponen atau
unit-unit kerja dalam sebuah organisasi. Struktur organisasi menunjukan
bahwa adanya pembagian kerja dan bagaimana fungsi atau kegiatan-

kegiatan berbeda yang dikoordinasikan.
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Direktur Utama

General Manager

Direktur
Operasional

Financial
Controller

Finance J— Administrasi

Manager Unit Manager Unit Manager Unit

Cikarang Galaxy Ratna

Gambar 11.1 Struktur Organisasi PT Buana Indra Wiguna

Sumber : PT Buana Indra Wiguna

Berikut adalah penjelasan lebih lanjut mengenai struktur organisasi

perusahaan :
1. Direktur Utama

Direktur utama adalah seseorang yang berwenang merumuskan

dan menetapkan suatu kebijaksanaan dan program umum perusahaan.

Adapun tugas pokok dan fungsi Direktur Utama ialah sebagai berikut :

a. Memutuskan dan menentukan peraturan dan kebijakan

perusahaan, serta menetapkan strategi — strategi untuk mencapai

visi dan misi perusahaan.
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b. Bertanggung jawab dalam memimpin dan menjalankan
perusahaan.

c. Mengkoordinasikan dan mengawasi semua kegiatan perusahaan.

2. General Manager
General Manager adalah seseorang yang memiliki tanggung
jawab kepada seluruh bagian pada suatu perusahaan atau organisasi.
Adapun tugas pokok dan fungsi General Manager ialah sebagai
berikut :
a. Merencanakan, melaksanakan, mengkoordinasi, mengawasi dan
menganalisis semua aktivitas perusahaan.
b. Bertanggung jawab atas tercapainya tujuan perusahaan

c. Mengawasi proses penganggaran perusahaan.

3. Direktur Operasional
Direktur Operasional adalah seseorang yang mengatur dan
mengelola biaya dan anggaran yang berhubungan dengan perusahaan
yang harus dikeluarkan seefisiensi dan seefektif mungkin. Adapun
tugas pokok dan fungsi Direktur Operasional ialah sebagai berikut :
a. Merencanakan, melaksanakan, dan mengawasi seluruh
pelaksanaan operasional perusahaan.
b. Membuat strategi dalam pemenuhan target perusahaan dan cara

mencapai target tersebut.
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c. Memikirkan untuk memenuhi harapan pelanggan atau klien dalam

pelayanan terbaik.

4. Financial Controller
Financial Controller adalah seseorang yang berperanan langsung
terhadap urusan keuangan dan persiapan analisa operasional
perusahaan, termasuk laporan keuangan. Adapun tugas pokok dan
fungsi Financial Controller ialah sebagai berikut :
a. Bertanggung jawab terhadap perencanaan dan Kkebijakan
keuangan perusahaan.
b. Bertanggung jawab secara langsung atas kinerja bagian Finance
dan Administrasi.

c. Membuat laporan keuangan perusahaan.

Pada Departemen Financial Controller terdapat 2 bagian, yaitu :
Finance dan Administrasi. Selama melaksanakan Praktik Kerja
Lapangan, parktikan ditempatkan di bagian Administrasi. Adapun
penjelasan lebih lanjut sebagai berikut :

(1) Finance

Finance adalah seseorang yang melakukan semua proses
penerimaan dan pengeluaran uang yang terjadi pada perusahaan.

Adapun tugas pokok dan fungsi Finance ialah sebagai berikut :

(a) Rekap kas dan bank masuk dan keluar.
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(b) Membayar kewajiban perusahaan.
(c) Melakukan pemesanan barang kepada supplier dan

melakukan stock opname persediaan laundry digudang.

(2) Administrasi
Administrasi adalah seseorang yang melakukan kegiatan

catat-mencatat, surat-menyurat, ketik-mengetik, agenda, dan
sebagainya yang bersifat teknis ketatausahaan. Adapun tugas
pokok dan fungsi Administrasi ialah sebagai berikut :

(a) Entri data bill penjualan harian counter dan agen.

(b) Entri data pendapatan harian counter dan agen.

(c) Menandai nomor bill yang sama dan membuat daftar

cucian yang belum diambil oleh pelanggan.

(d) Melakukan stock opname cucian laundry.

(e) Membuat tagihan (invoice) agen-agen.

(F) Entri data penjualan corporate.

(9) Membuat tagihan (invoice) corporate.

(h) Menyortir dan mengarsip dokumen.

5. Manager Unit
Manager Unit adalah seseorang yang memimpin, membuat
perencanaan serta mengambil keputusan terhadap pekerja, keuangan,

aset fisik, serta informasi yang terjadi pada unit. Di PT Buana Indra
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Wiguna terdapat tiga (3) Manager Unit, yaitu Manager Unit Cikarang,
Galaxy dan Ratna. Adapun tugas pokok dan fungsi Manager Unit ialah
sebagai berikut :

a. Bertanggung jawab dalam memimpin dan menjalankan workshop.
b. Bertanggung jawab terhadap karyawan workshop.

c. Membuat laporan pertanggungjawaban.

C. Kegiatan Umum Perusahaan
Kegiatan umum PT Buana Indra Wiguna adalah memberikan jasa
kepada counter, agen, dan corporate. Counter adalah toko tempat
penerimaan pelanggan sekaligus tempat pencucian, setrika dan pengemasan
dilakukan. Agen adalah toko tempat penerimaan pelanggan tanpa tempat
pencucian, setrika, dan pengemasan. Corporate adalah pihak yang telah
melakukan kontrak kerjasama dengan PT Buana Indra Wiguna. Adapun
jasa-jasa tersebut, yaitu :
1. Laundry, adalah jasa yang proses pencuciannya menggunakan air dan
deterjen.
2. Dryclean, adalah jasa yang proses pencuciannya menggunakan bahan
kimia dan teknik tertentu tanpa air atau cuci kering.
3. Laundry atau Dryclean Express, adalah jasa laundry atau dryclean
yang dapat selesai dalam waktu 4 jam, dengan harga 2x lipat.

4. Press only, adalah jasa setrika saja.
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Dalam memberikan jasa — jasa tersebut, berikut adalah proses

pengerjaan yang dilakukan perusahaan :

1.

a.

b.

Penerimaan Pelanggan

Dilakukan oleh petugas penerimaan pelanggan (kasir).

Petugas wajib menanyakan mengenai cucian yang akan di laundry
untuk menghindari kesalahan dalam pencucian.

Setelah cucian diterima, petugas akan membuatkan nota
pembayaran berupa “Bill”. Bill tersebut berisi nomor, nama, tanggal,
berapa jumlah unit pakaian yang akan di laundry, dan berapa total
pembayarannya, serta keterangan lain (jika diperlukan). Bill terdiri
dari 3 rangkap. Rangkap ke-1 diberikan kepada pelanggan, rangkap
ke-2 untuk ditempel pada plastik cucian dan rangkap ke-3 untuk di
input oleh bagian Administrasi.

Jika konsumen membayar lunas dimuka, maka bill tersebut diberi
tanda “LUNAS” oleh petugas.

Jika konsumen belum membayar, maka pembayaran dapat
dilakukan pada saat pengambilan cucian.

Sebelum diserahkan kebagian pencucian, kasir akan memberikan
tanda/kode khusus (marker) agar cucian tidak tertukar dengan yang

lain.



17

2. Pencucian

a. Dilakukan oleh petugas pencucian (washer).

b. Proses cuci dilakukan dengan menggunakan mesin cuci yang
tersedia dengan standar penggunaan bahan cuci yang tidak
berbahaya dan tidak menimbulkan kerusakan pada pakaian maupun
warna pakaian.

c. Petugas pencucian memeriksa noda dan kotoran yang ada pada
cucian untuk penanganan yang tepat.

d. Proses pengeringan cucian juga dilakukan menggunakan mesin.

e. Jika proses cuci tersebut telah selesai, maka cucian bersih kemudian

diambil dari mesin cuci untuk selanjutnya disetrika.

3. Setrika Cucian Bersih
a. Dilakukan oleh petugas setrika (presser).
b. Petugas setrika harus menyetrika satu box sampai selesai sebelum

beralih kepada box lainnya untuk menghindari tertukarnya pakaian.

4. Pengemasan

a. Dilakukan oleh petugas pengemasan (packer).



b.

5.

a.

b.
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Sebelum dikemas, petugas harus memastikan bahwa cucian yang
dikemas telah sesuai dengan bill rangkap ke-2.

Apabila sudah sesuai, cucian tersebut kemudian dikemas dalam
plastik berlogo “toBiWos Laundry Dry Cleaning”, tujuannya adalah
agar cucian tetap rapi dan wangi sampai dengan diambil oleh
pelanggan.

Setelah selesai dikemas, petugas menempel bill rangkap ke-2 pada
plastik. Kemudian ditempatkan pada ruang penyimpanan untuk
memudahkan pengambilan. Apabila cucian milik pelanggan agen,

maka cucian akan dikirim ke agen oleh driver internal perusahaan.

Serah Terima dan Pembayaran

Dilakukan oleh petugas penerimaan pelanggan (kasir).

Pelanggan yang akan mengambil cucian, diminta menunjukkan bill
rangkap ke-1.

Setelah itu petugas mengambil cucian pada tempat penyimpanan
sesuai dengan bill yang ditunjukkan pelanggan.

Konsumen dipersilakan untuk mengecek cuciannya, apakah telah
sesuai.

Jika pelanggan belum membayar, maka petugas wajib

mengingatkan pelanggan untuk melakukan pembayaran.



BAB 111

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Buana Indra
Wiguna dan ditempatkan di bagian Administrasi yang bertanggung jawab
langsung kepada bagian Financial Controller yang dipimpin oleh bapak
Windu. Selama melaksanakan tugas yang diberikan, praktikan dibantu oleh
Mbak Zia dan Mas Ari selaku staf Administrasi PT Buana Indra Wiguna.

Tugas dan tanggung jawab bagian Administrasi meliputi : entri data
bill penjualan harian counter dan agen, entri data pendapatan harian counter
dan agen, menandai nomor bill yang sama dan membuat daftar cucian yang
belum diambil oleh pelanggan, melakukan stock opname cucian laundry,
membuat tagihan (invoice) agen-agen, entri data bill penjualan corporate,
membuat tagihan (invoice) corporate, menyortir dan mengarsip dokumen.

Adapun pekerjaan yang dilakukan praktikan selama melaksanakan
Praktik Kerja Lapangan di PT Buana Indra Wiguna, yaitu :

1. Entri data bill penjualan harian counter dan agen.

2. Entri data pendapatan harian counter dan agen.

3. Menandai nomor bill yang sama dan membuat daftar cucian yang
belum diambil oleh pelanggan.

4. Melakukan stock opname cucian laundry.

19
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5. Entri data bill penjualan corporate.

6. Membuat tagihan (invoice) corporate.

B. Pelaksanaan Kerja

Untuk memahami bidang usaha yang dijalankan oleh PT Buana Indra
Wiguna, praktikan terlebih dahulu diberi wawasan dan pengetahuan tentang
sistem kerja perusahaan oleh bapak Sunardi, selaku General Manager PT
Buana Indra Wiguna. Setelah itu, praktikan diperkenalkan kepada bapak
Windu selaku pembimbing lapangan. Oleh bapak Windu, praktikan
diperkenalkan dengan karyawan PT Buana Indra Wiguna dan dijelaskan
tugas dan tanggung jawab praktikan selama melakukan Praktik Kerja
Lapangan di PT Buana Indra Wiguna. Berikut rincian tugas-tugas yang
diberikan oleh praktikan selama melakukan Praktik Kerja Lapangan di

bagian Administrasi PT Buana Indra Wiguna :

1. Entri Data Bill Penjualan Harian Counter dan Agen
Bill penjualan adalah bukti transaksi yang digunakan apabila
pelanggan melakukan pencucian di counter atau agen. Di dalam bill
penjualan terdapat logo PT Buana Indra Wiguna, nama counter atau
agen, nomor bill, tanggal, nama pelanggan, alamat/nomor telepon,
nama barang cucian, jumlah barang, jenis jasa, harga, jumlah yang

harus dibayar, dan catatan khusus/keterangan (Lampiran 8).
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Perbedaan antara bill penjualan harian counter dengan bill
penjualan harian agen adalah sumber dokumennya. Bill penjualan
harian counter diterima dari setiap counter atas jasa yang akan diberikan
kepada pelanggan, sedangkan bill penjualan harian agen diterima dari
setiap agen atas jasa yang akan diberikan kepada pelanggan. Oleh
karena itu, file Excelnya pun berbeda karena proses penginputan
dilakukan terpisah antara counter dan agen.

Dokumen yang praktikan butuhkan untuk melakukan pekerjaan
ini adalah bill penjualan counter atau agen. Dan data yang perlu
praktikan perhatikan adalah nomor bill, tanggal transaksi dan jumlah
yang harus dibayar. Untuk melakukan tugas tersebut praktikan
menggunakan aplikasi Microsoft Excel untuk mengerjakannya. Ada

pun langkah-langkah untuk mengerjakannya yaitu :

a. Entri Data Bill Penjualan Harian Counter

(1) Praktikan terlebih dahulu menerima bill penjualan counter dari
petugas bagian penerimaan pelanggan (kasir) atau driver
internal PT Buana Indra Wiguna setiap pagi atau siang hari.

(2) Sebelum menginput, praktikan menyambungkan laptop dengan
kabel LAN UTP (Local Area Network Unshielded Twisted Pair)
yang berguna untuk sharing data antar perangkat.

(3) Setelah mendapatkan bill dan laptop sudah terhubung,

praktikan membuka file penjualan counter dengan mengklik
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Network — ADM1 — Users — Documents — Revenue — Counter
Ratna, Galaxy, Cikarang 2018.

(4) Apabila file Ms. Excel Counter Ratna, Galaxy, Cikarang 2018
sudah terbuka seperti pada Lampiran 9, lalu praktikan mulai
menginput data berupa tanggal, nomor bill dan jumlah biaya
yang harus dibayar pada kolom yang sudah tersedia seperti
pada Lampiran 10.

(5) Setelah itu praktikan simpan.

b. Entri Data Bill Penjualan Harian Agen

(1) Praktikan terlebih dahulu menerima bill penjualan agen dari
petugas bagian penerimaan pelanggan (kasir) melalui driver
internal PT Buana Indra Wiguna setiap siang hari.

(2) Setelah mendapatkan bill, praktikan membuka file penjualan
agen dengan mengklik Network — ADM1 — Users — Documents
— Revenue — Agen Kuningan, Pancoran, Caman 2018.

(3) Apabila file Ms. Excel Agen Kuningan, Pancoran, Caman 2018
sudah terbuka seperti pada Lampiran 11, lalu praktikan mulai
menginput data berupa tanggal, nomor bill dan jumlah biaya
yang harus dibayar pada kolom yang sudah tersedia, seperti pada

Lampiran 12.
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(4) Setelah itu praktikan simpan.

2 Entri Data Pendapatan Harian Counter dan Agen

Pendapatan adalah sejumlah uang yang diterima dari aktivitas
operasional perusahaan kepada pelanggan. Pendapatan harian yang
diterima oleh bagian penerimaan pelanggan (kasir) counter atau agen
akan dicatat pada Form Laporan Pendapatan Harian. Laporan
Pendapatan Harian adalah dokumen yang berisi nama perusahaan,
nama counter/agen, tanggal, nomor bill, tanggal bill, nilai rupiah, total
pendapatan dan tanda tangan (Lampiran 13)

Perbedaan antara form laporan pendapatan harian counter dengan
form laporan pendapatan harian agen adalah sumber dokumennya.
Form laporan pendapatan harian counter diterima dari setiap counter
atas jasa yang diberikan kepada pelanggan, sedangkan form laporan
pendapatan harian agen diterima dari setiap agen . Oleh karena itu, file
Excelnya pun berbeda karena proses penginputan dilakukan terpisah
antara counter dan agen. Selain itu, output yang dihasilkan pun berbeda.
Output dari laporan pendapatan harian counter adalah report
pendapatan counter, sedangkan output dari laporan pendapatan harian
agen adalah tagihan (invoice).

Dokumen yang praktikan butuhkan untuk melakukan pekerjaan
ini adalah form laporan pendapatan harian counter atau agen, dan

data yang perlu praktikan perhatikan untuk menginput adalah nomor
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bill, tanggal dan jumlah uang yang diterima. Untuk melakukan tugas

tersebut praktikan menggunakan aplikasi Microsoft Excel untuk

mengerjakannya. Ada pun langkah-langkah untuk mengerjakannya

yaitu :

a.

Entri Data Pendapatan Harian Counter

(1) Praktikan terlebih  dahulu menerima form laporan
pendapatan harian counter yang didapat dari petugas
penerimaan pelanggan (kasir) atau driver internal PT Buana
Indra Wiguna setiap pagi atau siang hari.

(2) Setelah mendapatkan form laporan pendapatan harian counter,
praktikan membuka file pendapatan counter dengan mengklik
Network — ADM1 — Users — Documents — Revenue — Counter
Ratna, Galaxy, Cikarang 2018.

(3) Apabila file Ms. Excel Counter Ratna, Galaxy, Cikarang
2018 telah terbuka seperti pada Lampiran 9, lalu praktikan
mulai menginput data berupa tanggal, nomor bill dan jumlah
uang yang diterima pada kolom yang sudah tersedia, seperti
pada Lampiran 14.

(4) Setelah semua data praktikan input, praktikan akan
menjumlahkan pendapatan pertanggal dengan menggunakan

rumus excel SUM.
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(5) Setelah itu, praktikan akan menyamakan total antara form
pendapatan harian counter dengan total yang tertera pada
Microsoft Excel.

(6) Apabila totalnya sama, maka akan praktikan simpan.

Entri Data Pendapatan Harian Agen

(1) Praktikan terlebih dahulu mendapatkan form laporan
pendapatan harian agen yang diperoleh dari driver internal
PT Buana Indra Wiguna setiap siang hari.

(2) Setelah mendapatkan form pendapatan harian agen,
praktikan membuka file pendapatan agen dengan mengklik
Network — ADM1 — Users — Documents — Revenue — Agen
Kuningan, Pancoran, Caman 2018.

(3) Setelah file Ms. Excel Agen Kuningan, Pancoran, Caman
2018 telah terbuka seperti pada Lampiran 11, praktikan
mulai menginput data berupa tanggal, nomor bill dan jumlah
uang yang diterima pada kolom yang sudah tersedia, seperti
pada Lampiran 15.

(4) Setelah data pertanggal praktikan input, praktikan
menjumlahkan pendapatan pertanggal dengan menggunakan

rumus excel SUM.



26

(5) Kemudian praktikan menyamakan total antara  form
pendapatan harian agen dengan total yang tertera pada
Microsoft Excel.

(6) Apabila totalnya sudah sama, maka akan praktikan simpan.

3 Menandai Nomor Bill Yang Sama dan Membuat Daftar Cucian
Yang Belum Diambil Oleh Pelanggan
Setelah data penjualan dan pendapatan harian praktikan input,
praktikan akan mencari nomor bill yang sama antara penjualan dan
pendapatan. Hal ini dilakukan untuk mengetahui nomor bill mana yang
belum diambil oleh pelanggan agar memudahkan proses stock opname.
Ada pun langkah-langkah untuk mengerjakannya yaitu :

a. Praktikan membuka file dengan mengklik Network — ADM1 —
Users — Documents — Revenue — Counter Ratna, Galaxy, Cikarang
2018.

b. Setelah file Ms. Excel Counter Ratna, Galaxy, Cikarang 2018
terbuka seperti pada Lampiran 9, praktikan mengklik Ctrl+F (Find)
lalu Ctrl+C (Copy) pada nomor bill dan Ctrl+V (Paste) pada
kolom yang tersedia, seperti pada Lampiran 16.

c. Apabila data antara penjualan dan pendapatan sama, maka
praktikan akan memberikan warna merah pada kedua data tersebut.

d. Setiap akhir bulan, setelah semua data yang sama diberikan warna

merah, praktikan akan meng copy data penjualan yang masih
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berwarna hitam (yang belum diambil pelanggan) untuk
dipindahkan ke file Ms. Excel “SO Counter Ratna, Galaxy,
Cikarang 2018 seperti pada Lampiran 17.

e. Setiap bulan atau dua (2) bulan sekali, file “SO Counter Ratna,

Galaxy, Cikarang 2018 akan di printout.

4 Melakukan Stock Opname Cucian Laundry

Stock opname adalah penghitungan secara fisik atas barang
cucian pelanggan yang berada di counter atau agen. Kegiatan ini
dilakukan untuk memeriksa apakah cucian pelanggan masih ada atau
tidak dan terjadi kerusakan atau tidak. Stock opname cucian laundry di
counter atau agen dilakukan setiap bulan atau dua (2) bulan sekali.
Untuk stock opname agen dilakukan oleh mba Zia, sedangkan stock
opname counter dilakukan oleh mas Ari. Praktikan melakukan stock
opname di agen bersama mba Zia.

Dokumen yang praktikan butuhkan untuk melakukan stock
opname adalah printout daftar cucian yang belum diambil pelanggan
yang sebelumnya praktikan cetak. Ada pun langkah-langkah untuk
mengerjakannya yaitu sebagai berikut :

a. Praktikan menyiapkan printout daftar cucian yang belum diambil
pelanggan dan pulpen.
b. Setelah itu, praktikan dan mba Zia pergi ke agen yang ingin

dilakukan stock opname.
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c. Setelah sampai di agen yang dituju, praktikan meminta izin kepada
petugas penerimaan (kasir) yang berada di agen tersebut untuk
melakukan stock opname.

d. Setelah itu praktikan mencari nomor bill cucian yang berada di list
yang praktikan bawa.

e. Apabila cucian tersebut ada bentuk fisiknya, praktikan akan
memberikan tanda “Ceklis (\)” pada list yang praktikan bawa.
Namun apabila cucian tersebut tidak ada bentuk fisiknya maka
praktikan akan mengkonfirmasi kepada petugas penerimaan
pelanggan (kasir) agen tersebut apakah cucian tersebut sudah
diambil atau belum. Apabila sudah, maka praktikan akan menulis
tanggal cucian diambil, dan apabila cucian tersebut batal dicuci
atau di cancel maka praktikan akan menulis “Void” pada list yang
praktikan bawa (Lampiran 18).

f. Setelah selesai melakakuan stock opname, praktikan kembali ke
kantor dan menyerahkan hasil stock opname tersebut kepada Bapak

Windu.

5 Melakukan Entri Data Bill Penjualan Corporate
Bill penjualan corporate adalah bukti transaksi yang digunakan
apabila corporate yang memiliki kontrak kerjasama dengan PT Buana
Indra Wiguna melakukan pencucian. Di dalam bill penjualan corporate

terdapat logo PT Buana Indra Wiguna, nomor bill, nama, tanggal, nama
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corporate, jenis-jenis barang cucian, jenis jasa, jumlah barang, total, dan
tanda tangan. Bill penjualan corporate dapat dilihat pada Lampiran 19.

Semua bill penjualan corporate yang masuk, akan diinput oleh
bagian Administrasi pada aplikasi Microsoft Excel agar proses
pencatatan menjadi lebih mudah. Semua data penjualan corporate
terdapat dalam satu file “CKRG bln 07 2018”. Didalam file tersebut,
setiap perusahaan terdiri dari tiga sheet, yaitu sheet guest rincian, sheet
guest total dan sheet uniform. Guest adalah cucian laundry yang berasal
dari para tamu corporate misalnya seperti cucian laundry tamu yang
menginap di hotel sedangkan Uniform adalah cucian laundry milik
corporate misalnya cucian seragam karyawan hotel, bed cover, pillow
case, dll.

Dokumen yang praktikan butuhkan untuk melakukan pekerjaan
ini adalah bill penjualan corporate, dan data yang praktikan butuhkan
untuk menginput adalah nama corporate, nomor bill, tanggal dan
jumlah cucian. Untuk melakukan tugas tersebut praktikan
menggunakan aplikasi Microsoft Excel untuk mengerjakannya. Ada
pun langkah-langkah untuk mengerjakannya yaitu :

a. Praktikan menerima bill penjualan corporate dari driver internal
PT Buana Indra Wiguna setiap hari senin dan kamis.

b. Setelah menerima bill, praktikan harus mengurutkan bill tersebut
dari nomor terkecil hingga terbesar lalu praktikan akan

mengelompokan bill tersebut sesuai tanggal.
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c. Apabila sudah urut, praktikan membuka file yang berisi data
corporate dengan cara mengklik Network — ADM1 — Users —
Documents — Revenue - Cikarang 2018 — CKRG bin 07 2018.

d. Setelah file Ms. Excel CKRG bin 07 2018 terbuka seperti pada
Lampiran 20, praktikan akan menginput tanggal, nomor bill, dan
jumlah pakaian yang dicuci sesuai dengan nama corporate pada
sheet yang sesuai. Apabila pada bill corporate terdapat tulisan
uniform, GM atau free, maka bill tersebut akan praktikan input
pada sheet uniform. Namun apabila pada bill corporate tidak
terdapat tulisan uniform, GM atau free maka akan praktikan input
pada sheet guest rincian.

e. Menginput bill corporate dilakukan berurutan dimulai dari awal
hingga akhir bulan.

f. Apabila semua bill sudah diinput, maka setelah itu praktikan

simpan dan praktikan copy/forward di flashdisk untuk backup data.

6 Membuat Tagihan (invoice) Corporate
Tagihan (invoice) adalah dokumen yg digunakan sebagai bukti
pembelian dengan mencantumkan jumlah pembayaran yang harus
dibayar oleh pelanggan. Setiap awal bulan atau sesuai kontrak yang
telah disepakati, bagian Administrasi akan membuatkan tagihan
(invoice) kepada corporate yang telah melakukan kerjasama kontrak

dengan PT Buana Indra Wiguna.
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Dokumen yang praktikan butuhkan untuk melakukan pekerjaan
ini adalah file penjualan corporate. Ada pun langkah — langkah untuk
mengerjakannya yaitu :

a. Praktikan membuka file yang berisi data corporate yang sudah di
input sebelumnya dengan cara mengklik Network — ADM1 — Users
— Documents — Revenue - Cikarang 2018 - CKRG bln 07 2018.

b. Apabila bill penjualan corporate selama satu bulan sudah diinput,
maka pada akhir bulan sudah tersedia hasil rekapitulasi pencucian
dari data yang praktikan input sebelumnya. Hasil rekapitulasi
pencucian tersebut terdapat pada sheet guest total, seperti pada
Lampiran 21. Setelah itu, praktikan akan memeriksa total tagihan.

c. Setelah diperiksa dan tidak ada kesalahan, praktikan akan
mencetak (printout) tagihan tersebut yang berada pada sheet
invoice (Lampiran 22). Setelah di printout, praktikan akan
menempelkan materai 3000 (apabila jumlah tagihan kurang dari 1
juta) atau 6000 (apabila jumlah tagihan lebih dari 1 juta) lalu
praktikan akan meminta tanda tangan bapak Sunardi dan
membubuhkan cap perusahaan. Dapat dilihat pada Lampiran 23.

d. Setelah itu, tagihan (invoice) yang sudah ditandatangani,
rekapitulasi pencucian dan seluruh bill corporate dimasukan
kedalam amplop disertai dengan bukti tanda terima untuk dikirim
kepada corporate yang bersangkutan melalui driver internal PT

Buana Indra Wiguna.
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C. Kendala Yang Dihadapi

Dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada PT

Buana Indra Wiguna praktikan mengalami beberapa kendala, yaitu :

1. Laptop yang praktikan gunakan untuk melakukan pekerjaan perlu

disambungkan dengan kabel LAN UTP. Namun terkadang kabel LAN
UTP sulit untuk disambungkan dengan laptop sehingga praktikan
memerlukan waktu yang cukup lama untuk membuka file pekerjaan.
Bill penjualan yang praktikan terima adalah bill rangkap ke-3, sehingga
tulisan kurang terlihat jelas.

Sering terjadi ketidakcocokan jumlah antara form laporan pendapatan

harian counter atau agen dengan perhitungan ulang melalui excel.

D. Cara Mengatasi Kendala

Upaya yang dilakukan praktikan untuk mengatasi kendala tersebut antara

lain :

1.

Praktikan akan memeriksa dan menyambungkan kembali kabel LAN
UTP, lalu praktikan akan merefresh laptop untuk mempercepat kinerja
laptop dalam membaca/mendeteksi sambungan dari kabel LAN UTP.
Praktikan harus lebih teliti dalam melihat tulisan yang ada pada bill
penjualan.

Praktikan akan mengkonfirmasi kepada pihak terkait.



BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang praktikan lakukan di PT
Buana Indra Wiguna selama 45 hari dapat meningkatkan keterampilan
praktikan dan membuat praktikan mendapatkan banyak pelajaran dan
pengalaman yang tidak didapatkan dibangku perkuliahan. Pengalaman ini
sangat berguna bagi praktikan kedepannya untuk menghadapi dunia Kkerja.
Selama Praktik Kerja Lapangan di PT Buana Indra Wiguna praktikan
mendapat beberapa kesimpulan antara lain :
1. Teori yang praktikan dapat di perkuliahan tidak jauh berbeda dengan

praktik yang praktikan lakukan di PT Buana Indra Wiguna.

2. Praktikan dapat mengetahui cara dan sistem kerja perusahaan jasa.

3. Praktikan dapat menambah keterampilan, relasi, dan pengalaman.

B. Saran
Praktikan menyadari masih terdapat banyak kekurangan dalam
pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada PT Buana IndraWiguna.
Maka saran yang dapat praktikan berikan agar dapat memperbaiki serta
menjadi ukuran untuk dapat meminimalisir kekurangan dalam pelaksanaan

praktik kerja lapangan yang akan datang antara lain :
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1. Bagi Praktikan

Praktikan harus mampu bersosialisasi dengan baik.
Praktikan harus lebih aktif dalam berkomunikasi.
Praktikan harus lebih mempersiapkan diri lagi dalam

keterampilan maupun akademik.

2. Bagi Program Studi Akuntansi Universitas Negeri Jakarta

a. Program Studi Akuntansi dapat memberikan referensi mengenai

tempat Praktik Kerja Lapangan agar mahasiswa tidak kesulitan
mencari tempat Praktik Kerja Lapangan.

Program Studi Akuntansi selalu memperbaharui teori yang
diberikan kepada mahasiswa agar tidak ada perbedaan antara
teori yang didapat di perkuliahan dengan praktik yang
dilaksanakan di lapangan.

Program Studi Akuntansi memberikan lebih banyak praktik

pada saat perkuliahan.

3. Bagi PT. Buana Indra Wiguna

a.

Sebaiknya PT Buana Indra Wiguna menggunakan sistem kasir
elektronik agar lebih efektif dan efisien.

Karyawan PT Buana Indra Wiguna harus meningkatkan
kerapihan ruangan kerja agar berkas dokumen tidak menumpuk
dimana-mana.

Karyawan PT Buana Indra Wiguna harus lebih disiplin waktu.
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LAMPIRAN - LAMPIRAN

Lampiran 1 : Surat Permohonan Pelaksanaan PKL

4
: §,/ﬁ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI . DAN PENDIDIKAN TINGGI
3 lﬁ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
L ;"’mt“,x“ . Kampus Universitas Negeri Jakanta, Jalan Rawamangun Muka. Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PRI - 4895130, PR 11 - 4893918, PR 111 : 4892926, PR IV : 4893952
iy . BUK : 4750930, BAKHUM : 4759081, BK - 4752180
Aot Bagian UHT : Telepon, 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890336, Bagian Humas : 4898486
3 Laman : www.unj.acad
Nomor : 1604/UN39.12/KM/2018 6 Juli 2018
Lamp. t-
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. HRD PT. Buana Indra Wiguna
JI. Dr. Ratna no.55F Jatikramat
Jatiasih Bekasi

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri

Jakarta :

Nama : Maisya Carlina

Nomor Registrasi 1 8323164959

Program Studi . Akuntansi (D3)

Fakultas . Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP : 08995617609

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas
mata kuliah pada bulan 12 Juli s.d. 1 September 2018.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
&1 Hegungan Masyarakat

Tembusan :
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Akuntansi (D3)
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Lampiran 2 : Surat Jawaban Diterima PKL

- 3 ®
BiWos
Laundry Ory Cleaning

PT. BUANA INDRA WI%}JQ% o7, 84993797 Fax.: 021 - 8499 3197

Jin. Ratna No. 55 F Jatikramat - Jatiasih Bekasi Indonesia Tip. : 021 -

Bekasi, 12 Juli 2018

: 056 / BiW-GM / Vil /2018

Nomor
: Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Perihal

Kepada Yth,
Kepala Biro Akademik Kemahasiswaan
dan Hubungan Masyarakat Universitas Negeri Jakarta

Sehubungan surat saudara nomor : 1604/UN39.12/KM/2018 pada tanggal 6 Juli
ndra Wiguna

2018 perihal permohonan izin praktek kerja lapangan, maka PT Buana |

menyatakan bersedia menerima mahasiswi yang bernama :

: Maisya Carlina

Nama
NIM : 8323164959

Program Studi : Akuntansi (D3)

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP : 08995617609

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di PT Buana Indra Wiguna mulai tanggal 12

Juli 2018 s/d 01 September 2018.
Demikian surat ini kami sampaikan. Atas perhatian saudara kami ucapkan terima kasih.

General Manager
PT Buana Indra Wiguna

S () BWes

Laundry O Ciiog
PT. BUANAINDRA WIGUNA

Sunardi
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Lampiran 3 : Surat Keterangan PKL

oBiwe:

PT. BUANA INDRA WIGUNA
Jin. Ratna No. 55 F Jatikramat - Jatiasih Bekasi Indonesia Tip. : 021 - 8499 3197, 84993797 Fax : 021 - 8493 3197

SURAT KETERANGAN PKL
No.001 / BiW-ADM /FC /X /2018

Yang bertandatangan dibawah ini :
Nama : HANINTYA WINDUTARA

Jabatan : Financial Controller

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Maisya Carlina

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di PT. Buana Indra
Wiguna mulai tanggal 12 Juli 2018 s/d 01 September 2018,

Selama PKL di PT. Buana Indra Wiguna yang bersangutan telah melaksanakan tugas dan
tanggungjawabnya dengan baik.

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Bekasi, 01 September 2018

o7 BUANDRAYcU:

Financial Controller
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Lampiran 4 : Daftar Hadir PKL

f‘ 4 Bt KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOG!, DAN PENDIDIKAN TINGGI

o1 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Sf i FAKULTAS EKONOMI uaAs
~ wﬂ“ Kampas Universitas Negeri Jakarts Gedung R Jalm Rawamangus Muka, Jakarta 13220
's Telepon (02174721227 4706285, Fax {021 4706285
Liman: www fesatiacid | czsasereEtarem a2
S'th..st
f b
DAFTAR HADIR
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
2 SKS
Nama aisya Carlina_____ ..
No. Registrasi 23164959
Program Studi Akuntansi ...
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp:
NO HARITANGGAL PARAF KETERANGAN

I | Kamis, 12 Juli 2018 ) QMA
2 | Jumat, 13 Juli 2018

3| Sabtu, i4 Juli 2018 } dw,
4 | Senin, 16 Juli 2018 ;

5 | Sclasa, 17 Juli 2018 2 m
6 | Rabu, 18 Juli 2018 X

7 | Kamis, 19 Juli 2018 ? dw,
8 | Jumag, 20 Juli 2018 y

9 | Sabtu, 21 Juli 2018 % dﬂg
10 | Senin, 23 Juli 2018 _
11 | Selasa, 24 Juli 2018 n d%
12 | Rabu, 25 Juli 2018
13 | Kamis, 26 Juli 2018 1 d{ﬂ%
14 | Jumat, 27 Juli 2018 (ﬂ’t

15 | Sabtu, 28 Juli 2018 15

Jakarta, | September 2018

o %T@J
o
PT.BUANAI

Catatan :
Format Ini dapat diperbanyak w-unl kebutuhan

Mohon legalitas dengan cap ‘erusahazn
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i
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KEMENTERIAN RISET. TEKNOLOGI, DAN PENDIDIK AN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampos Universitas Negen Jabacta Gedang R4
Telepon (D21) 4721227 3700248 Fan (021) 470688

Laman wow % 4

m Hawsnangun Moka Jekarws 1320

‘Jilﬁl‘"

Nama

No. Registrast
Program Studi
Tempat Prakuk

DAFTAR HADIR

PRAKTIK KERJA LAPANGAN

2 SKS

o Masya Carlina
.§323164959

- D3 Akuntansi 3

PT BUANA INDRA WIGUNA

Alamat Prakuk Telp

Jalan Dt, Ratna No. 55F
Jatikramat, Kota Bekasy

NO HARUTAN | PARAF | KETFRANGAN
16| Senin, 30 Juli 2018 | g m |
| { :
17 | Selasa, 31 Juli 2018 £ d‘,‘? , =
|
18 | Rabu, | Agustus 2018 o d‘l ’ i
1" J{ Il
19 | Kanns, 2 Agustus 2018 / |
20 | Jumat, 3 Agustus 2018 s
21 | Sabtu, 4 Agustus 2018 e ~
22 | Scnin, 6 Agustus 2018 u mﬂ, ‘
" f |
23 | Sclasa, 7 Agustus 2018 S d‘g S - | ;
- |
24 | Rabu, & Agustus 2018 = ,l!
25 | Kamis, 9 Agustus 2018 2 0%4,- »
26 | Jumat, 10 Agustus 2018 » {
27 | Sabtu, 11 Agustus 2018 7 m
28 | Senin, 13 Agustus 2018 » M,
29 | Selasa, 14 Agustus 2018 2 d?t'
30 | Rabu, 15 Agustus 2018 0 m
Jakarta, 1 September 2018
Penilar, (.
‘g
1 t
Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesnai kebutuhan
Mohon legalitas dengan bubuhi cap I Per
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Telepon (A21)4771227 4706288, Fax: (D21) 4706288

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Nogen Jakarta Gedene R Jalan Rawsmanrun Maka, Jakana 13220

Laman: wanw i ung send

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Prakuk

DAFTAR HADIR

PRAKTIK KERJA LAPANGAN

2 SKS

o Maisya Carlina

: D3 Akuntansi X
_PT BUANA INDRA W

Alamat Prakuk/Telp.

8323164939

Jalan Dr. Ratna NoA_Si“F
Jaukramat, Kota Bekast

PARAF

)

=
D)
">
X

KETERANGAN

' NO HARUTANGGAL
r.‘l Kamis, 16 Agustus 2018 s d}m/
! 32 | Jumat. 17 Agustus 2018 R Fibur Har Kemerdekaan
33 | Sabtu. I8 Agustus 2018 Y @t
l 34 | Senin, 20 Agustus 2018 o M
l 35 | Selasa, 21 Agustus 2018 3% dluv
36 | Rabu, 22 Agusius 2018 24 LIRUR Libur fdul Adha 1439 1
1 37 | Kamis, 23 Agustus 2018 3 d“g( .
% 38 | Jumat. 24 Agustus 2018 %* M‘
39 | Sabtu, 25 Agustus 2018 o M -
40 | Senin, 27 Agustus 2018 4 é‘%
41 | Selusa, 28 Agustus 2018 4 %
42 | Rabu, 29 Agustus 2018 " % &Z‘
43 | Kamis, 30 Agustus 2018 i M
44 | Jumat, 31 Agustus 2018 “ @
45 | Sabtu, I September 2018 AT @/

Catatan ;

Format inl dapat diperbanyak scsuai kebi
Mohon legali

utuhan

Y

dengan

cap

cr

Jakarta, 1 September 2018
Penilai,
()

8%

PT. BUANA

(Sentpilieeivinaodibio
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Lampiran 5 : Log Harian Pelaksanaan PKL

Tabel Kegiatan Harian Praktik Kerja Lapangan pada

PT. Buana Indra Wiguna

Tanggal

Kegiatan

Pembimbing

Kamis, 12 Juli 2018

Perkenalan dengan karyawan PT. Buana
Indra Wiguna

Penjelasan Jobdesc

Entri data penjualan dan pendapatan
harian

Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Pak Windu

Jumat, 13 Juli 2018

Entri data penjualan dan pendapatan
harian

Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari

Sabtu, 14 Juli 2018

Entri data pendapatan harian
Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari

Senin, 16 Juli 2018

Entri data penjualan harian
Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari

Selasa, 17 Juli 2018

Entri data penjualan dan pendapatan
harian

Mas Ari

Rabu, 18 Juli 2018

Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari

Kamis, 19 Juli 2018

Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari

Jumat, 20 Juli 2018

Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari

Sabtu, 21 Juli 2018

Entri data penjualan dan pendapatan
harian

Mas Ari

10

Senin, 23 Juli 2018

Menyortir bill
Entri data bill corporate
Entri datacpendapatan harian

Mba Zia

11

Selasa, 24 Juli 2018

Entri data penjualan dan pendapatan
harian

Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari

12

Rabu, 25 Juli 2018

Entri data pendapatan harian
Entri data penjualan harian

Mas Ari

13

Kamis, 26 Juli 2018

Menyortir bill
Entri data bill corporate
Entri data pendapatan harian

Mba Zia

14

Jumat, 27 Juli 2018

Entri data penjualan harian
Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari

15

Sabtu, 28 Juli 2018

Entri data pendapatan harian
Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Mas Ari
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Senin, 30 Juli 2018

- Menyortir bill Mba Zia
- Entri data bill corporate
- Entry data penjualan dan pendapatan
harian
17 | Selasa, 31 Juli 2018 - Entri data penjualan harian Mas Ari
- Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)
- Membuat list barang yang belum diambil
18 | Rabu, 01 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mba Zia
2018 harian
- Stock opname agen
19 | Kamis, 02 Agustus - Membuat invoice/tagihan Mba Zia
2018 - Menyortir bill
20 | Jumat, 03 Agustus 1ZIN
2018
21 | Sabtu, 04 Agustus 1ZIN
2018
22 | Senin, 06 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mba Zia
2018 harian
- Entri data bill corporate
- Membuat Invoice/tagihan
23 | Selasa, 07 Agustus - Entri data pendapatan harian Mba Zia
2018 - Entri data penjualan counter
- Entri data bill corporate
24 | Rabu, 08 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mba Zi
2018 harian
- Entri data bill corporate
25 | Kamis, 09 Agustus - Menyortir bill Mba Zia
2018 - Entri data bill corporate
- Entri data penjualan dan pendapatan
harian
26 | Jumat, 10 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mas Ari
2018 harian
- Membuat Invoice/tagihan
27 | Sabtu, 11 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mas Ari
2018 harian agen
- Menandai nhomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)
28 | Senin, 13 Agustus - Menyortir bill Mba Zia
2018 - Entri data bill corporate
- Entri data pendapatan dan penjualan
harian
29 | Selasa, 14 Agustus - Entri data bill corporate Mba Zia
2018 - Entri data penjualan dan pendapatan
harian
30 | Rabu, 15 Agustus - Entri data bill corporate Mas Ari
2018 - Entri data penjualan dan pendapatan

harian
Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)
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31 | Kamis, 16 Agustus - Menyortir bill Mba Zia
2018 - Entri data bill corporate
- Entri data pendapatan harian
32 | Jumat, 17 Agustus LIBUR
2018
33 | Sabtu, 18 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mas Ari
2018 harian
- Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)
34 | Senin, 20 Agustus - Menyortir bill Mba Zia
2018 - Entri data penjualan dan pendapatan
harian
- Entri data bill corporate
35 | Selasa, 21 Agustus - Entri data bill corporate Mba Zia
2018 - Entri data penjualan harian
- Membuat Invoice/tagihan
36 | Rabu, 22 Agustus LIBUR
2018
37 | Kamis, 23 Agustus - Entri data penjualan Mas Ari
2018 - Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)
38 | Jumat, 24 Agustus - Menandai nomor bill yang sama (penjualan | Mas Ari
2018 & pendapatan)
39 | Sabtu, 25 Agustus - Menandai nomor bill yang sama (penjualan | Mas Ari
2018 & pendapatan)
40 | Senin, 27 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mas Ari
2018 harian
41 | Selasa, 28 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mas Ari
2018 harian
- Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)
42 | Rabu, 29 Agustus - Entri data penjualan Mas Ari
2018 - Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)
43 | Kamis, 30 Agustus - Entri data penjualan dan pendapatan Mas Ari
2018 harian
- Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)
- Membuat list daftar barang yang belum
diambil
44 | Jumat, 31 Agustus - Menandai nomor bill yang sama (penjualan | Mas Ari
2018 & pendapatan)
45 | Sabtu, 01 September - Entri data penjualan dan pendapatan Mas Ari
2018 harian
- Entri data penjualan dan pendapatan
harian
- Menandai nomor bill yang sama (penjualan
& pendapatan)

Bekasi, 01 September 2018

(@@BI\‘;F:

Lrnhiswg
PT. BUANA INDRA WIGURA

44



45

Lampiran 6 : Penilaian PKL

' 4, - KEMENTERIAN RISET. TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN TINGGI

| f UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
oo FAKULTAS EKONOMI
Kampuas Universias Nepenr Jakaa fordurg R Jalar Rawy Mebs, Sokaru 18220
Lt Telayws 12 ) 4721237 §70268 T (0214 47226
b f..tl:‘:/ ‘ Tamay www 12 usy ac
[

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM DIPLOMA 11T

.A...SKS
Nama CMAGA CARLIPA
No Registrasi . 8522164555 ... ...
Program Studs : D3 AeVnanNS)
Tempat Praktik . P17 %uana \ndra wigupa.

Alamat Praktik Telp - .Dolen Dr  aina ro.Scf
Datiseremat |, ko, Ocjealy.

o — | SKorR [ )
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
| kehadiran S 100 1 Ktltl;i;lz:i;l; Penilatan
g Skor Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan S .. l86100 A 4
§1-85 A- 3.7
= LA 0 76-80 Bt 33
3 | Sikap dan Kepribadian ... 9 ...... 795 B 30
90 66-70 B- 27
4 | Kemampuan Dasar S0 61-65 C+ 23
9 0 56-60 C 2.0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | .0 3('):;3 %)' ll'7

6 | Kemampuan Membaca  Siuasi  dan 85 2. Alokasi Waktu Praktik :
2 sks : 80-160 jam kerja cfektif’

Mengambil Keputusan
(2 Minggu s.d 1 bulan)

B Partisipasi dan [Hubungan Antar Karyawan 8 9 Nilii Rt
g | Aktivitas dan Kreativias | 90 . — R 0.

10 luh
9 Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 90 {(spuioh)
10 Hasil Pekegjaan | 99— Nilai Akhir :

90 &Mklm P\“J'\
Angka bulat huruf’

Jumlah | 900..

Jakarta, 03 S¢RIeber 2018
Penilai, 10 -
@ LIV
Dy Oy

Castan: - PT. BUANAINDRA WG LIIA

Mohon legalitas dengan cap
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Lampiran 8 : Bill Penjualan Counter dan Agen

Counter Cikarang

Agen Caman
—
F7 BANs oA WouNa
Wb w CO98542
L20L) : ™. Nl
|
[Fae ¥ =
.' - 5 ik
oA W
¥ o
‘E, :
Bl |
e
T

LS ST e
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Lampiran 9 : Tampilan Excel Penjualan dan Pendapatan Counter

L = )
) f\:" 5 e AN == P e BwipTe G“m“ . bg gy Y
’..‘u o formmPaintes | 4 W= DA TS E EE EiMerge&Cemer - 7295 » 0 1 F(emmmg':m.:.‘ 5!::‘
Clpbosra e fort 3 Migrment n Number A Styles
E4S07 v j A
4 A . & c o E F G | [ ] X
1 PENJUALAN HARIAN PENDAPATAN HARIAN
2 | _NoBML | JumLAM T TANGGAL | NOBILL | JUMLAH | TOTAL _
3 0U0VE8) Rp 96 000 01/01/13 92197 Rp 51 500
4 92215) Rp 273150 92131 Rp 122850
s 922164 Rp 70 000 921%8] Rp 8 000
[ Q20118 12217 Rp 51.100 9220 Rp 235700
7 92218{ Rp 137.250 92210|Rp 278100 | Rp 787 150
g 92219) Rp 72 000 02701713, 92188 R 57.500
9 Y2220{ Rp 32500 92211 Rp 41,650
10 92221 Rp 25 000 92218 Rp 12000
n Rp 51,500 W22 | Rp 25000
2 278 100 92157| Rp 61000
13 202 950 90540 Rp £1 800
14 6 000 90728) Rp 62 000
15 922244 Rp 31.000 92204| Rp
1% 92227] VOID 92173] Rp
17 42228 Rp 58.000 9223] Rp
18 92229) Rp 164,250 90725| Rp
19 92z30| Rp 100500 92235 Rp

RATNA 2018 | GALAXYZ2018 | CIKARANG 2018 ® «J



Lampiran 10 : Penjualan Harian Counter

Counter Cikarang

30 Juli 2018 100012| Rp 31.000
100013| Rp 30.000
100014| Rp 60.000
100015| Rp 98.000
100016| Rp 91.000
100017| Rp 85.500
100018| Rp 30.000
100019 Rp 30.000
100020 Rp 39.500
100021/ Rp  102.000
100022| Rp  125.550
100023| Rp 51.500
100024| Rp  162.450
100025| Rp 92.000
100026| Rp 85.500
100027| Rp 46.000
100028| Rp 51.500
100029| Rp  126.450
100030/ Rp  268.200
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Lampiran 11 : Tampilan Excel Penjualan dan Pendapatan Agen

AGEN KUNINGAN, PANCORAN, CAMAN 2018

Tell me what yoo mant to do

‘._‘ i::‘” - Cabort AN ==l R - Pampim Gereesl : h; @
e S romupente B LU E- 0L EEE SR SNy Com~ | B =0 0| 0 e Sae] & o
Chpbaard " Tont o sapment g Numbet g Styles Coms
N1S v i
4| A 1] < 1*] £ F G H 1 J
1 PENJUALAN HARIAN PENDAPATAN HARIAN
3 -4 18 16348 Rp 2,34 Januan 2008 16665 Rp 116550
4 16249 Rp 16782 Rp 91060
5 16850| Rp 16 &p 99000
6 17001 Rp 16305 Rp 233100
7 3-Jan-18 17102] R 391,05 16820 Rp  90.000
8| 17103| Rp 53.000 16823 Rp  89.000
] 17104| Ap 175.500 32500
10 12308 Rp 50.000 75.000
1 17106| Rp 55.000
12 4-Jan-18 17507| Rp 217.800 16845 Rp 260200
13 17108] Rp 32.500 31.000
14 17109] Rp 535,500 260100 Rp1.427.350)
15 17110] Rp 56, 5.6 faraari 2018 16748 RP70.000
1% 17111 Rp 06,000 168071 Rp70.000
17 50.000 16813 Rp3L.000
18 17113 70.000 16830  Rp1%0.3%0
‘ol 17314| Rp 93.000 16835|  Rp273.600
konncanaes, eavcoranzove (I © J



Lampiran 12 : Penjualan Harian Agen

Agen Kuningan

8-Aug-18 25235 75.000
25236 26.000

25237 25.000

25238 50.000

25239 148.050

25240 76.000

3-Aug-18 25241 111.600
25242 135.900

25243 50.000

25244 135.000

10-Aug-18 25245 70.000
25246 25.000

11-Aug-18 25247 50.000
25248 80.000

25249 110.250

13-Aug-18 25250 135.000
25251 18.500

25252 85.500

25253 87.500




Lampiran 13 : Form Laporan Pendapatan Harian

Counter Cikarang

BUANA INDRA WIGUNA

L dr  Ratna No. 55 F Jati Keramat Bekasi 021-84593197
I :;:;N PENDAPATAN HARIAN 3 ,A / 55
g:untef . CIRARANG Tanggali..e?. L% L =
0 | NOBILL | TGLBILL NILAI RUPIAH
T | 0o _24% g il | W 3'1: f’;j
T il
| : ol b 4
i :2?: Y57 A8 Ju ”7‘05:,3: Pa
5 \0o_ (3L L/t Jir | % 2. 2
6 006 7 %/ Ly he -
7 o o /A . lgsg
T | o8 8¢ | 24 17 Q9 . a-wo
9 wo 224 | 8 /v [® Ve 92@
0 | o RS T /% Ju Ip- cy e
11 100 (&1 G /v /4 ~ V- %16..5?'
12 | fo 159 L /2 /4 Y- 90500
13 | dec |55 c /¢ /o Ap- !lT-M
14 | o9¥ 349 3w /1 I b 94
5 | ea #4717, /% . 1000
16 | Ml 132, 3o (¢ jin | N 2 coo
17 | o 222 s /3 /p s — e
18 | Yoo %37 1 /v /i — R
5 (o4 %3 | [ le] B — Imbb
20
TOTAL PENDAPATAN ‘{Q g \ 125 . (oo
" Dibuat Oleh

-

4

L

52



Agen Kuningan

PT. BUANA INDRA WIGU
Ji. Raya dr. Ratra No. 55 F-

NA
Jati Kramat -

Bekasi 0

LAPORAN PENDAPATAN HARIAN

Counter : 1'0,1.»\-'\ V\9 A~

53

21 - 4093197

TGL. BILL NILAI RUPIAH
; o T

NO. NO. BILL
o | ses00
A o 5. 500
g2 U39 26(5 (€ B e
ln lzo‘ﬁ;g.?._.’—-’-
@3 6262 1% Yo '8
; 167.7350
i 025208 g (8 - S
as 0252\ 2eg b 25 0O 2oz
26 GasTiy 308t 75:000
a7 615236 3fg b 15,000 i)
28 0251233 g ‘¥ 25.000
29 616128 6(g ‘¢ £0. 000
il 0252 30 tg (8 297 500
31 625229 5 fﬁ; 4b.500
B2 0257224 6(g Y TRESESD _[
33 6 z%5ul 9rg Y [, 60O ]
34
35
36 i
37 \
88 \
39 ]
20
TOTAL PENDAFATAN (\7\\7 a9 ‘;',}893‘0 :

Dibuat Oleh,

---------------------------------



Lampiran 14 : Pendapatan Harian Counter

Counter Cikarang

54

09 Agustus 2018 100243 Rp  83.000
100100f Rp  130.500
100195/ Rp  31.000
100137| Rp  227.500
100182| Rp  31.000
100206 Rp  116.100
100120 Rp  45.000
98895| Rp  31.000
100234| Rp  32.000
100225 Rp  51.500
100187 Rp  32.500
100189 Rp  30.000
100155 Rp  97.500
98848| Rp  94.000
98847| Rp  62.000
96182 Rp  31.000 | Rp 1.125.600




Lampiran 15 : Pendapatan Harian Agen

Agen Kuningan

55

8,9,10 Agustus 2018

24223
24279
25217
25206
25214
25215
25235
25237
25228
25230
25229
25224
25241

51.500
51.500
230.850
1.257.750
25.000
75.000
75.000
25.000
60.000
297.000
46.500
272.250
111.600

2.578.950
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Lampiran 16 : Tampilan Excel Mencocokan Data

Counter Cikarang

COUNTER RATNA, GALAXY, CIKARANG 2012 - Excel {Product Activation Faded)

D Tell me what you want to do

el e B B
Paste Fing  Reploce . .o s %3 % Conditionsl Fomatas ¢
« ¥ Format Puntes Pedutn- [siie =l rcmu » & 5% Formatting = Table~ St
Cipboard o | e Number . Styles
83538 - —
Find All Fing Next Close
4 A B C D £ F G H | )
3534: 954645| Ro 39 500 954603} Rp 3¢ 500
3538, a54648| Rp 30.000 9546211 Rp _ 117.900
3536 954647| Rp 50.000 __954847|Rp  50.000
35371 954648| Rp 57 000 954649 Rp 31.000
353¢] 954649l Rp  31.000 954653| Rp 35000 | Rp 1729650
3539 952650( Rp  139.050 04 Jurs 2018 954682| Rp 51500
3540/ 03 Juni 2018 954651| Rp 75.000 954688] Rp 183 600
3541 952652 Rp 6 000 954691| Rp _ 91.000
3542 952653] Rp 35.000 954279 Rp 118 350
3543/ 954654| Rp 87500 950976{ Rp _ 31.000
3544 954655| Rp 109.500 951249 Rp 55.000
3545/ 954655| Rp  110.000 954465/ Rp 36,000
3546 952657] Rp 30.000 954640 Rp  179.550
3547 954658| Rp 35000 954600| Rp 95000
3548, 954659] Rp 43500 954610] Rp _ 70.000
3549/ 958660| Rp 92 000 954651| Rp 75,000
3550, 954661| Rp 75.000 954573 Rp _ 90.500
3551 954662| Rp 31.000 954524 Rp 85500
3552/ 954663| Rp 215100 954341 Rp 262 800




Lampiran 17 : Tampilan Excel Daftar Barang yang Belum Diambil

AN, CAMAN 2018

Tell me what you want

'D [é]c“ Calses «in 2% Wrap Yot Gerezal - m @ [i
x LlCepy - - .
% Fromupane BT M - B Mops o + | 0569 | 48 88 SRR 'm."s-f
Clpboard A Foct 3 Number % Syter
Rl N
a A B C 0 E F G H J J X L
1 Bill "PANCORAN" yang Belum Diambil
2 = rr ".'-_m - oy S 3 P V— 7
3 30-May 18 18500] Rp 92000
4 04Jun-18| 24552| Rp 136 350
S 09-Jun- 18| 24551| Rp 179 500
6 24652 Rp 5500
7 T1-Jun-10 24554| Re 60 <00
L] 22-Jun-18| 245%8| Rp 58000
9 25%Jun-18 24561 Rp 36 000
10 28Jun-18| 24564]| Rp 33000
" 24565] Rp 125.100
24585] Rp 52 000
13 30-Jun-18 24570| Rp 86 000
" 24571| Rp 130 00
13 00-Jut-18) 24573| Rp 61000
% 10-Jui- 18/ 2458%| Rp 452290
w 09-Jui- 18| 24536| Rp 166 920
e 13Jul-18 24590] Rp 180 000
" 25 Jul-18 24500| Rp 91000
2 27-Jul-18 24502| Rp 25000
ril It-Jul-18 248605] Rp 34 00

I eavcoran 201s NN
Agen Pancoran

@®

Hame
iy A o Cabte -t A == ® v BwapTet Gement - [_—:ﬁ'
o ?:.::m‘?am S fu- 0. *-4- EFF O3 B MeyediComr - 18- % 9 W l(ovd:,u:‘:o“ 'r":"u.e"
Owbend 3 roat o Al gt 3 Pasrier [ ybes
o3 - .

4 A ! ) I [ 9 | £ WS Y Tk T e Y |
1 ISTOCK BARANG YANG BELUM DIAMBIL "Cikarang"
2 s T R ey T B
3 04 b 2018 2048| Rp 51500
4 173 Jub 2078 F6a%a| fp 72000
5 10 Jub 2018, F6530| fp 55 000
5 17 08 2078, F6541| Ry 3100
] 12 MA 2018 30579 Rp 9 000
8 13 Jub 2018 P ED 135 000
] 14 ul 2018, 6500| Rp 25000
°] 6315| Ap 263 200
1 15 Ak 2018 0aa9| Rp 260 500
u 18 b 2018 e Va) 200
u 17 b 208 Ry 55 000
" Ry 363800
" 18 b 2018 Ap @ 000
| X k2078 o V91000
v R 500
| 21308 2018 Rp 5 000
"W/ Ao % 000
» 73 Jub 2018 ep V0! 500
03 23 0 2018 Rp 51500
mni IR T T AN
KON oo 200 | CKARANG 208 @ s

Counter Cikarang

57



Lampiran 18 : Hasil Stock Opname

Agen Jatibening

58
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Lampiran 19 : Bill Corporate

o N, " ZADA | rERGGH Ty
| ASi] | Toypa TERIMA
GEZ?;[T’“,JST‘F'MA P!ﬂv&a g GUEST/ UNIFORM
“ / undry Ory Cleaning
: 365 w. 139662
< GM. obate :/F-08/
RoomNumb : SOF  Hotel : 2X
DELVERED
B Sl ] MEMARK
)
L7
T X.J
]
& /\
\/
\
/
[
{ .
/ é N
\\
NS
P \
TOTAL - TOTAL e \
Cucian Kotor Tg! - Cucian Bersih Tgl Cucian Kotor Tg! : Cucian Bersih Tgl. : |
Diserahian Oleh | Daecima Oleh | Dseratkan Oleh | Drenma Oleh Diserahkan Oleh | Odenma Oteh | Diserahkan Oteh Diterima Oleh
Nama Nama Nama Nama ... m%twu) Nama % ‘N
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Lampiran 20 : Tampilan Excel Penjualan Harian Corporate

T PROTECTED VIEW S comeful—ties from Hhe [(0amet Con contan vieusss, Unkess o mead 5 of, 15 safes b stay in Protected View. Ennbie Taing

11083 > -

453 " 15de | 1500 | 1804 | 9500 | WS00 | 0de | 1500 | 1800 | 1509 | 1808 | 100 | W00 | 08 0a | 150 | 15Ja | 1508 | 1008
1 Ns
4% 15003 | 136558 | 135005 | 135906 | 18007 | VSN | 136000 | 125560 | 135561 | 135562 | 138063 | A0ESES | 1OENEN | 135065 | 1355AT | 126568 | 13508

|-

1

]

1 St Eluse ) Savates Btk
4 [T 1 ! 2
8 [Usses Waae | Partis 1 1

500 § [Secks 2 ] ]
7
4
.

o D0 08

o | e fns] e
»
NN
wlelns

Hansharine!

ad

U4 dackat | Bl | Bhow
SO 10 Jusder S2e) By 1 ] \
A0S 11 |Hand Toww Dt Shoet T ot G | |
606 12 |Haei Sowt ! Sent ) Kerudurg

608 14 |Vest) Sameg

508 15 | fear Fach

510 16 |Ba Tows

S19 1T |Garens Tasgan  Mansat! sdok
6§12 18 [Peors
Sﬂil’hﬁa

) e g o i TR T
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Lampiran 21 : Tampilan Excel Rekapitulasi Pencucian

7 REKAPITULASI PENCUCIAN

8 Buan A28

9 |Nama Costime HOTEL ZURI EXPRESS

10 Aamat Lippo Ciarang

11 Jeews Cucon GUEST LAUNDRY

12

uo DESCRIPTION pfalalals|e|[r]|efo]ofn]n|n|u]s
15 1 |SHORT PANTS 3] 11| af 3| s 3 af saf 1a] 7] s s| al 3]
162 |TROUSERS ) ta] ] 2] at] s wef o] ] s3] 22| 1s] 18] 6] u
173 [SHIRT/BLOUSE | SWEATER / BATIK 5] ol 2] 2| 2] 20| | n| of m| 27| 2] 23] 2] 15
184 |T.SHIRT/POLO SHIRT 18] | 2] 2] 2] se] ar[ 38| 9] @[ 2| 2] a] 6] 2
10 5 |UNDER WEAR/ PANTIES [[ 18] as] as| 20| 25] 25] 20[ 22| 23| 20| 2| 28] 2] 26] 2
20 6 _[S0CKS!DEKER | STOCKING ! HAND 50CK 18] 2| «] 2] 6] 2| 27| 6| 2] | »| ] »] 28] 2
217 |MANDKERCHIEF / MASKER 8] 71 7] 7] 7] sa[ w]| & s 1a] o] 1] 10] 8] &
23 8 |JAS/JACKET/BLAZER | SAFAR - - - - -t fefe fe - 1= 1. 1-11]-
24 9 |UNDER SMIRT/BRA 8] o] 21] 1a] 6] 12 | 6] 1a] 18] 18] 23] 18] 17
25 10 |WAND TOWEL/BED SHEET/TABLE CLoTH/korseT || 1] 1] af 3| 2| 2f a|. | 2f o] | 1] 2] 2] 2
26 11 [MAT/ SCRAFT | NECKTIE | KERUCUNG . [ I O O T I I O O L 1

27 12 |SKRT o o b the Do fo Tooile Foife Fo Lo Lo [ s
28 13 |VEST/SARONG | MUKENA S SO IR SO IO R N O N N R O N 1
32 14 [PIYAVA | KINONO =1 o ] o [ [ [ o [ 5 T B B ER B
47

8 %dn j M

9§ | Noma Coshrae | WOTEL ZURI EXPRESS

10 Aamat | Lpgo

11 Jorvs Cocaan | GUEST LAUNDRY

12

:} L] DESCRIPTION ||| w0 n|z|B|(N|5|6|7|®.|5|0]3| TOA| PRCE | SUBTOTAL
15| U |SHORT PANTS I ] sr] *) o) 81 3] 3| &| 9] 2 1] 1 $| | " T8 128558
16| 2 |TRousERs s o oor] s o] ove] el v] a] wf wl el el vl 8] ¢l v ] 0w 455000
17| 3 |SHET (BLOUSE | SREATER BATK wl sl nl @l ol o] @] w| ef sl ] el sl 2] a] s| ] 10K 612150
18| & |TSHRT)POLO SHRT alm| n] ) o) 1] 12] 2] wf 2] 0] el 7| 3] H]| %] 4 7% | 5332600
19| 5 [UNDER WEAR!PANTIES 2] av]| 28| es] 7] 2] 2] 15| 29| s8] 5] 2] 18] 7] ;| 7] » (7] 2% 1726200 |
20| 6 |90CKS (DENER/ STOCOMG  HAND SCCK | o] x| o) ] s| | 0] of | 0f 0] 18] 0] M| W] % 0 210 1,684 700
2 7 | MASKER a| o] of o] of 7l 10| 6] s] s| ef 4] 6] s| 4] 5] ¢ 08 290 2150
23| 8 |IASTIACKET / BLAZER [ SAFAR) MR . DO E s rem 4550
24| 9 [unoeR ST/ BRA Pl sa| sl z2) o) s] v & ] v 2] 2] 18] of 5| w| u an 20 588 300
25| 10 |MAND TOWEL /860 SMEET) TARE QLOTH/RORSET | 2| o] o] 1] 2] 2] 2 2] 1) 1) 2 2] ] 1 & £330 204000
26 11 |MAT ) SCRAFT I NECKTIE ) ERUDUNG - 1 - 1] s . ) ] 5 5200 00
27| 12 |sent Sl I [ [ [
28| 13 |VEST/ SARONG | MUKENA 0l j-J- 3. 1- 1 800 2000
32 1 [Prvana) cucnd | . 1] . 181 I 5| 1w z
4 4242 22.118.350

F
i



Lampiran 22 : Tampilan Excel Invoice

62

H509 v i 8 I =SUM(H505:1508)
g 8 Jel D | & [ F | 6 |eeesnuesssmess) J
i INVOICE
-
458, Nomor nvoice 082/ B - Cheg / VI / 2018 Butan Jah 2018
459, Tangpal 06-Aug-18
%00| Nama Costumer HOTEL ZURI EXPRESS
01| Aama LIPPO CIKARANG
592;
:49« NO KETERANGAN AMOUNT (R )
08| 1 UNIFORM LAUNORY RP 0
s 2 GUEST LAUNDRY & DRY CLEANNG RP 22118350
w7
o] GRAND TOTAL RP| 22.118.350
10
s11 TERBLANG. ¥
e e e
o3/
514| CATATAN Hormat kar,

519} Pembayaran selamba-amdanya 1 {sa) mingou
817, seteiah Begoal invoice
518)




Lampiran 23 : Tagihan (invoice) Corporate

BiW. -
PT BUANA INDRA WIGUNA
An. Ratna No 55 F Latiramat Jatiauh, Bekacl Indonesia Tip - 0218499 2197,5499 3757 Fan - 021 8895 3197
Nomoe Ievorce 082 / B - Ciog / VI [ 2018 Sulan a6 2018
Tarood 086-Aua-18
Nama Costumes HOTEL ZUR) EXPRESS
Alarat UPPD CIKARANG
NO KETERANGAN AMOUNT (R9)
1 UNFORM LAUNDSY R [
2 GUEST LAUNDRY & DRY CLEANNG RP 211830
GRAND TOTAL RP 22118350
TERBILANG . Dua pulsh dua juta seratus delapan belas ribu bga ratus ima puluh rupiah
CATATAN, Hoemat kan,
N =
Setelah e mvoie SUNARDI
Perrbayarsn via bark dtujukan kepads -
PT. BUANA INDRA WIGUNA

Aok BANK SYARIAM MANDIRY Cab. Pondok Kelaoa
Rek No: 7010195742
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Kartu Bimbingan PKL

Lampiran 24

1. Nama Mahasiswa
2. No.Registrasi
3. Program Studi

. MAISYA CARLIMA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakana Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/47062

ax (|
Laman: www fe.unj.ac.id

021) 4706285

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL

S. Judul PKL

4. Dosen Pembimbing MQ&Q?GC ........
NO TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING J.WM_/U\_W_H\WW?_HMMZ
1 |8 oxtober 7018 BAH | dan BAR 1\ - \atar belavang harus Menyinggung turuan Sa
2 - Tambahkan tugas don *afogungyawalb pada
3 Penaelasan Steuktur ovganisasi Pecusahaan %
4 [2% oxtcber 208 | BAB |, BAB I, BAR 11\ - Pars 4au input - Proses - ourput dari masing -
5 MasiNg tugas Yangy dlersqren . / [_
6 - Sbwken \lampiran Pada bab 1w \h\PN:,
7 - Tambahkan dsa-sasa Yang Aioerikan J
8 [3pokkober 2018 | BAG W dan Bay Vv - %ab I\ kurang derai \\J
9 - ¥endala “ong telenys _ e QJ
10 |05 Nowmber 3¢i8 | BAG |, BAG W, BA% W\, BAB WV, LAMpiRAN = , \R\J
I [ "= = |
12 — Vo) J
SETUIUUNTUR USIANPKL] 7 7|
Catatan : ool 5 \ fN\
1. Kartu ini dibawa dan ditandatangani olech Pembimbing pada saat konsultasi

2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila diperlukan dapat dipergunakan sebagai bukti pembimbingan



