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Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan selama 40 hari kerja pada Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta, khususnya pada Subbagian
Keuangan. Selama melaksanakan PKL, praktikan melaksanakan beberapa tugas
seperti: Melakukan pembukuan transaksi harian dalam BKU dengan menggunakan
SIPKD; Mengolah data BKU dari SIPKD ke Miscrosoft Excel; Membuat Cek yang
Harus Dikeluarkan; Membuat bukti potong PPh 21 dan 22 dengan e-SPT;
Membuat e-Billing dan melakukan rekapitulasi; Mengikuti kegiatan inspeksi
keuangan; Memperbarui data PNS per 2018; Melakukan Rekapitulasi data
penerimaan Retribusi dari SIMPAD; Melakukan register SPP, SPM serta SP2D;
dan Menyiapkan kelengkapan dokumen pengajuan SPP serta melakukan
pengarsipan dokumen. Didalam menjalankan kegiatan PKL, praktikan dapat
mengaplikasikan ilmu Akuntansi Pemerintahan dan Perpajakan yang pernah
praktikan terima dan mendapatkan ilmu baru dalam pengerjaan tugas. Praktikan
dapat mengetahui cara mengoperasikan aplikasi SIPKD yang digunakan pada
SKPD, praktikan dapat beradaptasi di lingkungan kerja secara lebih nyata, serta
dapat belajar memahami karakter orang-orang yang berada disekitar lingkungan
kerja.
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KATA PENGANTAR

Puji syukur Alhamdulillah praktikan panjatkan kehadirat Allah SWT
atas rahmat dan karunia-Nya sehingga praktikan dapat menyelesaikan
Laporan Praktik Kerja Lapangan yang dilaksanakan di Dinas Pariwisata dan

Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta dengan lancar dan tepat waktu.

Laporan yang praktikan sajikan ini disusun berdasarkan hasil praktik
yang telah dilaksanakan terhitung sejak tanggal 2 Juli sampai dengan 31
Agustus 2018 pada Subbagian Keuangan Disparbud Jakarta, dalam rangka
memenuhi sebagian persyaratan kelulusan untuk memperoleh gelar Ahli
Madya Ekonomi pada Program Studi D3 Akuntansi Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta.

Dapat terlaksananya kegiatan PKL hingga selesainya Laporan ini
tentunya tidak lepas dari dukungan dan partisipasi dari berbagai pihak. Oleh
karena itu praktikan tentunya ingin mengucapkan terimakasih kepada

pihak-pihak yang terlibat, yaitu:

1. Kedua orangtuaku tercinta Papa Awaluddin Rafur dan Mama Rita
Susanti, S.E., beserta kakak-kakak dan adik-adikku; Naufal, Isyana,
Anindya, dan Fasya, atas segala doa dan dukungan serta kasih
sayang kalian yang begitu besar;

2. Petrolis Nusa Perdana, S.E., M.Sc., M.Acc, Ak., CA, CTA., selaku
Dosen Pembimbing yang telah banyak memberikan masukan dan
arahan serta menyediakan waktu kepada praktikan untuk membantu
penulisan laporan PKL ini;

3. Dr. Etty Gurendrawati, M.Si.Ak. selaku Koordinator Program Studi
D3 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta yang
telah memberikan nasihat dan masukan bagi praktikan;

4. Seluruh keluarga besar Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi

DKI Jakarta khususnya Subbagian Keuangan yaitu Ibu Surasih, Pak



Haryadi, Mbak Tika, Mbak Indah, Mbak lyah, Mbak Rizka, Pak
Matsani, Pak Adit, dan Kak lhsan; juga Bapak Muhazir dari
Subbagian Umum & Kepegawaian, yang telah memberikan banyak
bantuan, keceriaan, serta ilmu bermanfaat bagi praktikan selama
melaksanakan PKL;

. Kekasihku, Donny Dharmawan yang telah memberikan dukungan
serta semangatnya. Juga Mama Lilis Septi Indayani dan Papa Eko
Budi Santosa yang telah memberikan banyak dukungan serta kasih
sayang;

. Teman-teman seperjuangan D3 Akuntansi 2 2016 yang ku cintali,
yang telah banyak memberikan banyak bantuan dan semangat bagi
praktikan;

. Serta semua pihak yang telah banyak membantu dalam
menyelesaikan Laporan PKL ini yang tidak mungkin praktikan
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Semoga Allah SWT membalas kebaikan dari pihak yang telah

disebutkan di atas melalui cinta dan kasih sayang Nya yang tak terhingga.

Praktikan menyadari bahwa laporan PKL ini masih memiliki banyak

kekurangan. Oleh karena itu, kritik dan saran yang bersifat membangun

sangat praktikan harapkan guna perbaikan dimasa mendatang. Semoga
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bagi masyarakat khususnya civitas akademika Universitas Negeri Jakarta.
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Pesatnya perkembangan ilmu pengetahuan dan tekonologi di era modern ini
menuntut setiap orang untuk menjadi Sumber Daya Manusia yang berkualitas. Hal
ini bertujuan agar perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi dapat diimbangi
dengan penguasaan ilmu pengetahuan dan teknologi oleh SDM tersebut. Tidak
dapat dipungkiri bahwa kini kriteria yang dibutuhkan oleh instansi untuk
mendapatkan SDM menjadi semakin tinggi. Sehingga, persaingan untuk
mendapatkan pekerjaan dimasa ini sungguh ketat.

Untuk menjadi Sumber Daya Manusia yang berkualitas, tidak hanya
membutuhkan kemampuan kognitif saja, tapi juga harus mengembangkan
kemampuan psikomotorik. Kemampuan kognitif adalah kemampuan seseorang
yang mencakup kegiatan mental (otak), berorientasi pada kemampuan berfikir yang
mencakup kemampuan intelektual yang lebih sederhana, yaitu mengingat, sampai
kepada kemampuan memecahkan masalah. Kemampuan psikomotorik adalah
kemampuan seseorang yang berkaitan dengan keterampilan (skill) atau kemampuan
bertindak setelah seseorang menerima pengalaman belajar tertentu. Dengan begitu,
seseorang tidak hanya memiliki wawasan yang luas, namun juga dibekali dengan
keterampilan dan kemampuan yang mendukung. Keseimbangan antara kemampuan
kognitif dan psikomotorik dapat menghasilkan Sumber Daya Manusia yang tidak

kalah saing di dunia kerja saat ini.



Dalam melaksanakan program pendidikan, Universitas Negeri Jakarta yang
terakreditasi “A” memiliki visi untuk membangun masyarakat Indonesia yang
maju, demokratis dan sejahtera berdasarkan Pancasila di era globalisasi. Hal ini
sejalan dengan slogan Universitas Negeri Jakarta yang berbunyi; “Building Future
Leaders” dimana Universitas Negeri Jakarta berharap mampu melahirkan generasi
terbaik yang siap memimpin masa depan dengan segala kemampuan dan

wawasannya yang luas.

Oleh karena itu, Universitas Negeri Jakarta mengharuskan setiap
mahasiswanya untuk mengenal secara langsung dunia kerja melalui PKL. Dengan
mengikuti PKL, mahasiswa diharapkan dapat menerapkan hal-hal yang telah
didapatkan selama pendidikan kedalam segala aspek kehidupan sehingga
mahasiswa tidak hanya mengerti pengetahuan secara teoritis, tetapi juga mengerti

bagaimana penerapannya.



B. Maksud dan Tujuan PKL

Dalam melaksanakan kegiatan PKL, tentunya terdapat maksud dan tujuan
dari kegiatan tersebut. Adapun maksud dilaksanakannya kegiatan PKL ialah
sebagai berikut:

1. Untuk menyelesaikan mata kuliah PKL dan memenuhi persyaratan
kelulusan Program D3 Akuntansi Universitas Negeri Jakarta.

2. Menambah wawasan dan pengetahuan mahasiswa tentang penerapan ilmu
pengetahuan dan teknologi yang ada di dunia kerja.

3. Menjadi sarana pengenalan lingkungan kerja untuk mahasiswa, agar lebih

siap mental saat bekerja nanti.

Adapun tujuan dilaksanakannya PKL antara lain :

1. Memenuhi Satuan Kredit Semester (SKS) yang wajib ditempuh sebagai
persyaratan akademis.

2. Mengaplikasikan ilmu yang dipelajari dalam bangku perkuliahan kedalam
aspek kehidupan.

3. Mempelajari secara langsung sistem yang berkaitan dengan akuntansi di
sebuah instansi;

4. Menjadi sarana untuk melatih mental mahasiswa agar selalu siap dan

tanggap dengan kondisi yang ada di lapangan.



C. Kegunaan PKL

1. Bagi Mahasiswa

a. Untuk melatih, memperdalam, dan menambah wawasan, pengetahuan
serta pengalaman mahasiswa untuk dapat terjun ke dalam masyarakat
terutama di lingkungan dunia kerja.

b. Sebagai sarana untuk menerapkan ilmu yang diperoleh dari bangku
perkuliahan dan mengetahui perbandingan antara ilmu pengetahuan yang
dimiliki dengan dunia Kkerja.

c. Sebagai sarana untuk menguji kemampuan pribadi baik dari segi disiplin
ilmu maupun sosialisasi hidup bermasyarakat.

d. Sebagai sarana untuk menambah relasi

2. Bagi Universitas Negeri Jakarta, Program Studi Akuntansi
a. Untuk mengevaluasi sejauh mana kurikulum dan silabus yang telah

diterapkan sesuai dengan kebutuhan dunia Akuntansi di instansi.

3. Bagi Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
a. Sebagai sarana untuk menjembatani antara instansi/perusahaan dengan
Universitas Negeri Jakarta untuk kerja sama lebih lanjut, baik bersifat

akademis maupun organisasi.



D. Tempat PKL

Berikut merupakan informasi data instansi tempat praktikan melaksanakan PKL:

Nama : Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
Alamat : JI. Kuningan Barat No. 2, Mampang Prapatan, Jakarta Selatan.
Telepon : 021-520 5455, 520 5454

Fax : 021-522 9136, 527 0917

E-mail . info@jakarta-tourism.go.id

Website : www.jakarta-tourism.go.id

Tempat . Sekretariat, Subbagian Keuangan

Alasan praktikan memilih Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI
Jakarta sebagai tempat praktikan melaksanakan PKL karena praktikan ingin
mengetahui bagaimana sistem akuntansi pemerintahan daerah yang diterapkan oleh
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta secara lebih mendalam.
Seperti, apa saja kegiatan yang dilakukan, bagaimana penyerapan anggaran yang
terjadi, bagaimana proses yang dilakukan untuk membayarkan kegiatan, serta

seperti apa inspeksi keuangan dalam instansi pemerintahan.


http://www.jakarta-tourism.go.id/

E. Jadwal Waktu PKL

Praktikan telah melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Dinas Pariwisata
dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta pada Subbagian Keuangan selama 2 bulan,
terhitung sejak tanggal 2 Juli sampai dengan 31 Agustus 2018. Untuk mewujudkan
pelaksanaan PKL tersebut, praktikan telah melalui beberapa tahapan yang harus

dilalui. Berikut ini merupakan tahapan-tahapan yang dilalui oleh praktikan, yaitu:

1. Tahap Persiapan
Beberapa bulan sebelum melaksanakan PKL, tepatnya akhir bulan Maret
2018, praktikan mulai mencari informasi mengenai instansi yang menerima
mahasiswa untuk melaksanakan PKL. Kemudian praktikan mendapat informasi
bahwa Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta memberikan

kesempatan PKL untuk mahasiswa.

Maka dari itu, praktikan dengan segera mengurus surat permohonan izin
PKL yang dikeluarkan/ditanda tangani oleh Program Studi dan diketahui Kasubag
Bidang Akademik, yang kemudian diserahkan ke Biro Akademik Kemahasiswaan

dan Hubungan Masyarakat (BAKHUM) untuk diproses lebih lanjut.

Praktikan kemudian mengajukan surat permohonan PKL tersebut beserta
Curriculum Vitae praktikan kepada Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi
DKI Jakarta dan mendapat persetujuan dari Sekretaris Disparbud Jakarta pada 30
April 2018 untuk melaksanakan PKL di instansi tersebut selama 2 bulan. Oleh
karena itu pada tanggal 21 Juni 2018 praktikan diminta untuk datang ke Disparbud

Jakarta dan menemui Bapak Muhazir dari Subbagian Umum & Kepegawaian untuk



mengambil Surat Jawaban dari Disparbud Jakarta. Lalu praktikan dijelaskan
mengenai aturan dan tata tertib yang harus dipatuhi selama menjalankan PKL di

Disparbud Jakarta dan bagaimana lingkungan kerja Disparbud Jakarta.

2. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan PKL di Subbagian Keuangan Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta. Kegiatan PKL tersebut dilaksanakan selama 45
hari kerja terhitung sejak tanggal 2 Juli sampai 31 Agustus 2018. Praktik Kerja
Lapangan dilakukan pada hari kerja, yaitu hari Senin sampai dengan Jumat. Adapun
jam kerja PKL sesuai dengan jam kerja Disparbud Jakarta yang dapat dilihat pada

tabel berikut :

Tabel 1.1 - Jam Kerja Disparbud Jakarta

HARI KERJANORMAL
Hari Senin | Selasa | Rabu | Kamis Jumat
Jam Kerja 1 08.00 —12.00 WIB 08.00 — 11.30 WIB
Istirahat 12.00 - 13.00 WIB 11.30 - 13.00 WIB
Jam Kerja 2 13.00 — 16.00 WIB 13.00 — 16.30 WIB

Sumber : Data diolah oleh Penulis

Kantor Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta terletak
dibelakang Wisma Mulia Gatot Subroto tepatnya di Jalan Kuningan Barat Nomor
2, Mampang Prapatan, Jakarta Selatan dan memiliki situs resmi www.jakarta-

tourism.go.id.


http://www.jakarta-tourism.go.id/
http://www.jakarta-tourism.go.id/

3. Tahap Pelaporan
Praktikan menyusun laporan PKL ini berdasarkan apa yang telah praktikan
kerjakan selama melaksanakan PKL di Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi
DKI Jakarta. Penyusunan laporan PKL ini merupakan salah satu syarat kelulusan

Program Studi D3 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

Laporan PKL ini mulai praktikan persiapkan sejak bulan September dan
selesai dibulan Oktober 2018. Dalam penyusunan laporan ini, praktikan banyak
mendapat bantuan dan arahan dari dosen Program Studi Akuntansi, khususnya
Bapak Petrolis Nusa Perdana, S.E., M.Sc., M.Acc, Ak., CA, CTA selaku dosen
pembimbing praktikan yang sangat membantu dalam memberikan kritik dan saran
mengenai penulisan yang baik dan benar. Selain itu praktikan juga banyak
mendapatkan bantuan dari karyawan Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi
DKI Jakarta khususnya karyawan Sekretariat Disparbud Jakarta, Subbagian

Keuangan.
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TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Instansi

1. Profil Lembaga dan Sejarah Singkat Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi Daerah Khusus Ibu Kota Jakarta
merupakan Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) yang bertugas dan bertanggung
jawab terhadap segala hal terkait kebudayaan dan kepariwisataan di Jakarta, yaitu:
Jakarta Pusat, Jakarta Barat, Jakarta Timur, Jakarta Utara, Jakarta Selatan dan
Kepulauan Seribu. Kantor Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
terletak di Jalan Kuningan Barat Nomor 2 Kota Jakarta Selatan dan memiliki situs

resmi www.jakarta-tourism.go.id.

Dengan slogan Enjoy Jakarta, situs resmi Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Provinsi DKI Jakarta menyediakan berbagai informasi mengenai keanekaragaman
budaya dan berbagai destinasi pariwisata bagi wisatawan dalam dan luar negeri
yang ingin berkunjung ke Jakarta. Destinasi yang bisa menjadi referensi wisatawan
diantaranya destinasi rekreasi, kepulauan seribu, wisata belanja, seni dan budaya,
kuliner, hiburan, museum dan monumen, teater dan konser, golf dan spa, serta

wisata pertemuan dan pameran.


http://www.jakarta-tourism.go.id/
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2. Lahirnya Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

Sebelum Disparbud Jakarta terbentuk, pemerintah terlebih dahulu
mendirikan Badan Pengembangan Pariwisata DKI Jakarta (BAPPARDA JAYA)
pada 7 Februari 1967 sebagai bentuk realisasi Instruksi Presidium Kabinet Ampera
No. 103/4TAP/2/66. Bapparda Jaya merupakan cikal bakal berdirinya Disparbud
Jakarta. Karenanya, meski secara administratif Disparbud Jakarta baru berdiri pada
tanggal 2 September 1970, namun tanggal 7 Februari lah yang ditetapkan sebagai

hari jadi Disparbud Jakarta.

Sebagai daerah yang tak memiliki kandungan minyak, Jakarta telah secara
pesat mengembangkan segenap potensi pariwisata yang dimilikinya ke seluruh
dunia. Sektor pariwisata ini telah berhasil menjadi sumber utama pendapatan devisa
di Jakarta sekaligus menginspirasi kota-kota lain di Indonesia untuk membenahi
potensi pariwisata yang dimilikinya. Pemerintah kemudian membentuk suatu
organisasi yang secara khusus menangani perihal pariwisata di Jakarta.
Berdasarkan Peraturan Daerah (Perda) No.3 tahun 2001, Disparbud Jakarta
didirikan, dimana Struktur Organisasi dan Prosedur Kerja didasari oleh Peraturan

Gubernur Jakarta No.107 tahun 2001.

Seiring adanya perubahan dalam hal birokrasi baik di tingkat pusat maupun
daerah, struktur organisasi Pemerintah Jakarta juga turut mengalami perubahan.
Berdasarkan Perda No.10 tahun 2008 tentang Organisasi Daerah, Dinas Pariwisata
yang berafiliasi pada Dinas Museum & Kebudayaan pada akhirnya digabung

menjadi Dinas Pariwisata & Kebudayaan. Di sisi lain, Strutur Organisasi serta
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Prosedur Kerja kini diatur oleh Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 269

tahun 2016.

3. Visi Misi Dinas Pariwisata Dan Kebudayaan
a. VISI
Visi adalah suatu maksud, tujuan, atau impian besar yang ingin dicapai oleh
seseorang maupun sebuah organisasi. Ketika menjalankan setiap tugasnya sebagai
penggerak perekonomian di sektor pariwisata, Disparbud Jakarta memiliki visi

sebagai berikut :

“Jakarta sebagai Tujuan Wisata dan Budaya dengan Standar Internasional”

Visi ini dilandasi oleh keinginan kuat pemerintah Jakarta, terutama
Disparbud Jakarta, untuk menyejajarkan Jakarta dengan kota-kota besar di dunia

sebagai destinasi wisata dan budaya yang termasyhur.

b. MISI

Jika visi merupakan tujuan akhir, maka misi adalah serangkaian langkah
yang perlu diambil untuk meraih tujuan tersebut. Pembentukan Disparbud Jakarta
juga merupakan salah satu langkah untuk meraihnya. Berikut ini adalah misi yang

diemban oleh Disparbud Jakarta:

1) Membangun sumber-sumber serta produk-produk pariwisata dan

kebudayaan.
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2) Mendorong pemberdayaan masyarakat, komunitas, serta organisasi-
organisasi yang bergerak di bidang pariwisata dan kebudayaan.

3) Membangun infrastruktur pariwisata dan kebudayaan.

B. Struktur Organisasi

Struktur Organisasi adalah suatu susunan dan hubungan antara tiap bagian
serta posisi yang ada pada suatu organisasi atau perusahaan dalam menjalankan
kegiatan operasional untuk mencapai tujuan yang diharapkan dan di inginkan.
Struktur Organisasi menggambarkan dengan jelas pemisahan kegiatan pekerjaan
antara yang satu dengan yang lain dan bagaimana hubungan aktivitas dan fungsi

dibatasi.
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1. Struktur Organisasi Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

Berdasarkan Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 269 tahun 2016,
berikut ini adalah Struktur Organisasi Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi

DKI Jakarta :

‘ KEPALA DINAS

KEPALA SEKRETARIAT

KEPALA SUB BAGIAN
PERENCANAAN KEPALA SUB BAGIAN KEUANGAN
DAN PROGRAM ANGGARAN

KEPALA SUB BAGIAN
UMUM DAN KEPEGAWAIAN

| | |

KEPALA BIDANG INFORMASI DAN KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG
PENGEMBANGAN SENIBUDAYA INDUSTRI PARIWISATA NILAI BUDAYA DAN SEJARAH DESTINASI DAN PEMASARAN
KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI
DATA DAN INFORMASI PEMBINAAN KESENIAN HIBURAN DAN REKREASI SEJARAH DAN PERMUSEUMAN DESTINASI
KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI
REGULASI PRASARANA DAN SARANA AKOMODASI DAN RESTORAN NILAI BUDAYA PROMOSI LUAR NEGERI
KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI KEPALA SEKSI
PENGEMBANGAN PRODUK KEMITRAAN USAHA JASA PARIWISATA CAGAR BUDAYA PROMOSI DALAM NEGERI
SUKU DINAS PARIWISATA DAN SUKU DINAS PARIWISATA DAN
KEBUDAYAAN KOTA KEBUDAYAAN KABUPATEN UNIT PELAKSANA TEKNIS
ADMINISTRASI ADMINISTRASI
SUB BAGIAN SUB BAGIAN
——— TATAUSAHA —— TATAUSAHA
[ [ |
SEKSIINDUSTRI SEKSI SEKSIATRAKSI PE;:*‘;&AN PE;::LS/‘;AN
PARIWISATA KEBUDAYAAN DAN PROMOSI PARIWISATA KEBUDAYAAN
'SUBKELOMPOK KELOMPOK SUBKELOMPOK
JABATAN FUNGSIONAL JABATAN FUNGSIONAL JABATAN FUNGSIONAL

Gambar 11.1 — Struktur Organisasi Disparbud Jakarta.
Sumber : Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 269 tahun 2016
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Adapun rinciannya ialah sebagai berikut :

1)

Kepala Dinas

2) Sekretariat, terdiri dari :

3)

4)

5)

6)

7)

a. Subbagian Umum Kepegawaian;
b. Subbagian Perencanaan dan Anggaran;
c. Subbagian Keuangan.
Bidang Informasi dan Pengembangan, terdiri dari :
a. Seksi Data dan Informasi;
b. Seksi Regulasi;
c. Seksi Pengembangan Produk.
Bidang Seni Budaya, terdiri dari :
a. Seksi Pembinaan Kesenian;
b. Seksi Prasarana dan Sarana;
c. Seksi Kemitraan.
Bidang Industri Pariwisata, terdiri dari :
a. Seksi Hiburan dan Rekreasi;
b. Seksi Akomodasi dan Restoran;
c. Seksi Usaha Jasa Pariwisata.
Bidang Nilai Budaya dan Sejarah, terdiri dari :
a. Seksi Sejarah dan Permuseuman;
b. Seksi Nilai Budaya;
c. Seksi Cagar Budaya.
Bidang Destinasi & Pemasaran, terdiri dari :
a. Seksi Destinasi;
b. Seksi Promosi Luar Negeri;

c. Seksi Promosi Dalam Negeri.
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8) Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota Administrasi;
a. Kepala Suku Dinas;
b. Subbagian Tata Usaha;
c. Seksi Industri Pariwisata;
d. Seksi Kebudayaan;
e. Seksi Atraksi dan Promosi;
f. Sub Kelompok Jabatan Fungsional.
9) Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kabupaten Administrasi;
a. Kepala Suku Dinas;
b. Subbagian Tata Usaha;
c. Seksi Pembinaan Pariwisata;
d. Seksi Pembinaan Kebudayaan;
e. Sub Kelompok Jabatan Fungsional.
10) Unit Pelaksana Teknis;
a. Kepala Unit;
b. Subbagian Tata Usaha;
c. Satuan Pelaksana Pelayanan Informasi dan Atraksi;
d. Satuan Pelaksana Prasarana dan Sarana;
e. Sub Kelompok Jabatan Fungsional.

11) Kelompok Jabatan Fungsional.

Adapun yang terbagi menjadi Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota
Administrasi, Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kabupaten Administrasi, dan

Unit Pelaksana Teknis ialah sebagai berikut :

1) Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota Administrasi :
a. Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota Administrasi Jakarta
Timur;
b. Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota Administrasi Jakarta

Barat;
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c. Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota Administrasi Jakarta
Selatan;

d. Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota Administrasi Jakarta
Utara;

e. Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota Administrasi Jakarta

Pusat.

2) Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kabupaten Administrasi :
a. Suku Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kabupaten Administrasi

Kepulauan Seribu.

3) Unit Pelaksana Teknis :
UP Anjungan dan Graha Wisata;

T &

UP Pusat Pelatihan Profesi Kepariwisataan;

UP Pusat Pelatihan Seni Budaya;

a o

UP Pusat Kesenian Jakarta Taman Ismail Marzuki;
UP Kawasan Perkampungan Budaya Betawi;
UP Museum Kesejarahan Jakarta;

UP Museum Kebaharian Jakarta;

o« oo

UP Museum Seni Jakarta;
i. UP Pusat Konservasi Cagar Budaya;
j. UP Kawasan Kota Tua;

k. UP Kawasan Monas.

4) Bidang Informasi dan Pengembangan
a. Tourist Information Center Bandara International Soekarno Hatta;
b. Tourist Information Center Gedung Theater Jakarta, MH Thamrin;

c. Tourist Information Center Gedung ITC Mitra Praja Utama, Bali;

o

. Tourist Information Center Monumen Nasional;

e. Tourist Information Center Museum Tekstil.



2. Struktur Organisasi Subbagian Keuangan Dinas Pariwisata dan

Kebudayaan
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Subbagian Keuangan Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta

berada dibawah Bidang Sekretariat, dengan struktur organisasi sebagai berikut :

KEPALA SUBBAGIAN KEUANGAN

BENDAHARA PENERIMAAN

BENDAHARA PENGELUARAN

BENDAHARA PENGELUARAN
PEMBANTU

BENDAHARA PENGELUARAN
PEMBANTU

BENDAHARA PENGELUARAN
PEMBANTU

VERIFIKATOR KEUANGAN

Gambar 11.2 — Struktur Organisasi Subbagian Keuangan Disparbud Jakarta

PENGOLAH DATA
KEUANGAN

TENAGA AKUNTANSI

I

TENAGA PERPAJAKAN

[

TENAGA PEMBUKUAN

PENATA DOKUMEN

Sumber : Data diolah oleh Penulis

PENGADMINISTRASI
KEUANGAN

Berdasarkan Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 269 tahun 2016,

Subbagian Keuangan mempunyai tugas :

a. Menyusun bahan rencana strategis dan rencana kerja dan anggaran Sekretaiat

sesuai dengan lingkup tugasnya;

b. Melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran

Sekretariat sesuai dengan lingkup tugasnya;
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Melaksanakan kegiatan pengelolaan keuangan Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan;

Menghimpun dan menyusun bahan pertanggungijawaban keuangan Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan;

Menerima, meneliti dan menguji kelengkapan serta memproses Surat
Permintaan Pembayaran (SPP) yang diajukan Bendahara;

Melaksanakan proses penerbitan Surat Perintah Membayar (SPM);
Menghimpun bahan dan menyusun laporan keuangan Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan;

Melakukan analisis dan evaluasi nilai dan manfaat aset Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan;

Mencatat, membukukan dan menyusun akuntansi Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan;

Menerima, mencatat, membukukan, menyetorkan dan melaporkan
penerimaan retribusi Dinas Pariwisata dan Kebudayaan;

Memberikan bimbingan dan konsultasi teknis penyusunan laporan dan bahan
pertanggungjawaban keuangan terhadap unit kerja Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan;

Mengoordinasikan tugas Bendahara;

. Mengoordinasikan penyusunan laporan keuangan Sekretariat;

Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas Subbagian

Keuangan.
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Adapun rincian tugas pokok dan fungsi dari pegawai Subbagian Keuangan

Disparbud Jakarta ialah sebagai berikut :

1) Kepala Subbagian Keuangan

Kepala Subbagian Keuangan pada Disparbud Jakarta merupakan Pejabat

Penatausahaan Keuangan (PPK) SKPD. PPK-SKPD adalah pejabat yang

melaksanakan fungsi tata usaha keuangan pada SKPD. Adapun tugas pokok dan

fungsi PPK SKPD ialah :

a)

b)

9)

Meneliti kelengkapan SPP-UP/GU/TU dan SPP-LS Gaji yang
disampaikan oleh Bendahara Pengeluaran/Bendahara pengeluaran
pembantu;

Meneliti  kelengkapan SPP-LS pengadaan barang/jasa Yyang
disampaikan  Bendahara  Pengeluaran/Bendahara  pengeluaran
pembantu dan diketahui/disetujui oleh PPTK;

Menyiapkan SPM,;

Melakukan verifikasi SPJ;

Melaksanakan sistem akuntansi dan penatausahaan keuangan SKPD;
Menyiapkan Laporan Keuangan SKPD;

Melaporkan pelaksanaan tugas kepada Kepala Dinas Pendapatan,

Pengelolaan Keuangan Daerah.
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2) Bendahara Penerimaan

Bendahara Penerimaan adalah setiap orang yang ditunjuk untuk menerima,

menyimpan, menyetorkan, menatausahakan dan mempertanggungjawabkan uang

pendapatan daerah dalam rangka pelaksanaan APBD pada SKPD. Adapun tugas

pokok dan fungsi Bendahara Penerimaan SKPD ialah sebagai berikut :

a)
b)

Membantu PPK SKPD dalam melaksanakan tugasnya;
Mengumpulkan dan menyusun bahan-bahan kelengkapan untuk
penyusunan RKA, DPA, dan DPPA-SKPD;

Menerima, dan menyetorkan uang penerimaan Asli Daerah (PAD);
Melaksanakan penatausahaan terhadap seluruh penerimaan dan
penyetoran pendapatan daerah;

Mempertanggungjawabkan secara administratif atas pengelolaan uang
yang menjadi tanggung jawabnya dengan menyampaikan laporan
pertanggungjawaban penerimaan kepada PPK-SKPD paling lambat
tanggal 10 bulan berikutnya;

Mempertanggungjawabkan secara fungsional atas pengelolaan uang
yang menjadi tanggung jawabnya dengan menyampaikan laporan
pertanggungjawaban penerimaan kepada PPKD/bagian
keuangan paling lambat tanggal 10 bulan berikutnya setelah disahkan

oleh Pengguna Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran;



21

3) Bendahara Pengeluaran

Bendahara Pengeluaran SKPD ialah seseorang yang ditunjuk menerima,

menyimpan, membayarkan, menatausahakan dan mempertanggungjawabkan uang

untuk keperluan belanja daerah dalam rangka pelaksanaan APBD pada SKPD.

Dalam melaksanakan tugasnya, Bendahara Pengeluaran dibantu oleh Bendahara

Pengeluaran Pembantu. Adapun tugas pokok dan fungsi Bendahara Pengeluaran

SKPD ialah sebagai berikut :

a)
b)

9)
h)

Membantu PPK SKPD dalam melaksanakan tugasnya;
Mengumpulkan dan menyusun bahan-bahan kelengkapan untuk
penyusunan RKA, DPA, dan DPPA-SKPD;

Penyediaan Dana berdasarkan SPD yang telah ditetapkan dalam DPA-
SKPD;

Permintaan Pembayaran dengan mengajukan SPP-UP/TU/GU/LS;
Menerima uang senilai yang tercantum dalam SPM;

Mengeluarkan uang sesuai peruntukan masing-masing kegiatan;
Menerima pungutan pajak dan melaksanakan penyetoran ke kas negara;
Mempertanggungjawabkan secara administratif atas penggunaan Uang
Persediaan (UP), Ganti Uang Persediaan (GU), Tambah Uang
Persediaan (TU) dan langsung dengan menyampaikan laporan
pertanggungjawaban Pengeluaran kepada Pengguna Anggaran melalui
PPK-SKPD paling lambat tanggal 10 bulan berikutnya sesuai dengan

peraturan yang berlaku.
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4) Bendahara Pengeluaran Pembantu

Bendahara Pengeluaran Pembantu adalah setiap orang yang ditunjuk untuk

menerima, membayarkan, menatausahakan dan mempertanggungjawabkan uang

untuk keperluan belanja daerah dalam rangka pelaksanaan APBD pada UKPD

dalam SKPD. Adapun tugas pokok dan fungsi Bendahara Pengeluaran Pembantu

SKPD ialah sebagai berikut :

a)
b)

d)

Membantu Bendahara Pengeluaran dalam melaksanakan tugasnya;
Menyusun usulan pengajuan uang persediaan (UP), tambahan uang
persediaan (TUP), langsung (LS), dan gaji sesuai dengan program dan
kegiatan yang dilakukan dan arahan PPK;

Menerima dan menatausahakan UP/TU dari bendahara pengeluaran
sesuai dengan ketentuan;

Melakukan pengujian dan pembayaran atas tagihan yang dananya
bersumber dari UP/TU,;

Melakukan pemotongan/pemungutan dan penyetoran pajak dari
pembayaran yang dilakukan sesuai dengan ketentuan;

Menyerahkan dokumen pengeluaran/pertanggungjawaban kepada
bendahara pengeluaran dengan membuat SPJ disertai dengan Rincian

Permintaan Pembayaran untuk mengajukan SPP-UP/TU/GU/LS;
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5) Verifikator Keuangan

Verifikator Keuangan yaitu seorang staf yang bertugas membantu PPK-SKPD

dalam melakukan verifikasi SPJ. Adapun tugas pokok dan fungsi Verifikator

Keuangan SKPD ialah :

a)
b)

d)

Membantu PPK SKPD dalam melaksanakan tugasnya;

Memperoleh keyakinan bahwa SPJ yang disajikan PPTK dianggarkan
dalam DPA SKPD dan pengeluaran kas dalam batas anggaran yang
telah ditentukan, dan dibebankan pada mata anggaran yang tepat;
Memperoleh keyakinan bahwa pengeluaran (SPJ) didukung dengan
bukti-bukti yang sah dan lengkap;

Memperoleh keyakinan bahwa terjadi efisiensi dalam penggunaan
anggaran;

Memperoleh keyakinan bahwa SPJ tersebut telah ditandatangani oleh
yang berhak;

Membuat register SPJ pengeluaran yang telah disahkan oleh Pengguna

Anggaran SKPD ke dalam buku register.

6) Pengolah Data Keuangan

Pengolah Data Keuangan vyaitu staf yang bertugas membantu PPK-SKPD

dalam pengolahan data keuangan SKPD. Adapun tugas pokok dan fungsi Pengolah

Data Keuangan SKPD ialah :



b)

d)

9)

h)

)

K)

1)
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Membantu PPK SKPD dalam melaksanakan tugasnya;

Mengonsep Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan mempersiapkan
Surat Perintah Membayar (SPM) yang akan diajukan ke BPKD
berdasarkan permintaan UP/GU/TU dan LS;

Mencatat transaksi penerimaan dan pengeluaran uang dalam Buku Kas
Umum;

Membuat Daftar Penerimaan dan Pengeluaran UP dan LS per rincian
objek belanja;

Mencatat penerimaan dan setoran pajak dalam Buku Pajak;
Menghitung pajak yang harus dipotong, dipungut, dan disetorkan atas
kegiatan serta membuat Bukti Potong;

Membuat kode billing untuk penyetoran pajak;

Membuat dokumen dan/atau buku-buku pembantu lainnya yang
diperlukan dalam penatausahaan pengeluaran (belanja) dalam
pelaksanaan APBD;

Menyusun Laporan Atas realisasi penerimaan dan pengeluaran yang di
kelola SKPD;

Menyiapkan bahan-bahan dan menyusun laporan triwulan, semesteran,
laporan keuangan konsolidasi, serta menyiapkan bahan yang berkaitan
dengan Laporan Keuangan;

Mempersiapkan bahan untuk rekonsiliasi;

Menginventarisasi dan melakukan kodifikasi aset SKPD;

m) Memeriksa dan mengkaji Laporan Keuangan Suku Dinas (UKPD);
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n) Menyiapkan Laporan Keuangan SKPD Konsolidasi yang meliputi
Laporan Realisasi Anggaran, Neraca, Laporan Arus Kas, dan Catatan

atas Laporan Keuangan.

Pada Subbagian Keuangan Disaparbud Jakarta, Pengolah Data Keuangan
dibagi tugas lagi menjadi tiga bagian yaitu Tenaga Akuntansi, Tenaga Pajak, dan

Tenaga Pembukuan.

7) Penata Dokumen

Penata Dokumen ialah staf yang bertugas membantu PPK SKPD dalam
penataan dokumen SKPD. Adapun tugas pokok dan fungsi Penata Dokumen SKPD

ialah :

a) Membantu PPK SKPD dalam melaksanakan tugasnya;

b) Membantu Verifikator Keuangan dalam melaksanakan tugasnya;

c) Membantu Bendahara Pengeluaran dalam melaksanakan tugasnya;

d) Meneliti kelengkapan SPM yang akan disampaikan kepada Kepala
SKPD/Pengguna Anggaran;

e) Menyiapkan naskah SPM;

f) Meneliti kelengkapan bukti-bukti SPJ yang disajikan oleh PPTK;

g) Melakukan pengarsipan dokumen SPJ yang telah disahkan oleh
Pengguna Anggaran SKPD;

g) Melakukan pengarsipan SP2D yang telah keluar;

h) Melakukan pengarsipan dokumen-dokumen penyetoran Pajak.
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8) Pengadministrasi Keuangan

Pengadministrasi Keuangan ialah staf yang bertugas membantu PPK SKPD

dalam pengadministrasian SKPD. Adapun tugas pokok dan fungsi

Pengadministrasi Keuangan SKPD ialah :

a)

b)

Menghimpun dokumen pendukung pelaksanaan anggaran untuk
diserahkan kepada Bendahara;

Mempersiapkan kelengkapan berkas pembuatan SPP dan SPM yang
akan diajukan ke BPKD berdasarkan berdasarkan permintaan
UP/GU/TU dan LS;

Menyusun daftar rekapitulasi uang makan pegawai;

Mempersiapkan kelengkapan administrasi yang terkait dengan
perjalanan dinas pegawai;

Menghimpun dan mengagendakan surat masuk dan surat keluar;
Menginventarisasi dan melakukan kodifikasi aset khususnya

Subbagian Keuangan SKPD.
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C. Kegiatan Umum Instansi

Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi Daerah Khusus Ibu Kota Jakarta
merupakan Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) yang bertugas dan bertanggung
jawab terhadap segala hal terkait kebudayaan dan kepariwisataan di Jakarta, yaitu:
Jakarta Pusat, Jakarta Barat, Jakarta Timur, Jakarta Utara, Jakarta Selatan dan

Kepulauan Seribu.

Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 269 tahun 2016 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pariwisata Dan Kebudayaan menyatakan tugas
pokok dan fungsi Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta adalah
melaksanakan urusan kepariwisataan dan kebudayaan daerah. Untuk melaksanakan

tugas pokok, Dinas Pariwisata dan Kebudayaan memiliki fungsi:

a. Penyusunan rencana strategis dan rencana kerja dan anggaran Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan;

b. Pelaksanaan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan;

c. Penyusunan kebijakan, pedoman dan standar teknis pelaksanaan urusan
kepariwisataan dan kebudayaan;

d. Pembangunan, pengembangan dan pembinaan industri pariwisata dan
budaya;

e. Pembangunan, perlindungan, pelestarian dan pengembangan kebudayaan;

f. Pengkajian kegiatan kepariwisataan dan kebudayaan;
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Pembinaan dan pengembangan tenaga fungsional di bidang kepariwisataan
dan kebudayaan;

. Perlindungan, pengembangan, pemanfaatan dan pengawasan lingkungan
cagar budaya dan benda cagar budaya;

Pengembangan hubungan kepariwisataan dan kebudayaan dalam dan luar
negeri;

Penyelenggaraan pelayanan kepariwisataan dan kebudayaan;

. Pengembangan kawasan destinasi pariwisata dan perkampungan budaya
lokal,

Promosi dan pemasaran kepariwisataan dan kebudayaan;

. Penyediaan, penatausahaan, penggunaan, pemeliharaan dan perawatan

prasarana dan sarana di bidang kepariwisataan- dan kebudayaan;

. Pengawasan dan pengendalian izin di bidang kepariwisataan dan

kebudayaan;

. Pemungutan, penatausahaan, penyetoran, pelaporan dan

pertanggungjawaban penerimaan retribusi di bidang kepariwisataan dan

kebudayaan;

. Penegakan peraturan perundang-undangan di bidang kepariwisataan dan

kebudayaan;

. Pemberian dukungan teknis kepada masyarakat dan Perangkat Daerah di
bidang kepariwisataan dan kebudayaan;

Pengelolaan kepegawaian, keuangan dan barang Dinas kepariwisataan dan

kebudayaan;
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Pengelolaan ketatausahaan dan kerumahtariggaan Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan;

Pengoordinasian dan sinkronisasi dengan SKPD/UKPD dan/atau instansi
pemerintah/swasta dan * lembaga lainnya;

Pengelolaan kearsipan, data dan informasi Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan;

Pelaporan dan pertanggungjawaban pelalcsanaan tugas dan fungsi Dinas

Pariwisata dan Kebudayaan.



BAB 111

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Dalam melaksanakan PKL di Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI
Jakarta, praktikan ditempatkan di satuan kerja Sekretariat, pada Subbagian
Keuangan. Subbagian Keuangan bertugas untuk tata kelola keuangan Disparbud
Jakarta, melakukan perekaman pengeluaran dan pemasukan seperti pajak dan
retribusi, melakukan verifikasi serta pengesahan SPJ, melakukan pengawasan dan
inspeksi keuangan, dan melaksanakan sistem akuntansi serta penatausahaan
keuangan SKPD sehingga dapat dipertanggungjawabkan dalam bentuk laporan

keuangan.

Praktikan pun diberikan kesempatan oleh Kepala Subbagian Keuangan untuk
membantu mengerjakan pekerjaan yang sedang berlangsung sekaligus menerapkan

semua ilmu yang telah didapat oleh praktikan selama perkuliahan.

Berikut ialah bidang kerja yang praktikan lakukan selama melaksanakan PKL

di Disparbud Jakarta:

1. Melakukan pembukuan transaksi harian dalam Buku Kas Umum dengan
menggunakan Sistem Informasi Pengelolaan Keuangan Daerah (SIPKD);
2. Mengolah data Buku Kas Umum dari SIPKD ke Miscrosoft Excel untuk

melakukan cross-check yang kemudian diposting ke Buku Besar;

30
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3. Membuat Cek yang Harus Dikeluarkan berkenaan dengan biaya pembayaran
kegiatan berikut pajak yang harus dipotong atau dipungut;

4. Membuat bukti potong PPh 21 dan 22 dengan e-SPT;

5. Membuat e-Billing dan melakukan rekapitulasi untuk memudahkan
penyetoran pajak;

6. Mengikuti kegiatan inspeksi keuangan dan mengamati secara langsung
penggunaan anggaran ketika berlangsungnya berbagai kegiatan utama
Disparbud Jakarta;

7. Memperbarui data PNS per 2018 untuk keperluan pemotongan pajak;

8. Melakukan Rekapitulasi data penerimaan Retribusi dari SIMPAD untuk di
crosscheck dengan data penerimaan Retribusi dari BPKD;

9. Melakukan register SPJ, SPP-GU, SPP-LS, SPM serta SP2D;

10. Menyiapkan kelengkapan dokumen pengajuan SPP UP/GUI/LS serta

melakukan pengarsipan dokumen

B. Definisi, Akronim dan Singkatan

Sebelum menjabarkan penjelasan rinci mengenai pelaksanaan kerja yang
praktikan lakukan selama pelaksanaan kegiatan PKL, praktikan terlebih dahulu
menjelaskan definisi, akronim dan singkatan alur tata kelola keuangan yang harus

dilakukan oleh SKPD untuk dipertanggungjawabkan kepada Gubernur.

1. Pemerintah Daerah adalah pemerintah provinsi dan pemerintah kabupaten /

kota.
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Pemerintah Provinsi DKI Jakarta yang selanjutnya disebut Pemerintah
Provinsi DKI Jakarta adalah Gubernur beserta perangkat daerah Provinsi
DKI Jakarta sebagai unsur penyelenggara pemerintah Provinsi DKI Jakarta.
. Gubernur adalah Kepala Daerah Provinsi DKI Jakarta.

. Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah yang selanjutnya disingkat
APBD adalah Anggaran Pandapatan dan Belanja Daerah Provinsi DKI
Jakarta.

Badan Pengelola Keuangan Daerah yang selanjutnya disingkat BPKD
adalah Perangkat Daerah pada Pemerintah Provinsi DKI Jakarta selaku
Pengguna Anggaran/Pengguna Barang, yang juga melaksanakan
Pengelolaan Keuangan Daerah.

Pejabat Pengelola Keuangan Daerah yang selanjutnya disingkat PPKD
adalah Kepala BPKD yang mempunyai tugas melaksanakan pengelolaan
APBD dan bertindak sebagai bendahara umum daerah.

Bendahara Umum Daerah yang selanjutnya disingkat BUD adalah PPKD
yang bertindak dalam kapasitas sebagai bendahara umum daerah.

. Satuan Kerja Perangkat Daerah yang selanjutnya disingkat SKPD adalah
Satuan Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan pemerintah Provinsi DKI
Jakarta selaku pengguna anggaran/barang.

Unit Kerja Perangkat Daerah yang selanjutnya disingkat UKPD adalah
bagian atau subordinat SKPD yang melaksanakan satu atau beberapa

program.
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Pengguna Anggaran adalah pejabat pemegang kewenangan pengguna
anggaran untuk melaksanakan tugas pokok dan fungsi SKPD yang
dipimpinnya.

Kuasa Pengguna Anggaran adalah pejabat yang diberi kuasa untuk
melaksanakan sebagian kewenangan pengguna anggaran dalam
melaksanakan sebagian tugas dan fungsi SKPD.

Pejabat Penatausahaan Keuangan SKPD yang selanjutnya disebut PPK-
SKPD adalah pejabat yang melaksanakan fungsi tata usaha keuangan pada
SKPD.

Pejabat Penatausahaan Keuangan PPKD yang selanjutnya disebut PPK-
PPKD adalah pejabat yang melaksanakan fungsi tata usaha keuangan pada
PPKD.

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan yang selanjutnya disingkat PPTK adalah
pejabat pada unit kerja SKPD yang melaksanakan satu atau beberapa
kegiatan dari suatu program sesuai dengan bidang tugasnya.

Bendahara Pengeluaran adalah setiap orang yang ditunjuk menerima,
menyimpan, membayarkan, menatausahakan dan
mempertanggungjawabkan uang untuk keperluan belanja daerah dalam
rangka pelaksanaan APBD pada SKPD.

Bendahara Penerimaan adalah setiap orang yang ditunjuk untuk menerima,
menyimpan, menyetorkan, menatausahakan dan mempertanggungjawabkan

uang pendapatan daerah dalam rangka pelaksanaan APBD pada SKPD.
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Bendahara Pengeluaran Pembantu adalah setiap orang yang ditunjuk untuk
menerima, membayarkan, menatausahakan dan mempertanggungjawabkan
uang untuk keperluan belanja daerah dalam rangka pelaksanaan APBD pada
UKPD dalam SKPD.

Kas Umum Daerah adalah tempat penyimpanan uang Daerah yang
ditentukan oleh Gubernur untuk menampung seluruh penerimaan Daerah
dan digunakan untuk membayar seluruh pengeluaran Daerah.

Rekening Kas Umum Daerah adalah Rekening tempat penyimpanan uang
daerah yang ditentukan oleh Gubernur untuk menampung seluruh
penerimaan daerah dan digunakan untuk membayar seluruh pengeluaran
daerah pada bank yang ditetapkan.

Rencana Kerja dan Anggaran SKPD yang selanjutnya disebut RKA-SKPD
adalah dokumen perencanaan dan penganggaran yang berisi program dan
kegiatan SKPD serta anggaran yang diperlukan untuk melaksanakannya.
Dokumen Pelaksanaan Anggaran SKPD yang selanjutnya disingkat DPA-
SKPD adalah dokumen yang membuat pendapatan dan belanja setiap SKPD
yang digunakan sebagai dasar pelaksanaan oleh pengguna anggaran.

Surat Pertanggungjawaban yang selanjutnya disingkat SPJ merupakan
dokumen yang menjelaskan penggunaan dari dana-dana yang dikelola oleh
Bendahara Pengeluaran. SPJ juga merupakan laporan keuangan yang
dihasilkan oleh sebuah sistem tata buku tunggal yang dilaksanakan oleh

bendahara Pengeluaran.
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Surat Permintaan Pembayaran yang selanjutnya disingkat SPP adalah
dokumen yang diterbitkan oleh pejabat yang bertanggungjawab atas
pelaksana  kegiatan/bendahara  pengeluaran/bendahara  pengeluaran
pembantu untuk mengajukan permintaan pembayaran.

Surat Penyediaan Dana yang selanjutnya disingkat SPD adalah dokumen
yang menyatakan tersedianya dana untuk melaksanakan kegiatan sebagai
dasar penerbitan SPP.

SPP Uang Persediaan yang selanjutnya disingkat SPP-UP adalah dokumen
yang diajukan oleh bendahara pengeluaran/bendahara pengeluaran
pembantu untuk permintaan uang muka kerja yang bersifat pengisian
kembali (revolving) yang tidak dapat dilakukan dengan pembayaran
langsung.

SPP Ganti Uang Persediaan yang selanjutnya disingkat SPP-GU adalah
dokumen vyang diajukan oleh bendahara pengeluaran/bendahara
pengeluaran pembantu untuk permintaan pengganti uang persediaan yang
tidak dapat dilakukan dengan pembayaran langsung.

SPP Tambahan Uang Persediaan yang selanjutnya disingkat SPP-TU adalah
dokumen vyang diajukan oleh bendahara pengeluaran/bendahara
pengeluaran pembantu untuk permintaan tambahan uang persediaan guna
melaksanakan kegiatan SKPD/UKPD/PPKD yang bersifat mendesak dan
tidak dapat digunakan untuk pembayaran langsung dan uang persediaan.
SPP Langsung yang selanjutnya disingkat SPP-LS adalah dokumen yang

diajukan oleh bendahara pengeluaran/bendahara pengeluaran pembantu
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untuk permintaan pembayaran langsung kepada pihak ketiga atas dasar
perjanjian kontrak kerja atau surat perintah kerja lainnya dan pembayaran
gaji dengan jumlah, penerima, peruntukan, dan waktu pembayaran tertentu
yang dokumennya disiapkan oleh PPTK.

Surat Perintah Membayar yang selanjutnya disingkat SPM adalah dokumen
yang digunakan/diterbitkan oleh pengguna anggaran/kuasa pengguna
anggaran/PPKD untuk penerbitan SP2D atas beban pengeluaran
DPASKPD/ UKPD/PPKD.

Surat Perintah Membayar Uang Persediaan yang selanjutnya disingkat
SPM-UP adalah dokumen yang diterbitkan oleh pengguna anggaran/kuasa
pengguna anggaran/PPKD untuk penerbitan SP2D atas beban beban
pengeluaran DPASKPD/ UKPD/PPKD vyang dipergunakan sebagai uang
persediaan untuk mendanai kegiatan.

Surat Perintah Membayar Ganti Uang Persediaan yang selanjutnya
disingkat SPMGU adalah dokumen yang diterbitkan oleh pengguna
anggaran/kuasa pengguna anggaran/PPKD untuk penerbitan SP2D atas
beban pengeluaran DPA-SKPD/UKPD/PPKD yang dananya dipergunakan
untuk mengganti uang persediaan yang telah dibelanjakan.

Surat Perintah Membayar Tambahan Uang Persediaan yang selanjutnya
disingkat SPM-TU adalah dokumen yang diterbitkan oleh pengguna
anggaran/kuasa pengguna anggaran/PPKD untuk penerbitan SP2D atas

beban pengeluaran DPA-SKPD/UKPD/PPKD, karena kebutuhan dananya



37

melebihi dari jumlah batas pagu uang persediaan yang telah ditetapkan
sesuai dengan
ketentuan.

33. Surat Perintah Membayar Langsung yang selanjutnya disingkat SPM-LS
adalah dokumen yang diterbitkan oleh pengguna anggaran/kuasa pengguna
anggaran/PPKD untuk penerbitan SP2D atas beban pengeluaran
DPASKPD/ UKPD/PPKD kepada pihak ketiga.

34. Surat Perintah Pencairan Dana yang selanjutnya disingkat SP2D adalah
dokumen yang digunakan sebagai dasar pencairan dana yang diterbitkan

oleh Kuasa BUD berdasarkan SPM.

C. Pelaksanaan Kerja

Praktikan telah melaksanakan PKL di Subbagian Keuangan Dinas Parwisata
dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta yang berlokasi di Jalan Kuningan Barat
Nomor 2, Mampang Prapatan, Jakarta Selatan. Adapun waktu pelaksanaan PKL
yaitu selama 47 hari terhitung sejak Senin, 2 Juli sampai dengan Jum’at, 31 Agustus
2018. Aktivitas PKL dimulai pada pukul 07.30 WIB — 16.00 WIB pada hari Senin
sampai Kamis, dan pukul 07.30 WIB — 16.30 WIB pada hari Jum’at. Pelaksanaan
PKL selama 47 hari tersebut mencakup 45 hari kerja dan 2 hari perjalanan Dinas

pada Sabtu dan Minggu tanggal 28 dan 29 Juli 2018.

Pada hari pertama pelaksanaan PKL, seluruh mahasiswa—mahasiswi yang
akan melaksanakan PKL terlebih dahulu berkumpul di ruangan Subbagian Umum

& Kepegawaian untuk diberi pengarahan oleh Pengolah Umum dan Kepegawaian.
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Beliau mengantarkan para mahasiswa menuju Bidang masing—masing untuk
melaksanakan PKL. Setelah praktikan tiba diruangan Subbagian Keuangan,
selanjutnya praktikan diperkenalkan kepada seluruh karyawan Subbagian
Keuangan Disparbud Jakarta oleh Ibu Kepala Subbagian Keuangan. Lalu praktikan
diberikan pengarahan oleh Kepala Subbagian Keuangan agar dapat memahami
bidang usaha yang dijalankan oleh Dinas Parwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI

Jakarta sebelum praktikan mulai melakukan tugas—tugas yang diberikan.

Selama praktikan melakukan kegiatan PKL di Subbagian Keuangan Disparbud
Jakarta, praktikan menerapkan secara langsung ilmu yang sudah praktikan dapatkan

di mata kuliah Akuntansi Pemerintahan pada Semester 4 lalu.

Berikut merupakan penjelasan lebih rinci mengenai tugas yang diberikan

kepada praktikan selama pelaksanaan kegiatan PKL:

1. Melakukan pembukuan transaksi harian dalam Buku Kas Umum
dengan menggunakan Sistem Informasi Pengelolaan Keuangan Daerah

(SIPKD)

Sistem Informasi Pengelolaan Keuangan Daerah (SIPKD) adalah aplikasi
yang dibangun oleh Dinas Komunikasi, Informatika dan Kehumasan Pemprov
DKI Jakarta dalam rangka membantu pencatatan administrasi keuangan daerah.
SIPKD diharapkan membantu pengelolaan keuangan daerah secara tertib
sehingga membantu Pemprov DKI Jakarta taat pada peraturan perundang-
undangan, efektif, efisien, ekonomis, transparan dan bertanggungjawab dengan

memperhatikan asas keadilan kepatutan dan manfaat untuk masyarakat.
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Buku Kas Umum digunakan untuk mencatat semua transaksi penerimaan
dan pengeluaran kas, mutasi kas dari bank BPKD ke bank SKPD dan
perbaikan/koreksi kesalahan pembukuan. Dengan dikeluarkannya Instruksi
Presiden No. 10 Tahun 2016 tentang Aksi Pencegahan dan Pemberantasan
Korupsi Tahun 2016 dan Tahun 2017, maka sejak 2016 Pemerintah Provinsi DKI
Jakarta telah mengimplementasikan kebijakan transaksi non tunai dalam
pembiayan pembangunan daerahnya. Oleh karena itu kini SKPD tidak lagi

memegang uang secara tunai, baik menerima maupun mengeluarkan.

Berikut ialah penjelasan rinci mengenai beberapa pencatatan BKU yang

telah praktikan lakukan selama PKL :

a. Pencatatan SPJ (UP/GU)

Praktikan membantu Bendahara Pengeluaran SKPD mencatat SPJ,
Pengeluaran berdasarkan Kuitansi dicatat nilai per kegiatan per akun dan per nomor
Bukti. SPJ yaitu pencatatan setiap pengeluaran belanja sesuai dengan bukti

pengeluaran belanja (Kuitansi).

Adapun tahap pencatatan SPJ melalui BKU ialah sebagai berikut :

1) Buka aplikasi SPJ / BKU melalui browser dengan mengetikan link

http://sipkd.jakarta.go.id/SPJ untuk Aplikasi SPJ / BKU. Maka akan tampil

panel seperti pada Lampiran 9.
2) Lakukan login aplikasi dengan mengisikan user id dan password kemudian

klik login untuk menjalankan perintah.


http://sipkd.jakarta.go.id/SPJ

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)
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Klik BKU pada kiri atas dan pilih “entry BKU pengeluaran”. Maka akan

muncul panel seperti pada Lampiran 10.

Untuk mencatat data-data SPJ pada Aplikasi BKU, Klik tombol “tambah” yang

ada di pojok kanan sebelah atas.

Kemudian isikan data-data SPJ pada kolom yang tersedia sebagaimana terlihat

pada Lampiran 11. Kolom yang perlu dilengkapi ialah sebagai berikut :

a) Isi tanggal transaksi dengan sesuai dengan tanggal Keluar Uang Persediaan
di Bendahara Pengeluaran SKPD.

b) Isi No. Bukti Dokumen dengan nomor Kuintansi

c) Isi tanggal Dokumen dengan tanggal Kuintansi

d) Isi Nomor Arsip (no penyimpanan dokumen)

e) Pilih Cara pembayaran nya dengan Bank/Transfer /Cek

f) Pilih Kode Kegiatan Belanja Langsung dengan klik tombol “Pilih”
berwarna hijau. Maka akan muncul kegiatan yang sudah diajukan SPD nya.
Lalu pilih kegiatan yang dituju.

Isikan NIP PPTK

Isikan Nama PPTK

Isikan Uraian nya
Isikan nilai SPJ dengan cara klik v dan SPJ nya harus lebih kecil atau sama

dari Sisa uang persedian UP/GU yang ada di kas bendahara SKPD.

10) Lalu klik tombol “simpan” maka data BKU SPJ akan tersimpan. Maka Data

BKU SPJ yang sudah kita simpan akan ditampilkan pada list data yang sudah

di entry. (Lampiran 12)
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b. Pencatatan Pajak

Pada Entry Pajak BKU, ada beberapa jenis pajak yang diterima dan
dikeluarkan oleh Bendahara SKPD. Untuk pajak yang diterima yaitu pajak yang
berasal dari pajak yang dipungut atas transaksi pengeluaran harian dan dicatat
berdasarkan kelompok pajaknya. Untuk pajak yang di keluarkan yaitu pajak yang
disetorkan kepada Negara dan dicatat berdasarkan dari bukti setoran pajak.

Langkah-langkah pencatatan Pajak yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :

1) Sama hal nya dengan pencatatan data-data SPJ, pencatatan Pajak juga
dilakukan pada panel “entry BKU pengeluaran” dengan klik tombol “tambah”
yang ada di pojok kanan sebelah atas.

2) Kemudian praktikan perlu mengisikan data-data Pajak pada kolom yang
tersedia sebagaimana terlihat pada Lampiran 13. Kolom yang perlu dilengkapi
ialah sebagai berikut :

a) Pilih Bulan BKU, bulan yang dipilih sesuai terjadinya transasksi
penerimaan Pajak atau pengeluaran pajak BKU pada kas bendahara
pengeluaran SKPD.

b) Pilih Jenis Pajak

c) lIsikan Tanggal Transaksi

d) Isikan Nomor Bukti Dokumen

e) Isikan Tanggal Dokumen

f) Isikan Nomor Arsip

g) Pilih Jenis Pembayaran (Penerimaan / Pengeluaran)

h) Pilih Cara Pembayaran, yaitu Bank/Transfer/Cek
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3) Pilih kegiatan yang telah disetorkan pajaknya dengan klik “pilih” berwarna
hijau.
4) Lalu isikan Uraian

5) Lalu klik tombol “simpan” maka data pajak tersebut akan tersimpan.

c. ProsesJurnal BKU
Proses jurnal dilakukan setelah entry BKU selesai dilakukan. Di Subbagian
Keuangan Disparbud, biasanya proses jurnal baru dilakukan beberapa hari setelah
BKU telah di entry, sebab data yang di entry harus dipastikan sudah benar-benar
sesuai. Karena setelah melakukan proses jurnal data transaksi BKU tersebut tidak
dapat diubah lagi.
Berikut adalah langkah yang praktikan dalam melakukan proses jurnal buku :

1) Pilih menu BKU, kemudian “Proses Jurnal BKU”. Maka akan tampil panel
seperti pada Lampiran 14.

2) Lalu praktikan memasukan tanggal BKU yang akan dijurnal, dan memastikan
kembali bahwa data yang sudah dientry tersebut sudah benar dan tidak ada
kesalahan pencatatan.

3) lJika data sudah benar dan lengkap, maka klik tombol “proses jurnal” berwarna
biru. Dengan demikian, jurnal data BKU akan di proses.

4) Setelah proses jurnal selesai, maka data BKU tersebut sudah tidak dapat di
ubah lagi.

Selain melakukan pencatatan transaksi SPJ, Pajak, dan melakukan proses

jurnal, praktikan juga diminta menyediakan print out laporan bulanan dari BKU
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yang sudah secara otomatis tersedia. Seperti hal nya laporan tutup buku BKU (form

22) dan laporan pajak (form 25) seperti yang terdapat pada Lampiran 15 dan 16.

2. Mengolah data Buku Kas Umum dari SIPKD ke Miscrosoft Excel

untuk melakukan cross-check yang kemudian diposting ke Buku Besar;

Untuk memudahkan pemeriksaan data keuangan oleh tenaga Akuntan,
maka diperlukan penyortiran data dimana rekapitulasi tersebut dibuat untuk
memisahkan rincian jumlah SP2D yang diterima, berapa jumlah rincian transaksi
SPJ, dan juga rincian transaksi pajak. Rekapitulasi SP2D, SPJ, dan Pajak tersebut
dirincikan per bulan dengan mengambil data dari laporan tutup buku BKU (form

22) yang didapatkan dari SIPKD.

Berikut ialah penjelasan rinci mengenai langkah yang praktikan lakukan

dalam mengolah Rekapitulasi SP2D, SPJ dan Pajak :

a. Mengunduh form 22 dengan format excel dari SIPKD sebagaimana
terlihat pada Lampiran 17. Format form 22 dengan format excel
tersebut dapat dilihat pada Lampiranl8.

b. Menyiapkan template matriks excel untuk membuat Rekapitulasi.
Memisahkan antar Sheet untuk SP2D, SPJ, Pajak, yang kemudian

dipisahkan lagi berdasarkan bulan.
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1) SP2D

Pada sheet Rekapitulasi SP2D, penerimaan dipisahkan berdasarkan LS atas

Gaji, LS atas TKD, Pembayaran LS, dan UP/GU/TU. Pada rekapan ini, yang perlu

dicatat adalah :

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

Tanggal Validasi SP2D

Nomor Bukti SPM

Nomor Bukti SP2D

Uraian transaksi SP2D tersebut

Kode Rekening atau yang dimaksud dengan Kode Akun

Nama Rekening atau yang dimaksud dengan Nama Akun

Nilai dari SP2D tersebut, yang dipisahkan menjadi beberapa kolom
yaitu kolom LS atas Gaji, LS atas TKD, Pembayaran LS, dan
UP/GU/TU.

Kolom grand total atas transaksi yang harus sesuai dengan angka

pada RK PPKD.

Tampilan dari template matriks Rekapitulasi SP2D ini dapat dilihat pada

Lampiran 19.
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2) SPJ

Pada Rekapitulasi SPJ dilakukan 2 Rekapan yaitu Rekapan SPJ saja dan

Rekapan SPJ dengan Pajak. Pada kedua rekapan ini, yang perlu dicatat adalah :

a) Tanggal Validasi SPJ

b) Nomor Bukti Validasi

c) Uraian atas transaksi SPJ tersebut

d) Kode Rekening atau yang dimaksud dengan Kode Akun

e) Nama Rekening atau yang dimaksud dengan Nama Akun

f) Nilai dari SPJ tersebut yang dipisahkan menjadi Kolom Debit dan
Kredit

g) Kolom Saldo Uang Persediaan, yang jumlahnya harus sama dengan

angka akhir di BKU.

Tampilan dari template matriks Rekapitulasi SPJ dan Rekapitulasi SPJ

dengan Pajak ini dapat dilihat pada Lampiran 20

3) Pajak

Pada sheet Rekapitulasi Pajak dilakukan pemisahan atas Pemotongan dan

Penyetoran. Pada rekapan ini, yang perlu dicatat adalah :

a) Tanggal transaksi
b) Nomor Bukti
c) Uraian transaksi

d) Kode Rekening atau yang dimaksud dengan Kode Akun
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e) Nama Rekening atau yang dimaksud dengan Nama Akun
f) Nilai dari Pajak tersebut yang dipisahkan menjadi Kolom
Pemotongan dan Penyetoran

g) Kolom Saldo

Tampilan dari template matriks Rekapitulasi Pajak ini dapat dilihat pada

Lampiran 21.

c. Langkah berikutnya yang praktikan lakukan ialah memeriksa transaksi
perbulan di form 22 dan memisahkan mana saja transaksi SP2D,
transaki SPJ, dan transaksi Pajak. Pemisahan dilakukan dengan cara
membuat group pada tiap transaksi yang kemudian di filter kembali
berdasar tanggal transaksi termuda.

d. Melakukan copy paste dari form 22 yang sudah dipisahkan dalam group
dalam masing-masing Sheet kelompoknya di matriks excel Rekapitulasi
yang telah disediakan.

e. Melakukan perhitungan ulang angka dengan rumus SUM, memastikan
jumlah Rekapan perbulan sudah sama dengan angka akhir di form 22.

f. Praktikan membuat rekapitulasi selama 1 semester yaitu sampai bulan
Juni. Maka setelah rekap sampai bulan Juni telah selesai dibuat,
praktikan melakukan posting kedalam buku besar per akun secara
manual.

g. Posting buku besar per akun dilakukan dengan cara melakukan filter per
nomor akun pada Rekapan yang telah dibuat. Buku Besar yang

disediakan ada 2 jenis, yang pertama merupakan Buku Besar khusus
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pajak, dan yang kedua ialah Buku Besar per akun. Tampilan kedua Buku

Besar ini dapat dilihat pada Lampiran 22 dan Lampiran 23.

Setelah posting buku besar selesai dilakukan, praktikan menyerahkan hasil
pekerjaan praktikan kepada Tenaga Akuntan untuk beliau lakukan crosscheck

dengan data kertas kerja RK-PPKD milik BPKD.

3. Membuat Cek yang Harus Dikeluarkan berkenaan dengan biaya

pembayaran kegiatan berikut pajak yang harus dipotong/pungut;

Sebagai Satuan Kerja Perangkat Daerah, Dinas Pariwsata dan Kebudayaan
Provinsi DKI Jakarta tentunya memiliki tanggung jawab untuk melakukan
pemotongan/pemungutan pajak. Pajak yang dipotong/pungut oleh Disparbud

Jakarta antara lain PPh 21, PPh 22, PPh 23, PPN, dan juga PPh Final 4 ayat 2.

Untuk melengkapi proses verifikasi dokumen Surat Pertanggung Jawaban
kegiatan yang akan dibayarkan, perlu dihitung terlebih dahulu berapa pajak yang
harus dipotong atas kegiatan tersebut. Oleh karena itu, perlu dibuat Cek Yang Harus
Dikeluarkan. Adapun langkah yang dilakukan dalam membuat Cek Yang Harus

Dikeluarkan ialah sebagai berikut :

a. Menghitung ulang pajak yang harus dipungut pada bundel Dokumen SPJ

Pada Dokumen SPJ yang dibuat oleh Bidang, Bendahara Pengeluaran
Pembantu dari Bidang tersebut sudah menghitung Pajak yang harus
dipotong dan sudah melampirkan bukti potong. Namun Verifikator dan

Tenaga Pajak Subbagian Keuangan tetap harus melakukan pemeriksaan
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ulang terhadap Pajak yang sudah dihitung oleh Bendahara Pengeluaran

Pembantu tersebut.

Mengisi template matriks excel Cek Yang Harus Dikeluarkan seperti yang

dapat dilihat pada Lampiran 24.

Adapun data yang harus diisi ialah sebagai berikut :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Nama Kegiatan. Ketika mengisikan Nama Kegiatan, maka Nama
PPTK, Nama Bendahara Pengeluaran Pembantu, dan Nama Bidang
tersebut sudah otomatis terisi mengingat formulir ini sudah diatur
dengan matriks.

Memasukan Kode Rekening atau Kode Akun atas transaksi yang
akan dibayarkan. Ketika memasukan Kode Rekening, maka Nama
Akun sudah otomatis terisi.

Memasukan Biaya yang akan dibayarkan/ditransfer kepada pihak
ketiga yang terutang.

Mengisi Biaya Transfer. Kolom ini diisi apabila pihak ketiga yang
akan dibayarkan memiliki Rekening Bank selain Bank DKI. Oleh
karena itu biaya transfer perlu disertakan.

Menginput jenis pajak yang akan dipotong beserta nilai dari pajak
tersebut.

Memastikan Jumlah Permohonan Pembayaran alias Jumlah yang

akan ditransfer sudah benar nominalnya.
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c. Memastikan nominal yang sudah diisikan pada Cek sudah benar. Adapun
hasil akhir dari Cek yang telah di tanda tangani dapat dilihat pada Lampiran

25.

4. Membuat bukti potong PPh 21 dan 22 dengan e-SPT;

Berikut adalah langkah yang perlu dilakukan dalam membuat bukti potong PPh

21 dengan e-SPT :

a. Menjalankan aplikasi e-SPT PPh 21 lalu memasukan username dan
password.

b. Memilih Database yang akan diisikan lalu klik “Pilih DB”

c. Pilih SPT yang akan dikerjakan. Jika masa/bulan yang ingin diisi belum
tersedia, maka pilih “SPT baru” jika sudah ada maka pilih masa yang akan
diisi lalu klik “Buka SPT”

d. Pilih “isi SPT” kemudian “daftar bukti potong” lalu “Tidak Final (1721-1I)”
seperti yang terlihat pada Lampiran 26.

e. Klik “Baru” pada kanan bawah untuk membuat Bukti Potong Baru. Maka
akan muncul panel seperti pada Lampiran 27. Berikut adalah data-data yang
perlu diisi :

1) Nomor Bukti Potong
2) Identitas Penerima Penghasilan yang Dipotong, meliputi NPWP, Nama,

NIK, dan Alamat Penerima
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3) Nilai PPh Pasal 21 yang akan dipotong, meliputi Kode Objek Pajak,
Jumlah Penghasilan Bruto, Dasar Pengenaan Pajak, Tarif Pajak, dan
PPh Dipotong.

4) Identitas Pemotong Pajak, meliputi NPWP SKPD, Nama Pemotong
yaitu Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta, dan
tangal pemotongan pajak dilakukan.

Pastikan nominal PPh yang akan dipotong sudah benar. Lalu klik “Simpan”

agar data tersimpan.

Tampilan Daftar Bukti Pemotongan PPh 21 Tidak Final yang sudah diisikan

terdapat pada Lampiran 28.

Dalam hal membuat Bukti Pungut PPh 22 tidak jauh berbeda dengan

langkah pembuatan Bukti Potong PPh 21. Untuk tampilan Bukti Pungut PPh 22

dapat dilihat pada Lampiran 29, 30, dan 31.

5. Membuat e-Billing dan melakukan rekapitulasi untuk memudahkan

penyetoran pajak;

Berikut ialah langkah yang dilakukan dalam pembuatan e-Billing Pajak :

a.

Menjalankan internet browser dan mengakses laman

https://sse3.pajak.go.id/

Melakukan login dengan memasukan NPWP, PIN, dan Kode Keamanan
Pada laman muka, pilih “Isi SSE” maka akan muncul Formulir Setoran
Elektronik seperti pada Lampiran 32. Lalu pada formulir tersebut, data-data

yang perlu diisikan ialah sebagai berikut :


https://sse3.pajak.go.id/
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1) NPWP, Nama, dan Alamat SKPD Disparbud Jakarta

2) Jenis Pajak yang akan disetorkan

3) Jenis Setoran yang akan disetorkan

4) Masa Pajak yang akan disetorkan

5) Tahun Pajak yang akan disetorkan

6) Jumlah pajak yang akan disetor

7) Uraian detail kegiatan atas pajak yang akan disetorkan tersebut berikut
Kode SPJ dan Kode Akun nya. Contoh : Kegiatan Pergelaran Kesenian
Terpilih Bulan Maret 2018, Kode SPJ 4/111/2018, Kode Rekening :
5.2.2.27.01

d. Setelah selesai mengisikan formulir (Lampiran 33), klik “Kode Billing”
maka Formulir SSE akan tersimpan.

e. Lalu klik “Cetak Kode Billing” maka PDF Cetakan Kode Billing akan
otomatis terunduh. Tampilan PDF Cetakan Kode Billing ini dapat dilihat
pada Lampiran 34.

f. PDF Cetakan Kode Billing ini langsung diberi nama dengan format sebagai
berikut: Jenis Pajak Nama Kegiatan Nilai Pajak yang Disetorkan. Contoh :
PPh 23 Kegiatan Familiarization Trip (Akomodasi dan makan minum tamu)
(85.437). Kemudian disatukan dalam satu folder per Bulan. Hal ini berguna
untuk memudahkan penelusuran data sebagaimana dapat diihat pada

Lampiran 35.
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g. Sembari membuat Kode Billing, praktikan juga membuat Rekapitulasi
Pembayaran Pajak di Microsoft Excel. Rekapitulasi Pembayaran Pajak ini
dapat dilihat pada Lampiran 36. Adapun yang perlu direkap adalah:

1) Nama Kegiatan

2) Kode Rekening atau yang dimaksud dengan Kode Akun
3) Jenis Pajak yang disetorkan

4) Jenis Setoran yang dilakukan

5) Nomor ID Billing

6) Jumlah Pajak yang disetorkan

6. Mengikuti kegiatan inspeksi keuangan dan mengamati secara langsung
penggunaan anggaran ketika berlangsungnya berbagai kegiatan

utama Disparbud Jakarta;

Salah satu tugas Subbagian Keuangan ialah melakukan inspeksi keuangan.
Oleh karena itu, dalam berlangsungnya berbagai program kerja Dinas Pariwisata
dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta yang dilakukan oleh Bidang, tim Subbagian

Keuangan turut ikut serta dalam hal inspeksi.

Inspeksi dilakukan untuk memastikan penggunaan anggaran Yyang
dilakukan, sebab semua anggaran yang digunakan untuk menjalankan suatu
kegiatan tersebut tentunya harus dipertanggungjawabkan dalam bentuk Surat
Pertanggung Jawaban (SPJ). SPJ harus melewati verifikasi oleh Verifikator
Keuangan dan Kepala Subbagian Keuangan. Dengan dilakukannya inspeksi,

Verifikator Keuangan dan Kepala Subbagian Keuangan dapat memperoleh
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keyakinan bahwa SPJ yang disajikan PPTK telah disajikan secara benar, tepat, serta
didukung dengan bukti-bukti yang sah dan lengkap. Selain itu Kepala Subbagian
Keuangan juga dapat memperoleh keyakinan bahwa terjadi efisiensi dalam

penggunaan anggaran.

Adapun kegiatan Inspeksi yang diikuti oleh Praktikan ialah :

a. Malam Final Pemilihan Abang None 2018

Kegiatan Malam Final Pemilihan Abang None 2018 dilaksanakan pada
tanggal 27 Juli 2018 di Ballroom Mall Kota Kasablanka, Jakarta Selatan. Kegiatan
ini berlangsung sejak pukul 19.00 — 24.00 WIB dan dihadiri oleh Gubernur dan

Wakil Gubernur Provinsi DKI Jakarta.

Pada kegiatan ini, praktikan dan beberapa teman PKL lainnya diberi
tanggung jawab menjadi panitia acara untuk membantu berjalannya acara dengan
lancar. Adapun hal yang praktikan lakukan ialah mengarahkan para tamu undangan
untuk duduk pada kursi yang telah disediakan. Dalam hal inspeksi, praktikan
melakukan pengamatan secara langsung selama berlangsungnya acara. Seperti,
mengamati ada berapa banyak Juri yang dipanggil, bagaimana kondisi tempat yang
disewa, bagaimana makanan yang disajikan oleh catering yang ditunjuk,
bagaimana kelayakan suara soundsystem yang digunakan, serta mengamati kerja
crew dan Event Organizer yang ditunjuk untuk membantu pelaksanaan kegiatan,

dan lain sebagainya.

Foto-foto dari kegiatan Malam Final Pemilihan Abang None 2018 dapat

dilihat pada Lampiran 37.
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b. Familiarization Trip

Familiarization Trip atau yang biasa disingkat Famtrip adalah salah satu
program kerja yang dilakukan oleh Bidang Destinasi dan Pemasaran. Famtrip
adalah perjalanan wisata untuk mengenalkan potensi wisata di Indonesia, maka
program ini dikhususkan kepada mereka yang memiliki pengaruh luas untuk

publikasi.

Pada 27 sampai dengan 30 Juli 2018, dalam rangka kegiatan Famtrip, tim
Seksi Promosi Luar Negeri dari Bidang Destinasi dan Pemasaran
memberangkatkan 3 orang Jurnalis dari Kuwait untuk meliput berbagai tempat
wisata di Jakarta. Selama perjalanannya di Jakarta, ketiga jurnalis tersebut dibiayai,
diakomodasi serta difasilitasi oleh Disparbud Jakarta ke berbagai tempat wisata di
Jakarta. Namun tentunya dengan perjanjian agar Jurnalis tersebut meliput destinasi
wisata di Jakarta dan membuat artikel berita di Negara nya. Hal ini bertujuan untuk
mengenalkan destinasi wisata di Jakarta ke masyarakat di luar negeri, dalam hal ini

Kuwait.

Salah satu destinasi wisata yang dikunjungi dalam Famtrip kali ini adalah
Pulau Pantara yang terletak di Kepulauan Seribu. Oleh karena itu pada hari Sabtu
dan Minggu, 28 dan 29 Juli 2018, tim Keuangan diberangkatkan untuk melakukan
inspeksi kegiatan. Praktikan turut serta dalam kegiatan ini bersama dengan lbu

Surasih, Kepala Subbagian Keuangan Disparbud Jakarta.

Adapun foto-foto dari kegiatan ini dapat dilihat pada Lampiran 38.
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c. Nonton Bareng Film Nasional bersama Pelajar Sekolah dan PPSU

Kegiatan Nonton Bareng Film Nasional bersama Pelajar Sekolah dan PPSU
adalah salah satu program kerja yang dilakukan oleh Bidang Seni Budaya. Kegiatan
ini bertujuan untuk mempromosikan Film Karya Bangsa sekaligus menghibur
Pelajar dan Petugas Penanganan Prasarana dan Sarana Umum (PPSU). Pada saat
kegiatan ini, para pemain utama dan sutradara Film yang ditayangkan turut

menghadiri kegiatan.

Pada Kamis, 2 Agustus 2018 dan Selasa 14 Agustus 2018 praktikan bersama
tim Subbagian Keuangan mengikuti kegiatan Nonton Bareng yang saat itu diadakan
di Bioskop XXI Taman Ismail Marzuki, Jakarta Pusat. Adapun foto-foto dari

kegiatan ini dapat dilihat pada Lampiran 39.

d. Napak Tilas Proklamasi

Kegiatan Napak Tilas Proklamasi diadakan pada 16 Agustus 2018 di
Museum Juang dan merupakan program kerja Unit Pelaksana Teknis Museum
Kesejarahan Jakarta. Kegiatan ini diadakan untuk mengenang perjuangan Ir.
Soekarno dan Moh. Hatta dalam memperjuangkan kemerdekaan Indonesia hingga
membacakan teks Proklamasi pada 17 Agustus 1945. Kegiatan ini dibuka oleh
Gubernur Provinsi DKI Jakarta yang kemudian diikuti dengan pertujukan drama
detik-detik Proklamasi, tarian tradisional, hingga pawai dengan berjalan kaki

sampai dengan Tugu Proklamasi.

Adapun foto-foto dari kegiatan ini dapat dilihat pada Lampiran 40.
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7. Memperbarui data PNS per 2018 untuk keperluan pemotongan pajak

Dalam hal pemotongan pajak pegawai, tentunya dibutuhkan data terbaru
agar lebih valid. Untuk itu, Tenaga Perpajakan memberikan tugas kepada Praktikan
untuk membantu melakukan pembaruan data pegawai Disparbud Jakarta yang

nantinya akan diberikan kepada BPKD.

Adapun data yang praktikan buat ialah Rekapitulasi data melalui Microsoft
Excel yang sumber datanya diambil dari SIMPEG. Langkah yang praktikan lakukan

dalam membuat Rekapitulasi data pegawai ialah sebagai berikut :

a. Menyiapkan template matriks Microsoft Excel yang dilengkapi dengan
hyperlink untuk memudahkan pencarian dan pengerjaan rekapitulasi.

b. Melakukan update data per-orang yang dilakukan per golongan. Mengingat
file Excel yang praktikan olah sudah dilengkapi dengan fitur hyperlink, maka
praktikan cukup menekan tombol “lihat” pada sebelah kanan untuk menuju
ke data pribadi pegawai tersebut. Hal ini dapat dilihat pada Lampiran 41.

c. Melakukan update data pribadi pegawai tersebut dengan melakukan
crosscheck dari Data Umum Kepegawaian yang diunduh dari SIMPEG.
Tampilan file ini dapat dilihat pada Lampiran 42.

d. Melakukan copy paste dari DUK ke template matriks Rekapitulasi untuk
memperbarui data pegawai Disparbud (Lampiran 43). Adapun hal yang harus
praktikan isikan ialah :

1) Nama, Jenis Kelamin, dan Status Pernikahan Pegawai

2) NIP, NRK, KARPEG, dan NIP Lama Pegawai (jika ada)
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3) Pangkat, Golongan, Tangga Menjalankan Tugas (TMT) atau yang
dimaksud tanggal pengangkatan PNS tersebut ke Golongan terbarunya
4) Jabatan yang tengah dijabat, TMT pengangkatan PNS tersebut ke
Jabatan tersebut
5) Masa Kerja pegawai tersebut selama menjadi PNS sudah berapa tahun
berapa bulan
6) Pelatihan Jabatan yang pernah diikuti oleh pegawai tersebut, meliputi
nama pelatihan, tahun dilaksanakannya, dan berapa lama pelatihan
tersebut dilaksanakan
7) Pendidikan yang telah ditempuh oleh pegawai tersebut
8) Tempat tanggal lahir, Umur, Agama, serta tanggal Pensiun
9) Catatan Mutasi Kepegawaian
10) Alamat, Nomor telpon, serta penghargaan yang pernah diraih oleh
pegawai tersebut
e. Setelah praktikan memastikan data pegawai sudah benar, maka praktikan
menuliskan “sudah” disamping nama pegawai yang praktikan baru saja

perbarui di sheet Master Data Kepegawaian.

8. Melakukan Rekapitulasi data penerimaan Retribusi dari SIMPAD

untuk di crosscheck dengan data penerimaan Retribusi dari BPKD;

Salah satu tugas Bendahara Penerimaan ialah bertanggung jawab atas
penerimaan yang masuk ke SKPD Disparbud Jakarta, dalam hal ini Retribusi.

Untuk memudahkan pekerjaannya, praktikan membantu Bendahara Penerimaan
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membuat rekapitulasi penerimaan retribusi dari Unit Pelaksana Teknis Disparbud

Jakarta.

Disparbud Jakarta memiliki 11 Unit Pelaksana Teknis. Dari 11 UP tersebut,
tentunya ada retribusi yang harus dipungut. Contoh retribusi yang dipungut oleh
Disparbud Jakarta ialah, tiket masuk Taman Mini Indonesia Indah, tiket menonton
pertunjukan Planetarium Taman Ismail Marzuki, biaya penginapan di Graha Wisata
Ragunan, hingga biaya pemakaian gedung seperti Gedung Kesenian Jakarta TIM,

Graha Bhakti Budaya TIM, Ruang pertemuan Graha Wisata TMII, dan lain-lain.

Adapun rekapitulasi yang praktikan buat ialah rekapitulasi melalui
Microsoft Excel, yang datanya diunduh dari SIMPAD. Langkah yang praktikan

lakukan dalam melakukan rekapitulasi retribusi ialah sebagai berikut :

a. Menyiapkan matriks excel Rekapitulasi Retribusi dengan cara mengolah
data Laporan Penerimaan Retribusi yang diunduh dari SIMPAD. Tampilan
Laporan yang diunduh dari SIMPAD dapat dilihat pada Lampiran 44.

b. Melakukan olah data Laporan Penerimaan Retribusi dari SIMPAD dengan
cara merapihkan dan menghapus kolom tak terpakai, lalu melakukan
perhitungan ulang dengan rumus untuk memastikan angka sudah benar.
Hasil dari pekerjaan ini dilihat pada Lampiran 45.

c. Melakukan rekapitulasi per kode rekening atau yang dimaksud kode akun.
Rekapitulasi ini dilakukan dengan cara membuat grup per akun, melakukan

filter data, merapihkan kolom, dan melakukan perhitungan ulang dengan
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rumus untuk memastikan angka sudah benar. Hal yang perlu praktikan
perhatikan dalam membuat Rekapitulasi Retribusi ini antara lain :

1) Nomor Transaksi

2) Tanggal Retribusi tersebut diterima

3) No SKR dan No NTPD

4) Nama Wajib Retribusi

5) Periode Izin (Jika menggunakan tempat)

6) Alamat Wajib Retribusi

7) Unit Pemungut

8) Kode Rekening atau yang dimaksud Kode Akun

9) Uraian atas transaksi

10) Nilai Ketetapan Retribusi yang ditagih

11) Denda yang harus dibayar (jika ada)

12) Jumlah Penerimaan Retribusi yang diterima

Adapun hasil pekerjaan praktikan dapat dilihat pada Lampiran 45 dan 46.

9. Melakukan Register SPP, SPM serta SP2D

Salah satu tugas Verifikator keuangan ialah membuat register SPP, SPM, serta
SP2D. Pada saat pelaksanaan PKL, praktikan diberikan kesempatan untuk
membantu verifikator keuangan melakukan register. Adapun langkah yang

praktikan ialah sebagai berikut :

a. Mengambil bundel SPJ yang telah selesai di diverifikasi dan tengah

diajukan untuk SP2D nya.
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b. Membuka matriks excel Register SPP/SPM/SP2D untuk melakukan input
data. Sebelum melakukan input data, harus dilihat terlebih dahulu jenis dari
dokumen tersebut. Pada matriks excel Register ini (Lampiran 47), Register
dipisahkan dalam 12 sheet yaitu :

1) Tunjangan Kinerja Daerah

2) Pembayaran BPJS & Gaji PHL

3) Pembayaran Gaji PNS

4) Sekretariat

5) Bidang Informasi dan Pengembangan
6) Bidang Destinasi dan Pemasaran

7) Bidang Seni Budaya

8) Bidang Nilai Budaya dan Sejarah

9) Pengisian Kas Bendahara (sekreatariat UP)
10) Pembayaran Air

11) Pembayaran Listrik

12) Pembayaran Telepon

c. Adapun yang perlu praktikan perhatikan ketika melakukan register ialah
sebagai berikut :

1) Nomor Urut Register. Setelah usai melakukan register pada matriks
excel, praktikan memberikan nomor urut pada SPJ tersebut dengan
menggunakan pensil. Nomor urut yang diberikan ialah berdasarkan

Nomor Urut Register SPJ tersebut pada matriks Excel.
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2) Uraian kegiatan atas SPJ tersebut. Contoh : Penyelenggaraan
Festival Jakarnaval, Pembayaran BPJS Kesehatan Petugas Jasa
Keamanan Bulan Febuari 2018 (61 petugas)

3) Nomor SPD

4) Nomor serta tanggal SPP

5) Nomor serta tanggal SPM

6) Nomor serta tanggal SP2D. Jika SP2D belum keluar, maka kolom
dibiarkan kosong

7) Jumlah atau nilai dari SP2D

8) Apakah transaksi tersebut ialah UP/GU/TU ataupun LS

Adapun hasil pekerjaan praktikan terkait Register dapat dilihat pada Lampiran

47 dan 48.

10. Menyiapkan kelengkapan dokumen pengajuan SPP serta melakukan

pengarsipan dokumen

Dalam melaksanakan pekerjaannya, Penata Dokumen memiliki tugas untuk
menyiapkan kelengkapan dokumen untuk pengajuan SPP UP/GU/TU/LS hingga
terbitnya SPM dan SP2D. Selain itu Penata Dokumen juga bertugas melakukan
pengarsipan dokumen. Pada saat pelaksanaan PKL, praktikan membantu Penata

Dokumen dalam menjalankan pekerjaan tersebut.

Ketika Bendahara hendak melakukan pengajuan SPP baik UP, GU, TU,
maupun LS ke BPKD, penata dokumen harus menyiapkan dan memastikan bahwa

dokumen-dokumen tersebut sudah lengkap dan sudah ditanda tangani oleh pihak-
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pihak yang bertanggung jawab. Berdasarkan Peraturan Gubernur No. 162 tahun

2013 secara garis besar dokumen-dokumen tersebut adalah :

a. SPP UP/GU/TU/LS

b. Salinan SPD

c. Surat Pernyataan Pengguna Anggaran

d. Lampiran lain yang diperlukan tergantung jenis SPP yang diajukan. SPP

yang diajukan dapat berupa UP, GU, TU dan LS.

Apabila dokumen SPP dinyatakan lengkap dan sah, maka diterbitkan SPM.
Penerbitan SPM paling lama 2 (dua) hari kerja terhitumg sejak diterima dan
dinyatakan lengkap dokumen pengajuan SPP. SPM yang telah diterbitkan tersebut
lalu diajukan kepada Kuasa BUD untuk penerbitan SP2D.

Selain membantu penata dokumen dalam menyiapkan kelengkapan
dokumen pengajuan SPP, praktikan juga membantu melakukan pengarsipan
dokumen. Praktikan diminta untuk memasukan bundel dokumen-dokumen SPJ
yang telah selesai diproses kedalam bantex sesuai dengan nomor urut SPJ yang
sudah ditandai sebelumnya. Untuk dokumen pajak, diarsipkan kedalam bantex
berdasarkan bulan.

Dokumen-dokumen SPJ, SPP, SPM, SP2D, dan dokumen pajak semuanya
harus diarsipkan dengan baik. Penata Dokumen harus memastikan bahwa
dokumen-dokumen tersebut telah diarsipkan ditempat yang benar dan diberi tanda
dengan benar. Hal ini dilakukan untuk mempermudah penelusuran dokumen
apabila diperlukan. Selain itu hal ini juga akan sangat membantu apabila adanya

pemeriksaan dari BPK.
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Adapun contoh dari dokumen SPJ yang praktikan arsipkan serta hasil
pekerjaan praktikan terkait pengarsipan dokumen dapat dilihat pada Lampiran 49

dan 50.

D. Kendala yang Dihadapi

Selama melaksanakan kegiatan PKL di Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Provinsi DKI Jakarta ini, praktikan tentunya menghadapi beberapa kendala.
Adapun kendala-kendala yang dihadapi oleh praktikan selama berjalannya PKL

adalah sebagai berikut:

1. Terdapat banyak istilah akuntansi pemerintahan yang kurang familiar
bahkan belum pernah praktikan dengar, sehingga pada mulanya praktikan
mengalami kesulitan dalam memahami alur pekerjaan yang dilakukan oleh
subbagian keuangan;

2. Praktikan belum familiar menggunakan aplikasi SIPKD yang digunakan
oleh Disparbud Jakarta, sehingga praktikan membutuhkan waktu ekstra
dalam mengoperasikannya;

3. Karena sejak awal pelaksanaan PKL praktikan tidak mendapatkan
pembagian tugas harian yang jelas, maka praktikan sedikit kebingungan
dalam melakukan pekerjaan. Sehingga menyebabkan praktikan melakukan

semua pekerjaan pegawai Keuangan secara acak.
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E. Cara Mengatasi Kendala

Dengan berbagai kendala yang dihadapi oleh praktikan, perlu dilakukan
berbagai cara untuk mengatasi kendala tersebut. Upaya yang dapat dilakukan antara
lain:

1. Praktikan harus menyesuaikan diri dengan lingkungan kerja, giat bertanya

dan mencari tau mengenai sistem akuntansi pemerintahan yang dijalankan
di Disparbud Jakarta, serta memiliki komunikasi yang baik dengan para

karyawan;

2. Praktikan harus cepat memahami bagaimana mengoperasikan aplikasi
SIPKD agar pekerjaan dapat terselesaikan tepat waktu. Selain itu praktikan
harus lebih teliti dalam memasukan data dengan tidak tergesa-gesa, dan
bertanya kembali kepada pembimbing bila kurang mengerti, serta mengecek

kembali tugas yang telah dikerjakan agar tidak terjadi kesalahan;

3. Praktikan harus giat mendekatkan diri dan menawarkan bantuan kepada
para karyawan Subbagian Keuangan agar dapat memperoleh ilmu yang

lebih banyak.



BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Praktik Kerja Lapangan adalah salah satu mata kuliah program studi D3
Akuntansi yang harus ditempuh oleh mahasiswa. Selain itu, PKL juga merupakan
salah satu syarat kelulusan yang diterapkan oleh Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta, khususnya jurusan Akuntansi.

Kegiatan PKL Dberguna sebagai wadah bagi praktikan untuk
mengaplikasikan ilmu yang telah didapat selama berada dibangku perkuliahan ke
dalam lingkungan kerja sebenarnya. Melalui kegiatan PKL, praktikan mendapatkan
pengalaman dan gambaran bagaimana kondisi dunia kerja yang seharusnya.

Selama melaksanakan pekerjaan selama PKL, praktikan dituntut untuk lebih
disiplin waktu, lebih cepat tanggap, lebih bersikap mandiri dan lebih bertanggung
jawab dalam melaksanakan tugas yang diberikan.

Dengan mengikuti kegiatan PKL di Disparbud Jakarta, praktikan
mendapatkan berbagai pengalaman yang nyata dalam lingkungan kerja. Beberapa
hal yang berguna bagi praktikan setelah melakukan PKL tersebut adalah:

1.  Praktikan dapat beradaptasi dan berinteraksi dengan lingkungan kerja, serta
memahami berbagai karakter karyawan yang berbeda;
2.  Praktikan dapat mengetahui dan memahami bagaimana alur sistem

akuntansi dan penatausahaan keuangan yang dijalankan oleh SKPD;
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3.  Praktikan dapat mengetahui dan memahami bagaimana cara mencatat
transaksi harian melalui BKU SIPKD;

4.  Praktikan dapat memahami dan mengetahui alur serta fungsi verifikasi SPJ;

5. Praktikan dapat memahami dan mengetahui bagaimana alur pengajuan SPP
serta SPM yang akan diajukan ke BPKD berdasarkan permintaan
UP/GU/TU dan LS berikut apa saja kelengkapannya yang harus dipenuhi;

6.  Praktikan dapat memahami dan mengetahui bagaimana mekanisme

pemungutan dan pemotongan pajak yang dilakukan oleh SKPD.

B. Saran

Selama pelaksanaan PKL, praktikan menyadari masih terdapat banyak
kekurangan dalam pelaksanaan kegiatan PKL di Disparbud Jakarta. Adapun saran-
saran yang dapat diberikan oleh praktikan untuk meningkatkan dan memperbaiki
Kinerja serta menjadi acuan untuk meminimalisir kekurangan dari pelaksanaan PKL
juga pelaksanaan pekerjaan di Instansi kedepannya adalah sebagai berikut:

1. Dalam mengoperasikan aplikasi SIPKD, sebaiknya dilakukan oleh
pegawai yang latar belakang pendidikannya di bidang Keuangan
sehingga sesuai dengan pekerjaan yang dilakukan;

2. Sebaiknya Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistika Pemerintah
Provinsi DKI Jakarta melakukan update aplikasi SIPKD ke versi yang
lebih baru dan menyempurnakan fitur-fiturnya sehingga tidak membuat

pegawai keuangan melakukan kerja 2x;
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Dalam hal pemotongan dan pemungutan pajak, sebaiknya PPTK
memberikan soft copy bukti potong dan kertas kerta perhitungan pajak
yang sudah dibuat ke Tenaga Perpajakan di Subbagian Keuangan
sehingga pekerjaan menjadi lebih efisien;

. Sebaiknya PPTK tidak hanya memberikan SPJ dalam bentuk hard copy
tetapi juga dalam bentuk soft copy;

. Sebaiknya Kertas Kerja Review dan Matriks Laporan Keuangan SKPD
Penggabung yang disediakan oleh BPKD terus disempurnakan lagi;

. Sebaiknya excel yang digunakan untuk melakukan Register SPP, SPM
serta SP2D disempurnakan lagi;

. Sebaiknya seluruh komputer pegawai Keuangan di update ke Microsoft
Office versi terbaru sehingga lebih memudahkan pekerjaan;

. Pemerintah Provinsi DKI Jakarta sebaiknya rutin mengadakan pelatihan
profesi bagi para pegawai Keuangan Instansi Pemerintahan guna
meningkatkan keahlian pegawai dalam menjalankan penatausahaan
keuangan Instansi;

. Sebaiknya Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
menyediakan ruangan dan lemari yang cukup untuk menyimpan berkas

dan dokumen penting.
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LAMPIRAN — LAMPIRAN

Lampiran 1 : Surat Permohonan Pelaksanaan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI , DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
o Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PRI : 4895130, PR 11 : 4893918, PR TIT : 4892926, PR IV : 4893982
' BUK : 4750930, BAKHUM : 4759081, BK : 4752180
Bagian UHT : Telepon, 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian Humas : 4398486

ulan* Laman : www.unj.ac.id
pder :
Nomor  :0676/UN39.12/KM/2018 23 April 2018
Lamp. :-
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Dinas Pariwisata dan Kebudayaan DKI Jakarta
JI. Kuningan Barat Raya No.2 Kuningan Barat
Mampang Prapatan, Jakarta Selatan 12710

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri

Jakarta :

Nama . Sabila Adinta Bidari

Nomor Registrasi . 8323165358

Program Studi . Akuntansi (D3)

Fakultas . Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP @ 081318601690

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan pada tanggal 2 Juli s.d. 31 Agustus 2018
dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

A ; :
Qp)ajadl?,wg Akademik, Kemahasiswaan,
iblingan Masyarakat

i

P

Tembusan :
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Prodi Akuntansi (D3)
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Lampiran 2 : Surat Jawaban Diterima Melaksanakan PKL

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN

JI. Kuningan Barat No. 2, Telp. (021) 520-5455, 520-9677,
Fax. : (021) 522-9136, 520-9671

JAKARTA Kode Pos : 12710
Nomor 1038 /‘ 1. ?)5 ! 84 3 0 April 2018
Sifat Biasa
L.ampiran Kepada
Perihal Permohonan Izin Yth. Kepala Biro Akademik
Praktek Kerja Lapangan Kemahasiswaan dan Hubungan
Masyarakat Universitas Negeri
Jakarta
di ~
Jakarta

Sehubungandengan surat Saudara Nomor : 0676/UN39.12/KM/2018
tanggal 23 April 2018 perihal permohonan izin praktek kerja lapangan , dengan
ini disampaikan bahwa pada prinsipnya Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Provinsi DKI Jakarta bersedia menerima mahasiswi Saudara -

Nama : Sabila Adinta Bidari
N PM . 8223165358
Program Studi :  Akuntasi (D3)
Fakultas : Ekonomi
No.Handphone : 081318601690

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta, selama 2 (dua) bulan 2 Juli sampai dengan
31 Agustus 2018 dengan ketentuan sebagai berikut :

1 Peserta Praktek Kerja Lapangan agar mematuhi peraturan dan tata tertin
yang berlaku di Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta.

2 Mengingat keterbatasan anggaran, maka segala biaya yang dikeluarkan
menjadi tanggung jawab peserta.

Selanjutnya sebelum melaksanakan kegiatan tersebut Saudara dapat
menghubungi Staf Subbagian Umum dan Kepegawaian (Sdr.H.Muhazir / Sdri.
Erna Puji Astuti Telp. 021 5263925).

Atas perhatian Saudara saya ucapkan terimakasih.

Sekretaris asRarwisata dan Kebudayaan

JAisus Ibukota Jakarta,

:://A/
—Agfafioro,SE MM.
"NIR-196209011996031002




Lampiran 3 : Surat Keterangan telah Melaksanakan PKL

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN

JI. Kuningan Barat No. 2, Telp. (021) 520-5455, 520-9677,
Fax. : (021) 522-9136, 520-9671
JAKARTA

Kode Pos : 12710
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SURAT KETERANGAN
Nomor: 44 88 /- 7 8</-84

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama . Asiantoro, SE, MM.
Jabatan . PIt. Kepala Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta

dengan ini menerangkan :

Nama . Sabila Adinta Bidari
NPM . 8223165358

Program Studi . Akuntasi (D3)

Perguruan Tinggi : Universitas Negeri Jakarta

Telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) selama 2 (dua) bulan, mulai 2 juli
sampai dengan 31 Agustus 2018 di Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI
Jakarta dengan hasil Baik

Demikian surat keterangan ini dibuat, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Dikeluarkan di Jakarta
pada tanggal : ¢ September 2018

Plt. Kepala‘Dlnas Panwlsata dan Kebudayaan
D .
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Lampiran 4 : Sertifikat PKL

Sertifikat
Diberikan Kepada :

Sabila Adinta Bidari

Universitas Negeri Jakarta

Telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan pada Subbagian Keuangan
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta
Sejak 2 Juli - 31 Agustus 2018 (45 Hari Kerja)

Plt. Kepala Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Provin ..“Ew&@ Jakarta




Lampiran 5 : Daftar Hadir PKL

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

@ vars

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

muu 2904 CERTH D COMPANY

Nama

No. Registrasi
Program Studi

Tempat Praktik

DAFTAR HADIR
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
2 SKS

: Sabila Adinta Bidari
: 8323165358

: D3 Akuntansi

: Subbagian Keuangan

Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
Alamat Praktik/Telp : JI. Kuningan Barat No. 2

Mampang Prapatan, Jakarta Selatan

HARI/TANGGAL PARAF

KETERANGAN

3 | Rabu, 4 Juli 2018

6 | Senin, 9 Juli 2018

1 | Senin, 2 Juli 2018

2 | Selasa, 3 Juli 2018

4 | Kamis, 5 Juli 2018

5 | Jum'at, 6 Juli 2018

7 Selasa, 10 Juli 2018
8 | Rabu, 11 Juli 2018
9 | Kamis, 12 Juli 2018
10 | Jum'at, 13 Juli 2018
11 | Senin, 16 Juli 2018
12 | Selasa, 17 Juli 2018
13 | Rabu, 18 Juli 2018
14 | Kamis, 19 Juli 2018

15 | Jum'at, 20 Juli 2018

lj/ﬂ/\’h Z SUdn
3%{}_’1 4 S”‘%é';j’)\

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon I

dengan

capl Per

Jakarta, 31 Agustus 2018

Penilai,
um & Kepegawaian

AR
9650810 199310 1 001
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA L’MS
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Tiarnin: waw i se e st v ot s

DAFTAR HADIR
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
2 SKS

Nama : Sabila Adinta Bidari
No. Registrasi : 8323165358
Program Studi : D3 Akuntansi
Tempat Praktik : Subbagian Keuangan
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
Alamat Praktik/Telp : JI. Kuningan Barat No. 2
Mampang Prapatan, Jakarta Selatan

NO HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN

H 2 16 3 =
16 | Senin, 23 Juli 2018 %r{/&\ H w

17 | Selasa, 24 Juli 2018

18 | Rabu, 25 Juli 2018 “fdb | St

19 | Kamis, 26 Juli 2018

20 | Jum'at, 27 Juli 2018 - %wl = %\J/»y

21 | Sabtu, 28 Juli 2018 2! Kegiatan di Pulau Seribu
22 | Minggu, 29 Juli 2018 2 W“ ?— 2 Kegiatan di Pulau Seribu
23 | Senin, 30 Juli 2018  1zin sakit

24 | Selasa, 31 Juli 2018

25 | Rabu, 1 Agustus 2018
26 | Kamis, 2 Agustus 2018 i % = &{w/ﬂ

27 | Jum'at, 3 Agustus 2018

28 | Senin, 6 Agustus 2018

29 | Selasa, 7 Agustus 2018

30 | Rabu, 8 Agustus 2018 * Chyih
_=Fakarta, 31 Agustus 2018
; %
SR e
Pengolah™&[f gﬁ}& Kepegawaian
Catatan :

it

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan ; X hazir
Mohon legalitas di bubuhi cap I i/Perusah NIP. 19650810 199310 1 001




KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA L’MS
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

sl it
DAFTAR HADIR
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
2 SKS
Nama : Sabila Adinta Bidari
No. Registrasi : 8323165358
Program Studi : D3 Akuntansi

Tempat Praktik : Subbagian Keuangan

Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
Alamat Praktik/Telp : JI. Kuningan Barat No. 2

Mampang Prapatan, Jakarta Selatan

NO HARITANGGAL PARAF KETERANGAN
31 | Kamis, 9 Agustus 2018 2 W" = %%
32 | Jum'at, 10 Agustus 2018
33 | Senin, 13 Agustus 2018 » %ﬂ/’\ » %{h
34 | Selasa, 14 Agustus 2018
35 | Rabu, 15 Agustus 2018 L %};\ - Q(Jﬂ
36 | Kamis, 16 Agustus 2018
37 | Jum'at, 17 Agustus 2018 N e % SM %7 Libur Hari Kemerdekaan
38 | Senin, 20 Agustus 2018
39 | Selasa, 21 Agustus 2018 & W P s
40 | Rabu, 22 Agustus 2018 “ Libur Idul Adha 1439 H
41 | Kamis, 23 Agustus 2018 1 %Uﬂ ? f '/é/ |
42 | Jum'at, 24 Agustus 2018
43 | Senin, 27 Agustus 2018 = g ééq/"ﬂ 2 §M
44 | Selasa, 28 Agustus 2018
45 | Rabu, 29 Agustus 2018 8 es @ f /(:M’“ 5 zin Sakit
46 | Kamis, 30 Agustus 2018
47 | Jum’at, 31 Agustus 2018 o gﬂ’éﬁ}"
(i Jakarta, 31 Agustus 2018
2 //"‘\; Penilai, .
&/ P ahU{zmm & Kepegawaian
{: A
Catatan : )

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

/ Mu.hatl?

Mohon legalitas deng: bubuhi cap I i/Perusah NIP- 19650810 199310 1 001
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Lampiran 6 : Log Harian pelaksanaan PKL

JAYA  RAYA

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

1
DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN enjoy :;; '
JI. Kuningan Barat No. 2, Telp. (021) 520-5455, 520-9677, ]akafta\\
Fax. : (021) 522-9136, 520-9671 ¥
JAKARTA
Kode Pos : 12710
LOG HARIAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
Nama : Sabila Adinta Bidari
No. Registrasi : 8323165358
Program Studi : D3 Akuntansi
Tempat Praktik : Subbagian Keuangan, Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
Alamat Praktik/Telp : JI. Kuningan Barat No. 2 Mampang Prapatan, Jakarta Selatan
NO HARI/TANGGAL KEGIATAN

e Pengenalan serta penempatan pada Subbagian Keuangan
e Mendapat penjelasan mengenai wilayah kerja Disparbud

4 Kamis, 5 Juli 2018 3 )
e Membuat Register SPP, SPM, dan SP2D LS bulan Juni 2018

1 Senin, 2 Juli 2018 yang merupakan Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) Bu Surasih

e Mendapat penjelasan mengenai alur pembayaran
pengeluaran Disparbud

e Mendapat penjelasan mengenai aplikasi SIPKD SPJ

2 | selasa, 3uli 2018 e Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak Ichsan
e Menyiapkan berkas untuk pengajuan GU ke BPKD

3 | Rabu, 4Juli 2018 o Membukukan transaksi SP) UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak Ichsan
e Membuat Bukti Potong PPh 22 melalui e-SPT PPh 22 Pak Asep

Bu Pamularsih

e Mendapat penjelasan mengenai alur pembayaran

e Membuat Bukti Potong PPh 21 melalui e-SPT PPh 21

. pengeluaran Disparbud Bu Tika
5 Jum'at, 6 Juli 2018 5 5 ;s
e Mendapat penjelasan mengenai siklus akuntansi Disparbud Pak Ichsan
e Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD
e Mendapat penjelasan mengenai siklus akuntansi Disparbud
Memilah data B 22 dari SIP di
& Senin, 9 Juli 2018 . .e.mla ata I$U form 22 dari KD yang kemudian Bu Tika
dipisahkan sesuai kelompoknya (SP2D, dan SPJ) bulan
Januari 2018
e Memilah data BKU form 22 dari SIPKD yang kemudian
7 Selasa, 10 Juli 2018 dipisahkan sesuai kelompoknya (SP2D, dan SPJ) bulan Bu Tika
Febuari dan Maret 2018
e Memilah data BKU form 22 dari SIPKD yang kemudian
dipisahkan sesuai kelompoknya (SP2D, dan SPJ) bulan April | /<Bli-Tika
8 | Rabu, 11Juli 2018 i FonE| ) prl | R,
2018 "/ Pak Asep

Vs




JAYA _RAYA

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

77

L/
¢ DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN enjoy ﬂ""
JI. Kuningan Barat No. 2, Telp. (021) 520-5455, 520-9677, ]a:ka;ﬂ:a\\
Fax. : (021) 522-9136, 520-9671 N
JAKARTA
Kode Pos : 12710
NO HARI/TANGGAL KEGIATAN
Memilah data BKU form 22 dari SIPKD yang kemudian
. ) dipisahkan sesuai kelompoknya (SP2D, dan SPJ) bulan Mei Bu Tika
9 Kamis, 12 Juli 2018
2018 Pak Ichsan
Membukukan transaksi SP) UP/GU ke BKU melalui SIPKD
Memilah data BKU form 22 dari SIPKD yang kemudian
dipisahkan sesuai kelompoknya (SP2D, dan SPJ) bulan Juni Bu ik
10 | Jum'at, 13 Juli 2018 2018 sl
. Pak Haryadi
Melakukan posting rekapan BKU ke Buku Besar
Menyiapkan Berita Acara penutupan Kas Pengeluaran
11 | Senin, 16 Juli 2018 Melakukan posAtmg rekapan BKU ke Bu.ku Besar Bu Tika
Membuat Bukti Potong PPh 21 melalui e-SPT PPh 21 Pak Asep
Melakukan posting rekapan BKU ke Buku Besar
12 | Selasa, 17 Juli 2018 Melakukan crosscheck rekap SP2D dan SPJ dari data BKU Bu Tika
yang sudah selesai diolah
Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD
13 | Rabu, 18 Juli 2018 Melakukan update data pegawai tetap Disparbud untuk Pak Ichsan
keperluan pemotongan pajak, PNS Gol I1I-B Pak Asep
Melakukan update data pegawai tetap Disparbud untuk
14 | Kamis, 19 Juli 2018 keperluan pemotongan pajak, PNS Gol I1I-D Pak Asep
Membuat e-Billing untuk menyetor Pajak
15 | Jum'at, 20 Juli 2018 Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD
Menjurnal SPJ UP/GU melalui aplikasi SIPKD Pak Ichsan
16 | Senin, 23 Juli 2018 Membuat Bukti Potong PPh 21 melalui e-SPT PPh 21 Pk
ak Ase|
Membuat Bukti Potong PPh 23 melalui e-SPT PPh 23 »
17 | selasa, 24 Juli 2018 Membuat e-Billing untt.Jk menyetor Pajak . Pak Asep
Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak Ichsan
18 | Rabu, 25Juli 2018 Membuat Bukti Potong PPh 21 melalui e-SPT PPh 21 ik Bt
Membuat e-Billing untuk menyetor Pajak v
Melakukan crosscheck SPJ dari bidang L
19 Kamis, 26 Juli 2018 . ; e .| BuPamularsih
Merapihkan excel data penerimaan retribusi bulan Januari Bu Indah
dari SIMPAD
: : Mendapat penjelasan mengenai alur penerimaan Di;gai; ud--
i | gt ais Menghadiri kegiatan Pemilihan Abang None 20,]\8: i
Kasablanka Hall, Jakarta Selatan sebagai Panitia (Inggg si) [*ﬁ
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
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1,
DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN enjoy ‘\\‘.
JI. Kuningan Barat No. 2, Telp. (021) 520-5455, 520-9677, ]a’kaﬂ:&\\
Fax. : (021) 522-9136, 520-9671 2
JAKARTA
Kode Pos : 12710
NO HARI/TANGGAL KEGIATAN
. li 2018 Mengikuti Inspeksi kegiatan Familiarization Trip Jurnalis
21 abtu, 28 Juli 20 Kuwait di Pulau Pantara, Kepulauan Seribu Kabupaten Bu Surasih
Administrasi Jakarta
Mi 29 Juli 2018 Mengikuti Inspeksi kegiatan Familiarization Trip Jurnalis
22 ingeu, Jul Kuwait di Pulau Pantara, Kepulauan Seribu Kabupaten Bu Surasih
Administrasi Jakarta
23 | Senin, 30 Juli 2018 Izin Sakit R
Membuat Cek Pajak Yang Harus dikeluarkan
24 | Selasa, 31 Juli 2018 Membuat Bukti Potong PPh 23 melalui e-SPT PPh 23 Pak Asep
Membukukan transaksi SP} UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak Ichsan
Mengarsipkan SPJ yang telah selesai diproses
25 | Rabu, 1 Agustus 2018 Menyiapkan SPJ LS pembayaran gaji PJLP Disparbud Bu Rizka
Membukukan transaksi SP) UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak Ichsan
S Membuat Bukti Potong PPh 22 melalui e-SPT PPh 22
Kamis, 2 Agustus FeL : K
26 2018 Menghadiri kegiatan Nonton Bareng Film Nasional, “Ku Lari Pak Asep
ke Pantai” di Teater Xl Taman Ismail Marzuki Bu Surasih
; Mengikuti Senam Kesehatan
Jum'at, 3 Agustus : .
27 TR Membuat Cek Pajak Yang Harus dikeluarkan Pak Asep
Mengarsipkan SPJ yang telah selesai diproses Bu Rizka
Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD
28 | Senin, 6 Agustus 2018 = 4 g Pak Ichsan
Membuat Cek Pajak Yang Harus dikeluarkan Pak Asep
og | Selasa, 7 Agustus Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD S—
2018 Menjurnal SP} UP/GU melalui aplikasi SIPKD y w
Membuat Bukti Potong PPh 21 melalui e-SPT PPh 21 %
30 | Rabu, 8 Agustus 2018 e , e\
Membuat Cek Pajak Yang Harus dikeluarkan K‘/ e"} ¥




JAYA RAYA|

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

1,
DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN enjoy \“\‘
JI. Kuningan Barat No. 2, Telp. (021) 520-5455, 520-9677, ]&ka’ft&\\
Fax. : (021) 522-9136, 520-9671 N
JAKARTA
Kode Pos : 12710
NO HARI/TANGGAL KEGIATAN
31 | Kamis, 9 Agustus 2018 Melakukan crosscheck SPJ dari Bidang Bu Pamularsih
Mengarsipkan Tanda Terima SPM Bu Rizka
T o Mengikuti Senam Kesehatan
32 2018 S Membuat Cek Pajak Yang Harus dikeluarkan Pak Asep
Membuat Bukti Potong PPh 21 melalui e-SPT PPh 21
Merapihkan excel data penerimaan retribusi bulan Febuari
33 | Senin, 13 Agustus 2018 dan Maret dari SIMPAD Bu Indah
Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak ichsan
Memilah data BKU form 22 dari SIPKD yang kemudian
dipisahkan sesuai kelompoknya (SP2D, dan SPJ) bulan Juli
34 | Selasa, 14 Agustus 2018 2018 Bu Tika
Menghadiri kegiatan Nonton Bareng Film Nasional, “Si Bu Asih
Doel The Movie” di Teater XIl Taman Ismail Marzuki
Memilah data BKU form 22 dari SIPKD yang kemudian
35 | Rabu, 15 Agustus 2018 dipisahkan sesuai kelompoknya (SP2D, dan SPJ) bulan Juli Bu Tika
2018
Merapihkan excel data penerimaan retribusi bulan Maret
dari SIMPAD
36 | Kamis, 16 Agustus 2018 = 2 o Bu Indah
Menghadiri acara Napak Tilas Proklamasi di Museum Bu Surasih
Juang
Jum'at, 17 Agustus : X
37 Libur Hari Kemerdekaan
2018 -
Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD
38 | Senin, 20 Agustus 2018 Menjurnal SPJ UP/GU melalui aplikasi SIPKD Pak Ichsan
Membuat Cek Pajak Yang Harus dikeluarkan Pak Asep
Membuat e-Billing untuk menyetor Pajak
39 | Selasa, 21 Agustus 2018 Ay : _Pak Asep
Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD B aketched|
40 | Rabu, 22 Agustus 2018 Libur Idul Adha 1439 H
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oAvasavAl PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

1
DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN enjoy Q*‘»
JI. Kuningan Barat No. 2, Telp. {021) 520-5455, 520-9677, ]&’ &Tt&\\
Fax. : (021) 522-9136, 520-9671 A
JAKARTA

Kode Pos : 12710

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN
i Melakukan crosscheck SPJ dari Bidan;
41 | Kamis, 23 Agustus 2018 | ® o g. Bu Rizka
e Membuat e-Billing untuk menyetor Pajak
Jum'at, 24 Agustus e Mengikuti Senam Kesehatan
A 2018 e Membuat Cek Pajak Yang Harus dikeluarkan Pak Asep
e Melakukan crosscheck SP} dari Bidang
e Merapihkan excel data penerimaan retribusi bulan April
43 | Senin, 27 Agustus 2018 dan Mei dari SIMPAD Bu Indah
e Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak Ichsan
e Merapihkan excel data penerimaan retribusi bulan Mei
44 Sel 28 Agustus 2018 i S
elasa, ustus ! .
o e Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak Ichsan
e Menyiapkan dokumen penting PKL Pak Muhazir
45 | Rabu, 29 Agustus 2018 e Izin Sakit _
e Merapihkan excel data penerimaan retribusi bulan Juni
dari SIMPAD Bu Indah
46 | Kamis, 30 Agustus 2018 ek s e ik
e Mengarsipkan SPJ yang telah selesai diproses Bu Rizka
e Membuat Cek Pajak Yang Harus dikeluarkan Pak Asep
e Merapihkan excel data penerimaan retribusi bulan Juli dari
47 | Jum’at, 31 Agustus SIMPAD Bu Indah
2018 e Membukukan transaksi SPJ UP/GU ke BKU melalui SIPKD Pak Ichsan
e Perpisahan dengan Pegawai Subbagian Keuangan

Jakarta, 3 September 2018

YU Mengetahui,
~

4 > " -Haryadi
NIP. 19650322 198503 1 002



Lampiran 7 : Lembar Penilaian PKL

W
W

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM DIPLOMA III
..2... SKS
Nama ; Sabila Adinta Bidari g T
No.Registrasi :.8323169358.....
Program Studi : .P3.Akuntansi........ 2
Tempat Praktik : .Subbagian Keuangan, Dinas Pariwisata, & Kebudayaan

Alamat Praktik/Telp : .Jl: Kuningan Barat No. 2, Mampang Prapatan

AN 150 3091 2008 CERTIFIED COMPANY

SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
¢ |'Kehadiat B35 1. Keterangan Penilaian :
gc Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan | L0320 86-100 A 4
o 81-85  A- 3,7
: s 76-80 B+ 3.3
3 | Sikap dan Kepribadian | .00 7175 B 3.0
Q29 66-70  B- 2,7
4 | Kemampuan Dasar sypem e 61-65 C+ 2,3
56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas 85 ..... 5155 C- 1,7
46-50 D 1
o gy ; ;
6 | Kemampuan Membaca Situasi dan|....0....... 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 80-160 jam kerja efektif
(2 Minggu s.d 1 bulan)
e tar K 23
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan | 25 I —
g | Aktivitas dan Kreativitas 8 20 LT
10 luh
9 Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 149 {ecpuinb)
1, | Hasil Pekegjasn B2, | Nilai Akhir
g4 A-
Angka bulat huruf
Jumlah 840
A
ek AUUStUS 2018 ...
TONT Ny
Catatan : 2 ,4rFlma'SE ......
Mohon dengan membubuhi cap Instansi/Perusah 24 201101 2 015

81

. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI 45 %
) UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA é} UQAS




Lampiran 8 : Dokumentasi Selama PKL

Praktikan didepan Gedung A Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

/ ST eEeaE| TN,
L =:4‘ Sy
‘ \r\

. DHIAS B m.m " w-'quw /
il PADVINS! Bif! JAKARTA |

—_———————

e ———

82



Praktikan Bersama Pegawai Subbagian Keuangan
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Lampiran 9 : Pekerjaan 1

Tampilan awal laman http://sipkd.jakarta.go.id/SPJ

=]

d rin @O e =

tem Informasi Pengelolaan | X

< c @

kddki jakarta.go.id/SP)/login - 9 % Q

o SIPKD.115) 8 Login to SIPKD Account
e

Ditujukan : PENGGUNA APLIKASI SIPKD

|sel=mal Datang di sipkddki.jakarta.go.id, SPJ-12201000

Proses K Daerah Pemprov DKI

2018

iskominfotik Pemprov DKI Jakarta

Lampiran 10

% SIPKD | Sistemn Informasi Peng: X

&« ¢ @ @ sipkddkijakarta.go.id/SP)/bkufind

BKU ~ ETORAN MONITORING SPJ

# Home > / Entry Buku Kas Umum - Pengeluaran

I

Kas Umum - Pengeluaran
Tahun Anggaran:  |2018
SKPD:  |12201000 / DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN

Bulan: 07 - Juli j
Saldo Kas : 162.604.248,00

25 :r'emrds
I e S T S T T Y

226 23/07/2018 836  72MI/18  UP  522.11.01 Disetor Pajak PPHPS23JASA ~ 1.22.03.005/ Penyediaan 0.0 8.100,00 401.129.031,00 8
1 atas Keg. Penyediaan ~ makanan dan minuman
makanan dan minuman

227 23/07/2018 837  73NI/18  UP  5.22.11.01 Disetor Pajak PPN atasKeg. ~ 1.22.03.005/ Penyediaan 0,00 152.728,00 40097630300 B
Penyediaan makanandan - makanan dan minuman
minuman

228 23/07/2018 838  74MI/18  UP  522.11.01 Disetor PajakPPHPS22atas ~ 1.22.03.005/ Penyediaan 0.00 80.069.00 400.896.23400 8

Keg, Penyediaan makanan  ~ makanan dan minuman
dan minuman

229 23/07/2018 839 TSNS up 5.2.2.11.01 Disetor Pajak PPN atas Keg. + 1.22.03.005/ Penyediaan 0,00 533.790,00 400362.444,00 (B
Penyediaan makanandan  ~ makanan dan minuman
minuman

[e] L
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Lampiran 11

% SIPKD | Sistem Informasi Peng: X ‘

85

=1

< c @

@ sipkddkijakarta.go.i

/SP)/bkufaddbku

MONITORI

90%

G

v @ W | Q search

YD e

Tahun Anggaran:
SKPD

Bulan:

Jenis Transaksi -
Tanggal Transaksi
No Bukti Dok -
Tanggal Dokumen :
No Arsip:

Cara Pembayaran -

Kegiatan:

Beban:
Sisa Uang Persediaan UP/GU (Kas SKPD) :
Nilai SPD (1):

Nilai Kontrak (2):

Nilai BKU UP/GU (3):

Nilai SPPTU (4):

Nilai Setaran TU (5) 2

Total Sisa SPD (1-2-3-4+5):

NIP PPTK:

Nama PFTK:

Uraian :

2018

‘12201000 / DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN

07 - Juii [

‘ DATA SPJ ; BELANJA DARI BEBAN UP/GU/TU

26/07/2018

ERGE
[26/072018
EXCE
[ 2- Bank/Transfer/Cek [~

[2:02.02.001/Pemberdayaan Abang dan None

[ sessaimm
T
e
o
[ 619.400.00000
[196506171292031007

[Rabert Arthur Ritey

Pembayaran Kegiatan Pemberdaysan Abang dan None 88/VII/18

- R

IL-1ED

Lampiran 12

% SIPKD | Sistem Informasi Peng: X ‘

=]

m

< [}

241 24/07/2018 849 a5MIM18 up

242 24072018 850 85/VIlN18 up
243 24/07/2018 as1 a5MIM18 up
244 24/07/2018 852 85MIIM18 up
245 24072018 853 26/VIN18 up
246 24/07/2018 854 B6/MINE up
247 24/07/2018 855

878 up

248 26/07/2018 856 88VINE up

Showing 226 to 248 of 248 entries

@ sipkddkijakarta.go.d/SP)/bku/indexbku

ETORAN
4/Penyelenggaraa

n Familliarization Trip Belanja

52.2.11.03 Dibayar
2.02.02.014/Penyelenggaraa
n Familliarization Trip Belanja

5.2.2.0801 Dipungut Pajak PPH 23 Keg.
Famtrip Hanoi

5.2.2.08.02 Dipungut Pajak PPH 23 Keg.
Famtrip Hanoi

5.22.11.03 Dipungut Pajak PPH 23 Keg.
Famtrip Hanol

5.22.27.01 Dibayar
1.22.01.020/Pergelaran
Kesenian Terpilih Belanja

5.22.27.01 Dipungut Pajak PPH 21 Keg.
Pergslaran Kesenian Terpilih

5220354 Dibayar
2.02.02.014/Penyelenggaraa
n Famillizrization Trip Belanja

5.2227.01 Dibayar
2.02.02.001/Pemberdayaan
Abang dan None Belanja

90%

MONITORING S

amilliarization Trip

2.02.02.014/ Penyelenggaraan
Familliarization Trip

2.02.02.014 f Penyelenggaraan
Familliarization Trip

2.02.02.014/ Penyelenggaraan
Familliarization Trip

2.02.02.014/ Penyelenggaraan
Familliarization Trip

1.22.01.020 / Pergelaran
Kesenian Terpilih

1.22.01.020 / Pergelaran
Kesenian Terpilih

2.02.02.014 / Penyelenggaraan
Familliarization Trip

2.02.02.001 / Pemberdayaan
Abang dan None

Jumlah sampai periode ini :

166.000,00

160.000,00

117.593,00

4.512.500,00

129.524.622.859,00

7.330.059,00

180.500.000,00

36.420.000,00

23.100.000,00

128.385.118.611,00

Slelel=

CME

rin D@

374.568.155,00

374.734.155,00

374.894.155,00

375.011.748,00

194.511.748,00

199.024.248,00

162.604.248,00

139.504.248,00

139.504.248,00

E2-]

=8

E2-]

£2-]

=B

£2-]

=8

=B

m
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Lampiran 13

==
n o =

% SIPKD | Sistem Informasi Peng - X ‘

< c @

+

£ sipkddkijakarta.go.id/SP)/bku/addbku 90%

MONITORING SP)

Tahun Anggaran:
Skpp:  |12201000 / DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN
Bulan : 07 - Juli j i
Jenis Transaksi: | PPHPS 21 [=]
Tanggal Transaksi : [26072008
[sarviig

No Bukti Dok

howoie
E—

Tanggal Dokumen :
No Arsip :
Jenis Pembayaran :

Cara Pembayaran

Kegiatan:  [2.02.02.001/Pemberdayaan Abang dan None @pilih
gean: | UP/GU[= 3
Jenis:

o]
oo

Uraian Dipungut Pajak PPh 21 Keg. Pemberdaysan Abang dan Nene

Saldo Awal Pajak :

I M A B s

583.000

1 ‘ 5.2.2.27.01/Belanja Tenaga AhlifInstrukeur/Nara Sumber

Bl je e e

Lampiran 14

(=N =R
n O &

% SIPKD | Sistem Informasi Peng: X ‘

<« c @

e @ ¥y | Q search W+ =

@ sipkddkijakarta.go.id/SP)/prosesBku/indexprosesbku

2018

Tahun Anggaran:
SKPD: ‘ 12201000 / DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN
Tanggal : 24/07/2018

10 j records

m

24/07/2018 SP) 85NIIM8  2018-07-24 00:00:00.0 2.02.02.014 Penyelenggaraan Familliarization Trip 5.2.2.08.01 Belanja Sewa Sarana Mobilitas Darat Dibayar 2.02.02.014/Penyelenggaraan Far
2 24/07/2018 SP) BL UP  85MIIM8  2018-07-24 00:00:00.0 2.02.02.014 Penyelenggaraan Familliarizaton Trip  5.2.2.08.02 Belanja Sewa Sarana Mobilitas Air Dibayar 2.02.02.014/Penyelenggaraan Far
3 24/07/2018 SP BL  UP 85VIIM8 2018-07-2400:00:00.0 2.02.02.014 Penyelenggaraan Familliarization Trip 5.2.2.11.03 Belanja Makanan dan Minuman Tamu Dibayar 2.02.02.014/Penyelenggaraan Far
4 24/07/2018 PPHPS23JASAl BL  UP  85MIIM8 2018-07-2400:00:00.0 2.02.02.014 Penyelenggaraan Familliarization Trip 5.2.2.08.01 Belanja Sewa Sarana Mobilitas Darat Dipungut Pajak PPH 23 Keg. Famrip Hanc
5 24/07/2018 PPHPS23JASAl BL  UP 85/ 2018-07-2400:00:00.0 2.02.02.014 Penyelenggaraan Familliarization Trip  5.2.2.08.02 Belanja Sewa Sarana Mobilitas Air Dipungut Pajak PPH 23 Keg. Famtrip Hanc
6 24/07/2018 PPHPS23)ASAl BL  UP  85MVIFE 2018-07-2400:00:00.0 2.02.02.014 Penyelenggaraan Familliarization Trip 5.2.2.11.03  Belanja Makanan dan Minuman Tamu Dipungut Pajak PPH 23 Keg. Famirip Hanc
7 24/0772018 SP BL  UP BEMIMB 2018-07-2400:00:000 1.22.01.020 Pergelaran Kesenian Terpilin 5222701 Belanjs Tenaga Ahlifinstruktur/Nara Sumber Dibayar 1.22.01.020/Pergelaran Kesenian
8 24/07/2018 PPHPS 21 BL UP  86/AVIIM8 2018-07-24 00:00:00.0 1.22.01.020 Pergelaran Kesenian Terpilih 5222701 Belanja Tenaga Ahli/Instrukiur/Nara Sumber Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Pergelaran Ke
9 24/07/2018 SPJ BL UP g7NVIM8 2018-07-2400:00:000 2.02.02.014 Penyelenggaraan Familliarization Trip 5.2.2.03.54 Belanja Jasa Akomodasi Dibayar 2.02.02.014/Penyelenggaraan Far

) i 0

Showing 1 to 9 of 9 entries
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Tampilan laporan tutup buku BKU form 22

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BUKU KAS UMUM
BENDAHARA PENGELUARAN
TAHUN ANGGARAN 2018

12201000 - DINAS PARTWISATA DAN KEBUDAYAAN
BULAN JUNT 2018

No. No. KODE

vrur | TANGGAL | g NO.BUKTI URAIAN PENERIMAAN PENGELUARAN SALDO
T 7 5 T B € Z o g

‘SALDO KAS AWAL JUNI 2018 371.803,085.00

1 | 04082012 | 430 |4 posTeasPaDAIRDIE DITERIMA : PEMBAYARAN GAll PNS/CPNS DISPARBUD, BULAN | 1.1.01.03.01.00 2234.788,219.00 2,608,786,304.00

JUNI 2018 (TERDIRI DARI 521 PEG, 303 ISTRUSUAMI, 482 ANAK,
JUMLAH 1.378 JIWA)

2 | 04082018 | 400 |4 nD087eRISP2DAIRDIE DIBAYAR : Tunjangan Keluarga £.1.1.01.03.002 189,118.440.00 2,437 857.884.00
3 | 04082012 | 400 |4 np087eRISP2DAIRDIE DIBAYAR : Tunjangan Jabatan £.11.01.03.003 57,510,000.00 2,380,157.804.00
4 | 04082012 | 400 |4 np0s7eRISP2DAMIRDIE DIBAYAR : Tunjangan Fungsional 5.11.01.03.005 700.000.00 2.370.457.804.00
5 | 04082018 | 400 |4 np0876R/SP2DAIRZDIE DIBAYAR : Gaji Pokok £.1.1.01.03.001 1.825.744.600.00 553.713.264.00
e | 04082012 | 400 |4 rcos7emisPoDMIZOTE DIBAYAR : Tunjangan Umum £.1.1.01.02.008 £2,040,000.00 471.673.264.00
7 | 04082012 | 400 |4 rvoe7esisroDMZOTE DIBAYAR : Pembulatan Gaji £.1.1.01.03.010 25.250.00 471.648,005.00
e | 04082012 | 400 |4 rvos7emisP2DMIZOTE DIBAYAR : Tunjangan Beras £.1.1.01.02.008 ©08,640,020.00 371.088.085.00
@ | 0402012 | 481 |4 r0osereisPzDAZOTE DITERIMA : GAJI PETUGAS JASA KEBERSIHAN KANTOR GED. | 1.1.01.02.01.00 18.240.175.00 380,236.260.00

APJ, BULAN MEI 2018 (TERDIRI DARI § PETUGAS)
10 | 04-08-2018 | 402 |4 D0BOTE/SP2DAIZD1E DIBAYAR : Belanja Jasa Petugas Penunjang Kegiatan 5220378 18.240.175.00 371.088.085.00
11| 04-0e-2018 | 403 |4 D0B0BLSP2DAIZ01E DITERIMA : GAJI PETUGAS JASA KEBERSIHAN KANTOR GED. | 1.1.01.02.01.00 217.360.531.00 £80,257.816.00
DINAS, BULAN ME| 2018 (TERDIRI DAR| 60 PETUGAS)
12 | 04082018 | 484 |4 D0BOSISP2DAIZDIR DIBAYAR : Belanja Jasa Petugas Penunjang Kegiatan 5220378 217,350,531.00 371,088,085.00
13 | 04-08-2018 | 485 |4 D0BOTASP2DAIZDIR DITERIMA - GAJI PETUGAS JASA KEBERSIHAN KANTOR GED. | 1.1.01.0201.00 17.950.175.00 388.654.260.00
LAB TARI & KARAWITAN CONDET, BULAN MEI 2018 (TERDIRI
DARI 5 PETUGAS)
14 | 04082018 | 406 |4 D0BOTA/SP2DAIZD1E DIBAYAR : Belanja Jasa Petugas Penunjang Kegiatan 5220378 17.956.175.00 371.088.085.00
15 | 04082018 | 407 |4 D0BOTT/SP2DAIZ01E DITERIMA : GAJI PETUGAS JASA KEAMANAN KANTOR, BULAN | 1.1.01.02.01.00 152,148.870.00 £526,148,055.00
MEI 2018 (TERDIRI DARI 42 PETUGAS)
18 | 04-0e-2018 | 488 |4 D0ESTT/SPRDAIZOTE DIBAYAR : Belanjs Jass Petugas Penunjang Kegiatan 5220378 152,148.670.00 371.886.085.00
17 | o4-0e-2018 | 488 |4 D0ESTH/SPRDAIZOTE DITERIMA : GAJI PETUGAS PELAYANAN INFORMASI 1.1.01.03.01.00 82.167.528.00 440,185.814.00
PARIWISATA DAN BUDAYA, BULAN ME! 2018 (TERDIRI DARI 12
18 | 04082018 | 500 |4 D0BOTE/SP2DAIZ01E DIBAYAR : Belanjs Jasa Petugas Penunjang Kegiatan 5220379 ©8,187.520.00 371.088.085.00
18 | 04082018 | 501 |4 D0BOTW/SP2DAIZ01E DITERIMA : GAJI PETUGAS JASA KEBERSIHAN KANTOR GED. | 1.1.01.02.01.00 18.218.175.00 300.216.260.00
PUSAT KEBUDAYAAN BETAWI DI EKS KODIM, BULAN ME1 2018
(TERDIRI DARI 5 PETUGAS)
20 | 04082018 | s0z |4 nposereisrzonazote DIBAYAR : Belanjs Jass Petugas Penunjang Kegiatan 5220378 18,218.175.00 371.888.085.00
20062018 Halaman 1 dari 10

Lampiran 16

Tampilan laporan pajak form 25

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BUKU PAJAK PPh Pasal 21
BENDAHARA PENGELUARAN
BULAN JUNT 2018

SKPD / UKPD / PPKD : 12201000 - DINAS PARTWISATA DAN KEBUDAYAAN
Kepala SEPD/UKPD/PPKD : Dr. Tinia Budiati, MA
Bendahara Pengeluaran : Haryadi
Nomor PEMOTONGAN |
No. [ "B | TANGGAL | KEGIATAN URAIAN PEMUNGUTAN PENYETORAN SALDO
7 z 3 ] 3 5 7 et
SALDO AWAL 000
1 534 | 07/08/2018 | 20202020 | Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Keikutsertaan pada Evant Promosi Pariwisata dan Budaya di 100,000 00 100,000.00
Dalam Negeri
2 537 | 07/08/2018 | 12201.027 | Dipungut Pajsk PPH 21 Keg. Jakarts Kemedi Expo 2,821.000.00 2.721,000.00
3 550 | 08/08/2018 | 1.2201.033 | Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Nonton Bareng Film Indonesia/Masional 160,000.00 2.381,000.00
4 553 | 08/08/2018 | 2.02.02.025 | Dipungut Pajsk PPH 21 Keg. Pengelolaan den Pengembangan Enskiopedi Jakarta 377.850.00 3,268,850.00
5 556 | 08/08/2018 | 1.22.01.020 | Dipungut Pajsk PPH 21 1.250,000.00 4.502,850.00
2 563 | 08/08/2018 | 1.22.02.004 | Dipungut Pajak PPH 21 Keg, Nominasi Warisan Budaya Tak Benda 200.000.00 4,808,850.00
7 564 | 02/08/2018 | 1.22.02.004 | Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Nominasi Warisan Budaya Tak Benda 375.000.00 5.182,850.00
8 560 | 08/08/2018 | 12201.027 | Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Jakarta Komedi Expo 1.285,000.00 6.448,850.00
[ 574 | 25/08/2018 | 12201.020 | Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Pergelaran Kesenian Terpiin 3,002,500.00 9.511,350.00
0 578 | 25/08/2018 | 12201.020 | Dipungut Pajsk PPH 21 Keg. Pargelaran Kesenian Terpiin 1.625,000.00 11.138,350.00
" 578 | 25/08/2018 | 1.2201.020 | Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Pergelaran Kesenian Terpiin 2.762.500.00 13,808,850.00
12 584 | 25008/2018 | 2.02.02.020 | Disstor Psjak PPH PS 21 atas Keg. Keikutseriaan psda Event Promosi Parwisats dan 100,000.00 13.788.850.00
Budaya di Dalam Negeri
13 585 | 25/08/2018 | 12201.027 | Disator Psjak PPH PS 21 atas Keg. Jakarta Komedi Expo 2.621,000.00 11.177.850.00
“ 582 | 25008/2018 | 1.22.01.032 | Disetor Psjak PPH PS 21 atas Keg. /Nonton Bareng Film Indonesis/Nasional 150,000.00 11.017.850.00
15 583 | 250802018 | 2.02.02.025 | Disetor Psjak PPH PS 21 atas Keg. Pengslolaan dan Pengembangan Enskiopedi Jakaria 377.850.00 10.640,000.00
16 584 | 25/08/2018 | 12201020 | Disetor Pajak PPH PS 21 atas Keg. Pergelaran Kesenian Terpilin 1.260,000.00 9.380.000.00
17 588 | 25/08/2018 | 12202004 | Disetor Pajak PPH PS 21 atas Keg. Nominasi Warisan Budaya Tak Benda 300.000.00 9.080.000.00
18 560 | 25/08/2018 | 12202004 | Disetor Pajak PPH PS 21 atas Keg. Nominasi Warisan Budaya Tak Benda 375,000.00 6.715,000.00
10 601 | 25/08/2018 | 12201.027 | Disetor Pajak PPH PS5 21 atas Keg. Jakarta Komedi Expo 1.265,000.00 7.450,000.00

20-08-2018 Halaman 1 dari 2
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Lampiran 17 : Pekerjaan 2

=l =]

% SIPKD | Sistem Informasi Peng - X ‘

< c @

BKU v SETORAN + CETAK SETORAN

MONITORING SP] +

# BKU PENGELUARAN >

o Laporan Dan Cetak BKU Pe.
BKU LAPORAN BULANAN

PO / DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN

10 :remrﬂs

No data available in table

Shawing 0 to 0 of 0 entries
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Tampilan form 22 hasil unduhan dari SIPKD dalam format excel sebelum di olah

Template

®

HOME | INSERT ~ PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  FOXITREADERPDF  NuancePDF Naufal Awands Putrs - [l
% cut Arial -l - A A = ®- BwmpTex General - E 3 Autosum © QY H
Paste E% :::atvpmter ru- - Merge & Center = ©7 - 0 » 8 g3 | Conditional Formatas Cell | Insett Delete Format o :IH i . Sort & Find &
- Formatting~ Table~ Stylesw | - - - &Cler Filter + Select +

Clipboard & Font n Alignment 5 Number [ Styles Cells Editing -

a2 M v

B c D E F G H -

BKU PENGELUARAN
+ o S ] [ FOOE REKENIN]  PENERMAAN | PENGELUARAN sao |
5 SALDG KAS AWAL MEI 2018 510,347,312.00 0.00 610,527,312.00
T G2/05/2015 4 00SBE/SPIDV/201E  DITERIVA  PEMBAYARAN GAJI PNS/CPNS DISPARBUD, BULAN MEI 2018. (TERDIRI DARI 523 PEG, 334 ISTRI/SUAMI, 473 ANAK, JUMLAH 1330 IW/1.10103.01002  2,245,210,287.00 000 28555575900
& G2/05/2018 4 00G3E/SP2DV/2018 DIBAVAR Gaji Pokok 5.1.1.01.03.001 000 1E330I320000  1,022,544,399.00
130210512018 4 006366/592D/V/2018  DIBAVAR Tunjangan Keluziga 5.1.1.0103.002 0.00 170,537,796.00 £52,006,603.00
151 02052018 4 00636E/5P2DV/2018 DIBAVAR Tunjangan Jabatan 5.1.1.01.03.003 0.00 58,050,000.00 793,956,603.00
15 020512018 4 00636E/5P2DV/2018 DIBAVAR Tunjangan Fungsional 5.1.1.01.03.005 0.00 700,000.00 793,256,603.00
i? 02/05/2018 4 006386/SP2D/V/2018 DIBAYAR : Tunjangan Umum 5.1.1.01.03.006 0.00 82,220,000.00 711,036,603.00
ig 02/05/2018 4 0063865/SP2D/V/2018 DIBAYAR : Tunjangan Beras 5.1.1.01.03.009 0.00 100,663,800.00 610,372,803.00
;? 02/05/2018 4 006386/SP2D/V/2018 DIBAYAR : Pembulatan Gaji 5.1.1.01.03.010 0.00 25,491.00 610,347,312.00
;i 02/05/2018 4 006433/SP2D/V/2018 DITERIMA : PEMBAYARAN BPIS KESEHATAN PJLP JASA KEBERSIHAN KANTOR GED. DINAS, BULAN MARET 2018 (58 PETUGAS) 1.1.01.03.01.002 10,579,316.00 0.00 620,926,628.00
ig 02/05/2018 4 006433/SP2D/V/2018 DIBAYAR : Belanja Jasa Petugas Penunjang Kegiatan Kantor/Lapangan 5220379 0.00 10,579,316.00 610,347,312.00
i? 02/05/2018 4 006438/SP2D/V/2018 DITERIMA : PEMBAYARAN BPIS KESEHATAN PJLP JASA KEBERSIHAN KANTOR APJ, BULAN MARET 2018 (5 PETUGAS) 1.1.01.03.01.002 912,010.00 0.00 611,259,322.00
i? 02/05/2018 4 006438/SP2D/V/2018 DIBAYAR : Belanja Jasa Petugas Penunjang Kegiatan kantor/Lapangan 5220379 000 912,010.00 610,347,312.00
3? 02/05/2018 4 006437/SP2D/V/2018 DITERIMA : PEMBAYARAN BPIS KESEHATAN PILP JASA KEBERSIHAN KANTOR GED. LAB. TARI & KARAWITAN CONDET, BULAN MARET 2018 (4 PETUG. 1.1.01.03.01.002 729,608.00 0.00 611,076,920.00
g 02/05/2018 4 006437/5P2D/V/2018 DIBAYAR : Belanja Jasa Petugas Penunjang Kegiatan kantor/Lapangan 5220579 000 729,608.00 610,347,312.00
32 02/05/2018 4 006436/SP2D/V/2018 DITERIMA : PEMBAYARAN BPIS KESEHATAN PILP JASA KEBERSIHAN KANTOR GED. PUSAT KEBUDAYAAN BETAWI D1 EKS KODIM, BULAN MARET 201¢1.1.01.03.01.002 729,608.00 0.00 611,076,920.00
37 020512015 4 00s43E/592DM/2018  DIBAYAR Belanja Jasa Petugas Penunjang Kegiatan Kantor/Lapangan 5220379 000 729,608.00 610,347,312.00
35| 5/05/2015 4 00SIS0/SP2D/V/2018 _ DITERIMA - GALI PETUGAS IASK KEAMANAN KANTOR, BULAN APRIL 2018 (TERDIRI DARI 22 PETUGAS) 11.01.03.01.002 152,483,570.00 000 762,830.982.00
4
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Tampilan Sheet Hasil Rekapitulasi SP2D LS UP GU
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Tampilan Sheet Rekapitulasi Pajak
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aste Iu- . B Meigeaicanta ] = . o5 » &3 g Conditional Formatas Cel nsert Delete Format ort & Fin
~ ¥ Format Painter - A g 3% | formatting~ Table Stylesw| v = v | &Clear~ Filter~ Select~
Clipboard ~ Font ~ Alignment n Number [ Styles Cells Editing ~
Az - JURNAL PAJAK v
A B C D E F G H -
1 PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA
2 DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN
3 JURNAL PATAK ]
4 TAHUN PAJAK 2018
5
s 135924080 135924082 -
7 . . y ) - . Pemotongan | Penyetoran Saldo
N Lt Ui Kode Reks N Reke -
= Tanggal Nomer Bukti raian e Rekening ama Rekening ) i) (%)
9 1 1 3 ] 9 10 i
10 Januari
H o2 Febuari
+ 30 Maret
+ 68 April
+ m Mei
+| 178 Juni
7] 05062018 VI8 Dipuneut Pajak PPN Kez Kelkutsertaan pada Event Promosi Parkwisatadan | 3110206 _[Utane Pajc i 3,000,000 - 2,000,000
178] 05062018 VI8 Dipungut Pajak PPH Pasal § Aai 2 Keg, Keikuisertaus pada Event Promosi Par] _2.1.1.00.03 | Utang Pemotongan Pajak Penchasilan Pasal 4 3vat (3) 2000000 - 4,000,000
031062018 218 Dipugut Pjuk PPE 23 Keg, Pengadaan Bahan dan Fai145 Pondubong PIOMOS] | 02 07 |ang Purrangptan Poee Penghasilen Pasel 23 218,000 s 3,418,000
179 parivwisata dan kebudayas di Luar Negeri g Permogg e
06T 7 . - 5 - I
07062018 VIS Dipusgu Pk PPN Keg. Kalutsrain pa Eveel Fomesi Pemvassa dn | 11 oo (G oo BT 179915
180 Budaya di Dalam Negeri = ==
181 7/06/24 ) Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Keikutsertasn pada Event Promosi Pariwisata dan 2.1.1.02.01 Utang Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 100, - 4829913
182070621 3 Dipungut Pajl PPE 23 Keg Kelkutsertsan pada Event Promosi Pariwisata dan§_ 21.102.03 [Utane P Pajalc Penghasilan Pasal 23 6 - 5% |
183 7/06/24 8 Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Jakarta Komedi Expo 2.1.1.02.01 Utang Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 2621, - 8
T5es PR Do Ferye : ; : 5 .
3 ) Dipuagut Paja PPEL 22 Keg, Penyediaan malcanan dan minuman (Fonsumel 211020 [Ctang Potongan PP Past 22 5 g
184 rapat dinas)
07062018 10VT1S Dipuagut Pajak PPN Keg. Kelkulseriaan pada Eveat Promost Pariwisata daa i " 1300000 , 9213358
185 Busaya di Dalam Negeri (biaya pembuatan dekorasi landscaps) 2110206 | Utang Permnggrstan Pajak Pertambahan Nilai
07/06:2018 10V118 Dipungut Pajak PPH 23 Keg. Keikutsertaan pada Event Promosi Pariwisata dan N - - 5 260,000 - 9478298
166, Budaya di Dalam Negeri (biaya pembuatan dskorasi landsepas) 21L0205 | Utang Pemmunggutan Pajle Penghasilen Pasal 23
187, B 1 Dipuazut Kelkutseriaan pada Eveat Promosi Pariwisaia danBud  2.1100.06 _|Utaag P Pajik N 7,500,000 - 57520
188 2 L Dipungut eg. Keikutsertaan pada Event Promosi Pariwisata dan 2 2.03 Utang P: Pajak Penghasilan Pasal 23 1,500,000 -
189 2 2 Dipunent ec Nonton Barens Film Indonesia Nasionsl 2110002 [Utang Pemotongan Pajac Penghasian Pasal 33 51925 -
190 2 |2 Dipungut eg. Nonton Bareng Film Indonesia Nasional 2. 2. Utang Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 0,000 -
191 3 3 Dipuasut e2 Penzelolaan dan Enkloped Jakara| 2110201 [Utane Pemotonsan Pajac Penghasian Pasal 31 7850 -
122 2 5 Dipuagut 2.1.1.00.01 [ Utang Pemotongan Pajac Penghasian Pasal 21 - 2043107 .
» Korek REKAP SP2D REKAP PAJAK BB PAJAK BUKU BESAR TOTAL Sheet! .. \:-i-:l HK] »

Lampiran 22

Buku Besar Khusus Akun Pajak

— £
ey X Cut o .o =, o =t AutoSum =
& Combria BRI B Wiap Text General - T o = Ay ik
P: B Copy ™ Condil I Fe = C‘;l I Dels F mFHl' Sort & Find &
aste o @ o o hol== L. <8 0p | Conditional Formatas Cel nsert Delete Format ort & Fin
& Format Painter T u- HE- O A Merge & Center % * ‘i 8 ‘ Clear~
- Formatting = Table+ Styles~ -+ - - | Filter= Select +
Clipboard 5 Font 5 Alignment 5 Humber 5 Styles Cells Editing
B20 h Dipungut Pajak PPH 21 Keg. Pergelaran Kesenian Terpilih
A B c D 3 F s H 4 K L M
1 — —
2
3
4
5 PEMERINTAH FROVINSI DKI JAKARTA. PEMERINTAH PROVINSI DK JAKARTA.
5 KU BESAR KU BESAR
7 UNTUK TAHUN YANG BERAKHIR SAMPAI DENGAN 30 JUNI 2018 'UNTUKTAHUN YANG BERAKHIR SAMPAI DENGAN 30 JUNI 2018
8
3 sKPDY | Dinas Pariwisata dan Kebudayaan SKPDY)  Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
10 NAMA REKENINGY) Utang Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 NAMA REKENING)  Utang Pematongan Pajak Penghasilan Pasal 22
1| KODEREKNING?) 12110201 KODEREKNING') 12.1.1.02.02
i 54323850 _54.323,850 - 2,612,063 2,612,063 -
“ TeL URALAN REF KREDIT SALDO TeL URAIAN REF DEEET KREDIT SALDO
5 DEBET/KREDIT DEBET/KREDIT
w1 2 3 4 5 € 1 2 3 4 3 6
i
s6/02/2015 | PPUREUEPaik PPH 21 Kag Pergelaran Kesenian - 2237500 2237500 o1/02/2015 |PTPUIEUT Palak PPH 22 Konsums: Rapat Keg. W 112500 112500
. [Terpilih Penyedizan makanan dan mimuman
isetor Pa 21 atas Keg Pergelaran Kesenian 22 Keg Penyed dcanan &
12022018 |Diset0r Peisk PPHPS 21 stas Kag Pergelaran v 2237500 ° 08/02/2018 PPH 22 Heg Peny U 10500 153000
. Terpilih minuman (makn dan mimum rapa)
55032015 |DIPUIESE Paisk PPH 21 Keg Porgelaran Kesenin w 2356000 2 550,000 1202215 |PiSet0r Peik PPHPS 22 atas Kegiatan Peayeciaan w 1250 0500
e Terpilib mkaan den minuman
DipungutFjak PEH 21 Keg. Pergelaran Kesenian Disetor Pajak PPH PS 22 acas Keg, Penyediaan makanan
06/03/2018 |0 FUIEEES & Fes i 4750000 7,100,000 12/02/2018 | TR s fes Beny W 40500 0
al [Tepiiin dan minuman
I red Jeanan &
03/03 /201 |iRE0r PaIdk PPHPS 21 atas Keg Pergelaran Kesenian | 2350000 4750000 19/02/2018 FeH 22 Keg Feuy u 336000 336000
» [Terpiih minuman (maken dan minm rapat)
: T ams Kep Pere 22 Keg Peayed Jeaman d
05/03/2015 |PieeTer ik FPRPS 21 atas ep Perselavan besauina. | 1 o 4750000 B 27/02/z018 PPH 22 Koz, Peny v 15000 181000
3 erpilih (ks )
15/03/2015 |PiPUnSut Pajak PEH 21 Kug Pergelaran Kesenian - 125000 1zsom0 25702 2015, |Pis#10r Palak PPEPS 22 atas g, Penyedimsnmakara | 1 26000 o000
4 [ Ternilih dan minuman (makan minum rapar)
sojos/aong [P Pisk PPHPS 21 aas Kiep Pargelaran Kesenizn | [ o 1125000 . sojonjanns |DEsor Puisk PPHPS 22 tas g Panyedissnmakasen | 5000 .
5 Terpilih dan minuman (makan dan minun rapa)
27/03/201p |PiPunsut Peisk PPH 1 Keg. Penyelenggarasa W 225000 225,000 13/03/2018 PPH 22 Keg, Penyed ieanan d U 243750 243750
£ T (makan d "
PPH 21 Keg, Event SO I
» korek | recap sezo | [ EKEEEEE REKAP PAJAK | BBPAJAK | BUKUBESAR | TOTAL | Sheeti .. (@ 1 v
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Lampiran 23
Buku Besar per Akun

HOME | INSERT  PAGELAYOUT ~ FORMULAS  DATA  REVEW  VIEW  FOXTREADERPDF  NuancePDF Naufsl Avanda Putra - oY
-y ==} = -
Jcu Cambria M.y - B WapTet Accounting - B [ g= B El Z autosum QY I
ER Copy - o = & Fill -
Paste . Brou- Merge & Center = T« 9 5 g 43 | Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format Sort & Find &
- Format Painter Formatting~ Tablev Styles~ |~ - - & Clear~ Filter ~ Select~
Clipboard T Font 5l Alignment 0 Number 1 Styles Cells Editing -~
F13 - =D13-E13 hd
GV GX GY Gz HA HE HC HO HE HF HE HH -
2
3
4
H PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA
13 KU BESAR KU BESAR
T 'UNTUKTAHUN YANG BERAKHIR SAMPAI DENGAN 30 JUNI 2018 UNTUKTAHUN YANG BERAKHIR SAMPAI DENGAN 30 JUNI 2018
8
3 |SKPDY) Dinas Pariwisata dan Kebudayaan SKPD*) Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
10 | NAMA REKENING) Belanja Sewa Sarana Mobilitas Darat NAMA REKENING*) Belanja Sewa Pakaian Adat/Tradisional
11 KODE REKNING*) 15.2.2.08.01 KODE REKNINGY) 15.2.2.10.05
3] 363,960 43,311,960 (42,548,000) 1,042,000 53,142,000 (52.100,000)
L TGL 'URAIAN REF DEBET KREDIT SALDO TGL URAIAN REF DEBET KREDIT SALDO
1 DEBET/KREDIT DEBET /KREDIT
id 1 T 2 3 + 5 6 1 2 ) [ 3 3
m
Dibayar 2.02.02.013/Pengadaan Bahan dan Fasilitas
Dibayar 2.02.02 014 Peayslenzzacasn Familiasization [pendulung promosi pariwisats dan kebudayaan di Lusr
27/03/2018  |Trip Belanja Seva Sarana Mobilzss Daat - Pembayaran | Ju 6448000 (6:448000) 107042015 |Ve5Er Belanja sewa Pakalan Adas Teadisionl W 19200000 19200000
Keg. Famtrip Pembayaran Pengadaan Bahan dan Fasilitas
|pendulkung promosi pariwisata dan kebudayaan di Luar
8 r adar)

Dipungut Pajak PPH 23 Keg, Pengadaan Bahan dan
27/03/2018 | DipungutFajak FFH 23 Keg Famerip U 128960 (s:319,040) 10/04/2018 |Fasilitas pendulung promosi pariwisata dan o 384000 18,816,000
kebudayaan di Luar Negeri (Sewa Pakaian Adzt)

Disecor Pajak FPH FS 23JASA 1 atas Keg. /Pengadaan
28/03/2018 | Disetor Pajak PPH PS 23 [ASA | stas Keg, Famtrip bt 128360 (6.448000) 23/04/2018 |Bahan dan Fasilitas pendulung promosi partwisatadan | TU 384,000 15,200,000
kebudayaan di Luar Negeri

Dibayar2.02.02.013/Pengadaan Szhan dan Fasilicas
Dibayar 202.02.014/Penyelenggaraan Familliarization peadulbung promosi pastuvisats dan hebudayaan diLuar
18/04/2018 | Trip Belanja Sewa Sarana Mobilitas Darat- Pembayaran u 8.700,000 (15.148.000) 21/05/2018 NbgmE'lu“,smlPmm“[ﬂ“msmm‘ o 12,000,000 31,200,000
ep Farateip Ammanan Tordania Pembayaran Keg, Penzadaan Bahan dan Fasilitas
|pendukuns promosi pariwisata dan kebudayaan di Luar
21 Neseri (bizv: betawi

Dinumenr Pzl PPH 23 Kas. Pansadsan Ashan dan

TOTAL | Sheeti

REKAP PAJAK BUKU BESAR

BB PAJAK

Lampiran 24 : Pekerjaan 3

Matriks Excel Cek Yang Harus Dikeluarkan

= X Cut - = = T Bx [y > AutoSum - A,
Arial MR - EFWrapText Date - D D ge= g Ad H
Ez Copy - o = |8 o El Fill + - .
Paste Iou- . Vierge @ Gentar = D7 - 9 » < 49 Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format Sort & Find &
- Format Painter - Formatting~ Table~ Stylesv |~ - - & Clear~ Filter~ Select =
Clipboard ) Font ) Alignment ] Number ) Styles Cells Editing -
154 - i ow() v
A 8 ¢ D 3 3 G H 1 1 K L M N o 3 a R s T U [+
1 CEK YANG HARUS DIKELUARKAN
2
3
Program “1.22.01) Program Pembinaan dan Pemberdayaan Pelaku Seni
4
Kegiatan c1.22.01.011 1/ Pemilihan Abang dan None Jakarta 2018 _
Isi kegiatan
5
& |Nama PPTK * Robert Arthur Ritey, SE, MM. Bidang - Destinasi dan Pemasaran
7 NP - 196506171993031007 Seksi - Seksi Destinasi Lihat DPA 2018
Bendahara Pengeluaran
& |Pembantu Ahmad Farihin, SE
2 (NP - 196612261991031011
10
11 | Jumlah Permohonan  : 70,000,000
12 |terbilang : Tujuh Puluh Juta Rupiah
13
3
24 |Cek Ke Pihak Ketiga - Cek untuk Potongan Pajak :
ol No Kode Rekening dan Uraian Kode Rekening Jumlah No Uraian Jumlah
7 5.22271.01 Belanja Tenaga Sumber 68,225,000 PP N
2% - - PPh Pasal 21 1,750,000
29 - - PPh Pasal 22 -
30 - - PPh Pasal 23 -
31 - - PPh Pasal 4 Ayat 2 -
32 - -
33 - -
34| 8 - -
35 9 - -
36 Transfer ke Pihak Ketiga 68,225,000
37 Biaya Transfer N
:; Uraian Jumlah
40 Sapta Nirwandar Bank Mandiri No. Rek. 103-000-202-9854 5,000
2112 THarmawan € Rank AR Hn_ Rak N3A-194-0NN_399.5RA & nnn -
MASTER 2018 | MASTER KEGIATAN @ ] »




Lampiran 25

92

Tampilan hasil akhir Cek Yang Harus Dikeluarkan yang telah di tanda tangani

CEK YANG HARUS DIKELUARKAN

Program ©1.22.03/ Program Peningkatan dan Pengelolaan Kantor Urusan Kebudayaan
Keglatan : 1.22.03.005 / Penyediaan Makanan dan Minuman
Nama PPTK : Daddy Numrachimat, SH. Bicang : Sekretaris Dinas
NIP : 197004021989031005 Seksi : Sub Bagian Kevangan
Bendahara Pengeluaran : Haryadi, SE,
NiP : 196503221985031002
Jumiah Permohonan 26.829.350
terbitang H ouapmmmmumnnuduapmmmmmmmmm
Cok Ke Pihak Ketiga 3 Cek untuk Potongan Pajak :
No l Kode Rekening dan Uraian Kode Rekening Jumlah No Jumiah
1 5221102 Belanja Makanan dan M Rapat 26.730.650 -
- 74700
4 - - 4 |PPh Pasal 23 -
- - £ PPh Pasal 4 Ayat 2
1] -
Transier ke PIhak Ketiga 26.739.650
Blaya Transfer s
. | No Uralan Jumiah
"1 |PT Sanmunk Mandir BCA No. Hek. 5.000
2 _|Le Gourmet Bank BCA No. Rek 217.305.3789 5.000
3 _|Holand Bakery Bank BCA No. Rek_309.301.3235 5.000
Jumlsh Biaya Transfer 15,000
Jumlah Pembayaran : 26.754.650 Jumnlah Potongan Pajak : 74.700
Dmpumnmmimammmhammmmmmﬁmammm Tujub puluh empat ribu tujuh ratus ruplah
Jumiah ditransfer 3 26.829.350 .
terbilang 3 Duopuiuhmm[uudﬂwnmduamduhumhﬂmdbudynmﬂmap«luhmpm
Jakarta, 21 Agustus 2018
PPTK,
Deddy Nurrschmat, SH,
HIP 187004021589031005
I Check List Bukti Potongan Pajak :
.11, Bukti Potongan PPh 21 & Rekapitulasi PPh 21 Jakarta, . 2018 Di Verifikast oleh :
. Bukb F PPh22 & pi i PPh 22 JBKAMA, ..o nssieiniisscsennnes 2018
3. Bukt Potongan PPh 23 & i PPh 23 Sonee Renyamrs Kepala Sub Bagian Keuangan
4, Bukti P PPh4(2) &R PPh 4 (2)
5. Rekapitlasi PPN
Catatan Kekurangan SPJ -
Haryadi, SE. Surasih, SE.
NIP 186503221985031002 NIP 198401131987032002




93

Lampiran 26 : Pekerjaan 4

€ eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0 = p&
Database Pilih SPT | IsiSPT | CSV  Cetak Referensi Profil Help

Daftar Bukti Potong. > “Tidak Final (1721-11)

Daftar Pemotongan Pajak (1721-)  » Final (1721-111)

Daftar Biaya (1721-V) Al

SPTInduk (1721) A2

Daftar SSP/Pbk (1721-1V)

NPYWP: 00.045.680.6-014.000 MNama: Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta Masa Pajak yang sedang dibuka: Juli - 2018 (Normal) Status: Bisa diedit

Lampiran 27

€ eSPT Masa 2126 - V.2.4.0.0 - X
Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi Profil Help

Nomaor Bukti Patong @
A. IDENTITAS PENERIM ASIL NG DIPOTONG
NPWR [76.294.573.1-072.000 | [ Referensi |

Nama © [nabila Jasmine |

NIK/No, Paspor : [3171074308950002 |

Alamat ¢ | Jakarta

B. PPh PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26 YANG DIPOTONG

Objek Pajak ‘Imhalan Kepada Bukan Pegawai yang Menerima Penghasilan yang Tidak Bersifat Berkesinambung:

Kode Objek pajek | 4MIah Penghasilan Bruto | Dasar Fer(\gzn)aan Pajak | Tanpa Tarif

PP (%)
21-100-09 V‘ 400.000] 200.000 +20% 5 10,000

C. IDENTITAS PEMOTONG

NPWP |DD‘D45‘ESD‘6*DI4‘DDD Tanggal : ‘26*07*201E ~

PPh Dipotang (Rp.}

Mama :‘D\nas Pariwisata dan Kebudayaanprul Cetak H Batal H Sirmpan ‘

PP 00.045.680.6- 014,000 Marna: Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DK Jakarta Masa Pajak yang sedang dibuka: Juli - 2018 (Normal) Status: Bisa diedit
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Lampiran 28

€ eSPT Masa 2126- V.2.4.00 -
Database PilihSPT IsiSPT CSV Cetak Referensi  Profil Help

€ Daftar Bukti Patong Tidak Final [f=a- =]
DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 (TIDAK FINAL) DANIATAU PASAL 26
hasa Pajak - 07 - 2018 (Normal) NPWPE Pemotong - 00 045 680 6-014 000
Pencarian: ~ Hilai: ‘ ‘ ‘ Clear ‘ | Cari
No NPWP Nama Momor BP Tanggal BP K°‘:,’ai':tiek JUMISM .
[J|223 |81.842.549.8-015.000 | Zaki Khameni Harahap 1.3-07.18-0000233 | 28-07-2018 21-100-09
[]224 73.244.314.8412.000 | Rizky Syshputers 1.3-07.18-0000234 | 26-07-2018 21-100-09
[J|225 | 76.412.501.8-015.000 | Rizky Emirdhani Utama 1.3-07.18-0000235 | 26-07-2018 21-100-09
[J]226  |81.734.574.7-013.000 | Ryzki Hawadi 1.3-07.19-0000236 | 26-07-2018 21-100-09
[J|227  |81.819.402.8-017.000 | RAIHAN ADITYA 1.3-07.18-0000237 | 26-07-2018 21-100-08
[J|228 | 00.000.000.0-000.000 | Moharmmad Ganjar Nugaha 1.3-07.18-0000238 | 26-07-2018 21-100-09
[|228 | 00.000.000.0-000.000 | Mohammad Gilang Perdana 1.3-07.18-0000238 | 26-07-2018 21-100-09
[J|230 | 00.000.000.0-000.000 | Teguh frya Prayogo 1.3-07.18-0000240 |  26-07-2018 21-100-09
O|21 | 00.000.000.0-000.000 | Rysh lkhsan Laksana 1.3-07.18-0000241 | 26-07-2018 21-100-09
[J|232 |81.946.004.9-008.000 | JanetAngelica Djaja 1.3-07.18-0000242 |  28-07-2018 21-100-09
[J]233  |72.829.346.1-061.000 | Syits Rahraliva 1.3-07.18-0000243 | 26-07-2018 21-100-09
[J|234 | 76.291.033.9-066.000 | Dini Nur Fitri 1.3-07.18-0000244 | 26-07-2018 21-100-09
[J]235 |04.740.498.5-000.000 | Salma Dhiva Effendi 1.3-07.18-0000245 | 26-07-2018 21-100-09
[J|236  |84.773.857.0-009.000 | Gabrielle Valencia 1.3-07.18-0000246 | 26-07-2018 21-100-09
[J|237 |91.896.162.6-013.000 | Dinda Munthia Khaerun Nisa 1.3-07.18-0000247 | 26-07-2018 21-100-09
[|238  81.842.203.1-086.000 | Sylvia Destianty 1.3-07.18-0000248 | 26-07-2018 21-100-09
[J|239 |81.561.544.8-448.000 | Maudina Dwi Heriasti 1.3-07.18-0000249 |  26-07-2018 21-100-09
v
M nin Iararniisnnnznan |t B s nnm i mannarn | e nm anin 1 annan
>
Total Jumlah Penghasilan Bruto (Rp.) : 999 625 .000| Cetak Daftar H Ubah H Hapus ‘ ‘ Baru |
Total Jumioh PPh Dipotonq (Rp) 25 020375
otal Jumlal ipotong (Rp.) 25.025.375] ] Fiih Sema

PP 00.045.680,6-014,000 MNarna; Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI lakarta Masa Pajak yang sedang dibuka; Juli - 2018 (Mormal) Status: Bisa diedit
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Tampilah e-SPT PPh 22

F eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 22 - X

LY/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

S ceiuas

Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Maret-2018 Pembetulan

[V ~X
Bukti Pungut PPh Pasal 22 (Untuk Industri/Eksportir Tertentu) |
Daftar Bukti Pungut PPh Pasal 22 Bukti Pungut PPh Pasal 22 (Untuk Industri/Importir BBM, Gas dan Pelumas) ‘
Daftar Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22 » [ Bukti Pungut PPh Pasal 22 (Atas Pembelian Barang Oleh Badan Tertent i

Daftar Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22 Impor LA
Daftar Surat Setoran Pajak (SSP) / Bukti Pemindahbukuan (PBK) *
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 22

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

Updats

101072014 DiSPARBUD DKI Jakarta 00.045.680.6-014.000 03/08/2018 12,08 CAPS [ NUM NS | 5
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G <SPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 22

@ o

Connect To DB Logout

<

Update : 01072014

95

~
Masa Pajak Maret - 2018
F.1.133.04
Pembetulan Kz : 0
Pemungut Pajak : Wajib Pajak Dipungut:
N.PW.P  [00.045.630.6-014.000 NPWP  [31.420.274.7-932.000 | Tabel WP ﬂl Kela
Nama CIEPARELID DKI Jakarta || nama [CW AMELLA CATERING SEAVICE |
Alamat 3. Kuningan Barat Mo, 2, Jakarta Selatan || Atemat DL KEDALI RAYA & NO.49 JATIMEKAR, BEKAST | |p Masa Maret-2018 Pembetulai
Masa Pajak Kode Pembetulan | 0| Homor Buidi  [100002/PPHZZ | Tanagsl Pemotongan [12/m3tz018 =
Jenis Industri Penjualan Bruto:
1| Semen of o 0,25 [i
2 |Kertas o o 010 i
3 Baja af [ 0,30 0
4 | Otomotif of o 0,45 [}
5 PEMEELLAN MAKAH RAPAT DINAS S.000000 0 1,50 75.000
5 of o 0,00 [}
Penjualan Barang Sangat Mewah: Harga Jual:
b o o 0,00 [}
Industri/Eksportir: Pembelian Bruto:
8 Sekkor ‘ of o 1,50 fi]
9 | sektor | o o 1,50 [
Badan Tertentu Lainnya:
10 BUMN Tertentu [ o .00 0
1 o o 0,00 [
Jumlah 5,000,000 75,000
Terbiang |Tujth Puluh Lima Ribu Rupiah
Cetak ‘ Simpan Tukup Help
v
>
DISPARELD DKI Jakarta 00.045.680.6-014.000 03/08/2018 1209 |CAPS |MUM | NS | SCRL

Lampiran 31

£ eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 22

Connect To DB

Logout

KEMENTERIAN KEUANGAN RE| @ DAFTAR BUKTI PEMUNGUTAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 22

Masa Pajak. Juni - 2018

Pembetuan ke : 0
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Form Surat Setoran Elektronik

# Beranda  15iSSE

ntuan

NPWP 00.045,680.5-014.000
Nama DINAS PARIVYISATA DAN KEBUDAYAAN PROPINSI
DKI JAKARTA
4
Alamat JLABDUL ROHINLKH, KUNINGAN BARAT
4
Kota JAKARTA SELATAN
Jenis Pajak* 411121-PPh Pasal 21 v
Jenis Setoran* 100-Masa PPh Pasal 21 v
Masa Pajak+ Agustus v s apustus v
Tahun Pajak+ 2018

Jumiah setor=

Y
-Billing x lowemgem — — X

& C | @ Aman | hitps:/sse2.pajak.go.id/rekamSsP Q | i

DINAS A

{TA DAN KEBUDA

@ FORM SURAT SETORAN ELEKTROMIK

NPWP 00.045.680.6-014.000
Namsa DINAS PARWISATA DAM KEBUDAYAAN PROFINSI DKI JAKARTA
7
Alamat  JLABDUL ROHIM,KH, KUNINGAN BARAT
“
Kota JAKARTA SELATAN
Jenis Pajak 411211-PRN Dalam Negeri v
Jenis Setaran 920-Permungut Bend APED v
Masa Pajak Jui vosd i v
Tahun Pajak« 2018
Subjek Pajak (= NPWP Sendiri NRWP Lain
Jumlah Setors Re. 16500000
Terbilang Enam Belas Juta Lims Ratus Ribu Rupish
%
Uraian Kegiatan Pengelolaan Tourist Information Center (TICy Bulan Juli 2018, Kode SPI: S8/VI1/2015, Kode

Rekening: 5.2.2.07.02.002

08.55

IND
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T No

NPWP
MHAMA
ALAMAT

KOTA

NOP

JENIS PAJAK

JENIS SETORAN
MASA PAJAK
TAHUN PAJAK
NOMOR KETETAPAN
JUMLAH SETOR
TERBILANG

URAIAN

NAMA PENYETOR
HNPWP

KEMENTERIAN KEUANGAN R.L
DIREKTORAT JEMDERAL PAJAK

CETAKAN KODE
BILLING

A18233869164

00.045.680.6-014.000

DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN PROPINSI DKl JAKAR
JLABDUL ROHIM,KH, KUNINGAN BARAT

JAKARTA SELATAN

411121 - PPh Pasal 21

100 - Masa PPh Pasal 21

0303

2018

Rp. 4.750.000

Empat Juta Tujuh Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah

Kegiatan Pergelaran Kesenian Terpilin Bulan Maret 2018, Kode SPJ
4MI/2018, Kode Rekening - 5.2.2.27.01

DIMAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN PROFINSI DKI JAKARTA
00.045.680.6-014.000

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH IMI UNTUK MELAKUKAN PEMBAY ARAMN.

ID BILLING
MASA AKTIF

018031518147815
07/04/2018 12:02:05

97

Catatan . Apabila ada kesalahan dalam igian Kode Billing atau masa berlakunya berakhir, Kode Billing
dapat dibuat kembali. Tanggung jawab isian Kode Billing ada pada Wajib Pajak yang namanya
tercantum di dalamnya.
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Lampiran 37 : Pekerjaan 6 Inspeksi Kegiatan Malam Final Abang None 2018
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Lampiran 38 : Kegiatan Famtrip di Kepulauan Seribu
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Calon Pegawai Alamat
THT : 1987 Kranggan
Staf UPT Graha Wisata Kuningan Permal
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Staf Subbagian Keuangan Sekretariat
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q 33

1,000,000

of 1.000,000(  01-Mar-18

2 2-3-2018 2180044533 | 1803002195 |NARTI SUMARTI PERUM GRAHA
CIKARANG BLOK E8
NC. 89 RT RW 002016,
KELURAHAN
[SIMPANGAN,
KECAMATAN

CIKARANG UTARA,

1 hari

1,000,000

0| 1,000,000  02Mar-18

3 53-2018 2180046723 | 1803004838 |NARTI SUMARTI PERUM GRAHA
CIKARANG BLOK E8
NC. 89 RT RW 002016,
KELURAHAN
[SIMPANGAN,
KECAMATAN

CIKARANG UTARA,

1 hari

1,000,000

0| 1,000,000  0&-Mar-18

reportl | Gabung

READY
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= [ .
- Brap Text General - =] £ TX @ 3 fuasm QY p
& - H H [3 Fin~
Merge & Center - (- 9 3 8 & Conditional Formatas Cell  lInsert Delete Format Sort & Find &
Farmatting = Table~ Styles~ - - - £ Clear~ Filter = Select~
Cliphoard & Font 53 Alignment [ Number 3 Styles Cells Editing S
=] 5 @ &
H21 hd JLNUSA INDAH % MO.13 RT § RW 9 KELURAHAN KAPUK KECAMATAN CEMNGKARENG JAKARTA BARAT DKI JAKARTA v
A B c D E F G H J K L M -
1
2 Laporan Realisasi Penerimaan Retribusi
3 Periode : Januari-2018
4
5
]
B NO | TANGGAL | NO SKR NTPD Wajib Retribusi ‘Pennde Izin Alamat |N|Ia| Ketetapan | Denda Penerimaan| Tanggal
8 4.1.2.02.01.046 Pemakaian Lokasi untuk shooting film, rekaman dan sejenisnya
] 1__[ 12112018 [2180003588[1801002421 [NARTI SUMART [ hari [PERUM GRAHA CIKARANG BLOK EB I 1.500.000 0 12-Jan-18
10 7 [ 182018 [ 2180006768 [1 801005102 [NARTI SUMART! 11 hari [PERUM GRAHA CIKARANG BLOK E8 I 4.500.000 i 18-Jan-18
11 4.1.2.02.01.047 Pernakaian plazs, ruangan dan taman
12 1 7, 80002661 1501001563 [ANI SETYORINI 1 hari JLANCOL SELATAN 1| RT 7 RW 7 KEL 1.000. an-
13 1 800042861801002713 [NATASHA VERENA LOHANATHA, 1 hari DURIMAS IV BLK G KAV 171 RT 3 Rl 1.00 an-
14 7, 80004830[71801007] 1 hari RT 003003, Kel Tugu, Ke| 1.00 an-
15 7 30005032 [1801003383[G O J AL 2 hari JLD GGYI B DLM NO.28 RT 7 RW 2 K 2.00 an-
16 17, 50006768 1501005102 |NARTI SUMARTI 1 hari PERUM GRAHA CIKARANG BLOKED 1.000. an-
17 i 80011672[1801010721 [RUDIYAWAN 1 hari [KP_KEMBANG KEREP RT 2 RV 2 KEL] 1.00
18 1.2.02.01 akaian plaza taman, Jalan Silang monas, areal taman medan merdeka dan taman Soekarno Hatta proklamator
19 1 [ 5//2018 [2180000815[1801000832[HAJ ISMAIL ari 'ALEM RAVA KP PULO CEGER RT.004
20 2 | 9/1/2018 [1180001796[1501001535 [ISKAK MAULANI afi OMP INKOPAD BLOK L6 RT010 RW|
21 3| 9A/2018 [2180002066] 1801001274 |REGINA ari JLNUSA INDAH IV N0.13 RT & RW 9 K]
22 4 [ 10/1/2018 [2180002384]1801001613 |HELWI HILMAN (EADAN PEMERIKSA KEUANGAN) ari JL_ARDIC VIT8 RT 003006 CIBOGOR,
23 5 (110 80002870[71801001916 [WAGING ari L CIDEMG BARAT DLW NO12/6 RT 3
24 & [ 177 50005551 [15010041 11 [NUR ROISAH PUJIASTUTI ari RAWAMANGUN MUKA SELT 111 RT
25 7 [21hr B0007329[1601005936 [CANDRA afi KOKOSAN NG.13B RT.002 RW.001
26 CRERT 80007880[1801006644 |RADIY0.E.5N ari FEPAYA 3 NO.9RT.005005
27 9 | 24/1/2016 [ 2180006740 [1801006845 [MURNI FATMAWATI 1 hari GG. PERJUANGAN Il RT 3 RYY 5 KEL! 2.000.000 0
7R in 24102018 PAnNNATAT AN NNAA4A [S]IMARNY 1 hari 11 SEMARNGLS 1RO 1 RT AR R G F| 2000 0N il 4. 2018 A
reportl Gabung Perkorek 4 »
[ k) = ¥ + 9%
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EEE FOM: | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  FOXITREADERPDF  Nuance PDF Naufal Awanda Putra ~ il
- = = \ B
g € vl -l -] A - BeWrapTee General - )] J | €= Bx il 3 auosum - Ay 1
p e © Condtional Formatas Cell |EEI IEEI‘ F w- sZ & Find&
i Tu-|E. B-A- 3= EMegesiCener - | - 0 0 45 5% Condiional Fomatas Cell | lnset Delete Format | ort & Fin
- Formatting = Table~ Stylesw | - - - | L Filter+ Select -
Clipboard T Font & Alignment k] Mumber 0] Styles Cells Editing ~
V24 - v
5 e o . . s " . , « . u u -
: LAFORAN FEALISASI PENERIMAAN RETRIBUS!
¢ PERIODE - JANUARI 2018
B
:
.
vaJIE RETRIBUS! _ femiope ALAMAT UNIT PEMUNGUT _ FODE REKEN"" RN LA KETETARDEN TenERIM- - a1
:
) RERTISIEeT] AL | PR PR SRR e 2000 T TR T
§ AT SUMART] [ e T e FiH T i e f
. Sy seritei LA ST £ 1B F T i
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5 SEh i D e LM A TR S B E T T o
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. i FL T e o
" i TR PR BLOE R i
P i JCRIUSA ROBFTT AT 5P S
v o eyl [ AR VIR T 0300 B 29201050
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Lampiran 47 : Pekerjaan 9

Tampilan Matriks Excel Register SPP, SPM, serta SP2D

m HOME | INSERT  PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVEW  VIEW  FOXITREADERPDF  Nuance PDF Naufal Awanda Putra - &
@ 1 A
AD[_ C Calibri By = -  EPwWepTet General - 5'4 = s EEX E 3 AutoSum « QY H
B Copy ~ Fill-
= g romaipaier | 8 1 W | E | &-A- Mo Conter - | G- % » |58 5] | Cordion] Formates ol | I Dkt Fornat | - Somd P
Cligboard & Font 5 Alignment 5 Number ) Styles Cells Editing “
8333 - Pembayaran BRIS Kesehatan PJLP Petugas Pelayanan Informasi Pariwisata & Budaya |
B c o 3 F G H ! ) 3 -
1 PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA
2 REGISTER SPP/SPM/SP2D.
3 DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN DKIJAKARTA
4 TAHUN ANGGARAN 2018
5
6 Uraian No.sPD. PP e sp20 Jumiah UP/GL“;’W
7 Nomar Tangeal Nomar Tanggal Nomor Tanggal /
s 2 3 a 5 3 7 8 9 10 11
9
10 Gaji Petugas Jasa Keamanan 0000248 | 010/5PP/12201000/11/2018 01-02-18] 010/5PM/12201000/11/2016]_01-02-18] 2000812/5P2D/11/2018 | 02-02-18] 153217470 | 15
11 [Bulan Jenuari 2018 (42 petugas]
12 |
13 Goji Petugas Jasa Kebersihan Kantor [0000248 | 011/5PP/12201000/11/2018 01-02-18] 011/5PM/12201000/11/2016]__01-02-18| 2000813/5P2D/11/2018 | 02-02-18] 226178170 | 15
14 [Bulan Januari 2018 (62 petugas)
15
16 |Gaji Petugas Jasa Kebersihan Kantor, Ged AP) 0000248 _| 012/5PP/12201000/11/2018 01-02-18 012/5PM/12201000/11/2016]__01-02-18| 4000814/5P2D/11/2018 | 02-02-18| 18280175 | 15
17 [Bulan Januari 2018 (5 petugas)
18
13 |Gaji Petugas Jasa Kebersihan Kantor, Ged 0000248 _| 013/5PP/12201000/11/2018 01-02-18 013/5PM/12201000/11/2016]__01-02-18| 4000815/5P2D/11/2018 | 02-02-18| 18280175 | 15
20 Laboratorium Tari& Karawitan Condet
21 [Bulan Januari 2018(S petugas)
n
23 [Gaji Petugas Jasa Kebersihan Kantor, Ged 0000248 _| 014/5PP/12201000/11/2018 0102-18] 016/SPM/12201000/1/2016] _01-02-18| 4000816/SP2D/11/201 | 0202-18] 18,240,175 | Is
u Betawi Eks Kodim
25 [Bulan i(Spetugas)
%
a7 jaan BPJS Petugas Jasa Keamanan 0000248 | 021/5PP/12201000/11/2018 __|019/02/2018 021/SPM/12201000/11/2018[015/02/2018 2001841/5P2D/11/2018 | 22-02-18) 1654749 | 1S
28 | Bulan Januarisd. Februari 2018 (42 petugas)
» i
30 |Pembayaran BPISKetenagakerjaan Petugas Jasa Kebersihan Kantor 0000248 | 022/5PP/12201000/11/2018 __|019/02/2018 022/5PM/12201000/11/2018|015/02/2018 2001840/SP2D/11/2018 | 22-02-17| 2403325 | 1S
31 [Bulan Januaris.d Februari 2018 (62 petugas)
2 i
33 jaan Petugas Jasa Kebersihan Kantor, Ged AP)__[0000248_| 023/5PP/12201000/11/2018 __|019/02/2014 023/5PM/12201000/11/2018/015/02/201q_4001842/SP20/11/2018 | _22-02-17] 19954 15
34 [Bulan Jenuari s.d Februari 2018 (5 petugas)

[
» wo o | S IRl emasaranaestinasi nes BT ER - ® : 3
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HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS ~ DATA  REVEW  VIEW  FOXITREADERPDF  NusncePDF Naufal Awanda Putra
o Jbcue Calibri = ®-  EPWapTet General - gi= Ex E 2 auosum + Ay I
FR Copy - = = Fill- Z
Base e | BT U - Merge & Center < | @< G » | G g | Conditonsl Formatas Coll | Insert Delete Format | | Sor& Find&
- Fommstting+ Tabler Stlesw -+ o+ v | & Clear Filter - Select -
Clipboard i) Font & Alignment ] Number il Styles Cells Editing ~
B79 v (TIC GED. DJAKARTA THEATER) A4
A B ® o E 3 & H Il K <
1 PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA
2 REGISTER SPP/SPM/SP2D
3 DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN DKI JAKARTA
4 TAHUN ANGGARAN 2018
5
&  No.Urut Uraian No. SPD SPP P $P20 Jumlah UP/GLL;/TU/
7 Nomor Tanggal Nomor Tanggal Nomor Tanggal
s 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
9
10
111 [Belanja Listrik Bulan Januar 2018 245 | 0003/57/12201000/1/2018 120118 | 0003/5PM/12201000/1/2018 | 12-01-18 | 4000016/5P2D/1/2018] 16/01/208 575,027,558 PLN
12
132 |Belanja Listrik Bulan Januari 2018 248 | 0006/5PP/12201000/1/2018 170118 | 0006/5PM/12201000/1/2018 | 170118 | 4000074/5P20/1/2018| 18Jan-18 834,748 PLN
12 [Taman sangyang
15
16 3 |Belanja Listrik Bulan Desember 2017 248 | 0008/5PP/12201000/1/2018 250118 | 0008/SPM/12201000/1/2018 | 250118 878,030 PTI!
) Djakarta Teater
1
19 4 |Belanja Listrik Bulan Februari 2018 248 | 00L7/5P/12201000/11/2018 03-02-18__| 0017/5PM/12201000/11/2018 | 05-02-18 | 4001256/5P2D/1I/2018] 13-Feb-18 572,109,505 PLN
20
21| 5 |Belanja Listrik Bulan Februari 2018 248 | 0026/57P/12201000/11/2018 210218 | 0026/5PM/12201000/11/2018 | 21-02-18 |  4002011/5P2D/11/018| 27-Feb18 579,940 PLN
2 [Taman sangyang
3
22| 6 [Belanja Listrik Bulan Januari 2018 248 | 0033/5PP/12201000/11/2018 260218 | 0033/SPM/12201000/1//2018 | 26-02-18 | 4002012/P2D/11/2018] 27-Feb18 969,511 PTI!
2 Djakarta Teater
%
277 |Belanja Listrik Bulan MARET 2018 285 | 0042/5P7/12201000/111/2018 08-03-18 | 0042/5PM/12201000/11/2018 | 08-03-18 | 4003134/5220/11/2018] 13-Mar-18 794,056,571 PTR
2 PTPLN
29
30 8 EE‘EH]E Listrik Bulan MARET 2018 248 0053,/5PP/12201000/111/2018 20-03-18 0053,/SPM/12201000/111/2018 20-03-18 4003754/5P2D/111/12018| 22-Mar-18 735,756 PTR
a1 BT PLN (Taman Sanevane) -
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Contoh Surat Perintah Membayar
w-

P ?
MERINTAH PROVINSI DAERAM KHUSUS IUKOTA JAKARTA
SURAT PERTNTAH MEMBAYAR (SPM)
NOMOR : 4021 USPMI2201000VIL2018 TAIILN 2018

Heban i 1S

KUASA BENDAHARA UNUM DAERAR
PROVINSIDKI JAKARTA

Supaya awnerbikan § . i
Py aencibitkan SP2D kepusia : DINAS PARDWISATA DAY KEBUDAYAAN

Penesima / Pivak Ketiga
ARTHA IN [ KOMUNIKA PT # MERYLL

JL. PALMA RAYA BLOK. FC NO.1 RTOSRWG4, KL
NPWP 6672087208600

Dasar pey

N Bhank s Nomor Rebeniog
BANK JATENG
Ne. Rekenin : 1151001595

AN SOUVENIR
ARTA TIL 7018,

DIAYA PEMEUATAN & PENDISTRIR
PROMOS! PARIWISATA & BUD;

EEED

JumlahSPD | 1289351006300

|

= S 0 Jntah Potoogan a2
Jusnlah SPP yang Dimincs = Rp. 3,861,000,000.00 Jumlah SPR: Rp. 3,439,800,000.00
¢ Tige Miyer 1 fagic L + Tiga Mifyar Empat Raties Tiga Puluh
‘Sembilan Juta Delapan Rats Ribu Rupich
Nomor SPP = 0021 1/SPP/1220) 000:VIN1:2018
Tanggal SPP 1 20-08-2018

Jukarta, 20 Agustus 2018

Kepala
\ DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN

NIP. 195209011996031002

Surat Pernyataan Tanggung Jawab LS

JERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
- Ba;;"ﬁATA DAN KEBUDAYAAN
Fax - (0ao) 2. Telp. (021) 520-5455 520.9677
(021) 5229136, 520.9571
JAKARTA
Kode Pos - 12710

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB - LS
Nomor - 0021 1/SPP/1 2201000/V111/2018

Sehubun,
00211/5Phy1 gg&ggglg\m/ﬁgm Perintah Membayar Pembayaran Langsung (SPM-LS) nomor
Rp.3.861.000.000,. (tarpi o' (21992 20 Agustus 2018 yang Kami ajukan  sevesar
F ang : tiga milvar delapan ratus enam puluh satu juta rupiah) untuk

keperluan Dinas Pariy;
ariwi
dengan sebenarnya bar::aka dan Kebudayaan Tahun Anggaran 2018 dengan ini menyatakan

1. Jumlah py =

kepada P?rmlia)"aranlw Langsung (LS) tersebut diatas akan dipergunakan untuk pembayaran

sesuai d 7 ha Inti Komunika, dalam rangka pelaksanaan kegiatan pada SKPD kami
al dengan peraturan perundang-undangan

2. Kami bertanggun
1 9 jawab secara penuh atas permi Py L L
tersebut diatas sesuaj dengan k p s L Eier e

Demikian S ini di .
SKPD karlnll,an urat Pemyataan ini dibuat untuk melengkapi persyaratan pengajuan SPM LS

Jakarta, 20 Agustus 2018
Pengguna Anggaran
Plt. Kepala Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Provinsi DKI Jakarta

iantoro
NIP. 1962,09/01196031 002

I

FPRTT

109

Surat Pernyataan Tanggung Jawab PA SKPD

| e

=RAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

o
-«WISATA DAN KEBUDAYAAN
~uningan Barat No. 2 Telp. (021) 520-5455, 520-9577
Fax : (021) 622-9136, 520.9671
AKARTA

Kode Pos 12710

b SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB 1
PENGGUNA 1 KUASA
’ Nomar - 00211/SPP/12201000/VHI2018 H
1 Yang bertanda tangan dibawah ini
o)
¥ Nama Asiantoro ;

Jahatan Pit. Kepala Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakana

bahwa saya by g jawab atas SPMLS
Nomor

Tanggal
Sebesar

: 00211/SPM/12201000/VIIIf2018 TAHUN 2018
! 20 Agustus 2018
: Rp3.861.000.000
(terbilang : tiga milyar delapan ratus enam puluh satu juta rupiah)

SKPD - Dinas Parivisata dan Kebudayaan Provinsi DK| Jakarta
Tahun Anggaran : 2018

Demikian Surat
SKPD kami.

ini dibuat untuk SPM LS

Jakarta, 20 Agustus 2018
Pengguna Anggaran
Plt. Kepala Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Pemerintah Provinsi DKI Jakarta

Agldntoro
NIP. 196M 196031002

Surat Penyediaan Dana

w23

L % be

@ SURAT PENYEDIAAN DANA {5PD)
PEMERINTAH PROV]
PEIABAT INSI DAERAN KHUSUS IBUKOTA JAKAKS A
AT PENGELOLA KEUANGAN DARIAN SELAKN BERDARARA OUM DATSRAN
NOMOR : 00M558:SPDILZ0IK TAHUN 201k
- . TENTANG
SURAT PERYEDIAAN DANA ANGGARAY BELARIA DAERATI TAHUN ANGGARAN 2018
KD SELAKU BUD

i g, bl g o PO 1

MeRim

Meinbang o,

o

et Peowiasi DK Vo
rlolaan Kenn Dared, sisegaistsss 1014
Jakaita Nowae

K

14 T 2018 remtang, Pejobas
ol Swat Pransetiaan D

SKFLVUKFLVFFKU DINAS PARTWISATA DAN KESUDAYAAN Rrovies DK ks ‘b
N JAGDRAZ01K Tangaal G Jonusit 2014

KAN:

MEMUT
K Jakama

coraag Amgorsn Deniapaiats dan Deiafa

siuzn Dacead Provinsi
akarta Tatun A

Dacrah Provic

+ G791 D Ein.00n

2. ityuken kepaca SKEDUKPDPERD D KR UDATAAN

2 Naa Peagguna Arggaren { + Dr. Tiela Bucioth MA

Angmaran

. Nema Bendaharn Porgrdusaa
Bendabara Pengeiuaran Peanbanty

4 jusaizh peayediean dana Rp.
i Secens

+ Harewti

112.594,516.063.00 4
{4 Rstas Semiian Puluh Linpae Jais Lica Roras
s Tica Rl

5. Lanek Kebutlu Baian Janusti 5.4 Desombor 2018

Ry 194.053556,228 00
52629200

167,342,029.936.00
.16,063.00

387300

b Akumaiast SD shelumuya
¢ Sisa dama yaug bedum diSPD kan
i dana yong dI-SPD-kan saat i+ By i

ywiah dans DPA-SKPD/UKPD : Rp.
belum ¢1-SPD-kan

. , fyue 7y Empar Pulsh Taloh Juia Lima Retas Tiga
Befas Risu Delapan Rares Tujuh Pulieh Tiga Rupiah |

7 Ketconan-kecentuan laln

Ditetapkan di © Jakarta
Padntanggal @ 11 Japuart 2008
. Pejabat Pengelola Keunngan Daerah
0000SEESPDA2018. Selaku
15072018 14403 Bendahara Unian Daersh
112.584.616.083

¥ D
Al L



Kuitansi Tagihan

KWITANS|

—___ 2 Nul
Nomor: 844526767 AIK V7 2018-K

Sudah Tery
ima Dari Pemerintah Provinsi Daersh Khusus Ihukota Jakarta

Sejunilah
###Tiga Miyar Delopan Ratus Enam Pulsh Satu Jota Rupiah ###

Untuk Pembayaran

%\{L\ April 2018

|, Pit KEPALA DINAS PARWISATA DAX KEBUDATARK
PROVINSI DII JAKARTA
NIP. 1%1:»&
Jakarta. B Agustus 2018
PT. ARTHA INTI KOMUNIKA

BENDAHARA PENGE|

HARYADI
NIP. 196503221985031002

a

ARTHA INTI KOMUNIKA
PT Artha Inti komunika
2t Polme Raya Bisk FC Ho.| L12
Taman A Barat 11520, Iedonesia
52215817727

Fex 162215835 o882

PEMERINTAH p
RO
DINAS paanst Dﬁrn:':,ﬁwius TBUKOTA JAKARTA

I Kunings
ingan g::rai No. 2, Telp. {021) 520-5455, 520-9677
ax. £ {021) 522-9136, 520-9671
JAKARTA

BERITA ACARA PENYERAHAN BARANG
Nomor: s/ 0/ vint) A [ 3018

| Senin Tanggal Enam bulan Agustus Tahun Dua ribu delapan belas yang bertanda

L’i:'"’  Harl Wibowo
1974090
akaran 21996031001

+Kepala Bidang Destinasi dan Pemasaran Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Provinsi DKI Jakarta Selaku Kuasa Pengguna Anggaran untuk Keglatan
“Pembuatan dan Pendistribusian Souvenir Promosi Pariwisata dan Budaya
Jakarta"

Telah menyerahkan barang Souvenir Promosi Parlwisata dan Budaya Jakarta kepada :

Nama + Mursyidi

NIP : 197008292009041001

Jabatan . pemegang Khusus Barang Dinas Parbwisata dan Kebudayaan Provinsi DKl Jakarta
yang Diserahkan oleh rekanan

Demikian Berita Acara Penyerahan barang ini dibuat rangkap 3 (tiga} untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Yang Menyerahkan Yang Menerima
Kepala Bidang Destins! dan Pemasaran pemegang Khusus Barang
Hari Wibowo Mursyidi

NIP. 197409021996031001 INIP. 197008292009041001

Mengetahui/Menyetujui
PIt. Kepala Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Provinsi DKI Jakarta

ve
NIP. 196209011996031002

Biaya Peket Pekerjaan Jasa Lainnya “Pembuatan dan Pendistribusian
Poiak Sﬂuv?nlr Promosi Pariwisata dan Budaya Jakarta Tahun 2018"
sesuai Surat Perjanjien/Kontrak Nomor: Bf7/0P/V/S.P./2018 Tanggal 3

A Tern
Oy

24y

adi
8

110

Surat Perjanjian

SURAT FERJANJIAN

page) ik melaksanakan
_— _ Paket Pekerjaan Jasa Lainn
'atan dan Pendistribusian Souvenir Promosi Pariwisata dan Budaya Jakarta

Tahun 2018
Nomor : §17/DP/IV/S.P./2018

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirann gl "

g N in s /a (selanjutnya discbut “Kontrak”) dibuat
dan ditandatangani di Jakarta pada hari Senin «an;yz,g,nl embilan bulan April tahun Dua Ribu
Delapen Belss antara' Hari Wibowo, sclaku Pejabat Pembuat Komitmer, yang bertindak
untuk dan atas nama Dinas Pariwisala dan Kcbudayaan Provinsi DK jakaita, yans
lgrrknduduknn di Jalan Kuningan Barat No. 2 Jakarta Selatan, 12710, berdasarkan Surat
Keputusan Kepala Dinas Pariswisata dan Kebudayaan Provinsi DK Jakarta No 2 Tahiun 2018,
selanjatiya disebut “PPK* dan

MERLY, Dirckfur Utama, PT. ARTHA INTI KOMUNIKA, Jalan Palrma Raya Blok FC No. 1 1% 2,
Taman Kedoya Baru, jakarta Barat, bendasarkan Akla Pendivian No. 5 tanggal 26 Februart
2014, yang dikeluarkan oleh Notaris Rani Julita, SH, MXn., selanjutnya discbut “Fen

MENGINGAT BAHWA:
@ PPK telah meminta Penyedia untuk menyediakan Jasa lainnya sebugaimant
diterangkan dalam Syarat-Syarat Umum Konirak yang teriampir dalarm Kontrak ini
julnya disebut “Pekery daan Jasa Lainnya”

@ Fenyedia schagaimana dinyatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, personil,
fan sumber daya teknis, serta telah menyetujui untuk menyediakan Jasa Lainnya sesusl
dengan persyaratan dan ketentuan dalam Kontral ini; £

() PPKdan Penyedia memiliki untuk
ini, dan mengikat pihak yang diwakili;

@ PPK dan Penyedia mengakui dan memyatakan bahwa sehuburgan dengan
Kontrak ini masing-masing pihak:
jasa diberika

i Kontrak.

1) telah dan n untuk dic ingi oleh advokat;

2) menandatangani Kontrak ini setelah meneliti secara patut;

3) telah membaca dan memahami secara penuh Ketentuan Kontrak ini;

4) telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan
mengkonfirmasikan semua ketentuan dalam Kontrak ini beserta semua fakta dan
dan kondisi yang terkait. _

MAKA OLEH KARENA ITU, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui hal-hal

sebagai berikut:
1. total harga Kontrak atau Ni

sebesar Rp.3.861.000.000,- (tiga milyar delapan ratus enan puluh satu juta rupiahy;
2. peristilahan dan ungkapan dalam Surat Perjanjian ini memiliki arti dan makna yang

sama seperti yang tercantum dalam lampiran Surat Perjanjian ini;

SPP LS Barang dan Jasa

FORM 17

EZYToy

PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKAR
TA
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG BARANG DAN JASA
Nomor Tahun 2018
Kepada vih
Kepala Dinas Pariwisata dan Ke
Provins) DKI Jakarta T
di Tempat

g::s;in memperhatikan Peraturan Gubemur Provinsi DKI Jakarta Nomor 198 Tahun 2017 tentang
jabaran Anggaran Pendapapan dan Belanja Daerah Provinsi DKI Jakarta Tahun Anggaran 2018,

bersama ini kami Surat Langsung Barang dan Jasa sebagai berikut
a SKPD/UKPD/PPKD + 12201000 Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

b Dasar SPD Nomor 18

¢ Jumiah SPD  Rp. 112.594.516.063 -

Terbilang (Seratus dua belas milyar lima ratus sembilan puluh empat juta lima ratus enam belas ribu
enam puluh tiga rupiah)
d  Jumiah Pembayaran yang diminta  : Rp. 3.861.000.000,-
Terbilang (Tiga milyar delapan ratus enam puluh satu juta rupiah)
Nama Pihak Ketiga : PT. ARTHA INTI KOMUNIKA
Nama Bank dan Nomor Rekening
Pihak Ketiga

~o

- Bank Jateng Capem. Psr Induk Kramat Jati, Jakarta
No. Rek. 115 1001 595

g Untuk Keperluan :

1. Kode dan Nama Program

2. Kode dan Nama Kegiatan

: rog! Destinasi Pari

: 026/Pembuatan dan Pendistribusian Souvenir Promosi Pariwisata
dan Budaya Jakarta

: Paket Pekerjaan Jasa Lainnya Pembuatan dan Pendistribusian
‘Souvenir Promosi Pariwisata dan Budaya Jakarta

4. Kode Rekening dan Uraian Kode Rekening s

5220112 Belanja Hadian Lomba/Penghargaan/Souvenir

52201.16 Belanja Dokumentasi, Dekorasi dan Publikasi

3. Sub Kegiatan

: Rp. 3.861.000.000,-

Jakarta, Agustus 2018
Mengetahui,
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan Bendahara Pengeluaran
Indra Alam Firmansyah

Haryadi
NIP. 198207082010011025 NiP 1985032’?!:!5031002

jilai Kontrak termasuk Pajak Pertambahan Nilai (PPN) adalah
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RC Bank Tanda Terima SPM

BANK © DKI

MUTAS! REKENING
[Pernilk Rekening [
[Mata Uang
S| 2.275.302,895.00
02/07718] 16:35:03 [a 0L0888/5¢20/v112018 - 18.240.175.00] 2,293 543.070.00)
3 3 214.971,916.00{ 2,508,514,986.00)
oz/uma 163721 [1 0i0s505va0vrzo1 - 153.206,970.00| 2,661,721,956.00)
g I 18.240,175.00| 2,679,.962.131.00
nz/oma 17.15:56 [4010091/5p20 ir2018 B 18,240,175.00] 2.698,202,306.00]
o 666,162.706.00
1 [/GAIl BILP BLN JUNI 2015 422,899.411.00 243.263,205.00
4 011025/5P20/vi2018 B 756,736,705.00] 1,000,000,000.00
03/07/18|[ 15:36:58 ||3 011022/5P2012018 . 69.382,722.00| 1,069,362,722.00) AM 142 WIB
0456 | 2 TAPLEMENTASI WEDSITE |00 07e o000 5 871,307,722.00 ¢ TERIMA . 13-08-2018 Gl
04/07/18] 10:01:44 GAJI PJLP TIC BLN‘UNI 2018 69.382,722.00 801,925,000.00 Q t
i@msx mm"s“m“’ 255,495,000.00 : 546.430,000.00 :
DN BIAYA
04/07118| 10:05:33 Anwmovmnc/ucmulspm 5.000.00 - 516.425,000.00 -
26 ﬂwomr.moqs 182,785.000.00 & U A el =SSR o OL 38101
DN BIAYA
04107118 | 1012:16 ADMIPROY KLiNGILLG K070 5.000.00 363,635,000 B A N K @ DK I
i PEGAWAI ,535.00) E 361,054,465.00] KCU BALAIKOTA |
[onsiara k==+ i bayariah kepada. 5]
QLR oasae [TNo KLRNG/LLG/KU(BPD) 500000 - 361,049,465.00 ¢ Atas ponyorahen ek ni bayariah kopac HE:
[t ‘presentation of tis cheque pay ¥
FOTO CorY 7.835,000.00 - [353214.65.00) 3 H
: 1—=233:214.465 00 H
07118 10:18:56 |ON BIAYA 5.000.0¢ 2
oK [ADMIPROV.KLRNGLLG/KU(BPD) 00000 - 353,209,465.00) ]
s Wrm 106,136,000.00 - 247.073,465.00
EWACOLO S e =t1i073.465.00}
8| 5:27:12 ISERVER WEBSITE 16.248.000.00 - 230,825.465.00
e INTERNET 5.525.920.00 = :2;5:‘”:9 545,00
139:47 uuownlsmuo | 2646550000 - 198,834,045.00 ¢
s e 537,285.00) - 198,206,760,00
o PERTUN)UKAN
55,,, HooAs 187,495,000,00 g 1080176000
~ — |
3 5.000.00 F 10,796,760.00
CPEMBY RETRIBUS|
AH- PEMBAYARAN SIMP 500,000.00 - 10,296,760.00

[ - 8.669.143,625.00]( 8,679.440,385 00
Il

SP2D Cek Bank

f
|

i [ alidasiivalication
’ e IAKARTA
SURAT FEIINT A PENCAIRAN DANA (SF20) APLIKASI SETORA 1 1 BA DKI
NOMOR: ¢ DLINUSIZON 2018 TAIIN 2018 doposit'/ in house o K
:“ Gabang Sranch i .. Tanggal date -
¢ X Kuwa B0 JENIS TRANSAKS! Setoran omindhbukuan get BPDnm Khrm Inkasa
8 et S o Ll e transaction deposit ar in hoos O Krman UangRTas: D BPOnet r,ear‘%‘g/ﬂuhe
I ; PENERIMA [ feeengan 7] Ko Peroranamn
; SKYDURHUPAD - pivas FARIWISAT A UAN KELUDAYAAN- enefician Individual on indivigigls o R D
Y F@] Bekite - mannowtmarrA AT Nama I Noufchay .
[ i o] Hendokiah mencaitkan dari i
t ® P i Nomor Rekaning

account number
Ustigacbessr Ky 2020.001,700.00 Bank

e e S . sl
2 . g A m = beshintin g%wcmlmrPENvETOR Dmsﬁ)r::agla " Dnoulnmwuuah
- oy A PARIWISAT, t applicantdepasitor o
. AL i neme qt epengen 2 arak o2\ Ak ario Colatin
e i ?e“.i’,,on Handphone bt BEF 119 307 . £
UG SR I
= Inlo !m-lm Pengirim/Penystor ccount number
applicant/depositor information Non Nagnah go Jy""’"ﬂ?ie 2 fenclosure)
mossar, o Korti
Berita Untuk Penerima oncon i 24 i Nm
message for benefician pemb |37 WM"’M .
e Tinel DbotRabeies” [ T T T [T T [T T 0TI 1L
relation fér l;E';:e ficia) ks e i
f.:i',‘;i'}n',’nd D gﬁmysl Giro ety
T B P
Nomor Cek/BG  humber date
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Lampiran 50

{d bt
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Lampiran 51 : Kartu Konsultasi Pembimbingan Penulisan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www.fe.unj.ac.id

@ s

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL

1. Nama Mahasiswa : Sabila Adinta Bidari 5. Judul PKL : Laporan Praktik Kerja Lapangan Pada
2. No. Registrasi : 8323165358 Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta
3. Program Studi : Akuntansi, D3 AK 2 2016
4. Dosen Pembimbing : Petrolis Nusa Perdana, S.E., M.Sc, M.Acc, Ak.,CA, CTA
NIP. 19800320 201404 1 001
TANDA TANGAN
NO | TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING PEMBIMBING
1 [8-10-208 ] gymbmgan  Bab 1.1 , 10 U, Lk Fo hedgnen
2 [ b-10-208 ] genisy BabI. T Cerbaiki Lol * Jet A aleonn~
3 |17-10 -208 Bimbingan Bab Il , IV %N»A\?PMA)L\ ¥
4 [24-10- 208 | Revisy Bap M 1Y ACC cwﬂs. )
5
6 J
7
8
9
10
11 \
12 a\ V\m
SETUJU UNTUK UJIAN PKL
V
Catatan :

1. Kartu ini dibawa dan ditandatangani oleh Pembimbing pada saat konsultasi
2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila diperlukan dapat dipergunakan sebagai bukti pembimbingan
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Lampiran 52 : Dokumentasi Bimbingan Penulisan PKL

Praktikan bersama Bapak Petrolis Nusa Perdana, Dosen Pembimbing
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Praktikan bersama Ibu Surasih, Kepala Subbagian Keuangan Disparbud
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Praktikan Bersama Bendahara Pengeluaran Pembantu,
Kepala Subbagian Umum dan Kepegawaian, dan Bendahara Pengeluaran

Praktikan bersama teman-teman PKL di Disparbud

P /;."{

ﬁﬁi\SlAN "
1AMES
L8'8-18
‘,;‘.-if,,\_




