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Rachmah Vidya Sari (8135152224). Laporan Praktik Kerja Lapangan
(PKL) pada PT Trit Indonesia. Tangerang: Program Studi Pendidikan Bisnis,
Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta, 2018.

Laporan Praktik Kerja Lapangan ini dibuat sebagai gambaran hasil pekerjaan
yang telah dilakukan selama PKL dengan tujuan memenuhi salah satu persyaratan
akademik dalam menyelesaikan studi pada Program Studi Pendidikan Bisnis,
Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta. PT TRIT Indonesia beralamat di
Ruko Prominence 38E No.41 Jalan Jalur Sutera Boulevard.

PT TRIT Indonesia bergerak dalam distribusi industri yang fokus pada berbagai
alat mekanis. Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan selama 1 (satu) bulan yang
dimulai sejak tanggal 22 Januari 2018 s.d.23 Februari 2018 dengan 5 hari Kerja,
Senin — Jum’at pada pukul 08:00 s.d.17:00. Kegiatan yang dilakukan praktikan
selama PKL adalah: Mencari kebutuhan customer, membuat penawaran harga,
proses purchase order, membuat pemesanan ke supplier dan menawarkan barang
kepada konsumen sesuai kebutuhan diluar brand yang ada di PT TRIT Indonesia.

Tujuan dilaksanakan PKL adalah untuk meningkatkan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan mahasiswa. Selama melaksanakan
PKL, praktikan dibimbing oleh Bapak Gesit selaku Sales Manager pada bagian
Marketing Support, meskipun dalam pelaksanaan PKL terdapat beberapa kendala
yang sering dihadapi, namun kegiatan PKL dapat berjalan dengan lancar dan
berhasil dengan cukup baik. Output nya praktikan dapat mengetahui kinerja
bagian Marketing Support.



LEMBAR PERSETUJUAN SEMINAR

LEMBAR PERSETUJUAN SEMINAR

Judul : Laporan Praktik Kerja Lapangan Pada Bagian Marketing
Support PT TRIT Indonesia

Nama Praktikan : Rachmah Vidya Sari

Nomer Registrasi : 8135152224

Program Studi : Pendidikan Bisnis 2015

Menyetujui,

Ketua Program Studi,

i =

i
Dr.Corry Yohana, M.M
NIP. 195909181985032011

Pembimbing

Dra. Rohvati, M.Pd
NIP. 195404031985032002

iii



LEMBAR PENGESAHAN

LEMBAR PENGESAHAN

Koordinator Program Studi Pendidikan Bisnis
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
)tg

Dr. Corry Yohana, MM
NIP. 195909181985032011

Nama Tanda Tangan Tanggal

Ketua Penguji

21 Desember 2013

Dr. Corry Yohana. MM
NIP. 195909181985032011

Penguji Ahli

Rina Parlyna. M.B.A & Desember 2016
NIP. 197701112008122003

Dosen Pembimbing

Dra. Rohyati, M.Pd
NIP. 195404031985032002




KATA PENGANTAR

Puji syukur kepada Allah SWT karna atas rahmat-Nya praktikan dapat
dapat menyusun dan menyelesaikan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini dengan
baik dan tepat pada waktunya. Praktik kerja ini dilaksanakan untuk memenuhi
persyaratan akademik pada Program Studi Pendidikan Tata Niaga, Fakultas
Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta.

Dalam Penulisan ini praktikan banyak mendapatkan bantuan dari berbagai
pihak. Untuk itu, pada kesempatan ini praktikan ingin menyampaikan terimakasih
kepada:

1. Dra. Rohyati, M.Pd selaku Dosen Pembimbing yang telah memberikan
banyak bantuan dalam penulisan Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

2. Dr. Corry Yohana, M.M selaku Ketua Program Studi Pendidikan Bisnis

3. Prof. Dedi Purwana ES, M.Bus, selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta

4. Gesit Hadikuncoro selaku Sales Manager bagian Marketing Support sekaligus
pembimbing Praktik Kerja Lapangan (PKL) PT TRIT Indonesia

5. Seluruh karyawan PT TRIT Indonesia Tangerang khusunya bagian Marketing
Support yang telah membantu praktikan secara langsung maupun tidak
langsung dalam melaksanakan kegiatan PKL

6. Orang tua dan keluarga yang terus memberikan dukungan dan motivasi

sehingga praktikan dapat menyelesaikan laporan dengan baik



7. Sahabat terkasih, Fazriyah, Khimatun Lutfiana, Urva Eyzaara, Ayu
Setyaningsih dan seluruh teman-teman Pendidikan Bisnis 2015 yang telah
mendukung dan membantu praktikan dalam mengerjakan Laporan PKL

Praktikan menyadari masih banyak kekurangan dalam menyelesaikan

Laporan PKL ini. Oleh karena itu, praktikan sangat mengharapkan kritik dan

saran yang membangun dari semua pihak. Praktikan berharap semoga Laporan

Praktik Kerja Lapangan ini dapat memberikan masukan yang bermanfaat bagi

praktikan dan para pembaca serta teman-teman mahasiswa pada khususnya.

Akhir kata semoga laporan ini dapat bermanfaat bagi pembaca khususnya
bagi mahasiswa/i yang ingin magang atau melakukan Praktik Kerja Lapangan

(PKL) di PT TRIT Indonesia.

Jakarta, Desember 2018

Praktikan

Vi



DAFTAR ISl

LEMBAR EKSEKUTIF ..ottt I
LEMBAR PERSETUJUAN SEMINAR ......cooooie e ii
LEMBAR PENGESAHAN ... iv
KATA PENGANTAR ..ot iv
DAFTAR ISH .. vii
DAFTAR GAMBAR ... .o IX
DAFTAR LAMPIRAN ...ttt X
BAB | ne e 1
PENDAHULUAN . ...ttt 1
A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan...........cccccocveveieeveeiesiese e 1
B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan..........ccccccovevveveiieseese s, 2
C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan ..........ccccocveiieiiieniesieesie e 3
D. Tempat Praktik Kerja Lapangan ........ccccoceevieiiiiiiie e 6
E.  Jadwal Waktu PKL .......cooiiiiiie e 6
BAB .. 9
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL ..o 9
A, Sejarah PT Trit INAONESIA........coviiiiiiiie e 9
B.  StrUKLUr OFQANISAST ....cvveiviiuiiiiieiiieie sttt st 11

vii



C. Kegiatan Umum INSEANSI.......c.ccviieiieeieiieiieie e e se e 12

BAB T .. 13
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN .....cccoiiiieeee e 13
A, Bidang KEIa ..covoiiiiiiiee et 13
B.  Pelaksanaan KEerja.........cccoiiiieiiiic e 14
C. Kendala yang Dinadapi........c.cooeeveiieiieiieiieie e 16
D. Cara Mengatasi Kendala ..............cocooieiiiiiiiiiciicc e 17
BAB TV s 19
PENUTUP ...t r e 19
AL KESIMPUIAN ..o 19
B. SAIAN....cii 20
DAFTAR PUSTAKA et 23
LAMPIRAN-LAMPIRAN ..ot 24

viii



DAFTAR GAMBAR

Gambar I1. 1 Logo PT TRIT INAONESIA. ......cceiiiieieieieiiesierieseeee e 9
Gambar 11. 2 Struktur Organisasi PT TRIT Indonesia........cccoccevveveiveieeiiesnene. 11
Gambar 111. 1 Contoh Quotation Untuk Penawaran Harga............cccccccccevveiieennnn, 15
Gambar I11. 2 Contoh PUrchase OFder .........ccoeieiriieieineeeseseese e 15
Gambar I11. 3 Website CROMWELL..........cccooiiiiiiiieeeeee e 16



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Permohonan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ........cccccoeveiiennnne 24
Lampiran 2 Surat Penerimaan PKL ..........cccooeiiiiiiieii e 25
Lampiran 3 Surat Keterangan Selesai PKL ..........ccccooveiiiieiecie e 26
Lampiran 4 Jadwal Kegiatan Harian PKL ...........ccccccoviiiiiiieiicic e 27
Lampiran 5 Lembar ADSENSI PKL .......cccocviiiiiiiiccecce e 30
Lampiran 6 Penilaian PKL..........cccooiiiiiiiiieiece e 32
Lampiran 7 Penilaian Seminar PKL .........ccccooiiiiiiieiicc e 33
Lampiran 8 Jadwal Waktu PKL...........cccoooiiiiiiiic e 35
Lampiran 9 Quotation untuk Penawaran Harga.............ccccoevveveiecieesccieseenns 36
Lampiran 10 PUrchase OFder ..........cocvoiiiieieiiecie sttt 37
Lampiran 11 Stock Opname PT TRIT INAONESIA..........cccecveieeiieiiiieeieeie e 38
Lampiran 12 DOKUMENTASI.........cccviiieiierieiiesieesie e steeste e sre e 39



BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang pesat di era modern
ini, memaksa kita untuk meningkatkan daya saing dalam berbagai bidang.
Terlebih dengan adanya MEA (Masyarakat Ekonomi Asean) yang membuka
peluang bagi tenaga kerja asing untuk mengisi profesi maupun pekerjaan di
negara lain yang terlibat kerjasama tersebut termasuk di Indonesia. Perusahaan
— perusahaan yang ada di Indonesia pun membutuhkan karyawan yang unggul
tidak hanya pada bidang akademik, tetapi juga skill. Peningkatan kualitas
sumber daya manusia sangat diperlukan bagi muda — mudi Indonesia, agar
kelak tidak kalah saing di negeri nya sendiri.

PT TRIT Indonesia sebagai salah satu perusahaan di Indonesia dalam
industri distribusi alat — alat mekanis, memahami tentang kebutuhan sumber
daya manusia yang berkompeten. Oleh karena itu, PT TRIT Indonesia terbuka
khususnya bagi mahasiswa yang ingin melakukan observasi atau Praktik Kerja
Lapangan yang relevan dengan bidang studi praktikan.

Di sisi lain, peran sebuah lembaga pendidikan khususnya perguruan
tinggi amat berpengaruh bagi tercetaknya generasi — generasi emas penerus
bangsa. Oleh karena itu, sebagai salah satu bukti nyata tanggung jawabnya

sebagai lembaga pendidikan, selain menyelenggarakan pendidikan di dalam



kelas, Universitas Negeri Jakarta juga mewajibkan seluruh mahasiswanya
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL). Bobot yang diberikan untuk
kegiatan PKL adalah 2 (dua) sks, dengan tata cara penyelenggaraan dan segala

sistematikanya di atur oleh masing-masing fakultas.

Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan

Berdasarkan laporan latar belakang PKL di atas, adapun maksud

dilaksanakannya PKL adalah:

1. Menambah pengetahuan, wawasan, pengalaman, kemampuan, dan
keterampilan di bidang pemasaran sebelum memasuki dunia kerja.

2. Mempersiapkan mental sebagai calon tenaga kerja, untuk menghadapi
lingkungan dunia kerja yang sesungguhnya.

3. Mempelajari bidang kerja pada tempat praktikan PKL, yakni pada bagian
marketing support

4. Menambah wawasan berpikir dan pengetahuan dalam memecahkan
masalah-masalah yang dihadapi dalam dunia kerja.

5. Mengaplikasikan teori-teori yang didapat di bangku kuliah dalam dunia
kerja yang sesungguhnya.

Setelah mengetahui maksud dari PKL, kegiatan PKL ini memiliki tujuan

yang diharapkan dapat tercapai, yaitu:

1. Menyiapkan diri untuk menjadi sumber daya manusia berkualitas yang
memiliki pengetahuan, keterampilan, serta keahlian yang sesuai dengan

perkembangan zaman.



2. Untuk memperoleh wawasan tentang bidang kerja yang ada di
lingkungan kerja nyata.

3. Menambah pengalaman praktikan dan memperkenalkan praktikan akan
dunia kerja sebagai bekal yang akan berguna setelah praktikan lulus
kuliah.

4. Untuk menjalankan kewajiban PKL yang merupakan mata kuliah
prasyarat wajib bagi mahasiswa Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta.

5. Untuk melakukan pengamatan secara langsung kegiatan lapangan yang
berkaitan dengan teori yang telah dipelajari di perkuliahan dan
menerapkan pengetahuan akademis yang telah didapatkan.

6. Untuk membiasakan mahasiswa terhadap budaya dunia kerja yang
berbeda dengan budaya pembelajaran di kelas dalam tekanan yang lebih
tinggi untuk menyelesaikan pekerjaan dengan tepat waktu.

7. Melatih disiplin, kerja sama dan tanggung jawab dalam melaksanakan

tugas agar menjadi lulusan yang siap terjun ke dunia kerja.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan
Dari pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan, diperoleh beberapa manfaat bagi
pihak-pihak yang terkait dalam hal tersebut. Adapun manfaat tersebut adalah:
1. Bagi Praktikan
a. Sebagai salah satu syarat yang harus dipenuhi dalam rangka untuk

mendapatkan gelar Sarjana Pendidikan.



b. Mengetahui dunia kerja yang sesungguhnya serta dapat bersosialisasi
dan berinteraksi dengan karyawan yang telah berpengalaman di dunia
kerja nyata.

c. Mendapatkan pengetahuan, keterampilan, cara bersikap, serta pola
tingkah laku yang diperlukan untuk menjadi seorang pekerja yang
profesional dan bertanggung jawab.

d. Dapat menerapkan apa yang sudah dipelajari dan pengetahuan
akademis yang didapatkan di bangku perkuliahan, khususnya di bidang
pemasaran dengan praktik kerja lapangan yang dilaksanakan secara
langsung di PT TRIT Indonesia

e. Sarana melatih dan mempersiapkan diri untuk terjun dalam dunia kerja,
sehingga praktikan dapat melatih dan mempersiapkan diri untuk terjun
dalam dunia kerja.

f. Sarana untuk menambah pengamalan baru bagi praktikan tentang

lingkup dunia kerja.

2. Bagi Fakultas Ekonomi UNJ
a. Menjalin  kerjasama dan mendapatkan umpan balik untuk
menyempurnakan kurikulum sesuai dengan kebutuhan di lingkungan
instansi/perusahaan, sehingga dapat mewujudkan konsep link and
match dalam meningkatkan kualitas layanan bagi dunia kerja.
b. Sebagai masukan untuk Program Studi Pendidikan Bisnis dalam rangka

pengembangan program studi.



C.

Mengukur seberapa besar peranan tenaga pengajar dalam memberikan
materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang
terjadi di dunia kerja.

Sebagai sarana pembinaan hubungan baik terhadap perusahaan atau
instansi pemerintah agar nantinya dapat memberikan informasi dunia
kerja terhadap lulusan-lulusan dari Fakultas Ekonomi pada khususnya.
Untuk memperkenalkan Fakultas Ekonomi kepada khalayak luas dan
menunjukan kualitas dari mahasiswa Universitas Negeri Jakarta itu

sendiri.

3. Bagi Instansi

a.

Instansi dapat melakukan tanggung jawab sosialnya karena telah
memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk melakukan kegiatan

PKL.

. Dapat membantu menyelesaikan pekerjaan sesuai waktu yang telah

ditentukan dan pekerjaan karyawan tentu menjadi ringan.

Dapat menjalin hubungan yang teratur, sehat dan dinamis antara
instansi dengan lembaga perguruan tinggi serta menumbuhkan
hubungan kerja sama yang saling menguntungkan.

Instansi dapat merekrut mahasiswa, apabila instansi memerlukan tenaga
kerja karena instansi telah melihat kinerja mahasiswa selama Praktik

Kerja Lapangan tersebut.



D. Tempat Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di PT. TRIT
Indonesia dan ditempatkan pada bagian Marketing Support. Berikut adalah

data lembaga tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan dilakukan:

Nama Instansi  : PT TRIT Indonesia

Alamat : JALAN JALUR SUTERA BOULEVARAD,
TANGERANG

No. Telepon : (021) 2977960-61

Website > trit.co.id

Praktikan melaksanakan PKL di PT TRIT Indonesia pada bagian
marketing support dikarenakan sebagai sarana yang tepat sebagai
pengimplementasian pengetahuan yang dimiliki serta praktikan dapat
memperoleh pengetahuan baru dan dapat membandingkan antara materi yang
didapat saat kuliah dengan penerapannya di dunia kerja khususnya industri

distribusi alat mekanis.

E. Jadwal Waktu PKL
Waktu Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan selama 1 (satu) bulan.
Terhitung dari tanggal 22 Januari 2018 s.d. 23 Februari 2018. Dalam
melaksanakan praktik kerja lapangan waktu ditentukan oleh PT TRIT
Indonesia yaitu dari Senin s.d Jumat pukul 08.00 s.d. pukul 17.00 WIB.
Adapun perincian dalam tiap tahapan kegiatan tersebut adalah sebagai

berikut:



1.

Tahap Persiapan

Persiapan PKL dimulai sejak bulan November 2018. Pada tahap ini
praktikan melakukan pencarian tempat PKL dari satu perusahan ke
perusahaan lainnya bersama dengan seorang teman di sekitar Jalan Rasuna
Said, namun tidak mendapatkan hasil sampai bulan Desember. Hingga
akhirnya pada bulan Januari praktikan mengunjungi PT TRIT Indonesia di
Jalan Jalur Sutera Boulevard Tangerang atas rekomendasi saudara
praktikan yang mengatakan bahwa PT TRIT Indonesia menerima
mahasiwa yang ingin PKL. Lalu praktikan membuat surat izin PKL dari
Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK), setelah itu
praktikan mengirim surat izin PKL dari BAAK, curriculum vitae praktikan
dan scan KTP serta KTM via email ke mspv.trit@gmail.com. Beberapa
hari kemudian praktikan di hubungi via telepon oleh Bapak Gesit selaku
sales manager PT TRIT Indonesia, beliau menginformasikan bahwa surat
izin PKL dari BAAK, curriculum vitae praktikan dan scan KTP serta
KTM praktikan telah diterima dan beliau ingin bertemu langsung untuk
perkenalan dan memberikan beberapa pengarahan. Keesokan harinya
praktikan datang ke PT TRIT Indonesia dan bertemu dengan Bapak Gesit,
beliau menyampaikan bahwa praktikan diterima untuk PKL di bagian
marketing support, beliau juga memberikan beberapa hal seperti tata
tertib, hak, kewajiban dan sanksi yang berlaku bagi seluruh karyawan PT
TRIT Indonesia tidak terkecuali mahasiwa PKL. Setelah pertemuan

dengan Bapak Gesit, beberapa hari kemudian praktikan dihubungi oleh



Bapak Gesit selaku sales manager bagian marketing support terkait jadwal
pelaksanaan PKL dan disepakati PKL dimulai pada 22 Januari 2018 — 23

Februari 2018.

2. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan PKL dari tanggal 22 Januari 2018 s.d. 23
Februari 2018 dengan 5 hari kerja (Senin s.d. Jumat), jam kerja dari pukul
08.00 s.d. 17.00 WIB.
Masuk  :08.00 WIB
Istirahat :12.00-13.00 WIB

Pulang :17.00 WIB

3. Tahap Penulisan Laporan PKL
Praktikan mulai menyusun laporan PKL pada bulan November sampai
dengan bulan Desember 2018 sebagai salah satu syarat untuk mendapatkan
Gelar Sarjana Pendidikan. Penulisan dimulai dengan mengumpulkan data-
data yang dibutuhkan terkait dengan proses penulisan dan
merealisasikannya dalam penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

dengan sebaik baiknya.



BAB |1

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah PT Trit Indonesia

Awalnya PT TRIT Indonesia berdiri pada tahun 2012. Kemudian pada tahun
2013 PT Mayora Indah TBK menjadi customer pertama. Tahun 2014 fokus
customer PT TRIT Indonesia adalah Food and Baverage dan untuk area terkhusus
area Tangerang. Pada tahun 2015 PT TRIT Indonesia mengembangkan fokus
pada Metal Industry dan penambahan area Bogor. Lalu pada tahun 2016 PT TRIT
Indonesia masih dengan fokus metal industry namun ada penambahan yaitu aviasi
dan penambahan area Cilegon. Tak hanya itu PT TRIT Indonesia juga mulai
mengembangkan kerja sama dengan PT INDOFOOD Group dan GMF sampai

saat ini.

Gambar I1. 1 Logo PT TRIT Indonesia
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Visi PT TRIT Indonesia

“Menjadi perusahaan distribusi industri yang luar biasa di Indonesia.”

Misi PT Trit Indonesia

Menyediakan Layanan?
Menyediakan layanan yang sangat bagus sehingga pelanggan lebih memilih PT
TRIT untuk menjadi pemasok mereka terlepas dari merek produk yang mereka

pilih.

Mendukung Pembuatan
PT TRIT mendukung produsen yang secara aktif membantu memuaskan

kebutuhan pelanggan kami untuk kepentingan semua orang.

Lingkungan Yang Aman, Memuaskan dan Bermanfaat
Untuk karyawan kami dengan mendorong inisiatif, kerjasama tim dan kebanggaan

dalam pencapaian tujuan bisnis kami.

Konsisten Mencapai Kinerja Keuangan
Secara konsisten mencapai kinerja keuangan di atas rata-rata industri dan

ekspektasi minimum pemegang saham.

! trit.co.id diakses pada tanggal 30 November 2018
? trit.co.id diakses pada tanggal 30 November 2018



B. Struktur Organisasi

Direktur

General Manager

Sales Manager

Sales

Marketing
Support

11

Accounting

Gambar I1. 2 Struktur Organisasi PT TRIT Indonesia
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C. Kegiatan Umum Instansi

PT TRIT Indonesia adalah perusahaan distribusi industrial dengan
pertumbuhan cepat yang berfokus pada berbagai alat mekanis, bahan kimia
khusus, persediaan sekali pakai dan tisu pembersih dan produk keamanan untuk
pembuatan makanan, aviasi, perawatan gedung, konstruksi, alat berat,
pertambangan dan manufacturing umum dan pengguna lainnya. Berbasis di Alam
Sutera-Tangerang, sebuah kawasan bisnis strategis dan dinamis di luar daerah
Jakarta. Kemitraan dengan beberapa pemilik merek utama dengan dukungan
teknis yang kuat: : Tsubaki, Cromwell, Kimberly Clark, CRC dsb. Perusahaan
telah mempertahankan komitmen yang kuat terhadap produktivitas, memberikan
layanan berkualitas dan harga yang kompetitif. Seperti yang terlihat ke depan, PT
TRIT Indonesia difokuskan pada peningkatan produktivitas, peningkatan layanan

pelanggan dan eksplorasi peluang bisnis baru.’

 trit.co.id diakses pada tanggal 30 November 2018



BAB Il

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Trit Indonesia, praktikan
ditempatkan pada bagian marketing support. Bagian marketing upport adalah
bagian yang melakukan bantuan kepada sales dengan membuatkan penawaran
harga dan menawarkan barang yang sesuai dengan kebutuhan konsumen. Adapun
cakupan tugas yang menjadi bagian dari pekerjaan praktikan selama menjalani
masa praktik kerja lapangan pada bagian marketing support adalah sebagai
berikut:

1. Check email penawaran dari customer jika ada customer yang
meminta penawaran harga lalu dibuatkan penawaran harga yang
kemudian dikirmkan lagi kepada customer

2. Saat customer sudah menerima penawaran harga dan
menyetujuinya,dilanjutkan membuat purchase order untuk membeli
barang dari produsen

3. Mencari barang yang diinginkan customer diluar brand yang bekerja
sama dengan perusahaan. Dengan cara mencarinya via internet dan
membandingkan harga dari website yang ada. Saat sudah mengetahui

harga dari masing-masing website, barang biasanya dibeli di website

13
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yang menjual dengan harga terendah dan dijual kepada customer

dengan harga yang berbeda dari harga beli.

B. Pelaksanaan Kerja

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan selama 1 (satu) bulan
dimulai tanggal 22 Januari 2018 sampai dengan 23 Februari 2018. Kegiatan PKL
ini dilakukan sesuai dengan hari kerja yang berlaku di PT TRIT Indonesia, yaitu
Senin - Jum’at dengan jam kerja pukul 08.00 — 17.00 WIB dan waktu istirahat
adalaj jam 12. 00 — 13.00.

Pada hari pertama kerja, praktikan diperkenalkan pada unit kerja lainnya dan
diberikan penjelasan secara garis besar masing-masing unit kerja tersebut. Setelah
itu, diperkenalkan kepada bagian marketing support dan diberi pemahaman
mengenai langkah-langkah kerja yang akan dilakukan setiap harinya serta tata
tertib apa saja yang harus dipatuhi. Setelah paham, praktikan kemudian diberi
beberapa pekerjaan yang akan dilakukan setiap harinya selama satu bulan kedepan
yaitu:

1. Check email penawaran dari customer jika ada customer yang meminta
penawaran harga lalu dibuatkan penawaran harga yang kemudian

dikirmkan lagi kepada customer
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L PT. TRIT INDONESIA
RUKO THE PROMINENCE KAV. 38E NO. 41 Qu OTAT I o N
ALAM SUTERA - TANGERANG 15143
Phone : +62-21-29779560 - 61
TO PT. INDOLAKTO PURWOSARI [QUOTS NO. : 0010-1P-2018 PURWOSARI
Jalan Raya Purwosari KM.62, Tejowangi, Purwosari, Pasuruan, Jawa Timur 67162 [QUOTS BY : Rani
Phone (0343) 5647000 Ext 1010 DATE : 05-Februari-2018
EMAIL : i com david.trit il.com or heru.trit com
SALES : Fatkhan
[ATTN : Bpk. Andriyanto VALIDITY : 12-Februari-2018
NO DESCRIPTION DELIVERY TIME Qry UNIT Unit Price TOTAL
1 5005 CRC 5-56 MULTI-PURPOSE LUBRICANT 400g Indent 4-6 weeks 12 Can Rp 59.091 | Rp 709.091
2 14055 RTV SILICONE SEALANT - CLEAR 6.5 WT 0Z Ready 24 39 Can Rp 302.727 | Rp 11.806.364
Stock Tidak Mengikat
SUBTOTAL Rp. 12.515.455
DISCOUNT 10% Rp. 1.251.545
TOTAL Rp 11.263.909
PPN 10% Rp 1.126.391
Thank you for your inquiry, we're waiting your favorable reply GRAND TOTAL Rp 12.390.300
REMARKS :
1 Harga Belum Termasuk Biaya Pengiriman ( Diluar Tangerang & Jakarta )
2 Harga Franco Jakarta
3 Stock Tidak Mengikat, Dapat berubah Sewaktu-waktu Tanpa Pemberitahuan Terlebih Dahulu
4 Pembayaran 30 Hari setelah Invoice
David Tan

2. Saat customer sudah  menerima  penawaran  harga

dan

menyetujuinya,dilanjutkan membuat purchase order untuk membeli

barang dari produsen

PT.ATRIT INDONESIA

Bovievard 38 E No. 41 Panunggengan Timur Pinang, Kota

PESANAN PEMBELIAN

21 20779860-61 1802061133480002(
CANA LINTA MENTARI 7 O PTTRIT B
KE} ) S 170005 PT TRIT INDONESIA
I ANGERAN JAYAKARTA 85 AK RUKO PROMINANCE KAV 38E NO 41 PANUNGGANGAN
AXA T 3 » - .. G, TLe 12977
NO. PO 180206113348P000020 0610272018 Keim tanggal. 0822018 0! Page 01 0f 0
AMLAH HARGA X o6
3000AC 1,400 00000 DUPONT FREON 222 13 6i2KG USA oo
300[BRUTO Rp 4,200,000 PPN % 000] T NOT Rp 4,820,000 00
PEMAYARRR. J1 VART = I
g S Monyeruny
74
A~ cESfE ) ¢ oM

Gambar I11. 2 Contoh Purchase Order
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om
CROMWELL - - _

Browse Quick

Share Order [ Submit | [EOSGERINAS

searcH
Your Basket
Go user:
unit Line GRE 1pion
Price  Carriage Total
Company:
286850.000 0.00 486,860.00 o1t NOONESIA -
352660.000 0.00 352,660.00 T10001{0ID)
Total: IDR 839,520.00 7 Logout
IncTax: IDR 923,472.00 (e

Save || Standard | | Empty Checkout
5

his order will not require sppraua

* Line Qty Code Description
HysHes = 001 1 KENOS77020K GPCE SDS-PLUS HAMMER DRILL BIT SET
x 002  1KENS728000K VDE DUAL GRIP SCREWDRIVER SET 7-PCE »

rial. co.uk/index php?g=dlaa78Be-d33e-4c3f-b162-7bbalbef37FABp=checkaut -

Gambar I11. 3 Website CROMWELL

3. Mencari barang yang diinginkan customer diluar brand yang bekerja sama
dengan perusahaan. Dengan cara mencarinya via internet dan
membandingkan harga dari setiap website yang ada. Saat sudah
mengetahui harga dari masing-masing website, barang biasanya dibeli di
website yang menjual dengan harga terendah dan dijual kepada customer

dengan harga yang berbeda dari harga beli.

C. Kendala yang Dihadapi
Dalam setiap hal, tentu akan ditemui berbagai kendala dan hambatan.
Begitu pula pada kegiatan praktik kerja lapangan yang dilaksanakan oleh
praktikan karena PKL merupakan hal yang baru dilakukan oleh praktikan, maka
praktikan berusaha menyesuaikan diri dengan lingkungan kerja. Adapun kendala
yang dihadapi oleh praktikan selama melakukan praktik kerja lapangan adalah:
1. Tidak adanya daftar potongan harga untuk setiap produk dan setiap

produk memiliki potongan harga yang berbeda-beda, sehingga
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praktikan harus mengkonfirmasi potongan harga yang akan
diberikan sebelum membuat penawaran harga.

2. Sistem yang ada untuk pembuatan PO sedikit rumit.

D. Cara Mengatasi Kendala

Dengan berbagai kendala yang dihadapi, praktikan berinisiatif melakukan
berbagai hal untuk meminimalisir kendala tersebut dengan cara-cara sebagai
berikut:

1. Praktikan berupaya untuk terus bertanya kepada karyawan yang
bertugas untuk membimbing praktikan sebelum membuat penawaran
harga apakah produk yang akan ditawarkan akan dikenakan potongan
harga.

Menurut Drao yang dikutip oleh Luki Wijayanti, Perilaku
pencarian informasi adalah kegiatan dalam menentukan dan
mengidentifikasikan pesan untuk memuaskan kebutuhan informasi

yang dirasakan dan memakai informasi yang mereka butuhkan.”

Dan menurut Yusup dan Subekti Perilaku informasi merupakan
keseluruhan pola laku manusia terkait dengan keterlibatan
informasi. Sepanjang laku manusia memerlukan, memikirkan,

memperlakukan, mencari, dan memanfaatkan informasi dari

* Hasan, Igbal. Pokok-Pokok Materi Metodologi Penelitian dan Aplikasinya. (Jakarta: Ghalia
Indonesia. 2002) hal 45



18

berbagai saluran, sumber, dan media penyimpanan informasi lain.

Yusup dan Subekti.®

Berdasarkan teori tersebut, praktikan mencari informasi yang
dibutuhkan dengan bertanya kepada karyawan maupun pembimbing
PKL di PT TRIT Indonesia agar kebutuhan informasi praktikan dapat
terpenuhi.

2. Praktikan berupaya untuk mengingat langkah-langkah yang pernah
diajarkan oleh karyawan dalam pembuatan PO di sistem yang telah
ada.

Menurut Ahmadi menyatakan bahwa “Memori merupakan kemampuan jiwa dan
pikiran untuk menyimpan dan memproduksi pesan-pesan yang diterima dalam

bentuk stimulus tertentu.”

Lalu menurut Matsumoto mendefinisikan “Memori sebagai penyimpanan
informasi yang relatif abadi di otak dan melibatkan proses encoding,

penyimpanan, dan pengambilan informasi.”’

Berdasarkan teori tersebut, praktikan mencoba mengingat hal — hal
yang pernah dipelajari dari karyawan agar dapat menyelesaikan

pekerjaan yang diberikan.

° Yusup, Pawit M dan Priyo Subekti. Teori dan Praktik Penelusuran Informasi Informasi Retrieval.
(Jakarta: Prenada Media. 2010.) hal 100

® Ahmadi, Abu. llmu Pendidikan. (Jakarta: Rineka Cipta.2003) hal 70

" 7Matsumoto, D. The Cambridge Dictionary of Psychology. (New York: Cambridge University
Press. 2009) hal 303



BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan

Selama menjalani praktik kerja lapangan, praktikan memperoleh banyak
pengalaman dan pengetahuan yang berkaitan dengan perkuliahan di kelas
khususnya Pengantar Aplikasi Komputer, Perilaku Organisasi dan Manajemen
Pemasaran, yaitu pada bagian marketing support. Selama menjalankan kegiatan
praktik kerja lapangan, praktikan menemukan beberapa kendala, namun
kendala-kendala tersebut dapat teratasi dengan baik oleh diri sendiri maupun
faktor eksternal. Berikut adalah hasil yang diperoleh praktikan dari kegiatan
praktik kerja lapangan di PT TRIT Indonesia :

1. Menyiapkan diri untuk menjadi sumber daya manusia berkualitas
yang memiliki pengetahuan, keterampilan serta keahlian yang
sesuai dengan perkembangan zaman.

2. Untuk memperoleh wawasan tentang bidang kerja yang ada di
lingkungan kerja nyata.

3. Menambah pengalaman praktikan dan memperkenalkan praktikan
akan dunia kerja sebagai bekal yang akan berguna setelah praktikan

lulus kuliah.
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B. Saran
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Untuk menjalankan kewajiban PKL yang merupakan mata kuliah
prasyarat wajib bagi mahasiswa Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta.

Untuk melakukan pengamatan secara langsung kegiatan lapangan
yang berkaitan dengan teori yang telah dipelajari di perkuliahan dan
menerapkan pengetahuan akademis yang telah didapatkan.

Untuk membiasakan mahasiswa terhadap budaya dunia kerja yang
berbeda dengan budaya pembelajaran di kelas dalam tekanan yang
lebih tinggi untuk menyelesaikan pekerjaan tepat waktu.

Melatih  disiplin, kerja sama, dan tanggung jawab dalam
melaksanakan tugas agar menjadi lulusan yang siap terjun ke dunia

kerja.

Berdasarkan pengalaman saat menjalankan kegiatan praktik kerja

lapangan, ada beberapa saran yang kiranya bisa praktikan berikan untuk

dapat membantu dalam pelaksanaan praktik kerja lapangan kedepannya

agar dapat berjalan dengan baik. Berikut ini adalah saran yang bisa

praktikan berikan dalam pelaksanakan praktik kerja lapangan yaitu:

1. Bagi mahasiswa yang akan melaksanakan PKL

a.

Kepada para mahasiswa yang akan melaksanakan PKL, sebaiknya

selalu menjalin berkomunikasi dengan mahasiswa lain atau senior
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yang telah melaksanakan PKL agar lebih memudahkan dalam
mencari tempat PKL.

b. Mahasiswa yang akan melaksanakan PKL diharapkan
mempersiapkan segala hal yang berhubungan dengan PKL dari jauh-
jauh hari seperti mencari tempat atau perusahaan untuk PKL dan
berkas-berkas untuk memenuhi syarat PKL.

c. Setelah mendapatkan tempat atau perusahaan untuk PKL mahasiswa
diharapkan dapat melaksanakan setiap tugas yang diberikan dengan
penuh tanggung jawab dan mematuhi peraturan yang telah ditetapkan
oleh perusahaan atau instansi tempat pelaksanaan PKL agar menjaga
nama baik Fakultas maupun Universitas.

d. Mahasiswa harus memiliki kemampuan komunikasi yang baik agar
mudah bersosialisasi dengan karyawan ataupun lingkungan sekitar
dan memahami pekerjaan yang diberikan serta menjalin hubungan
baik dengan para pegawai di tempat PKL untuk dapat memperoleh
informasi dan pengetahuan terkait dengan bidang kerja yang sedang

dilakukan.

2. Bagi Universitas
a. Membuat hubungan yang baik dengan perusahaan atau instansi
pemerintahan agar mempermudah mahasiswa dalam mendapatkan

tempat PKL.
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b. Memberikan pengarahan yang sifatnya universal terhadap mahasiswa
sebelum melakukan kegiatan PKL.
c. Memberikan pembekalan dan bimbingan terkait program PKL agar

memiliki persiapan dalam melaksanakan PKL.

3. Bagi Instansi atau Perusahaan
a. Berikanlah penugasan yang sesuai dengan kemampuan kepada setiap
peserta kegiatan PKL yang sedang melaksanakan kegiatan PKL di
instansi tersebut sehingga peserta kegiatan PKL dapat melaksanakan
tugasnya dengan baik dan benar.
b. Instansi memberikan bimbingan yang lebih kepada mahasiswa agar
dapat menjalakan tugas dengan baik dalam melaksanakan kegiatan

PKL.
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LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Permohonan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

BAUK : 4750930, BAAK : 4759081, BAPSI : 4752180

Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PR 1: 4895130, PR 11 : 4893918, PR 111 : 4892926, PRIV : 4893982

Bagian UHTP : Telepon. 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian HUMAS : 4898486
w Laman : www.unj.ac.id
Nomor  : 0059/UN39.12/KM/2018 8 Januari 2018
Lamp. -
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Pimpinan PT. Trit Indonesia
JI. Jalur Sutera , Boulevard
Kota Tangerang, Banten

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri
Jakarta :

Nama . Rachmah Vidya Sari

Nomor Registrasi : 8135152224

Program Studi . Pendidikan Bisnis

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP : 082299256379

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas
mata kuliah pada tanggal 22 Januari s.d. 23 Februari 2018.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
dan Hubungan Masyarakat

Woro Sasmoyo, SH
Tembusan : NIP. 19630403 198510 2 001
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Prodi Pendidikan Bisnis

Y
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Lampiran 2 Surat Penerimaan PKL

PT " TRI T I NDONESIA RUKO Prominence Kav. 38E No.41

JI. Jalur Sutera — ALAM SUTERA
TANGERANG 15143

Phone : +62 21 29779560-61
email : info@trit.co.id

Tangerang, 23 Januari 2018

Nomor : 001-PTTI-PKL-1-2018

Lampiran t-

Hal : Konfirmasi Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan
Kepada Yth.

Koordinator Prodi Pendidikan Bisnis
Universitas Negeri Jakarta

Sehubungan adanya surat Permohonan tzin Praktek Kerja Lapangan (PKL) No.
0059/UN39.12/KM/2018 yang diajukan kepada kami oleh mahasiswi bapak :

Nama : Rachmah Vidya Sari

Nomor Registrasi  : 8135152224

Program Studi : Pendidikan Bisnis

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP : 082299256379

Bersama ini kami sampaikan bahwa mahasiswi tersebut di atas dapat kami
terima untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di perusahaan kami terhitung
mulai 22 Januari s.d 23 Februari 2018.

Demikian surat ini balasan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.
Atas perhatian dan kerjasamanya, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,
PT TRIT Indonesia

General Manager
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Lampiran 3 Surat Keterangan Selesai PKL

PT B TRIT I NDONESIA RUKO Prominence Kav. 38E No.41

JI. Jalur Sutera — ALAM SUTERA
TANGERANG 15143

Phone : +62 21 29779560-61
email : info@trit.co.id

SURAT KETERANGAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN
Nomor : 002-PTTI-PKL-I1-2018

Kepada Yth.

Ibu Koordinator Prodi Pendidikan Bisnis
Universitas Negeri Jakarta

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : David Tan
Jabatan : General Manager
Alamat : Ruko The Prominence Kav. 38E no. 41 - Alam Sutera

Dengan ini menyatakan bahwa:

Nama : Rachmah Vidya Sari

Nomor Registrasi : 8135152224

Program Studi : Pendidikan Bisnis

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Mahasiswi yang bersangkutan telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan pada
perusahaan kami dan telah melaksanakan magang kerja selama 1 bulan, dari tanggal 22
Januari s/d 23 Februari 2018.

Selama magang di PT TRIT Indonesia, yang bersangkutan telah belajar tentang pembuatan
quotation, PO & Surat Jalan. Dan keluarnya surat ini, mahasiswi Rachmah Vidya Sari telah
memenuhi tugas dan tanggung jawab dengan baik.

Demikian surat keterangan Praktek Kerja Lapangan ini kami buat untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.

2018

\

David Tan
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Lampiran 4 Jadwal Kegiatan Harian PKL

Nama

KEGIATAN HARIAN

PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nomor Registrasi

Program Studi

Tanggal Praktik

PT TRIT Indonesia

Rachmah Vidya Sari

8135152224

Pendidikan Bisnis

23 Januari — 23 Februari 2018

No.

Tanggal

Kegiatan

Senin, 22 Januari
2018

Perkenalan kepada karyawan PT TRIT Indonesia
dan bimbingan mengenai tugas apa saja yang akan
dikerjakan selama PKL

2 Selasa, 23 Januari Di beritahu tentang produk, data-data mengenai
2018 pricelist dan stocklist produk serta perbedaan
pricelist produk yang kontrak dan non-kontrak.
3 Rabu, 24 Januari Diberitahu tentang perhitungan harga dari produk
2018 yang kontrak dan non-kontrak, serta perhitungan
harga kontrak namun dengan item yang berbeda
4 Kamis, 25 Januari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
5 Jumat, 26 Januari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
6 Senin, 29 Januari Membuat penawaran harga, purchase order dan
2018 input data stock opname
7 Selasa, 30 Januari Membuat penawaran harga , purchase order dan

2018

menginformasikan kepada Bapak Gesit sudah
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sejauh mana pekerjaan yang dilakukan

8 Rabu, 31 Januari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
9 Kamis, 1 Februari Membuat penawaran harga, purchase order dan
2018 mencari barang sesuai pesanan konsumen diluar
produk yang PT TRIT Indonesia distributorkan
atau miliki
10 | Jumat, 2 Februari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
11 | Senin, 5 Februari Membuat penawaran harga , purchase order dan
2018 menginformasikan kepada Bapak Gesit sudah
sejauh mana pekerjaan yang dilakukan
12 | Selasa, 6 Februari Membuat penawaran harga, purchase order dan
2018 mengkonsultasikan kendala yang dihadapi selama
pelaksanaan PKL
13 | Rabu, 7 Februari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
14 | Kamis, 8 Februari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
15 | Jumat, 9 Februari Membuat penawaran harga, purchase order dan
2018 merevisi penawaran harga produk Tsubaki yang
telah dibuat karena terdapat perubahan
16 | Senin, 12 Februari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
17 | Selasa, 13 Februari Konsultasi dengan Bapak Gesit terkait isi dari
2018 laporan PKL yang akan dibuat
18 | Rabu, 14 Februari Membuat penawaran harga, purchase order dan
2018 mencari barang sesuai pesanan konsumen diluar
produk yang PT TRIT Indonesia distributorkan
atau miliki
19 Kamis, 15 Februari Membuat penawaran harga, purchase order dan
2018 mencari barang sesuai pesanan konsumen diluar
produk yang PT TRIT Indonesia distributorkan
atau miliki
20 | Senin, 19 Februari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
21 | Selasa, 20 Februari Membuat penawaran harga dan purchase order
2018
22 | Rabu, 21 Februari Membuat penawaran harga, purchase order dan

2018

mencari barang sesuai pesanan konsumen diluar
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produk yang PT Trit Indonesia distributorkan atau
miliki

23 | Kamis, 22 Februari Membuat penawaran harga, purchase order dan
2018 mencari barang sesuai pesanan konsumen diluar
produk yang PT TRIT Indonesia distributorkan
atau miliki
24 | Jumat, 23 Februari Membuat penawaran harga , purchase order dan

2018

menginformasikan kepada Bapak Gesit sudah
sejauh mana pekerjaan yang dilakukan, mengikuti
rapat tahunan, meminta Bapak untuk mengisi form
penilaian dan berpamitan dengan rekan kerja.
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Lampiran 5 Lembar Absensi PKL

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

....... SKS
Nama - MhWhV'dyaSa“ .........
No. Registrasi 1 B138199.224. .o
Program Studi - Pendidikan.. Bisnis...............
Tempat Praktik 7,07 TRIT INDONESIA, . ..o
Alamat Praktik/Telp : I Jalur. Swiera Bovlevard. ...

NO HARVTANGGAL PARAF KETERANGAN

g. | . Rabu, 31-01-208 .

o | .. Kamis , 01~ 027200 .
10.|..¢ umat , 02 -02 - 206

i, | Senin, 05-02-208
12| Selaca, 06-02-208 .

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan cap I i/Per
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D) KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI@ >

{ %¥ ;){ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
w FAKULTAS EKONOMI
~= Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

R Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

@ o

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Nama : Raf«hm@hv'dﬂasa“ ...........
No. Registrasi 2818182224
Program Studi . Pendidikan Bicnis ...
Tempat Praktik o PTTRIT INDONESIA
Alamat Praktik/Telp : .JUJaluc. Sutera Bouylevard, . .
Tetp-. 02\, 2977996061 ...
NO HARVUTANGGAL PARAF KETERANGAN
1| Senin, 12-02-208 L.
2. | Selasa, 13- 02-208 .. 2. f .....
s | Raba , 14-00-208 s { ......
o | Komis , 15 -02-2018 4. { .....
5. | Senin , 19 -02-208 S
o | Selog, 20-02-208 64 ......
7. | Rabu. 21-02-208 . 7{ ......
8. | .Komi, 22-02- 2008 8. %...
o | Jumat . 23 -03-308 .. { .......
{1 T o o ST 1W0eccomsmsn
LLt | s a i ssuin it st smem s s emas | O
V21 s osvamonmmmmpsssismnmsansn s s 12..
5 13,
| T SR, S S 14 canvsvsnin
P e S ) £ S
Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan b icapl i/Perusah
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Lampiran 6 Penilaian PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI @ Ae

(s ' UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
%
U FAKULTAS EKONOMI e
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
I Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
....... SKS

Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik

Alamat Praktik/Telp
Telp. D215 297795606) ...............
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
i | Bebiadiean {o}e] 1. Keterangan Penilaian :
25 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan | 86-100 A 4
81-85 A- 37
; T 2% 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian [ ..o 71-75 B 3.0
a2 66-70  B- 2,7
4 | Kemampuan Dasar | LT 61-65 C+ 2,3
56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas &8 ..... 5155 C- 1,7
46-50 D 1
6 | Kemampuan Membacq Situasi  dan 6; ..... 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan %
""""""" Nilai Rata-rata :
8 Aktivitas dan Kreativitas 8¢g
T e R = T
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 8s 10 (sepuluh)
10 Hasil Pekerjaan 90 ..... ————
al A
Angka bulat huruf
Jumlah Lo
Jakarta,. £2 [ I 018
Penilai,
Catatan : A
Mohon legalitas dengan bubuhi cap i/Perusah
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Lampiran 7 Penilaian Seminar PKL

FORMAT PENILAIAN

SEMINAR PRAKTIK KERJA LAPANGAN

FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Nama . Rachmah Vidya Sari
No. Registrasi . 8135152224
Program Studi . Pendidikan Bisnis

A. Penilaian Laporan PKL

Interval
No. Kriteria Penilaian Skor
Format Makalah
1. a. Sistematika Penulisan
0-15
b. Penggunaan bahasa baku, baik,
Penyajian Laporan
a. Relevansi topik dengan keahlian bidang
2. 0-25
studi
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Informasi

a. Keakuratan Informasi

: . . 0- 15
b. Relevansi Informasi dengan uraian

B. Penilaian Presentasi Laporan

Penyajian:

a. Sistematika Penyajian
1. 0-20
b. Penggunaan alat bantu

c. Penggunaan bahasa

Tanya jawab

a. Ketepatan jawaban

0- 20
b. Kemampuan mempertahankan

Jakarta, Desember 2018

Penilai,
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Lampiran 8 Jadwal Waktu PKL

JADWAL KEGIATAN PKL

FAKULTAS EKONOMI — UNJ TAHUN AKADEMIK 2018/2019

No Kegiatan Des | Jan | Feb | Nov | Des
1. | Pendaftaran PKL
Kontak dengan Intansi /
2. | Perusahaan untuk Penempatan
Praktek Kerja Lapangan
; Surat Permohonan PKL ke
| Instansi / Perusahaan
4. | Pelaksanaan Program PKL
5. | Penulisan Laporan PKL
6 Penyerahan Koreksi Laporan
| PKL
7. | Koreksi Laporan PKL
g Penyerahan koreksi Laporan
| PKL
o Batas akhir penyerahan laporan
| PKL
10. | Sidang PKL
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Lampiran 9 Quotation untuk Penawaran Harga

J PT. TRIT INDONESIA

RUKO THE PROMINENCE KAV. 38E NO. 41 Q u OTAT I o N

ALAM SUTERA - TANGERANG 15143

Phone : +62-21-29779560 - 61

TO : PT.INDOLAKTO PURWOSARI QUOTS NO. : 0010-1P-2018 PURWOSARI
Jalan Raya Purwosari KM.62, Tejowangi, Purwosari, Pasuruan, Jawa Timur 67162 QUOTS BY : Rani
Phone (0343) 5647000 Ext 1010 DATE : 05-Februari-2018
EMAIL : pttritindonesia@ymail.com david.trit@ymail.com or heru.trit@ymail.com
SALES : Fatkhan
ATTN : Bpk. Andriyanto VALIDITY : 12-Februari-2018
NO DESCRIPTION DELIVERY TIME Qry UNIT Unit Price TOTAL
1 5005 CRC 5-56 MULTI-PURPOSE LUBRICANT 400g Indent 4-6 weeks 12 Can Rp 59.091 | Rp 709.091
2 14055 RTV SILICONE SEALANT - CLEAR 6.5 WT OZ Ready 24 39 Can Rp 302.727 | Rp 11.806.364
Stock Tidak Mengikat

SUBTOTAL Rp 12.515.455
DISCOUNT 10% Rp 1.251.545
TOTAL Rp 11.263.909
PPN 10% Rp 1.126.391
Thank you for your inquiry, we're waiting your favorable reply GRAND TOTAL Rp 12.390.300

REMARKS : Regards,
1 Harga Belum Termasuk Biaya Pengiriman ( Diluar Tangerang & Jakarta ) A
2 Harga Franco Jakarta
3 Stock Tidak Mengikat, Dapat berubah Sewaktu-waktu Tanpa Pemberitahuan Terlebih Dahulu
4 Pembayaran 30 Hari setelah Invoice

David Tan
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Lampiran 10 Purchase Order

:’T- TRIT INDONESIA PESANAN PEMBELIAN

alur $utdra Boulevard 38 E No. 41 Panunggangan Timur Pinang, Kota

PHONE {62 21 29779560-61 1802061133480002(

Kepada W, A W Dikirimke: S A I8

PT. KENCANA LINTAS MENTARI / 0005 PT TRIT INDONESIA

JL. PANGERAN JAYAKARTA 85 AK RUKO PROMINANCE KAV 38E NO.41 PANUNGGANGAN

JAKARTA 10730 TANGERANG, TLP : 021-29779560-61,

NO. PO. 180206113348P000020 06/02/2018 Kirim tanggal. 06/02/2018 Page. 01 of 0
JUMLAH HARGA NAMA BARANG DISC. TOTAL (Rp.)
3.00DAC 1,400,000.00 DUPONT FREON R22 13.62KG USA 0.00 4,200,000.00

3.004.4;BR;LLTO Rp. 4,200,000 PPN % 10.00 Rp. 420.000' T.NET Rp. 4,620,000.00

OP : MERI [

/?sﬁ>

37



Lampiran 11 Stock Opname PT TRIT Indonesia

Insert Page Layout Formulas Data Review

View
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& o Arial Tor A S=l= ¥ SiwepTet General M '," _ﬂ-l Tm T g T Adosum- r
B3 copy A =7 = i % fi{j = == QJ e %? uﬁ
" Gromarsn B 10 =33 £ Buenscnr B % 0 (U2 Dulim s 3 e o e o,
Clipboard Font Alignment Number Styles Cells Editing
€550 - Je | RS100-1-JL CONN. LINK v
A B C D E F G H J K |;‘
: STOCK TRIT
2
3
4 | NO | gudang nama kode qty nominal satuan usia tgl Stock Fisik
5 1 [KANTOR |02083 CRC DI-ELECTRIC GREASE 0100040022] 11| Rp 855.998 |CAN  |31.60 BULAN| 28/06/2015 10
6 2 |KANTOR |02120 CRC LECTRA CLEAN I1150Z 0100040068 1| Rp 121.815 |[CAN  [31.60 BULAN|  28/06/2015 2
7 3 [KANTOR |02215 CRC ELECTRONIC D 0100040023 2/ Rp 263.090 |CAN  [31.60 BULAN|  28/06/2015 1
6 4 [KANTOR |03085 CRC FOOD GRADE LUBRSEAL 0100040019 2| Rp 320.000 |CAN  [31.60 BULAN|  28/06/2015 2
9 5 [KANTOR |05062 CRC P.F.INJECTOR C.120Z 0100040032 2/ Rp §1.818 |CAN  [31.60 BULAN|  28/06/2015 2
106 [KANTOR |05077 CRC OCTANE BOOST 1202 0100040010 10| Rp 501.810 |CAN  |31.60 BULAN| 28/06/2015 9
117 [KANTOR |05105 CRC DIELECTRICGREAS TECH 0100040036 1| Rp 106.182 [CAN  [31.60 BULAN|  28/06/2015 1
12§ [KANTOR |05331 CRC VALVE KLEEN 12 0Z 0100040011 9 Rp 418.914 |CAN  [31.60 BULAN|  28/06/2015 8
13| 9 [KANTOR |05816 CRC 1TANK PR DIESEL150Z 0100040064 3[Rp 395454 |CAN  [31.60 BULAN|  28/06/2015 10
14 10 [KANTOR |14400 CRC HYDROFORCE F.C ALL PURPOSE 1802 0100040075 12| Rp 669.028 |CAN  |31.60 BULAN| 28/06/2015] 2
1511 [KANTOR |2094 CRC ELECTRICAL QUALITY S 0100040038 3| Rp 218.181 |CAN  [31.60 BULAN|  28/06/2015 3
16 12 [KANTOR |3063 CRC CDT CUTTING QIL 300G 0100040054 6/ Rp 562.908 |CAN  |31.60 BULAN| 28/06/2015 7
1713 [KANTOR |3097 CRC LONG LIFE 300 GR 0100040030 24| Rp 1.850.160 [CAN  [31.60 BULAN| 28/06/2015) 24
18 14 [KANTOR |5097 CRC BATTERY MAINTENANCE 0100040035 6/ Rp 322.908 |CAN  |31.60 BULAN| 28/06/2015 5
1915 [KANTOR |720114 CO2 WIRE 0.8MM 0100350005 3| Rp 1.206.000 [ROL  [31.60 BULAN|  28/06/2015 3
2016 [KANTOR |AVNS643750K 7T5MMX500M REDAWHIT 0100080140 1| Rp 126.800 [PCS  [31.60 BULAN|  28/06/2015 1
21 AT [KANTOR |AVNG644030C 50MM YELLOW/BLACKP 0100080139 1| Rp 72.000 |PCS  [31.60 BULAN| 28/06/2015 1
22 18 [KANTOR |AVN9644040D 50MM REDMWHITE 0100080141 1| Rp 72.000 |PCS  [31.60 BULAN| 28/06/2015 1
23 19 [KANTOR |AVN9S67600K BLACK PVC INS.TAPE 0100080143 1| Rp 26.300 |PCS  [31.60 BULAN |  28/06/2015 1
24 20 [KANTOR |AVN9S68500K 50MMX33M BLACK PVC 0100080390 1| Rp 63.800 |PCS  [31.60 BULAN| 28/06/2015 1
25 21 [KANTOR |COT9066400K WIRE SCRATCH BRUSH 0100080132 1| Rp 27.000 |PCS  [31.60 BULAN |  28/06/2015 1
26 22 |KANTOR |CRC LABEL OFF 200 ML 0100040044 4/ Rp 196.360 [PCS  [31.60 BULAN|  28/06/2015 4 —
27 21 [waNTNR TFNIR162320K A 8¥2NANM RIACK T N1NNNANNA2 [ Bn 1amn [pre T3t anRiran]  2rmam01E 1 7l
W 4 M| stoktrit2017 /43 4] v

Daad |

38

| [FrRlm T 1Anez (2



Lampiran 12 Dokume_ntasi
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