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Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilakukan kurang lebih 40 hari kerja pada KAP
Ichwan, Kurniawan, dan Rekan khususnya di bagian Auditing. Selama pelaksanaan
PKL, praktikan melaksanakan tugas — tugas seperti membuat lead schedule,
melakukan vouching, melakukan rekonsiliasi PPh pasal 4 ayat 2, membuat surat
konfirmasi hutang, melakukan cash opname dan menyusun Berita Acara Pemeriksaan
(BAP) Cash opname. semua tugas yang dilaksankan oleh praktikan dibantu oleh
senior auditor. Setelah melaksanakan PKL, praktikan mendapatkan banyak ilmu serta

wawasan mengenai auditing.






KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Puji syukur praktikan panjatkan kehadirat Allah SWT, karena atas berkat dan
rahmat-Nya praktikan dapat menyelesaikan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dan
Laporan Praktik Kerja Lapangan (LPKL) ini tepat waktu. LPKL inidisusun sebagai
laporan dan hasil dari PKL yang telah dilaksanakan pada tanggal 2 Juli 2018 sampai
dengan 31 Agustus2018 di KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan, serta sebagai salah

satu syarat kelulusan yang harus praktikan penuhi.

Penyusunan LPKL ini tidak terlepas dari bantuan banyak pihak yang telah
memberikan doa serta masukan-masukan kepada praktikan. Oleh Kkarena itu,
praktikan mengucapkan terima kasih kepada:

1. Allah SWT yang memberikan nikmat sehat jasmani dan rohani, serta
kelancaran dalam melaksanakan PKL.

2. Ibu Dr. Rida Prihatni, S.E, M.Si, Ak, CA selaku dosen pembimbingyang telah
meluangkan waktunya untuk membimbing praktikan dengan penuh
kesabaran, serta memberikan banyak masukan dalam menyusun LPKL ini

3. lbu Dr. Etty Gurendrawati, S.E, M.Si,Ak selaku Koordinator Program Studi
D3 Akuntansi FE Universitas Negeri Jakarta (UNJ)

4. Seluruh dosen pengajar dan staf administrasi Prodi Akuntansi Universitas

Negeri Jakarta yang telah memberikan ilmu yang bermanfaat, serta membantu



praktikan dalam mengurus segala kebutuhan administrasi dan birokrasi dalam
mengurus segala kebutuhan administrasi dan birokrasi dalam menyusun
LPKL ini.

5. Pimpinan dan seluruh staf KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan yang telah
memberikan kesempatan, ilmu yang bermanfaat, dan pengalaman yang
berharga kepada praktikan selama melaksanakan PKL

6. Bapak dan Ibu serta keluarga tercinta yang selalu mendukung dan mendoakan
praktikan selama menjalankan PKL hingga penyusunan LPKL ini.

7. Seluruh teman-teman D3 Akuntansi yang selalu memberikan semangat,
dukungan, doa,waktu, dan memberikan pendapat serta pemikirannya untuk

membantu penyusunan LPKL ini hingga selesai.

Praktikan menyadari bahwa masih banyak kekurangan dari LPKL ini,
mengingat kurangnya pengetahuan dan pengalaman praktikan dalam praktikanan
LPKL. Oleh karena itu, kritik dan saran yang membangun sangat praktikan harapkan.

Akhir kata praktikan mengucapkan terimakasih.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb.

Jakarta, Oktober 2018

Praktikan
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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktek Kerja Lapangan

Pesatnya laju perkembangan teknologi dan informasi saat ini membuat
semua orang harus mengikuti arus perubahan zaman yang terjadi dari kejadian
tersebut, tak terkecuali praktikan yang harus membuka diri untuk menerima
perubahan yang ada. Laju perkembangan teknologi dan informasi sangat
mempengaruhi segala bidang terutama bidang ekonomi. Ini merupakan suatu
tantangan bagi masyarakat Indonesia untuk bisa bersaing, karena sumber daya
manusia merupakan modal utama dalam suatu usaha. Sehingga kualitas tenaga
kerja harus dikembangkan dengan baik. Oleh karenanya perusahaan diharapkan
dapat memberikan kesempatan kepada mahasiswa unuk dapat mengenal dunia

kerja dengan cara menerima mahasiswa untuk melakukan praktik kerja lapangan.

Praktek Kerja Lapangan (PKL) adalah sebuah proses pengajaran dengan
cara memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk magang di tempat kerja
secara nyata, baik di instansi swasta, badan usaha milik negara, badan usaha milik
daerah, ataupun instansi pemerintahan setempat. Tujuannya yaitu agar mahasiswa
dapat menerapkan ilmu yang didapat dari kampus dalam dunia kerja nyata yang

sesungguhnya dan mempelajari bagaimana cara memecahkan permasalahan



dalam suatu organisasi atau permasalahan yang ada. Sehingga sumber
daya manusia yang merupakan modal utama dapat dikembangkan dengan baik.
Mahasiswa juga diharapkan dapat bersaing di dunia kerja ketika telah lulus dari

perguruan tinggi, sehingga tidak menambah jumlah pengagguran di Indonesia.

Untuk menjawab tantangan zaman yang berkembang dengan pesat,
Universitas Negeri Jakarta memberikan kesempatan kepada mahasiswanya untuk
melaksanakan praktik kerja lapangan, karena Universitas Negeri Jakarta
merupakan lembaga pendidikan yang memiliki tanggung jawab serta peranan
penting dalam pembentukan sumber daya manusia yang siap untuk bersaing

didunia kerja nantinya.

Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas Ekonomi mewajibkan
mahasiswanya melakukan Praktik Kerja Lapangan untuk memperdalam
pengetahuan dan pengalaman yang dikarenakan proses pembelajaran mahasiswa
di dalam kelas hanya bersifat teoritis. Program praktik kerja lapangan ini
disesuaikan dengan program studi masing-masing. Ketika melaksanakan praktik
kerja lapangan praktikan dituntut untuk mampu berkomunikasi yang baik dengan
karyawan. Hal ini bermanfaat untuk menambah wawasan, keterampilan, etika,
disiplin, serta tanggung jawab dan profesionalitas. Sehingga tidak hanya memiliki
keunggulan dibidang keilmuannya tetapi juga diharapkan memiliki nilai moral

dan etika yang baik.



Praktikan sebagai mahasiswa D3 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta berkewajiban mengikuti praktik kerja lapangan. praktik Kkerja
lapangan merupakan bagian kurikulum wajib dengan bobot 2 SKS dan salah satu
persyaratan mendapatkan gelar Ahli Madya pada Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta. Praktikan melaksanakan praktik kerja lapangan di Kantor Akuntan
Publik Ichwan. Alasan memilih tempat PKL tersebut yaitu dikarenakan praktikan
ingin mendalami bagaimana siklus audit, karena pada semester sebelumnya yaitu
semester IV hanya mempelajari dasar-dasar dari audit. Praktikan saat
melaksanakan praktik kerja lapangan pada KAP Kurniawan dan Rekan

ditempatkan di bagian auditing sebagai junior auditor.

Maksud dan Tujuan Praktek Kerja Lapangan

Adapun maksud diadakannya Praktek Kerja Lapangan, yaitu :

1. Untuk menyelesaikan mata kuliah Praktek Kerja Lapangan dan persyaratan
kelulusan program D-111 Akuntansi di Universitas Negeri Jakarta.

2. Melakukan praktik kerja yang sesuai dengan bidang pendidikannya.

3. Mempelajari penerapan bidang akuntansi dalam dunia kerja yang

sesungguhnya.

Sedangkan tujuan diadakannya Praktek Kerja Lapangan, yaitu :

1. Untuk memperoleh wawasan mengenai suatu bidang pekerjaan secara

langsung pada kondisi nyata dalam sebuah perusahaan



2. Untuk memperolah pengalam dari pekerjaan nyata dalam sebuah perusahaan
yang sesuai dengan teori akuntansi

3. Untuk mengimplementasikan ilmu yang telah didapat dibangku perkuliahan

4. Menyiapkan diri untuk menjadi sumber daya manusia berkualitas yang
memiliki pengetahuan, keterampilan, serta keahlian yang sesuai dengan
perkembangan zaman.

5. Melatih sikap disiplin, tanggung jawab, dan kreatif yang tinggi dalam
menyelesaikan tugas.

6. Mewujudkan sosok yang profesional dalam dunia kerja yang sesungguhnya.

7. Melatih mental yang kuat untuk tidak mudah menyerah dalam melakukan

suatu pekerjaan agar tumbuh sifat profesional.

Kegunaan Praktik Kerja Lapangan
Dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan diperoleh beberapa kegunaan bagi
pihak-pihak yang terkait dalam hal tersebut. Adapun kegunaannyayaitu :
1. Bagi Mahasiswa
a. Menambah pengalaman, serta sebagai sarana mahasiswa untuk
mengaplikasikan atau mempraktikkan langsung ilmu yang sudah
diperoleh selama mengikuti perkuliahan.
b. Menambah wawasan dibidang dunia kerja, khususnya dibidang auditing
sehingga memiliki keterampilan sesuai dengan tuntunan yanga ada di

dunia kerja



C.

Menumbuhkan rasa tanggung jawab didalam diri mahasiswa terhadap
pekerjaan.

Mengasah serta mengembangkan keahlian maupun softskill dalam
berkomunikasi di dunia kerja.

Sebagai sarana pengenalan bagi mahasiswa/mahasiswi dalam memberikan
gambaran mengenai kondisi dunia kerja yang sebenarnya kelak ketika

sudah lulus.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta :

a.

Menjalin hubungan kerjasama kepada perusahaan atau instansi terkait
sebagai penghasil calon angkatan kerja.

Mempersiapkan lulusan yang mampu bersaing di dunia kerja.

Membantu Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dalam
menerapkan ilmu teori maupun praktik yang sudah tercantum dalam
kurikulum.

Sebagai sarana promosi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
kepada dunia luar sebagai salah satu penghasil calon angkatan kerja yang
berkompeten.

Sebagai bahan masukan dan evaluasi untuk menghasilkan tenaga kerja

terampil yang sesuai dengan kebutuhan perusahaan

3. Bagi Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan

a. Menjalin hubungan kerjasama kepada Universitas Negeri Jakarta sebagai

salah satu penyedia tenaga kerja terdidik.



b. Membantu meringankan pekerjaan karyawan, khususnya yang terkait
dengan bidang Akuntansi.

c. Memberikan masukan yang membangun dan meningkatkan kualitas KAP
Ichwan, Kurniawan dan Rekan

d. Memberikan kriteria tenaga kerja yang dibutuhkan oleh perusahaan

e. Membantu menyiapkan calon tenaga kerja yang berkualitas yang akan
memasuki dunia kerja.

f. Sarana memberikan kriteria yang dibutuhkan oleh suatu perusahaan atau

lembaga terkait.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Kantor
Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan. Praktikan ditempatkan dibagian
auditing sebagai junior auditor.
Berikut ini merupakan informasi data perusahaan tempat pelaksanaan
Praktik Kerja Lapangan:

nama perusahaan : Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan

alamat : Jalan Salemba Tengah No. 51 Paseban, Jakarta Pusat 10440,
Indonesia

telepon . (021) 21393822

faxmile : (021) 21390136

e-mail : ikr.alliott@gmail.com



mailto:ikr.alliott@gmail.com

Alasan praktikan memilih melaksanakan PKL di Kantor Akuntan Publik
Ichwan, Kurniawan dan Rekan yaitu karena ingin mengetahui lebih dalam
mengenai akuntansi pemeriksaan (audit) terutama pada siklus audit. Praktikan
ingin menambah wawasan serta praktik langsung cara menangani siklus audit,
karena praktikan baru mengetahui dasar — dasar audit dan belum pernah
mempraktikannya pada saat berkuliah. Kantor Akuntan Publik Ichwan,
Kurniawan dan Rekan juga mudah dijangkau dengan transportasi umum oleh

praktikan dikarenakan letak kantornya yang cukup strategis.

Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilakukan selama 2 (dua) bulan,
dilaksanakan mulai tanggal 2 Juli 2018 sampai dengan 31 Agustus 2018. Dalam
melaksanakan PKL tersebut, waktu kerja praktik diatur dan ditentukan oleh
Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan yaitu dari pukul 08.30 —
17.00 WIB. Adapun perincian dalam tiap tahapan kegiatan tersebut adalah
sebagai berikut:
1. Tahap Persiapan
Sebelum  melaksanakan Praktik Kerja Lapangan, Praktikan
menghubungi Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan untuk
menanyakan apakah kantor tersebut menerima PKL pada rentan bulan Juli —
Agustus 2018. Praktikan juga menanyakan mengenai persyaratan yang harus

dipenuhi untuk dapat PKL di kantor tersebut. Persyaratan untuk melaksanakan



PKL di KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan yaitu diharuskan membawa
curriculum vitae dan melakukan tes serta wawancara.

Esok harinya praktikan mendatangi KAP Ichwan, Kurniawan dan
Rekan yang berada di Salemba Tengah dengan membawa curriculum vitae.
Sesampainya disana praktikan disambut oleh bagian personalia, kemudian
praktikan diberi form pendaftaran yang harus diisi. Setelah selesai mengisi
form, praktikan diberi soal tes dengan model soal pilihan ganda materinya
yaitu akuntansi dan Bahasa Inggris. Hasil tes tidak diberi tahu secara
langsung, dan akan diberi tahu via telepon. Praktikan menunggu hasil tes
tersebut selama 3 (tiga) hari, dan diberi tahu bahwa praktikan lolos ketahap
selanjutnya yaitu tahap wawancara. Praktikan diwawancara oleh bagian
personalia dan managing  partner. Beberapa hari setelah melakukan
wawancara, hasilnya praktikan dinyatakan diterima untuk melaksanakan PKL
di KAP Ichwan, Kurniawan, dan Rekan. Praktikan diwajibkan membawa
surat keterangan dari kampus pada saat masuk hari pertama PKL, tepatnya
tanggal 2 Juli 2018.

Membuat surat keterangan dari kampus, praktikan ~ mulanya
mengajukan surat pengantar ke bagian administrasi Fakultas Ekonomi untuk
diberikan pada pihak BAAK Universitas Negeri Jakarta. Setelah mendapatkan
persetujuan dari bagian administrasi Fakultas Ekonomi dan BAAK

Universitas Negeri Jakarta, praktikan mendapatkan surat pengantar Praktik



Kerja Lapangan (PKL). Surat tersebut pada hari pertama PKL diserahkan
kepada bagian personalia.
. Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan PKL selama 2 (dua) bulan, terhitung sejak
tanggal 2 Juli 2018 sampai dengan 31 Agustus 2018 yang dilaksanakan setiap
hari kerja dimulai pukul 08.30 — 17.00 WIB dan waktu istirahat pukul 12.00 —
13.00 WIB. Diawal pelaksanaan praktikan diberikan training oleh senior
auditor Bapak Nur.
. Tahap Pelaporan

Praktikan menyusun laporan PKL untuk menyelesaikan mata kuliah
PKL dan memenuhi syarat kelulusan Program Studi Diploma Il Akuntansi
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

Penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan dilakuakan selama bulan

September — Oktober 2018. Penulisan dimulai dengan mencari data-data yang
dibutuhkan dalam pelaporan PKL. Kemudian data-data tersebut diolah dan

diserahkan sebagai laporan Praktik Kerja Lapangan.



BAB Il

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan
Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan didirikan pada
tahun 1990 dengan izin dari Menteri Keuangan Republik Indonesia, suatu badan
pemerintah yang mewakili wewenang mengawasi kegiatan Kantor Akuntan
Publik terdaftar. Pembaharuan izin oleh Menteri Keuangan tahun 2014 dengan

No. 436/KM.1/2014.

KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan membantu dalam mengembangkan
solusi praktis dengan memahami peran bisnis, manajemen, teknologi, akuntansi,
dan keuangan untuk membantu klien memenuhi kebutuhannya. KAP Ichwan,
Kurniawan dan Rekan bekerja dengan entitas pemerintah, perusahaan, organisasi
nirlaba, bisnis kecil dan individu. KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan
mengkhususkan diri dalam menyediakan kualitas tinggi, layanan audit dan
konsultasi. Jenis usaha klien yang ditangani KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan

yakni:

1. Perusahaan kontraktor
2. Perusahaan farmasi

3. Perusahan ritel

10



8.

9.

10.

11.

Perushaan perikanan
Perusahaan jasa perjalanan
Perusahaan manufaktur
Perusahaan property
Perusahaan pertambangan
Penyewaan ruang kantor
Industri tekstil

Industri kehutanan

12. Hotel dan Restoran

11

Adapun visi dan misi dari Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan

Rekan yaitu:

1. Visi

Untuk menjadi salah satu pemimpin kantor akuntan dengan standar

professional yang tinggi dalam melayani klien bisnis yang andal.

Misi

Memberikan standar profesional yang tinggi dan layanan dengan independen,

integritas dan komitmen oleh staf profesional melalui pendidikan profesional

berkelanjutan.

Sesuai dengan visi

KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan yang sudah

mendapat gelar Certified Public Accountant of Indonesian akan selalu
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memastikan setiap kliennya menerima pelayanan dari staf yang mempunyai

keahlian dan sudah berpengalaman dibidangnya.

B. Struktur Organisasi
Berikut ini adalah gambaran struktur organisasi Kantor Akuntan Publik

Ichwan, Kurniawan dan Rekan:

Managing
Partner
Partner —
[ I I ]
Divisi Keuangan Divisi Auditing Divisi Pajak Divisi Personalia

Gambar 1.1 Struktur Organisasi KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan.
Sumber: Arsip KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan

Tujuan dan fungsi dari masing-masing bagian dalam struktur organisasi
perusahaan adalah sebagai berikut:
1. Managing Partner
Managing partner bertanggung jawab terhadap operasional perusahaan
sehari-hari, memimpin serta membawahi bagian-bagian dalam perusahaan.

Tugas dari managing partner yaitu:

12
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a. Menandatangani perikatan dengan pihak lain untuk dan atas nama
perusahaan.

b. Bertanggung jawab penuh terhadap seluruh pekerjaan audit dan pajak
untuk dilaporkan ke klien.

c. Menunjuk dan membentuk tim kerja lapangan untuk masing-masing
kegiatan terkait perikatan yang telah disepakati dengan klien termasuk

d. Menetapkan penanggung jawab tim penandatangan laporan, supervisi,
anggota maupun jabatan lainnya yang diperlukan dalam tim

e. Memiliki wewenang untuk mengambil keputusan atas nama perusahaan.

f. Mengawasi pelaksanaan tugas dan merencanakan program Kerja.

g. Mengadakan teguran, pengawasan dan peringatan terhadap tingkah laku
pegawai perusahaan.

h. Mengotorisasi anggaran yang disusun divisi personalia, baik anggaran
rutin maupun anggaran tidak rutin setiap bulan atau setiap kegiatan.

i. Menghadiri Pelatihan Profesional Berkelanjutan atau PPL yang
dilaksanakan oleh 1API.

2. Partner

Partner memiliki tanggung jawab membantu managing partner dalam

menjalankan perusahaan, tugasnya:

a. Mereview laporan audit maupun pajak dari divisi auditing dan divisi
pajak.

b. Mewakili managing partner dalam menghadiri pelatihan maupun PPL.

13
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c. Membantu managing partner mengawasi tugas dan merencanakan
program kerja.

d. Melakukan pendekatan/lobby terhadap klien atau calon Kklien.

e. Mengesahkan/menentukan harga dari suatu jenis jasa.

f. Bersama-sama managing partner menetapkan gaji honorarium dan
karyawan.

g. Menandatangani cekbilyet Giro Bank bersama-sama dengan Managing
Partner untuk kepentingan perusahaan.

Divisi Keuangan
Divisi keuangan bertanggung jawab atas arus keuangan didalam suatu

perusahaan. Adapun tugas-tugas dari bagian keuangan, yaitu:

a. Membuat Surat Penawaran Harga

b. Membuat Surat Pengantar

c. Membuat Surat Perikatan

d. Melaksanakan pembukuan

e. Membuat rekapitulasi keuangan

f.  Membuat kuitansi tagihan

g. Membuat laporan keuangan

h. Mencatat transaksi yang terjadi diperusahaan

Divisi Auditing
Divisi auditing merupakan bagian yang bertugas untuk pekerjaan audit.

Adapun tugas dari divisi auditing adalah sebagai berikut:

14
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Memeriksa data-data yang diperlukan dari klien untuk dianalisis.
Melaksanakan pekerjaan lapangan sesuai dengan program audit.

Menjaga rahasia data-data Klien.

Membuat progress report audit.

Secara berkala mengikuti pelatihan yang dilaksanakan oleh IAPI ataupun
lembaga lain.

Mereview hasil audit dengan partner dan managing partner.

Mengarsip laporan keuangan Klien.

Melakukan konsultasi dengan supervisor maupun manager

Divisi Pajak

Divisi pajak merupakan bagian yang bertugas untuk pekerjaan pajak.

Adapun tugas dari divisi pajak adalah sebagai berikut:

a.

b.

C.

d.

Memeriksa data-data yang diperlukan dari klien untuk dianalisis.
Menjaga kerahasiaan data-data klien.
Membuat progress report pajak.

Mereview hasil pekerjaan pajak dengan partner dan managing partner.

Divisi Personalia

Divisi personalia bertugas langsung untuk mengelola SDM yang ada, adapun

tugasnya yaitu:

a. Menyaring calon karyawan

b. Mempromosikan karyawan,

c. Memberikan pertimbangan dan penilaian atas pelaksanaan kerja bawahan.

15
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C. Kegiatan Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan
Kegiatan umum Kantor Akuntan Publik (KAP) Ichwan, Kurniawan dan
Rekan adalah menyediakan layanan akuntansi, pengauditan, konsultasi, dan
pajak yang berkualitas dan tepat waktu. KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan juga
menyediakan menyediakan jenis saran langsung yang dapat disesuaikan dan
wawasan yang diperlukan kliennya untuk mencapai tujuan bisnis mereka atau
untuk membuat informasi keputusan keuangan. Adapun penjelasan kegiatan

umum KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan adalah sebagai berikut:

1. Jasa Akuntansi
Jasa akuntansi yang diberikan Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan,
dan Rekan yaitu pembukuan (book keeping) adalah proses akuntansi yang
mengelola seluruh data akuntansi untuk membantu dalam penyusunan
Laporan Keuangan jasa penyusunan laporan keuangan .

2. Jasa Attestation
Jasa Attestation atau jasa atestasi adalah salah satu jenis Assurance Service
yang meliputi semua kegiatan dimana Kantor Akuntan Publik (KAP)
mengeluarkan tertulis yang menyatakan kesimpulan atas keandalan
pernyataan tertulis yang dibuat pihak lain. Jasa yang ditawarkan dalam
kategori ini adalah:

a. Audit laporan keuangan (Financial Audit)

16
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Audit laporan keuangan berkaitan dengan kegiatan memeroleh dan
mengevaluasi bukti tentang lapora-laporan entitas dengan maksud agar
dapat memberikan pendapat tentang kewajaran penyajian laporan
keuangan.

Audit Operasioal (Operational Audit)

Berkaitan dengan kegiatan memeroleh dan memeriksa bukti-bukti tentang
efisiensi dan efektifitas kegiatan operasi entitas dalam hubungannya

dengan pencapaian tujuan tertentu.

Audit kepatuhan (Compliance Audit)

Audit kepatuhan berkaitan dengan kegiatan memeroleh dan memeriksa
bukti-bukti untuk menetapkan apakah kegiatan keuangan atau operasional
suatu entitas telah sesuai dengan persyaratan, ketentutan, atau peraturan
tertentu.

Riview

Jasa yang memungkinkan praktisi akuntansi dalam memberikan
pernyataan tentang dasar prosedur namun tidak memerlukan bukti secara
keseluruhan seperti jasa audit. Artinya, ruang lingkup dari jasa review
lebih sempit dan kurang detail seperti audit, sehingga jasa review hanya
memberikan analasis dari ringkasan temuan dan rekomendasi terkait dari
temuan tersebut.

Uji kelayakan (Due Dilligence)

17
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Penelaahan atas kondisi keuangan Perusahaan dengan melakukan
prosedur bersifat audit yang disepakati atas satu set lengkap laporan
keuangan, atau laporan keuangan tertentu, atau akun tertentu perusahaan,
dalam rangka memperoleh informasi lebih akurat, lengkap dan
menyeluruh.Jasa ini umumnya dibutuhkan untuk kepentingan marger dan

akuisisi

. Jasa pajak (Tax Service)

KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan memberikan jasa professional dalam

bidang perpajakan. Jasa yang diberikan meliputi:

a.

Jasa Kepatuhan Perpajakan (Tax Compliance)

Membantu perusahaan melaksanakan peraturan perpajakan, mengisi,
membayar, dan melaporkan SPT Tahunan kepada Kantor Pelayanan
Pajak secara tepat dan bernar.

Review kewajiban perpajakan

Jasa review dan menganalisa laporan keuangan wajib pajak ditinjau dari
aspek perpajakan, serta menghitung pajak yang terutang dari hasil temuan
untuk menghindari permasalahan pajak dimasa yang akan dating.
Pengisian SPT

Jasa pengisian SPT yaitu membantu mengisi SPT agar mengetahui pajak

kurang bayar atau lebih bayar klien pada suatu periode.

. Jasa Konsultasi

18
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Jasa konsultasi yang diberikan KAP Ichwan, Kurniawan, dan Rekan
menyediakan wawasan dan pengetahuan yang berharga tentang bagaimana
perusahaan dapat tumbuh dan meningkatkan nilai pemegang saham mereka

seperti jasa konsultasi umum yang diberikan kepada managemen.

19



BAB 111

PELAKSANAAN PKL

A. Bidang Kerja

Selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan yaitu dalam waktu + 40
(empat puluh) hari di Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan,
praktikan ditempatkan di divisi Auditing sebagai junior auditor. Tugas dari junior
auditor yaitu untuk membantu senior auditor untuk menangani Kklien seperti
membantu dalam proses pembuatan laporan keuangan klien yang akan diaudit,
membantu senior auditor dalam berpartisipasi langsung dalam audit dilapangan,
dan mengumpulkan data.Sebelum praktikan menjalankan tugas, praktikan wajib
mempelajari Standar Operating Prosedur (SOP) yang ditentukan oleh Kantor
Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan dan Rekan dalam melakukan audit terhadap
klien.

Setelah mempelajari SOP yang lebih kurang selama 2 minggu, praktikan
langsung memulai tugas sesuai yang diberikan oleh senior auditor. Adapun
rincian kegiatan praktikan pada setiap klien, adalah sebagai berikut.

1. Membuat Lead Schedule
2. Melakukan Vouching

3. Rekonsiliasi PPh 4(2)

20
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4. Membuat Surat Konfirmasi Hutang

5. Melakukan Cash Opname dan Menyusun Berita Acara Pemeriksaan (Bap)

Cash Opname

B. Pelaksanaan Kerja

Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan + 40 (empat

puluh) hari, terhitung mulai tanggal 2 Juli - 31 Agustus 2018 dengan jam kerja

yaitu pukul 08.30 — 17.00 WIB pada hari Senin s.d Jum’at. Dalam pelaksanaan

Praktik Kerja Lapangan Praktikan ditempatkan di divisi Auditing sebagai junior

auditor di KAP Ichwan, Kuniawan dan Rekan dan diberikan pekerjaan seperti:

1.

2.

Membuat Lead Schedule

Melakukan Vouching

Rekonsiliasi PPh 4(2)

Membuat Surat Konfirmasi Hutang

Melakukan Cash OpnamedanMenyusun Berita Acara Pemeriksaan (BAP)

Cash Opname

Pada hari pertama kerja praktikan diperkenalkan dengan Bapak Nur

sebagai kepala divisi auditing sekaligus salah satu senior auditor. Bapak Nur

kemudian memperkenalkan praktikan dengan karyawan yang ada dikantor.

Setelah itu Bapak Nur menjelaskan mengenai praturan yang berlaku di KAP

Ichwan, Kuniawan dan Rekan yang harus diikuti praktikan selama pelaksanaan

praktik kerja lapangan. Bapak Nur memberikan audit program yang harus
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dipelajari praktikan selama 2 (dua) minggu. Tujuan dari pemberian audit program
yaitu diharapkan praktikan mampu menyelesaikan tugas — tugas yang diberi
senior auditor dalam proses audit.
Selama melaksanakan praktik kerja lapangan praktikan mengerjakan tugas
- tugas yang berhubungan dengan akuntansi dan audit, berikut penjelasan
mengenai tugas-tugas yang dikerjakan selama melaksanakan praktik kerja
lapangan di Kantor Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan, dan Rekan:
1. Membuat Lead Schedule
Lead schedulemerupakan salah satu jenis kertas kerja audit. Kertas
kerja audit merupakan Kkertas-kertas yang diperoleh akuntan selama
melakukan pemeriksaan dan dikumpulkan untuk memperlihatkan pekerjaan
yang telah dilaksanakan, metode dan prosedur pemeriksaan yang diikuti serta
kesimpulan-kesimpulan yang telah dibuatnya. Tujuan dari kertas kerja audit
adalah sebagai berikut:
1. Mendukung opini auditor mengenai kewajaran laporan keuangan
2. Sebagai bukti bahwa auditor telah melaksanakan pemeriksaan sesuai
dengan standar profesional akuntan publik
3. Sebagai pegangan untuk audit tahun berikutnya, yaitu untuk:
a. Mengecek saldo awal
b. Dipelajari oleh audit staf yang baru ditugaskan untuk memeriksa
klien

¢. Penyusunan audit plan tahun berikutnya
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Sedangkanpengertian dari lead schedule atau biasa disebut skedul
utama adalah kertas kerja yang digunakan untuk meringkas informasi yang
dicatat dalam skedul pendukung untuk akun-akun yang berhubungan. Skedul
yang utama ini digunakan untuk untuk menggabungkan akun-akun buku besar
yang sejenis, yang jumlah saldonya akan dicantumkan di dalam laporan
keuangan dalam satu jumlah.

Praktikan ditugaskan oleh senior auditor membuat lead schedule yang
akan digunakan pada saat vouching, yang dibuat praktikan adalah lead
schedule akun pendapatan dan beban. Lead schedule ini berisikan sample
pendapatan dan beban dengan jumlah paling besar yang terjadi pada suatu
periode. KAP Ichwan, Kurniawan, dan Rekan mempunyai kebijakan untuk
sample yang diambil.

Langkah — langkah dalam membuat lead schedule:

1. Menyiapkandaily reportklien untuk akun pendapatan dan general
ledgerklien untuk akun beban, hal ini berguna untuk mengetahui seberapa
banyak kolom yang dibutuhkan untuk membuat lead schedule.Daily
report dan general ledger didapat oleh praktikan dari klien dengan cara
meminta via email. (Daily Report klien dan General ledger dapat dilihat
dilampiran 3 dan 4)

2. Membuat rekapan pendapatan dan beban berdasarkan tanggal transaksi
untukdijadikan sample dalam bentuk file excel. Untuk akun pendapatan

yang diambil vyaitu transaksi akhir bulan Januari dan Desember.
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Sedangkan untuk akun beban yang diambil untuk dijadikan sample yaitu
transaksi akhir bulan Januari, Juni, Juli, dan Desember. (Hasil dari
rekapan pendatan dan beban dapat dilihat dilampiran 5)

3. Membuat heading, indeks, dan tick mark. Heading berisikan kop KAP,
nama klien, nama pekerjaan, nama auditor, tanggal pada saat vouching,
daln test transaksi.Indeks untuk pendapatan yaitu V dan untuk beban
yaitu W. Tick Mark adalah simbol yang digunakan dalam kertas kerja
oleh auditor untuk menunjukan suatu langkah khusus untuk pekerjaan
dilakukan, pada saat tick mark digunakan harus disertai dengan
keterangan yang menjelaskan pengertian dari simbol tersebut.

4. Membuat kolom keterangan untuk memudahkan membaca lead schedule.
Keterangan terdiri dari:

a. Document to test yaitu untuk mengetahui jenis dokumen atau
bukti audit yang tersedia.
b. Element to be test yaitu untuk mengetahui otorisasi atau pihak
yang berwenang dalam penandatanganan dokumen.
(Lead schedule untuk pendapatan dapat dilihat dilampiran 6 dan lead

schedule untuk beban dapat dilihat dilampiran 7)

Setalah lead schedule selesai dibuat oleh praktikan, maka lead
schedule diperiksa terlebih dahulu oleh senior auditor untuk memastikan

apakah lead schedule yang dibuat praktikan sudah benar atau belum. Jika
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sudah benar maka lead schedule tersebut digunakan untuk melakukan

vouching.

Melakukan Vouching
Vouching adalah kegiatan yang dilakukan untuk memeriksa kebenaran
atau keabsahan suatu bukti yang mendukung transaksi. Vouching dapat juga
diartikan sebagai verifikasi dan konfirmasi entri yang dicatat dalam
pembukuan dengan memeriksa voucher atau bukti dokumenter seperti debit
dan kredit catatan,faktur, kuitansi, dan laporan. Kegiatan ini untuk
menentukan keabsahan dan ketelitian transaksi yang dicatat.
Tujuan vouching untuk memastikan bahwa:
1. Bukti tersebut telah disetujui oleh pejabat yang berwenang
2. Bukti tersebut sesuai dengan tujuannya
3. Jumlah yang tertera didalam bukti adalah benar telah sesuai dengan
transaksinya
4. Pencatatan dilakukan benar
5. Kepemilikan dan keberadannya sah
Vouching dilakukan untuk mendeteksi apakah catatan akuntansi klien
ketinggian (overstatement), selain itu juga digunakan untuk menguji asersi
management. Menurut ISA 315 alinea 4 (a), asersi adalah representasi oleh
manajemen, secara eksplisit (dalam bentuk pernyataan) maupun implisit

(tersirat) yang terkandung dalam laporan keuangan. Representasi ini
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digunakan oleh auditor untuk memperhatikan berbagai salah saji dalam
laporan keuangan yang mungkin terjadi.

Asersi-asersi manajemen Yyaitu terdiri dari completeness (sesuatu itu
lengkap), existence (eksistensi, atau sesuatu itu ada), occurrence (sesuatu itu
terjadi), accurancy (sesuatu itu akurat, atau secara matematis benar),
valuation (sesuatu itu dinilai sesuai dengan kaidah kerangka pelaporan
keuangan yang berlaku).

KAP Icwan, Kurniawan, dan Rekan menggunakan metode sampling
dalam melakukan vouching. Sampling adalah metode penelitian yang
kesimpulannya terhadap populasi yang diteliti didasarkan pada hasil
pengujian terhadap sampel. Populasi adalah kumpulan yang lengkap dari
kelompok data yang menjadi objek penelitian. Sample adalah bagian dari
populasi, yang dipilih untuk diteliti.

Praktikan melakukan vouching terhadap akun pendapatan dan beban
sebesar sampling. Praktikan menggunakan voucher — voucher pendapatan dan
beban yang diberikan oleh klien untuk memeriksa secara langsung bukti
transaksi yang terjadi.Vouching yang dilakukan oleh praktikan juga untuk
memastikan asersi manajemen pada akun pendapatan dan beban. Adapun
penjelasannya sebagai berikut:

1. Asersi completeness (kelengkapan): vyaitu tentang kelengkapan

berhubungan dengan apakah semua transaksi pendapatan dan beban yang
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seharusnya disajikan dalam laporan keuangan telah dicantumkan di
dalamnya.

. Asersi existence (keberadaan): tentang keberadaan atau keterjadian
berhubungan dengan apakah pendapatan atau beban yang terjadi pada
entitas benar ada pada tanggal tertentu dan apakah transaksi yang dicatat
telah terjadi selama periode tertentu.

. Asersi occurrence (Keterjadian): yaitu tentang transaksi pendapatan dan
beban yang dicatat telah terjadi pada entitas selama periode tertentu.

. Asersi accurancy (Keakurasian): tentang jumlah-jumlah dan data lainnya
yang berkaitan dengan transaksi pendapatan dan beban yang telah
dibukukan telah dicatat dengan akurat.

. Asersi valuation (penilaian): pendapatan dan beban tercantum dalam
laporan keuangan pada jumlah yang tepat dan penyesuaian penilaian yang
terjadi dibukukan dengan tepat.

Langkah — langkah dalam melakukan vouching:

Memindahkan hasil rekapan pendapatan dan beban yang telah disampling
kedalam format lead scheduleyang telah dibuat.

Memeriksa angka — angka yang telah disamplingdalam lead schedule
dengan mencocokan dengan voucher atau bukti transaksi yang asli.
Memeriksa dokumen yang terlampir seperti nota, bukti setoran bank,

kwitansi, faktur pajak, purchase order, informasi tagihan, dan dokumen
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pendukung lainnya untuk mendukung transaksi tersebut.(Contoh bukti
transaksi dapat dilihat di lampiran 8-12)

4. Memberikan tick mark pada kolom lead schedule apabila angka dan
dokumen benar — benar ada dalam bukti transaksi.( Hasilvouching dapat
dilihat di lampiran 13)

5. Menghitung persentase sampling vyaitu dengan caratotal sample
pendapatan dan beban dari daily report klien dan general ledger klien
dibagi dengan total keseluruhan pendapatan dan beban klien. Berikut
rumus dari sampling:

Total sample

Persentase sampling = Total populasi

Setelah praktikan selesai melakukan vouching, maka hasil vouching
diserahkan kepada senior auditor untuk menentukan prosedur audit
selanjutnya yang akan dijalani.

Rekonsiliasi PPh Pasal 4 Ayat 2

Rekonsiliasi adalah penetapan pos-pos yang diperlukan untuk
mencocokkan saldo masing-masing dari 2 (dua) akun atau lebih yang
mempunyai hubungan satu dengan yang lainnya.Sedangkan PPh pasal 4 ayat
2 adalah pajak yang dikenakan pada wajib pajak pribadi atas beberapa jenis
penghasilan yang mereka dapatkan dan pemotongan pajaknya bersifat final.

Objek PPh Pasal 4 Ayat 2 dikenakan pada jenis tertentu dari

penghasilan / pendapatan, dan berupa:
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a. Peredaran bruto (omzet penjualan) sebuah usaha di bawah Rp 4,8 miliar
dalam 1 tahun masa pajak;

b. Bunga dari deposito dan jenis-jenis tabungan, bunga dari obligasi dan
obligasi negara, dan bunga dari tabungan yang dibayarkan oleh koperasi
kepada anggota masing-masing;

c. Hadiah berupa lotere / undian;

d. Transaksi saham dan surat berharga lainnya, transaksi derivatif
perdagangan di bursa, dan transaksi penjualan saham atau pengalihan
ibukota mitra perusahaan yang diterima oleh perusahaan modal usaha;

e. Transaksi atas pengalihan aset dalam bentuk tanah dan/atau bangunan,
usaha jasa konstruksi, usaha real estate, dan sewa atas tanah dan / atau
bangunan; dan

f. Pendapatan tertentu lainnya, sebagaimana diatur dalam atau sesuai dengan
Peraturan Pemerintah.

Praktikan melakukan rekonsiliasi PPh pasal 4 ayat 2 yang objeknya
yaitu pendapatan atas sewa bangunan. Cara melakukan rekonsiliasinya yaitu
mebandingkan saldo PPh pasal 4 (2) yang dapat dilihat dari general ledger
milik klien dengan SPT masa. SPT Masa PPh merupakan dokumen yang
digunakan untuk melapor pajak yang dipungut dari hasil pendapatan ekonomi
wajib pajak dan dilaporkan pada setiap masa pajak (setiap bulan). Batas waktu
pembayaran jatuh pada tanggal 10 bulan berikutnya, diikuti tanggal 20

dimana merupakan batas waktu pelaporan. Tujuan dari rekonsiliasi ini yaitu
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untuk mengungkapkan setiap kesalahan dan ketidak wajaran yang ada pada

catatan Klien dan mencari sebab ketidak cocokan yang terjadi antara saldo

menurut general ledger klien dengan SPT masa.

Langkah — langkah dalam rekonsiliasi PPh pasal 4 ayat 2:

1. Melakukan rekapan general ledger atau catatan klien atas PPh pasal 4
ayat 2 berupa pendapatan sewa bangunan. Praktikan terlebih dahulu
meminta general ledger kepada klien beserta SPT masa PPh pasal 4 ayat
2.(Hasil rekapan general ledgerdapat dilihat di lampiran 13)

2. Membandingkan saldo PPh pasal 4 ayat 2 di general ledger dengan SPT
Masa. Apabila saldo tidak sama maka praktikan menanyakan kepada
klien mengenai sebab perbedaan tersebut.

3. Membuat catatan atas keterangan klien mengenai perbedaan saldo.
Perbedaan saldo atau selisih akan dibuatkan jurnal koreksi.

(Hasil Rekonsiliasi dapat dilihat di lampiran 14)

Setelah praktikan selesai melakukan rekonsiliasi PPh pasal 4 ayat 2
hasilnya diberikan kepada senior auditor untuk dilakukan jurnal koreksi.
Membuat Form Surat Konfirmasi Hutang

Surat konfirmasi hutang dibuat untuk memperoleh informasi dari
pihak lain mengenai besaran hutang yang klien punya kepada pihak
bersangkutan sebagai jawaban atas suatu permintaan informasi transaksi yang
berdampak terhadap asersi laporan keuangan. Alasan Konfirmasi dilakukan

yaitu bukti audit yang diperoleh dari sumber independen di luar entitas
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memberikan keyakinan yang lebih besar atas keandalan dibandingkan dengan
bukti audit yang disediakan hanya dari dalam entitas tersebut.

Apabila prosedur konfirmasi akan dijalankan, maka dalam memilih
sampel yang akan dikirim konfirmasi, auditor harus mengikutsertakan utang-
utang bersaldo nol atau besaldo kecil, karena klien cenderung untuk
melakukan kurang saji dan hal itu besar kemungkinan telah dilakukan pada
pada utang yang dalam laporan terlibat yang bersaldo nol atau kecil. Selain
itu, konfirmasi juga hendaknya dikirim kepada pemasok-pemasok besar yang:
1. digunakan tahun lalu, tetapi tidak nampak pada tahun ini

2. tidak mengirim laporan bulanan.

Dalam konfirmasi utang usaha, auditor menghendaki agar kreditur
yang menyebutkan jumlah terutang karena jumlah itu akan direkonsiliasi

dengan jumlah menurut catatan klien.

Selama pelaksanaan prosedur konfirmasi, auditor harus mengawasi
permintaan konfirmasi dan jawabannya. Pengawasan permintaan konfirmasi
berarti diadakannya komunikasi langsung antara penerima yang dituju dan
auditor untuk meminimumkan kemungkinan terjadinya hasil konfirmasi yang
memihak karena adanya campur tangan dan perubahan terhadap permintaan

dan kewajiban konfirmasi.
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Dalam tugas ini praktikan membuat lima form surat konfirmasi hutang
untuk lima vendor yang berbeda.Langkah — Langkah dalam membuat surat
konfirmasi hutang:

1. Menyiapkan format surat konfirmasi hutang. Praktikan mendapatkan
formatnya dari senior auditor.

2. Mengisi tanggal surat, nama vendor, dan jumlah saldo yang terhutan.

3. mengirim format surat ke klien via email untuk meminta dilengkapi kop
surat klien, alamat vendor, dan tanda tangan pihak berwenang dari klien.

4. Setelah semua lengkap, klien mengirim surat konfirmasi ke vendor.

5. Sebagai bukti bahwa surat telah dikirim ke vendor maka auditor
menerima salinan yang sudah bertanda tangan pihak berwenang dan resi
pengiriman surat konfirmasi hutang.

6. Vendor akan mengirimkan balasan surat konfirmasi hutang ke alamat
KAP Ichwan, Kurniawan, dan Rekan. (Contoh Surat Konfirmasi Hutang
dapat dilihat di lampiran 15)

5. Melakukan Cash Opnamedan Menyusun Berita Acara Pemeriksaan

(BAP) Cash Opname

Cash opname adalah pemeriksaan kas secara fisik (uang logam dan
uang kertas) dan membandingkan jumlah antara catatan kas (mutasi kas)
dengan uang kas yang dipegang saat ini baik itu uang yang disimpan di

brankas ataupun yang ada di tangan/ cash on hand saat ini.
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Adapun yang harus diperhatikan oleh auditor dalam melakukan cash
opname, diantaranya yaitu:

a. melakukan perhitungan secara mendadak terhadap semua dana kas pada
hari kerja dengan disaksikan oleh kasir yang menjaga.

b. setelah melakukan pemeriksaan hingga tuntas langkah selanjutnya yaitu
auditor membandingkan jumlah yang didapat dari hasil pemeriksaan tadi
dengan saldo kas yang terdapat dalam buku besar klien.

c. setelah itu yaitu menyiapkan daftar rincian bukti kasbon yang belum
dikembalikan

d. kemudian membuat berita acara pemeriksaan yang harus ditanda tangani
oleh pihak kasir, akuntan, pimpinan perusahaan.

Tujuan dilakukannya cash opname sendiri sebenarnya adalah lebih
kepada fungsi pengendalian kas namun jika dijabarkan diantaranya adalah:

a. Untuk memeriksa apakah saldo kas kecil yang ada di neraca betul-betul
ada dan dimiliki perusahaan

b. Untuk membuktikan apakah jumlah uang saldo kas kecil sesuai dengan
catatan pembukuannya

c. Sebagai bentuk pertanggungjawaban semua pengeluaran dana oleh kasir
kas kecil

d. Untuk menelusuri penyelewengan yang mungkin terjadi mengingat kas
kecil bersifat mudah dipindahtangankan dan tidak dapat dibuktikan

kepemilikannya
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e. Untuk memeriksa internal control perusahaan atas transaksi yang
berhubungan dengan kas kecil, apakah sudah baik atau perlu perbaikan
f.  Untuk memeriksa adanya batasan yang mungkin ada dalam penggunaan
dana kas kecil
Praktikan diberikan tugas untuk melakukan audit cash opname pada
pemegang kas kecil di perusahaan tersebut, serta membuat Berita Acara
Pemeriksaan (BAP) cash opname untuk mencatat hasil dari pemeriksaan cash

opname tersebut.

Langkah — langkah dalam Melakukan Cash Opname dan menyusun

berita acara pemeriksaan (BAP) Cash Opname:

1. Mengetahui saldo kas menurut catatan. Ini dapat dilihat dari buku besar
kas kecil klien, dalam buku besar tersebut dapat dihitung jumlah mutasi
debit dan kredit atau penambahan dan pengurangan sampai dengan
tanggal melakukan cash opname.

2. Menghitung fisik yang dimulai dari uang kertas sampai uang logam.

3. Membandingkan antara saldo kas yang tercatat dalam buku besar dengan
fisik yang sebenarnya. Jika terdapat selisih maka harus melakukan
konfirmasi penyebab terjadi selisih.

4. Menyusun BAP cash opname, dan meminta tanda tangan kasir yang
memegang kas kecil serta pimpinan perusahaan.

(BAP cash opname dapat dilihat di lampiran 16)
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C. Kendala yang Dihadapi
Selama praktikan melaksanakan praktik kerja lapangan di Kantor

Akuntan Publik Ichwan, Kurniawan, dan Rekan banyak sekali hal yang didapat

praktikan termasuk kendala yang didapat pada saat menyelesaikan tugas yang

diberikan. Berikut ini kendala — kendala yang dihadapi praktikan dalam
melaksanakan praktik kerja lapangan:

1. Banyak data voucher atau bukti audit yang diminta praktikan kepada klien
membutuhkan waktu lama untuk diterima, dikarenakan voucher atau bukti
audit disimpan digudang.

2. Mekanisme penugasan yang berada diluar kantor, sehingga membuat

praktikan sulit untuk berkoordinasi dengan karyawan KAP.

D. Cara Mengatasi Kendala
Untuk mengatasi kendala yang dihadapi praktikan agar tugas yang
diberikan diselesaikan dengan baik, maka cara yang dilakukan praktikan untuk
menghadapi kendala — kendala tersebut yaitu sebagai berikut:

1. Praktikan terus menerus follow up data permintaan kepada klien agar data
yang diminta cepat diberikan, sehingga praktikan dapat melakukan tugas-
tugas yang diberikan oleh senior auditor.

2. Praktikan meningkatkan komunikasi kepada karyawan di kantor melalui

telepon ataupun e-mail.
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Dalam mengatasi kendala-kendala yang dialami praktikan dalam pelaksanaan

praktik kerja lapangan juga didukung oleh teori sebagai berikut:

Pengendalian intern dalam Standar Profesional Akuntan Publik (SPAP)di
definisikan sebagai “Sistem Pengendalian Intern meliputi organisasi serta semua
metode dan ketentuan yang terkoordinasi yang dianut dalam suatu perusahaan
untuk melindungi harta miliknya, mencek kecermatan dan keandalan data
akuntansi, meningkatkan efisiensi usaha, dan mendorong di taatinya kebijakan
manajemen yang telah digariskan.” Jadi jika pengendalian intern dalam
perusahaan klien dan KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan dapat dijalankan
dengan sebaik mungkin, maka kendala yang dialami selama proses pekerjaan

dapat diminimalisir untuk terjadinya kendala tersebut.



BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan
Praktek Kerja Lapangan (PKL) adalah sebuah proses pengajaran
dengan cara memberikan gambaran dunia pekerjaan kepada mahasiswa, dimana
mahasiswa yang diberikan tanggung jawab meneyelesaikan pekerjaan
diperusahaan atau instansi tempat mahasiwa melaksanakan PKL, selain itu
mahasiswa juga diberikan kesempatan untuk mengimplementasikan ilmu — ilmu

yang diperoleh semasa perkuliahan dalam kegiatan PKL.

Selama melaksanakan PKL yaitu dalam waktu + 40 (empat puluh) hari
di KAP Ichwan, Kuniawan dan Rekan praktikan banyak mendapatkan
pengetahuan dan wawasan yang tidak didapatkan di bangku perkuliahan seperti
cara beradaptasi dengan dunia pekerjaan yang sesungguhnya. Selain itu praktikan

juga mendapatakan ilmu baru yang berkaitan dengan akuntansi audit.

Berikut adalah hasil yang diperoleh dari kegiatan PKL di KAP Ichwan,

Kurniawan dan Rekan:

1. Praktikan dapat mempraktikan bagaimana cara membuat lead schedule, dan

surat konfirmasi hutang
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2. Praktikan dapat mengetahui teknik vouching dan cash opname

3. Praktikan dapat mengenal istilah — istilah baru mengenai akuntansi audit
yang belum pernah didapat saat perkuliahan

4. Praktikan belajar bagaimana cara komunikasi yang baik dengan klien

5. Praktikan mendapatkan pengalaman tentang lingkungan kerja yang
sesungguhnya yang mengharuskan praktikan dapat bekerja sama dengan tim

6. Praktikan dapat belajar bagaimana mengatur waktu, lebih bertanggung jawan

atas setiap pekerjaan yang diberikan.

Saran

Berdasarkan pelaksanaan PKL yang telah praktikan laksanakan,
praktikan menyadari terdapat banyak kekurangan dalam melaksanakan PKL,
oleh karena itu praktikan memberikan beberapa saran yang diharap berguna bagi
pihak — pihak yang bersangkutan, berikut ini adalah beberapa saran yang bisa

praktikan berikan dalam pelaksanaan kegiatan PKL, yaitu:

1. Bagi Praktikan
a. Praktikan sebaiknya mengurus berkas administrasi dari jauh-jauh hari,
untuk menghindari hal-hal yang tidak diinginkan
b. Praktikan harus lebih aktif mencari informasi terkair pelaksanaan PKL ke
fakultas atau bertanya kepada mahasiswa lain yang telah melaksanakan

PKL mengenai pengalaman dan tantangan yang dihadapi
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c. Praktikan harus lebih mempersiapkan diri dari segi akademik maupun
keterampilan agar dapat mendukung pelaksanaan PKL
2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
a. Mengadakan pengarahan terhadap mahasiswa sebelum pelaksanaan PKL
mengenai kegiatan yang menyangkut tentang PKL. Sehingga mahasiwa
paham dengan kegiatan yang harus dilakukan pada saat PKL
b. Menambah waktu PKL, dikarenakan waktu + 40 (empat puluh) hari
kurang bagi praktikan untuk bersosialisasi dengan lingkungan baru dan
memahami segala tugas yang dikerjakan pada pelaksanaan PKL.
c. Sebaiknya mahasiwa sebelum melaksanakan PKL sudah memiliki dosen
pembimbing, agar dapat memudahkan penyusunan laporan PKL.
3. Bagi KAP Ichwan, Kuniawan dan Rekan
a. Diharapkan KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan memberikan bimbingan
yang lebih kepada mahasiswa yang melaksanakan PKL agar dapat
menjalankan tugas dengan baik
b. Diharapkan KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan lebih sering menerima
mahasiwa magang atau PKL agar memberi kesempatan kepada mahasiswa

yang ingin belajar mengenai auditing.
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Lampiran 1: Surat Permohonan PKL

.,"I 0 ! KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI , DAN PENDIDIKAN TINGGI
k a E } UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
L RE = Kampas Usiversitas Negeri Jakarta, Jalan Rewamengen Muka, hkrta 13220
I, VelepowFaximile © Rekooe - (021) 4893834, PRI : 4895130, PR [1- 489391 & PR 111 - 4892926, PR IV : 4893582
g BUK | 4750030, BAKHUM : 4759081, BK - 4752180
;;,.U"" Bagem UHT : Telepon, 4893726, Bagian Kewangan : 4302414, Bagian Kepegarwaian : 4890536, Bagian Humas : 4898436
T et Laman - www.uzg.acid
T

Nomor  : 1496/UN39.12/KM/2018 2 Juli 2018

Lamp. i-

Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. HRD KAP Ichwan Kurniawan dan Rekan
Graha BKKKS Lantal

JI. Salemba Tengah no.51

Paseban Jakarta

Kaml mohon kesedlaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri
Jakarta ;

Nama . Zahratul Haya

Nomor Registrasi © 8323164199

Program Studi © Akuntansi (D3)

Fakultas : Exonomi Universitas Negeri Jakarta
No, Telp/HP . 081334983888

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperiukan dalam rangka memenuhi tugas
mata kuliah pada bulan 2 Juli s.d. 31 Agustus 2018,

Alas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampalkan terima kasi.

Kepala Biro Akademik, Kemahasswaan,
dan Hubungan Masyarakat

Wore Sasmoyo, SH
Tembusan : NIP, 19830403 158510 2 001
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Akuntansi (D3)
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Lampiran 2: Rincian Kegiatan PKL

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp

LOG KEGIATAN HARIAN

: Zahratul Haya
1 8323164199
: D3 Akuntansi
: KAP ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN
: Graha BKKKS Lantai 1 J1. Salemba Tengah
No. 51, Paseban, Jakarta 10440, Indonesia
Tel :(62-21)21393822 Fax :(62-21)21390136

Periode Kegiatan (Minggu ke 1 dan 2)

No. | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pembimbing
1| Senin, 02 Jjuli 2018 | - Mempelajari Audit Program (Kas dan Setara Kas) Pak Nur
Selasa, 03 Juli i g : ;
2 2018 - Mempelajari Audit Program (Piutang Usaha) Pak Nur
3 | Rabu, 04 Juli 2018 | - Mempelajari Audit Program (Persediaan) Pak Nur
K o 05 il - Mempela_!ar? Audft Program (Aktiva Tet_ap)
4 2018 - Mempelajari Audit Program (Akumulasi Pak Nur
Penyusutan)
Jum'at, 06 Juli L g
5 2018 - Mempelajari Audit Program (Hutang Usaha) Pak Nur
6 | Senin, 09 Juli 2018 | - Mempelajari Audit Program (Hutang Bank) Pak Nur
7 | Selsa AT Mempelajari Audit Program (Hutang Lain Lain) N
8 | Rabu, 11 Juli 2018 | - Mempelajari Audit Program (Modal Saham) Pak Nur
9 1250 1182 Tk - Mempelajari Audit Program (Penghasilan Bunga) Pak Nur
10 Jom 22“0 11§ Auli - Mempelajari Audit Program (Pendapatan Beban) Pak Nur

Pembimbing
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Lanjutan Lampiran 2:

Nama

LOG KEGIATAN HARIAN

: Zahratul Haya

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp

: 8323164199

: D3 Akuntansi

: KAP ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN
: Graha BKKKS Lantai 1 J1. Salemba Tengah

No. 51, Paseban, Jakarta 10440, Indonesia
Tel :(62-21)2139 3822 Fax :(62-21)21390136

Periode Kegiatan (Minggu ke 3 dan 4)

No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pembimbing
1 Senin, 16 Juli 2018 Membuat Lead Schedule Pak Nur
2 Selasa, 17 Juli 2018 | Membuat Lead Schedule Pak Nur
3 Rabu, 18 Juli 2018 Membuat Lead Schedule Pak Nur
4 Kamis, 19 Juli 2018 | Mengelompokan Pendapatan dari DRR klien Pak Nur
- Jum'at, 20 Juli 2018 | Mengelompokan Pendapatan dari DRR klien Pak Nur
6 Senin, 23 Juli 2018 | Mengelompokan Pendapatan dari DRR klien Pak Nur
7 Selasa, 24 Juli 2018 - Pak Nur
8 Rabu, 25 Juli 2018 | Vouching Pendapatan Pak Nur
9 | Kamis, 26 Juli 2018 | Vouching Pendapatan Pak Nur
10 Jum'at, 27 Juli 2018 | Vouching Pendapatan Pak Nur

Pembimbing
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Lanjutan Lampiran 2:

LOG KEGIATAN HARIAN
Nama : Zahratul Haya
No. Registrasi : 8323164199
Program Studi : D3 Akuntansi
Tempat Praktik : KAP ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN
Alamat Praktik/Telp : Graha BKKKS Lantai 1 J1. Salemba Tengah

No. 51, Paseban, Jakarta 10440, Indonesia

Tel :(62-21)2139 3822 Fax :(62-21)2139 0136

Periode Kegiatan (Minggu ke 5 dan 6)

No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pembimbing
1 Senin, 30 Juli 2018 Mencetak Voucher Pendapatan Pak Nur
2 Selasa, 31 Juli 2018 Mencetak Voucher Pendapatan Pak Nur
3 Rabu, 01 Agustus 2018 | Mengurutkan Voucher Pendapatan Pak Nur
4 | Kamis. 02 Agustus 2018 | Mengurutkan Voucher Pendapatan Pak Nur
2 Jumat 03 Agustus 2018 | Mengurutkan Voucher Pendapatan Pak Nur
6 Senin 06 Agustus 2018 | Membuat Lead Schedule Pak Nur
7 | Selasa, 07 Agustus 2018 | Membuat Lead Schedule Pak Nur
8 Rabu, 08 Agustus 2018 | Mengelompokan Beban dari GL klien Pak Nur
9 | Kamis, 09 Agustus 2018 | Mengelompokan Beban dari GL klien Pak Nur
10 | Jumat, 10 Agustus 2018 | Mengelompokan Beban dari GL klien Pak Nur

Pembimbing
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Lanjutan Lampiran 2:

LOG KEGIATAN HARIAN
Nama : Zahratul Haya
No. Registrasi 1 8323164199
Program Studi : D3 Akuntansi
Tempat Praktik : KAP ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN
Alamat Praktik/Telp : Graha BKKKS Lantai 1 JI. Salemba Tengah

No. 51, Paseban, Jakarta 10440, Indonesia
Tel :(62-21)21393822 Fax :(62-21)21390136

Periode Kegiatan (Minggu ke 7 dan 8)

No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pembimbing
1 | Senin, 13 Agustus 2018 | Vouching Beban Pak Nur
2 | Selasa, 14 Agustus 2018 | Vouching Beban Pak Nur
3 Rabu, 15 Agustus 2018 | Mencetak Voucher Beban Pak Nur
4 | Kamis, 16 Agustus 2018 | Mencetak Voucher Beban Pak Nur
5 | Jumat, 17 Agustus 2018 | LIBUR KEMERDEKAAN Pak Nur
6 | Senin, 20 Agustus 2018 | Mengecek Rekening Giro Pak Nur
7 | Selasa, 21 Agustus 2018 | - Pak Nur
8 Rabu, 22 Agustus 2018 | LIBUR IDUL ADHA Pak Nur
9 | Kamis, 23 Agustus 2018 | Mengecek Rekening Giro Pak Nur
10 | Jumat, 24 Agustus 2018 | Rekonsiliasi PPh pasal 4 (2) Pak Nur

Pembimbing

(MO VR
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Lanjutan Lampiran 2:

LOG KEGIATAN HARIAN
Nama : Zahratul Haya
No. Registrasi 1 8323164199
Program Studi : D3 Akuntansi
Tempat Praktik - KAP ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN
Alamat Praktik/Telp : Graha BKKKS Lantai 1 JI. Salemba Tengah

No. 51, Paseban, Jakarta 10440, Indonesia
Tel :(62-21)21393822 Fax :(62-21)21390136

Periode Kegiatan (Minggu ke 9)

& : : Paraf
No. | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pembimbing
| | Senin, fglggusms ‘Membuat Form Surat Konfirmasi Hutang Pak Nur
Selasa, 28 Membuat Form Surat Konfirmasi Hutan,
2 Agustus 2018 " g Pak Nur
3 Rabu, 29 Agustus | Melakukan Cash Opname dan menyusun BAP cash
2018 opname Pak Nur
Kamis, 30 Menyusun dan Merapihkan KKP Pak N
. Agustus 2018 v ax N
Jum'at, 31 ;
i Merapihkan KKP
5 Agustus 2018 Menyusun dan Merapihkan Pak Nur

Pembimbing
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Lampiran 5: Hasil Rekapan Daily Report Klien dan General Ledger

a. Rekapan Pendapatan dari Daily Report

1 | 01/01/2017 REST ROOM PAYMENT+ID PA’ -7993950.25 10050107947 Kharisma Mr Shandy 1EXE
2 | 01/01/2017 ROOM PAYMENT+ID PAYMEN  -7993950 10050107947 Kharisma Mr Shandy 1EXE
3 | 01/01/2017 ROOM PAYMENT -2774456,23 10050107846 Strain DrJohn A 1EXE
4 | 01/01/2017 ROOM PAYMENT -4622640 10050108436 Werimon Mr Martinus Anthon  1EXE
5 | 01/01/2017 ROOM PAYMENT -1540878 10050108439 Yahya Mr Faizher 1EXE
6 | 01/02/2017 INCIDENTAL PAYMENT -509403 10050102778 Hamdi Mr Hallmi 1EXE
7 | 01/02/2017 ROOM PAYMENT -3900351 10050108479 Oey Mr Eric Michael 1EXE
& | 01/02/2017 ROOM PAYMENT -7735700 10050108463 Rihanna Ms Mikha 1EXE
9 | 01/02/2017 ROOM PAYMENT -1540880 10050108482 Savero Mr Ryan(INCOGNITQ) 1EXE
10| 01/02/2017 ROOM PAYMENT -1540860 10050108460 Yahya Mr Faizher 1EXE
11| 01/03/2017 #004246 ROOM PAYMENT ON.  -30000000 10050105575 Gunowo Mr Dani 1EXE
12| 01/03/2017 ROOM PAYMENT -1540880 10050108500 Alarifi Mr Anas Mohammad 1EXE
13 | 01/03/2017 ROOM PAYMENT -1540860 10050108482 Savero Mr Ryan(INCOGNITO) 1EXE
14| 01/03/2017 #004246 ROOM PAYMENT ON. 30000000 10050105575 Gunowo Mr Dani 1EXE
15 | 01/04/2017 ROOM PAYMENT -2889148 10050108352 Blau Mr Marc 1EXE
16 | 01/04/2017 ROOM PAYMENT -1472300 10050108511 Oetomo Mr Lianto Hendro 1EXE
17 | 01/04/2017 ROOM PAYMENT 4622640 10050108436 Werimon Mr Martinus Anthon  1EXE
18 | 01/04/2017 PAYMENT 2 ROOMS -7319180 10050108458 Algahtani Mr Saad #1 1EXE
19 | 01/04/2017 ROOM TO TA -2200000 10050108468 Mohammed Mrahya 1EXE
20| 01/05/2017 ROOM PAYMENT -1178773 10050108545 Kalangit Mrs Holy 1EXE
21| 01/05/2017 ROOM PAYMENT -1178773 10050108532 Sanjaya Mr Ridwan 1EXE
22| 01/05/2017 ROOM PAYMENT -3120262 10050108546 Ghazawi Mr Maher Abdulrahim [ 2PRE
23 | 01/05/2017 ROOM PAYMENT -1189650 10050108510 Tan Khoon Mr David Liew 1EXE
24| 01/06/2017 ROOM PAYMENT -1348270 10050108550 Satrio Mr Adhi 1EXE
25 | 01/06/2017 CL - ROOM PAYMENT TO TA -3198000 10050108465 Anita Mrs Anita 1EXE
W 4 r M mmmSi 1.PRE  sdvEdE. S.EXE 1.EXE(R) .~ 1.PRE(R} . 2.EXE(R)} . 2.PRE(R)

MASTER CARD

MASTER CARD

VISA

VISA

BCA DEBIT CARD

AMERICAN EXPRESS

AMERICAN EXPRESS

MASTER CARD

BCA DEBIT CARD

BCA DEBIT CARD

CASH PAYMENT - IDR

VISA

BCA DEBIT CARD

CITY LEDGER

MASTER CARD

VISA

VISA

VISA

CITY LEDGER

MASTER CARD

MASTER CARD

MASTER CARD

VISA

BCA CREDIT CARD

CITY LEDGER
3.PRE(R) - S.EXE(R) . 5.

b. Rekapan Beban dari General Ledger

19.575.970,00
3.653.650,00
250.068.307,00

18.956 470,00
3.659.650,00
280.023.107,00

280.023.107,00
3.650.650,00
19.956.470,00
17.320.970,00

17.320.970,00
3.658.650,00
237.147 845,00

1 5160000-020 STATUTORY CHARGES, FR

2 01 GL-JE 31/01/2017  PAM - Pemakaian Desember 2016

3 M1 GLJE 31012017  GAS - Pemakaian Desember 2016

4 01 GLJE 31012017 PLN - Pemakaian Desember 2016

5 01 GL-E 31/01/2017 PAM : Pemakaian &r December 2016

6 M1 GLJE 31012017 PGN : Pemakaian Gas December 2016

7 ™1 GLUE 310172017 PLN : Pemakaian Listrik December 2016

8 M1 GLJE 31012017 Journal Revenue January 2017

9 T1 GL-JE 31012017 PT Mac Sarana Jaya : Electricity January 2017
10 1 GL-JE 31012017 Electricity Penthouse January 2017

11 T1 GL-JE 31012017 PAM : Pemakaian Air January 2017

12 W1 GL-JE 31012017 PGN : Pemakaian Gas January 2017

13 01 GLJE 31/01/2017  PLM : Pemakaian Listrik Jan uary 2017

15 Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 01:
16 02 GL~JE 28/022017 PAM : Pemaksian Air January 2017

17 02 GL-JE 28022017 PGN : Pemakaian Gas January 2017

18 02 GL-JE 28/022017  PLN : Pemakaian Listrik Jan uary 2017

19 T2 GLJE 2B/02/2017  PLN - Pemakaian Jan uary 2017
20 02 GLAJE 28022017  Gas - Pemakaian Januari 2017
21 02 GL-JE 28/022017  PAM - Pemakaian Januari 2017
22 12 GLJE 28022017 PAM - Pemakaian February 2017
23 T2 GL-JE 28022017 PT Mac Sarana Jaya : Electricity February 2017
24 T2 GLUE 28022017 Electricity Penthouse February 2017
25 2 GL-JE 280272017 PAM : Pemakaian Ar February 2017
26 02 GL-JE 28022017 PGN : Pemakaian Gas February 2017
27 02 GL-JE 28022017 PLN : Pemakaian Listrik February 2017
28 02 GL-JE 280022017  PA&M : Pemakaian &r February 2017
H 4 r M XDENSE & A Sheet3

Services & Maintenance

19.579.970,00
3.659.650,00
250.071.307,00
1.422.169,00

§75.695,00
195.840,00

301.036.523,00

19.956.470,00
3.669.650,00
280.023.107,00

1.276.896,00

560.150,00

17.320.970,00
Sheet4 -~ Statutory Charges — Shee




Lampiran 6: Lead Schedule Pendapatan

Prapared by : Datz Index
KAP ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN A - EsR Dec 2017
Registered Public Accountants ,—LJ"MI Reviewsd by : Date ¢
Member of Py
ALLIOTT GROUP e - P
NAMA 1 Zahratul Haya
NAMA KLIEN :PT TANGGAL : 18/07/2018
NAMA PEKERJAAN : General Audit 31 Desember 2017 DICEK OLEH :
Test transaksi : ROOM PAYMENT - 3 BEDROOM PREMIER
No. | Transaction Date | No. Voucher Description Debit Document to be test Element to be Test

1(2[3[4[5(6[7[8[9[10|A|B|C|D|E

TOTAL SAMPLE

TOTAL KESELURUHAN

%

Document to test :
1 = Voucher [CPV/BPV/IV)
2 = Invoice/ Tagihan/Mota
3 = Bukti setoran Bank
4 = Kwitansi/bon pembayaran Tunai
5 = Faktur Pajak
& = Purchase Crder
7 = Form Petrol Klaim
8 = Salary list
9 = Meal Allowance List
10 = Dokumen Pendukung

Element to be Test:
A = Kelengkapan dokumen pendukung

g = Otonsasi lengkap atau memadai
Direksi :
Staf Akuntansi Keuangan :
C = Ketepatan posing fo GL
D = Verifkasi (kelepatan perhiiungan makemats)
E = Klasiikasi benar

Tick Mark Explanation:
v = Okay (ada)
¥ = Mot Okay (Tidak ada)
(-) = M/A (Mot Applicable/tidak relevan)



Lampiran 7: Lead Schedule Beban

Prepared by : Date: Index
KAP ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN . £ oy |
AT GROUP e
NAMA : | Zahratul Haya
NAMA KLIEN S PT. TANGGAL @ 180772018
NAMA PEKERJAAN : General Audit 31 Desember 2017 DICEK OLEH :
Test transaksi:  office Expense & Admin.
No. | Transaction Date | No. Voucher Description Debit Document fo be tost Element to be
1]2]s]es]s]r]e]ou[a]B]co]E

TOTAL SAMPLE

TOTAL KESELURUHAN

%

Document to test :
1 = Voucher (CPV/BPV/IV)
2 = Invoice/ Tagihan/Mota
3 = Bukti setoran Bank
4 = Kwitansi/bon pembayaran Tunai
5 = Faktur Pajak
6 = Purchase Order
7 = Form Petrol Klaim
8 = Salary list
9 = Meal Allowance List
10 = Dokumen Pendukung

Element to be Test:
A = Kelengkapan dokumen pendukung

B = Oiorisasi lengkap atau memadai
Direksi :
Staf Akuntansi Keuangan :
¢ = Ketepaian posing o GL
D = Verikasi (keiepaian perhiungan maemais)
E = Klasifikasi benar

Tick Mark Explanation:
v = Okay (ada)
¥ = Mot Okay (Tidak ada)
(-) = M/A (Mot Applicable/tidak relevan)
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Lampiran 8: Contoh Bukti Transaksi Nota Pendapatan

53



Lapiran 9: Contoh Bukti Transaksi Voucher Beban

54



Lanjutan lampiran 9:
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Lampiran 10: Contoh Informasi Tagihan
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Lampiran 11: Contoh Bukti Transaksi Setoran Bank
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Lampiran 12: Hasil Vouching

1. Akun Pendapatan

58

T | oty | e
KAP ICHWAN. KURNIAWAN & REKAN AL 2 Reﬂﬁ'&fg?“ Date: . l
Registered Public Accountants /J—LF‘)H
Member of i Aancrct et
ALLIOTT GROUP e § NAMA Zahratul Haya
NAMA KLIEN : PT. TANGGAL 16/07/2018
NAMA PEKERJAAN : General Audit 31 Desember 2017 DICEK OLEH
Test transaksi : ROOM PAYMENT - 1 BEDROOM PREMIER
No. | Transaction Date| No.Voucher Description Debit Kredit Document to be test Elementfo be
1)/2(3]|4|5|6|7|8[9|10/A|B[C|D|E
1 01/08/2017 #004460 ID PAYMENT 10050107509 (283.140)|v |v |v v v v v v v
2 01/09/2017 #004467 ID PAYMENT 10050105730 (52.000) v |v |v v v v v v |v
3 22/12/2017 #06577 ID PAYMENT 10050116534 (222.800) v |v |v v v v v v v
4 26/12/2017 #06613 Room Payment 29/12/17-28/01/18 10050104088 (33.000.000) ¥ _|v v v v v v v |v
] 31/12/2017 ROOM PAYMENT 10050116157 (1.835.460)|v _|v |v v v v v _[v v
6 31/12/2017 ROOM PAYMENT 10050117215 (3.197.326)|v _|v |v v u v v v |v
7 31/12/2017 ROOM PAYMENT 10050116167 (4.172.273)|v _|v |v v v v v v v
TOTAL SAMPLE (148.005.333,77)
TOTAL KESELURUHAN 11.514.166.706
%) -1%|
2. Akun Beban
Praparad by : Dtz : Index
KAP ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN . ESR Dec 2017 W
Registered Public Atcountants . \/._J_J.()II Revane by pa=:
Member of T
ALLIOTT GROUP -
NAMA :  Zahratul Haya
NAMA KLIEN T PT TANGGAL : 1607/2018
NAMA PEKERJAAN : General Audit 31 Desember 2017 DICEK OLEH :
Test transaksi : Statutory Charges
No. | Transaction Date | No.Voucher Deseription Debit Dooument to be test Elementto be Test
2(3|4|5|6|7|8|9|10]A[B|C|D|E
1] 31/01/2017 PLN - Pemakaian Desember 2016 290.068.307,00lv_|v |v |v v v v v v
4 31/01/2017 PLN : Pemakaian Listrik January 2017 280.023.107,00\v _|v |v |v v o[v v v v
5 31/01/2017 GAS - Pemakaian Desember 2016 3.653.650,00(v |v |v |v v v [v [v v
3 30/06/2017 PAM - Pemakaian May 2017 22.378.620,00(v |v |v |v v v [v |v [v
7| 30/06/2017 PLN - Pemakaian May 2017 299.292.791,00\v |V |V |V v v v [v v
3| 30/06/2017 GAS - Pemakaian May 2017 3.659.650,00(v |v |v |v v [v [v [v [v
9 30/06/2017 PGN : Pemakaian Gas June 2017 3.659.650,00(v |v |v |v v v [v [v v
10 31/07/2017 PAM - Pemakaian June 2017 17.571.970,00(v |v |v |v v v [v |v [v
13 31/07/2017 PLN : Pemakaian Listrik July 2017 291.175.541,00(v _|v |V |V v v v [v v
14 31/07/2017 PAM - Pemakaian July 2017 25.365.520,00(v |v |v |v v [v [v [v [v
15 31/12/2017 GAS - Pemakaian November 2017 3.659.650,00|v |v [v |v v v v v |v
18 31/12/2017 PAM - Pemakaian November 2017 21.324.420,00/v |v |v |v v v |v |v |v
19 31/12/2017 GAS - Pemakaian December 2017 3.659.650,00(v |v |v |v v v v |v [v
TOTAL SAMPLE|  1.604.608.773,00
TOTAL KESELURUHAN 7.381.665.516.00

%

22%]




Lampiran 13:Rekapan General Ledger untuk PPh Pasal 4 ayat 2

721235 OAP - PPH P4(2) Witholding Tax
o1 AP-PY 3100172017 KAS NEGARA - PPH 4(2) DECEMEER 2016
o1 GLJE 310172017 Joumnal Revenue January 2017
01 GL-JE 310172017 WHT PPH 4(2) January 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 01:
o2 AP-PY 100272017 KAS NEGARA - PPH 4(2) JANUARY 2017
foz GL-~E 28022017 Joumnal Revenue February 2017
o2 GL-JE 2810272017 WHT PPH 4(2) February 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 02:
o3 AP-PY 10403/2017 KAS NEGARA - PPH 4(2) FEBRUARY 2017
03 GL-E 32017 Journal Revenus March 2017
o3 GL-JE 310032017 WHT PPH 4(2) March 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 03:
o4 AP-PY 07/04i2017 KAS NEGARA - PPH 4(2) MARCH 2017
o4 GL-JE 30/04/2017 Apr DRR - WHT TAX
o4 GL-JE 00472017 WHT PPH 4(2) Apri 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 04-
"os AP-PY 062017 KAS NEGARA - PPH 4{2) APRIL 2017
s GL-E 31/05/2017 Journal Renevue May 2017
"os GL-JE 31/06:2017 WHT PPH 4(2) May 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 05:
05 AP-IN 01/06/2017 KAS NEGARA - PFH 4{2) MAY 2017
o6 GL-E 30/06/2017 Journal Revenue June 2017
o8 GL-JE 30/06/2017 WHT PPH 4(2) JUNE 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 06:
Tor AP-IN 03/07:2017 KAS NEGARA - PPH 4(2) JUNE 2017
o7 GL-E MoT01T Journal Revenue July 2017
for GL-JE 31072017 WHT PPH4{2) JULY 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 07-
fos AP-IN 10/08/2017 KAS NEGARA - FPH 4{2) JULY 2017
o8 GL-JE 31/08/2017 Journal Revenue August 2017
o8 GL-JE /082017 WHT PPH4(Z) AUGUST 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 08:
6%] AP-IN 07I09/2017 KAS NEGARA - PPH 4(2) AUGUST 2017
0%] GL-JE 304092017 Journal Revenue September 2017
0%] GL-JE 300092017 WHT PPH4(2) SEFTEMBER 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 09:
Mo AP-IN 10M10/2017 KAS NEGARA - PPH 4(2) SEPTEMBER 2017
Mo GL-JE 3102017 Journal Revenue October 2017
Mo GL-JE 3102017 WHT PPH4{2) OCTOBER 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 10:
M1 AP-IN 09i11/2017 KAS NEGARA - PPH 4(2) OCTOBER 2017
Fi1 GL-JE 3011207 Jeurnal Revenue November 2017
M1 GL-JE 301112017 WHT PPH4{2) NOVEMBER 2017

Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 11:
M2 AP-IN 0822017 KAS NEGARA - PPH 4(2) NOVEMEER 2017
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 12:

Totals: OAP - PPH P4(2) Witholding Tax

Mz GL-IE 31122016 Journal Revenue December 2016
Mz GL-~JE 31122016 WHT PPH 4(2) December 2016
Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 12:
Totals: OAP - PPH P4(2) Witholding Tax
"2 GL-JE 31122015 Adjustment PPh 4(2) December 2015
"2 GL-JE 31122015 Adjustment PPh 4(2) December 2015

Net Change and Ending Balance for Fiscal Period 12:

Totals: OAP - PPH P4(2) Witholding Tax

-b26.440.664
365.244.067
48 727 543
454.072.387
-40.100.787 -566 541 451
498.167.987
5.008.080
421245762
82.830.305 -483.711.146
366.072 957
46.414.314
445.673.464
-33.186.193 -516.887.33¢
492,340,202
77922533
444934811
125328 324 -391 569.015
373944522
35.051.466
428138917
-19.142 529 410711544
394202 323
7.519.000
420834314
-18.962.991 -425.674.935
324754 803
87.013.267
503 586.053
-91.817.883 -521.492 818
355.938.361
110.186 274
52b473.483
-59.348.828 -530.541.646
529.611.651
17 422 286
482 382 360
64.651.577 -516.190.06%
292652.213
47 879272
476238 537
-135.807.082 -652.087.121
391.871.200
90.423.414
461.100.681
21.183.933 -630.803.188
408.297.705
57.581.479 -573.321.709
5981074 236 6.027 955 281 -46_881.045 -573.321.709
77.156.296
454.730.221
95.006.661 -526.440.664
5.694.934.900 5.727.166.919 -32.232.019 -5626.440.664
7.042.158
14.092.158
13.713.278
3.901.542.499 4.267.362.795 -366.820.296

59

JANUARI
498.167.987

FEBRUARI
072957

w3
&
&

MARET
492.340.202

APRIL
373.044

2

en
[

MEI
304.20

=
o3
ra
s}

JUNI
324,754 903

OKTOBER
301.871.200



Lampiran 14: Hasil Rekonsiliasi PPh Pasal 4 ayat 2

PT.
Rekap SPT Masa PPh 4 (2)
Tahun 2017
PPh 4 [2) Tarif TOTAL Menurut GL
MNo.| MasaPajak |Keterangan DPP (Rp.) PPh 4 (2) SELURUHNYA | (PAID AFTER Difference | Ketrangan
p- DIPUNGUT (Rp.) MONTH END)
1 |lanuari-17
Persewaan 4981679.872 | 10%| 498.167.987 498.167.987
Jumlah 4.981.679.872 498.167.987 498.167.987 498.167.987 0 |Sama
2 |Februari-17
Persewaan | 3660729574 | 10%| 366.072.957 366.072.957
Jumlah 3.660.729.574 366.072.957 366.072.957 366.072.957 0 |Sama
3 |Maret-17
Persewaan 4923402016 | 10%| 492.340.202 492 .340.202
Jumlah 4.923.402.016 492.340.202 492.340.202 492.340.202 (0)]sama
4 |April-17
Persewaan | 3.739.445223 | 10%| 373944522 373944522
Jumlah 3.739.445.223 373.944.522 373.944.522 373.544.522 0 |Sama
5 |Mei-17
Persewaan | 3.942.023.227 | 10%| 394.202.323 394.202.323
Jumlah 3.942.023.227 304.202.323 394.202.323 394.202.323 (0)]sama
6 (luni-17
Persewaan | 3.247.5495.030 | 10%| 324.754.903 324.754.903
Jumlah 3.247.545.030 324.754.903 324.754.903 324.754.903 - |Sama
7 (uli-17
Persewaan | 3.559.383.810 | 10%| 355.938.381 355.5938.381
Jumlah 3.559.383.810 355.938.381 355.938.381 355.938.381 - |Sama
8 |Agustus-17
Persewaan | 5.296.116.506 | 10%| 525.611.651 529.611.651
Jumlah 5.296.116.506 528.611.651 529.611.651 529.611.651 (0)]sama
9 |September-17
Persewaan | 2.926.522.135 | 10%| 292.652.214 292.652.214
Jumlah 2.926.522.135 292.652.214 292.652.214 292.652.214 - |Sama




Lanjutan Lampiran 14:

10 | Oktober-17

3.918.711.996 391.871.200 391.871.200
Jumlah 3.918.711.996 391.871.200 391.871.200 391.871.200 (0}
11 |Nopember-17
4.082.977.046 408.297.705 408.297.705
Jumlah 4.082.977.046 408.297.705 408.297.705 408.297.705 (0}
12 |Desember-17
4 208.086.983 420.808.698 420.808.698
Jumlah 4.208.086.983 420.808.698 420.808.698 420.808.698
Total 48.486.627.418 4.848.662.742 4.848.662.742 4.427.854.045 | 420.808.697
Notes:

perbedaan yang terjadi bulan Desember disebabkan klien belum membebankan PPh 4 (2) bulam Desember



Lampiran 15: Surat Konfirmasi Hutang

Jakarta, 27 August 2018
Ref No.:

WONDERFUL INDAH JAYALONDRINDO

REQUEST FOR CREDITORS CONFIRMATION
Dear Sir or Madam,

Our auditors, Alliott Group, KAP Ichwan, Kumizwan & Fekan are conductmg their annual audit and wish to
confirm the balance of our account as at December 31, 2017 which is payzble to yvou of IDR 126.068.889.

Ifvou agree with this balance, please sign this letter in the space marked “A”™ and post direct to:

KAP lchwan, Kurniawan dan Rekan
Registered Public Accountant
Graha BKKKS Lantai 1, Jl Salemba Tengah No. 51, Pasaban - Jakarta 10440, Indonesia
Telp: +62-21 21353822, Fax : +5§2-21 21330138
E-Mail - ikr alliottf@gmail.com / zahrarahaya zhifigmail. com
Attention ; Zahratul Haya

Ifvou do not agree with this balance, plezse sign this letter m the space marked “B” and mform Registersd Public
Accountants Rasin, Ichwan & Rekan of details of the difference, preferably on the back of this letter.

Yours faithfully,

Ref No.:

Registered Public Accountants Ichwan, Kurniawan & Rekan
Jalan 3alemba Raya Tengah No.51 Paseban

Jakarta Pusat 10440, Indonesia

Dezr Sir or Madam,

As at December 31, 2017, the balance of the amount of € .oeeerecevereerenee is correct.
g
Date: Name:
Tirtle:

The balanee of the account mentioned shove does not agree with our records, which shows a balance of
wCurrencys
Details are zot out on the back of thiz letter

Date: Name:

Tittle:
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Lanjutan Lampiran 15:

Jakarta, 27 August 2018
Ref. No.:

QUANTUM TERANETWORK, Inc

EEQUEST FOR CEEDITORS CONFIRMATION

Dear Sir or Madam,

Our auditors, Alliott Group, KAP Ichwan, Kumizwan & Fekan are conducting their znnual audit and wish to
confum the balance of our account 2s 2t December 31, 2017 which is payable to vou of IDR 68.353.890.

Ifvou agree with this balance, please sign this letter m the space marked “A™ and post direct to:

KAP lchwan, Kurniawan dan Rekan
Registered Public Accountant
Graha BKKKS Lantai 1, JI Salemba Tengah No. 51, Paseban - Jakarta 10440, Indonesia
Telp: +52-21 21393822, Fax : +62-21 213580136
E-Mail - ikr alliottf@gmail.com / zahrarahaya zhi@gmail.com
Attention - Zahratul haya

Ifvou do not agree with this balance, please sign this letter i the space marked “B” and mform Registered Public
Accountants Rasin, Ichwan & Rekan of detzils of the difference, preferably on the back of this letter.

Yours faithfully,

Director

Ref No.:

Registered Public Accountants lchwan, Kurniawan & Rekan
Jalan Salemba Raya Tengah Mo.51 Paseban

Jakarta Pusat 10440, Indonesia

Dear 51t or Madam,

As at December 31, 2017, the balance of the amount 0f € .eecsreesnrens 13 Cofrect.
wpn
Drate: Newme:
Tintle:

The balance of the account mentioned above does net agree with our records, which shows a balance of
wCurrencyy
Dietails are et out on the back of this letter

Drate: Newme:

Tittle:
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Lanjutan Lampiran 15:

Jakarta, 27 August 2018
Ref No.:

NORTH WEST INDONESIA. PT

REQUEST FOR CREDITORS CONFIRMATION

Dear Sir or Madam,

Our auditers, Alliott Group, KAP Ichwan, Kumiswan & Rekan are conducting their annual sudit and wish to
confirm the balance of our account 25 at December 31, 2017 which is payable to you of IDR 67.399.000.

Ifyou agree with this balance, please sign this letter in the space marked “A” and post direct to:

KAP lchwan, Kurniawan dan Rekan
Registered Public Accountant
Graha BKKKS Lantai 1, JI Salemba Tengah No. 51, Paseban - Jakarta 10440, Indonesia
Telp: +52-21 21383822, Fax: +5§2-21 21380138
E-Mail : ikr alliott@gmail.com / zahrarahaya zhifgmail.com
Attention - Zahratul Haya

Ifvou do not agree with this balance, please sign this letter in the space marked “B” and mform Repisterad Public
Accountants Rasin, Ichwan & Fekan of details of the differsnce, preferzbly on the back of this letter.

Tours faithfully,

Director

Ref No.:

Registered Public Accountants Ichwan, Kurniawan & Rekan
Jalan Salemba Raya Tengah Mo.51 Passban

Jakarta Pusat 10440, Indonasia

Dear Sir or Madam,

As gt December 31, 2017, the balance of the amount of € ..ovceeevvenrnnns 13 correct.
Date: Namne:
Titrle:

The balance of the account mentioned above does not apree with our records, which shows a balance of
wCurrencys
Detzils are zet out on the back of this letter

Date: Name:

Tittla:
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Lanjutan Lampiran 15:

Jakarta, 28 August 2018
Ref No.:

PLN PERSERO -ID 541102755887

REQUEST FOR CREDITORS CONFIRMATION

Dear Sir or hadam,

Our muditors, Alliott Group, KAP Ichwan, Eumizwan & Fekan zre conductng their smmual andit zand wish to
confum the balance of our zccount 25 at December 31, 2017 which is payable to you of IDR 277.022.379.

Ifvou agree with this belance, plezse sign this letter in the space marked “A™ and post direct to:

KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan
Registered Public Accountant
Graha BKKKS Lantai 1, JI Salemba Tengah No. 51, Passban - Jakarta 10440, Indonesia
Telp: +62-21 21393822, Fax : +62-21 21350134
E-Mail ; ikr.alliott@gmail.com / zahrarahaya zh@gmail.com@gmail.com
Aftention ; Zahratul Haya

If vou do not agree with this balance, plezse sign this letter in the space marked “B™ and mform Fegistered Public
Accountants Fasin, Ichwan & Fekan of detzils of the difference, preferably on the back of this letter.

Tours fathiully,

Director

Ref No.:

Registered Public Accountants Ichwan, Kurniawan & Rekan
Jalan Salemba Raya Tengah No.51 Passban

Jakarta Pusat 10440, Indonesia

Dear Sir or Madam,

As at December 31, 2017, the balance of the amount of € .o evereens i corract.
Diate: Neone:
Tittle:

The balance of the account mentioned sbowve does not agree with our records, which shows a balance of
«Currencys
Details are set out on the back of this letter

Date: Neome:

Title:
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Lanjutan Lampiran 15:

Jakarta, 28 August 2018
Ref No.:

FRASERS HOSPITALITYPTE LTD

REQUEST FOE CEEDITORS CONFIRMATION

Dear Sir or Madam,

Qur auditors, Alliott Group, KAP Ichwan, Kumizwan & Fekan zre conductmg thewr amnuzl audit and wish to
confum the balanee of our account 23 at December 31, 2017 which is payable to you of IDR 276.445 504,

Ifvou agree with this balance, plezse sign this letter m the space marked “A™ and post direct toc

KAP Ichwan, Kurniawan dan Rekan
Registered Public Accountant
Graha BKKKS Lantai 1, JI Salemba Tengah Mo. 51, Paseban - Jakarta 10440, Indonesia
Telp: +82-21 21393822, Fax : +62-21 21380134
E-Mail : ikr.aliott@gmail.com / zahrarahaya zh@gmail.com
Attention - Zahratul Haya

If vou do not agree with this balance, please sign this letter m the space marked “B” and mform Registered Public
Accountants Fasm, Ichwan & Fekan of details of the difference, preferably on the back of this letter.

Tours fzithfully,

Director

Ref. No.:

Registered Public Accountants Ichwan, Kurniawan & Rekan
Jalan Salemba Raya Tengah No.51 Paseban

Jakarta Pusat 10440, Indonesia

Dezr Sir or hMadam,

As at December 31, 2017, the balance of the amount of € .venmsnnn 15 Cotrect.
Doate: Neame:
Tiitle:

The balance of the account menticned 2bove does not agree with our records, which shows a balance of
wCurrencys
Detailz are zet out on the back of this letter

Doate: Neone:

Titile:
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Lampiran 21: Surat Keterangan PKL

ICHWAN, KURNIAWAN & REKAN
Registered Public Atcourtanis
Licanse No. 458KM. 12044

No.: 123AK-SK0818 Jakarta, 30 Agustss 2018

SURAT KETERANGAN KERJA

Yang bedanda tangan di bawah i addah Personglia KAP Ichwan, Kumigwan & Rekan yslu -

Nama . Lea Marx Chnstan

Jabatan ¢ Persoralia
Menerangkan babwa

Nama o Zabrand Haya

Jabatan . Junior Audhor

Bahwa yang bersangkutan Karyawen KAP ichwan, Kumiawan & Rekan lersebut telah dilaksanakan
mulal tanggal 02 Juli 2018 =/d tanggal 31 Agustus 2018,

Selama bekerja yang bersangkuten felah melaksanakan tugas dan tanggung jawsbnya dengan bak.
Perusahaan mengucapidh terima kash alas dediasi dan boyaltas yang %alah ditunjukan.

Demiian surat keterangan magang ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagamana mestinya.

Gewny BXOKE Lt 1, B Salinta Torgat Ko, 5%, Pascten - Saeen Jokanta Pusat %0840, Indoresia T - (E2:21) 2139 3022 Fax - (62.21) 2733 0705 Erval* bz afiotigraal com
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