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ABSTRAK

SHAFIRA RIZKY UTAMI. Laporan Praktik Kerja Lapangan pada PT. Adhi
Persada Beton. Program Studi Pendidikan Akuntansi. Fakultas Ekonomi.
Universitas Negeri Jakarta, Agustus 2018.

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Divisi Keuangan, PT. Adhi
Persada Beton, Jalan Raya Pasar Minggu KM.18 Jakarta 12510. Pelaksanaan
PKL berlangsung selama kurang lebih 2 bulan. Terhitung sejak tanggal 9 Juli —
31 Agustus 2018, dengan 5 hari kerja, yaitu hari Senin — Jumat yang setiap
harinya memiliki 8 jam kerja.

Kegiatan yang dilakukan Praktikan selama melakukan kegiatan PKL antara lain:
mengurutkan dan mengarsipkan faktur pajak sesuai dengan bulan dan tahun
pajaknya, memverifikasi dan mengarsipkan faktur pajak masukan, STP dan
dokumen — dokumen terkait pemeriksaan pajak, PPh pasal 21, PPh pasal 23, PPh
pasal 25, PPh pasal 4 (2), dan SPT Masa PPN, serta merekonsiliasi PPN
masukan yang telah diupload dengan buku besar, mengentry daftar hutang dari
invoice untuk diposting ke buku besar yang ada di adhimis.adhi.co.id, dan
merekonsiliasi PPN keluaran yang telah diupload dengan buku besar.

Tujuan dilaksanakannya PKL adalah untuk meningkatkan wawasan pengetahuan,
pengalaman, kemampuan dan keterampilan mahasiswa. Selama Praktikan
melaksanakan PKL terdapat beberapa kendala yang sering dihadapi, namum
kegiatan PKL dapat berjalan dengan lancar serta berhasil cukup baik dan
Praktikan mendapatkan banyak pengalaman serta ilmu baru di bidang akuntansi
dan perpajakan, terutama dalam hal alur pengadministrasian faktur pajak
masukan dan keluaran dari melakukan transaksi hingga menjadi Surat
Pembeitahuan Masa PPN (SPT Masa PPN)
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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Roda kehidupan semakin berputar, begitu pun perkembangan zaman yang
kita hadapi saat ini. Dari tahun ke tahun, ilmu pengetahuan semakin
berkembang, seperti halnya alat teknologi yang terus mengalami kemajuan.
Di zaman yang mutakhir ini, apa yang ingin kita lakukan atau pun apa yang
ingin Kkita kerjakan, segalanya bisa berjalan dengan mudah. Dahulu, orang
yang tinggal di Indonesia bisa saja tidak mengetahui apa yang terjadi di
Amerika dan Eropa, tetapi tidak untuk sekarang. Manusia bisa dengan mudah
mengakses berbagai bentuk informasi dan berkomunikasi dengan siapa pun,
karena adanya kemajuan teknologi dan tentunya pemikiran manusia yang
tidak pernah puas dengan apa yang mereka hasilkan. Hal ini tentu saja
memicu mereka untuk semakin produktif dan kreatif, contohnya saja dalam
menghadapi persaingan di dunia industri.

Ketatnya persaingan dalam dunia industri tentu saja dihadapi oleh negara
Indonesia. Apalagi dengan jumlah penduduk terbanyak ke-4 di dunia
sedangkan lapangan pekerjaan yang tidak memadai, tentunya sangat memicu
tingginya tingkat pengangguran. Terlebih lagi, seiring dengan dimulainya
Masyarakat Ekonomi ASEAN (MEA), pemerintah telah mempermudah akses

dan prosedur tenaga kerja asing untuk dipekerjakan di Indonesia. Hal ini



memang memiliki keuntungan tersendiri bagi Indonesia, yaitu dengan
hadirnya tenaga kerja asing dapat digunakan sebagai devisa bagi negara.
Namun, bagi masyarakat Indonesia ini merupakan ancaman dan menambah
daya saing. Untuk itu, mereka perlu memiliki nilai lebih agar menjadi sumber
daya manusia berkualitas yang di butuhkan oleh industri atau perusahaan.
Menyadari akan pentingnya sumber daya manusia yang harus memiliki

kemampuan dan keterampilan yang berkualitas, Fakultas Ekonomi



Universitas Negeri Jakarta memberikan kesempatan bagi para
mahasiswanya untuk mengikuti kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di
berbagai instansi atau perusahaan yang terkait dengan bidang dan jurusannya.
Dengan harapan melalui Praktik Kerja Lapangan ini, mahasiswa dapat
mengembangkan Kkreativitas, produktivitas, dan sikap profesionalnya sebagai
mahasiswa serta mengaplikasikan ilmu yang telah diperolehnya di bangku
perkuliahan sehingga diterpakan di dunia kerja yang sesungguhnya. Dan
tentunya Praktik Kerja Lapangan ini dapat menjadi bekal bagi para
mahasiswa untuk menghadapi persaingan kerja di dunia industri nantinya.

Oleh karena itu, kemudian praktikan mengajukan permohonan Praktik
Kerja Lapangan di PT Adhi Karya, yang akhirnya praktikan ditempatkan di
divisi keuangan pada entitas anak perusahaan PT Adhi Karya, yaitu PT Adhi

Persada Beton.

Maksud dan Tujuan PKL
Berdasarkan latar belakang di atas, adapun maksud dan tujuan dari
pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan antara lain:
1) Maksud dari Praktik Kerja Lapangan, yaitu:
a. Memenuhi mata kuliah Praktik Kerja Lapangan dan sebagai Syarat
kelulusan untuk mendapat gelar sarjana (S.Pd) di Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta.



b. Mempelajari dan memahami bidang kerja pada tempat praktikan, yaitu
pada divisi keuangan yang sesuai dengan konsentrasi praktikan, yaitu
akuntansi.

c. Melatih mental dan meningkatkan kualitas pada praktikan sebagai
calon tenaga kerja yang mandiri dan profesional dalam menghadapi
tantangan di dunia kerja.

d. Mengaplikasikan ilmu pengetahuan yang telah praktikan dapatkan di
bangku perkuliahan untuk diterapkan di dunia kerja yang
sesungguhnya.

2) Tujuan dari Praktik Kerja Lapangan, yaitu:

a. Menambah dan meningkatkan wawasan untuk praktikan di bidang
akuntansi.

b. Memperoleh pengalaman, pengetahuan, dan gambaran nyata mengenai
dunia kerja yang sesungguhnya yang tentunya tidak didapatkan di
bangku perkuliahan.

c. Menambah relasi pada praktikan untuk mempersiapkan diri menuju
dunia kerja.

d. Meningkatkan kemampuan berkomunikasi, disiplin, dan bertanggung

jawab di dunia kerja untuk tercapainya sebuah tujuan.

C. Kegunaan PKL
Adapun kegunaan Praktik Kerja Lapangan bagi praktikan, Fakultas Ekonomi,

dan instansi.



1) Kegunaan bagi praktikan

a.

Memperoleh pengalaman yang nyata sebelum memasuki dunia kerja
yang sesungguhnya.

Mendapatkan pengetahuan baru mengenai akuntansi dan perpajakan
Melatih mental, disiplin, dan tanggung jawab pada setiap pekerjaan
yang diberikan kepada praktikan.

Mengaplikasikan ilmu yang diperolehnya di bidang akuntansi dan
perpajakan.

Menumbuhkan kemampuan untuk beradaptasi dengan orang-orang

dan lingkungan baru.

2) Kegunaan bagi Fakultas Ekonomi

a.

C.

Terjalinnya hubungan baik antara Fakultas Ekonomi dengan tempat
praktikan melakukan PKL.

Membentuk calon lulusan Fakultas Ekonomi yang berkompeten,
profesional, dan terdidik.

Sarana promosi dengan menunjukkan kualiltas calon lulusan Fakultas
Ekonomi yang tercermin dari kinerja praktikan saat melaksanakan

PKL.

3) Kegunaan bagi PT Adhi Persada Beton

a.

Sarana terjalinnya hubungan dan komunikasi baik antara Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dengan PT Adhi Persada Beton.
Membantu perusahaan dalam menyelesaikan tugasnya sesuai dengan

waktu yang telah ditentukan.



c. Memberikan kesempatan bagi praktikan untuk lebih mengenal
eksistensi perusahaan sehingga perusahaan dapat menunjukan

penampilan kinerja yang baik kepada pihak eksternal perusahaan .

D. Tempat PKL
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di entitas anak
perusahaan dari PT Adhi Karya, bergerak di bidang perindustrian, ekspor-
impor, dan perdagangan beton pracetak. Berikut adalah data lengkap

mengenai tempat pelaksanaan praktikan PKL, yaitu:

Nama Perusahaan: PT Adhi Persada Beton

Alamat : Jalan Raya Pasar Minggu KM.18 Jakarta 12510
Telepon :(021) 797 5312

Fax : (021) 797 4522

Website : www.adhipersadabeton.co.id

Alasan praktikan melakukan Praktik Kerja Lapangan di PT Adhi Persada
Beton vyaitu didasari dengan harapan praktikan dapat menerapkan ilmu
pengetahaun yang didapatkan di bangku kuliah mengenai akuntansi dan di
divisi keuangan PT Adhi Persada Beton menjadi salah satu yang
melingkupinya. Divisi keuangan PT Adhi Persada Beton merupakan tempat
mengelola transaksi-transaksi keungan dan juga perpajakan, maka dari itu

praktikan juga mengharapkan ilmu-ilmu baru mengenai pengelolaan


http://www.adhipersadabeton.co.id/

keuangan dan perpajakan. Dan alasan lain praktikan memilih PT Adhi
Persada Beton sebagai tempat PKL yaitu karena tempatnya yang strategis

juga akses yang mudah menuju kampus.

Jadwal Waktu PKL

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Adhi Persada
Beton selama kurang lebih dua bulan. Terhitung dari tanggal 9 Juli 2018 s.d
31 Agustus 2018 dengan waktu kerja Senin — Jumat dari pukul 08.00 s.d

17.00 WIB.

Pelaksanaan PKL terbagi menjadi tiga tahap, yaitu:

1. Tahap Persiapan

Sebelum melaksanakan kegiatan PKL, praktikan terlebih dahulu mencari
perusahaan yang bisa dijadikan tempat PKL pada jangka waktu bulan Juli —
Agustus 2018. Setelah menemukan pilihan yang cocok, praktikan menuju ke
bagian akademik Fakultas Ekonomi untuk membuat keterangan surat
permohonan izin Praktik Kerja Lapangan. Setelah diisi dengan lengkap dan
benar, praktikan memberikan surat tersebut ke BAAK Universitas Negeri
Jakarta untuk ditindaklanjuti.

Dengan menunggu 2 — 3 hari, surat tersebut sudah dapat diambil dari
BAAK untuk selanjutnya diberikan ke perusahaan tempat PKL yang dituju
oleh praktikan. Sebelumnya, praktikan menujukan surat tersebut kepada PT

Adhi Karya, tetapi karena PT Adhi Karya sudah terisi dengan anak magang



lain jadi dari pihak PT Adhi Karya mendelegasikan praktikan ke entitas anak
perusahaannya, yaitu PT Adhi Persada Beton.

Dua minggu sebelum kegiatan PKL dimulai, praktikan dihubungi oleh
pihak PT Adhi Persada Beton untuk menanyakan apakah praktikan
menyetujui jika dipindahkan ke entitas anak perusahaan dari PT Adhi Karya,
karena perusahaan tersebut memang sedang membutuhkan anak magang.
Kemudian praktikan menyetujuinya dan surat permohonan yang diajukan
langsung diterima oleh PT Adhi Persada Beton, dan setelahnya pihak HRD
memberikan informasi persetujuan untuk melaksakan PKL pada tanggal 9

Juli 2018.

2. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan PKL terhitung dari tanggal 9 Juli s.d 31 Agustus

2018 dengan ketentuan jam operasional, yaitu:

Hari Masuk : Senin — Jumat

Jam Masuk : Pukul 08.00 s.d 17.00 WIB
Jam Istirahat : Pukul 12.00 s.d 13.00 WIB
Jam latirahat Jumat : Pukul 11.30 s.d 13.30 WIB

Adapun peraturan untuk pakaian kerja yang berlaku di PT Adhi Persada

Beton adalah sebagai berikut:

Senin — Rabu : Putih Hitam



Kamis : Bebas Sopan

Jumat : Batik

Pada tanggal 9 Juli 2018, praktikan datang ke PT Adhi Persada Beton pada
pukul 07.30 WIB, di sana praktikan menunggu untuk bertemu dengan
pegawai yang membimbing PKL. Kemudian praktikan diantarkan ke ruangan
kantor PT Adhi Persada Beton untuk berkenalan dengan pegawai lainnya,
serta praktikan diberikan informasi untuk ditempatkan di divisi keuangan
dengan fokus pada bagian perpajakan, tetapi jika divisi akuntansi sedang

membutuhkan bantuan praktikan dipersilahkan untuk membantunya.

3. Tahap Pelaporan

Setelah selesai melaksanakan kegiatan PKL, praktikan mulai untuk
menyusun pembuatan laporan PKL. Hal pertama yang dilakukan praktikan
adalah dengan mengumpulkan data dan dokumen yang terkait untuk
pembuatan laporan. Kemudian dari data dan dokumen tersebut diolah dan

disusun menjadi laporan Praktik Kerja Lapangan.

Laporan Praktik Kerja Lapangan yang dibuat oleh praktikan ini berisi
mengenai gambaran umum tempat praktikan PKL dan tentunya kegiatan
praktikan selama PKL di PT Adhi Persada Beton dengan melampirkan data

dan dokumen terkait sebagai bahan pembelajaran.



BAB |1

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan

PT Adhi Persada Beton merupakan anak perusahaan dari PT Adhi Karya
(Persero) Thk. PT Adhi Karya (Persero) Tbk ini didirikan berdasarkan
Keputusan Menteri Pekerjaan Umum dan Tenaga No. 5 tahun 1960, tanggal
11 Maret 1960 dengan nama perusahaan Bangunan Negara Adhi Karya.
Kemudian berdasarkan PP No. 65 tahun 1961, perusahaan milik Belanda
yaitu Architecten-Ingenicure-en Annemersbedrijf Associatie Selle en de
Bruyn, Reyerse en de Vries N.V. (Assosiate N.V.) dinasionalisasikan dan
kemudian ditetapkan sebagai PN Adhi Karya pada tanggal 11 Maret 1960.
Nasionalisasi ini menjadi pemicu pembangunan infrastruktur di Indonesia.
Hingga akhirnya berdasarkan PP No. 41 tahun 1971, perusahaan Bangunan
Negara Adhi Karya dialinkan bentuknya menjadi suatu Perseroan Terbatas

(Persero) berdasarkan Akta Perseroan Terbatas No. 1 tanggal 1 Juni 1974.

Pada tanggal 18 Maret 2004, PT Adhi Karya telah menjadi perusahaan
konstruksi pertama yang terdaftar di Bursa Efek Indonesia, kemudian
sahamnya diperdagangkan pada sektor Property, Real Estate, dan Building
Construction. Lebih lanjut untuk meningkatkan corporate value dan sesuai
dengan Rencana Jangka Panjang tahun 2012 - 2016, perusahaan

mengembagkan ke dalam lima lini bisnis, yaitu Konstruksi, EPC

10
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(Engineering Procurement and Construction), Realty, dan Investasi di bidang

Infrastruktur.

Pada lini bisnis jasa konstruksi dan EPC, (Engineering Procurement and
Construction), strategi pengembangan bisnis Perseroan berfokus pada
peningkatkan profesionalisme melalui produk dan jasa berkualitas dan
ketepatan waktu. Diantara hasilnya adalah dilahirkannya anak perusahaan di
bidang konstruksi bangunan gedung yaitu Adhi Persada Gedung (APG).
Selain operasionalisasi bisnis di bidang Konstruksi dan EPC, Perseroan juga
sukses di bidang Properti dan Realty melalui dua entitas anak perusahaannya,

yaitu Adhi Persada Properti (APP) dan Adhi Persada Realti (APR).

Kemudian seiring dengan pertumbuhan perekonomian Indonesia yang
tinggi terakhir ini, mendorong kebutuhan pembangunan infrastruktur, sebagai
tuntutan kebutuhan yang semakin maju berkembang, baik itu jalan raya, jalan
tol, jembatan, pengembangan pelabuhan, bandara, maupun transportasi masa
depan, seperti monorel. ADHI sendiri sebagai perusahaan konstruksi terbuka
secara langsung akan sangat berperan mengambil bagian. Dan juga dari sudut
pandang permintaan pasar, kebutuhan beton 13 pracetak telah tumbuh secara
signifikan untuk mendukung proyek-proyek infrastruktur besar. Manajemen
proyek modern juga membutuhkan aplikasi teknologi beton pracetak yang
dapat meningkatkan percepatan pelaksanaan proyek, baik dalam bentuk tiang
pancang beton atau produk lainnya. Oleh karena itu, maka kebutuhan akan
beton pracetak (precast concrete) akan meningkat seiring dengan pemenuhan

kebutuhan. Untuk itulah didirikan PT Adhi Persada Beton.
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PT Adhi Persada Beton didirikan pada tanggal 10 Desember 2013 dan
aktif beroperasi mulai tanggal 2 Januari 2014. Perusahaan ini bergerak di
bidang perindustrian, ekspor — impor, dan perdagangan beton pracetak,
dimana tahap awal dengan mendirikan dua lokasi pabrik, yaitu wilayah barat
di Sadang Purwakarta dan wilayah timur di Mojokerto. Kedua pabrik tersebut
akan memenuhi baik kebutuhan beton precast internal ADHI maupun

kebutuhan beton precast proyek nasional secara eksternal lainnya

PT Adhi Persada Beton telah menerapkan sistem manajemen mutu ISO
9001:2015, sistem manajemen K3 OHSAS 18001:2007, sistem manajemen
lingkungan 1SO14001:2015 sehingga menghasilkan produk yang berkualitas

dan memberikan pelayanan yang terbaik untuk pelanggan.

Visi

Menjadi perusahaan penyedia dan pemasang precast concrete tiga besar di

Indonesia

Misi

1) Mengembangkan pabrik precast concrete dengan membangun pabrik baru

2) Mengoperasikan pabrik precast concrete yang efektif dan efesien dengan
standar 1SO 9001, OHSAS 18001, dan 1SO 14001

3) Melakukan pemasaran dengan pola Market Intimacy melalui Engineering
Service

4) Membangun dan meningkatkan skill terus menerus serta menciptakan dan

menjaga iklim kerja yang kondusif bagi pegawai
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5) Mengelola tata kelola keuangan dengan mengutamakan cash in, umur
persediaan sehingga terjaga likuiditas perusahaan

6) Melakukan pengendalian produksi melalui IT system

7) Menerapkan corporate culture yang membumi dan memastikan

terlaksananya good corporate governance

Kebijakan Mutu dan K3L

PT Adhi Persada Beton menerapkan sistem manajemen mutu I1ISO 9001:2015,
sistem manajemen K3 OHSAS 18001:2007, sistem manajemen lingkungan
1ISO14001:2015, serta bertekad untuk selalu memenuhi kepuasan pelanggan

dan stakeholder, dengan:

1) Menciptakan mutu Kkerja, serta mencegah ketidaksesuaian pada semua
tahapan

2) Melaksanakan norma perlindungan dan lingkungan (K3L) dengan
menciptakan tempat kerja yang aman, sehat, bebas risiko penyakit, dan
pencemaran

3) Mengutamakan penggunaan produk ramah lingkungan dan menghemat
sumber daya energi

4) Melakukan perbaikan secara berkesinambungan dengan melakukan

peninjauan secara berkala
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B. Struktur Organisasi

Manajemen dari PT Adhi Persada Beton, yaitu dipimpin oleh:

1.

Direktur Utama : Rijanto Onggo Wahono
Menjabat sebagai direktur utama perusahaan sejak bulan Agustus 2016.
Pendidikan terakhir S1 di bidang Teknik Sipil. Sebelumnya menjabat

sebagai Direktur Produksi PT Adhi Persada Gedung

. Direktur Keuangan, SDM, dan Umum : Nurul Kamali

Menjabat sebagai direktur sejak bulan Mei 2018. Pendidikan terakhir S1
bidang Manajemen Umum. Sebelumnya menjabat sebagai General
Manager Akuntansi Keuangan dan Risiko PT Adhi Karya

Direktur Teknik dan Produksi : Siswanto

Menjabat sebagai direktur perusahaan sejak bulan Desember 2016.
Pendidikan terakhir S2 bidang Manajemen Teknik

Komisaris Utama : Agus Karianto

Saat ini menjabat juga sebagai Direktur SDM di PT Adhi Karya.
Pendidikan terakhir S1 bidang Teknik

Komisaris : Entus Asnawi Mukhson

Saat ini menjabat juga sebagai Direktur Keuangan PT Adhi Karya.
Pendidikan terakhir S2 bidang Manajemen

Komisaris : Koorniawan Rohadi Purwo

Saat ini menjabat juga sebagai General Manager Departement Sistem dan
Konsolidasi di PT Adhi Karya. Pendidikan terakhir S2 bidang Manajemen

Komisaris : Imam Baehaki
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Saat ini menjabat juga sebagai General Manager Departement Pemasaran

di PT Adhi Karya.Pendidikan terakhir S1 bidang Teknik Sipil

Adapun fungsi, tugas dan wewenang dari masing-masing bagian dalam
struktur organisasi diatas adalah sebagai berikut:
1. Direktur Utama
Tugas dan Wewenang:
a. Menetapkan kebijakan-kebijakan yang berlaku dalam perusahaan
b. Mengawasi jalannya perusahaan agar sesuai dengan yang telah
direncanakan
c. Mengambil keputusan untuk segala sesuatu hal yang berhubungan
dengan perusahaan

d. Mewakili perusahaan baik di dalam dan di luar perusahaan

2. Corporate Secretary (Corsec)

Berfungsi memimpin dan mengarahkan semua proses atau aktivitas
kesekretariatan perusahaan, mencakup aktivitas administrasi korporasi,
hubungan investor secara efektif dan efisien agar memberikan dukungan
optimal kepada pencapaian sasaran dan target kinerja Perusahaan.
Corporate Secretary ini membawahi langsung bagian internal relation &

public relation, dan sekretaris.
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3. Direktur Keuangan, SDM, dan Umum

Direktur Keuangan, SDM, dan Umum memimpin dua divisi yaitu divisi
keuangan dan SDM. Divisi keuangan terdiri dari bagian penagihan,
akuntansi, pajak, dan kasir. Divisi keuangan berfungsi mengelola seluruh
aktivitas keuangan termasuk perpajakan. Sedangkan untuk divisi SDM
(Sumber Daya Manusia) berfungsi untuk menaungi kerja sistem hubungan
antar pekerja di sebuah perusahaan, segala hal yang berkaitan dengan

kesejahteraan, pendidikan karyawan, dan perekrutan tenaga kerja.

4. Direktur Teknik dan Produksi

Dalam melaksanakan tugasnya, direktur teknik dan produksi mempunyai
wewenang dalam merumuskan kebijaksanaan teknik operasi pabrik serta
mengawasi kesinambungan operasional pabrik. Direktur teknik dan
produksi  membawahi  bagian  pemasaran&penjualan,  produksi,
engineering, pengadaan, dan QHSE (Quality, Health, Safety, and

Environment).

C. Kegiatan Umum Perusahaan

PT Adhi Persada Beton merupakan entitas anak dari PT Adhi Karya.
Perusahaan yang didirikan tahun 2014 ini bergerak di bidang perindustrian,
ekspor — impor, dan perdagangan beton pracetak. Untuk memenuhi
kebutuhan beton precast pada proyek — proyek yang ditangani, Adhi telah
membangun sendiri pabrik beton precast. Saat ini Adhi mengembangkan

pabrik baru dengan kapasitas yang lebih besar, dengan beroperasinya pabrik
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baru tersebut perusahaan berharap bisa memberikan layanan engineering dan
mampu memenuhi permintaan akan kebutuhan beton precast nasional. Dan
produk yang digunakan untuk memenuhi kebutuhan beton precast tersebut,
diantaranya adalah PC Spun Pile, PC Square Pile, Flat Sheet Pile, PC

Grider, Adhi Tetra, Prestress Precast (Concrete Pavement), dan Box Culvert

Berikut adalah pabrik dari PT Adhi Persada Beton:

1. Pabrik Sadang

Lokasi : Purwakarta, Jawa Barat
Luas -9 Ha

Didirikan 2013

Mulai Produksi : Januari 2014

2. Pabrik Mojokerto

Lokasi : Mojokerto, Jawa Timur
Luas 5,7 Ha

Didirikan 2013

Mulai Produksi : Januari 2014

3. Pabrik LRT Pancoran

Lokasi : Pancoran, Jakarta Selatan
Luas 6,5 Ha

Didirikan : 2017

Mulai Produksi : November 2017

4. Pabrik Kelapa Gading

Lokasi . Kelapa Gading, Jakarta Utara



Luas :3Ha
Didirikan 12017

Mulai Produksi : Maret 2018

Adapun proyek dari PT Adhi Persa Beton antara lain:

1. Proyek Tol Gempas

Lokasi : Pauruan, Jawa Timur
Produk : PC | Grider, Spun Pile
Tanggal : Desember 2017

2. Proyek Rusun Nagrak

Lokasi : Clincing, Jakarta Utara
Produk : Facade
Tanggal : Mei 2018

3. Proyek LRT Kuningan

Lokasi : Kuningan, Jakarta Selatan
Produk : Pierhead
Tanggal : Juni 2018

4. Proyek Tol Mojokerto - Kertosono

Lokasi : Jawa Timur, Indonesia
Produk : Spun pile, CCSP, Half Slab
Tanggal : Juni 2018

5. Proyek LRT

Lokasi : Jakarta, Indonesia
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Produk . CCSP, FCSP, MCB, Pile Cab, Spun Pile, Pier
Head, U Shape, Pier Head Eks, PC | Grider, PC Edge Grider,
Diafragma, Lower Pier Head

Tanggal : Juni 2018

Proyek Tol Solo - Kertosono

Lokasi : Jawa Timur, Indonesia

Produk : PC | Grider, Slab On Pile, CCSP, Spun Pile,
FCSP, RC Flank Grider, U Ditch

Tanggal : Juni 2018

Proyek Fly Over Dermonolog

Lokasi : Jawa Tengah, Indonesia
Produk : PC | Grider, Plat Deck, Diafragma, Bearing Pad
Tanggal : Februari 2017

Proyek Stasiun LRT

Lokasi : Jakarta, Indonesia

Produk . CCSP, FCSP, MCB, Pile Cap, Spun Pile, Pier
Head, Half Slab, Up Pier Head, U Shape, Pier Head Eks, PC | Grider,
PC Edge Grider, Diafragma, Lower Pier Head.

Tanggal : Oktober 2015
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan melaksanakan praktik kerja lapangan di PT Adhi Persada Beton
yang beralamat di JI. Raya Pasar Minggu KM.18 Jakarta 12510. Selama
kegiatan praktik kerja berlangsung, praktikan di tempatkan di divisi keuangan
(Akuntansi dan Pajak) kantor pusat PT Adhi Persada Beton. Pada divisi
keuangan tersebut, terdapat dua bagian tugas yang praktikan dapatkan, yaitu
pajak dan akuntansi.
Adapun cakupan tugas yang diberikan kepada praktikan selama menjalani
praktik kerja lapangan adalah sebagai berikut:
1. Mengurutkan, memverifikasi, dan mengarsipkan faktur pajak masukan
sesuai dengan bulan dan tahun pajaknya
2. Memverifikasi dan mengarsipkan PPh Pasal 4 (2), PPh Pasal 21, PPh Pasal
23, dan PPh Pasal 25
3. Memverifikasi dan mengarsipkan SPT Masa PPN tahun 2014-2018
4. Merekonsiliasi PPN Masukan yang telah di upload dengan Buku Besar
5. Merekonsiliasi PPN Keluaran yang telah di upload dengan Buku Besar
6. Mengentry daftar hutang dari invoice untuk diposting ke Buku Besar yang

ada di adhimis.adhi.co.id

20
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B. Pelaksanaan Kerja

Praktikan mulai melaksanakan PKL pada hari Senin, 9 Juli 2018. Praktik
Kerja Lapangan ini dilaksanakan pada setiap hari kerja senin s.d jumat dari
pukul 08.00 — 17.00 WIB. Pada hari pertama, praktikan sebelumnya bertemu
dengan Pak Donny selaku staf pajak dari PT Adhi Karya Beton untuk
diberikan arahan. Setelah itu praktikan diantarkan ke unit kerja yang menjadi
ruangan PT Adhi Persada Beton, dan kemudian praktikan diberikan

penjelasan mengenai tugas apa saja yang akan diberikan kepada praktikan.

Berikut ini merupakan pelaksanaan pekerjaan yang dilakukan oleh

praktikan :

1. Fasilitas yang dibutuhkan selama pelaksanaan kerja
Dalam melaksanakan pekerjaan, praktikan menggunakan:
a. Laptop
b. Jaringan Internet
c. Alat Tulis

d. Kertas Berwarna (Sticky note)

2. Kemampuan yang diperlukan
Dalam melaksanakan pekerjaan, praktikan perlu memiliki kemampuan:
a. Kecepatan dan ketepatan dalam menerima arahan
b. Memahami cata mencetak dokumen dengan baik dan benar

¢. Memahami penggunaan excel
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d. Mampu menggunakan Adhimis (Adhi Management Information

System)

Teknis Pelaksanaan Tiap Pekerjaan

Secara garis besar, tugas yang dikerjakan oleh praktikan di bagian pajak

memiliki skema sebagai berikut :

MENGURUTKAN

1. Faktur Pajak Masukan
2. PPh Pasal 21,23, 25, 4 (2)
3. SPT Masa PPN

MENGARSIPKAN MEMVERIFIKASI
KE DALAM 1. Faktur Pajak Masukan

OUTNER 2. PPh Pasal 21,23, 25,4 (2)
3. SPT Masa PPN

N\, MEREKONSILIASI
N FAKTUR PAJAK
' DENGAN BUKU
BESAR

Gambar 111.1 Skema Pelaksanaan Pekerjaan Bagian Pajak

Berikut adalah uraian secara rinci tugas — tugas yang dikerjakan oleh
praktikan selama melaksanakan PKL di bagian Pajak PT Adhi Persada

Beton:
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1. Mengurutkan, memverifikasi, dan mengarsipkan faktur pajak sesuai
dengan bulan dan tahun pajaknya
Pada hari pertama Kkerja, praktikan diberikan tugas untuk
mengurutkan faktur-faktur pajak yang ada di outner sesuai dengan
bulan dan tahun pajaknya. Bulan dan tahun masa pajak faktur tersebut
telah dituliskan oleh pembimbing, jadi praktikan hanya perlu
mengurutkan sesuai dengan bulan dan tahunnya. Tujuan praktikan
mendapat tugas ini adalah agar faktur-faktur pajak yang telah di outner
ini menjadi urut, yang nantinya akan diarsip untuk keperluan saat
dilakukan pemeriksaan perpajakan. Faktur pajak itu sendiri merupakan
bukti pungutan pajak yang dibuat oleh pengusaha kena pajak (PKP)
yang melakukan penyerahan barang kena pajak (BKP) atau penyerahan
jasa kena pajak (JKP). Artinya, ketika PKP menjual suatu barang atau
jasa kena pajak, maka harus menerbitkan faktur pajak sebagai tanda
bukti perusahaan telah membeli barang/jasa kena pajak tersebut. Dalam
hal ini, faktur yang diurutkan oleh praktikan merupakan faktur pajak
masukan PT Adhi Persada Beton. Faktur pajak masukan tersebut adalah
faktur pajak yang didapatkan oleh PT Adhi Persada Beton ketika
melakukan pembelian barang kena pajak atau jasa kena pajak dari
pengusaha kena pajak lainnya. Pajak masukan yang dimaksud tersebut
merupakan pajak pertambahan nilai (PPN) yang sudah dibayar oleh PT
Adhi Persada Beton karena perolehan barang kena pajak atau

penerimaan jasa kena pajak. Peran faktur pajak masukan ini sangat
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berguna bagi PT Adhi Persada Beton. Dengan adanya faktur ini, maka
PT Adhi Persada Beton memiliki bukti telah melakukan penyetoran,
sehingga pelaporan SPT Masa PPN sesuai dengan peraturan yang

berlaku.

Selanjutnya praktikan melakukan scan pada faktur pajak masukan
yang telah diurutkan tersebut dan memverifikasikannya dengan
menggunakan laptop. Jadi, hal pertama yang dilakukan oleh praktikan
yaitu mengurutkan faktur — faktur pajak masukan bulan Agustus 2018 —
Mei 2018 sesuai dengan bulan dan tahun pajaknya. Setelah diurutkan,
praktikan melakukan scan pada faktur — faktur tersebut, dengan tujuan
agar bagian perpajakan memiliki arsip softcopy terhadap faktur pajak
masukan. Kemudian praktikan membuka website split dokumen online
untuk memisahkan dokumen faktur di pdf tersebut menjadi beberapa
dokumen. Lalu praktikan mengubah nama pada masing — masing file
faktur yang telah displit tersebut di laptop sesuai dengan nomer dan
kode seri faktur pajak. Hal ini membutuhkan waktu yang cukup lama,
yaitu sekitar 2 — 3 hari. Karena faktur — faktur tersebut berjumlah
hingga ratusan. Jika semua dokumen telah selesai discan dan diubah
namanya, praktikan kemudian menyusun faktur pajak tersebut ke dalam

outner sesuai dengan bulan dan tahun pajaknya.
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2. Memverifikasi dan mengarsipkan PPh Pasal 21, PPh Pasal 23, PPh
Pasal 25, dan PPh Pasal 4 (2)
Praktikan melakukan scan pada dokumen — dokumen PPh Pasal 21,
PPh Pasal 23, PPh Pasal 25 dan PPh Pasal 4 (2). Pada PT Adhi Persada
Beton dokumen PPh pasal 21 terkait dengan penghasilan berupa gaji,
upah, honorarium, tunjangan, dan pembayaran lain yang dilakukan oleh
orang pribadi subyek dalam negeri. PPh pasal 23 berkaitan dengan sewa
dan penghasilan lain, jasa teknik, jasa logistik, jasa penyedia tenaga
kerja, dan jasa internet. PPh pasal 25 merupakan pembayaran pajak
secara angsuran yang tujuannya untuk meringankan beban wajib pajak
yang terutang harus dilunasi dalam waktu satu tahun. Dan untuk PPh
pasal 4 (2) dikenakan atas penghasilan dalam bentuk bunga deposito,
bunga obligasi, surat utang negara, dan lainnya. Seperti tugas
sebelumnya, setelah melakukan scan, praktikan akan membuka website
split dokumen untuk melakukan pemisahan dokumen yang perlu
dipisahkan. Setelah itu praktikan mengubah nama dokumen — dokumen
tersebut sesuai dengan pasal — pasalnya dan ketentuan pembetulannya.
Pembetulan pada dokumen tersebut bisa terjadi apabila terjadi
kesalahan pelaporan pada SPT sebelumnya. Dan kemudian praktikan
menyusun dokemen — dokumen tersebut ke dalam outner yang telah

disiapkan.
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3. Memverifikasi dan mengarsipkan SPT Masa PPN tahun 2014 - 2018

Pada tugas ini sama seperti tugas — tugas sebelumnya vyaitu
praktikan melakukan scan, membuka website split dokumen untuk
melakukan pemisahan pdf jika ada dokumen yang perlu dipisahkan,
mengubah nama dokumen sesuai dengan keterangan yang tertera pada
BPS (Bukti Penerimaan Surat), seperti jenis pajaknya apa, keterangan
pada eSPTnya lebih bayar atau kurang bayar, terdapat pembetulan yang
ke berapa. Contohnya yaitu BPS SPT Masa PPN dan PPnBM Masa
Pajak 11-2014 Pembetulan 2. Tahap terakhir yaitu menyusun dokumen
tersebut ke dalam outner yang telah disiapkan. SPT Masa Pajak
Pertambahan Nilai (PPN) ini merupakan laporan PPN atas pajak
masukan atau pajak keluaran yang dilakukan oleh perusahaan, yang

harus dilaporkan pada setiap bulannya.

4. Merekonsiliasi PPN Masukan yang telah di upload dengan Buku Besar

Bagian akuntansi akan menerima faktur pajak masukan (bersama
dengan invoice pembeliannya) kemudian menginputnya dengan apikasi
perekam invoice. Setelah direkam, faktur pajak masukan tersebut
kemuadian akan diberikan kepada staf pajak untuk direkam ke dalam
aplikasi e-faktur. Perekamannya sendiri menggunakan scanner barcode
e-faktur yang akan jadi dalam format CSV kemudian direkam dalam
aplikasi e-faktur. Setelah faktur pajak masukan tersebut direkam dalam

apliaksi e-faktur dan diinput datanya ke dalam excel kemudian



27

dilakukan rekonsiliasi dengan general ledger (buku besar). Praktikan

diberi tugas untuk merekonsiliasi PPN masukan tersebut dengan buku

besar tahunan PT Adhi Persada Beton. Adapun tahap praktikan

melakukan rekonsiliasi tersebut, yaitu:

1.

Praktikan menyalin nomer fatur pajak masukan pada sheet “Upload
PPN masukan”

Klik uraian dan paste nomer faktur tersebut pada kolom search
Setelah ditemukan, perhatikan kolom uraian (berisi nama perushaan)
dan kolom nominal debet atau kreditnya apakah sudah sama dengan
data yang ada di sheet “Upload PPN masukan”.

Jika sudah sesuai, kembali pada sheet “Upload PPN masukan” dan
berikan warna hijau pada kolom nomer fakturnya.

Kolom nomer faktur pada sheet “Upload PPN masukan” bisa
diberikan warna merah jika pada saat melakan pencarian tidak
ditemukan nomer di sheet Buku Besar Tahunan

Kolom nomer faktur pada sheet “Upload PPN masukan” bisa
diberikan warna kuning jika nominal pada kolom debet/kredit yang
ada di sheet “Upload PPN masukan” tidak sesuai dengan yang ada di
sheet Buku Besar Tahunan.

Rekonsiliasi PPN masukan dengan Buku Besar ini penting

dilakukan, agar faktur pajak/PPN masukan yang telah direkam dalam e-

faktur (SPT Masa PPN) menjadi sama jumlahnya (sesuai) dengan

jumlah pajak masukan yanga direkan dalam Buku Besar pada masa
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yang sama. Hal ini dilakukan dengan tujuan agar tidak ada selisih yang
ditemukan antara SPT Masa PPN dengan Buku Besar, maka risiko

dalam proses pemeriksaan pajak dapat dikurangi.

. Merekonsiliasi PPN Keluaran yang telah di upload dengan Buku Besar
Bagian akuntansi akan membuat invoice penjualan di dalam
aplikasi pembuat invoice, kemudian aplikasi ini akan terhubung
langsung dengan staf pajak yang akan langsung membuat faktur pajak
di aplikasi e-faktur. Aplikasi pembuatan invoice ini dapat langsung
langsung memproduksi file CSV untuk langsung diimpor oleh staf
pajak ke dalam aplikasi e-faktur. Setelah jadi, invoice penjualan dan
faktur pajak keluaran akan dikirimkan kepada customer sesuai jadwal
yang sudah ditentukan. Pajak keluaran sendiri sudah langsung otomatis
tercatat di aplikasi e-faktur pada setiap hari. Tahap selanutnya sama
seperti pada tugas nomer 6, yaitu melakukan rekonsiliasi antara faktur
pajak keluaran dengan general ledger (buku besar). Adapun tahap
praktikan melakukan rekonsiliasi tersebut, antara lain:
1. Praktikan menyalin nominal pada kolom PPN fatur pajak keluaran
pada sheet awal
2. Klik pada kolom debet dan paste nominal PPN pada faktur tersebut

di kolom search
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3. Setelah ditemukan, perhatikan kolom uraian (berisi nama perushaan)
dan kolom nominal debet atau kreditnya apakah sudah sama dengan
data yang ada di sheet sebelumnya

4. Jika sudah sesuai, kembali pada sheet awal dan berikan warna hijau
pada kolom nominal debet fakturnya.

5. Kolom nomer faktur pada sheet awal bisa diberikan warna merah
jika pada saat melakan pencarian tidak ditemukan nominal PPN di
sheet Buku Besar Tahunan

6. Kolom nomer faktur pada sheet awal bisa diberikan warna kuning
jika nominal pada kolom debet/kredit tersebut tidak sesuai dengan
yang ada di sheet Buku Besar Tahunan.

Rekonsiliasi PPN keluaran dengan Buku Besar ini penting
dilakukan, agar faktur pajak/PPN keluaran yang telah direkam dalam e-
faktur (SPT Masa PPN) menjadi sama jumlahnya (sesuai) dengan
jumlah pajak keluaran yang direkan dalam Buku Besar. Hal ini
dilakukan dengan tujuan agar tidak ada selisih yang ditemukan antara
SPT Masa PPN dengan Buku Besar, maka risiko dalam proses
pemeriksaan pajak dapat dikurangi.

Dan untuk tugas yang dikerjakan oleh praktikan di bagian akuntansi,

memiliki skema sebagai berikut:
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Mendapatkan daftar Membuka website

hutang dari bagian

adhimis.adhi.co.id
akuntansi >

Memposting ke dalam
Ledger atau Buku Besar Input daftar hutang
di adhimis.adhi.co.id D —

Gambar 111.2 Skema Pelaksanaan Pekerjaan di Bagian Akuntansi

Adapun tahap secara rinci dalam mengentry daftar hutang dari
invoice untuk diposting ke Buku Besar yang ada di adhimis.adhi.co.id

adalah sebagai berikut:

PT Adhi Persada Beton memiliki sistem informasi akuntansi, yaitu
ADHIMIS (Adhi Management Information System). Pada tahap ini,
praktikan diberi tugas untuk memasukan daftar hutang dari invoice
pembelian yang telah dibuat oleh bagian akuantansi, kemudian
praktikan memposting daftar hutang tersebut ke dalam buku besar yang
ada di ADHIMIS melalui web adhimis.adhi.co.id. Adapun tahapan
praktikan mengentry daftar hutang tersebut, yaitu:

1. Buka adhimis di https://adhimis.adhi.co.id/. Lalu login dengan cara

mengisi username dan password

2. Pilih jurnal memorial pada Tab Ledger


https://adhimis.adhi.co.id/
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3. Klik tambah data, kemudian input data seperti tanggal, nomer bukti,
dan keterangan sesuai yang ada di daftar hutang (fisiknya), lalu klik
Save.

4. Klik posting, kemudian klik Save lagi.

5. Setelah di save, kemudian isi data lagi sesuai yang ada di daftar

hutang dan masukan kode proyeknya. Dan klik save lagi.

Keterangan kodenya sebagai berikut:

Kode Pabrik
2014500003 Sadang
2014500004 Mojokerto
2017591061 RNI
2018591002 6 Ruas

Tabel I11.1 Keterangan Kode Pabrik

6. Setelah selesai, jumlah pada sisi debet dan kreditnya akan sama
(balance). Dan daftar hutang yang sudang diinput akan muncul di

kolom yang sudah diposting

C. Kendala yang Dihadapi
Dalam melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL), tentu ada beberapa
kendala yang dihadapi oleh praktika. Adapun kendala tersebut antara lain:

1. Tidak ada SOP (Standard Operating Procedure) untuk anak magang
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Praktikan di tempatkan pada bagian Pajak dan Akuntansi, namun tidak
semua pekerjaan pajak dan akuntansi dapat di limpahkan kepada
praktikan. Praktikan hanya mengerjakan pekerjaan yang di berikan oleh
pembimbing. Jika perkerjaan yang diberikan pembimbing tergolong
mudah seperti fotocopy dan scan, maka praktikan akan cepat selesai dan
tidak memiliki job desk kembali. Tidak ada SOP yang jelas membuat hal
tersebut terjadi, hal tersebut berdampak pada waktu praktikan menjadi
tidak efektif.
2. Jaringan internet sering bermasalah

Karena jaringan internet PT Adhi Persada Beton bermasalah, hal tersebut
dapat mengganggu kegiatan praktikan dalam meyelesaikan tugas tugas

yang diberikan.

D. Cara Mengatasi Kendala
1. Membuat SOP untuk anak magang
PT Adhi Persada Beton merupakan salah satu entitas anak perusahaan
yang sukses dan telah seringkali menerima anak magang. Oleh karena itu,
untuk mempermudah memberikan pekerjaan pada anak magang di PT
Adhi Persada Beton, dibutuhkan SOP (Standard Operating Procedure).
Dengan adanya SOP tersebut, dapat mepertahankan konsistensi kerja
karena pengetahuan akan tugas dan peranan yang jelas dari masing-
masing karyawan sehingga dapat terhidar dari kesalahan yang

mengurangi efisiensi kerja suatu organisasi.
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2. Memanfaatkan waktu yang ada
Praktikan berahli melakukan pekerjaaan yang tidak menggunakan internet
seperti mengubah nama paa setiap dokumen yang telah discan. Jika
jaringan internet tersebut tidak kunjung baik, terkadang praktikan

menggunakan hotspot seluler.



BAB IV

KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan

Praktik Kerja Lapangan (PKL) menjadi suatu wadah bagi mahasiswa
untuk mengaplikasikan ilmu yang didapatnya selama di bangku perkuliahan.
Bagi praktikan, PKL juga merupakan tempat untuk menambah pengalaman
dan wawasan mengenai bagaimana dunia kerja yang sebenarnya.

Melalui Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini, praktikan mendapatkan banyak
pengalaman. Oleh karena itu, praktikan dapat menarik kesimpulan sebagai
berikut:

1. Praktikan mengetahui gambaran dunia kerja secara nyata khususnya di
perusahaan BUMN

2. Praktikan memperoleh pengalaman dan pengetahuan baru selama
menjalani Praktik Kerja Lapangan (PKL), serta mampu menumbuhkan
kepercayaan diri untuk beradaptasi dengan lingkungan baru

3. Melalui Praktik Kerja Lapangan (PKL), praktikan dituntut agar bisa
membaca situasi serta memiliki pemirikan yang cermat dalam
menghadirkan solusi — solusi terkait penyelesaian masalah yang mungkin

saja terjadi selama pengerjaan tugas.

34



35

B. Saran

Berdasarkan kesimpulan di atas, berikut ini adalah saran yang bisa

praktikan berikan dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

Bagi Mahasiswa

1. Mempersiapkan segala administrasi yang dibutuhkan sebelum
melaksanakan PKL

2. Menentukan tempat pelaksanaan PKL tidak dalam waktu yang mendekati
pelaksanaan PKL, sehingga tidak terburu-buru. Dalam memilih tempat
pelaksanaan PKL, mahasiswa juga harus memperhatikan bagian
penempatannya agar sesuai dengan jurusan dan bidang kuliah, serta
memudahkan dalam pembuatan laporan

3. Mahasiswa harus memiliki tanggung jawab dalam melaksanakan tugas
yang diberikan oleh perusahaan, serta mematuhi segala peraturan yang
ditetapkan oleh perusahaan, dan menjaga nama baik universitas

4. Mahasiswa harus dapat berkomunikasi yang baik dengan karyawan dan
pegawai lainnya agar dapat memperoleh informasi dan pengetahuan

terkait dengan tugas yang dikerjakannya

Bagi Universitas

1. Sebelum melaksanakan PKL, pihak universitas seharusnya memberikan

sosialisasi sebagai bekal mahasiswa melaksanakan PKL
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2. Pihak universitas, khususnya Fakultas Ekonomi UNJ seharusnya menjalin
kerjasama dengan beberapa instansi persushaan sehingga memudahkan
mahasiswa dalam mencari tempat PKL

3. Perlu melakukan tinjauan terhadap mahasiswa yang sedang PKL agar

tercipta hubungan yang baik antara perusahaan dan universitas

Bagi Instansi

1. Dapat memberikan kepercayaan kepada mahasiswa untuk memiliki
penugasan selama melaksanakan PKL
2. Perusahaan seharusnya memiliki SOP tersendiri terkait dengan

pelaksanaan PKL atau magang untuk mahasiswa
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Lampiran 1 : Surat Permohonan Izin Praktik Kerja Lapangan

KEMENTERIAN RISET, TEKMOLOGI , DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Kampe: Universitas Negen Jakars, Jalos Rerwmmangun Muka, Jakara 13220
TelepunFisimife : Rekios : (027) AS93854, PRY ; 4895130, PR 1T - 4893918, PR 118 4892920, PRIV 489395
BUK : 4750930, BAKHUM : 4750081, BX - 4752180

g,‘.U"“"' Bagen UIT : Telepou, 4593726, Bagian Kemtgin : 4392414, Bgion Kepegmmnian : 4390536, Hagises Hiomas - 4308430
ot Lavtrinn < sy i i)
it
Nomor  ; 0BB6/UN3S. 12/KM/2018 24 April 2018
Lamp -1 lembar
Hal . Permohonan lzin Praktek Kerja Lapangan

Yth. HRD PY. ADHI Karya (Perscro) Thk.
JI. Raya Pasar Minggu KM.13
Jakarta 12510

Kami mohon kesediaan saudara. untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negen

Jaksrta

Program Studi Pendidikan Ekonomi

Fakuftas . Ekonomi

Sebanyak * 3 Orang (Shafira Rikzy U. dkk) Daftar Nama Terlampir

Dalam Rangka Memenuhi Tugas Mata Kuliah Prakiek Kerja Lapangan
Fada Tanggal 2 Julis.d 2 Agustus 2018

Na. TepHP 08972027350

Alas parhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan tenma kasih

agala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
sl Flubiungan Masyarakat

Tembusan ; ) L NPT 16630403 108510 2 001
1. Dekan Fakullas Ekonom|
2. Koordinator Prodi Pendidikan Exonomi



DAFTAR NAMA KELOMPOK PKI.

Prorgam Studi: Pendidikan Ekonomi
Fakultas ; Ekonomi

Namu Anggota Kelompok Nomor Registrasi No Hp/Telp
Shafira Rizky Utami 8105161097 08972927360
Intan Hera Lestari 8105161131 083806561268
Cicilia Septianti 8105160818 083896443324

Ketun Kelompok

(Shafira Rizky Utami)
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Lampiran 2 : Jadwal Kegiatan Praktik Kerja Lapangan

JADWAL KEGIATAN PKL

No Bulan Kegiatan Nov | Des

1. | Pendaftaran PKL

Kontak dengan
Instansi/
Perusahaan untuk

Penempatan PKL

3. | Surat Permohonan

PKL ke

Instansi/Perusahaan

4. | Kontak Instansi
kembali untuk
mendapatkan
jadwal PKL dan

fiksasi penempatan

5. | Pelaksanaan

Program PKL

6. | Penulisan Laporan

PKL




7. | Penyerahan
Laporan PKL

8. | Koreksi Laporan
PKL

9. | Penyerahan
Koreksi Laporan
PKL

10. | Batas Akhir
Penyerahan
Laporan PKL

11. | Penutupan Program

PKL dan
Pengumuman Nilai

PKL
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Lampiran 4 : Struktur Organisasi PT Adhi Persada Beton

STRUKTUR ORGANISAS! KANTOR PUSAT
T AGH PIRIADA 3ITON
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Lampiran 5 : Rincian Kegiatan Praktik K

LOGBOOK ANAK MAGANG UN

45

erja Lapangan

IVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI PROGRAM STUDI PENDIDIKAN EKONOMI

Nama : Shafira Rizky Utami
Nomor Reg. : 8105161097
Bagian : Keuangan Kantor Pusat PT Adhi Persada Beton
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LOGBOOK ANAK MAGANG UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI PROGRAM STUDI PENDIDIKAN EKONOMI

Nama ¢ Shafira Rizky Utami
Nomor Reg. ¢ 8105161097
Bagian ¢ Keuangan Kantor Pusat PT Adhi Persada Beton
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Lampiran 6 : Faktur Pajak Masukan PT Adhi Persada Beton

Mieav
Faktur Pajak
Kode dan Nomor Seri Faktir Pajak | 010 002-18 823581147 +
Pengusans Kena Pajak
Nama * PT FARENINDO BINTANG PERKASA
Alamat | PERUMAHAN MY RESIDENCE 2 BLOK BLOK C 8 RT 003 RW 012, PAKANSAR! , KAS. BOGOR
NPYWP | 83.886 479 940G 000 v
Pembeli Barang Kena Pajok ¢ Penorima Jasa Kena Pagak
MNama ' PT. ADHI PERSADA BETON
Alunat JL RAYA PASAR MINGGU - JAKARTA BELATAN
NPWP | 03.276.312.0-063 000
Harga Jual'PenggantianUang
No Mama Barang Kena Peek | Jasa Kena Pajak MukaTearmin
KABEL
s B
e T
3 Fp 3000000 % 10. 30.000.000,00
Harga Jual ! Pengganten 44,500.000,00
Dikurangi Potangan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muks 0,00
Dasar Porgeraan Pajak 44,500,000,00
PPN = 10% x Dasar Penganaan Pajuk 4.450.000,00
Total FPnBM {Pajak Penjuslen Bareng Mewash) 0,00

mmw,nmmmmmnrmmnnw
tano tengan bassh pocdh Fakiur Pajak v

KAB. BOGOR, 11 Mel 2018 /
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Lampiran 7 : Dokumentasi Bukti Penerimaan Surat (BPS)

SPT Masa PPh Pasal 21

KEMEN 1 EPFSIAMN IVEAPVYAS MY § Vet W rians w17 we = == = =
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DIP WAJIB PAJAK BESAR

KANTOR PELAYANAN PAJAK WAJIS PAJAK BESAR EMPAT
I NCERSL TGN KAV, 90 L 18- JAKANTA BELATAN

LAYANAN M (1) A S00
pose

[ BUKTI PENERIMAAN SURAT (BPS) |

Nomor : SU8001054FPPH21 1AWRJ 19/KP 04032018
Tanggal | 22 Januari 2018

Nama ADHI PERSADA BETON NPWP 04.276.312.0-083 000

Narmat GD, ADHI KARYA, JL. RAYA KPP Tandtafs KPP WAB PAJAK BESAR EMPAT
PASAR MINGGU KM 18 RT.0%

Joris Pagak . SPT Masa PPh Pasal 21726 (E-SPT) Tahun Paak 2017 - MASA PAJAK 1 12

Status ST ¢ NIHIL Pembebuan Ke 0

Tanggal Terma 22 Januari 2018 Ditarima Melais LANGSUNG




Lampiran 8 : Dokumentasi SPT Masa PPN

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP WAJIB PAJAK BESAR
KANTOR PELAYANAN PAJAK WANE PAJAK BESAR EMPAT
A IPANGETAC AUOSEMAN

SAN RO LT I8 T1 AKANTA GELATAN
LAYANAR INFTITMAARL) DAl INENOALLUAMN SO FASAK 153 1) TR0
Amaan '~ -

[ BUKTI PENERIMAAN SURAT (BPS) |

Nomor : S-05002660/PPN 111 1AV 10KP 0403720 14
Tanggal | 26 Fatwuan 2018

Murmn . ADHI FERSADA BETON MW O0.276.312.0.093.000
Adrint mm KARYA, “.‘;". 1":;?.01 KPP Teedahar KPP WAL PAJAK BESAR EMPAT
Juwrvn Pajuk SPT Masa PPN gan PP (E- Torwn Pajak 2418 - MASA PAJAK 1
Seatus SHT fl"l‘l BAYAR( 27263114 185100,  Pembetilan Ke 0
Tanggal Tarma 26 Fonrou 018 Dnerenn Melolin LANGSUNG
PETUGAS PENERIMA,

21 YA
1ARS1110 201612 2 003
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Lampiran 9 : Dokumentasi Rekonsiliasi PPN Masukan
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Lampiran 10 : Dokumentasi Invoice dan Input Daftar Utang

Input Daftar Hutang di adhimis.adhi.co.id
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Lampiran 11 : Dokumentasi Rekonsiliasi PPN Keluaran
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Lampiran 12 : Daftar Hadir Praktik Kerja Lapangan

PRAKTEK KERJA LAPANGAN
...... SKS
Nama : Snapien Risky Crami
No. Registrasi ALy [ : S STvrassnrre
Program Studi o Rndidiban Tronems
Tempat Praktik S PT A Fercada, Beton
Alamat Praktik/Telp - . Talen., RBaya, Pasar Mimggu Mm@
Takarta, @i
NO HARWTANGGAL _ PARAF KETERANGAN
1| Semin, 9 i 208 .. Loy _
2. |.Selasa. 10 Jub 2008 24\
3 | B o i 208 3. L
o | Ko, b Jg 208 ko
5. | ety 13, Jul 208 5w
6 | S 6 Jubi 08 6. ..
7. | Selasa, 17 Juli 08 7.4
g | b . 8 Jub 208 8.4
o | Yomis. 9 Jdi 208 9. L ‘
10, | Sueoat: 20 JE 208 _w....ﬁ .....
i, | Sewin . 23 Jub 200 1.4
12, | Sehase. 24 S aob .. 2.4 ..
13, | Robu, 26 Juboom Wi
19, | Ko, 26 Juh 20 14(
i5. | Sumet, 2% Jul 200 |s...4 .....

Catutun :

Format ink dapas diperbunyuk sesuui kebotuhan
Moo begalitas bububl cagp 1 i/Per
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PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..4...SKS

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Pruktik/Telp © ..

NO HARUTANGGAL PARAF KETERANGAN
1. | Senin,. %0 Tuli, Jod ... 1[\

2. |Sedasa, 31 Jubi o8 2(

3 | Raba, 1 Aquets 28 34 .....

4. | Komis, 2 faugus o8 4(

5. | Jumat 3 Aquste mo8 s(

o |Som., @ fos 8 i

o, | Kamis, 9 At goB 9
10. | dumat, | (o fostr Jo |o...(.......
1| S 2 foucts 208 n.é .....

.............................

Catutun : ~NEEY
Format ini dapat diperhanyuk sesunl kebutub ( N‘H‘ )

Mohon legnlitus dengan membububi cup Instansd/Perusahnan 2




PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..... SKS
Nama . Shagim B Dtami
No. Registrasi : Blovleogr,. ... SR
Program Studi . Jendidikan Geovomi
Tempat Praktik . PT Adhi Yersada Bewon
Alamat Praktik/Telp : Yadan  Haya Faqr Minegy kv
akarta 12810 ...,
NO HARVTANGGAL _PARAF KETERANGAN
1. | Selasa... 21, Aguchi, ol iy
2. | Kandis . 23 Aaust OHERR 1, [ EESS 2 (
3 | Fumat, 94 Agucts 208 13
a. | Senin . 2% fagte 200 vk
s. | Selosa, 20 Agucter Jo® 5.4
6 | Rolou, 29 Aguser a06 0.l
7. | Kamis, 30 Agurtw 200 . S
5. |dumat, 31 Agctvs 200 0l
911 | onpissemsaniinss oA R RO SR  —
1Y [ Wivessvinia
Rl smmssmsansaranrsrnniomize Wliea
'y 1] [ -
'+ ] [P, s T
O OO ¥
15, [ oo -

Format ini dapnt diperbanyak seswal kebutulean
Muohon legalitas dengan membabiuhi cop Instansi/Perusatan

Jakarta,.,. 3! Aqustus 01

Pepilai,
Pémda.beton

ST, :

....................................
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Lampiran 13 : Daftar Nilai Praktik Kerja Lapangan

Nama s S‘Mﬂl’“ & mﬂkﬂ Utami ...
No.Registrasi L FISIEICAT
Program Studi : Yenolidikan  Ekoromi
Tempat Praktik BT Adhi Tecsaela Bton
Alamat Praktik/Telp :Jalon, Rayn Tacar Minggy kM8
siakacka 12610
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
I | Kehadican do__|l. Keterangan Penilaian :
Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan .90 186100 A 4
31-85 A- 37
. it 8o 7680 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | 2V 7175 B 30
a0 66-70 B- 27
4 | Kemampuan Dasar | LAY 61-65 C+ 23
S660 C 20
i kan Fasi .90 [5155 € 1,7
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas 650 D I
6 | Kemampuan  Membaca  Sitwasi  dan | ... ... 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja cfektif
3 sks 1 135-175 jam kerja efektif
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan | 80
Nilai Rata-rata :
8 Aktivitas dan Kreativitas 80
............. — B0 - 8.
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 80 10 (sepuluh)
1o | Hasil Pekerjaan - - < S Nilui Akhir :
87 A
Angka bulat huruf
Jumlah L2,

Catutun 1
Mohon legalitas dengan membubuhi cop Instansi/Perusabman

56



Lampiran 14 : Surat Keterangan Selesai Praktik Kerja Lapangan

persada beton

ol!
. No. O I6NAPRI20IR
Yang bertanda tangan di bawah inl 1
Nama Istimingsth
Nip ATIOT097067
Jubatan Manajer Keuangan dan SDM
Instanst T Adhi Persada Beton
Dengan inl menerangkan bahwa :
Nama Shafirn Rizky Utarmi
NIM 8105161097
Program Studi Pendidikun Ekonorm
Uinmiversitas Liniversitns Neges) Jukasty

Telah melakukan aktivis magang kerja pida PT. Adhi Persada Beton yang dilaksanakan dalam jangha
waktu 38 hari terhitung sejak tanggal 9 Juli 2018 sumpai dengisn 31 Agustus 2018 Saudan Shafies
Rizky Utami tefah melaksanakan tugas dan tanggung Jawabtyyn dengan bak

Demikion surat keterangan ini dibuat dengan sebenar-benamya dan untuk digunakan sebagmmana
mestiny i

Jakarta, 31 Agustus 2018
PT. Adhi Persada Beton

narsada beton
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Lampiran 15 : Kartu Bimbingan Praktik Kerja Lapangan

REMENTERIAN RISET, TEXNOLOGE DAN PENDIDIKAN 1044
UNIVERSITAS NFGERI JAKARTA
FAKULTAS EXONOMI

FBvs M e @ e iy ¥ - Vg Bla W

58

"pd e L
" . L— - --. ..'-.-
KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL

Y PO - 2"3 e S Nl PXL Lavcon  Fapdy Yep '-”
PR S— Sos1eic9d Fada FT Ade Triade B

P g S todduar Hraom
¢ v e bty Swbi lemon | ™S Ak

wip. 12360820 2005 2200]

wo| ToLsiNTI MATERI KONSULTASE SARAN PEMBOVINNG FARDA TANGAN
| JO% /w /3008 G4 ] - L atw Delavany Cantumban attu tomection wmovas N
: i memifh  dempar  Pi L o
Y| /e [r08 Bag 1 - Shukter Oepamivan Jelaskan Mrubbw capaniiGi  Posi ¢

. Ly “"“N’*' &

S A/s /e BA% § - Telekconsan rd&! - Tambabian vems /aber L el '.

. don 44 Sw N‘Mn B .

’ - Tambsiban  bendals  yang perasa I

' - Aan  Jeruain

v|a/u JAT Bat i mmp\» Cantumban  #au aedpakkan Kondale A
" g dwn pecusabasn ot peclaksan slan L o
1" el

2

S5 TUM UNTUR LAAN
-

i scacan L

| Karny oo Choms tas Casndemangan: cheh Pombundog pede was \emilias
2 Karw o Sbwws pads saat wdm PIL spebis dipertuban Jepe dQergunshin whagn duks e mimngan
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Lampiran 16 : Format Saran dan Perbaikan Laporan PKL

“7& ™ KEMENTERIAN RISET. TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGG
. v_;‘. UNIVERSITAS NEGERI JAKART A @ UMS

’
N FAKULTAS EKONOMI
Bt Uimvcrotm Napevs Fm o g m e Han mmangen Vhie b T et 400
"u,“ e L 3 L P
""‘ Lasman wnw Se vy o o

FORMAT SARAN DAN PERBAIKAN LAPORAN PKL

FAKULTAS EKONOMI - UNIVERSITAS NEGERT JAKARTA
CSHAaFIRA fizky yraMY

2 Ne Registrasi 810516109}

3 Pregram Studi PENDIDIRAN emﬂom

4 Tenggal Seminar PKL 20 DESEMPER 248

. - ) . vy ) . TANDA TaNGAN

NO| SAMA P NGUIPEMBERI SARAN MASALAN SARAN PERBAIKAN HALAMAN PEAHE RS SARAN
' | Sant Susant  S-Pd -, MAK [BAB G Strgkue organicast  chietakkan okl U N

2 lampi ran \

3 BAB T Becikan  judul wda gmmbgr 9 \

s BAL TG Ada bebermps peaulicon” “eote_yony.

x _Saleh  dan varus MN_@%_ -

6 BAB iy Kendala a_unag d‘:hodap' pa(us dad 28

7 b Si s

L Tadulban  cpasi  yang salak

9

10

Sudah diperbaiki sesuai saran ) ) ;
<o SETUIU DIPERBANYAK =-> |/ 2 Pembimbmgd J""' Pombinbing 1

Catatan ©

l Pada waktu konsultasi perbaikan/penyempurnadan skeipsi, kactu ins harus dipertihathan Kepada Pembambing (1 dan 1

2. Targe! perbadkan:penyempumaan skripsi . e SeRCkal langgal ugian

'C Kartu ini harus dilamperhan pada waktu meninta umj- tangan Tim Penguji untuk penverahan skripsi



