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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Manusia memiliki kebutuhan yang tak terbatas. Sedangkan alat pemenuh
kebutuhan tak sepenuhnya mampu memenuhi kebutuhan tersebut. Hal ini
membuat manusia selalu berpikir untuk memenuhi kebutuhannya. Revolusi
industri pertama terjadi di Inggris pada tahun 1784 di mana penemuan mesin uap
dan mekanisasi mulai menggantikan pekerjaan manusia. Revolusi yang kedua
terjadi pada akhir abad ke-19 di mana mesin-mesin produksi yang ditenagai oleh
listrik digunakan untuk kegiatan produksi secara masal. Penggunaan teknologi
komputer untuk otomasi manufaktur mulai tahun 1970 menjadi tanda revolusi
industri ketiga.

Merkel (dalam Hoedi 2018:19) berpendapat bahwa Industri 4.0 adalah
transformasi komprehensif dari keseluruhan aspek produksi di industri melalui
penggabungan teknologi digital dan internet dengan industri konvensional.
Revolusi industri 4.0 membawa dampak positif dan negatif bagi masyarakat.
Teknologi yang kian berkembang berdampak positif dengan terbantunya
masyarakat dalam menyelesaikan pekerjaan. Di sisi lain dapat merugikan karena
beberapa pekerjaan terancam diambil alih oleh teknologi.

Shelly Palmer selaku CEO The Palmer Group (2017), konsultan periklanan
serta penasihat bisnis, mengatakan bahwa profesi akuntan berada pada urutan

kelima teratas pekerjaan yang akan tergantikan oleh robot. Kenyataan ini harus



disikapi dengan bijak, robot atau teknologi yang ada mungkin akan
menggantikan profesi akuntan tapi tak sepenuhnya tergantikan. Proses-proses
manual dan rutin seperti input nantinya akan dikerjakan oleh teknologi namun
proses analisis tak mampu digantikan.

Persiapan yang matang menjadi cara jitu untuk mengahadapi era revolusi
industri 4.0. Guna mempersiapkan lulusan yang siap bersaing dalam revolusi
industri 4.0 maka Universitas Negeri Jakarta sebagai lembaga pendidikan di
bawah naungan Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
(Kemenristekdikti) memberikan kesempatan untuk setiap mahasiswanya
melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL).

Pelaksanaan PKL dapat menjadi ajang pengenalan kondisi dunia kerja serta
persiapan diri sebelum benar-benar masuk ke dalamnya. Berinteraksi dengan
orang yang beragam menambah kemampuan mahasiswa untuk beradaptasi dan
menjunjung nilai etika. PKL juga merupakan implementasi atas teori yang telah di
ajarkan di kampus. Mahasiswa dapat mengukur sejauh mana softskill dan
hardskill yang sudah dikuasai serta meningkatkan kekurangannya selama program
PKL. Sebagai mahasiswa S1 Akuntansi, praktikan melakukan PKL untuk
menganalisis kondisi lingkungan saat inidan bagaimana prospek kerja yang harus
dihadapi kedepannya. Praktikan menjalankan PKL selama dua bulan pada
Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat (PUPR).

B. Maksud Dan Tujuan
1. Maksud diadakannya PKL adalah:

a. Mengimplementasikan ilmu pengetahuan dan teori-teroi yang didapat

selama perkuliahan;



b. Melihat sistem kerja yang sesungguhnya sekaligus pengenalan
lingkungan kerja;

c. Meningkatkan kapabilitas dalam hard skill dan soft skill;

d. Memenuhi syarat lulus mata kuliah PKL sebagai salah satu standar
untuk mendapat gelar Sarjana Ekonomi dari Universitas Negeri
Jakarta.

2. Tujuan dari PKL adalah

a. Praktikan dapat menganalisis antara teori yang didapat dalam
perkuliahan dengan praktik kerja sesungguhnya;

b. Menambah relasi serta memperdalam pengetahuan yang sesuai bidang
pekerjaan;

c. Praktikan dapat belajar untuk profesional dalam bekerja guna
mempersiapkan diri mengahadapi revolusi industri 4.0;

d. Praktikan dapat memperkaya pengetahuan dan referensi data — data
yang dapat berguna bagi penyusunan tugas akhir.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

Adanya kegiatan PKL ini tentunya mempunyai manfaat yang strategis untuk
para pelakunya. Manfaat ini tidak hanya diterima oleh praktikan selaku
mahasiswa, namun juga dirasakan manfaatnya bagi perusahaan dan universitas.
Berikut adalah rincian manfaat yang dapat diperoleh masing-masing pihak:

1. Kegunaan bagi praktikan:
a. Mengimplementasikan dan  mengembangkan pengetahuan Yyang

didapatdalam perkuliahan dengan praktik kerja dilapangan;



b.

C.

Belajar untuk bekerja sesuai peraturan instansi sebagai sarana pelatihan
dan pembinaan praktikan;

Menambah pengalaman untuk mempersiapkan diri terjun ke dunia kerja.

2. Kegunaan bagi Universitas Negeri Jakarta

a.

Menyiapkan mahasiswa yang berkualitas dan mampu bersaing dalam
revolusi industri 4.0;

Bekerja sama merefleksikan kebutuhan dunia kerja dengan kurikulum
yang ada;

Membangun hubungan baik antara universitas dengan instansi tempat

pelaksanaan PKL.

3. Kegunaan bagi Kementerian PUPR:

a.

Meningkatkan  hubungan kemitraan dengan pihak  Universitas
NegeriJakarta;

Membantu karyawan dalam mengerjakan kegiatan sehari-hari;
Menjalankan tanggung jawab sosial dengan memberikan kesempatan

mahasiswa untuk melakukan praktik kerja.



D. Tempat Praktik Kerja Lapangan

Praktikan diberi kesempatan melaksanakan PKL di  kementerian yang
mengurusi perencanaan pembangunan. Praktikan ditempatkan pada:
Nama instansi :Badan Penelitian dan Pengembangan, Kementerian
Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
Satuan Kerja : Puslitbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi
Alamat . JI. Pattimura No.20 Gedung Heritage Lt.3, Kebayoran
Baru, Jakarta Selatan, 12110DKI Jakarta, Indonesia
Telepon . (021) 72784641
Website : pkpt.litbang.pu.go.id
Bagian Tempat PKL : Subbagian Tata Usaha
Alasan praktikan menjadikan Kementerian PUPR sebagai tempat praktik kerja
lapangan adalah:
1. Praktikan ingin mengetahui penerapan akuntansi pada instansi pemerintahan;
2. Letaknya yang strategis serta dekat dengan kampus memudahkan praktikan
dalam mobilisasi;
3. Mudah dalam administrasi penerimaan PKL.

E. Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan
Dalam pelaksanaan PKL, praktikan melalui beberapa tahap guna menuntaskan

kegiatan ini. Adapun tahapan tersebut adalah sebagai berikut:
a. Tahap Persiapan

Praktikan memulai dengan mengumpulkan informasi baik dari teman,
kakak tingkat, serta internet. Melalui kriteria yang diinginkan maka munculah dua

pilihan instansi yaitu Badan Pengawas Keuangan Wilayah DKI Jakarta (BPK) dan



Kementerian PUPR. Praktikan pun menyiapkan berkas-berkas guna melamar
kedua tujuan tersebut. adapun data yang disiapkan berupa curriculum vitae,
proposal PKL, serifikat, dan juga surat permohonan dari universitas. Pilihan
pertama tertuju pada BPK Wilayah DKI Jakarta. Namun setelah mendapat
jawaban penolakan dari BPK Wilayah DKI Jakarta praktikan langsung
mengajukan permohonan PKL kepada Kementerian PUPR. Tidak lama kemudian
praktikan mendapat jawaban diterima. Praktikan diminta langsung datang untuk
informasi lebih lanjut. Praktikan pun ditempatkan di Subbagian Tata Usaha
dibawah pimpinan ibu Noviana Widyastuti. Persiapan PKL dimulai dari bulan
Mei — Juni 2018.
b. Tahap Pelaksanaan
Pelaksanaan PKL dilakukan pada tanggal 25 Juli 2018 hingga 21

September 2018. Adapun ketentuan PKL adalah sebagai berikut:

Hari kerja : Senin — Jum’at

1) Senin - Kamis

Masuk kerja :08.00 WIB

Istirahat :12.00 - 13.00 WIB
Pulang :16.30 WIB
2) Jumat

Masuk kerja :08.00 WIB
Istirahat :11.30-13.00 WIB

Pulang :17.00 WIB



Praktikan berada dalam bagian subbagian Tata Usaha dengan pembina
Noviana Widyastuti, S.Si, MT. Praktikan difokuskan pada bagian pajak dibantu
oleh mas UKi. Tahap pelaksanaan berlangsung dari bulan Juli — September 2018.
c. Tahap Pelaporan

Sebagai pertanggungjawaban atas apa yang telah dikerjakan, maka
praktikan membuat laporan PKL. Pertanggungjawaban ini yang menjadi salah
satu syarat kelulusan Program Studi Strata | Akuntansi Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta. Praktikan sudah mengumpulkan data semenjak dalam
tahap pelaksanaan. Sehingga memudahkan praktikan dalam menyusun data
tersebut sesuai format yang ditentukan.

Dalam penyusunannya praktikan dibantu oleh dosen pembimbing.
Adapun praktikan memulai penyusunan laporan selama bulan Oktober hingga
Desember 2018. Sedangkan pengumpulan laporan akan dilakukan pada bulan

Desember 2018.

Tabel 1.1 Tahapan Praktik Kerja Lapangan 2018

Jan | Feb | Maret | April

Persiapan

Pelaksanaan

Pelaporan




BAB |1
TINJAUAN UMUM TEMPAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Sejarah
1. Transformasi Puslitbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi
Perubahan pimpinan pemerintahan kepada Presiden Joko Widodo dan

Jusuf Kalla dengan Program Nawa Cita, berdampak pada re-focusing tugas-
tugas kementerian, termasuk merger antara Kementerian PU dengan
Kementerian Perumahan Rakyat. Positioning Badan Litbang PUPR dituntut
untuk semakin optimal mendukung penyelenggaran infrastruktur PUPR tidak
hanya sebatas pada penyediaan produk-produk litbang, namun dituntut agar
produk litbang dapat diterapkan dan dimanfaatkan secara optimal dalam
pembangunan infrastruktur PUPR.

Badan Litbang PUPR berperan sebagai scientific backbone dan
technology-leader pembangunan infrastruktur PUPR, melalui penyediaan
teknologi dan rekomendasi kebijakan untuk mengatasi permasalahan
pembangunan infrastruktur PUPR. Menteri PUPR, Bapak Dr. Ir. Basuki
Hadimoeljono, M.Sc, pada awal kepemimpinannya telah memberikan arahan
kebijakan bahwa semua Ditjen-ditjen di lingkungan Kementerian PUPR
wajib untuk memanfaatkan produk-produk teknologi litbang dalam
pembangunan infrastruktur. Oleh sebab diperlukan upaya koordinatif dan
integrasi untuk mendukung kebijakan tersebut, mulai dari hulu (penentuan
ide, tema dan fokus penelitian, pelaksanaan penelitian, prototiping dan

layanan advis) sampai ke hilir (penerapan teknologi skala lapangan, pelatihan



jasa teknologi konstruksi, rencana pengembangan bisnis teknologi, uji
kelayakan pasar dan produksi skala massal) antara Balitbang PUPR, Ditjen-
ditjen teknis, Ditjen Bina Konstruksi, BPSDM, Akademisi dan dunia industri
(swasta dan pemerintah)

Untuk mendukung hal tersebut, melalui Peraturan Menteri Pekerjaan
Umum dan Perumahan Rakyat No. 15/PRT/M/2015 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat(2015),
dibentuklah Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi (PKPT).
PKPT merupakan salah satu unit eselon Il di bawah Badan Litbang PUPR
yang bertugas melaksanakan penelitian dan pengembangan, pengkajian
kebijakan dan strategi pengembangan infrastruktur serta penerapan teknologi
hasil litbang bidang pekerjaan umum dan perumahan rakyat.

Puslitbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi merupakan salah satu unit
eselon Il di bawah Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian
Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat yang telah mengalami transformasi
tugas dan fungsi serta struktur organisasi untuk mengakomodasi dinamika
dan perkembangan.

Transformasi Organisasi Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi:

a. 1994 bernama Pusat Strategi Pengembangan Pembangunan PU
(PUSTRA) dengan tugas perumusan Kkebijakan dan strategi
pengembangan prasarana dan sarana dasar.

b. Desember 1999 berubah menjadi Puskaji Sosial Budaya dan Ekonomi

Wilayah. Memiliki tugas:
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1) Pengkajian dan Analisis Dampak Sosial;
2) Kajian Kelembagaan Pengelola Infrastruktur Partisipasif
c. Juni 2005 kembali berubah menjadi Puslitbang sosial, ekonomi, budaya
dan peran masyarakat. Dengan tugas:
1) Action Research
2) Pemberdayaan Masyarakat
3) Rekayasa Sosial
d. Juli 2010 terjadi perubahan menjadi Puslitbang sosial ekonomi dan
lingkungan. Dengan fokus tugas:
1) Action Research/Advis Sosekling
2) Policy Research
3) Socio-economic Impact
4) Kajian Kelayakan Teknologi Hasil Litbang
e. Yang terbaru pada tahun 2015 menjadi Puslitbang kebijakan dan
penerapan teknologi. Tugas yang dijalankan adalah:
1) Kajian Kebijakan Strategis
2) Infrastruktur Litbang sosekling
3) Kajian Manajemen Teknologi
4) Analisis Kebutuhan dan Akselerator Teknologi
(Sejarah Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi, 2018)
Transformasi tugas dan fungsi serta struktur orgganisasi telah diatur

melalui proses perubahan nomenklatur sebagai berikut:
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a. Pusat Pengkajian Sosial, Budaya dan Ekonomi Wilayah (Keputusan
Menteri Permukiman dan Pengembangan Wilayah No.03/KPTS/M/XI11/99
tanggal 10 Desember 1999)

b. Pusat Pengkajian Sosial Budaya dan Ekonomi Wilayah (Keputusan
Menteri Permukiman dan Pengembangan Wilayah No.1/KPTS/M/2001
tanggal 04 Januari 2001)

c. Pusat Penelitian dan Pengembangan Sosial, Ekonomi, Budaya dan Peran
Masyarakat (Peraturan Menteri Pekerjaan Umum No. 286/PRT/M/2006
tanggal 15 Juni 2005)

d. Pusat Penelitian dan Pengembangan Sosial, Ekonomi dan Lingkungan
(Peraturan Menteri Pekerjaan Umum No.08/PRT/M/2010 tanggal 8 Juli
2010)

e. Pusat Penelitian dan Pengembangan Kebijakan dan Penerapan Teknologi
(Peraturan  Menteri  Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
No.15/PRT/M/2015 tanggal 21 April 2015)

2. Visi

“Terwujudnya Pemanfaatan Rekomendasi Kebijakan IPTEK yang Inovatif
dalam rangka Mengakselerasi Pembangunan Infrastruktur PUPR dan
Pemanfaatan Teknologi Litbang yang berkelanjutan”

3. Misi
Mengacu kepada misi Kementerian PUPR dan Badan Litbang, Misi PKPT

adalah:
a. Menghasilkan ~ Rekomendasi  Kebijakan  Strategis = Penyelenggaraan

Infrastruktur PUPR yang inovatif;
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b. Menghasilkan Rekomendasi Kebijakan Penerapan Teknologi mendukung
Akselerasi Pembangunan Infrastruktur PUPR vyang inovatif sesuai
dengankebutuhan pelanggan;

c. Mendorong Pemanfaatan Rekomendasi Kebijakan oleh stakeholders secara
optimal dan berkesinambungan;

d. Meningkatkan layanan teknis dan alih teknologi melalui jasa advis teknis,
diseminasi dan sosialisasi;

e. Mengembangkan kompetensi SDM yang berkualitas guna menunjang tugas
&fungsi PKPT;

f. Meningkatkan ketersediaan sarana dan prasarana termasuk pengembangan
laboratorium data strategis dalam menunjang litbang kebijakan strategis
danpenerapan teknologi.

4. Tujuan

Tujuan Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi mengacu pada
Tujuan Kementerian PUPR dan Tujuan Badan Litbang adalah :

a. Peningkatan jumlah Rekomendasi Kebijakan Pemanfaatan IPTEK
Terapan yang berbasis pada kebutuhan pelanggan;

b. Peningkatan jumlah Rekomendasi Kebijakan Pemanfaatan IPTEK
Terapan yang dimanfaatkan pengguna utama secara optimal dan
berkesinambungan;

c. Peningkatan jumlah layanan teknis dan alih teknologi melalui layanan

advis teknis, diseminasi dan sosialisasi;
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d. Peningkatan kapasitas SDM peneliti dan perekayasa dalam menciptakan
inovasi Rekomendasi Kebijakan Pemanfaatan IPTEK Terapan dan
layanan teknis;

e. Peningkatan jumlah ketersediaan sarana dan prasarana termasuk

pengembangan laboratorium data strategis mendukung terwujudnya

5.

inovasilitbang kebijakan dan penerapan teknologi.

Profil Pejabat

Dalam menjalankan kegiatan, berikut adalah profil pejabat Pusat Litbang

Kebijakan dan Penerapan Teknologi

Tabel 11.1

Profil Pejabat Puslitbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi

I(\)I Nama Jabatan Email
Ir. Rezeki Kepala Puslitbang
1 | Paranginangin, M. Sc, Kebijakan dan rezeki-pa@pu.go.id
MM Penerapan Teknologi
Ir. Mokhammad Wahabi, Kepala Bidang mokhammad.wahabi@p
2 . . :
M.Si Program dan Evaluasi u.go.id
Kepala Bidang
3 | Novri Haryandi, ST, MA Sumber Daya novri.haryandi@pu.go.id
Kelitbangan
Kepala Bidang Kajian
4 Dr. FX Hermawan K Kebijakan dan fx.hermawan@pu.go.id
Kerjasama
Drs. Retno Sinarwati, Kepala Balai L|tbang .
5 Penerapan Teknologi retnosin@yahoo.com
MT .
Sumber Daya Air
Kepala Balai Litbang .
6 Mochammad Mulya Penerapan Teknolog permana.mulya@gmail.c
Permana, ST, MT . om
Permukiman
. Kepala Balai Litbang
7 Drs. Raden Satrio Sang Penerapan Teknologi | satriosang@gmail.com
Raksono, MT
Jalan dan Jembatan

(Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi, 2018)
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6. Prestasi Instansi

Berdasarkan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (2016) penghargaan yang

diperoleh Puslitbang KPT pada tahun 2016 adalah sebagai berikut:

a. Satuan kerja balai penelitian dan pengembangan penerapan teknologi Il

Yogyakarta meraih terbaik pertama dalam pengelolaan BMN tingkat
badan litbang PUPR 2016;

Pusat litbang kebijakan dan penerapan teknologi meraih juara harapan Il
dalam kategoti rekonsiliasi dan penyampaian laporan
pertanggungjawaban bendahara periode semester | TA. 2016;

Bapak Rokhmat (Bendaharawan satker PKPT) sebagai nominator
operator SILABI terbaik semester | TA.2016.

Berdasarkan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (2017) penghargaan

yang diperoleh Puslitbang KPT tahun 2017 adalah sebagai berikut :

a.

Satuan kerja balai penelitian dan pengembangan penerapan teknologi
permukiman Yogyakarta meraik terbaik pertama dalam pengelolaan
BMN, Balitbang;

Satuan kerja puslitbang kpt meraih juara Il unit pengolah kearsipan
terbaik kementerian PUPR,;

Penghargaan jabatan fungsional peneliti dan jabatan fungsional
perekayasa terbaik badan penelitian dan pengembangan (SK kepala
badan litbang nomor 19/KPTS/KL/2017), di aula puslitbang sumber daya
air, jalan Ir. H. Juanda nomor 193, Bandung, 12 Desember 2017;

Sudah menerapkan sistem manajemen mutu secara konsisten dengan

mempertahankan memperoleh sertifikat 1ISO 9001:2008.
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B. Struktur Organisasi

Setiap instansi pada umumnya mempunyai struktur organisasi. Penyusunan
struktur organisasi merupakan langkah awal dalam memulai pelaksanaan
kegiatan. Struktur organisasi menggambarkan komponen yang saling berkaitan
satu dengan yang lainnya. Jadi adanya struktur organisasi membantu instansi
membagi-bagi tugas dan alur koordinasi.

Praktikan melaksanakan PKL di Badan Penelitian Pengembangan pada satuan

kerja Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi subbagian Tata Usaha.

KEPALA SUB BAGIAN
TATA USAHA
Noviana Widyastuti, 5.5i, MT

KEPALA BIDANG
PROGRAM DAN EVALUASI
Ir. Mokhamad Wahabi, M.Si

KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG KAJIAN
SUMBER DAYA KELITBANGAN

Nowri Haryandi, ST, MA

PROGRAM SUMBER DAYA MANUSIA PENYIAPAN KAJIAN KEBLAKAN
Elias Wijaya P., ST, MT Appun Ubawaty, ST, MA Adji Krisbandono, ST, M.Eng, M.Sc

KEPALA SUB BIDANG
PEMANTAUAN DAN EVALUASI
Nuraini, ST, MT

SARANA KELITBANGAN
Dian Asri Moelyani, ST, M.Sc

KERJA SAMA
Ni Wayan Sumila Dewi, 5.50s, M.Ak

KEPALA SUB BIDANG ] [ KEPALA SUB BIDANG [ KEPALA SUB BIDANG

[ KEPALA SUB BIDANG [ KEPALA SUB BIDANG

KEPALA BALAI LITBANG KEPALA BALAI LTBANG KEPALA BALAI LITBANG

PENERAPAN TEKNOLOGI PENERAPAN TEKNOLOGI PENERAPAN TEKNOLOG!
SUMBER DAYA AIR PERMUKIMAN JALAN DAN JEMBATAN

Dra. Retno Sinarwati, MT ST, MT mMT

KEPALA SUB BAGIAN
TATA USAHA
Dra. Pristiwati

KEPALA SUB BAGIAN
TATA USAHA
Antin Juliati, ST, MM

KEPALA SEKSI

&
J
J

KEPALA SEKSI
DUKUNGAN TEKNIS

Ahyar SST, MT

KEPALA SEKSI
DUKUNGAN TEKNIS
Andreas Christiawan, SE, MM

KEPALA SEKSI
ANALISIS PENERAPAN
Bastin Yungga Angguniko, ST, MM

—

Enfy Diana Dewi, ST, MUP

KEPALA SEKSI
ANALISIS PENERAPAN
tim Abdul Karim, S.Ag, M.5i

JABATAN

Gambar 11.1

Struktur Organisasi Satuan Kerja Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan

KEPALA SEKSI
ANALISIS PENERAPAN
Willy Pravianto, ST, M.Eng

KEPALA SUB BAGIAN
TATA USAHA
Satrio, SST, MA

O T T 1

Teknologi
(Struktur Organisasi Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi, 2018)
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Sesuai dengan Peraturan Menteri Nomor 15/PRT/M/2015 (2015) danNomor
20/PRT/M/2016 (2016), Puslitbang KPT mengemban tugas melaksanakan
penelitian dan pengembangan, pengkajian kebijakan dan strategi pengembangan
infrastruktur, serta penerapan teknologi hasil penelitian dan pengembangan
bidang pekerjaan umum dan perumahan rakyat.

Menurut Peraturan Menteri PUPR Nomor 15/PRT/M/2015 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Umum dan Perumahan Rakyat(2015), Puslitbang
KPT terdiri atas:

1. Bidang Program dan Evaluasi

Bidang program dan evaluasi adalah bidang yang bertugas melaksanakan

penyiapan penyusunan kebijakan teknis, program, anggaran, serta evaluasi

dan pelaporan penelitian dan pengembangan di bidang kebijakan dan
penerapan teknologi.

Dalam menjalankan tugasnya, bidang program dan evaluasi memiliki fungsi :

a. Penyiapan penyusunan kebijakan teknis, program dan anggaran tahunan;

b. Pelaksanaan pemantauan, evaluasi,dan pelaporan kegiatan penelitian dan

pengembangan.

Bidang Program dan Evaluasi terdiri atas:

1) Subbidang Program
Subbidang Program mempunyai tugas melakukan penyiapan bahan
penyusunan kebijakan teknis, program, dan anggaran tahunan.

2) Subbidang Pemantauan dan Evaluasi.
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Subbidang Pemantauan dan Evaluasi mempunyai tugas melakukan
penyiapan bahan pemantauan, evaluasi, dan pelaporan kegiatan penelitian
dan pengembangan.

3) Bidang Sumber Daya Kelitbangan

Tugas yang dijalankan oleh bidang sumber daya kelitbangan adalah

melaksanankan urusan peningkatan kapasitas sumber daya manusia, dan

pengelolaan sarana penelitian dan pengembangan di bidang kebijakan dan
penerapan teknologi. Dalam menjalankan tugasnya, fungsi yang
diselenggarakan bidang sumber daya kelitbangan yaitu:

a) Pelaksanaan urusan peningkatan kapasitas sumber daya manusia
penelitian dan pengembangan di bidang kebijakan dan penerapan
teknologi

b) Pengelolaan sarana penelitian dan pengembangan di bidang kebijakan
dan penerapan teknologi

Bidang Sumber Daya Kelitbangan terdiri atas:

a. Subbidang Sumber Daya Manusia
Subbidang Sumber Daya Manusia mempunyai tugas melakukan
penyiapan pelaksanaan urusan peningkatan kapasitas sumber daya
manusia penelitian dan pengembangan di bidang kebijakan dan

penerapan teknologi.
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b. Subbidang Sarana Kelitbangan.
Subbidang Sarana Kelitbangan mempunyai tugas melakukan
penyiapan pengelolaan sarana penelitian dan pengembangan di bidang

kebijakan dan penerapan teknologi.

2. Bidang Kajian Kebijakan dan Kerjasama
Melaksanakan penyiapan kajian kebijakan penyelenggaraan infrastruktur di
lingkungan Kementerian PUPR serta kerja sama dan diseminasi penelitian dan
pengembangan kebijakan dan penerapan teknologi.
Dalam melaksanakan tugasnya, Bidang Kajian Kebijakan dan Kerja Sama
menyelenggarakan fungsi:
a. Penyiapan kajian kebijakan penyelenggaraan infrastruktur di lingkungan
Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat; dan
b. Penyiapan pelaksanaan kerja sama dan diseminasi penelitian dan
pengembangan kebijakan dan penerapan teknologi.
Bidang Kajian Kebijakan dan Kerja Sama terdiri atas:
1) Subbidang Penyiapan Kajian Kebijakan
Subbidang Penyiapan Kajian Kebijakan mempunyai tugas melakukan
penyiapan bahan kajian kebijakan penyelenggaraan infrastruktur di
lingkungan Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat.

2) Subbidang Kerja Sama.
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Subbidang Kerja Sama mempunyai tugas melakukan penyiapan bahan
pelaksanaan kerja sama dan diseminasi penelitian dan pengembangan
kebijakan dan penerapan teknologi.

3. Subbagian Tata Usaha

Subbagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan urusan keuangan,
ketatausahaan, dan umum di lingkungan Pusat Penelitian dan Pengembangan
Kebijakan dan Penerapan Teknologi.

Dalam melaksanakan tugasnya, Subbagian Tata Usaha menyelenggarakan
fungsi:

a. pelaksanaan urusan keuangan, perbendaharaan, fasilitasi penerimaan negara
bukan pajak dan laporan keuangan; dan

b. pelaksanaan urusan ketatausahaan, arsip, dokumentasi, kerumahtanggaan, dan
penatausahaan barang milik negara.

4. Jabatan Fungsional

Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas melakukan kegiatan sesuai
dengan jabatan fungsional masing-masing berdasarkan peraturan perundang-
undangan yang berlaku.

Kelompok Jabatan Fungsional terdiri atas sejumlah tenaga fungsional yang
terbagi dalam berbagai jenis dan jabatan fungsional sesuai dengan bidang
keahliannya. Masing-masing Kelompok Jabatan Fungsionaldikoordinasikan oleh
seorang tenaga fungsional tingkat ahli yang ditunjuk oleh Kepala Badan. Jumlah

tenaga fungsional ditentukan berdasarkan kebutuhan dan beban Kkerja; dan.
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Penugasan jenis dan jenjang jabatan fungsional diatur melalui pimpinan Unit

Organisasi dan Unit Kerja sesuai dengan bidang keahliannya.

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya Puslitbang KPT didukung oleh
tiga balai sebagai Unit Pelaksana Teknis Penerapan Teknologi. Berdasarkan
Peraturan Menteri PUPR Nomor 20/PRT/M/2016 tentang Organisasi dan
TataKerja Unit Pelaksana Teknis di Kementerian PUPR(2016), masing-masing
balai menjalankan tugas dan fungsinya berdasarkan pembagian sektor
infrastruktur PUPR sebagai berikut:

a. Balai Penelitian dan Pengembangan Penerapan Teknologi Sumber Daya Air,
yang mempunyai tugas melaksanakan penelitian dan pengembangan aspek
sosial, ekonomi dan lingkungan serta penerapan teknologi sumber daya air.

b. Balai Penelitian dan Pengembangan Penerapan Teknologi Perumahan dan
Permukiman, yang mempunyai tugas melaksanakan penelitian dan
pengembangan aspek sosial, ekonomi dan lingkungan serta penerapan
teknologi bidang perumahan dan permukiman.

c. Balai Penelitian dan Pengembangan Penerapan Teknologi Jalan dan Jembatan,
yang mempunyai tugas melaksanakan penelitian dan pengembangan aspek
sosial, ekonomi dan lingkungan serta penerapan teknologi bidang jalan dan
jembatan.

Dalam melaksanakan tugasnya, balai-balai menyelenggarakan fungsi
sebagai berikut:

1) Penyiapan bahan penyusunan program;

2) Pelaksanaan penelitian dan pengembangan;
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4)

5)
6)
7)

8)
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Pemetaan kondisi sosial, ekonomi, lingkungan dalam penerapan teknologi

serta analisis kebutuhan teknologi;

Pelaksanaan analisis kebutuhan penerapan teknologi, kelayakan sosial,

ekonomi, lingkungan dan perekayasaan serta difusi teknologi;

Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan;

Penyusunan rekomendasi;\

Penerapan sistem manajemen mutu;

Penyusunan program dan anggaran, pengelolaan kepegawaian, keuangan, tata

persuratan dan tata kearsipan, perlengkapan, pengelolaan barang milik negara,

pengelolaan penerimaan negara bukan pajak serta urusan rumah tangga balai.

Masing-masing balai terbagi atastiga bagian yaitu:

a. Subbagian Tata Usaha
Subbagian Tata Usaha mempunyai tugas melakukan penyusunan program
dan anggaran, pengelolaan kepegawaian, keuangan, tata persuratan dan
tata kearsipan, perlengkapan, pengelolaan barang milik negara,
pengelolaan penerimaan negara bukan pajak, pelaksanaan sistem
manajemen mutu, serta urusan rumah tangga Balai.

b. Seksi Dukungan Teknis
Seksi Dukungan Teknis mempunyai tugas melakukan penyiapan bahan
penyusunan program, penelitian dan pengembangan, pemetaan kondisi
sosial, ekonomi, lingkungan dalam penerapan teknologi, serta evaluasi dan

pelaporan.
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c. Seksi Analisis Penerapan
Seksi  Analisis Penerapan mempunyai tugas menyiapkan bahan
penyusunan program, melakukan analisis kebutuhan teknologi (survei
pasar), analisis kelayakan dan keberterimaanteknologi, perekayasaan
sosial, ekonomi, lingkungan dalam penerapan teknologi, penyusunan
rekomendasi, serta evaluasi dan pelaporan.

C. Kegiatan Umum

Dalam melaksanakan tugas tersebut, Puslitbang KPT menyelenggarakan

fungsi sebagai berikut :

1. Penyusunan kebijakan teknis, program, dan anggaran penelitian dan
pengembangan kebijakan dan penerapan teknologi;

2. Pelaksanaan penelitian dan pengembangan kebijakan dan penerapan
teknologi;

3. Pemantauan, evaluasi dan pelaporan hasil penelitian dan pengembangan
kebijakan dan penerapan teknologi;

4. Pelaksanaan urusan peningkatan kapasitas sumber daya manusia penelitian
dan pengembangan kebijakan dan penerapan teknologi;

5. Pelaksanaan pengelolaan sarana kelitbangan;

6. Pelaksanaan urusan ketatausahaan, keuangan, dan umum;

7. Pelaksanaan kerja sama hasil penelitian dan pengembangan kebijakan dan
penerapan teknologi;

8. Pelaksanaan kajian kebijakan penyelenggaraan infrastruktur di lingkungan

Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat.
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PELAKSANAAN PRAKTIK LAPANGAN KERJA

A. Bidang Kerja

Praktik kerja lapangan dilakukan oleh praktikan di Kementerian PUPR yang

berlokasi di Jalan Pattimura No0.20 Gedung Heritage Lt.3, Kebayoran Baru,

Jakarta Selatan. Praktikan ditempatkan pada Satuan Kerja Puslitbang Kebijakan

dan Penerapan Teknologi tepatnya subbagian Tata Usaha.

Adapun bidang pekerjaan yang dilakukan selama praktikan melaksanakan

kegiatan PKL, antara lain:

1.

2.

@

Pengisian e-billing;

Input bukti penerimaan negara pada Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi
Penerimaan Negara;

Pengarsipan Surat Perintah Membayar (SPM), Bukti Penerimaan Negara
(BPN), Surat Pertanggungjawaban (SPJ);

Input daftar gaji;

Pengecekan aset;

Menghitung PPN, PPh pasal 22, PPh pasal 23;

Input data setor pajak pada aplikasi Sistem Aplikasi Satker (SAS) 2018.

Pelaksanaan Kerja
Dalam pelaksanaan kerja praktikan dibimbing oleh Bu Novi, Mas Uki, Bu

Nung dan Pak Nur. Adapun waktu pelaksanaanya dimulai dari tanggal 25 Juli

2018 hingga 21 September 2018 (lampiran 4). Adapun tugas yang dilakukan oleh

praktikan setiap harinya (lampiran 5) dan hasil pekerjaan praktikan akan terdapat

23
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dalam surat penilaian PKL. (lampiran 3) Praktikan juga membantu beberapa
pekerjaan diluar bagian pajak dan mengikuti kegiatan karyawan diluar pekerjaan
seperti peringatan HUT RI.

Secara umum, pekerjaan yang dilakukan oleh praktikan selama melaksanakan
PKL adalah sebagai berikut:

1. Pengisian e-billing (lampiran 7)

Tiap ransaksi yang dilakukan terdapat kewajiban untuk membayar pajak. Per
tahun 2016 pemerintah telah mengganti sistem perpajakan menjadi elektronik
yang disebut e-billing. Sistem e-billing memfasilitasi perbitan kode billing dalam
membayarkan pajak secara elektronik, sehingga tidak lagi diperlukan membuat
Surat Setoran Pajak.Praktikan diminta untuk melakuksn input data pajak untuk
mendapatkan kode billing. Langkah-langkahnya
a. Masuk ke website djponline.pajak.go.id;

b. Login dengan NPWP dan PIN;
c. Pilih e-billing;
d. Pilihisi SSE;
e. Isi form surat setoran pajak sesuai dengan data pemotongan pajak;
f. Pilih Simpan dan pastikan data yang terisi sudah benar;
g. Pilih kode billing;
h. Pilih cetak kode billing;
I. Kode billing harus di unduh untuk kemudian cetak.
Kode billing yang sudah dicetak harus dibawa ketika melakukan pembayaran

pajak ke Bank.
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Input bukti penerimaan negara pada Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi

Penerimaan Negara. (lampiran 8)

Subbagian TU mendapatkan bukti penerimaan negara setelah melakukan

pembayaran pajak di Bank. Bukti penerimaan negara harus di input ke sistem

sebagai pencatatan telah terjadinya pembayaran pajak. Yang harus dilakukan

yaitu:

a.

b.

Siapkan berkas bukti penerimaan negara;

Membuka aplikasi konfirmasi dan koreksi penerimaan negara;
Masukan user dan password;

Pilih Data Konfirmasi;

Pilih Input data;

Masukan Nomer Transaksi Penerimaan Negara (NTPN);
Masukan nomer transaksi bank;

Tulis nomer akun;

Masukan nominal nilai setor;

Pilih simpan

Bukti penerimaan negara harus dimasukan secara satu persatu. Nantinya data

yang tertera akan otomatis digolongkan sesuai bulan terjadinya input.

3.

Arsip data SPM, BPN dan SPJ. (lampiran 9 dan lampiran 13)

Banyaknya transasksi dengan pihak lain menjadikan banyak pula SPM yang

dikeluarkan subbagian TU. Maka dari itu harus ada arsip yang rapih terhadap

dokumen-dokumen tersebut. Adapun SPM terkategorikan untuk sub bagian TU,
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bidang program dan evaluasi, bidang sumber daya kelitbangan dan bidang kajian
kebijakan dan kerjasama.

Langkah yang dilakukan adalah:

a. Memisahkan SPM, BPN dan SPJ sesuai bidang

b. Menggabungkan SPM, BPN dan SPJ sesuai transaksi dilihat dari nominal,

kepada siapa harus dibayar dan keterangan untuk pembayaran apa.

c. Mengelompokannya sesuai bulan transaksi

d. Menyimpannya di ordner yang sudah disediakan.

Arsip data ini seharusnya dilakukan rutin tiap bulannya agar administrasi
perpajakan dapat dipertanggung jawabkan. Namun hal yang terjadi banyak SPM
yang belum terarsipkan dengan baik. Maka dari itu praktikan membantu kayawan
untuk melakukan tugas ini. Adapun praktikan mulai mengarsipakan data dari file
bulan Januari 2018. Hasil arsip pun disimpan oleh praktikan dengan baik pada
ordner yang telah disiapkan.

4. Input daftar gaji. (lampiran 10)

Subbagian TU diminta oleh Kantor Pelayanan Pajak untuk mengirimkan
softcopy daftar gaji karyawan dari bulan Januari. Praktikan diminta untuk input
data daftar gaji pada excel karena TU tidak memiliki data dalam bentuk softcopy.
Hal yang dilakukan:

a. Meminta dokumen daftar gaji berupa hardcopy;
b. Menyiapkan kolom excel sesuai dengan daftar gaji;
¢. Membuat rumus sehingga input terintegrasi;

d. Melakukan input sesuai data;
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e. Bila pada data hardcopy tidak tertera NPWP maka praktikan harus membuka

aplikasi e-SPT Masa 21,

f.  Memilih bukti potong kemudian penerima penghasilan;
g. Memasukan nama pegawai;
h. Cari NPWP dari pegawai tersebut;

Dengan dibuatnya rumus akan memudahkan praktikan atau pegawai yang akan
mengerjakan selajutnya karena data sudah terintegrasi. Data daftar gaji seharusnya
memang dibuat dalam bentuk hardcopy dan softcopy untuk memudahkan dalam
hal pendataan.

5. Pengecekan aset. (lampiran 11)

Subbagian TU memiliki tugas untuk mengelola aset Satuan Kerja. Untuk
menjaga aset-aset tersebut diperlukan pengecekan secara berkala. Pengecekan
biasa dilakukan pada akhir/awal tahun. Ditemukannya masalah pencatatatan aset
membuat subbagian TU harus melakukan pengecekan aset ulang pada aset laptop
dan notebook. Langkah yang dilakukan:

a. Menyiapkan list aset yang tercatat (lampiran 11);
b. Memastikan keberadaan aset laptop dan notebook yang tersebar di bidang-
bidang lain;
c. Mengecek kondisi laptop dan notebook apakah dalam kondisi baik, rusak dan
masih bisa diperbaiki, atau rusak berat sehingga harus dilakukan penghapusan.
Selain itu praktikan juga diajak dalam rapat penghapusan BMN. Barang
yang ingin dihapus berupa mobil. Penghapusan dilakukan karena mobil sudah

dalam kondisi rusak parah dan bila diperbaiki akan mengeluarkan biaya yang
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lebih besar. Praktikan diminta untuk mencari harga saat ini dari aset tersebut.

Langkah yang dilakukan:

a.

b.

Meminta informasi rinci mengenai BMN yang dihapuskan;

Membuka website samsat yang dijadikan acuan (lampiran 12);
Mengetikan jenis dan tahun pembuatan dari BMN yang akan dihapuskan;
Mencari jenis rinci dan mengecek harga yang tertera.

Pengecekan harga yang berlaku, berguna sebagai patokan subbagian TU

dalam mengajukan harga lelang dari penghapusan aset BMN tersebut. Sehingga

harga yang ditawarkan tidak terlalu rendah.

6. Menghitung PPN, PPH pasal 22, PPH pasal 23. (lampiran 13)

Pada subbagian TU penghitungan pajak telah dilakukan secara digital.

Praktikan diminta menghitung ulang secara manual untuk memastikan data pada

sistem sudah benar. Langkah yang dilakukan:

a.

Menyiapkan arsip Surat Perintah Membayar dan Surat Pertanggungjawaban;
(Lampiran 13)

Menggolongkan sesuai pajak PPN, PPh pasal 22 atau PPh pasal 23;
Melakukan penghitungan untuk PPN dikenakan tarif 10% dari nominal
pengenaan pajak;

PPh pasal 22 adalah pemotongan untuk kegiatan perdagangan barang.
Dikenakan tarif 1,5% bila badan usaha memiliki NPWP sendiri dan 3% bila
badan usaha menggunakan NPWP pemilik;

PPh pasal 23 dikenakan atas jasa. Tarif pajak sebesar 2% bila badan usaha

memiliki NPWP dan 4% bila badan usaha tidak memiliki NPWP.
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Nantinya hasil perhitungan yang dilakukan praktikan akan dibandingkan
dengan hasil sistem. Kemudian jumlah dari potongan pajak akan digunakan
sebagai dasar untuk pembayaran.

7. Input data setor pajak pada aplikasi Sistem Aplikasi Satker (SAS) 2018.

(lampiran 14)

Selain di input pada aplikasi konfirmasi dan koreksi penerimaan negara, data
setor pajak juga di input pada aplikasi Sistem Aplikasi Satker (SAS) 2018.
Langkah-langkahnya:

a. Memasukan kode satker Pusat Litbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi;
b. Memasukan kode 000 untuk bendahara pengeluaran;

c. Pilih bagian Bendahara Pengeluaran;

d. Pilih RUH transaksi;

e. Memasukan kode 10 untuk transaksi setor pajak;

f.  Memasukan periode pajak;

g. Memasukan nomer transaksi;

h. Memasukan no pembukuan yang urut dari transaksi sebelumnya;

i. Memasukan tanggal buku yaitu tanggal dilakukannya input;

J. Memasukan no dok sumber yang urut dari transaksi sebelumya;

k. Memasukan tanggal dok sumber yaitu tanggal disetorkannya pajak;
I.  Memasukan uraian pajak apa yang akan di input;

m. Tuliskan jumlah;

n. Pilih akun;

0. Kemudian simpan.
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Pada saat input datapraktikan percaya bahwa ketelitian dalam bekerja sangat

diperlukan. Kecerobohan seorang pegawai bisa saja merugikan instansi

C.

Kendala Yang Dihadapi
Selama melaksanakan PKL di subbagian TU, Puslitbang Kebijakan dan

Penerapan Teknologi, mulai 25 Juli — 21 September 2018, praktikan mengalami

beberapa kendala yang menghambat kinerja praktikan. Adapun faktor yang

menjadi kendala praktikan adalah sebagai berikut:

1.

Penggunaan Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi Penerimaan Negara dan
aplikasi Sistem Aplikasi Satker (SAS) yang belum pernah praktikan pelajari
dibangku kuliah. Maka menjadi pengalaman pertama untuk praktikan dalam
mengoperasikannya.  Dalam  pengoperasiannya  praktikan  dilanda
kebingungan serta mengalami kesalahan-kesalahan kecil.

Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi Penerimaan Negara dan aplikasi Sistem
Aplikasi Satker (SAS) hanya terdapat pada satu komputer. Kedua aplikasi
tersebut tidak dapat dipindahkan ke laptop praktikan. Sehingga dalam
pengerjaannya praktikan harus menunggu komputer tersebut tidak dipakai.
Praktikan kesulitan dalam menggolongkan pajak saat menghitung PPN,
PPh pasal 22 dan PPh pasal 23 karena kurangnya pengetahuan praktikan dan
transaksi yang hampir mirip. Sehingga dalam pengerjaaannya praktikan
memerlukan waktu yang lebih lama untuk mengecek ulang apakah
penggolongan tersebut benar seperti yang dimaksud.

Cara Mengatasi Kendala
Kendala yang dihadapi tidak menyurutkan semangat praktikan dalam

bekerja. Kualitas yang diberikan harus tetap maksimal dan menjadi motivasi kerja
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tersendiri. Berikut adalah hal-hal yang dilakukan praktikan guna mengatasi
masalah:

1. Bertanya berulang-ulang pada Mas UKki selaku bagian pajak serta mencari
beberapa informasi di internet. Hal ini dapat membantu praktikan guna
menjalankan penugasan yang diberikan kepada praktikan;

2. Praktikan selalu bertanya pada mas Uki dan Bu Nung kapan bisa
mengerjakan tugas di komputer beliau. Selain itu praktikan juga bekerja saat
waktu istirahat ketika komputer sedang tidak digunakan.

3. Praktikan mencari tahu sendiri perihal PPN, PPh pasal 22 dan PPh pasal 23
baik itu melalui buku kuliah ataupun internet. Namun harus diperhatikan
sumbernya, terkadang berbeda penyelesaiannya. Pada beberapa kasus yang
praktikan temukan dilapangan terkadang tidak ada dalam buku dan internet

maka praktikan mengmbil jalan untuk bertanya.



BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan
Subbagian TU, Puslitbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi, mulai 25 Juli

— 21 September 2018, maka praktikan membuat beberapa kesimpulan dari

berbagai tugas yang praktikan kerjakan sebagai berikut:

1. Melalui PKL praktikan dapat belajar dan mengaplikasikan ilmu yang didapat
dalam ruang kelas;

2. Praktikan mengetahui aplikasi-aplikasi yang biasa digunakan instansi dalam
bidang akuntansi seperti Aplikasi Konfirmasi dan Koreksi Penerimaan
Negara, Sistem Aplikasi Satker, e-billing dan lain sebagainya;

3. Praktikan dapat memahami SPM, BPN, serta jobdesk pajak dalam instansi
pemerintahan;

4. Praktikan dapat mengetahui proses pengecekan aset dan penghapusan barang
milik negara;

5. Melalui pelaksanaan PKL, praktikan dapat mengukur sejauh mana kebutuhan
serta kemampuan praktikan untuk dapat diserap dalam dunia kerja.

B. Saran
Dalam pelaksanaan PKL di Kementerian PUPR, praktikan mendapat

pengetahuan dan pengalaman yang baru. Namun disamping hal tersebut praktikan
juga menyadari masih ada hal-hal yang harus dievaluasi serta diperbaiki dalam
pelaksanaanya. Maka dari itu praktikan hendak menjelaskan secara rinci evaluasi

tersebut untuk setiap pihaknya. Adapun beberapa sarannya adalah sebagai berikut:

32
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1. Praktikan lainnya

a.

C.

Kenali instansi yang hendak dijadikan tujuan PKL, begitu juga
dengan bagian serta lingkungan kerjanya. Hal ini dapat membantu
praktikan dalam beradaptasi di tempat PKL dan memudahkan
praktikan dalam mengerjakan tugas;

Menjadi mahasiswa yang berperan aktif, aktif bertanya dan aktif
bekerja. Bertanyalah jika tidak tahu jangan segan apalagi malu
karena praktikan sejatinya sedang dalam proses belajar. Aktif
bekerja maksudnya jangan terlalu lama menganggur terkhususnya
main handphone. Karena itu dapat menajadikan penilaian negatif
bagi praktikan dimata instansi;

Cari informasi perihal jobdesc akuntansi yang akan dikerjakan baik

itu melalui buku-buku kuliah ataupun internet.

2. Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Waktu pelaksanaan yang harus di evaluasi, karena waktu produktif
perusahaan terlebih dibidang akuntansi terletak pada akhir tahun.
Dengan begitu mahasiswa akan lebih banyak belajar dan membantu
menyiapkan penutupan laporan keuangan;

Jangka waktu yang diberikan harusnya bisa lebih lama karena
perusahaan atau instansi biasanya membuka program magang selama
tiga sampai enam bulan sehingga mahasiswa bisa belajar lebih

banyak;
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c. Pendampingan dan bimbingan yang seharusnya dapat dilakukan
sejak awal dengan dosen pembimbing. Sehingga mahasiswa dapat
diawasi dengan baik, serta mempunyai tempat konsultasi terhadap
masalah yang dihadapinya di tempat PKL;

3. Subbagian TU, satker Puslitbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi

a. Hendaknya pemberi tugas memberikan pekerjaan disertai
pembelajaran atau biasa disebut dikenal dengan training.

b. Menyediakan fasilitas pendukung sehingga praktikan dapat

menjalankan pekerjaanya dengan baik dan tuntas tepat waktu.
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bersama ini disampaikan bahwa pada prinsipnya kami menerima permohonan Bapak untuk
mahasiswa melakukan Praktek Kerja Lapangan pada kantor Puslitbang Kebijakan dan
Penerapan Teknologi, Badan Litbang, Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat selama 2 (dua) bulan mulai tanggal 25 Juli s/d 21 September 2018.

Adapun Nama Mahasiswa tersebut adalah :

NO. NAMA NIM PROGRAM KET
STUDI
1. | Yulyani Yogi Pangastuti 8335150589 Akuntansi J

Selama melakukan Praktek Kerja Lapangan, diharuskan mentaati peraturan yang berlaku
sebagai berikut :

1. Jamkerja: Senin-Kamis : 08.00 - 16.30 WIB
Jum'at :08.00 - 17.00 WIB

2. Kami tidak menyediakan makan siang dan uang transport.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

\‘. epala Pusat
‘Bumber Daya Kelitbangan

Tembusan kepada Yth :
1. Kepala Puslitbang Kebijakan dan Penerapan Teknologi (sebagai laporan);
2. Kepala Sub Bagian Tata Usaha;

/

e

& MUt coricaion Y KAN|
international =

ot e SN0 10 9081 70650




38

Lampiran 3 : Surat Penilaian PKL
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Lampiran 7 : Pengisian E-billing

A Network brer W0 opiowmeesing

pajskgaid

Isi SSE

Create Electronic Tax Payment Slip

Selamat Datang di Aplikasi e-Billing

ajak kol Gapat diakuk dan 7 har seminggy (2477 yang dapat ot

1500200

g R A Showat | X

A Network rror *
€ 5 C @ Swcure | hipr//sse2puiskgoid

@ FORM SURAT SETORAN ELEKTRONIK

NPWwP

Nama

Alamat  JL PATTIMURANO 20

Jenis Pajok~

Jenis Setoran*

Masa Pajak

Tahun Pajak

Subjek Pajak+

Jumiah Setor+

Terbdang*

o o X |im s | B & | maea N R A Sowat | X
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A Nevoreeror XV taeg x

ssa2 pajakgoid

# Beranda » i SSE

@ FORM SURAT SETORAN ELEKTRONIK

Newp

Nama

324.SKPKBT Pemungut PPN

50PN Dalam Negeri atas pengus

501.9PN Dalam Negeri atas peng
Kota | 510.5ankst administrasi berupa de
Jenspake | |_511-Sonksdendo oamiistas bery
910-Pemungut Bend APBN
Jeris Se 910emungut 8er 2
Masa Pajak+ . s .
Tahun Pajak
Subjek Pajgk= ) NPWP Sendir NPWP Lain
Jumiah Setor "
Tesbilang
Uralan
% sear ~ | B IR A% g P T A sowat | %
= a = | e
A Nesverk tror X)) etinng x e - o x
€ > C [ 8 e | hp sk go.id #|v @

Online
# Beranda
@ s
@ Bontuan
NPWP
Nama KAN D
Alamat
Kota  JAKARTASELATAN
Jenisajoks 4112 v
Jenis Setoran nd APBN .
MasaPajaks  Agustus v s Agust .
TahunPajaks 2018
Subjek Pojok- NPWPSendini (&) NPWP Lain
Noma+
Alamat+
% apor ~ | B spa ~ | ® n PO T ~ | B g Al o A Showan | X

a ® LI




A Wemors Eror x V[ etinng x

€ C | 8 Securs | hitpe/ssed paiskgoid
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Nama

Alamat

is Pajak

Jenis Setoran+

Wasa Pajak

Tahun Pajak*

Subjex Pajak

Newee

Nama+

Alamats

Jumlzh Setor*

Terbilang*

00.254,550,7-012.000

KER. PUSLITBANG KEBIAKAN D

JL PATTIMURA NO 2

JAKARTA SELAT

Agustus v s Agustu .

NPWPSendiri (31 NPWP Lain

03.1-615.000

OB KUSAER

JLRUNG

2 Ratus. Enam Puluh Em

t Rupiaf

~ Shewall | X

A Netvork Eror x

€ o |8 sean | mp

jakgoid

NPWP:

Terbilang-

NPWPSendini @

Apabila a

% spet A ospa ~

T 3per AW o2

% 1pat

[ [ |

a Showal | X
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& © | 8 Secure | hitpes/ssel pajskgaid/rekamss?

W s

Apaksh dta yang disikan sudsh benar?

A W g A | e T ~ x

fpre——

%D iveg =

€ @ | @ secure | nitpe//ssepajakgo.irekamss?

% apal

Bikam 5SP barhasil dengan Namer Transaiei: ATS258182162.

Silankan ki tombod Uban 555" untuk mengutiah atau Kk tombal Kode Biling untuk
melanjutian.

W ospar ~ W oapa ~ E opa -~ x




A Netmers rrr

€ O @ Securs | httpry/sse2 paiego ek

Jenls Pajak+  411211-PPN Dalam Negeri v
Jenis Setorans 910 Pemungut Bend APBN v
MasaPajsks  Agusts v sd Aguns v
TahunPajaks 2013
Subiek Pajok NPWPSendin (@) NPWP Lain
NPWP+ 4225031615000
Namas  ROBI KUSAERI
Alamatt L RUNGKUT LOR 371
Kotas  KOTASURABAVA
Jumiah setor+ R 136364
Terbangs  Serstus Tiga Pulun Enam Ribu Tlga Ratus Enam PUILh Empat Ruplah
s
Ursian
Catmean:  Apabila ada B
B apat A s A~ W o A | E o A | B e A | 5 Shona | X

2 Netmers e )1 esamg -\ e - & x

€ O & Secum | hitpsssel pajagaid reiamss? P

Pambuatan D Bing Sukses

% o ~ | B spm A B e ~ B g ~ % n T e - o | %
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2 Mook e ) x e - 8 x

sze2pajsigaie N

Alamats  JLRUNGKUTLOR 3

Kota®  KOTASURABAYA
Jumiah setor+ . 136364
Terbdangs  Seratus Tiga Puluh Enam RibuTiga Ratus ENam Puluh Empat Ruplan
Uraian  Sewa Kendarsan Kegiatan D

Gunakan Kade Blling i bawah ini untuk melakukan pembay

odeBiling 0180840202847

Masa Akiif Kode Biling

B o ~ | B e Al B G R I T ol B - Sort | %

0 team XD setsse x e - o8 x

p//sse2.pajak god i cixh w a " #|r @

KEMENTERIAN KELANGAN R CETAKAN KODE
DIREKTORAT JENDERAL PAIAK BILLING

Ars2sB162162
442205031818 000
"ROBIKUSAERI

AL RUNGKUT LOR 871

KOTA SURABAYA
SN PALAK 411211 - PPN Datam Negert

JENIS SETORAN 910 Pemungut Bend APEH

MASA PAJAK o808

TAHUN PALAK 208

NOMORKETETAPAN -

JUMLAH SETOR Rp. 136,384

TERBILANG Serstus Tiga PUA Enam R Tiga Ralls Enam Pubh Empat Rupiah

Sews Kandarsan Kegistan Diseringsi

NAMA PENYETOR ‘SATKER. PUSLITBANG KEBLIAKAN D
Newe 00.264.850.7-012 000

IDBILLNG 018084020284721
MASA AKTIF 22092018 091252

Catatan - Apabia ada hesslahan dalam isian Kode

ing atau masa berlakunya berakhi. Koda Billng
‘aca paa Wajl: Paj

lercantum d: da‘amnya

B epat A | spet AW apdt A~ B spof A T g A B ot - Ssewat | Sh
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Lampiran 8 :Input bukti penerimaan negara pada aplikasi konfirmasi dan

koreksi penerimaan negara.

al

€SPT PPh

WeSPT.PPN
1107 PU.

——
BEE . BB

27/07/2018

Internet
Dowr

-

Chrome

A
SPT
Tahunan-f..

11:26

N @ B 4 fa
CROBB Ay
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i % : 23 Replace
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v % APLIKASI KONFIRMASI

4
ol |
SETTING

Pt 1

-0 L)
=)

Clipboard

DATAKOREKSI UTILITY  KELUAR
INPUT DATA SSPCP

UBAH DATA

HAPUS DATA

KIRIM DATA & CETAK

KIRIM DATA & CETAK Untuk SPAN

N

APLIKASI KONFIRMASI DAN KOREKSI
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SETTING DATA KONFIRMASI  DATA KOREKSI UTILITY  KELUAR

0] TNPUT DATA KONFIRMAST
-

Puslitbang Kebijakan dan Penerapan Tekno

KODE NTPN KODE NTB KODE AKUN NILAI SETOR KODE SATKER  TGL.REKAM =
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Lampiran 9 : Arsip E-billing dan Bukti Penerimaan Negara




Lampiran 10 : Input daftar ga

Home | Insert Page layout  Formulas Review  View (7]
=] * Calibri NI SN Accounting - }g ﬂ g E e ? ﬁ
- - <g ||| Conditional Format cen Foetete - || [a]- Sort & Find &
Faste J B s ]S A = RO [h Formatting ~ as Table~ Styles ~ || (Rl Format = || <2~ Fitter~ Select -
Clipboard = Font = Alignment = Number = Styles Cells Editing
\ HI0 - A
A B c D E £ G H 1 1 3 L M N o
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2
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4
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81 NPWP 455452574017000 7000
82| & |sanmomse 1000 5525100 185000 o| zaw sessi0| o sssio o o sses10 | sazsEme
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Database PilihSPT IsiSPT CSV | Referel Profil Help
| Bukti Potong 2 Penerima Penghasil
Kode b Pegawai Al
Tarif : Pegawai A2
Ubah Username Penomoran BP

Ubah Password

KEBUAKAN DAN PENERAPAN TEKNOLOGI

Database PilihSPT IsiSPT CSV  Referensi Profil Help

Nama :

Alamat :

[1wp Asing  Kode Negara :E - Batal Simpan
Pencarian: Nilai : moelyani Clear Cari

Nama Penerima Penghasilan |
Dian Asri Moelyani, ST, M.Sc

MNPWP: 00.254.550 7-012.000

BEMDAHARA PENGELUARAN PUSLITEANG KEBUAKAN DAN PEMERAPAN TEKMOLOGI
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Lampiran 11 : List Aset
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Lampiran 12 : Mengecek Nilai yang Berlaku Saat Ini

@ ps://samsat-pkb.jakarta.go.id

jakarta.go.id
Portal Resmi Provins! DKI Jakarta
ND, OTOR

BADAN PAYAKDANRETRIBUST

AERAH PEMERINTAH PROVINSIDKIUAKARTAY

NTIATIUZATK BERNVOIOR
el | Minibus v

TRl | 2006 v

M| ISUZU v

Proses  Reset  Selesai

RO IMEPIKESSAMEATER
DISKOMINEOTIK PEMPROV DKIDAKAR]
AllRights Reserveds

© Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistik Pemprov DKI Jakarta
JI. Medan Merdeka Selatan 8-9 Blok F Lt 1 Telp: (+6221)3822255 Fax: (+6221)3822255 email: dki@jakarta.go.id

BADAN PAIAKIDANIRET DAERAH PEMER ¥ UAKARTAY

INEORMASTH AN UANKEN DARAAN EERMOTOR!
1Ayt A

g

UETERVINTEUS) Wlaile | EUZY UEnUTEETeon 0] o
A N R R
1 PANTH Lv25 102.000.000
2 PANTH N TBR 541 LM 90.000.000
3 PANTH N TBR541 TOUR 113.000.000
4 PANTH NEW TBR 541 LV 97.000.000
5 PANTH TBR54 PRSC S 109.000.000
6 PANTH TBR541 LS25 MT 106.000.000
7 PANTH TOUR T25 LG AT 129.000.000
8 PANTH TOUR T25LG MT 121.000.000
9 PANTHER HIGRADE 108.000.000
10 PANTHER LM 25 84.000.000
CE20T0Mir K s PEMEROVIDKIIAKARTARAI RightSReserved:

Hal Sebelum  Hal Berikut

Dinas Komunikasl, Informatika dan Statistik Pemprov DKI Jakarta
JI. Medan Merdeka Selatan 8-9 Blok F Lt 1 Telp:(+6221)3822255 Fax :(+6221)3822255 email: dki@jakarta.go.id
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Lampiran 13 : Arsip Surat Perintah Membayar dan Surat

Pertanggungjawaban
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Lampiran 14 : Input data setor pajak pada aplikasi Sistem Aplikasi Satker

(SAS) 2018

'S Aplikasi SAS 2018 =l&] =
[Bendahars Pengeluaran] Referensi Uty _Keluar
Catat Nomor SP2D
RUH Saldo Awal

RUH Kuitansi

RUH DRPP IEEZEZZ) [ FUsAT LITBANG KEBLIAKAN DAN PENERAPAN TEKHNOLOGE
Data BPP
Data PUM
Posting

endahara Pengeluaran
Periode @Bdan Agsts |
Tangoal | 2408-2018 [5f] s, | 2408-2018

Cetak Buku
Berita Acara
CetakLP)

franggal  MoBukti  Kode Uraian Rupioh NoSP2D  Nodrpp z
10 831812

] 0 | | 108.436

] 0 | ‘ 2182

] 0 | jak Pungut Paj; 17.500

T

10 i | 55.700
10
10

(T —Tal 4] E Inggal 12 Juli 2018

PENGFI LJARAN

'S Aplikesi SAS 2018 =] &
Bendahara Pengeluaran  Referensi  Utility  Keluar

Transaksi Bendahara

EESIY PUSAT LITEANG KEBLIAKAN DAN PENERAPAN TEKNOLOGL

Bendshara Pengeluaran

[Tanggal  Ho Buk NoSP2D  Nodrpp z

Kode Jenis Transaksi -
i 01 IPA
(5 02 SPM LS Bendahara
i = o Pembayaran SPI LS Bendahara
q (7 oa Setor SPILS Bendahara L

05 SPM UPTUP
Setor Sisa UPTUP
PU Bank
Transaksi UP e R
03 Pungut Pajak

7 10 Setor Pajak

SPM GUP
SPM GUP Ninil

24-08-2018/00278 |

= 12 Bayar Usng uka(Tunal)
T 14 Buktl Uang Muka/Rampung - o
Saldo Kas Tunai T v 23179329
Saldo Kas UM L P ]"ﬁs’“" 171.133.800

Saldo Kas BPP 0

l T al¥l 41 Blnggal 12 Juli 2018
PENGFI LJARAN
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S Aplikasi SAS 2018

d
@
]

Bendahars Pengeluaren Referensi _ Utiity  Keluar

Transaksi Bendahara

Node satker [T LEEELT] Y PUSAT L1TBANG KESLIAKAN DAN PENERAPAN TEKNOLOGI

Bendahara L] eondahara pengaluaran

Pesiode © Buan Agustus.
Tanggal | 2408-2018

1 | 1 [ I

Transaksi 10 Setor Pajak

No Pembukuan m

Tanggalbuks  FXETETITY (]

Mo Dok Sumber 002665

Tol Dok Sumber |33 082018

— Setor Pajak Pungut Pajak PPH Pasal 23 Nomor Kuitansi 001471

'y sl 4| - Inggal 12 Ju
__PFENGFI lJARAN
w

S Aplikasi SAS 2018 e =
Bendahara Pengeluaran  Referensi  Utility  Keluar

Transaksi Bendahara

Wode satker |ETRITEEEZT [ PUSAT LITEANG KEBLIAKAN DAN PENERAPAN TEKHOLOGE
Bendohara  [] Bendshara Pengeluaran

Periode. @im |rosts [x

Tanggal | 24-08-2018

[ I I | I [ J

Setor Pajak
[pih wopsjak  Akun  uraian Jumish NTPN NTB -
v 000152 411124  Pungut Pajak PPH Pasal 23 Nomy 55.700 17 17 |
000152 411211 Pungut Pajak PPN Homor Kuitan 278500
000153 041112 Pungut Pajok PPH Pasal 23 Nom 30384
000153 411211 Pungut Pajok PP Nomor Kuitan 151.920
000154 411124 Pungut Pajok PPN Pasal 23 Nom 6000
000155 411124  Pungut Pajak PPH Pasal 23 Nom 54.546
| 000155 411211  Pungut Pajak PRI Nomor Kuitan 136364
000156 411124 Pungut Pajak PPH Pasal 23 Nom 50909
000156 411211 Pungut Pajak PPN Nomor Kuitan 127.273
000157 411124  Pungut Pajak PPH Pasal 23 Nom 94.545
BON1S7 411211 Bunaut Batak PBM tinmar Kuitan 28k

e S

4 ¥ Tal 4] Sanggal 12 Juli 2018
PFENGFI LJARAN
(2 ] r
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