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KATA PENGANTAR

Puji syukur praktikan panjatkan kepada Allah SWT yang telah
memberikan rahmat, hidayah, serta kekuatan sehingga praktikan dapat
menyelesaikan laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dengan baik dan
tepat waktu.

Praktik Kerja Lapangan (PKL) adalah salah satu mata kuliah
semester 8 dengan bobot 2 SKS yang ada di program studi S1 Akuntansi
Universistas Negeri Jakarta. Mata kuliah ini bertujuan memberikan
kesempatan bagi para mahasiswa mengetahui praktik langsung di dunia
kerja terhadap teori-teori akuntansi yang telah dipelajari selama di
kampus.

Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini, praktikan susun
berdasarkan hasil dari praktik kerja langsung di Kantor Akuntan Publik
(KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan, yang dilaksanakan dari tanggal
25 Juli 2018 sampai dengan 28 September 2018. Dalam proses
penyusunan laporan ini, praktikan menjumpai banyak hambatan, namun
berkat dukungan dan bimbingan dari berbagai pihak, akhirnya praktikan
dapat menyelesaikan laporan ini. Oleh karena itu, praktikan ingin
mengucapkan terima kasih kepada :

1. Dr. | Gusti Ketut Agung Ulupui, SE.,M.Si.,Ak.,CA selaku

Koordinator Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta.



2. Indra Pahala, SE., M.Si. selaku dosen pembimbing praktikan
dalam Praktik Kerja Lapangan (PKL), yang telah meluangkan
waktu membantu dan membimbing praktikan dalam proses
penulisan laporan.

3. Heru Noruza, MSi., CA., CPA selaku Manager Partner dan
Partner KAP Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan yang telah
memberikan izin praktikan untuk melaksanakan kegiatan Praktik
Kerja Lapangan (PKL).

4. Madian Sonatha, SE., CPA. selaku Audit Manager KAP Heru,
Saleh, Marzuki dan Rekan dan seluruh karyawan KAP Heru,
Saleh, Marzuki dan Rekan yang telah membimbing dan
membantu praktikan selama kegiatan Praktik Kerja Lapangan
(PKL).

5. Kedua orang tua praktikan, yang telah memberikan dukungan
moril untuk selalu semangat dalam melaksanakan kegiatan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) dan penulisan laporan Praktik
Kerja Lapangan (PKL).

6. Teman-teman S1 Akuntansi angkatan 2015, khususnya kelas A
2015 yang telah memberikan informasi, masukan, dukungan,
dan semangat dalam proses penulisan laporan kegiatan Praktik
Kerja Lapangan (PKL).

Segala sesuatu yang salah datangnya hanya dari manusia dan

seluruh hal yang benar datangnya hanya dari Allah SWT, tentunya



laporan ini masih jauh dari kesempurnaan, oleh karena itu segala saran
dan kritik yang membangun sangat praktikan harapkan demi perbaikan

pada laporan kedepannya.

Jakarta, Desember 2018

Praktikan
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Sepuluh negara yang tergabung dalam Association of Southeast Asian
Nations (ASEAN) telah sepakat untuk membuat sebuah kawasan yang
terintegrasi menjadi sebuah pasar tunggal dalam rangka meningkatkan daya
saing ekonomi kawasan ASEAN dengan negara-negara yang berada di
kawasan Asia yang lain atau bahkan dunia. Kesepakatan tersebut dikenal
dengan nama Masyarakat Ekonomi ASEAN (MEA), dimana negara-negara di
Asia Tenggara bekerja sama dalam bidang ekonomi untuk secara bersama-
sama mengurangi dan menghilangkan hambatan-hambatan yang sebelumnya
muncul dalam perdagangan barang, jasa, investasi, ataupun tenaga Kkerja.
Akibat yang ditimbulkan dari kesepakatan tersebut adalah pasar bebas yang
menuntut sebuah negara untuk membuka kesempatan arus barang dan jasa,
investasi dan juga tenaga kerja dari negara-negara yang tergabung dalam
kesepakatan lebih mudah masuk ke sebuah negara.

Dengan demikian, setiap negara-negara yang bersaing dalam pasar bebas
tersebut akan berusaha semaksimal mungkin untuk meningkatkan kualitas
perekonomiannya termasuk indonesia itu sendiri. Karena jika tidak, maka
Indonesia bukan hanya akan kalah bersaing, tetapi juga dapat dikuasai oleh
negara-negara lain. Salah satu yang perlu ditingkatkan kualitasnya adalah

Sumber Daya Manusia (SDM) atau tenaga kerja, yang menurut data dari



Badan Pusat Statistik (BPS), angkatan kerja yaitu penduduk usia kerja (15
tahun dan lebih) yang sedang bekerja, punya pekerjaan namun sementara
tidak bekerja dan pengangguran di Indonesia per Februari 2018 berjumlah
sekitar 133.939.099 orang. Secara kuantitas, Indonesia memiliki banyak
sekali Sumber Daya Manusia (SDM) atau tenaga kerja yang dapat diserap
oleh lapangan kerja. Namun, secara kualitas Indonesia bisa dikatakan masih
kalah dengan negara-negara lain. Apabila Indonesia menyeimbangkan antara
kuantitas tenaga kerja yang telah dimiliki Indonesia dengan kualitas yang
mampu bersaing dengan tenaga kerja asing, mimpi Indonesia untuk menjadi
salah satu negara maju yang ada di dunia bukan hal yang tidak mungkin
terwujud.

Maka, perlu adanya peningkatan kemampuan atau kualitas dari para
tenaga kerja di Indonesia agar dapat bersaing di dunia kerja saat ini dengan
tenga kerja asing. Salah satu cara peningkatan kemampuan atau kualitas dari
para tenaga kerja di Indonesia adalah melalui pendidikan. Perguruan Tinggi,
sebagai salah satu unsur pendidikan bertanggung jawab untuk mencetak bibit-
bibit unggul Sumber Daya Manusia (SDM) yang siap bersaing dengan
kerasnya dunia kerja di masa depan akibat adanya pasar bebas.

Mahasiswa dituntut memiliki kualitas sebagai tenaga profesional di
bidangnya masing-masing ketika lulus. Cara Perguruan Tinggi untuk
menjamin kualitas yang dibutuhkan dunia kerja adalah dengan proses
pembelajaran secara teori yang disampaikan di perkuliahan dan praktik

langsung ke lapangan. Praktik adalah melaksanakan secara nyata apa yang



terdapat dalam teori. Dengan praktik langsung ke lapangan, mahasiswa
diharapkan mampu mengetahui kesenjangan yang terjadi antara teori yang
dipelajari dengan praktik langsung dari teori yang dipelajari di dunia kerja.

Universitas Negeri Jakarta (UNJ) sebagai salah satu Perguruan Tinggi
Negeri (PTN) yang ada di Indonesia ikut ambil bagian dalam menjawab
tantangan akan kebutuhan Sumber Daya Manusia (SDM) yang memiliki
kualitas. Universitas Negeri Jakarta menyiapkan profil lulusan yang memiliki
keunggulan yang kompetitif. Salah satu cara Universitas Negeri Jakarta
(UNJ) menyiapkan profil lulusan yang memiliki keunggulan kompetitif
dengan memasukan mata kuliah Praktik Kerja Lapangan (PKL).

Mata kuliah Praktik Kerja Lapangan (PKL) selain sebagai salah satu
syarat meraih gelar sarjana ekonomi juga memberikan kesempatan kepada
mahasiswa untuk dapat secara langsung terjun ke lingkungan kerja dengan
membawa bekal ilmu dan teori yang sudah dipelajari di dalam perkuliahan
untuk diaplikasikan di dalam dunia kerja dan mampu menjawab dan
mengatasi permasalahan yang timbul di dunia kerja sesuai dengan latar
belakang pendidikan praktikan sebagai mahasiswa S1 Akuntansi Fakultas
Ekonomi yaitu berhubungan dengan bidang akuntansi atau ekonomi. Selain
itu, juga melatih praktikan untuk disiplin dan bertanggung jawab terhadap
sebuah pekerjaan yang diberikan baik itu selama Praktik Kerja Lapangan
(PKL) ataupun setelahnya.

Praktikan sebagai mahasiswa S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta mendapat kesempatan untuk melaksanakan Praktik



Kerja Lapangan (PKL) di Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh,
Marzuki dan Rekan dimulai tanggal 25 Juli — 28 September 2018. Pada
kesempatan tersebut praktikan ditempatkan sebagai junior auditor yang

bertanggung jawab terhadap senior auditor.

Maksud dan Tujuan PKL
Berasarkan latar belakang yang telah diuraikan diatas, maka dari itu

maksud dan tujuan Praktik Kerja Lapangan (PKL) adalah sebagai berikut :
1. Maksud PKL

a. Mempelajari secara langsung bidang kerja yang sesuai dengan latar
belakang pendidikan praktikan yaitu akuntansi khususnya audit;

b. Mengetahui penerapan teori dan ilmu akuntansi yang sudah
dipelajari praktikan di bangku perkuliahan pada dunia kerja
khususnya bidang akuntansi.

2. Tujuan PKL

a. Mendapatkan pengalaman dan wawasan lebih mengenai ilmu
akuntansi yang sedang ditempuh praktikan;

b. Meningkatkan kemampuan analisa praktikan untuk mengatasi
permasalahan akuntansi di dunia kerja dengan menggunakan teori-
teori yang sudah dipelajari;

c. Mengetahui kebutuhan atau kemampuan selain akuntansi yang
diperlukan seorang akuntan kedepannya agar siap bersaing dengan

akuntan dalam atau luar negeri;



d.

Melatih disiplin dan tanggung jawab atas suatu pekerjaan yang

diberikan.

C. Kegunaan PKL
Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) selain memiliki manfaat bagi

praktikan juga memiliki manfaat bagi beberapa pihak. Adapun manfaat-

manfaat tersebut adalah sebagai berikut :

1.

Bagi Praktikan

a.

Memenuhi salah satu syarat untuk meraih gelar sarjana ekonomi di
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta;

Memperoleh pengalaman dan gambaran mengenai dunia Kkerja
seorang akuntan;

Mengasah ketrampilan dan kemampuan dalam bidang akuntansi;
Memperoleh pengetahuan baru yang tidak dipelajari di perkuliahan
baik itu akuntansi ataupun non-akuntansi;

Belajar untuk tanggung jawab dan profesional terhadap tugas yang

diberikan.

Bagi Fakultas Ekonomi

a.

Menjadi wadah atau sarana kerja sama antara Kantor Akuntan Publik
(KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan dengan Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta, khususnya program studi S1 dan D3

Akuntansi;



b. Memperoleh umpan balik untuk lebih menyempurnakan kurikulum
yang ada sesuai dengan yang dibutuhkan saat ini berkaitan dengan
ilmu akuntansi;

c. Mengetahui tingkat pemahaman dan kompetensi mahasiswa
mengenai pelajaran yang diterima dan bagaimana implementasinya
di dunia kerja.

3. Bagi Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan

a.  Membina hubungan baik antara Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru,
Saleh, Marzuki dan Rekan dengan Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta, khususnya program studi S1 dan D3 Akuntansi;

b. Mendapat gambaran sedikit mengenai kemampuan dan potensi
Sumber Daya Manusia (SDM) dalam bidang akuntansi dari
mahasiswa, sehingga memudahkan perencanaan peningkatan
kualitas Sumber Daya Manusia (SDM) kedepannya,;

c. Membantu pekerjaan sehari-hari di Kantor Akuntan Publik (KAP)

Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan.

D. Tempat PKL
Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di

Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan. Berikut

identitas dari tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) praktikan :

Nama Instansi : Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan
Rekan

Alamat : Jalan Terusan | Gusti Ngurah Rai No. 5, Duren Sawit,



Jakarta Timur 13460

No. Telepon  :(021) - 86614716

Fax :(021) - 86614716
Email : kaphsm2018@gmail.com
Website . http://kap-hsm.com/

Praktikan ditempatkan sebagai junior auditor dan diberikan tugas untuk
membantu atau assisting pekerjaan senior auditor. Praktikan memilih Kantor
Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan sebagai tempat
Praktik Kerja Lapangan (PKL) praktikan, karena praktikan tertarik terhadap
ilmu akuntansi khususnya pemeriksaan akuntansi atau audit, sesuai dengan
pilihan konsentrasi yang praktikan ambil dan ingin mengetahui pekerjaan

seorang auditor secara langsung.

Jadwal dan Waktu PKL
Proses pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilakukan praktikan

dengan melalui 3 tahap, yaitu persiapan, pelaksanaan dan pelaporan.
Perincian mengenai tahap-tahap tersebut adalah sebagai berikut :
1. Tahap Persiapan
Tahap persiapan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dimulai pada bulan
Juni 2018, dengan terlebih dahulu praktikan mencari tempat Praktik
Kerja Lapangan (PKL) yang sesuai dengan latar belakang pendidikan
praktikan yaitu akuntansi dengan mengirim lamaran magang melalui
email. Setelah mendapatkan balasan email dari Kantor Akuntan Publik

(KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan, praktikan diminta membawa


mailto:kaphsm2018@gmail.com

surat-surat yang diperlukan seperti surat pengantar dari kampus,
Curriculum Vitae (CV) dan Transkrip Nilai. Praktikan membuat surat
permohonan izin Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Biro Akademik
Kemahasiswaan dan Hubungan Masyarakat (BAKHUM). Kemudian,
praktikan membawa surat-surat yang diminta untuk diserahkan ke
sekertaris Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan
Rekan sebagai bahan pertimbangan. Satu minggu kemudian, praktikan
mendapat kabar, bahwa praktikan diberikan izin Praktik Kerja Lapangan
(PKL) di Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan
setelah mendapat persetujuan dari Manager Partner, Bapak Heru
Noruza.
Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
selama 2 bulan atau 45 hari kerja, dimulai tanggal 25 Juli 2018 sampai
dengan 28 September 2018. Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh,
Marzuki dan Rekan memiliki jam kerja sebagai berikut :
Hari Kerja  : Senin — Jum’at
Jam Kerja :09.00 — 18.00
Jam lIstirahat :12.00 — 13.00
Tahap Pelaporan

Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) praktikan susun setelah
pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL), sebagai salah satu bentuk

pertanggungjawaban praktikan atas pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan



(PKL) yang praktikan lakukan selama 2 bulan atau 45 hari kerja tersebut.
Selain itu, laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) juga merupakan salah
satu syarat untuk lulus mata kuliah Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang
merupakan salah satu syarat untuk meraih gelar sarjana ekonomi di
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. Proses penyusunan
laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL), praktikan lakukan dari bulan
Oktober sampai dengan Desember 2018. Selama proses penyusunan
laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL), praktikan dibimbing oleh Bapak
Indra Pahala selaku dosen pembimbing praktikan. Laporan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) disusun dengan mengacu pada buku Pedoman Praktik

Kerja Lapangan (PKL) Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.



BAB |1
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan
Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan berdiri

pada tanggal 25 Mei 2018 dan telah mendapat izin dari Menteri Keuangan
Republik Indonesia melalui Direktur Pembinaan Akuntan dan Jasa Penilai
sebagai Kantor Akuntan Publik dengan nomor izin KEP-367/KM.1/2018 dan
memiliki Nomor Induk Akuntan Publik (NIAP) 18.2.1213. Kantor Akuntan
Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan didirikan oleh sebagian
orang-orang yang sebelumnya bergabung dalam Kantor Akuntan Publik
(KAP) Achmad, Rasyid, Hisbullah & Jerry yang telah bubar pada tahun 2017.
Kantor Akuntan Publik (KAP) Achmad, Rasyid, Hisbullah & Jerry sudah
beroperasi sejak tahun 2007 dan sudah memilki banyak klien. Untuk itu,
walaupun Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan
baru berdiri di tahun 2018, para partner dan auditor memiliki pengalaman
dalam melakukan penugasan audit ataupun memberikan konsultasi pada
berbagai perusahaan baik perusahaan swasta ataupun perusahaan Badan
Usaha Milik Negara (BUMN).

Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan dipimpin
oleh seorang pimpinan partner atau managing partner bernama Drs. Heru
Noruza, Ak., CA., CPA. dan dibantu oleh tiga rekan partner yaitu M. Saleh,

SE., Ak., CA., CPA., Marzuki, SE., Ak., M.Ak., CA., CPA. dan Kustiana
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Cholil, SE., Ak, M.Ak., CA., CPA. Kelima orang diatas adalah orang-orang
yang sudah berpengalaman dalam memberikan jasa audit, jasa akuntansi,
perpajakan, dan konsultasi yang berhubungan dengan manajemen, keuangan,
implementasi sistem, dan kebijakan perusahaan. Selain managing partner dan
para partner yang memiliki banyak pengalaman, Sumber Daya Manusia
(SDM) dalam hal ini para auditor yang dimilki Kantor Akuntan Publik (KAP)
Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan telah memiliki sertifikasi profesi dan
kompetensi, berpengalaman, dan memiliki integritas dalam menangani
masalah audit, perpajakan, dan konsultasi.

Pengendalian atas kualitas suatu pekerjaan juga dilakukan oleh Kantor
Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan sesuai standar
pengendalian mutu yang dikeluarkan oleh Ikatan Akuntan Publik Indonesia
(1Al). Pengendalian atas kualitas pekerjaan dilakukan setiap satu tahun sekali
dan dilakukan oleh managing partner dan para partner. Hal tersebut
dilakukan untuk memastikan kualitas atas jasa atestasi dan non-atestasi yang
diberikan kepada klien telah memenuhi standar. Selain itu, setiap pekerjaan
yang dilakukan tidak lepas dari visi dan misi Kantor Akuntan Publik (KAP)
Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan yang telah ditetapkan dan disepakati
bersama, anatara lain :

1. Visi
Menjadi salah satu Kantor Akuntan Publik yang mempunyai reputasi
baik, berintegrasi tinggi, profesional serta memiliki independensi yang

dapat diandalkan dalam menjalankan penugasannya sehingga bermanfaat
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bagi para pengguna jasa dengan aturan yang berlaku dan prinsip yang
dapat diterima umum.
2. Misi

a.  Turut berpartisipasi dalam membangun Negara melalui jalur profesi
dan independensi pada Kantor Akuntan Publik dengan menerapkan
ketentuan dan aturan yang berlaku sehingga dapat diterima oleh
semua pihak.

b. Memberikan jasa dengan kualitas yang terbaik kepada klien
sehingga bermanfaat bagi para pengguna (stakeholder).

c. Memperluas jaringan melalui strategic patner atau melakukan
kerjasama dengan yang sejenisnya.

d. Melakukan eksplorasi kompetensi para profesional yang bekerja di
KAP melalui personel assessment, pendidikan professional
berkelanjutan dan pelatihan internal maupun eksternal.

e. Menggunakan teknologi informasi dalam melaksankan pekerjaan
yang akan memberikan akurasi tinggi.

f.  Menyediakan kesempatan kepada para mahasiswa sebagai auditor

pemula untuk menerapkan ilmu dalam praktik nyata.

B. Struktur Organisasi
Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan memiliki

struktur organisasi yang masih sangat sederhana, yaitu terdiri dari Managing
Partner, Partner, Manager HRD, Manager, Senior Auditor dan Junior

Auditor. Di bawah merupakan Gambar 1.1 yang akan menjelaskan garis
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pertangggungjawaban yang ada di Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru,

Saleh, Marzuki dan Rekan :

Managing
Partner
|
Partner
Quality
| Control
Audit
Manager Audit
HRD Manaaer
|
Secretary HRD Staff Senior Senior Senior
Auditor Auditor Auditor

Junior Auditor

Gambar Il. 1 Struktur Organisasi KAP Heru, Saleh, Marzuki dan

Sumber : Data diolah oleh Praktikan.

1. Managing Partner

Rekan.

Managing partner adalah pemimpin tertinggi dalam sebuah kantor

akuntan publik dan menjadi wajah sebuah kantor akuntan publik.

Managing partner pada Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh,

Marzuki dan Rekan adalah Drs. Heru Noruza, Ak., CA., CPA. Peran dan

tanggung jawab managing partner dan partner hampir sama, yaitu

bertanggung jawab atas seluruh kegiatan kantor akuntan publik seperti

menerima perikatan, hubungan dengan Kklien, penunjukan tim audit,
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penandatangan laporan audit, dan penagihan fee audit ke klien. Selain itu,
juga harus menjadi sosok pemimpin yang dicontoh oleh bawahannya.
Partner

Partner memilki tugas yang sama dengan managing partner yaitu
bertanggung jawab atas seluruh kegiatan kantor akuntan publik seperti
hubungan dengan klien, menerima perikatan, penunjukan tim audit,
penandatangan laporan audit, dan penagihan fee audit ke klien. Partner
pada Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan
berjumlah tiga orang, yaitu M. Saleh, SE., Ak., CA., CPA., Marzuki, SE.,
Ak., M.Ak., CA., CPA. dan Kustiana Cholil, SE., Ak., M.Ak., CA., CPA.
Manager HRD

Manager HRD pada Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh,
Marzuki dan Rekan memilki tugas untuk menyeleksi karyawan yang
akan bekerja di KAP, menerima surat masuk, membuatkan surat keluar
(surat tugas dan surat perikatan). Pada bagian ini membawahi dua bagian
yaitu Secretary yang memilki tugas yang sifatnya administrasi dan
bagian HRD Staff yang memilki tugas perekrutran dan pengembangan
karyawan.
Quality Control Audit

Quality Control Audit memilki tugas menjaga dan mengawasi
kualitas pekerjaan dari auditornya sesuai dengan standar pengendalian

mutu yang dikeluarkan oleh Ikatan Akuntan Publik Indonesia (IAPI). Hal
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tersebut dilakukan untuk menjaga kualitas dari jasa yang diberikan oleh
Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan.
Manager Auditor

Manager auditor secara umum memilki tugas mengawasi pekerjaan
yang dilakukan senior auditor. Manager auditor juga membantu senior
auditor dalam merencanakan program audit dan waktu audit, me-review
kerta kerja pemeriksaan senior auditor. Manager auditor bertanggung
jawab kepada managing partner atau partner dan quality control audit
atas pekerjaan senior auditor sebelum diserahkan untuk ditandatangai
oleh managing partner atau partner.
Senior Auditor

Senior auditor bertanggung jawab dalam melaksanakan audit,
membuat audit program, memastikan dan mengarahkan biaya audit dan
waktu audit sesuai dengan perikatan audit dan audit program, dan
mengarahkan dan me-review pekerjaan junior auditor secara
keseluruhan. Senior auditor memilki tanggung jawab kepada manager
auditor.
Junior Auditor

Junior auditor memilki tugas membantu pekerjaan dari senior
auditor dalam melakukan dan melaksanakan program audit yang telah
dibuat oleh senior auditor. Junior auditor bertugas dalam membuat
kertas kerja yang berisi dokumentasi pekerjaan audit yang telah

dilakukan. Junior auditor biasanya diisi oleh para auditor yang baru
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terjun ke dunia audit atau baru saja menyelesaikan pendidikan formalnya.
Praktikan dalam melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

ditempatkan pada posisi ini.

C. Kegiatan Umum Perusahaan
Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan sebagai

sebuah kantor akuntan publik secara umum memilki kegiatan umum yaitu
menyediakan jasa pemeriksaan akuntansi atau audit terhadap laporan
keuangan sebuah perusahaan. Selain melayani jasa pemeriksaan akuntansi
atau audit Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan
juga melayani jasa lainnya seperti jasa akuntansi, jasa perpajakan, dan jas
konsultasi yang berhubungan dengan manajemen, keuangan, implementasi
sistem, dan kebijakan perusahaan. Dengan tim yang telah berpengalaman
menangani masalah audit, akuntansi, perpajakan, dan konsultasi berbagai
kategori perusahaan yang berskala kecil maupun besar. Kantor Akuntan
Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan memberikan hasil pekerjaan
atas jasa yang dijual dengan baik dan sesuai standar yang berlaku. Jasa-jasa
yang ditawarkan Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan
Rekan kepada calon kliennya adalah sebagai berikut :
1. Jasa Pemeriksaan Akuntansi (Audit)
Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan
memberikan jasa pemeriksaan akuntansi atau audit atas laporan keuangan
perusahaan klien sesuai dengan Standar Profesi Akuntan Publik (SPAP),

profesionalisme, dan mutu secara konsisten. Pada akhir perikatan audit,
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Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan akan
memberikan Laporan Auditor Independen atas kewajaran laporan
keuangan perusahaan sesuai dengan Pernyataan Standar Akuntansi
Keuangan (PSAK) yang dikeluarkan oleh Ikatan Akuntansi Indonesia
(1Al) dan standar atau praktik akuntansi lain yang mengacu pada prinsip
akuntansi yang berlaku umum. Selain memberikan jasa audit umum,
Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan juga
menawarkan klien jasa audit lainya, seperti audit investigasi, audit
kepatuhan, audit kinerja ataupun audit intern.
Jasa Akuntansi

Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan
memberikan jasa kepada klien dalam menyusun atau memberikan
masukan terhadap pelaporan keuangan yang tepat waktu dan akurat
sesuai dengan standar akuntansi yang berlaku umum. Kantor Akuntan
Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan dapat memberikan jasa
akuntansi yang sesuai dengan kebutuhan masing-masing klien, dan
standar akuntansi yang diperlukan (PSAK ETAP, PSAK, dan IFRS).
Jasa Perpajakan

Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan
membantu jasa terkait perpajakan kepada klien berupa :
a. Penyegaran undang-undang dan peraturan perpajakan yang berlaku

di Indonesia.
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Melakukan dan membantu membuat kertas kerja dalam rangka
pemeriksaan pajak.

Melakukan dan membantu serta mendampingi dalam rangka
pemeriksaan, keberatan,banding dan peninjauan kembali.

Melakukan dan membantu untuk review perpajakan berkaitan
dengan kepatuhan wajib pajak.

Memberikan konsultasi pajak.

Merancang dan mengimplementasikan software aplikasi Pajak
Penghasilan (PPh) pasal 21, dan Pajak Pertambahan Nilai (PPN).
Menyusun dan mengimplementasikan sistem serta prosedur pajak.
Membantu menyusun dan menyerahkan SPT Masa dan SPT
Tahunan untuk Perusahaan.

Melakukan Tax Clearence.

Jasa Konsultasi

Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan

memberikan jasa konsultasi kepada klien yang membutuhkan solusi

untuk setiap masalah efisiensi dan efektivitas proses bisnis internal

termasuk perencanaan dan pengembangan prosedur operasi yang

strategis. Selain itu juga memberikan solusi terhadap kebijakan akuntansi

yang seharusnya digunakan agar tercapainya efisiensi dan efektivitas

proses bisnis.

Selain memberikan 4 jenis jasa yang dijelaskan diatas, Kantor Akuntan

Publik (KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan juga ikut berperan aktif dalam
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usaha pengembangan kualitas profesi akuntan melalui proses pendidikan dan
pelatihan kepada karyawaannya demi terciptanya peningkatan kualitas
Sumber Daya Manusia (SDM) yang dimiliki dan berakibat kepada kualitas
jasa yang diberikan Kantor Akuntan Publik (KAP). Selain pengembangan
kualitas Sumber Daya Manusia (SDM) yang dimilki, Kantor Akuntan Publik
(KAP) Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan juga ikut berperan dalam proses
pengembangan kualitas para calon profesi akuntansi dengan memberikan
kesempatan magang dan praktikan menjadi salah satu orang yang beruntung
diberikan kesempatan untuk belajar di Kantor Akuntan Publik (KAP) Heru,

Saleh, Marzuki dan Rekan.



BAB IlI
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Selama pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Kantor Akuntan

Publik Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan selama dua bulan (25 Juli — 28
September 2018), praktikan ditempatkan sebagai junior auditor yang
memiliki tugas membantu senior auditor dalam pekerjaan audit. Praktikan
diberikan beberapa tugas yang bermacam-macam. Selama melakukan
magang, praktikan diberikan kesempatan untuk masuk ke dalam tim audit dua
PT, yaitu PT A dan PT B untuk melaksanakan audit laporan keuangan tahun
audit 2017. Untuk tim audit PT A, terdiri dari tiga orang, praktikan sebagai
junior auditor, satu orang sebagai senior auditor dan satu orang sebagai in
charge atau ketua tim audit. Sebelum menjelaskan tugas praktikan di dalam
tim audit PT A, praktikan ingin menjelaskan sedikit mengenai PT A. PT A
adalah sebuah perusahaan yang memproduksi, memperdagangkan, impor dan
juga memberikan jasa service atas alat pompa dan mechanical seals (alat
pengeblok kebocoran pipa) yang berada di Jakarta. Praktikan mendapatkan
tugas untuk membuat daftar permintaan data yang harus dilengkapi klien
untuk kelancaran proses audit, membuat surat konfirmasi atas saldo akun
bank, piutang, dan hutang yang muncul pada laporan keungan internal
perusahaan, membuat draft working paper neraca dan laba rugi dan membuat

top schedule dan supporting schedule.

20
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Dalam melaksanakan audit untuk PT. B, praktikan juga diberi
kesempatan untuk ikut masuk ke dalam tim audit yang terdiri dari 2 orang,
yaitu praktikan sebagai junior auditor dan satu lagi sebagai ketua tim. Selama
melakukan audit untuk PT. B, praktikan bersama dengan ketua tim terjun
langsung ke perusahaan untuk melaksanakan audit atas laporan keuangan
internal tahun audit 2017. PT. B sendiri merupakan sebuah perusahaan
BUMD vyang bergerak dalam bisnis penjualan Bahan Bakar Minyak (BBM)
atau memiliki sebuah SPBU. Selama melaksanakan audit lapangan di
perusahaan, praktikan diberikan tugas untuk melakukan cash opname, stock
opname, dan inventarisasi aset tetap perusahaan dan memeriksa saldo akun
kas dan setara kas dalam mata uang asing. Selain masuk kedalam tim audit,
praktikan juga ikut sedikit membantu karyawan lain dalam membuat top
schedule dan supporting schedule untuk kelengkapan Kertas Kerja
Pemeriksaan (KKP), lalu merapikannya ke dalam oudner. Secara umum
kegiatan yang dilakukan praktikan sebagai junior auditor adalah sebagai
berikut :

1. Membuat daftar permintaan data.

2. Membuat surat konfirmasi atas saldo akun bank, piutang, dan hutang.
3. Membuat draft working paper, top schedule dan supporting schedule.
4. Melakukan cash opname, stock opname, dan inventarisasi aset tetap.

5. Memeriksa saldo akun kas dan setara kas dalam mata uang asing.
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B. Pelaksanaan Kerja

Berikut ini adalah pelaksanaan kerja yang dilakukan oleh praktikan
selama melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Kantor
Akuntan Publik Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan :

1. Membuat daftar permintaan data

Praktikan diberikan tugas oleh senior auditor untuk membuat daftar
permintaan data kepada PT. A sebagai langkah awal pekerjaan audit.
Dalam membuat daftar permintaan data, praktikan membuat data-data
atau dokumen-dokumen yang dibutuhkan per akun-akun yang ada di
laporan keuangan perusahaan untuk memudahkan seorang auditor
menguji asersi manajemen terhadap keberadaan (existence), nilai
(valuation), kelengkapan (completeness) hak dan kewajiban (rights and
obilgation), penyajian dan pengungkapan (presentation and disclosure)
atas angka-angka yang muncul dalam laporan keuangan internal
perusahaan sudah sesuai pencatatannya dengan standar yang digunakan
perusahaan (SAK-ETAP untuk PT.A) atau belum.

Untuk mengetahui hal tersebut, diperlukan sebuah proses audit
melalui bukti audit yang dikumpulkan dari klien untuk mencapai
kesimpulan bahwa laporan keuangan internal perusahaan sudah sesuai
pencatatannya dengan standar yang digunakan perusahaan. Berkas-
berkas dari klien untuk dijadikan bukti audit dibagi menjadi 2 jenis yaitu
permanent file dan current file (Agoes, 2017:192). Permanent file adalah
bukti atau dokumen yang sifatnya menetap pada perusahaan yang dapat

digunakan sebagai bukti audit untuk tahun-tahun berikutnya. Sedangkan,
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current file adalah bukti atau dokumen yang bersumber dari perusahaan
atau auditor sendiri yang mendukung dan membuktikan atas angka-angka
yang ada di laporan benar dan sesuai. Berikut ini rincian data-data atau
dokumen-dokumen yang diperlukan :
a. Permanent File
1) Informasi sekitar kegiatan bisnis dan usaha perusahaan.
2) Dokumen akte pendirian perusahaan dan perubahan perusahaan.
3) Tanda Daftar Perusahaan (TDP), Surat Izin Usaha Perdagangan
(SIUP) dan surat domisili.
4) Surat Keputusan Kementerian Hukum dan HAM Republik
Indonesia atas akte pendirian dan akte perubahan perusahaan.
5) Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) perusahaan.
Semua dokumen-dokumen diatas akan dicek kesesuaiannya di
Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK) PT. A pada bagian
Informasi Umum pada laporan keuangan internal perusahaan tahun
2016 dan tahun 2017.
b. Current File
Secara umum, permintaan data yang diminta ke klien untuk
setiap pos akun yang ada di laporan keuangan adalah sebagai
berikut:
1) General Ledger, Trial Balance, dan Balance Sheet perusahaan.
2) Laporan keuangan yang telah audit tahun 2016 dan laporan

keuangan internal perusahaan tahun 2017.



24

3) Rincian atas per pos akun yang ada di laporan keuangan
(merujuk pada lampiran 9).
Setelah itu, praktikan mencatat data apa saja yang dibutuhkan
untuk proses audit laporan keuangan tahun 2017 PT. A melalui
excel. Kemudian, praktikan berikan kepada senior auditor praktikan
untuk dicek kembali kesesuaiannya dengan permintaan data yang
diperlukan. Jika telah sesuai, maka akan langsung dikirim ke klien
untuk segera melengkapi data-data tersebut.
Membuat surat konfirmasi

Konfirmasi adalah salah satu dari proses pelaksanaan pengujian
terinci atas saldo (test of detail balance) yang berfokus pada saldo akhir
buku besar (baik untuk pos neraca maupun pos laba rugi) (Agoes dan
Trinawati, 2016:9), tetapi untuk konfirmasi difokuskan pada pos neraca.
Konfirmasi adalah salah satu prosedur audit yang dilakukan oleh auditor
untuk memperoleh bukti audit yang andal dengan melibatkan pihak
ketiga untuk menjawab permintaan informasi yang diminta auditor atas
asersi manajemen yang terdapat pada laporan keuangan. Konfirmasi
memiliki dua jenis yaitu konfirmasi positif dan konfirmasi negatif.
Konfirmasi positif meminta pihak ketiga untuk merespon atas
perimintaan konfirmasi yang telah dikirim, setuju atau tidak setuju
dengan informasi atau saldo yang telah disebutkan di dalam form
konfirmasi. Jika tidak setuju, maka pihak ketiga tersebut memilki

kewajiban untuk menuliskan informasi atau saldo yang benar. Selain
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meminta jawaban setuju atau tidak setuju, bentuk konfirmasi positif juga
dapat menggunakan pengosongan pada kolom informasi atau saldo yang
diminta. Pihak ketigalah nantinya yang akan mengisi informasi atau
saldo sesuai permintaan di dalam form konfirmasi. Sedangkan,
konfirmasi negatif akan meminta pihak ketiga untuk memberikan
jawaban atas permintaan konfirmasi apabila hanya tidak setuju atas
informasi atau saldo yang dicantumkan di dalam form konfirmasi.

Menurut Tuanakotta (20015:590), ketika menggunakan prosedur

konfirmasi eksternal, auditor wajib mengendalikan seluruh proses
konfirmasi, termasuk :

1) penentuan informasi yang dimintakan konfirmasinya;

2) pemilihan pihak yang tepat (approproate confirming party)
untuk dimintakan konfirmasinya;

3) merancang surat permintaan konfirmasi, termasuk alamat yang
benar dan berisi informasi kepada siapa (nama auditor/KAP)
dan dimana (alamat KAP) jawaban konfirmasi secara langsung
harus diberikan; dan

4) pengiriman permintaan konfirmasi, termasuk tindak-lanjutnya,
apabila perlu, kepada confirming party.

Praktikan diberikan tugas untuk membuat form surat konfirmasi

saldo bank, piutang dan hutang berjenis konfirmasi positif. Surat

konfirmasi tersebut nantinya akan dikirim kepada pihak-pihak yang
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terkait perusahaan klien. Adapun kegiatan yang praktikan lakukan untuk

membuat surat konfirmasi adalah sebagai berikut :

a. Konfirmasi Bank

Konfirmasi bank dilakukan praktikan untuk menguji kebenaran

saldo rekening bank dari klien baik berupa tabungan, deposito atau

pinjaman. Tahapan yang dilakukan praktikan dalam membuat surat

konfirmasi bank adalah sebagai berikut :

1)

2)

3)

4)

Praktikan diberikan form surat konfirmasi bank oleh senior
auditor dan list rekening bank yang dimilki klien beserta
saldonya.

Praktikan melengkapi form konfirmasi akun bank berupa
tanggal surat, nama bank, alamat, dan tanggal terakhir balasan
surat.

Kolom pada bagian tabungan, pinjaman/ kredit, deposito, dan
others praktikan kosongkan untuk pihak bank yang mengisi
sendiri.

Setelah itu, praktikan mengecek kembali form konfirmasi bank
yang telah praktikan buat termasuk alamat kantor KAP HSM.
Setelah itu, praktikan menyerahkan form konfirmasi bank
kepada senior auditor lalu dikirimkan kepada klien untuk
diberikan kop surat, nomor surat dan ditandatangani direktur
perusahaan klien untuk selanjutnya dikirimkan kepada pihak

bank.
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Praktikan menunggu balasan surat konfirmasi bank dari pihak
bank sesuai dengan tanggal yang diminta di surat konfirmasi
bank dan menyocokkanya dengan saldo bank yang tertera di
laporan keuangan dan general ledger.

Hasil dari pekerjaan praktikan untuk membuat surat konfirmasi

bank terlampir pada lampiran 10.

Konfirmasi Piutang dan Hutang

Konfirmasi piutang dan hutang dilakukan praktikan untuk

menguji kebenaran saldo piutang dan hutang yang dimilki klien dan

tercantum dilaporan keuangan telah sesuai atau belum. Tahapan

yang dilakukan praktikan dalam membuat surat konfirmasi piutang

dan hutang adalah sebagai berikut :

1)

2)

Praktikan diberikan form surat konfirmasi piutang dan hutang
oleh senior auditor dan daftar piutang dan hutang yang dimilki
klien beserta saldonya.

Karena debitur dan kreditur yang dimilki klien banyak,
praktikan diperintahkan untuk mencari rata-rata jumlah masing-
masing dari piutang dan hutang oleh senior auditor. Dari hasil
rata-rata tersebut, praktikan dapat menentukan saldo piutang dan
hutang yang perlu dibuatkan surat konfirmasi. Praktikan
membuatkan surat konfirmasi piutang dan hutang yang memilki

saldo piutang dan hutang diatas rata-rata.
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Praktikan melengkapi form konfirmasi piutang dan hutang
berupa tanggal surat, nama debitur untuk piutang atau kreditur
untuk hutang, alamat debitur atau kreditur, dan tanggal terakhir
balasan surat.

Jumlah saldo pitang dan hutang praktikan kosongkan untuk
pihak debitur atau kreditur yang mengisi sendiri.

Setelah itu, praktikan mengecek kembali form konfirmasi
piutang dan hutang yang telah praktikan buat termasuk alamat
kantor KAP HSM. Setelah itu, praktikan menyerahkan form
konfirmasi piutang dan hutang kepada senior auditor lalu
dikirimkan kepada klien untuk diberikan kop surat, nomor surat
dan ditandatangani direktur perusahaan klien untuk selanjutnya
dikirimkan kepada pihak debitur untuk konfirmasi piutang dan
pihak kreditur untuk konfimrasi hutang.

Praktikan menunggu balasan surat konfirmasi piutang dan
hutang dari pihak debitur dan kreditur sesuai dengan tanggal
yang diminta di surat konfirmasi dan menyocokkanya dengan
saldo piutang dan hutang yang tertera di laporan keuangan dan
general ledger.

Hasil dari pekerjaan praktikan untuk membuat surat konfirmasi

piutang dan hutang terlampir pada lampiran 11 dan lampiran 12.
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Membuat draft working paper, top schedule dan supporting schedule

Kertas kerja pemeriksaan adalah semua berkas-berkas yang
dikumpulkan oleh auditor dalam menjalankan pemeriksaan (Agoes,
2017:190). Semua hal tersebut dikumpulkan menjadi satu, untuk
dijadikan bahan pertimbangan auditor bahwa laporan keuangan Kklien
telah disajikan secara wajar sesuai dengan Standar Akuntansi Keuangan
(SAK).

Working paper merupakan salah satu dari berkas yang ada pada
Kertas Kerja Pemeriksaan. Di dalam working paper tersebut, terdiri dari
top schedule dan supporting schedule. Top schedule menjelaskan per
akun contohnya top schedule Kas dan Setara Kas, sedangkan supporting
schedule menjelaskan sub akun dari Kas dan Setara Kas, misalkan
supporting schedule Kas dan supporting schedule Bank. Angka-angka
dalam top schedule akan didukung oleh angka-angka dalam supporting
schedule, untuk itu harus dilakukan cross index

Praktikan diminta oleh senior auditor untuk membuat draft working
paper, top schedule dan supporting schedule menggunakan informasi-
informasi yang didapat dari klien berupa laporan keuangan yang telah
diaudit tahun sebelumnya, general ledger dan laporan keuangan tahun
audit yang belum di audit. Draft working paper yang praktikan buat
dipisah menjadi dua bagian yaitu kertas kerja neraca (working paper
balance sheet) dan kertas kerja laba rugi (working paper profit & loss).

Draft working paper, top schedule dan supporting schedule yang
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praktikan buat nantinya akan memudahkan pekerjaan senior auditor

ketika akan melakukan adjustment ataupun reclassification, apabila

menemukan temuan audit setelah memeriksa bukti-bukti atau dokumen-

dokumen yang lebih detail.

Dalam menyiapkan draft working paper top schedule dan supporting

schedule, adapun tahapan yang dilaksanakan dalam tugas ini adalah

sebagai berikut :

a.

Praktikan diberikan format working paper, top schedule dan
supporting schedule KAP HSM. Praktikan juga diberikan laporan
keuangan perusahaan klien tahun sebelumnya yang telah diaudit,
general ledger dan laporan keuangan perusahan klien tahun audit
yang belum diaudit.

Praktikan membuat top schedule dan supporting schedule terlebih
dahulu dan lalu menggunakan hyper link ke draft working paper
yang bertujuan agar saldo per akunnya tetap menyambung antar
sheet.

Dalam format yang diberikan KAP, top schedule dan supporting
schedule dijadikan menjadi satu sheet. Praktikan mengubah nama
klien menjadi PT. A dan tahun buku menjadi 31 Desember 2017 dan
nama akun sesuai dengan akun yang dimilki perusahaan.

Salah satu top schedule yang praktikan buat untuk PT. A adalah
Cash and Cash Equivalents (merujuk pada lampiran 14). Praktikan

memberikan index untuk lebih mudah dicari ketika dibutuhkan
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auditor dengan index CFA-01 untuk top schedule Cash and Cash

Equivalents. Pada top schedule akan praktikan jelaskan bagian per

kolom yang harus diisi :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kolom No. Akun, diisi oleh praktikan dengan memasukan
nomor akun yang sesuai dengan general ledger perusahaan.
Kolom Ref. Akun, diisi oleh praktikan dengan memasukan
index supporting schedule dari akun-akun pada top schedule.
Kolom Nama Akun, diisi oleh praktikan dengan memasukan
nama akun yang akan dibuatkan top schedule.

Kolom Audited 31 Desember 2016, diisi praktikan dengan saldo
audit tahun lalu.

Kolom Atc (Audit Tickmark) dan Keterangan, diisi praktikan
dnegan memberikan simbol-simbol yang memiliki arti sebagai
berikut :

LAI : Sesuai dengan saldo audit tahun lalu

¥ Sesuai dengan supporting schedule

€ : Sesuai dengan laporan keuangan

A Penjumlahan benar (footing cross footing).

Kolom Inhouse 31 Desember 2017, diisi praktikan dengan saldo
dari general ledger per tanggal 31 Desember 2017 sebagai saldo

inhouse yang belum diaudit.
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7) Kolom %, menunjukan kenaikan atau penurun dari saldo audit
tahun lalu dengan saldo inhouse perusahaan, digunakan sebagai
bahan anilisis auditor.

8) Kolom Adjustment, diisi oleh senior auditor praktikan yang
merupakan hasil dari temuan-temuan apabila adanya koreksi
atas saldo dari akun tersebut.

9) Kolom Audited 31 Desember 2017, merupakan hasil akhir dari
saldo akun yang telah diaudit. Angka pada kolom inilah yang
nantinya akan muncul pada laporan keuangan yang telah diaudit.

Setelah itu, praktikan membuat supporting schedule dari top

schedule untuk PT. A salah satunya Cash on Hand yang terdiri dari

Cash on Hand — IDR dan Cash on Hand — USD (merujuk pada

lampiran 15) dan supporting schedule Bank yang terdiri dari Bank —

IDR, Bank — USD, dan Bank —EUR (merujuk pada lampiran 16).

Praktikan memberikan index ntuk lebih mudah dicari ketika

dibutuhkan auditor dengan index CFA-01.A untuk supporting

schedule Cash on Hand dan CFA.01.B untuk supporting schedule

Bank. Cara mengisinya sama dnegan top schedule, yang

membedakannya adalah

1) Pada Kolom Nama Akun, praktikan isi dengan sub akun dari
akun pada top schedule, contohnya pada akun pada top schedule

Cash and Cash Equivalents, sub akunya adalah Cash on Hand
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yang terdiri dari Cash on Hand — IDR dan Cash on Hand —
USD.

2) Kolom Atc (Audit Tickmark) dan Keterangan, diisi praktikan
dnegan memberikan simbol-simbol yang memiliki arti sebagai
berikut :

LAI : Sesuai dengan saldo audit tahun lalu
VV : Sesuai saldo buku besar

v : Sesuai saldo trial balance

# . Sesuai dengan bukti pendukung
A2 Penjumlahan/ perhitungan benar

Praktikan juga memberikan nama auditor yang mengerjakan,

jabatan, tanggal dikerjakan dan nama auditor yang akan melakukan

review.

Praktikan lalu membuat draft working paper dengan menggunakan

hyper link. Dalam format working paper terdapat beberapa kolom

diantaranya Description, WP Code, Audited 31 Desember 2016, Per

Book 31 Desember 2017, Adjustment/ Reclassification, Audited 31

Desember 2017 (merujuk pada lampiran 13). Penjelasan masing-

masing kolom adalah sebagai berikut :

1) Kolom Description diisi oleh praktikan berkaitan dengan akun-
akun yang dimilki perusahaan klien mulai dari aset lancar, aset

tidak lancar, kewajiban lancar, kewajiban tidak lancar, ekuitas,
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3)

4)

5)

6)
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pendapatan, beban pokok pendapatan, beban usaha, dan
pendapatan (beban) lainnya.

Kolom WP Code diisi oleh praktikan dengan memberi kode
untuk setiap akun-akun yang dimilki perusahaan. Tujuan dari
pemberian kode ini untuk memudahkan review atas pekerjaan
yang dilakukan oleh manager auditor.

Kolom Audited 31 December 2016 diisi oleh praktikan dengan
saldo setiap akunya yang terdapat pada laporan keuangan
perusahaan klien tahun sebelumnya yang telah diaudit dan
melakukan tes pengujian saldo awal dengan melihat general
ledger setiap akunya per 1 Desember 2017 telah sesuai atau
belum

Kolom Per Book 31 December 2017 diisi oleh praktikan dengan
saldo setiap akunnya yang terdapat pada general ledger per 31
Desember 2017 dan melihat juga pada laporan keuangan
perusahaan klien tahun audit yang belum diaudit.

Kolom Adjustment/ Reclassification diisi oleh senior auditor
terhadap  akun-akun  yang  memerlukan  adjustment/
reclassification setelah melakukan pemeriksaan dan menemukan
temuan audit atas bukti-bukti atau dokumen-dokumen audit
yang diperoleh.

Kolom Audited 31 Desember 2017 beriisi tentang hasil akhir

atau saldo akhir yang telah diyakini dan dibuktikan
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kebenarannya oleh auditor. saldo yang muncul dalam kolom ini
akan muncul pada laporan keuangan perusahaan klien tahun
audit yang telah diaudit.
Praktikan memeriksa kembali pekerjaan praktikan sebelum
diserahkan ke senior auditor jika terdapat angka yang belum ter-link
dan kesesuaiannya. Setelah itu, praktikan menyerahkan pekerjaan
praktikan kepada senior auditor, untuk selanjutnya diperiksa

kembali.

Melakukan cash opname, stock opname, dan inventarisasi aset tetap

Praktikan diberikan kepercayaan untuk terjun langsung ke lapangan

untuk mengaudit langsung dengan melakukan cash opname, stock

opname dan inventarisasi aset tetap untuk PT. B yang berlokasi di

Bengkulu. Berikut ini rincian setiap kegiatan yang dilakukan praktikan :

a.

Cash Opname

Cash opname adalah salah satu prosedur audit untuk kas dan
setara kas secara khusus untuk kas kecil yang dilakukan oleh auditor
dengan terjun langsung ke klien untuk melakukan perhitungan atas
kas kecil perusahaan secara fisik (kertas, logam ataupun cek). Tujuan
dari dilakukannya cash opname adalah untuk mengetahui saldo kas
kecil yang tercatat pada akhir periode sudah sesuai dengan buku kas
dan meyakinkan auditor tidak terjadinya kesalahan pencatatan dalam
laporan keuangan klien. Praktikan melakukan perhitungan fisik kas

kecil setelah tanggal pelaporan atau 31 Desember 2017, sehingga
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praktikan melakukan prosedur trace back atau penarikan mundur

dari saldo tanggal pemeriksaan dengan melihat catatan pada buku

kas klien. Selama melakukan pemeriksaan fisik kas kecil, praktikan

didampingi oleh pihak yang bertanggung jawab atas kas kecil

perusahaan.

Tahapan yang dilakukan praktikan dalam melaksanakan cash

opname adalah sebagai berikut :

1)

2)

3)

4)

Praktikan meminta form Berita Acara Pemeriksaan (BAP) kas
dari KAP.

Praktikan meng-edit nama perusahaan klien, tanggal
pemeriksaan, waktu pemeriksaan, jenis pemeriksaan (praktikan
isi dengan kas kecil) dan nama pihak penanggung jawab atas kas
kecil perusahaan.

Sebelum melakukan pemeriksaan, praktikan meminta untuk
menutup sementara proses penerimaan atau pengeluaran kas
kecil agar tidak mengganggu proses pemeriksaan fisik kas kecil.
Praktikan meminta data buku kas atau general ledger atas akun
kecil perusahaan untuk periode 1 Januari 2018 sampai dengan
tanggal pemeriksaan atau 14 September 2018.

Dengan didampingi pihak yang bertanggung jawab atas kas
kecil perusahaan, praktikan mulai melakukan pemeriksaan fisik
atas kas kecil untuk mengetahui jumlah uang kertas dan uang

logam yang dikelompokan berdasarkan pecahan persatuannya.
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Untuk uang kertas dikelompokan menjadi Rp. 100.000, Rp.
50.000, Rp. 20.000, Rp. 10.000, Rp. 5.000, Rp. 2.000, Rp.
1.000. Sedangkan untuk uang logam dikelompokan menjadi Rp.
1.000, Rp. 500, Rp. 200, Rp. 100. Proses perhitungan uang
dilakukan oleh penanggung jawab kas kecil, praktikan hanya
mengawasi dan melihat proses perhitungannya.

Total masing-masing atas uang kertas dan uang logam kemudian
dijumlahkan menjadi saldo kas sesuai pemeriksaan Yyang
kemudian disesuaikan dengan saldo kas menurut buku kas pada
tanggal pemeriksaan. Proses perhitungan uang dilakukan oleh
penanggung jawab kas kecil bukan oleh praktikan, praktikan
mengawasi, melihat dan mencatat hasil perhitungannya. Semua
perhitungan tersebut dilakukan dengan menggunakan rumus
excel.

Praktikan melakukan rekap atas akun kas kecil dari data buku
kas yang diberikan dengan mencatat saldo awal, debit, kredit
dan saldo akhir setiap hari dari tanggal 1 Januari 2018 sampai
tanggal pemeriksaan yaitu 14 September 2014. Tujuannya
adalah untuk mengetahui kebenaran saldo yang didapat dari
pemeriksaan fisik melalui prosedur penarikan mundur atau trace
back dengan cara melihat mutasi debit dan kredit setelah tanggal
pelaporan sampai dengan tanggal pemeriksaan (merujuk pada

lampiran 18).
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7) Setelah itu, praktikan meminta penanggung jawab kas kecil
untuk menandatangani berita acara pemeriksaan kas disertai cap
perusahaan dan praktikan juga menandatangi berita cara
pemeriksaan tersebut.

Hasil dari pekerjaan praktikan dalam melaksanakan cash

opname terlampir pada lampiran 17 dan lampiran 18.

Stock Opname
Stock opname adalah prosedur audit untuk akun persediaan yang

dilakukan oleh auditor dengan menghitung secara fisik persediaan

atau stock yang belum dijual langsung ke lapangan. Tujuan dari
stock opname adalah untuk mengetahui kebenaran dari persediaan
barang secara fisik saat tanggal pemeriksaan dengan catatan
pembukuan yang dimilki perusahaan. PT. B merupakan perusahaan
yang bergerak dalam usaha penjualan Bahan Bakar Minyak (BBM)
atau memiliki SPBU, sehingga persediaan yang praktikan periksa
adalah bahan bakar minyak yang dijual klien. Jenis bahan bakar
minyak yang dijual klien adalah Premium, Biosolar, Pertalite, dan

Dexlite. Selama melakukan pemeriksaan fisik persediaan, praktikan

didampingi oleh pihak yang bertanggung jawab atas persediaan

BBM.

Tahapan yang dilakukan praktikan dalam melaksanakan stock

opname adalah sebagai berikut :
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4)

5)
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Praktikan meminta form Berita Acara Pemeriksaan (BAP)
persediaan dari KAP.

Praktikan meng-edit nama perusahaan klien, tanggal
pemeriksaan, waktu pemeriksaan, jenis pemeriksaan (praktikan
isi dengan persediaan) dan nama pihak penanggung jawab atas
persediaan perusahaan.

Praktikan meminta buku persediaan terakhir sebelum tanggal
pemeriksaan.

Praktikan diajak oleh penanggung jawab persediaan ke tempat
BBM disimpan (tangki pendam). Perusahaan memilki 4 tangki
pendam yang menyimpan persediaan BBM masing-masing
Premium, Biosolar, Pertalite, dan Dexlite.

Proses penghitungan persediaan secara fisik BBM dilakukan
oleh penanggung jawab persediaan dengan memasukan sebuah
tongkat ukur (stick sounding) yang digunakan untuk mengukur
ketinggian minyak di dalam tangki pendam. Praktikan
mengawasi, melihat dan mencatat hasil dari pengukuran yang
dilakukan oleh penanggung jawab persediaan. Dari angka
ketinggian yang didapat, kemudian praktikan masukan kedalam
rumus standar perhitungan tangki pendam yang telah ditentukan
oleh Pertamina untuk mengetahui berapa liter persediaan yang

dimilki perusahaan di dalam tangki pendam.
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Rumus standar perhitungan tangki pendam yang dikeluarkan
oleh Pertamina dibedakan berdasarkan volume ukuran tangki
pendam, yaitu tangki pendam ukuran 32.000 liter dan tangki
pendam ukuran 15.000 liter. PT. B sendiri memilki 4 tangki
pendam masing-masing 2 untuk yang 32.000 liter dan 2 untuk
yang 15.000 liter. Hasil pengukuran dari stick sounding yang
memilki satuan tersebut sudah terdapat daftarnya pada buku
panduan perhitungan tangki pendam dari Pertamina.

Sebagai contoh, tangki pendam BBM jenis Premium yang
berukuran 32.000 liter, pada stick sounding menunjukan angka
89,3.cm Angka 89,3 cm yang praktikan dapatkan kemudian
praktikan bagi menjadi 89 cm dan 0,3 cm sesuai buku panduan
dari Pertamina. Dimana angka 89 cm sudah ditetapkan pada
buku panduan perhitungan tangki pendam dari Pertamina adalah
11.016 liter. Kemudian praktikan mencari angka 0,3 cm tersebut

dengan memasukan ke dalam rumus :

standar angka setelah—standar angka sebelum
10

X angka koma

11177-11.016
=—00 X 3 =483

Angka 48,3 liter tersebut, kemudian praktikan tambahkan
dengan 11.016 liter sebelumnya. Sehingga total persedian
Premium di dalam tangki pendam adalah 11.064,3 liter.
Praktikan melaksanakan perhitungan dengan cara yang sama

terhadap jenis BBM yang lain.
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Praktikan kemudian mengecek meteran yang terdapat di
dispenser BBM. Angka yang muncul pada dispenser kemudian
praktikan catat, kemudian praktikan kurangkan dengan hasil
pencatatan dispenser hari sebelumnya. Tujuan nya adalah untuk
mengetahui berapa liter BBM yang terjual dari hari terakhir
perhitungan sampai dengan hari pemeriksaan. Kemudian
ditambahkan dengan hasil perhitungan fisik tangki pendam yang
telah dilakukan praktikan sebelumnya.

Hasil perhitungan dari tangki pendam dan dispenser BBM,
praktikan bandingkan dengan buku persediaan terakhir sebelum
hari pemeriksaan. Tujuannya untuk mengetahui angka yang
tercantum pada buku persediaan terakhir sebelum hari
pemeriksaan sesuai atau tidak.

Setelah itu, praktikan meminta penanggung jawab persediaan
untuk menandatangani berita acara pemeriksaan persediaan
disertai cap perusahaan dan praktikan juga menandatangi berita
acara pemeriksaan tersebut.

Hasil dari pekerjaan praktikan dalam melaksanakan stock

opname terlampir pada lampiran 20 dan lampiran 21.

Inventarisasi Aset Tetap

Inventarisasi aset adalah salah satu prosedur audit yang

dilakukan oleh auditor untuk akun aset tetap. Tujuan inventarisasi

aset tetap adalah untuk mengetahui pendataan, pencatatan dan
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pelaporan aset tetap telah sesuai atau belum. Selama melakukan

pemeriksaan fisik persediaan, praktikan didampingi oleh pihak yang

bertanggung jawab atas aset tetap perusahaan.

Tahapan yang dilakukan praktikan dalam melaksanakan

inventarisasi aset tetap adalah sebagai berikut :

1)

2)

3)

4)

Praktikan meminta form Berita Acara Pemeriksaan (BAP) aset
tetap dari KAP.

Praktikan meng-edit nama perusahaan klien, tanggal
pemeriksaan, waktu pemeriksaan, jenis pemeriksaan (praktikan
isi dengan aset tetap) dan nama pihak penanggung jawab atas
aset tetap perusahaan.

Karena klien belum memilki daftar aset tetap, praktikan diminta
senior praktikan untuk melakukan pendataan aset tetap yang ada
di lokasi terlebih dahulu dengan mengelompokannya ke dalam
tanah, bangunan, kendaraan, mesin, perlengkapan, peralatan
kantor. dan menyerahkan hasil pendataan tersebut ke senior
untuk diperiksa terelebih dahulu.

Setelah diperiksan oleh senior praktikan, praktikan meminta
penanggung jawab aset tetap untuk menandatangani berita acara
pemeriksaan aset tetap disertai cap perusahaan dan praktikan
juga menandatangi berita cara pemeriksaan tersebut.

Hasil dari pekerjaan praktikan dalam melaksanakan

inventarisasi aset tetap terlampir pada lampiran 22.
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Memeriksa saldo akun kas dan setara kas dalam mata uang asing

Seandainya ada saldo dalam mata uang asing per tanggal neraca,
periksa saldo tersebut sudah dikonversikan ke dalam rupiah dengan
menggunakan kurs tengah Bl pada tanggal neraca atau belum, dan selisih
kurs yang terjadi sudah dibebankan atau dikreditkan pada laba rugi tahun
berjalan (Agoes, 2017:240). Kutipan dari buku tersebut sejalan dengan
tugas yang diberikan kepada praktikan. Praktikan diminta untuk
memeriksa saldo akun kas dan setara kas PT.A, karena PT A memilki
akun kas dalam mata uang asing dan akun bank dalam mata uang asing
yang terdapat pada general ledger perusahaan untuk disesuaikan dengan
laporan keuangan klien yang belum di audit, telah dikonversikan sesuai
menggunakan kurs tengah Bl atau belum.

Transaksi dalam mata uang asing tercantum pada SAK ETAP bab
26, entitas harus mencatat transaksi mata uang asing, pada pengakuan
awal dalam mata uang fungsional, dengan menggunakan kurs tunai (spot
rate) pada tanggal transaksi antara mata uang fungsional dan mata uang
asing tersebut. Tanggal transaksi adalah tanggal dimana transaksi
pertama kali memenuhi syarat pengakuan sesuai dengan SAK ETAP.
Untuk tujuan praktis, kurs yang mendekati kurs sebenarnya pada tanggal
transaksi sering digunakan, misalnya kurs rata-rata selama seminggu atau
sebulan mungkin dapat digunakan untuk seluruh transaksi dalam mata
uang asing yang terjadi selama periode tersebut. Namun demikian, jika

kurs tukar berfluktuasi secara signifikan, penggunaan kurs rata-rata untuk
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periode tersebut tidak tepat (Agoes, 2017:241). Kurs tengah atau kurs

rata-rata Bl di dapat dari kurs jual ditambah kurs beli per tanggal neraca

kemudian dibagi dua.

Tahapan yang dilakukan praktikan dalam melaksanakan memeriksa

saldo akun dalam mata uang asing adalah sebagai berikut :

a.

Praktikan memeriksa saldo ending balance pada akun kas dan setara
kas yang bermata uang asing di general ledger PT.A.

Praktikan melakukan perhitungan kembali dengan menggunakan
saldo ending balance akun kas dan setara kas yang saldonya dalam
mata uang asing, dengan cara mengalikan saldo ending balance
tersebut dengan kurs tengah atau kurs rata-rata Bl (kurs tengah USD
31 Desember 2017 adalah Rp 13.548 dan kurs tengah EUR 31
Desember 2017 Rp 16.174) (merujuk pada lampiran 23).

Praktikan mencocokan angka yang telah dikonversikan ke dalam
mata uang rupiah oleh klien dengan hasil perhitungan sendiri
praktikan.

Jika ada yang tidak sesuai, praktikan melakukan adjustment pada
working paper pada working paper neraca (WBS) bagian kas dan
setara kas yang telah dibuat praktikan sebelumnya pada kolom
adjustment/ reclassification. Jika hasil perhitungan praktikan lebih
besar dari hasil perhitungan klien, maka klien kurang catat atas
konversi nilai mata uang asing tersebut, sehingga akan praktikan

masukan ke dalam kolom debit. Jika hasil perhitungan praktikan
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lebih Kkecil dari hasil perhitungan klien, maka klien lebih catat atas
konversi nilai mata uang asing tersebut, sehingga akan praktikan
masukan ke dalam kolom kredit (merujuk pada lampiran 24).
Setelah itu, praktikan menuju ke working paper laba rugi (WPL)
untuk dibebankan atau dikreditkan pada pos laba rugi tahun berjalan
sebagai keuntungan/ kerugian selisih kurs pada bagian pendapatan
(beban) lainnya (merujuk pada lampiran 25).

Praktikan memeriksa kembali pekerjaan praktikan sebelum
diserahkan ke senior auditor. Setelah itu, praktikan menyerahkan
pekerjaan praktikan kepada senior auditor, untuk selanjutnya

diperiksa kembali.

C. Kendala Yang Dihadapi

Dalam menjalankan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Kantor Akuntan

Publik Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan. Praktikan menemui berbagai

kendala yang terjadi karena praktikan baru terjun langsung di dunia audit.

Kendala-kendala yang praktikan temui adalah sebagai berikut :

1.

Masih kurangnya pengetahuan akan rumus-rumus dan fungsi-fungsi yang
terdapat pada aplikasi excel khususnya keyboard shortcut yang membuat
praktikan sedikit lama mengerjakan tugas yang diberikan oleh senior
pada awal-awal masa praktik karena masih mengandalkan mouse atau
manual.

Praktikan baru pertama kali melihat dan belajar cara membuat working

paper balance sheet (WBS) dan working paper profit & loss (WPL).
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Pada saat melakukan audit untuk PT. A, praktikan mengalami kesulitan
untuk membaca general ledger perusahaan karena akun-akun perusahaan
menggunakan bahasa inggris khususnya akun-akun yang terdapat di laba
rugi (pendapatan dan beban).

Praktikan pada awal-awal datang langsung ke Klien, praktikan masih
merasa kurang percaya diri.

Dalam melakukan pemeriksaan terhadap aset tetap PT. B yang berlokasi
di Bengkulu, praktikan mengalami kesulitan karena perusahaan belum

memiliki daftar atas aset tetap yang dimiliki.

D. Cara Mengatasi Kendala

Kendala — kendala yang praktikan temui dari awal melakukan praktik

hingga terjun langsung ke lapangan membuat pekerjaan praktikan sedikit

terhambat. Namun, kendala — kendala yang praktikan temui harus praktikan

pandang sebagai masalah yang harus praktikan temui jalan keluarnya. Berikut

ini, cara praktikan mengatasi kendala — kendala yang muncul ketika praktikan

melakukan pekerjaan audit :

1.

Belajar kembali dan aktif bertanya kepada senior mengenai fungsi, fitur,
rumus dan shortcut yang cocok dan menunjang pekerjaan seorang
auditor, sehingga pekerjaan yang hampir 100% menggunakan excel dapat
selesai dengan cepat dan baik.

Aktif bertanya kepada senior auditor dan manager auditor praktikan

mengenai cara memasukan angka-angka pada working paper yang telah



47

dibuat sebelumnya kedalam WBS & WPL sebagai salah satu syarat
kelengkapan Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP).

Praktikan bertanya kepada senior auditor dan manager auditor praktikan
mengenai akun — akun yang praktikan masih kurang mengerti dan
meminta penjelasan mengenai akun-akun yang praktikan tidak mengerti
tersebut. senior auditor dan manager auditor pun memberikan contoh
laporan audit perusahaan lain yang menggunakan bahasa inggris dan
membantu praktikan menyelesaikan kendala tersebut, karena terdapat
beberapa nama akun yang sama

Praktikan melakukan konsultasi dan berbincang-bincang dengan para
karyawan lainnya tentang bagaimana mengatasi rasa kurang percaya diri
ketika bertemu klien.

Praktikan berkonsultasi dengan ketua tim audit praktikan mengena
masalah daftar aset tetap yang belum dimiliki perusahaan. Ketua tim
audit praktikan akhirnya memberikan solusi untuk praktikan tetap
mendata aset tetap apa saja yang tersedia di perusahaan pada saat proses
pemeriksaan (tanah, bangunan, kendaraan, mesin, perlengkapan dan
peralatan kantor) dan menunggu daftar aset tetap yang akan dibuat

perusahaan



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Setelah melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) selama kurang

lebih 2 bulan atau 45 hari kerja di Kantor Akuntan Publik Heru, Saleh,

Marzuki dan Rekan, praktikan memperoleh kesimpulan beberapa hal, yaitu :

1.

Permintaan data ke klien yang sudah praktikan lakukan adalah sebagai
proses awal bagi auditor dalam melaksanakan program audit dengan
mengumpulkan bukti audit yang dibagi menjadi permanent file dan
current file.

Membuat surat konfirmasi adalah salah satu dari prosedur audit yang
dilakukan auditor dengan menguji secara merinci atas saldo akhir pada
buku besar perusahaan (test of detail balance). Praktikan dapat
mengetahui salah satu prosedur audit yang dilakukan auditor yaitu
melalui konfirmasi untuk akun-akun bank, piutang dan hutang.

Working paper, top schedule, dan supporting schedule adalah catatan-
catatan pekerjaan seorang auditor. Praktikan dapat mengetahui proses
kerja seorang auditor melalui working paper, top schedule, dan
supporting schedule untuk mengambil sebuah kesimpulan atas hasil
pemeriksaan laporan keuangan klien dalam bentuk opini.

Cash opname, stock opname, dan inventarisasi aset tetap adalah salah

satu prosedur audit yang dilakukan auditor dengan terjun langsung ke
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Klien untuk melakukan pmeriksaan secara fisik. Praktikan dapat

mengetahui proses dari cash opname, yaitu memeriksa fisik kas kecil di

perusahaan dan melakukan prosedur audit lain untuk mencari kebenaran

dari saldo kas akhir tahun lalu. Praktikan dapat mengetahui proses dari

stock opname, yaitu memeriksa secara fisik persediaan yang dimilki

perusahaan. Praktikan dapat mengetahui proses dari inventarisasi aset

tetap untuk mengecek kebenaran dari aset tetap yang dimilki perusahaan.

5. Praktikan mengetahui cara mengkonversi dan melakukan adjustment ke

dalam kertas kerja pemeriksaan auditor terhadap saldo mata uang asing

kedalam mata uang rupiah dengan menggunakan kurs tengah BI.

B. Saran - Saran

Berikut ini beberapa saran yang ingin praktikan sampaikan kepada

beberapa pihak setelah praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan

(PKL) :

1. Bagi Praktikan Lain

a.

Praktikan harus lebih mempersiapkan diri dari segi pengetahuan
akademik  maupun non-akademik agar praktikan lancar
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL).

Praktikan harus lebih aktif, teliti, dan fokus dalam mengerjakan
setiap tugas yang diberikan.

Praktikan harus aktif bertanya kepada mahasiswa yang telah
melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dan bertanya seputar

pengalamannya melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL).
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2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Memberikan pengarahan yang lebih mendetail kepada setiap
mahasiswa yang akan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
seperti maksud, tujuan, aturan, prosedur hingga penilaian.

Praktikan berharap untuk selanjutnya UNJ khususnya Fakultas
Ekonomi memfasilitasi mahasiswanya untuk mendapatkan tempat
Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang telah bekerja sama dengan
Fakultas Ekonomi UNJ, selain untuk memudahkan mahasiswa, hal
tersebut juga akan menjalin hubungan kerja sama antara instansi dan
Fakultas Ekonomi semakin kuat dalam proses penyerapan tenaga

kerja khususnya dalam bidang ekonomi.

3. Bagi Kantor Akuntan Publik Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan

a.

Praktikan berharap untuk selanjutnya Kantor Akuntan Publik Heru,
Saleh, Marzuki dan Rekan memperbanyak kesempatan bagi para
mahasiswa yang ingin magang ataupun melaksanakan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) untuk menambah pengalaman dan wawasan
mahasiswa tersebut sebelum terjun ke dunia kerja khususnya audit.

Praktikan berharap untuk selanjutnya Kantor Akuntan Publik Heru,
Saleh, Marzuki dan Rekan menjalin kerja sama dengan perguruan
tinggi baik negeri ataupun swasta dalam melaksanakan pelatihan-
pelatihan ataupun program belajar yang tujuannya adalah untuk

mencari bibit-bibit auditor muda yang memiliki potensi.
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AGENDA KEGIATAN HARIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

. Nama : Rama Dwiyantoro
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Tempat PKL : KAP Heru, Saleh, Marzuki & Rekan
Alamat PKL : JI. I Gusti Ngurah Rai No.5, RT.4/RW.11, Pd. Kopi, Duren Sawit, Kota

Jakarta Timur, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 13460

Hari & Tanggal

[

Pembimbing

Rabu, 25 Juli 2018

Belajar proses dan cara membuat Top
Schedule dan Supporting Schedule dari
Worksheet_akun-akun neraca

Kamis, 26 Juli 2018

Bpk.Madian Sonatha

Belajar proses dan cara membuat Top
Schedule dan Supporting Schedule dari
Worksheet_akun-akun neraca

Jum'at, 27 Juli 2018

Bpk.Madian Sonatha

Belajar proses dan cara membuat Top
Schedule dan Supporting Schedule dari
Worksheet_akun-akun laba rugi

Senin, 30 Juli 2018

Bpk.Madian Sonatha

Belajar proses dan cara membuat Top
Schedule dan Supporting Schedule dari

Selasa, 31 Juli 2018

Bpk.Madian Sonatha

Worksheet_akun-akun laba rugi
Belajar proses dan cara membuat WBS dan|

WPL format KAP HSM

Rabu, 1 Agustus 2018

Bpk.Madian Sonatha

Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule pos-pos yang ada di Aset, yaitu|
Aset Lancar dan Aset Tidak Lancar

Kamis, 2 Agustus 2018

Kak. Ari Irawan

Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule pos-pos yang ada di Aset, yaitu|
|Asct Lancar dan Aset Tidak Lancar |
Mol cata n - e

Jum'at, 3 Agustus 2018

Kak. Ari Irawan

Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule pos-pos yang ada di Kewajiban dan
Ekuitas

reklasifikasi akun yang membutuhkan

Kak. Ari Irawan

justment_dan reklasifikasi
Mengecek kelengkapan data - data yang telah|
dikirim klien

Senin, 6 Agustus 2018

Membuat daftar data (Pe

File dan Current File) yang belum

dilengkapi untuk kelengkapan kertas kerjal
iksaan

Bpk. Wiliyanto

Selasa, 7 Agustus 2018

Membuat Worksheet Neraca (WBS) dan
Laba Rugi (WPL)

Bpk. Wiliyanto

Rabu, 8 Agustus 2018

Membuat Worksheet Neraca (WBS) dan
Laba Rugi (WPL)

Bpk. Wiliyanto

Kamis, 9 Agustus 2018

Membuat Worksheet Neraca (WBS) dan
Laba Rugi (WPL)

Bpk. Wiliyanto

Jum'at, 10 Agustus 2018

Membuat Worksheet Neraca (WBS) dan
Laba Rugi (WPL)

Bpk. Wiliyanto

Senin, 13 2018

Membuat surat konfirmasi bank

Bpk. Wiliyanto




Membuat surat konfirmasi piutang dan

dalam  ordner sebagai kertas  kerjal
i audit

Selasa, 14 Agustus 2018 h Bpk. Wiliyanto
Rabu, 15 Agustus 2018 kM.:Inkuk‘un Adjustment akun kas dan setara) Bpk. Wiliyanto
Hari & Tanggal Kegiatan Pembimbing
Z b Top Schedule dan Supporting ’
K 16 Agustus 2018
amis, S Schedule Kak. Ari Irawan
Senin, 20 Agustus 2018 ;‘;"2‘;‘ Top: Schedule: dan Supporting Bpk. Wiliyanto
Selasa, 21 Agustus 2018 _(embust Top. Schedule dan Supporting| oy wiyanto
Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule
Kamis, 23 Agustus 2018  |Merapikan data - data yang diberikan ke| Bpk. Wiliyanto
x dalam ordner sebagai kertas  kerja
|pemeriksaan audit
Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule
Jum'at, 24 Agustus 2018 [Merapikan data - data yang diberikan ke| Bpk. Wiliyanto
dalam  ordner sebagai kertas kerja)
‘m’@ audit
IMembuat Top Schedule dan Supporting
| Schedule
Senin, 27 Agustus 2018  |Merapikan data - data yang diberikan ke| Bpk. Wiliyanto

Selasa, 28

Membuat surat konfirmasi bank
Membuat surat konfirmasi piutang dan

Kamis, 30 Agustus 2018 i

Bpk. Wili
Bpk. Wiliyanto
Bpk. Wiliyanto

0 Membuat Top Schedule dan Supporting
J 1 201
um'at, 31 Agustus 2018 Schedule

Bpk. Wiliyanto

Senin, 3 S ber 2018 |Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule

Selasa, 4 September 2018 |Izin tidak masuk

Bpk. Wiliyanto

Membuat bagian informasi umum pada

Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK)
Rabu, 5 September 2018 1 sk pendiriai un akte perubahan
| |dndokumenlainya

Bpk. Wiliyanto

Membuat bagian informasi umum pada

. Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK)|
Kamis, 6 September 2018 il akte pondid St ke el

Bpk. Wiliyanto

dan dokumen lainn

|Membuat bagian informasi umum pada|

. Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK)|

Jor st Sepserioer 1S sesuai akte pendirian ataupun akte perubahan|
dan dokumen lainn

Bpk. Wiliyanto

Membuat bagian informasi umum pada)
Seni S Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK)|
19 ee 2018 sesuai akte pendirian ataupun akte perubahan

Bpk. Wiliyanto

\— l|dandokumenlainnya

Rab, 12 September 2018 |*<Tsi2Pan T i

Bpk. Heru Noruza

. Melakukan Kas Opname, Stock Opname dan
Kamis, 13 September 2018
% Inventarisasi Aset Teta

Bpk. Heru Noruza

Merekap data kas
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Jum'at, 14 September 2018 [M k kelengk data - data yang Bpk. Heru Noruza
diberikan
Merapikan data - data yang diberikan ke
Senin, 17 September 2018 [dalam  ordner  sebagai  kertas kerja|  Bpk. Madian Sonatha
meriksaan audit
Hari & Tanggal o Kegiatan Pembimbing
Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule s
Sel 18 ber 2018
lasa, 18 Septem Y s - Bpk. Madian Sonatha
_jaudit
Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule .
Rabu, 19 ber 2018
bu, 19 Septem! ey s - Bpk. Madian Sonatha
|audit

Schedule

Top Schedule dan Supporting
Kamis, 20 September 2018

Merapikan ordner kertas kerja pemeriksaan

Bpk. Madian Sonatha

Waudil

Menginput angka laporan audit tahun
sebelumnya dan angka General Ledger/
Trial Balance sebagai inhouse ke dalam|
Worksheet

Jum'at, 21 September 2018

Bpk. Supriyatna

Menginput angka laporan audit tahun
sebelumnya dan angka General Ledger/
Trial Balance sebagai inhouse ke dalam|
Worksheet

Senin, 24 September 2018

Bpk. Supriyatna

Menginput angka laporan audit tahun|
sebelumnya dan angka General Ledger/
Trial Balance sebagai inhouse ke dalam
Worksheet

Selasa, 25 September 2018

Bpk. Supriyatna

Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule

R 26S ber 2018 :{emhuat surat konfirmasi bank, piutang dan|

U
|Mmpikan ordner kertas kerja pemeriksaan|
audit :

Kak. Ari Irawan

Membuat Top Schedule dan Supporting
Schedule

Kamis, 27 S ber 2018 :Aembuat surat konfirmasi bank, piutang dan

Kak, Ari Irawan

8 Membuat surat konfirmasi bank, piutang dan|

Jum'at, 28 September 201 N

Kak. Ari Irawan

@milli,
&

Madian Sonatha, S.EYCPA
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Lampiran 6 Struktur Organisasi KAP HSM dan Rekan

- Kegiatan Wawancara yang Dilakukan Praktikan Terkait
dengan Struktur Organisasi Kantor Akuntan Publik
Heru, Saleh, Marzuki dan Rekan

Praktikan:
Karena kebutuhan akan laporan praktik kerja lapangan, saya ingin menanyakan
struktur organisasi KAP HSM&R bagaimana ya pak?

Pihak Kantor:
Untuk struktur organisasinya belum keluar resminya karena masih dalam porses
pengurusan izin.

Praktikan:
Boleh minta gambaranya saja pak terkait struktur ini?

Pihak kantor:

Oh boleh... intinya KAP ini dipimpin oleh Managing Partner yaitu Pak Heru.
Selanjutnya di bawahnya terdapat Partner-Partner lain yang berjumlah 3 orang.
Untuk urusan pengendalian dan menjaga kualitas audit ada bagian Quality
Control Audit. Nah kemudian dalam urusan administrasi dan karyawan ada
Manager HRD yang dibagi lagi menjadi 2 bagian yaitu Secretary dan HRD Staff.
Di sebelahnya setara dengan Manager HRD yaitu ada Audit Manager. Audit
Manager ini memiliki tugas me-review pekerjaan audit dari Senior Auditor dan
bertanggung jawab kepada para partner akan pekerjaan audit. Nah senior auditor
dalam mengerjakan perkerjaan auditnya dibantu sama junior auditor.
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. Berikut ini bagan struktur organisasi dari KAP HSM&R dari hasil
wawancara dan gambaran oleh pihak kantor. Perlu diperhatikan bahwa ini bukan
merupakan struktur resmi yang dikeluarkan oleh kantor namun hasil olahan
praktikan. i

Managing
Partner
|
Partner
T Quality
Control
l l Audit
Manager Audit
HRD Manager
l | l I
Secretary HRD Staff Senior Senior Senior
Auditor Auditor Auditor
I : |

Junior Auditor
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Lampiran 7 Surat Tugas PT. A




Lampiran 8 Surat Tugas PT. B

e’ Registered Public Accountants NIU KAP: 367/KM.1/2018

:
m ““I salll “anum & nelan 1. Terusan 1 Gusti Neurah Rai No. 5, Kel. Pondok Kopi.

Kec. Duren Sawit, Jakarta Timur 13460
=y > Audit | Tax | Consulting Telp. (021) - 86614716 Fax. (021) - 86614716

E-mail : kaphsm2018@gmail.com

Jakarta, 10 September 201 8

Nomor : 033/HSM-HR/GAD/ST/09.18
Hal  :Surat Tugas

Kepada Yth.
Pimpinan/Direktur

Dengan hormat,

Sesuai dengan Surat Perikatan Audit Nomor: 004/HSM-HR//GAD/SP/07.]8 tanggal 12 Juli 2018,
berikut ini nama Tim Perikatan yang akan melaksanakan Audit atas Laporan Keuangan | §
=~ untuk tahun yang berakhir 31 Desember 2017:

Nama dan Jabatan dalam Penugasan . Drs. Heru Noruza, Ak.,CA.PA (Pimpinan)
Rama Dwiyantoro (Anggota)

Adapun Tim tersebut diatas akan melaksanakan perikatan selama 30 (tiga puluh) hari kerja yang dimulai
tanggal 12 September 2018.

Kami mengharapkan kerja sama dan dukungan agar pelaksanaan perikatan dapat dilaksanakan sesuai
dengan rencana.

Atas perhatian dan kerjasamaya, kami mengucapkan terima kasih.

Hormat kami,
KAP HERU, MARZUKI, SALEH & REKAN
AN

Drs.'Heru Noruza, Ak..CA..CPA
Pimpinan Partner
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Lampiran 9 Daftar Permintaan Data PT. A

Home Insert Page Layout Formulas Data Rewiewr i e
& cut calibri -1
Ea copy ~
F Format Painter B T
Clipboard Alignment
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& B c
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k= PT.A
4 Nl Keterangan | Catatan
S
& Akta Pendirian dan Perubahan
7 K Menkeh RI
g 1. |Informasi Oeam Struktur Organisasi dan Tumlah Karyawan
9 Tap, Siup, Domisili
10 Informasi Bisnis Perusahaan/Entitas
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1g Konfirmasi piutang
19 Fincian pivtang lain-lain
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Lampiran 10 Surat Konfirmasi Bank PT. A

Mao.: ... L N - Jakarta, 20 Agnstus 2018
Hal: EONFIEMASI S COMNFIRMATTON

Eepada Tth,

PT.Bank Mandiri Thk.

JL e Ho........
Jakarta oo e

Denzan hormmat,

Untak melenzkapi prosedur pemeriksaan External Anditor kami, harap azar data konfimasi
mengenal rekemng kami dibawrah i, dapat dilengkapi dan dikirvimm kembali langsung kepada
KANTOR AKUWNTAN PUBLIE HERU, SAILEH, MARZUEKT & REEEAN Jalan
Temsan [ Gusti Ngurah Fai Ho. 5, Eehirahan Pondok Eopl, Eecamatan Dhaven Sxant, Jakarta
Tinoar-153460, Telp : (0211— 86814718, Fax: (0211 —56614718, Up: Wiliyanto, mohon dijaerah
paling lambat tangzal 27 Agustns 2018

As part af owr Extermal Auditor procedures. please wiite down in confinnation form balow
about oury accounts, et and retumn it divect to ouy PURLIC ACCOUNTANT HERU, SALRH
MARZUET ot RERAN Ffue date Augusr 27, 2018

Hormat kami f pours faithyially,
PTA

Ilermmt catatan karm, saldo rekening dari nasabah kami per 31 Desember 2017 adalah sebagan
benlmut :

We cerify that at the close qf business on December 31 2017 our records showed the
Jollowing information in relation o the above-mentioned customer are:

1. TAEUNGAN / GIRD (ARG S DEMAND DEPQSIT
Aot Aot Ealance Chrerdratt | Brderest
Heume Fhamber limit
DESCE Amonmt Eate Amenmit Loaaed
o
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2. PINTAMAN fEREDIT YANG DIBERIEAN (LOANE)

Dot Arconmt Type of loane | Amomt Triterest
Hame Fmmher oatstarding Fate | smonmd bcoied
i
3. DEPOQSITO f NCD (TIME DEPOSIT § HCD.
Dyzcomit Aconmt Bterest
Hame Hamber Period | Smourt Fate | bmomt Accied
e
4. OTHEES
Dresoiptics Time Period Triterest Amonmit
Tangzal ! Date
Tanda Tangan ! Signature

Jahatan / Position

Catatary / Sirdes

Kakm kokom yamg kxaal
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Lampiran 11 Surat Konfirmasi Piutang PT. A

WA9-o8s I KONFIRMAS! HUTANG DAN PIUTANG PT Days Esa Mulya Mandii - Microsoft Word (Product Activation Failed - X
Home  Insert  Pagelayout  References  Mailings  Review | View | Acrobat

J 7] Ruler [ [l one Page = g (1) Wiew Side by Side =
J M —d J J Gridlines A [0 T Pages j ﬁ =)
Prirt |Full Screen Web  Qutline Draft Zoom 100% Mew  Amange  Split Switch Macros
Layout | Reading  Layout Navigation Pane Sl Page Width | indow Al WindowsT | v
Documerit iiews Show Toom Windoir Marros
[Zr LD T L1 2 1 3 1o d 1 8 1 6 1 7 1 B 1 9 110 1L L B 1 5 T 17 1 1 Ae] &
5 o : ' ' : ' ' : ' ' ' ' ' ' ' F
,': KONFIRMASI PIUTANG
?‘ No. e 2018 Jakarta, 10 September 2018
M Hal  : Konfirmasi Phtang
9 Kepada Tth,
N PT Energi Sejahtera Mas
by Dengan hermat,
] Setubungan dengan pemerksaan yang diakukan oleh FKantor Akuntan Publk kami terhadap laperan
") kevangan PT A per 31 Desember 2017, kami mohon bantuan anda untuk memerksa kebenaran data di
ol bawah m Konfimasi tersebut kemi tunggy paling lambat 11 September 2018, Setelah disi dan
N ditandatangani pada bagian kolom bawah surat i agar dikembalican kepada
M KANTOR AKUNTAN PUBLIK
i HERU, SALEH, MARZUKI & REKAN
[ Il Terusan I Gusti Ngurah Rai No. 5, Kelurahan Pondok Kopi,
: Kecamatan Duren Sawit, Jakarta Timur-13460
A Telp. - (021) - 86614716
; Fax. :(021) - 86614716
B Tp. Wiliyanto v
5 x
| Mohon dielaskan angkanya menurt catatan anda. Atas perhatian dan kerjasamanya anda, kami ucapkan terima kasih. 0
¥
Page: 10726 | Wordsi4950 | & Indonesian | {} (+)

WEHA9-0&l- 1| KOMFIRMAS! HUTANG DAN PIUTANG PT Daya Esa Mulya Mandiri - Micrasoft Word (Product Activation Failed) — X
Home  Insert  Pagelayout  References  Mallings  Review | View | Acrobat @
J _U ) J 7] Ruler 3] [ one page = g j (1) Viesw Side by Side = ]
Gridlines Vol [@@twopages ==
Print |Full Screen Web  Outline Draft X Zoom  100% _ Mew  Amange  Spit Switch  Macros
Layout| Reading  Layout Navigation Pane = Page Width | window a1 Windows~ |~
Document Views Show Zoom Window Macras
A O W A R KA A A AR A | KN ¥ N XS X ¥ K XN XN AN XY, I ]
3 S
Bt Hormat kari,
E Jabatan : .
| Ini bukan permintaan pembayaran/pelunasan
E Memurut catatan karni, salde hutang  kami kepada PT A pada tanggal 31 Desember 2017 sebesar
= Rp. - . ) dengan perincian sebagal beriout
M Penjelasan
K . 2018
7 PT Energi Sejahtera Mas
| A
J 2
i 0
E P N 3
Fage:1of 26 | Words: 4550 | < Indonesian | IEEE {} (+)
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Lampiran 12 Surat Konfirmasi Hutang PT. A

WEa9-0&s 11 KONFIRMAS! HUTARG DAN PIUTANG PT Days Esa Mulys Mandi - Micrasoft Ward (Product Activation Failed) - X

Home  Inset  Pagelayout  References  Mailings  Redew | View | Acobat

M _d J J V] Ruler \ jJOnEPagE *il % j (13 Wiew Sicle by Side o j

Gridlines ([ Two Pages
Fiint |Full Screen Web  Qutline Draft X Zoom W00% New  Amange  Split Switch | Macros
Layout| Reading Layout Navigation Pane S PageWidth | window Al Windows* |+
Document Wiews Show Zoom Window Macros
E Y. SN T R KRR TR R N N KA IS VRS VRS PR s - KIS C XS RS GO LA I t 1 %
Py
N KONFIRMASTI HUTANG
Ho Jakarta, 3 September 2012

Hal K"onﬁr.;'nasl. Hutang )
Eepada Tth,
PT GAC Samudera F.§

Dengan hormat,

Sehubungan dengan pemerksaan yang dilakukan oleh Kantor Akuntan Publk kami terhadap laporan
J kevangan PT Daya Esa Mulya Mandii per 31 Desember 2017, kami mohon bantuan anda untuk memeriksa
) kebenaran data di bawah ini. Konfirmasi tersebut kami tunggy paling lambat 11 September 2018, Setelah
diisi dan ditandatangani pada bagian kolom bawah surat ini agar dikembalikan kepada

B KANTOR AKUNTAN PUBLIK
HERU, SALEH, MARZUKI & REKAN
I Terusan I Gusti Ngurah Rai No. 5, Kelurahan Pondok Kopi,
Eecamatan Duren Sawit, Jakarta Tirr-13460
Telp. :(021) - 86614716
H Fax  :(021) - 86614716
Tp. Wiliyanto

Mohon dijelaskan angkanya memurut catatan anda Atas perhatian dan kerjasamanya anda, kami ucapkan
W terima kasth

-
kY
o
3

Page: 18.0f 26 | Words: 4950 | <&  Indonesian |

\E H9-0 );ﬁ v Il KONFIRMAS! HUTANG D&N PIUTANG PT Daya Esa Mubya Mandiri - Microsoft Word (Product Activation Failed) - x

Home  Insert  Fagelayout  References  Mailings  Review | View | Acobst a@

ﬂ _d J J 7 Ruler \ () one page _i\ g j () view Side by Side L j

Gridlines 0 (1 Two Pages
Print |Full Screen Web  Qutline Draft Zoom 100%  _ Mew  Arrange  3plit Swritch Macros
Layout| Reading Layaut Navigation Pane S Page Width | wyingow Al Windaws~
Document Wiews Show Zoom Window Macros
| O o BN S T K K - I A I KIS (W VN IS XS E OIS KO RIS ORI A - 05 | ET;
Hormat karri, -
Jabatan

o]

Page: 18 0726 | Wordz:4950 | <8 Indonesian | IEETES 100% (=) {]

It bukan permintaan pembayaranfpelunasan

Memurut cataten kami, saldo piutang  kam kepada pada tanggal 31
Desember 2017, sebesar Rp. - { } dengen permcian
sebagal berdut

Penjelasan

2018
PT GAC Samudera F.§

G )

Jabatan : ..
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Lampiran 13 Kertas Kerja Pemeriksaan PT. A

@ Microsoft Excel (Product Activation Failed) - KKP PT Dayaesamu 2017 Konwersi - X
A B C D E F & H 1 K L M N o
2 KANTOR AKUNTAN PUBLIK Registered Public Accountants
5 HERU, SALEH, MARZUKT & REKAN 7SI Heru, Saleh, Naruki

_j JAKARTA — INDONESEA

Audit|Tax|Consulting

——

6 PT A

i3 KERTAS KERJA PEMERIKSAAN - NERACA / LAPORAN POSISI KEUANGAN TAHUN 2017 (Dedern Rupicth)
s WP ‘Audited Per Book ‘Adjustments & Reclassifictions “Audited

10 [KETERANGAN / DESCRIPIIONS Code 31 Des 2016 31 Des 2017 Debit Credit 31 Des 2017

13 ASSET

13 Aset Lancar

15 Cash and Cash Equivalents A

16 - Cash on Hand

17 - Cach on Hand - DR 15.335.353 20,321,796 — - 20,321,796
18 - Cash on Hand - USD 4.632.448 10,152,204 94,465 - 10,245,759
19 - Bank Rupiah

20 - PT Bank Mandiri - 127-0004016539 62740727 490,309,518 - - 490,309,518
21 - PT Bank Ceniral Asia - 714-0300939 51.964.342 130.167.951 - - 130.167.951
22 - Bank USD

23 - PT Bank Mandini - 127-0-632883-3 20.779.147 38,600,449 08418 - 38,098,866
2 - PT Bank Central Asia - 714-0380100 6,365,305 81.650.544 - - 31,650,544
25 - Bank EUR.

26 - PT Bank Central Asia - 714-0380094 36,825,483 20.300.457 - - 20,300,457
27 Restricted Assets B

28 - Bani Mandiri PB - DR, 34,048,000 604,039,600 - - 604,029,600
29 - Basl Mandiri PB - USD 701,359,200 16.000.000 - - 16.000.000
30 - Bani Deposits 70,698,351 - - -
e - Guarantee to Costumer 95.160.155 - - - -
) [4ccount Receivables c

) - Third Parties

En - A/R-USD

35 - Kirloskar Brothers (Thailand) Ltd - AR, 26,872,000 46.114.784 - 5 6.114.784
36 - PT Rekayasa Industr - USD 27%.326.740 134.456.211 - - 134.456.211
a7 - PT Indorams P 37.958715 7IHTIO — - IATIO
[ 4> ¥ WS & WPL - 2017 " CRA0Z CFATS CFADA CFADS CFADS  CFAD7  CF CFA09  CFA- I CFA1Z CFALE (FAl4 CFAIS CFALS <[] i

(3] Microsoft Excel (Product Activation Failed) - KKP PT Dayaesamu 2017 Konversi - x
4 lelclo E F 3 Y | J K L m b d
Eld - PT Indorama Petrochemicals 37.958.715 37734719 - - 37934719
38 - Forbes Marshalt PL - Comm AR 13,630,058 13.550 468 - - 13,550 468
39 - BP Berauw LTD - 8,305,080 - - 8,305,080
an A R-IDR
41 -..PT Energi Sejahiera Was-Rp - 1,090.372.000 - : 1,090.372.000 |
42 -..PT Huntstan Indonesia-Rp - 461.197 985 - - 461,197 985
43 - PT Inti Karya Persada Teknik - 245,100,570 - - 245.100.570
44 -PT Lontar Papyrus P&P[-Rp 90.200.000 236.115.000 - - 236.115.000
45 - PT Indorama Petrochemicals-Rp 56,028 962 202 446 640 - - 202 446 640
a6 - PT IKPP-Perawang-Rp - 181.500.000 - - 181.500.000
a7 - PT Tereos FKS Indonesia-Rp - 152,460,000 - - 152,460,000
a8 -PT Pindo Deli Pulp and Paper Mills-Rp 06.602.000 148 358 468 - - 148358 468
LE] - PT Pabrik Kertas Tiiwi kimia Tbk -Rp - 136.790.117 - - 136.700.117
50 -_PT Polyfin Canggih-Rp - 118,800,000 - - 118.800.000
51 - PT Andalan Furmindo-Rp 3,060,000 112.750,000 - - 112,750,000 |
52 - PT South Pacific ViscoseRp 101,473,680 38301405 - - 38,301,405
53 - PT Unilever Indonesia Thk-Rp 293 368 680 75.075.000 - - 75.075.000
54 -PT Bayas Biofuels-Rp - 46.866 875 - - 46.866 875
55 - PT Makassar Tane-Rp - 40.700.000 - - 40.700.000
56 - PT ICI Paint Indonesia-Rp - 33.189.200 - - 33.189.200
ST - PT Lotte Chernical Titan Nusantara - 33.000.000 - - 33.000.000
58 - PT Multi Mitrotama Kirnia-Rp 21 668451 31.512 580 - - 31,512 580
59 - PTIKPP-Zerang-Rp - 25,100,609 - - 23,106,600
60 -..PT Pupuk Kujana-Fn 276.180.000 24,000,000 - - 24.000.000
61 - PTDih -Rp 53,545,300 17,600,000 , B 17.600.000
62 - PT Digtillery Ethanol Plant-Rp - 17,500,000 - - 17,600,000
63 - PT Indo-Rarma Synthetics Thk-Rp - 12.100.000 - - 12.100.000
64 -PT Supernova Flexible Packaging-Rp - 11.550.000 - - 11,550,000
65 - PT Mulya Adhi Paramita-Rp - 0796 875 - - 9.796. 875
66 - PT Sinar Antjol (Pluit)-Rp . 8525000 . - 8.525 000
67 - PT JW Marriot - 3.200.000 - - 2.200.000
68 - PT Sulindafin-Rp - 880,000 - - 880,000
69 - PT Dian Swastatika Sentosa Tok, 604,620,000 - - A -
70 -.PT Sinar Mas Snecialty Minerals 343.200.000 - - - -
7L -..PT Riau Power Saty 202.281.970 - - - L

[« <> 0| WBS & WBL - 2017 SCEARITIY AN A CFAIE A G ACFASY ORI AR (FADS CFADD CFAID CFA1l (FA12 (FA-13 CFA14 CFALS (CFA-16 ~CFA L7 []4 )
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(3] Microsoft Excel (Product Activation Failed) - KKP PT Dayaesamu 2017 Konversi - X
4 lelclo E F 3 Y J K L m b ES
7L - PT Riau Power Satu 202281 970 - - - -
72 - PT Sarihusada Generasi Mahardila 155 650,000 - - - -
i - PT Semen Tomasa 77.100.000 - - - -
74 -.PT Cargil Feed and Nulrition 3%,300.000 - - - -
75 - PT Everpreen Paper 30,314,000 - - - -
76 - PT Cisadane Raya Chemical 26.100.000 - - - -
7 - PT Dover Chemical 13.475.000 - - - -
78 -Others 6.435.000 - - - -
79 Others Receivables - Related Part; D
80 - Receivable Frni Djumsar 4.590.000.000 4.590.000.000 - - 4.590.000.000
8L - Receivable Dianti Praminsari 4.410.000.000 4.410.000.000 - - 4.410.000.000
82 Inventory E 3.320.503.054 -
8% - Seals - 1,387.942. 548 - - 1,387.942. 548
a4 -..Rupture Disc - 1,244.073.476 - - 1,244.073.476
85 - L&T Valve . 1,139.355.943 - - 1,139.355.943
86 -.O-Rin; - 410.360 165 - - 410,360,165
87 - Kitloskar Pump - 380,003,283 - - 380003 283
88 - Roto Purnps - 287,208 46T - - 287 206 467
83 - SPP,COO Thailand - 112,643 088 - - 112,643 088
20 - SGL Carbon GMBH - 27.996 650 - - 27.996 650
o1 Prepaid Fxpenses F
92 - Cash Advances 285 280,087 - - - -
93 - Prepaid to Supphiers 281,875,350 - - - -
94 -..Prepaid Office Rent 134.076.430 167.127.92% - - 167,127,928
95 - Prepaid House Rent. 176,630 384 132,610 834 - - 152,610,834
96 - Prepaid Insurance 23616.010 13.215911 - - 13.215 911
a7 Prepaid Tax G
98 - Income Tax Sec. 22 (1,5%) - 26,456 066 - - 26.456 066
EE] - Income Tax Sec 22 - Import - 355582000 - - 355.582.000
100 - Income Tax Sec 23 - 14.415 870 - - 14.415 870
101 - Income Tax Sec 25 - 128386175 - - 128386175
102 - Walue Added Tax - In 47.312.722 - - -
103 Loans & Advances H
104 - Prepaid 1o -Sigma Seals - 14.274.919 - - 14.274.919
105 3283231 3483231
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115 - Budiman-Travelling Advance - 7.475,000 - - 7.475,000
116 - Jaya's Driver-Flazz & E-Toll - 7.083,073 - - 7.003,073
17 - Fidwan-Loan Al - 4,000,000 - - 4,000,000
118 - Salman-Agvance Afc - 5,050,000 - - 5,050,000
119 - Haris-Loan Afc , <.030,000 , - 5030000
120 - Jalani-Loan Afc , 5,000,000 , - 5,000,000
121 - Max-Advance Cilacap-Fp - 3,000,000 - - 3,000,000
122 - Mirwan-Advance Alc - 2.295.000 - - 2.295.000
123 - RidwanFlazz & E-Tel - 1363382 - - 1363382
124 - Fia:Traveling Advance - 1,000,000 - - 1,000,000
135 - Donna-Loan Al - 1,000,000 - - 1,000,000
126 - Haris-Meals Advance - 800,000 - - 800,000
127 - Abqul Rahmman Loan A/c-USD - 713,746 - - 713,746
128 - Kirwanto-Palernvany - 500.000 - - 500.000
129
130 Total Current Asseis 17.207.862.948 20.773.514.638 402883 - 20774007521
131
132 [Non-Current Asseis
133 Fixed Asscts 1
134 - Acquisition Cost
185 - Venicles and Mator Cycle 1.104.673.044 1104623044 , - 1,194.623.044
186 - Machinery 242,938 836 742,988,336 - - 242,088,836
187 - Factory | Fixture 17.309.261 17.309.261 - - 17.30.261
138 - Furnitire / Fidure 43TIE750 43036750 : : 43036750
139 - Office Equipment 176.134.155 205134155 - - 205,134,155
110 - Depreciation
111 - Vehicles and Motor Cycle (540.174.805) (708.5%6.314) - - (708.584.314)
112 - Machinery (241.607.278) (241,052,662 , - (241.052.662)
113 - Factory | Fisture (16.616.431) (16.621.242) , - (16,621.242)
134 - Furniture / Fiture (31.897.063) (36,030.365) , - (36.030.365)
135 - Office Equipment (134.442.616) (162 006.073) B - (163.006.073)
146
147 Jumlah Aset Tidak Lancar 710.343.763 536.975.885 - fi 536.975.385
148
139 JUMLAH ASET 12.008.206.711 || 21.310.490.523 492.383 = 21.510.983.406  ~
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2
HANTOR AKUNTAN PUBLIK Registered Public Accountants
HERU, SALEH, MARZUKI & REKAN }iSM Heru, Saleh, Marzuki
e
JAKARTA — INDONESIA e
- ¥
157 PTA
158 KERTAS KERJA PEMERIKSAAN - NERACA / LAPORAN POSIST KEUANGAN TAHUN 2017 (Dedam Fupiah)
150
160 WP Audited Per Book Adjustments & Reclassifictions Audited
o1 [KETERANGAN / DESCRIPTIONS Code 31 Des 2016 31 Des 2017 Dehit Credit 31 Des 2017
162
163
164 LIABILITIES AND EQUITY
165 Current Liabilities
165 [Aic ot Payabie T
167 - Third Part;
168 - AP -EUR
169 - _Rembe Asia Pacific Pte. Ltd Fur 304 016.347 2.076.312375 - - 2076312 375
170 - 8GL Carhon GWEH-Fur - 18.220 304 - - 18.220 324
171 - AP -USD
172 - Kirloskar Brothers (Thailand) Ltd 273456324 675915735 - - 675915735
173 - PT Kirhakkae Nettayathu Veedu-USD 1.286 062802 630.112 347 - - 630.112 347
174 - Machinery & Industrial Supplies SDN. BHD-USD, 54T 307 667 614 679 04T - - 614679 047
175 -.JK Gelas (India) PyiLtd 194.036.208 231.780.101 - - 231.789.101
178 " Forbes Marshall Put, Lid-USD: : 148,572,408 : . 145,577,408
177 - L&T Valwes Limited A535 871270 31.514 08T - - 81.514 087
178 - PT TNT Sloypark Int'l Express-USD 34 163.048 58323 313 - - 58323 313
179 - Dandong Colossus Group 47.993.307 50973114 - - 50.973.114
180 - Bigma Seals 79.500.812 48.720 682 - - 48.729 682
181 - Jayalunar-USD - 6.674 817 - - 6.674 817
182 - Risansi Industries LTD-USD. - 3.387.750 - - 3.387.750
183 -..Jiashan HMESF - 683335 - - 683335
16 TTUAP Fe
188 T Kizhakdcae Nettayaihy Veedn-Rp : WILNIEPEY : 1 WILNILYLY)
186 - PT GAC Sarmudera F 3-Rp 14.374.307 110.070.001 - - 110.070.001
187 - PT TNT Sloypark Int' Fxpress-Rp 40.573.734 75.905.627 - 75.805.627 | |+

CFA-12  CFA-13 (CFA-14  (CFA-1S  CFA-16
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183 -_PT Mythech Rp - 18.314.277 - - 18.314.277
130 - PT Fracht frta Global Rp - 13.853.350 - - 13.853.350
131 - PT Seroja Bumipersada 35.527.300 10.870,200 - - 10870200
192 - Jayaimumar Rp , 1.971,000 - - 1,971,000
193 ~PT DSC Office Machinery, , 656,000 , - 656,000
194 ~PT Abma Abadi Sefahtera B : 413,103 - - 413,108
198 - PT Tunas Sefehtera Logistics 13.001.931 - - - -
136 - Others 41473.243 - - - -
157 - _Account Payable Provious (3001-2013) b4

158 - Advance - PT Zimet Minin B 33,347.010 - - 33,347.010
133 Ottiers Payable L

200 - Related party - sharcholder g - - - -
201 Tax Payable M

202 - Income Tax Sec. 1 70.448.181 114.855 403 - - 114.855.403
208 - Income Tax Sec_ 23 3.543.683 9017573 - - 0.017.573
204 - Income Tax Sec. 25 64.791.208 11.796,000 - - 11794000
205 - Valne Added Tax - Out 16,838,505 93,374,004 - - 93,374,004
208 - Income Tax Sec_ 29 , - B B
207 Cividen Payahle N

208 - 2015 - Share Holder Deviden - 01 - 132,566,232 - - 132.566.232
203 - 2015 - Share Holder Deviden - 02 - 137.977.008 - - 137.977.008
210 - 2016 - Share Holder Deviden - 01 - 251.073.433 - - 351073433
211 - 2016 - Share Holder Deviden - 02 - 261,321,328 - - 261,321,328
212 Accrued Fxpenses [

213 - Down Payment, of COGS 20.228.107 90,108,075 - - 90,106,075
214 - Sales i 127.403.421 72.670.217 - - 72.670.217
215 - Prepaid Firme, Mininy 33,347.010 - - - -
216 - Audit and Legal Fee 43,000,000 60,000,000 , B 60,000,000
217 - Other Accrued 206,352,308 204.044 951 - - 209,044 951
218 Advance From Customers P

213 Advance - PT Riau Power Salu - Rp - (127.281.970) - - (127.281.970)
220 Advanced - PT Sentra Usahatama Jaya - Bp - (105,600,000 - - (105.600.000)
221 Share Holder Deviden Payable Q - 453,715,350 - - 453.715,350
222 Car Loans R

223 - PT Astra Credit Companies - B 3735 8K 106.470.000 63,382,000 - g 63,382,000

- PT Astra Credit Companies - B 2234 5FN 4£.722.000 14.330.000

224 - - 14.330.000 [ «
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225 - PT Astra Credit Companies - B 2501 SFF 59.140.000 8.620.000 - 8.620.000

228 - PT Toyota Astra - B 1730 SAY 12.660.000 - - -

227 -PT Adira Finance - MC B 3503 32W 12.752.000 - - -

228

220

230 Total Current Liabilities 4.577.856.483 $.182.113.017 - - $.182.113.017

231

232 .|Non-Current Liah

233 L.oans A/ From Director/Others. s

284 - Loan Afc - From Bp B - USD 67,845,000 - 67845000 |

235 - Loan Ale - From Director Credit Card - Rp (3.012.347) - (3.012.34%)

238 -.Loan &fc - From Director - USD 155,050,959 - 155.050.959

237 - Loab A/C - From Jaya - Rp 95.266.500 - 95.266 500

238 -.Loan &/c - From Jaya - USD 7.803412 - 7.803412

233 - Loan From Dianti 576129 - 576.129

240 - Others - - -

241 Loan - Sales Commission T 312,332,140 - 312,332,140

242 Others Payable L

243 Loans A/ - from Jaya 250.139.457 - - -

244 Others 514 650.038 - - -

24 — . ...

246 Total Non-Current Liahilities 1.064.780.400 634.061 208 - - 634.061 208

207

218 [Fquity i]

219 Capital Account

250 - Aft - Nyonya Frni Djumsar 5.100.000.000 5.100.000.000 - 5.100.000.000

251 - Afc - Nyonya Dianti Praminsari 4.900.000.000 4.900.000.000 - 4.900.000.000

252 Profit & Loss 1.359.526.034 2,365,560 738 2.365.560.738

253 Correction retained earnings (593.416.497), (593416 497,

254 [Profit & Loss - Current Period 1.006.034.704 721.271 062 721.763.945

255

256 Total Equity 12.565.560.738 12.493.415 508 12.493.008.100

257

258

259 TOTAL LIABILITIES AND EQUITY 18.008.206.711 21.310.490.523 - 3 21.310.983.406
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280

- ) Registered Publi Accountants KANTOR AKUNTAN PUBLIK

262 ﬂSM Heru, Saleh, Marzuki HERU, SALEH, MARZUKI

263 Audit|Tax|Consulting JAKARTA — INDONESIA

284

285 PTA

286 Working Profit and Loss in Year 2017 (Dierns Fugpiah)

267

288 WP Audited Per Book Adjusiments & Reclassifictions Audited

289 Description Code 31 Des 2016 31 Des 2017 Dehit Credit 31 Des 2017

250

201

292 [Revenue V.

293 - Additional Rush Order - Sales - B7.600.000 - 87.600.000

204 * Delivery Charges Sales , , , ,

295 - & Design - - - -

298 -.Income in Advance 346.072.167 380.052.821 - 380.052.821

297 - Pekerjaan Paintin, 78.100.000 - - -

298 - _Recondition & Relapping Job - 0.430.000 - 9.430.000

299 - Sales 16.502.498 324 16,934 555 712 - 16.034 555 722

300 - Bervice Charges Activity - 342,465 516 - 342,465 516

201 Z Sales Bills o Make - (2.400.000) - (2.400000)

302 - Forbes M - Sales Commission - - - -

303 - Kirlogkar - Sales Commission - - - -

304 - L&T Valves Limited - Sales Cornmission - - - -

305 - MIE - fales Commission - - - -

a0s - _Others [ncome - - - -

307 - Remhe - Sales Co - - - -

308 - S&B Technology - Sales Comrmission - - - -

309 Total Reverme 16,926 670491 17.751.704.059 17.751.704.059

s10

311 Cost of Sales W

312 Opening Stock 2.956 162 07 3.503.321 564 - - 3503321 564 |
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s14 Closing Stack (3,329.503.054) (5.000.181.620) - - ¢5.000.181.670)|
s1s Cost of Goods Sold 8618755712 3.173.008,370 3.173.008,370
318
217 Direct Labowr - Marketers Salary 638,570,646 1,215.065,737 - - 1,213.065.737
318 T and 1234478 518 1811384514 , - 1.811.384.514
819 Depreciation - 243.076.498 , - 243.076.498
320 Sales Expense 836761600 304,543,661 - - 304.543.661
321 Others 662,683,921 1,095,411 352 - - 1,095.411.352
322 Total Cost of Sales 12.011.350.307 12.846.300.140 12.846.300.140
23
324 Gross Profit 4.015.430.004 4.005.313.919 4.005.313910
325
26 General and Administrative Expenses X
327 Enmypioyees Expenses 2.023.753.276 2,135.906.352 - - 2135.606,532
328 .....Eusiness & Development Fxpenses 2115172697 1,270.040.543 - , 1.270.049.548
529 Expenses - §56.428.457 , - 856.438.457
330 Expense - - - - -
EE Freight Outwwards - 5075761 - - 5075767
52  Barridne : 6,000,000 : : 4000000
333 " Depreciation 235.544.309 - , - -
334 Teleghons and Electricity 63,908,191 - - - -
335 Transportation 42056838 - - - -
336 Stationary, Fotocopy, and Printing 53,045,196 - - - -
337 Flental Fxpense 109158510 . - - -
338 12561350 - - - -
330 General Office Fxpense 104.735.058 - - - -
310 Frofesional and Legal 131,562,000 - - - -
an Githers 1.000.000 - - - -
342
343 Total General and. Expenses 9.305.797.024 4.274.060.324 4.274.060.324
344
345 Laba g Usaha 15622170 831283505 831253505
315 Oither Income (Expense) Y
347 Interest Income 3,006,827 3780405 - - 2780405
18 Exchange Rate Gain / Logs 320,015,919 (180.494.357) - 491,583 (180.003.475)

b W WBS & WPL_ 2017 CFa
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302

343 Total General and i Expenses 4.805.797.024 4.274.060.324 4.274.060.324

B

345 Laba Rugi Usaha 18.622.170 631.253 505 631.253 505

45 Other Income (Expense) Y

347 Interest Income 3.006 827 2.780.405 - - 2.780.405

348 Exchange Rate Gain / Loss 320915919 (189,496 357)) - 497 883 (189,003 475)]

349 Sales Corrmnission 0473 388 148 1.033.413 134 - - 1033413134

350 Other Income. 30,033 658 4.900.000 - - 4.900.000

=1 Tax Expense (72.544.550) (437.766) , . (437,766

52 Bank Chirges (32.430.355) (781,091,949 , , (781.001,949)

353 Loss on Sale Assels 70.000.000 - - - -

354

355 Total Other Income (Fxpense) 1321 349643 90.017 467 90.510.350

356

357 [Net Income (Loss) Befors Income Tax 1340971 813 721271062 721763945

358

359 [Estimated Of Tax Income 334.037.109 - - -

360

361 [Net Income (Loss) Current Period 1.006.034.704 721.271.062 721.763.945

362

363

364 [ - [ 492,

385 | 492883 | | 492.883

366 [ 2

367

368

369

a7

am1

372

573

374

375

376
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10 AKUN TOP SCHEDULE - CASH AND CASH BQUIVALENTS Index
1
1z AUDITED INHOUSE PERYESUAIAN / ADJUSTHENT KUDITED CETERANGAN
13 HO. REF HAMA AU J 3L.DES-2016 | ATc | 31.DES.2017 | % DEEET KFEDIT 31 - DES.. 2017
1 AKUN | axuR KETERANGAN Tp Ry Fp Fp Ep
15
15 Ia Cashand Cash Equivalends i
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am HO. REF HAMA AETH J 3L.DES-2016 | ATc | 31.DES.2017 | % DEEET KFREDIT 31-DES. 2017
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as1 PT Banlk Central Asia - 714-038] 56 525485 [LAL Y, 20395457 | 179%) - - 20399457 | ¥V | C |44
1s3 | Fotal B 20775006 |~ [TTUREITEFSSL  qwel SGE df - 61536557 |«
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155 P Seruad dengan Salde Audit Talun Laha Fp 13.436. Hila tukar per 31 Desenber 2017 EUR. 1 = Rp. 16 174 dan per 31 Desembar
a5z v Semai Saldo Brulen Besar 2016 EUR 1 = Rp 14.162.
ass c Sudah dikonfinmasi
as0 " Samnad Salds Trial Balaes
1 # Seruad dengan Bukti Pendulung
am - Penjumlahan/Perhitungan Berar
162
a8
18 Dibuat aleh Wiliyanto, SE | — Y Diperiksa oleh Madian Sonatha
15 Tibatan Angeota Tim | | | Jabatan Ketua Tim
166 Tangzal 13-det-18 [ | & & Tangzal
1 Tanda tangan — Tandatangan
s | I el
P S W
M 4 v v HESEINPIEROIAY CFA-01 SCFARIR ACFARE A CRAMAY CFRA05Y ACFAE Y/ CFA-07Y, CFA-03 CFA-12 CFAI3  CFA-L4  CFA-1S | CFAIG  CFA-17 [4

Ready |

Lampiran 17 Perhitungan Cash Opname atas Kas Kecil PT. B

KAS OPNAME

Nama Perusahaan ] Lokasi Jenis Kas/Dana Tanggal
Mukomuko, Bengkulu Jum'at, 14 September 2018
Uang Tunai Satuan Banyaknya Jumlah
- Uang kertas Rp 100.000 342 | Rp 000
Rp 50.000 445 Rp -.000
Rp 20.000 29 | Rp .000
Rp 10.000 76 | Rp 760.000
Rp 5.000 217 | Rp 1.085.000
Rp 1 .cco 22 | Rp 22.000
Rp 2.000 379 Rp 758.000
Jumlah vang kertas Rp 59.655.000
- Uang Logam Rp 1.000 5 | Rp 5.000
Rp 500 26 | Rp 13.000
— Rp 200 S Rp 1.000
Rp 100 1| Rp 100
Rp 50 - | rRp -
Jumlah uang logam Rp 19.100
Jumlah uang tunai Rp 59.674.100
Lain-lain :
- Cek dan Wesel yang harus dibayar (lamp. ) Rp =
- Cek mundur (lamp. ) Rp -
- Pengeluaran Kas yang belum direimburse (lamp. ) Rp -
- 10U/Uang Muka Pegawai/Bon Sementara (lamp. ) Rp =
et i A e ... (lamp. ) Rp -
Jumlah lain-lain Rp =
= Jumlah uang tunai dan lain-lain Rp 59.674.100
Saldo menurut buku Rp 59.674.100
Selisih lebih/kurang Rp -
Dana tersebut telah dihitung pada tanggal 14 September 2018 dari jam 16.30 WIB sd.17.20 WIB
an telah dikembalikan dalam keadaan seperti diberikan semula. -
Auditor Penanggung jawab®
B &/ A
“hw '
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Lampiran 18 Berita Acara Pemeriksaan Kas Kecil PT. B

BERITA ACARA PEMERIKSAAN

Pada hari ini/tanggal

Waktu pelaksanaan
Perusahaan/L.okasi

Telah dilakukan pemeriksaan
Saldo menurut pemeriksaan

Saldo menurut buku
Selisih
I. Penanggung jawab ;
Nama

Jabatan

I1. Auditor ;

: Jum'at, 14 September 2018
: 16.30 WIB s.d. selesai 17.20 WIB

:Kas*

Rp

Rp

59.674.100

59.674.100

: Amin Miftakhul J

: Kepala Keuangan

Nama 1 : Drs. Heru Noruza, Ak., CA.PA
Jabatan : Pimpinan
Nama 2 : Rama Dwiyantoro
Jabatan Auditor
KAP Heru, Saleh, Marzuki & Rekan
Diketahui, v,}

el
( _Amn [

* Data pemeriksaan terlampir

el

A

Y7 AAM A

\L JYWhV W

( )
KAP Heru, Saleh, Marzuki & Rekan

Lampiran 19 Trace Back Saldo Kas Kecil PT. B

9|5 - x
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Acrabat c @@=
& cut . i =, ~ ) () S Fx CF] E Autosum -
e Times New Roman - 12 AW Siivrap Text General — }é :ﬁ;d LAl ﬂJ —_— ‘%7 ;&
P gromin| B £ L7 E |2 Masesca - B % 0 St e o | e oo om0, e (e
Clipboard Faont Alignment MNumber Stles Editing
H17 hd fe v
A B c o E F ] H 1 1 K L Ll L] o P Q R 5 ;
1 Rekap Kas Kecil Januari - 14 September 2018 H
2 PT.B
5 Bulan: Januari
4+ Tanggal [ Saldo Awal Deehit Kredit Saldn Al
5 1 57771445 | 29.943.009 - 37.714.454
6 2 87.714.454 57.123.990 88.521.000 56.017 444
7 3 36.017 444 50.055.203 419500 114653237
[ 4] 114 655237 37495 115 114 209.000 37.840.352
a 5 37.840.352 28.030.200 35.121.000 30.758.552
10 ] 30.758.552 53.514.643 33.300.000 50.973.195
11 7 50.973.195 37.463 470 166.000 88.270.665
12 3| 883.270.665 | 50.217905 | 108.807.827 | 38.680.743
13 9] 38680743 | 33554552 | 38.740.570 | 33494725
14 10] 33494725 | 30202300 | 45449.000 |  18.248.025
15 1] 18248025 49.378.005 | 26.000.000 | 41.626.030
16 12 41.626.030 60.553.200 63.007.000 34.152.230
17 13 4,152 230 8.430.000 5.000 42.577.230 I
18 14 42.577.230 47.783.059 305.000 90.055 289
13 15 00.055.289 32.534.967 04.041.450 28,548,806
20 16 28,348,806 35.712.731 27.445.000 36.816.537
21 17 36.816.537 54.471.688 44.163.900 47124325
22 18] 47124325 | 24002050 | 47.332825 | 23.793.550
23 19] 33793550 | 66.612.989 530150 |  89.876.389
2 0] 89876389 | 17.639.227 | 45.950.000 | 6365616
25 21[ 61565616 | 24.967.276 250000 | 86282392
26 2 36.282.892 53.000.669 83.451.000 55.951 361 v
H 4 » ¥ Rekap Kas Sheetl Shestz ~Ghestd /%] jnEN ] ¥
Ready | |EOEm % (o)
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T o i st TG0 ot Mot Bt ]
- Home | Inset  Pagelayout  Fomulas  Data  Rediew  View  Arobat a@oB@n
B :E:tw Times NewRoman * 12+ A" o S Tt General - _E:g r;'& :;dl jm jA ﬂJ E’::tfs“m N f}] }a
" e B L1700 04 Bmscoo:| B 0 2 ot It v e g, 2
Cligboard Fant Alignment Number Styles Cells Editing
HL7 M & 2
& b € [ £ F [ H J K L M N 0 P Q R s =
260 23] 148607771 58.004.748 [ 156.644.000 50.058.519
261 24| 50.058.519 39.891.279 51.110.000 48.830.708
262 25 6B.B3.70G [ 106.047.420 34.047.210 90.840.017
263 26) 90540007 [ 117.332.440 - 8172457
264 I7) 208172457 [ 136.397.735 ) 187.535.000 | 157.035.192
265 28] 157.035.197| 03.345.065 | 160.320.322 | 00.050.935
266 29]  90.058.935 90.452.130 02.893.000 37.619.065
267 30 37.619.065 [ 101.247.786 80.625.000 [ 108.241.551
268 31| 108.241.851 #4.142.550 [ 100.010.000 72374401
269
270 Bulan :  September
271 Tanggal | Saldo Awal Dehit Kredit Saldo Akhdr
272 1) 72374400 | 48458.550 | 69.637.000) 51195051
273 3] 51195951 35177118 1.430.850 | 134.933.219
274 3| 134933210 [ 142.216.444 | 137100400 | 140.040.263
275 4 140.040.263 02.638.678 [ 147.006.750 84.772.191
276 5| 84772191 67.335.750 [ 114.724.201 37.383.740
277 6 37383740 87.670.787 2.052.000 | 123.002.527
278 7| 123.002.527 | 150.820.024 [ 185.070.000 88.761.551
279 8] 88.761.551 93.002.752 38.060.000 03.704.303
260 0] 93704303 [ 143.484.743 2.830.500 | 234.358.546
281 10[ 234.358.546 | 106.252.622 | 251.025.000 80.586.168
282 1 89.586.168 | 127.383.750 584.000 | 216.390.927
263 13[ 216.390.027 | 109.288.901 [ 222.006.450 ) 103673468 E
284 13| 103.673468 | 115482.023 [ 100.222.000 | 118933491
285 14 118.933.491 73415810 ) 132.675.200 50.674.101
286
M 4 » M| Rekap Kas /‘Cheetl /‘Shest2 /Shestd 2 14
Ready | |[FoE o = )

Lampiran 20 Hasil Perhitungan Fisik Persediaan (Stock Opname) BBM PT.B

File Home Insert  Pagelayout  Formulas Data Review  View  Acrobat c@ =@ =
& Cut - A = . = _Elj b, o Pem T P X Autosum v :\?
o Calibri 1 A A B Swrap Text General £ i B o & Feu- 71 }a
Paste B 7 U-~|M~|&-A- EMerge & Center » | B3« %, 9 | %8 ;9 | Conditional Formst Cell  Insert Delete Format Sort & Find &
- < Format Painter RS = Sherge aucenter - | B @70 Formatting - asTable - Stles~ | - - v | 2CET Fifter~ Select-
Clipboard Font Alignment Mumber Styles Cells Editing
u13 - £ v
aleo[ E F G H | J K Limn o P a R s T U v W B3 Y z =
1 Jum'at, 14 September 2018 (08.30 - 09.30 WIB)
z Tangki Pendam
2 Cek sounding Perhitungan Standart Pertamina Total
. =|
3 [ 11016 =| 11016
Fremium| 88,3
! 03 11177 o —— 3 | ma
8 10
El 110643
10
11 51 4637 =| 37
12 Biosolar| 51,2 130
0z 4767 4637 =————— x 2 =| %
18 0 [ _|
14 4663
15
16 43 2325 =| 215
Pertalite| 43,8
i 08 3008 2035 =—— 2 g 2| e
1e 10
13 29914
2
21 o) 1283 =| 1283
Dexlite | 28,2
2 032 1353 1y =——2 5 2| s
2 10
24 1396,
25 -
M 4 » M| Sheetl  Shest? ~Sheets  %J g .
Ready | |[EDEm e (= Y {+)
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L R P X

Fil Home | Insert  Pagelayout  Fomulas  Data  Review  View  Acobat c @@
& cut - . A @ e = *j L[l TCm Fx B T Autosum - pv
e Calibri "o AN ¥ Sitirap Text General £ % B & ;J e 7 ﬁ
B I U- G- & A- FEMerge & Center - @ v 5 %8 09| Conditional Fomnat  Cell | Insert Delete Format sort & Find &
J Farmat painter = = — g sConar - - % O >0 Formatting = a5 Table * Stlest | ~ v | QT Fitere Selectr
Clipboard Fant Alignment Humber Styles Cells Editing
041 v b v
A|BD E F G H J K LM N 0 P Q RIS Vv W X ¥ Z e AR AC AD ;
27 Dispenser BBM
28
23 Premium
301 Pemeriksaan 3.666,190 Pertalite
3L 11 Pemeriksaan 4.407.096 Pemeriksaan 1.356.472
3z 8.093.286 Hari Sebelumnya { 13 September 2018 ) 1.356.472
33 | Hari Sebelumnya (13 September 2018 ) 3.685.833 selisih -
34 11 Hari sebelumnya (13 September 2018 ) 4,406,650 Tangki Pendarn 2.99L,4
35 8.092.483 Cat, shift 1 2.991,4
36 selisih 803 Perbedaan
37 Tangki Pendam 11.064,3
a8 11,867,30 Dexlite
39 Cat. shift 1 11.742,00 Pemeriksaan 1.954.780
40 Perbedaan 125,30 Hari Sehelumnya 13 September 2018 ) 1,854,780
El I Selisih -
17 Biosolar Tangki Pendarn 1296,8
43 Pemeriksaan 9,165,200, 716 Cat, Shift 1 1296,8
44 Hari $ebelumnya (13 September 2018 ) 9.163.273,116 Perbedaan -

45 Selisih 13276
46 Tangki Pendam 4.663,0
47 6.590,6
48 Cat. Shift 1 6.422,0
43 Perbedaan 168,6
50

M 4 » M| Sheetl ~Shest2 ~Sheets %3

Ready |

Perbedaan terjadi karena ada perbedaan waktu dalam pemeriksaantangki pendam dan pemeriksaan dispenser,
karena pada saat pemeriksaan kegiatan penjualan BBM tetap berlanjut

M4l i ]
[EER e )

Lampiran 21 Berita Acara Pemeriksaan Persediaan PT. B

BERITA ACARA PEMERIKSAAN

Pada hari ini/tanggal

Waktu pelaksanaan
Perusahaan/Lokasi

Telah dilakukan pemeriksaan

Pemeriksaan dilakukan oleh :
I. Penanggung jawab ;
Nama

Jabatan

I1. Auditor ;

Nama 1

Jabatan
Nama 2

Jabatan

Diketahui,

* Data pemeriksaan terlampir

: Jum'at, 14 September 2018
: 08.30 WIB s.d. selesai 09.30 WIB

: Persediaan *

: Budi Wahyudi

: Pembantu Pengawas
&

: Drs. Heru Noruza, Ak., CA.PA
: Pimpinan
: Rama Dwiyantoro
: Auditor
KAP Heru, Saleh, Marzuki & Rekan

S
[} 574 P

¢ MW

( )

KAP Heru, Saleh, Marzuki & Rekan
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Lampiran 22 Berita Acara Pemeriksaan Aset Tetap PT. B

BERITA ACARA PEMERIKSAAN

Pada hari ini/tanggal : Jum'at, 14 September 2018
Waktu pelaksanaan :09.30 WIB s.d. selesai 11.50 WIB
Perusahaan/Lokasi § ~

T'elah dilakukan pemeriksaan : Aset Tetap *

Pemeriksaan dilakukan oleh :

I. Penanggung jawab ;
Nama : Budi Wahyudi
Jabatan : Pembantu Pengawas

I1. Auditor ;

Nama | : Drs. Heru Noruza, Ak., CA.PA
~— Jabatan : Pimpinan

Nama 2 : Rama Dwiyantoro

Jabatan : Auditor

KAP Heru, Saleh, Marzuki & Rekan

Diketahui,

) ( : )
KAP Heru, Saleh, Marzuki & Rekan

* Data pemeriksaan terlampir

Lampiran 23 Perhitungan Praktikan Konversi Nilai Mata Uang Asing

File Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Acrobat a@o@ =
uf . v = =, ) ) s F [S==t wtosum ~
f Format Painter o = =7 = erge & Center = | S J W S8 | matting - a5 Table - Styles= | - S ST @Ceart Fiere Selecte
Ciipboar 3 Font 3 Algnment 3 Number 3 stytes cells diting
E3 - J= | saldo GLKurs Asing M
A B C D E F H -
1 :
2 ASSETS
3 |Sa|do GL Kurs Asin;ﬂ_ Kurs Tengah Total
4 Cash - Rp 39.568.555
5 Cash - USD 756,33 13.548
6
7 |Bank Account | usD 761.526.337
8 UsD Bank Mandiri $ USD - 127-00-0632883 2.878,57 13.548
9 BCA - $ USD - 714-0380100 6.026,76 13.548
10
11 Eur
12 Eur BCA - Eur - 714-0380096 1.261,28 16.174
13 Rp Bank Mandiri Rp - 127-0004016539
14 BCA - Rp - 714-0300939
CRi] [ MeracalR o Eouity o C| EEETWATEE WS 2017-2016 _ ATakeramPaakm Rekap Sheetl . Sheet3 (4[| >[|t

Ready | |[Eo@m 1%
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Lampiran 24 Menginput Hasil Konversi ke Working Paper pada Bagian WBS

(3] Microsoft Excel (Product Activation Failed) - KKP PT Dayaesamu 2017 Konversi

- x

A B C D E F G al J K L N C?
f 57 N\ HERU, SALEH, MARZUKT & REKAN }ISM Heru, Saleh, Marzuki
. JAKARTA — INDONESIA Audit|Tax | Consalting
s
5 PT A
7 KERTAS KFRJA PEMERIKSAAN - NFRACA / LAPORAN POSIST KEUANGAN TAHUN 2017 (Derdarn Rupiah)
a WP Audited Per Book Adjustments & Reclassifictions Audited
10 [KETERANCAN / DESCRIPTIONS Code 31 Des 2016 31 Des 2017 Dehit. Credit 31 Des 2017
13 ASSET
14 | Aset Lancar
15 Cash and Cash Eguivalents A
16 - Cash on Hand.
17 - Cash on Hand - IDR. 18.335 388 29.321.79% - 20.321.796
1& - Cash on Hand - USD 4 682 446 10.152.204 04 465 - 10.246.759
19 - Bark Rupiah
20 - PT Banik Mandiri - 127-0004016539 62740727 480.309.518 - - 480.309.518
21 - PT Bank Central Asia - 714-0300930 51.064 342 130 167 051 - - 130,167 951
22 - Bank USD
23 - PT Bank Mandiri - 127-0-832883-3 20,779,147 38,600,449 308418 - 38,008 366
24 - PT Banik Central Asia - 714-0380100 6,365,305 81.650.544 - - 51,630,544
25 - Bank EUR.
26 - DT Bank tral Asia - 714-0330009 56.825.485 20399457 - - 20300457
27 [Restricted Ass, B
28 - Bank Mandiri PR - [DR. 34043 000 04020 600 - - 604029 600
29 - Bank Mandiri PR - USD 701.359.200 16.000.000 - - 16,000,000
30 - Bank Deposits 70698 351 - - - -
31 - Guarantee to Costurner 95.160.155 - - -
32 | Account Receivables C
33 - Third Parties
34 - A/R-USD
35 - Kirloslear Brothers ( Thailand) Ltd - A/R 26.872.000 346,114 784 - - 346 114 784
36 - PT Rekayasa Industri - USD 278 326,740 184 456 211 - - 184 456 211
37 -PT Indorama Petrochemicals 3055715 37.734.718 - - TTMT19
EL) - Forbes Warshall PL - Comm AR 13,639,058 13,350,468 - - 13,330,468
Ty . RD R, . 2 505 02N 2 505 0%N Al
4 4> M WBS B WPL - CFA-04  CFA-OS  CFA-OS F; CFA-DF CFA-11 - CFA-12  CFA-13 - (Cf 4 - (FA-15  CFA-16 »

Lampiran 25 Menginput Hasil Konversi
WPL

ke Working

(3] Microsaft Excel (Product Activation Failed) - KKP PT Dayaesamu 2017 Konversi - X
A& Jeleclo E F G " i 1 K L M n B
328 Business & Development Expenses 2115172697 1.270.049 548 - - 1.270.049.548
329 Expenses - 856 428 457 - - 856 428 457
330 Expense - - - - -
331 Freight Outweards - 3075767 - : 3,975,767
382 . Staff Welfare - 6,000,000 - - 6,000,000
383 Drepreciatiar 238,594,300 - - - -
334 Telephone and Electricity 63,908 192 - - - -
335 Transportation 42,056 836 - - - -
338 Stationary, Fotocopy, and Printing 53.045 796 - - - -
337 Rental Expense 109,158 510 - - - -
338 12,561,350 - - - -
339 General Office Expense 104 735058 - - - -
340 Profesional and Legal 131,862 000 - - - :
341 Others 1.000.000 - - - -
312
343 Total General and Expenses 4.805.707.024 4.274.060.324 4.274.060.324
Lt
345 Laba Rugi Usaha 106232170 631353 505 631 253 505
386 Other Income (Expense) Y
347 Interest [ncome 3.006.827 2.780.405 - - 2780.405
348 Fxchange Rate Gain / Loss 320915919 (189496 357) - 492 883 (189.003 475)
343 Sales Commission 943 385 148 1033413134 - - 1.033413 134
350 Other Income 39033658 4.900.000 - 4.900.000
351 Tax Expense (22,544 554 (487 766) - - (487 766)
352 Pank Charges (324501 355) (761,001 040) - - (761.001 040y
353 Loss on Sale Ascets 70.000.000 - - - -
354
355 Total Other [ncome (Expense) 1.321.340.643 00.017.467 90.510.350
356
357 Met Income (Loss) Before Income Tax 1.340.071.813 721.271.062 721763045
358
358 Estimated Of Tax Income 334 037 109 - -
360
361 [Net Income {Loss) Current Period 1.006.034.704 721.271.062 721.763.945
362 3
<> 1| WES & WPL - 2017 JCFRITTY ACFANIEY ACF RIS ACFA0A Y AR ACFRAIG W ACFRRITY CFA-08 A0 CFA-10 CFA-L1 CFA-12 CFA-13 CFA-14 CFA1S CFA16  CFA17 []d >
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Lampiran 26 Kartu Konsultasi Pembimbingan Penulisan PKL

4. Dosen Pembimbing

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI

; ac.id/

Gedung R Jalan Rawamangun Muka Jakarta 13220
Telp : (021) 4721227, Fax : (021) 4706285

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN W-ﬂ..

T RS

: . Roma Dwisootore

NIP.\37902.08 uooa —u_ SN

P

NO| TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING .nwmmw%%mz
1] © /ia Jaow | RAR I QAR T e W 4
2| 0 /nlxgy | RAREI RbR T don I A
3] 13/1/209 [ RAR M w Iy Lo Piton_don Wese yruhan st
4| 20(ia [200 | Formgt Logmmoe don l6repiven Dagtor $idong . i
5

6

7

8

9

10

1 3 I
12

SETUJU UNTUK UJIANPKLL. 1

Catatan :

1. Kartu ini dibawa dan Egg. oleh Pembimbing pada saat _S._uEE_

2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila diperlukan dapat di

& P e



