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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kehadirat Allah Yang Maha Esa, yang telah
memberikan praktikan nikmat akal dan pikiran. Tanpa keridhaan—Nya
tentunya praktikan tidak dapat menyelesaikan laporan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) ini.

Laporan PKL ini diselesaikan untuk memenuhi kewajiban praktikan
sebagai mahasiswa jurusan Akuntansi FE UNJ dalam kegiatan Praktik
Kerja Lapangan (PKL) yang dilaksanakan pada tanggal 9 Juli 2018 s.d 7
September 2018.

Dalam pengerjaan laporan PKL ini telah melibatkan banyak pihak
yang sangat membantu praktikan dalam banyak hal. Oleh sebab itu, disini
praktikan ingin menyampaikan rasa terima kasih sedalam — dalamnya
kepada:

1. Allah SWT

2. Orang Tua yang telah memberikan praktikan fasilitas dan doa sehingga
praktikan dapat menyusun laporan ini;

3. Ibu Dr. | Gusti Ketut Agung Ulupui, S.E., M.Si., Ak., CA, selaku
Koordinator Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta;

4. Bapak Unggul Purwohedi, S.E., M.Si., Ph.D, selaku dosen pembimbing
PKL;

5. Seluruh dosen Akuntansi yang telah memberikan ilmu yang bermanfaat

bagi praktikan selama melaksanakan kegiatan perkuliahan;



6. Teman —teman S1 Akuntansi 2015 yang telah memberikan dukungan
kepada praktikan dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja
Lapangan (PKL);

7. Harian Rakyat Merdeka yang telah mengizinkan praktikan untuk
melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL);

8. Serta seluruh staff akuntansi Harian Rakyat Merdeka yang telah
membantu praktikan dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja
Lapangan (PKL).

Praktikan menyadari bahwa masih banyak kekurangan dari laporan
ini. Oleh karena itu, kritik dan saran yang membangun sangat praktikan
harapkan sebagai bahan evaluasi untuk praktikan agar lebih baik

kedepannya.

Jakarta, 28 November 2018
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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

lImu pengetahuan dan teknologi yang semakin berkembang seiring
dengan perkembangan zaman membuat persaingan sumber daya manusia juga
semakin ketat sehingga Sumber Daya Manusia (SDM) diharuskan memiliki
keahlian dan keterampilan yang mumpuni agar dapat berkompetisi dengan
SDM lainnya dalam bidang yang sama maupun bidang yang berbeda. Hal
tersebut dapat terlihat dari kemampuan SDM dalam mengaplikasikan ilmu
serta teori yang didapat selama menjalani masa perkuliahan.

Selain itu, setelah memasuki era Masyarakat Ekonomi ASEAN (MEA)
yang dimulai pada 31 Desember 2015 semakin menambah ketat persaingan
SDM. Hal tersebut dikarenakan, selain bersaing dengan SDM lokal, SDM di
Indonesia juga harus mampu untuk bersaing dengan SDM dari negara lain di
kawasan ASEAN.

Sumber daya manusia (SDM) merupakan faktor kunci keberhasilan
perekonomian suatu negara. SDM yang berkualitas dan memiliki keterampilan
akan mudah bersaing di era global ini. Sebagai salah satu anggota ASEAN
Economy Community (AEC), Indonesia memiliki potensi yang cukup besar
untuk memimpin perekonomian di kawasan Asia Tenggara karena Indonesia
adalah negara terbesar di ASEAN dengan jumlah penduduk 40.58% terbanyak

dibandingkan Negara ASEAN lainnya. (R.M. Moch. Wispandono, 2018:26).



Untuk mendukung mahasiswa dalam menghadapi permasalahan
tersebut, dibutuhkan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL). PKL merupakan
suatu kegiatan yang memiliki tujuan untuk memberikan pelatihan serta
pengalaman kerja bagi mahasiswa. Dalam melaksanakan kegiatan PKL ini,
mahasiswa diharapkan dapat melatih kemampuan mereka untuk menghadapi
situasi kerja yang sesungguhnya di lapangan serta mahasiswa juga diharapkan
untuk memiliki sifat terampil, disiplin, kreatif, tekun, jujur, serta memiliki etos
kerja yang baik dalam menghadapi permasalahan yang ada dalam situasi kerja
yang sesungguhnya sehingga selepas lulus dari perkuliahan dapat tercipta SDM
yang berkualitas dan mampu untuk bersaing dengan SDM negara lain.

Untuk memperoleh gambaran yang jelas mengenai dunia kerja yang
akan dilalui oleh mahasiswa setelah lulus dari perkuliahan nanti, Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta telah menjadikan mata kuliah PKL
sebagai mata kuliah wajib yang harus ditempuh oleh setiap mahasiswa. Hal
tersebut bertujuan agar setiap mahasiswa Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta memiliki pengalaman dalam menghadapi dunia kerja yang
sesungguhnya. Selain itu, dengan adanya kegiatan PKL, setiap mahasiswa
dapat mengaplikasikan teori-teori yang didapatkan selama masa kuliah untuk
menghadapi berbagai situasi dalam dunia kerja yang sesungguhnya selama
menjalankan PKL.

Kegiatan PKL ini diharapkan dapat memberikan pengalaman bagi
setiap mahasiswa Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dalam dunia

kerja yang sesungguhnya sehingga nantinya Fakultas Ekonomi Universitas



Negeri Jakarta dapat menghasilkan lulusan yang berkualitas yang mampu
bersaing dengan SDM lainnya dalam menghadapi dunia kerja. Selain itu,
mahasiswa diharapkan mampu memahami setiap pekerjaan yang dilakukan
selama masa kegiatan PKL sehingga mampu untuk memberikan solusi dari
setiap permasalahan yang ada dalam dunia kerja yang sesungguhnya
berdasarkan teori-teori yang sudah didapatkan selama menjalani masa
perkuliahan.

Dalam melaksanakan kegiatan PKL, praktikan memilih Harian Rakyat
Merdeka (PT. Wahana Ekonomi Semesta) sebagai tempat pelaksanaan
kegiatan PKL. Harian Rakyat Merdeka merupakan sebuah surat kabar nasional
yang diterbitkan oleh perusahaan yang bergerak pada bidang percetakan yaitu
PT. Wahana Ekonomi Semesta. Pada Harian Rakyat Merdeka (PT. Wahana
Ekonomi Semesta) terdapat 2 divisi akuntansi, yaitu: (1) Divisi akuntansi pra-
cetak; dan (2) Divisi akuntansi percetakan. Dalam melaksanakan kegiatan PKL
di Harian Rakyat Merdeka (PT. Wahana Ekonomi Semesta), praktikan

ditempatkan pada divisi akuntansi percetakan.

Maksud dan Tujuan PKL

Adapun maksud dan tujuan dalam melaksanakan PKL antara lain:
1. Maksud diadakan PKL:
a. Mengembangkan serta mengaplikasikan ilmu pengetahuan yang
diperoleh di bangku kuliah dan menerapkannya di dunia kerja.
b. Melatih mahasiswa menjadi manusia yang siap dalam dunia kerja dan

dapat disiplin dan bertanggung jawab dalam pekerjaanya.



c. Untuk memenuhi syarat kelulusan bagi mahasiswa yaitu melakukan

kegiatan Praktik Kerja lapangan.

2. Tujuan PKL:

a. Memberikan pengalaman kepada praktikan dalam menghadapi situasi
dunia kerja yang sesungguhnya berdasar teori-teori yang sudah
didapatkan selama masa perkuliahan.

b. Memberikan wawasan tambahan bagi praktikan mengenai sistem
akuntansi yang diterapkan dalam sebuah perusahaan selama
melaksanakan PKL.

c. Meningkatkan rasa tanggung jawab, disiplin, serta kerja sama tim bagi
praktikan dalam melaksanakan pekerjaan yang dilaksanakan selama

menjalankan PKL.

C. Kegunaan PKL
Dalam melaksanakan praktik kerja lapangan ini, banyak manfaat atau

kegunaan yang didapat baik bagi praktikan, Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta, dan perusahaan tempat pelaksanaan kegiatan PKL yaitu Harian
Rakyat Merdeka (PT. Wahana Ekonomi Semesta). Kegunaan tersebut antara
lain:
1. Bagi Praktikan

a. Memperoleh pengetahuan mengenai penerapan teori-teori yang sudah

dipelajari selama masa perkuliahan.



Mendapatkan pengalaman dalam menghadapi permasalahan yang ada
dalam dunia kerja yang sesungguhnya.

Mengembangkan keterampilan praktikan dalam menyelesaikan setiap
pekerjaan dalam dunia kerja.

Meningkatkan rasa tanggung jawab, disiplin, serta team work

praktikan dalam menjalankan suatu pekerjaan.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Menjalin hubungan kerja sama yang baik antara Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta dengan instansi atau perusahaan.
Fakultas Ekonomi dapat meningkatkan mutu setiap lulusannya

berdasar pengalaman mahasiswa selama melaksanakan kegiatan PKL.

3. Bagi Harian Rakyat Merdeka

a.

Membuat hubungan kerja sama yang baik antara perusahaan dengan
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta khususnya jurusan
akuntansi.

Praktikan dapat membantu melaksanakan tugas-tugas karyawan di
perusahaan sehingga dapat meringankan tugas dari karyawan tempat
praktikan melaksanakan kegiatan PKL.

Dapat bertukar ilmu dan informasi antara karyawan dengan

mahasiswa.



D. Tempat PKL

a.

b.

Tempat pelaksanaan kegiatan PKL:

Tempat : Harian Rakyat Merdeka (PT. Wahana Ekonomi Semesta)

Alamat : Graha Pena, Lt. 6 & 8, Jalan Raya Kebayoran Lama No. 12
Jakarta Selatan

Telepon : (021) 5348460
(021) 53650921

Fax : (021) 53671716

Email : keranjangrmol@gmail.com

keranjangberita@yahoo.com

Website : https://rmol.co

Bagian : Divisi Akuntansi Percetakan

Alasan melakukan PKL di Harian Rakyat Merdeka

Alasan praktikan memilih Harian Rakyat Merdeka (PT. Wahana
Ekonomi Semesta) sebagai tempat melaksanakan PKL vyaitu karena
perusahaan ini sedang kekurangan staff akuntansi yang menyebabkan
praktikan mendapatkan pekerjaan yang lebih banyak dan spesifik dibidang
akuntansi sehingga praktikan mendapatkan ilmu yang lebih banyak
berdasarkan pekerjaan yang telah dilakukan selama menjalankan kegiatan

PKL.


mailto:keranjangberita@yahoo.com
https://rmol.co/

E. Jadwal Waktu PKL

Dalam melaksanakan kegiatan PKL, praktikan melalui 3 tahapan.

Adapun ketiga tahapan yang dilalui praktikan tersebut sebagai berikut:

1.

Tahap Persiapan

Pada tahap persiapan ini, praktikan mencari perusahaan yang dapat
menerima mahasiswa untuk melaksanakan kegiatan PKL. Dalam mencari
tempat PKL, praktikan mempertimbangkan jarak tempat praktikan
melaksanakan kegiatan PKL dengan rumah praktikan. Kemudian setelah
menemukan perusahaan yang sesuai dan mau menerima mahasiswa untuk
melaksanakan kegiatan PKL, praktikan mengurus surat permohonan
pelaksanaan kegiatan PKL di Biro Administrasi, Akademik dan
Kemahasiswaan (BAAK) yang di tujukan kepada HRD Harian Rakyat
Merdeka (PT. Wahana Ekonomi Semesta). Setelah surat tersebut selesai
dibuat, praktikan mempersiapkan beberapa dokumen lain seperti CV,
Fotokopi KTP, pas foto, transkrip nilai, serta fotokopi sertifikat yang ikut
dilampirkan bersamaan dengan surat permohonan pelaksanaan kegiatan
PKL. Selanjutnya, dokumen-dokumen tadi diberikan langsung kepada
HRD Harian Rakyat Merdeka (PT. Wahana Ekonomi Semesta). Beberapa
hari kemudian, praktikan dihubungi oleh HRD Harian Rakyat Merdeka
(PT. Wahana Ekonomi Semesta) yang memberitahukan bahwa praktikan

dapat melaksanakan kegiatan PKL di perusahaan tersebut.



2. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan kegiatan PKL selama 2 bulan (43 hari
kerja) yang mulai dilaksanakan pada tanggal 9 Juli 2018 — 7 September
2018 dengan ketentuan waktu sesuai dengan waktu kerja perusahaan yaitu

senin — jumat pada pukul 09.00 — 17.00 WIB.

3. Tahap Pelaporan
Setelah menyelesaikan kegiatan PKL, praktikan mulai menyusun
laporan hasil kegiatan PKL sebagai syarat kelulusan bagi mahasiswa
program studi S1 Akuntansi, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta. Praktikan melakukan penyusunan laporan kegiatan PKL ini

dimulai pada bulan September 2018 hingga bulan Desember 2018.



BAB Il
TINJAUAN UMUM PERUSAHAAN

A. Sejarah Perusahaan

Rakyat Merdeka adalah salah satu surat kabar nasional Indonesia yang
didirikan pada April 1999 di Jakarta oleh Baharuddin Muhammad. Surat kabar
ini merupakan bagian dari Jawa Pos yang menerbitkan berita seputar peristiwa
politik dan sosial, terutama sejak awal era reformasi di Indonesia. Harian ini
mengutamakan berita politik sebagai sajian utama dan menerbitkan lebih dari
150.000 eksemplar setiap harinya. Pada tahun 2005, Rakyat Merdeka Group
menerbitkan surat kabar daring yang disebut Rakyat Merdeka Online (RMOL)
yang berhasil merebut 50 juta klik per bulan. Kantor Berita Politik RMOL
(www.rmol.co) telah diverifikasi Dewan Pers sebagai perusahaan pers
profesional pada tanggal 9 Februari 2017 dengan SK Dewan Pers No. 74/DP-
Terverifikasi/K/11/2017.

Peredaran surat kabar ini terutama berpusat di Jakarta, Bogor, Depok,
Tangerang, Bekasi, Bandung, Bandar Lampung, dan sebagian di Kalimantan
serta Malaysia. Sejak tahun 2002, slogan Harian Rakyat Merdeka yang dulunya
adalah "Apinya Demokrasi Indonesia” berubah menjadi "Political News
Leader"” yang mengandung arti bahwa koran ini ingin menjadi yang terdepan
dalam berita politik. Selain isu politik, Harian Rakyat Merdeka juga
menerbitkan berita hiburan dan olahraga serta telah berkembang dari hanya 12

halaman menjadi 20 halaman. Beberapa surat kabar lainnya yang diterbitkan
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oleh Rakyat Merdeka adalah Lampu Merah (di tahun 2008 berubah menjadi
Lampu Hijau), Non Stop, Bollywood, Haji, Satelit News, Tangsel Pos,
Tangerang Pos, Lowongan Kerja (Loker), RM Books Publisher, dan Majalah
Biografi Politik Rakyat Merdeka.

Setiap perusahaan tentunya memiliki visi, misi, dan strategi untuk
mencapai tujuannya. Berikut adalah visi, misi, dan strategi dari Harian Rakyat
Merdeka (PT. Wahana Ekonomi Semesta):

Visi

Visi dari Rakyat Merdeka adalah menjadi koran politik top leader dan

trendsetter berskala nasional pertama dan terbesar di Indonesia yang unggul

dalam jumlah eksemplar (tiras) dan omzet iklan.

Misi

1. Menampilkan halaman-halaman, rubrik-rubrik, serta (judul dan atau
angle) berita-berita politik yang memiliki cakupan edukasi dan peliputan
berskala nasional secara interaktif, progresif, selalu lebih maju, atraktif
dan kuat. Terlebih penting, konten yang bisa mendatangkan kerja sama
periklanan dalam jumlah besar.

2. lkut serta menggelar kegiatan-kegiatan publik dalam rangka “kampanye
melek” politik serta kerja sosial kontrol terhadap para pemangku kebijakan

politik di seluruh ranah publik yang berada di Indonesia.
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3. Berpartisipasi aktif dalam mensponsori berbagai event seminar publik
yang menyuarakan suara dan kepentingan “wong cilik”, kelompok
terpinggir dan kaum minoritas di Indonesia.

4. Manajemen Rakyat Merdeka menerapkan sistem perencanaan dan
pengendalian manajemen perusahaan yang didukung suatu pola
pengukuran kinerja, berpedoman KPI (Key Performance Indicator)
berbasiskan maksimalisasi pendapatan; efisiensi expenditure; dan
peningkatan kualitas kesejahteraan karyawan, melalui optimalisasi
program punishment and reward guna meningkatkan Kkreativitas dan

produktivitas karyawan di setiap bagian perusahaan.

Strategi

1. Re-inventing pola manajemen operasional dan produk redaksi Rakyat
Merdeka yang berwawasan sekaligus berorientasi pada pasar pembaca
(Eceran-Langganan) dan pasar iklan (baik iklan politik atau kerja sama
maupun iklan dari biro iklan — Produsen consumer goods atau jasa).

2. Pertahankan any at cost image dan persepsi koran Rakyat Merdeka yang
tersisa di memori kolektif publik sebagai koran berjumlah eksemplar
besar, ada di seluruh titik di Indonesia dan dibaca oleh petinggi republik

dan bisnis di pusat maupun daerah.

B. Struktur Organisasi

Struktur organisasi adalah kerangka yang mewujudkan pola tetap dari

hubungan-hubungan diantara bidang-bidang kerja, maupun orang-orang yang
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menunjukkan kedudukan dan peranan masing-masing dalam kebutuhan kerja
sama. (The Liang Gie dan Malayu, 1980).

Struktur organisasi adalah suatu gambar yang menggambarkan tipe
organisasi, pendepartemenan organisasi, kedudukan dan jenis wewenang
pejabat, bidang dan hubungan pekerjaan, garis perintah dan tanggungjawab,
rentang kendali dan sistem pimpinan organisasi. (Hasibuan, 1996).

Pada struktur Harian Rakyat Merdeka, kedudukan tertinggi adalah
pimpinan umum yang membawahi pimpinan perusahaan dan pimpinan
redaksi. Pimpinan perusahaan membawahi 7 bagian yaitu bagian SDM, iklan,
pemasaran, keuangan, akuntansi, umum, serta bisnis & pengelolaan aset.
Sedangkan pimpinan redaksi membawahi 2 bagian yaitu redaksi dan layout

grafis.

— Manager SDM

—{ Manager lklan

Manager
Pemasaran

Pimpinan | Manager
Perusahaan Keuangan

Manager
Akuntansi

— Manager Umum

Manager Bisnis &
Pengelolaan Aset

Redaksi
— Pimpinan Redaksi ~|:
Layout Grafis

Gambar I1.1 Struktur Organisasi Harian Rakyat Merdeka
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Sumber: Company Profile Harian Rakyat Merdeka
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Adapun tugas dan wewenang dari struktur organisasi Harian Rakyat

Merdeka sebagai berikut:
1. Pimpinan Umum
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:
a. Menentukan arah atau kebijakan perusahaan untuk jangka panjang.
b. Bertanggung jawab atas semua bisnis penerbitan Rakyat Merdeka

Group.

2. Pimpinan Redaksi
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:
a. Menentukan arah atau kebijakan perusahaan secara redaksional; baik
itu untuk jangka pendek, menengah, atau pun panjang.
b. Melakukan kontrol keredaksian untuk semua penerbitan.

c. Menilai kinerja Redaktur Eksekutif dan Pra-cetak.

3. Pimpinan Perusahaan
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:
a. Menentukan arah atau kebijakan perusahaan secara non redaksional;
baik itu untuk jangka pendek, menengah, ataupun panjang.

b. Melakukan kontrol non-keredaksian untuk semua penerbitan.

4. Manager SDM
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:

a. Bertanggung jawab dalam hal SDM di semua penerbitan.
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Manager Iklan

Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:

a. Bertanggung jawab dalam hal pendapatan iklan semua penerbitan,
termasuk menetapkan kebijakan iklan.

b. Menjalin kemitraan atau kerja sama dengan para biro iklan.

Manager Pemasaran

Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:

a. Bertanggung jawab dalam hal pendapatan perusahaan dari hasil
penjualan koran untuk semua penerbitan, termasuk menetapkan
kebijakan penjualan koran.

b. Menjalin kemitraan atau kerja sama dengan para agen koran.

Manager Keuangan
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:
a. Bertanggung jawab dalam hal pengaturan lalu lintas keuangan semua

penerbitan.

Manager Akuntansi
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:
a. Bertanggung jawab dalam hal pencatatan semua transaksi keuangan

semua penerbitan.
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b. Bertanggung jawab dalam hal pembuatan laporan keuangan semua

penerbitan.

9. Manager Umum
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:
a. Bertanggung jawab dalam hal pengelolaan kegiatan umum perusahaan

di luar kegiatan percetakan dan pra-cetak.

10. Manager Bisnis & Pengelolaan Aset
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:
a. Bertanggung jawab dalam hal pengembangan usaha semua penerbitan,
pendapatan lain di luar iklan dan pemasaran koran (sirkulasi).
b. Menjalin kemitraan atau kerja sama dengan pihak luar, koordinasi

dengan semua bagian.

11. Redaksi

Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:

a. Bertanggung jawab dalam hal isi pemberitaan di koran, termasuk hasil
editing, pemilihan berita, pemilihan foto, dan kualitas layout halaman
yang menjadi tanggung jawabnya.

b. Menilai kinerja Fotografer dan Reporter halaman yang menjadi

tanggung jawabnya.
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c. Memberitahukan pra-cetak naskah berita dan foto mana saja yang akan

dimasukkan dalam sebuah halaman.

12. Layout Grafis
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:
a. Bertanggung jawab dalam hal pengaturan tata letak (layout) semua
materi dalam koran (berita, foto, iklan, dan grafis).
b. Mengubah susunan layout jika diminta oleh DKR.

c. Mengirim hasil layout ke DKR.

C. Kegiatan Umum Perusahaan
Rakyat Merdeka adalah salah satu surat kabar nasional Indonesia.

Peredarannya sementara ini lebih terfokus pada wilayah Jakarta, Bogor,
Depok, Tangerang, Bekasi (Jabodetabek), Bandung, dan Bandar Lampung.
Kalaupun ada yang beredar di luar wilayah tersebut, sangat masih terbatas,
misalnya saja Kalimantan dan Malaysia. Kini oplah Surat Kabar Harian Rakyat
Merdeka mencapai lebih dari 230.000 eksemplar per hari apabila terdapat suatu
peristiwa penting seperti pemilihan umum.

Surat Kabar Harian Rakyat Merdeka terus memperbaiki dirinya.
Memasuki awal tahun 2002 slogan Surat Kabar Harian Rakyat Merdeka
berubah dari “Apinya Demokrasi Indonesia” menjadi “Politics News Leader”
yang mengandung makna bahwa Surat Kabar Harian Rakyat Merdeka ingin

menjadi Surat Kabar Harian “terdepan” dalam isu-isu politik (koran leader).
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Sebagai koran eceran, Rakyat Merdeka mempunyai ciri khas judul
berita utama (headline) selalu menarik untuk dibaca (eye catching) dan gaya
bahasanya yang cenderung sedikit “nakal”. Maka tidak mengherankan jika
Rakyat Merdeka sering disebut sebagai koran “provokator”.

Mengingat pemberitaan koran Rakyat Merdeka selalu rawan
bersentuhan dengan hukum, inilah yang akhirnya menjadi latar belakang
berdirinya law ombudsman (sebuah lembaga yang berdiri untuk menjadi
penengah dalam sengketa hukum antara Rakyat Merdeka dengan pihak ketiga).
Dalam hal ini, law ombudsman harus bisa bersikap adil untuk kedua belah
pihak, walau rakyat Merdeka yang membayarnya.

Selain pemberitaan cenderung fokus ke politik, Rakyat Merdeka juga
memiliki halaman-halaman lain yang juga tidak kalah menarik, seperti Hiburan
(Bibir Merah dan Hot Babes) dan Olahraga (Bomber dan Spirit). Bahkan kini,
sejak tanggal 13 April 2004, Rakyat Merdeka telah hadir menjadi 20 halaman,
tinggi halaman 154 mm, memuat 7 kolom tiap halaman, dengan menambah
halaman suplemen khusus seputar Info Bisnis, yang diberi nama ProBis (dulu
bernama Bisnis Harian, berdiri sejak 13 April 2004). Dalam Bisnis Harian
diulas informasi seputar Otomotif, Mal, Properti, Telepon genggam,
Komputer, dan Elektronik. Dan sekarang ini, isi pemberitaan koran Rakyat
Merdeka juga dapat dilihat secara online di website www.rmol.co.

Beberapa surat kabar lainnya yang diterbitkan oleh Rakyat Merdeka
adalah Lampu Merah (di tahun 2008 berubah menjadi Lampu Hijau), Non-

Stop, Bollywood, Haji, Satelit News, Tangsel Pos, Tangerang Pos, Lowongan
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Kerja (Loker), RM Books Publisher, dan Majalah Biografi Politik Rakyat
Merdeka.

Pembaca Surat Kabar Harian Rakyat Merdeka rata-rata adalah pria
yaitu sebesar 63% dan sisanya wanita sebesar 37%. Usia pembaca Rakyat
Merdeka yaitu, 18-29 tahun sebesar 47%, 30-39 tahun sebesar 29%, 40-49
tahun sebesar 13%, dan 50 tahun ke atas sebesar 10%. Pendidikan pembaca
Rakyat Merdeka yaitu, tamat SMU sebesar 56%, akademi atau pasca sarjana
sebesar 32%, tamat SMP sebesar 7%, dan lainnya sebesar 6%. Mereka berasal
dari kalangan pekerja lapangan sebesar 36%, pegawai kantor sebesar 23%,
mahasiswa sebesar 13%, ibu rumah tangga sebesar 11%, dan lainnya sebesar
18%. Berikut merupakan penjelasan mengenai isi dari produk Harian Rakyat
Merdeka:

1. Konten
Mengeksplorasi aspek meliputi:
a. Situasi politik dalam dan luar negeri.
b. Tokoh politik.
c. Tokoh pemerintahan.
d. Dunia Bisnis serta tokoh bisnis (termasuk BUMN).

e. Masyarakat umum.

2. Rubrik
a. Sesil

1) Blak-blakan: Wawancara tokoh.



2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9
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Taktik Politik: Berita mengenai strategi para partai politik dan
politikus.

In Depth Reporting: Bedah Kasus.

On The Spot: Berita terkini / up to date.

Government Action: Berita terkini tentang pemerintahan.
Parliament Update: Berita terkini seputar berita parlemen.
Gerpol: Berita tentang perkembangan partai politik.

To the point: Sambungan dari hal. 1.

Top world news: berita internasional.

10) Suara Oposisi: Prestasi serta kekurangan pemerintahan.

11) Chat News: Jejaring sosial politik.

Sesi Il

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Pro-bisnis Hal 1: Perkembangan bisnis makro.
Bank & Finance: Berita dunia perbankan.

Hot Ekonomi: Berita bisnis umum.

Zona Olahraga: Berita olahraga.

Kick-Off: Berita tentang sepak bola.

Fokus Bisnis: Berita bisnis trendsetter.
Megapolitan: Berita perkotaan.

Bibir merah: Berita entertainment.
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3. Oplah dan Distribusi
Harian Rakyat Merdeka terbit setiap hari (termasuk hari besar
agama dan nasional) dengan rata-rata oplah sebanyak 75.000 eksemplar.
Berikut merupakan data dari distribusi surat kabar Harian Rakyat
Merdeka:
a. Jakarta: 60%.
b. P.Jawa: 20% (di luar Jakarta).

Sumatra: 9%.

o

o

Kalimantan: 7%.

Sulawesi: 4%.

@

Sejak Rakyat Merdeka berdiri, sampai hari ini, telah melahirkan
beberapa anak perusahaan; yaitu: Surat Kabar Harian Tangerang Satelit News,
Surat Kabar Harian Kriminal Lampu Hijau, Surat Kabar Harian Umum Non-
stop, Surat Kabar Harian Kriminal Surabaya Rek Ayo Rek, Surat Kabar
Mingguan Info Lowongan Kerja, Tabloid Haji, Surat Kabar Harian Tangsel
Pos, Rakyat Merdeka Institute, Manajemen Artis Positif Art, dan Penerbit RM
Book. Dan dalam rangka lebih meningkatkan efektivitas, efisiensi, dan
produktivitas di semua penerbitan, maka pihak manajemen Rakyat Merdeka
mengambil satu langkah penting, yaitu membentuk satu lembaga yang
namanya Manajemen Rakyat Merdeka Group (Manajemen Grup). Di mana
tugas utamanya adalah melakukan pengawasan, pembinaan, serta
pengembangan terhadap semua penerbitan, termasuk koran Rakyat Merdeka

itu sendiri.



BAB Il1

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di

Harian Rakyat Merdeka selama 9 minggu (43 Hari Kerja). Pada Harian Rakyat
Merdeka terdapat 2 bagian akuntansi yaitu akuntansi pra-cetak dan akuntansi
percetakan. Dalam melaksanakan kegiatan PKL, praktikan ditempatkan pada
bagian akuntansi percetakan. Perbedaan antara bagian akuntansi pra-cetak dan
akuntansi percetakan adalah dimana akuntansi pra-cetak mencatat berbagai
macam transaksi yang berhubungan dengan kegiatan sebelum percetakan dari
produk Harian Rakyat Merdeka, sedangkan pada bagian percetakan mencatat
berbagai macam transaksi yang berhubungan dengan kegiatan selama atau
sesudah percetakan produk dari Harian Rakyat Merdeka.

Pada saat melaksanakan kegiatan PKL, bagian akuntansi percetakan
Harian Rakyat Merdeka sedang disibukkan dengan kegiatan perapihan
berbagai macam laporan keuangan perusahaan. Dalam melaksanakan kegiatan
PKL, praktikan dibantu oleh staff akuntansi percetakan yang sekaligus menjadi
mentor praktikan. Praktikan kemudian diperkenalkan dengan software General
Ledger (GL). Praktikan kemudian diajarkan untuk mengoperasikan software
General Ledger (GL) tersebut karena software tersebut belum pernah dipelajari
oleh praktikan selama masa perkuliahan. Selain itu, selama melaksanakan

kegiatan PKL praktikan juga menggunakan software Ms. Excel sebagai
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software untuk mengerjakan pekerjaan yang diberikan kepada praktikan.

Berikut merupakan pekerjaan yang diberikan kepada praktikan selama

melaksanakan kegiatan PKL:

1. Rekonsiliasi Hutang Perusahaan Harian Rakyat Merdeka tahun 2014
hingga pertengahan tahun 2018.

2.  Membantu proses write-off daftar akun perusahaan.

3. Membuat laporan arus kas perusahaan tahun 2014 hingga pertengahan
tahun 2018.

4. Membuat tren laporan laba rugi perusahaan tahun 2014 hingga
pertengahan tahun 2018.

5. Membantu membuat jurnal memorial perusahaan menggunakan software

GL untuk tujuan forecasting bulan September 2018.

Pelaksanaan Kerja
Pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dimulai pada

tanggal 9 Juli 2018 sampai dengan 7 September 2018 pada pukul 09.00 hingga
17.00 sesuai dengan ketentuan jam kerja dari Harian Rakyat Merdeka. Selama
melaksanakan kegiatan PKL, praktikan dapat mulai mengaplikasikan teori-
teori yang sudah dipelajari selama masa perkuliahan di tempat praktikan
melaksanakan PKL.

Pada hari pertama kegiatan PKL, praktikan menemui manager HRD
perusahaan untuk kemudian diarahkan menuju ke bagian akuntansi
perusahaan. Di bagian akuntansi perusahaan, praktikan dipertemukan dengan

manager akuntansi perusahaan. Kemudian, praktikan diberikan penjelasan
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mengenai bagian akuntansi pada Harian Rakyat Merdeka dimana terdapat 2
bagian yaitu bagian akuntansi pra-cetak dan akuntansi percetakan. Praktikan
dijelaskan bahwa praktikan akan ditempatkan pada bagian akuntansi
percetakan oleh manager bagian akuntansi perusahaan. Setelah diberitahu
penempatan kerja yang akan dilaksanakan oleh praktian, manager akuntansi
perusahaan kemudian menjelaskan mengenai pekerjaan apa saja yang akan
dilaksanakan oleh praktikan selama melaksanakan PKL di Harian Rakyat
Merdeka. Praktikan dijelaskan bahwa praktikan akan lebih banyak
mengerjakan pekerjaan yang berhubungan dengan kegiatan pembuatan dan
perapihan laporan keuangan dari perusahaan tersebut. Praktikan juga
dijelaskan mengenai software akuntansi yang digunakan oleh perusahaan
tersebut, dimana perusahaan tersebut menggunakan software General Ledger
(GL) dalam kegiatan pencatatan dan pembuatan laporan keuangan perusahaan.
Setelah itu, praktikan diperkenalkan dengan staff bagian akuntansi pra-cetak
sekaligus diperkenalkan dengan staff yang akan menjadi mentor praktikan
selama melaksanakan kegiatan PKL. Berikut merupakan penjelasan secara
rinci  mengenai tugas-tugas yang dikerjakan oleh praktikan selama
melaksanakan kegiatan PKL di Harian Rakyat Merdeka:

1. Rekonsiliasi Hutang Tahun 2014 Hingga 2018
Rekonsiliasi bank adalah apabila semua penerimaan uang langsung

disetorkan dan semua pembayaran dilakukan dengan cek, maka akun kas
perusahaan akan sama dengan akun bank. (Soemarsono S.R., 2004).
Rekonsiliasi bank (Bank Reconciliation) adalah kewajiban yang

dilakukan perusahaan dalam mencari sebab - sebab ketidaksamaan antara
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saldo simpanan menurut laporan catatan bank dengan saldo menurut
catatan perusahaan. Apabila sudah ditemukan sebab - sebabnya, maka
perusahaan berkewajiban segera menyusun laporan bank disertai sebab -
sebab tersebut. (M. Mundar, 2006).

Sedangkan rekonsiliasi hutang yaitu proses pencocokan antara
catatan hutang perusahaan dengan catatan hutang supplier atau pihak yang
terkait dengan hutang perusahaan untuk menyamakan pencatatan antara
catatan hutang perusahaan dengan catatan hutang supplier atau pihak yang
terkait. Materi mengenai rekonsiliasi sudah dipelajari oleh praktikan dalam
mata kuliah Pengantar Akuntansi 2 yang berjumlah 3 sks pada saat
semester 2 di program studi S1 Akuntansi FE UNJ.

Tugas pertama yang diberikan oleh mentor praktikan adalah
merekonsiliasi hutang perusahaan pada tahun 2014 hingga pertengahan
tahun 2018. Hutang yang dimaksud di sini merupakan hutang berupa dana
titipan, gaji karyawan perusahaan, serta biaya (listrik, internet, telepon,
dan sewa) yang belum dibayarkan. Sebelumnya mentor praktikan
menjelaskan mengenai kebijakan yang dilakukan oleh perusahaan dimana
apabila ada hutang berupa dana titipan, gaji karyawan perusahaan, serta
biaya (listrik, internet, telepon, dan sewa) dalam satu bulan maka di akhir
bulan hutang tersebut harus segera dibayarkan. Akan tetapi, kebijakan
tersebut tidak berjalan dengan baik sehingga banyak jumlah hutang berupa
dana titipan, gaji karyawan perusahaan, serta biaya (listrik, internet,

telepon, dan sewa) yang tidak langsung dibayarkan oleh perusahaan. Di
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sini, praktikan diminta untuk membantu merekonsiliasi hutang yang
berupa dana titipan, gaji karyawan perusahaan, serta biaya (listrik, internet,
telepon, dan sewa) yang belum dibayarkan. Praktikan diminta untuk
menemukan transaksi hutang berupa dana titipan, gaji karyawan
perusahaan, serta biaya (listrik, internet, telepon, dan sewa) yang belum
dibayarkan pada bulan terjadinya transaksi tersebut serta melihat berapa
jumlah dari transaksi yang belum dibayarkan tersebut per-bulan, per-
tahun, serta jumlah total selama tahun 2014 hingga pertengahan tahun

2018. Dalam mengerjakan tugas ini, praktikan diminta untuk

mengerjakannya menggunakan software Ms. Excel. Selain itu, praktikan

juga diberikan data berupa daftar hutang perusahaan tahun 2014 hingga
pertengahan tahun 2018. Langkah — langkah dalam melakukan rekonsiliasi
hutang tersebut adalah sebagai berikut:

a. Hal yang pertama praktikan lakukan adalah meminta daftar transaksi
hutang Harian Rakyat Merdeka dari tahun 2014 hingga pertengahan
tahun 2018 kepada mentor praktikan untuk melihat hutang berupa
dana titipan, gaji karyawan perusahaan, serta biaya (listrik, internet,
telepon, dan sewa) yang belum dibayarkan.

b. Setelah mendapatkan daftar transaksi hutang dari Harian Rakyat
Merdeka, praktikan melakukan input data ke software Ms. Excel. Data
yang di-input berupa tanggal, jumlah, serta keterangan dari setiap
transaksi yang ada pada daftar hutang Harian Rakyat Merdeka pada

periode 2014 hingga pertengahan tahun 2018.
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Selanjutnya, setelah selesai melakukan input data, praktikan
melakukan seleksi transaksi mana yang belum dibayarkan setiap
bulannya dari tahun 2014 hingga pertengahan tahun 2018. Apabila
transaksi hutang gaji dan dana titipan tersebut sudah dibayarkan pada
bulan terjadinya transaksi, praktikan memberikan tanda berupa warna
kuning pada cell nilai hutang transaksi yang sudah dibayarkan
tersebut. Selain itu, praktikan juga menjumlahkan transaksi hutang
tersebut dan melihat selisih dari total hutang berupa dana titipan, gaji
karyawan perusahaan, serta biaya (listrik, internet, telepon, dan sewa)
yang belum dibayar dengan yang sudah dibayarkan oleh perusahaan.
Yang terakhir, setelah melakukan seleksi atas transaksi hutang berupa
dana titipan, gaji karyawan perusahaan, serta biaya (listrik, internet,
telepon, dan sewa) yang belum dibayarkan perusahaan dalam satu
bulan, praktikan membuat tabel yang berisi jJumlah hutang per-bulan,
per-tahun, serta total hutang tersebut selama tahun 2014 hingga
pertengahan tahun 2018 untuk melihat berapa selisih dari hutang
berupa dana titipan, gaji karyawan perusahaan, serta biaya (listrik,
internet, telepon, dan sewa) yang masih tersisa dan yang sudah
dibayarkan.

(Pelaksanaan tugas rekonsiliasi hutang tersebut dapat dilihat di

lampiran 8, 9, dan 10 pada laporan PKL ini).
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Tugas rekonsiliasi hutang ini bertujuan untuk mencari jumlah
hutang dari dana titipan, gaji karyawan perusahaan, serta biaya (listrik,
internet, telepon, dan sewa) yang belum dibayarkan oleh Harian Rakyat
Merdeka seperti jumlah hutang pada bulan Januari 2014 yang belum
dibayarkan sebesar Rp95.416.350,00. Sedangkan untuk total hutang dari
Januari 2014 hingga Juni 2018 yang belum dibayarkan adalah sebesar

Rp1.483.129.340,00.

Membantu write-off daftar akun piutang dan hutang dalam buku
besar

Piutang adalah kebiasaan perusahaan untuk memberikan
kelonggaran bagi para pelanggan pada waktu melakukan penjualan.
Kelonggaran tersebut biasanya dalam bentuk izin bagi pelanggan untuk
membayar kemudian atas penjualan barang/jasa yang dilakukan.
(Soemarso, 2004: 338).

Sedangkan pengertian hutang adalah semua kewajiban keuangan
perusahaan kepada pihak lain yang belum terpenuhi, di mana hutang ini
merupakan sumber dana atau modal perusahaan yang berasal dari kreditor.
(Munawir, 2004: 18).

Write-off merupakan metode yang langsung menghapus piutang
yang dinilai tidak dapat tertagih lagi, yaitu dengan langsung membebankan
piutang yang dihapus dan mengkreditkan Piutang tersebut. Materi

mengenai write-off ini sudah dipelajari oleh praktikan dalam mata kuliah
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Pengantar Akuntansi 2 yang berjumlah 3 sks pada saat semester 2 di

program studi S1 Akuntansi FE UNJ.

Tugas kedua yang diberikan oleh mentor praktikan adalah
membantu write-off akun piutang dan hutang yang sudah tidak terdapat
transaksi lagi dalam buku besar perusahaan. Pada tugas kali ini, praktikan
diminta untuk menemukan akun piutang dan hutang mana saja yang perlu
untuk dihapuskan dalam buku besar perusahaan. Mentor praktikan
mengatakan bahwa banyak akun yang sudah harus dihapuskan dalam buku
besar perusahaan karena tidak terjadi transaksi apapun dalam akun — akun
tersebut selama tahun 2014 hingga 2017. Akun yang akan di-write-off
tersebut berupa akun piutang dan juga hutang perusahaan. Dalam
mengerjakan tugas ini, praktikan menggunakan Ms. Excel sebagai
software yang membantu pengerjaan tugas ini. Praktikan juga diberikan
data berupa print out buku besar perusahaan dari tahun 2014 hingga 2017.
Berikut adalah langkah-langkah dari proses write-off tersebut:

a. Praktikan meminta print-out buku besar perusahaan dari tahun 2014
hingga 2017 kepada mentor praktikan. Data tersebut berguna sebagai
acuan untuk menentukan akun mana yang perlu untuk di-write-off.

b. Setelah mendapatkan print-out buku besar perusahaan, praktikan
melakukan input data ke Ms. Excel. Data yang di-input berupa jumlah
saldo dari setiap akun dalam buku besar perusahaan.

c. Selanjutnya, apabila data buku besar sudah ter-input seluruhnya,

praktikan melakukan seleksi atas data tersebut. Dalam melakukan
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seleksi ini, mentor praktikan memberikan ketentuan bahwa apabila
ada akun yang memiliki saldo yang tidak berubah selama 4 tahun,
maka akun tersebut harus di-write-off. Praktikan memberikan tanda
berupa warna kuning pada cell jumlah saldo akun dalam buku besar
yang memiliki saldo yang tidak berubah selama 4 tahun.

d. Setelah selesai melakukan seleksi, praktikan membuat tabel daftar
akun yang akan di-write-off beserta jumlah saldo dari setiap akun
tersebut. Data yang dimuat dalam tabel tersebut adalah: (1) Kode
nomor akun; (2) Nama akun; dan (3) Saldo akun.

(Pelaksanaan tugas write-off akun piutang dan hutang dalam buku
besar tersebut dapat dilihat di lampiran 11, 12, dan 13 pada laporan

PKL ini).

Tugas write-off akun piutang dan hutang dalam buku besar ini
memiliki tujuan agar akun piutang dan hutang yang sudah tidak terjadi
transaksi apapun selama tahun 2014 hingga 2017 dapat dihapuskan dalam
buku besar perusahaan karena akun piutang dan hutang tersebut sudah
tidak digunakan lagi seperti akun piutang Harian Banten sebesar
Rp7.818.182,00 dan Hutang Ega Grafika sebesar Rp1.296.000,00 yang
tidak pernah terjadi transaksi lagi sejak tahun 2014 hingga 2017 sehingga

akun tersebut harus dihapus dari buku besar perusahaan.
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Membuat laporan arus kas
Tujuan Laporan Arus Kas adalah mensyaratkan ketentuan atas

informasi mengenai perubahan historis dalam kas dan setara kas suatu
entitas melalui laporan arus kas yang mengklasifikasikan arus kas
berdasarkan aktivitas operasi, investasi, dan pendanaan selama suatu
periode. Entitas menyusun laporan arus kas sesuai dengan persyaratan
dalam Pernyataan ini dan menyajikan laporan tersebut sebagai bagian tak
terpisahkan dari laporan keuangan untuk setiap periode penyajian laporan
keuangan.

Laporan arus kas melaporkan arus kas selama periode tertentu dan
diklasifikasikan menurut aktivitas operasi, investasi, dan pendanaan.
Entitas melaporkan arus kas dari aktivitas operasi dengan menggunakan
salah satu dari metode berikut:

a. metode langsung, dengan metode ini kelompok utama dari penerimaan
kas bruto dan pembayaran kas bruto diungkapkan; atau

b. metode tidak langsung, dengan metode ini laba atau rugi disesuaikan
dengan mengoreksi pengaruh transaksi yang bersifat non-kas,
penangguhan, atau akrual dari penerimaan atau pembayaran kas untuk
operasi di masa lalu atau masa depan, dan pos penghasilan atau beban
yang berhubungan dengan arus kas investasi atau pendanaan.

Entitas menerapkan Pernyataan ini untuk periode tahun buku yang
dimulai pada atau setelah tanggal 1 Januari 2011. Entitas menerapkan

Penyesuaian paragraf 16, 37, 38, 40A, 42A, 42B, 50(b) untuk periode
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tahun buku yang dimulai pada atau setelah tanggal 1 Januari 2015. (PSAK
No. 2, Penyesuaian 2014).

Teori mengenai proses pembuatan laporan arus kas ini sudah
dipelajari oleh praktikan dalam mata kuliah Pengantar Akuntansi 2 yang
berjumlah 3 sks pada saat semester 2 di program studi S1 Akuntansi FE
UNJ.

Tugas ketiga yang diberikan oleh mentor praktikan adalah
membuat laporan arus kas Harian Rakyat Merdeka. Mentor praktikan
menjelaskan bahwa dari tahun 2015 hingga 2017, banyak laporan
keuangan perusahaan yang mengalami kesalahan dalam proses
pembuatannya. Oleh karena itu, pada tahun 2018 ini sedang ada perbaikan
atas laporan keuangan tersebut. Praktikan diminta untuk membantu
membuat laporan arus kas perusahaan dari tahun 2015 hingga pertengahan
tahun 2018. Pada Harian Rakyat Merdeka, software akuntansi yang
mereka gunakan yaitu General Ledger (GL) masih memiliki banyak
kekurangan, terutama dalam hal output laporan keuangan. Software
tersebut hanya mampu membuat laporan laba rugi, laporan neraca, dan
laporan perubahan modal saja, sedangkan untuk arus kas pembuatannya
tidak dapat dilakukan pada software tersebut dan harus dibuat melalui Ms.
Excel. Proses pembuatan arus kas ini memerlukan waktu yang cukup lama
dikarenakan data yang dibutuhkan cukup banyak dan memerlukan
ketelitian serta kehati-hatian dalam proses pembuatannya. Pertama-tama

praktikan diberikan bimbingan terlebih dahulu oleh mentor praktikan
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dalam proses pembuatan laporan arus kas ini. Mentor praktikan

menjelaskan secara mendetail hal apa saja yang perlu di-input dalam

laporan arus kas ini. Berikut adalah langkah — langkah pembuatan laporan
arus kas tersebut:

a. Pertama, praktikan menunggu mentor praktikan memberikan data
yang berupa print-out buku besar perusahaan setiap bulannya dari
tahun 2015 hingga pertengahan tahun 2018. Di dalam buku besar
tersebut berisi akun — akun perusahaan yang tidak terjadi transaksi
ataupun terjadi sebuah transaksi yang menyebabkan kenaikan atau
penurunan saldo akun tersebut.

b. Selanjutnya, mentor praktikan memberitahukan seperti apa format
dari laporan arus kas Harian Rakyat Merdeka tersebut. Laporan ini
dibuat menggunakan software Ms. Excel.

c. Setelah mengetahui format laporan yang diminta oleh perusahaan,
praktikan mulai melakukan input data kedalam Ms. Excel. Berikut
adalah penjelasan mengenai proses input data laporan arus kas
perusahaan:

1) Pertama praktikan melakukan input data atas akun — akun kas dan
setara kas perusahaan setiap bulannya pada bagian perincian
dalam laporan arus kas perusahaan. Terdapat 1 akun kas dan 10
akun bank perusahaan. Akun kas dan setara kas ini berguna
sebagai acuan untuk jumlah akhir dari laporan arus kas sehingga

saldo akhir dari laporan arus kas yang dibuat harus sesuai dengan
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total saldo akun kas dan setara kas ini. Akun ini juga berfungsi

untuk melihat apakah terdapat kesalahan dalam proses input data

yang lainnya karena jika saldo akhir dari laporan arus kas yang
dibuat berbeda dengan jumlah saldo kas dan setara kas ini, berarti
terdapat kesalahan dalam laporan arus kas tersebut.

Yang kedua, praktikan melakukan input data Cash-in. Pada

bagian Cash-in ini terdapat 6 pos yang harus di-input. Penjelasan

dari pos — pos tersebut adalah sebagai berikut:

a) Cetak, berisi berbagai macam transaksi pendapatan
perusahaan dari kegiatan operasional utama Harian Rakyat
Merdeka yaitu percetakan.

b) Pendapatan lain-lain, berisi berbagai macam transaksi
pendapatan perusahaan di luar kegiatan operasional utama
Harian Rakyat Merdeka seperti iklan dan pendapatan bunga.

c) Pengembalian pinjaman, berisi berbagai macam transaksi
dari pelunasan piutang perusahaan.

d) Setoran modal, berisi berbagai macam transaksi dari
penambahan modal perusahaan.

e) Penerimaan lain-lain, berisi berbagai macam transaksi
penerimaan kas lainnya seperti dana hibah atau pinjaman
belum diketahui.

f)  Pinjaman bank, berisi berbagai macam transaksi penerimaan

kas dari pinjaman yang diberikan oleh bank.
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3) Yang ketiga, praktikan melakukan input data Cash-out. Cash-out

ini terbagi menjadi 3 bagian, yaitu bagian operasional

perusahaan, bagian percetakan, dan bagian administrasi & umum.

Penjelasannya sebagai berikut:

a) Bagian Operasional

Berisi pengeluaran untuk kegiatan operasional perusahaan

seperti:

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)
(8)

Pemberian pinjaman, berisi transaksi dari pemberian
pinjaman untuk internal perusahaan.

Pembayaran hutang bank, berisi transaksi dari pelunasan
hutang bank.

Pembayaran hutang, berisi transaksi dari pelunasan
hutang perusahaan.

Gaji, THR, Tunjangan Dirkom, berisi transaksi
pembayaran gaji untuk Direktur & komisaris.
Pembelian bahan baku, berisi transaksi pembayaran
pembelian bahan baku pada supplier.

Biaya dibayar di muka, berisi transaksi pembayaran
untuk biaya dibayar di muka.

Pajak, berisi transaksi pembayaran pajak.

Pembelian aktiva tetap, berisi transaksi pembelian aktiva

tetap.
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(9) Investasi, berisi transaksi penambahan investasi
perusahaan.
(10) Biaya lain-lain, berisi transaksi pembayaran atas biaya
lain-lain yang berhubungan dengan perusahaan.
(11) Pengeluaran lain-lain, berisi transaksi pengeluaran yang

belum diketahui.

Bagian Percetakan

Berisi pengeluaran untuk kegiatan yang berhubungan dengan

percetakan, seperti:

(1) Gaji percetakan, berisi transaksi pembayaran gaji untuk
karyawan pada bagian percetakan.

(2) Tunjangan, lembur, THR & bonus, berisi transaksi
pembayaran tunjangan, lembur, serta THR & bonus
untuk karyawan pada bagian percetakan.

(3) Overhead percetakan, berisi transaksi pembayaran atas
biaya overhead yang berhubungan dengan bagian
percetakan.

Bagian Administrasi & Umum

Berisi pengeluaran untuk kegiatan yang berhubungan dengan

administrasi perusahaan Harian Rakyat Merdeka, seperti:
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(1) Gaji administrasi & umum, berisi transaksi pembayaran
atas gaji karyawan bagian administrasi & umum
perusahaan.

(2) Tunjangan, lembur, THR & bonus, berisi transaksi
pembayaran tunjangan, lembur, serta THR & bonus
untuk karyawan pada bagian administrasi & umum.

(3) Biaya administrasi & umum, berisi transaksi biaya yang
berhubungan dengan bagian administrasi & umum
perusahaan.

Selanjutnya, setelah selesai melakukan input data yang dibutuhkan
dalam laporan arus kas, praktikan menghitung selisih antara Cash-in
dan Cash-out setiap bulannya untuk melihat apakah kas dan setara kas
mengalami surplus atau defisit yang kemudian akan ditambahkan
dengan saldo awal kas dan setara kas perusahaan untuk mengetahui
saldo akhir dari kas dan setara kas perusahaan.

Setelah mendapatkan saldo akhir dari laporan arus kas perbulannya,
praktikan harus mencocokan saldo akhir dalam laporan arus kas yang
sudah dibuat dengan saldo kas dan setara kas perusahaan pada buku
besar setiap bulannya untuk melihat apakah terdapat selisih atau sudah
sama. Apabila terdapat selisih, menandakan terdapat kesalahan dalam
proses input data laporan arus kas yang menimbulkan selisih antara
jumlah saldo akhir laporan arus kas dengan saldo kas dan setara kas

perusahaan pada buku besar setiap bulannya sehingga perlu untuk
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dicari dan diperbaiki kesalahan tersebut agar tidak terdapat selisih
antara saldo akhir laporan arus kas dengan saldo kas dan setara kas
perusahaan pada buku besar.

f.  Setelah selesai, praktikan juga diminta untuk membuat persentase dari
setiap komponen data yang ada di dalam laporan arus kas mulai dari
persentase bagian — bagian yang ada pada Cash-in, bagian — bagian
yang ada pada Cash-out, hingga persentase saldo awal dan saldo akhir
yang semua persentasenya diukur terhadap jumlah total dari Cash-in
dalam laporan arus kas.

(Pelaksanaan tugas pembuatan laporan arus kas tersebut dapat dilihat

di lampiran 14, 15, 16, 17, dan 18 pada laporan PKL ini).

Tugas pembuatan laporan arus kas ini bertujuan untuk merapihkan
laporan arus kas dari Harian Rakyat Merdeka sejak tahun 2014 hingga juli
2018. Laporan arus kas ini dibuat perbulan dan dengan penggolongan
komponen arus kas yang sederhana yaitu hanya cash-in dan cash-out
seperti pada bulan Januari 2018 dengan total cash-in sebesar
Rpl1.881.444.622,00 dan cash-out sebesar Rpl1.335.672.249,00.
Selanjutnya, hasil saldo akhir laporan arus kas bulan Januari 2018 harus
sama dengan saldo kas dan setara kas perusahaan bulan Januari 2018 yaitu
sebesar Rp4.843.225.564,00. Setelah selesai, setiap komponen arus kas
diberi persentase seperti jumlah cash-out mendapat persentase sebesar
70,99% yang diukur berdasarkan cash-in pada laporan arus kas bulan

Januari 2018.
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Membuat tren laporan laba rugi
Laporan laba-rugi merupakan laporan mengenai pendapatan biaya-

biaya, dan laba perusahaan selama periode tertentu. Biasanya laporan ini
disusun dengan dua pendekatan, yakni pendekatan kontribusi dan
pendekatan fungsional. (Sawir, 2001:4).

Laporan laba-rugi (disebut juga laporan pendapatan) menyajikan
pendapatan beban laba bersih, dan laba per lembar saham untuk satu
periode akuntansi. Biasanya satu tahun sekali atau satu kuartal satu.
(Setyautama, 2004:100).

Laporan Rugi/Laba merupakan bagian dari laporan keuangan yang
sangat penting. Format dasar dari laporan Rugi/Laba adalah Penjualan —
Harga Pokok Penjualan — Biaya operasi = Rugi/Laba. (Raharjaputra,
2011:9).

Teori mengenai laporan laba rugi ini sudah dipelajari oleh
praktikan dalam mata kuliah Pengantar Akuntansi 1 yang berjumlah 3 sks
pada saat semester 1 sedangkan untuk tren laporan laba rugi sedang
praktikan pelajari pada mata kuliah Analisis Laporan Keuangan pada saat
semester 7 pada program studi S1 Akuntansi FE UNJ.

Pada tugas kali ini, praktikan diminta untuk membuat tren dari
laporan laba rugi perusahaan dari tahun 2015 hingga 2017. Dalam software
General Ledger yang digunakan oleh Harian Rakyat Merdeka memang
terdapat fitur untuk membuat laporan laba rugi, akan tetapi, tidak ada fitur
untuk melihat persentase tren dari laporan laba rugi tersebut sehingga

untuk melihat tren dari laporan laba rugi, para staff akuntan pada Harian



39

Rakyat Merdeka harus membuat laporan laba rugi secara manual

menggunakan Ms. Excel agar dapat mengetahui tren dari laporan laba rugi

perusahaannya. Oleh karena itu, praktikan diminta untuk membantu

membuat laporan laba rugi perusahaan beserta persentase tren dari laporan

laba rugi tersebut. Praktikan menggunakan software Ms. Excel untuk

membuat tren laporan laba rugi perusahaan tersebut. Berikut adalah

langkah — langkah dari pembuatan tren laporan laba rugi tersebut:

a.

Pertama — tama, praktikan meminta print-out laporan laba rugi
perusahaan yang dibuat oleh mentor praktikan pada software General
Ledger sebagai acuan dalam pembuatan laporan laba rugi
menggunakan Ms. Excel yang akan dibuat persentase tren laporan laba
rugi tersebut.

Selanjutnya, praktikan diberikan bimbingan oleh mentor praktikan
dalam pembuatan format tren laba rugi perusahaan ini. Mentor
praktikan menjelaskan dalam pembuatan tren laba rugi ini formatnya
sedikit berbeda dengan laporan laba rugi yang dibuat melalui software
General Ledger (GL) dimana tren laporan keuangan yang dibuat
menggunakan Ms. Excel ini lebih sederhana tidak serinci pada laporan
laba rugi yang dibuat menggunakan software General Ledger (GL).
Setelah mengetahui format tren laporan keuangan, praktikan
melakukan input data ke dalam Ms. Excel. Dalam format tren laporan
keuangan ini, terdapat pos — pos yang sama seperti laporan laba rugi

pada umumnya seperti pos hasil usaha (pendapatan), beban, serta
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pendapatan lain — lain. Berikut adalah penjelasan mengenai bagian —

bagian tersebut:

1)

2)

Pertama yaitu pos hasil usaha, pada pos ini terdapat 3 bagian

yaitu:

a) Pendapatan cetak buku, yaitu pendapatan dari hasil penjualan
buku yang diterbitkan oleh Harian Rakyat Merdeka.

b) Pendapatan cetak media, yaitu pendapatan dari hasil
penjualan koran yang diterbitkan oleh Harian Rakyat
Merdeka.

c) Pendapatan cetak lain — lain, yaitu pendapatan dari hasil

penjualan selain buku dan koran.

Dalam pos ini juga dijelaskan hasil usaha yang didapatkan oleh
Harian Rakyat Merdeka tersebut sudah dikurangi oleh potongan

penjualan apabila terdapat potongan penjualan.

Yang kedua yaitu pos beban pokok penjualan. Pada pos ini berisi

mengenai beban yang berkaitan dengan proses pembuatan dari

produk cetak Harian Rakyat Merdeka. Dalam pos ini terdapat 8

bagian yaitu:

a) Pemakaian Bahan Kertas, yaitu pemakaian bahan kertas yang
digunakan untuk pembuatan produk Harian Rakyat Merdeka.

b) Pemakaian Bahan non-Kertas, yaitu pemakaian bahan selain
kertas yang digunakan untuk pembuatan produk Harian

Rakyat Merdeka.
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Biaya Cetak Lain-2/Outsourcing, Yyaitu biaya lain yang
dikeluarkan untuk pembuatan produk cetak dari Harian
Rakyat Merdeka.

Gaji, Honor, Bonus, THR Pra-cetak, yaitu pembayaran upah
kepada karyawan pra-cetak.

Gaji, Honor, Bonus, THR Percetakan, yaitu pembayaran
upah kepada karyawan percetakan.

Upah Harian & Borongan, yaitu pembayaran upah kepada
karyawan tidak tetap.

Overhead Percetakan, yaitu biaya overhead produk Harian
Rakyat Merdeka.

Biaya penyusutan, yaitu biaya penyusutan atas alat atau

mesin yang digunakan dalam proses percetakan.

Pos biaya operasi usaha. Ini merupakan pos biaya yang

berhubungan dengan kegiatan perusahaan di luar kegiatan

percetakan. Pada pos ini terdapat 3 bagian yaitu:

a)

b)

Biaya Umum dan Administrasi, yaitu biaya yang
berhubungan dengan bagian administrasi dan biaya
operasional di luar kegiatan percetakan.

Gaji, Honor, Bonus, THR Administrasi & Umum, yaitu
biaya upah atas karyawan selain karyawan bagian pra-cetak

dan percetakan.
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c) Biaya Penyusutan & Amortisasi, yaitu biaya penyusutan &
amortisasi atas peralatan di luar peralatan percetakan.

4) Selanjutnya ada pos beban bunga. Pos ini berisi beban bunga atas
pinjaman yang dilakukan oleh perusahaan.

5) Yang terakhir ada pos pendapatan/beban lain — lain. Ini berisi
pendapatan atau beban di luar dari kegiatan operasional
perusahaan. Dalam pos ini terdapat 3 bagian, yaitu:

a) Pendapatan Lain-lain, yaitu pendapatan yang didapat di luar
dari kegiatan operasional perusahaan.

b) Beban Lain-lain, yaitu beban yang terjadi di luar dari
kegiatan operasional perusahaan.

c) Gaji, Bonus, THR Pimpinan Dir. Kom., yaitu upah yang
dibayarkan kepada pimpinan direktur dan komisaris.
Selanjutnya, setelah selesai melakukan input data, praktikan
menghitung laba bruto perusahaan (total hasil usaha — total beban
pokok penjualan), laba operasi (laba bruto — total biaya operasi), laba
operasi setelah bunga (laba operasi — beban bunga), laba sebelum
pajak (laba operasi setelah bunga + (pendapatan lain — lain - beban
lain — lain)), laba riel sebelum pajak (laba sebelum pajak — koreksi

dividen), dan laba sesudah pajak (laba riel sebelum pajak — pajak).

Setelah selesai menghitung hingga laba riel setelah pajak, praktikan

membuat persentase dari setiap komponen dari laporan laba rugi

tersebut mulai dari pos hasil usaha (pendapatan) hingga laba riel
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sesudah pajak. Persentase tersebut didasarkan atas total dari hasil
usaha (pendapatan) yang dilakukan oleh Harian Rakyat Merdeka.
(Pelaksanaan tugas pembuatan tren laporan laba rugi tersebut dapat

dilihat di lampiran 19 dan 20 pada laporan PKL ini).

Tugas membuat tren laporan laba rugi ini memiliki tujuan untuk
melihat tren persentase laporan laba rugi perusahaan dari tahun 2015
hingga 2017 seperti total laba bersih Harian Rakyat Merdeka pada Januari
2017 yaitu sebesar Rp3.142.469.917,00 yang memperoleh persentase
sebesar 0,73% dari total pendapatan Harian Rakyat Merdeka pada Januari

2017 sebesar Rp432.514.490.000,00.

Input jurnal memorial ke software General Ledger (GL)

Dalam proses pencatatan akuntansi, kita mengenal istilah
penjurnalan. Jurnal merupakan catatan akuntansi permanen yang pertama,
yang digunakan untuk mencatat transaksi keuangan perusahaan. (Mulyadi,
2010:101).

Jurnal merupakan proses pencatatan akuntansi yang pertama kali
dilakukan oleh akuntan dalam siklus akuntansi sehingga dalam sistem
akuntansi jurnal harus dirancang sedemikian rupa sehingga semua
transaksi dapat tercatat dengan baik.

Penjurnalan ini sudah dipelajari oleh praktikan dalam mata kuliah
Pengantar Akuntansi 1 yang berjumlah 3 sks pada saat semester 1 dan

penjurnalan menggunakan software akuntansi sudah dipelajari oleh
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praktikan pada mata kuliah komputer akuntansi sebanyak 2 sks pada

semester 2 di program studi S1 Akuntansi FE UNJ.

Ini merupakan tugas terakhir yang diberikan oleh mentor praktikan
pada saat melangsungkan kegiatan PKL. Pada tugas kali ini praktikan
diminta untuk melakukan input atas jurnal memorial dari Harian Rakyat
Merdeka. Jurnal memorial sendiri merupakan jurnal peramalan atas
transaksi — transaksi yang akan terjadi di bulan depan. Praktikan
menggunakan software General Ledger (GL) dalam proses pembuatan
jurnal memorial ini. Berikut adalah langkah — langkah dari proses input
jurnal memorial menggunakan software General Ledger (GL):

a. Pertama buka software General Ledger (GL) dan kemudian log-in
kedalam software tersebut.

b. Setelah log-in, kita diarahkan masuk ke halaman utama dari software
tersebut.

c. Setelah itu pilih menu transaksi pada software General Ledger (GL).
Dalam menu transaksi, terdapat 3 pilihan jurnal yang akan di-input
yaitu jurnal kas, bank, dan memorial. Selanjutnya, praktikan memilih
pilihan jurnal memorial.

d. Setelah masuk ke bagian input jurnal memorial, kita harus mengisi
bagian divisi dengan kode 1 (percetakan) atau 2 (pra-cetak). Praktikan

melakukan input jurnal memorial untuk divisi 1 (percetakan).
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e. Setelah memilih divisi, terdapat pilihan G (input jurnal) atau C
(preview jurnal) karena praktikan akan melakukan input jurnal maka
praktikan memilih G.

f.  Selanjutnya, kita tinggal melakukan proses input jurnal yang akan
dijelaskan sebagai berikut:

1) No. Bukti, ini ditulis dengan kode M (memorial) — (urutan
transaksi) / (bulan terjadinya transaksi) contoh: M — 001 / 12.

2) Tanggal, yaitu tanggal terjadinya transaksi tersebut.

3) Account, yaitu kode angka dari jurnal transaksi yang akan kita
input. Kode ini sudah dibuat sesuai kebutuhan perusahaan di
dalam software General Ledger (GL). Dengan melakukan input
kode angka jurnal ini, maka keterangan jurnal tersebut juga akan
muncul sesuai dengan kode jurnal yang praktikan input.

4) Debet / kredit, yaitu jumlah saldo dari setiap transaksi yang
praktikan input ke dalam jurnal memorial. Jumlah saldo ini harus
balance antara debit dengan kredit. Apabila tidak, software GL
tidak akan bisa melakukan input atas transaksi tersebut.

g. Setelah selesai melakukan input data, klik enter dan jurnal telah
selesai di-input ke dalam software General Ledger (GL).
(Pelaksanaan tugas pembuatan tren laporan laba rugi tersebut dapat

dilihat di lampiran 21, 22, 23, dan 24 pada laporan PKL ini).

Tugas meng-input jurnal memorial ini menggunakan software

General Ledger (GL) yang bertujuan untuk melakukan input penjurnalan
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atas peramalan transaksi yang akan terjadi di bulan depan seperti
melakukan input atas peramalan transaksi penjualan sebesar

Rp3.437.816.210 dengan jurnal sebagai berikut:

Piutang Penjualan IKL Rp3.781.579.850
Penjualan IKL Rp3.437.816.210
PPN Keluaran Rp343.781.640

C. Kendala yang Dihadapi

Selama melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di Harian
Rakyat Merdeka, praktikan mendapati beberapa kendala-kendala yang
menghambat kelancaran praktikan dalam melaksanakan beberapa kegiatan
selama melaksanakan PKL. Kendala — kendala tersebut sebagai berikut:

1. Software General Ledger (GL) yang digunakan oleh Harian Rakyat
Merdeka kurang update (masih berbasis DOS) yang menyebabkan
software tersebut tidak dapat diinstal di berbagai komputer atau laptop
karena hanya dapat digunakan pada komputer atau laptop dengan windows
32bit sehingga praktikan tidak dapat melakukan instalasi software General
Ledger (GL) pada laptop praktikan yang menyebabkan keterhambatan pada
pekerjaan yang praktikan lakukan.

2. Jaringan Internet wifi memiliki kecepatan yang tidak stabil sehingga sulit
untuk mengirim atau menerima data yang dibutuhkan dalam melaksanakan

kegiatan PKL.
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D. Cara Mengatasi Kendala
Untuk menghadapi berbagai kendala yang praktikan hadapi saat

melaksanakan kegiatan PKL di Harian Rakyat Merdeka, praktikan melakukan

beberapa cara untuk mengatasi kendala tersebut. Cara — cara tersebut yaitu:

1. Praktikan meminjam laptop mentor praktikan untuk melakukan tugas yang
berhubungan dengan software General Ledger (GL) karena software
tersebut tidak dapat diinstal pada laptop praktikan.

2. Karena terdapat beberapa pilihan jaringan internet pada kantor Harian
Rakyat Merdeka, praktikan meminta pada bagian IT untuk pindah ke
jaringan internet wifi yang sedikit lebih cepat pada kantor Harian Rakyat

Merdeka tersebut.



BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan

Praktik Kerja Lapangan merupakan suatu kegiatan yang memiliki
tujuan untuk memberikan pelatihan serta pengalaman kerja bagi mahasiswa.
Dalam melaksanakan kegiatan Praktik kerja Lapangan ini, mahasiswa
diharapkan dapat melatih kemampuan mereka untuk menghadapi situasi kerja
yang sesungguhnya di lapangan serta mahasiswa juga diharapkan untuk
memiliki sifat terampil, disiplin, kreatif, tekun, jujur, serta memiliki etos kerja
yang baik dalam menghadapi permasalahan yang ada dalam situasi kerja yang
sesungguhnya.

Selama 43 hari kerja melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan
(PKL) di Harian Rakyat Merdeka, praktikan mendapatkan banyak sekali
pelajaran dan pengalaman dalam melaksanakan dunia kerja yang
sesungguhnya. Hal tersebut sangat berguna bagi praktikan untuk
mempersiapkan diri praktikan berdasar pelajaran dan pengalaman yang sudah
didapatkan selama melaksanakan kegiatan PKL agar praktikan siap dalam
menghadapi dunia pekerjaan yang sesungguhnya kelak sehingga dapat
bersaing dengan lulusan universitas lain.

Selama melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di
Harian Rakyat Merdeka, praktikan dapat mengambil kesimpulan sebagai

berikut:
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Praktikan dapat mempelajari mengenai proses rekonsiliasi hutang pada
Harian Rakyat Merdeka.

Praktikan dapat mempelajari mengenai proses write-off akun buku besar
pada Harian Rakyat Merdeka.

Praktikan dapat mempelajari secara lebih rinci mengenai proses dari
pembuatan laporan arus kas pada Harian Rakyat Merdeka.

Praktikan dapat mempelajari mengenai tren laporan laba rugi Harian
Rakyat Merdeka.

Praktikan dapat mengetahui dan memahami mengenai proses penjurnalan
pada software akuntansi General Ledger (GL) yang digunakan di Harian
Rakyat Merdeka.

Praktikan dapat belajar dan melatih diri untuk disiplin dan bertanggung
jawab dalam mengerjakan berbagai macam tugas yang diberikan selama

melaksanakan PKL di Harian Rakyat Merdeka.

Saran

Berdasarkan kesimpulan di atas berikut adalah beberapa saran yang

dapat praktikum berikan dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja

Lapangan:

Bagi Mahasiswa
a. Mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan PKL sebaiknya sudah
melakukan perencanaan mengenai kegiatan PKL dari jauh — jauh hari

agar mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan PKL dapat lebih
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siap sehingga kegiatan PKL dapat berjalan sesuai dengan yang
diharapkan.

Lebih aktif berkomunikasi dengan karyawan lain sehingga apabila ada
kesulitan dalam mengerjakan tugas yang diberikan selama
melaksanakan kegiatan PKL, mahasiswa tersebut dapat bertanya
kepada karyawan lain sehingga tugas tersebut dapat terselesaikan
dengan baik.

Sebaiknya mahasiswa saat melaksanakan kegiatan PKL sudah mulai
mengerjakan laporan PKL dan mengumpulkan data-data yang

dibutuhkan untuk membuat laporan PKL tersebut.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Sebaiknya Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dapat
memberikan sosialisasi mengenai kegiatan PKL terlebih dahulu
kepada mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan PKL agar
mahasiswa dapat mengetahui prosedur yang harus dilakukan untuk
melaksanakan kegiatan PKL.

Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dapat menjalin
hubungan kerja sama dengan instansi ataupun perusahaan agar
memudahkan mahasiswa dalam mendapatkan tempat untuk

melaksanakan kegiatan PKL.
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3. Bagi Harian Rakyat Merdeka

a.

Memberikan bimbingan dan penjelasan secara rinci mengenai tugas
pekerjaan yang akan diberikan kepada mahasiswa yang sedang
melaksanakan kegiatan PKL agar mahasiswa mendapatkan ilmu serta
pengalaman kerja yang bermanfaat untuk menghadapi dunia kerja
yang sesungguhnya.

Perusahaan dapat mengikuti standar pencatatan dan pelaporan
keuangan yang berlaku di Indonesia agar laporan keuangan yang
dibuat perusahaan dapat memenuhi standar yang berlaku di Indonesia.
Sebaiknya perusahaan mengganti software akuntansinya yaitu
General Ledger (GL) menjadi software akuntansi yang lebih update
seperti Zahir atau SAP sehingga pencatatan dan pelaporan keuangan
perusahaan dapat dilakukan dengan lebih baik.

Perusahaan dapat meningkatkan hubungan kerja sama dengan
Universitas Negeri Jakarta sehingga perusahaan dapat mencari dan
mendapatkan sumber daya manusia yang potensial dari Universitas

Negeri Jakarta.
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LAMPIRAN - LAMPIRAN

Lampiran 1 — Surat Permohonan Pelaksanaan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI , DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PRI : 4895130, PR I1 : 4893918, PR III : 4892926, PR IV : 4893982
BUK : 4750930, BAKHUM : 4759081, BK : 4752180
Bagian UHT : Telepon, 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian Humas : 4898486

Laman : www.unj.ac.id
Nomor  : 1423/UN39.12/KM/2018 29 Juni 2018
Lamp. -
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. HRD PT. Wahana Ekonomi Semesta ( Rakyat Merdeka )
Gedung Graha Pena Lantai 6

JI. Raya Kebayoran Lama no.12

Jakarta Selatan

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri
Jakarta :

Nama : Rivaldi Hidayat

Nomor Registrasi : 8335150241

Program Studi : Akuntansi

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP : 081297386305

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas
mata kuliah pada bulan 9 Juli s.d. 7 September 2018.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
dan Hubungan Masyarakat
"‘j\“ 2

>

Tembusan :
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Akuntansi
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Lampiran 2 — Surat Keterangan PKL

S—

Rakyat Merdeka; Group

Media tolding Grouf:

Gedung Graha Pena Lt.8 &9l Raya Kebayoran Lama No. 12 Jakarta
Selatan'12210. Indonesia T: (021) 53699507 (Hunting) F : (021) 53671716

SURAT KETERANGAN MAGANG KERJA
Nomor 004/HRD/MGN/VIII/2018

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - : Mashuri
Jabatan : Manager HRD
Alamat : Jalan Raya Kebayoran Lama No 12 Jakarta Selatan 12210

Dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Rivaldi Hidayat

Universitas  : Universitas Negeri Jakarta (UNJ)
Jurusan : Akuntansi

NIM 18335150241

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan kegiatan magang kerja di bagian akuntansi PT
Wahana Ekonomi Semesta (Penerbit Harian Rakyat Merdeka). Magang tersebut telah
dilaksanakan selama sebulan yaitu dimulai tanggal 9 Juli 2018 s/d 7 September 2018.

Selama magang di PT Wahana Ekonomi Semesta yang bersangkutan telah mempelajari tentang
proses administrasi, penjurnalan dan pembuatan laporan keuangan di Rakyat Merdeka Group.
Dan yang bersangkutan telah melaksanakan tugas dan tanggung jawab dengan baik.

Demikian surat keterangan magang ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

i
Manager HRD



Lampiran 3 — Penilaian PKL

*, KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI ¢

QB UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
A\ Xt FAKULTAS EKONOMI
== Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawemangun Muks, Jakarta 13220
ww,,.g ‘Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Bu ¢ /.1"" , Laman: www.feunj.acid
PENILAJAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
....... SKS
No.Registrasi
Program Studi g
Tempat Praktik : HaRiAN  RRUYAT  NER
Alamat Praktik/Telp : 6faha_Pena,, (1683, 7). kevny
N9, 12,7000 Seoien .
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 |kehadiran 90 1. Keterangan Penilaian :
%0 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan citeliiais)| 8651001 A 4
.9 81-85 A- 3,7
i o O |7680 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian Rl b2 I T 3.0
9o |6670 B- 27
4 | Kemampuan Dasar B AR ) ¢ o & 23
56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas $7 5155 G- 17
g 46-50 D 1
6 |Kemampuan Membaca Situasi dan | ... g ..~ |2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 86
" | Nilai Rata-rata :
g | Aktivitas dan Kreativitas 6
i T e
g |Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas % ) 10 (sepuluh)
10 Hasil Pekerjaan ?0 Nilai Akhir -
B8 A
Angka bulat huruf
Jumlah 883
Jakarta,.. 07 SEPEMBER 1013
Penilai,
Catatan : [ SRR Mt Shduabh

Mohon legalitas dengan i cap I
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Lampiran 4 — Daftar Hadir PKL

2O

N

'4; NEG ﬂ‘

i
B

/ "‘“

+, KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
1 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

B uwors

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www.fe unjacid

DAFTAR HADIR

PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp

vaLo) WOMAT
(9335150241 .

2 51 AWUNTANSL..
- HARIAN  RAWVTAT. nmeu

:fm‘m feco, b 639,71 uzuyml-v

lZ . Joawacra Gepres

NO

HARI/TANGGAL

KETERANGAN

Tt (13- 7208

Sotog [24-7-208

G [9-7-28
Soap (Jo-1-208

fobpo [N-7-208
pors[12-1-208
i [10-T-208
Gelogn 11~ 7‘7"“"
lobg.../.}.‘}...7:??.‘43...‘..A........A...,..
Yo [W-7-28
Semin 123-7-28
s
onis [162-28
Ao fp1-9-28

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebumh-n

Mohon legalitas dengan

Jakarta, OF SQF(ember 0%

Penilai,

icap 1
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##~§_~ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI@
j:;; § E: UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA S UQAS
\SprS7 FAKULTAS EKONOMI

-
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalen Rawamangun Muka, Jakerta 13220 il
.;1/“‘5 Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
B ) Laman: www.feunj acid
F ot id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik 3
Alamat Praktik/Telp :

NO HARUTANGGAL
1 |bean [Yo-77208
2 St 31728
i |vois [ 2-8 28
5. 7V~'N[ e i
6 |t =828
. Gek'b/7 %- 2”‘%
g |tk [ 9- B ’o'%
9. | Yonis. /9 8"7’018
10, jw‘*“‘) -8k
11. | §eain.. (13 %*2013
12| seenl 14‘ e
1 | e [ )5-8- 2"'8
14 | yoms 1 Vo0~ wfb
15. ')U"Y‘*{ 7. 8 70[6 15 Lilr. nasiom

KETERANGAN

Libvr Hoo [eeme(dpuan]

Takarta,... 97 SRy 108

Penilai,

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan (rerammn (MRTITL W A Ggedu
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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FAKULTAS EKONOMI
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Kampus Universitas Negeri Jakorts Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www.fe.unj.ac.id

*, KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL, DAN PENDIDIKAN TINGGI @ p

DAFTAR HADIR

PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik

Alamat Praktik/Telp : &

- DAL Hipmter

- 9336is024(
2 81 BRUNTAN)

NO

HARI/TANGGAL

KETERANGAN

10.

1L

12;

13;

15:
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Penilai,

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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Lampiran 5 — Rincian Kegiatan PKL

LOG AKTIVITAS HARIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM SARJANA (S1)
Nama : Rivaldi Hidayat
No. Registrasi : 8335150241
Program Studi : S1 Akuntansi
Tempat Praktik : Rakyat Merdeka Group

Alamat Praktik/Telp : JI. Raya Kebayoran Lama No. 12, Jakarta Selatan / (021) 53699507

No Tanggal Aktivitas Pembimbing
1 | Senin, 9 Juli 2018 Perkenalan dan pengarahan kerja Ibu Dame
2 | Selasa, 10 Juli 2018 Membantu rekonsiliasi hutang tahun 2014 Ibu Dame
3 | Rabu, 11 Juli 2018 Membantu rekonsiliasi hutang tahun 2014 Ibu Dame |
4 | Kamis, 12 Juli 2018 Membantu rekonsiliasi hutang tahun 2015 Ibu Dame
5 | Jumat, 13 Juli 2018 Membantu rekonsiliasi hutang tahun 2015 Ibu Dame
6 | Senin, 16 Juli 2018 Membantu rekonsiliasi hutang tahun 2016 Ibu Dame
K Selasa, 17 Juli 2018 Membantu rekonsiliasi hutang tahun 2016 Ibu Dame
8 | Rabu, 18 Juli 2018 Membantu rekonsiliasi hutang tahun 2017 Ibu Dame
9 | Kamis, 19 Juli 2018 Membantu rekonsiliasi hutang tahun 2017 Ibu Dame
10 Jumat, 20 Juli 2018 Me_mbantu r?konsiliasi hutang tahun 2018 ThuDame
(Hingga Juni)
11 | Senin, 23 Juli 2018 Membantu writeoff daftar akun 2014-2018 Ibu Asih
12 | Selasa, 24 Juli 2018 Membantu writeoff daftar akun 2014-2018 Tbu Asih |
13 | Rabu, 25 Juli 2018 Membantu writeoff daftar akun 2014-2018 Ibu Asih
14 | Kamis, 26 Juli 2018 Membantu writeoff daftar akun 2014-2018 Ibu Asih
15 | Jumat, 27 Juli 2018 Membantu writeoff daftar akun 2014-2018 Ibu Asih
16 Senin, 30 Juli 2018 Membugt cashflow tahun 2015 (Januari- Ibu Asih
Februari)
17 | Selasa, 31 Juli 2018 Membuat cashflow tahun 2015 (Maret-April) Ibu Asih
18 | Rabu, 1 Agustus 2018 Membuat cashflow tahun 2015 (Mei-Juni) Ibu Asih
19 | Kamis, 2 Agustus 2018 Membuat cashflow tahun 2015 (Juli-Agustus) Ibu Asih
20 Jumat, 3 Agustus 2018 E)/I;::E:St cashflow tahun 2015 (September- Ibu Asih
21 | Senin, 6 Agustus 2018 g;‘:;‘gr;’”hﬂ"w Sl 200 (ovembiet- | g s
22 Membuat Trend L/R tahun 2015 &
Selasa, 7 Agustus 2018 memeriksa laporan L/R kesesuaian dengan Ibu Asih
data dokumen
23 Rabu, 8 Agustus 2018 II\:Aembufxt cashflow tahun 2016 (Januari- Ibu Asih
ebruari)
24 | Kamis, 9 Agustus 2018 Membuat cashflow tahun 2016 (Maret-April) Ibu Asih
125 | Jumat, 10 Agustus 2018 | Membuat cashflow tahun 2016 (Mei-Juni) Ibu Asih
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2018 (Juli-Agustus)

26 | Senin, 13 Agustus 2018 Membuat cashflow tahun 2016 (Juli-Agustus) Ibu Asih
27 Membuat cashflow tahun 2016 (September- :
Selasa, 14 Agustus 2018 Oktober) Ibu Asih
28 Rabu, 15 Agustus 2018 Membuat cashflow tahun 2016 (November- Ibu Asih
Desember)
29 Membuat Trend L/R tahun 2016 &
Kamis, 16 Agustus 2018 | memeriksa laporan L/R kesesuaian dengan Ibu Asih
data dokumen
30 | Jumat, 17 Agustus 2018 | Hari Libur Nasional
31 Senin, 20 Agustus 2018 Membu:':\t cashflow tahun 2017 (Januari- Ibu Asih
Februari) <
32 | Selasa, 21 Agustus 2018 | Membuat cashflow tahun 2017 (Maret-April) Ibu Asih
33 | Rabu, 22 Agustus 2018 Hari Libur Nasional
34 | Kamis, 23 Agustus 2018 | Membuat cashflow tahun 2017 (Mei-Juni) Ibu Asih
35 | Jumat, 24 Agustus 2018 | Membuat cashflow tahun 2017 (Juli-Agustus) Ibu Asih
36 . Membuat cashflow tahun 2017 (September- .
Senin, 27 Agustus 2018 Oktober) ) Ibu Asih
37 Membuat cashflow tahun 2017 (November- 5
- '.szlasa, 28 Agustus 2018 Descsiiber) Ibu Asih
38 Membuat Trend L/R tahun 2017 &
Rabu, 29 Agustus 2018 memeriksa laporan L/R kesesuaian dengan Ibu Asih
. data dokumen
39 Kamis, 30 Agustus 2018 Mcmbu‘::\t cashflow tahun 2018 (Januari- Ibu Asih
Februari)
40 | Jumat, 31 Agustus 2018 | Membuat cashflow tahun 2018 (Maret-April) Ibu Asih
41 | Senin, 3 September 2018 | Membuat cashflow tahun 2018 (Mei-Juni) Ibu Asih
42 | Selasa, 4 September 2018 | Membuat cashflow tahun 2018 (Juli) Ibu Asih
43 Input jurnal memorial di software GL tahun :
Rabu, 5 September 2018 2018 (Januari-Maret) Ibu Asih
44 y Input jurnal memorial di software GL tahun .
Kamis, 6 September 2018 2018 (April-Juni) Ibu Asih
45 Jumat, 7 September 2018 Input jurnal memorial di software GL tahun Ibu Asih
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Lampiran 6 — Logo Harian Rakyat Merdeka

Rakyat Merdeka

THE POLITICAL NEWS LEADER
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Lampiran 7 — Struktur Organisasi Harian Rakyat Merdeka
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@#3ys | Heals

Lampiran 8 — Input Data Hutang
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Lampiran 9 — Seleksi Data Hutang
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Tanggal D K Saldo Ket

Saldo Awal Rp 298,454,630.62
02/01/2014 Rp 2,806,650.00 | Rp 301,261,280.62 |PPH ORD 11054 A/ Usman
03/01/2014| Rp 233,000.00 Rp 301,028,280.62 |Pengemb TTP Samsudin

I 10/01/2014| Rp 679,924,840.00 -Rp 378,896,559.38 |Pengemb TTP Wsi
21/01/2014| Rp 97,990,000.00 -Rp 476,886,559.38 |Pengemb TTP Sponsar
30/01/2014 Rp 679,924,840.00 | Rp 203,038,280.62 |Titipan WSI

Total Rp 778,147,840.00 | Rp 682,731,490.00 | Rp 203,038,280.62

95,416,350.00
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Lampiran 10 — Tabel Hutang Yang Belum Dibayar
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Lampiran 12 — Seleksi Akun Buku Besar

Insert  Page Layout

Formulas

Data

Review

View

Nitro Pro

WO NERACA.xsx - Excel

Q Tell me what you want to

sy % cue Calibri oA B Wrap Text General - 7] J = Bx f
|- ar o, 22 LT
2 S FomatPainter | ® T U= = EMegesiConter - § - % 2 [ 3 Formatting = Table~ Styles~ - - - Clear ~

Clipboard T Font & Alignment ] MNumber & Styles Cells
T129 i F

A B C D E F G H
1 2014 2015 2016 2017
2D K D K D K D K
3 [Rp 1,062,894,51.39 Rp 1,246,891,018.33 Rp_1,500,730,631.33 Rp 1,489,665,337.33
4 [Rp __ 33,847,925.00 Rp___ 28,176,026.00 Rp _ 138,351,688.97 Rp 990,052.97
5 [Rp  123,698,302.71 Rp  124,192,985.33 Rp_ 266,500,337.16 Rp  148,264,744.26
6 |Rp_ 567,712,767.65 Rp  189,914,322.81 Rp  114,658,074.72 Rp  354,898,025.70
7 [Rp 9.00 Rp  1,385,299.45 Rp _ 51,011,223.00 Rp  6,44,140.27
& | Rp 180,037,077 Rp _ 51,011,335.00 Rp  24,735,836.69 Rp  63,703,642.63
9 [Rp  51,011,335.00 Rp  5,154,282.69 Rp  54,037,915.27 Rp  10,000,000.00
0] Rp 635,603.01 Rp  15,056,021.27 Rp_1,575,891,684.00 Rp  433,913,186.00
11 Rp  74,750,430.69 Rp  172,271,434.60 Rp  172,271434.60 Rp  172,271,434.60
12 Rp  463,582,957.27 Rp__500,000,000.00 Rp _ 50,000,000.00 Rp_1,006,102,627.22
13 Rp  172,271,434.60 Rp _ 50,000,000.00 Rp  532,826,112.50 | Rp _610,334,000.00
14 Rp  500,000,000.00 Rp 2,446,339,908.50 Rp  529,751284.00 | Rp 50,000,000.00
15 Rp _ 50,000,000.00 Rp  242,812,817.00 Rp_1,733,555,287.00 Rp  4,815476.50
16| Rp_8,288,798,702.50 Rp_2,033,845,587.00 Rp  7,815,182.00 Rp  371,033,391.00
17 Rp _ 26,97L,737.00 Rp _ 7,815,182.00 Rp  15,150,000.00 Rp_1,550,200,134.00
13 Rp 2,033,345,587.00 Rp _ 15,150,000.00 Rp_6,164,554,359.00 Rp _ 7,315,182.00
19[Rp  7,818182.00 Rp 5,815,170,799.00 Rp  11,200,000.00 Rp  15,150,000.00
20[Rp _ 15,150,000.00 Rp _ 11,200,000.00 Rp 150,000.00 Rp_5,438,739,603.00
21| Rp 5,984,547,363.00 Rp 150,000.00 Rp 800,000.00 Rp  11,200,000.00
22[Rp  11,200,000.00 Rp 500,000.00 Rp 700,000.00 Rp 150,000.00
23| Rp 150,000.00 Rp 700,000.00 Rp 1,600,000.00 Rp  14,614,000.00
Sheetl | Sheet2 ® <

Ready i

WO NERACA xlsx - Excel

Insert  Page Layout Formulas  Data Nitro Pro Q Tell me what you want to

o X Cut . ¢ . = . Y 1 @ Bx iy

& Eoremn o Calibri . il A A R Wrap Text General - ‘Fg‘_t %‘ ‘EErt DEE‘; F@t s
S F TR WoreCoier — | § =% 9 | 58 41 | Comtfoms Formetas Col | et Do Fomat | [

Clipboard ) Font ] Alignment 5 Number ] Styles Celis
T129 - fe
A 8 c D E F G H

90 Rp_2,357,259,269.00 Rp_1,980,897,628.00 Rp  296,479,318.00 Rp_1,055,100,000.00
9 Rp_6,121,218,864.59 Rp 1,392,122,699.00 Rp  466,467,422.04 Rp  607,259,688.29
92 Rp  59,399,236.00 Rp_5,484,884,009.96 Rp 6,921,421,638.00 | Rp  272,350,612.00

EE] Rp 2,138,432,279.00 Rp  804,489,584.53 Rp  568,741,830.00 [ Rp  74,856,000.00

94 Rp _ 1,296,000.00 Rp  474,929,236.00 Rp 1,233,957,434.00 | Rp 2,055,480,741.00

95 Rp  26,450,600.00 Rp _ 770,289,660.00 Rp 1,296,000.00 Rp_2,055,480,741.00
% Rp 170,500.00 Rp  1,296,000.00 Rp  26,450,600.00 [ Rp  100,000,000.00

a7 Rp__ 7,654,000.00 Rp  26,450,600.00 Rp 170,500.00 | Rp 604,845,154.00

% Rp _ 1,452,000.00 Rp 170,500.00 Rp  1,452,000.00 [ Rp  116,126,271.00

9 Rp  9,685482.31 Rp  1,452,000.00 Rp  9,685,482.31 Rp_1,050,537,831.00
100 Rp 1,065,200.00 Rp. 9,685,482.31 Rp 1,065,200.00 Rp 71,697,692.16
101 Rp  13,814,750.00 Rp  1,065,200.00 Rp  13,814,750.00 Rp_6,519,592,413.00
102 Rp _ 8,250,000.00 Rp  13,814,750.00 Rp  8,250,000.00 Rp 188,741,830.00
103 Rp  3,190,000.00 Rp _8,250,000.00 Rp 10,208,000.00 Rp 529,839,365.00
104 Rp 500.00 Rp _5,742,000.00 Rp 500.00 Rp  1,296,000.00
105 Rp 5,500.00 Rp 500.00 Rp 5,500.00 Rp  26,450,600.00
106 Rp  23,321,000.00 Rp 5,500.00 Rp  23,321,000.00 Rp 170,500.00
107 Rp  16,693,060.00 Rp 23,321,000.00 Rp  251,428,711.00 Rp  1,452,000.00
108 -Rp 300,000.00 Rp _ 4,318,560.00 Rp  3,930,000.00 Rp  9,685482.31
100 Rp  270,568,540.00 Rp  287,654,914.00 Rp  125,447,754.02 Rp  1,065,200.00
110 ‘Rp  6,775,010.00 Rp  2,070,000.00 Rp  57,390,000.00 Rp  13,814,750.00
1 Rp  2,670,000.00 Rp _ 208,819,673.02 Rp  1,200,000.00 Rp _ 8,250,000.00
12 Rp  85933,779.02 Rp__57,390,000.00 Rp  104,568,928.85 Rp__ 3,190,000.00

Sheet] | Sheet? ® 1
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v P

Sort& Find &
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Editing
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Lampiran 13 — Tabel Akun Yang Akan Di-write-off

WO NERACA.xsx - Excel

Insert  Page Layout Formulas  Data  Review  View Nitro Pro Q Tell me what you want to signin £ Share

B X Cut . I =, . e Sse 995 X AutoSum v A, p
Ea © Calibri n oA A EF Wrap Text General Q ’__&.5 ES ;‘X @ s A d
Pt etpaey | B T U - =3 Merge & Center = § + % > G & Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format e Sort& Find &
- ormat Painter Formatting -~ Table~ Styles~ - - - & Clkar Filter~ Select -
Clipboard i) Font ] Alignment ~ Number ] Styles Cells Editing ~
AS2 - 20299.02 ~
A 8 c D 3 F 6 H J K L M N [ P a r
1 | Kode Akun Nama Akun D K
2 10304]PIUTANG HARIAN BANTEN Rp  7,818,182.00
3 10306|PIUTANG SINAR METRO Rp__15,150,000.00
4 10317|PIUTANG BERITA INDONESIA | Rp 11,200,000.00
5 10321|PIUTANG MEDIANASIONAL | Rp 150,000.00
6 10228|PIUTANG ANTERQ Rp 800,000.00
7 20230/ PIUTANG LINTAS DEPOK Rp 700,000.00
8 10333|PIUTANG TRANSAKSI Rp  1,600,000.00
9 10236|PIUTANG TRANSPARAN Rp 600,000.00
10 PIUTANG MEGA DEMOKRAT | Rp 860,000.00
il PIUTANG SOROT INDONESIA__ | Rp___2,900,000.00
2 PIUTANG SUARA METRO Rp 5,000.00
13 PIUTANG INDONESIANEWS | Rp 1,100,000.00
" PIUTANG CIPASERA Rp _ 9,450,000.00
15 PIUTANG MUARO JAMBI Rp  1,600,000.00
16 PIUTANG MAJALAH 'VREAK' | Rp 250,000.00
17 [ 10395.05[PIUTANG KORAN PUNCAK Rp _ 2,250,000.00
18 [ 10399.24[PIUTANNG 5AP Rp _ 2,796,500.00
19 [ 10399.29[PIUTANG M2M Rp__40,550,000.00
20 | 10399.34|PIUTANG BOGOR EKSPRESS | Rp _38,920,000.00
21 10403|PIUTANG 'REK AYO REK' Rp 1,064,221,920.00
2 10404|PIUTANG OPRS NONSTOP Rp__210,000,000.00
3 10410|PIUTANG MANAGEMENT Rp 1,519.00
7] 10411|PIUTANG OPRS TANGSEL Rp _362,347,750.00 -
| Sheeti |_Sheet2 ® < »
Ready ] o = ¥ + 9%

WO NERACA xlsx - Excel

Insert  Page Layout Formulas  Data  Review Nitro Pro Q Tell me what you want to do... Signin & Share

= X Cut . O . . = . Y Tis Bx [§ 2 AutoSum - A p
I 0 Eoremn o Calibri . 1 A A B¢ Wrap Text General E -~ G %’ FEI DEE" F@ s SZY& -~
U romapame B LM O A MegeBCain - | 3% 2 S e e | e o | O s
Clipboara ) Font ) Alignment 5 Number ] Styles Celis Editing ~
A52 2 Fe | 20299.02 ~
A 8 G ] E F G H J K L M N o P Q =
£l 20224] HUTANG HIKMAH MITRA Rp 500.00
] 20226[HUTANG CITRA GRAFIKA Rp 5,500.00
39 20227[HUTANG GENDAY Rp  23,321,000.00
40 20260]HUTANG ACICHA JAYA ARTHA Rp  1,200,000.00
fil 20272[HUTANG WAHANA GRAFIKA Rp  6,432,400.00
%2 20280[HUTANG CIBUBUR OIL Rp  1,750,000.00
3 20284]HUTANG INA DESIGN Rp  5437,800.00
44 20285[HUTANG METRO GRAFIKA Rp 549,736.00
45 20290[HUTANG CAHAYA SETIA MULYA Rp  2,625,300.00
46 20292[HUTANG BINTANG CAKRA Rp 55,000.00
47 20293[HUTANG ANUGERAH ABADI Rp  2,595,000.00
48 20294]HUTANG TUMARITIS Rp 714,396.00
49 20297[HUTANG SINAR AGAPE Rp 600,001.00
50 20298[HUTANG GLORI PERSADA Rp  31,620,000.00
51 20299[HUTANG AGUNG LISTRIK Rp  10,063,343.00
52| 20299.02[HUTANG JOPACK ABADI Rp  4,566,000.00
53| 20299.13|HUTANG SENTRA ANEKATAMA Rp 574,200.00
54 [ 20299.14]HUTANG TITIAN JAYA Rp 393,750.00
55 | 20299.18]HUTANG EZZER KOMINDO Rp 7.00
56| 20299.24|HUTANG GW SUPPLY Rp 24,000.00
57 [_20299.26]HUTANG GUNA BEARING Rp -
8 Total Rp 2,597,314,744.70 | Rp _154,712,465.31
59 Selisih Rp 2,442,602,279.39
& -

| sheeti | sheet2 ® 1 ¥

Ready ] g = ¥ + 9%
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Lampiran 14 — Format Laporan Arus Kas

CASH FLOW-wsixlsx - Excel

Insert  Page Layout Formulas  Data  Review  View Nitro Pro Q Tell me what you want to do... signin £ Share
B X Cut . o .o = =, . [==) =2 3 AutoSum + A
Arial -8 - A A - Wrap Text Accounting - 2 | £ B p
o e 2 A E e S
Clipboard i) Font ] Alignment ~ Number ] Styles Cells Editing ~
ca2 - £ =B42/B$157100 v
A c D E F G H J K L M N -
1_|PT WAHANA SEMESTA INTERMEDIA
2 |JAKARTA
3
4 CASH FLOW TAHUN 2018
5
6 KETERANGAN JANUARI FEBRUARI MARET APRIL MEI JUNI JULL
7 Rp. [ % Rp. [ % Rp. % Rp. [ % Rp. % Rp. % Rp.
8 CASHIN:
9 |Cetak 1,666,636.375 8805 [ 1098.827.375 9374 [ 1,333,296.509 9449 1399144500 907 [ 1.339.383500 gate[ 960.533.000 9372
10 | Pendapatan lain-lain 169808247 903 68363150  563[ 60703875 445 72571315 43 65953297  4d42[ 59263439 578
11 |Pengembalian pinjaman 50,000.000 266 - - 19.944300 136 - - [ 35664903 239 - -
12 |Setoran modal - - - - - - - - - - -
13 |Penerimaan lain-ain 5000000 027 5001.000 043 - - T 500 000 - - [ 5000000 o049
14 |Pinjaman bank - - - - - - -
15 TOTAL CASH IN 1,881,444.622 7 100.00 | 1,172.191,525 | 100.00 1.463,944,684 7 10000 | 1.471,716,315 ' 100.00 | 1.491,001,700 " 100.00 | 1,024,796.439 ~ 100.00 N
16 [CASH OUT :
17 |Pemberian pinjaman 1648100 062 6648100 057 [ 6,763,100 046 16648100 143 17.500000 .17 - -
18 |Pembayaran hutang bank 152475554 gfo 61585641 696 82401497 563 83225512 565| 84057767  564[ 54.898.345 828
19 |Pembayaran hutang 146,535,001 779 [ 120322373 4026 215644941 14730 133,413,445 so7| 74,839,044 502[ 106,314,824 1037
20 |Gaji, THR. Tunj Dirkom 617500 003 5642300 045/ 86.896654 594 2700994 o018 453874 o030 2700994 026
21| Pembelian bahan baku 689,083,200 3663 [ 964,345,527 s227[ 1,186,963,620 7903[ 1018348122 6023[ 835252539 oez2[ 643716795 5306
22 |Biaya dibayar di muka - - - - - - - - - - -
23 |Pajak 50,903,261 271 49484100 422 23648944 162 (113.227.366) (7.69)[ 10667734 o072 10.667.736  1.04
24 |Pembelian aktiva tetap - - - - - -0 7,628,450 052 - -0 902,000 003
25 Investasi - - - - - - - - - - - -
26 Biaya lain-ain 59736647  317[ 66100546 470 [ 48,667,079 332 60632793 344 67011770 362 62333689 605 =
« .. | 2018 @ « >
Ready ] o = I + 100%

CASH FLOW-wsixsx - Excel

Insert  Page Layout Formulas  Data  Review Nitro Pro Q Tell me what you want t - Signin & Share
% cut Arial e v A A= S Wrap Text Accountin - = 2] B %= Ex [F] X Autosum - A, p
Pltﬁlé‘%cwyv " i ’ ’ a0 ([d..t—‘ \Fg.t E’ \EEIrt [?E\‘et Flglt FHIV SZ;Y&F d &
S ommat ot | B Y - T | - A egetContr = § - %+ |G Condfomal Formates Col et Deete Format (| Setdl Frda
Clipboard i Font & Alignment & Number w Styles. Cells Editing -
ca2 - fe =B42/B$15*100 v
A B c D E F G H | J K L M N S
34 |ADMINISTRASI & UMUM -
35 |Gaji adm & umum 13142765 070  14.809.765  126[ 15936765 109 15301765 104 29700000 199 29700000 290
36 | Tunj, lembur, THR & bonus T - - - - 3,000,000 020 5000000 o034 31731000 310
37 | Biaya adm & umum 841,701 208 [ 496795 345[ 15.661.300 107 29555941 201 [ .687.150 139  33.875. 331
] Subtotal 984,46 276 306,560 | 472 598065 216 47.867.706 | 225 387,160 . a.71 95.306.400 ' 9.30 -
39 TOTAL CASH OUT 1,335,672,249 7 7099 | 1,491,351,147 | 127.23 1,775,661,400 " 12129 | 1,487,043,212 ' 101.04 | 1,251,219199 " 5392 | 1,289,283,512 | 12561 N
40 [SURPLUS (DEFISIT) 545,172,373 | 2901 | (319,159,622)  (27.23) (311,716,716)_(21.29) 15,326,897)_ (1.04) 782,501 7 1606 | (264,487,073)" (2581) -
41 [SALDO AWAL 4,297.453,191 22841 4,843,226,564 mﬁ 4,624,065,942 _309.0 226 28622 | . 132926149 | 4,436,804, 433204 [ 472,317,756
42 [SALDO AKHIR 4,843,22 [ 25742 | 4,524,065,942 7 38595 | 4,212,349,226 " 267.74| 4,197,022,329 | 28518 | 4,436,804,830 29757 | 4,172,317,156 | 407 14 | 4,172,311,756
43
44
45 PERINCIAN
6 KETERANGAN JANUART FEBRUARI MARET WEI JULT
47 [KAS 1.495.016.794 1.494.302.630 1,505,354 677 1.493.235.191 1.488.747.091 1.490,374.847
48 | TAB. A/C.01.302.00.22 978,063 966,053 951,053 936,063 921,053 906,053
49 |BANK A/C. 229-300-9554 (BCA) 246,042,419 60,911.885 23.411.086 126,742,733 247,622,190 42,983,602
50 |BANK A/C. 229-300-8353 (BCA) 356,219,926 243,041,826 86,284 572 55,206.472 6421472 9,141,472
51 BANK A/C. 070.198.7276 (PMT) 21,291,746 14,015,814 15,143,231 22,897,540 51,000,799 51,002,308
52 |BANK A/C. 070.146.5393 (PMT) 18.700.437 13.667.359 18,634,633 16.601.508 231,755,974 211,905,982
53 BANK A/C. 070.146.5296 (PMT) 9,950,000 10,000,000 10,000,000 10,000,000 24,511,736 15,182,923
54 |BANK A/C. 046.130.006.88 (BTPN) 1.403,658,127 1.492,792,313 1,363,202,012 1,280,034,770 1,196,456 453 1.161,449,507
56 |DEPOSITO B PERMATA 172,271,435 172,271,435 172,271,435 172,271,435 172,271,435 172,271,435
56 | DEPOSITO B.BRI 1.006,102,627 1.006,102,627 1,006,102 627 1.006,102,627 1,006,102 627 1.006,102,627
57 |DEPOSITO B.BTPN 110.994.000 10.994.000 10.994,000 10.994.000 10,994,000 10.994,000
58 TOTAL 4,843,225,564 | 4,524,065,942 4,212,349 226 4,197,022,329 4,436,804,830 4,172,317,756 -
59 B B B B B B 4,172,317,756




Lampiran 15 — Bagian Perincian Kas dan Setara Kas

PERINCIAN -
KETERANGAN JANUARI

KAS 1,495,016,794
TAB. A/C.01.302.00.22 978,053
BANK A/C. 229-300-9554 (BCA) 246,042 419
BAMK AJC. 229-300-8353 (BCA) 358,219,926
BAMK A/C. 070.198.7276 (PMT) 21,291,746
BAMNK AJ/C. 070.146.5393 (PMT) 18,700,437
BANK A/C. 070.146.5296 (PMT) 9,950,000
BANK A/C. 046.130.006.88 (BTPN) 1,403,658,127
DEFOSITO B.PERMATA 172,271,435
DEFPOSITO B.BRI 1,006,102,627
DEFPOSITO B.BTPN 110,994,000

TOTAL

4,843,225,564
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Lampiran 16 — Bagian Cash-in Dan Cash-out

71

KETERANGAN JANUARI
Rp. "

CASHIN :
Cetak 1,656,636 375 XS
Pendapatan lain-lain 1659 808 247 T
Pengembalian pinjaman o0,000,000 LTy
=etoran modal - -
Penerimaan lain-lain 2,000,000 L
Pinjaman bank - -

TOTAL CASHIN 1,881,444 622 s
CASHOUT :
Pemberian pinjaman 11,648,100 L
Pembayaran hutang bank 152 475,554 =
Pembayaran hutang 1456 535,001 o
aji, THR, Tunj Dirkom 617 500 SO0
Pembelian bahan baku 629 083,200 JoAT
Biaya dibayar di muka - -
Fajak 50,903,281 =
Pembelian aktiva tetap - -
Investazi - -
Biaya lain-lain o9 735 547 J N
Pengeluaran lain-lain 5,000,000 LT

=ubtotal 1,115,993, 184 cEs
PERCETAKAN :
Gaji percetakan 77250000 &
Tunj, lembur, THR & bonus - -
Owverhead percetakan 90,435 600 Lo

=ubtotal 167 639,600 77
ADMINISTRAS] & UMUM
Gaji adm.& umum 13,142 765 £
Tunj, lembur, THR & bonus - -
Biaya adm.& umum 38,841 700 -y

Subtotal o1,884 465 : o




Lampiran 17 — Saldo Arus Kas Akhir

72

SURPLUS (DEFISIT) 545,772,373 '
SALDD AWAL 4,297 453,197
SALDO AKHIR 4,843,225,564 |
PERIMNCIAN :
KETERANGAN JANUARI

KAS 1,495,016,794
TAB. A/C.01.302.00.22 978,053
BANK A/C. 229-300-3554 (BCA) 246,042 4173
BAMK AJC. 225-300-8353 (BCA) 358,219,926
BAMNK A/C_ 070.198.7276 (PMT) 21,291,746
BAMNK A/C_ 070.146.5393 (PMT) 18,700 437
BAMK A/C. 0T70.146.5296 (PMT) 9,950,000
BAMNK A/C. 046.130.006.88 (BTPN) 1,403,658 127
DEFPOSITO B.PERMATA 172,271,435
DEFOSITO B.BR 1,006,102,627
DEPOSITO B.BTPN 110,994,000

TOTAL 4,843,225,564




Lampiran 18 — Persentase Laporan Arus Kas

TOTAL CASHIN

1.881.444.622 7 100,00

CASH OUT :
Pemberian pinjaman
Fembayaran hutang bank
Fembayaran hutang
Gaji, THR, Tunj Dirkom
Fembelian bahan baku
Biaya dibayar di muka
Fajak

Fembelian aktiva tetap
Investasi

Biaya lain-lain
Fengeluaran lain-lain

11.645.100 0,62
152.475.554 8,10
146.535.001 7,79

617.500 0,03
689.083.200 3662

50.903.281 2,71

59.735.547 317
5.000.000 0,27

Subtotal

1115995184 T 5932

PERCETAKAN -

Gaji percetakan

Tun), lembur, THR. & bonus
Overhead percetakan

Tr2s0.000 7 411

90.439.600 4,81

Subtotal

167 689600 T 891

ADMINISTRASI & UMUM -
Gajl adm_& umum

Tunj, lembur, THR. & bonus
Biaya adm.& umum

13.142.765 0,70

38.841.700 2,086

Subtotal

51984465 T 276

TOTAL CASH OUT

1.335.672 1 ﬂl 70,99 |
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Lampiran 20 — Input Data & Persentase Laporan Laba Rugi

HASI USAHA

75

1 Pendapatan cetak bulku 304921 | FIFF
2 Pendapatan cetak media 28 407 P
3 Pendapatan cetak lain-2 o186 ol
Jumlsh 432,514 | AETLET
BEEBAN POKOEK PENJUATL AN
1 Pemalaian Bahan K ertas 155 436 e
2 Pemalkaian Bahan non Eertas 110 261 T
3 Biawva Cetak Lain-2/'Outzourcing 37,255 Far
4 Gaji.Honor Bonus THE. Pracetak 2,550 Pl
3 Gaj.Honor Bonus, THE. Percetalar 14 747 Ty
& TUpah Harian & Borongan 26_85 &
T Orverhead Percetalan 38,778 a5
8 Biava penvusutan 19676 ¥ #5855
Total Beban Pokok Penjualan 405,997 T FRET
- ”
LABA BREUTO 26.518 & rF
BIAYTA OPERASLTISAHA
1 Biaya Umum dan Adm 13257 g
2 Gajp Honor Bonus THR. Adm & Ul 6 600 rax
3 Biawva Penvusutan Amortizasi 5320 7 It
Total Biaya Operasi 26,247 T &&7
LABA OPERASI 271 TS|
BEBAN BUNGA - -
LABA OPERASI 55D BUNGA 271 T oo
PENDAPATAN/BEEBAN LAITN
1 Pendapatan Lain-lain 15,566 j.ﬂ?[
2 Beban Lain-lain 2.147 g
3 Gaji Bonus THr Piump Dhir Foom o S0 e
-—r C - - e r —
Kontribusi 3.919 g 0.9]
r
LABA SEB PATAK 4190 0.97
Koreksi Deviden & Tantiem Sbg Biava - -
¥
LABA RIEL SEE PATAK 4.190 0.97
r
Estimasi Pajak Penghasilan 1.047 0.24
r
LABA RIEL 55D. PATAK 3,142 0.73




76

Lampiran 21 — Buka Software GL

> Computer Application System (CASE) <
¥ GENERAL R U .8

-
\;{1§§§§§§*5““ \

Code Name :
PT.WAHANA SE
JL.SETIA T

8817373
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Lampiran 22 — Tampilan Awal Software GL

[

> Computer Application System (CASE) «
¥ GEMERAL LEDGER UER.1.90 ¥

TRANSAKSI REPORT PROSES TOOLS

&

PT.WAHANA SEMESTA INTERMEDIA
JL.SETIA DHARMA 11,82
BEKASI-TINDONESIA
TELP.8817373 FAX. 8817373

(%) CopyRight <C> JUNE’98 By. Soegiharto ()
NN NV AV ANV AN NV

ASTER DATA GENERAL LEDGER
#¢ CITRA DATA INFOMEDIA ¢¢




Lampiran 23 — Menu Input Jurnal Software GL

\Im
I i o

[ TRA 3 K
] NK MASUK
C.TRANSAKSI JURNAL MEMORIAL

E.FORM PERMINTAAN BG/CHEQUE
F.FORM PENERIMAAN BG/CHEQUE

J

I/{; JJUM’
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Lampiran 24 — Proses Input Jurnal Memorial Ke Software GL

EEI-.“14IH?lHﬂ“

® ENTRY JURHAL HEHORIAL = oIuIss -
|GJLA[C]F GERERAL LEDGER

JURNAL PEREIRGAN
EETERANGAN | DEBET | EREDLT
ES° 1T 378 i ]

| ®ten,587.8%0.80] FTe1,597.8%0.90_
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Lampiran 25 — Kartu Bimbingan PKL

ueSurquuiquiad mynq reSeqas ueyeundiadip tedep ueynpadip ejiqede Tyd ueln jees eped emeqip tut nuey| g
1se)nsuoy jees eped Juiquiquiag yajo (urSuriEpUR)p UBP BARGIP [UL NLEY| |

E\y\u :ueele)

Wl.\b\“ Did NVIIN IOLNA (IS
v
zl
T
ol
6
8
Q\. AP W T I avg| gt Mg 9 |
9
\bn TS N 9P W 4vq| got nawanoy 62| ¢
v
A My Ol oY oP gdiing] LonaUy WB] T q0g]| gio¢ wqwanol & | ¢
<] i
7 5 T e T
\U\\ll\\mr\\n“v YHUoiletio WINLG v (o] T woP T 909| Qo naemo @I |
ONIENIENAD
SBNNL VERVE ONIENIENE NVYIYS ISVLINSNOY [MELVIN NHLNTE/1OL | ON
...................... ool joRse b ARLE
.............. R B .

1pms weaouid ¢
) : 1sensi3y'oN ‘7
B e —— Lol Yol

"Td NVSI'TONAd NVONIFNITFINAL ISV.LTASNOM NLAVI

PUOE U o) MM UBLLET]
0VaR0 GL33 W98 081 W $8290LY (120) X0:4 *S8TIOLY/LITIZLY (170) uodojay,
0ZZET euuyer ‘e unSuetuesey uejer ‘Y Sunpan eueyer dSaN seiswAn sndwey

IINONOMA mﬂ—hbv—«i
VIMVYVI NIDAN SY.LISYTAINA
[DOONIL NVMIAIANATd NVA ‘TOOTONMAL ‘LASTY NVIYALNININ




