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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Globalisasi ekonomi yang terjadi dewasa ini membawa para pelaku bisnis
di dalamnya untuk semakin kompetitif. Kompetisi pun terjadi secara luas
tanpa batasan apapun termasuk batasan secara geografis. Dalam buku nya :
Manajemen Pemasaran Edisi 13 Jilid ke-2, Kotler berpendapat jika dengan
komunikasi, transportasi dan aliran keuangan yang lebih cepat, dunia seakan
mengecil dengan cepat. Dengan mengecilnya dunia dalam konteks ekonomi,
masyarakat kemudian dihadapkan pada produk ekonomi yang beragam dan
terus berkembang.

Keragaman secara global ini menandakan jika semua negara memiliki
kesempatan yang sama untuk turut serta berkompetisi secara ekonomi di dunia
internasional. Hal ini dilakukan karena suatu produk kadangkala tidak dapat
diproduksi oleh suatu negara dan import dari negara lain menjadi solusinya.
Begitu pula sebaliknya, ketika suatu negara mampu memproduksi suatu
produk yang tidak dapat diproduksi oleh negara lain, maka kegiatan eksport
dapat dilaksanakan.

Di era globalisasi ini pula persaingan di dunia kerja semakin Kketat.
Melihat ketersediaan lapangan pekerjaan yang tidak sebanding dengan
banyaknya lulusan perguruan tinggi sehingga sulit dalam hal mencari

pekerjaan. Oleh karena itu, setiap individu harus memiliki kemampuan dan



nilai lebih untuk mendapatkan tempat dan posisi pekerjaan sesuai dengan
bidang yang mereka teknik. Pengembangan kemampuan yang dimiliki
tersebut dapat diaplikasikan melalui teori maupun praktik.

Berdasarkan keputusan dari Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
tentang peraturan akademik bahwa syarat kelulusan dan mengikuti tugas akhir
di di program studi D Il Akuntansi adalah telah mengikut dan melaksanakan
Kuliah Kerja Nyata (KKL) dan Praktek Kerja Lapangan (PKL). Praktek Kerja
Lapangan atau yang biasa disebut PKL adalah salah satu bentuk emplementasi
secara sistematis dan sinkron antara program pendidikan di Perguruan Tinggi
dengan program penguasaan keahlian yang diperoleh melalui kegiatan secara
langsung di dunia kerja untuk mencapai tingkat keahlian tertentu. Praktek
Kerja Lapangan ini merupakan mata kuliah yang wajib untuk di tempuh oleh
seluruh mahasiswa di Universitas Negeri Jakarta. Kegitatan Praktek Kerja
Lapangan memiliki maksud agar mahasiswa mendapat pengalaman sebelum
memasuki dunia kerja yang sesungguhnya. Dengan adanya Praktek
KerjaLapangan mahasiswa akan mengetahui keterampilan dan pengetahuan
yang perlu dikembangankan dan perlu dipertahankan.

Dalam melaksanakan Praktek Kerja Lapangan, Praktikan dituntut untuk
mampu beradaptasi dengan lingkungan, lebih aktif dalam berkomunikasi
dengan karyawan, disiplin, dan bertanggung jawab. Kegiatan Praktek Kerja
Lapangan ini bermanfaat untuk menambah wawasan dalam dunia Kkerja,
memberi pengalaman baru bagi mahasiswa, menyiapkan calon lulusan yang

siap dalam dunia kerja, serta meningkatkan tanggung jawab dan disiplin.



B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan

Adapun maksud dari pelaksanaan praktik kerja lapangan (PKL) yaitu:

1.

Untuk menyelesaikan mata kuliah PKL dan persyaratan kelulusan program
studi D 111 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
Memberikan gambaran umum dan pengalaman kepada mahasiswa
mengenai dunia kerja yang sesungguhnya

Mengembangkan pengetahuan dan keterampilan mahasiswa dalam dunia
kerja.

Mempelajarai etika seorang akuntan dalam perusahaan yang diterapkan
didalam perusahaan tersebut

Menerapkan dan membandingkan pengetahuan yang didapat di bangku
kuliah dalam dunia kerja yang sesungguhnya khususnya dalam bidang

akuntansi

Sedangkan tujuan dari pelaksanaan praktik kerja lapangan ini (PKL) yaitu:

1.

2.

Memberikan pengalaman pribadi bagi praktikan seputar dunia kerja.

Memberikan gambaran tentang teori yang di pelajari dalam perkuliahan
dengan prakteknya di dalam dunia kerja nyata.

Meningkatkan sikap tanggung jawab, disiplin dan etos kerja yang baik
agar siap di dalam dunia kerja nyata.

Mempersiapkan diri sebelum memasuki dunia kerja untuk dapat
berinteraksi, bekerjasama, dan menyesuaikan diri dalam dunia pekerjaan.
Untuk menerapkan pengetahuan akademis yang telah di dapatkan, dengan

kontribusi pada instansi, secara jelas dan konsisten, serta dengan komitmen

yang tinggi.



C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

Kegunaan atau manfaat yang diharapkan dengan dilaksanakannya Praktek

Kerja Lapangan (PKL) antara lain sebagai berikut:

1. Bagi Mahasiswa (Praktikan)

Adapun kegunaan praktik kerja lapangan bagi mahasiswa (praktikan)

adalah:

a.

Meningkatkan sikap tanggung jawab terhadap pekerjaan yang
diamanatkan.

Meningkatkan wawasan, pengetahuan ilmu dan pengalaman.

Meningkatkan kemampuan bersosialisasi serta berkomunikasi dengan
orang lain.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Adapun kegunaan praktik kerja lapangan bagi fakultas ekonomi universitas

negeri jakarta adalah:

a.

Menjalin hubungan baik antara Universitas Negeri Jakarta dengan
instansi tempat praktikan melakukan Praktek Kerja Lapangan.

Dapat mengukur sejauh mana kemampuan praktikan dalam menerapkan
teori yang didapat.

Sebagai bahan evaluasi terhadap kurikulum yang diterapkan.

Dapat memberikan gambaran secara nyata tentang lingkup dunia kerja
kepada mahasiswa yang bertujuan untuk menghadapi dunia kerja dimasa
mendatang.

Menyelesaikan tanggungjawabnya sebagai lembaga pendidikan dalam
mempersiapkan lulusan yang kompeten dan berkualitas untuk dapat

bersaing di dunia kerja.



3. Bagi PT. Mitra Perkasa Ekatama

Adapun kegunaan praktik kerja lapangan bagi PT. Mitra Perkasa Ekatama

(MPE) Bekasi adalah:

a. Dengan adanya mahasiswa yang melakukan praktik kerja lapangan
(PKL) sangat membantu pekerjaan operasional karyawan dibidang
akuntansi sesuai waktu yang ditentukan.

b. Menjalin hubungan kerjasama dengan pihak-pihak yang terkait.

c. lkut berpartisipasi dalam menciptakan tenaga kerja yang
berkompeten di bidang akuntansi.

d. Mampu melihat potensi yang dimiliki mahasiswa yang melaksanakan
PKL, sehingga akan lebih mudah dalam melakukan perencanaan

peningkatan sumber daya manusia.

D. Tempat Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan
Berikut ini merupakan informasi data perusahaan tempat pelaksanaan

praktik kerja lapangan (PKL):

Nama Instansi : PT. Mitra Perkasa Ekatama

Alamat Office . JI. Pangkalan Il Cikiwul No.36 Bantar Gebang,
Bekasi

No. Telp / Fax : (021) 82607472, 82607588 / (021) 82607532

Website . Www.mitrape.com

Email : marketing@mitrape.com

Bagian Tempat PKL . Akuntansi


http://www.mitrape.com/
mailto:marketing@mitrape.com

Praktikan memilih sebagai tempat melaksanakan PKL karena praktikan
merasa tertarik dan ingin mengetahui bagaimana tata cara atau pekerjaan di
perusahaan manufaktur, Selain itu praktikan menganggap dengan memilih PT.
Mitra Perkasa Ekatama, dapat menambah wawasan praktikan di bidang

akuntansi khususnya untuk perusahaan manufaktur.

. Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan
Selama melaksanakan PKL, mahasiswa harus melalui beberapa tahapan

yang harus di lalui. Tahapan dibagi menjadi tiga tahapan, yaitu :

1. Tahap Persiapan

Pada tahap persiapan ini, beberapa bulan sebelum pelaksanaan
peraktik kerja lapangan (PKL), pratikan bertanya tanya dan sharing kepada
mahasiswa yang sudah selesai melaksanakan PKL. Praktikan juga terlebih
dahulu mencari informasi dan referensi terkait magang di beberapa
perusahaan negeri maupun perusahaan swasta. Akhirnya praktikan
memilih PT. Mitra Perkasa Ekatama sebagai tempat praktik kerja lapangan
praktikan.

Sebelum melaksanakan PKL, praktikan harus mengurus surat
permohonan pelaksanaan PKL di Biro Administrasi Akademik dan
Keuangan (BAAK). Setelah mengurus surat permohonan, mahasiswa
mengajukan surat tersebut kepada PT. Mitra Perkasa Ekatama yang

mahasiswa pilih sebagai tempat melaksanakn PKL pada tanggal 11 Juni



2018. Setelah menunggu beberapa minggu akhirnya pada bulan tepatnya
tanggal 1 Juli 2018 PT. Mitra Perkasa Ekatama memberikan persetujuan
bagi praktikan untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di Instansi
tersebut. Setelah mendapat persetujuan dari PT. Mitra Perkasa Ekatama
praktikan langsung datang dan memulai praktik kerja lapangan pada
tanggal 04 Juli 2018.
. Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan PKL di PT. Mitra Perkasa Ekatama
dimulai pada tanggal 04 Juli 2018 sampai dengan 31 Agustus 2018 yang di
laksanakan setiap hari kerja sesuai dengan peraturan instansi. Mulai dari
hari Senin — Jumat pukul 08.00 s/d pukul 17.00 WIB. Untuk waktu
istirahat hari Senin — Kamis adalah pukul 12.00 s/d pukul 13.00 WIB,
sedangkan untuk hari Jumat waktu istirahat adalah pukul 11.30 s/d 13.00
WIB. Setiap hari senin sebelum melakukan aktivitas dilakukan briefing
pagi. Pembacaan agenda kerja dan Pembacaan Doa. Selama pelaksanaan
praktik kerja lapangan di PT. Mitra Perkasa Ekatama, praktikan
ditempatkan di bagian akuntansi. Dalam proses praktik kerja lapangan,
praktikan mendapat banyak sekali pelajaran tentang kegiatan akuntasi
dalam PT. Mitra Perkasa Ekatama yang dimana praktikan diberikan arahan
oleh Ibu Sri Winanti dan Mba Esty selaku pembimbing di PT. Mitra

Perkasa Ekatama.



3. Tahap Pelaporan
Praktikan menyusun laporan PKL berdasarkan dengan apa yang
telah Praktikan laksanakan di PT Mitra Perkasa Ekatama. Penyusunan
laporan hasil Praktek Kerja Lapangan ini merupakan salah satu syarat
untuk menyelesaikan Program Studi D Il Akuntansi Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta . Pada penulisan laporan PKL ini praktikan
banyak di bantu oleh dosen pembimbing dalam memberikan kritik dan

saran mengenai penulisan yang benar sejak bulan Oktober 2018.



BAB Il

TINJAUAN PERUSAHAAN PKL

A. Sejarah Perusahaan

PT. Mitra Perkasa Ekatama sebelumya dikenal dengan nama CV. Mitra
Perkasa Engineering berdiri tahun 1995, yang memiliki kantor di Jin. Jaya
Kusuma No.14 Cililitan Besar, Jakarta Timur. Sejak November tahun 2000,
CV. Mitra Perkasa Engineering mengganti nama menjadi PT. Mitra Perkasa
Ekatama dan pada tahun 2001 PT. Mitra Perkasa Ekatama berpindah kantor
yaitu tepatnya di Pangkalan Il no. 36, JIn. Raya Narogong Km.12,5 Bekasi
sampal saat ini.

PT. Mitra Perkasa Ekatama pada awalnya bergerak di bidang machining
design dan industrial equipment design baik itu handling, processing, serta
tools untuk menunjang productivity improvement serta quality. Seiring
berjalannya waktu, PT. Mitra Perkasa Ekatama telah menambah divisi baru
yaitu design interior dan kontraktor. Hal ini untuk melayani jaringan pasar
yang lebih luas.

PT. Mitra Perkasa Ekatama memiliki Visi dan Misi serta Kebijakan Mutu
adalah sebagai berikut :

Visi

Menjadi perusahaan manufaktur dan kontraktor sipil yang dipercaya oleh

pelanggan.
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Misi

1. Berusaha dengan tulus, untuk menghasilkan barang berkualitas baik,
nilai rasional dan diterima tepat waktu.

2. Berusaha dengan ikhlas, untuk mewujudkan kesejahteraan semua
karyawan.

3. Berusaha dengan tulus hati, untuk mewujudkan tata kelola perusahaan
dengan kejujuran dan penuh hubungan harmonisasi antara karyawan
dan dengan mewujudkan lingkungan yang bersih, lingkungan yang
rapi dan indah

Kebijakan Mutu PT. Mitra Perkasa Ekatama

Kebijakan Mutu kami adalah:

a. Setiap produk dan layanan yang dihasilkan harus memiliki standar kualitas
yang lebih baik daripada yang diminta.

b. Tidak ada produk dan layanan yang dikembalikan karena kualitas, dalam
ruang lingkup perusahaan atau antar perusahaan.

PT. Mitra Perkasa Ekatama adalah perusahaan manufaktur yang bergerak
dibidang perencanaan, pembuatan mesin-mesin industri dan kontraktor, yang
dimana menerapkan Sistem Manajemen Mutu ISO 9001:2008.

1. Manajemen Mutu
Manajemen Mutu dari PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) adalah sebagai
berikut:
a. Setiap produk dan jasa yang dihasilkan harus memiliki standar kualitas

lebih baik dari yang diminta oleh customer.
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b. Tidak ada produk dan jasa yang dikembalikan, baik dalam lingkup
perusahaan maupun antar perusahaan.

PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) telah menyiapkan prosedur dari sistem
manajemen mutu yang menggambarkan proses dan sistem yang disyaratkan
untuk mengimplementasikan sistem manajemen mutu. Ruang lingkup dari
prosedur-prosedur tersebut berdasarkan faktor faktor antara lain besarnya
bisnis perusahaan, jenis produk, kerumitan, dan interaksi proses metodologi
yang digunakan, keahlian dan pelatihan dari karyawan yang terlibat dalam
pekerjaan.

Adapun komitmen dan upaya PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) untuk
mendukung kebijakan mutu tersebut adalah:

M emenuhi persyaratan-persyaratan sistem manajemen mutu

| ntensif dalam memperbaiki kinerja mutu internal perusahaan

T erus menerus melakukan upaya perbaikan berkesinambungan di berbagai
aspek untuk mencapai kepuasan pelanggan

R utin dan insentif dalam meningkatkan kemampuan kompetensi karyawan

A ktif meningkatkan kualitas produk dan delivery sesuai permintaan
pelanggan

Kebijakan mutu yang ada diatas selalu disosialisasikan kepada seluruh
karyawan PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) dan akan di tinjau kembali untuk

perbaikan terus menerus sesuai kebutuhan.
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Untuk menunjang kebijakan mutu diatas, PT. Mitra Perkasa Ekatama
(MPE) memiliki kebiasaan-kebiasaan yang dicantumkan dalam prosedur kerja
yang disebut juga sebagai prosedur 5R atau 5S yaitu:

1. Ringkas (Seiri)

a. Definisi : Membuang barang-barang yang tidak diperlukan dari

tempat kerja.

b. Tujuan : Menciptakan keleluasaan dalam bekerja

kebebasan dalam bergerak
2. Rapi (Seiton)
a. Definisi : Menstandarkan tempat penyimpanan barang
b. Tujuan : Mengetahui dengan cepat bila terjadi penyimpangan
Mempermudah pengembalian barang
Mempercepat penyimpanan kembali

3. Resik (Seiso)

a. Definisi : Menjaga segala sesuatu tetap bersih di lingkungan kerja
b. Tujuan : Menciptakan tempat kerja agar selalu bersih, terang, dan
nyaman

4. Rawat (Seiketsu)
a. Definisi : Menjaga tempat kerja agar selalu RINGKAS, RAPI, dan
Resik
b. Tujuan : Mencegah penurunan kondisi lingkungan dari 3 (Ringkas,

Rapi, dan Resik) Menjaga kebiasaan 3R
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5. Rajin (Shitsuke)

a. Definisi : Membiasakan melakukan dengan cepat prosedur
yang benar
b. Tujuan . Pengendalian pelaksanaan virtual control di tempa kerja

Mempertahankan RAWAT di tempat kerja Mencegah
penurunan kondisi 5R
Dengan adanya prosedur kerja diatas, PT. Mitra Perkasa Ekatama
(MPE) akan mampu menerapkan semua manajemen mutu yang telah
dicanangkan, sehingga dalam lingkungan perusahaan terciptanya kinerja yang
maksimal selain itu juga peralatan produksi lebih awet karena dirawat,
lingkugan yang bersih dan nyaman. Tentunya semua hal itu tidak lepas dari
kerjasama antara karyawan dengan perusahaan yang memiliki hubungan baik.
Dalam menjaga hubungan yang baik antara karyawan dengan pihak
perusahaan, PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) memiliki beberapa kebiasaan
yang biasa dilakukan yaitu:
1) Report
Melaporkan progress dan hasil kerja kepada pemberi kerja atau atasan.
2) Contact
Menjalin komunikasi dan kerjasama dengan orang atau bagian yang terkait
dengan bidangnya.
3) Consult
Konsultasi dengan atasan bila ragu-ragu terhadap sesuatu atau punya ide

atau usulan.
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B. Struktur Organisasi

Setiap organisasi baik itu organisasi besar atau kecil harus memiliki
struktur organisasi untuk membagi tugas, tanggung jawab, wewenang, fungsi,
dan peran agar organisasi dapat mencapai tujuannya. Susunan Organisasi PT.
Mitra Pekasa Ekatama (MPE) Bekasi bagian Akuntansi dan Keuangan adalah

sebagai berikut :

-
Presiden Direktur
Y,
-
Direktur I
Y,
Manager Akuntansi dan
Keuangan
Asisten Manager Asisten Manager
Keuangan Akuntansi
) |
Staf Keuangan
Y, Staf Akuntansi
-
Staf Collection
Y,

Gambar: 11.1 Struktur Organisasi Kantor Pusat Bagian Akuntansi.

Sumber: Data diperoleh dari PT. Mitra Perkasa Ekatama
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Rincian tugas dari masing-masing bagian struktur tersebut sebagai berikut :
1. Presiden Direktur
a. Memutuskan dan menentukan peraturan dan Kkebijakan tertinggi
perusahaan.
b. Bertanggung jawab dalam memimpin dan menjalankan perusahaan.
c. Bertanggung jawab atas kerugian yang dihadapi perusahaan termasuk
juga keuntungan perusahaan.
d. Merencanakan serta mengembangkan sumber-sumber pendapatan dan
pembelanjaan kekayaan perusahaan
e. Menetapkan strategi-strategi stategis untuk mencapakai visi dan misi
perusahaan
f. Mengkoordinasikan dan mengawasi semua kegiatan di perusahaan,

mulai bidang administrasi, kepegawaian hingga pengadaan barang.

2. Direktur Il
a. Memimpin, mengurus dan mengelola perusahaan sesuai dengan tujuan
perusahaan dengan senantiasa berusaha meningkatkan daya guna dan
hasil guna dari perusahaan.
b. Menyiapkan Rencana Jangka Panjang serta Rencana Kerja dan
Anggaran Perusahaan.
c. Mengadakan dan memelihara pembukuan dan administrasi perusahaan

sesuai dengan kelaziman yang berlaku bagi suatu perusahaan.
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Menyiapkan struktur organisasi dan tata kerja perusahaan lengkap
dengan perincian tugasnya.

Menyiapkan laporan tahunan dan laporan berkala.

Menguasai, memelihara dan mengurus kekayaan perusahaan.
Mengangkat dan memberhentikan pegawai Perusahaan sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Menetapkan gaji, pensiun atau jaminan hari tua dan penghasilan lain
bagi para pegawai perusahaan serta mengatur semua hal kepegawaian
lainnya, sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang

berlaku.

Manager Akuntansi dan Keuangan

a.

Mengkoordinasikan dan mengontrol perencanaan, pelaporan, serta
pembayaran kewajiban pajak perusahaan agar efisien, akurat, tepat
waktu, dan sesuai dengan peraturan pemerintah yang berlaku.
Merencanakan dan mengkoordinasikan penyusunan anggaran
perusahaan, serta mengontrol penggunaan anggaran tersebut untuk
memastikan penggunaan dana secara efektif dan efisien dalam
menunjang kegiatan operasional perusahaan.

Mengelola fungsi akuntansi dalam memproses data dan informasi
keuangan untuk menghasilkan laporan keuangan yang dibutuhkan
perusahaan secara akurat.

Merencanakan dan mengkoordinasikan pengembangan sistem serta

prosedur keuangan dan akuntansi. Selain itu juga mengontrol
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pelaksanaannya untuk memastikan semua proses dan transaksi
keuangan berjalan dengan tertib dan teratur.

e. Merencanakan, mengkoordinasi, dan mengontrol arus kas perusahaan
(cash flow), terutama pengelolaan piutang dan utang. Sehingga, hal ini
dapat memastikan ketersediaan dana untuk operasional perusahaan dan
kondisi keuangan dapat tetap stabil.

4. Asisten Manager Keuangan

a. Membuat perencanaan, pelaporan, serta pembayaran kewajiban pajak
perusahaan agar efisien, akurat, tepat waktu, dan sesuai dengan
peraturan pemerintah yang berlaku.

b. Menyusunan anggaran perusahaan, dan menyusun penggunaan
anggaran perusahaan tersebut.

c. Membuat dan mengurus surat yang terkait dengan keuangan
perusahaan.

5. Asisten Manager Akuntansi

a. Menyiapkan konsep rencana kerja jangka panjang, jangka menengah,
jangka pendek dan program kerja perusahaan dibidang akuntansi
keuangan dan akuntasi menajemen perusahaan.

b. Menyelenggarakan kegiatan akuntansi keuangan termasuk akuntansi
investasi, akuntansi persediaan dan aset tetap, catatan penambahan
serta penghapusan aset perusahaan, verifikasi bukti-bukti pembukuan,
pembuatan analisa, evaluasi dan kompilasi laporan keuangan segenap

unit-unit kerja perusahaan serta kegiatan akuntansi manajemen
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termasuk perhitungan biaya pokok setiap jenis usaha jasa perusahaan,
sistem akuntansi pertanggungjawaban, evaluasi kelayakan investasi,
analisa kriteria kinerja keuangan perusahaan serta penyiapan,
penyelenggaraan, pengkoordinasian kegiatan anggaran eksploitasi dan
investasi, termasuk penyusunan dan pengendalian Rencana Kerja dan

Anggaran Perusahaan ( RKAP ).

6. Staf Akuntansi

7.

8.

€.

Membuat pembukuan keuangan perusahaan.

Melakukan posting jurnal operasional.

Menginput data jurnal akuntansi ke dalam sistem yang dimiliki
perusahaan.

Memeriksa dan melakukan verifikasi kelengkapan dokumen yang
berhubungan dengan transaksi keuangan.

Rekonsiliasi dan penyesuaian data finansial

Staf Keuangan

a.

b.

C.

d.

€.

Menyusun, mengajukan, mencairkan dan mengelola anggaran
Mengawasi pemakaian anggaran

Menyusun laporan keuangan

Menjalankan administrasi perpajakan dan penyetoran pajak

Mengurus administrasi asuransi karyawan

Staf Collection

a.

b.

Melakukan penagihan kepada perusahaan lain.

Mengurus kas kecil.
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c. Mengentry semua transaksi kas kecil.

C. Kegiatan Umum Perusahaan
PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) memiliki tiga kegiatan usaha utama yang
dilakukan setiap harinya. Ketiga kegiatan usaha utama tersebut antara lain
adalah:
1. Manufaktur
2. Konstruksi
3. Desain
Dengan ketiga kegiatan usaha utama tersebut, PT Mita Perkasa Ekatama
(MPE) Bekasi telah memiliki banyak sekali klien, antara lain:
PT. Citra Marga Lintas Jabar
PT. Girger Indonesia
PT. Wijaya Karya Indonesia
PT. Waskita Karya Indonesia
PT. Yamaha Motor Mfg
PT. Mesin Isuzu Indonesia
PT. Mattel Jakarta Satu
PT. Mattel Jakarta Dua
PT. Denso Indonesia
PT. Bridgestone Tire Indonesia
PT. Astra Daihatsu Motor

PT. Refconindo Bintang Sejahtera



PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

PT.

Danone Aqua

Indomilk

Panasonic

Star Tech Pacific

Federal Nittan

Astra Outopart Winteq
Eti Fire System

Yuan Sejati

Astra Outopart Indonesia
Astra Honda Motor Manufacturing
TVS Indonesia

Federal Izumi Indonesia
Taiyo Sinar Indonesia
Origa Mulia Warna FRD
Indonesia Bio Energi

Tri Dharma Wasesa

Agua Danone Indonesia
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BAB Il

PELAKASANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Selama dua bulan menjalankan PKL di PT. Mitra Perkasa Ekatama,
pratikan ditempatkan di bagian akuntansi. Dalam pelaksanaan kegiatan
pratikan dibimbing dan diarahkan untuk meningkatkan pengetahuan dibidang
akuntansi, serta untuk membantu proses pekerjaan di bagian akuntansi.
Adapun pekerjaan yang dilakukan praktikan selama melaksanakan PKL
antara lain:
1. Membuat tanda terima invoice dan melakukan tukar faktur atau invoice.
2. Meng-input data utang perusahaan.
3. Meng-input data piutang perusahaan.
4. Meng-input data pembayaran tunai perusahaan.
5. Meng-input data faktur Pajak perusahaan.
B. Pelaksanaan Kerja
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Kantor PT Mitra
Perkasa Ekatama Bekasi mulai dari tanggal 04 Juli sampai tanggal 31 Agustus

2018. Pada hari pertama, praktikan diantarkan menuju bagian akuntansi oleh

21
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pembimbing praktikan dan memperkenalkan diri ke seluruh pegawai di bagian
akuntansi. Setelah memperkenalkan diri kepada bagian akuntansi praktikan
juga dibawa menuju bagian yang lain untuk memperkenalkan diri. Kemudian,
setelah praktikan memperkenalkan diri, selanjutnya praktikan diberi
penjelasan mengenai pekerjaan yang akan dikerjakan oleh pratikan.

Berikut rincian pekerjaan yang dilakukan praktikan selama melaksanakan
Praktik Kerja Lapangan di Kantor PT. Mitra Perkasa Ekatama Bekasi :

1. Membuat tanda terima Invoice dan melakukan Tukar Faktur atau
Invoice

Setiap hari Senin dan Rabu, PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) melakukan
transaksi tukar faktur atau invoice. Transaksi tukar faktur atau invoice
dilakukan pada jam kerja yaitu jam 08.30 s/d 15.00 WIB untuk hari Senin,
dan 08.00 s/d 15.00 WIB untuk hari Rabu. Tujuan dari pekerjaan ini
adalah untuk membuat bukti tanda terima setelah melakukan tukar faktur
atau invoice, bukti tersebut sebagai alat sah bahwa telah melakukan tukar
faktur atau invoice Hal-hal yang dilakukan dalam melakukan tukar faktur
atau invoice adalah sebagai berikut :

a. Menunggu vendor yang ingin menagih faktur, kemudian
memberikan berkas-berkas yang diperlukan untuk melakukan tukar
faktur atau invoice seperti :

1) Invoice Bermaterai (Gambar terdapat pada Lampiran 6)
2) Faktur Pajak PPN, Rangkap 2 (Gambar terdapat pada
Lampiran 6)

3) Surat Jalan (Gambar terdapat pada Lampiran 6)
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4) Berita Acara (Gambar terdapat pada Lampiran 6)

5) GRN (Goods Receiving Note Report) (Gambar terdapat
pada Lampiran 6)

6) Copy PO (Purchase Order) (Gambar terdapat pada
Lampiran 6)

b. Melakukan pengecekan tentang kelengkapan berkas-berkas yang
diberikan oleh vendor. Apabila terdapat kekurangan dan kesalahan
dalam berkas-berkas tersebut, maka akan dikembalikan kembali ke
vendor dan akan kembali lagi pada hari yang telah ditentukan
dengan berkas-berkas yang telah diperbaharui.

c. Memberikan tanda bukti tukar faktur kepada vendor setelah
lengkap dan benar berkas-berkas yang diberikan.

d. Merapikan kembali berkas-berkas yang telah didapat dari vendor,
serta memasukan Purchase Order (PO) asli ke dalam berkas
berkas tersebut.

Berikut penjelasan mengenai Purchase Order (PO) :



Logo dan nama PT. Mitra Perkasa
Ekatama

Nama
Vendor
beserta

alamatnya

List
barang,
jumlah
barang,

harga
per unit
dan
jumlah
harga
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Informasi
mengenai
Purchase
Order yang
berisi
nomor,
tanggal
pembayaran
PO

Total
harga
beserta
PPN

Tanda tangan mulai dari penjual, pembeli, serta
mengetahui bagian purchasing dan disetujui oleh bagian
akuntansi dan keuangan

Gambar I11.1 Penjelasan Purchase Order
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2. Meng-input data utang perusahaan menggunakan aplikasi atau

software yaitu E-Solution.

Selain melakukan transaksi tukar faktur atau invoice, praktikan juga
diajarkan mengenai cara menginput data utang perusahaan PT. Mitra
Perkasa Ekatama (MPE) dengan menggunakan aplikasi atau software yang
terdapat pada perusahaan PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) yaitu E-
Solution. Tujuan dari melakukan pekerjaan ini adalah untuk memasukan
data utang yang ada dalam berkas kedalam aplikasi atau software milik

perusahaan sebagai database perusahaan untuk laporan bulanan.

Fle Setup Trnsactions Posting Reports Peiodic Window Help

Nomor Transaksi
Accounts Payable Transaction
2| 0|g| el =le pa AP 000786, I ol ostng
( T I \ ‘ Voucher to lendor
angga o™ DR .| @ Ivoc]  C CredtNote C Debt Note
Transaksi

\_ ) Entry Date: [19/07/2018 4| Number: —J Our Ref.: :

Vendor: [ ssue Dafe: 3 Tem: (1400 |...| (14 ha ]
4 N\ Dye dh: [19707/2018 %, Eary Pmt.iscount: ,00% | m:w

Nama Vendor ot
k J Project: [ J Control A/
Department: [ | J Particulals:
purchase: || Support.Doc.: [~ 4]
Penjelasan
- Re :
Project, i
departement, dan
L purchase )
% = s v «MECPFFRANA s
COpy Nomor invoice Menu untuk

Nomor invoice dan
Purchase Order

dan Purchase Order penginputan data utang

Gambar I11.2 Penjelasan tentang
aplikasi E- Solution dalam menginput
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Hal-hal yang dilakukan dalam meng-input data utang perusahaan
menggunakan aplikasi atau software adalah sebagai berikut:

a. Menyiapkan aplikasi yang akan digunakan untuk menginput data-
data utang perusahaan yaitu E-Solution. Setelah itu siapkan berkas-
berkas yang telah disiapkan saat melakukan transaksi tukar faktur
atau invoice seperti Invoice bermaterai, faktur pajak (Ppn rangkap
dua), surat jalan, berita acara, GRN (Goods Receiving Note
Report), dan Copy PO (Purchase Order). (Gambar terdapat pada
Lampiran 7)

b. Memasukan data kedalam aplikasi sesuai dengan data yang ada
dalam berkas. Pertama adalah memasukan tanggal tanda terima
invoice atau tukar faktur dengan vendor. Kedua adalah memasukan
nama vendor sesuai dengan nama yang terdapat pada berkas.
Ketiga adalah memasukan project yang sesuai dan dilakukan oleh
vendor tersebut. Project tersebut terbagi menjadi dua vyaitu
konstruksi dan mekanik. Yang dimaksud dengan project konstruksi
adalah project yang berhubungan dengan pembangunan seperti
pembuatan gardu jalan tol sesuai dengan yang dilakukan vendor
yang bersangkutan. Sedangkan project mekanik adalah project
yang berhubungan pembuatan bahan bahan mekanik yang
dilakukan oleh vendor yang bersangkutan. Keempat mengisi kolom
departemen sesuai dengan nama vendor tersebut, dan mengisi

kolom number yaitu dengan melihat nomor invoice, dan nomor
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Purchase Order yang terdapat pada tanda terima invoice atau tukar
faktur, dan meng-copy serta paste dan diletakan di kolom remark.
(Gambar terdapat pada Lampiran 7)

Memasukan detail data berkas kedalam akun Harga Pokok
Produksi, kode untuk akun Harga Pokok Produksi ini adalah 7101-
7103. Pertama adalah menentukan barang yang terdapat pada
berkas vendor tersebut termasuk biaya material atau produksi,
biaya penolong (consumable), atau biaya tools / alat kerja. Kedua
adalah dilanjutkan dengan memasukan data Hutang Pajak
Pertambahan Nilai Masukan dengan kode 2104062 apabila vendor
tersebut memiliki Faktur Pajak. (Gambar terdapat pada Lampiran
7)

Contohnya, terdapat transaksi tanggal 18 Juli 2018, dalam hal ini
vendornya adalah PT. Senco Panca Karya dimana PT tersebut
memiliki faktur pajak sehingga harus dimasukan kedalam data
Hutang Pajak Pertambahan Nilai Masukan dengan kode 2104062.
Mengecek ulang kembali data yang dimasukan sudah sesuai dan
benar, serta memerhatikan posisi sudah balance antara debit dan
kreditnya. Untuk debit akunnya adalah biaya material dan produksi
dengan nomor akun 7101, dan hutang pajak pertambahan nilai
masukan dengan nomor akun 2014062. Sedangkan untuk kredit

akunnya adalah hutang usaha dengan nomor akun 2101. Kemudian
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setelah semuanya telah sesuai barulah di save data tersebut
kedalam aplikasi. (Gambar terdapat pada Lampiran 7)
3. Meng-input data piutang perusahaan menggunakan aplikasi atau
software yaitu E-Solution.
Setelah melakukan penginputan data utang, selanjutnya adalah meng-input
data piutang perusahaan PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE). Tujuan dari
melakukan pekerjaan ini adalah untuk memasukan data piutang yang ada
dalam berkas kedalam aplikasi atau software milik perusahaan sebagai
database perusahaan untuk laporan bulanan. Untuk penjelasan mengenai
penginputan data pituang hampir sama dengan penjalsan mengenai
penginputan data utang. Hal-hal yang dilakukan dalam meng-input data
piutang perusahaan menggunakan aplikasi atau software adalah sebagai
berikut:

a. Menyiapkan aplikasi yang akan digunakan untuk menginput data
piutang perusahaan yaitu E-Solution. Dalam meng-input data
piutang cara kerjanya hampir sama dengan meng-input data utang.
(Gambar terdapat pada Lampiran 8)

b. Memasukan data kedalam aplikasi sesuai dengan data yang ada
dalam berkas. Pertama adalah memasukan tanggal tanda terima
invoice atau tukar faktur dengan customer. Kedua adalah
memasukan nama customer sesuai dengan nama yang terdapat pada
berkas. Ketiga dilanjutkan dengan memasukan project yang sesuai

dan dilakukan oleh vendor tersebut. Project tersebut terbagi menjadi
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dua, yaitu konstruksi dan mekanik. Yang dimaksud dengan project
konstruksi adalah project yang berhubungan dengan pembangunan
seperti pembuatan gardu jalan tol sesuai dengan yang dilakukan
vendor yang bersangkutan. Sedangkan project mekanik adalah
project yang berhubungan pembuatan bahan bahan mekanik yang
dilakukan oleh vendor yang bersangkutan. Beberapa vendor yang
termasuk kedalam project konstruksi antara lain:

1) PT. Mesin Isuzu Indonesia

2) PT. Girger Indonesia

3) PT. Waskita Karya Indonesia

Beberapa vendor yang termasuk kedalam project mekanik antara

lain:

1) PT. Mattel Jakarta Satu

2) PT. Astra Outopart Indonesia

3) PT. Federal Nittan
Keempat dilanjutkan dengan mengisi kolom departemen sesuai
dengan nama vendor tersebut, dan mengisi kolom number yaitu
dengan melihat nomor invoice, dan nomor PO yang terdapat pada
tanda terima invoice atau tukar faktur, dan meng-copy serta paste
dan diletakan dikolom remark. (Gambar terdapat pada Lampiran 8)
Memasukan detail data berkas kedalam akun Pendapatan. Disinilah
perbedaan antara cara meng-input data utang dengan piutang. Pada

saat meng-input data utang, data tersebut dimasukkan kedalam akun
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Harga Pokok Produksi sedangkan pada saat meng-input data piutang
dimasukan kedalam akun Pendapatan. Kode untuk akun Pendapatan
ini adalah 41. Pertama adalah memasukan data kedalam akun
pendapatan usaha. Kedua dilanjutkan dengan memasukan data
Hutang Pajak Pertambahan Nilai Keluaran dengan kode 2104061
apabila vendor tersebut memiliki Faktur Pajak. (Gambar terdapat
pada Lampiran 8)

Contohnya, terdapat transaksi tanggal 12 Juli 2018, dalam hal ini
vendornya adalah PT. Astra Otoparts dimana PT tersebut memiliki
faktur pajak sehingga harus dimasukan kedalam data Hutang Pajak
Pertambahan Nilai Keluaran dengan kode 2104061.

d. Mengecek ulang kembali data yang dimasukan sudah sesuai dan
benar, serta memerhatikan posisi sudah balance antara debit dan
kreditnya. Untuk debit akunnya adalah piutang usaha dengan nomor
akun 110201. Sedangkan untuk kredit akunnya adalah pendapatan
dengan nomor akun 41, dan hutang pajak pertambahan nilai
keluaran dengan nomor akun 2104061. Kemudian setelah semuanya
telah sesuai barulah di save data tersebut kedalam aplikasi. (Gambar
terdapat pada Lampiran 8)

4. Meng-input data pembayaran tunai perusahaan menggunakan
aplikasi atau software yaitu E-Solution.
Setelah memasukan atau menginput data utang dan piutang perusahaan

PT. Mitra Perkasa Ekatama (MPE) dilanjutkan dengan menginput data
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pembayaran tunai perusahaan (Cash Payment). Tujuan dari melakukan
pekerjaan ini adalah untuk memasukan data pembayaran tunai yang ada
dalam berkas kedalam aplikasi atau software milik perusahaan sebagai
database perusahaan untuk laporan bulanan.

Berikut penjelasan mengenai software E-Solution tentang pembayaran

tunai :
COde Proj eCt xummam Posting Reports Periodic Window Help
Cash Payment Transaction
ﬂﬂﬁ QE jcalfc2) @g CH-P 001755, UNPOSTED
Berisi nama dan R oo
nomor bukti kas R oo .
- Bank Payee
keluar sesuai code: [ ... [Gmrea e ]
- Cheque No.: Our ref.: | Project Ref: D =l
transaks' Cheque Date: [09/07/2018 3| Department: (01000001 ] we] [Umum
Description: [ Jamay/BKK1682 Saesperson: |
””” .| 10000000 ]
Berisi sama e
- - Expense A/C:
dengan deskripsi

Berisi mengenai
harga sesuai
transaksi

Berisi nomor bukti kas keluar, jenis project
dan departemen terkait sesuai transaksi

Gambar 111.3 Penjelasan tentang aplikasi E- Solution dalam

menginput pembayaran tunai
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Hal-hal yang dilakukan untuk meng-input data pembayaran tunai (Cash
Payment) adalah sebagai berikut:

a. Menyiapkan aplikasi yang akan digunakan untuk menginput data
data pembayaran tunai perusahaan yaitu E-Solution. Untuk meng-
input data pembayaran tunai berkas yang diperlukan adalah Bukti
Kas Keluar Perusahaan. Salah satu contohnya adalah pada Bukti
Kas Keluar nomor 1682. Transaksi pada Bukti Kas Keluar nomor
1682 ada tanggal 09 Juli 2018. (Gambar terdapat pada Lampiran 9)

b. Memasukan data kedalam aplikasi sesuai dengan data yang ada
dalam berkas bukti kas keluar. Pertama adalah memasukan kode
dari bukti kas keluar terserbut, termasuk kedalam bagian mekanik
atau konstruksi. Sama halnya pada saat meng-input data utang dan
data piutang, data tersebut dimasukkan sesuai dengan vendor yang
terdapat pada bukti kas keluar. Kedua dilanjutkan dengan
memasukan data ke kolom deskripsi yaitu dengan mengisi nama
yang sesuai pada bukti kas keluar beserta dengan nomor bukti kas
keluarnya dan di Copy dan Paste diletakan di kolom remark..
Dilanjutkan dengan mengisi kolom payee code yaitu dengan
mengisi nomor Bukti Kas Keluar, kolom project serta departemen
sesuai dengan bukti kas keluar. Dilanjutkan dengan mengisi jumlah
harga yang sesuai pada bukti kas keluar. (Gambar terdapat pada

Lampiran 9)



33

c. Memasukan detail data berkas kedalam akun Biaya Umum dan
Administrasi. kode untuk akun Biaya Umum dan Administrasi ini
adalah 6. Data yang dimasukan harus sesuai dengan data yang
terdapat pada Bukti Kas Keluar. (Gambar terdapat pada Lampiran
9)

d. Mengecek ulang kembali data yang dimasukan sudah sesuai dan
benar, serta memerhatikan sudah balance antara Debit dan
Kreditnya. Kemudian setelah semuanya telah sesuai barulah di
save data tersebut kedalam aplikasi. (Gambar terdapat pada

Lampiran 9)

5. Meng-input data faktur Pajak perusahaan menggunakan aplikasi
atau software E-Faktur.
Selain diajarkan keempat hal di atas, praktikan juga diajarkan cara
menginput data faktur pajak perusahan menggunakan aplikasi atau
software yaitu E-Faktur. Tujuan dari melakukan pekerjaan ini adalah
untuk memasukan data faktur pajak yang ada dalam berkas kedalam
aplikasi atau software milik perusahaan sebagai database perusahaan
untuk laporan bulanan.

Berikut penjelasan mengenai aplikasi E- Faktur pajak :
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Nomor faktur Nomor Peserta Tanggal faktur

pajak Wajib Pajak atau transaksi
Lawan transaksi

[ E-Faktur Pajak Direktorat jenderal Pajak - a

-’ = —
rPaja | =N
) Fiter || @ [Fstperbahani
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Ee G e Bl n

4116010 s PRV (NI Ve {11411 040 [ Ve (1101039
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010.003-18..
010.002-18..

171, PT UNTUNG
02.566.908....PT RADIANT....

75.352.090.... PT SINAR M... Nomor Faktur /07/2018 ... Approval Su... [EMANUEL B... |13/07/2018 ... EMANUELB...
01.3%8.194..., PTPELITAT... . : = /07/2018 ... Approval Su... [EMANUEL B... [24/07/2018 ... EMANUELB...
01.34.194.... PTPELTTAT... N Lt skl | Facai | s,

.. [Approval Su... EMANUEL ... [24/07/2018 ... EMANUELE. .
/07/2018 ... Approval Su... EMANUEL B... [24/07/2018 ... EMANUELB...
EMANUEL B... [03/08/2035 ...

Masukan NPWP dan tekan enter untuk melanjutkan,

Nama Lawan Transaksi |

01.973.550....PT MITRA A...
01.509.224....PT GUNUNG ...
01.509.224.... PT GUNUNG ...

01.351.453.... PT Ai Liquid... ‘Tanggal Faktur | — ddfmm/yyyy
02.614,665.... PT Superior ..
01,641.131.... PT Gatra Ma... Pelaporan SPT
.... T Gatra Ma...
F Masa Pelapor
Masa Pajak _ | Tehunpaek|__
‘Apakah Faktur Pajak Masukan ini dapat diireditkan ?
@Ya (O Tidak

01.3%.,194..., PT PeltaTat..
01.3%.194..., PT PeltaTat..
01.641.131.... T Gatra Ma...
02.454,603... 5urya Agroi...
02.544.983.... PT. TIGASL..
01641.131,...PT Gatra Ma...

0

Jumizh PPN [0
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L 107]: | B Enp/ 43 Bershkan Form * Tutup §
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100 PerHalaman | << SIEIENES

(% Rekam Faktur 4 Upload Faktur | 1 Ubsh Faktur £ iat Detai I Jil HopusFaktur |4 Ubeh Pengigeditan Pajok Masukan |

== &) é H 9 ‘75”\‘70} STl ROk R u.yg/sz]ow

Jumlah total
harga dan
jumlah PPN

Gambar I11.4 Penjelasan tentang penginputan
data melalui E-Faktur Pajak

Hal-hal yang dilakukan untuk menginput data faktur pajak perusahaan
adalah sebagai berikut:

a. Menyiapkan aplikasi yang akan digunakan untuk menginput data
faktur pajak perusahaan yaitu E-Faktur. Dalam meng-input data
faktur pajak perusahaan berkas yang diperlukan adalah faktur pajak
yang diberikan oleh vendor saat melakukan tukar faktur atau

invoice. (Gambar terdapat pada Lampiran 10)
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b. Memasukan data kedalam aplikasi sesuai dengan data yang ada.
Aplikasi harus login terlebih dahulu, menggunakan id dari
perusahaan. Setelah login, pilih menu faktur yang terdapat pada
aplikasi, kemudian pilih pajak masukan, dan administrasi faktur.
Dilanjutkan dengan memasukan data kedalam aplikasi sesuai
dengan faktur pajak mulai dari nomor faktur, NPWP lawan
transaksi, tanggal faktur seterusnya sampai dengan selesai dan
seusai dengan data yang ada. Salah satu contohnya adalah pada
faktur pajak PT. Senco Panca Karya. Yang dimaksud dengan
NPWP lawan transaksi adalah NPWP yang dimiliki oleh PT. Senco
Panca Karya, NPWPnya adalah 66.515.685.7-432.000. Untuk
tanggal transaksi NPWP PT. Senco Panca Karya adalah tanggal 16
Juli 2018 dengan nomor faktur 010.004-18.15811295. (Gambar
terdapat pada Lampiran 10)

c. Mengecek ulang kembali data yang dimasukan sudah sesuai dan
benar, serta memerhatikan sudah balance antara Debit dan
Kreditnya. Kemudian setelah semuanya telah sesuai barulah di
save data tersebut kedalam aplikasi. (Gambar terdapat pada

Lampiran 10)

C. Kendala yang dihadapi
Kamus Besar Bahasa Indonesia (2008:667) mendefinisikan
pengertian kendala adalah halangan rintangan dengan keadaan yang

membatasi, menghalangi atau mencegah pencapaian sasaran.
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Dalam proses pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di PT. Mitra
Perkasa Ekatama, praktikan tidak lepas dari kendala-kendala yang
menghambat kegiatan Praktik Kerja Lapangan. Adapun kendala-kendala
yang dihapai oleh praktikan selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
antara lain:

1. Pada saat melakukan transaksi tukar faktur atau invoice
masih banyak vendor maupun customer yang belum
melengkapi berkas-berkasnya.

2. Laptop dari perusahaan yang kurang memadai dikarenakan
baterai laptop yang sudah bocor sehingga laptop harus terus
di cas agar tidak mati, akan tetapi sangat menjadi kendala
ketika mati listrik di perusahaan.

3. Berkas Purchase Order yang asli dari PT. Mitra Perkasa
Ekatama masih banyak terdapat kesalahan pada berkasnya
dan masih belum urut ketika diletakan pada kumpulan
Purchase Order PT. Mitra Perkasa Ekatama.

D. Cara Mengatasi Kendala
Adapun cara-cara yang dilakukan praktikan untuk mengatasi kendala-
kendala yang dihadapi praktikan selama Praktik Kerja Lapangan berlangsung,
agar dapat mengerjakan pekerjaan dengan baik. Cara-cara mengatasi kendala
tersebut antara lain:
1. Meminta kepada para vendor untuk melengkapi berkas-

berkasnya dengan cara meminta para vendor kembali pada
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hari yang ditentukan untuk melaksanakan transaksi tukar
faktur atau invoice dengan membawa kekurangan
berkasnya.

2. Selalu meng-save data setelah melakukan pekerjaan agar
ketika terjadi kendala mati listrik data yang telah Kita
kerjakan tersimpan dengan aman.

3. Meminta pada bagian Purchasing untuk membuat kembali
berkas-berkas yang terdapat kesalahan, dan mengurutkan
berkas-berkas Purchase Order ketika akan diletakan pada
kumpulan Purchase Order agar memudahkan Kketikan

dalam mencari berkasnya dikarenakan sudah urut.

Dalam mengatasi kendala-kendala yang dialami praktikan dalam pelaksanaan
praktik kerja lapangan juga didukung oleh teori sebagai berikut :

Pengertian pengendalian intern menurut COSO (Committee of Sponsoring
Organizations) adalah suatu proses yang dipengaruhi oleh dewan direksi,
manajemen dan karyawan yang dirancang untuk memberikan jaminan yang
meyakinkan bahwa tujuan organisasi akan dapat dicapai melalui: efisiensi dan
efektifitas operasi, penyajian laporan keuangan uang dapat dipercaya, ketaatan
terhadap undang-undang dan aturan yang berlaku. Jadi jika pengendalian internal
PT. Mitra Perkasa Ekatama khususnya di bagian akuntansi dan keuangan dapat
dijalankan dengan sebaik mungkin, maka kendala-kendala yang dialami selama

proses pekerjaan dapat diminimalisir untuk terjadinya kendala tersebut.



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Selama pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan, praktikan memperoleh
banyak pengetahuan tentang dunia kerja dan penginplementasikan semua ilmu
yang telah di pelajari di bangku perkuliahan. Kegiatan ini dapat menambahkan
pengalaman praktikan tentang dunia kerja dan berguna bagi masa depan.

Praktikan mendapatkan pengalaman kerja di PT. Mitra Perkasa Ekatama
Bekasi. Praktikan di tempatkan di bagian akuntansi yang mendapat pekerjaan
sebagai Akuntan untuk membantu pelaksaan di bagian Akuntansi.

Berdasarkan Praktik Kerja Lapangan dapat memberikan berbagai
pengetahuan dan pengalaman kepada praktikan tentang dunia kerja yang
berkaitan dengan ilmu Akuntansi, di antaranya:

1. Praktikan memperoleh pembelajaran dalam melakukan pembuatan tanda
terima invoice atau tukar faktur atau invoice.

2. Praktikan memperoleh pembelajaran dalam meng-input data-data utang,
piutang, pembayaran tunai (Cash Payment) perusahaan tempat praktikan
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan.

3. Praktikan memperoleh pembelajaran sikap-sikap yang harus dimiliki oleh
seorang staf akuntansi ketika mendapatkan permasalahan terkait pekerjaan
yang didapat.

4. Praktikan memperoleh sikap-sikap yang harus dimiliki seorang tenaga
professional dalam melaksanakan tugas serta praktikan dapat

memberanikan diri bersikap turut aktif dalam segala kegiatan perusahaan.

38



39

5. Praktikan memperoleh pengetahuan tentang akuntansi secara langsung
dengan ikut bersama karyawan melakukan kegiatan dalam meng-input
data-data perusahaan seperti, data-data utang, piutang, dan pembayaran
tunai (Cash Payment).

Saran

Bagi praktikan selanjutnya yang akan melaksanakan praktik kerja
lapangan terkhusus di PT. Mitra Perkasa Ekatama Bekasi, praktikan harus
memiliki pemahaman dari segi akademik dan keterampilan agar dapat
mendukung kegiatan pada saat PKL. Praktikan harus aktif untuk
memahami setiap pekerjaan baik dengan cara bertanya ataupun membaca
dokumen-dokumen terkait, untuk mendapatkan wawasan dan pengalaman
yang baik praktikan pun harus turut aktif dalam mengikuti kegiatan yang
ada di perusahaan. Dengan praktikan turut aktif dan siap membantu setiap
aktivitas yang ada di perusahaan serta bersikap tanggap serta tepat waktu
dalam menghadapi setiap pekerjaan maka praktikan akan dipandang baik
oleh seluruh karyawan yang ada dan memiliki peluang yang besar
kedepannya.

Bagi Universitas Negeri Jakarta, dalam melaksanakan program
praktik kerja lapangan diharapkan dapat memfasilitasi mahasiswa dengan
mudah baik secara rekomendasi tempat, administrasi serta bimbingan
selama menjalankan PKL. Terkhusus kepada D3 Akuntansi, diharapkan
dapat mempersiapkan dosen-dosen pembimbing PKL sebelum praktikan

melaksanakan PKL agar dapat memudahkan praktikan dalam
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melaksanakan PKL sesuai dengan ketentuan yang diharapkan oleh D3
Akuntansi.

Bagi PT. Mitra Perksa Ekatama Bekasi diharapkan kedepannya
tetap dapat menerima mahasiswa UNJ untuk melakukan praktik kerja
lapangan, serta selama menjalankan PKL ini diharapkan pula perusahaan
dapat memberikan arahan yang jelas terkait bidang pekerjaan yang harus
dilakukan, selain itu PT. Mitra Perkasa Ekatama Bekasi lebih memberikan
penjelasan tentang dirinya. Misalnya penghargaan yang telah diterima oleh
PT. Mitra Perkasa Ekatama Bekasi, karena di Website PT. Mitra Perkasa
Ekatama Bekasi, masih sedikit informasi yang diberikan. Bagi praktikan
selanjutnya yang akan melaksanakan praktik kerja lapangan terkhusus di
PT. Mitra Perkasa Ekatama Bekasi, praktikan harus memiliki pemahaman
dari segi akademik dan keterampilan agar dapat mendukung kegiatan pada
saat PKL. Praktikan harus aktif untuk memahami setiap pekerjaan baik
dengan cara bertanya ataupun membaca dokumen-dokumen terkait, untuk
mendapatkan wawasan dan pengalaman yang baik praktikan pun harus
turut aktif dalam mengikuti kegiatan yang ada di perusahaan. Dengan
praktikan turut aktif dan siap membantu setiap aktivitas yang ada di
perusahaan serta bersikap tanggap serta tepat waktu dalam menghadapi
setiap pekerjaan maka praktikan akan dipandang baik oleh seluruh

karyawan yang ada dan memiliki peluang yang besar kedepannya.
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Lampiran 2: Surat Permohonan lIzin Praktik Kerja Lapangan




Lampiran 3: Surat Pemberian Izin PKL

PT. MITRA PERKASA EKATAMA
MANUFACTURING | CONSTRUCTION | MACHINERY

Bekasy, 01 Jum 2018

Nomor O16MPEVI2018

Kepada Yth

Bp Woro Sasmovo, SH

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
Dan Hubungan Masyarakat

Universitas Negen Jakarta

Penthal Kontirmasi lzm Praktek Kerja Lapangan

Dengan Hormat,

Berdasarkan permohonan wzin praktek Kerja lapangan nomor  1060/UN39 12 KM2018
hepada mahasiswa

Nama : Viandra Kumiawan

NPM 83233163661

Program Studr - Akuntansi (D3)

Fakultas Ekonomi Universitas Negen Jakarta

Bersama im kam sampaikan bahwa mahasiswa terscbut diatas dapat Kami terima untuk
melaksanakan Kepa praktel diperusahaan kami terhitung mular 1 Juli 2018 sd 31
Agustus 2018

Atas Perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan tenima kasih

P'T Mitra Perkasp EKatama

Sn Winant
(HRD Department)

J1. Pangkalan 1l Cikiwul No. 36 Bantar Gebang, Bekasi 17310 | E-mail : mitraperkasa@mitrape.com
Telp.:(021) 82607472, 82607588 marketing@mitrape.com
Fax. :(021) 82607532 ' Web :www.mitrape.com
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Lampiran 4: Daftar Hadir Praktik Kerja Lapangan
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Kampus Universites Negeri Jukana Gedung R, Jalan Rawemangun Muka, Jakurta 13220
Telepoa (U21)4721227/4706285, Fax. (021) 4706285
Laman: www feunjac.id
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DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi
Program Studi
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Hari / Tanggal

Kegiatan

Keterangan

Rabu,
4 Juli 2018

1.Membuat tanda terima Invoice atau tukar faktur

Kamis, 5 Juli
2018

1. Menyusun dan merapihkan berkas-berkas

Jumat, 6 Juli 2018

1. Menginput data utang (Account Payable) ke
dalam software atau aplikasi

Senin, 9 Juli 1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
2018 faktur
Selasa, 10 Juli 1. Menyusun dan merapihkan file
2018 2. Membuat schedule pembayaran vendor
Rabu, 11 Juli 1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
2018 faktur
Kamis, 12 Juli 1. Menyusun dan merapihkan file
2018 2. Membuat schedule pembayaran vendor
3. Menginput data faktur pajak
Jumat, 13 Juli 1. Melakukan kegiatan print dan fotocopy
2018 laporan keuangan
Senin, 16 Juli 1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
2018 faktur
Selasa, 17 Juli 1. Menginput data bukti kas keluar ke dalam
2018 software atau aplikasi
Rabu, 18 Juli 1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
2018 faktur
Kamis, 19 Juli 1. Membuat schedule pembayaran ke vendor
2018
Jumat, 20 Juli 1. Membuat schedule pembayaran ke vendor
2018 2. Menginput data pembayaran tunai ke dalam
software atau aplikasi
Senin, 23 Juli 1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
2018 faktur
Selasa, 24 Juli 1. Menginput data utang ke dalam software atau
2018 aplikasi
Rabu, 25 Juli 1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar

2018

faktur
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Kamis, 26 Juli 1. Menginput data utang, dan piutang ke dalam
2018 software atau aplikasi
Jumat, 27 Juli 1. Menginput pembayaran tunai ke dalam
2018 software atau aplikasi
Senin, 30 Juli 1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
2018 faktur
2. Menginput pembayaran tunai ke dalam
software atau aplikasi
Selasa, 31 Juli 1. Menginput data utang ke dalam software atau
2018 aplikasi
2. Menginput data piutang ke dalam software
atau aplikasi

3. Menginput pembayaran tunai ke dalam
software atau aplikasi

Rabu, 1 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

Kamis, 2 Agustus
2018

1. Menginput data utang ke dalam software atau
aplikasi

2. Menginput data faktur pajak ke dalam software
atau aplikasi

Jumat, 3 Agustus
2018

1. Menginput data faktur pajak ke dalam software
atau aplikasi

Senin, 6 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

Selasa, 7 Agustus
2018

Tidak Masuk

Sakit

Rabu, 8 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

Kamis, 9 Agustus
2018

1. Menginput data utang ke dalam software atau
aplikasi

2. Menginput data piutang ke dalam software
atau aplikasi

3. Menginput pembayaran tunai ke dalam
software atau aplikasi

Jumat, 10
Agustus 2018

1. Menginput pembayaran tunai ke dalam
software atau aplikasi

Senin, 13 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

2. Menginput data faktur pajak ke dalam software
atau aplikasi
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Selasa, 14
Agustus 2018

1. Membuat schedule pembayaran ke vendor

Rabu, 15 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

Kamis, 16 1. Menyusun file bukti kas keluar

Agustus 2018

Jumat, 17 Libur Hari

Agustus 2018 Kemerdekaan
Indonesia

Senin, 20 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

2. Menyusun file bukti kas keluar

3. Menginput data utang ke dalam software atau
aplikasi

4. Menginput data piutang ke dalam software
atau aplikasi

5. Menginput pembayaran tunai ke dalam
software atau aplikasi

Selasa, 21
Agustus 2018

1. Menyusun dan merapihkan file data faktur
pajak

Rabu, 22 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

Kamis, 23 1. Menginput data bukti kas keluar ke dalam
Agustus 2018 software atau aplikasi
Jumat, 24 1. Menginput data bukti kas keluar ke dalam
Agustus 2018 software atau aplikasi

Senin, 27 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

Selasa, 28
Agustus 2018

1. Menginput data faktur pajak ke dalam software
atau aplikasi

Rabu, 29 Agustus
2018

1. Membuat tanda terima Invoice atau tukar
faktur

Kamis, 30 1. Menginput pembayaran tunai ke dalam
Agustus 2018 software atau aplikasi
Jumat, 31 1. Menginput pembayaran tunai ke dalam

Agustus 2018

software atau aplikasi




Lampiran 6: Membuat tanda terima Invoice dan melakukan Tukar Faktur
atau Invoice

Tanda Terima Invoice

Invoice Bermaterai




52

Faktur Pajak




Surat Jalan

GRN (Goods Receiving Note Report)




Copy PO (Purchase Order)

54
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Lampiran 7: Meng-input data utang perusahaan menggunakan aplikasi

atau sofware yaitu E-Solution

Released on 12/11/2015

Copyright 1998-2005 Sik Technologes Pte Ltd, Sngapore (www.siktech.com.sg),
Dayi Blectronic Technology Co Ltd, Befing (www.daysoft.com.cn).

Portions of the code are kcensed from: CapeSoft, Inc, IngaSoft, Inc, LinderSoftware,
Inc, Utlity Warrior, Visual Components, Inc.

+« B2 3R.Onm 108

&) e-Solution Fi

File Setup Transactions Posting Reports Peiodic Window Help

e [ S WO PR

Accounts Payable Transaction
2| 0lela s @ p 8l AP 000786, NEW I~ HoldPostng
General |Detais | GL |

Voucher to Vendor

Transo.: (XTI | @ Invoice

 Credtt Note (" Debit Note

Entry Date: 19/07/2018 & Number: | J Our Ref.:
Vendor: | ]| Issue Date: [19/07/2018 4 Tem: (1400 |...| [14 hari |
Dye on: [19/07/2018 4 Early Pmt.Discount: [r,UO“L! by:|19/07/2018 4

Currency: [1pg | ...|
Amount: | 0,00

Project: [ | Control A/C: [3101

Department: | | Particulars: |
Purchaser: | Support.Doc.: L

Remark: [

«BECPRR 4S8 106



Accounts Payable Transaction

7| 0/ 6lg/|@lw ol

General |Detais | 6L |

Transo: [ ooo7e2 ..

Entry Date: [1g/07/2018 3]
P

Senco Panca Karya

Dsatren B

Purchaser [ |

Support.Doc.: 4

AP 000782, UNPOSTED

Voucher to Vendor

@ Invoice

Number: | [FEITNTEE _J
Iisue Date: [18/07/2018 §
Due on: [18/07/2018 4

Currency: =

I” Hold Posting

" Debit Note

by:|18/07/2018

Amount: (3 410,000.00
Control A/C: 7101 sl

Particulars: |

Payment: |,00

Select Cash/Bank A/C

Remark:  [072/P0.0693

56

(2 esoton <o

File Setup Transactions Posting Reports Periodic Window Help

e ] "7 Ry w1 [

1 Chart of Accounts

L';EJQJ_@J_BJ Sortby: | Account Code -
: 7 Code T - Name Detaq Currency [ Other Attrb, 5

6308004 | Intemet Y

6308005 | Ar Y

6309 BIAYA LAIN-LAIN

6309001 | Biaya Lan-Lain Y Dept

6310 BIAYA ASURANSI

6310001 | Asuransi Gedung Y i Dept

6310002 | Asuransi Kendaraan Y | Dept

6310003 | Asuransi Proyek Y Dept

7 HARGA POKOK PRODUKSI

7 BIAYA PRODUKSI

7101 Biaya Materal dan Produksi Y

7102 Biaya Bahan Penolong ( Consumable ) b'd

7103 Baya Took/Alt Kera Y

7104 Tenaga Kerja Langsung

710401 | Gaji Bagan Produksi Y Dept

710402 | Asuransi Kesehatan Tenaga Kerfa Langsung Y Dept

710403 Asuransi Tenaga Kera ( JHT,JKK,JKM,JP ) Y Dept

710404 | Dinas Luar TKL Y Dept

710405 | Uang Makan Y Dept

710406 | Transport Dinas Y Dept

710407 | Pesangon Y Dept

710408 | THR 4

W mn -
I~ Show jevel [ Show Inactive Accounts Copy sub-accounts

Search: | | search for name ke ... (F3)

{82, UNPOSTED I™ Hold Posting
[ Line amount includes tax
Particulrs [ Quantity | Rate Amount Dept
3,100,000,00 |Y-01007
lkan 310,000.00

J Bnalss ...

Total Tanbh:[ﬁ“ 3,100,000.00|
Total include Tax: [J,AITDOW}

«BEOrFR.




| Chart of Accounts

I Hold Posting

[ Line amount includes tax

57

FEREE!
Code | Name ] Detal \ Currency | Other Attrb, 4
210311 |Hutang Fee Roni ¥ £
210312 | Hutang Fee Herda Y {82, UNPOSTED
210313 |Hutang Fee Imam K Y
2104 HUTANG PAJAK
210402 |Hutang PPH 21 Y
210403 | Hutang PPH 23 ¥
210404 |Hutang PPH 25 ¥
210405  |Hutang PBB ¥ Particulars

Quantiy | Rate | Amount

210406 |Hutang Pajak Pertambahan Nilai
2104061 | Hutang Pajak Pertambahan Niai Keluaran R | lkan

2104062 Hutang Pajak Pertambahan Niai Masukan

2105 HUTANG BONUS

210507 | Hutang Bonus Thn 2011 Y
2106 HUTANG BIAYA
210601 |Hutang Biaya Bp.Mangiing Y

2107 HUTANG LAIN-LAIN
210703 | Titipan PPH 21

210704 | Tttipan Taghan

210705 | Titpan Jamsostek Karyawan
210706 | Titipan BPIS Karyawan

Cash/Bank "005"

310,000.00

3,100,000.00 | Y-01007

»

210708 | Titpan CKD
210709 | Titipan Dana Sosil 2011
LIRS AL v

< < < < =< =<

._J Analyss ...

Total Taxab\e:
Totalincuude Tax:

[™ Show level

[ Show Inactive Accounts Copy sub-accounts
Search: :] Search for name lie ... (F3)

& &-Solution Fir
File Setup Transactions Posting Reports Periodic Window Help

« B2

PTMITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EKATAMA)

Accounts Payable Transaction

2] 0]g|als| wje s

Geneal | Detals 6L |

AP 000782, UNPOSTED

TransNo.: AP 000782 Date: \18/07/2013 I™ Set to “Entry Date”

I™ Hold Posting

Entered by:

Remark: 072/P0.0693

 19/07/2018 §

Account Project | Particubrs

Credic | Other Info

1 12101 - HUTANG USAHA 01 [334 - Senco Panca Karya,
2 {7101 - Baya Materal dan Produksi 01 |334 - Senco Panca Karya,
3 12104062 - Hutang Pajak PertalRight-dick to view more jpy Masykan

3,100,000.00|
310,000.00

3,410,000.00
Dept Y-010074;

[3 Jimes Refresh | Dept.. | Anass...

3,410,000.00 |  3,410,000.00
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PT MITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EXATAMA)

Accounts Payable Transaction

2| 0| g 2| @ e & AP 000782, UNPOSTED ™ Hold Postng

General |petais | 6L |

Voucher to Vendor

Trans.o.:  [ap 000782 = |  Invoice € Credit Note " Debit Note

Transaction Saved

Entry Date: [18/07/2018 ef: [ ]
Vendor: 334 Transaction AP 000782 saved =] [35han ]
Senco Panca Karya % | bv:[18/07/2018 &

=

Project: o1 Fes Control AJC: 2101

=]
Department: Iﬁ“"“” | Particulars:
Purchaser: |:| Support.Doc.: & Payment: [9.00 Select Cash/Bank A/C

Remark:  [072/P0.0693

File Setup Transactions Posting Reports Periodic Window Help

e S £ =5~ ey s 775 [T 5

3! List of AP Transactions

ﬂ@ Sort BY:  Transaction Number

|_Trans.No. J Date | Vendor | Amount ‘ Number | Dot +

000763 * | 16/07/2018 | 179 - Jamal,Bp DR 4,218,000.00 | 03/P0.0680 Invoi

000764 * | 16/07/2018 | 275 - Gatra Mapan Mandiri IR 1,770,001.00 | 9635/P0.0738  Inwoii | |00786, NEW I Hold Posting
000765 * | 16/07/2018 | 062 - Lanar Jaya DR 315,000.00%01952/!’0.0719 Invoir

000766 * | 16/07/2018 | 062 - Lancar Jaya DR 7,40,000.00 |01953/P0.0720 | Invoi

000767 * | 16/07/2018 | 062 - Lancar Jaya IDR  32,673,000.00 | 01954/P0.0733 | Invoh ‘oucher to Vendor

000768 * | 16/07/2018 | 505 - Sabar Laksana Transport |IDR  2,600,000.00 | 170457/P0.0708 | Invoi @ Invoice C Credit Note  © Debit Note

000769 * | 16/07/2018 | 505 - Sabar Laksana Transport | DR 2,600,000.00 | 170457/P0.0732 | Invoii
000770 * |16/07/2018 | 318 - Erania lemandrySamadi |IDR  10,290,600.00 | 129/P0.0534 Invoi

000771 % |16/07/2018 421 - Sumber Rezeki R 2,500,000.00|PO.0741 Invol Number: | 4| ouRef: [ ]
000772 * |18/07/2018 | 028 - Diun DR 15,970,000.00 | P0.0648 Invol

000773 % |18/07/2018 | 028 - Diun DR 2,235,000.00| P0.0650 Invoi Jssue Date: 19/07/2016 ¢ Temn: (1400 ... (14 an }
000774 * | 18/07/2018 | 028 - Diun DR 2,235,000.00|P0.0653 Invol Due on: [19/07/2018 4| Ear Pmt.Dscount: [0.00% | bv:[19/07/2018 4]
000775 * | 18/07/2018 | 028 - Diun DR 1,248,000.00 P0.0655 Invol —

000776 * |18/07/2018 | 028 - Drun DR 13,750,000.00| P0.0657 Invoi Currency: [108 |...|

000777 * | 18/07/2018 |409 - Ryl Colection DR 300,000.00P0.0728 Tnvoi Amount: [.00

000778 * | 18/07/2018 | 009 - Bambu Jenar DR 8,000,000.00(004/P0.0714 | Invoh

000779 * | 18/07/2018 | 570 - Bp/Prasetyo DR 2,176,000.00|057/0.0759  |Invol | [ControlA/C: [2101 =

000780 * | 16/07/2018 | 113 - Selmat Mandi DR 1,856,000.00 | 1664/P0.0710 |Invoi Particrs: "
000781 * | 16/07/2018 | 113 - Selmat Mandi DR 550,000.00|1665/P0.0729 | Invoi

000782 * | 18/07/2018 | 334 - Senco Panca Karya DR 3,410,000.00 | 072/P0.0693 Invo
000783 * | 18/07/2018 | 334 - Senco Panca Karya IDR  20,075,000.00 | 073/P0.0487 Invoi
000784 * | 18/07/2018 | 334 - Senco Panca Karya DR 43,384,000.001071/90.0747 Tnvoir
-

Wy mnl ¢ ‘ -
Search:
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Lampiran 8: Meng-input data piutang perusahaan menggunakan

aplikasi atau software yaitu E-Solution

Released on 12/11/2015

Copyright 1998-2005 Sik Technologes Pte Ltd, Sngapore (www.siktech.com.sg),
Dayi Blectronic Technology Co Ltd, Befing (www.daysoft.com.cn).

Portions of the code are kcensed from: CapeSoft, Inc, IngaSoft, Inc, LinderSoftware,
Inc, Utlity Warrior, Visual Components, Inc.

+« B2 3R.Onm 108

File Setup Transactions Posting Reports Periodic Window Help

PT MITRA PERKASA EKATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EKATAMA) n m 19/07/2018 : [ !! BHEE

Accounts Receivable Transaction

7] 0| @|a|=| HeE Rl g AR 000143, NEW

I™ Hold Posting
General |petai 6L |

Voucher to Customer
TransNo.. | [THTEE J  Tnvoice (" DebitNote (" Credit Note

Entry Date: [10/07/2018 &

e E—

Due on: ’W Early Pmt.Dlscount: EW,W
E] Currency: _]

@

e E— e a—
Department; [:l J Particulars: [

Salesperson: [: Support.Doc.: n

Remark: [

«BEZ4mEraNN B0
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File Setup Transactions Posting Reports Pesiodic Window Help

T MITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EKATAMA)

Accounts Receivable Transaction

2] 0|g|als| wje /sl

General |petais | 6L |

AR 000142 = |

AR 000142, UNPOSTED

Voucher to Customer

Trans.No.: ' Debk Note

@ Invoice

Entry Date: [12/07/2018 &

Customer: (995

Issue Date: [12/07/2018 &

Astra Otoparts

e |

Currency: [1pg | ...|
Amount:

Project: \0 1

|l

Control A/C: 110201

Number: |[EDEENTE

Dye on: [12/07/2018 & Early Pmt.Discount:

10,449,450.00

 19/07/2018 §

I™ Hold Posting

© Credit Note

] —
... (oban ]
by:[12/07/2018 &

Term: |3000

00%

Particulars:

Department: [4-040022 4 |

Recept:

Salesperson: [pup)1 H Support.Doc.:

0.00

Select Cash/Bank A/C

Remark:

ransactions Posting Reports Periodic Window Help

PT MITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EKATAMA)

Iy

| 19/07/2018

™ Hold Posting

Amount Dept_ -]

9,499,500.00 |A-04002
949,950.00

9,499,500.00
Total include Tax: ‘ 10,429,45'0_0’9‘

sortby: [accountCode -]

Code Name | Detai [ currency | Other Attrb. -
3208 Laba Di tahan Thn 2011 Y
3209 Laba Ditahan Thn 2012 Y 142, UNPOSTED
3210 Laba Ditahan Thn 2013 Y
3211 Laba Ditahan Thn 2014 Y
3212 Laba (Rugi) Ditahan Thn 2015 b 4
3213 |Laba Ditahan Thn 2016 Y I Line amount includes tax
3214 Laba Ditahan Thn 2017 Y
33 Laba Tahun Berjalan Y Particubrs Quanttty | Rate
4 PENDAPATAN
40 Pendapatan Usaha Lainnya Dept ran
41 Pendapatan Usaha
42 PENDAPATAN NON USAHA
4201 Pendapatan Sewa ®
4202 Pendapatan Bunga & Jasa Giro Y
4203 Penjualan Aktiva Tetap ¥
4204 Penjuakn Sampah Y
4205 Penjualan Sisa Proyek Y
3 PENDAPATAN LAIN-LAIN
4301 Pendapatan Sharing Bending
430101 Pendapatan Sharing ¥
430102 Pendapatan Bendng Y Total Taxable:
430103 |Pendapatan Notching Y '—J m lmk ‘ L
W -
I~ Show Jevel I™ Show Inactive Accounts Copy sub-accounts

Search: | | search for name ke ... (F3)
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File Setup Transactions Posting Reports Pesiodic Window Help

PT MITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EXATAMA)

] Chart of Accounts
A L = L e —
Code | Name [ etai [ currency | otherAttrd. -
210310 | Hutang Fee Project ¥
210311 | Hutang Fee Roni 2 142, UNPOSTED I~ Hold Posting
210312 | Hutang Fee Herda v
210313 |Hutang Fee Imam K Y
2104 HUTANG PAJAK
210402 | Hutang PPH 21 Y [ ] T Uneamount includes tax
210403 |Hutang PPH 23 ¥
210404 | Hutang PPH 25 Y Particulars [T quantty \ Rate Amount Dept +
210405 | Hutang BB ¥ 9,499,500.00 |A-04002
210406 | Hutang Pajak Pertambahan Nilai ran 949,950.00
2104061 Hutang Pajak Pertambahan Niai Keluaran Y
2104062 | Hutang Pafak Pertambahan Nial Masukan ¥
2105 HUTANG BONUS
210507 | Hutang Bonus Thn 2011 v
2106 HUTANG BIAVA
210601 | Hutang Biaya Bp.Mangring ¥
2107 HUTANG LAIN-LAIN
210703 | Tipan PPH 21 Y
210704 | Ttipan Taghan Y Cash/Bank "005"
210705 | Tripan Jamsostek Karyawan ¥ | -
210706 Ttipan BPIS Karyawan Y _] Analyss ... Total Taxable: |m ‘ L 9,499,500.00 |
210708 | Teipan CKD Y Total ncude T | 410'“&450_00‘
W o -
I~ Show Jevel I™ Show Inactive Accounts Copy sub-accounts
Search: [ | search for name lie ... (F3)

Accounts Receivable Transaction

1) 0 /22| =m0l AR 000142, UNPOSTED o postg

General ] Detals GL |

Tansho:  [Rooote2 | Date: [19/07/2018 | ™ Setto Entry Date” Entered by:l:]

Remark: ‘ 138/MPE/VI2018

Account Particulars Debit Credit Other Info
110201 - PIUTANG USAHA 01 005 - Astra Otoparts, #-138/MPE/VIY/20: 10,449,450.00
41- Pendapatan Useha 01 |005- Astra Otoparts, #-138/MPE/VIY20 9,499,500.00|Dept A-040022;
2104061 - Hutang Pajak Pertambahan Niz01 PPN Keluaran 949,950.00

Right-dick to view more

e Refiesh | Dept... | Analyss..




62

Lampiran 9: Meng-input data pembayaran tunai perusahaan menggunakan

aplikasi atau software yaitu E-Solution

Released on 12/11/2015

Copyright 1998-2005 Sik Technologes Pte Ltd, Sngapore (v
Dayi Blectronic Technology Co Ltd, Befing (www.dayssoft.com.cn).

Portions of the code are kcensed from: CapeSoft, Inc, IngaSoft, Inc, LinderSoftware,
Inc, Utlity Warrior, Visual Components, Inc.

tech.com.sa),

+« B2 3R.Onm 108

e-Solt

File Setup Transactions Posting Reports Periodic Window Help

e e S ] =5 ey w5 ([

Cash Payment Transaction

¢|0|e| 2| =lm g CH-P 001764, NEW

[” Hold posting
Payment |sppicaton 6L |

~Pay to
CH-P 001764} _J @ GLaccounts " Vendor € Customer
Bank Payee

J | [Kas Kedi |[R ] Paeecode:[ |

Cheque No.: [ | Ourref: | PoectRefi[ .|
Cheque Date: [1g/07/2018 + Department: || |

Description: [Kas Kec [ Salesperson: :l

Code: [go1

Amount

|
| ..

-Bank Charges

.

«EBECR NS
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File Setup Transactions Posting Reports Pesiodic Window Help

PT MITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EXATAMA)

Cash Payment Transaction

]| 6l &%/ @i b sl
Payment |Application | 6L |
Trans.No: [GHP 001755 |.|

Bank

Code: [ .| [Kaskeci

CH-P 001755, UNPOSTED

J[ror ]

Cheque No.: ‘ ‘ Our ref.:

Cheque Date: [09/07/2018 4.

Description: | Jamal/BKK1682

Amount
Cumrency: [DR_| ...| [100,000.00

Pay to

& GLaccounts Vendor

Payee
Payee code: [BK 1682 |

Project Ref: [o1 J

Y

| 18/07/2018

I™ Hold posting

 Customer

Department: (01000001 ] sl

Salesperson: | |

|Umum

]

Bank Charges

Expense A/c: [ J

|
=

Amount: IR 0.00

Remark:  [Jamal/BKK1682

Solution
File Setup Transactions Posting Reports Periodic Window Help

1 List of Projects
|l aglel

D | Reference Name

2|02 Construction
3 {03 Property

4 |04 Ternak Sapi
5 |05 Sewa

RIRCRARA

| o ]
]

.

CH-P 001755, UNPOSTED

~Pay to
@ GLaccounts

~Payee

Payee code: | kK 1682

[” Hold posting

" Vendor € Customer
Project Ref: J
.| [mum

Department: 01000001

Salesperson: :]

[ |

.

-Bank Charges

e —

Amount:

.

[~ Show Inactive Projects

Search for name like ... (F3) [
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File Setup Transactions Posting Reports Pesiodic Window Help

Y

PT MITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EKATAMA) 5 b 18/07/2018

=

| List of Departments

AEQEIEI Sortby: [Department Code |+
Code | tame [Detat -
01 General
CH-P 001755, UNPOSTED I™ Hod postng
1-030003 ITA- WO 054/018/T1/17 | ;5
A-01 AQUA
A-010001 |AQUA Pay to
A-010002 | AQ-WO 044/007/I1/18 @ GLaccounts Vendor C Customer
A-010005 AQ-WO 041/007/1/18
A-010006 | AQ-WO 047/007/11/18 § Payee
A-010007 | AQWO 080/007/1V/18 ][R ] Payee code: [BrK 1682 |
A010008 | AQ-WO 104/07/V/18 ] Project R [0 .
A-010009 AQ-WO 035/007/VI/17
A-010010  [AQ-WO 076/07/VIV17 Department: [01000001 | o] [Umum
A-010011 | AQ-WO 118/007/VIIl/17 =1 Salesperson: [ |

A-010012 | AQWO 155/07/X/17
A010013  [AQ-WO 141/007/1(/17
A-010014 | AQ-WO 147/007/IX/17
A-010015 | AQ-WO 154/07/X/17
A-010016 | AQ-WO 166/007/X/17
A-010017 | AQ-WO 165/007/X/17 Bank Charges
A-010018 | AQ-WO 181/007/X1/17

A-010019 | AQ-WO 203/07/XI/17

Expense A/c: [ =] Amount: IDR 0.00
A-010020 | AQ-WO 213/007/XII/17
Wy - =l

I~ Show Level I™ Show Inactive Departments

] Search for name like ... (F3)

| L ] | |
‘ =

R I I R I e

Search:

le Setup Transactions Posting Reports Periodic Window Help

Iy

PT MITRA PERKASA EXATAMA 2013 (PT MITRA PERKASA EKATAMA) cervab b 18/07/2018

=
2| 0@ gl sotby: [Accomtcode 7]

Code Hame Detal | Curency | Other Attrb.  ~
110848318 | ASSETS V55, UNPOSTED ™ Hold posting
1 ASSETS LANCAR
1101 KAS
110101 | KAS KANTOR
1101011 |KasKeck v Cash/Bank "001" supportDoc [ 4] Amount: 100000.00] __Reak. |
1101012 | Kas Sharing Bending ¥ Cash/Bank "002" To AppY: 0.00] __F7 - Apply
1101013 | Kas Semarang v Cash/Bank "008"
1101014 | Kas Proyek Seroja-Bandung (Ketapang Barat) ¥ || quantty | Rate | Appled Amount Dagt: =l
1101015 | Kas Proyek Soroja-Bandung (Margaash Timur) v 200;000:001 0100000
1101016 | Kas Proyek Seroja-Bandung (Margaash Barat) Y
110102 | KAS BANK
1101021 | Bank Bukopin MPE ¥ Cash/Bank "003"
1101022 |Bank Bukopin Budyanto v Cash/Bank "004"
1101023 |Bank Panin Y Cash/Bank
1101024 | Tabungan Premuum Bukopin ¥ Cash/Bank "006”
1101025 | Bank Mandii ¥ Cash/Bank
1102 PIUTANG
110201 | PIUTANG USAHA v A/R Control
110202 | PIUTANG KARVAWAN &
11020201 | E.Budianto v
11020202 |Hery :m«a Y _J Anayss .. Tota Appaec: 200,000.09
Wl nin -

I~ Show jevel I~ Show Inactive Accounts Copy sub-accounts
Search: [ | search for name lie .. (F3)
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File Setup Transactions Posting Reports Pesiodic Window Help

Y

PT MITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EKATAMA) 5 b 18/07/2018

5 Chart of Accounts
2| =] 0| & g sortby: [Account Code ||
[ code | Name [ Detat [ curency | other attrb.
5205592 | Baya Peny.Monitor LCD Samsung 18" Y
5205593 | Baya Peny.Kamera CCTV Y 755, UNPOSTED I™ Hold posting
5205594 | Baya Peny.HP Backberry Bold Oniyx 9780 Y
5205595 | Biaya AC Spitt 2.5PK Panasonic u/ Kantin 4
psinll it v swoorcooc: [F]  Amnc [ ioosoose] _Reak. |
5205508 |Baya Peny Ipad 2,36 wifi, 64GB - Puth Y To Appl: | 0.00] __F7-Appl
5205599 | Biaya Peny Lensa Tamron AF70-300mm Y
52057 | BIAYA PENYUSUTAN TIDAK BERWUIUD || quantty | Rate | Appled Amount Dapt: 2
5205701 | Baya Peny.Taman & Tanaman Bunga ¥ 100,000.00 01000001
6 BIAYA UMUM DAN ADMINISTRAST
61 BIAYA GAJI
6101 BIAVA GAJI STAF DAN MARKETING
6101001 | Baya Gaji Staff dan Marketing Y
6101002 | Biaya Asuransi Kesehatan ¥
6101003 | Baya Asuransi Tenaga Kena ( JHT,JKK,JKM,)P ) Y
6101004 | Tunjangan Dinas Luar Y
6101005 | Uang Makan Y
6101006 | Pesangon Y
6101007 THR Y -
6101008 | Cuti Besar Y
6101009 | Baya Asuransi Proyek Y _J Analyss ... Total Apoled: [ 100,000.00
W =
I~ Show fevel I Show Inactive ACcounts  Copy sub-accounts
Search: | | search for name lie ... (F3)

File Setup Transactions Posting Reports Periodic Window Help

Iy

PT MITRA PERKASA EXATAMA 2013 (PT MITRA PERKASA EKATAMA) cervab b 18/07/2018

Cash Payment Transaction

7| 0| | 2= @@ R e CH-P 001755, UNPOSTED ™ Hold postng

Payment Applcation |6 |

Invoice No.: [ Support.Doc.: 4] Amount: 100,000.00 Recalc.

6301001 - BBM

Account | Project | To apply: 1DR 100,000.00 - 2

6301001 -BBM |01 |Jama/BKK1682

[ Department | Reference | DR - ]

oK

1 01000001 - Urum 100,000.00 100.00% [ |
Apply

o]

e g

Clear

[[1 Jmes ﬂﬂig More... | |

100,000.00
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File Setup Transactions Posting Reports Pesiodic Window Help

Y
v

PT MITRA PERKASA EXATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EXATAMA) cenvab b dg | 19/07/2018

Cash Payment Transaction

7| 0| | 2|=| @@ R e CH-P 001755, UNPOSTED I Hod postng

Payment | Application 6L |

Trans. No: CH-P 001755 Date: [09/07/2018 \ Entered by:

Remark: [3amaVeKKkic82

Account | Project particulars Debit Credt Other Info
11101011 - Kas Kedl Jamal/BKK1662, #-. 100,000.00
2 |6301001 - BBM 01 Jamal/BKK1682 100,000.00‘ Dept 01000001;

o to view more|

[2]tnes I~ Summarze Bank A/C Refresh Dept... | Anayss... 100,000.00 | 100,000.00

«BEZerF .

P MITRA PERKASA EKATAMA 2018 (PT MITRA PERKASA EXATAMA) n m 072018 e

Cash Payment Transaction

7] 0/e| 22/ = n/el CH-P 001755, UNPOSTED I Hod pstng

payment Appication ‘GL |

TaxCode:C]:] InvoxeNo.:: Support.Doc.:,—: Amount: Realc.
To Apply: | F-ay |
Account_|prject ] TensectionSaved ‘-‘ i Dept

6301001 - BBM |01 11000001
Transaction CH-P 001755 saved




Lampiran 10: Meng-input data faktur pajak perusahaan menggunakan
aplikasi atau software

E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Upload Help

67

Nama: PT MITRA PERKASA EKATAMA

NPYIP: 020279774007000

‘Alamat: )L. PANGKALAN 2NO. 36 RT.004RW.002 CIKIWUL
Login: EMANUEL BUDIYANTO

Role: Administrator

Versi Aplkasi: 2.1.0.0

Koneksi: Local

Database: ETaxInvoice

. N
e-faktur

pajak2014

e-1aktur | e-faktur

e-faktur =/  e-faktur

File |Faktur| Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help

| PajakKeluaran |

| PajpkMasuian [ Admiistas Faktur
x;'\} Retur Pajak Keluaran '35 Export
At Retur Pajak Masukan ) ¢| Import
1og L

e-taktur & e-fak

pajok 2014

) N
e-faktur

) N

e-faktur =/  e-faktur

pajak 2014

CCIEN 9

o o 1749
SRR NG oo
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File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help
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|

NS
| Fatn | | P | || O Fapebatana |
NPV Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur DapatDikr... DPP PPN PPEM Status App... Tanggal A... User Perek... TanggalR... UserPeng... TanggalU.
171901 1 SN 11 AL O 3]0 010 Y wapwna 4 Y 11 (2919172010 i AL U (L7040 s (AL Un (L1 2930

B/e/2018 6 2018Normal 1 0lApprovalSu... [23/07/2016 . ... EMANUELB... 13/07/2015.,,%5,” 13072038 *

102.566.90 B/06/2018 6 2018Normal 1 372018 ... EMANUELB... [13/07/2018 . B..
75.352.090.... § 2018Normal 1 2Bp725... ... EMANUELB... [13/07/2018 .. EMANUELB...
01,348,194, 6 2018Normal 1 0lApproval Su... [23/07/2018 ... EMANUEL B... [24/07/2018 ... EMANUELB...
01,348,194 § 2018Normal 1 0lApprovalSu... [23/07/2018 ..o EMANUELB... 2410772018 .. EMANUELB...
01.373.5%0. 6 2018Normal 1 0lApprovalSu... [23/07/2018 ..o EMANUELB... [24/07/2018 .. EMANUELB...
01.509.224... B/05/2018 7 2018 Normal 1 0elun Approve| [EMANUELB... [03/08/2035 ...
1,509,224, 105/06/2018 7 2018Normal 1 0Belum Approve| [EMANUELB... [03/08/2018 ...
01.351,453..., T Ar Liqud... 010.002-18.... 3006/2018 7 2018Normal 1 0elun Approve| [EMANUEL .. [03/08/20%5 ..
02614, o .. [010.002-18....02/07/2018 7 2018Normal 1 0Belun Approve| [EMANUELB.. [03/08/20%8 ..
01.64L.13L...PT Gatra M. 010.003-18...,02/07/2018 7 2018 Normal 1 0elun Approve| [EMANUELB... [03/08/2035 ..
01.64L.13L...T Galra Ma... 010.003-18..., 02/07/2018 7 2018Normal 1 0Belun Approve| [EMANUELB... [03/08/2035 ..
102.417.083..../CV. TEGUH ... 010.004-18...,02/07/2018 7 2018]Normal 1 0Belun Approve| [EMANUEL .. [03/08/20%5 ..
31176, 16 VandoL... D10.002-18....02/07/2018 7 2018Normal 1 0Belun Approve| [EMANUELB.. [03/08/20%5 ..
31,176.163....[CV. VandoLL... 0 10.002-18....02/07/2018 7 2018 Normal 1 0elun Approve| [EMANUELB... [03/08/2035 ..
(01.810,408.... Bestai Seti... 010.003-18... 03/07/2018 7 2018Normal 1 0elun Approve| [EMANUELB... [03/08/2035 ...
02.544.983.... PT. TIGA SL... [010.003-18....[03/07/2018 7 2018[Normal 1 0Belum Approve| [EMANUEL B... [03/08/2018...

. 7 2018Normal 1| 0/Belum Approve|

...010.000-18....05/07/2018 7 2018 Normal 1 0elun Approve|

...010.000-18....05/07/2018 7 2018Normal 1 0Belun Approve|

...[010.000-18..../05/07/2018 7 218Normal 1 0Belum Approve|

... 010.003-18..., 0607/2018 7 2018Normal 1 0Belun Approve|

.. [010.00415....03/07/2018 7 2018Normal 1 0elun Approve|
5%, .. [010.003-15....03/07/2018 7 2018 Normal 1 ) 0elun Approve|
01641, 131....PT Gatra Ma... 010.004-18....|10/07/2018 7 2018Normal 1 202000 202000 0elum Approve
01,990,629, PTPelangiA... 010.001-18.... 10/07/2018 7 2018Normal 1 22682500 2268250 0Belun Approve|
01.370.635.... T Duta Ran. ., 7 2018Normal 1 376000 372600 0Belun Approve|
102.544.983..., PT. TIGA 51 7 2018 Normal I 0elun Approve|
102.544.983..., PT. TIGA SL... [011, 7 2018 Normal-Pen... 1] z.md 3142 0Belum Approve [EMANUEL B... [03/08/2018...
01.000.736.... PT UNION M... [010.003-18.... 13/07/2018 7 2018 Normal 1 ses21m| 545207 0[Beku Approve [EMANUEL B... [03/08/2018... v
B >
Tota Record|_ g TotalRecord |

100 | PerHalaman [ 100

g '+ Relam Fakur 4 UpoadFakur | | Uoeh Fekr | [ Lhat Deta I il HapusFakr I |4 Upah Pengiredian Paak Masukan

E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

Falkoon | | Fafier | |

Nomor Faktur Tanggal Fa...
w0,

10,111 23100 2030

010.003-38....[29/06/2018

Lawan Transaksi

Nomor Faktur |

10.000-18..../29/06/2018

NPVWP Lawan Transaksi | _.__.__. n

010.000-35.... 08/06/2018

Masukan NPWP dan tekan enter untuk melanjutkan

..010.001-18.... 28/05/2018

... [Approval Su...

Nama Lawan Transaksi |

Tanggal Faktur

. |ddmmiyyyy

Pelaporan SPT

_  |rshunpaak__

Apakah Pajak | ini itkan ?

+..[13/07/2018

) ) ) ) ) ) ) ) ) ) Y R R B PN S P PN PN P

Total Record| Hitung Total Record

1100 | Per Halaman

=1 e

[ (% Rekam Faktur I % Upload Faktur

I |2 Upeh Faktur I [Ey thatpetal

1751

02/08/2018



69

@ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak -8 n
File Faktur DokumenLain SPT Referensi Management Upload Help

| Flton || Farit || || Flpetsn

Nomor Faktur TanggalFa... Masa Tahun Tanggal A... Keterangan  User Perek... TanggalR... UserPeng... TanggalU.
o

[ AN sid” [ A0AIE=1014 44 [£3) VO] 20 35 Rekam Faktur Pajak Masukan s
PTUTUG... DE L Toreds ERED
PTRADIANT.... 218

75.352.090....PT SINAR M. 2013 Nomor Faktur |010.004-18. 15811295 |

01,348, 194.... PTPELITAT... 218 ;
b 305 PP Laven Transaks [66.515.685.7-432.000 || Facai | AR

01.973.550....[PTMITRA A... 2018 Masukan NPWP dan tekan enter untuk melanjutkan 23/07/2018 ...

01,509.224.... PT GUNUNG ... 218 ;

01,509.224,...PT GUNUNG ... porr ||l i

01,351,453..., PT Ar Liquid... 18 Tanggal Faktur |16/07/2018 | ddjmmjyyyy

Dokumen Faktur Pajak Masukan berhasil disimpan.
Apakah anda ingin membuat Dokumen Faktur baru?

2018 JumlahDPP 1.300.000

... 010.004-18....| 10/07/2018
010.001-38....[10/07/2018

2 lmehPeN [130.000 |
BB mah e g ‘

) ) ) ) ) ) ) ) ) Y N B Y P P P P Y P

2018
2018
DB [ [Hsmpn | Opeshonfom | ¥Tww | v
>
Total Remrd
1100 | PerHalamai
[ (7 Rekam Faktur h & Upload Faktur H |1 Ubh Faktur H }l Jil HapusFaktur “ |+ Ubah Pengkreitan Pajak Masukan

17

02/08/201!

ENG




Lampiran 11 : Penilaian Praktik Kerja Lapangan

1LOGL, DAN PENDIDIKAN TINGGI 222 :
@ l\l IMENTERIAN RISET, TEKNO f"
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA @ uahs

':7- I #
' 'n .‘ 1
e s FAKULTAS EKONOMI
Foampus Unversites Neyat Jakata Galturg R, Jalan Rawarmangun Maka, Jakarts 13220 ﬁ:;:: a

F U Telepoa (121) 47 212274T0A2RE, Fax (021) 470624

k(3 o Lamas: waw fe unpac id

B W

7

PENILAIAN PRAKTIK KERIJA LAPANGAN
PROGRAM DIPLOMA I
....... SKS

Viandra Kumlawan

Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp ... JL.Pangkalan 1l.N0.36. Cikiwul,
.....Bantar. Gebang, Bekasi........-

== . [ SKOR - v'—j
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN |
46-100
'l. i Kehadiran g8 |I. Keterangan Penilaian : '
[ Skor  Nilai  Bobot ‘
2 | Kedisiplinan 90 |s6-100 A 4
81-85  A- 3,7
5 e oo 90 76-80 Bt 33
3 ka !
Sikap dan Kepribadian | 7.5 B 3.0
90 |6670 B- 27 l
4 | Kemampuan Dasar | 61-65 C+ 23 |
56-60 C 2,0
66 5 7
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | oo s "?5 C- L
46-30 D |
86
6 | Kemampuan  Membaca  Sitwasi  dan | . 2, Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 80-160 jam kerja efekuf
(2 Minggu s.d 1 bulan)
7 Partisipasi dan Tlubungan Antar Karyawan .80 Nilai Rata-rata :
3 Aktivitas dan Kreativitas ! 86 -
10 |
g | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 0 e “h)
: : 86
10 Hasil Pekerjaan Nilai Akhir :
89 A
Angka bulat huruf
Jumlah -
Catatan : (inennsrensosssosss Sl’l . W Inﬂl‘lll .....

Mohon Irgalitas dengan cap
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Lampiran 12 : Kartu Bimbingan Praktik Kerja Lapangan

P
1' 5 %\“t’ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI s
Ly UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA UaAs
el FAKULTAS EKONOMI
.s Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R. Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
»ud Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Fv‘;:#u Laman: www fe unj ac id
KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL
1. Nama M; :.\!iandrff {Curni awoun 5. Judul PKL : Lafm”' F'WK (de: 9o
2. No. Regi . 8523 (63601 pade PT. Mitra fertose Eicotame:
3. Program Studi 2 03 Akurtansi
4. Dosen - Nuwge Murdayorti | S€., M Si., I Alc
Nip. 197306 21820080 (2 0ff
NO | TGL/BLNTHN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING TaNDA TANGAN
1 [13/09 /%0 |Menjelosan fedowan Pt Membunt Bab i dan  Bak [ Ais
2 M /e9/ w0k [Bab T BabT : ~3
3 — Dbt (okor Belosong , akqd don U
] Tofar PEL =
5 [95/1/ 10 [Bab T fab TC -
6 - Prboiti dan  tempihton  fulsom  vang masil e
7 salel 3
8 — Vewferboili Ve praanifeft des pembied
:J lehi Sfestet
10 = Mewperbii Regiodon Ve ferrotacn N
1|08/t / 206 [fob UL dan Bob (U Bob T - )
12 | - Vemperboyd +Vlon yarg sl Sudal
SETUJU UNTUK UJIAN PKL A
Catatan :
1. Kartu ini dibawa dan ditand: bimbing pada saat k 1l

oleh P ;
2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL apabila diperlukan dapat dlpermi sebagai bukti pembimbingan

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telopon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unjacid

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL

@ ors

1. Nama Mahasi - Niandeor Ky eniatvan 5. Judul PRL : Laporos, frasie Eego Sfosgan
2. No. Regi . 8323636l fude PT Mitron Rrprse Ekotane
3. Program Studi : 03 Akuntanst
4. Dowenl . Yonika Murdayontt, ge., 451, m1.AK
N 193806 2 (2008012 0l
NO | TGLBLNTHN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING I TANDATANCAN
T — MOmpirjicy [LEeron fade (oot [odoncon
2 fel
3 bal (T - B
2 — Nambwat Somn VWVEfervralacn fatar Z Y
5 Yorg tesihlang difarbag feviahasn
6
7
8
9
10
11
12
SETUJU UNTUK UJIAN PKL A‘
Catatan :
1. Kartu ini dibawa dan ditand: bimbing pada saat }

2. Kartu ini dibawa pnda saat ujian PKL apablla diperlukan dapat dipergunakan sebagai bukti pembimbingan
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