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KATA PENGANTAR

Puji syukur saya ucapkan kepada Allah SWT yang telah
memberikat banyak kenikmatan sehingga saya dapat menyelesaikan
penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dengan tepat waktu.

Laporan PKL ini disusun untuk memebui persyaratan mendapat
Gelar Sarjana Ekonomi pada Program Studi S1 Akuntansi Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. Laporan ini disusun berdasarkan
hasil praktik yang telah di lakukan di PT. ASDP Indonesia Ferry Divisi
Akuntansi pada Juli 2018 hingga September 2018. Selama proses
penyusunan Laporan Praktek Kerja Lapangan, banyak pihak yang
membantu, membimbing dan memberikan saran kepada saya. Oleh
karena itu itu saya ingin mengucapkan terimakasih kepada:

1. Ibu dan Kakak serta keluarga atas segala doa dan dukungan

yang sudah diberikan.

2. Bapak Dedi Purwana E. S., M.Bus. selaku Dekan Fakultas

Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

3. lbu Dr. | Gusti Ketut Agung Ulupui, SE., M.Si., Ak., CA selaku
Koordinator Program Studi S1 Akuntansi Universitas Negeri
Jakarta.

4. Seluruh Karyawan Divisi Akuntansi yang telah membantu dan

membimbing selama PKL



5. Seluruh sahabat yang telah mendorong dan memberikan

semangat selama penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan.

Saya menyadari masih banyak kekurangan dalam penyusunan
Laporan Praktik Kerja Lapangan. Oleh karena itu, saya berharap adanya
kritik dan saran yang membangun dari pembaca demi perbaikan dimasa
depan nantinya. Semoga laporan ini nantinya memberikan manfaat dan

berdampak positif bagi semua pihak yang membaca laporan ini.

Jakarta, 14 Januari 2019

Pratikan
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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan (PKL)

PT. ASDP Indonesia Ferry adalah perusahaan Badan Usaha Milik
Negara yang bergerak di bidang jasa angkutan penyeberangan dan
pengelola pelabuhan penyeberangan untuk penumpang, kendaraan, dan
barang jasa penyebrangan terbesar di Indonesia. Perusahaan tersebut
adalah perusahaan yang bergerak dijasa penyeberangan kapal, dimana
perusahaannya mengelola 35 pelabuhan penyeberangan di 17 kantor
cabang  operasionalnya.  Pelabuhan-pelabuhan  ini  mendukung
penyeberangan di 18 lintasan komersial dan 17 lintasan keperintisan.
Keseluruhan jumlah dermaga yang dioperasikan sebanyak 75 unit yang
terdiri dari 50 dermaga movable bridge (MB), 23 dermaga plengsengan
dan 6 dermaga ponton.

Seiring dengan berjalannya program-program inovasi dalam berbisnis,
PT. ASDP Indonesia Ferry akhirnya mampu meningkatkan kapasitas
pelayanan dan menaikkan kinerja keuangan perusahaan menjadi lebih baik
setiap tahunnya. Berdasarkan Skor Tingkat Kesehatan Perusahaan yang di
keluarkan Kementerian BUMN, dalam 5 (lima) tahun terakhir ASDP
Indonesia Ferry selalu masuk perusahaan kategori A (sehat), bahkan pada

tahun 2010 masuk kategori AA.



Maka dari itu pratikan memilih PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

sebagai perusahaan tempat melaksanakan Praktik Kerja Lapangan untuk

mengetahui bagaimana kinerja di PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero).

Pratikan ditempatkan pada Divisi Akuntansi dibawah Direktorat

Keuangan.

. Maksud dan Tujuan PKL

Maksud praktik kerja pada kegiatan PKL adalah:

1.

2.

Sebagai syarat memperoleh gelar Sarjana di Fakultas Ekonomi UNJ.

Memberikan gambaran sebelum memasuki dunia kerja.

Melakukan pekerjaan sesuai dengan latar belakang pendidikan
pratikan.

Mempelajari bidang akuntansi terutama pada PT. ASDP Indonesia
Ferry.

Tujuan praktik kerja sebagai berikut :

1.

Meningkatkan pengetahuan dalam penerapan ilmu akuntansi yang
sudah pratikan pelajari selama berkuliah.

Memperoleh pengalaman bekerja di PT. ASDP Indonesia Ferry yang
sesuai dengan bidang akuntansi yang sudah dipelajari di bangku
perkuliahan.

Menambah wawasan mengenai PT. ASDP Indonesia Ferry sebagai

salah satu perusahaan BUMN di Indonesia.



4. Memunculkan sifat profesional dalam bekerja sehingga memunculan
sifat disiplin, bertanggung jawab, dapat bekerjasama dalam tim dan

ketepatan waktu dalam mengerjakan suatu pekerjaan.

C. Kegunaan PKL
PKL memiliki kegunaan tidak hanya untuk pratikan, tetapi memiliki
kegunaan bagi perusahaan dan Fakultas Ekonomi Program S1 Akuntansi
UNJ.
1. Bagi Pratikan
a. Melatih keterampilan pratikan sesuai dengan pengetahuan bidang
akuntansi yang sudah dipelajari selama di bangku perkuliahan.
b. Mengenal dinamika dan kondisi nyata di dunia kerja khususnya di
PT. ASDP Indonesia Ferry
c. Salah satu syarat kelulusan bagi mahasiswa Strata 1 Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
d. Meningkatkan pengetahuan dan pengalaman tentang dunia kerja.
e. Mengembangkan dan mengkombinasikan ilmu yang sudah di
pelajari di bangku kuliah kemudian di kembangkan di dunia kerja.
2. Bagi Fakultas Ekonomi
a. Mempersiapkan lulusan Fakultas Ekonomi yang berkompeten,
memiliki kemampuan yang sudah terlatih dan juga jiwa

profesionalitas.



b.

Mengetahui kemampuan mahasiswa menyerap ilmu akuntansi
yang didapat selama perkuliahan dan juga dunia kerja.
Mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum
sehingga dapat menyesuaikan dengan perkembangan IPTEK.
Menjalin hubungan baik antara Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta dengan perusahaan tempat PKL di jalankan, agar
lulusan Universitas Negeri Jakarta dapat dengan mudah mendapat
pekerjaan setelah selesai menumpuh pendidikan di bangku

perkuliahan.

3. Bagi PT. ASDP Indonesia Ferry

a.

Menumbuhkan kerjasama saling menguntungkan antara pihak
universitas dan perusahaan.

Memungkinkan  perusahaan merekrut mahasiswa/mahasiswi
Universitas Negeri Jakarta yang berkualitas

Realisasi dan adanya misi sebagai fungsi dan tanggung jawab dan

kelembagaan sosial.

D. Tempat Pelaksanaan PKL

Jenis Lembaga : Perusahaan Badan Usaha Milik Negara (BUMN)
Nama Perusahaan : PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)
Lokasi : Kantor Pusat, JI. Jend. Achmad Yani, Kav. 52A

Jakarta 10510

Telepon - +(62-21) 4208911-13-15



Fax : +(62-21) 4210544
E-mail : corporate.secretary@indonesiaferry.co.id
Website : www.indonesiaferry.co.id

Penulis memilih PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero) sebagai tempat
melaksanakan PKL karena PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero) adalah
salah satu perusahaan BUMN yang memiliki 30 cabang anak perusahaan
yang kredibel dan tentunya banyak manfaat dan ilmu akuntansi yang bisa

pratikan ambil selama melaksanakan PKL .

E. Jadwal Waktu PKL

1. Tahap Persiapan
Tahap persiapan adalah tahap pertama yang dilakukan dalam
melaksanakan PKL. Pada tahap ini pratikan mempersiapkan segala
yang diperlukan untuk mengajukan lamaran PKL di perusahaan yang
dituju sebagai tempat pelaksanaan PKL. Sebelum melamar ke PT.
ASDP Indonesia Ferry (Persero), pratikan menyiapkan serta mengurus
administrasi yang di perlukan untuk melamar di tempat PKL yang
dituju. Adapun persyaratan magang di PT. ASDP dapat dilihat pada
(Lampiran 1, Halaman 47). Pratikan mengambil Surat Permohonan
Izin PKL dari fakultas dan pratikan mengisi Surat Permohonan Izin
PKL pada tanggal 9 Juli 2018. Kemudian Surat Permohonan Izin PKL
tersebut dibawa ke Biro Administrasi Akademik Kemahasiswaan

(BAAK) untuk di ketik dan kemudian di legalisir. Dalam proses


mailto:corporate.secretary@indonesiaferry.co.id
http://www.indonesiaferry.co.id/

pengerjaanya diperlukan waktu 3 hari sehingga pada tanggal 12 Juli
2018 pratikan baru bisa mengambil Surat Permohonan Izin PKL
tersebut. (Lampiran 2, Halaman 48)
. Tahap Pelaksanaan

Waktu pelaksanaan PKL dilaksanakan kurang lebih 40 hari kerja
atau selama 2 bulan. Pada tanggal 19 Juli 2018 pratikan dimohon
untuk hadir dan melakukan presentasi maksud dan tujuan PKL.
Pratikan melakukan presentasi didepan manager SDM dan staf SDM.
Lalu ditanggal 20 Juli 2018, pratikan dimohon untuk kembali datang
untuk pengenalan lingkungan Kkerja, staf, fungsi serta penempatan
kerja. Selain itu pratikan juga diberi penjelasan tentang Tata Tertib
Program Magang. Tata Tertib terdapat pada (Lampiran 3, Halaman
49). Pratikan ditempatkan di Divisi Akuntansi. PKL dimulai pada
periode 23 Juli 2018 hingga 21 September 2018. Pratikan mendapat
surat diterima magang di PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero).
(Lampiran 4, Halaman 50)
Pelaksanaan PKL : 23 Juli 2018 — 21 September 2018
Durasi : 40 hari kerja
Waktu Pelaksanaan Magang
Hari Kerja : Senin s.d Jumat
Jam kerja : Senin s.d Kamis :08.00s.d 16.30 WIB

Jumat :08.00s.d17.00 WIB



Jam Istirahat : Senin s.d Kamis :12.00s.d 13.00 WIB

Jumat :11.30s.d 13.00 WIB

3. Tahap Pelaporan

Pada saat kegiatan PKL selesai, pratikan kembali melakukan
presentasi laporan kegiatan yang dilakukan selama PKL dengan pihak
SDM dan kemudian pratikan ditugaskan untuk membuat Peta
Pelabuhan serta daftar kapal yang dimiliki PT. ASDP Indonesia Ferry
(Persero) yang tersebar di 30 cabang perusahaan yang ada di
Indonesia. Kemudian bentuk laporan yang akan di berikan ke kampus
adalah, pratikan membuat laporan pekerjaan yang dilakukan selama
PKL. Pembuatan laporan merupakan syarat bagi setiap Mahasiswa
Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta. Pratikan membuat laporan sesuai dengan buku pedoman PKL
dan petunjuk dari dosen pembimbing. Penyusunan Laporan PKL
dimulai disela sela waktu luang selama PKL sampai dengan Laporan

PKL selesai disusun.
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TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

Sebagai salah satu perusahaan milik negara yang juga berperan terhadap
pembangunan infrastruktur negara, penunjang kedaulatan NKRI, dan
penunjang bantuan tanggap darurat negara. PT. ASDP Indonesia Ferry
(Persero) memiliki tekad untuk terus memajukan dan meningkatkan kinerja
perusahaan serta pengabdian kepada Negara. Tanggal 27 Maret 1973, telah
didirikan sebuah perusahaan dengan nama Proyek ASDP Ferry yang berada
dibawah naungan Kementerian Perhubungan. Sejalan dengan perkembangan
zaman, dan kebutuhan manusia semakin meningkat akan jasa penyebrangan,
kehadiran ASDP dirasa sangat penting. Berdasarkan PP No. Tahun 1986
Proyek ASDP Ferry mengalami perubahan menjadi Perum ASDP dan
selanjutnya pada tahun 1993 diresmikan menjadi PT. ASDP (Persero).

Peralihan status Perum ASDP menjadi perusahaan Perseroan menjadikan
ASDP memiliki peran besar yang diharapkan mampu bersaing dengan
perusahaan swasta maupun perusahaan milik negara lainnya tanpa
meninggalkan fungsi sebagai penyedia jasa penyebrangan. Pada tahun 2008,
PT. ASDP (Persero) mengalami perubahan identitas perusahaan menjadi PT.
ASDP Indonesia Ferry (Persero). Transformasi ASDP menunjukan respon

semakin positif dan terus berkembang dengan pesat.



Tepatnya pada tanggal 5 Agustus 2008, PT ASDP (Persero) melakukan
penandatanganan Pakta Integritas yang menandai diberlakukan perubahan
struktural Perseroan yang disaksikan oleh Deputi Bidang Usaha Logistik dan
Pariwisata Kementerian Negara BUMN dan Wakil Ketua Komisi
Pemberantasan Korupsi (KPK). Perubahan struktural ini diikuti juga dengan
perubahan nama dan logo dari PT ASDP (Persero) menjadi PT ASDP
Indonesia Ferry (Persero). Adapun perubahan ini merupakan bagian dari
pelaksanaan program transformasi bisnis yang memiliki tujuan untuk
menjadikan ASDP sebagai salah satu perusahaan BUMN vyang dapat
memberikan kontribusi bagi negara.

PT. ASDP Indonesia Ferry memiliki logo bertuliskan “ASDP Indonesia
Ferry”. Logo dapat dilihat pada (Lampiran 5, Halaman 51). Terdapat bentuk
berupa lengkung berwarna biru yang menyimbolkan makna:

a. Modal bolak balik dari satu titik ke titik lainnya menyiratkan sifat dan
bidang usaha PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

b. Bentuk logo gram (lengkung) merupakan abstraksi dari gelombang
samudera sebagai perwujudan dari semangat PT. ASDP Indonesia Ferry
(Persero) yang dinamis serta berwawasan ke masa depan, sekaligus
memaknai kebangkitan Perseroan yang berkelanjutan

c. Bentuk logo gram (lengkung) dengan kemiringan khusus ini juga
menyiratkan makna dinamika yang tetap terpadu dan sinergis dalam
optimalisasi pelayanan perusahaan. Memiliki arti luwes, ramah,tangguh,

dan profesional
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Tulisan ‘ASDP’ diambil dari jenis huruf Frutiger Lowercase yang
memiliki sifat modern, teknologis, dan mantap. Tulisan ‘asdp’ ini juga
merupakan akronim dari Aman, Selamat dan Profesional. Tulisan
‘Indonesia Ferry’ memberi makna informasi identitas perusahaan, dan
merupakan tanda sebuah transformasi PT. ASDP Indonesia Ferry
(Persero) menuju era yang baru. Tulisan “Indonesia Ferry” juga
merupakan tanda bangkitnya semangat bahari dan kelautan Indonesia.

Sebagai perusahaan BUMN yang bergerak dibidang jasa
transportasi laut, PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero) memiliki visi dan
misi serta nilai perusahaan yaitu:

1. Visi PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

Menjadi perusahaan jasa pelabuhan dan penyeberangan yang
terbaik dan terbesar di tingkat regional, serta mampu memberikan
nilai tambah bagi stakeholders.

2. Misi PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

a. Menyediakan prasarana pelabuhan dan sarana kapal
penyeberangan yang tangguh sebagai pendukung dalam sistem
logistik nasional.

b. Memiliki standar pelayanan internasional yang didukung oleh
tenaga profesional dan manajemen bisnis modern serta tata kelola

perusahaan yang baik.
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c. Menguasai pangsa pasar nasional dan memperluas jaringan
operasional sampai ke tingkat regional untuk memaksimalkan
pertumbuhan dan keuntungan.

d. Memaksimalkan peran korporasi dan infrastruktur negara serta
agen pembangunan.

3. Nilai Perusahaan
PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero) menjalankan
pelayanannya berdasarkan nilai-nilai inti perusahaan yang menjadi
bangunan budaya perusahaan, yaitu :

a. Peduli
Memahami dan tanggap terhadap kebutuhan stakeholder dan
lingkungan, termasuk mengantisipasi dinamika bisnis, berperilaku
gesit, ramah, sopan serta lugas dalam pelayanan

b. Handal
Kesuksesan jangka panjang lebih penting daripada keuntungan
jangka pendek, selalu berusaha mencapai keunggulan dalam
berbagai aspek kinerja perusahaan dengan menempatkan
kepuasan pelanggan sebagai prioritas utama

c. Tepercaya
Komitmen penuh terhadap pengelolaan perusahaan yang
mencerminkan konsitensi antara prinsip dan perilaku Dengan
motto "We Bridge The Nation" atau "Bangga Menyatukan

Nusantara”, insan ASDP senantiasa bekerja keras dan cerdas,
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menjaga komitmen dan kebanggaan untuk melayani kepentingan

pengguna jasa sekaligus kepentingan negara.

B. Struktur Organisasi
1. Struktur Organisasi PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

Struktur Organisasi PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero) dapat
dilihat pada (Lampiran 6, Halaman 52). Dalam menjalankan kegiatan
usaha, seorang Direktur Utama dibantu oleh 5 (lima) Direktur dimana
masing masing Direktur membawahi Vice Preident dan Manajer. Kelima
Direktur tersebut memimpin satu Direktorat, yaitu:

a. Direktorat Perencanaan dan Pengembangan
Direktorat ini memiliki tugas yaitu menyiapkan rencana usaha
baik jangka panjang atau jangka pendek dengan memperhatikan
infrastruktur, pelayanan, fasilitas, dan pemasaran serta memonitoring
keberlangsungan anak perusahaan yaitu IFRO (Indonesia Ferry
Property) dengan tujuan untuk dapat mengembangan bisnis
perusahaan.
b. Direktorat Teknik dan Fasilitas
Direktorat ini memiliki tugas menyelenggarakan pengelolaan
dan pengendalian kegiatan dibagian Perencanaan Teknik dan Fasilitas
diantaranya, fasilitas armada dan pelabuhan, pelayan fasilitas
keselamatan, kesehatan serta lingkungan, pengadaan armada dan

logistik.
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c. Direktur Komersial dan Pelayanan
Direktorat ini memiliki tugas bertanggung jawab terhadap
terlaksananya kegiatan komersial, operasional serta pelayanan
terhadap konsumen. Kemudian merumuskan startegi komersial bisnis
untuk memperluas pangsa pasar. Memonitoring serta memantau
kegiatan usaha di daerah regional.
d. Direktur SDM dan Layanan Korporasi
Direktorat ini memiliki tugas bertanggung jawab terhadap
pengembangan  organisasi  perusahaan serta  kepemimpinan,
pengelolaan serta pengembanga SDM, pengelolaan properti dan
umum, pengadaan barang serta jasa, pembuatan kebijakan hukum dan
kepatuhan.
e. Direktur Keuangan dan Tl (Teknologi Informasi)
Direktorat ini memiliki tugas bertanggung jawab atas
perencanaan  serta  pengendalian  keuangan,  mengkoordinir,
merencanakan, melaksanakan, dan mengevaluasi kegiatan pencataan

yang berhubungan dengan keuangan, perpajakan serta pendapatan.

Selain dibantu oleh 5 (lima) Direktur, seorang Direktur Utama juga
membawahi :
a. Sekretaris Perusahaan

b. Kepala SPI
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c. Manajemen Resiko dan QA
d. Perencanaan Koporasi

e. 4 (empat) Senior Genera Manager Regional

2. Struktur Organisasi Divisi Akuntansi
Gambar Struktur Organisasi Divisi Akuntasi dapat dilihat
(Lampiran 7, Halaman 53). PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)
memiliki beberapa satuan kerja, salah satunya Divisi Akuntansi yang
dipimpin oleh Vice President Divisi Akuntansi membawahi 3 sub divisi
yang masing — masing sub divisi di pimpin oleh Manajer, yaitu:
a. Sub Divisi Laporan Keuangan
Sub Divisi Laporan Keuangan memiliki tugas yaitu:
1) Menganalisa konsolidasi Laporan Keuangan Corporate
2) Piutang Klaim Asuransi dan CKPN (Cadangan Kerugian
Penurunan Nilai )
3) Memverifikasi Pos Neraca dan Pos Laba rugi yang sudah
dikerjakan oleh masing masing kantor cabang
b. Sub Divisi Pajak
Sub Divisi Pajak memiliki tuga memonitoring terlaksananya
pelaporan dan pembayaran:
1) PPh Badan
2) PPh pasal 25

3) PPh pasal 21, pasal 22, pasal 23, Pasal 4 ayat 2,
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4) PPN 1111

5) PPN 1107

6) Pajak Tangguhan

7) Penyusutan fiskal.

c. Sub Divisi Akuntansi Biaya

Sub Divisi Akuntansi Biaya memiliki tugas yaitu:

1) Pengendalian Aset LR per segmen, LR per per cabang dan LR
per kapal

2) Akuntansi Biaya

3) Bantuan Pemerintah yang belum ditetapkan statusnya

C. Kegiatan Umum Perusahaan

Seiring dengan berjalannya program-program tranformasi bisnis
dan dalam perannya sebagai penyedia jasa angkutan, sungai, danau dan
penyeberangan, PT. ASDP Indonesia Ferry mampu meningkatkan
kapasitas produksi layanannya dan meningkatkan Kkinerja keuangan
perusahaan menjadi lebih baik setiap tahunnya. Dalam meningkatkan
kinerja perusahaan terutama dibidang keuangan dan akuntansi, Divisi
Akuntansi dan Divisi Keuangan memiliki keterkaitan pekerjaan. Dimana
divisi keuangan yang memiliki tugas untuk mengkoordinir kas masuk dan
kas keluar, melakukan pengendalian pengeluaran keuangan, melakukan
penyelesaian piutang, melakukan penyusunan anggaran pendapatan dan

biaya, melakukan penyusunan rencana dan realisasi arus kas, melakukan
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penyesuaian dan revisi pelaksanaan anggaran, melakukan pencatatan
pendapatan dan produksi, melakukan evaluasi pelaksanaan kegiatan di
bidang keuangan cabang.

Sementara di divisi akuntansi memiliki kegiatan yaitu, melakukan
verifikasi atas laporan yang diterima dari cabang pada awal bulan dan
dipertengahan bulan akan dilakukan konsolidasi terkait laporan perbulan
yang diterima dari kantor cabang, kemudian menyelesaikan perpajakan,
membuat nota nota tagihan dan kelengkapan bukti bukti pembayaran,
melakukan evaluasi pelaksanaan kegiatan bidang akuntansi di kantor
cabang dan juga di kantor pusat, menyusun rencana kerja bidang akuntansi
di kantor cabang dan juga pusat, dan melakukan pelaporan pelaksanaan

kegiatan kepada manajer.

D. Perkembangan Usaha

a. PT. ASDP Indonesia Ferry merupakan salah satu perusahaan milik
negara yang bergerak di bidang jasa transportasi angkutan sungai,
danau dan penyeberangan.

b. Dalam upaya memenuhi kebutuhan seluruh pemangku kepentingan
(stakeholders), baik pengguna jasa dan Negara, ASDP Indonesia Ferry
memberikan layanan dan jasa di bidang :

1) Angkutan sungai, danau dan penyeberangan untuk penumpang,

kendaraan, barang dan hewan ternak.
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)
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Angkutan laut berjadwal untuk penumpang, kendaraan, barang
dan hewan ternak.

Penyewaan (charter) kapal.

Kepelabuhanan angkutan sungai, danau dan penyeberangan.
Penyediaan dan pengusahaan jasa terminal, dermaga, dan fasilitas
lainnya untuk kegiatan tambat kapal, naik turun penumpang dan
kendaraan serta bongkar muat barang/ hewan.

Penyediaan dan pengusahaan kolam-kolam pelabuhan, perairan
pelabuhan untuk menunjang kelancaran lalu lintas dan
berlabuhnya kapal-kapal penyeberangan.

Penyediaan tenaga listrik, air tawar, bahan bakar minyak, instalasi
limbah dan fasilitas lainnya untuk menunjang operasional kapal.
Penyediaan dan pemanfaatan tanah/lahan untuk berbagai
bangunan, lahan parkir dan lapangan yang berhubungan dengan
kepentingan dan kelancaran angkutan/pelabuhan.

Perdagangan dalam negeri, ekspor & impor dalam bidang alat /
peralatan keselamatan kapal, mesin kapal laut, kapal laut, suku

cadang kapal laut, minyak pelumas, jasa perawatan kapal.

10) Properti

11) Periklanan

12) Pergudangan

13) Perkantoran

14) Fasilitas pariwisata
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15) Penyewaan dan pengusahaan sarana dan prasarana yang terkait
dengan angkutan sungai, danau dan penyeberangan
E. Prestasi — Prestasi PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

a. PT ASDP Indonesia Ferry meraih penghargaan Infobank BUMN
Awards Tahun 2016 kategori industri non-keuangan yang berpredikat
"Sangat Bagus" atas kinerja keuangan selama tahun 2015.

b. PT ASDP Indonesia Ferry (Persero) meraih posisi Silver Winner
dalam kategori The Best of State Own Enterprise Inhouse Magazine
(INMA) 2017 untuk majalah internal Lintas Nusa edisi ke-23 tahun
2016.

c. Penghargaan dari Serikat Perusahaan Pers sebagai Perusahaan
Penyedia Jasa Angkutan Penyeberangan Dengan Pelayanan Terbaik
I11 (Ketiga) Tahun 2016 untuk kategori Perusahaan Besar dari

d. Kementerian Perhubungan Republik Indonesia.
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Pratikan melakukan PKL selama 40 hari kerja dimulai dari tanggal

23 Juli 2018 sampai dengan 21 September 2018 di PT. ASDP Indonesia
Ferry. Divisi Akuntansi dipimpin oleh seorang Vice President yang
membawahi dua Sub Divisi yaitu, Sub Divisi Laporan Keuangan dan Sub
Divisi Pajak. Kedua Sub Divisi ini dipimpin oleh seorang Manajer.
Pratikan dibawah arahan Manajer Pajak membantu mengerjakan beberapa
tugas yang diberikan di Sub Divisi Pajak diantaranya yaitu:
a. Membantu menyiapkan dokumen penyampaian SPT PPh Pasal 22,

diantaranya yaitu :

1) Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 22

2) Membantu membuat Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22

3) Membantu membuat File CSV PPh Pasal 22 untuk Lapor ke KPP

4) Membantu menyetak SPT PPh Pasal 22
b. Membantu menyiapkan dokumen penyampaian SPT PPh Pasal 23,

diantaranya yaitu :

1) Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 23

2) Membantu membuat Surat Setoran Pajak PPh Pasal 23

3) Membantu membuat File CSV PPh Pasal 23 untuk Lapor ke KPP
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4) Membantu menyetak SPT PPh Pasal 23
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c. Membantu menyiapkan dokumen penyampaian SPT PPh Pasal 4 ayat

2, diantaranya yaitu :

1) Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat 2

2) Membantu membuat Surat Setoran Pajak PPh Pasal 4 ayat 2

3) Membantu membuat File CSV PPh Pasal 4 ayat 2 untuk Lapor ke

KPP

4) Membantu menyetak SPT PPh Pasal 4 ayat 2

Berikut pratikan

lampirkan proses pembuatan dokumen untuk

penyampaian SPT pada PPh Pasal 22, PPh Pasal 23 dan PPh Pasal 4 ayat

2.

Menerima Slip

Membuat SPT Masa

Membuat Bukti Potong

menambah daftar
rekanan di aplikasi e-SPT

Pajak

Pembayaran dari Divisi [——>| Baru PPh Pasal 22, Pasal ——>| SPT PPh Pasal 22, Pasal
Keuangan 23, dan Pasal 4 ayat 2 23, dan Pasal 4 ayat 2
v
Jikan NPWP Badan tidak
ada, maka harus S Membuat Surat Setoran 5 Membuat filel CSV

v

Menyetak SPT untuk
Lapor ke KPP
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B. Pelaksanaan Kerja

Ketika melaksanakan PKL hari pertama, pratikan ditemani dengan
Vice President Bu Evi Wijayanti dan Manajer Bu Lili Sri Ambarwati
memperkenalkan diri kepada seluruh anggota Divisi Akuntansi. Mulai dari
staf sampai ke manajer yang ada di Divisi Akuntansi. Hal tersebut
dilakukan agar ketika para staf di Divisi Akuntansi memerlukan bantuan
pratikan, maka akan lebih mudah pratikan untuk mengerjakannya.

Setelah berkenalan pratikan di persilakan untuk memperlajari cara
menginput slip pembayaran ke sistem e-SPT PPh di Divisi Akuntansi.
Selama pratikan melaksanakan Pratik Kerja Lapangan, praktikan
melakukan berbagai pekerjaan harian yang telah praktikan catat secara
lengkap, datanya terdapat pada lembar “Log Harian PKL di PT. ASDP
Indonesia Ferry (Persero) ” (Lampiran 8, Halaman 54). Selain itu
pratikan juga mengisi daftar hadir magang yang disedian oleh Divisi SDM,
dapat di lihat pada (Lampiran 9, Halaman 57) dan juga daftar hadir
magang Yyang didapat dari Fakultas Ekonomi, dapat dilihat pada
(Lampiran 10, Halaman 59). Berikut ini adalah penjabaran dari tugas
yang praktikan lakukan selama kegiatan PKL.:

a. Menyiapkan dokumen penyampaian SPT PPh Pasal 22,
Dalam hal ini pratikan membantu untuk pengisian e-SPT PPh
Pasal 22 Masa Badan yang bekerjasama dengan PT. ASDP Indonesia

Ferry. Pada contoh pelaporan PPh Pasal 22 yang pratikan lampirkan
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pada laporan ini yaitu transaksi yang terdapat pada Slip pembayaran
PPh Pasal 22. Gambar dapat dilihat pada (Lampiran 11, Halaman
62). Transaksi yang dilakukan yaitu pelunasan pelumas KM. Camara
Nusantara Il dan KM. Camara Nusantara V. Pemungutan PPh Pasal
22 atas penjualan bahan bakar minyak, gas, dan pelumas, wajib
disetor oleh pemungut ke kas negera melalui kantor pos, devisa bank,
atau bank yang ditunjuk oleh Menteri Keuangan dengan menggunakan
Surat Setoran Pajak. Slip pembayaran didapat dari Divisi Keuangan
yang dikeluarkan oleh kasir. Slip pembayaran yang dikeluarkan harus
diketahui dan di tanda tangani oleh Vice President Divisi Keuangan.
Berikut adalah tahap — tahap pratikan membantu menyiapkan
dokumen pelaporan PPH Pasal 22 :
1) Membuat Bukti Potong PPh Pasal 22

Sebelum membantu membuat bukti potong, terlebih dahulu

pratikan harus membuat SPT Masa Baru. Berikut adalah langkah —

langkah membuat SPT Masa Baru adalah sebagai berikut

(Lampiran 12, Halaman 63) :

a) Pratikan membuka sistem e-SPT PPh Pasal 22

b) Ketika sistem e-SPT PPh Pasal 22 sudah terbuka, lalu akan

muncul connect to database pilih “dbpph22”. Setelah itu log
in di sistem e-SPT PPh Pasal 22.
¢) Pilih menu Program pada bagian Kiri atas

d) Pilih buat SPT Baru



e)
f)

9)

23

Pilih Masa Pajak
Pilih Tahun Pajaknya
Kemudian pilih Buat

Setelah membuat SPT Masa Baru, tahapan berikutnya adalah

membuat Bukti Potong. Berikut adalah langkah — langkah

membuat Bukti Potong PPh Pasal 22 (Lampiran 13, Halaman

65):

a)

b)

f)

9)

h)

Setelah membuat SPT masa yang akan dikerjakan, pilih menu
SPT PPh

Pilih bukti pungut PPh 22

Kemudian pilih Bukti Pungut PPh pasal 22 (Atas Pembelian
Barang Oleh Badan Tertentu Yang Ditunjuk)

Masukkan NPWP rekanan yang sudah direkam dalam e-SPT
Masukkan nomor bukti potong (misal : 53/PPH.22/VI/ASDP-
18)

Isi tanggal pemotongan yang disesuaikan dengan slip
pembayaran

Isi jumlah DPP (Harga) pada kolom/nomor ke 10 (BUMN
Tertentu)

Kemudian pilih Simpan

Terkadang ketika pratikan melakukan pembuatan bukti potong

PPH Pasal 22, pratikan tidak menemukan data dan NPWP

Perusahaan yang menjadi rekanan PT. ASDP Indonesia Ferry.
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Maka langkah — langkah menambah daftar rekanan yang belum

tersimpan pada sistem adalah sebagai berikut (Lampiran 14,

Halaman 66) :

a) Pilih Menu Utility

b) Pilih referensi

c) Pilih Lawan Transaksi

d) Kemudian pilih tambah

e) Isi Data rekanan sesuai dengan Kartu NPWP yang diterima

f) Pilih simpan

g) Jika ingin merubah data rekanan, pilih rekanan yang akan di
ubah datanya

h) Kemudian pilih ubah dan isi sesuai dengan data baru yang
diterima

i) Kemudian pilih simpan

Membantu membuat Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22

Setelah selesai membuat Bukti Potong, maka tahapan
selanjutnya adalah membuat Surat Setoran Pajak. Langkah —
langkah untuk memasukan Surat Setoran Pajak (Lampiran 15,
Halaman 67) :
a) Pilih menu SPT PPh
b) Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)/ Bukti Pemindahbukuan

(PBK)



3)

f)

9)

h)

)
K)
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Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)

Pilih Baru

Pilih Kode Akun Pajak (KAP)

Pilih Kode Jenis Setoran (KJS) yang disesuaikan dengan KJS
yang terdapat di Ebilling

Pilih Masa Pajak — Tahun Pajak

Masukkan NTPN (Nomor Transaksi Penerimaan Negara)
Masukkan Jumlah Setoran Sesuai dengan Bukti Penerimaan
Negara (BPN)

Isi Tanggal Setor sesuai dengan BPN

Pilih Simpan

Membantu membuat file CSV PPh Pasal 22

Tahapan berikutnya yaitu pratikan membantu membuat file

CSV. File CSV ini diperlukan untuk lapor ke KPP. Berikut adalah

langkah — langkah membuat file CSV (Lampiran 16, Halaman

68) :

a)
b)
c)
d)

e)

Pilih menu SPT Tools

Pilih Lapor Data SPT Ke KPP

Pilih Masa dan Tahun Pajak

Kemudian pilih Tampilkan Data

Setelah muncul data pada sisi Data SPT, kemudian ceklist SPT

tersebut



f)

9)
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Maka akan muncul jumlah PPh terutang dan Jumlah SSP yang
telah dibayar

Kemudian Create File

4) Membantu menyetak SPT PPh Pasal 22.

Tahapan terkahir yaitu pratikan membantu menyetak SPT.

Berikut langkah — langkah menyetak SPT PPh Pasal 22 untuk

Lapor Pajak (Lampiran 17, Halaman 69) :

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

Pilih menu SPT Tools

Pilih Menu Cetakan

Pilih Masa Pajak / Tahun Pajak, maka data SPT akan otomatis
muncul di daftar cetak

Pastikan data kita isi sudah benar,

Yang perlu di cetak adalah SPT Induk, Daftar Bukti potong,
Dan Bukti potong

Cetak 2 rangkap (1 untuk lapor, 1 untuk arsip)

Jika sudah di ceklist data yang ingin di cetak,

Ceklist Cetak langsung ke printer jika tidak ingin melihat
preview-nya dan sudah yakin benar data yang sudah kita isi

Kemudian pilih Cetak

b. Membantu membuat dokumen penyampaian PPh Pasal 23

Yang harus pratikan ketahui dari PPh Pasal 23 adalah pajak yang

dikenakan atas modal, penyerahan jasa atau hadiah dan penghargaan
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selain yang telah dipotong PPh Pasal 21. Pada umumnya, jenis
penghasilan yang tertera pada PPh Pasal 23 terjadi saat adanya
transaksi antara dua pihak, yaitu pihak yang menerima penghasilan
atau penjual atau pemberi jasa akan dikenakan PPh pasal 23.
Sedangkan pihak pemberi penghasilan atau pembeli atau penerima
jasa akan memotong dan melaporkan PPh pasal 23 tersebut kepada
kantor pajak. Disini PT. ASDP Indonesia Ferry bertindak sebagai
pembeli atau penerima jasa sehingga nanti dalam pelaporan PT. ASDP
Indonesia Ferry akan memotong dan melaporkan PPh Pasal 23
tersebut kepada kantor pajak.

Pada contoh transaksi yang terdapat pada Slip Pembayaran yaitu
pembayaran airtime VMS 86 Kapal dan VMS upgrade 40 Kapal
bulan Mei 2018. Transaksi ini masuk kedalam jasa pelayanan
kepelabuhan pada PPh Pasal 23. Dalam ketentuan perpajak, pelaporan
dan pemotongan terdapat 2 tarif yang berlaku pada PPh Pasal 23 yaitu
tarif sebesar 15% untuk deviden, bunga (premium, diskonto, dan
imbalan karena jaminan pengembalian utang), royalty, hadiah,
penghargaan, bonus dan sejenisnya selain yang sudah dipotong PPh
Pasal 21. Sedangkan tarif sebesar 2% untuk sewa dan penghasilan
lain sehubungan dengan penggunaan harta, imbalan jasa (jasa teknik,
jasa manajemen, jasa konstruksi dan jasa lain yang diatur berdasarkan
Peraturan Menteri Keuangan serta dalam Wajib Pajak yang menerima

atau memperoleh penghasilan yang tidak memiliki NPWP, besar
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tarifnya pemotongan adalah lebih tinggi 100% daripada tarif tersebut.
Sama seperti SPT PPh Pasal 22, untuk menginput ke sistem e-SPT
PPh Pasal 23 diperlukan Slip Pembayaran yang dikeluarkan oleh
Divisi Keuangan yang sudah di tanda tangani dan diketahui oleh Vice
President Divisi Keuangan (Lampiran 18, Halaman 70).
1) Membuat Bukti Potong PPh Pasal 22
Sebelum membantu membuat bukti potong, terlebih dahulu
pratikan harus membuat SPT Masa Baru. Berikut adalah langkah
— langkah membuat SPT Masa Baru (Lampiran 19, Halaman
71):
a) Kemudian pratikan membuka sistem e-SPT PPh Pasal 23
b) Ketika sistem e-SPT PPh Pasal 23 sudah terbuka, lalu akan
muncul connect to database pilih “dbpph23”. Setelah itu log
in di sistem e-SPT PPh Pasal 23.
c) Pilih menu program pada bagian kiri atas
d) Pilih buat SPT Baru
e) Pilih Masa Pajak
f) Pilih Tahun Pajaknya
g) Kemudian pilih Buat
Setelah membuat SPT Masa Baru, tahapan berikutnya adalah
membuat Bukti Potong. Berikut adalah langkah — langkah
membuat bukti pungut PPh Pasal 23 (Lampiran 20, Halaman

73):



f)

9)

h)

29

Setelah membuat SPT masa yang akan dikerjakan, pilih menu
SPT PPh

Pilih bukti pungut PPh 23

Kemudian pilih Bukti Pungut PPh pasal 23 (Atas Pembelian
Barang Oleh Badan Tertentu Yang Ditunjuk)

Masukkan NPWP rekanan yang sudah direkam dalam e-SPT
Masukkan nomor bukti potong (misal :
304/PPH.23/VI/ASDP-18)

Isi tanggal pemotongan yang disesuaikan dengan slip
pembayaran

Isi jumlah DPP (Harga) pada kolom/nomor ke 10 (BUMN
Tertentu)

Kemudian pilih Simpan

Terkadang ketika pratikan melakukan pembuatan bukti

potong PPH Pasal 23, pratikan tidak menemukan data dan NPWP

Perusahaan yang menjadi rekanan PT. ASDP Indonesia Ferry.

Maka langkah — langkah menambah daftar rekanan yang belum

tersimpan pada sistem adalah sebagai berikut (Lampiran 21,

Halaman 74) :

a)
b)
c)
d)

Pilih Menu Utility
Pilih referensi
Pilih Lawan Transaksi

Kemudian pilih tambah



f)

9)

h)

i)
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Isi Data rekanan sesuai dengan Kartu NPWP yang diterima
Pilih simpan

Jika ingin merubah data rekanan, pilih rekanan yang akan di
ubah datanya

Kemudian pilih ubah dan isi sesuai dengan data baru yang
diterima

Kemudian pilih simpan

2) Membantu membuat Surat Setoran Pajak PPh Pasal 23

Setelah selesai membuat Bukti Potong, maka tahapan

selanjutnya adalah membuat Surat Setoran Pajak. Langkah —

langkah untuk memasukan Surat Setoran Pajak (Lampiran 22,

Halaman 75) :

a) Pilih menu SPT PPh

b) Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)/ Bukti
Pemindahbukuan (PBK)

c) Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)

d) Pilih Baru

e) Pilih Kode Akun Pajak (KAP)

f) Pilih Kode Jenis Setoran (KJS) yang disesuaikan dengan KJS
yang terdapat di e-billing

g) Pilih Masa Pajak — Tahun Pajak

h)

Masukkan NTPN (Nomor Transaksi Penerimaan Negara)



3)

4)
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i) Masukkan Jumlah Setoran Sesuai dengan Bukti Penerimaan
Negara (BPN)
J) Isi Tanggal Setor sesuai dengan BPN
k) Pilih Simpan
Membantu membuat file CSV PPh Pasal 23
Tahapan berikutnya yaitu pratikan membantu membuat file
CSV. File CSV ini diperlukan untuk lapor ke KPP. Berikut adalah
langkah — langkah membuat file CSV Langkah - langkah
membuat file CSV untuk lapor ke KPP (Lampiran 23, Halaman
76) :
a) Pilih menu SPT Tools
b) Pilih Lapor Data SPT Ke KPP
c) Pilih Masa dan Tahun Pajak
d) Kemudian pilih Tampilkan Data
e) Setelah muncul data pada sisi Data SPT, kemudian ceklish
SPT tersebut
f) Maka akan muncul jumlah PPh terutang dan Jumlah SSP
yang telah dibayar
g) Kemudian Create File
Membantu menyetak SPT PPh Pasal 23
Tahapan terkahir yaitu pratikan membantu menyetak SPT.
Berikut langkah — langkah menyetak SPT PPh Pasal 23 untuk

Lapor Pajak (Lampiran 24, Halaman 77) :
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a) Pilih menu SPT Tools

b) Pilih Menu Cetakan

c) Pilih Masa Pajak / Tahun Pajak, maka data SPT akan
otomatis muncul di daftar cetak

d) Pastikan data kita isi sudah benar,

e) Yang perlu di cetak adalah SPT Induk, Daftar Bukti potong,
Dan Bukti potong

f) Cetak 2 rangkap (1 untuk lapor, 1 untuk arsip)

g) Jika sudah di checklist data yang ingin di cetak,

h) Ceklish Cetak langsung ke printer jika tidak ingin melihat
previewnya dan sudah yakin benar data yang sudah kita isi

i) Kemudian pilih Cetak

c. Membantu membuat dokumen penyampaian PPh Pasal 4 ayat 2

PPh Pasal 4 ayat 2 sering disebut juga PPh final adalah pajak
yang dikenakan pada wajib pajak badan maupun wajib pajak pribadi
atas beberapa jenis penghasilan yang perusahaan dapatkan dan
pemotongan pajaknya bersifat final. PPh Pasal 4 ayat 2 dapat dipungut
jika, penghasilan berupa bunga deposito dan tabungan lainnya, seperti
bunga obligasi dan surat utang negara dan bunga pinjaman yang
dibayarkan oleh koperasi kepada anggota orang pribadi, lalu
penghasilan berupa hadiah undian, penghasilan dari transaksi saham

dan sekuritas lainnya, transaksi derivatif yang diperdagangkan
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dibursa, dan transaksi penjualan saham atau pengalihan penyertaan
modal pada perusahaan pasangan yang diterima oleh perusahaan
modal ventura, penghasilan dari transaksi pengalihan harta berupa
tanah dan/atau bangunan, usaha jasa konstuksi, usaha real estate dan
persewaan tanah dan/atau bangunan dan yang terakhir penghasilan
tertentu lainnya yang diatur berdasarkan Peraturan Pemerintah.

Transaksi yang biasa digunakan di PT. ASDP Indonesia Ferry
adalah penghasilan dari transaksi pengalihan harta berupa tanah
dan/atau bangunan, usaha jasa konstuksi, usaha real estate dan
persewaan tanah dan/atau bangunan. Tarif yang digunakan pada
pelaksanaan jasa konstruksi adalah jika memiliki kualifikasi usaha
kecil maka dikenakan tariff 2%, jika tidak memiliki kualifikasi tarif
yang dikenakan 3%, selain itu dikenakan tarif 4%. Untuk perencanaan
atau pengawasan jika memiliki kualifikasi usaha maka dikenakan tarif
4% dan jika tidak memiliki kualifikasi maka dikenakan tarif 6%.
Contoh yang pratikan lampiran pada Slip Pembayaran adalah
pembayaran termin | (40%) pekerjaan rahbilitas breasthing dolphin
dermaga V Pelabuhan Merak. Untuk menginput ke sistem e-SPT PPh
Pasal 4 ayat 2 diperlukan Slip Pembayaran yang dikeluarkan oleh
Divisi Keuangan yang sudah di tanda tangani dan diketahui oleh
Direktur Utama dan Direktur Keuangan (Lampiran 25, Halaman
78).

1) Membuat Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat 2
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Sebelum membantu membuat bukti potong, terlebih dahulu
pratikan harus membuat SPT Masa Baru. Berikut adalah langkah
— langkah membuat SPT Masa Baru adalah sebagai berikut
Langkah — langkah membuat SPT Masa Baru adalah sebagai
berikut (Lampiran 26, Halaman 79) :

a) Pratikan membuka sistem e-SPT PPh Pasal 4 ayat 2
b) Ketika sistem e-SPT PPh Pasal 4 ayat 2 sudah terbuka, lalu
akan muncul connect to database pilih “dbpph42”. Setelah

itu log in di sistem e-SPT PPh Pasal 23.
c¢) Pilih menu program pada bagian kiri atas
d) Pilih buat SPT Baru
e) Pilih Masa Pajak
f) Pilih Tahun Pajaknya

g) Kemudian pilih Buat

Setelah membuat SPT Masa Baru, tahapan berikutnya adalah
membuat Bukti Potong. Berikut adalah langkah — langkah
membuat Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat 2 (Lampiran 27,
Halaman 81):

a) Setelah membuat SPT masa yang akan dikerjakan, pilih menu

SPT PPh
b) Pilih Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan PPH Final Pasal

4 Ayat (2)



d)

f)

9)

h)

)
k)
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Berikut adalah tampilan daftar bukti potong pph pasal 4 ayat
2

Jika kita sudah membuat bukti potong dapat diubah atau
dicetak melalui menu ini

Untuk membuat baru maka pilih Baru

Pilih jenis penghasilan yang akan dibuat bukti potongnya
Transaksi yang sering dilakukan di PT ASDP adalah
penghasilan atas sewa tanah dan bangunan dan penghasilan
dari usaha jasa konstruksi

Masukkan nomor bukti potong (misal :
15/PPH.04.(2)/VI/ASDP-18)

Isi tanggal pemotongan yang disesuaikan dengan slip
pembayaran

Masukkan NPWP rekanan yang sudah direkam dalam e-SPT
Isi jumlah DPP (Harga) pada jenis jasa konstruksinya
Kemudian pilih Simpan

Terkadang ketika pratikan melakukan pembuatan bukti

potong PPH Pasal 4 ayat 2, pratikan tidak menemukan data dan

NPWP Perusahaan yang menjadi rekanan PT. ASDP Indonesia

Ferry. Maka langkah — langkah menambah daftar rekanan yang

belum tersimpan pada sistem adalah sebagai berikut (Lampiran

28, Halaman 83) :

a) Pilih Menu Utility



f)

9)

h)
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Pilih referensi
Pilih Lawan Transaksi

Kemudian pilih tambah

Isi Data rekanan sesuai dengan Kartu NPWP yang diterima
Pilih simpan
Jika ingin merubah data rekanan, pilih rekanan yang akan di

ubah datanya
Kemudian pilih ubah dan isi sesuai dengan data baru yang
diterima

Kemudian pilih simpan

2) Membantu membuat Surat Setoran Pajak PPh Pasal 4 ayat 2

Setelah selesai membuat Bukti Potong, maka tahapan

selanjutnya adalah membuat Surat Setoran Pajak. Langkah —

langkah untuk memasukan Surat Setoran Pajak (Lampiran 29,

Halaman 84) :

a)
b)

Pilih menu SPT PPh

Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)/ Bukti
Pemindahbukuan (PBK)

Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)

Pilih Baru

Pilih Kode Akun Pajak (KAP)
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f) Pilih Kode Jenis Setoran (KJS) yang disesuaikan dengan KJS
yang terdapat di Ebilling

g) Pilih Masa Pajak — Tahun Pajak

h) Masukkan NTPN (Nomor Transaksi Penerimaan Negara)

i) Masukkan Jumlah Setoran Sesuai dengan Bukti Penerimaan
Negara (BPN)

j) Isi Tanggal Setor sesuai dengan BPN

K) Pilih Simpan

Membantu membuat file CSV PPh Pasal 4 ayat 2
Tahapan berikutnya yaitu pratikan membantu membuat file

CSV. File CSV ini diperlukan untuk lapor ke KPP. Berikut adalah

langkah — langkah membuat file CSV (Lampiran 30, Halaman

85) :

a) Pilih menu SPT Tools

b) Pilih Lapor Data SPT Ke KPP

c) Pilih Masa dan Tahun Pajak

d) Kemudian pilih Tampilkan Data

e) Setelah muncul data pada sisi Data SPT, kemudian ceklish
SPT tersebut

f) Maka akan muncul jumlah PPh terutang dan Jumlah SSP
yang telah dibayar

g) Kemudian Create File
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4) Membantu menyetak SPT PPh Pasal 4 ayat 2

Tahapan terkahir yaitu pratikan membantu menyetak SPT.

Berikut langkah — langkah menyetak SPT PPh Pasal 4 ayat 2

untuk Lapor Pajak Langkah — langkah menyetak SPT PPh Pasal 4

ayat 2 untuk Lapor Pajak (Lampiran 31, Halaman 86) :

a) Pilih menu SPT Tools

b) Pilih Menu Cetakan

c) Pilih Masa Pajak / Tahun Pajak, maka data SPT akan
otomatis muncul di daftar cetak

d) Pastikan data kita isi sudah benar,

e) Yang perlu di cetak adalah SPT Induk, Daftar Bukti potong,
Dan Bukti potong

f) Cetak 2 rangkap (1 untuk lapor, 1 untuk arsip)

g) Jika sudah di checklist data yang ingin di cetak,

h) Checklist Cetak langsung ke printer jika tidak ingin melihat
preview-nya dan sudah yakin benar data yang sudah kita isi

i) Kemudian pilih Cetak

C. Kendala yang Dihadapi
Selama menjalani PKL, banyak hal yang praktikan dapatkan,
termasuk kendala yang praktikan temui di tempat praktik kerja. Kendala

tersebut terjadi karena ketidaksiapan praktikan dalam menghadapi
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masalah, sehingga dibutuhkan waktu ekstra dalam menyelesaikan

pekerjaan. Kendala adalah sebagai berikut:

1. Kurangnya kemampuan pratikan menggunakan aplikasi e-SPT.
Selama menjalani PKL pratikan diharuskan untuk dapat memperlajari
dan memahami cara menggunakan aplikasi e-SPT. Pada awalnya
pratikan diajarkan secara langsung cara menggunakan aplikasi e-SPT,
kemudian pratikan diberikan file SOP cara menggunakan aplikasi e-
SPT. Maka dari itu dibutuhkan waktu beberapa hari untuk
memperlajari aplikasi e-SPT.

2. Pratikan kurang memahami hal — hal apa saja yang termasuk dalam
objek pajak PPh Pasal 22, PPh Pasal 23, dan PPh Pasal 4 ayat 2. Maka
dari itu pratikan harus membaca lagi buku yang berhubungan dengan
PPh Pasal 22, PPh Pasal 23 dan Pasal 4 ayat 2 untuk memperlajari
objek pajak apa saja yang termasuk pajak penghasilan tersebut.

3. Sistem data server Divisi Akuntansi tidak dapat diakses. Ketika
pratikan ingin mengerjakan rekap daftar Perusahaan Wajib Pungut
harus membuka file di data server Divisi Akuntansi. Apabila ketika
data server Divisi Akuntansi tidak dapat diakses maka, pratikan tidak

dapat mengerjakan rekap tersebut.

D. Cara Mengatasi Kendala
Hambatan yang praktikan hadapi tidak membuat praktikan menjadi

kurang baik dalam bekerja. Justru hal ini menjadi cambukan bagi diri
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praktikan untuk menghadapi kendala-kendala tersebut. Karena diperlukan
usaha besar untuk mencapai tujuan besar yang ingin kita capai. Berikut
cara yang paktikan lakukan dalam menghadapi kendala yang praktikan
temui di lapangan:

1. Kurangnya kemampuan pratikan menggunakan aplikasi e-SPT

Pratikan melakukan learning by doing, Kketika pratikan
mengerjakan penginputan ke dalam aplikasi e-SPT, pratikan juga
belajar dan mengingat langkah langkah dalam penginputan SPT
kedalam aplikasi e-SPT. Pratikan diberikan file SOP cara
menggunakan aplikasi e-SPT..Sehingga pratikan tidak memerlukan
waktu yang lama untuk mempelajari aplikasi e-SPT.

2. Kurang memahami hal hal apa saja yang termasuk dalam objek pajak
PPh Pasal 22, PPh Pasal 23, dan PPh Pasal 4 ayat 2.

Disela waktu luang pratikan membaca buku atau membuka
website pajak untuk mempelajari objek pajak apa saja yang termasuk
dalam PPh Pasal 22, PPh Pasal 23, dan PPh Pasal 4 ayat 2. Tidak
hanya tentang objek pajak, tetapi juga mempelajari keseluruhan
tentang PPh Pasal 22, PPh Pasal 23 dan PPh Pasal 4 ayat 2

3. Mengatasi Sistem data server Divisi Akuntansi tidak dapat diakses.
Ketika data server Divisi Akuntansi tidak dapat di akses, maka
pratikan tidak dapat mengerjakan pekerjaan. Yang dilakukan pratikan

selama data server diperbaiki oleh teknisi IT adalah menunggu dan
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membaca buku pajak atau website pajak untuk menambah

pengetahuan pratikan tentang perpajakan.



BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan

Pratek Kerja Lapangan dapat membantu mahasiswa
mengimplementasikan ilmu yang telah didapatkan selama di bangku
perkuliahan dan melaksanakannya dalam dunia kerja. Dalam pelaksanaan
PKL di PT. ASDP Indonesia Ferry, praktikan mendapatkan banyak
pengalaman dan ilmu pengetahuan dalam penyesuaian diri dengan
lingkungan kerja yang sesungguhnya. Dengan adanya PKL, praktikan
diminta agar dapat disiplin waktu, lebih cepat memahami cara kerja,
dapat bersikap mandiri, dapat bekerja dengan tim, serta lebih bertanggung
jawab dalam melaksanakan atas segala tugas yang diberikan.

Dalam melaksanakan PKL di PT. ASDP Indonesia Ferry, suasana
kerja dalam perusahaan tersebut sudah baik, semua tertata dengan baik.
Komunikasi yang dibangun antara para karyawan berjalan dengan baik
dikarenakan kerjasama yang baik antara satu sama lain.

Selama melaksanakan PKL, praktikan dapat mengambil beberapa
kesimpulan yaitu:

1. Pratikan mengetahui layanan dan jasa apa saja yang diberikan PT.

ASDP Indonesia Ferry.

42
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2. Pratikan mengetahui alur koordinasi terkait pekerjaan dilakukan,
serta mengetahui job description masing — masing karyawan di Divisi
Akuntansi, sehingga memudahkan pratikan ketika ingin menanyakan
terkait pekerjaan yang tidak diketahui pratikan.

3. Praktikan mengetahui cara mengoperasikan secara langsung aplikasi
e-SPT PPh Pasal 22, Pasal 23, Pasal 4 ayat 2 menggunakan user
pegawai divisi Akuntansi yang sudah di izinkan untuk digunakan
oleh praktikan.

4. Pratikan mengetahui bagaimana cara mengisi e-SPT PPh Pasal 22,
Pasal 23 dan Pasal 4 ayat 2.

5. Pratikan mengetahui cara memasukan Surat Setoran Pajak untuk PPh
Pasal 22, PPh Pasal 23 dan PPh Pasal 4 ayat 2.

6. Pratikan mengetahui cara membuat file CSV untuk lapor ke KPP

7. Pratikan mengetahui cara menyetak SPT PPh Pasal 22, PPh Pasal 23

dan PPh Pasal 4 ayat 2 pada sistem e-SPT

B. Saran
Adapun beberapa saran yang harus diperhatikan dalam pelaksanaan
Program Praktik Kerja Lapangan adalah sebagai berikut :
1. Bagi Praktikan yang akan melakukan Praktik Kerja Lapangan
Bagi Praktikan selanjutnya, akan lebih baik jika dapat mempelajari
mengenai perusahaan atau lembaga yang akan dipilih untuk

melakukan Praktik Kerja Lapangan. Praktikan dapat mempelajari
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Standar Operasional Prosedur yang lebih baik kedepannya.
Kemudian Mengerjakan tugas semaksimal mungkin agar karyawan di
perusahaan tempat pratikan melakukan PKL memilik rasa respect
terhadap pratikan, serta bersikap ramah serta sopan santun terhadap
karyawan yang ada di perusahaan tempat pratikan melaksanakan
PKL.
2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
Bagi Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas Ekonomi
akan lebih baik jika mengarahkan mahasiswa untuk memilih dosen
pembimbing dari awal atau khususnya Prodi S1 Akuntansi sudah
menentukan dosen pembimbing untuk mahasiswa selama mencari
tempat PKL dan melaksanakan PKL.
3. Bagi Perusahaan
Bagi pihak perusahaan khususnya di Divisi Akuntansi
diharapkan dapat memberikan bimbingan yang lebih mendalam serta
memberikan pratikan secara keseluruhan agar Praktikan dapat

mengerti menggunakan aplikasi e-SPT.
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Lampiran 1 : Formulir Persyaratan Magang PT. ASDP Indonesia Ferry

tu Tanda Penduduk (KTP)
Pelajar bagi siswa SMK

Kopi transkrip nilai terbaru IPK 2,75 untuk PTN dan IPK 3,00 untuk PTS atau kopi nilai rapor untuk
-siswa SMK dengan nilai rata-rata min. 7,00

7. Bagi Mahasiswa D3/S1 diminta untuk mempersiapkan min 5 slide presentasi proposal magang
(PPT)

Selanjutnya mengisi formulir (SDM-117.00.01) Pendaftaran Program Magang sebagai pendukung

dokumen pengajuan permohonan Magang

Dikiimkan ke : pengembangansdm@indonesiaferry.co.id minimal 2 (dua) bulan sebelum

melaksanakan Program Magang. Aplikasi tidak akan kami proses apabila persyaratan belum lengkap.

Persetujuan permohonan tergantung dengan ketersediaan mentor atau pendamping dan tempat, ‘
dengan memprioritaskan nomor urut dan nilai rapor/IPK (system ranking).




Lampiran 2 : Surat Permohonan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI , DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rhwamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PRI : 4895130, PR 11 ; 4893918, PR 111 : 4892926, PR IV ; 4893982
BUK : 4750930, BAKHUM : 4759081, BK : 4752180
Bagian UHT : Telepon, 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian Humas : 4898486
Laman : www.unj.ac.id

Nomor  : 1646/UN39.12/KM/2018 10 Juli 2018
Lamp. -
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Vice President SDM dan Umum
PT. ASDP Indonesia Ferry

Jl. Jenderal Ahmad Yani Kav.52A
Cempaka Putih Jakarta Pusat
10640

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mzhasiswa Universitas Negeri

Jakarta .

Nama : Yohana Masiikah Putri Azmary
Nomor Registrasi : 8335151320

Program Studi . Akuntansi

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP . 081318684945

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas
mata kuliah pada bulan 16 Juli s.d. 14 September 2018.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
,dan Hublngan Masyarakat

 Sasmi6yo, SH
NIP. 19630403 198510 2 001

Tembusan : (
1. Dekan Fakultas Ekonomi d
2. Koordinator Akuntansi
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Lampiran 3 : Tata Tertib Program Magang PT. ASDP Indonesia Ferry

Borhki‘ﬂEﬁ (

Adapun hal-hal yang perlu diperhatlkan dalam pel
(Persero) sebagai berikut :

_| Eﬂllalﬁi'nﬂ

‘ﬁ?

Jam kerja untuk hari Senin sampai dengan Kamis mulai pukul »
Jumat mulai pukul 08.00 s.d 17.00 WIB;

Jam istirahat, makan siang dan shalat disesuaikan dengan ja
PT ASDP Indonesia Ferry (Persero);

Diharapkan berada di tempat kerja 15 (lima belas) menit sebelum jar
Tidak boleh meninggalkan tempat kerja tanpa seizin pembimbing;
Waijib menandatangani daftar hadir ya,,,r!gjie,lah disediakan;

Bagi yang tidak hadir karena alasan sakit, maka harus dilengk
Dokter;

Pakaian formal (pria : kemeja, celana bahan panjang bgrwam
kemeja, celana/rok bahan panjang berwarna gelap, rambut dii
sepatu flat dan tidak menggunakan high heels atau wedges);

alam flash disk

lajam, narkoba dan
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Lampiran 4 : Surat Diterima PKL

*,
asdp

ia ferry

Nomor PA.00211662/XIVASDP-2018 Jakarta, 24 September 2018
Lampiran Do
Perihal :  Persetujuan Magang Kerja
Kepada
Yth, Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
dan Hubungan Masyarakat
Universitas Negeri Jakaria
Di~

JAKARTA 13220

1. Menindaklanpti sural Saudara Nomor @ 1646/UN39.12/KM/2018 tanggal 10 Juli 2018 perihal
Permohonan ljin Praktek Kerja Lapangan;

2. Sehubungan butir 1 (satu) di atas, dengan ini kami sampaikan bahwa parmohonan Magang
dimaksud dapat kami setujui pelaksanaannya di Divisi Akuntansi Kantor Pusat selama 2 (dua)
bulan terhitlung mulai tanggal 20 Juli 2018 s.d. 21 September 2018, dengan nama mahasiswa
sebagai benkut

NO NAMA NiM JURUSAN PENEMPATAN

Yohana Masiikah 3 P
1  PutriAzmary | 825175132(7) Akuntansi Divisi Akuntansi

3. Adspun hal-hal yang perlu diperhatikan dalam pelaksanaan Magang Kerja adalah sebagai berikut

a. Selama melaksanakan Magang Kera, wajib menjaga kebersihan dan kenyamanan di
lingkungan PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero);
Menjaga Inventaris kantor agar tidak rusak maupun hilang;

. Jam istirahat, makan siang dan shalat disesuaikan dengan jam kena yang berlaku di
Perusahaan PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero);

d. Dk g keras menggunak k serta gedart rkoba dan

sejenisnya di lingkungan PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero);

€. Jam kerja untuk har Senin sampal dengan Kamis mulal pukul 08.00 s.d 16.30 WIB sedangkan
hari Jum'at mulai pukul 08.00 s.d 17.00 WIB;
Diharapkan berada di tempal kerja 15 (lima belas) menit sebelum jam kerja dimulai;

. Tidak boleh meninggalkan tempat kerja tanpa seizin pembimbing:

. Wajib menandatangani daftar hadir dan mengisi Curricwum Vitae yang telah disediakan,
Bagi yang lidak hadir karena alasan sakil. maka harus dilengkapi dengan sural keterangan
dari Dokter;

|, Melakasanakan tugas-tugas yang diberikan dengan sebalk-baiknya.

oo

~Ta ™~

4. Demikian kami sampaikan, untuk jadi p jian dan

1 terima kasih

AN. DIREKTUR SDM DAN UMUM
P M

ANIS ADINIZAM

1. Direktur SOM & Umum;
2. Vice President Akuntansi;
3. Yang bersangkutan

we bridge the nation
“Bangga Menyatukan Nusantara™




Lampiran 5: Logo PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

\,\
asap

indonesia ferry
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Lampiran 6: Struktur Organisasi PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)
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Lampiran 7: Struktur Organisasi Divisi Akuntansi

53




Lampiran 8 : Log Harian
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=, KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI @

F"‘;;:jp’

i Bl UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA \@} UQGAS
8,85 FAKULTAS EKONOMI
= Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R. Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
‘L“r‘ Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
oot Lansan: www. fe unj.ac.id

RINCIAN KEGIATAN

PRAKTIK KERJA LAPANGAN PROGRAM

Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp

SARJANA (S1)
2 SKS

: Yohana Masiikah Putri Azmary

: 8335151320

: S1 Akuntansi

: PT. ASDP Indonesia Ferry (Persero)

: Jalan Jenderal Ahmad Yani Kav. 52A

Cempaka Putih, Jakarta Pusat

NO Hari / Tanggal Keterangan

'| Senin, 23 Juli 2018 Perkenalan dengan Divisi Akuntansi

2| Selasa, 24 Juli 2018 Memperlajari cara menggunakan e-SPT PPh Pasal 22

3| Rabu. 25 Juli 2018 Mempelajari cara menggunakan e-SPT PPh Pasal 23

4| Kamus, 26 Juli 2018 Memperlajari cara menggunakan e-SPT PPh Pasal 4 ayat 2

51 Jumat, 27 Juli 2018 Membantu merekap NPWP Rekanan, Kode dan Nomor Seri
Faktur, Tanggal Faktur Pajak, DPP dan PPn Wajib Pungut

6.1 Senin, 30 Juli 2018 Membantu merekap NPWP Rekanan, Kode dan Nomor Seri
Faktur, Tanggal Faktur Pajak, DPP dan PPn Wajib Pungut

7-| Selasa, 31 Juli 2018 Membantu merekap NPWP Rekanan, Kode dan Nomor Seri
Faktur, Tanggal Faktur Pajak, DPP dan PPn Wajib Pungut

8| Rabu, 1 Agustus 2018 Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 22

9.1 Kamis, 2 Agustus 2018 Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 22

101 Jumat, 3 Agustus 2018 Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 23

1] Senin, 6 Agustus 2018 Menemani Manajer Pajak ke KPP Wajib Pajak Besar Empat
untuk lapor RKIP

121 Selasa, 7 Agustus 2018 Menemani Manajer Pajak ke KPP Wajib Pajak Besar Empat
untuk lapor RKIP

131 Rabu, 8 Agustus 2018 Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 22

4] Kamis, 9 Agustus 2018 Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 23

151 Jumat, 10 Agustus 2018 Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 22

161 Senin, 13 Agustus 2018 Membantu membuat SSP PPh Pasal 22




70N KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN T[NGG[{"#@%\ :
QB! UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA & UGAS
3 "%," Z FAKULTAS EKONOMI
== Kampus Universitas Negeri Jakarta Godung R. Jalan Rawamangun Muka. Jakarta 13220 tvasgn— -t
‘._;Ll;"é 1ulq.\~n~l.'lll:ul"l.'.:“i ?:-f::h; (021) 4706285
Be rd ootk o :
171 Selasa, 14 Agustus 2018 Izin tidak hadir, karena mengurus ATM Beasiswa
!81 Rabu, 15 Agustus 2018 Menemani Manajer Pajak ke KPP Wajib Pajak Besar Empat
untuk melaporkan revisi laporan RKIP
191 Kamis, 16 Agustus 2018 Membantu embuat File CSV PPh Pasal 22, PPh Pasal 23, PPh
Pasal 4 ayat 2
201 Senin, 20 Agustus 2018 Mmbantu membuat File CSV PPh Pasal 22. PPh Pasal 23, PPh
Pasal 4 ayat 2
211 Selasa, 21 Agustus 2018 Membantu membuat SSP PPh Pasal 22, PPh Pasal 23, PPh
Pasal 4 ayat 2
221 Kamis, 23 Agustus 2018 Membantu membuat SSP PPh Pasal 22, PPh Pasal 23, PPh
Pasal 4 ayat 2
23 Jumat, 24 Agustus 2018 Membantu membuat SSP PPh Pasal 22, PPh Pasal 23, PPh
Pasal 4 ayat 2
241 Senin, 27 Agustus 2018 Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 22, PPh Pasal
23, PPh Pasal 4 ayat 2
251 Selasa, 28 Agustus 2018 Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 22, PPh Pasal
23, PPh Pasal 4 ayat 2
261 Rabu, 29 Agustus 2018 Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 22, PPh Pasal
23, PPh Pasal 4 ayat 2
271 Kamis, 30 Agustus 2018 Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 22, PPh Pasal 23
2% Jumat, 31 Agustus 2018 Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 22, PPh Pasal
23, PPh Pasal 4 ayat 2
2% Senin, 3 September 2018 Membantu membuat Bukti Potong PPh Pasal 22, PPh Pasal 23
301 Selasa, 4 September 2018 Izin tidak hadir, karena ada kegiatan PKKMB FE
311 Rabu, 5 September 2018 Membantu menyetak SPT PPh Pasal 22
321 Kamis, 6 September 2018 Membantu menyetak SPT PPh Pasal 22
331 Jumat, 7 September 2018 Membantu menyetak SPT PPh Pasal 22
341 Senin, 10 September 2018 Membantu menyetak SPT PPh Pasal 22
351 Selasa, 11 September 2018 Membantu menyetak SPT PPh Pasal 23, PPh Pasal 4 ayat 2
361 Rabu, 12 September 2018 Membantu menyetak SPT PPh Pasal 23, PPh Pasal 4 ayat 2
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Kamis, 13 September 2018

Membantu menyetak SPT PPh Pasal 23, PPh Pa

sal 4 ayat 2

Jumat, 14 September 2018

Membantu menyetak SPT PPh Pasal 23, PPh Pa

sal 4 ayat 2

Senin, 17 September 2018

Membantu membuat SSP PPh Pasal 22, PPh Pasal 4 ayat 2

Selasa, |8 September 2018

Membantu membuat SSP PPh Pasal 22, PPh Pasal 4 ayat 2

Rabu, 19 September 2015

Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 22
PPh Pasal 4 ayat 2

, PPh Pasal 23,

Kamis, 20 September 2018

Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 22
PPh Pasal 4 ayat 2

, PPh Pasal 23,

b

Jumat, 21 September 2018

Membantu membuat bukti potong PPh Pasal 22
PPh Pasal 4 ayat 2

, PPh Pasal 23,
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Lampiran 9: Daftar Hadir dari PT. ASDP Indonesia Ferry
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Lampiran 10: Daftar Hadir dari Fakultas Ekonomi

ME

PEITRDATT )

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN 1 UQKS
< UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTASEKONOMI
jssseesane-—=. |

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..%..SKS
Nama - YOHANA WMASIICAH PUTRL AZMARY
No. Registrasi AR e el e e

Program Studi N s ae o hen aip aes
Tempat Praktik ~ : .ELLEV2ME L NDED U0 L L L

Alamat Praktik/Telp : JI S E07 A0 . 2L
Cempoka Puth  Takarta Pusat.

NO HARITANGGAL ~ PARAF [ KETERANGAN

| e L e LT ‘1% i

> | Selosa, 24 Jui 208 2. Yeon

3. | Rabu, 28 Jui 2 Y

s | Komis. 26 Jubi 26 4 do

s, | Jumat, 27700 08 s Ve

o |Sain 30w wp 6. Yot

7 | Sag 31 Jwi 8 7. Y.

8 ?b”lA%““‘“mm .................... | s B

o | Namis, 2 foutuo 208 o Yo

o, | Jomat, 3 Ao 28 | 0. Y.

I .%‘"d;').:...g__f.fﬁ'!?.‘!‘.‘...?.ﬁ.lj& ............... LY |
Sa, 20

o | oo, F Ahus 206 | > Yn

i3, | P, B Agws w® 3.9

14, | Kanis, 9 Aqus 200 b
B e

is, | Jumat, o Bgusns g e

_ —
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Catatan :
‘Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohion legalitas dengan membubuhi cap |



Lampiran 11 : Slip Pembayaran PPh Pasal 22
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Lampiran 12: Langkah — Langkah Membuat SPT Baru PPh Pasal 22
a) Membuka Aplikasi e-SPT PPh Pasal 22

Z esPT PajakPenghasian Masa Pzt 22 I JIF

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

BB coaiam. (28 seuiwn B seitoos & uiy, &) ciele 4 semas
Connect To DB Login

@ CONNECT T0 DATABASE

Data Source Name (DSN) :

o, Nama DS
(L[S AccessDatzbase ]
Excel Fies
dBASE Files
dbpph22
DEPPH23
dbpph42
dbpph1s
DE1107
DB1I07RUT
DB177055 2010

o m e

e-SPT Pajak Penghasilan

Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

[ L ]
Update : 01072014 04/10/2018 1930 [cars [mm [ms [sce

EN . T [Bg Do 1430

b) Log in ke aplikasi e-SPT PPh Pasal 22
{Z eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasai 22 1 N

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

¥/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

[ coqam [ sevvwn B seiToos S vy, P ciee Ff setvas
e e

/1

LOGIN

@ e-SPT PPh Masa 22

USER NAME : [adrmiistrator
PASSWORD ; [+~

oc Cancel

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

[ ]
Update : 01072014 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)

01.061.041.8-093.000 04/10/2018 131 [oes (v [ s [scro

EN . mp e 1431
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c) Buat SPT Baru
(& eSPT Pajek Penghasilan Masa Pasal 22 1 TR

7 l 7i)~, KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
5 .-n"

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
B comam [ sevem. £ sevioon o cumy @) o 4] coum

Buka SPT Yang Ada

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

m G

Update : 01072014 | PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8093.000 | 26/07/2018 9:04 |CAPS |NUM | INS | SCRL

d) Pilih Masa Pajak dan Tahun

(& =SPT Pajak Penghasian Mesa Pasai 22 10 IR |

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Emmm B sevtoos 1 iy & e 4 o

Connect To DB Logout

@A

\F SETTING SPT

SETTING SPT PAJAK PENGHASILAN MASA v2.0
Silahkan Filr Jenis SPT, Masa Pajsk, Tahun Pajsk dan
Kode Pembetulan Untuk Membuat SPT PPh Masa v2.0

Masa Pajak & |l -
TahunPajsk ¢ | 2018

Pembetianke : [0

wo || ww ||

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

a i ] h

Updste : 01072014 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8-093.000 26/07/2018 9:05 | cAPS ‘ NUM ‘ NS | SCRL
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Lampiran 13: Membuat Bukti Potong Pph Pasal 22

a.

Pilih menu SPT PPh. Pilih bukti pungut PPh 22. Kemudian pilih Bukti
Pungut PPh pasal 22 (Atas Pembelian Barang Oleh Badan Tertentu Yang
Ditunjuk)

{Zsh pajakpen

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

&Y DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
P cogam T3 sevom £ seitoos o iy &) e

. Y «eiuan

Connect ToDB  * -~~~ Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0

Impor (Oleh DitJen Bea dan Cukai) | (&N

(I Bukti Pungut PPh Pasal 22 (Untuk Industri/ Eksportir Tertentu)
Daftar Bukti Pungut PPh Pasal 22
Daftar Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22 | s
Daftar Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22 Impor I3
Daftar Surat Setoran Pajak (SSP) / Bukti Pemindahbukuan (PBK) *
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 22

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

'

[caes [wm [ [scre

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8093.000 | 26/07/2018 9:01

Masukkan NPWP rekanan yang sudah direkam dalam e-SPT. Masukkan
nomor bukti potong (misal 53/PPH.22/VI/ASDP-18). Isi tanggal
pemotongan yang disesuaikan dengan slip pembayaran. Isi jumlah DPP
(Harga) pada kolom/nomor ke 10 (BUMN Tertentu). Kemudian pilih Simpan.

o=

i)

Z <5PT Pajak Penghasilan Masa Pasal 22 1 IR

R MasaPajak  : Juni- 2018
e = f
= Pemungut Pajak : ‘Wajib Pajak Dipungut:
Em SETPR npwp  [01.051041.5095.000 NP.W.P [01.608.854.5-001.000 | Tabelwp | ﬂ"d‘ﬂ
e Te TR oo Nar |PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERG), ]| Mema  |PT.DEWA DARU ADITECH PRIMA L a—
tonoit Alamat [PC3END AFMAD AT KAV 524 ]| Alamat [ GALUR'SARITIMUR RAYA NO.2 UTAN KAYU SELATAN JAKTIM ]
MesaPajk [ B [2018]  KodePembewion [ 0 | NomorBukt Tenggal Pemotongan [25/06/2015 _+ |
Mo Ursian Harga (Rp) W3%Ee  Tenf(®)  PPhyang diungut Rp)
1 2 3 4 5 3
Jenis Industri Penjualan Bruto:
1 [semen o o 0,25 o
2 |Kertas o %0 3
3 |Bae oo 0,0 o
4 Otomotif 0| 0 0,45 0|
s o o 0,00 o
s o o 0,00 o
Penjualan Barang Sangat Mewah: Harga Juak
7 o o 0,00 o
Industri/Eksportir: Pembelian Bruto:
8 sektor [ o o 1,50 0|
5 [ sekter | o o 150 9
Badan Tertentu Lainnya:
10 BUMN Tertentu 136.800.000| 0 1,50 2.052.000|
1 o o 0,00 o
Sumian 136.800.000) 2.052.000
Terbllang [Dua Juta Lima Puluh Dua Ribu Rupiah
Cetak Simpan mw | we |
]

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERG)
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Lampiran 14: Menambah daftar rekanan yang belum tersimpan pada sistem

a. Pilih Menu Utility. Pilih referensi. Pilih Lawan Transaksi

{Z <SPT Pajak Penghasian Masa pasai 22 1 I

‘é.‘: . KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
) s

/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
IE coaam [F) sevewn B2 seiToos U v, € cop B <o

Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0

Connect To DB Logout

,
i Nomor Bukti Potong
Impor Data > Jenis Komoditi Migas
> Kantor Pelayanan Pajak

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

‘ i T

Update : 01072014 | PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) | ovosr0418-093.000 | 26/07/2018 9:08 |caps |NUM | IN | SCRL

EN . Bsptmed

b. Kemudian pilih tambah. Isi Data rekanan sesuai dengan Kartu NPWP yang
diterima. Pilih simpan. Jika ingin merubah data rekanan, pilih rekanan yang
akan di ubah datanya. Kemudian pilih ubah dan isi sesuai dengan data baru
yang diterima. Kemudian pilih simpan

(& esPT pajak Penghasiian Masa pasai 22 1 N e T |

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDRRAt=t
E soupRn PEY s6TT @ REFERENST LAWAN TRANSAKST F1.132.02 ﬂl eluas

==
=3

Connect To DB Logout - Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0
NPVLE
Nama =
Alamat
Kodz Pos Telepon

Keterangan: = Kolom VWajib Disi
- DAFTAR. 7

Pencarian Berdasarken Nama : |

No. Urut | NPwP. | Wama waiib Pajak | Alamat -
Ol 00,000.000.0-000.000  SPECTRUM ONE L TAMAN AR |
[Cl2  00.000.000.0-000.000  JOHNY DWIKORA ARON -
I3 01000.485.3-033.000  PTBIRO KLASIFIKASI INDONESIA (PERSERO) JAKARTA
[J4  0L000.495.405L.000  PERUM PERCETAKAN NEGARARL L. PERCETAK..
Os 01.060.008.8-051.000  PTPINDAD (PERSERO) L. JEND. GAT..|
06  01.06.077.2-051.000  PTDOKDAN PERKAPALAN KODJA BAHARI GAL T L SIDANG L. T
[07  0L06L077.2.05L000  PTDOK &PERKAPALAN KODIA BAHARI (PERSERO) GAL IT L. SINDANG L.
[ls  01061.186.1-093.000  PTWIJAYA KARYA INDUSTRI & KONSTRUKST JLD.IPANIAL,,
CIs  0L07L174.5052.000  PT. JOTUN INDONESIA KAWASAN IND.
[J10  0L071829.4055.000  FTWARSILA INDGNESIA L.IABABEKA .
[l11  01.071.829.4-055.000  PT. WARTSILA INDONESIA L. JABABEKA ..
[l12  01.227.453.6-613.000  PTEEN SANTOSA L. NILAM BAR.
[l13  01.2490.705.2-44L000  PT, RAMOCO DINAMIKA L. JEND SUDL., ™
< m ] »
I Piit Semua M4 Halaman: 1 dari 8 (AL
Tambah Ubah Hapus Simpan | Tuwp | Help |

@ 0 ] »

Updste : 01072014 FT ASDF TNDONESIA FERRY (FERSERO) oLosL0a18093.000 | 26j07/018 505 [caes [um [ ms [scec




67

Lampiran 15: Memasukan Surat Setoran Pajak

a. Pilih menu SPT PPh. Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)/ Bukti
Pemindahbukuan (PBK). Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)

{Z <SPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 22 0 IR [C=2rea >

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
IE comam [ sevewn B2 seiToos U vy, € cop L ™

Connect To DB Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0
Bukti Pungut PPh Atas Impor (Oleh DitJen Bea dan Cukai)
Bukti Pungut PPh Pasal 22 v
Daftar Bukti Pungut PPh Pasal 22
Daftar Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22 >
Daftar Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22 Impor ’
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 22 | Daftar Bukti Pemindahbukuan (PBK) I

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

it |

Update : 01072014 | PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) | onosro4t8093.000 | 26072018 9:07  |CAPS |NUM | INS |SCRL
EN . mp e 9:07

c. Ini adalah tampilan SPT Induk PPh 22. Jika Bukti Pungut dan SSP sudah
diinput makan lampiran akan terceklish sendiri sesuai dengan data yang
sudah kita masukkan. Jangan lupa untuk merubah tanggal lapor sesuai dengan
tanggal saat kita akan lapor SPT. Kemudian Pilih Simpan jika semua data
sudah sesuai dan benar. Jika ingin melihat dalam format PDF dapat memilih
menu cetak

F esor pak Pengpasian Mesopasa 22 W LT e N | ) |

"% SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA PPh PASAL 22 =] @ |
KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK | o
MasaPajak ¢ Juni- 2018
DIREKTORAT
Pembetulanke : 0
=] i PPh Pasal 22 yang telah dipungut :
E “rogram seiRen, O _ B ﬂ Kelua
No. ‘Uraian MARIS. Nlai Objek Pajek (Rp) PPh yang dipungut (Rp)
Connect To DB Logout 1 B 3 a 5 F PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan
L Badan Usaha IndustrifEksportir 411122/100 0| 0
2 Penjualan Barang yang Tergolong Sangat Mewah 411122/403 0| 0
3. Pembelian Barang Oleh Bendaharawan,Badan Tertentu Yang
iy 4111227100 453.391.610 6.800.574
4 |nia [mwr:;nk Devisa/bitien Bea dan Cukai corEmm o
a
b. Non APT 411122/100 ° 9
5. | Hasil Lelang (Dien Bea dan Cukai) 411122/100 ol 0
6. Penjualan Migas Oleh Pertamina / Badan Usaha Selain Pertamina 3 7
a. SPBU/Agen/Penyalur (Final) 411122/401
b. Pihak lain (Tidak Final) 411123/100 o 9 L
7. 0 0| 1
Jumlah 453.391.610 6.800.574
[Tetbiang |Enam Juta Delapan Ratus Ribu Delapan Ratus Tujuh PUuh Empat Rupish

Lampiran :
[V Daftar Surat Setoran Pajak PPh Pasal 22 (khusus untuk Bank Devisa, Bendaharawan/Badan Tertentu Yang Ditumiuk, dan Pertamina/
Badan Usaha Selain Pertamina)
[ surat Setoran Pajak (5SF) yang disstor oleh Importi- atau Pembeli Sarang sebanyak | 0] lembar (Khusus untuk Bank Devisa, Bendzharawan/
Badan Tertentu ya Ditunjuk, dan Pertamina/Badan Uszha Selain Pertaming)
¥ 5P yang disetor panyak [ 0] fembar Badan Usaha Tertentu, Ditien Bea dan Cukal)
I™ Daftar Bukti Pemungutan PPh Pasal 22 {khusus untuk Badan Usaha IndustrifEkspor tir Tertentu dan Ditjen Bea dan Cukai)
¥ Bukt Pemungutan PPh Pasal 22 (Khusus untuk Badan Usaha Indusir [Eksportr Tertentu dan Ditien Bea dan Cukal)
[V Daftar rincian penjuslan dan refur penjualan (daiem hal ada penjualan retur).
I Risalah lelang (dalam hal pelaksanaan lelang).
[~ surat Kuasa khusus Tanggal PT [orp7/2018 +]

cetd  |[[ Smpen | Tutup | Help | w
‘UI.UG 1.041.8-093.000 ‘PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERCY

o i I

Update : 01072014 PT ASDP INDGNESIA FERRY (PERSERO) 01061.041.8093.000 | 2672018 | w0 m [ ms [sca
-
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Lampiran 16: Membuat File CSV untuk Lapor ke KPP

a. Pilih menu SPT Tools. Pilih Lapor Data SPT Ke KPP
(& <SPT Pajak Penghasitan Masa Pasai 22 1 I

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
P woaam Z sevom B seioos Y cuiy, ) celp B ceumn

Connect To DB Logout Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

[
Update : 01072014 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.0418093.000 | 26/07/2018 | 909 |caPs | nuM | I | SCRU

b. Pilih Masa dan Tahun Pajak. Kemudian pilih Tampilkan Data. Setelah
muncul data pada sisi Data SPT, kemudian ceklish SPT tersebut. Maka akan
muncul jumlah PPh terutang dan Jumlah SSP yang telah dibayar. Kemudian
Create File

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

&Y/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

s =
B o B st B i @ Pkt s Duta ST 2 e

Connect To DB Logout. ng Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0

=
¥ TahunPajak | 2018 =
Lokasi File :
Sea |
=)

Husers
3 ahmad khaironi

Deskio
(104 Firefox Data
e lsersiabmad. khairanilDesktop

(1), Jumizh PPh Terutang 32,287,429
(2).Jumleh PPh yang disetor sendri/ [~ g

32.287.47%
o

(5).Jumizh Angka ( 1-2 -3 -4) o
Creste Fie Tutp Help

Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

[ESIA FERRY (PERSERG)
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Lampiran 17: Menyetak SPT Untuk Lapor Pajak

a. Pilih menu SPT Tools. Pilih Menu Cetakan
(Z eSPT Pajak Penghasilan Masa Paal 22 P & TN L sl -

< 6 -:! , KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA|

(oo

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
P cowam Zg sevom B seitoos L iy, &) dep Hf <o

Connect To DB Logout

Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0

Hapus SPT

Lapor Data SPT Ke KPP

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

i

[
Update : 01072014 PT ASDP INDONESTA FERRY (PERSERC) 01.061.041.8093.000 | 26/07/2018 | 10:47 | CAPS |NUM | IS | SCRL
- —
"

EN . [z o3 1047

b. Pilih Masa Pajak / Tahun Pajak, maka data SPT akan otomatis muncul di
daftar cetak. Pastikan data kita isi sudah benar. Yang perlu di cetak adalah
SPT Induk, Daftar Bukti Pungut, Dan Bukti Pungut. Cetak 2 rangkap (1
untuk lapor, 1 untuk arsip). Jika sudah di ceklish data yang ingin di cetak.
Ceklish Cetak langsung ke printer jika tidak ingin melihat previewnya dan
sudah yakin benar data yang sudah kita isi. Kemudian pilih Cetak

E crogram SETRR, P9 SEUT @ REFERENST LAWAN TRANSAKST ﬂ -

Connect To DB Logout HMembuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0
NP
Nama *
Aamat
Kode Pas Telepon [
Keterangan : = Kolom Wajb Disi
- DAFTAR
Pencarian Berdasarkan Nama : [
No. Urut | KPP Noma Wajh Paak [ Mamat
O 00.000.000.0-000.000  SPECTRUM ONE L. TAMAN AR..
[02  00.000.0000-000.000  JOHNY DWIKORA ARGN .
[mE 01.000.489.3093.000  PT BIRO KLASIFIKASI INDONESIA (PERSERC) JAKARTA
[4  0L000.498.405L000  PERUM PERCETAKAN NEGARARI 1L, PERCETAK..
CI5  0L050.008.8-05L000  PTPINDAD (PERSERO) 1L. JEND. GAT..| _
[l6  0L05L077.205L000  PTDOK DAN PERKAPALAN KODJA BAHARI GAL I ILSINDANGL..| =
O 01.061.077.2-051.000  PT DOK & PERKAPALAN KOD1A BAHARI {PERSERO) GAL I L. SINDANG L.
CIs  01061185.1095.000  FT WIJAYAKARYA INDUSTRI & KONSTRUKST L rpanIA
Clo 01071 1745652.000  PT. JOTUN INDONESIA CwASAN IO
110 0L07L829.4055.000  PTWARSILA INDONESIA IL.JABABEKA ..,
CI1l  0L070829.4055.000  PT. WARTSILA INDONESIA IL. JABABEKA ..
[li2  01.227.4536613.000  PTEENSANTOSA IL. NILAM BAR
113 01.240.705.2-441.000  PT. RAMOCO DINAMIKA JL. JEND SUDL. ™
o = ]
I~ Piih Semua ]« Halaman: 1 dari & L]
Tambeh Ubch Hapus s | e | wee |
[ |
Update : 01072014 PT ASDP INDONESLA FERRY (PERSERG) 0106041802300 || 26/07/2018 909 [caps [nm [ms [scu
sed | Jfeee e Jlo s JlEeie]




Lampiran 18: Slip Pembayaran PPh Pasal 23
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Lampiran 19: Langkah — Langkah Membuat SPT Baru PPh Pasal 23

a. Membuka Aplikasi e-SPT PPh Pasal 23
[ eSPT Pajak Penghasion Masa Pasa 2326 T W s N N - i) |t

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

% DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
[ comam B sevom B sevioos 25 vuiny & cop 4 coum

Connect To DB Login

G

@ CONNECT TO DATABASE

Data Source Name (DSN) :

N [ Noma DSN [
1 M5 Access Database
2 Excel Fles
3 dBASE Fies
4 dboph22
[5____LDi
5 dbophdz
7 dbpph1s
8 DBL107
9 DBLID7PUT
i DB1770S5 2010
Pg sa

[ ] »
Update : 30112009 04/10/2018 war [ces [ [ ms [scr

b. Log in ke aplikasi e-SPT PPh Pasal 23

, DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

B coaan 23 sovem, 09 ovion 35 camy @ o 4 e

Connect To DB Login

N

LOGIN

@ e-SPT PPh Masa 23/26 v1.0

WUSER NAME : |admistrator
T

P oK Cancel sa
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

] »

[
Update : 30112009 PT ASDP INDONESLA FERRY (PERSERG) 01.061.041.8093.000 04/10/2018 1448 [caps [nm [ ms [sc




c. Buat SPT Baru

© | eSPT Pajak Penghasilan M

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA/

' DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

SPT
b3P

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

72

H ceua

Anda Sedang Membuka SPT PPh Pasal 23 Dan Atau Pasal 26 Masa Juni-2018.

i

Update : 30112009 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA|

/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Connect To DB Logout

£ SETTING SPT %

SETTING SPT PPh MASA 23/26 v1.0
Silahkan Piih Masa Pajak, Tahun Pajak dan Kode
Pembetulan Untuk Membuat SPT PPh Masa 23/26 v1.0

Masa Pajak 3 |ouli -
TahunPajek ¢ | 2018 =

Pembetulanke : | O

Bt | bol

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

<[
01.061.041.8-093.000

%0720 | 143 |caes oM [ ms [sce

EN . [mg e

B cetua

Anda Sedang Membuka SPT PPh Pasal 23 Dan Atau Pasal 26 Masa Juni-2018.

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)

<[
01.061.041.8-093.000

%p7/018 | 1436 |caps [num | e
EN L g
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Lampiran 20: Langkah — langkah membuat bukti potong PPh Pasal 23

a. Pilih menu SPT PPh. Pilih bukti potong PPh 23

* | eSPT Pajak Penghasilan M

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Connect To DB st

4 «etuan

Anda Sedang Membuka SPT PPh Pasal 23 Dan Atau Pasal 26 Masa Juni-2018.

Bukti Potong PPh Pasal 26

Daftar Bukti Potong PPh Pasal 23 Dan Atau 26

Daftar Surat Setoran Pajak(SSP) / Bukti Pemindahbukuan (PBK) >
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 23 Dan Atau 26

DJP

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

i

01061.041.8093.000 || 26072018 | 1438 [caes [ [ ms [scrc

EN . g tm g

PT ASDP INDONESTA FERRY (PERSERO)

14:38

Masukkan NPWP rekanan yang sudah direkam dalam e-SPT. Masukkan

nomor bukti potong (misal 304/PPH.23/VI/ASDP-18). Isi tanggal
pemotongan yang disesuaikan dengan slip pembayaran. Isi jumlah DPP
(Harga) pada kolom berdasarkan sewa/ jenis jasa yang bayarkan. Kemudian
pilih Simpan

“.. eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 23/26

(oo

DEPARTEMEN KEUANGAN]

@ F1.13203

¢/ DIREKTOR =y
= Nomor Buiks [S04FFH 23/VI/ASDR-15 Tanggal Pemotongan [0s/06/2018 _~
E g E “ Waiib Pajak Dipotong : ﬂ Kelua
Connect To DB Logout NpWp [31428,343.7411000 | TabeluP | bl 23 Dan Atau Pasal 26 Masa Juni-201
Nama  PTBRAVO TUIUH SEMBILAN
Mamat  [RUKO SERPONG PARK BLOKEV A, /21 RT.0 RV, TANGERANG SELATAN |
Tarif
=
No. Jenis Penghasian Jumleh PenghasianBruto P tigak  Tarif PPh yang dpotong
Re) (%) Re)
NeWR
&) (] @) @ © [G]
1 |Dwviden o o 15,00 o
2 |Bung o o 15,00 g
3 |Royalt o o 15,00 o
4 |Hadiah dan Pengh o o 15,00 o
5. |sewa ehubungan dengan penggunaan harta =) q o 20 9
6. |3asaTelnik, JasaManajemen, Jasa Konsultansi dan Jasa Lain sesuai
PMK-244/PHIK. 03/2008:
2. Jasa Teknk [ of o [ 2m ] o
b. Jasa Manajemen | o o [am | [
€. Jasa Konsultan | o o [ am | q
d. Jasalain: ™)
1 Mesin, Peral ik, Telep = 70,119,000 0 2,00 3,402,380
2 - o o 2,00 g
3 ~ q o 2,00 o
A =] o o 2,00 o
5. = o o 2,00 o
3 - q o 2,00 g
Jumiah 170.115.000) 3.402.380 |
Terblang |T19a Juta Empat Ratus Dua RibuTiga Ratus Delapan Pulch Rupah
ot | — | it | =
< " (-
Update : 30112009 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERG) 1061041800300 || 2sfozpots | wwas  [cees [num [ me [sca

BN 4 % D

14:46
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Lampiran 21: Langkah — langkah menambah daftar rekanan yang belum

tersimpan pada sistem

c. Pilih Menu Utility. Pilih referensi. Pilih Lawan Transaksi

\Z €SPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 2126

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

L/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Connect To DB Logout

Hf scwa

Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Agustus-2018

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

Update : 01072014

PT ASDP INDONESTA FERRY (PERSERO)

01.061.041.8-093.000

04/10/2018

14:42

Kemudian pilih tambah. Isi Data rekanan sesuai dengan Kartu NPWP yang
diterima. Pilih simpan. Jika ingin merubah data rekanan, pilih rekanan yang
akan di ubah datanya. Kemudian pilih ubah dan isi sesuai dengan data baru
yang diterima. Kemudian pilih simpan

F cSPT Pk Penghosin e Poi 22 I T T T N e e

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JEND 52t vt e

==

==l REFERENST LAWAN TRANSAKST F1.13202
@R eogiam SETRRn, BB SOTT S setnan
Connect To DB Logout Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0
[EAV
Nama ~
Alamat
Kode Fos Telepon
Keterangan: = Kolom Waji Disi
 DAFTAR
Pencarian Berdasarkan Nama : [
Ho. Ut | NPWP [ Hama Waji Pajak [ Alamat B
O: 00.000.000.0-000.000  SPECTRUM ONE L. TAMAN AR
2  00.000.000.0-000.000  JOHNY DWIKORA ARON -
Os 01.000.489.3-093.000  PT BIRO KLASIFIKASI INDONESIA (PERSERO) JAKARTA
O 01.000.498.4-051.000 PERUM PERCETAKAN NEGARA RL L. PERCETAK..
Os 01.060.008.8-051.000 PTPINDAD (PERSERQ) L. JEND. GAT..|
Os 01.061.077.2-051.000 PT DOK DAN PERKAPALAN KODJA BAHARI GAL T 1L SINDANGL...|~
07  D0L051077.205L000  PTDOK &PERKAPALANKODIA BAHARI (PERSERC) GAL It 3L, SIDANGL
[  DL061.186.1-083.000  PTWIAYA KARYA INDUSTRI & KONSTRUKSD L D.IPANIAL
Cls  0LO71174.5052000  PT. JOTUN INDONESIA KAWASAN IND,
Own 01.071.829.4-055.000 PT WARSILA INDONESLA JL.JABABEKA ...
On 01.071.829.4-055.000 PT. WARTSILA INDONESIA L. JABABEKA ..
O 01.227.453.6-613.000 PT BEN SANTOSA L. NILAM BAR.
[013  01.240.705.2-441.000  FT. RAMOCO DINAMIKA L. JEND SUDL. ™
<[ . ]
I Piit Semua LERI Halaman: 1 dari 8 L]
Tambah Ubah Hopus s | mewe | wee |
o m ]

Update : 01072014
s

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)

01.051.041,8-093.000

EEER

9:09

[caps [mm [ s |sce
e e

Bzt 9:00
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Lampiran 22: Langkah — langkah untuk memasukan Surat Setoran Pajak

a. Pilih menu SPT PPh. Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)/ Bukti
Pemindahbukuan (PBK). Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)

* | eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 23/26 D B S e e . e s ERESSENT T

l 7i) DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
&

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
I comam. EB sevomn o seitoos U vy, € delp S «etuan

Anda Sedang Membuka SPT PPh Pasal 23 Dan Atau Pasal 26 Masa Juni-2018

Connect ToDB -~

Bukti Potong PPh Pasal 23
Bukti Potong PPh Pasal 26

Daftar Bukti Potong PPh Pasal 23 Dan Atau 26
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 23 Dan Atau 26

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

¥

a | PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8093.000 || 26/07/2018 1452 [caps [num [ ms [ scr
79 — _— "
. s @ | @ EN o mg i 12

b. Pilih Baru. Kode Akun Pajak (MAP) biasanya akan terisi otomatis, jadi tidak
perlu diubah. Pilih Kode Jenis Setoran (KJS) yang disesuaikan dengan KJS
yang terdapat di E-billing. Masukkan NTPN (Nomor Transaksi Penerimaan
Negara). Masukkan Jumlah Setoran Sesuai dengan Bukti Penerimaan Negara
(BPN). Isi Tanggal Setor sesuai dengan BPN. Pilih Simpan

| €SP Pajak Penghasilan Masa Pasal 23726 - r — T T | -9 %

, DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

&Y DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
IF “oaram setRRy, B s2UToos 95 cmin X delp

< Daftar 55P ElEir=] ﬂ &

ComectTo DB Lodout . pusd F Datar S5P ; PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERC) (01.061,041,8-093... === puka SPT PPh Pasal 23 Dan Atau Pasal 26 Masa Juni2018
No. [ kode mae) SURAT SETORAN PAJAK
1 1123
7 Hiii2ef Masa Pajek s Juni
3 11247 Tahun Pjsk : 2018

Pembetulzn: 0

|- betail Wajb Pa

np.wp [ 01061041.8-083.000

Nema [T ASDP INDONESIA FERRY (PERSERD) ]
Alamat [ A YANIKAV. 524 |

|

| rodemw :[aies -
Daftar Surat Setoran Pajd|  Kode Jeris Setoran : ]
No. | Tal.SSP Uraian Pembayaran I

PN :

Jumiah Pembayaran | 0

Tanggal Setor : [0jp07/2018 ~

L
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Lampiran 23: Membuat File CSV untuk Lapor ke KPP
a. Pilih menu SPT Tools. Pilih Lapor Data SPT Ke KPP

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

P cogam. B3 sevown £ seiTons me @ o Bf «eiuas

Connect To DB Logout Anda Sedang Membuka SPT PPh Pasal 23 Dan Atau Pasal 26 Masa Juni-2018

b3P

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

'

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.04.8093.000 || 26072018 1500 |caes [ [ ms [scre

b. Pilih Masa dan Tahun Pajak. Kemudian pilih Tampilkan Data. Setelah
muncul data pada sisi Data SPT, kemudian ceklish SPT tersebut. Maka akan
muncul jumlah PPh terutang dan Jumlah SSP yang telah dibayar. Kemudian
Create File

. KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

%/ DIREKTORAT JENDE

=i
B comam. 55 sevown B2 seTTon) S 3 couims

Connect To DB Logout ng Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0

I MasaPajek  [3anuari -
[0 =
¥ TahunPajek | 2018 ==

Tampilkan Data

Lokasi File :
ER ~|
|

Husers

Hahmad.khaironi

Deskio
(Z)0ld Firefox Data
Crlusers shmad. kisior|Desktop

{2).2umiah PPh Terutang [ mamras
- o
32.287.429
[l

. Jumiak
(5)-Jumizh Angka (1-2-3-4) 0
Create File Tutp Help

Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.051.041.8-093.000 26/07/2018
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Lampiran 24: Langkah — Langkah Menyetak SPT Untuk Lapor Pajak
a. Pilih menu SPT Tools. Pilih Menu Cetakan

\Z eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 23/26

G s ’ KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Emﬁémm = seEToos %uﬁh @Hde ﬂ‘“
Connect To DB Logout | Hapus SPT Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0

Lapor Data SPT Ke KPP l

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23 / 26

Version 2.2
Copyright @ 20022014, Direktorat Jenderal Pajak

Update : 01072014 PT ASDP INDONESTA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8-093.000 25/07/2018 10:47 |CAPS (MM | NS |SCRL

b. Pilih Masa Pajak / Tahun Pajak, maka data SPT akan otomatis muncul di
daftar cetak. Pastikan data kita isi sudah benar. Yang perlu di cetak adalah
SPT Induk, Daftar Bukti potong, Dan Bukti potong. Cetak 2 rangkap (1 untuk
lapor, 1 untuk arsip). Jika sudah di ceklish data yang ingin di cetak. Ceklish
Cetak langsung ke printer jika tidak ingin melihat previewnya dan sudah
yakin benar data yang sudah kita isi. Kemudian pilih Cetak

£ eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 22

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

WY DIREKTORAT &

rw F_fdﬂ SGT PR, CETAK SPT PPH PASAL 22 ﬂm
Connect ToDB  Logout |_Masapajak [ Thn. Pajak | No Bukt [ Pembetuan Ph 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0
d. 6 2018 o
D11
6 2018 - 0113204
s 2018 - o DimporDb..
Lol aots b e [Easa0e
hB.. 3 2018 53/PPH, 22/VI/ASOP-18 [ F113304A
5 018 S9/PPH, 22/VI/ASDP-18 0 F1133048
2018 S8/PPH, 22/VI/ASOP-18 0 F113309
I~ pih semua
Masa Pajak / Tahun Pajak : [06/2018 = [ Eiterpata: [
= ongfPungut
: o
Kode Pembetudan =] ™ i Pomotongen/Pomunguten [~ parameter : Nomr [ R —
I Cetak Langsung Ke Printer (Tanpa Preview)
cesk | mmp | wee |
Version 2.
Copyright © 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

Update : 01072014 | PT ASOP INDONESIA FERRY (PERSERO) | owceronsosson | aepros | e [cavs [nom | o




Lampiran 25: Slip Pembayaran PPh Pasal 4 ayat 2
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Lampiran 26: Langkah — Langkah Membuat SPT Baru PPh Pasal 4 ayat 2

a. Membuka Aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat 2

DEPARTEMEN JANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
EWWW\ - -l @wm @Hﬂﬁ ﬂﬁeﬂm
Connect To DB Login
¥
@ Connect to Database
Data Source Name (DSN)
Tnem= 050 I
1 MS Access Database
2 Excel Files
3 dBASE Files
4 dopph22
s e
S openis
i ooy
< iome
10 DB 177055 2010
Pe sa
eal

] »

[
Update : 20062014 04/10/2018 1520 [caps [nm [ms [sc

b. Log in ke aplikasi e-SPT PPh Pasal 4 ayat 2

( é’ 1 DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
L ;-\

.7/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
[ comam B sevom B sevioos 25 vuiny & cop 4 coum

Connect To DB Login

N

LOGIN

@ @-SPT PPh Masa 4 Ayat (2)

LUSER NAME  [administrator
PASSWORD : [~

P s EE sa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.1
Copyright @2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

|

[
Update : 20062014 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERG) 01.061.041.8-093.000 04/10/2018 1521 [coes [ [ s [scr
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c. Buat SPT Baru

ZeSPT P Penghasiion Mss Pase 4 Ayat 2
DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

b3P

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.1
Copyright @2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

<1 i B

Update : 20062014 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8-093.000 %0720 | 1505 [caes oM [ ms |sce
a—

€ g EN L gzt T 1505

d. Pilih Masa Pajak dan Tahun
£ s oo ) T T T T -

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA/

DIREKTORAT JEND
P woaam 5 sevom 0 sevToos U vy ) e 3 o

Connect To DB Logout

£ SETTING SPT =

Setting SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0
Siahkan Pilh Masa Pajak, Tahun Pajak dan Kode Pembetulan
untuk Membuat SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

vesapask ;[ |
TahunPajk ¢ [ 2018 =

Pembetuenke : [ 0

Help Buat Batal

Version 1.1
Copyright @2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

[ i B

Update : 20062014 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8-093.000 %0720 | 1506 |caes oM [ ms |sce
o e M e EN o [mz o3 1506
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Lampiran 27: Langkah — langkah membuat bukti potong PPh Pasal 4 ayat 2

a. Pilih menu SPT PPh. Pilih Daftar Bukti Pemotongan/Pemungutan PPH Final

Pasal 4 Ayat (2)
[ eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 4 Ayat 2) WD —_aT

X ( , DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
) ’

/ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
P coaam 5 seveen B seiToos S vy, @) el 5 ceiuas

Anda Sedang Membuka SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) Juni-2018

|5 ]

Connect To DB
(2)

Daftar BP PPh Final Pasal 4 Ayat (2) atas Bunga Deposito/Tabungan, Diskonto SBI, Jasa Giro
Daftar BP PPh Final Pasal 4 Ayat (2) (Menyetor Sendiri PPh)

Daftar Surat Setoran Pajak(SSP) / Bukti Pemindahbukuan (PBK)
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 4 Ayat (2)

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.1
Copyright @2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

»

«
01.061.041.8-093.000 || 26/07/2018 15:09  [CAPS | NUM | INS | SCRL

EN . g e 1500

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)

Update : 20062014 |

b. Pilih jenis penghasilan yang akan dibuat bukti potongnya. Transaksi yang
sering dilakukan di PT ASDP adalah penghasilan atas sewa tanah dan

bangunan dan penghasilan dari usaha jasa konstruksi
B T P Vi e 4 s 2 —— T e 3

SN LW TERUT & DAFTAR BUKTI PEMOTONGAN/PEMUNGUTAN PPh PASAL 4 AYAT (2) (== [=]

MasaPajsk @ Juni- 2018
e @ Daftar BP

PPh Pihak Lain Yang Dipotong Jumizh Data Per Halaman : 100
No. | NPWP / Alamat Nama [ 7ol Potongfp... | Mo.Bukt [ nilai Objek pajak | PPh yang
e 01 02510.293.0432.000/1L, SIIWANGI KM, .. PT MARIOMIKRONVE... 07/08/2018 15PPA.04.(2). .0 L832.712.740 54,981,382

£ Pilih BP Final E‘@
DAFTAR BP PPh FINAL PASAL 4 AYAT (2) :

© Hadish Undian
(" Bunga Deposito/ Tabungan, Diskonto SB1. Jasa Giro

Hf setva

1sa Pasal 4 Ayat (2) Juni-2018

[l il Transaksi yang D diBursaEfek

" Penghasian dari Persewasn Tanah dan/atau Bangunan
© Penghasian dari Usaha Jasa Konstiuksi
 Bunga dan/atau Diskanta Obligasi dan Sural Beiharoa Negara (SBN)

 Bungs Simpanan yang Dibayakan olsh Kopstasi kepada Anagots Koperssi Orang Piibadi
© Penghasian dari Transaksi Derivaif Berupa Konrak Berjangka yang Diperdagangkan di Buisa

" Dividen pang Diterima atau Diperoleh Waib Paiak Orarig Pribadi Dalam Negeri

FilterData —————— Tuta
I Fih Semua Lo J|fo 54,981,382
I Baris s.d, Y T T T Dari 1 Halaman »

" Bukti Potong/Pungut PPh Pasal 4 (2) Pihak Lain Yang Dipatong
(" Daftar Bukti Potong/Pungut PPh Pasal 4 (2)
I

Menu C
’7 Baru I Ubah | Cetak |

| 01.061.041.8-093.000 |PT ASDP INDGNESIA FERRY (PERSERQ)

b

l

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8-093.000 ‘ 26/07/2018 | 15:13 | CAPS ‘NUM ‘ms |SCRL

Update : 20062014
=

w £ [’
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c. Masukkan nomor bukti potong (misal : 15/PPH.04.(2)/VI/ASDP-18). Isi
tanggal pemotongan yang disesuaikan dengan slip pembayaran. Masukkan
NPWP rekanan yang sudah direkam dalam e-SPT. Isi jumlah DPP (Harga)
pada jenis jasa konstruksinya. Kemudian pilih Simpan

B v e oy S

(FINAL) (PENYEWA SEBAGAI PEMOTONG PAJAK)
MasaPajsk  : Juni-2018
PembetuianKe ;0

~, DEPARTEMEN KEUANG/RCE:NTS)]

i

Pasal 4 Ayat (2) Juni-2018

| Nomor Bukti Tanggal Pematengan [07/06/2018 -

Connect To DB Logout

[-PEMOTONG PAJAK.

Npwp  [0106L0415055.00 |
Nama [P ASDP NDONESIA FERRY (PERSERO)
ABmat I 3END AMAD YANI KAV 524 CEMPAKA PUTIH TTWUR CENPARRPUTI |

- WAJIB PAJAK DIPOTO!

N.P.W.P  [02510.293.0-432.000 | Tabel WP
Nama [PT MARIO MIKRON METALINDO
Mlamat [, SIIVIANGI KM. 7, BOJONG MENTENG, KOTAMADYA BEKAST |

Tarif (%)
@
1| Jasa pelaksanaan konstruksi oleh penyedia jasa o 20 [l
dengan kualifikasi usaha kedil
2 Jasa pelaksanaan knstruksi oleh penyedia jasa o sm0 | 0)
yang tidak memilid kualificasi usaha
3 Jasa pelaksanaan konstruksi oleh penyedia jasa 183271270 300 | 54,981,352
selain angka 1 dan angka 2 di atas
4. Jasa ([~ perencanaanatau (= pengawasan konstruksi o a0 ] 0
oleh penyedia jasa yang memiid kualfiasi usaha
5. Jasa " perencanaanatau  pengawasan konstruksi o so0 | 0
oleh penyedia jasa yang tidak memiik kudlifiasi usaha
JumAH 1832.712,740] [ 54,981,352
[ Terbilang [-ma Puiuh Empat Juta Sembian Ratus Delapan Puluh Seribu Tiga Ratus Delapan UL Dua Rupish
= [ e= =2 [ = |
| 01.061.041,5-033.000 [PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)
. i ] »
oosiostsesson | asprois | 1sie

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)
EN L mgoun
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Lampiran 28: Langkah — langkah menambah daftar rekanan yang belum
tersimpan pada sistem

a. Pilih Menu Utility. Pilih referensi. Pilih Lawan Transaksi

(Z eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 4 ayat 2

é s , KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
P oqam T sevien Y seiioon U iy &P e 4 v

Connect To DB  Logout Anda Sedang Membuka SPT PPh 22 Masa Agustus-2018.

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 ayat 2

Version 2.2
Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

i

Update : 01072014 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8.093.000 04/10/2018 14:42 S NM

b. Kemudian pilih tambah. Isi Data rekanan sesuai dengan Kartu NPWP yang
diterima. Pilih simpan. Jika ingin merubah data rekanan, pilih rekanan yang
akan di ubah datanya. Kemudian pilih ubah dan isi sesuai dengan data baru
yang diterima. Kemudian pilih simpan
F S e v . s |

;. KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JEND k4=
E soupRn PEY s6TT @ REFERENST LAWAN TRANSAKST F. 02 ﬂl eluas

Connect To DB Logout Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0
newe® -
Nama =
Alamat
Kode Pas Telepon
Keterangan: = Kolom Waiio Disi
- DAFTAR
Pencarian Berdasarken Nama : |
No. Urut | NPwP. | Wama waiib Pajak | Alamat -
1 00.000.000.0-000.000  SPECTRUM ONE L TAMAN AR,
[l2  00.000.000.0-000.000  JOHNY DWIKORA ARCN -
I3 01000.485.3-033.000  PTBIRO KLASIFIKASI INDONESIA (PERSERO) JAKARTA
[]4  01.000.495.40SL000  PERUM PERCETAKAN NEGARA RI L. PERCETAK..
Os 01.060.008.8-051.000  PTPINDAD (PERSERO) L. JEND. GAT..|
06  01.06.077.2-051.000  PTDOKDAN PERKAPALAN KODJA BAHARI GAL T L SIDANG L. T
[07  0L06L077.2.05L000  PTDOK &PERKAPALAN KODIA BAHARI (PERSERO) GAL IT L. SINDANG L.
[08 0106113109300  PTWIJAYA KARYA INDUSTRI &KONSTRUKST JLD.IPANIAL,,
[ls  0L07L1745052000  PT. JOTUN INDONESIA KAWASAN IND.
[J10  01071.829.4055.000  PTWARSILA INDONESIA L.IABABEKA .
[l11  01.071.829.4-055.000  PT. WARTSILA INDONESIA L. JABABEKA ..
[l12  01.227.453.6-613.000  PTEEN SANTOSA L. NILAM BAR.
(113 01.240.705.2-441000  PT. RAMOCO DINAMIKA L. JEND SUDL., ™
< ] ]
I Piit Semua M4 Halaman: 1 dari 8 (AL
Tambah Ubah Hapus Simpan | Tuwp | Help |
< i ] »
Updste : 01072014 FT ASDF TNDONESIA FERRY (FERSERO) oLosL0a18093.000 | 26j07/018 505 [caes [um [ ms [scec

B =R )
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Lampiran 29: Langkah — langkah untuk memasukan Surat Setoran Pajak

a. Pilih menu SPT PPh. Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)/ Bukti
Pemindahbukuan (PBK). Pilih Daftar Surat Setoran Pajak (SSP)

Connect To DB '~~~ Anda Sedan
Daftar Bukti PPh Final Pasal 4 Ayat (2)
Daftar BP PPh Final Pasal 4 Ayat (2) atas Bunga Deposito/Tabungan, Diskonto SBI, Jasa Giro
Daftar BP PPh Final Pasal 4 Avat (2) (Menyetor Sendiri PPh) >

g Membuka SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) Juni-2018

Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 4 Ayat (2)

Daftar Bukti Pemindahbukuan (PBK)

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.1
Copyright @2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

{8 eSPT Pajak Penghasilan Masa Pasal 4 Ayat (2)

>
.

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)

il

——

01.061.041.8-093.000

T

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK IND(|

Connect To DB Loagout

Emwrm =

& Daftar SSP

MasaPajsk  : Juni-2018
PembetulanKe: 0

Pajak Yang

Kode MAP dan Kode Jeni

| “epz0i | 15 [caes [ [ms [scr

- % oG

EN 15:49

Pilih Baru. Kode Akun Pajak (MAP) biasanya akan terisi otomatis, jadi tidak
perlu diubah. Pilih Kode Jenis Setoran (KJS) yang disesuaikan dengan KJS
yang terdapat di E-billing. Masukkan NTPN (Nomor Transaksi Penerimaan
Negara). Masukkan Jumlah Setoran Sesuai dengan Bukti Penerimaan Negara
(BPN). Isi Tanggal Setor sesuai dengan BPN. Pilih Simpan

e

%
Kode Anggaran Pajok / Kode Jenis Seto... |

Jumish SSP Yang

311126/%05

ar (Rp.)
54,981,387

£ Surat Setoran Pajak (SSP)

- Detail Wajib Paj

SURAT SETORAN PAJAK
MasaPsiak :  Juni
Tahun Pajak: 2018
Perbetulan: 0

PP [01.061.041.6:093.000

Nama V4P [FT A5DP INDONES 4 FERAY [PERSEAD)
Aomat. L JEND AHMAD YANI KAY 52 CEMPAKA PUTIH TMUR CEMPARA FUTIH |

ol

Pk [ JE

Masa Pajak - Tahun Pajak | Juri

Tanggal Setor.

- 2018

26/07.2018

| o8 1.382]

ﬂwﬁa

ka SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) Juni-201}

1]

]l

Hepus | Teme telp

B —

| Masa Paiak : Juni-2018 |1

[01.061.041.8-093.000 (PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO))
m

PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERQ)

01.051,041,8-093.000

[ aspmis | s [coes [ | ve s
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Lampiran 30: Membuat File CSV untuk Lapor ke KPP
a. Pilih menu SPT Tools. Pilih Lapor Data SPT Ke KPP

Sy - — _— EN

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

U) DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
T 44 o

Anda Sedang Membuka SPT PPh Pasal 23 Dan Atau Pasal 26 Masa Juni-2018

D3P

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 ayat 2

Version 1.0
Copyright @ 20022009, Direktorat Jenderal Pajak

Update : 30112009 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO) 01.061.041.8-093.000 26/07/2018 1500 |caPs MM | s | scRL

b. Pilih Masa dan Tahun Pajak. Kemudian pilih Tampilkan Data. Setelah
muncul data pada sisi Data SPT, kemudian ceklish SPT tersebut. Maka akan
muncul jumlah PPh terutang dan Jumlah SSP yang telah dibayar. Kemudian
Create File

. KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

Y DIREKTORAT JENDE

=]
= SAT PP ST Tooy
E Pagiam. =3 @ Pembruatan Eile Lapor Data SPT (*cer) Keluar
Connect To DB Logout ng Membuka SPT PPh 22 Masa Juni-2018 Pembetulan 0
~Data iters "
No. Masa Pajak Tahun P. Pembetu.
v Mesarapk [ =]
| e | os | o [l

=
¥ TahunPajek | 2018 =
Tempilkan Data
Lokasi File :
Se =
==
Huser

(Nahmad.khaironi

(301d Firefox Data
Clusers lstmad. kirsionDesktop

32.257.429

0
{2)-Jumlah SSP Yang Telah Dibayar 32.287.429

(4).2umlah PEK

(5).2umiah Angka (1-2-3-4) ]
Create File Tutp Help

Copyright @ 2002-2014, Direktorat Jenderal Pajak

ES1A FERRY (PERSERO)
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Lampiran 31: Langkah — Langkah Menyetak SPT Untuk Lapor Pajak
a. Pilih menu SPT Tools. Pilih Menu Cetakan

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Anda Sedang Membuka SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) Juni-2018

Connect To DB Logout

SPT
DIP
Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.1
Copyright @2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

!
Update : 20062014 PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)

il

01.061.041.8-093.000 \ %p072018 | 1558 |caes oM | ms [ scRL

Pilih Masa Pajak / Tahun Pajak, maka data SPT akan otomatis muncul di
daftar cetak. Pastikan data kita isi sudah benar. Yang perlu di cetak adalah
SPT Induk, Daftar Bukti potong, Dan Bukti potong. Cetak 2 rangkap (1 untuk
lapor, 1 untuk arsip). Jika sudah di ceklish data yang ingin di cetak. Ceklish
Cetak langsung ke printer jika tidak ingin melihat previewnya dan sudah
yakin benar data yang sudah kita isi. Kemudian pilih Cetak

£ eSPT Pajak Penghasilan Maza Pas

< u , DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
1Y e

DIREKTORAT gEEe R
Cetak SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2)
aoman [E3 ey
SET PR Keluay
z EEH Uraian |_Masapajak [ Thn. Pajak [ No Bukt |_Pembetulan
Logout I Daftar Bukt 6 2018 o Ph Masa Pasal 4 Ayat (2) Juni-2018
o 20
0 6 201
[m] 6 2018 - 0
a 6 2018 0
PP 2018
juh 6 2018 15/PPH.04.(2)/V1/ASDP-18
I~ pih semua
Masa Pajak / Tahun Pajak : [5/2018 I~ Biter Data: [~
5 T paftar Busi PotonafPur
Kode Pembetulan : [o] re SarifPerr = Nomor #/d Nomor |
I Cetak Langsung Ke Printer (Tanpa Preview)
cook | mwe | ome |
| 01.061.041.8-093.000 |PT ASDP INDONESIA FERRY (PERSERO)

Update : 20062014 | PT ASDP INGONESIA FERRY (PERSERO) 0106100809300 || asforzos | 1ss  [cavs [ |
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Lampiran 32 : Penilaian Praktik Kerja Lapangan

. YOHANA MASIKAH PUTRI AZMARY

ou . ‘
cmpat Prak : PTOASOR INOONESIA FeRpy (Prrsero)
e pr.k‘P wpevia [MMAD YANI KU caa
s s et

{ Ty SKOR
4 NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kehadiran 5 LA R AT
Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan QO ..... 86-100 A 4
81-85 A- 3,7
3 | sikap dan Kepribadian IR Taa. e
66-70  B- 2,7
4 | Kemampuan Dasar 59“ 61-65 C+ 23
56-60 G 2,0
; i qs 51-55 C- 1.7
S| Ketrampilan Menggunakan Fasilitas r) ....... 4650 D 1
6 | Kemampuan  Membaca  Situasi  dan v G 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
| Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 8%—
""""" Nilai Rata-rata :
g | Aktivitas dan Kreativitas e A
o | Kecep Waktu Penyelesaian Tugas | (\7é’ 10 (sepuluh)
: Q
[l Pekedaan oo Nitai Ak
| oia |
Angka bulat
Jumlah G4 AT Vi
. Jakarta,,. 24 %H&V).W..pblﬁ
Penilai,
Catatan :
e o i \ &Vl D,W_DA‘/ANTI )

P
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Lampiran 33 : Kartu Konsultasi Bimbingan PKL
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