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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Perkembangan teknologi berkambang sangat pesat pada saat ini.
Perkembangan teknologi mengiringi kemajuan di beragam bidang, mulai dari
ekonomi, sosial, militer, politik, dan masih banyak lagi. Selain itu, perkembangan
teknologi membawa pengatuh yang besar khususnya dalam dunia kerja, karena
dengan adanya teknologi, dapat membantu perusahaan dalam menjalankan
kegiatan operasional perusahaan menjadi lebih efektif dan juga efisien.

Universitas sebagai tempat penghasil calon-calon tenaga kerja yang
berpendidikan, dituntut agar bisa menghasilkan lulusan yang berkualitas dan
mampu bersaing dengan tenaga kerja luar negeri. Untuk menghasilkan mahasiswa
yang berkualitas, tidaklah cukup para mahasiswa hanya dibekali dengan ilmu
pengetahuan yang bersifat teoritis, tetapi mahasiswa juga butuh dibekali dengan
praktik seperti turun langsung untuk bekerja di lapangan kerja agar bisa
memperoleh pengalaman dalam bekerja.

Mata kuliah Praktik Kerja Lapangan (PKL) sendiri bertujuan untuk
memberikan gambaran kepada mahasiswa terkait situasi dunia kerja yang nyata
sekaligus memberi kesempatan bagi mahasiswa untuk mengaplikasikan teori yang
telah didapatkan sebelumnya selama kegiatan perkuliahan berlangsung.
Universitas mewajibkan setiap mahasiswa untuk mengambil mata kuliah PKL

sebagai salah satu syarat kelulusan untuk memperoleh gelar sarjana.



Pada tahun 2019, Upah Minimum Povinsi (UMP) di provinsi Sulawesi
Utara menempati urutan ketiga terbesar di Indonesia yaitu sebesar Rp. 3.051.076.
UMP di provinsi Sulawesi Utara hanya berada di bawah provinsi DKI Jakarta
sebesar Rp. 3.940.973 dan kemudian provinsi Papua sebesar Rp. 3.240.900
(sumber: CNN Indonesia). Hal ini menunjukkan bahwa masyarakat di provinsi
Sulawesi Utara mempunyai daya beli yang cukup tinggi. Daya beli yang cukup
tinggi ini ditambah dengan gaya hidup masyarakat Sulawesi Utara yang suka
tampil modis dan cenderung konsumtif membuat kebutuhan / permintaan akan
barang-barang seperti pakaian, sepatu, tas, otomotif, dan barang lainnya menjadi
sangat tinggi.

Provinsi Sulawesi Utara tidak memproduksi kebutuhan-kebutuhan tersebut dan
produksi barang-barang tersebut berada di pulau Jawa. Kebutuhan akan barang-
barang tersebut harus didatangkan dari pulau Jawa sehingga dibutuhkan
transportasi untuk pengirimannya. Kebutuhan tersebut dari tahun ke tahun
semakin meningkat, apalagi Kota Manado saat ini menjadi pusat perbelanjaan dari
Indonesia Bagian Timur seperti dari Papua, Papua Barat, Palu, Luwuk, Ternate,
dan Gorontalo. Belum lagi dengan dibukanya penerbangan langsung dari China ke
Manado yang membuat jumlah turis dari China meningkat begitu pesat yang
senantiasa berbelanja di Manado.

Kebutuhan pengiriman barang saat ini telah menjadi kebutuhan yang penting di
kalangan banyak orang dan merupakan salah satu penunjang pemenuhan

kebutuhan hidup manusia. Dibutuhkan pengiriman barang yang cepat dan aman



untuk memastikan barang yang dikirimkan sampai pada waktu dan tempat yang
tempat. Untuk memenuhi kebutuhan pengiriman barang, saat ini banyak lahir
perusahaan jasa pengiriman barang yang terus berkembang dan bersaing untuk
merebut pasar.

Jasa pengiriman barang merupakan suatu bentuk pelayanan publik dimana
menawarkan kemudahan dalam proses pengiriman suatu barang dari satu kota ke
kota lainnya dengan cepat, aman dan tepat dengan dapat dipertanggung jawabkan
oleh pihak jasa tersebut. Pengiriman barang dapat berupa dokumen, produk
elektronik, baju, makanan dan lain-lain. Alat transportasi yang dapat digunakan
untuk mengirimkan barang tersebut dapat melalui jalur darat, laut maupun udara.
Jasa pengiriman barang dan perdagangan memiliki hubungan yang saling
mempengaruhi.

PT Transindo Jaya Bahari hadir untuk menjawab kebutuhan jasa pengiriman
barang antar pulau. PT Transindo Jaya Bahari berdiri sejak tahun 2004 dan
melayani pengiriman barang dalam negeri untuk 3 kota di Indonesia yaitu:
Manado, Jakarta, dan Surabaya. PT Transindo Jaya Bahari hanya melayani
pengiriman barang melalui jalur laut saja. Jalur utama pelayanan pengiriman
barang di PT Transindo Jaya Bahari sendiri yaitu dari Jakarta ke Manado dengan
mayoritas pengiriman barang berupa pakaian jadi, tas, sepatu, otomotif,
perlengkapan bayi, buku pelajaran, dan lain sebagainya.

Praktikan diberikan kesempatan dan melaksanakan PKL di PT Transindo

Jaya Bahari. Pada perusahaan tersebut, praktikan ditempatkan untuk membantu



perusahaan di bagian keuangan. Dengan adanya pelaksanaan PKL ini, praktikan
diharapkan agar dapat lebih mengenal dan dapat beradaptasi dengan kondisi
lingkungan kerja, sehingga praktikan dapat mempersiapkan diri dalam memasuki

dunia kerja di masa mendatang.

B. Maksud dan Tujuan PKL
Adapun maksud dilaksanakannya PKL di PT Transindo Jaya Bahari adalah
sebagai berikut:

a. Memenuhi salah satu persyaratan untuk memperoleh gelar Sarjana
Ekonomi di Program Studi S1 Akuntansi, Fakultas Ekonomi, Universitas
Negeri Jakarta.

b. Mendalami ilmu pengetahuan yang telah praktikan peroleh selama masa
perkuliahan.

c. Mempelajari dan secara langsung mempraktikan pekerjaan yang
berhubungan dengan akuntansi di PT Transindo Jaya Bahari.

d. Sarana pengenalan kondisi lingkungan kerja yang nyata kepada
mahasiswa.

Tujuan dari adanya praktek kerja yaitu:

a. Memperoleh informasi yang diperlukan dalam menyusun laporan PKL.

b. Menambah dan meningkatkan wawasan praktikan di bidang akuntansi.

c. Mengaplikasikan teori yang sudah di pelajari selama perkuliahan di dunia

kerja.



d. Mempersiapkan tenaga kerja terdidik dan memiliki keterampilan serta
kompetensi yang sesuai dengan kebutuhan dunia kerja saat ini.
e. Melatih dalam berbagai hal agar lebih siap menghadapi persaingan dunia

kerja, pengambilan keputusan dan bekerja di bawah tekanan.

C. Kegunaan PKL
1.  Bagi Praktikan (Mahasiswa)
a. Menambah wawasan dan pengetahuan tentang dunia kerja serta praktikan

dapat mengaplikasikan pelajaran yang telah dipelajari selama perkuliahan
khususnya mata kuliah pengantar akuntansi.

b. Menjalin relasi dan hubungan baik antara praktikan dengan pihak
perusahaan.

c. Meningkatkan rasa tanggung jawab dan disiplin praktikan dalam
melaksanakan setiap tugas yang diberikan.

d. Memberikan pengalaman kepada praktikan dalam mengimplementasikan
ilmu yang didapat selama menjalani perkuliahan khususnya di bidang

akuntansi, serta dapat menerapkannya pada dunia kerja sesungguhnya.

2.  Bagi Fakultas Ekonomi — UNJ
a. Menjalin hubungan yang baik dengan tempat praktikan bekerja yaitu PT

Transindo Jaya Bahari.



b. Meningkatkan profesionalitas, memperluas wawasan serta menerapkan
ilmu pengetahuan dan keterampilan mahasiswa.

c. Mengetahui seberapa besar peran tenaga pengajar dalam memberikan
materi kepada mahasiwa melalui kesesuaian kurikulum dengan

perkembangan kebutuhan dunia industri saat ini.

3. Bagi Instansi Tempat Praktek
a. Menjalin hubungan kerja sama yang baik antara perusahaan dengan
Universitas Negeri Jakarta.
b. Membina dan mendidik tenaga kerja yang trampil dan kompeten dalam
mendapatkan sumber daya manusia yang sesuai kebutuhannya.
c. Membantu kinerja PT Transindo Jaya Bahari dalam melaksanakan
kegiatannya sehari-hari.

d. Bentuk pengabdian perusahaan terhadap masyakarat.

D. Tempat PKL
Praktikan memilih perusahaan sebagai tempat melakukan PKL dengan
keterangan sebagai berikut:
Nama Perusahaan : PT Transindo Jaya Bahari
Jenis Lembaga  : pengiriman barang (kubik) dengan menggunakan kapal
Alamat : Jalan Lodan Raya 2 Kompleks Lodan Center Blok B

14, Ancol, Jakarta Utara



Alasan praktikan memilih PT Transindo Jaya Bahari sebagai tempat
praktikan melakukan PKL yaitu karena praktikan tertarik dengan jasa yang
ditawarkan perusahaan yaitu transportasi pengiriman barang antar pulau
dengan menggunakan kapal laut. Selain itu, PT Transindo Jaya Bahari
merupakan salah satu perusahaan shipping ke Manado terbesar yang
praktikan ketahui dan sudah memiliki banyak sekali partner/langganan toko-

toko besar yang ada di Manado dan sekitarnya.

Jadwal Waktu PKL

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di PT Transindo Jaya Bahari
selama 42 hari, yaitu dimulai tanggal 2 Juli 2018 sampai dengan tanggal 1
September 2018. Ketentuan jam kerja praktikan sesuai dengan jam kerja
normal yang berlaku di PT Transindo Jaya Bahari, yaitu:
Hari masuk kerja : Senin — Sabtu

Jam kerja : 08.00 - 17.00 (Senin — Jumat)
08.00 — 14.00 (Sabtu)

Jam istirahat : 12.00-13.00



Pelaksanaan kegiatan PKL dibagi dalam 3 tahap, yaitu:

Tahap Persiapan

Tahap persiapan merupakan tahapan pertama dalam pelaksanaan
kegiatan PKL. Pada tahap persiapan ini, praktikan mengajukan ijin
melaksanakan PKL dari UNJ pada tanggal 10 Juni 2018 untuk
diajukan ke perusahaan dimana praktikan melaksanakan kegiatan PKL
yaitu PT Transindo Jaya Bahari. Surat permohonan izin pelaksanaan
PKL dapat dilihat pada Lampiran 1.

Tahap Pelaksanaan

Pada tahap pelaksanaan, kegiatan PKL dilaksanakan selama 42 hari.
Kegiatan PKL dilaksanakan pada tanggal 2 Juli 2018 sampai dengan
tanggal 1 September 2018. Kegiatan PKL dilaksanakan mulai pukul
08.00 WIB sampai dengan pukul 17.00 WIB pada hari Senin sampai
dengan hari Jumat dan pukul 08.00 WIB sampai dengan pukul 14.00
WIB pada hari Sabtu. Surat keterangan telah melaksanakan PKL,
daftar absensi, rincian pelaksanaan PKL dan penilaian PKL dapat
dilihat pada lampiran 2, 3, 4 dan 5.

Tahap Penulisan Laporan PKL

Praktikan menyusun laporan PKL untuk menyelesaikan mata kuliah
PKL dan salah satu syarat kelulusan Program Studi S1 Akuntansi
Fakultas Ekonomi UNJ. Praktikan mempersiapkan Laporan PKL

dimulai dari pengumpulan data dan berkas yang akan digunakan



sebagai lampiran dan dasar penguatan argumen atas pelaksanaan
kegiatan PKL. Pengumpulan data dan berkas ini telah praktikan
lakukan sejak melaksanakan PKL hingga proses penyusunan laporan
PKL berlangsung. Setelah masa pelaksanaan PKL berakhir, praktikan
melakukan pembuatan laporan hasil PKL dengan bimbingan dari
dosen pembimbing. Kartu bimbingan PKL dapat dilihat pada lampiran

6.



BAB |1
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah PT Transindo Jaya Bahari

Menurut data yang praktikan peroleh melalui wawancara secaralangsung
dengan Direktur Utama PT Transindo Jaya Bahari, Bapak Royke Lontoh.
Praktikan mendapatkan informasi mengenai sejarah dan latar belakang perusahaan
PT Transindo Jaya Bahari yang merupakan jasa transportasi angkutan laut dengan
menggunakan container sebagai berikut. PT Transindo Jaya Bahari didirikan
sendiri oleh Bapak Royke Lontoh selaku pemilik tunggal dan direktur utama pada
tahun 2004 di Jakarta. Bapak Royke Lontoh mendirikan perusahaan dengan
modalnya sendiri dan pinjaman dari bank. Keinginan Bapak Royke Lontoh
mendirikan perusahaan ini yaitu agar dapat membantu kegiatan perekonomian
yang ada di Manado dengan cara mempermudah pengiriman barang. PT
Transindo Jaya Bahari memiliki visi yaitu menjadi yang terdepan dalam pelayaran
dan jasa angkutan di Indonesia khususnya di Manado. Sedangkan misi dari PT
Transindo Jaya Bahari yaitu agar dapat memenuhi kebutuhan konsumen melalui
pelayanan yang profesional dan berkualitas dengan keselamatan, keamanan, dan
kecepatan.

Hingga saat ini, PT Transindo Jaya Bahari memiliki 3 kantor yang terletak
di Jakarta, Surabaya, dan Manado. Kantor Pusat PT Transindo Jaya Bahari sendiri
terletak di Manado. PT Transindo Jaya Bahari melayani pengiriman dari Jakarta

ke Manado, Surabaya ke Manado, dan Manado ke Surabaya.

10
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PT Transindo Jaya Bahari bergerak di bidang usaha jasa transportasi
pengangkutan kargo dan kontainer melalui laut. Pengiriman barang yang
mendominasi adalah rute dari Jakarta ke Manado. Pelanggannya adalah para
pemilik toko yang berada di Manado. Mereka belanja barang di Jakarta dan
mengirimkannya ke Manado melalui PT Transindo Jaya Bahari untuk di jual
kembali di Manado. Barang-barang yang biasanya dikirimkan antara lain: pakaian
jadi (seragam sekolah, piyama, baju, celana, kaos kaki, pakaian dalam, dan lain-
lain), spare part motor, perlengkapan bayi, biskuit, buku pelajaran, dan lain-lain.
Sedangkan pengiriman barang dengan rute Manado ke Surabaya produk yang
biasanya dikirimkan adalah produk hasil bumi seperti: cengkeh, pala, dan
beberapa hasil bumi lainnya.

PT Transindo Jaya Bahari melayani pengiriman barang yang terintegrasi
dengan menggunakan jalur laut yang dimulai dengan penjemputan, penyimpanan
sampai dengan pengantaran barang. Dalam memberikan pelayanannya, PT
Transindo Jaya Bahari mengutamakan kepuasan pelanggan akan kebutuhan jasa
pengiriman yang ekonomis dari segi biaya, kualitas dan bertanggung jawab atas
layanan jasa yang disediakan.

Tercatat hingga saat ini, PT Transindo Jaya Bahari memiliki banyak
pelanggan berkisar 230 pelanggan, diantaranya sekitar 80 pelanggan menjadi
pelanggan tetap dimana di setiap minggunya mengirimkan barang. Selain itu PT
Transindo Jaya Bahari juga memiliki pelanggan besar seperti PT Gudang Garam

Tbk., PT Khong Guan Biscuit Factory (Ltd), PT Toyota Astra Motor, dan lainnya.
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Perusahaan tetap berusaha melebarkan sayapnya agar dapat menjangkau

pelanggan-pelanggan lain yang membutuhkan jasa mereka.

B.  Struktur Organisasi PT Transindo Jaya Bahari

Struktur organisasi merupakan spesifikasi pekerjaan yang harus dilakukan
dalam organisasi beserta cara-cara mengaitkan pekerjaan yang satu dengan
pekerjaan lainnya. Semua bisnis pasti mempunyai komponen-komponen
struktural dan operasional yang bersifat umum dan setiap komponen terdiri dari
rangkaian pekerjaan yang harus dikerjakan dengan tujuan tertentu.

PT Transindo Jaya Bahari memiliki struktur organisasi yang terdiri dari:

Direktur Utama, Direktur, Finance, Accounting, Kepala Cabang Jakarta beserta
bagian Keuangan dan Operasional dibawahnya, Kepala Cabang Surabaya beserta
bagian Keuangan dan Operasional dibawahnya, beserta Kepala Cabang Manado
beserta bagian Keuangan dan Operasional dibawahnya.
Struktur organisasi PT Transindo Jaya Bahari dapat dilihat pada lampiran 7.
Adapun wewenang dan tugas dari struktur organisasi PT Transindo Jaya
Bahari khususnya cabang Jakarta adalah sebagai berikut:
1. Kepala Cabang
a. Memimpin, mengawasi dan mengkoordinasi kelancaran jalannya
perusahaan secara menyeluruh serta bertanggung jawab atas
kelangsungan berdirinya perusahaan.
b. Membuat kebijakan-kebijakan baru untuk perusahaan.
c. Berwenang mengambil keputusan yang mempengaruhi jalannya

perusahaan dan perkembangan perusahaan.
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2. Bidang Keuangan

a.

Membuat kas besar. Kas besar merupakan salah satu laporan bulanan
bagian keuangan di Jakarta ke pihak perusahaan yang berada di
Manado. Kas besar berisikan informasi mengenai kas masuk dan kas
keluar yang relatif dalam jumlah yang besar dan meliputi transaksi
berupa penerimaan piutang, pembayaran biaya truk, pembayaran listrik,
dan lain sebagainya.

Membuat kas kecil. Kas kecil merupakan salah satu laporan bulanan
bagian keuangan di Jakarta ke pihak perusahaan yang berada di
Manado. Kas kecil berisikan informasi mengenai pengeluaran yang
bersifat rutin dalam jumlah yang kecil seperti biaya parkir, biaya
bensin, biaya koran, biaya peralatan kantor, dan lain sebagainya.
Membuat laporan daftar piutang. Daftar piutang merupakan salah satu
laporan bulanan bagian keuangan di Jakarta ke pihak perusahaan yang
berada di Manado. Daftar piutang berisikan informasi pelanggan yang
melakukan piutang selama satu bulan beserta dengan jumlah piutang
tersebut, dan lain sebagainya.

Membuat laporan daftar hutang. Daftar hutang merupakan salah satu
laporan bulanan bagian keuangan di Jakarta ke pihak perusahaan yang
berada di Manado. Daftar hutang berisikan informasi hutang yang
dilakukan perusahaan. Berupa biaya dan banyaknya penyewaan
kontainer dan kapal, batas jatuh tempo pembayaran hutang, dan lain

sebagainya.
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e. Membuat buku bank. Buku bank merupakan salah satu laporan bulanan
bagian keuangan di Jakarta ke pihak perusahaan yang berada di
Manado. Buku bank berisi informasi mengenai transaksi yang terjadi di
rekening giro milik perusahaan. PT Transindo Jaya Bahari memiliki 3
rekening giro, yang berarti bagian perusahaan harus membuat 3 buku
bank setiap bulannya.

f.  Membuat daftar kwitansi. Daftar kwitansi merupakan laporan rutin ke
pihak perusahaan yang berada di Manado. Daftar kwitansi berisi
informasi mengenai seluruh barang yang dimuat di satu kontainer, baik
nama pengirim dan atau penerima, jumlah yang harus di bayarkan, dan
lain sebagainya.

g. Bertanggung jawab atas semua transaksi yang terjadi baik penerimaan

maupun pengeluaran.

3. Bidang Operasional
a. Mengatur jadwal pengiriman dan kapal yang akan digunakan
b. Menjawab pertanyaan dari customer terkait jadwal pengiriman baik via
telepon maupun datang langsung ke perusahaan
c. Membuat berita acara serah terima barang yang akan dikirimkan

d. Bertanggung jawab atas segala kegiatan yang bersifat operasional

C. Kegiatan Umum PT Transindo Jaya Bahari
PT Transindo Jaya Bahari bergerak di bidang usaha jasa transportasi

pengangkutan kargo dan kontainer melalui laut. Berdasarkan informasi yang
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disampaikan pada sub bab sejarah perusahaan, PT Transindo Jaya Bahari

melayani rute dari Jakarta ke Manado, Surabaya ke Manado, dan Manado ke

Surabaya.

1.

PT Transindo Jaya Bahari memiliki 2 macam bentuk pengiriman yaitu:
Full Container Liner (FCL).

Dalam satu kontainer hanya 1 pemilik barang. Jika satu kontainer
hanya dimiliki oleh satu orang, maka perusahaan akan menjemput barang
tersebut dan pengirim yang akan mengepak barang yang akan dikirim di
dalam kontainer tersebut. Ketika selesai proses pengepakan, kontainer
tersebut disegel dan akan langsung diantar ke pelabuhan Tanjung Priok,
Jakarta untuk dikirim ke pelabuhan Bitung, Sulawesi Utara. Untuk dasar
pembayaran FCL sendiri adalah tergantung kontainer apa yang akan
digunakan.

Contoh gambar kontainer FCL, faktur pembayaran, dan berita acara

lampiran 8, 9, dan 10.

Loss Container Liner (LCL).

Para pelanggan pemilik toko membeli barang di Jakarta. Barang
tersebut dibawa ke gudang perusahaan dalam bentuk dus atau karung.
Barang-barang tersebut akan di kumpulkan ke dalam 1 kontainer yang bisa
berisi barang milik 50-100 pelanggan, tergantung jenis kontainer yang
digunakan dan besar barang-barang yang akan dikirimkan. Barang yang
dikirim akan diukur volume barang tersebut oleh pihak gudang. Dasar

pembayaran LCL adalah berdasarkan volume (kubikasi) dengan tarif
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Rp600.000 per kubik, sedangkan untuk pelanggan tetap memiliki tarif
khusus yaitu Rp480.000 per kubik.

Pengukuran dilakukan dengan cara panjang dikali lebar dikali tinggi
dikali berapa koli (dus atau karung dalam 1 pengepakan) barang yang
dikirim. Minimal ukuran barang yang dikirim adalah 0,250 atau %2 kubik.
Setelah barang diterima dan diukur, proses selanjutnya yaitu memberikan
merek/kode ke barang yang diterima dan membuat tanda terima barang.
Pencatatan tanda terima barang, misalnya Toko Maju Bima Sukses,
diberikan kode MBS, dan jika barang yang akan dikirimkan berjumlah 10
koli dengan ukuran yang berbeda, maka akan diberikan kode MBS1 sampai
dengan MBS10 dan diberi rincian panjang, lebar dan tinggi untuk barang
tersebut di kertas tanda terima barang. Setiap ukuran yang sama tidak
diberikan kode yang baru lagi.

Tanda terima barang berwarna putih diberikan ke pihak pengirim
barang (toko tempat pelanggan membeli barang tersebut/yang membawa
barang ke gudang) sebagai dasar bukti bagi toko tersebut bahwa barang
yang akan di kirimkan ke Manado telah diterima oleh perusahaan ekspedisi
PT Transindo Jaya Bahari dan pihak toko juga akan memberikan surat jalan
yang nantinya akan diserahkan ke pelanggan yang berada di Manado (jika
ada). Sedangkan tanda terima barang berwarna pink diberikan ke pihak
operasional perusahaan untuk dibuatkan berita acara, faktur pembayaran,
dan juga shippinglist yang bertujuan untuk menunjukkan dalam satu

kontainer terdapat barang milik berapa banyak orang dan juga sebagai dasar
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dokumen pada waktu pembongkaran barang dari kontainer ketika tiba di
Manado, karena jumlah barang yang dimuat di Jakarta harus sama dengan
jumlah barang yang dibongkar di gudang Manado.

Barang-barang yang sudah diukur kemudian di susun di satu
kontainer. Ketika konteiner sudah terisi penuh, maka akan dibawa ke
pelabuhan beserta shippinglist dan siap melakukan perjalanan laut. Contoh
gambar muatan di kontainer LCL pada saat di gudang, kertas tanda terima,
faktur pembayaran, dan berita acara terlampir pada lampiran 11, 12, 13, dan

14.

Setelah mengirimkan barang ke pelayaran, baik bentuk pengiriman FCL
maupun LCL, pelayaran akan mengirimkan konosemen ke pihak perusahaan yang
berada di Manado yang merupakan legalitas bahwa PT Transindo Jaya Bahari
sudah mengirimkan barang kepada mereka dan tanggung jawab diberikan kepada
pelayaran sepenuhnya selama di perjalanan laut. Konosemen nantinya digunakan
sebagai bukti untuk mengambil barang pada waktu kapal tersebut tiba di Manado.
Waktu perjalanan kurang lebih memakan waktu sekitar dua minggu karena kapal
tersebut akan mampir dahulu di Surabaya untuk menambah bahan bakar kapal.

Pada saat kapal pelayaran tiba di pelabuhan Bitung Sulawesi Utara,
perusahaan akan menukarkan konosemen dengan DO (Delivery Order) yang
merupakan surat menyatakan kepemilikan atas barang atau muatan. Setelahnya,
maka barang yang diangkut sudah bisa dikeluarkan dari kontainer pelayaran dan

selanjutnya barang-barang tersebut kembali menjadi tanggung jawab perusahaan.
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Baik di pelabuhan Jakarta maupun Bitung, perusahaan harus membayarkan biaya
THC (Terminal Handling Charges) yang merupakan ongkos bongkar muat peti
kemas & LolLo (Lift On - Lift Off) yang merupakan biaya menaikkan dan
menurunkan Kkontainer dari kapal. Perusahaan tidak menyertakan asuransi
perjalanan terhadap barang yang dikirim. Jadi jika pelanggan ingin menyertakan
asuransi perjalanan, maka akan ada biaya tambahan. Akan tetapi, jika terjadi
kekurangan barang, kehilangan atau kerusakan barang, maka perusahaan wajib
untuk menggantinya.

Khusus untuk bentuk pengiriman LCL, ketika barang sudah berada di
tangan pihak perusahaan yang berada di Manado, perusahaan harus membongkar
isi kontainer di gudang perusahaan untuk disortir karena barang-barang tersebut
harus di kirim ke gudang perusahaan dengan menggunakan mobil yang lebih kecil
(tidak menggunakan kontainer). Setelah dibongkar dan jumlahnya sudah cocok,
maka akan diatur di gudang PT. Transindo Jaya Bahari masing-masing sesuai
dengan toko-toko dan wilayah yang akan dikirim. Sedangkan bentuk pengiriman
FCL, perusahaan langsung mengirimkan barang tersebut ke pelanggan sesuai
dengan alamat yang tercantum.

Pada proses pengiriman barang ke pelanggan, baik bentuk pengiriman FCL
maupun LCL, perusahaan membawa faktur pembayaran untuk menagihkan biaya
/ ongkos pengiriman dan berita acara sebagai dasar untuk diserahkan kepada
pelanggan yang akan mengecek dokumen tanda terima yang dikirim oleh toko
pengirim dari Jakarta. Dokumen itu akan diterima oleh pemilik barang di Manado

dengan surat jalan dari toko yang dibelanjakan barangnya (jika ada). Setelah
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selesai diperiksa barangnya, maka pelanggan akan menandatangani berita acara
yang asli dan membayarkan tagihan biaya / ongkos pengiriman. Berita acara
tersebut akan dikembalikan ke staf yang mengantarkan barang dan dikembalikan
ke kantor dan satunya lagi diberikan ke pelanggan sebagai bukti bahwa barang

telah diterima.



BAB Il1
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktikan melaksanakan PKL di PT Transindo Jaya Bahari dimana
merupakan perusahaan yang bergerak di usaha jasa transportasi angkutan laut
khususnya di Jakarta, Manado dan Surabaya. Praktikan melaksanakan Praktik
Kerja Lapangan (PKL) selama 42 hari dan selama pelaksanaan PKL, praktikan
ditempatkan di bagian keuangan untuk kantor cabang yang berada di Jakarta.
Adapun bidang kerja yang dilakukan oleh praktikan selama PKL adalah sebagai
berikut:

1. Membuat Daftar Kwitansi.

2. Membuat Penyusunan Buku Bank dan Melakukan Pencatatannya.
3. Membuat Pencatatan Pengeluaran Terhadap Asuransi.

4.  Membuat Laporan Daftar Piutang.

5. Membuat Laporan Daftar Hutang.

Pembuatan daftar kwitansi dilakukan secara rutin sesuai dengan banyaknya
pengiriman yang terjadi, sedangkan pencatatan pengeluaran terhadap asuransi
dilakukan ketika ada pelanggan yang menginginkan barang yang dikirim di
asuransikan, dan untuk penyusunan buku bank, daftar piutang, dan daftar hutang
dilakukan secara bulanan sebagai bagian pelaporan ke kantor pusat yang berada di
Manado. Selama menjalani PKL, pembimbing selalu mengarahkan, memberikan

informasi serta mengawasi terhadap pekerjaan dan tugas yang diberikan.
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B. Pelaksanaan Kerja

Praktikan melaksanakan Praktek Kerja Lapangan selama 42 hari dimulai
pada hari Senin tanggal 2 Juli 2018 sampai dengan tanggal 1 September 2018.
Pada hari pertama, praktikan melakukan pengenalan terhadap lingkungan kerja
dan kegiatan yang ada di PT Transindo Jaya Bahari oleh Bapak Harry Tanudjaya
selaku Kepala Cabang Jakarta PT Transindo Jaya Bahari. Setelahnya praktikan
melakukan wawancara dengan Bapak Royke Lontoh selaku Direktur Utama PT
Transindo Jaya Bahari mengenai latar belakang perusahaan dan kegiatan
perusahaan. Oleh karena praktikan masih akan menjalani beberapa Ujian Akhir
Semester (UAS), maka praktikan diberi ijin untuk kembali melaksanakan PKL
setelah selesai melaksanakan UAS.

Pada hari Senin tanggal 16 Juli 2018, praktikan kembali lagi melaksanakan
PKL dan terjun langsung ke gudang perusahaan untuk mengetahui bagaimana
sistem administrasi yang ada di gudang. Pada hari ketiga, praktikan mempelajari
dan mencoba membuat berita acara yang merupakan bagian penting dalam proses
pengiriman barang.

Pada hari-hari berikutnya, pekerjaan yang dilakukan praktikan selama
pelaksanaan PKL di PT Transindo Jaya Bahari meliputi tugas-tugas bidang
keuangan yang adalah sebagai berikut:

1.  Membuat Daftar Kwitansi

Seperti yang sudah dijelaskan di Bab Il, untuk setiap pengiriman Loss
Container Liner (LCL) terdapat banyak berita acara yang menunjukkan setiap
kepemilikan barang yang dimuat dalam satu kontainer. Banyaknya berita acara
menunjukkan banyaknya pelanggan di Manado yang mengirimkan barang

menggunakan jasa dari PT Transindo Jaya Bahari. Berita acara tersebut dibuat
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beserta faktur pembayaran oleh bagian operasional dan selanjutnya menyerahkan
seluruh berita acara tersebut ke bagian keuangan untuk dibuatkan daftar kwitansi.

Daftar kwitansi dibuat setiap harinya sesuai dengan jumlah barang yang
masuk di satu kontainer untuk dikirimkan. Daftar kwitansi dibuat dengan tujuan
sebagai rekapan informasi mengenai nama dari pengirim dan atau penerima
barang, berapa jumlah ongkos / biaya pengiriman yang harus dibayarkan, berapa
kubik barang yang dikirimkan, dan keterangan apakah pelanggan sudah
membayarkan ongkos / biaya pengiriman atau belum. Daftar kwitansi kemudian
akan di kirimkan via email oleh bagian keuangan ke pihak perusahaan yang
berada di Manado.

Praktikan ditugaskan untuk membuat daftar kwitansi. Praktikan
membutuhkan data berupa semua invoice pembayaran yang dimuat di dalam satu
kontainer dan juga membutuhkan file Daftar Kwitansi yang berada di komputer
perusahaan. Proses pembuatan daftar kwitansi menggunakan Microsoft Excel dan
melalui langkah-langkah sebagai berikut:

a.  Praktikan menerima semua nota debet / kwitansi atas barang yang di muat

di satu kontainer dari bagian operasional.

b.  Pratikan membuka file daftar kwitansi di Microsoft Excel yang berada di
komputer perusahaan.

C.  Menamai kop tabel dengan “DAFTAR KWITANSI” beserta nama kontainer
yang digunakan dan Time of Departure (TD) atau waktu keberangkatan.

d. Membuat tabel. Jumlah baris sesuai dengan banyaknya jumlah faktur

pembayaran dan 6 kolom yang masing-masing dari kolom tersebut
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dituliskan nomor kwitansi, nama pengirim / penerima, jumlah ongkos /
biaya pengiriman, berapa kubik barang yang dikirimkan, keterangan
pembarayan, dan tanggal bayar.

e.  Memasukkan semua nomor kwitansi.

f. Memasukkan semua nama pengirim dan atau penerima.

g. Memasukkan jumlah ongkos / biaya pengiriman.

h.  Memasukkan berapa jumlah kubik barang yang dikirimkan.

. Memasukkan keterangan bayar jika sudah lunas atau akan dibayarkan di
Jakarta ketika barang telah tiba dengan selamat di Manado.

J. Praktikan melakukan crosscheck terhadap semua data yang diinput.

k.  Laporan daftar kwitansi siap di kirimkan via email oleh bagian keuangan ke
pihak perusahaan yang ada di Manado.

Hasil praktikan dalam membuat daftar kwitansi dapat dilihat di lampiran 15.

2.  Membuat Penyusunan Buku Bank dan Melakukan Pencatatan

Setiap bulannya, perusahaan akan mendapatkan rekening giro dari bank
yang merupakan wujud pelaporan yang diberikan bank kepada pemilik rekening
giro. PT Transindo Jaya Bahari memiliki 3 rekening yang masing-masingnya
beratas namakan Royke Lontoh, Transindo Jaya Bahari, dan Transindo Jaya
Bahari 2. Penyusunan buku bank dilakukan sebulan sekali terhadap masing-
masing rekening. Tujuan dari penyusunan buku bank yaitu sebagai bentuk
pelaporan bulanan ke kantor pusat PT Transindo Jaya Bahari yang terletak di

Manado mengenai alur keuangan ketiga rekening tersebut.
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Praktikan ditugaskan untuk menyusun buku bank dari ketiga rekening giro

yang dimiliki PT Transindo Jaya Bahari. Praktikan membutuhkan data berupa

rekening giro bulanan dari bank dan juga membutuhkan file Buku Bank yang

berada di Komputer perusahaan. Proses pembuatan buku bank menggunakan

Microsoft Excel dan melalui langkah-langkah sebagai berikut:

a.

b.

Praktikan mendapatkan rekening giro.

Pratikan membuka file buku bank di Microsoft Excel yang berada di
komputer perusahaan.

Menamai kop tabel dengan nama perusahaan, keterangan “BUKU BANK
BCA — Giro”, Account Current (A/C) atau nomor rekening giro, nama
rekening, dan bulan beserta tahun sesuai dengan rekening giro.

Membuat tabel. Jumlah baris sesuai dengan banyaknya transaksi yang
terjadi di rekening giro dan 10 kolom yang masing-masing dari kolom
tersebut dituliskan tanggal, rekening, uraian, nomor bukti bank, tanggal dan
nomor Bilyet Giro (BG) atau cek, debet, kredit, saldo, dan keterangan.
Memasukkan tanggal transaksi sesuai rekening giro.

Memasukkan akun sesuai dengan ketentuan dari perusahaan berdasarkan
transaksi yang terjadi di rekening giro.

Memasukkan uraian keterangan berdasarkan transaksi yang terjadi di
rekening giro.

Memasukkan nomor bukti bank.

Memasukkan junlah debet dan kredit sesuai dengan transaksi yang terjadi di

rekening giro.



24

J. Menyeimbangkan saldo di rekening tersebut.
k.  Laporan buku bank siap di kirimkan via email oleh bagian keuangan ke
pihak perusahaan yang ada di Manado.

Setelah menyusun buku bank, praktikan ditugaskan melakukan pencatatan
terhadap transaksi berupa kas masuk dan kas keluar berdasarkan transaksi yang
terjadi di buku bank. Praktikan membutuhkan hasil dari pembuatan buku bank,
serta kwitansi bukti kas masuk dan kwitansi bukti kas keluar. Pencatatan melalui
langkah-langkah sebagai berikut:

a.  Menyediakan kwitansi baik yang berwarna putih sebagai bukti kas masuk

(debet) dan yang berwarna kuning sebagai bukti kas keluar (kredit).

b.  Menuliskan nomor bukti bank berdasarkan transaksi di buku bank.

c.  Menuliskan diterima dari atau dibayarkan kepada siapa berdasarkan buku
bank.

d.  Menuliskan jumlah uang yang diterima atau dibayarkan.

e.  Menuliskan tanggal transaksi berdasarkan buku bank.

f. Hasil dari pencatatan diberikan ke bagian keuangan untuk disimpan sebagai
bentuk dari pertanggungjawaban pihak perusahaan.

Contoh rekening giro, hasil praktikan membuat buku bank, dan penulisan
bukti kas masuk dan kas keluar berdasarkan buku bank dapat dilihat di lampiran

16, 17, dan 18.

3. Membuat Pencatatan Pengeluaran Terhadap Asuransi
Seperti yang sudah dijelaskan sebelumnya bahwa perusahaan tidak

menyertakan asuransi perjalanan terhadap barang yang dikirimkan. Ada beberpa
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pelanggan yang rela membayar lebih untuk asuransi agar barang yang mereka
kirimkan mendapat jaminan atau proteksi terhadap kerugian atau kerusakan atas
barang akibat adanya bahaya-bahaya laut yang terjadi dalam masa pengangkutan
melalui laut.

PT Transindo Jaya Bahari bekerja sama dengan PT Asuransi Buana
Independent. Perusahaan membayarkan biaya ausransi terlebih dahulu dan
kemudian menagihnya ke pelanggan. Kwitansi atas asuransi yang telah dibayarkan
tersebut dibuat dengan tujuan sebagai bukti kas yang keluar dari perusahaan.

Praktikan ditugaskan untuk membuat pencatatan pengeluaran terhadap
asuransi yang telah dibayarkan. Praktikan membutuhkan daftar pembayaran
asuransi dan juga kwitansi bukti kas keluar. Pembuatan kwitansi terhadap asuransi
dilakukan secara manual dan melalui langkah-langkah sebagai berikut:

a.  Praktikan mendapatkan daftar pembayaran asuransi.
b.  Menyediakan kwitansi yang berwarna kuning milik PT. Transindo Jaya

Bahari yang menunjukkan bukti kas keluar.

c.  Menuliskan dibayarkan kepada.
d.  Menuliskan untuk pembayaran asuransi yang beratas namakan beserta
nomor polis yang sesuai dengan daftar pembayaran asuransi yang diberikan.
e.  Menuliskan jumlah pembayaran sesuai dengan daftar pembayaran asuransi
yang diberikan.
f. Hasil dari pencatatan diberikan ke bagian keuangan untuk disimpan sebagai

bentuk dari pertanggungjawaban pihak perusahaan.
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Daftar pembayaran asuransi dan hasil praktikan membuat pencatatan

pengeluaran terhadap asuransi dapat dilihat di lampiran 19.

4. Membuat Laporan Daftar Piutang

Perusahaan memiliki banyak piutang dikarenakan hampir 95% pelanggan
yang mengirimkan barang, akan membayarkan ongkos / biaya pengiriman ketika
barang sudah sampai di tangan pelanggan tersebut. Pelanggan-pelanggan tersebut
diperbolehkan membayar ongkos / biaya pengiriman ketika barang sudah sampai
dikarenakan mereka sudah menjadi pelanggan tetap di PT Transindo Jaya Bahari.
Sedangkan untuk pelanggan baru, mereka harus membayarkan ongkos/ biaya
pengiriman terlebih dahulu.

Laporan daftar piutang merupakan rekapan dari daftar kwitansi akan tetapi
tidak menyertakan data pelanggan yang sudah membayarkan ongkos / biaya
pengiriman selama 1 bulan. Laporan daftar piutang merupakan salah satu bentuk
pelaporan bulanan perusahaan ke pihak perusahaan yang berada di Manado.

Praktikan ditugaskan membuat laporan daftar piutang. Praktikan
membutuhkan data berupa hasil pembuatan daftar kwitansi selama satu bulan dan
juga file Daftar Piutang yang berada di komputer perusahaan. Proses pembuatan
daftar piutang menggunakan Microsoft Excel dan melalui langkah-langkah sebagai
berikut:

a.  Praktikan membuka file daftar kwitansi sebagai patokan pembuatan daftar
piutang dan file daftar piutang di Microsoft Excel yang berada di komputer

perusahaan.
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b. Menamai kop tabel dengan nama perusahaan, keterangan “DAFTAR
PIUTANG?”, dan bulan beserta tahun.

c.  Membuat tabel. Jumlah baris sesuai dengan banyaknya data pelanggan yang
melakukan hutang dan 7 kolom yang masing-masing dari kolom tersebut
dituliskan nomor, nama pelanggan, nama kapal, nomor kwitansi / invoice,
tanggal, jumlah, dan keterangan.

d.  Memasukkan nomor sesuai dengan urutan pengiriman.

e.  Memasukkan nama pelanggan.

f. Memasukkan nama kapal yang digunakan.

g. Memasukkan nomor dari kwitansi / invoice.

h.  Memasukkan tanggal terjadinya pengiriman.

. Memasukkan jumlah ongkos / biaya pengiriman dari masing-masing
pelanggan.

J. Memasukkan keterangan berapa jumlah kontainer yang digunakan.

k.  Laporan daftar piutang siap di kirimkan via email oleh bagian keuangan ke
pihak perusahaan yang ada di Manado.

Hasil praktikan membuat laporan daftar piutang yang sudah di ringkas dapat

dilihat di lampiran 20.

5. Membuat Laporan Daftar Hutang
Perusahaan menjalin kerja sama dengan PT Tanto Intim Line dan PT
Meratus Line selaku pemberi sewa kontainer dan kapal dikarenakan perusahaan

belum memiliki kontainer dan kapal sendiri. Adanya hutang di perusahaan



28

dikarenakan perusahaan akan membayarkan biaya penyewaan kontainer dan kapal

setelah tiba di Manado.

Laporan daftar hutang merupakan rekapan dari pencatatan hutang yang
dituliskan di buku yang berisikan informasi mengenai nama kapal, biaya, jumlah
kontainer yang digunakan, dan lain sebagainya. Laporan daftar hutang merupakan
salah satu bentuk pelaporan bulanan perusahaan ke pihak perusahaan yang berada
di Manado.

Praktikan ditugaskan membuat laporan daftar hutang. Praktikan
membutuhkan data berupa buku yang berisikan informasi hutang perusahaan dan
juga file Daftar Hutang yang berada di komputer perusahaan. Proses pembuatan
daftar hutang menggunakan Microsoft Excel dan melalui langkah-langkah sebagai
berikut:

a.  Praktikan diberikan buku yang berisikan informasi hutang perusahaan.

b.  Membuka file Daftar Hutang di Microsoft Excel yang berada di komputer
perusahaan.

c. Menamai kop tabel dengan nama perusahaan, keterangan “DAFTAR
HUTANG?, dan bulan beserta tahun.

d. Membuat tabel. Jumlah baris sesuai dengan banyaknya perusahaan
melakukan hutang dan 10 kolom yang masing-masing dari kolom tersebut
dituliskan nomor, tanggal kapal berangkat, nama kapal, kwitansi / invoice,
tujuan, batas tanggal pembayaran, nomor rekening / giro dan nama bank
perusahaan pemilik kontainer dan kapal, jumlah, dan keterangan.

e.  Memasukkan nomor sesuai banyaknya penggunaan kapal.
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Memasukkan tanggal kapal berangkat.

Memasukkan nama kapal yang digunakan dan biaya Ongkos Pelabuhan
Pemuatan (OPP).

Memasukkan kwitansi / invoice.

Memasukkan tujuan dari keberangkatan kapal.

Memasukkan batas tanggal pembayaran hutang.

Memasukkan nomor rekening / giro dari perusahaan pemilik kontainer dan
kapal.

Memasukkan nama bank dari perusahaan pemilik kontainer dan kapal.
Memasukkan jumlah yang harus dibayarkan.

Memasukkan keterangan berapa kontainer yang digunakan.

Laporan daftar hutang siap siap di kirimkan via email oleh bagian keuangan
ke pihak perusahaan yang ada di Manado.

Buku informasi hutang perusahaan dan hasil praktikan membuat laporan

daftar hutang dapat dilihat di lampiran 21 dan 22.

Kendala Yang Dihadapi

Selama menjalani PKL di PT Transindo Jaya Bahari selain praktikan

mendapatkan pengalaman baru di dunia pekerjaan, tentu saja praktikan juga

menghadapi kendala-kendala selama pelaksanaan PKL. Kendala-kendala yang

dihadapi praktikan antara lain sebagai berikut:

Pada saat praktikan diberikan tugas oleh bagian keuangan, kebanyakan

tugas seperti membuat daftar kwitansi, pencatatan kwitansi terhadap kas
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masuk dan kas keluar, laporan daftar piutang, dan laporan daftar hutang,
belum pernah diajarkan di perkuliahan sebelumnya. Selain itu, pembuatan
buku bank menggunakan akun-akun yang berkaitan dengan kegiatan
shipping yang belum pernah praktikan pelajari sebelumnya.

2. Pada saat praktikan membantu bagian operasional dalam membuat berita
acara, praktikan merasa kesulitan karena tidak pernah belajar bagaimana
cara membuat berita acara dan juga merasa kesulitan tentang bagaimana
cara menggunakan aplikasi yang digunakan oleh perusahaan dalam
pembuatan berita acara. Aplikasi yang digunakan perusahaan dapat dilihat

di lampiran 23.

D. Cara Mengatasi Kendala
Kendala-kendala yang dihadapi praktikan selama melaksanakan PKL tidak

membuat penyelesaian tugas dan pekerjaan yang diberikan ke praktikan menjadi

terganggu. Usaha yang dilakukan praktikan dalam menghadapi masalah tersebut
yaitu dengan cara:

1.  Untuk menghadapi kendala mengenai tugas yang diberikan, praktikan aktif
bertanya ke bagian keuangan mengenai hal-hal yang berkaitan dengan
tugas yang diberikan dan mencoba mempelajari dan mengingat bagaimana
cara mengerjakannya.

2. Untuk menghadapi kendala pada saat praktikan membantu bagian
operasional dalam membuat berita acara, praktikan mencoba mempelajari

dan memahami bagaimana cara membuat berita acara, seperti dengan
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mencatat langkah-langkah yang harus dilakukan ketika menginput data dan

mencatat kode-kode toko penerima barang untuk pembuatan berita.



BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan

PKL merupakan salah satu mata kuliah wajib yang harus diikuti oleh
seluruh mahasiswa Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta sebagai salah
satu syarat diperbolehkan mengikuti sidang skripsi dan syarat kelulusan.
Pelaksanaan PKL memiliki tujuan yaitu agar setiap mahasiswa dapat terjun
langsung di dunia pekerjaan, dapat mempraktekan teori yang sudah di pelajari
selama proses pembelajaran di kampus di tempat masing-masing siswa
melaksanakan PKL, dan tentu saja agar setiap mahasiswa memperoleh
pengalaman kerja.

Praktikan melaksanakan PKL selama 42 hari di PT Transindo Jaya Bahari
Cabang Jakarta terhitung sejak 2 Juli 2018 sampai dengan 1 September 2018. PT
Transindo Jaya Bahari sendiri merupakan perusahaan yang menyediakan jasa
pengiriman barang anta pulau dengan menggunakan kapal. PT Transindo Jaya
Bahari memiliki 3 kantor berbeda yang masing-masing terletak di Jakarta,
Surabaya, dan Manado. PT Transindo Jaya Bahari sendiri telah didirikan sejak
tahun 2004.

Selama pelaksanaan PKL, praktikan mendapatkan banyak pelajaran dan
pengalaman penting mengenai dunia kerja seperti perlunya etika dalam bekerja,

rasa bertanggung jawab atas tugas yang diberikan, rasa hormat dan sopan kepada
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atasan dan antar karyawan, dan lain sebagainya. Selain itu, praktikan juga

memperoleh ilmu seperti:
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Praktikan mendapatkan pembelajaran terkait mata kuliah akuntansi yaitu
dalam hal membuat buku bank berdasarkan rekening giro, pencatatan akun,
hal terkait piutang, dan hutang.

Praktikan memperoleh pembelajaran bahwa pentingnya pemisahan tugas
dan adanya auditor internal dalam sebuah perusahaan.

Praktikan mengetahui bagaimana sistem tata kelola PT Transindo Jaya

Bahari.

Saran

Saran praktikan selama pelaksanaan PKL antara lain:

Bagi Praktikan (Mahasiswa)

a.  Praktikan harus mempersiapkan diri untuk dapat terjun di dunia kerja.

b. Praktikan harus belajar dan menguasai bidangnya sesuai dengan
kepentingan kerja.

c.  Praktikan harus menjaga tata krama dan etika serta harus disiplin dan
bertanggung jawab selama melaksanakan tugas PKL.

d.  Praktikan harus bisa menyelesaikan semua tugas yang diberikan tepat
pada waktunya dan dapat dipertanggung jawabkan.

e. Praktikan harus bisa menjalin komunikasi yang baik dengan setiap

karyawan yang ada di perusahaan.

Bagi Universitas Negeri Jakarta
a.  Sebaiknya universitas mencoba menjalin hubungan yang baik dengan

banyak industri dunia kerja agar dapat tercipta kerjasama dan di
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Bagi
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kemudian hari dapat mempermudah para mahasiswa dalam mencari
tempat untuk melaksanakan PKL.

Sebaiknya universitas meningkatkan kualitas pelayanan administrasi
akademik agar dapat mempermudah mahasiswa dalam hal pembuatan
surat atau berkas-berkas lainnya yang diperlukan selama proses

pencarian tempat pelaksanaan PKL.

PT Transindo Jaya Bahari

Sebaiknya PT Transindo Jaya Bahari membuat sistem baru yang bisa
mempermudah proses mulai dari tanda terima barang, pembuatan
berita acara dan faktur pembayaran agar dapat mempermudah bagian
operasional dalam proses pelaporan data ke pihak yang berada di
Manado.

Sebaiknya PT Transindo Jaya Bahari membuat sistem akuntansi
khususnya dalam hal piutang dikarenakan 90% ongkos / biaya
pengiriman dibayarkan oleh pelanggan ketika barang sudah sampai.
Tujuannya yaitu mempermudah bagian keuangan dalam hal penagihan
piutang dan

Sebaiknya PT Transindo Jaya Bahari mengadakan pemisahan tugas
antara penerima kas dan juga pengelola kas (yang mengeluakan kas),
karena perusahaan hanya memiliki satu karyawan di bidang keuangan,

oleh sebab itu dibutuhkan adanya penambahan karyawan baru
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khususnya dalam bidang keuangan agar menghindari terjadinya
kecurangan.

Sebaiknya PT Transindo Jaya Bahari perlu mengadakan audit atas
kinerja setiap karyawan agar memperkecil kumungkinan terjadinya
kecurangan dalam proses kerja.

Sebaiknya PT Transindo Jaya Bahari mengadakan alat absensi
elektronik agar dapat memperkecil kemungkinan terjadinya
kecurangan dalam hal absensi, dikarenakan absensi perusahaan saat ini

hanya dilakukan secara manual.
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Lampiran 1 : Surat Permohonan lzin Pelaksanaan PKL

§/l/ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI , DAN PENDIDIKAN TINGGI
s g UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
in,, & Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
39 nece® Telepon/Faximile : Rektor : (021) 4893854, PRI : 4895130, PR 11 : 4893918, PR III : 4892926, PR IV : 4893982
BUK : 4750930, BAKHUM : 4759081, BK : 4752180
are Bagian UHT : Telepon, 4893726, Bagian Keuangan : 4892414, Bagian Kepegawaian : 4890536, Bagian Humas : 4898486
QW"" Laman : www.unj.ac.id
L
Nomor : 14570/UN39,12/KM/2018 27 September 2018
Lamp. : -

Hal  :Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.
Kepala Cabang PT. Transindo Jaya Bahari

JI. Lodan Raya 2, Kompleks Lodan Centre Blok B 14, Ancol,
Jakarta Utara

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama ¢ Praisy Gratia Sulangi
Nomor Registrasi : 8335150586
Program Studi : Akuntansi

Fakultas + Ekonomi

Jenjang + 81

No. Telp/Hp + 082293198925

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
""Praktek Kerja Lapangan" pada tanggal 02 Juli 2018 sampai dengan tanggal 01 September 2018.

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan
dan Hubyngan Masyarakat

¢

oro¥Sasmoyo, SH.
Tembusan : NIP. 19630403 198510 2 001

1. Dekan Fakultas Ekonomi

2. Koordinator Program Studi Akuntansi
¥



Lampiran 2 : Surat Keterangan Telah Melaksanakan PKL

>

w TRANSINDO
JAYA BAHARI

SURAT KETERANGAN
01/TIB/1X/2018

Dengan surat ini kami menyatakan bahwa mahasiswi yang tersebut di bawah ini :

Nama . Praisy Gratia Sulangi

Nomor Register : 8335150586

Program Studi : S1 Akuntansi

Fakultas . Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Telah melakukan Praktek Kerja Lapangan di PT. Transindo Jaya Bahari yang
beralamatkan di JI. Lodan Raya 2, Kompleks Lodan Centre Blok B 14, Ancol, Jakarta
Utara.

Demikian surat ini kami buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 3 September 2018

HARRY TANUDJAYA

o 7]
Kepala Cabang Jakarta.
Phone - 021 6919471 J1. Lodan Raya 2
Fax 0216905662 Komp. Lodan Center Blok B 14

Jakarta Utara
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Lampiran 3 : Daftar Absensi PKL

N . KEMENTERITAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
; UNIVERSITAS NEGER] JAKARTA .5 UQKS
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 3220
Telepon (021) 4721 2274706285, Fax: (92§) 4706285
Larnan: www.fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR
| PRAKTEK KERJA LAPANGAN
| .2....SKS

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik : PT. Transinde. Jowa Boley
Alamat Prakiik/Telp : ) Lodon Raya 2, Komepleks.

............................

b o ——

1. [Senin, 2 Dl 2018

NO HARI/TANGGAL T T PARAF | KETERANGAN |

2.

3:

...............................

Latatan Veth* l\«tm’loH)o
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan (ooneiiinnil el )
Mohan legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perosakaan L
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"¢ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
is Z: UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 5 UQKS
G4 FAKULTAS EKONOMI

Kumpus Universitas Negeri Jakarta Geduung R, Jatan Rawamangun Muka, Jakarca 13220

Ak Telepon (071) 4721227/4706285, Fax: (021 4706285
B b Laman: www.fe.amj ac.id
Febe” oo

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
.2...SKS

No. Registrasi : 8235180586,
Program Studi - S1. Akontexr
Tempat Praktik : PT. Trans 1nde Ja hari
Alamat Prakiik/Telp : J)..Lodan Raw

Locein Center Biok 819, Ave

Nama : Praisy. Grotia Soleing

N0 HARUTANGGAL T PARAF | KETCRANGAN |
1. | Robo, TAgushs. 208 TV__ S
2. Kamis, 2 Agoshos 209 zyiﬂ .......
3 domet, 3 Agosis 209 3/\; ........
4. | Sablu, 4 Agoshus 200, 4..’.).7.' ........
5, 5Ji
6.
%
8.
9.
10.
11
12
13.
14.
15
Catatas :

Fnrm‘lt ini dapat diperbanyak sesuai kebutahan
Mohon legalitas dengan membubuhi cup Instunsi/Perusahaan
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Kampus Universitas Negeri Jakaita Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarsa 13720
4*.4 Telepon (621) 4721 227/4706285, Fax: {V21) 4706285

Laman: www.fc.uj.ac.id
ot

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
2. 8KS

Nama : Praisy Grotia. Solongi.
No. Registrasi : 8335130586, ...
Program Studi = Akontarsi.
Tempat Praktik : P Trznsiodn dewen Roiharrr
Alamat Prakiii/Telp : 9\, lodan, R 32, |
LedunCenter Blok BT4.A

NO| T HARUTANGGAL, ‘L PARAF | KETERANGAN |

1. | Senin, 20 Agustys 201 i
2. | Selasg, 21,

12. S, 1 September 2009, 12. AX' .

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kehutuhan
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Nama
No. Registrasi
Program Studi

Lampiran 4 : Rincian Pelaksanaan PKL

KEGIATAN HARIAN
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Praisy Gartia Sulangi
8335150586
S1 Akuntansi

Tempat Praktik PT. Transindo Jaya Bahari
Alamat Praktik/Telp JI. Lodan Raya 2, Kompleks Lodan Centre Blok B 14, Ancol,
Jakarta Utara
Hari, Tanggal Kegiatan Pembimbing
Senin, 2 Juli 2018 1.Pengenalan lingkungan kerja perusahaan Pak Harry
2.Mengetahui latar belakang perusahaan Pak Royke

Senin, 16 Juli 2018

Mempelajari sistem administrasi gudang

Pak Bambang

Selasa, 17 Juli 2018

Mempelajari dan membuat berita acara

Ibu Lily & Ka Rida

Rabu, 18 Juli 2018 Mempelajari dan membuat Buku Bank bulan Ibu Yetti

Juni terhadap rekening dari:

1.Giro a.n. Royke Lontoh

2.Giroan. TIB 1

3.Giro an. TIB 2
Kamis, 19 Juli 2018 1. Mempelajari dan membuat Laporan Daftar Ibu Yetti

Piutang

2. Mempelajari dan membuat daftar kwitansi

Jumat, 20 Juli 2018 1. Mempelajari dan membuat Laporan Daftar Ibu Yetti
Hutang

2. Membuat daftar kwitansi
Sabtu, 21 Juli 2018 Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Senin, 23 Juli 2018 Membuat daflar kwitansi Ibu Yetti
Selasa, 24 Juli 2018 Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Rabu, 25 Juli 2018 Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Kamis, 26 Juli 2018 Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Jumat, 27 Juli 2018 Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Sabtu, 28 Juli 2018 Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Senin, 30 Juli 2018 Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Selaéa, 31 Juli 2018 Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
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Rabu, 1 Agustus 2018

Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Kamis, 2 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Jumat, 3 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Sabtu, 4 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Senin, 6 Agustus 2018 | Membuat Buku Bank bulan Juli terhadap Ibu Yetti
rekening dari:
4.Giro a.n. Royke Lontoh
5.Giro a.n. TJB 1
6.Giro a.n. TIB 2
Selasa, 7 Agustus 2018 | 1. Membuat Laporan Daftar Piutang Ibu Yetti
2. Membuat daftar kwitansi
Rabu, 8 Agustus 2018 |1. Membuat Laporan Daftar Hutang Ibu Yetti
2. Membuat daftar kwitansi
Kamis, 9 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Jumat, 10 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Sabtu, 11 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Senin, 13 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Selasa, 14 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Rabu, 15 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Kamis, 16 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Jumat, 18 Agustus 2018 | 1. Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
2. Mencatat bukti kas keluar yaitu pembayaran
asuransi
Senin, 20 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Selasa, 21 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Rabu, 22 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Kamis, 23 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Juamt, 24 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Sabtu, 25 Agustus 2018 | Membuat daftar kwitansi Ibu Yetti
Senin, 27 Agustus 2018 | Menuliskan kwitansi terhadap buku bank dari Ibu Yetti
Januari 2017 sampai dengan September 2018
Selasa, 28 Agustus 2018 | Menuliskan kwitansi terhadap buku bank dari Ibu Yetti
Januari 2017 sampai dengan September 2018 -
Rabu, 29 Agustus 2018 | Menuliskan kwitansi terhadap buku bank dari Tbu Yetti
Januari 2017 sampai dengan September 2018
Kamis; 30 Agustus 2018 | Menuliskan kwitansi terhadap buku bank dari Ibu Yetti

Januari 2017 sampai dengan September 2018




Jumat, 31 Agustus 2018 | Menuliskan kwitansi terhadap buku bank dari Ibu Yetti
Januari 2017 sampai dengan September 2018
Menuliskan kwitansi terhadap buku bank dari Ibu Yetti

Sabtu, 1 September
2018

Januari 2017 sampai dengan September 2018

Jakarta, 3 September 2018

Pembimbing,
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Lampiran 5 : Penilaian PKL

/¢ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI é&@l}f}
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA = uans
FAKUIL.TAS EKONOMT
Kampts Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangtn Miska, Jakarea 13220
g 14.6 Telepon (021) 4721 2274706285, Fax: (021} 4706285
qu K Laman: www.feunj.ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (81)
... SKS

Nama alsy. Grakia, Swlangi...
No.Registrasi 3S190S86..
Program Studi Akontans
Tempat Praktik 4. Qe
Alamat Praktik/Telp : . plefss,
N - SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kehadiran |lD """ 1. Keterangan Penilaian :
9o Skor  Nilai Bobot
2 {Kedisiptinan | 2T 86-100 A 4
81-85 A- 3,7
\oo 4
) » 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | ... 7175 B 30
@ (o 66-70 B- 24
4 | Kemampuan Dasar | 77 61-65 C+ 23
56-60 C 2,0
: ; V00 5155 ¢ 17
5 | Ket lan M kan Fasilitas | ... T N %
etrampilan Menggunakan Fasilitas i D 1
6 | Kemampuan Membaca  Situasi  dan 9 O 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektit
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 90
"""""" Nilai Rata-rata :
¢ | Aktivitas dan Kreativitas 90
L 945 . =343,
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 80 10 (seputuh)
e ; (2%
f (Medboemam, g OEF Nilai Akhir :
95 A
| Angkabulat |  buraf |
Jumiah 9Hs
e
Jakmm,...?%. ...... E AAAAAA »@l

s Penilai,
J o

éa(ahn: ’ G \1, QH\"hquPFU{)» ;

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan

TRANGIND

JAYA BAH

>
E]
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Lampiran 6 : Kartu Bimbingan PKL
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Lampiran 7 : Struktur Organisasi PT Transindo Jaya Bahari

Direktur Utama
Royke Lontoh

\ 4

Direktur
Roland Tatimu

48

Finance
July Hardjaseputra
Accounting
Raymond Wenas

\ 4

Kepala Cabang
Jakarta
Harry Tanudjaya

\ 4

\ 4

Kepala Cabang
Surabaya
Michael Tatimu

\ 4

Keuangan
Yetty Manoppo

\ 4

Kepala Cabang
Manado
Roland Tatimu

\ 4

Keuangan
Sendy Marselina

\ 4

Operasional
Lily Hardjaseputra

\ 4

Keuangan
Steven Chandra

Operasional
Lina Susanti

\ 4

Operasional
Robby Lontoh
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Lampiran 8 : Kontainer FCL
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Lampiran 9 : Faktur Pembayaran FCL
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Lampiran 10 : Berita Acara FCL




Lampiran 11 : Muatan di Kontainer LCL
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Lampiran 12 : Kertas Tanda Terima LCL

Lodan Center B - 14 I.m :
Telp. : (021) 6919471, 6903007 |
Perumahan Symphony

‘ X 13
(D e Javed e MR
" ~ I8 L M i ' \seses :;:,1'Hmun~mw-uwr-§ww'@"«w

Ahwrr *

gl GaD . Lathoes TRANsmno bt s

(NamaJeIas) VAVA SR A 8 SRl are i
PEMBUNGKUS KURANG KUAT, KEKURANGAN DAN KERUSAKAN BARANG TIDAK DITANGGUNG ISI mmenmmpmm
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Lampiran 13 : Faktur Pembayaran LCL
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Lampiran 14 : Berita Acara LCL
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Lampiran 15 : Daftar Kwitansi

DAFTAR KWITANSI
Meratus Makassar
TD : 17 Agust 2018

Penerima/Pengirim Jumlah M3 | KetByr| Tgl Byr
Antartica 169,100 0.345
Amor TK 1,191,980 2.476
Aneka Bangunan 123,500 0.227
Santi Pratama / PT. Astron Optindo Industries 1,147,600 1.896| JKT
[Awa Mdo 407,180 0.841
Aluminium Jaya 238,700 0.490
Asia / Ko Titi / Jemmy Togelang 6,029,420 12.554
Amurang Jaya 414,860 0.857
Alfa Baru 289,580 0.596
Aryaduta Motor 1,751,180 3.641
Aryaduta Motor (B) / PT. Surya Mandiri Utama Plas 2,275,450 4.119] JKT
Bima Sakti 1,707,500 3.550
1/0013 |Budi Mulia 509,900 1.055
1/0014 _|Berlian Asseals Murni 9,855,020 | 20524
Besar Harapan / Marcella-Eric 123,500 0.212
Candi Borobudur 123,500 0.090
Callista / Lusiana 123,500 0.033
B 1 Cici / CC Teknik 192,140 0.393
[ m107110019 [CIC 279,020| 0574
M10/11/0020 |Dini / Kerjasama 1,400,780 2.911
|_M10/11/0021 |Dwi Sejati CV. 285,740 0.588
M10/11/0022 |Edwin / Pet Station / UD. Mandiri 734,540 1.523
M10/11/0023 |Edward / Puppy Petshop 399,980 0.826
M10/11/0024 |Eka 685,100 1.420
M10/11/0025 |Eka Sapta / Ibu Cindy 1,594,700 3.315
M10/11/0026 |Embo 507,980 1.051
M10/11/0027 |Ferdinand / Superstar 123,500 0.096
M10/11/0028 |Grand Hardware TK. 348,140 0.718
M10/11/0029 |Grace / Amamas Bakery 1,582,700 3.290
M10/11/0030 |Grand Prima 2,028,140 4.218
M10/11/0031 |Gracia Farma Apotik 123,500 0.064
M10/11/0032 |Graha Media Percetakan / Diding 249,260 0.512
M10/11/0033 |Global Multi Teknindo 196,940 0.403
M10/11/0034 |Harapan Motor 536,300 1.110
M10/11/0035 |Hotel Celebes 123,500 0.036
M10/11/0036 [Hie Lontoh / Linda 3,003,500 1 Cont
M10/11/0037 [Huma Sulut Lestari PT. 123,500 0.050
M10/11/0038 |[Istana Motor / Variasi 767,660 1.5692
M10/11/0039 [Indo Jaya MDO 1,130,540 2.348




' M10/11/0040
M10/11/0041

C aea  Vims Wior
Tg’;—’m_w MDO 304000 | __0488] Lunas (13108118 |
._._VM. — L 123,600 0.197|
| V1071110088 o o 1806380 | o7se| | |
| M10111/0045 [ yeiim T 884,780 |  1.836| | |
M10/11/0045 Jelita TK. 9,387,020 | 19.549| [ |
M10/11/0047 James / Petra Jaya 388,940 | _ 0.803| }ooraa
M10/17 JKF / FCK 688,940 1.428| o)
i /0048 [JKF / Megah 400,460 | 0827 | |
M10/11/0049 [Kota Makmur 623,180 | 1291 o)
::1011110050 KRS 123,500 | 0.240| 1 em)
‘M10/11/0051 |Karya Ba 217,580 | 0.446| | )
M10/11/0052 Ko%?m/:;(a xna 1573,100 | 3.270| eies)
M10/11/ Bngun 221900 |  0.455| U
0053 |Kuku Mas
M10/11 123,500 | 0.067| [
/0054 |Laut Kencana I I
M10/11/005 1,358,540 |  2.823 (e
ot DIMUSI Mt 713,420 | 1479 | |
1/0056 |Maju Ban PD / Mahkota Ban 123,500 | 0.145| | \
M10/11/0057 |Malitra Motor 148,460 | 0.302| | _}
M10/11/0058 |Mahkota 1_771‘320| 3.684| | i
M10/11/0059 |[Mia Hokido 269,900 | 0.555| B
M10/11/0060 |Multi Cipta Teknik 952,940 | 1.978| | )
M10/11/0061 _[Miki 3222860 | 6.707| | \
M10/11/0062 [Mustika UD. 213,420 | 0854 | =4
M10/11/0063 |Mediagram Mitra Solusi 1249100 | 2.595| | 2
M10/11/0064 |Mitra Jaya Toko 123500 | 0.110] \ \
M10/11/0065 |Metalik Aluminium 781100 | 1.620 | B
M10/11/0066 |Maranatha Petshop 123500 | 0.048| \ i
M10/11/0067 |MRT 440,780 | _ o5 ! i)
M10/11/0068 |M. Atoilly / Vivi Yunus 188300 |  0.385| | |
M10/11/0069 |Niaga Motor 1871660 | 3.892| \ #)
M10/11/0070 |Nuraini / Dinda Baby Shop 266220 | 0.964| e
M10/11/0071 |Noldy Mamusung 274700 |  0.565| | |
M10/11/0072 |Nyong Bitung 284300 |  0.585| | |
M10/11/0073 |Optik Murni 123500 | 0.148 Vol
M10/11/0074 |Optik Pelangi 123500 | 0.242| | |
M10/11/0075 |OTW 98,700 | 1.865| | |
M10/11/0076 |Paal Dua Motor 1,417,100 | 2.320| \
M10/11/0077 |PM 2155340 | 4.483| |
M10/11/0078 |Pelangi Jaya 1,262,540 2623| \
M10/11/0079 |Promedia 123,500 0.133| |
M10/11/0080 |Paniki Motor / Nancy 831,980 1.726| \
M10/11/0081 |Palapa Jaya To77.740 | 2.238 \
M10/11/0082 |Pacific Audio / Triputra 651,500 1.350| \
M10/11/0083 Prisilia / Sumber Abadi Traktor 205,000 0.325| Lunas 113/08/!
M10/11/0084 |Quality Hotel (L) / PT. Taskiprima Perkasa 160,000 0.050] Lunas |14/08/
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Lampiran 16: Rekening Giro
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Lampiran 17: Buku Bank

00°000'G¥6 00062 Jjueg ISelsiupY jueg isensiiwpy| LE
00000026 000'0€ o yueg ISessiuILpY| jueg isensiuiwpy| LE
00°000'000'+ 000'000'} Jesog sey Leq| epejer-ieseg sey Led| LE
= 00000028 SLAIAMEE/800 Jesag sey| o) uejueuad| Jeseg seyj 8y uejueuad| LE
00'000'000'2€ 000'000'LE SLIINWES/ZL0 Jesog sey eq|  euejer-iesag sey ped| L€
00°000°000' L 000'000'L SL/IIA/WES/L L0 Jesag sey Ueq| epexer-ieseg sey ued| 0f
- 1Sb'¥98'0L BLAIAMEE/L00 Jesag sey o uejueuad| Jesag sey o) ueyueuad| 0¢
00°}15b'p98'0L 1SP'798'6 SLAINNEE/0L0 Jesag sey| Ueqd| euexer-sesog sey Led| 0€
00°000'000' 000'000' L SLIINNEE/600 Jesoeg sey| ueq|  euejer-seseg Sey Ued| €2
- 000'000'62 SLAIAMEE/900 Jesag Se)| oy UejuBuad|  Jesag sey a) uejueudd| €z
00°000'000'6Z 000'000'82 SLNIANES/800 Jesag sey| ueq| epeyer-seseg sey ued| €2
00'000'000'} 000°000'} SLIIA/WEE/L00 Jesag sey ueq| epejer-ieseg sey Leqa| o)
- 600'92.'C SLIIAMEE/S00 Jesag sey o) uejueuad|  Jesag sey o) uejueusd| oL
00'600'9Z.'¢ 600'92.'2 8L/IIA/NES/900 Jesag sey| Ueq| epejer-ieseg sey Leg| 01
00°000'000'} 000°000'} SL/IA/WES/S00 Jesog sey ueq| epeyep-ieseg sey Lea| ¢
- 000'00S'¥9 8L/IIAME8/¥00 1esog Sey| 9y UBjUeUa |  Jesag sey oy Uejueudd| ¢
00°000'005'%9 000'00S'€9 8L/IINNEE/#00 Jesog sey Lueq| epejer-iesag sey veq| v
00°000'000°L 000°000'L SLAINWES/E00 Jesag sey Meq| eueyer-iesag sey Leqg| Z
: 22LoLE'LT 8L/IIAME8/E00 ieseq se) 8)| uejleuad| Iesag sey oy ueueusd| z
00ZZL'9LE'1Z 2TL'9LE' LT 81/IIA/WEE/200 Jesag sey Uueq| eueyer-iesag sey Leg| z
z 000'000'9€ 8L/IINYE8/200 lesag sey 9y uejueuad|  Iesag sey o) uBjueuad| Z
00°000°000'9€ 000'SG1'SE SLNINNES/L00 Jesog sey ueq| eueyer-seseg sey vea| Z
8.8o..m3 000'00} 8L/IAMEE/100 on9-yeg ming efeig|  ox9-xeg ming ekeig| 2
00°000°'Sv6 opres| o¢
ON [19L YNvE
oavs 11a3uy 13g3a ¥30/99 | 1LMNg 'ON NVIV¥N ONININIY 9L

€£50-€05-825: OV
0O¥I9 - V08 YNvE ming

cvoﬂ_._:-.im
:O.—.ZO._mv;Ox"zz
RVHYE VAV OONISNYYL “1d




61

g Sueg sensiuiwpy|  jueg iseasiuiwpy| Lg |
75T L L}0Z/95/01a- DINNGLvv0 18 uererequiag|  Jeuieuog eAeig] |

= (££90-£05-825) 1 2440y 0419 11EQ e_w Heg,
e 101/50 - QL oker ‘1) ddO eAeig] __ Jeureiuod Nm..L ‘

e (60/0¢ : AL '+ Uepa ‘W) ddO eAerg Jaulejuod mn_m 0
— b (oPW) l1gol ueJns3uy eAelg |!qOoN eAeig.
| SUXHERI0 (££50-605-829) 1 94A0Y 0419 HEQ oo peayie
_| suxiwesrzLo {01I5 UByEIoua ) ueg ISeAsIIlpy eAeig[ed [sexsiuupy eAeig
—lxpieam0 : {01/} - L Jessexel ‘W) ddO efelg Jauejuo) ekeig| Sz ;_
8L/XME8/LL0 ueieAequiag Jauigjuo) eleig
T 81, : QL 2102/081/918-IMMArL/620 18 I
= a..,aex‘xinnmmw % == (££50-€05-825) 11 9Aoy 0419 UEg o9 uea| vz |
, 2 mma-:. (c£50-£05-825) 1 @40y 0419 Heg oxo weg| €z |
Ll (60/2Z : AL ‘buese] “1) ddO eheig Jsuiejuog ekelg __
8L/X/ME8/SL0 n T
esaq se) Leg esag
Sxnea e eAequia, Jauleyuo) efelg L
= : 18- DIFYLUSL0 18 uesedequisg I 1
~ | 00008L'2S ¥209v AQ | OL/8L | sLxX/MEavl0 60/€0 : AL :ou\omw\wao = e e s Jauleluo) eAelg ]
09 | 0000007 282v86 99 | 0Ll | 8L/X/ME8/EL0 i e et o0 eherg] BL ]
9I'19 | 0000v9'SC 082v86 99 | OL/pL | 8/x/mM88/zio : e T _
TZr60900% 57 '0zL 8LX/WE8/800 |  80/5Z : AL (2000/LO/PLI) O; ! it
| Zv699'80v'L8 000'0ZL°€} : sdo] Buenig Ueeiiauag| Bugnig uee | 2t |
— e 02S SV/X/NE8/Z00 | 80/22 : GL (0140/55/Z01) /N sdoL bueyni L
R T — \wza | Oust | su/xpiasiio 60/SL : AL 2¢2610LLEOINM 19 uesekequag Jourguop efeig] |
& 4«9.8&8F..8 00009} '¥2 & 8186 soneL T i i
AT et (60/2Z : L 18IS "1) ddO ehelg Jauieyuog eferg| g1 |
| zveso'eze’vl | 0000056 £88617 20 | OL/vL | 8L/XHIEE/0L0 -
; : -DIFVSL/pp0 18 ueseAequiag Jaurejuo) edelg |
| '699'828'eZ | 000'05¥'20L 6109vE AQ | OL/ZL | 8L/X/E8/600 80/8Z - AL £102/802/918
—u—.so 2 000'000'001 8L/X/INES/S00 (££50-£09-828) 71 %Koy o419 Leq, odig weg| z) |
! —ﬂ.as ..2»««.%_. __ 008'915'8 €oogve | 60/0L | 81/x/M88/800 (ejuais) 1qoy ueinsbue ||| ueedequiag llqow efeig| oL |
rr __M«-Nowmﬁvn | 000'91¥'2 8L/X/WE8/Y00 | 01/S0 * AL (SOLO/L8/6L L) IBNN/OUDY UIpnjLES Use] MECiSE] iy seo) UoeUy .u\_..ou |
| lzieov'ere’ze | 000'0LLWL £109ve AQ | 0b/20 | 8L/X»i88/200 80722 © QL £L0Z/SS/918-IM/NEL/SE0 19 quiad| ieyuog eheig| ]
| zvesverizor | 000'000'$6 8L/X/NES/E00 (£€£90-£05-825) 1 Aoy 0419 Leg o9 ueq |
| |evesreviz | oo00vesE 88861y 20 | 01/80 | 8L/X88/900 (60/0€ * OL '} UBPSW'W) JdO BAElg Jeurguop eheig] 6 |
| lzvesv'ess’zc | 000'SGv el 9286 90 | 0L/90 | 8L/X/ME8/S00 (60/5) - AL "Jeuisiag 1) ddO eAeig| Jsuiguog ekeig| g |
| T 18861v 20 | OL/LO0 | 8L/X/M88/¥00 (60/vZ : QL Jessexen ‘W) ddo efeig Jeueuop edelg] |
| |evesvesr'ss | 00006k 1L 81/X/488/£00 60/50 © AL 28681L0LLGOIF 19 L d ieuog edeig| |
| leveoveverr | 000'022'8¢ 8UXINGR/Z00 | 80/£0 - AL (1000/L}/60N) S/GN sdoL Bueinid ueewiiauad| Bueinid ueewistad| |
| Vzvesveer'se  [oo00sez | 2zZLL9e 40 | oveo | su/xma8/zo0 B0/ZL - AL L10Z/88L/GNV-ABS/AHL-V) 18 Aequiag 1eog efeig] ¢ |
| Teveovsrezr | | 000°000°z¢ 8L/X/NEE/L00 Jesaq sey leq Jesag sej ueq| ]
| levesvewe's |ooo0ziz | 21861y 20 | 80/0¢ | si/x/maa/i00 (60/80 : Q. "eAer 1) ddO eAeig Jauieluog efeig| z |
| lzvesv'evs'or | | opeg| opies| 1 |
ON 9L YNVE
oaTvs ’ L1038 f

TZ9-00-LLZ: OV,
O¥I9 - V08 YNVE nying
IIVHVE VAVI OGNISNYNL “Ld|

rrﬂv; i3\8aq N30/ 98 1IMNE 'ON NVIV¥n ONINI®IY ~ 9L ‘
| 410Z¥0: N8
[ ¥ RIVHVE VAVI OONISNYNL 1d: NV
i’
%




Lampiran 18: Pencatatan Bukti Kas Masuk dan Kas Keluar Berdasarkan Buku
Bank

Ke Kas Besar Penarikan i W By
enarikan Ke —
..‘Nm ] D.»,"(. as Bo: ;':'...,_":_:—_‘ S

No.: O0B/Bem/ (/13

-
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Lampiran 19: Daftar Pembayaran Asuransi dan Pencatatan Pengeluaran Terhadap
Asuransi
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Lampiran 20: Daftar Piutang

Insert Page Layout Formulas Data Review View Help Q Tell me what you want to do
- gE,Cut Calibri - - A == =| &~ b Wrap Text General - ,;‘4 MNorm
P ot | BT 0| A S == S5 Evesenco - | $ % 1 |98 Comora fomets [
Clipboard () Font () Alignment () Mumber [Pl
7 57 I
A B C D E [F G
1 PT. Transindo Jaya Bahari
2 DAFTAR PIUTANG
3 Juli 2018
4 NAMA NAMA KWITANSI/INVOICE
NO. JUMLAH KET
5 PELANGGAN KAPAL NO. TGL
6 | 1 |Antartica Tanto Tenang T07/10/0001 |01/07| xxx |14 kontainer
7 Amor TK T07/10/0002 pred
8 Amurang Jaya TO7/10/0003 0K
9 | 2 |Amarylis Meratus Makassar |M10/10/0001 |04/07| o |6 kontainer
10 Alfa Baru M10/10/0002 pred
11 Aryaduta Motor M10/10/0003 0K
12 | 3 |Aquarius Auto Tanto Terang T11/10/0001 |06/07| xx |8 kontainer
13 Ade Nofriadi / TK. Tagean T11/10/0002 XKX
14 Bima Sakti T11/10/0003 XXX
15 | 4 |Budi Mulia Meratus Medan |[M13/10/0001|11/07| oo |8 kontainer
16 Bintang Laut MDO M13/10/0002 XKX
17 Bahu Jaya / TK. Enam M13/10/0003 0K
18 | 5 |Candi Borobudur Tanto Star TO8/10/0001 |16/07| xox |12 kontainer
19 Capstone Batu Penjuru PT. T08/10/0002 XKX
20 Central Motor TO8/10/0003 0K
21| 6 |CIC Meratus Gorontalo |M12/10/0001 |17/07| »x |3 kontainer
22 Charles Makpal M12/10/0002 XKX
23 Dini / Kerjasama M12/10/0003 0K
24 | 7 |Dio Kawet Tanto Jaya T07/10/0001 |20/07| »x |7 kontainer
25 Duta Variasi T07/10/0002 XXX
26 Eunzo Auto / Liezel Santoso TO7/10/0003 0K
27 | 8 |Frets Keles / Aciel Auto Part Tanto Tenang T12/10/0001 |22/07| xox |13 kontainer
28 Gran Puri Manado Hotel (L) / PT. Taskiprima Perkasa T12/10/0002 XXX
29 Grand Hardware TK T12/10/0003 0K
30 | 9 |SantiPratama Astrindo / PT. Astron Optindo Industries | Meratus Makassar |[M10/10/0001 |29/07| »xxx |1 kontainer
31 Alwen / Creative Printing M10/10/0002 XXX
32 TOTAL xxx |72 kontainer
33

| Jan1s | Febis | Mar1s | Apris | Mei1s | Junis | Jul18 ®



Lampiran 21: Buku Informasi Daftar Hutang Perusahaan
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Lampiran 22: Daftar Hutang

H - B Daftar Hutang 2018 - Excel
File Sl Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help Q  Tell me what you want to do

- EEE:‘ i Calibri SN S== ® | 2 WapTe Text - I;‘J Normal Bad
Pate i B T U T DA~ MergedCertr = § = % » | 48 Condiona Formatos| [T Evvlo

Clipboard [ Font [ Alignment ] Mumber ]
F13 bt S 02/08
A B C D E F G H I J

1 PT. Transindo Jaya Bahari

2 DAFTAR HUTANG

3 Juli 2018

a4

5 KAPAL BERANGKAT PEMBAYARAN

6 |No.| TGL NAMA KWITANSI/| TUJUAN [ TGL | NO.REK/ [ NAMA | JUMLAH KET

7 INVOICE GIRO BANK

8 1|05/07|Tanto Tenang XXX JKT-MDO |21/08 |[EE 939408 | BCA XXX 14 kontainer
9 Biaya OPP Tanto Tenang XXX JKT-MDO |28/07 |EE 939409 | BCA XXX
10 2|06/07 |Meratus Makassar XXX JKT-MDO |22/08 |EE 939410| BCA XXX 6 kontainer
11 Biaya OPP Meratus Makassar XXX JKT-MDO | 21/07 |EE 939411| BCA XXX
12 3|11/07 |Tanto Terang XXX JKT-MDO | 25/08 |EE 939414 | BCA xxxX |8 kontainer
13 | Biaya OPP Tanto Terang XXX JKT-MDO|02/08 |EE 939415| BCA XXX
14 4|13/07 |Meratus Medan XXX JKT-MDO | 28/08 |EE 939412 | BCA xxxX |8 kontainer
15 Biaya OPP Meratus Medan XXX JKT-MDO | 28/07 |EE 939413 | BCA XXX
16 5|17/07 |Tanto Star XXX JKT-MDO |31/08 |EE 939416| BCA XXX 12 kontainer
17 Biata OPP Tanto Star XXX JKT-MDO |07/08 |EE 939417 | BCA XXX
18 6|24/07 |Meratus Gorontalo XXX JKT-MDO |04/09 |EE 939418 | BCA xxx |3 kontainer
19 Biaya OPP Meratus Gorontalo XXX JKT-MDO |05/08 |EE 939419| BCA XXX
20 7|24/07 |Tanto Jaya XXX JKT-MDO |05/09 |EE 939420| BCA xxx |7 kontainer
21 Biaya OPP Tanto Jaya XXX JKT-MDO |12/08 |EE 939421 BCA XXX
22 8|27/07 |Tanto Tenang XXX JKT-MDO |12/09 |EE 939424 | BCA XXX 13 kontainer
23 Biaya OPP Tanto Tenang XXX JKT-MDO |18/08 |EE 939425| BCA XXX
24 9|27/07 |Meratus Makassar XXX JKT-MDO |11/09 |EE 939422 | BCA xxx |1 kontainer
25 Biaya OPP Meratus Makassar XXX JKT-MDO |11/08 |EE 939423 | BCA XXX
26 TOTAL xxx |72 kontainer
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Lampiran 23: Aplikasi Yang Digunakan Perusahaan

INQUIRY DELETE REPORT
PEREKAMAN DATA BARU PENERIMAAN
No. Faktur TB18880W652 Tanggal :
Pengirim
Penerima
Ditagih ke

i - . da Teri
[Esc 1-Exit [F11-Daftar Tan . e
T e il mmmmmmwmamm@l

SERVICE
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